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1. Objeto da Contratacao Direta

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N°

(Processo Administrativo n.°23089.005393/2024-04)

Torna-se publico que a UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO, por meio da Divisdo de
Materiais e Compras, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor preco, na

hipétese do art. 75, inciso VIII, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugéo
Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao:

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00
Link:

Critério de Julgamento: menor preco

Regime de Execucdo: Empreitada por Preco Unitario

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA
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1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao,
por dispensa de licitacdo, de ledor e atendente pessoal, conforme condi¢Bes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem
de seu interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor preco observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as especificagcdes do objeto.

2. Registro de precos

A contratagdo ndo é enquadrada como registro de pregos.

3. Participacao na dispensa eletronica
3. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

3.1. A participacdo na presente dispensa eletrGnica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico
www.gov.br/compras.

3.1.1. O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

3.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao o6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3.2. Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
3.2.1. que ndo atendam as condi¢cfes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

3.2.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacodes:

a. 1. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b. 2. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
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el

. 3. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de

contratar em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

d. 4. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestéo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

e. 5.empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre Si;

f. 6. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha

sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil,

por submisséo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacéo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

3.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico;

3.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sangéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagcéo fraudulenta da personalidade juridica
do fornecedor;

3.2.4. organiza¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigdo (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenério); e

3.2.5. sociedades cooperativas.

3.5. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrbnica ou da execucdo do
contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei n.°
14.133, de 2021.

4. Ingresso na Dispensa Eletronica
4.. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrera com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacao do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigcdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

4.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto
ofertados, vinculam a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciérios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢do do objeto;

4.4.1.A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
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trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracéo, sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagéo vigente.

4.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.8. O prazo de validade da proposta néo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar Termo de
Aceitacdo, em campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracgdes:

4.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta
€ Seus anexos;

4.9.3. que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-
as como firmes e verdadeiras;

4.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

4.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

4.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de
2021.

4.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance
final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).
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4.12.1. Feita essa opcao 0s lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto
neste aviso.

4.12.2. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na
forma da secéo respectiva deste Aviso de Contratacéo Direta;

4.12.3. O valor final minimo poder& ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

1. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame e para o 6rgéo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente
enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da se¢do seguinte deste
Aviso.

5. Fase de lances
5. FASE DE LANCES

5.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sesséo publica
serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de
lances também ja previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratagéo Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é
de 1%.

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

5.5.. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.6.. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacéo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.
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5.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndao havendo tempo aleat6rio
ou mecanismo similar.

6. Julgamento e aceitacao das propostas
6. JULGAMENTO E ACEITAGCAO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, 0 pregoeiro poderd negociar
condi¢cbes mais vantajosas.

6.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor preco ou 0 maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em
relacdo ao estipulado pela Administracao.

6.1.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apdés a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do pregco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratago.

6.2. Em qualquer caso, concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratacao.

6.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagéo, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

6.3.1. Além da documentacdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera
encaminhar planilha com indicacdo de custos unitarios e formacdo de precos, conforme
modelo anexo, com os valores adequados a proposta vencedora.

6.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e nos itens 3.3 e seguintes
deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no processo
de contratacao direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.4.1. SICAF,

6.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
s6cio majoritario, por forca da vedacédo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgéo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)
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6.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

6.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.6.3 Constatada a existéncia de sancéo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condigéo de participagéao.

6.7. Verificadas as condicbes de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo
estipulado para contratacéo neste Aviso de Contratacao Direta e em seus anexos.

6.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.8.1. contiver vicios insanaveis;

6.8.2. ndo obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

6.8.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

6.8.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor
lance que:

6.9.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacéo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com o0s pre¢cos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da
dispensa néo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

6.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisdrias
e convencoes coletivas de trabalho vigentes.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagcdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue nao haja majoracéo do preco.

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substéncia das propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcédo a indicacédo de
recolhimento de impostos e contribuigfes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.
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6.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

6.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

6.14. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

6.15. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

7. Habilitacao
7. HABILITACAO

7.1.. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais
bem classificado na fase de lances.

7.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

7.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacées constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentacéo atualizada.

7.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se
a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(des) valida(s).

7.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacéo dos j4 apresentados para a habilitagdo, ou de documentos nédo constantes do SICAF, o
fornecedor sera convocado a encaminhéa-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 4
(quatro) horas sob pena de inabilitagdo. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

7.4. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver dlvida em relacdo a
integridade do documento digital.

7.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prOpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

7.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto €, somando as
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exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacéo, além da aplicacao das san¢des cabiveis.

7.8.1. Nado havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacéo, a inabilitacdo
recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.

7.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndao comprovar sua habilitacdo, seja por nao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacao Direta.

7.10.1. Na hip6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagédo, o 6rgéo ou
entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condicdes de habilitagdo

7.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo, o fornecedor sera habilitado.

8. Ata de registro de precos

A contratagdo ndo é enquadrada como registro de pregos.

9. Formacao do cadastro de reserva

A contratagdo nao € enquadrada como registro de precos.

10. Contratacao
10. CONTRATACAO

10.1. Ap6s a homologacao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacao, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

10.2. O adjudicatéario terd o prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacéo Direta.

10.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderda encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de
processo eletrbnico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no
prazo de 2 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao
sistema de processo eletrdnico.

10.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.
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10.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia e/ou Contrato.

10.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das
condicOes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

11. Infracoes e sancoes administrativas
11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1.dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
11.1.4. deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;
11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. celebrar o contrato ou nao entregar a documentacado exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo direta sem
motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execugéo do contrato;

11.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
11.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢cbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apés o encerramento da fase de lances.

11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a. 1. Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratacao Direta, quando ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b. 2. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 11.1.1 a 11.1.12;

c. 3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;
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d. 4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no &mbito da Administragédo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da
penalidade mais grave;

11.3. A aplicacdo das sangbes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui, em hip6tese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°).

11.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°).

11.5. Antes da aplicagao da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157).

11.6. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacédo enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicagéo das sancdes seréo considerados (art. 156, §1°):
11.10. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.11. as peculiaridades do caso concreto;

11.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

11.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos 6rgdos de controle.

11.15. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159).

11.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusédo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancodes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

11.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele
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aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161)

11.18. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracédo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.19. As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a
este Aviso.

12. Das disposicoes gerais
12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

12.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

12.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel,
e desde que atendidas as condi¢Bes de habilitagdo exigidas.

12.1.2.1.No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

12.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacéo das propostas ou da documentagao de
habilitacdo, conforme o caso.

12.2. As providéncias dos subitens 12.1.1 e 12.1.2 também poderéo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

12.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificagao.

12.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracéo
ou de sua desconexao.

12.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

12.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

12.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacéo.
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12.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

12.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugé&o ou do resultado do processo de contratagéo.

12.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cfes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

12.11. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
12.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
12.12.1 ANEXO | — Termo de Referéncia
12.12.1.2. ANEXO I.1 — Estudo Técnico Preliminar

12.12.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FABIO DE ANDRADE

Pregoeiro
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Estudo Teécnico Preliminar 60/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23089.005393/2024-04

2. Descricao da necessidade

A Universidade Federal de Sdo Paulo ndo dispde de todos os profissionais necessarios para garantir o atendimento de estudantes
com deficiéncia que demandam apoio especializado para realizagdo de suas atividades académicas. No contexto do presente
semestre letivo, recebemos a matricula de 4 ingressantes, tanto da graduacdo quanto da pés-graduacdo, que necessitam de apoio
dos profissionais descritos no objeto acima especificado, quais sejam: 1 ledor e transcritor com nivel de proficiéncia em inglés
avancado ou superior, para atendimento de estudante de pés-graduacdo do campus Guarulhos e 3 atendentes pessoais de pessoas
com deficiéncia fisica para os campi Baixada Santista, Osasco e Sdo José dos Campos. Como define a Lei Brasileira de Inclusao,
na lei n® 13146/15, a pessoa com deficiéncia deve ter assegurado acesso ao sistema educacional inclusivo em todos os niveis ao
longo de toda a vida, segundo suas necessidades de aprendizagem. A lei define ainda que é de responsabilidade do Estado a
adocdo de medidas individualizadas em ambientes que maximizem o desenvolvimento académico e social dos estudantes com
deficiéncia, garantir o acesso a educacdo superior em igualdade de oportunidades e condi¢des com as demais pessoas; e ofertar
profissionais de apoio escolar. Destaca-se que o cronograma de matriculas de estudantes ingressantes na Graduacdo é baseado
no SiSU - Sistema de Sele¢dao Unificada, gerido pelo Ministério da Educagdo, e o periodo entre a confirmagdo da matricula e o
inicio das aulas é da ordem de dias; ou seja, a universidade nao tem conhecimento com antecedéncia suficiente das demandas de
acessibilidade de estudantes ingressantes com deficiéncia para realizagdo de uma licitacdo convencional que permita a
contratagdo destes profissionais em tempo habil. Visando o atendimento adequado dessas novas necessidades, precisamos da
contratacdo emergencial para inicio imediato e reserva prevista no instrumento contratual para suprimento de eventuais demandas
emergentes pelo periodo de 12 meses, a contar da homologacdo do contrato e do termo de referéncia pactuado.

O caput do art 28° da Lei 13146/15 e seus Incisos III, V, XIII, XII definem:
Caput - Incumbe ao poder ptiblico assegurar, criar, desenvolver, implementar, incentivar, acompanhar e avaliar:

Inciso III - projeto pedagdgico que institucionalize o atendimento educacional especializado, assim como os demais servicos e
adaptacgOes razoaveis, para atender as caracteristicas dos estudantes com deficiéncia e garantir o seu pleno acesso ao curriculo em
condicdes de igualdade, promovendo a conquista e o exercicio de sua autonomia;

V - adogdo de medidas individualizadas e coletivas em ambientes que maximizem o desenvolvimento académico e social dos
estudantes com deficiéncia, favorecendo o acesso, a permanéncia, a participagdo e a aprendizagem em institui¢des de ensino;

XIII - acesso a educacdo superior e a educagdo profissional e tecnolégica em igualdade de oportunidades e condi¢es com as
demais pessoas;

XVI - acessibilidade para todos os estudantes, trabalhadores da educacgdo e demais integrantes da comunidade escolar as
edificaces, aos ambientes e as atividades concernentes a todas as modalidades, etapas e niveis de ensino;

Além disso, no que diz respeito ao que consta no caput do art. 9° e seus incisos II, III, V e § 1° é definido:
IT - atendimento em todas as institui¢cdes e servigos de atendimento ao publico;

III - disponibilizacdo de recursos, tanto humanos quanto tecnolégicos, que garantam atendimento em igualdade de condi¢des com
as demais pessoas;

V - acesso a informagdes e disponibilizacdo de recursos de comunicagdo acessiveis;

Para atendimento da legislacdo acima é necessario providenciar a contratacdo de profissionais qualificados.
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3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Pré6-Reitoria de Assuntos Estudantis e Politicas Afirmativas Marina Oliveira de Souza Dias - Siape: 19940561
Pré6-Reitoria de Assuntos Estudantis e Politicas Afirmativas Joice Kelly Pereira Garcés - Siape: 20892647

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Caracterizacdo do servico:

O objeto de contratagdo pode ser caracterizado como servico comum considerando que os padrdes de desempenho e qualidade a
serem contratados podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢des usuais de mercado.

A atividade de ledor e transcritor deve ser realizada no periodo de aulas dos estudantes que necessitam do apoio deste
profissional, abrangendo o apoio presencial, em horario pré-definido e acordado entre as partes, podendo sofrer alteragdo a cada
semestre, devido a mudanga nos horérios de aulas, reunides e outras atividades académicas. A Contratada deve garantir os
requisitos minimos de formagao necessarios para um desempenho adequado do apoio oferecido, que neste caso é de conclusdo de
curso de graduagdo, demonstrada por meio de diploma oficialmente emitido pela instituicdo de ensino de formacdo do
profissional, além de formagdo complementar na area de audiodescri¢do ou curso especifico para formacédo de ledor e transcritor,
ndo sendo admitidos profissionais com formagoes inferiores em nenhuma hipétese. Todo o encaminhamento dessa documentagdo
fica sob o encargo da Contratada. A atividade de ledor e transcritor envolve a leitura em voz alta de materiais, incluindo a
descricdo de imagens, e a transcri¢do de textos, em lingua portuguesa ou em inglés, o acompanhamento da estudante em
atividades de aula e demais atividades académicas, como participacdo em eventos institucionais, leitura de materiais e escrita de
trabalhos, projetos, artigos, dissertagdo, dentre outros.

® O controle de presenca deve ser realizado, preferencialmente, por registro de horarios em sistema digital padronizado sob
o encargo da Contratada, e enviado para a equipe de acompanhamento local da Unifesp mensalmente.

® Recursos complementares de qualquer género podem ser providenciados pela Contratada, desde que sejam parte
essencial do desempenho das atividades do profissional ledor e transcritor, mas podem ser assegurados pelo
departamento local da Unifesp, sob o regime de empréstimo, caso exista a disponibilidade, desde que garantido o
acompanhamento de uso dos recursos cedidos periodicamente, sem prejuizo do direito de retorno pelo uso inadequado
dos recursos por parte do profissional ou da Contratada.

® (Caso haja disponibilidade e o profissional ndo se encontre sob atuacéo junto ao estudante previamente designado, o
campus pode aciona-lo para atividades eventuais e concomitantes, desde que haja compatibilidade de horérios,
previamente informada para o departamento de acompanhamento local.

® (Os parametros de desempenho, desde que regularmente monitorados pela Contratante, e previamente informados a
Contratada, podem ser objeto de penalizagdes, previstas no Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) em anexo a
este Estudo, bem como multas previstas e legalmente motivadas, caso os parametros pré-estabelecidos ndo sejam
alcancados e mantidos, cabendo a possibilidade de os pagamentos das obrigacdes cumpridas serem progressivamente
diminuidos, conforme previsdo contida neste instrumento.

® No caso de faltas do profissional ledor e transcritor indicado para a funcéo, a Contratada deve providenciar outro(a)
profissional para substitui-lo, de modo que ndo ocorra interrupgdo nos servigos, até que haja a retomada das atividades.

A atividade de atendente pessoal deve contemplar o atendimento do estudante durante toda a sua permanéncia no campus, em
todos os horarios pré-definidos e acordados entre as partes, incluindo aulas, intervalos, atividades como reunides, grupos de
trabalho, refeicdes, e em areas de uso privativo em que precisem de apoio, como banheiros. E necesséria experiéncia prévia de,
no minimo, um ano na atuacgdo como atendente pessoal de pessoas com deficiéncia OU comprovagao de conclusdo de curso de
auxiliar ou técnico de enfermagem, ndo sendo obrigatdria a formacao especifica por parte do profissional.

® O controle de presenca deve ser realizado, preferencialmente, por registro de horarios em sistema digital padronizado sob
o encargo da Contratada, e enviado para a equipe de acompanhamento local da Unifesp mensalmente.

® Recursos complementares de qualquer género podem ser providenciados pela Contratada, desde que sejam parte
essencial do desempenho das atividades do profissional atendente pessoal.

® No caso de faltas do profissional atendente pessoal indicado para a funcéo, a Contratada deve providenciar outro(a)
profissional para substitui-lo, de modo que ndo ocorra interrup¢ao nos servigos, até que haja a retomada das atividades.

® Os parametros de desempenho, desde que regularmente monitorados pela Contratante, e previamente informados a
Contratada, podem ser objeto de penalizagdes, previstas no Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) em anexo a
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este Estudo, bem como multas previstas e legalmente motivadas, caso os parametros pré-estabelecidos ndo sejam
alcancados e mantidos, cabendo a possibilidade de os pagamentos das obrigacdes cumpridas serem progressivamente
diminuidos, conforme previsdo contida neste instrumento.

Atribuigdes/funcdes especificas dos profissionais para contratacdo imediata:

1. Para o ledor e transcritor do campus Guarulhos, as atribuicoes/funcées especificas sao:

® Demanda por profissional, preferencialmente do sexo feminino, para a leitura em voz alta de materiais, incluindo a
descricao de imagens, e a transcricdo de textos, em lingua portuguesa ou em inglés, o acompanhamento presencial da
estudante em atividades de aula e demais atividades académicas, como participagdo em eventos institucionais, leitura de
materiais e escrita de trabalhos, projetos, artigos, dissertacdo, dentre outros. No caso deste profissional, é exigida a
contratacdo de profissionais com proficiéncia em inglés, ficando ao encargo da Contratada realizar a prospeccédo de
profissionais com requisitos técnicos dessa natureza no mercado.

1. Para o atendente do campus Baixada Santista, as atribuicoes/funcées especificas sao:

® Demanda por profissional do sexo feminino, que a receba no prédio, auxilie sobretudo no acesso e uso de banheiros, com
alimentacdo e movimentacdo pelo campus (ainda que faga uso de cadeira motorizada e circule bem pela maior parte dos
espagos), com transporte e manuseio de materiais didaticos e artigos de informatica durante as aulas e atividades no
campus.

1. Para o atendente do campus Osasco, as atribuicdes/funcées especificas sdo:

® Demanda por profissional do sexo masculino para: receber o estudante no estacionamento do campus; auxiliar com o
manuseio e transporte de materiais didaticos e artigos de informatica durante as aulas e atividades no campus; auxiliar o
estudante a usar o banheiro; auxiliar o estudante a se locomover pelo campus; auxiliar o estudante a fazer suas refei¢oes.

1. Para o atendente do campus Sdo José dos Campos, as atribuicées/funcdes especificas sio:

® Demanda por profissional do sexo masculino para: receber o estudante na entrada do prédio, auxiliar com o manuseio e
transporte de materiais didaticos e artigos de informética durante as aulas e atividades no campus, ajudar a alongar a mdo
€ 0 pescoco, e ajeitar na cadeira, auxiliar o estudante usar o banheiro, auxiliar o estudante a se locomover pelo campus,
auxiliar o estudante a fazer suas refei¢des.

Para o ledor e transcritor dos demais campi, as atribuicdes/funcoes especificas serdo similares as do Campus Guarulhos.

Para o atendente dos demais campi, as atribuicdes/funcées especificas serdo similares aos demais campi, pois o género do
profissional e as tarefas especificas somente serdo definidas quando a institui¢do for comunicada da demanda e os detalhes serdo
firmados em contrato com a empresa vencedora.

Critérios de Sustentabilidade

Como se trata da prestagdo de servicos de profissionais com dedicagdo exclusiva de mdo de obra, ndo ha nenhum critério de
sustentabilidade a ser considerado.

Subcontratagdo:
Nao sera admitida subcontratagdo.

Garantia da contratacdo:

Serd solicitada garantia no valor de 5% do valor do contrato para garantir o fiel cumprimento das obriga¢des assumidas pelo
contratado perante a Administracao, inclusive as multas, os prejuizos e as indenizages decorrentes de inadimplemento.

Para a garantia de continuidade ininterrupta dos servigos, enquanto presente a necessidade institucional, deve a Contratada
garantir a disponibilidade, em quantidades e caracteristicas iguais ou similares ao originalmente solicitado, de profissionais em
prontiddo permanente para substituicdo em caso de auséncias dos profissionais regularmente designados, sem exclusdo do direito
de retorno a instituicdo em caso de auséncia dessas condicGes e penalizagdes, conforme descrito no IMR e medidas legais
cabiveis no caso em concreto.

Requisitos especificos quanto a exigéncia de habilitacdo técnica:

Justificativa: Para garantia do atendimento com alinhamento técnico especifico as necessidades dos estudantes, é necessaria a
comprovacao de experiéncia prévia suficiente para minimizar ou eliminar possiveis incidentes p6s-contratacdo. O atendimento de
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caracteristicas especificas presentes na grade que serdo cursadas pelo estudante, como presenga de tematicas em lingua
estrangeira.

Descricdo:

A(s) empresa(s) contratada(s), deve(m) ter experiéncia minima na sele¢do, contratagdo, manutencao e permanéncia de
profissionais acima especificados de pelo menos 1 ano.

Outros Requisitos de Contratacdo:

Todos os custos complementares que sejam inerentes ao desempenho das atividades acima previstas estardo sob encargo da

Contratada, ndo sendo vélida a alegagdo de responsabilidade solidaria ou qualquer outra justificativa que vise majorar custos
contratuais previamente pactuados. As hip6teses para direito de retorno serdo somente as legalmente previstas, ndo cabendo

nenhum tipo de acordo ou entendimento entre as Partes que sejam extemporaneos a Lei.

Cabe direito de retorno previamente informado em caso de mal uso ou negligéncia de recursos ou equipamentos previamente
obtidos junto a Contratante em regime temporario, para o desempenho das atividades profissionais exigidas, quando possivel e

previamente pactuado entre a Contratante e o profissional, sendo possivel que esse direito de retorno se estenda a Contratada, em
caso de inviabilidade da cobranca pelo malbaratamento ou sinistro diretamente ao profissional.

5. Levantamento de Mercado

A tnica solugdo encontrada foi a contratagdo de mdo de obra especializada para atendimento dos alunos deficientes. Ndo existem
contrata¢Oes anteriores para auxiliar a modelagem deste documento.

Foram realizados levantamentos junto a diversos agentes que atuam nas areas de interesse institucionais, e verificou-se que ha
oferta suficiente de empresas que atuam no ramo.

6. Descricao da solucdao como um todo

Inicio da execucdo do objeto:

No méaximo 5 (cinco) dias a contar da formalizagdo do contrato, sem excluir a possibilidade de inicio imediato, dada a urgéncia
da contratagdo.

Vigéncia do Contrato:

O prazo de vigéncia maximo da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de
2021.

O contrato contera clausula resolutiva estabelecendo sua extincdo apés a conclusdo do processo licitatério para contratacdo dos
servicos correspondentes a esta contratagao.

Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucéo do
trabalho:

Cronograma de realizagdo dos servicos: da assinatura do contrato até o término das atividades letivas em 14 de dezembro de
2024, podendo ser prorrogadas durante os meses de férias letivas entre dezembro e fevereiro de 2025 no caso do profissional
ledor e transcritor, que atendera a estudante de pés-graduacdo, que mesmo durante o periodo sem aulas pode ter outras atividades
académicas, sendo o horério de atuacdo no segundo semestre alinhado com a Contratada e os profissionais respectivos somente
ap6s a confirmacdo da matricula dos estudantes pelo departamento responsavel (a matricula é realizada semestralmente e as
disciplinas sdo selecionadas pelos estudantes, informados institucionalmente apds o periodo de fechamento das matriculas).

No caso do estudante com necessidade de ledor e transcritor, a prioridade é o apoio das aulas regulares e outras atividades
académicas dos estudantes, cabendo o mesmo no caso do atendimento sob responsabilidade dos atendentes pessoais. Cabe o
apoio, desde que previamente informado ao departamento de acompanhamento estudantil local, de atividades complementares,
eventos, cursos e outras atividades de interesse dos estudantes, em igualdade de condi¢des com os demais estudantes, cabendo a
mesma previsdo aos atendentes pessoais. No caso especifico dos atendentes pessoais, o0 atendimento aos estudantes se estende as
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areas privativas que o estudante necessite de apoio pessoal. Tanto ledores e transcritores como atendentes pessoais apoiardo os
estudantes no periodo de provas e exames semestrais.

A execucdo contratual observard as rotinas abaixo:
Para os ledores e transcritores, sera cumprido o seguinte:

Apoio direto, por meio de leitura e escrita de contetidos e com transmissao de informagoes por meio de voz, em lingua
portuguesa ou lingua estrangeira, na modalidade presencial ou remota, do estudante atendido, na apresentagdo das teméticas
tedricas e praticas das disciplinas sob opc¢do do estudante, nas atividades praticas, exercicios, trabalhos, pesquisas, provas, no
ambiente das aulas regulares, pelo periodo previamente designado, de acordo com calendério letivo;

Apoio direto, por meio de leitura dos conteidos e com transmissdo de informagdes por meio de voz e escrita, em lingua
portuguesa ou lingua estrangeira, na modalidade presencial ou remota, do estudante atendido, na apresentacdo, por meio dos
diversos canais possiveis, de teméaticas em eventos, cursos de extensao, atividades complementares, pesquisa, projetos, e demais
atividades de interesse do estudante fora do ambiente de aula, inclusive em atividades coletivas estudantis que ocorram
internamente ao campus.

Apoio complementar em atividades estudantis que sejam realizadas fora do ambiente de aula, mas com relagéo direta com o
contetdo transmitido em aula ou na pesquisa, desde que ocorra internamente no campus e dentro da limitacdo de carga horéaria
previamente assumida;

Apoio em reunides, colegiados e outras representacdes institucionais e estudantis, desde que o estudante participe como
membro representante dos colegiados e seja imprescindivel o apoio para a participacdo do estudante;

Apoio em monitorias, estagios, iniciacoes cientificas, bolsas de fomento a gestdo voltadas para estudantes e outras atividades
complementares obrigatorias da grade disciplinar cursada;

Para os atendentes pessoais, sera cumprido o seguinte:

Acompanhamento integral e apoio complementar, até mesmo com suporte fisico autorizado pelo estudante, na modalidade
presencial exclusivamente, na apresentacdo das tematicas tedricas e praticas das disciplinas sob opgdo do estudante, nas
atividades préticas, exercicios, provas, no ambiente das aulas regulares, pelo periodo previamente designado, de acordo com
calendario semestral letivo.

Acompanhamento integral e apoio complementar, até mesmo com suporte fisico autorizado pelo estudante, na modalidade
presencial exclusivamente, na apresentacao, por meio dos diversos canais possiveis, de temdticas em eventos, cursos de extensao,
atividades complementares e demais atividades de interesse do estudante fora do ambiente de aula, inclusive em atividades
coletivas estudantis que ocorram internamente ao campus e em trabalhos de campo em atividades relacionadas as disciplinas,
fora do campus.

Acompanhamento integral e apoio complementar, até mesmo com suporte fisico autorizado pelo estudante, na modalidade
presencial exclusivamente, em atividades estudantis que sejam realizadas fora do ambiente de aula, mas com relagdo direta com o
contetido transmitido em aula, desde que ocorra internamente no campus e dentro da limitacdo de carga horaria previamente
assumida;

Acompanhamento integral e apoio complementar, até mesmo com suporte fisico autorizado pelo estudante, na modalidade
presencial exclusivamente, em reunides, colegiados e outras representagdes institucionais e estudantis, desde que o estudante
participe como membro representante dos colegiados e seja imprescindivel o apoio para a participacdo do estudante;

Acompanhamento integral e apoio complementar, até mesmo com suporte fisico autorizado pelo estudante, na modalidade
presencial exclusivamente, monitorias, estagios, iniciagdes cientificas, bolsas de fomento a gestdo voltadas para estudantes e

outras atividades complementares obrigatérias da grade disciplinar cursada;

Local de prestacdo dos servicos:

Os servigos com inicio imediato serdo prestados no(s) seguinte(s) enderego(s):

Ledor e transcritor - Campus Guarulhos, sito a Estrada do Caminho Velho, n° 333 - Jd. Nova Cidade - Guarulhos - SP - CEP:
07252-312;

Atendente Pessoal - Campus Sdo José dos Campos, sito a Avenida Cesare Mansueto Giulio Lattes, 1201 - Eugénio de Mello, Sdo
José dos Campos/SP - CEP: 12247-014;

Atendente Pessoal - Campus Osasco, sito a Rua Oleska Winogradow, 100 - Jd. das Flores Osasco/SP - CEP: 06120-042;
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Atendente Pessoal - Campus Baixada Santista, sito a Rua Silva Jardim, 136 - Vila Mathias - Santos/SP - CEP: 11015-020;
Os servicos que poderao ser prestados, conforme surjam as demandas, serdo no(s) seguinte(s) endereco(s):

Ledor e transcritor - Campus Diadema - Avenida Conceigdo, n° 515 - Centro - Diadema - SP*

Ledor e transcritor - Campus Baixada Santista - Rua Silva Jardim, 136 - Vila Mathias - Santos - SP*

Ledor e transcritor - Campus Osasco - Rua Olesca Winogradow, n° 100 - Jd das Flores, Osasco - SP*

Ledor e transcritor - Campus Sdo José dos Campos - Avenida Cesare Mansueto Giulio Lattes, n° 1201 - Eugénio de Mello, Sao
José dos Campos - SP*

Ledor e transcritor - Campus Sdo Paulo - Rua Botucatu, 740 - 5° andar - Vila Clementino - Sdo Paulo - SP*
Ledor e transcritor - Campus Zona Leste - Avenida Jacu-Péssego, 2630 - Itaquera - Sdo Paulo/SP*
Atendente Pessoal - Campus Diadema - Avenida Conceicdo, n° 515 - Centro - Diadema - SP*

Atendente Pessoal - Campus Sédo Paulo - Rua Botucatu, 740 - 5° andar - Vila Clementino - Sdo Paulo - SP*
Atendente Pessoal -Campus Zona Leste - Avenida Jacu-Péssego, 2630 - Itaquera - Sdo Paulo/SP*

Atendente Pessoal -Campus Guarulhos, sito a Estrada do Caminho Velho, n® 333 - Jd. Nova Cidade - Guarulhos - SP - CEP:
07252-312;*

Os servicos marcados com * ndo tem garantia alguma de contratacdo.
Os servigos com inicio imediato serdo prestados no(s) seguinte(s) dia(s) e horario(s):

Em relacdo ao ledor e transcritor do campus Guarulhos, as atividades serdo realizadas nos seguintes dias e horarios,
regularmente, durante o primeiro semestre de 2024:

Terca-feira - das 14:00 as 18:00 horas e quarta-feira - das 09:00 as 13:00 horas, relativas as atividades de aulas;
Segunda, quinta e sexta-feira - das 14:00 as 18:00 horas, relativas as atividades de leitura e escrita;

Em relacdo aos atendentes pessoais dos campus Baixada Santista, Osasco e Sdo José dos Campos, as atividades serdo realizadas
nos seguintes dias e hordarios, regularmente, durante o primeiro semestre de 2024, que se encerra no dia 13 de julho:

Para o campus Baixada Santista, as atividades serdo realizadas nos seguintes dias e horéarios, regularmente, durante o primeiro
semestre de 2024: Segunda-feira - 08:30 as 13:00 horas; Terca-feira - 08:30 as 18:00 horas; Quarta-feira - 10:30 as 18:30 horas;
Quinta-feira - 12:00 as 18:00 horas; Sexta-feira - 09:00 as 13:00 horas.

Para o campus Osasco, as atividades serdo realizadas nos seguintes dias e horarios, regularmente, durante o primeiro semestre de
2024: Segunda-feira, terca-feira e quinta-feira - das 13:30 as 18:30 horas; Quarta-feira - 7:30 as 18:30 horas.

Para o campus Sdo José dos Campos, as atividades serdo realizadas nos seguintes dias e horarios, regularmente, durante o
primeiro semestre de 2024: Segunda-feira - das 7:50 as 10:00 horas; Terca-Feira - das 7:50 as 15:30 horas; Quarta-feira - 7:50 as
17:30 horas; Quinta-feira - 7:50 as 15:30 horas; Sexta-feira - 7:50 as 17:30 horas.

Para o segundo semestre de 2024, que ocorrerd entre 06 de agosto a 07 de dezembro de 2024, e nos exames realizados na semana
de exames (de 9 a 14 de dezembro), para a graduacdo dos estudantes ja atendidos, as disciplinas e horérios das aulas serdo
definidas e organizadas com a empresa ap6s o periodo de matriculas dos estudantes.

As datas e horérios podem sofrer alteragdes sendo comunicadas para a empresa com no minimo 3 dias de antecedéncia.

As datas e horarios para os demais campi ndo contemplados na contratagdo atual, por meio de reserva do quantitativo de
profissionais, sera definida quando e se as necessidades surgirem nos demais locais, ja que a grade de cada estudante s6 pode ser
conhecida apés o surgimento concreto da necessidade.

A contratada devera disponibilizar todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios nas quantidades e prazos
necessdrios para a perfeita execucdo do contrato.

A demanda da Unifesp tem como base as seguintes caracteristicas:
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No caso do ledor e transcritor, a demanda imediata ocorre no campus Guarulhos, para o atendimento de estudante com
deficiéncia visual severa. No processo seletivo, a candidata ja havia declarado a necessidade, e para todas as atividades exigidas
no decorrer do curso, a mesma necessidade demonstrada no processo seletivo se faz necessaria, dentro das circunstancias
especificas presentes no campus.

As aulas da estudante tinham previsdo de inicio para o dia 04 de margo de 2024, com término do primeiro semestre no dia 13 de
julho. No entanto, como o prazo de matricula nas disciplinas foi concluido no dia 15 de fevereiro, os dados quanto as
necessidades ficaram disponiveis apds essa data. Ndo era possivel estabelecer a necessidade antes da conclusdo do processo de
matricula, j& que sdo estabelecidas as disciplinas e horarios de necessidade a partir da ciéncia dessas informagoes.

O periodo de aulas para o segundo semestre ocorrera do dia 06 de agosto a 07 de dezembro de 2024, e podem ocorrer alterages
de dias e horéarios de atendimento, a serem informadas a empresa apds a conclusdo da matricula previamente ao inicio das aulas.

No caso das necessidades de atendentes pessoais, houve limitagdes similares e prazos recursais que precisaram ser atendidos,
gerando como consequéncia um prazo ainda mais exiguo para os atendimentos ocorrerem.

A prioridade de atendimentos dos profissionais sera sempre na modalidade presencial, excepcionalmente e apenas com
justificativa, podera ocorrer a adogdo da modalidade remota como meio de apoio, ndo cabendo a modalidade remota no caso das
atividades de apoio relativa(s) ao(s) atendente(s) pessoal(is).

As necessidades emergenciais sdo conforme os quantitativos e caracteristicas descritos nas se¢des anteriores. No entanto, devido
as caracteristicas presentes no fluxo académico, é fundamental a previséo de reserva de profissionais para necessidades
contingentes da institui¢do

A matricula para as disciplinas sdo realizadas por opg¢ao do estudante em periodo semestral, o que pode alterar as necessidades de
dias e hordrios a cada semestre e ocorrerem varia¢des nas opgoes para cada estudante e em cada campus. Desta forma, através de
aviso prévio apoés ciéncia da conclusdo da matricula por parte da Unifesp para a Contratada, sera necessario ajustar, de comum
acordo entre a Contratada e o profissional responsavel, a jornada de trabalho a cada semestre.

Preposto da Contratada:

A Contratada devera indicar o preposto e forma de comunicacdo.

Rotinas especificas de fiscalizagdo:

Conhecer o quantitativo de terceirizados vinculados ao contrato e verificar se a Contratada esta disponibilizando o efetivo
previsto, repondo os profissionais que estiverem ausentes, de forma a atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas
verificados, nos contratos de servigos que envolvam mao de obra.

Acompanhar rotineiramente a execucdo contratual, verificando a pontualidade, cumprimento da carga horaria e o tratamento
dado ao aluno atendido pelo profissional, de forma a atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas verificados;

Elaborar relatério mensal sobre a atuacdo do profissional, apontando glosas, quando for o caso, que servira para subsidiar a
empresa na emissao da nota fiscal;

Documentar no processo de acompanhamento e fiscalizacdo as falhas apresentadas na execucdo do contrato e encaminhar para a
area responsavel pela aplicacdo de sangdes, quando for o caso;

Manter contato com o preposto ou representante da Contratada, durante toda a execugdo do contrato, com o objetivo de garantir o
cumprimento integral das obrigacdes pactuadas;

Realizar as solicitagdes e orientagdes por meio do preposto e ndo se dirigir diretamente ao funcionario terceirizado.

Zelar pelo bom relacionamento com a Contratada, mantendo um comportamento ético, probo e cortés, considerando encontrar-se
investido na qualidade de representante da UNIFESP;

Nos contratos com dedicacdo exclusiva de mao de obra, solicitar a Contratada, mediante notificacdo formal e devidamente
motivada, a substituicdo de terceirizado com comportamento julgado prejudicial, inconveniente ou insatisfatdrio a disciplina ou

ao interesse da UNIFESP. Poderd, por iguais motivos, ser solicitada também a substitui¢cdo do Preposto da Contratada;

Nos contratos com dedicacdo exclusiva de mao de obra, manter planilha de controle atualizada, contendo nome e CPF; cargo;
escolaridade; data de admissao, transferéncia ou demissdo dos terceirizados;
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Adotar outros mecanismos préprios para o acompanhamento da execuc¢do dos servigcos que envolvam mao de obra, estabelecendo
formas de controle da execucdo dos servigos e, principalmente, ndo permitindo, admitindo, possibilitando ou dando causa a atos
que ensejem a caracterizacao de vinculo empregaticio;

Avaliar o nivel de satisfacdo do ptblico usuario quanto a qualidade dos servigos prestados, através de pesquisas de satisfacdo e
/ou apuragdo e registro de reclamagoes;

Esclarecer as diividas do preposto ou representante da Contratada, consultando as demais areas responsaveis da UNIFESP,
quando necessério;

Aplicar os descontos previstos no IMR — Instrumento de Medicao de Resultado, constante no Edital de Licitagdo, quando for o
caso.

Receber o processo administrativo da Divisdo de Contratos e, no prazo de até 03 (trés) dias tteis do recebimento, atestar a nota
fiscal da Contratada e encaminhar o referido processo a Divisdo de Controladoria para providéncias quanto a apropriacdo e
encaminhamento para autorizacdo do pagamento. Na hipétese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0s
autos devem estar instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetido a apreciagdo do(a) Pr6-Reitor(a) de Administracao,
que adotard as providéncias para verificar a necessidade de apuragdo de responsabilidade, identificagdo dos envolvidos e
imputagdo de 6nus a quem deu causa ao atraso. Quando observada a irregular situagdo fiscal da contratada, incluindo a
seguridade social, a Contratada deve ser notificada pela Divisdo de Contratos, sendo vedada a retencdo de pagamento por servico
ja executado, ou fornecimento ja entregue, sob pena de enriquecimento sem causa da Administracéo;

Autorizar a liberacdo da garantia contratual a contratada apds o encerramento do Contrato, quando nao houver pendéncias por
parte da Contratada e quando solicitado pela Divisdo de Contratos;

Emitir Atestado de Capacidade Técnica em conjunto com o(a) Diretor(a) Administrativo(a), quando solicitado pela contratada.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:

Ledores
Ledor e transcritor - 20 horas semanais - Campus Baixada Santista 1
Ledor e transcritor - 20 horas semanais - Campus Diadema 1
Ledor e transcritor - 20 horas semanais - Campus Guarulhos 1
Ledor e transcritor - 20 horas semanais - Campus Osasco 1
Ledor e transcritor - 20 horas semanais - Campus Sao José dos Campos 1
Ledor e transcritor - 20 horas semanais - Campus Sado Paulo 1
Ledor e transcritor - 20 horas semanais - Campus Zona Leste 1

Diarias de atendentes pessoais
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Atendente Pessoal - Didria de 4 horas - Todos os Campi 158
Atendente Pessoal - Didria de 6 horas - Todos os Campi 396
Atendente Pessoal - Diaria de 8 horas - Todos os Campi 238
Atendente Pessoal - Didria de 10 horas - Todos os Campi 238
Atendente Pessoal - Didria de 12 horas - Todos os Campi 79

Para contratacdo imediata existe a demanda de 1 ledor para o campus Guarulhos.

Quanto as diarias sdo previstas para contratacdo imediata os seguintes quantitativos mensais para atendimento dos campi Baixada
Santista, Osasco e Sdo José dos Campos:

Diéria de 4 horas - 8
Diéria de 6 horas - 20
Diéria de 8 horas - 12
Diéria de 10 horas - 12
Diéria de 12 horas - 4

Os quantitativos excedentes sdo para garantir o atendimento de eventuais requisicdes ndo existentes no momento e ndo tem
garantia alguma de contratacdo. Os quantitativos para contratacdo imediata foram calculados de acordo com a homologacdo de
matriculas semestrais para o exercicio de 2024, com as informacdes automaticas geradas pelo sistema de matricula. Os horérios
podem sofrer alteracdo, em especial no segundo semestre letivo.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 672.657,02

O valor total estimado ANUAL para contratacdo é de R$ 673.679,60 descrito abaixo:
Ledores - R$ 6003,65 por posto. Considerando 7 postos por 12 meses, total de R$ 504.306,60
Atendente Pessoal, diaria de 4 horas - R$ 20.066,00

Atendente Pessoal, diaria de 6 horas - R$ 58.212,00

Atendente Pessoal, diria de 8 horas - R$ 37.366,00

Atendente Pessoal, didria de 10 horas - R$ 39.746,00

Atendente Pessoal, didria de 12 horas - R$ 13.983,00

O valor total estimado ANUAL para contratacdo imediata é de R$ 144.297,20, descrito abaixo:
Ledor - 1 unidade - Campus Guarulhos - R$ 72.043,80

Cuidadores, diaria de 4 horas - R$ 8636,00

Cuidadores, diaria de 6 horas - R$ 24.990,00

Cuidadores, diria de 8 horas - R$ 16014,00

Cuidadores, diaria de 10 horas - R$ 17034,00

Cuidadores, diaria de 12 horas - R$ 6018,00
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9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Os ledores serdo dispensados como itens individuais, as diarias serdo dispensadas como um grupo. O agrupamento das diarias
serd realizado para evitar que 4 empresas diferentes prestem exatamente 0 mesmo servi¢co para 0 mesmo aluno/ apenas pela
diferenca de carga horaria.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes
O procedimento de aquisicado sera realizado por itens considerando que néo sdo interdependentes.

Como se trata de prestacdo de servicos de mdo de obra terceirizada, a contratagdo se apresenta individualizada, pela caracteristica
inerente da necessidade.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

O objeto da contratagdo foi solicitado através de criacdo de DFD no PGC em execugdo.

Por se tratar de contratagdo cuja necessidade se apresenta apés o término das matriculas e contato dos(as) estudantes com a
Unifesp com informacdo da demanda de acessibilidade, ndo foi possivel a previsdo, nem mesmo por estimativa, das necessidades
institucionais atualmente presentes. A necessidade so se efetiva apés a conclusdo definitiva do processo de matricula e
confirmacao da especificidade do servigo demandado pelos(as) estudantes por parte da Unifesp, o que s ocorre apds entrevistas
realizadas pessoalmente entre representantes da Unifesp e estudantes.

A Unifesp apresenta a Resolucdo 247/2023, denominada Politica de Incluséo e Acessibilidade da Unifesp, cujo propoésito é
incentivar a implantacdo de mecanismos de inclusdo e acessibilidade para todos aqueles que necessitam de condicdes especificas
para a permanéncia e desempenho estudantil, dentre os quais os profissionais de apoio aos estudantes que apresentem
deficiéncias especificas é uma das premissas fundamentais. Diante das protegdes ja presentes na legislacdo vigente e nos
mecanismos que buscam concretiza-la dentro da Unifesp, a contratagdo se faz necessaria e fundamental.

A Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis e Politicas Afirmativas é responsavel diretamente pela implantacdo de condigdes de
acessibilidade e inclusdo que visem tornar as oportunidades de estudo iguais a todos aqueles que compdem a comunidade
académica, delegando responsabilidades para os Nticleos de Acessibilidade e Inclusdo (NAI) que sdo responséaveis pelo
mapeamento e acompanhamento de necessidades de qualquer género relativos a esse importante direito.

Desse modo, o alinhamento da contratagdo e dos objetivos institucionais almejados pela Unifesp se faz claramente demonstrado,
e originam a necessidade de contratagdo imediata, conforme exposto nos demais itens e subitens deste documento.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Atendimento as necessidades especificas de estudantes com deficiéncias, ingressantes em 2024, ao dispor de ledor e transcritor e
atendente pessoal, tornando assim a permanéncia e conclusdo do ensino superior possivel também para essa parcela dos estudos.

Atendimento as legislacdes que determinam a garantia de acesso a educagdo para pessoas com deficiéncias, bem como aos
objetivos e metas buscados pela Unifesp, por meio de suas politicas e normas internas.

Obtencdo de igualdade de condigdes e oportunidades entre os diversos grupos académicos presentes na Unifesp, concretizando os
objetivos inerentes a educacao universitaria.

13. Providencias a serem Adotadas

A Universidade Federal de Sdo Paulo realizou e esta providenciando diversas aquisi¢des como cadeiras de rodas, rampas,
carteiras adaptadas, notebooks entre outras, para que as demais necessidades de tecnologias assistivas apresentadas pelos(as)
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estudantes sejam atendidas. As demais adequagdes que se fizerem necessérias ficam a critério do campus em conjunto com o
profissional e em colaboracdo com a Praepa/Prograd/ProPgPq.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Nao foram identificados impactos ambientais decorrentes da contratagdo pretendida.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Foram encontradas diversas empresas que prestam o servigo a ser contratado, sendo esse possivel de ser caracterizado
plenamente neste estudo técnico

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FABIO DE ANDRADE

Pregoeiro

JOICE KELLY PEREIRA GARCES

Membro da comissdo de contratagdo
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Informacoées Basicas

Termo de Referéncia 20/2024

Nu d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
20/2024 153031-MEC-UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO FABIO DE 25/03/2024 13:22 (v
PAULO/SP ANDRADE 4.0)
Status
CONCLUIDO
Outras informacoes
Categoria Numero da Processo
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico
nao-continuado

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

23089.005393/2024-
04

1.1. Contratacdo de servicos de ledor e atendente pessoal, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Os quantitatives sao estimados e ndo tem garantia de contratacdo. Favor se atentar aos Estudos Técnicos
Preliminares que contém os quantitativos a serem contratados inicialmente.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER UNIDADE DE|(QUANTIDADE [VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO |TOTAL

1 Ledor e transcritor - 20 5380 Posto/Més 12 meses R$ 6003,65 R$ 72.043,80
horas semanais - Campus
Baixada Santista

2 Ledor e transcritor - 20 5380 Posto/Més 12 meses R$ 6003,65 R$ 72.043,80
horas semanais - Campus
Diadema

3 Ledor e transcritor - 20 5380 Posto/Més 12 meses R$ 6003,65 R$ 72.043,80
horas semanais - Campus
Guarulhos

4 Ledor e transcritor - 20 5380 Posto/Més 12 meses R$ 6003,65 R$ 72.043,80
horas semanais - Campus
Osasco

5 Ledor e transcritor - 20
horas semanais - Campus 5380 Posto/Més 12 meses R$ 6003,65 R$ 72.043,80
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Sdo José dos Campos

6 Ledor e transcritor - 20
horas semanais - Campus 5380 Posto/Més 12 meses R$ 6003,65 R$ 72.043,80

Sé&o Paulo

7 Ledor e transcritor - 20
horas semanais - Campus 5380 Posto/Més 12 meses R$ 6003,65 R$ 72.043,80

Zona Leste

8 Atendente Pessoal -
Diéria de 4 horas - Todos [5380 Diaria 158 R$ 127,00 R$ 20.066,00

os Campi

9 Atendente Pessoal -
Diéria de 6 horas - Todos |5380 Didria 396 R$ 147,00 R$ 58.212,00

os Campi

10 Atendente Pessoal -
Diéria de 8 horas - Todos [5380 Didria 238 R$ 157,00 R$ 37.366,00

os Campi

11 Atendente Pessoal -
Diaria de 10 horas - Diaria 238 R$ 167,00 R$ 39.746,00

Todos os Campi
5380

12 Atendente Pessoal -
Diaria de 12 horas - 5380 Didria 79 R$ 177,00 R$ 13.983,00

Todos os Campi

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3.1. O contrato contera clausula resolutiva estabelecendo sua extin¢ao apoés a conclusao do processo licitatério para
contratacao dos servicos correspondentes a esta contratacao.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.

1.5. Considerando a justificativa dos Estudos Técnicos Preliminares, as diarias serao lancadas como um tnico grupo.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das informagoes bésicas deste
termo de referéncia.

3. Descricado da solucao
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos da contratacdao como um todo encontram-se pormenorizados em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. O modelo de execucdo do objeto como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletr6nica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagcdes

contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugado do objeto contratado.

6.7. Ndo é obrigatério que a Contratada mantenha preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa, hipotese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VI);
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6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corregdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1I);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanharé o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as rotinas previstas nos Estudos Técnicos Preliminares.
Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo para fins de
aplicacdo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.

7.3. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1.

N° 01 Assiduidade dos funcionarios.

Item

Descricao

Finalidade

Garantir que nao ocorram atrasos no inicio das aulas e atividades

Meta a cumprir

Nenhum atraso

Instrumento de

Relato dos alunos atendidoes pelos profissionais

medigdo

Forma de Comunicacao formal dos alunes atendidos pelos profissionais ou do departamento de
acompanhamento|[acompanhamento e supervisao local.

Periodicidade Diaria

Mecanismo de

Cada atraso sera registrado, ao término do més os registros serdo contabilizados e glosas serdo
aplicadas, conforme consta no item faixas de ajuste no pagamento e as sangoes aplicadas, caso as

Calculo . . ~
ocorréncias ultrapassem 7 ocorréncias em um mesmo mes.
Inicio de . e . .
A . o dia de inicio do atendimento aos alunos
Vigéncia

no pagamento

Faixas de ajuste

0al=100% do valor mensal

2 a4 =90 % valor mensal

5 a 7 = 80% valor mensal
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De 8 a 10 atrasos - multa de 2% do valor total do contrato
10 a 12 atrasos - multa de 4% do valor total do contrato

Sancoes
13 a 15 atrasos - multa de 6% do valor total do contrato
A partir de 16 atrasos - multa de 10% do valor total do contrato + rescisao

Ob - Os incidentes de atrasos serdo relatados para a empresa, pore meio do canal oficial de comunicacao

servacoes . ~ . ~ . ~ o .
¢ (email). Caso ndo haja correcoes e ajustes, as multas e sanc¢oes serao aplicadas.
7.3.2.

N° 02 Substituicdo em caso de falta ou saida do funcionario

Item Descricao

Finalidade Garantir o apoio junto aos estudantes sem interrupcao.

Meta a cumprir [|Garantia de apoio continuo, com substituicao imediata do profissional em caso de falta.

Instrumento de |[Informacdo da empresa sobre a auséncia do profissional ao Contratante e aviso prévio do
medicdo profissional sobre a auséncia.

Forma de Relato do estudante, do departamento de acompanhamento e supervisao, pelos diversos canais
acompanhamento||oficiais disponiveis.

Periodicidade Diaria

Cada auséncia sem substituicio sera registrada, ao término do més os registros serao contabilizados

Mecanismo de o . . . . o
e glosas serdo aplicadas, conforme consta no item faixas de ajuste no pagamento e as sang¢oes

Calculo . . P R
aplicadas, caso as ocorréncias ultrapassem 2 ocorréncias em um mesmo mes.
Inicio de .
oA . Data da assinatura do contrato.
Vigéncia

. . 0 auséncias - 100% do valor total mensal
Faixas de ajuste

no pagamento De 1 a 2 auséncias - 80% do valor total mensal

De 3 a 4 auséncias - multa de 2% do valor total do contrato.
Sancoes
Acima de 4 auséncias - multa de 5% do valor total do contrato+ rescisdo

Nos incidentes de auséncias relatadas pelo estudante e departamento de acompanhamento e
Observacoes supervisao, sera enviado aviso para providéncias a Contratada. Em caso de resolucao do problema,
gerara, progressivamente, as faixas de ajuste e san¢des acima previstas.
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7.3.3.

N° 03 Falta de envio de Notas Fiscais + Mapa de Calculo no prazo

Item Descricao

Finalidade Garantir o pagamento tempestivo das despesas geradas.

Meta a cumprir [|Pagamento sem multas + juros de mora das despesas geradas.

Instrumento de

dica Solicitacdo, apos o término do més de vigéncia das despesas,por email, a empresa, no prazo de 5 dias.
medi¢do

Forma de Monitoramento das respostas e providéncias da empresa com o envio das NFs + Mapa de Calculo,
acompanhamento|[por email.

Periodicidade Mensal

Mecanismo de Em caso de atraso que extrapole o prazo de 5 dias pactuado por meio da contratacdo, com a
Calculo estipulacdo da data de pagamento por meio de Contrato, aplicar multa a empresa, em caso de atraso.

Inicio de

Vigénci Apés a assuncao de despesas no primeiro més de vigéncia do Contrato
igéncia

0 até 3 dias de atraso - 100% do valor total mensal

Faixas de ajuste
no pagamento

De 4 a 7 dias de atraso - 95% do valor total mensal

De 8 a 12 dias de atraso - 90% do valor total mensal

De 12 a 15 dias de atraso - multa de 2% do valor total do contrato.

De 16 a 20 dias de atraso - multa de 4% do valor total do contrato.

Sancoes
De 20 a 30 dias de atraso - multa de 6% do valor total de contrato
Acima de 30 dias de atraso - multa de 10% do valor total do contrato + rescisao
- No caso de atrasos, sera solicitado esclarecimentos e providéncias a empresa de forma imediata. Em
Observacoes

caso de falta de respostas, gerara as faixas de ajuste de pagamento ou sancdes acima previstas.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a dltima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instru¢Ges exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deveréa ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 8de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 153031 Termo de Referéncia 20/2024

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;
7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por

meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,
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7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.31. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.31.1. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.32. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragao, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JI.-01, de
18 de maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.35. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor ser4 selecionado por meio da realizagio de procedimento de dispensa de licitacdo, sob a forma ELETRONICA,
com adogao do critério de julgamento pelo menor preco.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato serd indireto.
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Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitacédo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricao no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Néo é necessario ato de autorizagao especifico.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou CONCorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.
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8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa

fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.24. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

8.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacéo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

8.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissao da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), seré exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10% do valor
total estimado da parcela pertinente.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.28. Declaracgdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condigdes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacao;

8.29. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responséavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratagdo.

8.30. Se cabivel, registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, em plena validade;

8.30.1. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentac¢do, no momento da
assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.31. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior
com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.31.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

8.31.1.1. A(s) empresa(s) contratada(s), deve(m) ter experiéncia minima na sele¢do, contratacdo, manutencao e
permanéncia de profissionais acima especificados de pelo menos 1 ano.

8.31.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatdrio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.31.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
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8.31.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacgao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.31.5. Ndo h4 outros requisitos especificos a serem comprovados.
8.32. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documenta¢do complementar:

8.32.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovacgao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

8.32.2. A declaragéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.32.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao do servico;

8.32.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.32.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

8.32.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacéo; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata
da assembleia; d) editais de convocagdo das trés tltimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.32.7. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 673.679,60
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 673.679,60 (seiscentos e setenta e trés mil, seiscentos e setenta e nove reais e
sessenta centavos).

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacgdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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FABIO DE ANDRADE

Pregoeiro
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXXX/XXXX

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA

(Processo Administrativo n°........... )

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ....... /..., QUE FAZEM
ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A)
......................................................... E

A Unido / Autarquia ....... / Fundagéo ....... , (utilizar a mengdo a Unido somente se for 6rgdo da
Administragao Direta, caso contrario incluir o nome da autarquia ou fundagdo conforme o caso) por intermédio
(0 [0 =) R (6rgéo contratante), com s€de NO(A) ......coeeviiiiiiiiiiiiiie e , ha cidade
de /Estado ..., inscrito(@a) no CNPJ sob 0 n® ... , heste ato
representado(a) pelo(a) .......cccccceveennne (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... , de ... de
..................... de 20..., publicada no DOU de .....de ............... de ..........., portador da Matricula Funcional n°
.......... , doravante denominado CONTRATANTE, eo(a) ..................ccuue....., inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
............................ , Sediado(a) na ...y, €M iiiiiiieeeeeeenn... doravante  designado
CONTRATADO, neste ato representado(a) POI .....ccccccccceeeeviiivenennnnnn. (nome e funcdo no contratado),
conforme atos constitutivos da empresa OU procuracao apresentada nos autos, tendo em vista o que consta
no Processon® ........ccccceeeeiieeeniii. e em observancia as disposi¢des da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
e demais legislagéo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de
Licitacdo OU da Inexigibilidade de Licitagcdo n. .../..., mediante as clausulas e condi¢gdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, | e Il)

1.0. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servigos comuns de .......................... ,
nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.1. Objeto da contratagao:
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA

Pagina 1]15
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: agosto/2023
Termo de contrato modelo para Pregéo Eletronico — Servigos sem mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva - Lei n.° 14.133, de 2021.
Revisado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacéo (versdo agosto/2023)



TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXXX/XXXX

1.2. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcri¢ao:
1.2.1. O Termo de Referéncia;
1.2.2. A Autorizagéo de Contratagéo Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletrénica, caso existentes;
1.2.3. A Proposta do contratado; e
1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO
2.1. O prazo de vigéncia maximo da contratagdo € de ..............cccc.cc........ (méximo de um ano)
contados do(a) ......cccccceeevvceennnn. (data da ocorréncia da emergéncia ou da calamidade), improrrogavel, na

forma do art. 75, VIl da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, Vil e
Xvii)

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugado, assim como os
prazos e condigbes de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia e seu apéndice, anexos a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor total estimado da contratagdo é de R$.......... (.....)

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execugéo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratagao.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXXX/XXXX

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

71. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado,em _/ / (DD/MM/AAAA).

7.2. Apéds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serao reajustados, mediante a aplicagéo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a

ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

8.1. Sao obrigag¢des do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
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8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢gdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagbes pelo
Contratado;
8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugéo
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugéo do objeto, no prazo,
forma e condigbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢cdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.10.1. A Administracdo tera o prazo de 5 dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 30 dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2° da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

Pagina 4]15
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: agosto/2023
Termo de contrato modelo para Pregéo Eletronico — Servigos sem mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva - Lei n.° 14.133, de 2021.
Revisado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacéo (versdo agosto/2023)



TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXXX/XXXX

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representa-lo na
execugao do contrato.

9.2.1. A indicagado ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6érgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

9.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagao e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica e
a legislagao de regéncia;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com
0 Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato,
nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.8. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica,
cuja inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.
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9.11. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutenc¢do e vigildncia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condigbes de seguranga, higiene e disciplina.

9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdbes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.16. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para qualificagdo na contratacao direta;

9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116);

9.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);

9.20. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
9.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;
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10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacéo da proposta no procedimento de contratacgao,
independentemente de declaragao ou de aceitagao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas
em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excec¢ao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentagéao para fins de comprovagédo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais
e somente enquanto nao prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responséavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipéteses previstas na LGPD.
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10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

10.12.  Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)

11.1. O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagao de garantia,
podendo optar por caugao em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianga bancaria, em valor
correspondente a correspondente a 5% (cinco por cento) do valor inicial/total/anual do contrato, acrescido do
valor dos bens abaixo arrolados, dos quais o contratado sera depositario:

11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apds término deste prazo de vigéncia, permanecendo em
vigor mesmo que o contratado n&o pague o prémio nas datas convencionadas.

11.3. A apolice do seguro garantia devera acompanhar as modificagbes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emiss&o do respectivo endosso pela seguradora.

11.4. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovagéo ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢gdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvado o disposto no item 11.9 deste contrato.

11.5. Na hipétese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao, o
contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de
reinicio da execugéo ou o adimplemento pela Administragao.

11.6. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o0 pagamento de:

11.6.1. prejuizos advindos do n&o cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigagdes nele previstas;

11.6.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

11.6.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pelo contratado, quando couber.

11.7. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item 11.6, observada a legislacdo que rege a matéria.
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11.8. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica na
Caixa Econémica Federal, com corre¢do monetaria.

11.9. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagao e de custodia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

11.10. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

11.11.  No caso de alteragéo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

11.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis,
contados da data em que for notificada.

11.13. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
11.13.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante

quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdao de descumprimento de clausulas contratuais
(art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021).

11.13.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagéo poderao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato
que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

11.14. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fiangca ou autorizacdo para a
liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo do
contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

11.1 A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugéo do contrato ou apds a sua
extingao por culpa exclusiva da Administragao e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

11.15. O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

11.16. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Contrato.

11.17. A garantia de execugao é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista
especificamente no Termo de Referéncia.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragado falsa durante a execugao do

contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2. Serado aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes

sancgoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133,
de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

i) Declaragdao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢céo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°®
14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Moratdria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

(2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por
dia de atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentagéo, suplementagéo ou reposi¢do da garantia.

a. O atraso superior a 20 dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispbe o inciso | do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

(3) Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem

12.1, de 5% a 20% do valor do Contrato.
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(4) Compensatéria, para a inexecugéo total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 5% a 20% do valor do Contrato.

(5) Para infragcdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 5% a
20% do valor do Contrato.

(6) Para infragcOes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 5% a
20% do valor do Contrato.

(7) Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 5% a

20% do valor do Contrato.

12.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagéao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sangodes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de
2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicagdo das sancbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagédo das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagédo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
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12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagédo de coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de
2021)

12.10. As sangobes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando concluido o novo processo licitatério.

13.2. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 75, inciso
VIII, da Lein.° 14.133/2021, independentemente de terem sido cumpridas ou nao as obrigagdes de ambas as
partes contraentes.

13.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagcdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.3.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.3.2. A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
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13.3.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

13.4. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:

13.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.4.2. Relagédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.4.3. Indenizagbes e multas.

13.5. A extingdo do contrato nado configura o6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacao por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.6. O contrato podera ser extinto:

13.6.1. caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungédo no processo de contratacao direta ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021);

13.6.2. caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sécio com
poder de direcdo, familiar de detentor de cargo em comisséo ou fungdo de confianga que atue na area
responsavel pela demanda ou contratagcao ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no ambito do
orgao contratante (art. 3°, § 3°, do Decreto n.° 7.203, de 4 de junho de 2010).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIiI)

13.7. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

I.  Gestao/Unidade:

Il.  Fonte de Recursos:
lll.  Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V.  Plano Interno:

VI. Nota de Empenho:
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13.8. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, IlI)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERAGCOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

15.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que nao caracterizam alteragédo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagées
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atengao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°,da Lei n. 12.527, de 2011,
c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

17.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Sao Paulo, Sec¢ao Judiciaria da comarca de Sao
Paulo para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser
compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

[Local], [dia] de [més] de [ano].
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Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

1-

Pagina 15|15
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: agosto/2023

Termo de contrato modelo para Pregéo Eletronico — Servigos sem mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva - Lei n.° 14.133, de 2021.
Revisado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacéo (versdo agosto/2023)



	Aviso de Contratação 3/2024
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. Objeto da Contratação Direta
	2. Registro de preços
	3. Participação na dispensa eletrônica
	4. Ingresso na Dispensa Eletrônica
	5. Fase de lances
	6. Julgamento e aceitação das propostas
	7. Habilitação
	8. Ata de registro de preços
	9. Formação do cadastro de reserva
	10. Contratação
	11. Infrações e sanções administrativas
	12. Das disposições gerais
	13. Responsáveis

	Estudo Técnico Preliminar 60/2024
	1. Informações Básicas
	2. Descrição da necessidade
	3. Área requisitante
	4. Descrição dos Requisitos da Contratação
	5. Levantamento de Mercado
	6. Descrição da solução como um todo
	7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas
	8. Estimativa do Valor da Contratação
	9. Justificativa para o Parcelamento ou não da Solução
	10. Contratações Correlatas e/ou Interdependentes
	11. Alinhamento entre a Contratação e o Planejamento
	12. Benefícios a serem alcançados com a contratação
	13. Providências a serem Adotadas
	14. Possíveis Impactos Ambientais
	15. Declaração de Viabilidade
	15.1. Justificativa da Viabilidade

	16. Responsáveis

	Termo de Referência 20/2024
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. Definição do objeto
	2. Fundamentação da contratação
	3. Descrição da solução
	4. Requisitos da contratação
	5. Modelo de execução do objeto
	6. Modelo de gestão do contrato
	7. Critérios de medição e pagamento
	8. Critérios de seleção do fornecedor
	9. Estimativas do Valor da Contratação
	10. Adequação orçamentária
	11. Responsáveis


