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Estudo Técnico Preliminar 127/2025

1. Informacoes Basicas

Ntmero do processo: 23089.023468/2025-10

2. Descricao da necessidade
Pedido 130/2025

Aquisicdo de linhagens celulares para estudos relacionados a Otorrinolaringologia (linhagens FaDu e RPMI 2650)

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Departamento de otorrinolaringologia e cirurgia da cabeca e
pescogo

Onivaldo Cervantes

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao
Pedido 130/2025
1 - Linhagem celular comercial fadu - cancer de cabeca e pescoco.

2 - Linhagem celular comercial rpmi 2650 - septo nasal.

5. Levantamento de Mercado

O levantamento de mercado foi elaborado através de Pesquisas de Precos (orcamentos) e consulta ao Painel de Precos
(Comprasnet) pelo requisitante.

6. Descricao da solucdao como um todo
Material necessario para atender o programa de p6s em medicina (otorrino). O programa possui alunos que estdo estudando

modelos de culturas de célula (in vitro) para compreender em laboratério os aspectos importantes das doengas relacionadas a
otorrino.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

As quantidades foram estimadas pelo Departamento solicitante, considerando a demanda de pedidos dos departamentos em
anexo.
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8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 7.980,00

Pedido 112/2025

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Nao se aplica.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao ha.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Efetuada consulta ao Plano Anual de Contratagdes, cujo relatdrio é juntado ao processo. Itens ndo previstos no plano anterior
serdo encaminhados a autoridade competente e respectiva inclusao.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Nao se aplica.

13. Providencias a serem Adotadas

Nao ha.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Ndéo ha impacto ambiental para o presente objeto, exceto questdes usuais de descarte de residuos, conforme legislacdo ambienta
vigente.

15. Declaracdo de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

A andlise de viabilidade técnica ¢ de responsabilidade da unidade requisitante, conforme
Solicitacdo de Compra enviada. Segue para avaliacdo e autorizagdo da autoridade competente.
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16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JONATAS BUSSADOR DO AMARAL
Bi“6logo
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Servico Publico Federal
Ministério da Educacao
Universidade Federal de Sao Paulo

&

UNIFESP

DIVISAO DE COMPRAS - SAO PAULO

Compras: Aviso Disp Eletr- Edital- Lei n. 14.133/2 n° 2869927/2025/DIVISAO DE COMPRAS - SAO
PAULO

S&o Paulo, 31 de julho de 2025.

g \’.b @ Compras.gov.br

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA - 90.050/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO - 23089.023468/2025-10

CONTRATANTE (UASG)
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO
UASG: 153031

OBIJETO

Fornecimento de linhagens celulares para o programa de pés-
graduacao em Otorrinolaringologia

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO

R$ 7.980,00 (sete mil, novecentos e oitenta reais)

DATA DA SESSAO
05/08/2025

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 08:00 hs até 14:00 hs

CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor preco (x) Maior desconto( ) por item(x ) ( ) porgrupo
( )global

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM( ) NAO (x)

REGISTRO DE PRECOS
SIM( ) NAO (x )



o
e

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!
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1) O presente modelo de Aviso de Contratacdo Direta procura fornecer um ponto de
partida para a elaboragcido do documento que dara inicio a competicao feita via Sistema
de Dispensa Eletronica, integrado ao Compras.gov.br, conforme Instru¢do Normativa
n° 67, de 8 de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacio, Gestio e Governo Digital do Ministério da Economia (Seges/ME).
As disposicdes deste modelo se amoldam a todos os objetos contratuais (aquisicoes,
servicos, servicos de engenharia ou com dedicagéo exclusiva). Recomenda-se a leitura
do Manual do Sistema de Dispensa Eletronica, elaborado pela Secretaria de Gestao do
Ministério da Economia, disponivel em https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/manuais/dispensa-
eletronica/ManualNovoDispensaEletrnica28.01.2022.pdf.

2) Aredagdo empreto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode sofrer
modificacdes a depender do caso concreto, mas ndo sio disposi¢coes feitas para variar.
Por essa razao, quaisquer modificagdes nas partes em preto, sem marcagao de italico,
devem necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuizo de eventual consulta
ao 6rgao de assessoramento juridico respectivo, a depender da matéria.

3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itilico devem ser preenchidos ou
adotados pelo 6rgao ou entidade publica contratante segundo critérios de
oportunidade e conveniéncia, de acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-
se para que sejamreproduzidas as mesmas definicdes nos demais instrumentos da
contratagdo (minuta de Termo de Contrato), para que nio conflitem. Sao previsdes
feitas para variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do caso.

4) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreensio do agente
ou setor responsavel, que deverao ser devidamente suprimidas ao se finalizar o
documento na versao original.

5) Recomenda-se indicar no processo aversao (més e ano) utilizada para elaboracéo da
minuta, em especial ao encaminhar o feito para analise juridica. T al informagao consta
no rodapé do documento. Essa indicacdo pode ocorrer expressamente no despacho
de encaminhamento ou mantendo-se o rodapé na minuta encaminhada, conforme o
caso. E umdado importante ja que indica qual o parametro a ser utilizado em eventual
checagem.

6) Quaisquer sugestdes de alteracdo poderio ser encaminhadas ao e-mail:
cgu.modeloscontratacao @agu.gov.br.

7) Este modelo poderéa ser adotado por todos os entes federados, conforme
estabelece o inciso IV do art. 19 dalLein® 14.133, de 1° de abrilde 2021, coma
realizagdo das adequacdes eventualmente necessarias, sobretudo em virtude da
possivel existéncia de normas locais especificas, que poderao ser consideradas no
caso concreto.

8) Se néo for utilizado o sistema de registro de precos, exclua todas as disposicoes
destacadas em azul. Se for adotado o SRP, mantenha tais clausulas

Camara Nacionalde Modelos de Licitacoes e Contratos - CNMLC/CGU/AGU
Aviso de Contratacdo Direta - Lein® 14.133/21 e IN SEGES/MEn°® 67/2021
Versdo:agosto/2023

Aprovado pelaSecretariade Gestdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestio (versdo agosto/2023)

CODIGO DE FORMATAGAO VISUAL

Acao Formatacao Exemplo

Fonte vermelha

(ap6s preenchimento ou
nao, retirar destaque na
cor amarelo)

O objeto da presente licitagdo é eventual Aquisicao de
Produto Veterinario , conforme condi¢des, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Preenchimento

No caso de licitacado dividida por grupos, conforme,
tabela constante do Termo de Referéncia, faculta-
se ao licitante a participacdo em quantos grupos
foremde seuinteresse, devendo of erecer
proposta paratodos os itens que os compéem.

Negrito e sublinhado,

Inclusdo/ Alt a .
nclusdo/ Alteracdo (destaque na cor cinza)

Supressio (decorrente do preenchimento, por ndo se - R ) indi I

aplicar ao objeto)- Tais itens n3o se aplicardo ao Trecho tachado
presente Edital




AVISO DE CONTRATACAO ELETRONICA N. 90.031/2025
Processo Administrativo: 23089.009054/2024-99

Torna-se publico que a UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO - CAMPUS SAO PAULO por meio
do(a) Divisdo de Compras, realizard Dispensa Eletrénica, para+registro-depreces; com critério de

julgamento menor preco na hipétese do art. 75, inciso IV alinea "c", nos termos da Lei n.° 14.133, de
1° de abril de 2021, da Instrugao Normativa Seges/ME n°® 67, de 2021, do-Decreto-n>11462,de 31

e demais normas aplicaveis.

Nota explicativa: Ajustar o Preambulo com a hip6tese de dispensa.

Data dasessdo: 05/08/2025
Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00 hs.

Nota explicativa 1: O horario da fase de lances devera ser estabelecido conforme o art.
11 daInstrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021.

Link: www.compras.gov.br

Contato: vania.simoes@unifesp.br
Critério de Julgamento: menor preco
Regime de Execucdo: Empreitada por Preco

Nota Explicativa 2: Inserir o Regime de Execu¢ao apenas para contratagdes de obras ou
de servigos de engenharia

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1 O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo, por dispensa de licitacdo, de Aquisicio de Linhagens Celulares para o programa de
pos-graduacdo em Otorrinolaringologia do Campus Sao Paulg conforme condicdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacio Direta e seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem
de seu interesse.

1.2 O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificacoes do objeto.
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3. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

3.1 A participacdo na presente dispensa eletrdnica ocorrerd por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo
Federal - Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco

eletrénico www.gov.br/compras.

3.1.1. O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no
Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha
de fornecimento que pretende atender.

3.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
orgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.




3.2.2. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de
2021, para—o—agricultorfamiliar—o—produtorrural pessoa—fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538,
de 2015.

3.3. Nao poderao participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:
3.3.1. que nao atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
3.3.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos

para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
3.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracido do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagio,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcdo na dispensa de licitacido ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacido do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de
trabalho infantil, por submissido de trabalhadores a condicbes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao

trabalhista.
3.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;
3.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a

outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito
ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

3.3.4. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acordao n® 746/2014-TCU-Plenario); e
3.3.5. sociedadescooperativas:
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3.4. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo
de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e
atendam ao art. 16 da Lein® 14.133. de 2021.

Nota Explicativa: Conforme PARECER n. 00002/2023/DECOR/CGU/AGU, aprovado
pelo DESPACHO DE APROVAGAO n.00006/2023/SGPP/CGU/AGU, “...considera-se
de dificil superagdo que as cooperativas, mesmo sob a l6gica da nova lei, venhama
participar de modo geral dos certames licitatdrios para prestar servicos continuos com
regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, cujas caracteristicas encontram-se bem
delineadas no artigo 6°, XVI, daLein® 14.133/2021, ou seja, em que modelo de
execucao contratual exija entre outros requisitos, que

a) os empregados do contratado fiqguem a disposicdo nas dependéncias do
contratante para a prestacao dos servigos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratacio para execucao simultinea de outros contratos;

c) o contratado possibilite a fiscalizagdo pelo contratante quanto a distribuicao,
controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus contratos.
Dessaforma, o art. 16 daLein® 14.133/2021 deve ser interpretado sistematicamente,
de acordo com o arcabouco juridico que envolve a matéria das Cooperativas, ndo
tendo o condao de afastar a aplicabilidade do Termo de Conciliagdo firmado entre
Ministério Publico do Trabalho - MPT e a Advocacia Geral da Unido - AGU.”

3.4.1. Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem
ao disposto no art. 34 da Lein® 11.488, de 15 de junho de 2007.

Nota explicativa: Utilizar o subitem 3.3.5, se ndo for possivel a contratacdo de
cooperativas. Caso contrario, utilizar os subitens 3.4 e 3.4.1.

Lembramos que, caso se proiba a participagdo de cooperativas, as demais disposicoes
do Aviso de Contratacdo Direta deverao ser adaptadas a esta nova condicdo.

3.5. Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da
execucao do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas
as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6és o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.°
14.133, de 2021.

4. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrerd com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apo6s a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a
descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco ou o desconto,
até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

4.2.3. -

4.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o
desconto ofertados, vinculam a Contratada.

4.4, Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucio do objeto;

4.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicido Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.4.2, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracio, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16

4.5, Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacao vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, Projeto
Basico e Projeto Executivg assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucio contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicdo.

Nota Explicativa: Incluir Projeto Basico caso se trate de Contratagdo de Obras ou
Servigos de Engenharia, e Projeto Executivo se cabivel e sua elaboragio nao for
delegada ao Contratado. Quanto a diferenciagdo entre Termo de Referéncia e Projeto
Basico em Contratacdes de Engenharia, direciona-se o leitor as orientagdes do modelo
de Termo de Referéncia de Servicos de Engenharia. Caso se trate de contratacao
integrada ou semi-integrada, adaptar a redagio do item, além de outros aspectos do
presente modelo.

4.8. O prazo de validade da proposta nido sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacio.

Nota Explicativa: Preencher com prazo reputado como razoavel para a conclusio da
contratacdo. Registre-se que ndo ha prazo minimo ou maximo de validade previsto em
normativo neste caso.

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo
de Aceitacdo, em campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracoes:

4.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.9.2. que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta
€ seus anexos;

4.9.3. que se responsabiliza pelas transacées que forem efetuadas no sistema, assumindo-
as como firmes e verdadeiras;

4.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lein°® 8.213/91.

4.9.5. que n3do emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de
2021.

4.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

Nota Explicativa: Caso o fornecedor assinale o campo "ndo" na declaracao relativa ao
subitem acima, n3o fara jus ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n.°
123, de 2006, mesmo que se trate de microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.

4.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor,
ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu
lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

4.13. Feita essa opcao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste
aviso.

4.14. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na
forma da secao respectiva deste Aviso de Contratagao Direta;

4.15. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
desde que nao assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

4.16. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderao
ser conhecidos dos fornecedores na forma da secao seguinte deste Aviso.

Nota Explicativa: Atentar se o sistema ja possui essa funcionalidade instalada. Caso nao
tenha, suprimir o subitem4.11 e itens subordinados. Se ja houver a funcionalidade, a
revisdo deve ser mantida.




5. FASE DE LANCES

5.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessao
publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de
lances também ja previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

5.3. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou percentual de desconto
superior ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratagao Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagcdo ao que cobrir a melhor oferta
é de 1% (hum por cento).

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

5.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente
de classificacdo.

5.8. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndao havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

6. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacido, o pregoeiro podera
negociar condicbes mais vantajosas.

6.2. A empresa devera enviar proposta em até 02 (duas horas), contados da
convocacao, por meio da funcionalidade prépria do sistema, sob pena de desclassificacao.

6.2.1. Neste caso, serda encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado
0 menor preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em
relagdo ao estipulado pela Administracao.

6.2.2. A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacio.

6.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera divulgado a
todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos
autos do processo de contratagao.

6.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacao, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao Ultimo lance ofertado
ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando
necessarios.

Nota Explicativa: utilizar este subitem caso o objeto a ser contratado exijaa
discriminagcao de custos unitarios e/ou a apresentacao de planilha de formagao de
precos (ex: servicos de engenharia sob o regime de execucio de empreitada por
preco unitario, emrelagio aos custos tidos como relevantes, ou servicos com
dedicacdo de mio-de-obra). Deve-se verificar, outrossim, se a inexequibilidade de
custos unitarios isolados sera utilizada como critério de desclassificagcdo.

6.5. Encerrada a etapa de negociacio, se houver, o pregoeiro verificard se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislacdo correlata e nos itens e seguintes
deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagdo no processo
de contratacdo direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:



6.5.1. SICAF;

6.5.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.5.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu s6cio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

6.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o 6rgdo diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

6.7.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

6.7.2. O fornecedor serd convocado para manifestacio previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.7.3. Constatada a existéncia de sancado, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condicdo de participacao.

6.8. Verificadas as condicdes de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
maximo estipulado para contratagdo neste Aviso de Contratagdo Direta e em seus anexos.

6.9. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.9.1. contiver vicios insanaveis;

6.9.2. nao obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

6.9.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo

definido para a contratacgio;

Nota Explicativa: Atentar para o fato de que, segundo o § 1° do art. 16 da Instrugdo
Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, na hipdtese de a estimativa de pregos ser
realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa,
nos termos do §4° do art. 7° da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 65, de 2021, a
verificagcdo quanto a compatibilidade de precos sera formal e devera considerar, no
minimo, o nimero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.
Nesse caso, o trecho emvermelho devera ser excluido.

6.9.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.9.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.10. Quando o fornecedor n3o conseguir comprovar que possui Ou pPoOSsuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos
ou menor lance que:

6.10.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos global
ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa
nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacoes de
propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

6.10.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e
convengdes coletivas de trabalho vigentes.




6.11.2.
6.11.2.1.

6.11.2.2.
B

6.11.3. serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75%
(setenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo.

6.12. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o
fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

6.13. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificacao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue nao haja majoracao do preco.

6.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nio alterem
a substancia das propostas;

6.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacao de
recolhimento de impostos e contribuices na forma do Simples Nacional, quando n3o cabivel esse
regime.

6.14. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

6.15. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

6.16. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data
e horario para a sua continuidade.

6.17. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacido Direta.

7. HABILITACAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70

da Lein® 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais
bem classificado na fase de lances.

7.2. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos.

7.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacées constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado,
a respectiva documentacao atualizada.

7.2.2. O descumprimento do subitem acima implicarad a inabilitacio do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certidées lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(6es) valida(s).

7.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmacao dos ji apresentados para a habilitacdo, ou de documentos nao
constantes do SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio
do sistema, no prazo de 02 (duas) horas , sob pena de inabilitacio. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n°
67, de 2021).

7.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacao a
integridade do documento digital.

7.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.



7.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em
outro item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitacio cumulativamente, isto &,
somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das san¢des cabiveis.

7.8.1. Nao havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacao
recaird sobre ofs) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.

Nota explicativa: Este subitem acima s6 se aplica nas dispensas eletrénicas por itens, e
desde que o Aviso de Contratacio Direta exija comprovagado de capital minimo ou
patriménio liquido, para fins de qualificagdo econdmico-financeira, ou comprovagdo
de aptidao, para fins de qualificagao técnica.

Na dispensa por itens, as exigéncias de habilitaciao (especialmente qualificacdo
econdmico-financeira e técnica) devem ser compativeis e proporcionais ao vulto e a
complexidade de cada item. Nao se pode exigir do fornecedor que concorre em
apenas umitemrequisitos de qualificacdo econdmico-financeira ou técnica
correspondentes ao objeto da dispensa como umtodo.

Todavia, quando o fornecedor concorre em mais de umitem, compromete-se a
executar concomitantemente as diversas contratagdes que poderéo advir, de modo
que, nessa hipotese, os requisitos de habilitacio devem ser cumulativos, mas apenas
exigiveis emrelacdo aos itens que o fornecedor efetivamente venceu, e ndo apenas
concorreu.

No caso de a habilitacdo do fornecedor néo atingir as exigéncias cumulativas para
todos os itens (ou grupos) para os quais concorreu, entio ele devera ser inabilitado em
algumou alguns deles, e a escolha devera recair sobre aquele ou aqueles que
representaremo menor gravame para o fornecedor, ou seja, os de menor valor, e s6
deve recair sobre os que forem suficientes para que a habilitacdo do fornecedor atinja
as exigéncias cumulativas do item ou itens remanescentes.

7.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.10.1. Na hipétese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgao ou
entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacbes do objeto e as condicoes de
habilitagdo

7.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.




10. CONTRATACAO

10.1. Apds a homologacado e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

Nota explicativa: De acordo como art. 95 daLein® 14.133, de 2021, o termo de
contrato é facultativo nas contratacdes fundadas no art. 75, incisos | e Il (dispensa por
valor) e no caso de compras com entrega imediata.

Assim, caso ndo haja termo de contrato, este podera ser substituido por outros
instrumentos habeis, como carta contrato, nota de empenho de despesaou
autorizagcdo de compra, nos quais deve constar expressamente a vinculagdo a proposta
e aos termos do aviso de dispensa. A redagio do presente topico procura abarcar
ambas as hipoteses, sem prejuizo de eventuais ajustes que se fagam necessarios.

10.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato OU aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo) sob pena de decair o direito a contratacao,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

10.2.1.
assmat—u#a—de—Te#me—de—Gm%rate—a—A—Admmlstragao ird podera encamlnha lo para assinatura,
mediante correspondéncia—postal-com—aviso-derecebimento{AR), disponibilizacdo de acesso a
sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo
do acesso ao sistema de processo eletronico.

10.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

Nota Explicativa: E importante que a Administrac3o se certifique de que o Termo de
Contrato, devolvido, em meio fisico ou eletronico, assinado pela Contratada, nao
sofreu qualquer alteracao.

10.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:



10.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negoécios ali
estabelecida as disposicoes da Lein® 14.133, de 2021;

10.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsbes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

10.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisio sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lein® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos
137 a 139 da mesma Lei.

Nota Explicativa: Utilizar o subitem acima no caso de haver o uso de nota de empenho
ou instrumento assemelhado, em substituicdo ao instrumento contratual, nos termos
dosincisos le lldo art. 95da Lein® 14.133, de 2021.

10.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacéo
das condicbes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

Nota explicativa: Nesse momento, deve haver a checagem da manutencao de todas as
condicdes de habilitagido, ndo se limitando apenas a consulta ao SICAF.

11. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

11.1.4. deixar de entregar a documentacio exigida para o certame;

11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacio direta
sem motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaracdo ou documentacio falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucao do contrato;

11.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
11.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as

condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens

anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta,
quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 20% ( vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens
11.1.1a 11.1.12;

Nota Explicativa: Nos termos do art. 156, §3° da Lein® 14.133, de 2021, a multa deve
ser prevista em percentual entre 0,5% e 30% do valor do contrato.

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7, deste Aviso de Contratacido
Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

11.3. A aplicacdo das sancoes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)



11.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

11.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

11.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sangOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracido de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicacido das sancées serdo considerados (art. 156, §1°):

11.10. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.11. as peculiaridades do caso concreto;

11.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

11.14. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).

11.16. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anlise juridica prévia (art. 160)

11.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161)

11.18. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133, de 2021.

11.19. As sancoes por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas nos anexos
a este Aviso.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

12.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

12.1.2. valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de pre¢os que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condicdes de habilitacdo exigidas.

12.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

12.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacio de
habilitacdo, conforme o caso.

12.2. As providéncias dos subitens e também poderdo ser utilizadas se niao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

12.3. Havendo a necessidade de realizacio de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nio conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o
prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificagio.

12.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.



12.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagao em contrario.

12.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema
e na documentacdo relativa ao procedimento.

12.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracado podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade
e eficacia para fins de habilitacdo e classificacio.

12.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacio da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

12.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracio ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo de contratacao.

12.10. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

12.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

12.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

12.12.1. ANEXO | - Compras: Termo de Referéncia;

12.12.1.1. ANEXO 1.1 - Estudo Técnico Preliminar;
12.12.1.2. ANEXO II- Termo de Ciéncia e Concordancia
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ORIENTAGOES PARA USO DO MODELO - LEITURA
OBRIGATORIA
1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida
para a definicdo do objeto e condigdes da contratacdo. Este é o documento que mais
tera variagao de contelido, de acordo com as peculiaridades da demanda da
Administracio e do objeto a ser contratado. Assim, ndo se deve prender ao texto
apresentado, mas simtrabalha-lo a luz dos pontos fundamentais da contratacao,
sempre de forma clara e objetiva.
2) Aredagao em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode sofrer
modificacdes a depender do caso concreto, mas ndo sdo disposicdes feitas para variar.
Por essarazao, quaisquer modificagdes nas partes em preto, sem marcagao de italico,
devem necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuizo de eventual consulta
ao 6rgao de assessoramento juridico respectivo, a depender da matéria.
3) Os itens deste modelo destacados emvermelho italico devem ser preenchidos ou
adotados pelo 6rgao ou entidade publica contratante segundo critérios de
oportunidade e conveniéncia, de acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-
se para que sejam reproduzidas as mesmas definicdes nos demais instrumentos da
contratacdo (minuta de Edital e de Contrato), para que n3o conflitem. S3o previsdes
feitas para variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do caso.
4) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreensdo do agente
ou setor responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, que deverao ser
devidamente suprimidas ao se finalizar o documento na versao original.
5) Recomenda-se indicar no processo a versdo (més e ano) utilizada para elaboracao da
minuta, em especial ao encaminhar o feito para analise juridica. T al informagdo consta
no rodapé do documento. Essa indicacdo pode ocorrer expressamente no despacho
de encaminhamento ou mantendo-se o rodapé na minuta encaminhada, conforme o
caso. E umdado importante ja que indica qual o parametro a ser utilizado em eventual
checagem.
6) O Termo de Referéncia deve ser elaborado também no Sistema TR Digital ou em
ferramenta informatizada prépria (art. 4° da IN Seges/ME n° 81, de 25 de novembro de
2022).
7) A elaboragao do TR deve levar emconta o art. 3°, inciso |, da IN Seges/ME n° 81, de
2022, que traz a seguinte definicio de TR: “documento necessario para a contratagéo
de bens e servicos, que deve conter os parametros e elementos descritivos
estabelecidos no art. 9°, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da
instrucao do processo de licitagdo”.
8) A nao utilizacdo dos modelos de TR instituidos pela Secretaria de Gestdo e Inovaco,
do Ministério da Gestdo e da Inovacao em Servicos Publicos deve ser justificada por
escrito, com anexagao ao respectivo processo de contratagdo, conforme art. 19, §2°,
dalein®14.133,de 2021 e art. 9°, §3° da IN Seges/ME n° 81, de 2022. (alteragio no
Termo de Referéncia - atualizacdo maio/23)
9) A fim de aprimorar as atividades da Administracio, a elaboracao dos estudos
preliminares e do TR deve levar em conta o relatério final cominformagdes de




contratacdo anterior, nos termos da alinea “d” do inciso Vldo § 3° do art. 174 da Lein®
14.133, de 2021 e inciso Vldo art. 21 do Decreto n° 11.246, de 27 de outubro de
2022. Caso referido relatério nao tenha sido elaborado, o processo deve ser
enriquecido comessa informagao, devendo o gestor do contrato cuidar de elabora-lo
ao fim da contratacdo que sera efetivada.

10). Este modelo podera ser adotado por todos os entes federados, conforme
estabelece o inciso IV do art. 19 daLein® 14.133, de 1° de abrilde 2021, coma
realizacdo das adequagdes eventualmente necessarias, sobretudo emyvirtude da
possivel existéncia de normas locais especificas, que poderao ser consideradas no
caso concreto.
11) Quaisquer sugestdes de alteracdo poderao ser encaminhadas ao e-mail:
cgu.modeloscontratacao @agu.gov.br.

CODIGO DE FORMATAGAO VISUAL

Acao Formatacao | Exemplo
O objeto da presente licitagcdo é Contratacdo de Empresa
Especializada nos Servicos de Manutencao Preventiva e Corretiva de
. Fonte Manequim de Simulador de paciente Adulto real Interativo incluindo
Preenchimento . .. . .
vermelha o fornecimento de pecas de reposicao para a Unifesp pelo periodo
de 12 (doze) meses, conforme condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.
No caso de licitacao dividida por grupos, conforme tabela constante
- ~ Destaque na | do Termo de Referéncia, faculta-se ao licitante a participacdo em
Inclusdo/ Alteragao . :
corcinza quantos grupos foremde seu interesse, devendo oferecer proposta
paratodos os itens que os compdem.
Supressao (decorrente
do preenchimento, por
nao se aplicar ao Trecho
objeto)- Tais itens ndo | tachado
se aplicardo ao
presente Edital
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.

Aquisicio de Linhagens Celulares

para o programa de pés-graduacio em

Otorrinolaringologia do Campus Sao Paulo, nostermos da tabela abaixo, conforme condicées e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

DESCRICAO/
ESPECIFICACAO

VALOR
UNIT.

ESTIMADO-
R$

VALOR
TOTAL

ESTIMADO-
R$

UNIDADE
DE

MEDIDA

QUANT.

01

Linhagem celular:
FaDu
Espécie: Homo
sapiens
Nome vulgar:
Tecido Humano
Morfologia: Epitelial
Doenca: Carcinoma
de células
escamosas
Propriedades de
crescimento:
Aderente Sexo:
Masculino
Idade/Etnia: 56
anos / Caucasiano
Derivagao: A
linhagem FaDu foi
estabelecidaem
1968 a partir de
uma biépsia por
pungéo de um
tumor hipofaringeo
removido de um
paciente hindu
Aplicagdes: Esta
linhagemcelular é
um hospedeiro de
transfeccao
adequado.
Perfil de DNA:
Amelogenina:

Und 01 R$3.990,00 | R$3.990,00




Nenhum detectado
CSF1PO: 12
D135317:8,9
D16S539: 11
D55818: 12
D75820: 11, 12
THO1: 8 TPOX: 11
VWA: 15,17, 18
Sucetibilidade ao
virus: Poliovirus
humano 1 Virus da
estomatite vesicular
Formacgéao do
tumor: Sim, em
camundongos nus;
forma carcinoma
epidermoide bem
diferenciado (grau
1) Biosseguranca: 1
Informagdes
adicionais: A linha
estabelecida
continha feixes de
tonofilamentos no
citoplasma da célula
e asregides
desmossdmicas
eram proeminentes
nos limites das
células.

Linhagem celular
derivada de septo
nasal oriunda de
sitio metastatico
retirada por meio
de efusao pleural.
-Fransco
congelado
-Origem epitelial
-Propriedade
02 Aderente Und 01 R$3.990,00 | R$3.990,00
-Origemda
doencga-carcinoma
-Producao da
célula: Material
Mucoide
-Caribtipo :2n=46
Caracteristicas
semelhantes as
ofertadas pela
empresa SIGMA

Nota Explicativa 1: A tabela é meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada
conforme o caso concreto.

Nota Explicativa 2: A justificativa para o parcelamento ou ndo do objeto deve constar do
Estudo T écnico Preliminar (art. 18, §1°, inciso VIII, da Lein® 14.133, de 2021, e art. 9°,
inciso VII, da Instrucdo Normativa SEGES n° 58, de 8 de agosto de 2022). As compras,
como regra, devem atender ao parcelamento quando for tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso (art. 40, inciso V, alinea b, daLein® 14.133, de 2021).
Devemtambém ser observadas as regras do artigo 40, §§2° e 3°, daLein® 14.133, de
2021, que trata de aspectos a serem considerados na aplicacao do principio do
parcelamento.

Nota Explicativa 3:0 parcelamento néo é ponto verificado usualmente em contratagcdes
diretas, ja que estas ndo sao feitas emregime competitivo. No entanto, no caso de se
tratar de dispensa de pequeno valor feita pelo sistema de dispensa eletrénica ou
qualquer outro caso de dispensa submetida a algum regime competitivo, a analise
sobre o parcelamento devera ocorrer nos moldes acima.

Nota Explicativa 4: Em contratagao de itens de valor correspondente a até R$
80.000,00 deve ser garantida a participacdo exclusiva de Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte (ME e EPP), conforme artigo 48, inciso |, da Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006, e artigo 6° do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de
2015).

Nota Explicativa 5: Building Information Modelling - BIM: O Decreto n° 10.306/2020
trata da utilizagcdo do Building Information Modelling (BIM) na execugéo diretaou
indireta de obras e servigos de engenharia realizada pelos 6rgaos e pelas entidades da




administracao publica federal, conforme Estratégia BIM BR, instituida pelo Decreto n°
9.983, de 22 de agosto de 2019. Building Information Modelling - BIM ou Modelagem
da Informacio da Construcio corresponde ao “conjunto de tecnologias e processos
integrados que permite a criacdo, a utilizacdo e a atualizacdo de modelos digitais de
uma construcdo, de modo colaborativo, que sirva a todos os participantes do
empreendimento, em qualquer etapa do ciclo de vida da construcdo” (art. 3°, inciso I,
do Decreto n° 10.306/2020).

De acordo como artigo 2° do referido Decreto, alguns Ministérios, Secretarias e
Autarquias foram desde logo vinculados a acado de disseminagcao do BIM. Desse modo,
se for o caso, devera a Administracio efetuar o planejamento da contratacdo combase
nas diretrizes estabelecidas no Decreto n° 10.306/2020, emespecial por conta da
previsao do artigo 19, §3°, daLein® 14.133/2021, que estabelece que, nas licitacdes
de obras e servicos de engenharia e arquitetura, sempre que adequada ao objeto
contratual, sera preferencialmente adotada a Modelagem da Informacao da Construcao
(Building Information Modelling - BIM) ou tecnologias e processos integrados similares
ou mais avangados que venham a substitui-la.

Nota Explicativa: Nao preencher as colunas relativas ao "valor unitario" e ao "valor
total" quando o or¢amento for sigiloso.

N s

k3
2
3

1.3. Os bens objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Nota Explicativa 1: Sobre a natureza do objeto, deve-se ter em mente o disposto na
Orientagdo Normativa AGU n° 54/2014: "Compete ao agente ou setor técnico da
administracdo declarar que o objeto licitatorio é de natureza comum para efeito de
utilizacdo da modalidade pregao e definir se o objeto corresponde a obra ou servico
de engenharia, sendo atribuicdo do 6rgao juridico analisar o devido enquadramento
da modalidade licitatdria aplicavel".

Nota Explicativa 2: Deve a Administracdo atentar para as definicGes de bens comuns e
especiais, constantes do art. 6°, incisos Xlll e XIV, da Lein.® 14.133, de 2021,
respectivamente.

1.5. O objeto desta contratacdo nio se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

Nota Explicativa: Vedagao quanto a aquisicao de itens de luxo - O artigo 20 da Lein®
14.133, de 2021, estabelece que os itens de consumo deveréo ser de qualidade
comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam,
vedada a aquisicao de artigos de luxo. O Decreto n° 10.818, de 2021 regulamentou o
tema, devendo as vedacdes nele estabelecidas serem respeitadas pelo administrador
publico.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta ) dias contados do envio
da Ordem de Fornecimento, na forma do artigo 105 da Lein°® 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 1: Enquadramento da contratagdo para fins de vigéncia: ha trés tipos de



contratacdo para aquisicdo de bens, no que tange a vigéncia:

a) fornecimento ndo-continuo, quando se trata de uma entrega de bens sem que haja
uma demanda de carater permanente. Uma vez finalizada a entrega, resolve-se a
necessidade que deu azo ao contrato. Esse tipo de fornecimento temo art. 105da Lei
n®14.133, de 2021, como fundamento e parte apenas de créditos do exercicio
corrente, salvo se inscritos no Plano Plurianual.

b) fornecimento continuo, quando a entrega dos bens é uma necessidade permanente.
E o caso, por exemplo, de unidades hospitalares que cotidianamente demandam
insumos de saude especificos para seu préprio funcionamento continuo. Nessas
situacdes, findo o contrato, havera sua substituicdo por umnovo e assim,
sucessivamente, pois a necessidade emsi é permanente. Contratagdes dessa natureza
sdo atendidas pelo art. 106 da Lein® 14.133, de 2021.

c) Por fim, caso se trate de contratagdo emergencial, a vigéncia é regida pelo art. 75,
VIIl, daLein® 14.133, de 2021, estando limitada a um ano da emergéncia, ndo sendo
passivel de prorrogacao.

Incumbe a area que elabora o Termo de Referéncia enquadrar a contratagdo como
nao-continua ou continua (ou emergencial, se for o caso). Reputando-a continua,
deve apor ajustificativa para tal enquadramento, conforme orientagcdes no item
especifico abaixo.

Nota Explicativa 2: Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105daLein® 14.133, de 2021 -
Fornecimento Nao-Continuo: Em caso de fornecimento ndo continuo, o prazo de
vigéncia deve ser o suficiente para a entrega do objeto e ado¢ao das providéncias
previstas no contrato, sendo a contratacdo limitada pelos respectivos créditos
orcamentarios.

Uma contratagdo que nao tenha previsao no Plano Plurianual deve ter a sua
integralidade empenhada antes ou de modo concomitante a celebragao, conforme Lei
n°4.320, de 17 de margo 1964, e Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986, e a
partir de tal empenho ter a vigéncia necessaria prevista, utilizando- se de restos a pagar,
se for o caso (art. 30, §2° do Decreto n° 93.872, de 1986).

Ja acontratagdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos emanos distintos,
considerando a despesa de cada exercicio, apenas quanto ao periodo abrangido pelo
PPA.

Nota Explicativa 3: Prazo de Vigéncia - arts. 106 e 107 - Fornecimento Continuo - A
definicao de fornecimento continuo consta no art. 6°, XV daLein® 14.133, de 2021,
sendo as “compras realizadas pela Administracio Publica para a manutencio da
atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas”.
A utilizacado do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento continuo é
condicionada ao ateste de maior vantagem econdmica, a ser feita pela autoridade
competente no processo respectivo, conforme art. 106, Ida Lein® 14.133, de 2021.
De acordo como artigo 107 da Lein® 14.133, de 2021, sera possivel que contratos de
fornecimento continuo sejam prorrogados por até 10 anos, desde que haja previsao
no aviso de dispensa ou no proprio contrato de que a autoridade competente ateste
que as condicdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administragcdo, permitida
anegociacdo como contratado ou a extingdo contratual sem dnus para qualquer das
partes.

Nota Explicativa 4: Prazo de Vigéncia - art. 75, inciso VIIl - Dispensa Emergencial:
Independentemente de se tratar de fornecimento de natureza continua ou néo, a
dispensa emergencial ou por calamidade baseada no art. 75, inciso VIII, da Lein.®
14.133, de 2021, é limitada a um ano, sem a possibilidade de prorrogacao. Inobstante
se possa arguir a possibilidade de celebrar o contrato em prazo menor e prorrogar sua
vigéncia até o limite de um ano, recomenda-se, por cautela, face a redacao literal, ja
firmar o contrato por um prazo estimado, considerando a inviabilidade de
prorrogagao.

Deve-se atentar, por fim, para a vedacao de recontratacdo de empresa ja contratada
combase no disposto neste inciso e para a necessidade de se adotarem as
providéncias necessarias para a conclusdo do processo licitatorio, sem prejuizo de
apuracao de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa a situagao
emergencial, conforme previsao legal.

Nota Explicativa 5: Vigéncia X Valores para fins de Dispensa de pequeno valor: Atentar
para o disposto no art. 75, §1°, da Lein.® 14.133, de 2021, segundo o qual serao
observados para os fins de afericdo dos valores para a dispensado art. 75, le ll, o
“somatodrio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora”. Desse modo, o referencial temporal passa a ser o gasto efetivo no periodo
anual.

Deve-se observar o quanto foi efetivamente despendido no exercicio financeiro com
objetos na mesma natureza (75, §1°, Il) pela Unidade Gestora e entdo somar como que
se espera gastar, efetivamente, com o contrato. Tal somatério ndo pode ultrapassar o
limite de dispensa para que seja possivel o seu uso. Tal calculo permite, por exemplo,
contratos de cinco anos comvalor total muito maior do que o limite para dispensa,
desde que o dispéndio anual ndo o seja.

Nesse sentido, a recente Orientagcao Normativa 87/2024 consigna que:




"Para fins de dispensa de licitacdo emrazao do valor (incisos I e lldo art. 75 da Lein®
14.133, de 2021) destinada a contratos de fornecimento ou servico continuado com
vigéncia plurianual, nos termos dos arts. 106 e 107, daLein® 14.133, de 2021, sera
considerado valor da contratacdo o montante equivalente ao periodo de 1 (um) ano de
vigéncia contratual, naforma do §1° do art. 75daLein. 14.133/2021. Referéncia: Art.
75,8 1°, inciso |, dalLein® 14.133, de 2021."

1.10. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratagio.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia -
Documento SEl Estudo Técnico Preliminar n® 127/2025 (SEI n° 2824839)

Nota Explicativa: De acordo como artigo 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’, daLein® 14.133, de
2021, afundamentacao da contratacio é realizada mediante “referéncia aos estudos
técnicos preliminares (ETP) correspondentes ou, quando néo for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que ndo contivereminformacdes sigilosas”. A
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 8 de agosto de 2022, dispde sobre a
“elaboracao do ETP, para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos e obras no
ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o
Sistema ET P digital”. No mesmo sentido é a previsdo do art. 9°, inciso Il, da Instrucdo
Normativa Seges/ME n° 81, de 2022.

2.3. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacoes Anual de2025,
conforme consta das informacdes basicas desse Termo de Referéncia.
3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricio da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa 1: Artigo 18, §1°, da Lein® 14.133, de 2021, contém a seguinte
redagéo:

§ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera
evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugao, de modo a permitir a
avaliagdo da viabilidade técnica e econdmica da contratacdo, e conterad os seguintes
elementos: (...)VII- descrigdo da solucdo como umtodo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso. Ver também
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 08 de agosto de 2022 (ETP), art. 3°, inciso le
art. 6°.

Caso haja a necessidade de modificagcdo da descricdo emrelagdo a originalmente feita
nos estudos técnicos preliminares, recomenda-se o dispositivo 3.1, para que passe a
contemplar essa alteragao.

A Instrucdo Normativa Seges/ME n° 81, de 2022, também trata da necessidade de
descricdo da solugdo como umtodo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com
preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular, conforme seu artigo
9°, inciso Ill.

Nota Explicativa 2: A Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022,



emseu art. 9°, §1°, estabelece que os custos indiretos, relacionados as despesas de
manutencao, utilizagdo, reposicado, depreciacio e impacto ambiental, entre outros
fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderao ser considerados para a definicdo do
menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme pardmetros
definidos emregulamento, de acordo como § 1°do art. 34 daLein® 14.133, de 2021.
Logo, a definicdo do menor dispéndio para Administragdo deve levar em consideracao
esse aspecto.

Nota Explicativa 3: O objeto deve ser descrito de forma detalhada, comtodas as
especificagdes necessarias e suficientes para garantir a qualidade da contracgéo,
cuidando-se para que nao sejam admitidas, previstas ou incluidas condi¢des
impertinentes ou irrelevantes para o especifico objeto do contrato. Deve-se levar em
consideragao as normas técnicas eventualmente existentes, elaboradas pela
Associacdo Brasileira de Normas T écnicas - ABNT, quanto a requisitos minimos de
qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca, nos termos da Lein® 4.150, de 21 de
novembro de 1962.

Nota Explicativa 4: O art. 6°, XXIIl, “c”, daLein® 14.133, de 2021, e o art. 9°, llll, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 81, de 2022, dispéem que a descri¢cdo da solugdo
como umtodo deve considerar todo o ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é
definido no art. 3° da Lein® 12.305, de 02 de agosto de 2010, como sendo “série de
etapas que envolvem o desenvolvimento do produto, a obtencdo de matérias-primas e
insumos, o processo produtivo, o consumo e a disposicao final”. Desse modo, a
descricdo da solucdo deve considerar ndo sé suas caracteristicas intrinsecas ao uso em
si, mas também eventual sustentabilidade de sua producéo, duracio de seu consumo
(se é menos ou mais duravel) até a destinacio final. Reitere-se: se a descricdo contida
no ETP nao contiver esse ponto, deve ser complementada neste TR.

Nota Explicativa 5: O art. 40, §1°, inciso |, da Lein® 14.133, de 2021, e o art. 9°, inciso |,
alinea b, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 81, de 2022, estabelece que deve ser
feita a especificacdo do produto/bem/servico, preferencialmente conforme catilogo
eletrénico de padronizagdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e segurancga”. A Portaria SEGES/ME n° 938, de 02 de
fevereiro de 2022, instituiu o catdlogo eletrénico de padronizacado, o qual devera ser
consultado para verificar se a contratagao almejada estad contemplada em seus termos.
Em existindo padronizagio aprovada, ela deve ser considerada e eventual ndo-uso
justificado nos autos.

Nota Explicativa 6: Em havendo elementos de sustentabilidade (fornecimento em
material reciclavel ou com madeira de reflorestamento etc.) inerentes ao objeto
contratual, estes devem estar na solu¢do como umtodo de modo especifico e
concreto, evitando-se descricdes genéricas, de dificil afericdo e controle. Recomenda-
se destacar emtopicos especificos da descricdo do objeto seus elementos atinentes a
aspectos de sustentabilidade. Sugere-se consultar o Guia Nacional de Contratacoes
Sustentaveis da AGU para tal fim. Caso o Estudo T écnico Preliminar seja silente ou
insuficiente a esse respeito, recomenda-se abrir td pico especifico nesta secdo sobre a
matéria. Vale registrar que a sustentabilidade pode incidir a partir de caracteristicas do
préprio objeto a ser contratado como também de outros modos, compilados no tépico
“requisitos da contratacio”, abaixo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Nota Explicativa 1: Os requisitos da contratacdo deverao ser registrados nos Sistemas
TRDIGITALE ETP DIGITAL, nos termos do art. 9°, inciso IV da IN Seges/ME n° 81, de
2022 e art. 9°, I, da Instrugcdo Normativa Seges/ME n° 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Alguns requisitos de contratacdo tratados na lei foram abordados
neste tépico do Termo de Referéncia. Isso ndo impede que outros requisitos de
contratagdo, de carater técnico, sejaminseridos pela area competente. Registre-se,
apenas, que a documentacdo de habilitagdo técnica é objeto de topico especifico
neste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que sua inclusdo aqui
seria redundante.

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricio do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis:

4.1.0.1. Beneficios para ME/EPP: licitacdo exclusiva quando dentro dos limites, beneficios de
desempate, prazo para regularidade fiscal etc;

4.1.0.2. Observancia dos direitos trabalhistas e previdenciarios;

4.1.0.3. Caso a Contratada se enquadre nas hipoteses do artigo 20 da Lei n® 12.305, de 2010

- Politica Nacional de Residuos Sdlidos, a Contratada devera elaborar plano de gerenciamento de
residuos solidos, sujeito a aprovacao da autoridade competente.

4.1.0.4. Para a elaboragao, implementacado, operacionalizacdo e monitoramento de todas as
etapas do plano de gerenciamento de residuos sélidos, nelas incluido o controle da disposicdo final
ambientalmente adequada dos rejeitos, serd designado responsavel técnico devidamente
habilitado.



4.1.0.5. Sao proibidas, a contratada, as seguintes formas de destinacao ou disposicao final de
residuos soélidos ou rejeitos:

a) lancamento em praias, no mar ou em quaisquer corpos hidricos;
b) lancamento in natura a céu aberto, excetuados os residuos de mineracio;

c) queima a céu aberto ou em recipientes, instalacdes e equipamentos nido
licenciados para
essa finalidade;

d) outras formas vedadas pelo poder publico.

4.1.0.6. Em atendimento a IN n. 01/2010, sempre que possivel, devera ser dada preferéncia
no fornecimento de bens que:

4.1.1. sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBRs 15448-1 e 15448-2;

4.1.2. observem os requisitos ambientais para a obtencao de certificacdo do Inmetro como
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares;

4.1.3. devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada,
com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protecao durante o transporte e o armazenamento; e

4.1.4. nao contenham substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na

diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercuirio (Hg), chumbo (Pb),
cromo hexavalente (Cr(VI)), cddmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados
(PBDEs).
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Subcontratacao

4.18.

4.21.

Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Nota Explicativa 1: Nao se admite a exigéncia de subcontratacdo para o fornecimento
de bens, exceto quando estiver vinculado a prestagdo de servigos acessorios.
Observe-se, ainda, que é vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da
obrigacao.

Nota Explicativa 2: A subcontratagdo deve ser avaliada a luz do artigo 122 daLein®
14.133,de 2021:

“Art. 122. Na execucao do contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e
legais, o contratado podera subcontratar partes da obra, do servico ou do
fornecimento até o limite autorizado, em cada caso, pela Administrac3o.

§ 1° O contratado apresentara a Administracdo documentacao que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do
processo correspondente.

§ 2° Regulamento ou edital de licitagdo poderao vedar, restringir ou estabelecer
condigdes para a subcontratagao.

§ 3° Sera vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquelaou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil comdirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcao na licitagdo ou atue nafiscalizagdo ou na
gestio do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente emlinhareta
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar
expressamente do edital de licitagdo.”

)

oy




Garantia da contratacao

Nota Explicativa 1: Neste momento, a area técnica competente devera indicar se a
contratacdo utilizara a garantia de execucdo ou ndo. As regras especificas sobre
garantia, pelo seu carater juridico, estardo previstas no contrato e deverao ser nele
inseridas caso haja indicagao positiva no Termo de Referéncia. Caso ndo haja uso de
minuta contratual, recomenda-se copiar e colar aqui as regras do contrato sobre esse
assunto.

Nota Explicativa 2: O percentual da garantia sera de:

a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para contrataces emgeral,
conforme art. 98 da Lein® 14.133, de 2021;

b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de alta complexidade
técnica e riscos envolvidos, caso em que devera haver justificativa especifica nos autos,
conforme art. 98 daLein® 14.133, de 2021;

c) devera ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados anteriormente, em
casos de previsdo de antecipagao de pagamento, nos termos do art. 145, § 2°, da Lein®
14.133, de 2021;

d) Nos casos de contratos que impliquem a entrega de bens pela Administrac3o, dos
quais o contratado ficara depositario, o valor desses bens devera ser acrescido ao
valor da garantia calculado de acordo comos itens anteriores.




Nota explicativa 3: Nos casos de fornecimentos continuos com duragio até umano,

a garantia sera calculada com base no valor total do contrato. Se de duracao superior a
umano, o sera com base no valor anual. Nos demais casos (servicos ou fornecimentos
ndo-continuos), o serd com base no valor inicial.

Nota explicativa 4: O art. 96, §1°, daLein® 14.133, de 2021, estabelece as
modalidades de garantia da execucao contratual, que incluem caucéo, seguro-
garantia, fian¢a bancaria e titulo de capitalizacdo. A escolha entre essas quatro
modalidades de garantia € uma prerrogativa do contratado.

Para a modalidade de seguro-garantia, o §3° do art. 96 daLein® 14.133, de 2021,
impde que a prestacdo da garantia ocorra antes da assinatura do contrato, no prazo
minimo de um més, a ser estabelecido em edital, contado da homologacao da licitagdo.
A mesma regra devera ser aplicada, por analogia, as contratacdes diretas precedidas de
dispensa eletronica.

Para as demais modalidades, prevalece o disposto no item 3.1, alinea “a”, do Anexo VII-
F, da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, que fixa o prazo de 10 dias,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do 6rgao contratante, contado da assinatura
do contrato para prestacdo da garantia.

4.26. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dosartigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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of MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Nota explicativa: Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades
especificas do 6rgao ou entidade, apresentando-se, este modelo, de forma
meramente exemplificativa.

Nota Explicativa 2: A descricio das tarefas basicas depende das caracteristicas
especificas do servico contratado e darealidade de cada 6rgéo. Esse item é importante
para a eficacia da contratagdo, ainda mais em se tratando da contratacao de servicos
executados comregime de dedicagdo exclusiva de mao de obra. Deverao ser
detalhadas de forma minuciosa as tarefas a serem desenvolvidas pelos empregados
alocados e o respectivo método ou rotina de execucéo, inclusive comaindicacio de
frequéncia e periodicidade dos servigos, quando couber, vez que, quando da
fiscalizagdo contratual, a Administracdo sé podera exigir do contratado o cumprimento
das atividades que tenham sido expressamente arroladas no Termo de Referéncia.

Nota explicativa 3: A Administracdo devera atentar, quando for o caso, para a existéncia
de regulamentagdes especificas relativas a determinados servicos, no que tange a
respectiva metodologia de execucio, como se passa, por exemplo, emrelacdo aos
servicos de limpeza e vigilancia, que possuem cadernos de logistica préprios.

Condicoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 ( trinta) dias, contados do recebimento da
Ordem de Fornecimento, em remessa Unica.

5.2. Asparcelassaras enbraciec noc cocintac prazoc o condicsac:

Nota Explicativa: em caso de remessa parcelada, discriminar as respectivas parcelas,
prazos e condi¢Oes. Esta tabela é meramente ilustrativa. Havendo a necessidade de
alteracdo ou inclusido de dados para cada entrega, a tabela e seu contetido devem ser
alterados.

5.3. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacées de caso fortuito e forca maior.

5.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Almoxarifado Central no
endereco: Rua Loefgreen, n® 1984, Vila Clementino, Sdo Paulo/SPde segunda a sexta-feira, das
08:00 as 16:00 hs.

Nota Explicativa 1: Devera ser registrado no Sistema de TR Digital a indicagdo dos locais
de entrega de produtos e das regras para recebimentos provisério e definitivo, quando
for o caso.(art.9°, inciso |, alinea c, daIN Seges/ME n° 81, de 2022).

Nota Explicativa 2: Caso haja mais de um endereco, deve-se especificar. Do mesmo
modo, se os enderecos se modificarem conforme cada entrega. Ademais, se houver a
necessidade de previamente se acordar a data ou hora de entrega como setor de
almoxarifado respectivo, deve-se especificar essa obrigacéo.

5.4.1. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega n3o podera
ser inferior a 06 (seis) meses, ou a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.

5.4.2. No caso de produtos médico-hospitalares, o prazo de validade na data da entrega
ni3o podera ser inferior a 12 (doze) meses, ou a metade do prazo total recomendado pelo
fabricante.

5.4.3. No caso de entrega na cidade de Sao Paulo, A CONTRATADA deverad observar
antecipadamente as regras para as circulagbes de caminhdes e veiculos de carga, estabelecidas
pela Companhia de Engenharia de Trafego (CET) do municipio de Sdo Paulo - SP, bem como as
particularidades das quais cerceiam as entregas dos materiais amparados por este Termo de
Referéncia.

5.4.4. As dulvidas sobre as regulamentacbes e informagdes pertinentes ao transporte de
cargas no municipio de Sao Paulo - SP poderdo ser sanadas através do telefone 1188, ou para
aqueles que se encontram fora deste municipio, por meio do telefone (11) 3396-6709 de 22
(segunda) a 6° (sexta) feiras das 08:00 h as 12:30 h ou das 13:30 h as 17:00 h ou do e-
mail: dca4@cetsp.com.br.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica



mailto:dca4@cetsp.com.br

Nota Explicativa 1: Fica a critério da Administracao exigir - ou ndo - a garantia contratual
dos bens, complementar a garantia legal, mediante a devida fundamentagéo, a ser
exposta neste itemdo Termo de Referéncia. Nao a exigindo, devera suprimir o item.
Nota Explicativa 2: O artigo 9°, inciso alinea “d” da IN Seges/ME n° 81 de 2022 exige
que ainsercdo no TR Digital da especificacdo da garantia exigida e das condigcdes de
manutengao e assisténcia técnica, quando for o caso.

5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

| Nota Explicativa: Sugere-se esta redacao para material de consumo |

6. MODELO DE GESTAO DO CONTATO (ART.6°, XXIILALINEA "F", DA LEI N.
14.133/21) - ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL



6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

Nota Explicativa: Os gestores e fiscais do contrato serdo designados pela autoridade
maxima do 6rgao ou da entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa
indicarem, na forma do art. 7° da Lein® 14.133, de 2021, e art. 8° do Decreto n°
11.246, de 2022, devendo a Administragdo instruir os autos comas publicagdes dos
atos de designacao dos agentes publicos para o exercicio dessas fungdes.

6.6. A execucdo do contrato deverad ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanharad a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracio.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao
contratual.

Fiscalizacao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15.
6.15.1. Oy
6.15.2. Oy

Nota Explicativa: Inserir esse subitem se for o caso parainclusdo de rotinas de
fiscalizagdo especificas para atender as peculiaridades do objeto contratado.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do



Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.17. Cabera ao gestor do contrato:

6.17.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacio da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragcao.

6.17.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17.3. acompanhar a manutencao das condicoes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.17.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes.

6.17.5. tomar providéncias para a formalizacio de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.17.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.17.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVA
7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucio total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucio
do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2 Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes administrativas acima
descritas as seguintes sangoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas "b", "c" e "d" do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave ;

7.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas "e", "f", "g" e "h" do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas "b",
"c"e "d", que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

Nota Explicativa : A Lein® 14.133, de 2021 (art. 162, paragrafo Gnico), apregoa que “a
aplicagcdo de multa de mora nao impedira que a Administracao a convertaem




compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada
de outras sancdes”. Dessa forma, a Administracdo deve decidir, caso a caso, de acordo
como objeto, qual o prazo limite para a mora do contratado, a partir do qual a
execucao da prestacao deixa de ser (til e enseja a substituicdo da multa moratdria pela
multa compensatoria, alémda extingdo do contrato. Lembre-se que esse modelo é
apenas uma sugestao; é possivel escalonar as multas conforme os dias de atraso, por
exemplo.

7.2.4.1. moratoéria, para as infracdes descritas no item "d", de 5% (cinco por cento), por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

Nota Explicativa 1: Os prazos e percentuais para a aplicagdo da multa moratéria em caso
de atraso na apresentacdo da garantia sdo aqueles indicados nas alineas "e" e "f" do
item 3.1 do Anexo VII-F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n.° 05/2017, cuja aplicacao
aos processos regidos pelaLein.® 14.133, de 2021, foi autorizada pela Instrugcao
Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Nota Explicativa 2: Recomenda-se suprimir a sangao relativa a apresentacao, reposicao
ou suplementacdo da garantia caso esta ndo seja exigida para a contratacao.

7.2.4.3. compensatéria para as infracbes descritas acima alineas "e" a "h" de 5% (cinco por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacio.

Nota Explicativa: O art. 156, §3°, da Lein® 14.133, de 2021, esclarece que “a multa ndo
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacio direta e sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155
desta Lei”.

Referidos limites sdo aplicaveis a multa compensatdria, prevista no art. 156, inciso Il, da
Lein.® 14.133/2021, e ndo a multa moratéria, disciplinada no art. 162, da Lein.®
14.133/2021, emrelacdo a qual aLein.® 14.133/2021 ndo estabeleceu os respectivos
parametros. Entende-se que o limite maximo para a multa moratdria consiste no valor
da obrigacdo contratual principal, combase no art. 412 do Cédigo Civil, aplicavel aos
contratos administrativos por forca do caputdo art. 89 da Lein.® 14.133/2021,
excluindo-se, comisso, a aplicacao subsidiaria da Lei de Usura e da Lei 9.430/1996
("Dispde sobre alegislagao tributaria federal, as contribuicées para a seguridade social,
o processo administrativo de consulta").

Esse é o entendimento sustentado no PARECER n.
00008/2020/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU (NUP 21181.000350/2020-17) e que,
inclusive, foi expressamente adotado pelo TCU no Acérdao 1685/2021 - Plenario, por
meio do qual o Tribunal considerou oportuno reavaliar a ado¢ao da Lei de Usura como
critério apto a nortear o percentual maximo da multa moratéria aplicavel aos contratos
administrativos.

Nota Explicativa: A redacdo é apenas exemplificativa. A ideia é que haja uma multa maior
para infragdes mais graves e menor para infragdes menos graves. Segundo a prépria
Lei, as infragdes sujeitas a declaragdo inidoneidade sdo mais graves que as sujeitas a
pena de impedimento.

7.2.4.4. compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea "c
de 5% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacdo.

7.2.4.5. compensatoria, para a inexecucio total do contrato prevista acima na alinea "b"
de 2% (dois por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.6. compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na
aline "d" de 2% (dois por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacio.

Nota Explicativa 1: Os prazos e percentuais para a aplicagdo da multa moratéria emcaso
de atraso na apresentacio da garantia sdo aqueles indicados nas alineas "e" e "f" do
item 3.1 do Anexo VII-F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n.° 05/2017, cuja aplicacdo
aos processos regidos pelaLein.® 14.133, de 2021, foi autorizada pela Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Nota Explicativa 2: Recomenda-se suprimir a sangao relativa a apresentacao, reposicao
ou suplementagio da garantia caso esta ndo seja exigida para a contratagao.




7.2.4.7. compensatéria, para a infracdo descrita na alinea "a" de 2% (dois por cento) a 20%

(vinte por cento) do valor da contratagio, ressalvadas-as-seguintesinfracdestambém-enguadravels

a)
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7.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sangbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.
7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias teis, contado da data de sua intimac3o.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sancbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacao das sangoes serdo considerados:

7.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

7.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado poderad ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancoes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacido de coligacdo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As san¢oes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracao Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante,
na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO - DO RECEBIMENTO DO OBJETO
Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacgdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.



Nota Explicativa: O modelo contémredagao mais simples de recebimento. Caso se
entenda que ha necessidade de maior detalhamento, o érgao podera promover
aprimoramento da redacio nesse ponto, inclusive comdisciplina do recebimento
provisoério pelo fiscal técnico e administrativo, se for o caso.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

Nota explicativa: O art. 7°, inciso |, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de
novembro de 2022, estabelece o prazo de 10 (dez dias) Gteis para a liquidacio da
despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente pela Administracdo. Tendo emvista que os bens serdo entregues para a
Administracdo juntamente com a respectiva nota fiscal ou instrumento equivalente de
cobranca (fatura, invoice etc.), deve-se concluir que, no caso das compras, durante o
curso do prazo de liquidacdo, a Administracdo devera realizar também os recebimentos
provisorio e definitivo do bem. Em outras palavras, o prazo maximo de 10 dias Uteis
devera ser suficiente para as providéncias de recebimentos provisério, definitivo e de
liguidagao. Assim, embora aLein® 14.133/21 nao fixe prazo maximo de recebimento
definitivo, este prazo devera ser inferior ao fixado para liquidacao de despesa pela IN
SEGES/ME n° 77, de 2022. Portanto, a Administragdo deve definir o prazo de
recebimento considerando o maximo de 10 dias Uteis, a sua realidade administrativa, a
complexidade do objeto e o tempo que sera consumido para os procedimentos
contabeis de liquidacdo. Emsendo detectado, na fase de planejamento da contratacdo
(notadamente no gerenciamento dos riscos), que havera dificuldades para
cumprimento do prazo estabelecido, deverao ser previstas medidas para superar tais
contingéncias

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021,0 prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 03 (trés) dias Uteis.

Nota Explicativa: Observar que o artigo 7°, §2°, da Instru¢do Normativa n® 77, de
2022, prevé que “Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso lldo art. 75daLein® 14.133, de 2021, os
prazos de que dos incisos I e Il do caput serdo reduzidos pela metade.” (g.n). Como o
prazo maximo de liquidacao sera reduzido pela metade, entdo o prazo de recebimento
também devera ser ajustado.

8.5. O prazo para recebimento definitivo poderad ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugcao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacio e quaisquer outras necessarias para o
funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sao condicdo para o
recebimento do objeto.

Liquidacao
8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrda o prazo de

dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nio
ultrapassem o limite de que trata o inciso lldo art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverad verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:



8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emissao;

8.12.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.12.5. o valor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem O6nus ao contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverad ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.

8.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1. verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital;
8.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no

ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

8.17. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situacao junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

8.20. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/MEn°® 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE ,adotado por analogia o IPCA/IBGE, previsto na
IN n. 05/2017.

Nota Explicativa: Devera a Administracdo indicar o indice de precos a ser utilizado para a
atualizagdo monetaria do valor devido ao contratado

Forma de Pagamento

8.22. O pagamento serad realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

8.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
8.25. Independente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

Nota Explicativa: A natureza do contrato e o objeto da contratacao irdo determinar a
retencao tributaria eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se
beneficiar da condicdo de optante do Simples Nacional, dentre outras questoes de
carater tributario.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.




8.36.2.

Cessao de Crédito

Nota Explicativa: A previsdo da admissibilidade da cessdo de credito em editais e
contratos administrativos, embora ndo obrigatéria, continua admitida por forca do
Parecer JL-01, do Advogado-Geral da Unido (disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-
2020.htm), aprovado pelo Sr. Presidente da Republicaem 26/05/2020, e, portanto,
vinculante para toda a administracdo publica (arts. 40, §1° e 41 da Lei Complementar n°
73, de 1993).

Quanto a estas Ultimas, importa destacar a seguinte condicionante que foi erigida pelo
referido Parecer n® JL-01/2020 como requisito para a sua admissibilidade em
contratos administrativos: inexisténcia de vedagao no instrumento convocatério.
Assim, relativamente as cessdes de crédito em geral, ter-se-a por admitida desde que
nao hajavedacado em clausula contratual ou no instrumento convocatério.

Por essarazio, tendo ou n3o a clausula, a cessdo é admitida. Recomenda-se manter a
disposicdo emrazado das regras previstas no Parecer JL-01/2020, salvo se a clausula for
modificada para que conste uma vedacéo a cessdo de crédito.

8.38. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

Nota Explicativa: No caso desse subitem, o 6rgdo contratante pode optar por mudar a
redagéo para ja vedar de plano as cessdes de crédito

8.38.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a
celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

Nota Explicativa: Os condicionamentos desses subitens decorremdas conclusdes do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.38.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condicdes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento
de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da
Lein® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.38.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas
as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo
a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do
fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

8.38.4. A cessao de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do contratado.

8.39. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugcao
Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

A Instrugdo Normativa SEGES/MGIn® 82/2025 enquadrou o AntecipaGov como uma
operacao de crédito comum. Nao mais como uma cessio de crédito.

Uma mudanca de entendimento correta, ja que, pelo funcionamento do sistema, o
pagamento a contratada é perfectibilizado, ja que feito em conta de sua titularidade,
semqualquer cessédo de crédito.



Reajuste

8.40.

8.41.

8.42.

Mesmo se houver a necessidade de "resgate" pela instituicdo financeira dos valores
depositados nessa conta, como esta é do contratado, ndo é uma cessao de crédito, de
haveres futuros, mas sim uma simples transferéncia pelo contratado a instituicao
financeira. O Antecipagov possibilita que se coloque como garantia, emoperagdes de
credito, o valor recebido a titulo de pagamentos contratuais, mas nao haveres futuros,
jaque o pagamento ainda é feito a contratada e n3o a instituicao financeira.

Nao sendo, portanto, uma cessao de crédito, nem mesmo fiduciaria, a operacdo nao é
regulada pelo Parecer JL-01, de 2020 ou por esta se¢io. Nesse sentido, a prépria
Instrucdo Normativa dispde que "A auséncia de previsao expressa no contrato ou no
termo de referéncia ndo impede a realizacao

de operagao de crédito no Portal AntecipaGov".

Nota Explicativa: A Lein.® 14.133, de 2021 (art. 25,8 7, e art. 92, inciso V e § 3°), exige
que a Administracao indique, no edital ou em seus anexos, a data-base do orgcamento
estimado, a fim de que os licitantes possam aferir, de antemao, a partir de quando os
custos contratuais poderao ser atualizados. Como destacado naNOTA n.
00019/2023/CNMLC/CGU/AGU (NUP: 00688.008091/2023-44), compete ao gestor,
em cada caso concreto, diante das circunstancias apresentadas, fixar a data-base do
orcamento estimado a ser considerado para fins de reajustamento em sentido estrito
dos precos contratuais.

Os precos inicialmente contratados sio fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado, em 31/07/2025 , conforme Planilha de Precos.

Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA INDICE DE
PRECOS AMPLIADO, adotado por analogia o previsto na IN 05/2017 exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

Nota Explicativa 1: A Administracdo devera atentar para que o indice utilizado seja o
indicador mais préximo da efetiva variacdo dos precos dos bens a seremfornecidos,
“...0 qual devera ser preferencialmente umindice setorial ou especifico, e, apenas na
auséncia de tal indice, umindice geral, o qual devera ser o mais conservador possivel
de forma a ndo onerar injustificadamente a administragdo...” - TCU, Ac. n°® 114/2013-
Plenario.

Nota Explicativa 2: A Administracdo podera, ainda, utilizar indices diferenciados,
inclusive mais de um, de forma justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas
no objeto contratual (art. 25, § 7°, da Lein.® 14.133, de 2021). Caso haja a utilizacio de
mais de umindice, devera a Administragcdo ajustar a redagao da clausula de modo a
especificar o insumo respectivo sobre o qualincidira cada indice de correcdo.

Nota explicativa: O PARECER n. 00003/2023/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo
Advogado-Geral da Unido, ratificou o entendimento da Consultoria-Geral da Unido de
que o reajuste em sentido estrito dos pregos contratados, por meio da aplicagdo de
indice que reflita efetivamente as variagées dos custos do mercado, ndo representa
uma modificacdo contratual e sua concesséo ex officio pela Administracdo deve ser a
regra, independentemente da natureza do objeto, incluindo servicos continuados e
contratos de escopo. Todavia, restou assentado, excepcionalmente, que, "Por
caracterizar-se o reajuste emsentido estrito como direito de ordem patrimonial e
disponivel, ndo ha ébice juridico para que, emtese, seja consumada a rendncia tacita
ou a preclusido légica do seu exercicio nos contratos continuados e nos contratos de
escopo, desde que cumulativamente:

(a) o edital ou contrato preveja expressamente que a concessdo do reajuste resta
condicionada a solicitacdo do contratado;

(b) que ndo haja solicitacdo do reajuste antes da celebracdo de aditamento de vigéncia;
(c) seja celebrado aditamento para a prorrogacao do prazo de vigéncia do contrato
sem qualquer ressalva quanto a ulterior analise pela Administragcdo do reajuste e

(d) o edital expressamente preveja que a formalizacdo do aditamento sema concessio
do reajuste, ou ressalva de sua superveniente andlise, serd considerada como rendncia
ou preclusao l6gica do direito".

Observe-se que, para condicionar o reajuste a solicitagdo do contratado, a
Administracdo devera apresentar motivacdo idonea nos autos do processo
administrativo, promovendo as respectivas adequagdes na cladusula sétima da minuta de
termo de contrato.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um

contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

8.43.

ano sera

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante



pagard ao Contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tio logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.44. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

8.45. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entao em vigor.

8.46. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.47. O reajuste sera realizado por apostilamento.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

OU- ESCOLHER A OPCAO ABAIXO EM CASO DE CONTRATAGAO DIRETA

9.2. O fornecedor sera selecionado por meio de direta com fundamento no art. 75 inciso
IV alinea "c", da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: que
culminara com a selecdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Nota Explicatival : Para o caso de contratacdo direta, adequar o titulo da subsecio e
registrar a justificativa para a dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

Nota Explicativa 2: A Lein.° 14.133, de 2021, ao contrario da Lein.® 8.666, de 1993,
néo define as modalidades de licitagdo emrazao do valor do objeto, mas, sim, emrazdo
de sua natureza ou complexidade. Assim, enquanto o pregao é a modalidade de
licitacdo obrigatéria para aquisicdo de bens e servigos comuns (art. 6°, inciso XLI, c/c
art. 29), exclusivamente pelos critérios de julgamento de menor preco ou maior
desconto, aconcorréncia é a modalidade cabivel para a contratacdo de bens e servicos
especiais e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia (art. 6°, inciso
XXXVIII, c/c o art. 29), pelos critérios de menor preco, melhor técnica ou conteido
artistico, técnica e preco, maior retorno econémico e maior desconto. A Administragdo
devera atentar para o regramento legal e definir a modalidade de licitacdo e o critério
de julgamento a seremadotados, conforme a natureza do objeto e suas
especificidades.

Forma de fornecimento

9.3. O fornecimento do objeto sera integral.

9.4.0.1.

Exigéncias de habilitacao

9.5. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Nota Explicativa: E fundamental que a Administracio observe que exigéncias
demasiadas poderao prejudicar a competitividade da licitagcdo e ofender a o disposto
no art. 37, inciso XXl da Constituicdo Federal, o qual preceitua que “o processo de
licitacdo publica... somente permitira as exigéncias de qualificagao técnica e econdmica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacées”.

O art.70,I1ll,daLei N°14.133/2021, por sua vez, dispde que as exigéncias de
habilitagdo poderao ser dispensadas, “total ou parcialmente, nas contratagées
paraentrega imediata, nas contratacées emvalores inferiores a 1/4 (um
quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas
contratagoes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$
300.000,00 (trezentos mil reais).” (Referidos valores sdo atualizados
anualmente por Decreto, conforme art. 182 da mesma Lei).

A combinacéo da disposicdo constitucional com a disposicéo legal resulta que as




exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica nas situagdes retratadas no art. 70, Il
deve ser excepcional e justificada. Nas demais situagdes, emrazdo da diretriz
constitucional, a Administracdo deve observar, diante do caso concreto, se o objeto da
contratacdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitacdo apresentados
neste modelo, levando-se emconsideracado o vulto e/ou a complexidade do objeto, a
essencialidade do servico e osriscos decorrentes de sua paralisacdo emfuncéo da
eventual incapacidade econémica da contratada em suportar vicissitudes contratuais,
excluindo-se o que entender excessivo.

Em contratacdes dividida emitens, as exigéncias de habilitacdo podem adequar-se a
essa divisibilidade, sendo possivel, em um mesmo instrumento, a exigéncia de
requisitos de habilitagdo mais amplos somente para alguns itens. Para se fazer isso,
basta acrescentar uma ressalva ao final na exigéncia pertinente, tal como “(exigéncia
relativa somente aositens X, Y, Z)".

E vedada a inclusdo de requisitos que nio tenham suporte nos arts. 66 a 69 da Lein®
14.133, de 2021.

Habilitacao juridica

9.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG)ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Nota Explicativa: A Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 116, de 21 de dezembro de 2021,
estabelece procedimentos para a participacdo de pessoa fisica nas contratacdes
publicas regidas pela Lein® 14.133, de 2021, no ambito da Administracdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional. Em seu art. 2°, a norma considera pessoa fisica
“todo o trabalhador auténomo, sem qualquer vinculo de subordinacao para fins de
execucao do objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais liberais ndo
enquadrados como sociedade empresaria ou empresario individual, nos termos das
legislagdes especificas, que participa ou manifesta a intencao de participar de processo
de contratacdo publica, sendo equiparado afornecedor ou ao prestador de servico
que, em atendimento a solicitacdo da Administracdo, oferece proposta”.

A INSEGES/ME n° 116, de 2021, determina, emseu art. 4°, caput, que os editais ou os
avisos de contratagao direta possibilitem a contratagdo das pessoas fisicas, em
observancia aos objetivos da isonomia e da justa competicdo. Ainda de acordo como
paragrafo Unico desse mesmo dispositivo, sera ressalvada a participacdo de pessoas
fisicas nas licitacdes ou contratagbes diretas, “quando a contratacio exigir capital
social minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalacdes e equipe de
profissionais ou corpo técnico para a execu¢io do objeto incompativeis coma
natureza profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo
técnico preliminar”. Portanto, a possibilidade, ou n3o, de contratagdo de pessoas
fisicas devera ser objeto de prévia analise e manifestagao técnica por parte do érgao
contratante, na fase de planejamento da contratagcdo.

O Decreto n.° 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulamenta aLein®7.116, de
29 de agosto de 1983, e aLein® 9.454, de 7 de abril de 1997, estabelece, emseu art.
3°, que a Carteira de Identidade passa a adotar o nimero de inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF como o nimero do registro geral nacional previsto no inciso IV
do caputdo seu art. 11.

9.7. Empresario individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.8. Microempreendedor  Individual -  MEl:  Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Nota Explicativa: O art. 41 daLein® 14.195, de 26 de agosto de 2021, transformou
todas as empresas individuais de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da
entrada emvigor da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU), independentemente
de qualquer alteracdo em seus respectivos atos constitutivos.

Posteriormente, o inciso VI, alineas “a” e “b”, art. 20, da Lein® 14.382, de 27 de junho
de 2022, revogou as disposicdes sobre EIRELI constantes do inciso VIdo caputdo art.
44 e do Titulo I-A do Livro Il da Parte Especial do Codigo Civil (Lei n® 10.406, de 10 de
janeiro de 2002).

Diante dessa situacdo, orientamos os agentes de contratacdo da seguinte forma: se a
empresa for identificada como EIRELIem seus atos constitutivos, ela devera ser
considerada como convertida em SLU, automaticamente, durante o processo de
contratacdo. Os atos constitutivos, inclusive, deverao ser considerados regulares
como EIRELI, mas a empresa devera se comportar na contratacdo como uma SLU.

9.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.



9.11. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.14.

Nota Explicativa: Esta exigéncia tem como fundamento a parte final do disposto no art.
66 dalLein® 14.133, de 2021. Cabe ao 6rgao ou entidade analisar se a atividade relativa
ao objeto a ser contratado exige registro ou autorizacao para funcionamento, em
razdo de previsdo legal ou normativa. Em caso positivo, deverao ser especificados o
documento a ser apresentado, o 6rgao competente para expedi-lo e o respectivo
fundamento legal. Cite-se, como exemplo, a necessidade de registro de pessoas fisicas
ou juridicas no Exército, comvistas ao exercicio de qualquer atividade relativa a
Produto Controlado pelo Exército (PCE), tais como a fabricacdo, o comércio, a
importacdo, a exportacdo, a utilizagdo e a prestagao de servicos envolvendo arma de
fogo, explosivo, munigdo, dentre outros.

9.15. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracées
ou da consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Nota Explicativa: O artigo 193 do Cédigo Tributario Nacional (Lein® 5.172, de 25 de
outubro de 1966) preceitua que a prova da quitacio de todos os tributos devidos dar-
se-ano ambito da Fazenda Publica interessada, “relativos a atividade em cujo exercicio
contrataou concorre”. Nessa mesma linha, o art. 68, inciso Il, daLein.° 14.133, de
2021, estabelece a exigéncia de “inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual”. Dessa forma, a prova de inscrigao
no cadastro de contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal
correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto da contratacio e o
ambito da tributacdo sobre ele incidente: tratando-se de servicos emgeral, incide o ISS,
tributo de competéncia municipal, ao passo que, para aquisicoes incide o ICMS, tributo
de competéncia estadual. Cabe ao 6rgéo contratante aferir o imposto aplicavel e ajustar
conforme o caso.

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.




Nota Explicativa: A apresentacdo do Certificado de Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI supre as exigéncias de inscricdo nos cadastros fiscais, na medida em
que essas informacgdes constam no préprio Certificado
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Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.40. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacido serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

9.41. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacio serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.42. Nao serao aceitos documentos de habilitagio com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.43. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.44, Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

Nota Explicativa 1: Pesquisa de Precos - A estimativa de precos deve ser precedida de
regular pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lein® 14.133, de 2021, e da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho 2021.

Nota Explicativa 2: Os precos unitarios referenciais, as memdrias de calculo e os
documentos que lhe dio suporte, comos parametros utilizados para a obtencao dos
precos e para os respectivos calculos, devem constar de anexo ao termo de
referéncia, nos termos do art. 9°, IX, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 81, de 2022.
Caso a Administracdo opte por preservar o sigilo da estimativa do valor da contratagéo,
também devera ser preservado o sigilo desse anexo.

Nota Explicativa 3: Utilizar esta redagdo na hipétese em que for adotado o critério de
julgamento por menor preco, sem carater sigiloso.

Nota Explicativa: Segundo o art. 7°, §§ 4° e 5°, da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n.° 65,
de 2021, na hipétese de dispensa de licitacdo com base nos incisos I e lldo art. 75da
Lein® 14.133, de 2021 (contratacbes de pequeno valor), a estimativa de precos da
contratagcdo podera ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa, por meio de solicitagdo formal de cotacdes a
fornecedores.

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é
de R$ 7.980,00 (sete mil, novecentos e oitenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela
contida no item 1.1 acima.




11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I- Gestdo/unidade:153031 /15250
Il- Fonte de recursos: TED 12122- Capes 2025
I - Programa de trabalho: 230547
IV - Elemento de despesa: 339030.30

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sio classificadas como
sigilosa S-o-custoeshmadas dacontratacas cie possdd ater sigilosoaté o julgamento4d

| Nota Explicativa: Atentar para a necessidade de avaliagdo quanto a pertinéncia de



classificar o TR nos termos da Lein. 12.527, de 2011 (Lei de Acesso a Informac3o),
conforme previsao do artigo 10 da Instru¢cdo Normativan. 81, de 2022.

12.2. Para fins de pagamento, devera ser emitida a respectiva nota fiscal de MATERIAIS ou
de SERVICOS (informar na proposta o tipo de nota fiscal a ser emitida).

12.3. No caso de fornecimento de pecas ou materiais atrelado a prestacdo de servigos,
podera ser emitida a respectiva nota fiscal conjugada.

12.4. Devera ser emitida a Nota Fiscal eletronica, nos termos da legislagdo vigente, devendo
ser observado o Decreto Municipal n® 53.151/12 e suas atualizagoes.

12.5. No caso de prestacdo de servicos na cidade de Sao Paulo, Caso a Contratada seja
estabelecida fora do municipio de Sao Paulo, deverd proceder o cadastro junto a Secretaria
Municipal de Financas da Prefeitura de Sao Paulo, nos termos do artigo 68 do Decreto Municipal n°
50.896/2009.

12.6. Em virtude dos prazos internos para processamento do pagamento e Declaracao de
Recebimento da Nota Fiscal junto a Receita Federal do Brasil, as notas fiscais relativas aos bens
entregues deverdo ser emitidas até o dia 25 de cada més.

12.7. Constando-se vicio ou defeito ao item adquirido, aplicar-se- a o Capitulo IV, Titulo I,
da Lein® 8.078 de 11 de setembro de 1990.

12.8. Em caso de divergéncia entre o item cadastrado no sistema Compras.gov, prevalece a
especificacdo do Termo de Referéncia.

12.9. A Contratada deverd atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental previstos na Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01 de 19/01/2010.

12.10. A Contratada deverad vedar a utilizacdo, na execucdo dos contrato, de empregado
que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no
6rgao contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, que dispde sobre a
vedacao do nepotismo no ambito da administracdo publica federal .

12.11. Quando se tratar de contratacdo do tipo Menor Preco por Grupo, devem ser
respeitados os valores unitarios estimados. Tal procedimento foi adotado a fim de evitar propostas
com alquimias matematicas, com precos irrisérios em itens menos utilizados e com sobrepreco nos
demais itens.

12.12. A empresa que se valer da manobra aritmética acima descrita tera sua proposta inicial
desclassificada, ou seja, nao participara da etapa de lances, a fim de que esta ndo seja prejudicada.

12.13. Sempre que possivel as Ordens de Fornecimento serdo agrupadas, de modo a
otimizar os procedimentos de entrega e reduzir a circulagdo de veiculos.

12.14. Aplica-se o disposto na Orientacdo Normativa AGU n. 66/2020, no caso de execucao
do contrato administrativo por filial de pessoa juridica cuja matriz participou da licitacao, desde que

observadas as seguintes premissas: a) seja certificada a regularidade fiscal e trabalhista da empresa

matriz e da filial da pessoa juridica; b) haja motivada avaliacdo técnica a respeito da repercussio

tributaria da medida no dmbito do contrato administrativo, de maneira que: b.1) ndo seja admitido
que a administracdo puUblica suporte prejuizo nem qualquer 6nus financeiro adicional; b.2) seja

assegurada a reducdo equitativa do valor do contrato administrativo caso certificado que a alteragao
importa diminuicdo dos custos dispostos na proposta da empresa contratada; e c) a alteracdo no

contrato se formalize mediante termo aditivo, cujo extrato deve ser publicado no Diario Oficial da
Uniao.

Nota Explicativa: Conforme art. 8° da IN Seges/ME n° 81, de 2022, incumbe,
conjuntamente, aos servidores da area técnica e da requisitante, designados na forma
do art. 7° daLein® 14.133, de 2021 pelas respectivas autoridades, a elaboragdo do
Termo de Referéncia, podendo a mesma area cumprir ambos os papéis (art. 3°, §2° da
IN). Uma outra possibilidade é o uso de uma Equipe de Planejamento da Contratacao,
caso haja alguma designada para tal fim.

12.15. O presente documento segue aprovado pela autoridade competente, responsavel
pela Aprovacdo da conveniéncia e oportunidade, cujos fundamentos passam a integrar a presente
decisdo por forca do art. 50, § 1°, da Lein® 9.784/1999.

ANEXO |
REGRAS APLICAVEIS AO INSTRUMENTO SUBSTITUTIVO AO CONTRATO

(CONTRATAGOES DE PEQUENO VALOR - ART. 95, INCISO |, DA LEIN. 14.133/2021,



ORIENTACAO NORMATIVA N° 84, DE 17 DE MAIO DE 2024)
ou

(COMPRA COM ENTREGA IMEDIATA E INTEGRAL DE BENS ADQUIRIDOS, SEM PREVISAO DE
OBRIGAGOES FUTURAS, INCLUSIVE QUANTO A ASSISTENCIA TECNICA, INDEPENDENTEMENTE
DO VALOR - ART. 95, INCISO II, DA LEI N. 14.133/2021)

Nota Explicativa 1: Segundo o art. 95, da Lein.® 14.133, de 2021, o instrumento de
contrato podera ser substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota
de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucéo de servico,
nos casos de dispensa de licitagdo emrazao de valor, ou de compras comentrega
imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultemobrigagdes futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

Acerca da hipétese do art. 95, inciso |, daLein.® 14.133, de 2021, a Orientacao
Normativa AGU n.° 84, de 17 de maio de 2024, veio a estabelecer que:

ORIENTACAO NORMATIVA AGU N° 84, DE 17 DE MAIO DE 2024

|- E possivel a substituicdo do instrumento de contrato a que alude o art. 92 da Lein®
14.133, de 2021, por outro instrumento mais simples, com base no art. 95, inciso |, do
mesmo diploma legal, sempre que:

a) o valor de contratos relativos a obras, servicos de engenharia e de manutengéo de
veiculos automotores se encaixe no valor atualizado autorizativo da dispensa de
licitacdo prevista no inciso I do art. 75, da Lein® 14.133, de 2021; ou

b) o valor de contratos relativos a compras e servicos em geral se encaixe no valor
atualizado que autoriza a dispensa de licitagao prevista no inciso Il do art. 75, da Lein®
14.133,de 2021.

Il- Nao importa para a aplicagcdo do inciso I do art. 95, da Lein® 14.133, de 2021, se a
contratacao resultou de licitagdo, inexigibilidade ou dispensa.

Segundo o PARECER n. 00016/2023/CNLCA/CGU/AGU, que fundamentaa ONAGU n.°
84, “No caso do inciso I do art. 95, o elemento contratual em questio é de ordem
pecuniaria (valor da contratacdo), e ndo o procedimento que deu origem ao contrato.
[...]". Assim, caso o valor da contratagcdo se enquadre nos limites dos incisos lou lldo
art. 75, daLein.® 14.133, de 2021, o termo de contrato podera ser substituido por
instrumento equivalente, independentemente da natureza do procedimento do qual
resultou o contrato, quais sejam, dispensa, inexigibilidade ou licitagao.

Sobre a hip6tese do art. 95, inciso Il, tem-se que a compra com entrega imediata,
segundo o art. 6°, inciso X, daLein.®° 14.133, de 2021, é aquela cujo prazo de entrega
dos bens é de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento. Alémdisso, considera-se
integral a compra cuja prestacao se esgota pela simples tradicdo do bem, sem que dela
decorramobrigagdes futuras para o contratado. Assim, sera possivel dispensar o termo
de contrato, independentemente do valor da compra, se for estipulado no TR que a
entregados bens ocorrerd ematé 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, bem
como que dessa compra ndo resultardo obrigagdes futuras, nemmesmo de assisténcia
técnicados bens.

Nota Explicativa 2: O art. 95, § 1°, da Lein.® 14.133, de 2021, prevé que "As hipdteses
de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o disposto no
art. 92 desta Lei." (cldusulas necessarias do contrato administrativo). Segundo o
PARECER n. 00016/2023/CNLCA/CGU/AGU, que fundamentaa ONAGU n.° 84, “[...]é
licito dizer que para as situacdes do caputdo art. 95 é exigida a forma escrita, mas com
flexibilizacdo dos requisitos do art. 92 (contetido do instrumento). E necessario, entio,
que hajaum documento (carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de
compra ou ordemde execucao de servico) no qual constem as clausulas
indispensaveis para o caso concreto. E possivel, também, que tais clausulas estejam
escritas no termo de referéncia ou no projeto basico da contratacdo, devendo a
Administragdo, emtal caso, colher a assinatura do contratado emumdocumento no
qual ele dé ciéncia do quanto consta no termo de referéncia ou no projeto basico e
manifeste sua aquiescéncia comas obrigacdes ali contidas".

Sendo assim, nas hipdteses previstas no art. 95, incisos l e llda Lei 14.133/2021,
recomenda-se ainclusdo do presente Anexo no Termo de Referéncia

13. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

13.1. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias, contado a partir da data de sua
convocacao, para aceitar o instrumento equivalente ao contrato Nota de Empenho e Ordem de
Fornecimento, sob pena de decair do direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas.

13.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracao.

13.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de
que:

13.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposicoes

da Lein® 14.133/2021;

13.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa
Eletronica, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia
(Anexo II).



14. VIGENCIA E PRORROGACAO

14.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia,
na forma do artigo 105 da Lein® 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 1: Utilizar esta redacdo para contratagcdes de pequeno valor de
fornecimentos continuos, conforme arts. 95,1, 106 e 107 da Lein® 14.133, de 2021,
considerando a definicdo do art. 6°, XV do mesmo normativo.

14.2. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto niao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas neste instrumento.

15. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
15.1. S3do obrigacdes do Contratante:
15.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo

com o Termo de Referéncia e seus anexos;



15.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

15.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicoes,
falhas ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que
as solucoes por ele propostas sejam as mais adequadas;

15.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual e o cumprimento das obrigacées pelo
Contratado;

15.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

15.1.6. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

15.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para

adocido das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacées pelo Contratado;

15.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacoes e reclamacdes relacionadas a
execucdo contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucgado do ajuste.

15.1.8.1. A Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 123 da Lein® 14.133/21, a Administragdo temo
dever de decidir questdes contratuais que lhe sdo apresentadas. O prazo previsto nesta
disposicdo pode ser especificado pela Administracdo, conforme a complexidade do
objeto contratual e os tramites internos das areas envolvidas na execugao contratual.
Caso nao haja especificacdo, o art. 123, paragrafo Gnico, daLein.® 14.133, de 2021, e
o art. 28, do Decreto n.° 11.246, de 2022, estabelecem que o prazo sera de um més.

15.1.8.2. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Nota Explicativa: O art. 92, inciso XI, da Lein® 14.133, de 2021, prevé que é clausula
necessaria do contrato administrativo aquela que versa sobre “o prazo pararesposta
ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, quando for o
caso”. Como alei ndo indicou o prazo a ser adotado nesse caso especifico, a
Administragdo podera se utilizar do mesmo prazo previsto para as situagdes abrangidas,
emgeral, pelo art. 123 do texto legal, o que devera ser analisado conforme as
especificidades de cada 6rgéo.

A disposicao deste itemdecorre do §4°, do art. 137, dalLein® 14.133, de 2021, e sera
aplicavel, apenas, aos casos de compras de pequeno valor (art. 95, inciso |, da Lein.°
14.133, de 2021).

Nota Explicativa: Esta disposicdo decorre do 8§4°, do art. 137, da Lein® 14.133, de 2021.

15.1.10. A Administragdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

16. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

Nota Explicativa. Este modelo contém obrigagdes gerais que podem ser aplicadas aos
mais diversos tipos de contratagdes. Entretanto, compete ao 6rgao verificar as
peculiaridades a fim de definir quais obrigacdes serdo aplicaveis, incluindo,
modificando ou excluindo itens a depender das especificidades do objeto.

16.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacoes constantes do Termo de Referéncia e
deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

Nota Explicativa: O trecho deste item que trata da "rede de assisténcia técnica
autorizada" apenas podera ser utilizado nas compras de pequeno valor (art. 95, inciso |,
dalein.® 14.133,de 2021).

16.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor;

16.4. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovacgao;

16.5. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou



autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

16.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

Nota Explicativa. Cada vicio, defeito ou incorregao verificada pela fiscalizagcao contratual
reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto
contratado, pode ser impréprio determinar prazo Gnico para as corre¢des devidas,
devendo o fiscal do contrato, avaliar o caso concreto, para o fim de fixar prazo para as
corregdes.

16.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante,
que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

16.8. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, o Contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao
contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

16.8.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

16.8.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

16.8.3. certiddoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do Contratado;

16.8.4. Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e

16.8.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

16.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,

previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia
nao transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto da contratacao;

16.10. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual.

16.11. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nio esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

16.12. Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitagdo na licitagdo ou para qualificacao
na contratacao direta;

16.13. Cumprir, durante todo o periodo de execugao contratual, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacao;

16.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela
fiscalizagdo contratual, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

16.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugdo do
objeto;
16.16. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta niao seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lein® 14.133, de 2021;

16.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;




17. DA EXTINCAO CONTRATUAL

Nota Explicativa: Utilizar a redacado destes itens para as hipéteses de compracom
entrega imediata e integral dos bens (execucéo instantanea), independentemente do
valor (art. 95, inciso Il, da Lei 14.133, de 2021).

17.1. A contratacao sera extinta quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

17.2. Se as obrigacbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusio do objeto, caso em que deverd a Administracido providenciar a
readequacgdo do cronograma fixado para a contratacgao.

17.3. Quando a nao conclusdo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do
Contratado:
17.3.1. ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicidveis as respectivas sancbes

administrativas; e

17.3.2. poderd a Administracdo optar pela extincdo contratual e, nesse caso, adotard as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual.




17.9. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas,
ou antes do prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

17.10. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

17.11. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o objeto.

17.12. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

17.13. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

17.13.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

17.13.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

17.13.3. Indenizagdes e multas.

17.14. A extincdo contratual ndo configuradbice para o reconhecimento do desequilibrio

econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio.

17.15. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcio na licitacdo ou na
contatacdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

18. DOS CASOS OMISSOS

Nota explicativa: No Acordao n.° 2569/2018 - Plenario, o TCU concluiu que “A
Administracdo Publica pode invocar aLei 8.078/1990 (CDC), na condicao de
destinataria final de bens e servicos, quando suas prerrogativas estabelecidas na
legislacdo de licitagdes e contratos forem insuficientes para garantir a protecdo minima
dos interesses da sociedade [...]".

(cf. Boletim de Jurisprudéncia n.® 244, sessdées 6 e 7 de novembro de 2018). Consta do
referido Acdrdao, nesse sentido, que:

“307.Como é exposto no exame técnico transcrito no relatério do TC-016.501/2003-
0, acolhido integralmente pelo Relator do Acérdédo 1.670/2003-Plenario, Ministro-
Substituto Lincoln Magalhaes da Rocha, a Lei 8.078/1990 é aplicavel a Administracdo
Publica enquanto consumidora de bens e servigos. Isso porque ao definir, emseu art.
2°, 'consumidor’ como toda pessoa fisica ou juridica que adquire ou utiliza produto ou
servico como destinatario final, a Lei ndo fez nenhuma excecao, podendo, portanto, a
Administracio Publica se utilizar de todos os direitos ali estabelecidos na condicio de
consumidora. Ainda de acordo como citado relatério, esse é o entendimento dos
doutrinadores Leon Fredja, Celso Bastos e Toshio Mukai. Diversas outras deliberagdes
do TCU também vao nesse sentido, como o Acorddo 1.729/2008-T CU-Plenario, de
relatoria do Ministro Valmir Campelo, o Acérdao 5.736/2011-T CU-Primeira Camara, de
relatoria do Ministro-Substituto Weder de Oliveira, e as Decisdes 634/1996 e
1.045/2000, ambas do Plenario, de relatoria dos ministros Homero Santos e Adylson
Motta, respectivamente.”

18.1. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposicdes contidas
na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor - e normas e
principios gerais dos contratos.

19. ALTERACOES



19.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lein® 14.133, de 2021.

19.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado da contratacio.

19.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderado
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

Nota Explicativa: A Consultoria-Geral da Unido, por meio do PARECER n.
00061/2024/DECOR/CGU/AGU (NUP: 00688.001623/2024-01), uniformizou o
entendimento de que é possivel a supressdo do objeto do contrato administrativo em
percentual superior a 25% (art. 125 da Lei 14.133/2021), mediante acordo entre as
partes, nos seguintes termos:

"36. Diante de tudo quanto exposto, conclui-se ser possivel a supressdo parcial
consensual de contrato administrativo em percentual superior aqueles estabelecidos
pelo art. 125daLei 14.133/2021.

37. Tal supressao parcial consensual do contrato administrativo deve respeitar os
principios enunciados no art. 5° da Lei 14.133/2021; deve ser adequadamente
fundamentada; e pode ensejar a responsabilizagdo de servidor por falha do projeto.
38. Sugere-se, ainda, veicular, no edital da licitacao, a possibilidade de supressdo do
contrato administrativo de maneira consensual em percentual superior ao estabelecido
no art. 125daLei 14.133/2021."

19.4. As alteragcoes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacio da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

19.5. Registros que nao caracterizam alteracbes contratuais podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

20. FORO

20.1. Fica definido o Foro da Justica Federal emSao Paulo/SP, 1° Subsec¢ao Judiciaria do
Estado de Sao Paulo para dirimir os litigios que decorrerem da execucado contratual que nao
puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lein® 14.133, de 2021.

ANEXO I

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Nota explicativa: O presente anexo devera ser adotado para colher a concordancia do
contratado comas regras e obrigagdes da contratagcdo previstas no Termo de
Referéncia e emseu anexo, em caso de substituicido do termo de contrato por
instrumento equivalente, naforma do art. 95, incisos I e Il, da Lein.® 14.133, de 2021,
coma interpretacdo conferida pela Orientagdo Normativa AGU n.° 84, de 2024.

Por meio deste instrumento, ..........c......... (dentificar o Contratado) declara que estd ciente e
concorda com as disposicoes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratacdo Direta, no
Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregido/Concorréncia/Dispensa

Eletrénica n°........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade
e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.
Local-UF, ........ de e, de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

'I Documento assinado eletronicamente por Vania Simoes Lopes Fioravanti, Chefe de
Jel- LIT_lI Divisdo, em31/07/2025, as 06:16, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

assinatura

eletrdnica art. 6°, 8 1°, do Decreto n°®8.539, de 8 de outubro de 2015.

.-ﬁ'i_._-_‘,. acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0" informando o cédigo verificador
- 1o 40


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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DIVISAO DE COMPRAS - SAO PAULO
Compras- Checklist: Habilitagdo: Documento n° 2869929/2025/DIVISAO DE COMPRAS - SAO PAULO

Sao Paulo, 31 de julho de 2025.
CHECK LIST - HABILITACAO
DISPENSA N°: XXXX

EMPRES A: XXXOO0KXXXX
ITENS : XXXXXXXX

ITEM DOCUMENTO CHECK
1 SICAF - Certiddes e Vinculo com SIAPE
2 Regularidade Fiscal Federal: RECEITA, FGTS, INSS
3 Regularidade Fiscal Estadual
4 Certidido Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
www.tst.jus.br/certidao
5 Certidao Negativa de Débitos - CADIN FEDERAL
https://cadin.pgfn.gov.br
6
()7 . = . . .
Impedimento/Suspensio de Licitar com a Unifesp
(*) 8 | Impedimento/Suspensio de Licitar com a Unido guando aplicada por
ente federal)
(") 9 Impedimento/Suspensao de Licitar com a Administracdo Publica,
quando decorrente de crime ambiental
10
CNE /CEIS - Cadastro Nacional de empresas Inidoneas
www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
CEP /CNEP - Cadastro de Empresas Punidas pela Lei de Combate a


http://www.tst.jus.br/certidao
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis

Corrupgao.
www.portaldatransparencia.gov.br/cnep

ou
CERTIDAO CONSOLIDADA DO TCU
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br,

CNPJ DA EMPRESAE DO SOCIO MAJORITARIO

12

Improbidade Administrativa: Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis
por Atos de Improbidade Administrativa

CNPJDAEMPRESA E DO SOCIO MAJORITARIO
www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php

ou
CERTIDAO CONSOLIDADA DO TCU
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br,

13

Listade Inidéneo - Tribunal de Contas da Uniao

CNPJ DA EMPRESAE DO SOCIO MAJORITARIO
ortal.tcu.gov.br/comunidades/responsabilizacao-publica/licitantes-
inidoneas/
ou
CERTIDAO CONSOLIDADA DO TCU
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br,

16

Inscricdo no Cadastro de Contribuinte ESTADUAL compativel como

objeto dalicitacao- exceto quando por Microempreendedor
Individual e os dados constarem do seu cadastro

19



http://www.portaldatransparencia.gov.br/cnep
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
http://portal.tcu.gov.br/comunidades/responsabilizacao-publica/licitantes-inidoneas/
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
http://www.portaldatransparencia.gov.br/
http://www.portaldatransparencia.gov.br/

24

Ocorréncia de S6cios em comum
Verificar se houve prejuizo a competitividade do certame: desinteresse da
empresa em cobrir lances; desisténcia de propostas, sessdo de lances com
poucas ofertas etc)
A existéncia de socios comuns deve ser repudiada
quando configurar prejuizo a competitividade e

isonomia do procedimento licitatério (Acérdio n°
1.793/2011-Plenaério).

25

Ocorréncias Impeditivas Indiretas
Verificar a incidéncia de INDICIOS DE BURLA A SANCAO

a) Constituicdo de nova sociedade ap6s aplicagcdo da sangdo aoutra
empresa (ou seja, a empresa participante foi criada ap6s a empresa anterior
ter sido Suspensa);

b) Mesmo objeto social,

c¢) Coincidéncia de sdcios, movimentacio societaria entre parentes,
esvaziamento de sécios apds a ocorréncia do ato ilicito;

d) Mesmo endereco;

e) Empresa criada incorpora o patrimdnio e recursos da anterior;

f) Indicio de que esteja atuando como sucessora, apds a aplicacio da
penalidade.

® Havendo indicios suficientes, é necessaria a convocacédo do
fornecedor para se manifestar, garantindo a oportunidade de ampla
defesa e o contraditério. Consequentemente, caso se constate
fraude, isso implicara na extensio da decisio pelo impedimento de
contratar ao CNPJ consultado.

® Se aempresa participante foicriada com o objetivo de burlar a
aplicacdo da sancao administrativa, isto pode constituir abuso de
forma e fraude a Lei de Licitagcdes, de modo a possibilitar a aplicagcdo
dateoria da desconsideracdo da personalidade juridica para
estenderem-se os efeitos da san¢do administrativa a nova sociedade
constituida.

® A jurisprudéncia da Corte sinaliza que sdo considerados fraudulentos
os atos praticados depois da aplicacdo da penalidade restritiva de
direito, os quais indicam o intento de objetivo de burlar a aplicacio da
sanc¢do administrativa (salvo se houver indicios de esvaziamento da
empresa ap6s cometido o ato ilicito, antes da apuragdo dos fatos e
penalizacdo- Ac6rdao TCUN. 1246/2020.

® O TCUcientificou os érgdos competentes de que adeclaraciao de
inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Pablica
imposta aincorporada se estende a empresaincorporadora (Acérdao
1831/2014-Plenério, TC022.685/2013-8, 9.7.2014).

26

Ocorrénciade Servidor no quadro societario

a) Vinculo com a UNIFESP (6rgdo licitante)- art. 14, Lei 14.133/2021-
Caso incida a situacdo abaixo, verificar a inabilitacdo da licitante

IV - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
comdirigente do 6rgado ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe funcao
na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestiao do
contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, devendo essa proibicdo constar|
expressamente do edital de licitagdo;

b) Nas demais situagdes
Nao cabe ainabilitacdo, sendo verificada apenas para fins de diligéncia e
eventual comunicado ao 6rgao de origemdo vinculo do servidor:

b.1) Lei n. 8112/1190- art. 117- X - participar de geréncig
ou administracdo de sociedade privada, personificada



https://contas.tcu.gov.br/juris/SvlHighLight?key=ACORDAO-LEGADO-120998&texto=2b2532384e554d41434f5244414f253341313833312b4f522b4e554d52454c4143414f253341313833312532392b414e442b2b2532384e554d414e4f41434f5244414f253341323031342b4f522b4e554d414e4f52454c4143414f253341323031342532392b414e442b2b434f4c45474941444f253341253232504c454e4152494f253232&sort=DTRELEVANCIA&ordem=DESC&bases=ACORDAO-LEGADO%3bDECISAO-LEGADO%3bRELACAO-LEGADO%3bACORDAO-RELACAO-LEGADO%3b&highlight=&posicaoDocumento=0&numDocumento=1&totalDocumentos=1

ou ndo personificada, exercer o comércio, exceto nd
qualidade de acionista, cotista ou comanditdrio;

b.2)Constituicio Federal- art. 37- XVI - é vedada
acumulacdo remunerada de cargos publicos, exceto,
quando houver compatibilidade de horarios, observado

em qualquer caso o disposto no inciso XI: a) a de
dois cargos de professor; b) a de um cargo de
professor com outro técnico ou cientifico; c) a de

dois cargos ou empregos privativos de profissionais de
saude, com profissdes regulamentadas;

Certidao de regularidade na contratacao de pessoas comdeficiéncia
ereabilitados da Previdéncia Social
https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/pcdreab

Obs: caso ndo possua ou estiver irregular, solicitar manifestacdo da empresa

(ACORDAO 523/2025 - PLENARIO):

1. Certiddo do Ministério do Trabalho e Emprego (MTH)
que indique o ndo cumprimento do percentual exigido
27 pelo art. 93 da Lei 8.213/1991 ndo é suficiente, por si s6
para a inabilitacdo de licitante que declarou cumprir as|
exigéncias de reserva de cargos para pessoas com
deficiéncia e para reabilitados da Previdéncia Socia
(art. 63, inciso IV, da Lei 14.133/2021). E necessario
oferecer ao licitante a oportunidade de comprovar a
veracidade de sua declaracdo por meio de outras
evidéncias, a exemplo de extratos dos dados|
registrados no e-Social.

Termo de Ciéncia e Concordancia

29 (Caso tenha sido utilizado instrumento equivalente em substituicio
ao contrato)

Comprovacao de Exequibilidade

30 a) Propostas cujos valores foreminferiores a 50% do valor orcado pela

Administracdo (conforme Edital)- Servicos em Geral

Emcaso de incidéncia dos ltens 6, 7, 8 ou 10 (Impedimento de Licitar / Suspenséo), informar:

Prazo da sangao:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Orgao Sancionador:

Abrangéncia:

Fundamento Legal da Sangao:

= _‘i_ Documento assinado eletronicamente por Vania Simoes Lopes Fioravanti, Chefe de
;)El. Divisdo, em 31/07/2025, as 06:17, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no

assinatura

eletrénica art. 6°,§ 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

"https://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?
F¥%1 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0" informando o cédigo verificador
I3 2869929 € 0 codigo CRC 588AESF3.
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Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n°® 23089.023468/2025-10 SEIn® 2869929
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