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[TAMBEM APLICAVEL PARA CONTRATAGAO INTEGRADA E SEMI-INTEGRADA]
LICITACAO E CONTRATAGAO DIRETA

ORIENTACOES PARA USO DO MODELO — LEITURA OBRIGATORIA

1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a defini¢do do objeto e condi¢bes da contratagdo. Este € o
documento que mais terd variagdo de conteldo, de acordo com as peculiaridades da demanda da Administragdo e do objeto a ser contratado. Assim, a
adaptagdo do texto deverd ser feita a luz dos pontos fundamentais da contratagéo, sempre de forma clara e objetiva.

2) A redagdo em preto consiste no que se espera ser invaridvel. Ela até pode sofrer modificagcdes a depender do caso concreto, mas ndo séo disposicbes
feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer modificagcbes nas partes em preto, sem marcagdo de itdlico, devem necessariamente ser justificadas nos
autos, sem prejuizo de eventual consulta ao drgdo de assessoramento juridico respectivo, a depender da matéria.

3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itdlico devem ser preenchidos ou adotados pelo érgéo ou entidade publica contratante segundo
critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definigbes nos
demais instrumentos da contratagdo (minuta de Edital e de Contrato), para que ndo conflitem. Sdo previsGes feitas para variarem. Eventuais justificativas
podem ser exigidas a depender do caso.

4) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreenséo do agente ou setor responsdvel pela elaboragéo do Termo de Referéncia,
que deverdo ser devidamente suprimidas ao se finalizar o documento na verséo original.

5) Recomenda-se indicar no processo a verséo (més e ano) utilizada para elaboragdo da minuta, em especial ao encaminhar o feito para andlise juridica.
Tal informagdo consta no rodapé do documento. Essa indicagdo pode ocorrer expressamente no despacho de encaminhamento ou mantendo-se o rodapé na
minuta encaminhada, conforme o caso. E um dado importante jé que indica qual o pardmetro a ser utilizado em eventual checagem.

6) O Termo de Referéncia deve ser elaborado também no Sistema TR Digital ou em ferramenta informatizada prépria (art. 42 da IN Seges/ME n® 81, de 25 de
novembro de 2022).

7) A elaboragdio do TR deve levar em conta o art. 39, inciso I, da IN Seges/ME n? 81, de 2022, que traz a seguinte definicdo de TR: “documento necessdrio
para a contratagdo de bens e servicos, que deve conter os pardmetros e elementos descritivos estabelecidos no art. 99, sendo documento constitutivo da
fase preparatdria da instrugdo do processo de licitagdo”.

8) A ndio utilizagdio dos modelos de TR instituidos pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo, do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos deve ser
justificada por escrito, com anexagéo ao respectivo processo de contratagdo, conforme art. 19, §29, da Lei n® 14.133, de 2021 e art. 99, §3° da IN Seges/ME
n2 81, de 2022.

9) A fim de aprimorar as atividades da Administragdo, a elaboragdo dos estudos preliminares e do TR deve levar em conta o relatério final com informagées
de contratagdo anterior, nos termos da alinea “d” do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n® 14.133, de 2021 e inciso VI do art. 21 do Decreto n® 11.246, de 27
de outubro de 2022. Caso referido relatdrio ndo tenha sido elaborado, o processo deve ser enriquecido com essa informagdo, devendo o gestor do contrato
cuidar de elabord-lo ao fim da contratagdo que serd efetivada.

10). Este modelo poderd ser adotado por todos os entes federados, conforme estabelece o inciso IV do art. 19 da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, com a
realizagdo das adequagbes eventualmente necessdrias, sobretudo em virtude da possivel existéncia de normas locais especificas, que poderdo ser
consideradas no caso concreto.

11) Quaisquer sugestdes de alteragdo poderdo ser encaminhadas ao e-mail: cgu.modeloscontratacao@agu.gov.br.

Nota Explicativa: Considerando que este Termo de Referéncia contempla tanto as hipdteses de contratagdes diretas quanto de contratagdes decorrentes de
licitagdio, a expressdo "fornecedor" ou "interessado", utilizada ao longo do texto, abrange contratados e licitantes, conforme o caso.

Nota Explicativa 2: Os trechos destacados em verde devem ser utilizados para a contratagdo de obras ou servigos de engenharia.

Nota Explicativa 3: Os trechos destacados em cinza devem ser utilizados em caso de contratagdo de servigos executados com dedicagdo exclusiva de méo de
obra.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n? 14.133, de 2021
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Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: DEZ/2025

CODIGO DE FORMATAGAO VISUAL

Agdo Formatagdo Exemplo

O objeto da presente licitagdo é a XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme
condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

No caso de licitagdo dividida por grupos, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, faculta-se ao licitante a participagdo em quantos grupos forem de seu
interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compdem.

Preenchimento Fonte vermelha

Negrito (destaque

Inclusdo/ Alteragdo A
na cor cinza)

Supressdo (decorrente do preenchimento, por ndo se
aplicar ao objeto)- Tais itens ndo se aplicardo ao presente Frechotachado
Edital
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO (UNIFESP)
(Processo Administrativo n° 23089.032179/2025-01)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de-fobrast OU [servigos] fde-engentariatteontintost de Fundacdo de Apoio para prestar servigo de gerenciamento financeiro e administrativo do Curso
de Espeuallzagao em Obesidade e Comorb|dades Abordagem MuItld|5C|pI|nar para o Emagrecimento e Saude, da Universidade Federal de Sdo Paulo - Unifesp/Campus Baixada

Santista, 71, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Nota Explicativa: Adequar a redagéo do item conforme a natureza do objeto (obra, servigo continuo, servigo de engenharia, servigo com dedicagéo exclusiva

de mdo de obra etc.).

- UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
Servigo de gerenciamento administrativo e financeiro do curso de curso de RS RS

1 especializagdo Curso de Especializagdo em Obesidade e Comorbidades: Abordagem 5380 unidade 1

Multidisciplinar para o Emagrecimento e Saude 809.200,00 809.200,00

Nota Explicativa 1: A tabela acima é meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada conforme o caso concreto.

Nota Explicativa 2: A justificativa para o parcelamento ou ndo do objeto deve constar do Estudo Técnico Preliminar (art. 18, §12, inciso VIII, da Lei n® 14.133,
de 2021, e art. 99, inciso VII, da Instrucdo Normativa SEGES n2 58, de 8 de agosto de 2022). Os servigos, como regra, devem atender ao parcelamento
quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso (art. 47, inciso I, da Lei n. 14.133, de 2021). Devem também ser observadas as regras do
artigo 47, § 12, da Lei n. 14.133, de 2021, que trata de aspectos a serem considerados na aplicagdo do principio do parcelamento.

Nota Explicativa 3: O parcelamento ndo é ponto verificado usualmente em contratagdes diretas, ja que estas ndo sdo feitas em regime competitivo. No
entanto, no caso de se tratar de dispensa de pequeno valor feita pelo sistema de dispensa eletronica ou qualquer outro caso de dispensa submetida a
algum regime competitivo, a andlise sobre o parcelamento deverd ocorrer nos moldes acima.

Nota Explicativa 4: Em contrata¢do de itens de valor correspondente a até R$ 80.000,00 deve ser garantida a participacdo exclusiva de Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme artigo 48, inciso |, da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, e artigo 62 do Decreto n2
8.538, de 06 de outubro de 2015).

Nota Explicativa 5: Building Information Modelling — BIM: O Decreto n2 10.306/2020 trata da utilizagdo do Building Information Modelling (BIM) na
execugdo direta ou indireta de obras e servigos de engenharia realizados pelos érgdos e pelas entidades da administragdo publica federal, conforme
Estratégia BIM BR, instituida pelo Decreto n2 11.888, de 22 de janeiro de 2024. Building Information Modelling - BIM ou Modelagem da Informagdo da
Construgdo corresponde ao “conjunto de tecnologias e processos integrados que permite a criagdo, a utilizagdo e a atualizagdo de modelos digitais de uma
construgdo, de modo colaborativo, que sirva a todos os participantes do empreendimento, em qualquer etapa do ciclo de vida da construgdo” (art. 32,
inciso 1I, do Decreto n2 10.306/2020).

De acordo com o artigo 22 do referido Decreto, alguns Ministérios, Secretarias e Autarquias foram desde logo vinculados a agdo de disseminagdo do BIM.
Desse modo, se for o caso, devera a Administragdo efetuar o planejamento da contratagdo com base nas diretrizes estabelecidas no Decreto n2
10.306/2020, em especial por conta da previsdo do artigo 19, §39, da Lei n2 14.133/2021, que estabelece que, nas licitagdes de obras e servigos de
engenharia e arquitetura, sempre que adequada ao objeto contratual, sera preferencialmente adotada a Modelagem da Informagdo da Construgdo
(Building Information Modelling - BIM) ou tecnologias e processos integrados similares ou mais avangados que venham a substitui-la.

Nota Explicativa: Ndo preencher as colunas indicativas de valores quando se tratar de orgamento sigiloso.

Sreiio-Participante:
—— - .
ftem | BESERICAG/ESPECIF: BE ,g :

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.3. O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar (SEI 3160407).

Nota Explicativa 1: Sobre a natureza do objeto, deve-se ter em mente o disposto na Orientagdo Normativa AGU n. 54/2014: Compete ao agente ou setor
técnico da administragdo declarar que o objeto licitatério é de natureza comum para efeito de utilizagdo da modalidade pregdo e definir se o objeto


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art18&#xA7;1
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corresponde a obra ou servigo de engenharia, sendo atribuigdo do 6rgdo juridico analisar o devido enquadramento da modalidade licitatéria aplicavel.

Nota Explicativa 2: Deve a Administragdo atentar para as definigdes de obras, servigos comuns e servigos especiais, inclusive de engenharia, constantes do
art. 62, incisos XII, XIIl, XIV e XXI, "a" e "b" Lei n.2 14.133, de 2021, respectivamente

OU- UTILIZAR A REDAGAO ABAIXO NO CASO DE CONCORRENCIA PUBLICA

1.4. S-objetoda—contratagiotemanatureza—defobral-OU-{servicos—especiais}-0U
Féenico-Prefiminar

Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugdo
1.5. O servigo é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.
1.6. JUSTIFICATIVA: A defini¢do pelo regime de empreitada por prego global se justifica pelo fato de que:
a) o objeto possui escopo claramente delimitado,
b) as atividades a serem executadas pela Fundagdo de Apoio estdo integralmente descritas no Plano de Trabalho,
c) o valor global da contratagdo foi estabelecido previamente, com base na arrecadagdo prevista do curso,
d) a natureza do servigo é de contratagdo por escopo, e ndo servigo continuo.

1.7. Assim, nos termos do art. 62, inciso XXIII, da Lei n2 14.133/2021, o regime de empreitada por prego global mostra-se o mais adequado para execugdo do objeto.

l NOTA EXPLICATIVA: Inclusdo do item acima para melhor detalhamento acerca da opgdo realizada na presente contratacdo.

ou

Prazo de vigéncia

1.9. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 meses contados do(a) da assinatura do contrato pela autoridade competente, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133,
de 2021.

1.12. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

Autorizagdo da autoridade competente
1.13. O projeto e o curso foram aprovados pelas instancias competentes:
a) Camara de Extensdo e Cultura do Instituto de Salde e Sociedade do Campus Baixada Santista (CaeC ISS) (3023106)
b) Instituto de Saude e Sociedade do Campus Baixada Santista da Unifesp (3017609)
c) Diregdo Académica do Campus Baixada Santista da Unifesp (3017664)
d) Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura da Unifesp (Proec) (3148399)

Nota Explicativa 1: Enquadramento da Contratagdo para fins de vigéncia - Hd trés tipos de contratagdo para fornecimento/execugéo de servigos, no que
tange a vigéncia:

a) Hd servigos néio continuos quando se trata de um servigo sem que haja uma demanda de cardter permanente. Uma vez finalizado, resolve-se a
necessidade que deu azo ao contrato. Estes usam o art.105 da Lei n? 14.133, de 2021, como fundamento e partem apenas de créditos do exercicio corrente,
salvo se inscritos no Plano Plurianual.

b) Hd servicos continuos quando o servico é uma necessidade permanente. E o caso, por exemplo, de servicos de limpeza e sequranga essenciais para o
funcionamento do drgdo publico. Nessas situagdes, findado o contrato, haverd sua substituicdo por um novo e assim, sucessivamente, pois a necessidade em
si é permanente. Contratagdes dessa natureza séo atendidas pelo art. 106 da Lei n? 14.133, de 2021.

¢) Em caso de contratagéo emergencial, a vigéncia € regida pelo art. 75, VI, estando limitada a um ano da emergéncia e ndo sendo passivel de
prorrogagdo.

Incumbe a drea que elabora o Termo de Referéncia enquadrar a contratagdo como ndo-continua ou continua (ou emergencial, se for o caso). Reputando-a
continua, deve apor a justificativa para tal enquadramento, conforme orientagées no item especifico abaixo.

Nota Explicativa 2: Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021 — Servigo Ndo-Continuo: Em caso de servigo ndo continuo, o prazo de
vigéncia deve ser o suficiente para a finalizagdo do objeto e adogdo das providéncias previstas no contrato, sendo a contratagdo limitada pelos respectivos
créditos orcamentdrios.

Uma contratagéo que ndo tenha previsdo no Plano Plurianual deve ter a sua integralidade empenhada antes ou de modo concomitante a celebragdo,
conforme Lei n? 4.320, de 17 de margo 1964, e Decreto n2 93.872, de 23 de dezembro de 1986, e a partir de tal empenho ter a vigéncia necessdria prevista,
utilizando-se de restos a pagar, se for o caso (art. 30, §22 do Decreto n? 93.872, de 1986). Jd a contratagdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos
em anos distintos, considerando a despesa de cada exercicio, apenas quanto ao periodo abrangido pelo PPA.

Nota Explicativa 3: Prazo de Vigéncia — arts. 106 e 107 — Servico Continuo: A defini¢cdo de servigo continuo consta no art. 62, XV da Lei n? 14.133, de 2021
sendo os “servicos contratados para a manutengdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas”.

A utilizagéo do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento continuo é condicionada ao ateste de maior vantagem econémica, a ser feita pela
autoridade competente no processo respectivo, conforme art. 106, | da Lei n® 14.133, de 2021.

De acordo com o artigo 107 da Lei n? 14.133, de 2021, serd possivel que contratos de servigo continuo sejam prorrogados por até 10 anos, desde que haja
previsdo no edital/aviso e/ou contrato e que a autoridade competente ateste que as condigces e os precos permanecem vantajosos para a Administragéo,
permitida a negociagéo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

Nota Explicativa 4: Prazo de Vigéncia — art. 75, VIIl — Dispensa Emergencial: Independentemente de ter como objeto servigo de natureza continua ou por
escopo, a dispensa emergencial ou por calamidade baseada no art. 75, inciso VIlI, da Lei n.2 14.133, de 2021, é limitada a um ano, sem a possibilidade de
prorrogagdo. Inobstante se possa arguir a possibilidade de celebrar o contrato em prazo menor e prorrogar sua vigéncia até o limite de um ano, recomenda-
se, por cautela, face a redagdo literal, jd firmar o contrato por um prazo estimado, considerando a inviabilidade de prorrogagéo.

Deve-se atentar, por fim, para a vedagdo de recontratagéo de empresa jd contratada com base no disposto neste inciso e para a necessidade de se adotarem
as providéncias necessdrias para a conclusdo do processo licitatdrio, sem prejuizo de apuragdo de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa
situagdo emergencial, conforme previsdo legal.
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Nota Explicativa 5: Vigéncia X Valores para fins de Dispensa de pequeno valor: Atentar para o disposto no art. 75, §12 segundo o qual seréo observados
para os fins de aferi¢do dos valores para a dispensa do art. 75, | e Il o “somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora”. Desse modo, o referencial temporal passa a ser o gasto efetivo no periodo anual.

Deve-se observar o quanto foi efetivamente despendido no exercicio financeiro com objetos na mesma natureza (75, §1%, Il) pela Unidade Gestora e entdo
somar com o que se espera gastar, efetivamente, com o contrato. Tal somatdrio ndo pode ultrapassar o limite de dispensa para que seja possivel o seu uso.
Tal cdlculo permite, por exemplo, contratos de cinco anos com valor total muito maior do que o limite para dispensa, desde que o dispéndio anual néo o seja.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: De acordo com o artigo 69, inciso XXIll, alinea ‘c’, da Lei n2 14.133, de 2021, a fundamentac¢do da contratagdo é realizada mediante
“referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo
contiverem informagdes sigilosas”. A Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 58, de 8 de agosto de 2022, dispde sobre a “elaboragdo do ETP, para a aquisi¢do de
bens e a contratagdo de servigos e obras, no ambito da administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital”. No
mesmo sentido é a previsdo do art. 99, inciso I, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 81, de 2022.

Nota Explicativa: De acordo com o artigo 69, inciso XXIll, alinea ‘c’, da Lei n2 14.133, de 2021, a fundamentag¢do da contratagdo é realizada mediante
“referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo
contiverem informagdes sigilosas”. A Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 58, de 8 de agosto de 2022, dispde sobre a “elaboragdo do ETP, para a aquisigdo de
bens e a contratagdo de servigos e obras, no ambito da administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital”. No
mesmo sentido é a previsdo do art. 99, inciso I, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 81, de 2022.

2.4. O objeto ndo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual, pois é pago com recursos proprios, conforme indicado nas informag¢des basicas deste Termo de
Referéncia. Todavia, faz-se necessdria a presente contratagdo em razdo da natureza especifica do curso de especializagdo, cuja execugdo envolve arrecadagdo de receitas proprias
decorrentes de taxas de inscri¢do, matricula e mensalidades pagas pelos participantes, ndo havendo ingresso de recursos pela Conta Unica do Tesouro Nacional.

2.5. Importa ressaltar que ndo haverd utilizagdo de dotagdes orgamentarias da CONTRATANTE para o pagamento das despesas relativas ao objeto ora contratado. Todo o
custeio da CONTRATADA, bem como das atividades essenciais a execugdo do curso, sera integralmente suportado pelas receitas prdprias geradas no ambito do projeto.

2.6. A contratagdo de Fundagdo de Apoio mostra-se, portanto, necessaria para garantir suporte administrativo e financeiro especializado, assegurando o cumprimento
do Plano de Trabalho, a adequada movimentagdo dos recursos arrecadados e a conformidade com a legislagdo aplicavel as parcerias entre institui¢des federais de ensino e
fundagGes de apoio.

[ Nota explicativa: Inclusdo dos itens para justificar a falta de previsdo no Plano de Contratagdes Anual.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa 1: O artigo 18, §12, da Lei n? 14.133, de 2021, dispde:

§ 12 O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de
modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econdmica da contratagdo, e contera os seguintes elementos:

()

VIl - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencgdo e a assisténcia técnica, quando for o caso.

Ver também |nstrugdo Normativa SEGES/ME n? 58, de 08 de agosto de 2022 (ETP), art. 39, inciso | e art. 62.

Caso haja a necessidade de modificagdo da descricdo em relagdo a originalmente feita nos estudos técnicos preliminares, recomenda-se ajustar a redagdo
deste dispositivo, para que passe a contemplar essa alteragao.

A Instrucdo Normativa Seges/ME n? 81, de 2022, também trata da necessidade de descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto, com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular, conforme seu artigo 99, inciso Ill. Tal orientagdo deve ser adotada naquilo em
que compativel com a contratagdo de servigos.

Nota Explicativa 2: A Instrucdo Normativa SEGES/ME n?2 73, de 30 de setembro de 2022, em seu art. 92, §12, estabelece que os custos indiretos,
relacionados as despesas de manutengao, utilizagdo, reposi¢do, depreciagdo e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida,
poderdo ser considerados para a definigdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme parametros definidos em regulamento,
de acordo com o0 § 12 do art. 34 da Lei n? 14.133, de 2021. Logo, a defini¢do do menor dispéndio para Administragdo deve levar em consideragdo esse
aspecto.

Nota Explicativa 3: O objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as especificagdes necessarias e suficientes para garantir a qualidade da
contratagdo, cuidando-se para que ndo sejam admitidas, previstas ou incluidas condi¢des impertinentes ou irrelevantes para o especifico objeto do
contrato. Deve-se levar em consideragdo as normas técnicas eventualmente existentes, elaboradas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT,
quanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranga, nos termos da Lei n° 4.150, de 21 de novembro de 1962.

Nota Explicativa 4: O art. 62, XXIll, “c”, da Lei n2 14.133, de 2021, e o art. 92, Illl, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 81, de 2022, dispdem que a descrigdo
da solugdo como um todo deve considerar todo o ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é definido no art. 32 da Lei n2 12.305, de 02 de agosto de 2010,
como sendo “série de etapas que envolvem o desenvolvimento do produto, a obtengdo de matérias-primas e insumos, o processo produtivo, o consumo e a
disposicdo final”. Desse modo, a descri¢do da solugdo deve considerar ndo sé suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também eventual
sustentabilidade de sua produgéo, duragdo de seu consumo (se é menos ou mais durdvel) até a destinagdo final. Reitere-se: se a descri¢do contida no ETP
ndo contiver esse ponto, deve ser complementada neste TR. A preocupagdo com o ciclo de vida é mais comum para bens, porém, ndo se afasta, em
principio, analisar eventual cabimento desse aspecto no planejamento do servigo que envolver o emprego de bens, como ocorre em manutengdo de
veiculos ou elevadores, por exemplo.

Nota Explicativa 5: O art. 47, 1, da Lei n® 14.133, de 2021, e o art. 92, inciso |, alinea b, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 81, de 2022, estabelecem que
deve ser feita a especificacdo do produto/bem/servico, preferencialmente conforme catalogo eletronico de padronizagio, observados os requisitos de
qualidade, rendimento, durabilidade e seguranga considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de desempenho. A Portaria
SEGES/ME n? 938, de 02 de fevereiro de 2022, instituiu o catdlogo eletrdnico de padronizagdo, o qual deverd ser consultado para verificar se a contratagdo
almejada estd contemplada em seus termos, em caso de licitagdo cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de maior desconto, bem como nas
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contratagdes diretas de que tratam os incisos | do art. 74 e os incisos | e |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021. Em existindo padronizagdo aprovada, ela
deve ser considerada e eventual ndo-uso justificado nos autos.

Nota Explicativa 6: O art. 62, XXIll, “c”, da Lei n2 14.133, de 2021, e o art. 92, Illl, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 81, de 2022, dispdem que a descrigdo
da solugdo como um todo deve considerar todo o ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é definido no art. 32 da Lei n? 12.305, de 2010 como sendo “série
de etapas que envolvem o desenvolvimento do produto, a obtengdo de matérias-primas e insumos, o processo produtivo, o consumo e a disposi¢ao final”.
Desse modo, a descrigdo da solugdo deve considerar ndo sé suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também eventual sustentabilidade de sua
producdo, duragcdo de seu consumo (se € menos ou mais duravel) até a destinagdo final. Reitere-se: se a descrigdo contida no ETP ndo contiver esse ponto,
deve ser complementada neste documento. A preocupagdo com o ciclo de vida é mais comum para bens, porém, ndo se afasta, em principio, analisar
eventual cabimento desse aspecto no planejamento do servigo, principalmente em servigos que envolvam fornecimento de bens e materiais.

Nota Explicativa 7: Em havendo elementos de sustentabilidade inerentes ao objeto contratual, estes devem constar na solugdo como um todo de modo
especifico e concreto, evitando-se descrigdes genéricas, de dificil aferigdo e controle. Recomenda-se destacar em tépicos especificos da descrigdo do objeto
seus elementos atinentes a aspectos de sustentabilidade. Sugere-se consultar o Guia Nacional de Contrata¢Ges Sustentaveis da AGU para tal fim. Caso o
Estudo Técnico Preliminar seja silente ou insuficiente a esse respeito, recomenda-se abrir tépico especifico nesta se¢do sobre a matéria.

Vale registrar que a sustentabilidade pode incidir a partir de caracteristicas do préprio objeto a ser contratado como também de outros modos, compilados
no tépico “requisitos da contratagdo” deste TR.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Nota Explicativa 1: Os requisitos da contratagdo deverdo ser registrados nos Sistemas TR DIGITAL e ETP DIGITAL, nos termos do art. 92, inciso IV da IN
Seges/ME n2 81, de 2022 e art. 92, I, da Instrugdo Normativa Seges/ME n? 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Alguns requisitos de contratagdo tratados na lei foram abordados neste tépico do Termo de Referéncia. Isso ndo impede que outros
requisitos de contratagdo, de cardter técnico, sejam inseridos pela drea competente. Registre-se, apenas, que a documentagdo de habilitagdo técnica é
objeto de tépico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que sua inclus3o aqui seria redundante.

Sustentabilidade

Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia e os Estudos Técnicos Preliminares deverdo estar alinhados com o Plano Diretor de Logistica Sustentével, Plano de
ContratagBes Anual, além de outros instrumentos de planejamento da Administragdo, de acordo com o art. 72 da IN Seges/ME n2 81, de 2022, e art. 72 da
Instrugdo Normativa Seges/ME n? 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME n? 8.678, de 19 de julho de 2021, o Plano Diretor de Logistica Sustentavel é instrumento de
governanga, vinculado ao planejamento estratégico do 6rgdo ou entidade, ou instrumento equivalente, e as leis orcamentarias, que estabelece a estratégia
das contratagdes e da logistica no ambito do érgdo ou entidade, considerando objetivos e a¢Ges referentes a critérios e a praticas de sustentabilidade, nas
dimensdes econdmica, social, ambiental e cultural.

Destaque-se ainda que, de acordo com o artigo 82, §12, Ill, da Portaria SEGES/ME n? 8.678, de 2021, o Plano Diretor de Logistica Sustentavel devera nortear
a elaboragdo dos anteprojetos, dos projetos basicos ou dos termos de referéncia de cada contratagdo.

Nota Explicativa 3: Os preceitos do desenvolvimento sustentavel devem ser observados na fase preparatdria da contratagdo, em suas dimensées econémica,
social, ambiental e cultural, no minimo, com base nos planos de gestdo de logistica sustentavel dos 6rgdos e das entidades, conforme prevé o paragrafo
unico do artigo 11 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 73, de 2022.

Nota Explicativa 4: Os critérios e praticas de sustentabilidade deverdo ser registrados no sistema de ETP Digital, conforme previsdo do Art. 92, 1, da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 58, de 2022.

Soma-se a essa previsdo, o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU, da Consultoria —Geral da Unido aprovado nos termos do DESPACHO n.
00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP: 00688.000723/2019-45) que consolidou o entendimento de que a “administracdo publica é obrigada a adotar critérios e
préticas de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas contratagdes publicas, nas fases de planejamento, selegdo de fornecedor, execugdo
contratual, fiscalizagdo e na gestdo dos residuos sélidos.”

Dessa forma, a sustentabilidade deve ser considerada pelo gestor publico: a) na fase de planejamento da contratagdo, b) na elaboragédo das minutas, com
consulta ao Guia, c) na fase de execugdo contratual e d) na adequada destinagdo ambiental dos residuos decorrentes dos servigos prestados, levando em
conta as diretrizes estabelecidas pela Lei 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos. Ainda que n3o constante do termo de referéncia, destaque-se
que as contratagBes mediante pregdo eletrénico deverdo estar alinhadas com o Plano de Gestdo e Logistica Sustentavel do 6rgdo.

Nota Explicativa 5: A impossibilidade de adogdo de critérios e praticas de sustentabilidade nas contratages publicas devera ser justificada pelo gestor
competente nos Estudos Técnicos Preliminares ou nos autos do processo administrativo, com a indica¢do das pertinentes razdes de fato e/ou direito,
conforme o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU e previsdo do §12 do art. 92 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 58, de 2022, que dispde sobre a
elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP.

Se houver justificativa nos autos para a ndo-adogdo de critérios de sustentabilidade (e apenas nesse caso), devera haver a supressdo dos dispositivos
especificos acima.

Nota Explicativa 6: Aos agentes da administracdo publica federal encarregados de realizar contratagdes publicas, recomenda-se que, no exercicio de suas
atribuigBes funcionais, consultem o Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido, disponibilizado pela Consultoria-Geral da
Unido no sitio eletrénico da AGU.

Nota Explicativa 7: De acordo com o Guia Nacional de Contrata¢Ges Sustentdveis da AGU, a inclusdo de critérios de sustentabilidade deve ser feita de modo
claro e objetivo. Deve-se evitar a transcrigdo literal e automatica das previsdes legais ou normativas, sem efetuar o exame da incidéncia real e efetiva delas
na contratagdo em aprego.

Assim, uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagdo do objeto e/ou edital, e/ou contrato, deve ser prevista a forma objetiva de
comprovagdo. E preciso saber quais critérios de sustentabilidade devem ser incluidos nos artefatos da contratagdo, como fazer essas exigéncias e de que
forma as pretendidas contratadas devem comprovar o cumprimento desses critérios de sustentabilidade exigidos pela Administragdo. (artigo 9, inciso XlI, da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 58, de 2022, que dispde sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP)

Nota Explicativa 8: Nas aquisi¢des e contratagGes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servigos e
obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo sustentdveis (artigo 72, XI, da Lei n2 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos
Sélidos). Deve-se observar, também, a regulamentacdo a ser editada a luz da nova legislagdo.

Nota Explicativa 9: Recomenda-se, igualmente, consulta ao Catalogo de Materiais Sustentaveis (CATMAT Sustentavel), bem como consulta prévia ao site
governamental https://doacoes.gov.br/, solugdo desenvolvida pelo Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos, que oferta bens méveis e
servigos para a administragdo publica, disponibilizados pelos préprios érgdos de governo ou oferecidos por particulares de forma ndo onerosa, otimizando a
gestdo do recurso publico com consumo consciente e sustentavel.

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de ContratagGes Sustentaveis:

a) Ambito geral

| - Produtos com registro nos respectivos érgaos fiscalizadores;

Il - Possibilidade de contratagdo de egressos do sistema prisional, de acordo com o Decreto n2 9.450, de 24 de julho de 2018;

Il - Nos termos do Decreto n° 2.783, de 1998, e Resolugdo CONAMA n° 267, de 14/09/2000, é vedada a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de qualquer das
Substéncias que destroem a Camada de Ozénio — SDO abrangidas pelo Protocolo de Montreal, notadamente CFCs, Halons, CTC e tricloroetano, ou de qualquer
produto ou equipamento que as contenha ou delas faga uso, a exce¢do dos usos essenciais permitidos pelo Protocolo de Montreal, conforme artigo 1°, paragrafo
Unico, do Decreto n° 2.783, de 1998, e artigo 4° da Resolugdo CONAMA n° 267, de 14/09/2000.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art74
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art6
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022#art9
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-8-678-de-19-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/portarias/portaria-seges-me-no-8-678-de-19-de-julho-de-2021#art8
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art11
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022#art9
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022#art9
https://sapiens.agu.gov.br/valida_publico?id=627431320
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
https://sapiens.agu.gov.br/valida_publico?id=627431320
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022#art9&#xA7;1
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022#art9
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022#art9
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm#art7
https://doacoes.gov.br/

b) Quanto a seguranga, medicina e meio ambiente do trabalho a CONTRATADA devera:

| - Submeter-se as normas de seguranga recomendadas pela Unifesp e legislagdo especifica, no caso de acesso as suas dependéncias;

Il - Obedecer, na execugdo e desenvolvimento do seu trabalho, as determinag¢des da Lei n2 6.514, de 22 de dezembro de 1977, regulamentada pela Portaria n2
3.214,de 08 de junho de 1978, do Ministério do Trabalho e Emprego e suas alteragdes, além de normas e procedimentos internos da UNIFESP relativos a
engenharia de seguranga, medicina e meio ambiente do trabalho que sejam aplicaveis a execugdo especifica da atividade;

Il - Apresentar cdpia, quando solicitada, dos Programas de Controle Médico de Saude Ocupacional — PCMSO e de Prevengdo dos Riscos Ambientais — PPRA,
contendo, no minimo, os itens constantes das Normas Regulamentadoras no 07 e 09, respectivamente, da Portaria n? 3.214, de 08 de junho de 1978, do
Ministério do Trabalho e Emprego, conforme determina a Lei Federal n2 6.514, de 22 de dezembro de 1977;

IV - Quando aplicavel, instalar e manter os Servigos Especializados em Engenharia de Seguranca e em Medicina do Trabalho (SESMT) e Comissdo Interna de
Prevencao de Acidentes (CIPA), considerando o nimero total de trabalhadores nos servicos, para o fiel cumprimento da legislagdo em vigor;

V - Disponibilizar aos funcionarios, Equipamentos de Protegdo Individual (EPIs) especificos e em quantidade suficiente para a execugdo das tarefas.

Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia e os Estudos Técnicos Preliminares deverdo estar alinhados com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel, Plano
de ContratagBes Anual, além de outros instrumentos de planejamento da Administragdo, de acordo com o art. 72 da IN Seges/ME n2 81, de 2022, e art. 72
da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME n2 8.678, de 19 de julho de 2021, o Plano Diretor de Logistica Sustentavel é instrumento de
governanga, vinculado ao planejamento estratégico do 6rgdo ou entidade, ou instrumento equivalente, e as leis orcamentarias, que estabelece a estratégia
das contratagdes e da logistica no ambito do érgdo ou entidade, considerando objetivos e a¢Ges referentes a critérios e a praticas de sustentabilidade, nas
dimensdes econdmica, social, ambiental e cultural.

Destaque-se ainda que, de acordo com o artigo 82, §19, llI, da Portaria SEGES/ME n2 8.678, de 2021, o Plano Diretor de Logistica Sustentavel devera nortear
a elaboragdo dos anteprojetos, dos projetos basicos ou dos termos de referéncia de cada contratagdo.

Nota Explicativa 3: Os preceitos do desenvolvimento sustentdvel devem ser observados na fase preparatéria da licitagdo, em suas dimensdes econémica,
social, ambiental e cultural, no minimo, com base nos planos de gestdo de logistica sustentavel dos 6rgdos e das entidades, conforme prevé o paragrafo
unico do artigo 11 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 73, de 2022.

Nota Explicativa 4: Os critérios e préticas de sustentabilidade deverdo ser registrados no sistema de ETP Digital, conforme previsdo do Art. 99, Il, da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 58, de 2022.

Soma-se a essa previsdo, o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU, da Consultoria —Geral da Unido aprovado nos termos do DESPACHO n.
00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP: 00688.000723/2019-45) que consolidou o entendimento de que a “administragdo publica é obrigada a adotar critérios e
préticas de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas contratagdes publicas, nas fases de planejamento, sele¢do de fornecedor, execugdo
contratual, fiscalizagdo e na gestdo dos residuos sélidos.”

Dessa forma, a sustentabilidade deve ser considerada pelo gestor publico: a) na fase de planejamento da contratagdo, b) na elaboragdo das minutas, com
consulta ao Guia, c) na fase de execugdo contratual e d) na adequada destinagdo ambiental dos residuos decorrentes dos servigos prestados, levando em
conta as diretrizes estabelecidas pela Lei 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos. Ainda que ndo constante do termo de referéncia, destaque-se
que as contratagdes mediante pregdo eletrénico deverdo estar alinhadas com o Plano de Gestdo e Logistica Sustentédvel do 6rgdo.

Nota Explicativa 5: A impossibilidade de adogdo de critérios e praticas de sustentabilidade nas contratagdes publicas devera ser justificada pelo gestor
competente nos Estudos Técnicos Preliminares ou nos autos do processo administrativo, com a indicagdo das pertinentes razdes de fato e/ou direito,
conforme o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU e previsdo do §12 do art. 92 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 58, de 2022, que dispde sobre a
elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP.

Se houver justificativa nos autos para a ndo-adogdo de critérios de sustentabilidade (e apenas nesse caso), devera haver a supressdo dos dispositivos
especificos acima.

Nota Explicativa 6: Aos agentes da administragdo publica federal encarregados de realizar contratag8es publicas, recomenda-se que, no exercicio de suas
atribuigBes funcionais, consultem o Guia Nacional de ContratagGes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido, disponibilizado pela Consultoria-Geral da
Unido e no site da AGU.

Nota Explicativa 7: De acordo com o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da AGU, a inclusdo de critérios de sustentabilidade deve ser feita de modo
claro e objetivo. Deve-se evitar a transcrigdo literal e automatica das previsdes legais ou normativas, sem efetuar o exame da incidéncia real e efetiva delas
na contratagdo em aprego.

Assim, uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificacdo do objeto e/ou edital, e/ou contrato, deve ser prevista a forma objetiva de
comprovag3o. E preciso saber quais critérios de sustentabilidade devem ser incluidos nas pecas editalicias, como fazer essas exigéncias e de que forma as
pretendidas contratadas devem comprovar o cumprimento desses critérios de sustentabilidade exigidos pela Administragdo. (artigo 9, inciso XlI, da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 58, de 2022, que dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP)

Nota Explicativa 8: Nas aquisi¢des e contratagdes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e recicldveis e para bens, servigos e
obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo sustentaveis (artigo 72, X, da Lei n2 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos
Sélidos). Deve-se observar, também, a regulamentagdo a ser editada a luz da nova legislagdo.

Nota Explicativa 9: Recomenda-se, igualmente, consulta ao Catdlogo de Materiais Sustentaveis (CATMAT Sustentavel), bem como consulta prévia ao site
governamental

https://doacoes.gov.br/, solugdo desenvolvida pelo Ministério da Economia, que oferta bens méveis e servigos para a administragdo publica,
disponibilizados pelos préprios érgédos de governo ou oferecidos por particulares de forma ndo onerosa, otimizando a gestdo do recurso publico com
consumo consciente e sustentavel.

indicagdode-marcasou-modelos
4.2.

n
Documen

Nota Explicativa 1: Embora a contratagdo seja de servigos, é possivel que a Administragdo indique marcas ou modelos de eventuais bens necessarios a
execugdo do objeto da contratagdo.

Nota Explicativa 2: Marca - Excepcionalmente sera permitida a indicagdo de uma ou mais marcas ou modelos, desde que justificada tecnicamente no
processo, nas hipdteses descritas no art. 41, inciso |, alineas a, b, c e d da Lei n? 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 3: Similaridade - Quando necessdria a indicagdo, no edital ou aviso de contratagdo direta, de marca como referéncia de qualidade ou
facilitagdo da descrigdo do objeto, ela deverd ser seguida das expressdes “ou equivalente”, “ou similar” e “ou de melhor qualidade”, hipdtese em que a
Administragdo podera exigir que o interessado comprove desempenho, qualidade e produtividade compativeis com o produto similar ou equivalente a
marca de referéncia mencionada, por meio dos procedimentos de prova de qualidade estabelecidos no art. 42 da Lei n.2 14.133, de 2021.

Deve a Administragdo, ainda, observar o principio da padronizagdo considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de desempenho,
nos termos do art. 43 da Lei n? 14.133, de 2021, e do art. 92, inciso |, alinea b, da IN Seges/ME n? 81, de 2022. Também devera ser observada a Portaria
SEGES/ME n. 938, de 2022, que institui o catdlogo eletrdnico de padronizacdo de compras, servigos e obras, no dmbito da Administracdo Publica federal
direta, autdrquica e fundacional.

Nota Explicativa 1: Embora a contratacdo seja de servigos, é possivel que a Administragdo vede o emprego de marca ou produto de bens empregados em
sua execugdo, com base em experiéncia prévia, registrada em processo administrativo, conforme art. 41, lll, da Lei n? 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 2: O artigo 41, inciso Ill, da Lei n2 14.133, de 2021, prevé a possibilidade de a Administragdo vedar a contratacdo de marca ou produto,
quando, mediante processo administrativo, restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados anteriormente ndo atendem a requisitos indispensaveis
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ao pleno adimplemento da obrigagdo contratual. A Administragdo na condigdo de contratante, espelhando o que foi definido no artigo 10, inciso Ill, da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 58, de 2022, que trata do ETP, deve aproveitar sua experiéncia para aperfeigoar seu processo de contratagdo, por meio
da adogdo de providéncias que evitem a repeti¢do de compras malsucedidas. Para tanto, deve considerar também o relatério final de que trata a alinea “d”
do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n® 14.133, de 2021. Além do prego, elementos como qualidade do produto e da assisténcia técnica assim como
durabilidade do bem e custos com manutengdo sdo essenciais para que se conclua que um objeto atende ou ndo a necessidade administrativa.
Diferentemente do mercado privado, em que basta a vontade do particular de ndo efetuar nova contratagdo, no ambito das contratagGes publicas é
necessaria a existéncia de justo motivo, que a lei vincula a existéncia de processo administrativo prévio, cujo resultado tenha culminado com a concluséo de
que determinado produto ou marca ndo atendem aos requisitos minimos para que sejam adquiridas pela Administragdo. O caput do artigo 41 deixa claro
que essa deve ser uma medida excepcional, que tera cabimento quando houver necessidade. Somente sera possivel vedar a aquisi¢do de produto ou marca
se houver processo administrativo prévio no qual as razées administrativas tenham sido expostas, com possibilidade de participagdo do particular
envolvido, a fim de que a exclusdo de marca ou produto ndo constitua um ato arbitrario. As razdes para a vedagdo devem ser apresentadas no Estudo
Técnico Preliminar, inclusive com citagdo de trechos do processo administrativo em que se consolidou a vedagao, se for o caso.

Nota Explicativa: Embora se trate de prestagdo de servigo, é possivel que o conjunto de obrigagdes da contratagdo envolva fornecimento de algum bem ou
execugdo especifica de servigo autorizado, situagdo na qual a exigéncia de carta de solidariedade pode se revelar possivel.
Em razdo de seu potencial de restringir a competitividade do certame, a exigéncia de carta de solidariedade somente se justificara em situagdes
excepcionais e devidamente motivadas.

Subcontratagdao
Nota Explicativa 1: A subcontratagdo deve ser avaliada a luz do artigo 122 da Lei n2 14.133, de 2021.
“Art. 122. Na execugdo do contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o contratado podera subcontratar partes da obra, do servico
ou do fornecimento até o limite autorizado, em cada caso, pela Administragdo.
§ 12 O contratado apresentard a Administragdo documentagdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado, que serd avaliada e juntada aos autos
do processo correspondente.
§ 22 Regulamento ou edital de licitagdo poderdo vedar, restringir ou estabelecer condi¢Ges para a subcontratacdo.
§ 32 Serd vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibi¢do constar expressamente do edital de licitacdo.”
Nota Explicativa 2: E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigacdo. Ademais, é vedada qualquer subcontratacdo ou a atuagdo de
profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade de licitagdo para contratagdo direta dos servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, nos casos previstos no art. 74, lll, da Lei n. 14.133/21.
Nota Explicativa 3: Nas contratagdes de servicos e obras, é possivel a Administragdo exigir do futuro contratado a subcontratacdo de microempresas ou
empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48, inciso I, da Lei Complementar n. 123, de 2006, e do art. 72, do Decreto n.2 8.538, de 2015. Nesse caso,
recomenda-se a inclusdo, neste item do Termo de Referéncia, das disposicoes a seguir:
4.13. Deverd haver subcontratagdo de microempresas ou empresas de pequeno porte (art. 48, Il, da Lei Complementar n. 123, de 2006, e art. 72, do
Decreto n.2 8.538, de 2015), com observancia das seguintes disposi¢des especificas:
4.14. A subcontratagdo deverd observar o percentual minimo de XX% (xxxxx por cento) e o maximo de XX% (xxxxx por cento) do valor da contratagdo,
abrangendo as seguintes parcelas do objeto:
4.14.11[.];e
4.14.21....
4.15. O Contratado devera apresentar, ao longo da vigéncia contratual, sempre que solicitada, a documentagdo de regularidade fiscal das microempresas e
empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena de rescisdo, aplicando-se o prazo para regularizagdo previsto no § 12 do art. 42 do Decreto n2 8.538,
de 2015;
4.16. O Contratado devera substituir a subcontratada, no prazo méximo de trinta dias, na hipétese de extingdo da subcontratagdo, mantendo o percentual
originalmente subcontratado até a sua execugdo total, notificando o Contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis, ou a demonstrar
a inviabilidade da substituicdo, hipdtese em que ficara responsavel pela execugdo da parcela originalmente subcontratada; e
4.17. O Contratado sera responsavel pela padronizagdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagédo.
4.18. Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas serdo destinados diretamente as microempresas e empresas de pequeno porte
subcontratadas.

4.5. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.6.

4.7.
4.8.

OU- ESCOLHER APENAS UMAS DAS OPCOES
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Garantia da contratagdo
4.14. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.15. O credenciamento da FapUnifesp para gerenciamento administrativo e financeiro de projetos, formalizado por ato conjunto dos Ministérios da Educagdo(MEC) e da
Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo (MCTI), bem como o extenso histérico de contratagdes anteriores nos mesmos moldes do presente também justificam a ndo exigéncia da referida
garantia.

Nota Explicativa 1: Neste momento, a drea técnica competente devera indicar se sera, ou ndo, exigida a garantia de execugdo do objeto para a contratagdo.
Nota Explicativa 2: Para contratagdes com mdo de obra de dedicagio exclusiva, a exigéncia de garantia é obrigatéria (Anexo VII-F da IN Seges 5/2017).

Nota Explicativa 3: O percentual da garantia sera de:

a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para contratagGes em geral, conforme art. 98 da Lei n2 14.133, de 2021;

b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de alta complexidade técnica e riscos envolvidos, caso em que devera haver justificativa
especifica nos autos, conforme art. 98 da Lei n2 14.133, de 2021;

c) deverd ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados anteriormente, em casos de previsdo de antecipagdo de pagamento, nos termos do art.
145, § 29, da Lei n2 14.133, de 2021.

d) nos casos de contratos que impliquem a entrega de bens pela Administragdo, dos quais o contratado ficara depositdrio, o valor desses bens devera ser
acrescido ao valor da garantia calculado de acordo com os itens anteriores.

e) até 30% (trinta por cento) do valor inicial do contrato, nas contratagdes de obras e servigos de engenharia de grande vulto (cujo valor é atualizado
anualmente por Decreto, cf. art. 62, XXII, e 182, ambos da Lei n2 14.133, de 2021), caso adotada a modalidade seguro-garantia, com cldusula de retomada,
lastreada no art. 102 da Lei n2 14.133, de 2021.

f) devera ser acrescido do valor equivalente a diferenga entre 85% do valor orgado pela Administragdo e o valor da proposta vencedora, no caso de
contratagGes de obras e servigos de engenharia, nos termos do art. 59, § 592, da lei n2 14.133, de 2021;

g) na contratagdo de servigos continuados com dedicagdo exclusiva de mdo de obra, devera corresponder a 5 % (cinco por cento) do valor total do contrato,
limitada ao equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha de pagamento dos empregados da contratada que venham a participar da execugdo dos servigos
contratados (conforme IN 05/2017, Anexo VII-F, item 3.1. "a").

O Termo de Referéncia pode, portanto, trazer percentual entre 5% e 10% (ou de até 30% para grande vulto), mas, para tanto, devera constar dos autos a
citada andlise de complexidade técnica e de riscos e a justificativa para tal medida.

Nota explicativa 4: Nos casos de servigos continuos com duragdo até um ano, a garantia sera calculada com base no valor total do contrato. Se de duragdo
superior a um ano, o serd com base no valor anual. Nos demais casos (servigos ndo-continuos), o serd com base no valor inicial.

Nota explicativa 5: O art. 96, §19, da Lei n2 14.133, de 2021, estabelece as modalidades de garantia da execugdo contratual, que incluem caugdo, seguro-
garantia, fianga bancaria e titulo de capitalizagdo. A escolha entre essas quatro modalidades de garantia é uma prerrogativa do contratado.

Para a modalidade de seguro-garantia, o §32 do art. 96 da Lei n2 14.133, de 2021, imp&e que a prestagdo da garantia ocorra antes da assinatura do contrato,
no prazo minimo de um més, a ser estabelecido em edital, contado da homologagdo da licitagdo. A mesma regra devera ser aplicada, por analogia, as
contratagGes diretas precedidas de dispensa eletrénica.

Para as demais modalidades, prevalece o disposto no item 3.1, alinea “a”, do Anexo VII-F, da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, que fixa o prazo
de 10 dias, prorrogdveis por igual periodo, a critério do drgdo contratante, contado da assinatura do contrato para prestagdo da garantia.

OU- ESCOLHER UMA DAS OPGOES







Vistoria

Nota Explicativa: E assegurado ao interessado o direito de realizar vistoria prévia no local de execugdo do servico sempre que o érgdo ou entidade
contratante considerar essa avaliagdo imprescindivel para o conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado (art. 63, § 22, da
Lei n? 14.133, de 2021). Ainda assim, segundo o texto legal, o contratado podera optar por ndo realizar a vistoria, caso em que tera de atestar o
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo, mediante declaragdo formal do seu responsavel técnico (art. 63, §39).

Nesse contexto, uma vez facultada a realizagdo da vistoria prévia no Termo de Referéncia, os interessados terdo trés opges para cumprir o requisito de
habilitagdo correspondente, conforme §§22 e 32 do art. 63, da Lei n2 14.133, de 2021, a saber:

a) realizar a vistoria e atestar que conhece o local e as condi¢des da realizagdo da obra ou servigo;

b) atestar que conhece o local e as condigbes da realizagdo da obra ou servigo;

c) declarar formalmente, por meio do respectivo responsavel técnico, que possui conhecimento pleno das condigSes e peculiaridades da contratagdo.

A hipotese “a” dispensa maiores comentdrios, a ndo ser o de que é o préprio interessado que atesta conhecer o local e as condigdes, e ndo a Administragdo
que tem o 6nus de emitir o atestado de vistoria, como se passava no ambito da Lei n? 8.666, de 1993.

J& na hipétese “b”, o interessado ndo necessariamente realiza a vistoria facultada na licitagdo ou contratagdo direta mas, da mesma forma, atesta que
conhece o local da obra ou servigo, além das respectivas condi¢des de execugdo, pressupondo-se que ja tenha comparecido anteriormente ao local para
poder emitir a declaragdo sem incorrer em falsidade ideoldgica. Isso pode ocorrer sobretudo quando se trata de empresa que ja prestou servicos no mesmo
local ou ja realizou vistoria em outra oportunidade.

Por fim, na hipétese “c”, ndo se declara que conhece o local, e sim as condi¢Ges e peculiaridades da contratagdo em sua plenitude. Por isso que, em
contrapartida, a declaragdo deve ser firmada pelo responsavel técnico, que podera chegar a esse conhecimento com base nas disposi¢des dos documentos
da licitagdo ou da contratagdo direta, somada a sua experiéncia profissional, que Ihe permite emitir a declaragdo sem conhecer o local e sem incorrer em
falsidade.

Contudo, caso ndo se verifique a exigéncia legal de que a empresa a ser contratada possua um responsavel técnico - assim considerado o profissional
habilitado, na forma da lei, para conduzir, orientar e se responsabilizar por todas as atividades e servigos a serem exercidos pela empresa -, a declaragdo
formal de que trata o § 32 do art. 63, da Lei n.2 14.133, de 2021, devera ser firmada pelo responsdvel legal da empresa ou por pessoa por ele indicada, que
possua condigBes técnicas de se responsabilizar pela execugdo dos servigos a serem contratados.

Recomenda-se que a previsdo de vistoria seja adotada de forma motivada, ja que aumenta os custos transacionais dos interessados, devendo, sempre que
possivel, ser substituida pela apresentagdo de fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres relativos ao local de execugdo do servigo.

Finalmente, caso se considere a avaliagdo prévia do local de execugdo como imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do
objeto a ser contratado, deverd ser exigida declaragdo nesse sentido no tépico da qualificagdo técnica.

4.33. N&o ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

ou
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MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Nota Explicativa 1: Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades especificas do érgdo ou entidade, apresentando-se, este modelo, de forma
meramente exemplificativa.

Nota Explicativa 2: A descri¢do das tarefas basicas depende das caracteristicas especificas do servigo contratado e da realidade de cada 6rgdo. Esse item é
importante para a eficacia da contratagdo, ainda mais em se tratando da contratagcdo de servigos executados com regime de dedicagdo exclusiva de mao de
obra. Deverdo ser detalhadas de forma minuciosa as tarefas a serem desenvolvidas pelos empregados alocados e o respectivo método ou rotina de
execugdo, inclusive com a indicagdo de frequéncia e periodicidade dos servigos, quando couber, vez que, quando da fiscalizagdo contratual, a Administragdo
s6 podera exigir do contratado o cumprimento das atividades que tenham sido expressamente arroladas no Termo de Referéncia.

Nota explicativa 3: A Administragdo devera atentar, quando for o caso, para a existéncia de regulamentagées especificas relativas a determinados servigos,
no que tange a respectiva metodologia de execugdo, como se passa, por exemplo, em relagdo aos servigos de limpeza e vigilancia, que possuem cadernos
de logistica proprios.

CondicGes de execugao

5.1.
5.1.1.
5.1.2.

Nota Explicativa: Segundo a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n.2 190, de 5 de dezembro de 2024, fica estabelecida a redug3o de jornada de trabalho de 44
(quarenta e quatro) horas para 40 (quarenta) horas semanais, para os contratos de prestagdo de servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra indicados no seu Anexo |, conforme disposto no art. 42 do Decreto n2 12.174, de 11 de setembro de 2024 (apoio administrativo, técnico em
secretariado, secretariado, técnico em arquivo, lavador de automdveis e jardinagem). As excegbes a redugdo de jornada estdo dispostas no art. 32 da
Instrugdo Normativa, ainda que o servigo esteja indicado no Anexo | da mesma norma.

A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

Inicio da execugdo do objeto: a partir da assinatura do contrato.

Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execug¢do do trabalho seguiraa o Plano de

Trabalho (SEI 2933630).

5.1.2.1.
5.1.2.2.
5.1.2.3.
5.1.3.

5.1.3.1.

[.];
[...];
[...];
Cronograma de realizagdo dos servigos

A execugdo contratual do objeto seguira o Plano de Trabalho (SEI 2933630).

Nota Explicativa 1: Recomenda-se que seja inserida data de inicio e data de fim de cada etapa para que fique clara a ocorréncia de eventuais atrasos.
Nota Explicativa 2: Estas previsdes sdo meramente ilustrativas. Havendo a necessidade de alteragdo ou inclusdo de dados para cada etapa, os subitens
devem ser alterados.

Nota Explicativa 3: Havendo a necessidade de especificar as rotinas de trabalho, recomenda-se trazé-las em item especifico, sem prejuizo da possibilidade
de incluir um anexo com caderno de encargos, especificagdes técnicas ou documento andlogo em que a forma de trabalho esperada do contratado (para
além do ja previsto neste instrumento) conste de forma mais detalhada.

Local e horario da presta¢do dos servigos

5.2.
Brasil.

5.3.

Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: na sede da FapUnifesp, situada a Rua Dr. Diogo de Faria, 1087, cj 801, 8° Andar, Vila Clementino, Sdo Paulo, SP,

Os servigos serdo prestados no seguinte hordrio: de forma remota ou no horario comercial de funcionamento da Fundagdo.

Nota Explicativa: Caso haja mais de um endereco, deve-se especificar. Do mesmo modo, se os enderecos se modificarem conforme cada etapa/fase do
servigo. Ademais, se houver a necessidade de previamente se acordar a data ou hora de prestagdo do servigo com o competente, deve-se especificar essa
obrigagdo.

Rotinas a serem cumpridas / Descri¢do dos Servigos:

5.4.

A execugdo contratual observara as rotinas constantes no Plano de Trabalho (SEI 2933630).

Nota Explicativa: Havendo a necessidade de especificar as rotinas de trabalho, recomenda-se trazé-las em item especifico ou em documento anexo ao TR,
com as especificages técnicas ou documento analogo em que a forma de trabalho esperada do contratado (para além do ja previsto neste instrumento)
conste de forma mais detalhada.




Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

‘ Nota Explicativa: O CATMAT disponibiliza especificagdes técnicas de materiais com menor impacto ambiental (CATMAT Sustentavel).

5.7.1.
5.7.2.
5.7.3.
5.8.
5.8.1.
5.9.
5.9.1.
5.10.
5.10.1.

5.10.2.

Especificagdo da garantia do servigo

Nota Explicativa 1: Fica a critério da Administragdo exigir - ou ndo - a garantia contratual do servigo ou bens empregados em sua execugdo, de forma
complementar a garantia legal, o que pode ser feito mediante a devida fundamentacgdo, a ser exposta neste item do Termo de Referéncia. Ndo a exigindo,
devera suprimir o item.

Nota Explicativa 2: O bookmark do artigo 92, inciso alinea “d” da IN Seges/ME n? 81 de 2022 exige a inser¢do no TR Digital da especificagdo da garantia
exigida e das condi¢Bes de manutencdo e assisténcia técnica, quando for o caso

5.14. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

OU - ESCOLHER APENAS UMA DAS OPCOES E TACHAR A OUTRA



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022

Procedimentos de transicdo e finalizacdao do contrato

Nota Explicativa: Caso exigido, o Contratado devera realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas,
sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuard a execugdo dos
servigos. Deve a Administragdo especificar essas exigéncias.

5.21.
5.21.1. = ;
5.21.2. -
5.21.3.
OU - OBS: MANTER APENAS UMA DAS OPCGES

5.21.4. N&o serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Nota Explicativa: Embora a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 98/2022 tenha autorizado a aplicagdo da IN 05/2017, no que couber, é certo que a

edi¢do do Decreto n? 11.246/2022 regulamentou o tema sem distingdo quanto ao tipo de contratagdo, devendo a regra do TR se compatibilizar aos limites

do referido Decreto.
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3. As comunicag¢des entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.
6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para

apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
Nota Explicativa 1: A opgdo do érgdo ou entidade pela exigéncia de manutengdo do preposto da empresa no local da execugdo do objeto devera ser
previamente justificada, considerando a natureza dos servigos prestados e 0s custos que essa opgdo acarreta. Apesar da redagdo do art. 118 da Lei
14133/21, a empresa somente deve manter preposto no local da execugdo do contrato se houver essa opg¢do pela Administragdo. Essa interpretagdo consta
do §42 do art. 44 da IN SEGES/MP 5/2017.
Nota Explicativa 2: Em cardter excepcional, devidamente justificado e mediante autorizagdo da autoridade competente do setor de licitagdes, o prazo inicial
da prestagdo de servigos ou das suas etapas poderdo sofrer alteragdes, desde que requerido pelo contratado antes da data prevista para o inicio dos
servigos ou das respectivas etapas, cumpridas as formalidades exigidas pela legislagdo.
Nota Explicativa 3: Na andlise do pedido de que trata o item anterior, a Administragdo deverd observar se o seu acolhimento ndo viola as regras do ato
convocatdrio, a isonomia, o interesse publico ou qualidade da execugdo do objeto, devendo ficar registrado que os pagamentos serdo realizados em
conformidade com a efetiva prestagcdo dos servigos.

6.6.

N ~ . i

6.7. A Contratada

contratual.

6.8.

Rotinas de Fiscalizagdo

Nota Explicativa: Os gestores e fiscais do contrato serdo designados pela autoridade méxima do érgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organizagdo
administrativa indicarem, na forma do art. 72 da Lei n? 14.133, de 2021, e art. 82 do Decreto n? 11.246, de 2022, devendo a Administragdo instruir os autos
com as publicagBes dos atos de designagdo dos agentes publicos para o exercicio dessas fungdes.

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art7
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que
for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo
para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo
ou a prorrogagdo contratual.

6.16. A fiscalizagdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administragdo.

6.16.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que
for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.16.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo
para a corregao.

6.16.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.16.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.16.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual.

6.16.7. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve valer-se do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo deste termo de referéncia, para
aferigdo da qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.17. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratagdo, por forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Nota explicativa: As disposigGes a seguir decorrem das regras e procedimentos para a possibilidade de compensagdo de jornada nos contratos de prestagdo
de servigos continuos, com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, no ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional,
dispostos no Decreto n2 12.174, de 2024, e na Instrugdo Normativa Seges/MGI n2 81, de 12 de setembro de 2024.




Fiscalizagdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Nota Explicativa: Incluir as disposi¢des a seguir caso se trate da contratagdo de servigos com dedicagdo exclusiva de mao de obra.

6.35.0.2.

Nota Explicativa: A disposicdo a seguir decorre da tese fixada pelo Supremo Tribunal Federal, no ambito do Tema 1118, de repercussdo geral, no sentido de
que, nos contratos de terceirizagdo, a Administragdo Publica devera exigir da contratada a comprovagdo de capital social integralizado compativel com o
numero de empregados, na forma do art. 42-B da Lei n2 6.019/1974, a fim de evitar eventual responsabilizagdo subsidiaria por encargos trabalhistas
gerados pelo inadimplemento de empresa prestadora de servigos.







Gestor do Contrato
6.67. Cabe ao gestor do contrato:

6.67.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.67.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.67.3. acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.67.4. emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.67.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.67.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.67.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o
valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.67.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.67.9. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 29, inciso I, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.67.10. a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacGes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,

Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

Nota explicativa:

A disposigdo decorre da tese fixada pelo Supremo Tribunal Federal, no @mbito do Tema 1118, de repercussdo geral, no sentido de que “Haverd
comportamento negligente quando a Administragdo Publica permanecer inerte apds o recebimento de notificagdo formal de que a empresa contratada estd
descumprindo suas obrigagdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou outro
meio idoneo”.

6.68. Para os periodos de diminuigdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razdo de recesso de fim de ano, o gestor avaliard a conveniéncia e oportunidade
de elaboragdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessdo (artigo 11 da Instrugdo
Normativa SEGES/MGI n2 81, de 12 de setembro de 2024).

6.69. Sdo detalhadas, na tabela a seguir, as atribuigdes de cada fiscal:

ATRIBUICOES FISCAIS

GESTOR/FISCAL TECNICO ADMINISTRATIVO FISCAL TECNICO ACADEMICO - COORDENADOR

1. Tomar tempestivamente as medidas cabiveis para a execugdo das atividades constantes no
projeto, anotando no processo ou em Relatdrio que sera anexado ao processo todos os fatos
relevantes;

1. Ler atentamente o Termo de Contrato e sanar as eventuais duvidas junto a Divisdo de
Contratos - CBS e ao NUFAP (Atribuigdo Gestor e Fiscal Técnico Administrativo);

2. Acompanhar a realizagdo das atividades previstas no projeto, registrando, no Processo SEI 2. Efetuar o monitoramento da movimentagdo dos recursos do projeto, bem como da respectiva
correspondente, todas as ocorréncias fiscalizatérias relacionadas a execugdo do contrato conta bancaria, de forma a avaliar a viabilidade financeira do Plano de Trabalho e do
(Atribuigdo Fiscal Técnico Administrativo); Cronograma;

3. Verificar a conformidade dos servigos contratados e dos materiais adquiridos durante a
vigéncia do Contrato, e rejeitar os que estejam em desacordo com as especificagdes
(Atribuigdo Fiscal Técnico Administrativo);

3. Exercer a supervisdo e decisdo final sobre os aspectos pedagdgicos, sobre todas as atividades
didaticas e demais agdes vinculadas ao projeto;

4. Ao realizar a verificagdo descrita no item 3, adotar todas as agdes necessarias e suficientes
para garantir que:

a) os pregos, quantitativos, garantia, qualidade e demais especificagdes estejam corretos;

b) as respectivas despesas estejam em conformidade com as previsdes do plano de trabalho e
da planilha orgamentaria do projeto;

) ndo sejam aceitos servigos, materiais e demais despesas desvinculadas do objeto

4. Zelar pela correta aplicagdo dos recursos, a fim de que a previsdo orcamentdria seja cumprida,
bem como que se cumpram os dispositivos legais aplicaveis as compras e aos servigos
contratados para execugdo do projeto;

5. Solicitar que a CONTRATADA comprove a abertura de conta bancéria especifica para
movimentagdo dos recursos financeiros do projeto (Atribuigdo Fiscal Técnico Administrativo) 5. Informar a CONTRATADA de eventuais concessdes de bolsas, acordos, trancamentos e/ou
a) Exigir que a CONTRATADA viabilize o acesso do coordenador e do fiscal a conta bancaria do || cancelamentos de matricula e acompanhar as adogdo das providéncias consequentes;

projetos, exclusivamente para fins de consulta e acompanhamento dos recursos.

6. Acompanhar a movimentagdo dos recursos do projeto, bem como da respectiva conta
bancéria, possibilitando a identificagdo tempestiva de eventuais ocorréncias estranhas ao
previsto no plano de trabalho (Atribuigdo Fiscal Técnico Administrativo);

6. Solicitar a CONTRATADA e acompanhar emissdes/cancelamentos/correcbes/alteragdes de
boletos de cobranga dos alunos, mediante necessidade/acordos/concessdes de bolsas etc;

7. Tomar as providéncias cabiveis caso ocorram débitos na conta corrente do projeto sem que || 7. Tomar as medidas cabiveis a fim de que da execugdo do projeto ndo resulte prejuizo as
tenham sido solicitados pelo coordenador do projeto e aprovados previamente por ele atividades ordindrias de seus docentes ou servidores técnico-administrativos, conforme o
préprio (Atribuicdo Fiscal Técnico Administrativo); estabelecido pelo Decreto n2 7.423/2010;

8. Verificar a compatibilidade dos Custos Operacionais cobrados pela CONTRATADA e o
montante de recursos por ela gerenciados, principalmente nos casos de reorgamento para
redugdo do valor dos Projetos (Atribui¢do Gestor);

8. Prestar ao Fical Técnico Administrativo todas as informagdes por ele solicitadas de forma a
possibilitar a correta tomada de decisdo quanto a emissdo de autorizagdo de pagamentos;

9. Notificar a CONTRATADA ao identificar quaisquer questdes que prejudiquem ou impeg¢am a || 9. Solicitar, periodicamente, a CONTRATADA, pagamentos dos participantes do Projeto, conforme
execugdo do contrato (Atribui¢do Fiscal Técnico Administrativo); Plano de Trabalho e Planilha de Previsdo Orgamentdria e acompanhar a execugdo;




10. Em casos de inércia ou solugdo insuficiente as notificagdes por parte da CONTRATADA,
solicitar ao Departamento Administrativo - CBS autorizagdo para abertura de Processo de
Sangdes, conforme Instrugdo Normativa Reitoria Unifesp n2 30/2020 (Atribui¢do Gestor);

10. Efetuar a solicitagdo e o recebimento dos materiais permanentes adquiridos na execugdo do

projeto, e firmar os Termos de Transferéncia e Responsabilidade, os quais constardo das
prestagdes de contas futuras do referido projeto, mormente da prestagdo de contas final;

11. Solicitar a quem de direito as decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua
competéncia e que forem necessdrias a execugdo contratual (Atribuigdo Gestor e Fiscal
Técnico Administrativo);

11. Quando for o caso, solicitar formalmente ao gestor para que interceda junto a CONTRATADA
para garantir o cumprimento de todas as cldusulas estabelecidas no contrato;

12. Ao final da execugdo do projeto tomar ciéncia do teor da prestagdo de contas apresentada
pela CONTRATADA e, antes do envio ao Departamento de Prestagdo de Contas:

a) verificar se todos os bens permanentes adquiridos com os recursos do projeto foram
doados a Universidade e patrimoniados pela Divisdo de Patriménio e, em ndo havendo tais
documentos, solicitar ao Coordenador e a CONTRATADA as providéncias cabiveis (Atribuigdo
Gestor);

12. Avaliar a pertinéncia e, se for o caso, solicitar a CONTRATADA que promova adequagdo do
limite previsto para seus custos operacionais quando ocorrer alteragdo do escopo ou amplitude
do projeto;

13. Comunicar ao Departamento Administrativo - CBS em tempo habil todos os atos ou fatos
que impegam o gestor/fiscal de exercer plenamente suas atribui¢des (Atribui¢do Gestor e
Fiscal Técnico Administrativo);

13. Analisar e deliberar quanto as solicitagdes apresentadas pela CONTRATADA para aumentar o
limite previsto para a remuneragdo;

14. N&o suspender a realizagdo de suas fungdes, exceto apds previa nomeagdo de substituto
ou apos o aceite da abdicagdo por escrito do Departamento Administrativo - CBS (Atribui¢do
Gestor e Fiscal Técnico Administrativo);

14. Zelar para que as atividades académicas do projeto sejam executadas em conformidade com
a Lei e com as decisdes e resolugdes internas da Universidade;

15. Sempre que possivel, observada a disponibilidade do gestor/fiscal, atender as convocagdes
da Administragdo para participagdo em eventos de qualificagdo e atualizagdo de
conhecimentos referentes a fiscalizagdo de contratos (Atribuigdo Gestor e Fiscal Técnico
Administrativo);

15. Apoiar o Gestor/Fiscal Técnico Administrativo do Contrato na realizagdo de suas atividades;

16. Coordenar, no que couber, as atividades relacionadas a Fiscalizagdo Técnica Académica
realizada pelo Coordenador do Projeto (Atribui¢do Gestor);

16. Encaminhar em tempo habil ao Gestor as necessidades de modificagdo do contrato ou Plano
de Trabalho, tais como:

a) Alterar prazos de vigéncia ou de execugdo;

b) Modificar planilha de orgamento do projeto;

c) Alterar limite maximo permitido de ressarcimento dos custos operacionais da Fundagdo

de Apoio;

d) Modificar a amplitude ou escopo do projeto, observados os limites legais.

17. Coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentagdo pertinente a Divisdo de Contratos - CBS para formalizagdo dos procedimentos
guanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteragdo, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicagdo de sangdes e extingdo do contrato (Atribuicdo Gestor);

17. Solicitar a CONTRATADA a execugdo somente de despesas concernentes ao projeto e em
estrita observancia dos limites constantes no Plano de Trabalho do projeto;

18. Aferir, periodicamente, se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo dos
servigos estdo compativeis com o Instrumento de Medigdo de Resultados, tomando as
providéncias, quando necessarias (Atribuicdo Fiscal Técnico Administrativo)

18. Acompanhar e zela pela emissdo e coleta de assinaturas, pela CONTRATADA, dos Contratos de
Prestagdo de Servigos de Educagdo Continuada dos alunos matriculados, conforme prazo
estipulado neste Termo de Referéncia

19. Solicitar que a CONTRATADA apresente a prestagdo de contas no prazo maximo de 60 dias
do encerramento da vigéncia do contrato (Atribuicdo Gestor);

19. Abster de conceder bolsas nos seguintes casos:

a) a docentes e servidores técnico-administrativos que ndo estejam nominalmente identificados
no plano de trabalho aprovado e/ou que ndo constem no projeto as respectivas cargas hordrias
de dedicagdo ao projeto, duragdes e valores das bolsas.

b) a servidores publicos federais concomitantemente ao pagamento pela prestagdo de servigos
de pessoas fisicas e juridicas pela mesma finalidade;

) para o cumprimento de atividades regulares de magistério de graduacgdo e pés-graduagdo nas
instituigdes apoiadas;

d) a titulo de retribuigdo pelo desempenho de fungdes comissionadas;

e) pela participagdo de servidores nos Conselhos das fundagdes de apoio;

f) cumulatividade do pagamento da Gratificagdo por Encargo de Curso e Concurso, de que trata a
legislagdo vigente, pela realizagdo de atividades remuneradas com a concessdo de bolsas
referentes ao presente projeto

20. Solicitar a CONTRATADA a suspensdo imediata da prestagdo dos servigos, tdo logo ocorra
término da vigéncia do contrato (Atribui¢do Gestor);

20. Solicitar a CONTRATADA a suspensdo imediata da prestagcdo dos servigos, tdo logo ocorra
término da vigéncia do contrato

21. Ao final da execugdo do projeto:

a) adotar as providéncias previstas relativas a prestagdo de contas final pela CONTRATADA;
b) elaborar o relatério técnico final, em conjunto com informagdes fornecidas pelo Fiscal
Técnico Académico (Coordenador), demonstrando o grau de consecug¢do das metas e do
objeto do contrato.

(Atribuigdo Gestor)

21. Ao final da execugdo do projeto:

a) adotar as providéncias previstas relativas a prestacdo de contas final pela CONTRATADA;
b) elaborar o relatério técnico final, em conjunto com o Gestor/Fiscal Técnico Administrativo,
demonstrando o grau de consecugdo das metas e do objeto do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

razdo dos niveis esperados de qualidade da prestagdo do servigo.

Nota Explicativa: Foi adotada a modelagem da IN 05/2017 em raz&o da possibilidade conferida pela IN 98/2022.

Nota Explicativa 1: A execugdo dos contratos deve ser acompanhada por meio de instrumentos de controle que permitam a mensuragdo de resultados e
adequagdo do objeto prestado. Estes instrumentos de controle, o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) ou instrumento equivalente, foram
idealizados, inicialmente, para contratos de prestagdo de servigos como mecanismo de monitoramento e mensurag¢do da qualidade e pontualidade na
prestacgdo dos servigos e, consequentemente, como forma de adequar os valores devidos como pagamento aos indices de qualidade verificados.

Contudo, para correta aplicagdo da regra insculpida acima, é necessario que o 6rgdo estabelega quais sdo os critérios de

avaliagdo e os devidos parametros, de forma a se obter uma férmula que permita quantificar o grau de satisfagdo na execugdo do objeto contratado, e,
consequentemente, o montante devido em pagamento. Sem o devido estabelecimento dos critérios e parametros de avaliagdo dos itens previstos no artigo,
a clausula torna-se inexequivel, absolutamente destituida de efeitos. Consequentemente, para que seja possivel efetuar os descontos ou adequagdes no
montante a ser pago ao contratado, é necessario definir, objetivamente, quais os pardmetros para mensuragdo do percentual do pagamento devido em

Nota Explicativa 2: Caso o érgdo ndo tenha elaborado o IMR, devera suprimir os trechos em italico que fazem referéncia a ele.

Nota Explicativa 3: Muito embora a IN SEGES/MP n.2 05/2017 estabeleca, como regra, a necessidade de aferi¢do do servico para pagamento com base em
resultados, admite a norma, excepcionalmente, a adogdo de critério de remuneragdo do contratado por postos de trabalho, o que é pratica comum quando
se trata de servigos continuos executados em regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra.

Em situag0es tais, a Administragdo devera justificar a inviabilidade de adotar critério de mensuragdo dos resultados para o pagamento do contratado,
definindo o método de calculo para quantidades e tipos de postos necessarios a contratagdo. Além disso, na adogdo de postos de trabalho, admite-se a
flexibilizagdo da execugdo da atividade ao longo do horario de expediente, vedando-se, por outro lado, a realizagdo de horas extras ou pagamento de
adicionais ndo previstos nem estimados originariamente no ato convocatério ou termo de referéncia.




7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo IV deste Termo de Referéncia. @dfotitro

7.2. Nos regimes de execugdo de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacdo por tarefa, contratagdo integrada e contratacdo semi-integrada sera
adotada sistematica de medigdo e pagamento associada a execugdo de etapas do cronograma fisico-financeiro vinculadas ao cumprimento de metas de resultado, vedada a
adogdo de sistematica de remuneragdo orientada por pregos unitdrios ou referenciada pela execugdo de quantidades de itens unitdrios.

Nota Explicativa: Art. 46, §99, da Lei 14.133/2021.

7.2.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.2.2. nao produzir os resultados acordados,

7.2.3. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.4. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo agdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagdo dos servigos.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

Nota Explicativa 1: Ao contrdrio da Lei n2 8.666/93, a Lei n2 14.133/21 n&o trouxe prazo maximo de recebimento provisdrio ou definitivo, e o paragrafo
unico do art. 25 Decreto n? 11.246, de 2022 expressamente remete a regulamento (ainda ndo editado) ou ao contrato. Assim, necessario estabelecer o
prazo julgado adequado. Dito isso, o tempo discorrido para todas as providéncias burocraticas até o efetivo pagamento é disposi¢do de grande importancia
para o futuro contratado e um periodo muito alargado pode tornar a contratagdo desinteressante por ser muito onerosa financeiramente. Desse modo,
recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que corresponda ao periodo razoavel a checagem necesséria, sem que traga um Gnus excessivo que
venha a afastar potenciais interessados.

Nota Explicativa 2: O art. 72 da Instrugdo Normativa n® 77/2022-Seges/ME disp&e que o prazo de liquidagdo é limitado a dez dias Uteis, “a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo”.

No caso das aquisi¢des, a Nota Fiscal acompanha o fornecimento do produto, razdo pela qual os prazos de recebimento provisério e definitivo devem estar
abrangidos no prazo de liquidagdo.

J& nos servigos adota-se sistematica distinta, em que primeiro o contratado comunica a finalizagdo do servigo ou de etapa deste, para que entdo a
Administracdo efetue o recebimento provisério e definitivo e autorize a emissdo da Nota Fiscal, nos valores ja liquidos e certos. Isso evita os constantes
cancelamentos de Notas Fiscais por diferengas de valores e o desatendimento de obrigacGes tributdrias, notadamente quanto ao prazo de recolhimento.
Deste modo, nos servigos o prazo de dez dias para a liquidagdo é contado apds os prazos de recebimento provisério e definitivo, e ndo juntamente com
esses.

Em vista disso, reitera-se a importancia de se prever prazos menores para essa etapa, com vistas a manter o negdcio atrativo aos potenciais fornecedores.
Prazos muito longos acabariam frustrando o objetivo preconizado no art. 72 da Instrugcdo Normativa n? 77/2022-Seges/ME.p

7.6. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovagdo da prestacdo dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de cardter administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o periodo da execugdo dos servigos.

Nota Explicativa: Nos contratos de obras e servigos de engenharia, sempre que compativel com o regime de execugdo, a medigdo sera mensal (art. 92, §59,
da Lei n2 14.133/21).

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.14. A fiscalizagdo n3o efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério.
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7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 140, §49, da Lei 14.133/21, salvo disposi¢do em contrario constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os
testes e as demais provas para aferi¢do da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

7.16. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo
do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.18. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

Nota Explicativa: Assim como ocorre com o prazo de recebimento provisdrio, a Lei n2 14.133/21 ndo trouxe prazo maximo de recebimento definitivo, de
modo que possivel a previsdo de qualquer prazo julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-se: recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que
corresponda ao periodo razoavel a checagem necesséria, sem que traga um 6nus excessivo que venha a afastar potenciais interessados

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.18.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execugdo do contrato.

Liquidagdo

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.24. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais
como:

|- o prazo de validade;
Il - a data da emissao;

I - os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV - o periodo respectivo de execugdo do contrato;
V- o valor a pagar; e
VI - eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis.
7.25. Havendo erro na apresenta¢ido da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;
7.26. A Nota Fiscal/Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.
7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas ;
7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participa¢gdo em licitagdo/contratacdo no dmbito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a

Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), em virtude de ser o indicador oficial da inflagdo no Brasil, usado
pelo governo federal, para medir a variagdo de pregos de produtos e servigos consumidos pela populagao.

Nota Explicativa: Devera a Administragdo indicar o indice de pregos a ser utilizado para a atualizagdo monetaria do valor devido ao contratado.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.



7.35. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

Nota Explicativa: A natureza do contrato e o objeto da contratagdo irdo determinar a retengdo tributaria eventualmente cabivel, bem como a possibilidade
de a empresa se beneficiar da condi¢do de optante do Simples Nacional, dentre outras questdes de carater tributario.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a reten¢do tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.45.1.

7.45.2.

7.46.
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7.72.
7.73.

ou

Reajuste- OBS: aplicavel a servigos ndo executados com mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva

Nota Explicativa 1: Quando os servigos contratados ndo forem executados com m&o de obra em regime de dedicagdo exclusiva ou predomindncia de mao
de obra, a manutencgdo do equilibrio econdmico-financeiro sera garantida por meio de reajuste com aplicagdo de indices (art. 69, LVIII, art. 25, § 82, inc. |, da
Lei 14133/21).

Nota Explicativa 2: A Lei n.2 14.133, de 2021 em seu artigo 25, §72, fixou a necessidade da estipulagdo no contrato, independentemente do prazo de sua
duragdo, de indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orgamento estimado.

Vale destacar que o aludido entendimento ja vinha sendo adotado nos modelos da Advocacia-Geral da Unido, com base no entendimento do Tribunal de
Contas da Unido (Acérddo n2 7184/2018 - Segunda Camara, no Acérddo n2 2205/2016-TCU-Plendrio) e no Parecer n? 79/2019/DECOR/CGU/AGU, aprovado
nos termos do Despacho n2 480/2020/DECOR/CGU/AGU, pelo Despacho n. 00496/2020/DECOR/CGU/AGU e Despacho n. 00643/2020/GAB/CGU/AGU (NUP
08008.000351/2017-17).

A Lein.2 14.133, de 2021 inova quanto a possibilidade do estabelecimento de mais de um indice especifico ou setorial, desde que consentaneo com a
realidade de mercado dos respectivos insumos. Assim, caso a contratagdo envolva varios insumos, resta a possibilidade da fixagdo de mais de um indice de
reajuste com o intuito de melhor refletir a variagdo de custo sofrida.

Importa enfatizar que o marco inicial para a contagem da anualidade é a data do orgamento estimado, o que representa um aperfeicoamento em relagdo a
sistematica anterior. Isso torna indispensavel que o orgamento contenha a data especifica a que se refere.

7.77. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo da execugdo do contrato.

Nota explicativa: O PARECER n. 00003/2023/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo Advogado-Geral da Unido, ratificou o entendimento da Consultoria-Geral da
Unido de que o reajuste em sentido estrito dos pregos contratados, por meio da aplicagdo de indice que reflita efetivamente as variagdes dos custos do
mercado, ndo representa uma modificagdo contratual e sua concessdo ex officio pela Administragdo deve ser a regra, independentemente da natureza do
objeto, incluindo servigos continuados e contratos de escopo. Todavia, restou assentado, excepcionalmente, que, "Por caracterizar-se o reajuste em sentido
estrito como direito de ordem patrimonial e disponivel, ndo hd dbice juridico para que, em tese, seja consumada a renuncia tdcita ou a preclusdo légica do
seu exercicio nos contratos continuados e nos contratos de escopo, desde que cumulativamente: (a) o edital ou contrato preveja expressamente que a
concessdo do reajuste resta condicionada a solicitagdo do contratado; (b) que nao haja solicitagdo do reajuste antes da celebracdo de aditamento de
vigéncia; (c) seja celebrado aditamento para a prorrogagéo do prazo de vigéncia do contrato sem qualquer ressalva quanto a ulterior anélise pela
Administracdo do reajuste e (d) o edital expressamente preveja que a formalizagdo do aditamento sem a concessao do reajuste, ou ressalva de sua
superveniente andlise, sera considerada como renuncia ou preclusdo ldgica do direito". Observe-se que, para condicionar o reajuste a solicitagdo do
contratado, a Administragdo devera apresentar motivagdo iddnea nos autos do processo administrativo, promovendo as respectivas adequagées na cldusula
sétima da minuta de termo de contrato.

Nota Explicativa: A Lei n.2 14.133, de 2021 (art. 25, § 7, e art. 92, inciso V e § 39), exige que a Administragdo indique, no edital ou em seus anexos, a data-
base do orgamento estimado, a fim de que os licitantes possam aferir, de antemado, a partir de quando os custos contratuais poderdo ser atualizados. Como
destacado na NOTA n. 00019/2023/CNMLC/CGU/AGU (NUP: 00688.008091/2023-44), compete ao gestor, em cada caso concreto, diante das circunstancias
apresentadas, fixar a data-base do orgamento estimado a ser considerado para fins de reajustamento em sentido estrito dos precos contratuais.
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8. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacgdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragBes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que n3o se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o

limite de 25 (vinte e cinco) dias.

Nota Explicativa 1: Os prazos e percentuais para a aplicagdo da multa moratdria em caso de atraso na apresentagdo da garantia sdo aqueles indicados nas
alineas "e" e "f" do item 3.1 do Anexo VII-F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n.2 05/2017, cuja aplicagdo aos processos regidos pela Lei n.2 14.133, de
2021, foi autorizada pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Nota Explicativa : A Lei n 14.133, de 2021 (art. 162, paragrafo Unico), apregoa que “a aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administragdo a
converta em compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes”. Dessa forma, a Administragdo deve
decidir, caso a caso, de acordo com o objeto, qual o prazo limite para a mora do contratado, a partir do qual a execugdo da prestagdo deixa de ser util e
enseja a substituicdo da multa moratéria pela multa compensatdria, além da rescisdo do contrato. Lembre-se que esse modelo é apenas uma sugestdo; é
possivel escalonar as multas conforme os dias de atraso, por exemplo.

8.2.4.4. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco décimos por cento) a 1% (um por cento)- OBS: CONDUTAS RELACIONADAS A
FRAUDE, QUE, EM TESE, SAO MAIS GRAVES, PODENDO TER % SUPERIOR EM RELACAO A OUTRAS INFRACOES- INFORME OS PERCENTUAIS, ENTRE 0,5% A 30% do valor da

contratagdo.

Nota Explicativa: O art. 156, §32, da Lei n? 14.133, de 2021, esclarece que “a multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
administrativas previstas no art. 155 desta Lei”.

Referidos limites sdo aplicaveis a multa compensatdria, prevista no art. 156, inciso |l, da Lei n.2 14.133/2021, e ndo a multa moratdria, disciplinada no art.
162, da Lei n.2 14.133/2021, em relagdo a qual a Lei n.2 14.133/2021 n3o estabeleceu os respectivos parametros. Entende-se que o limite maximo para a
multa moratdria consiste no valor da obrigagdo contratual principal, com base no art. 412 do Cédigo Civil, aplicavel aos contratos administrativos por forga
do caput do art. 89 da Lei n.2 14.133/2021, excluindo-se, com isso, a aplicagdo subsididria da Lei de Usura e da Lei 9.430/1996 ("Dispde sobre a legislagdo
tributdria federal, as contribuigdes para a seguridade social, o processo administrativo de consulta").

Esse é o entendimento sustentado no PARECER n. 00008/2020/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU (NUP 21181.000350/2020-17) e que, inclusive, foi
expressamente adotado pelo TCU no Acérddo 1685/2021 — Plenario, por meio do qual o Tribunal considerou oportuno reavaliar a adog¢3o da Lei de Usura
como critério apto a nortear o percentual maximo da multa moratéria aplicavel aos contratos administrativos.

8.2.4.5. Compensatdria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento)- OBS: INFORME OS PERCENTUAIS,
ENTRE 0,5% A 30% do valor da contratagdo.

8.2.4.6. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento)- do valor da contratagdo. OBS: INEXECUGAO PARCIAL
DO CONTRATO, QUE EM TESE E MENOS GRAVE QUE INEXECUGAO TOTAL- INFORME OS PERCENTUAIS, ENTRE 0,5% A 30%

8.2.4.7. Compensatdria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da
contratagdo. OBS: RETARDAMENTO PARA INICIAR O CONTRATO CONTRATO, QUE EM TESE E MENOS GRAVE QUE INEXECUGAO TOTAL- INFORME OS PERCENTUAIS, ENTRE 0,5% A
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30%

8.2.4.8. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagdo, ressalvadas as seguintes
infragBes também enquadraveis nessa alinea:

a) Conforme descrito no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), anexo deste Termo de Referéncia.

8.3. A aplicagdo das sangGes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.
8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento

previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial,
bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegac¢io de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientag8es dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam

tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangOes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangGes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2
14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagBes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

Nota Explicatival : Para o caso de contratagdo direta, adequar o titulo da subsecdo e registrar a justificativa para a dispensa ou inexigibilidade de licitagdo.

Nota Explicativa 2: A Lei n.2 14.133, de 2021, ao contrdrio da Lei n.© 8.666, de 1993, ndo define as modalidades de licitagdo em razdo do valor do objeto,
mas, sim, em razdo de sua natureza ou complexidade. Assim, enquanto o pregdo é a modalidade de licitagdo obrigatdria para aquisigéio de bens e servigos
comuns (art. 69, inciso XLI, ¢/c art. 29), exclusivamente pelos critérios de julgamento de menor prego ou maior desconto, a concorréncia é a modalidade
cabivel para a contratagdo de bens e servigos especiais e de obras e servigos comuns e especiais de engenharia (art. 62, inciso XXXVIII, ¢/c o art. 29), pelos
critérios de menor prego, melhor técnica ou contetido artistico, técnica e prego, maior retorno econémico e maior desconto. A Administragcdo deverd atentar
para o regramento legal e definir a modalidade de licitagdo e o critério de julgamento a serem adotados, conforme a natureza do objeto e suas
especificidades.

9.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75 {74-©U-75}; inciso XV, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, com
base no seguinte fundamento: "XV - para contratagdo de instituigdo brasileira que tenha por finalidade estatutdria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa,
extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovagdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratagéo
de instituicdo dedicada a recuperagdo social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestiondvel reputagdo ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos". A
fundamentagdo completa estd definida no Estudo Técnico Preliminar.

Regime de Execugdo

Nota Explicativa: O regime de execugdo deve ser sopesado e explicitado pela Administragéo, em particular em termos de eficiéncia na gestdo contratual.
Como regra, exige-se que as caracteristicas qualitativas e quantitativas do objeto sejam previamente definidas no edital, termo de referéncia ou aviso de
contratagdo, permitindo-se aos interessados a elaboragdo de proposta fundada em dados objetivos e seguros. Quando isso nédo é possivel, ou seja, quando
ndo se sabe ao certo a estimativa precisa dos itens e quantitativos que comp6em o objeto a ser contratado, o gestor deve avaliar a melhor forma de
execugdo contratual. Na empreitada por prego global, cada parte assume, em tese, o risco de eventuais distor¢des nos quantitativos a serem executados,
que podem ser superiores ou inferiores aqueles originalmente previstos na planilha orcamentdria da contratagdo. Justamente por isso, a adogdo de tal
regime pressup8e um Termo de Referéncia de boa qualidade, que estime com adequado nivel de precis@o as especificagbes e quantitativos da obra ou




servigo, fornecendo aos interessados todos os elementos e informagdes necessdrios para o total e completo conhecimento do objeto e a elaboragdo de
proposta fidedigna, para evitar distor¢ées relevantes no decorrer da execugéo contratual (TCU. Acdrdédo 1978/2013-Plendrio, TC 007.109/2013-0, relator
Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013). Jd na empreitada por prego unitdrio, em que o prego é fixado por unidade determinada, os pagamentos correspondem
a medigdo dos servigos efetivamente executados, de modo que os riscos dos contratantes em relagdo a diferengas de quantitativos sGo menores. Tal regime
é mais apropriado para os casos em que ndo se conhecem de antemdo, com adequado nivel de precisdo, os quantitativos totais da obra ou servigo: a
execugdo das “unidades” se dard de acordo com a necessidade observada, com a realizagdo de medigcdes periddicas a fim de quantificar os servigos
efetivamente executados e os correspondentes valores devidos (TCU. Acérdéo 1978/2013-Plendrio, TC 007.109/2013-0, relator Ministro Valmir Campelo,
31.7.2013). Assim, na empreitada por prego unitdrio haverd a execugdo do contrato conforme a demanda, e esse regime de execugdo foi criado para
resolver o problema da necessidade de fixar uma remuneragdo sem que se tivesse, desde logo, a quantidade exata do encargo a ser executado. A opgdo da
Administragéo por um ou outro regime ndo decorre de mera conveniéncia, mas sim da possibilidade, no caso concreto, de predefinir uma estimativa
precisa dos itens e respectivos quantitativos que compdem o objeto a ser contratado. Se tal possibilidade existir, a regra é a adogéo da empreitada por
prego global, normalmente atrelada as obras e servigos de menor complexidade. Do contrdrio, deve ser adotada a empreitada por prego unitdrio.

9.4. Conforme disp&e o art. 62, XXIX, da Lei n? 14.133/2021, a empreitada por preco global é o regime em que “a contratada se obriga a realizar o objeto por prego
certo e total”, sendo indicada quando os quantitativos e especificages podem ser previamente definidos, proporcionando seguranga na formulagdo das propostas e mitiga¢cdo
de riscos de alterag6es durante a execugdo.

No caso concreto, verificam-se os seguintes elementos que justificam, de forma robusta, a adogdo do regime global:

1. Escopo Previamente Definido
O objeto refere-se a prestacdo de servigcos administrativos e financeiros vinculados a projeto institucional, cujas a¢des, responsabilidades e entregaveis encontram-
se claramente especificados e delimitados no Termo de Referéncia. Tal caracteristica evidencia contratagdo por escopo, e ndo de natureza continua, em conformidade com
o art. 62, XXIlI, da Lei n? 14.133/2021.
Assim, ndo se trata de servigo submetido a variagdes de demanda que justificariam a adogdo de empreitada por prego unitario, conforme indicado pela Procuradoria (itens
77a79).

2. Previsibilidade e Controle Orcamentario
A estimativa de custos foi elaborada considerando o valor necessario para a execugdo integral do objeto, sendo a despesa integralmente financiada por Emenda
Parlamentar.
Tal condigdo reforga a adequagdo da contratagdo em valor global, na medida em que assegura previsibilidade orcamentaria, conforme orientacdo do art. 18 da Lei n2
14.133/2021.

3. Alocagdo Adequada de Riscos
Em consonancia com o art. 103, § 39, da Lei n2 14.133/2021, a adogdo do regime global transfere a contratada os riscos ordinarios referentes a variagdo dos custos dos
insumos necessarios a execugdo — previsdo ja consignada no subitem 11.1.21 do Termo de Referéncia.
Assim, mitiga-se a probabilidade de alteragGes contratuais e assegura-se maior estabilidade a Administragao.

4. Suficiente Precisdo das Definigdes Técnicas
Em atendimento ao item 80 do parecer, registra-se que foram elaboradas descri¢es qualitativas e quantitativas suficientes para caracterizar o objeto, ndo havendo
componentes cuja medi¢do dependa de variaveis futuras ou imprevisiveis.
Nessa linha, o art. 42, § 19, |, da Lei n? 14.133/2021 exige que os instrumentos convocatdrios apresentem informagdes claras que permitam aos licitantes formular proposta
fidedigna — condigdo atendida no presente processo.

Diante de tais elementos, conclui-se que:

¢ ha definicdo adequada dos quantitativos e especificagbes;

e 0 objeto caracteriza-se por escopo fechado, e ndo por execugdo conforme demanda;
e existe adequada previsdo orgamentdria global;

e adistribuicdo de riscos é compativel com a natureza do servico;

e 0 regime global se mostra mais eficiente para a gestdo contratual.

Nota explicativa: Texto inserido para justificar a escolha do regime de execugdo.

Nota Explicativa: Caso o objeto envolva parte sujeita ao regime de empreitada por prego global e parte sujeita ao regime de empreitada por prego unitario,
em que os servigos sdo prestados e pagos sob demanda, ajustar a cldusula conforme a necessidade.

9.6.1.
9.6.2.




9.8.1.

Critérios de aceitabilidade de pregos
Razdo da escolha do contratado

9.9. De acordo com o Art. 12 da Lei 8.958 de 20/12/94:

"As Institui¢bes Federais de Ensino Superior - IFES e as demais Institui¢ées Cientificas e Tecnoldgicas - ICTs, de que trata a Lei n® 10.973, de 2 de dezembro de2004, poderdo celebrar
convénios e contratos, nos termos do inciso Xl do caput do art. 24 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, por prazo determinado, comfundagdes instituidas com a finalidade de
apoiar projetos de ensino, pesquisa, extens@o, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovagdo,inclusive na gestdo administrativa e financeira
necessdria a execugdo desses projetos. (Redagdo dada pela Lei n® 12.863, de 2013)”

9.10. Passemos agora ao artigo 22 do mesmo normativo:

"Art. 22 As fundagdes a que se refere o art. 12 deverdo estar constituidas na forma de fundagdes de direito privado, sem fins lucrativos, regidas pela Lei n® 10.406, de 10 de janeiro
de 2002 - Cddigo Civil, e por estatutos cujas normas expressamente disponham sobre a observdncia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
economicidade e eficiéncia, e sujeitas, em especial: (Redagdo dada pela Lei n® 12.349, de 2010)

I - a fiscalizagdo pelo Ministério Publico, nos termos do Cddigo Civil e do Cédigo de Processo Civil;

Il - a legislagdo trabalhista; (Redagdo dada pela Lei n® 13.530, de 2017)

IIl - ao prévio credenciamento no Ministério da Educagdo e no Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovages e Comunicagées, renovdvel a cada 5 (cinco) anos. (Redagéo dada pela
Lei n® 13.530, de 2017)"

9.11. Verifiguemos, entdo, o Inciso Xlll do art. 24 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993:

"Art. 24. E dispensdvel a licitagdo:

()
XIll - na contratagdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, ou de institui¢do dedicada a
recuperagdo social do preso, desde que a contratada detenha inquestiondvel reputagdo ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos; (Redagdo dada pela Lei n® 8.883, de 1994)"

9.12. Citamos o inciso XV do art. 75 da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021, o qual substituiu o inciso supracitado, apds a revogagdo da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993:

"Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

XV - para contratagdo de instituigdo brasileira que tenha por finalidade estatutdria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo & inovagdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratagdo de institui¢do dedicada a
recuperagdo social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestiondvel reputagdo ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos”

9.13. Desta forma, podemos enumerar os critérios minimos para a escolha do executante do presente objeto:
a) Ser constituida na forma de fundagdo de direito privado, nos termos da legislagdo brasileira;
b) N&o possuir fins lucrativos;
c) Possuir a finalidade de apoiar projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovagdo;
d) Deter inquestionavel reputagdo ético-profissional;

e) Estar atualmente credenciada junto a Unifesp no Ministério da Educagdo e no Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo (previamente a contratagdo).

Nota Explicativa: Itens incluidos para complementar a descri¢do, em virtude das peculiaridades da contratagdo.

9.14. Com base nos critérios elencados, a escolha da FapUnifesp justifica-se com base nos seguintes elementos:

9.15. Conforme seu Estatuto (SEI 2936679), aprovado em reunido de seu conselho conforme ata (SEI 2936769), a FapUnifesp é constituida na forma de fundagdo de
direito privado, nos termos da legislagdo brasileira, sem fins lucrativos e possui a finalidade de apoiar projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovagdo, atendendo, portanto aos trés primeiros critérios.

9.16. Esta atualmente, logo, previamente a contratacdo, credenciada no Ministério da Educagdo e no Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo a atuar como Fundagdo
de Apoio a Universidade Federal de S3o Paulo - Unifesp, conforme Portaria Conjunta n2 95, de 4 de julho de 2022 (SEI 2936778), atendendo ao elemento "e".



9.17. Sua reputagdo ético-profissional pode ser verificada pelo proprio credenciamento vigente, bem como pela experiéncia prévia em gerenciamento de projetos,
atendendo, portanto, ao ultimo dos requisitos para contratagdo ora pretendida.

9.18. Ademais, acessando a listagem (SEI 3075188) existente na area do Portal do MEC que trata das FundagBes de Apoio credenciadas e/ou autorizadas a prestar os
servicos ora pretendidos (https://www.gov.br/mec/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/estrutura-organizacional/orgaos-especificos-singulares/secretaria-de-educacao-
superior/fundacoes-de-apoio), verificamos que apenas a fundacdo FapUnifesp é atualmente credenciada a apoiar projetos junto a Unifesp. Também ndo hd autorizagdo vigente
para contratacdo de fundagdo credenciada com outras InstituigGes.

9.19. A solugdo ora proposta (contratagdo de fundagdo de apoio) justifica-se, pois fica evidente o efetivo nexo entre o normativo legal acima elencado, a natureza e
objetivos da Universidade Federal de S3o Paulo e o objeto em contratagdo, detalhados nos Estudos Preliminares e no presente Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: Itens incluidos para complementar a descri¢do, em virtude das peculiaridades da contratagdo.

Justificativa do Prego

9.20. Com base no Plano de Trabalho, solicitou-se as estimativas dos servigos a serem prestados e dos correspondentes custos operacionais da FapUnifesp, os quais
constam resumidos no documento SEI 2967088.

9.21. Para embasar a andlise da viabilidade da Cotagdo apresentada pela Fundagdo FapUnifesp para prestagdo dos servigos de gerenciamento administrativo e financeiro
do projeto, foi realizada pesquisa de pregos, a qual encontra-se pormenorizada nos Estudos Preliminares (SEI 3160407) e Nota Técnica: Analise Critica da Pesquisa de Pregos (SEI
3075274).

9.22. Apds analise do detalhamento dos custos operacionais apresentados pela Fundagdo, concluiu-se que ha compatibilidade dos custos apresentados com as atividades
a serem efetivamente realizadas no cumprimento de suas obrigagdes.

9.23. Na ocorréncia de eventuais ajustes no Plano de Trabalho, a CONTRATANTE podera solicitar 8 CONTRATADA revisdo do escopo dos servigos a serem prestados, e,
consequentemente, de seus custos operacionais.

Nota Explicativa: Itens incluidos para complementar a descrigdo, em virtude das peculiaridades da contratagdo.

Exigéncias de habilitagdo

9.24. Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Nota Explicativa: E fundamental que a Administracdo observe que exigéncias demasiadas poderdo prejudicar a competitividade da licitacdo e ofender a o
disposto no art. 37, inciso XXI da Constituicdo Federal, o qual preceitua que “o processo de licitagdo publica... somente permitird as exigéncias de
qualificagdo técnica e econdémica indispensdveis a garantia do cumprimento das obrigagées”.

O art. 70, Ill, da Lei N° 14.133/2021, por sua vez, dispbe que as exigéncias de habilitagdo poderdo ser dispensadas, “total ou parcialmente, nas contratagbes
para entrega imediata, nas contratagBes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas
contratagdes de produto para pesquisa e

desenvolvimento até o valor de RS 300.000,00 (trezentos mil reais).” (Referidos valores séo atualizados anualmente por Decreto, conforme art. 182 da
mesma Lei).

A combinagdo da disposig¢do constitucional com a disposicdo legal resulta que as exigéncias de qualificagdo técnica e econémica nas situagées retratadas no
art. 70, lll, deve ser excepcional e justificada. Nas demais situagdes, em razdo da diretriz constitucional, a Administragéo deve observar, diante do caso
concreto, se o objeto da contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitagdo apresentados neste modelo, levando-se em consideragdo o
vulto e/ou a complexidade do objeto, a essencialidade do servigo e os riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungédo da eventual incapacidade econémica
da contratada em suportar vicissitudes contratuais, excluindo-se o que entender excessivo.

Em contratagdes divididas em itens, as exigéncias de habilitagdo podem adequar-se a essa divisibilidade, sendo possivel, em um mesmo instrumento, a
exigéncia de requisitos de habilitagdo mais amplos somente para alguns itens. Para se fazer isso, basta acrescentar uma ressalva ao final na exigéncia
pertinente, tal como “(exigéncia relativa somente aos itens X, Y, Z)”.

E vedada a inclusdo de requisitos que ndo tenham suporte nos arts. 66 a 69 da Lei n2 14.133, de 2021.

Habilitagdo juridica

9.25. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Nota Explicativa: A Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 116, de 21 de dezembro de 2021, estabelece procedimentos para a participagdo de pessoa fisica nas
contratagdes publicas regidas pela Lei n2 14.133, de 2021, no dmbito da Administragdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional. Em seu art. 29, a
norma considera pessoa fisica “ todo o trabalhador auténomo, sem qualquer vinculo de subordinagdo para fins de execugéo do objeto da contratagdo
publica, incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresdria ou empresdrio individual, nos termos das legislagées especificas,
que participa ou manifesta a intengdo de participar de processo de contratagéo publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servigo que, em
atendimento a solicitagdo da Administragdo, oferece proposta”.

A IN SEGES/ME n® 116, de 2021, determina, em seu art. 42, caput, que os editais ou os avisos de contratagdo direta possibilitem a contratagdo das pessoas
fisicas, em observdncia aos objetivos da isonomia e da justa competigdo. Ainda de acordo com o pardgrafo tnico desse mesmo dispositivo, serd ressalvada a
participagdo de pessoas fisicas nas licitagbes ou contratagdes diretas, “quando a contratagdo exigir capital social minimo e estrutura minima, com
equipamentos, instalagbes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execugdo do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica,
conforme demonstrado em estudo técnico preliminar”. Portanto, a possibilidade, ou ndo, de contratagdo de pessoas fisicas deverd ser objeto de prévia
andlise e manifestagdo técnica por parte do drgdo contratante, na fase de planejamento da contratagdo.

O Decreto n.2 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a Lei n® 7.116, de 29 de agosto de 1983, e a Lei n® 9.454, de 7 de abril de 1997,
estabelece, em seu art. 39, que a Carteira de Identidade passa a adotar o numero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF como o nimero do
registro geral nacional previsto no inciso IV do caput do seu art. 11.

9.26. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.27. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.28. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n? 14.195, de 26 de agosto de 2021, transformou todas as empresas individuais de responsabilidade limitada (EIRELI)
existentes na data da entrada em vigor da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU), independentemente de qualquer alteragdo em seus respectivos
atos constitutivos.
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Posteriormente, o inciso VI, alineas e “b” art. 20, da Lei n® 14.382, de 27 de junho de 2022, revogou as disposi¢des sobre EIRELI constantes do inciso VI
do caput do art. 44 e do Titulo I-A do Livro Il da Parte Especial do Cédigo Civil (Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002).

Diante dessa situagdo, orientamos os agentes de contratagdo da seguinte forma: se a empresa for identificada como EIRELI em seus atos constitutivos, ela
deverd ser considerada como convertida em SLU, automaticamente, durante o processo de contratagdo. Os atos constitutivos, inclusive, deverdo ser
considerados regulares como EIRELI, mas a empresa deverd se comportar na contratagdo como uma SLU.

9.29. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020.

9.30. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.31. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.34. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de Fundagdo de Apoio, expedido pelo MINISTERIO DA EDUCACAO e/ou MINISTERIO DA CIENCIA,TECNOLOGIA E
INOVACOES, nos termos da Lei n2 8.958, de 20 de dezembro de 1994; do Decreto n? 7.423, de 31 de dezembro de 2010; e da Portaria Interministerial n2 191, de 13 de margco de
2012.

Nota Explicativa: O subitem tem como fundamento a parte final do disposto no art. 66 da Lei n® 14.133, de 2021. Cabe ao 6rgdo ou entidade analisar se a
atividade relativa ao objeto a ser contratado exige registro ou autorizagdo para funcionamento, em razdo de previséo legal ou normativa. Em caso positivo,
deverdo ser especificados o documento a ser apresentado, o érgéo competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal. Cite-se, como exemplo, a
necessidade de registro de pessoas fisicas ou juridicas no Exército, com vistas ao exercicio de qualquer atividade relativa a Produto Controlado pelo Exército
(PCE), tais como a fabricagéo, o comércio, a importagéo, a exportagdo, a utilizagdo e a prestagéo de servigos envolvendo arma de fogo, explosivo, munigéo,
dentre outros.

9.35. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterages ou da consolidagdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
9.36. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.37. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.38. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.39. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.40. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

9.41. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.42. Prova de regularidade no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal (Cadin).

Nota Explicativa: O artigo 193 do Cédigo Tributdrio Nacional (Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966) preceitua que a prova da quitagéo de todos os
tributos devidos dar-se-G no dmbito da Fazenda Publica interessada, “relativos a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre”. Nessa mesma linha, o
art. 68, inciso Il, da Lei n.2 14.133, de 2021, estabelece a exigéncia de “inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual”. Dessa forma, a prova de inscri¢do no cadastro de
contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto da contratagdo e o
dmbito da tributagdo sobre ele incidente: tratando-se de servigos em geral, incide o ISS, tributo de competéncia municipal, ao passo que, para aquisi¢ées
incide o ICMS, tributo de competéncia estadual. Como o presente modelo envolve a prestagdo de servigos com disponibilizagéo de mdo de obra, a possivel
incidéncia do ICMS serd bastante remota. Por isso optou-se por manter na disposi¢cdo apenas a previsdo da Fazenda Municipal. Caso entretanto seja exigivel
também o ICMS, entdo deve-se exigir a regularidade fiscal em todas as esferas da Federagdo, alterando-se a redagdo das disposi¢bes acima para insergdo da
Fazenda Estadual.

9.43. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresenta¢do de declaragdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.44. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Nota Explicativa: A apresentagdo do Certificado de Condig¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI supre as exigéncias de inscrigdo nos cadastros
fiscais, na medida em que essas informagdes constam no proéprio Certificado.

Qualificagdo Economico-Financeira


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/lei/L14382.htm#art20
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10406compilada.htm#art44
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art66
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5172compilado.htm#art193
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

Nota Explicativa 1: A Administragdo deve examinar, diante do caso concreto, se o objeto da contratagcdo demanda a exigéncia de todos os
requisitos de habilitacdo apresentados neste modelo, levando-se em consideragdo o vulto e/ou a complexidade e a essencialidade do objeto,
bem como os riscos decorrentes de sua paralisagéo em fungdo da eventual incapacidade econémica da contratada em suportar os deveres
contratuais, excluindo-se o que entender excessivo. Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a alguns itens, como, por exemplo, somente
aos itens ndo exclusivos a microempresa e empresas de pequeno porte, ou mesmo ndo ser exigida para nenhum deles, caso em que deve ser
suprimida do edital/TR. Conforme Nota Explicativa do inicio deste tdpico, a exigéncia de qualificagéo técnica e econémica nas circunstdncias
previstas no art. 70, Ill da Lei n.2 14.133, de 2021, deve ser excepcional e justificada, a luz do art. 37, XXI, da Constitui¢éo Federal.

Nota Explicativa 2: E possivel adotar critérios de habilitacdo econémico-financeira com requisitos diferenciados, estabelecidos conforme as
peculiaridades do objeto a ser contratado, com justificativa do percentual adotado nos autos do processo.

Nota Explicativa 3: Em se tratando de contratagdo direta ndo precedida de dispensa eletrdnica, os aspectos da habilitagdo da empresa,
sobretudo os ligados a qualificagdo técnica e econémica, podem estar discriminados no processo administrativo, ao se motivar a escolha do
fornecedor, caso em que néo precisam constar do Termo de Referéncia.

9.47. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis do(s) do Ultimo exercicio social ©Y-"dos2{dois}tHtimosexercicios
sociaist; ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por
meio da aplicagdo das seguintes formulas:

_ Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

_ Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

Ativo Circulante
Passivo Circulante

Nota Explicativa 1: A Lei n.2 14.133 de 2021, em seu art. 69, inciso |, prevé que a prova de qualificagdo econémico-financeira do licitante serd restrita a
apresentagdo, dentre outros documentos, do balango patrimonial, das demonstragées de resultado e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, ampliando, com isso, o limite temporal da exigéncia constante do art. 31, inciso I, da Lei n.2 8.666 de 1993, que limitava a exigéncia a
documentagdo relativa ao “dltimo exercicio social”.

Ao interpretar a referida disposi¢do, o PARECER n. 00017/2024/CNLCA/CGU/AGU (NUP: 08658.083758/2024-38) concluiu pela auséncia de previséo legal
expressa indicando que os indices previstos no caput do artigo 69 da Lei n.2 14.133, de 2021, devam necessariamente ser atingidos nos dois tltimos
exercicios, de modo que tal exigéncia “pode alcangar mais de um ano em hipoteses que estejam devidamente justificadas pela Administragéo.”, sendo
conferida ao gestor, assim, “a possibilidade de modulagdo da exigéncia e limitd-la a um periodo menor, como por exemplo apenas o ultimo exercicio social”.
Nesse contexto, caberd ao gestor, em cada caso concreto, avaliar, fundamentadamente, a pertinéncia de exigir a prova de atendimento dos indices
estabelecidos no edital em relagdo ao ultimo ou aos dois ultimos exercicios sociais, fixando apenas as exigéncias de qualificagdo econémico-financeiras
consideradas indispensdveis a garantia do cumprimento das obrigagées do futuro contrato, nos termos do art. 37, inciso XXl, da Constituigéo. Caso a
Administragdo decida, de forma justificada, por estender a exigéncia aos dois ultimos exercicios sociais, a apuragéo dos indicadores a serem atendidos
deverd ser feita separadamente, em relagéo a cada um dos exercicios sociais, tal como se mostra usualmente adotado no dmbito da contabilidade (art. 69,
§ 59 da Lein. 14.133, de 2021).

Nota Explicativa 2: O mesmo PARECER n. 00017/2024/CNLCA/CGU/AGU (NUP: 08658.083758/2024-38) concluiu que “Enquanto ndo houver alteragéo na
regulamentagdo da IN 5/2017, nas contratacées de servicos com dedicagéio exclusiva de méo de obra, as exigéncias de (i) indices de Liquidez Geral
(LG),Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a um, (ii) Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de,
no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagdo e (iii) patriménio liquido de 10% (dez por
cento) do valor estimado da contratagéo devem ter como base o balango patrimonial e as demonstragées contdbeis do ultimo exercicio social, caso néo
haja justificativa especifica do gestor para estipular a abrangéncia a 2 (dois) exercicios sociais”. Nesse tipo de servico, portanto, a apuragdo dos indices, do
capital circulante ou de giro e do patriménio liquido deverd ter por base, em regra, a documentagdo relativa ao ultimo exercicio social, salvo eventuais
Jjustificativas relativas a extensdo da exigéncia para os dois ultimos exercicios.

Nota Explicativa 1: Ndo podem ser cumulativas as exigéncias de capital minimo e de patriménio liquido minimo, razéo pela qual a Administragdo deverd
escolher motivadamente entre uma das duas opg¢des. Caso, entretanto, se trate da contratagdo de servigos com dedicagdo exclusiva de méo de obra,
deverd ser exigida, cumulativamente, a comprovagdo do Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro de, no minimo, 16,66%, e do patriménio liquido de
10% do valor estimado da contratagdo, independentemente do resultado dos indices de Liquidez e Solvéncia, com base no item 11, "b" e "c", do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n.© 05/2017, aplicével por forca da IN SEGES/ME n.2 98/2022.

Nota Explicativa 2: A fixa¢do do percentual se insere na esfera de atuagdo discriciondria da Administragdo até o limite legal de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratagdo e deve ser proporcional aos riscos que a inexecugdo total ou parcial do contrato poderd acarretar para a Administragéo,
considerando-se, entre outros fatores, o valor do contrato, a essencialidade do objeto, o tempo de duragdo do contrato.

A sondagem do mercado se afigura importante, a fim de obter dados sobre o porte das empresas que atuam na drea objeto da contratagdo. Ressalte-se
que, se o referido percentual for fixado em seu mais alto patamar e o valor total estimado da contratagdo também for significativo, trard como
consequéncia a necessidade de comprovagdo de patriménio liquido elevado, o que poderd resultar na restri¢céo a participagdo de interessados no certame,
em especial, de microempresas ou empresas de pequeno porte, podendo ferir o principio constitucional de incentivo a essas unidades empresariais. Por essa
razdo, é indispensdvel avaliagdo técnica sobre o assunto.
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9.52.

9.53. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contdbil Digital -
ECD ao Sped.

9.54.

Qualificacdo Técnica

Nota Explicativa 1: Além de avaliar a pertinéncia de exigir qualificagdo técnica, o rigor das exigéncias também deve ser avaliado, promovendo-se
adaptacgdes pela area demandante em face do tipo de contratagdo que se pretende fazer. A redagdo ora apresentada visa a dispor sobre as possibilidades
gerais trazidas pela lei, mas a area competente do érgdo contratante deverd, NECESSARIAMENTE, ajustar TODAS as clausulas aqui presentes a realidade de
sua demanda especifica, com base em justificativa do ETP.

Nota Explicativa 2: Conforme exposto na Nota Explicativa sobre os requisitos da contratagdo — vistoria —, essa declaragdo sé deve ser exigida caso tenha sido
considerada imprescindivel a avaliagdo prévia do local de execugdo para o conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado

Nota explicativa 1: Esta exigéncia s6 deve ser formulada quando, por determinagdo legal, o exercicio de determinada atividade afeta ao objeto contratual
esteja sujeita a fiscalizagdo da entidade profissional competente, a ser indicada expressamente no dispositivo.

Quando ndo existir determinagédo legal atrelando o exercicio de determinada atividade ao correspondente conselho de fiscalizagdo profissional, a exigéncia
de registro ou inscri¢do, para fim de habilitagdo, torna-se inaplicdvel. Nessas situagdes, o referido subitem deve ser excluido.

Nota Explicativa 2: A Administragbo deverd definir os profissionais que serdo necessdrios a execugdo do objeto para, entdo, delimitar a necessidade de
inscri¢do da contratada no conselho profissional competente (ex., CREA, CAU ou CRT), podendo envolver mais de um em caso de objeto que exija atuagdo de
equipe multidisciplinar. A exigéncia de inscri¢do na entidade profissional competente estd prevista no art. 67, V, da Lei n® 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 2: Nesse ponto, destaca-se que a Lei n® 13.639, de 26 de margo de 2018, criou o Conselho Federal dos Técnicos Industriais — CFT e a
Resolugéo CFT n° 101, de 4 de junho de 2020, prescreve as atribuigbes desses profissionais. Assim, compete ao 6rgdo ou entidade avaliar qual profissional é
0 necessdrio e adequado ao objeto contratado e estabelecer a exigéncia pertinente. O mais importante nessa avaliagéo é cuidar para néo excluir
profissionais que possuam competéncia para executar o objeto, segundo as normas da respectiva categoria, porque isso representaria restri¢do indevida a
competitividade.

9.58.
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Nota Explicativa: Eventuais requisitos de qualificagdo técnica previstos em lei especifica e que incidam sobre a atividade objeto da contratagdo deverdo ser
indicados aqui, com fundamento no art. 67, inciso 1V, da Lei n2 14.133, de 2021. Cita-se, exemplificativamente, a exigéncia, dentre os documentos de
habilitagdo técnica, da chamada Autorizacdo Especial, emitida pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — Anvisa, nas contratagdes para aquisi¢do de
medicamentos sujeitos a controle especial, com base na Lei n.2 6.360, de 23 de setembro de 1976, e na Resolucdo da Diretoria Colegiada da RDC/Anvisa n?
16, de 12 de abril de 2014.

Qualificagdo Técnico-Operacional

9.59.3.
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Disposigdes gerais sobre habilitagdo

9.73. Quando permitida a participa¢do na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que n3o funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas
mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo livre.

9.74. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do
instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660,
de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.75. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.76. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.77. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.
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Nota Explicativa: Em relagdo a pessoa fisica ou juridica que se caracterize como “potencial subcontratado”, é possivel a previsGo de exigéncia de atestados especificos, situagdo na qual mais de um in
atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado. Nesse sentido é o teor do § 92 do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021:

“O edital poderd prever, para aspectos técnicos especificos, que a qualificag@o técnica seja demonstrada por meio de atestados relativos a potencial subcontratado, limitado a 25% (vinte e cinco por ¢
hipdtese em que mais de um interessado poderd apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado.”

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. 0 custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitdvel, é de RS 809.200,00 (oitocentos e nove mil e duzentos reais), conforme conforme tabela do item 1,
deste Termo de Referéncia.

10.2. Do valor global, a CONTRATADA fara jus ao valor abaixo, como despesas dos custos operacionais.

PREVISAO DE RECEITAS COM INSCRICOES E MENSALIDADES R$ 809.200,00

PREVISAO DE RESSARCIMENTO DO CAMPUS RS 7.201,44

PREVISAO DE CUSTO OPERACIONAL DA FAPUNIFESP RS 83.866,62

PREVISAO DE APOIO PEDAGOGICO INSTITUCIONAL (API) 5% RS 35.906,60

PREVISAO A MANUTENGAO E INVESTIMENTO DA INFRAESTRUTURA (AMI) 10% || RS 71.813,19

PREVISAO TOTAL DISPONIVEL PARA AS DEMAIS DESPESAS DO PROJETO RS 610.412,15

10.3. Na ocorréncia de eventuais ajustes no plano de trabalho, a CONTRATANTE podera solicitar a CONTRATADA revisdo do escopo dos servigos a serem prestados, e,

consequentemente, de seus custos operacionais.

Nota explicativa: Item inserido para melhor detalhamento acerca de eventuais ajustes.

Nota Explicativa: Segundo o art. 79, §§ 42 e 59, da Instru¢céo Normativa SEGES/ME n.2 65, de 2021, na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos
lelldoart. 75 da Lei n? 14.133, de 2021 (contratagbes de pequeno valor), a estimativa de pregos da contratagdo poderd ser realizada concomitantemente a
selegdo da proposta economicamente mais vantajosa, por meio de solicitagdo formal de cotagdes a fornecedores.

Nota Explicativa: Art. 59, inciso Ill, da Lei 14133, de 2021.

Nota Explicativa 1: Pesquisa de Precos - A estimativa de pregos deve ser precedida de regular pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021, da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 65, de 7 de julho 2021, e da Instrugcéo Normativa SEGES/ME n° 91, de 16 de dezembro de 2022., que autorizou a
aplicagdo do Decreto n? 7.983, de 8 de abril de 2013, para a elaboragdo do orcamento de referéncia de obras e servigos de engenharia.

ATENCAO: Para servicos comuns de engenharia, a Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 65/2021 néo é aplicdvel.

Nota Explicativa 2: Os pregos unitdrios referenciais, as memdrias de cdlculo e os documentos que lhe ddo suporte, com os pardmetros utilizados para a
obtengdo dos pregos e para os respectivos cdlculos, devem constar de anexo ao termo de referéncia, nos termos do art. 99, IX, da InstrugGo Normativa
Seges/ME n? 81, de 2022. Caso a Administragdo opte por preservar o sigilo da estimativa do valor da contratagdo, também deverd ser preservado o sigilo
desse anexo.

Nota Explicativa 3: No caso de dispensa de pequeno valor feita por intermédio da dispensa eletrénica, € admitido que se faca a pesquisa de pregos junto
com a sele¢do da proposta mais vantajosa, conforme art. 79, §§42 e 59, da IN 65/2021.

Nota Explicativa 4: Utilizar esta redagdo na hipdtese em que for adotado o critério de julgamento por menor prego, sem cardter sigiloso.

Nota Explicativa: Utilizar essa redagdo na hipdtese em que for adotado o critério de julgamento por menor prego e caso a Administragdo opte por
preservar a sua estimativa do valor da contratagdo. Na hipétese em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o prego estimado ou o
mdximo aceitdvel ndo poderd ser sigiloso (art. 24, pardgrafo tnico, da Lein® 14.133, de 2021, e Instrucdo Normativa Seges/ME n® 73, de 2022, art. 12, §39)

Nota Explicativa 1: Em caso de utilizagéo de matriz de alocagdo de risco, o custo estimado da contratagdo deve levar em consideragdo o conjunto de riscos
alocados ao contratado, o que naturalmente implicard elevagdo no custo da contratagdo (cf. art. 22, caput, e art. 103, §3°, ambos da Lein. 14.133, de
2021).

Nota Explicativa 2: Servicos de Grande Vulto. No caso de servigo cujo valor estimado supere RS 239.624.058,14 (duzentos e trinta e nove milhées seiscentos
e vinte e quatro mil cinquenta e oito reais e quatorze centavos) (conforme art. 62,_caput, inciso XXIl, da Lei n® 14.133, de 2021, atualizado pelo Decreto n®
11.871, de 29 de dezembro de 2023), serd obrigatdria a inclusdo de disposi¢io no Termo de Referéncia indicando os termos da Matriz de Risco a ser aposta
no edital ou no contrato, conforme art. 22, §32, da Lei n® 14.133, de 2021
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11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas serdo custeadas com recursos especificos do préprio projeto, oriundos da arrecadagdo realizada no ambito do curso de especializagdo.

11.2. N&o serdo utilizados recursos de dotagdes orcamentdrias da CONTRATANTE para o pagamento de despesas relativas a esta contratagdo, sendo que os valores
necessarios ao custeio do pagamento da CONTRATADA e das atividades relativas ao cumprimento do objeto serdo provenientes do valor arrecadado com as taxas de inscrigdo,
taxas de matricula e mensalidades.

11.3.

Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n® 14.133, de 2021, prevé para contratagbes de servigos e fornecimento continuado que a “a Administragdo deverd
atestar, no inicio da contratagdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos orcamentdrios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua manuteng@o”.
Quanto a rescis@o contratual por auséncia de crédito ou vantajosidade (art. 106, Il), remete-se ds regras especificas constantes do contrato, inclusive em
relagdo a aplicagdo do art. 106, §1°.

12. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Nota Explicativa: Este modelo contém obrigagdes gerais, que podem ser aplicadas aos mais diversos tipos de contratagdes de servigos. Entretanto, compete
ao 6rgdo definir quais obrigagbes serdo aplicdveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das especificidades do objeto

12.1 Sao obrigagdes do Contratante:
a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos.
b) Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

c) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregbes, imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas na execu¢do do objeto contratual,
fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas
sejam as mais adequadas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual e o cumprimento das obrigacGes pelo Contratado;

e) Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

f) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia;
g) Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

h) Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo
Contratado;

i) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamag&es relacionadas a execugdo contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

j) A Administragdo tera o prazo de 30 dias , a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 123 da Lei n® 14.133/21, a Administragéo tem o dever de decidir questdes contratuais que lhe sdo apresentadas. O
prazo previsto nesta disposi¢do pode ser especificado pela Administragdo, conforme a complexidade do objeto contratual e os trdmites internos das dreas
envolvidas na execugdo contratual. Caso ndo haja especificagéo, o art. 123, pardgrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021, e o art. 28, do Decreto n.2 11.246,
de 2022, estabelecem que o prazo serd de um més.

k) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 30 dias.

Nota Explicativa: O art. 92, inciso XI, da Lei n? 14.133, de 2021, prevé que é cldusula necessdria do contrato administrativo aquela que versa sobre “o prazo
para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, quando for o caso”. Como a lei ndo indicou o prazo a ser adotado nesse
caso especifico, a Administragdo poderd se utilizar do mesmo prazo previsto para as situagdes abrangidas, em geral, pelo art. 123 do texto legal, o que
deverd ser analisado conforme as especificidades de cada érgéo

1) Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.

H Nota Explicativa: Esta disposi¢do decorre do §42, do art. 137, da Lein® 14.133, de 2021. H

m)Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.
n) Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.
o) Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

p) Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem condi¢cBes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das
normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

q) A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto
contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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13. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

Nota Explicativa 1: Este modelo contém obrigagées gerais, que podem ser aplicadas aos mais diversos tipos de contratagées de servigos.
\Entretanto, compete ao orgdo definir quais obrigagdes serdo aplicaveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das
especificidades do objeto.

Nota Explicativa 2: No caso de orgdos ou entidades publicas vinculados ao Ministério da Economia, considerada a edi¢ao da Portaria ME n°
1.144, de 3 de fevereiro de 2021, que disciplina os procedimentos e as rotinas para prevengdo do nepotismo e responsabilizacdo das suas
ocorréncias no ambito daquele Ministério, necessario incluir, nesse item, subitem com o seguinte teor: ““.x. Apresentar as declaragées firmadas
lpelos terceirizados indicados aos postos de servigos contratados, em conformidade com o artigo 5°,_inciso I, da Portaria ME n° 1.144, de 3 de
fevereiro de 2021, atestando auséncia de relagdo familiar ou de parentesco que importe a pratica de nepotismo, nos termos do disposto no inciso
I do artigo 2° daquele normativo.”

13.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e seus Anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

13.2 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

13.3 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢des do Termo de Referéncia e deste Anexo, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;
13.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

Nota Explicativa. Cada vicio, defeito ou incorregdo verificada pela fiscalizagéo contratual reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da
natureza do objeto contratado, é improprio determinar prazo tnico para as corregbes devidas, devendo o fiscal do contrato, avaliar o caso concreto, para o
fim de fixar prazo para as corregées.

13.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug@o do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e
qualquer dano causado & Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.6 Efetuar comunicagio ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizagdo ou finalizagdo do servigo no prazo estabelecido, para adog¢do de agdes de
contingéncia cabiveis.

13.7 Néo contratar, durante a vigéncia da contratagdo, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do
fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de 2021;

13.8 Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao
contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos:

1. 1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais ¢ a Divida Ativa da Unido;
3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado;
4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Nota explicativa 1: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitagdo de todos os tributos devidos dar-se-G no dmbito da Fazenda Publica interessada.
Portanto, a comprovagéo de inscri¢do no cadastro de contribuinte e regularidade fiscal correspondente considerard a natureza da atividade objeto da
contratagdo.

Via de regra, a prestagdo de servigos de modo geral é hipdtese de incidéncia de tributagdo municipal (Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza -
ISSQN), conforme lista anexa g Lei Complementar n® 116/2003.

Existem, contudo, situages em que a prestagdo de um servigo pode dar ensejo a incidéncia de tributagdo estadual pelo ICMS. Como exemplos, citem-se os
servigos de transporte interestadual e intermunicipal e os servigos de comunicagdo (art. 155, 1l, da CF/88), bem como as excegbes expressamente previstas
na lista da referida LC 116/2003.

13.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratagio,
por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
Contratante;

13.9 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos, quando couber.

13.10 Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

13.11 Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

13.12 Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia contratual.

13.13 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislag@o pertinente, cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

13.14 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo
ou instrumento congénere.

Nota Explicativa: As disposi¢des a seguir decorrem do disposto no art. 22 do Decreto n.2 12.174, de 11 de setembro de 2024.

13.15 Cumprir as normas de protegdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a satide no trabalho;

13.16 Nao submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por divida ou trabalhos forcados;

13.17 Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a
legislacdo;

13.18 Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condigdes perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores
Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n°® 6.481, de 12 de junho de 2008;

13.19 Receber e dar o tratamento adequado a dentincias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho;

13.20 Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para a
qualificagdo, na contratagio direta;

13.21 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugdo do objeto;

13.22 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contrata¢do, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 2021,

13.23 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante;

13.24 Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para a
qualificacdo, na contratacdo direta;

13.25 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugdo do objeto;

13.26 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagio, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, I1, d, da Lei n° 14.133, de 2021,

13.27 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante;

13.28 Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo no 6rgao para a execugdo do servigo.

13.29 Apresentar os empregados devidamente identificados, por meio de cracha, que adentrarfo no 6rgdo para a execugdo do servico.

13.30 Observar os preceitos da legislagdo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria profissional.

14. DAS VEDACOES

14.1 S3o praticas vedadas na presente contratagdo:


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-me-n-1.144-de-3-de-fevereiro-de-2021-302550048
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm#art155

14.1.1 Participagdo de servidores publicos federais nas atividades realizadas pela CONTRATADA durante a jornada de trabalho a que estdo sujeitos, excetuada a colaboragdo
esporadica, remunerada ou ndo, em assuntos de sua especialidade, de acordo com as normas aprovadas pelo érgdo de direcdo superior competente e limites e condi¢des
previstos em regulamento;

14.1.2 Cumulatividade do pagamento da Gratificagdo por Encargo de Curso e Concurso, de que trata o art. 76-A da Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990, pela realizagdo de
atividades remuneradas com a concessao de bolsas de que trata o art. 72 do Decreto N2 7.423, de 31 de dezembro de 2010;

14.1.3 Utilizagdo do contrato para arrecadagao de receitas ou execugdo de despesas desvinculadas de seu objeto;

14.1.4 Utilizagdo de fundos de apoio institucional da fundagdo de apoio ou mecanismos similares para execugdo direta de projetos;

14.1.5 Concessdo de bolsas de ensino para o cumprimento de atividades regulares de magistério de graduagdo e pds-graduagdo na Unifesp;
14.1.6 Concessdo de bolsas a servidores a titulo de retribuigdo pelo desempenho de fungdes comissionadas;

14.1.7 Concessdo de bolsas a servidores pela participagdo nos conselhos da fundagao de apoio;

14.1.8 Concessdo de bolsas para servidores e pagamento pela prestacdo de servigos de pessoas fisicas e juridicas com a mesma finalidade;

14.1.9 Utilizagdo da CONTRATADA para contratagdo de pessoal administrativo, de manutengdo, docentes ou pesquisadores para prestar servigos ou atender a necessidades de
carater permanente da CONTRATANTE;

14.1.10 Prestacdo de servigcos por familiar de agente publico que exerga cargo em comissdo ou fungdo de confianga na Unifesp.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1 As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas-texceto-ocustoestimado-da—ce

das-propostast:

Nota Explicativa: Atentar para a necessidade de avaliagdo quanto a pertinéncia de classificar o TR nos termos da Lein. 12.527, de 2011 (Lei de Acesso a
Informagdo), conforme previsdo do artigo 10 da Instrugdo Normativa n. 81, de 2022.

16. FORO

16.1 Fica definido o Foro da Justica Federal em Santos/SP, para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo,
conforme art. 92, §19, da Lei n2 14.133, de 2021.

Santos, 08 de janeiro de 2026.

Profa. Dra. Camila Aparecida Machado de Oliveira
Presidente

Equipe de Planejamento

Deborah Mendonga Noronha
Integrante/Requisitante

Equipe de Planejamento

Ana Carolina Carneiro da Silva
Integrante Administrativo/Pregoeira

Equipe de Planejamento

Profa. Dra. Maria Kouyoumdjian

Gestdo e Fiscalizagdo Contratual

Prof. Dr. Igor Dias Medeiros

Vice-Diretor no exercicio da Diregdo Académica do Campus Baixada Santista

O presente documento segue aprovado pela autoridade competente, responsavel pela Aprovagdo da conveniéncia e oportunidade, cujos fundamentos passam a integrar a
presente decisdo por for¢a do art. 50, § 12, da Lei n2 9.784/1999.

Nota Explicativa: Conforme art. 82 da IN Seges/ME n? 81, de 2022, incumbe, conjuntamente, aos servidores da drea técnica e da requisitante, designados
na forma do art. 72 da Lei n® 14.133, de 2021 pelas respectivas autoridades, a elaboragdo do Termo de Referéncia, podendo a mesma drea cumprir ambos
os papéis (art. 32, § 22 da IN). Uma outra possibilidade é o uso de uma Equipe de Planejamento da Contratagdo, caso haja alguma designada para tal fim.

ANEXO |
DOCUMENTOS DE FASE PREPARATORIA
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1. Documento de formalizagdo da demanda (SEI n2 3040686)

2. Portaria de nomeagédo da equipe de planejamento (SEI n2 3060233)
3. Estudo técnico preliminar (SEl n2 3160407)

4. Mapeamento de riscos (SEI n2 3113881)

ANEXO I
PLANO DE TRABALHO E DEMAIS DOCUMENTOS QUE FUNDAMENTAM A CONTRATAGAO

1. PLANO DE TRABALHO (SEI n2 2933630)
1.1. Componentes do Projeto, conforme Decreto n? 7.423, de 31 de dezembro de 2010.
1.1.1. Objeto

1.1.1.1. O objeto do presente projeto € a oferta de curso de especializagdo e A proposta do curso de especializagdo em Obesidade e Comorbidades: Abordagem Multidisciplinar
para o Emagrecimento e Saude que tem como objetivo capacitar profissionais da satde, para atuarem de forma integrada, efetiva e ética no enfrentamento da obesidade,
considerando seus aspectos bioldgicos, comportamentais, emocionais, sociais e ambientais. A obesidade é uma doenga crénica, complexa e multifatorial, que afeta milhdes de
pessoas no Brasil e no mundo. Ela esta associada a diversas comorbidades, como doengas cardiovasculares, diabetes, hipertensao e alguns tipos de cancer. Além disso, essa
condigdo tem impactos econdmicos, sociais e psicoldgicos, que prejudicam a qualidade de vida, a produtividade, a autoestima e o bem-estar dos individuos afetados. A epidemia
de obesidade vem se agravando em velocidade alarmante, com aumento de prevaléncia ndo apenas em adultos, mas também em criangas e adolescentes. Diante desse cenario,
fica evidente a demanda por qualificagdo de profissionais para o desenvolvimento de estratégias de prevengdo, tratamento e cuidado da obesidade, que envolvam diferentes
areas de atuagdo, como educadores fisicos, nutricionistas, fisioterapeutas, médicos, psicélogos, entre outros. A abordagem multidisciplinar para o emagrecimento e saude visa,
ainda, oferecer um olhar integral, individualizado e humanizado as pessoas com obesidade, considerando os aspectos bioldgicos, comportamentais, emocionais, sociais e
ambientais envolvidos na doenga, tendo como objetivo capacitar os profissionais da saude para atuarem de forma integrada, efetiva e ética no enfrentamento da obesidade,
contribuindo para a promogédo da satde publica e para a redugdo dos custos e dos impactos da doenga na sociedade. O curso destina-se, também, a estimular a produgdo de
novas pesquisas na drea e a encorajar o ingresso dos alunos na carreira universitaria. Pretendemos alcangar profissionais oriundos dos distintos campi da Unifesp, incluindo
Baixada Santista, que oferta diversos cursos de graduagdo voltados para profissionais da drea de saude, a saber, fisioterapia, nutrigdo, medicina, terapia ocupacional, nutrigdo,
educacdo fisica, além do publico-alvo de distintas regides e estados do Brasil, o que justifica a proposta do curso a distancia.

1.1.2. Projeto Basico

1.1.2.1. Esta proposta de curso tem como principais metas sdo:

e Elevar o padrdo de competéncia técnico-cientifico dos profissionais de satide no atendimento a pessoa com obesidade.

e Proporcionar condigdes para que o profissional de saide desenvolva a capacidade de observagdo, questionamento, planejamento, analise e aplicagdo cientifica nas
atividades relacionadas a prevengdo, tratamento e controle da obesidade.

e Aprofundar conhecimentos profissionais que proporcionem a inter-relagdo de contelidos programaticos para a atuagdo especifica de cada area da satde no que se refere
aos diagnosticos e tratamentos: nutricional, fisico, psicolégico, comportamental, metabdlico, funcional, fisioldgico e clinico.

e Favorecer a integracdo e a comunicagdo entre os profissionais da saude, promovendo o trabalho em equipe, o respeito mutuo, a troca de experiéncias e a construgdo de
conhecimento coletivo.

e Instrumentalizar o profissional de saude para elaboragdo de pesquisa na drea de obesidade.

1.1.3. Plano de execugdo limitado no tempo

1.1.3.1. Trata-se de um curso a distancia, que contara com 360 horas, sendo 330 tedricas e 30 praticas, totalmente online e assincronas, com encontros sincronos mensais que
serdo gravados e posteriormente disponibilizados na plataforma. O curso ocorrerd durante 12 meses.

1.1.4. Metas/Acdes e Resultados esperados

1.1.5.1. As metas/agdes estdo apresentadas na tabela abaixo:

METAS/AGOES | DETALHAMENTO DAS ETAPAS RESULTADOS ESPERADOS

Divulgar o curso

Realizar as inscrigGes

1 . . . Preencher pelo menos 75% das vagas disponiveis
Selecionar os inscritos conforme normas do

edital

Matricular os alunos aprovados

2 Gravagdo de aulas e preparo material Maior integragdo dos alunos e corpo docente

Aula Sincrona de apresentagdo

Liberagdo das aulas e Material suplementar
semanalmente

. j Melhor aprendizagem dos alunos.
3 Ministrar encontros sincronos propostos no

programa pedagégico do curso Conferir o certificado a pelo menos 50% dos cursistas

Orientagdo de TCC dos alunos

Discussdo de artigos cientificos

Melhorar a infraestrutura que atendera o curso EAD como plataformas online, e material para ser utilizado em

4 Investimento em material para o curso (s ~
aulas praticas e nas gravagdes
5 Divulgagdo de programas de especializagdo Tornar viavel e de conhecimento aos alunos a possibilidade de seguirem seus estudos com Mestrado e/ou
stricto sensu Doutorado na Instituicao

Formagao dos alunos no término do curso com | Espera-se que os alunos formados sejam capacitados a melhorar sua performance no mercado de trabalho,
apresentagdo de TCC além de ter maior embasamento cientifico e de contelido atualizado na sua area de atuagdo.

1.1.6. Indicadores




1.1.6.1. Serdo utilizados os seguintes indicadores fixados pelo INEP para avaliagdo global do curso:

e Numero de alunos formados;
¢ indice médio de evasio (%); e

e Média de desempenho dos alunos (nota nos médulos do curso e TCC)

2. TERMO DE RESPONSABILIDADE (SEI N2 2936788)

3. CRONOGRAMA (SEI N2 2994596)

4. PLANILHA DE PREVISAO ORCAMENTARIA (SEI N2 3015141)

5. PLANILHA DE RESSARCIMENTO RUnN (SEI N2 2960258)

6. COTACAO - PRECIFICAGCAO FAP (SEI N2 2967088)

7. LISTAGEM DE PARTICIPANTES (SEI N2 3015143 e Anexo V)

ANEXO 11l
ROTINA MiNIMA DE PRESTAGAO DOS SERVICOS, PRESTAGAO DE CONTAS E FISCALIZAGAO

1. As despesas do curso foram apresentadas no documento SEI N2 3068636, em que é apresentada a proposta orgamentaria e a justificativa para as contratagdes e foram
devidamente aprovadas pela Camara de Extensdo e Cultura do Instituto de Salude e Sociedade do Campus Baixada Santista (CaeC ISS) e pela Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura da
Unifesp (Proec).

2. A prestagdo de contas sera realizada mensalmente pela Fundagdo de apoio durante a vigéncia do projeto, sob anuéncia do fiscal de contrato. Ao término sera realizada a
prestagdo final de contas.

3. Para a apresentagdo de toda a documentagdo necessaria a comprovagdo de despesas que compordo a prestagdo de contas, conforme defini¢do de sua periodicidade
estabelecida no presente Termo de Referéncia, esta deverd ocorrer de forma organizada e em ordem cronoldgica.

4. Por ocasido da prestacdo de contas final, devera ser encaminhada conjuntamente a cépia da GRU com demonstrativo que comprove o recolhimento dos saldos remanescentes
juntamente com os rendimentos das aplicagdes financeiras e a devolugdo das tarifas bancarias.

5. Cabe destacar que todas as despesas executadas pelo projeto deverdo estar previstas no Plano de Trabalho aprovado. Despesas irregulares, invélidas ou estranhas a natureza do
projeto serdo glosadas.

6. A execugdo das atividades contratuais ora pactuadas serd acompanhada e supervisionada por FISCAL designado pela CONTRATANTE, o qual se incumbira de proceder a
anotac¢des, em registro proprio, de todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do presente contrato, sendo-lhe assegurada, ainda, a prerrogativa de supervisionar a
execugdo do presente contrato, de modo que sejam cumpridas integralmente as condigdes constantes de suas cldusulas.

7. Nos casos de contratagdo de celetistas para execugdo do projeto, o FISCAL designado pela CONTRATANTE também devera fiscalizar:

7.1. O correto pagamento das verbas trabalhistas aos empregados da CONTRATADA vinculados ao projeto, inclusive no que é pertinente a anotagdo da CTPS, quando for o caso, ao
recolhimento do FGTS, e ao pagamento e fruigdo de férias e décimo terceiro salario;

7.2. O correto recolhimento das contribuigdes previdencidrias aos empregados da CONTRATADA vinculados ao projeto, bem como a entrega das declaragdes a Receita Federal por
meio da GFIP.

8. A supervisdo exercida pelo FISCAL da CONTRATANTE ndo excluird ou reduzird a responsabilidade da CONTRATADA pela completa e perfeita execugdo do objeto contratual.
9. Ante o principio da segregagdo de fungdes, o Coordenador do projeto ndo podera ser designado para o encargo de FISCAL do contrato.
10. A fiscalizagdo serd feita embasada na Portaria 6.210/2023, que disp&e sobre as regras a serem adotadas na gestdo e fiscalizagdo de contratos no ambito da Unifesp, Capitulo IV.

11. As obrigagdes resultantes do contrato deverdo ser executadas fielmente pelas partes, de acordo com as condigGes avengadas e as normas legais pertinentes, respondendo
cada uma pelas consequéncias de sua inexecugdo, total ou parcial.

12. Durante a execugdo do contrato, o FISCAL do contrato devera avaliar a regularidade da prestagdo do servigo contratado, formulando, quando necessario, as determinagdes
para corrigir eventuais inadequacdes.

13. Os relatérios parciais sobre a execugdo do contrato apresentados pela CONTRATADA deverdo ser submetidos ao FISCAL do contrato.

14. Executado o objeto contratual, sera ele recebido na forma preconizada pela Lei 14.133/2021, devendo a CONTRATADA, outrossim, apresentar a devida presta¢do de contas, na
forma da Lei 8.958/94 e do Decreto 7.423/2010.

15. A prestagdo de contas final serd analisada pelo setor de contadoria e finangas da CONTRATANTE ou por érgdo equivalente, devendo ser elaborado laudo ou parecer técnico
sobre a regularidade da prestagdo de contas.

16. A vista do parecer ou laudo técnico sobre a prestacdo de contas final, o FISCAL designado pela CONTRATANTE receberd, ou ndo, no todo ou em parte, os servigos de gestdo
administrativa e financeira executados pela CONTRATADA.

PRESTAGAO DE CONTAS - CONDICOES MiNIMAS

ITEM | DOCUMENTO OBSERVACAO PERIODICIDADE | STATUS
1 Relatério de execugdo contratual em consonancia com o Termo de referéncia e Plano de Trabalho para - Instrugdo Normativa n2
comprovagao de cumprimento do objeto, devendo ser detalhado: 01/1997 STN/MF.

- Decreto 6170/2007 -

1.1. O objeto detalhado de forma objetiva, clara e precisa, de acordo com o Plano de Trabalho; Portaria Interministerial
127/2008 MP/MF/MCT.

1.2. A data de inicio e final da vigéncia, respeitado o prazo previsto para execugdo do objeto;

1.3. Relagdo de Pagamentos;

1.4. Relatério de Execugdo Fisico-Financeira;




1.5. Relagdo de Bens (adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da Unido), quando for o caso;

Demonstrativo da Execugdo da Receita e Despesa, evidenciando os recursos recebidos em transferéncias,
1.6. a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicagdo dos recursos no mercado financeiro, quando for o
caso e os saldos;

Relagdo dos pagamentos discriminando, no caso de pagamentos referentes a servigos prestados por

1.7. .. . - -
pessoas fisicas, as respectivas cargas horarias de seus beneficiarios;
Relacdo de Pagamentos Efetuados em ordem cronoldgica, identificando o nome do beneficiério e seu
18 CNPJ ou CPF (e quando aplicavel as respectivas cargas hordrias de seus beneficiarios), nimero do
o documento fiscal com a data da emissdo e bem adquirido ou servigo prestado, acompanhada de todos os
documentos comprobatérios das despesas e pagamentos relacionados;
2. Demonstrativos de receitas e despesas;

Copia dos extratos das contas bancarias, desde o dia do recebimento dos recursos até a data do ultimo
3. pagamento, sem interrupcGes e emitido pelo préprio banco, contendo a movimentagdo diaria de todas
as contas especificas do projeto: Conta Corrente, Conta Poupanga e Investimentos.

4, Copias das Atas de licitagdes, Termo de Homologagdo e Termo de Adjudicagao;

. = . . Inciso IX, do art. 74 da
Termo de Compromisso de Guarda dos Documentos pela Fundagdo de Apoio nos termos do disposto ’

5. Portaria Interministerial n2
. N PR, R
no Inciso IX, do art. 74 da Portaria Interministerial n2 507/2011; 507/2011
6. Copia dos documentos fiscais da Fundagdo de Apoio;
7. Copias das guias de recolhimentos;
Copias dos Termos de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagdo que serdo acompanhadas dos elementos
3 que fundamentam a ndo realizagdo da licitagdo e o preco praticado, através da apresentagao da Quando se tratar de
) pesquisa de pregos realizada com no minimo 03 orgamentos, ou copia de carta de exclusividade, Fundagdo de Apoio

quando for o caso;

Justificativa do motivo da escolha/decisdo, sempre que a aquisi¢do for por algum material de consumo ou
8.1. permanente com especificacdes ou marca especifica que acarrete custo de aquisigdo superior a média do
custo praticada no mercado;

Copia da GRU de devolugdo do saldo remanescente do projeto, incluindo os rendimentos auferidos

9 com as aplica¢des financeiras e a devolugao das tarifas bancarias;

10 Copia dos termos de doagdo dos bens adquiridos com recursos do Projeto, emitidos pela Fundagdo de
: Apoio e tendo como beneficiario a Universidade Federal de Sdo Paulo;

101 Quando solicitado envio da documentagdo que comprove a transferéncia formal para o patriménio da

Unifesp os bens permanentes adquiridos para execugdo do projeto;

OBSERVAGAO: A critério da Fiscalizagdo e Administragdo poderio ser solicitados documentos complementares aos acima com a finalidade de verificar o cumprimento do objeto
e a boa e regular aplicagdo dos recursos.

A - CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DOS DOCUMENTOS QUE COMPORAO A PRESTACAO DE CONTAS.

Os documentos contemplados acima relativos a prestagdo de contas devem obrigatoriamente cumprir os seguintes requisitos para sua aceitabilidade

1. Comprovagio de pagamento

SUBITEM DESCRIGAO

1.1 Ter sido emitido em nome da CONTRATADA;

1.2 Estar sem rasuras e legivel;

1.3 Ser emitido dentro do prazo de vigéncia do contrato/convénio;

1.4 Estar devidamente identificado com o titulo e niimero do contrato/convénio no documento original no momento de sua emissio;
1.5 Conter especificacdo detalhada (quantitativo e qualitativo) dos materiais adquiridos e/ou servigos prestados;

1.6 Os bens especificados e/ou servigos devem ter correlagdo com os mencionados no plano de trabalho aprovado;

1.7 Conter a comprovagao de recolhimento de tributos (por exemplo: IR, CSL, PIS COFINS, ISSQN, INSS retidos) quando devidos;
1.8 Apresentar comprovantes de pagamento identificado em nome do beneficiario/credor conforme a seguir:

1.8.1 Comprovante de transferéncia eletronica para conta de titularidade do beneficidrio pessoa fisica ou juridica;

1.8.2 Copia do cheque nominal acompanhado do respectivo comprovante de depdsito bancério;

1.8.3 Boleto/duplicata/fatura contendo autenticagdo bancaria;




1.8.4 Comprovante de dep6sito bancario em conta de titularidade do beneficiario pessoa fisica ou juridica.

2. Comprovagao dos gastos

SUBITEM DESCRIGAO

2.1 Para pagamento efetuado a pessoa juridica:

2.1.1 Notas fiscais, faturas ou cupons fiscais;

2.1.2 Comprovagdo bancaria de efetivagdo do pagamento identificada em nome do beneficiario emitente.

2.2 Para pagamento efetuado a pessoa fisica sem vinculo:

2.2.1 Recibo de pagamento a auténomo (RPA), explicitando o més, o projeto a que se refere e contendo descri¢do do servigo prestado;

2.2.2 RPA assinado pelo beneficiario ou comprovagdo bancéria de efetivagdo do pagamento identificada em nome do prestador do servigo.

23 Para pagamento efetuado a bolsista:

2.3.1 Recibo, explicitando o més e o projeto a que se referem;

2.3.2 Comprovagdo bancéria de efetivagdo do pagamento identificada em nome do prestador do servico;

2.3.3 Copia do Termo de Concessdo de Bolsa explicitando o projeto a as atividades a serem desenvolvidas;

234 Declarag§o~de N&o infringéncia do Limite constitucional de remuneragdo previsto no art. 37, inciso XI da Constituicdo Federal, podendo ser efetuado no Termo
de Concess&o de Bolsa.

24 Para pagamento a estagiario:

24.1 Recibo, explicitando o més e o projeto a que se referem;

2.4.2 Comprovagdo bancéria de efetivagdo do pagamento identificada em nome do estagiario;

2.4.3 Copia do Termo de Compromisso de Estagio;

24.4 Copia do Acordo de Cooperagdo com a Instituicdo de Ensino;

2.5 Para pagamento de seguro destinado a cobertura de atividades de estagio:

2.5.1 Nota Fiscal / Fatura;

2.5.2 Copia da apdlice de seguro de estagio;

2,53 Comprovagdo bancéria de efetivagdo do pagamento;

2.5.4 Relagdo auxiliar mensal do prémio de seguro (contendo o nome dos estagiarios relativo a fatura mensal);

2.6 Para pagamento de passagens:

2.6.1 O bilhete de passagem emitido por agéncia de turismo;

2.6.2 Fatura;

2.6.3 Copias dos cartdes de embarque ou de recibo do passageiro quando da realizagdo do Check-in ou de declaragdo da empresa de transporte.

2.7 Para pagamento de despesas de transporte com taxis:

2.7.1 Recibo identificando o CPF do motorista, a placa do veiculo, o usuario do servigo e o itinerario percorrido, ou Nota Fiscal se o servigo for prestado por empresa.

2.8 Para pagamento de Diarias:

2.8.1 Relatdrio de viagem;

2.8.2 Comprovante de comparecimento no evento ou certificado, quando for o caso;

2.8.3 Comprovante de pagamento ao beneficiario da diaria.

2.9 Para pagamento de Alimentagdo e Hospedagem:

29.1 Notas fiscais/Cupons fiscais (devem conter a discriminagdo da despesa, e ndo somente termos genéricos como “despesas” ou “despesas com alimentac¢do”);

2.9.2 Comprovagdo bancaria de efetivagdo do pagamento; c) Identificagdo do(s) beneficiario(s) da despesa, informando a relagdo da pessoa com o projeto.

OBSERVACAO: Conforme prerrogativas do Manual de Prestagdo de Contas. Para despesas com didrias e passagens o pagamento deve ser realizado mediante previsdo em plano
de trabalho e apresentagdo de comprovantes do que foi efetivamente gasto, tais como: hotéis, alimentagdo, transporte e despesas avulsas, pagos de acordo com limite maximo
previsto na legislagdo vigente.

B - SERAO CONSIDERADAS "DESPESAS IRREGULARES"




1. Todas as despesas executadas pelo projeto deverdo estar previstas no Plano de Trabalho aprovado. Despesas irregulares, invalidas ou estranhas a natureza do projeto serdo
glosadas, conforme IMR.

2. E recomendado que a CONTRATADA somente realize pagamentos pelo fornecimento de produtos ou por servigos prestados por pessoas juridicas, apds a apresentacdo de nota
fiscal idonea, atestada pelo responsavel, que atenda aos requisitos da legislagdo fiscal e, no caso de pessoa fisica ou entidade dispensada da emissdo de nota fiscal, recibo ou
RPA, que contenha dados legiveis da proponente e do emitente, os servigos a que se refere, o periodo ou data da prestagdo do servigo, CPF, assinatura, local e data de emissao,
acompanhado do comprovante do recolhimento dos tributos devidos.

Exemplos de despesas irregulares, invalidas ou estranhas a natureza do projeto sdo:

ITEM DESCRICAO

1 Despesas que ndo apresentam o correspondente documento fiscal comprobatdrio;

2 Despesas cujo correspondente documento fiscal ja foi comprovadamente apresentado na prestagdo de contas de outro projeto cadastrado junto a Unifesp;

Pagamento de juros e multas de qualquer natureza; 10C, I0F, taxas de devolugdo de cheques, tarifas bancarias de qualquer natureza e encargos contratuais, mesmo

3 . - )
que decorrentes de atraso no depdsito de parcela do investidor;

4 Recibo de reembolso na hipétese de ndo serem apresentados os correspondentes documentos comprobatdrios das despesas e a comprovagdo de vinculo contratual
entre o projeto e o beneficiario do reembolso;

5 N&o é permitida a despesa com material permanente que ndo seja vinculada e acompanhada de recibo de doagdo e nota fiscal

Observagao: Destacamos que os exemplos sdo ilustrativos, mas ndo relacionam todos os tipos de situagGes que podem ser consideradas irregulares, pois, como mencionado
anteriormente, estas irregularidades serdo identificadas em consequéncia da andlise do conjunto de circunstancias, de acontecimentos e de situa¢des especificas de cada
projeto.

C - RELATORIOS - MODELO

1. A CONTRATADA devera manter um arquivo organizado, com todas as documentagdes contratuais, instrugdes, ordens e recomendagdes expedidas pela CONTRATANTE, de fatos
relevantes operacionais e os projetos das areas abrangentes pelo Contrato, mantendo informagdes online atualizadas.

2. Devera ser encaminhado, semestralmente, pela CONTRATADA os Relatérios relativos ao acompanhamento da execugdo contratual:

Relatério de execugdo contratual em consonancia com o Termo de referéncia e Plano de Trabalho para comprovagio de cumprimento do objeto, devendo ser detalhado:
O objeto detalhado de forma objetiva, clara e precisa, de acordo com o Plano de Trabalho;

A data de inicio e final da vigéncia, respeitado o prazo previsto para execugdo do objeto;

Relagdo de Pagamentos;

Relatério de Execugdo Fisico-Financeira;

Relagdo de Bens (adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da Unido), quando for o caso;

Demonstrativo da Execugdo da Receita e Despesa, evidenciando os recursos recebidos em transferéncias, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicagdo dos recursos no
mercado financeiro, quando for o caso e os saldos;

Relagdo dos pagamentos discriminando, no caso de pagamentos referentes a servigos prestados por pessoas fisicas, as respectivas cargas horarias de seus beneficiarios;

Relacdo de Pagamentos Efetuados em ordem cronolégica, identificando o nome do beneficidrio e seu CNPJ ou CPF (e, quando aplicavel, as respectivas cargas horarias de seus
beneficiarios), nimero do documento fiscal com a data da emissdo e bem adquirido ou servigo prestado, acompanhada de todos os documentos comprobatérios das despesas e
pagamentos relacionados;

Relagdo das Receitas recebidas pela CONTRATADA relativo ao contrato;

Relagdo de alunos inscritos e matriculados no curso;

2.1. Para atendimento do item anterior, abaixo constam modelos de relatérios com informagdes minimas a serem encaminhadas pela CONTRATADA com base no plano de
Trabalho e legislagdo vigente.

2.1.1. Pagamento de bolsas aos servidores abaixo enumerados, nos termos da Legislacdo vigente e Normativos internos:

Nome Atividade no Projeto || Vinculagdo Matricula || Remuneragdo || Permanéncia no Projeto em Horas || Total
(BOLSA DE EXTENSAO) || Coordenador Docente Unifesp || 000000 R$ 1.000,00 3 RS 3.000,00
(BOLSA DE PESQUISA) Docente Unifesp RS -

RS -

RS -

RS -

RS -
SUB-TOTAL BOLSAS R$ 3.000,00

2.1.2. Contratagdo de pessoal especializado:




Nome CNPJ / CPF Formacgio / Titulagdo Ah\{ldade no Vinculagao Qte. Remuneracdo com Perfnanenma no Total
Projeto encargos Projeto em Horas
Fulano da 000.000.000- Graduado em " RS
Silva 00 Administragdo de Empresas Administrador cLr 2 RS 1.000,00 12 24.000,00
CLT RS -
CLT RS -
Sicrano Graduado~em sistema da :espeC|alI|§ta em AUTONOMO RS -
Santos computagdo informatica
AUTONOMO RS -
RS -
SUB-TOTAL PESSOAL ESPECIALIZADO RS
- 24.000,00
2.1.3. Pagamento de bolsas aos estudantes abaixo enumerados, conforme Legislagdo pertinente:
Nome CPF Observagdo Atn{ldade no Vinculagdo Qte. Remuneraggo com Perrnanencna no Total
Projeto encargos Projeto em Horas
Fulano da || 000.000.000- Cursando a partir do 3 @ Discente RS 1.000,00 6 RS
Silva 00 periodo de Administragdo Unifesp (graduando) U 12.000,00
Discente RS
Unifesp (graduando)
Discente Unifesp (p0s- RS
graduando)
RS -
SUB-TOTAL ESTAGIARIOS RS
12.000,00
2.1.4. Aquisi¢dao de Materiais de Consumo
ltem | Descrigio Observacio Atlv.ldade Relacionada no Qte. Yalor Unit. do N:)ta fiscal Valor total
Projeto item n¢
| 0 i : Pregdo, di B o - R
o1 Papel 44 nformagdes relativas a compra: Pregdo, dispensa Producio do relatério x 5 RS 20,00 S
processo e etc. 100,00
02 RS -
03 RS -
04 RS -
Sub-total RS
(material) 100,00
2.1.5. Aquisi¢do de Materiais Permanentes / Equipamentos
ltem || Descrigio Observagiio Ah\{ldade Relacionada no Qte. Yalor Unit. do N:)ta fiscal Valor total
Projeto item n?
o1 Microscdpio Informagdes relativas a compra: Pregdo, dispensa, 5 RS 3.000,00 RS
Xyz processo e etc. 6.000,00
02 Computador RS -
Xyz
03 RS -
04 RS -
. R$
Sub-total (material) 6.000,00

2.1.6. Compra de passagens:




Item || Trecho (ida e volta) || Informagdes / Observagdes Complementares || Atividade Relacionada no Projeto Prego Médio || Qte. || Total geral
01 BH-Brasilia-BH Nome, CPF, Data de embarque. Coleta de informagdes para o relatério x R$ 500,00 3 R$ 1.500,00
02 RS -

03 RS -

04 RS -
Sub-total (Passagem) RS 1.500,00

2.1.7. Pagamento de diarias:

Motivo Atividade Relacionada no Projeto || Quantidade || Valor Total geral
Trabalho em campo - Campinas || Visita em campo 10 RS 210,00 || RS 2.100,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00
Sub-total (Diarias) R$ 2.100,00

2.1.8. Contratagao de Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica:

Servigo Atividade Relacionada no Projeto | Quantidade || Valor || Total geral

Correio RS 0,00

Xerox RS$ 0,00

Consultoria em Xxxxxx RS 0,00
RS 0,00
R$ 0,00

Sub-total (Pessoa Juridica) R$ 0,00

2.1.9. Quadro resumo dos valores utilizados - DESPESAS

QUADRO RESUMO - DESPESAS VALOR

PESSOA FISICA - Bolsas RS 3.000,00

PESSOA FISICA - Pessoal Especializado (CLT e auténomo) RS 24.000,00

PESSOA FISICA - Estégio e Bolsa a estudantes de Graduag3o ou Pés-Graduagdo

RS 12.000,00

MATERIAL DE CONSUMO R$ 100,00
MATERIAL PERMANENTE/EQUIPAMENTO R$ 6.000,00
PASSAGEM RS 1.500,00
DIARIA R$ 2.100,00
PESSOA JURIDICA RS -

OUTROS RS -

TOTAL R$ 48.700,00

2.1.10. Sintese dos valores do projeto

Valores a serem repassados referentes ao projeto em conformidade com as ordens de servigos

R$ 48.700,00

Gestdo Administrativo-Financeira da CONTRATADA

RS 3.948,65

TOTAL DO CONTRATO

RS 52.648,65




2.2. Relagdo de receitas do contrato e aplicagdes

2.2.1. Relagao de Alunos inscritos, e matriculados.

(*) Mensal. | Mensal. | Mensal. | Mensal. | Mensal. | Mensal. | Mensal. | Mensal. | Mensal.
TOTAL
Item | Nome do aluno Matricula || 1 2 3 4 5 6 7 8 9
RECEBIDO
($) ($) $) ($) ($) $) ($) $) ($) ($)
01 Fulano da Silva Souza Santos || RS 180,00
02
03
04
05
06
TOTAL RECEBIDO R$ 00.000,00

(*) Arrecadagdo de Matricula

2.2.2. Relatério financeiro de aplicagées

Detalhamento (6) nicial Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més | TOTAL

(01) | (02) | (03) | (04) | (05) | (06) || (07) | (08) | (09) || (10) | (11) | (12) | FINAL
Banco Caixa - Ag. Conta. Ex. Tipo de investimento
Aplicacdes R$ 000.000,00
Resgate RS 000.000,00
Rentabilidade RS 000.000,00
Taxas Administrativas R$ 000.000,00
TOTAL R$ 000.000,00

ANEXO IV

MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

1. Fica estabelecido o Instrumento de Medigdo de Servigo - IMR, conforme exigéncia da Instrugdo Normativa n2 05/2017, que tem o objetivo de medir a qualidade dos servigos
prestados pela CONTRATADA e respectivas adequacbes de pagamento/ressarcimento. A medi¢do da qualidade dos servigos prestados pela CONTRATADA ser4 feita por meio de
sistema de pontuagdo, cujo resultado definira o valor a ser pago pela CONTRATADA a CONTRATANTE em situagdo de descumprimento contratual.

1.1. Finalidade: obtengdo da melhor execugdo do objeto, mediante a defini¢do de indicadores de acompanhamento de qualidade dos servigos prestados durante a vigéncia do
contrato.

1.2. Instrumento de medigdo: defini¢do de indicadores que caracterizem o ndo atendimento do objetivo e atribui¢do de “pontuagdo” de correspondénciade 1 a3,
compreendendo glosas que podem ser cumulativas, de 1,0% a 5,0% do valor total do contrato.

1.3. Forma de avaliag3o e periodicidade: Ao final de cada periodo de apuragdo (més ou etapa estabelecido no plano de trabalho), o Gestor/Fiscal do contrato preenchera a
planilha de calculo com o indice resultante e a encaminhara ao preposto da CONTRATADA para conhecimento do valor da glosa a ser aplicada ao final do contrato (que sera
ressarcido a Administragdo por meio de GRU), ajustado ao cumprimento das metas deste acordo e adogdo das medidas recomendadas, quando houver.

1.3.1. Os indicadores serdo medidos, avaliados e calculados ao fim de cada periodo para pagamento/ressarcimento.

1.3.2. Apo6s o recebimento dos relatérios e ateste da fiscalizagdo estes deverdo ser inclusos em processo de fiscalizagdo (ou no processo principal) de forma a compor o histérico
da contratagdo.

1.4. Sangdes: Quando o percentual de glosas no periodo mensal for superior a 10% (dez por cento) ou o somatdrio das glosas for superior a 30% (trinta por cento) no periodo de
um ano, caracterizar-se-a inexecugdo parcial, o que implicara na abertura de procedimento de aplicagdo das penalidades previstas no contrato. A utilizagdo do IMR ndo impede a
aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.

2. DOS PROCEDIMENTOS E ROTINAS: O gestor/fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo dos servigos prestados, atuando junto ao preposto indicado pela CONTRATADA.

2.1. Serdo considerados para subsidiar o gestor/fiscal técnico do contrato os eventuais relatos encaminhados por prestadores de servico, fornecedores, docentes, colaboradores,
alunos etc para o e-mail da coordenagdo do projeto.

2.2. Verificando a existéncia de irregularidades na prestacdo dos servicos, o gestor/fiscal do contrato notificard a CONTRATADA para que esta solucione o problema ou preste os
devidos esclarecimentos.

2.3. A notificagdo quanto a existéncia de irregularidades na execugdo do contrato poderd ser verbal ou por escrito, a depender da gravidade da situagdo ou da reincidéncia do fato,
devendo ser anotado pelo gestor/fiscal em relatdrio de fiscalizagdo.

2.4. Constatando a irregularidade passivel de notificagdo por escrito, o gestor/fiscal do contrato preenchera termo de notificagdo, relatando a ocorréncia, seu grau de pontuagdo, o
dia e a hora do acontecido.

2.5. O termo de notificagdo serd imediatamente apresentado a CONTRATADA, garantida a ampla defesa e o contraditdrio. Havendo divergéncias, devera a CONTRATADA registrar a
sua versdo dos fatos.

2.6. No ato da apresentagdo dos Relatérios de execugdo contratual, para analise e ateste, o gestor/fiscal do contrato informara a CONTRATADA o resultado da avaliagdo do servigo.

2.7. O gestor/fiscal do contrato juntara ao processo os termos de notificagdo produzidos no periodo para cada Relatério de execugdo.



3. DO SISTEMA DE PONTUAGAO: destina-se a definir os graus de pontuacgio para cada tipo de ocorréncia. As pontua¢des definidas, para os casos de descumprimento e de
ressarcimento a Administragdo, ndo isentardo a CONTRATADA das sangdes previstas no Termo de Referéncia.

3.1 A pontuagdo sera apurada considerando 3 niveis de graduagdo, atribuindo-se a cada nivel, uma pontuagdo, a depender da ocorréncia, conforme tabela abaixo:

PONTUAGAO || CLASSIFICAGAO
01 Baixo Impacto
02 Médio Impacto
03 Alto Impacto

3.2 A faixa de ajuste no pagamento sera definida pela soma das pontuagdes atribuidas as ocorréncias produzidas no periodo de avaliagdo, conforme tabela abaixo:

PONTUAGAO

DESCONTO NA FATURA

Até 02 pontos

N&o havera ajuste

De 03 até 05 pontos

1% (hum por cento) sobre o valor do contrato

De 06 até 08 pontos

2% (dois por cento) sobre o valor do contrato

De 09 até 11 pontos

2% (dois por cento) sobre o valor do contrato

Acima de 11 pontos

5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato

4. INDICADORES: considerados para apuragdo da pontuagdo, terdo como referéncia o cronograma acordado na prestagdo dos servigos, sendo atribuido as seguintes categorias:

1) Funcionario sem qualificagao;

2) Prestagdo de contas; e

3) Obrigagdes da Contratada

5. Do Pagamento/ressarcimento: no caso de incidéncia de percentual apds apuragdo do gestor/fiscal do contrato dos indicadores previstos no item 4 deste IMR, a
CONTRATADA devera ressarcir por meio de GRU a CONTRATANTE.

5.1. Os valores relativos ao pagamento incidirdo sobre o valor contratado, conforme tabela abaixo:

ITEM || INDICADOR OCORRENCIA PONTUAGAO
Funcionario sem - P
01 e Manter funcionario sem qualificagdo, por empregado 03
qualificagdo
Deixar de apresentar a prestacdo de contas semestral, conforme prazos estabelecido, nos moldes do Termo de Referéncia. 01
02 Prestagdo de contas Deixar de apresentar a prestagdo de contas Final, conforme prazos estabelecido, nos moldes do Termo de Referéncia. 03
N&o comprovar a utilizagdo dos recursos. 03
03 Obrigac¢oes da Deixar de cumprir qualquer subitem do item "Das obrigagdes da contratada" do Termo de referéncia, podendo ser somados 01
contratada 0s pontos caso a Contratada descumpra mais de um item.

6. As situagGes abrangidas neste IMR se referem a qualidade dos servigos prestados e ao cumprimento das obrigacGes legais.

ANEXO V

LISTAGEM DE PARTICIPANTES

1. Alistagem de participantes (3015143) do presente projeto atendera ao Decreto n? 7.423 de 31 de dezembro de 2010, artigo 62, paragrafo 32, uma vez que mais de dois tergos
(2/3) da equipe sdo vinculados a Unifesp, a fim de obedecer a propor¢do minima requerida, uma vez que, de 19 (dezenove) participantes, 13 (treze) sdo vinculados a Unifesp,
obedecendo a proporgdo minima requerida.

2. As cargas horarias de trabalho da equipe e os valores correspondentes estdo detalhados na Planilha de Previsdo Orgamentaria (3015141).

E SERVIDOR, DOCENTE UNIFESP,

Registro Funcional

ITEM | NOME PESQUISADOR OU ALUNO? (SIM OU . DISCIPLINA MINISTRADA
% ou Registro de Aluno
NAO)
1 Aline De Piano Ganen NAO Tratamento Multidisciplinar Aplicado a Obesidade




2 André Luiz Rotolo Silva NAO Tratamento Multidisciplinar Aplicado a Obesidade

3 Marcos Moénico Neto SIM 6124927 Métodos de Avaliagdo Aplicados a Obesidade
4 Renan Pozzi NAO Tratamento Multidisciplinar Aplicado a Obesidade
5 Elaine Cristina Vieira NAO Tratamento Multidisciplinar Aplicado a Obesidade
6 Tatiana Sadalla Collese NAO Métodos de Avaliagdo Aplicados a Obesidade
Thatiane Lopes Valentim - . . e
7 Di Paschoale Ostolin NAO Metodologia da Pesquisa Cientifica
. . Fundamentos da Obesidade; Obesidade e Comorbidades; Métodos de
Camila Aparecida L K N X o . N
8 Machado de Olivei SIM 916966 Avaliagdo Aplicados a Obesidade; Tratamento Multidisciplinar Aplicado a
achado de liveira Obesidade; Orientagdo de TCC
9 Nara Rejane Cruz de SIM 917024 Obesidade e Comorbidades; Métodos de Avaliagdo Aplicados a Obesidade;
Oliveira Metodologia da Pesquisa Cientifica e Bioestatistica; Orientagdo de TCC
10 Alessandra Medeiros SIM 916536 Obesidade e Comorbidades
11 girllvs:ano Mendes da SIM 9162877 Fundamentos da Obesidade
12 Debora Estadella SIM 9184375 Fundamentos da Obesidade

13 | JoseRonnie Carvalhode | o\, 918450 Obesidade e Comorbidades
Vasconcelos

14 Luciana Le Sueur Maluf SIM 918643 Obesidade e Comorbidades

15 Marcia Regina Nagaoka SIM 915456 Fundamentos da Obesidade

16 Glauua. de Castro SIM 915413 Tratamento Multidisciplinar Aplicado a Obesidade
Champion

. Fundamentos da Obesidade;Métodos de Avaliagdo Aplicados a Obesidade;
Rafael Herling

17 A SIM 919070 Tratamento Multidisciplinar Aplicado a Obesidade; Metodologia da Pesquisa
Lambertucci e . .
Cientifica e Bioestatistica
Ricardo da Cost
18 cardo .a osta SIM 916583 Tratamento Multidisciplinar Aplicado a Obesidade
Padovani
19 Deborah Mendonga SIM 115491 Secretaria do curso

Noronha

3. Com relagdo ao Artigo 62, Paragrafo 19, Inciso IV do Decreto n2 7.423 de 31 de dezembro de 2010, declaramos que neste momento ndo é possivel dispor das informag&es das
pessoas fisicas ou juridicas referentes as demais contratagdes previstas em Plano de Trabalho que serdo eventualmente realizadas no decorrer do contrato, uma vez que a
entidade de apoio realizard, mediante solicitagdo da prestagdo dos servigos, as pesquisas de mercado devidas para escolha mais vantajosa entre os possiveis fornecedores.

3.1. A CONTRATADA emitira, periodicamente, relatérios de prestagdo de contas, contemplando, dentre outros documentos, os comprovantes efetivos das contratagdes e
pagamentos efetuados no interesse do projeto, possibilitando a CONTRATANTE o atendimento ao disposto.

ANEXO VI
ESTUDOS PRELIMINARES
PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO - INSTRUCAO NORMATIVA N2 05/2017

1. Informagoes Basicas
Ndmero do processo: 23089.032179/2025-01

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de gerenciamento administrativo e financeiro do Curso de Especializagdo em Obesidade e
Comorbidades: Abordagem Multidisciplinar para o Emagrecimento e Saude da Universidade Federal de Sdo Paulo (Unifesp)

2. Descri¢do da necessidade

A Universidade Federal de Sdo Paulo (Unifesp), criada pela Lei n.2 8.957, de 15 de dezembro de 1994, resulta da transformagdo da Escola Paulista de Medicina (EPM), fundada em
12 de junho de 1933, federalizada pela Lei n.2 2.712, de 21 de janeiro de 1956, e transformada em estabelecimento isolado de ensino superior de natureza autdrquica pela Lei n.2
4.421 de 29 de setembro de 1964. Vinculada ao Ministério da Educagdo, é uma universidade publica que tem por objetivo desenvolver, em nivel de exceléncia, atividades inter-
relacionadas de ensino, pesquisa e extensdo, com énfase no campo especifico das ciéncias da saude. O ensino compreende as areas de Graduagdo, Programas de Residéncia
(Médica e de Enfermagem), Programas de Pds-Graduagdo e cursos de extensdo.

Considerando o objetivo da Universidade, o Departamento de Biociéncias do Campus Baixada Santista objetiva oferecer o Curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu (Especializagdo) em
Obesidade e Comorbidades: Abordagem Multidisciplinar para o Emagrecimento e Saude

A obesidade é uma doenga crénica, complexa e multifatorial, que afeta milhGes de pessoas no Brasil e no mundo. Ela esta associada a diversas comorbidades, como doengas
cardiovasculares, diabetes, hipertensdo e alguns tipos de cancer. Além disso, essa condi¢do tem impactos econdmicos, sociais e psicoldgicos, que prejudicam a qualidade de vida,
a produtividade, a autoestima e o bem-estar dos individuos afetados. A epidemia de obesidade vem se agravando em velocidade alarmante, com aumento de prevaléncia ndo
apenas em adultos, mas também em criangas e adolescentes. Diante desse cenario, fica evidente a demanda por qualificagdo de profissionais para o desenvolvimento de
estratégias de prevencgdo, tratamento e cuidado da obesidade, que envolvam diferentes dreas de atuagdo, como educadores fisicos, nutricionistas, fisioterapeutas, médicos,
psicélogos, entre outros. A abordagem multidisciplinar para o emagrecimento e satde visa oferecer um olhar integral, individualizado e humanizado as pessoas com obesidade,
considerando os aspectos biolégicos, comportamentais, emocionais, sociais e ambientais envolvidos na doenga, tendo como objetivo capacitar os profissionais da satide para
atuarem de forma integrada, efetiva e ética no enfrentamento da obesidade, contribuindo para a promogdo da saude publica e para a redugdo dos custos e dos impactos da
doenca na sociedade. O curso destina-se, também, a estimular a produgdo de novas pesquisas na area e a encorajar o ingresso dos alunos na carreira universitaria, além

de alcangar profissionais oriundos dos distintos campi da Unifesp, incluindo Baixada Santista, que oferta diversos cursos de graduagdo voltados para profissionais da area de
saude, além do publico-alvo de distintas regides e estados do Brasil, o que justifica a proposta do curso a distancia.

Por conta da impossibilidade de acomodar a gestdo administrativa e financeira do curso supracitado na estrutura permanente da Universidade, faz-se necessaria a contratagdo de
de uma entidade com competéncia e experiéncia na drea para atender esta finalidade, viabilizando, por consequéncia, a agilidade e presteza no atendimento das necessidades do




curso.

A contratagdo permitird que o pesquisador, o professor e o cientista foquem nas suas atribuigdes do curso, enquanto a contratada realiza agdes administrativas e financeiras a ele
inerentes, como compras, pagamento de pessoal, contabilidade e prestagdo de contas, disponibilizando ainda sistema de gestdo, via Internet, que permite acessar a qualquer
momento os dados relativos ao projeto, proporcionando maior agilidade a execugdo.

3. Area Requisitante
Departamento de Biociéncias /Instituto de Saude e Sociedade/Campus Baixada Santista

Responsavel: Profa. Dra. Camila Aparecida Machado de Oliveira - Coordenadora

4. Descri¢do dos requisitos da Contratagdo

Para definicdo dos requisitos da contratagdo, foi consultado inicialmente o normativo interno que disp&e sobre cursos de Especializagdo (Pds-Graduagdo Lato Sensu) e
Aperfeicoamento no dmbito da Unifesp, a Resolugdo n2 172/2019 do CONSU da UNIFESP. Em seu artigo 11 verificamos:

"Art. 11 A gestdo administrativa e financeira (operacional) das atividades previstas nos cursos CM [com cobranga de mensalidade] poderd contar com a Fundagéo de Apoio
credenciada junto a Unifesp, observando-se as condicdes estabelecidas na legislagdo, em especial as da Lei no 8.958/94".

A Lei 8.958 de 20/12/94, por sua vez, traz, em seu artigo 19:

“Art. 12 As Instituicdes Federais de Ensino Superior - IFES e as demais Instituicdes Cientificas e Tecnoldgicas - ICTs, de que trata a Lei n® 10.973, de 2 de dezembro de 2004, poderdo
celebrar convénios e contratos, nos termos do inciso Xl do caput do art. 24 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, por prazo determinado, com fundagées instituidas com a
finalidade de apoiar projetos de ensino, pesquisa, extenséo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovagdo, inclusive na gestdo administrativa e
financeira necessdria a execug@o desses projetos. (Redagéo dada pela Lei n® 12.863, de 2013)”.

Verificamos agora, o artigo 22 do mesmo normativo:

"Art. 22 As fundacBes a que se refere o art. 12 deverdio estar constituidas na forma de fundagdes de direito privado, sem fins lucrativos, regidas pela Lei n° 10.406, de 10 de
janeiro de 2002 - Cddigo Civil, e por estatutos cujas normas expressamente disponham sobre a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
economicidade e eficiéncia, e sujeitas, em especial: (Redagdo dada pela Lei n2 12.349, de 2010)

| - a fiscalizagdo pelo Ministério Publico, nos termos do Cddigo Civil e do Cddigo de Processo Civil;
Il - a legislagdo trabalhista; (Reda¢do dada pela Lei n2 13.530, de 2017)

Il - ao prévio credenciamento no Ministério da Educagdo e no Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicagdes, renovavel a cada 5 (cinco) anos. (Redagdo dada pela
Lei n2 13.530, de 2017)

Citamos o inciso XV do art. 75 da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021:
"Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

()

XV - para contratagdo de institui¢do brasileira que tenha por finalidade estatutéria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovagdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratagdo de instituicdo dedicada a
recuperagdo social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestionavel reputagdo ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos"

Desta forma, e considerando o disposto no artigo 11 da Resolugdo n2 172/2019 do CONSU da Unifesp como base para a escolha da solugéo, sdo requisitos:
ser constituida na forma de fundagdo de direito privado, nos termos da legislagdo brasileira;

ndo possuir fins lucrativos;

possuir a finalidade de apoiar projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovagdo;

deter inquestionavel reputagdo ético-profissional

estar atualmente credenciada junto a Unifesp no Ministério da Educagdo e no Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo (previamente a contratacdo);

a) O servigo se enquadra nas caracteristicas de servigo continuado?

Para verificar se o presente objeto se enquadra nas caracteristicas de servigos continuados, passamos a analise da jurisprudéncia de forma a contextualizar e amparar o
entendimento da Comissdo. Assim, nos moldes da Lei n2 14.133/2021

Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se:

()

XV - servigos e fornecimentos continuos: servigos contratados e compras realizadas pela Administragdo Publica para a manutengdo da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas

Consideremos, entdo, o art. 22 da Resolugdo n2 172, de 12 de junho de 2019 que disp&e sobre cursos de Especializagdo (Pds-Graduagdo Lato Sensu) e Aperfeigoamento no ambito
da Universidade Federal de Sdo Paulo — Unifesp:

Art. 22 Os cursos de especializagdo (pds-graduagdo lato sensu) e aperfeicoamento objetivam o aprimoramento em distintas areas do saber no sentido da habilitagdo profissional.
Esses cursos cumprem com a fungdo de preparar o profissional graduado para as varias possibilidades de inser¢do no mundo do trabalho contribuindo, assim, para a expansdo de
competéncias profissionais.

Paragrafo Unico. Os cursos de aperfeicoamento terdo carga horaria minima de 180 (cento e oitenta) horas e maxima de 359 (trezentas e cinquenta e nove) horas; e os de
especializagdo a carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas e maxima de 1440 (mil quatrocentas e quarenta) horas, ambos com duragdo maxima de 2 (dois) anos.

Destarte, por tratar-se de objeto atrelado a projeto pedagdgico com a programacgdo resumida do curso, duragdo previamente definida, distribui¢do de aulas tedricas e praticas,
forma de avaliagdo e listagem de colaboradores do corpo docente, secretaria e apoio técnico, informando os respectivos vinculos institucionais, conforme prerrogativas do Art. 59,
Inc. Il da Resolugdo n2 172, de 12 de junho de 2019, entendemos que as caracteristicas da contratagdo se adequam melhor ao disposto no Inciso XVII do Art. 62 da Lei
14.133/2021 quanto a contrato por escopo.

Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se:

()

XVII - servigos ndo continuos ou contratados por escopo: aqueles que imp&em ao contratado o dever de realizar a prestagdo de um servigo especifico em periodo predeterminado,
podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto



Desta forma, considerando suas caracteristicas, a presente contratagdo ndo se enquadra nas caracteristicas de servigo continuado, condizendo, efetivamente, em contratagao
por escopo.

b) Qual a duragdo inicial do contrato?

Considerando os fatores variaveis impossiveis de serem previstos que podem impactar no equilibrio econémico-financeiro do contrato e calendario académico, sugere-se a
contratagdo por um periodo de 24 (vinte e quatro) meses (tendo como base 12 (doze) meses de execugdo das aulas e 12 (doze) meses para periodo de inscrigdes, processo
seletivo, matriculas e finalizagdo do curso.

5. Levantamento de mercado
a) Foi avaliado se existe relativa oferta de prestadores do servigo pretendido no mercado?

Para levantamento no mercado de possiveis prestadores de servigos, iniciamos realizando pesquisas por meio de sitios de busca eletrénica na internet, utilizando
o seguinte termo: 5380 - Prestagdo de Servigos de Apoio Administrativo. Entretanto, verificou-se que a plataforma encontra-se atualizada apenas até 4 de julho de 2025, conforme
demonstrado no documento SEI n? 3075181.

Posteriormente, acessamos a area do Portal do MEC que trata das Fundagdes de Apoio (https://www.gov.br/mec/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/estrutura-
organizacional/orgaos-especificos-singulares/secretaria-de-educacao-superior/fundacoes-de-apoio) credenciadas e/ou autorizadas a prestar os servicos ora pretendidos conforme
as ja citadas Lei 8.958 de 20/12/94 e Resolugdo n2 172/2019 do CONSU da UNIFESP.

Na lista encontrada no Portal do MEC, e anexada ao processo (3075188), verificamos que apenas a fundagao FapUnifesp é atualmente credenciada a apoiar projetos da
UNIFESP. Também ndo ha autorizagdo vigente para contratagdo de fundagdo credenciada com outras Instituigdes.

Desta forma, verificou-se na pesquisa para levantamento de mercado que o presente objeto possui restrita oferta de fornecedores que atendam suas especificidades.

Ha uma analise mais detalhada no documento Nota Técnica: Andlise Critica da Pesquisa de Precos (Sei 3075274).

b) Foram avaliados os requisitos que limitam a participa¢gdo, mantendo apenas os que sdo realmente indispensaveis?

Foram observadas as caracteristicas necessdrias a contratagdo constantes no normativo interno acerca do objeto, Resolugdo n2 172, de 12 de junho de 2019, que dispde sobre
cursos de Especializagdo (Pés-Graduagdo Lato Sensu) e Aperfeicoamento no ambito da Universidade Federal de Sdo Paulo — Unifesp.

Recomenda-se também a exigéncia dos requisitos técnicos e juridicos de habilitagdo exigidas em Lei para o objeto, bem como comprovagao e capacidade técnica com critérios
objetivos de avaliagdo e indices de habilitagdo econémico-financeira robustos.

c) Existem restrigGes legais a oferta dos servigos no mercado?

N3&o existem restri¢des legais a oferta dos servigos no mercado.

6. Descri¢do da solugdo como um todo

Os cursos de lato sensu sdao promovidos para estudantes e profissionais interessados em atualizar seu aprendizado ou se aprofundar em assuntos especificos. Eles sdo idealizados
por iniciativa de docentes da Unifesp, que definem suas questdes pedagdgicas (a quem se destina, metodologia a ser utilizada, contelido das aulas, entre outros) e financeiras,
encaminhando-os para aprovagdo pela Camara de Extensdo e Cultura de sua unidade universitaria (3023106) e, posteriormente, para autorizagdo pela Pré-Reitoria de Extensdo e
Cultura da Unifesp. Seguido esse tramite, inicia-se a fase de planejamento de contratagdo de fundagdo de apoio para gerenciamento administrativo e financeiro do curso
pretendido.

O servigo de gerenciamento administrativo e financeiro do Curso de Pés-Graduagdo Lato sensu (Especializagdo) em Obesidade e Comorbidades: Abordagem Multidisciplinar para o
Emagrecimento e Saude a ser contratado envolve a assungdo, pela CONTRATADA, do encargo de realizar agdes no interesse da execugdo do curso, concernentes a administragdo
de recursos, quais sejam: recebimento de taxas de inscrigdo; recebimento de taxas de matricula; emissdo e cancelamento de boletos de cobranga; recebimento de mensalidades;
contratagdo e pagamento de pessoal; compra de material de consumo; compra de material permanente; cobrancga de inadimplentes; repasses a Unifesp etc., bem como a
disponibilizagdo de plataforma eletronica para acompanhamento, viabilizando, com a tempestividade necessaria, o atendimento das demandas estimadas na Planilha de Previsdo
Orgamentaria (3015141).

Demais especificages e quantitativos do objeto encontram-se no Plano de Trabalho 2933630; e Anexos do Projeto de Previsdo Orgamentaria (PPO): Cronograma de Desembolso
(2994596); Planilha de Previsdo Orgamentaria (3015141) e Listagem de Participantes (3015143), em conformidade com as exigéncias legais.

Em relag3o a listagem de participantes (3015143), esta atende ao Decreto n2 7.423 de 31 de dezembro de 2010, artigo 62, paragrafo 32, uma vez que dois ter¢os (2/3) da
equipe é vinculada a Unifesp. A equipe conta com 19 (dezenove) participantes, dos quais 13 (treze) sdo vinculados a Unifesp, obedecendo, assim, a proporgao;

Conforme a Resolugdo n.2 172 de 12 de junho de 2019, 20% das vagas preenchidas terdo isengdo integral de mensalidades. A coordenagdo do curso ofertado informard
oportunamente 3 CONTRATADA os dados dos beneficiarios.

Os servigos serdo executados pela CONTRATADA durante a vigéncia de 12/01/2026 a 12/01/2028, compreendendo os periodos de inscrigdes, processo seletivo, matriculas,
periodo letivo e tramites de finalizagdo do objeto. Caso os tramites administrativos alonguem-se para além da data de inicio especificada, novas datas serdo definidas
oportunamente, previamente a celebragdo do contrato.

a) Ha critério de sustentabilidade para ser incluido, nos termos da Instrugdo Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010?

Conforme Plano de Desenvolvimento Institucional UNIFESP - PDI 2021-2025, as licitagdes no ambito da UNIFESP deverdo adotar um ndimero maior e mais incisivo de atributos e
critérios de sustentabilidade, de forma a atender aos pardmetros de sustentabilidade adotados pelos 6rgdos do Governo Federal, conforme é possivel vislumbrar na figura abaixo:


https://www.gov.br/mec/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/estrutura-organizacional/orgaos-especificos-singulares/secretaria-de-educacao-superior/fundacoes-de-apoio
https://www.gov.br/mec/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/estrutura-organizacional/orgaos-especificos-singulares/secretaria-de-educacao-superior/fundacoes-de-apoio

VOLUME I PDI2021-2025Plano de Desenvolvimento Institucional Unifesp (‘;

Atributos e critérios de sustentabilidade a serem observados na UNIFESP

Atributos de
Sustentabilidade

Critérios de Sustentabilidade

- Usar o pensamento do ciclo de vida (e a avaliacdo de ciclo de vida,
quando houver tecnologia e recursos disponiveis) para verificar impactos
ambientais de produtos e embalagens;

- Considerar a toxicidade de materiais e produtos, preferéncia por
matéria-prima renovavel, eficiéncia energética e do uso de agua,
reducdo de desperdicios e de emissdes de gases;

- Reduzir o consumo de embalagens;

- Incentivar a concepgdo de produtos reciclaveis ou reutiliziveis.

- Comprar de empresas pertencentes a mulheres e a minorias, como
quilombaolas e indigenas.

- Garantir o transporte seguro de insumos e produtos;

Seguranca - Garantir que as instalagdes dos fornecedores sejam operadas com
seguranga.

- Visitar instalagdes dos fornecedores para garantir que a forga de
trabalho ndo esteja em condigBes andlogas as de trabalho escravo;

- Assegurar que os fornecedores cumpram com as leis trabalhistas,
inclusive em relagdo ao combate ao trabalho infantil.

Compras de pequenas | - Comprar de micro e pequenas empresas;

empresas locais - Comprar de fornecedores locais.

- Doar para organizacbes filantrdpicas;

- Realizar trabalho voluntdrio em instituigdes de caridade locais.

Ambientais

Diversidade

Direitos Humanos

Filantropia

Fonte: Adaptado de Brammer e Walker (2011); Betiol et al. (2012) apud BRASIL (PLS-MMA, 2013, P. 13).

Conforme disposto no Art. 12 da Instrugdo Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010: "[...] as especificagBes para a aquisi¢do de bens, contratacdo de servigcos e obras por parte
dos drgdos e entidades da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional deverdo conter critérios de sustentabilidade ambiental, considerando os processos de
extragdo ou fabricagdo, utilizagdo e descarte dos produtos e matérias-primas".

Assim, conforme Artigo 62 do Normativo:

Art. 62 Os editais para a contratagdo de servigos deverdo prever que as empresas contratadas adotardo as seguintes prdticas de sustentabilidade na execugdo dos servigos, quando
couber:

| — use produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificagbes e especificagbes determinadas pela ANVISA;
Il — adote medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto n© 48.138, de 8 de outubro de 2003;

Il — Observe a Resolugdo CONAMA n? 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

IV — forneg¢a aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessdrios, para a execugdo de servigos;

V - realize a separagdo dos residuos recicldveis descartados pelos érgdos e entidades da Administragdo Publica Federal direta, autdrquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua
destinagdo as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais recicldveis, que serd procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN/MARE n2 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n? 5.940, de 25 de outubro de 2006;

VI — respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagéo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos; e

VIl — preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, seqgundo disposto na Resolugdo CONAMA n€ 257, de 30 de junho de 1999.

Na contratagdo deverdo ser observados seguintes critérios, no que couber:

a.1) Ambito geral
| - Produtos com registro nos respectivos érgdos fiscalizadores;
Il - Possibilidade de contratagdo de egressos do sistema prisional, de acordo com o Decreto n? 9.450, de 24 de julho de 2018;

1l - Nos termos do Decreto n° 2.783, de 1998, e Resolugdo CONAMA n° 267, de 14/09/2000, é vedada a utilizacdo, na execugdo dos servigcos, de qualquer das Substancias que
destroem a Camada de Oz6nio — SDO abrangidas pelo Protocolo de Montreal, notadamente CFCs, Halons, CTC e tricloroetano, ou de qualquer produto ou equipamento que as
contenha ou delas faga uso, a excegdo dos usos essenciais permitidos pelo Protocolo de Montreal, conforme artigo 1°, paragrafo Unico, do Decreto n° 2.783, de 1998, e artigo 4°
da Resolugdo CONAMA n° 267, de 14/09/2000.

a.2) Quanto a seguranga, medicina e meio ambiente do trabalho a CONTRATADA devera:
| - Submeter-se as normas de seguranga recomendadas pela Unifesp e legislagdo especifica, no caso de acesso as suas dependéncias;

Il - Obedecer, na execugdo e desenvolvimento do seu trabalho, as determinagdes da Lei n2 6.514, de 22 de dezembro de 1977, regulamentada pela Portaria n? 3.214, de 08 de
junho de 1978, do Ministério do Trabalho e Emprego e suas alteragdes, além de normas e procedimentos internos da UNIFESP relativos a engenharia de seguranga, medicina e
meio ambiente do trabalho que sejam aplicaveis a execugdo especifica da atividade;

a) Apresentar cdpia, quando solicitada, dos Programas de Controle Médico de Satiide Ocupacional — PCMSO e de Prevengdo dos Riscos Ambientais — PPRA, contendo, no minimo,
os itens constantes das Normas Regulamentadoras no 07 e 09, respectivamente, da Portaria n2 3.214, de 08 de junho de 1978, do Ministério do Trabalho e Emprego, conforme
determina a Lei Federal n2 6.514, de 22 de dezembro de 1977;

b) Quando aplicével, instalar e manter os Servigos Especializados em Engenharia de Seguranga e em Medicina do Trabalho (SESMT) e Comissdo Interna de Prevengdo de Acidentes
(CIPA), considerando o nimero total de trabalhadores nos servigos, para o fiel cumprimento da legislagdo em vigor;

c) Disponibilizar aos funcionarios, Equipamentos de Protegdo Individual (EPIs) especificos e em quantidade suficiente para a execugdo das tarefas.

b) Ha necessidade de transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento?

N3o se aplica a presente contratagdo.

c) Qual o normativo e legislagdo especificos a serem observados na contratagdo e na execugao do contrato?

e Lein214.133, de 12 de abril de 2021. Lei de LicitagGes e Contratos Administrativos;



e Lein212.349, de 15 de dezembro de 2010. Altera as Leis n®® 8.666, de 21 de junho de 1993, 8.958, de 20 de dezembro de 1994, e 10.973, de 2 de dezembro de 2004; e
revoga o § 1° do art. 2° da Lei n® 11.273, de 6 de fevereiro de 2006;

e Lein28.958, de 20 de dezembro de 1.994. DispGe sobre as relagdes entre as instituicdes federais de ensino superior e de pesquisa cientifica e tecnoldgica e as fundagdes de
apoio e da outras providéncias.

e Lein212.772, de dezembro de 2012. Dispde sobre a estruturagdo do Plano de Carreiras e Cargos de Magistério Federal; sobre a Carreira do Magistério Superior, de que trata
a Lei n2 7.596, de 10 de abril de 1987; sobre o Plano de Carreira e Cargos de Magistério do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico e sobre o Plano de Carreiras de Magistério
do Ensino Basico Federal, de que trata a Lei n? 11.784, de 22 de setembro de 2008; sobre a contratagdo de professores substitutos, visitantes e estrangeiros, de que trata a
Lei n2 8.745 de 9 de dezembro de 1993; sobre a remuneragdo das Carreiras e Planos Especiais do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira e do
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacgdo, de que trata a Lei n2 11.357, de 19 de outubro de 2006; altera remuneragdo do Plano de Cargos Técnico-Administrativos
em Educagdo; altera as Leis n2s 8.745, de 9 de dezembro de 1993, 11.784, de 22 de setembro de 2008, 11.091, de 12 de janeiro de 2005, 11.892, de 29 de dezembro de
2008, 11.357, de 19 de outubro de 2006, 11.344, de 8 de setembro de 2006, 12.702, de 7 de agosto de 2012, e 8.168, de 16 de janeiro de 1991; revoga o art. 42 da Lei n2
12.677, de 25 de junho de 2012; e da outras providéncias;

e Lein212.863, de 24 de setembro de 2013. Altera a Lei n2 12.772, de 28 de dezembro de 2012, que dispde sobre a estruturagdo do Plano de Carreiras e Cargos de Magistério
Federal; altera as Leis n2s 11.526, de 4 de outubro de 2007, 8.958, de 20 de dezembro de 1994, 11.892, de 29 de dezembro de 2008, 12.513, de 26 de outubro de 2011,
9.532, de 10 de dezembro de 1997, 91, de 28 de agosto de 1935, e 12.101, de 27 de novembro de 2009; revoga dispositivo da Lei n2 12.550, de 15 de dezembro de 2011; e
da outras providéncias;

e Decreto n?293.872, de 23 de dezembro de 1.986. Disp&e sobre a unificagdo dos recursos de caixa do Tesouro Nacional, atualiza e consolida a legislagdo pertinente e da
outras providéncias;

e Decreto n? 7.203, de 04 de junho de 2010. DispGe sobre a vedagdo do nepotismo no ambito da administragdo publica federal;

e Decreto n27.423, de 31 de dezembro de 2010. Regulamenta a Lei n2 8.958, de 20 de dezembro de 1994, que dispde sobre as relagBes entre as instituigdes federais de
ensino superior e de pesquisa cientifica e tecnoldgica e as fundagGes de apoio, e revoga o Decreto n2 5.205, de 14 de setembro de 2004;

e Decreto n?28.241, de 21 de maio de 2014. Regulamenta o art. 32 da Lei n2 8.958, de 20 de dezembro de 1994, para dispor sobre a aquisigdo de bens e a contratagdo de
obras e servigos pelas fundagdes de apoio;

e Instrugdo Normativa n2 05, de 26 de maio de 2.017. Dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagdo de servigos sob o regime de execugdo indireta no
ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional;

e Instrugdo Normativa n2 49, de 30 de junho de 2.020. Altera a Instrugdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017, que disp3e sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratagdo de servigos sob o regime de execugdo indireta no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional;

e Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 65, de 07 de julho de 2.021. Dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisi¢cdo de bens
e contratacdo de servigos em geral, no ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

e Instrugdo Normativa SEGES n2 58, de 08 de agosto de 2.022. Disp&e sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisigdo de bens e a contratagdo de
servigos e obras, no dmbito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital;

e Resolugdo n2 172, de 12 de junho de 2019. Dispde sobre cursos de Especializagdo (P6s-Graduagdo Lato Sensu) e Aperfeicoamento no ambito da Universidade Federal de Sdo
Paulo — Unifesp.

No presente documento foi observada a legislagdo técnica acerca do objeto. Contudo, considerando o amplo arcabougo legal, caberd a CONTRATADA atentar-se as legislagdes que
porventura nao foram citadas no presente documento, bem como suas atualizagdes.

A solugdo ora proposta (contratacdo de fundacdo de apoio) justifica-se pois ha efetivo nexo entre o normativo legal acima elencado, especialmente a Lei n2 8.958, de 20 de
dezembro de 1.994, regulamentada pelo Decreto n2 7.423, de 31 de dezembro de 2010, a natureza e objetivos da Universidade Federal de Sao Paulo descritos no item2e o
objeto em contratagdo, detalhado no item 6.

d) Andlise histdrica de contratagdes anteriores (Identificar as inconsisténcias ocorridas nas licitagées anteriores, com a finalidade de prevenir a ocorréncia dessas nos ulteriores
Termos de Referéncia ou Projetos Basicos).

Por meio dos documentos autuados em processos relativos ao histérico da contratagdo, nao identificamos inconsisténcias ocorridas.

e) Os problemas apresentados na licitagdo e na execugdo das contrata¢Ges anteriores foram corrigidos na presente solicitagdo?

N&o aplicavel.

7. Estimativa das quantidades a serem contratadas

Para estimar as quantidades a serem contratadas foram levados em consideragdo: o histdrico de contratacdes; o nimero de pessoas que tiveram interesse no presente curso de
especializagdo; as demonstragdes a Coordenagdo de preferéncia pelo formato EAD por uma série de interessados; o numero de inscritos em turmas anteriores de cursos de
especializagdo EAD da Unifesp; a estrutura minima recomendavel; e o universo dos potenciais candidatos verificado pela Coordenagao.

As quantidades estimadas e o niumero de vagas constam dos documentos: "Plano de Trabalho/Programac&o do curso (2933630) e Planilha de Previsdo Orcamentaria (3015141).

8. Estimativa do valor da contratagdo

Conforme alinea e) do item 4, a fundagdo de apoio deve, entre outros critérios e previamente a contratacdo, estar credenciada junto a Unifesp no Ministério da Educagdo e no
Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo.

Atualmente, apenas a Fundagdo de Apoio a Universidade Federal de Sdo Paulo (FapUnifesp) possui esse credenciamento, sendo, portanto, a Unica a cumprir todos os requisitos
definidos para a contratagdo.

Com base nos documentos citados no item anterior e nos demais anexos do Projeto de Previsdo Orgamentaria (PPO), solicitou-se as estimativas dos servigos a serem prestados e
dos correspondentes custos operacionais da FapUnifesp, os quais constam detalhados no documento SEI "Cotagdo - Precificagdo FAP" (2967088)

Na ocorréncia de eventuais ajustes no PPO, decorrentes do efetivo nimero de inscritos e dos valores arrecadados, a CONTRATANTE podera solicitar a CONTRATADA revisdo do
escopo dos servigos a serem prestados, e, consequentemente, de seus custos operacionais.

Segue abaixo a previsdo de receita com inscritos, matriculas e mensalidades do Curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu (Especializagdo) em Obesidade e Comorbidades: Abordagem
Multidisciplinar para o Emagrecimento e Saude, bem como a previsdo das restitui¢des e custos com o projeto, calculados e informados com base na Planilha de Previsdo
Orgamentdria (3015141), na Planilha de Ressarcimento (RUn) (2960258) e na Precificagdo da Fundagdo FapUnifesp (2967088):

PREVISAO DE RECEITAS COM INSCRICOES, MATRICULAS E MENSALIDADES R$ 809.200,00

PREVISAO DE RESTITUICAO INSTITUCIONAL (RUn) RS 7.201,44




PREVISAO DE CUSTO OPERACIONAL DA FAPUNIFESP RS 83.866,62

PREVISAO DE APOIO PEDAGOGICO INSTITUCIONAL (API) 5% RS 35.906,60

PREVISAO A MANUTENGAO E INVESTIMENTO DA INFRAESTRUTURA (AMI) 10% | R$ 71.131,94

PREVISAO TOTAL DISPONIVEL PARA AS DEMAIS DESPESAS DO CURSO RS 610.412,15

Para embasar a andlise da viabilidade da Cotagdo apresentada pela Fundagdo FapUnifesp para prestagdo dos servigos de gerenciamento administrativo e financeiro do curso,
foram realizadas as seguintes pesquisas:

a) Pesquisa de Precos Portal Compras.gov.br

Iniciamos a pesquisa acessando o sistema de Pesquisa de Pregos do Portal Compras.gov.br, fazendo uma filtragem por contratagdes ocorridas no ano de 2024, utilizando o cédigo
de servigo: "5380 - Prestagdo de Servigos de Apoio Administrativo".

Entretanto, verificou-se que a plataforma encontra-se atualizada apenas até 4 de julho de 2025, conforme demonstrado no documento SEI n2 3075181. Além disso, apesar de
contarem com a mesma descrigdo de servigos, tais resultados encontrados foram incompativeis com o presente objeto.

Diante dessa limitagdo, a pesquisa foi realizada utilizando a ferramenta “Pesquisa de Pregos” do Compras.gov.br, que disponibiliza dados de contratages publicas por meio do
sistema de dados abertos (https://suportedadoslivres.streamlit.app/)

Entretanto, embora apresentassem descrigdo idéntica de servigos, os resultados obtidos mostraram-se incompativeis com o objeto desta contratagdo.

Desta forma, partimos para uma segunda tentativa de levantamento, apresentada a seguir.

b) Contratos de outras InstituicGes de Ensino

Acessamos a area do Portal do MEC que trata das Fundac¢des de Apoio credenciadas (https://www.gov.br/mec/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/estrutura-
organizacional/orgaos-especificos-singulares/secretaria-de-educacao-superior/fundacoes-de-apoio).

Na lista encontrada no site, selecionamos algumas Fundag&es com prazo de credenciamento vigente. A partir dai, acessamos as areas de transparéncia do sitio da internet de cada
uma delas a fim de verificar a existéncia de projetos de similar natureza por elas apoiados (gerenciamento de curso de especializagdo), em conjunto com outras instituicdes de
ensino.

Esta pesquisa resultou em dados mais relevantes, porém, da mesma forma, como os escopos de cada projeto de Curso de Especializagdo diferem grandemente entre si, comparar
em valores absolutos os valores referentes ao escopo total dos projetos e/ou ao pagamento pelos servigos de gerenciamento prestados pelas Fundagdes também levaria a
analises incorretas.

Para solucionar essa problematica, realizamos a analise em valores relativos, acessando os contratos de prestagdo de servigos das instituigdes com as fundagdes, comparando as
porcentagens de cada valor de prestagdo de servigos em relagdo ao valor total do respectivo projeto apoiado.

Com isso, elaboramos o seguinte mapa comparativo, que também pode ser verificado na Nota Técnica: Analise Critica da Pesquisa de Pregos (3075274):

Comparativo entre Cotagdo FapUnifesp e Outros Projetos de Gerenciamento Administrativo e Financeiro de

Cursos de Especializa¢do de InstituicGes de Ensino por Fundacdes de Apoio

Institui¢do de Ensino Fun(.iagao de Percentual Acordado
Apoio
Obesidade e Comorbidades: Abordagem Multidisciplinar para o Emagrecimento e 10,36% (RS 83.866,62) do total do projeto: RS
Saude (presente estudo) FapUnifesp 809.200,00
Universidade Federal de Sdo Paulo (Campus Baixada Santista) (SE1 2967088)
Curso de pés-graduacdo lato sensu Especializagdo em Ortodontia 7,27% (RS R$ 48.054,50) do total do objeto: RS
Universidade Federal do Rio Grande do Sul FAURGS 661.000,00
Contrato 59/2025 de DOU 17/09/2025 (SEI 3074994 - Pag. 3)
(Ffz[)shc:::: pds-graduagdo lato sensu Especializagdo em Assessoria Politica, Governo e Politicas 7,62% (RS 59.424,27) do total do objeto: RS 779.850,00
Universidade de Brasilia FUNAPE (SEI 3075000 - Pdg. 4)
Contrato 199/2025 de DOU 08/09/2025
Curso de pés-graduagdo lato sensu Especializagdo em Fitossanidade 11,50% (R$ 93.150,00) do valor total do objeto:
Universidade Federal do Parana FUNPAR R$ 810.000,00
Contrato 108/2025 de DOU 30/10/2025 (SEI 3075003 - Pag. 3)
Curso de pos-graduacdo lato sensu Especializagdo em Redes de Computadores: Projeto e
Implentacio 15% (RS 172.125,00) do valor total do objeto: RS
FUNTEF-PR 1.147.500,00

UTFPR - Universidade Tecnoldgica Federal Do Parana - Nucleo Regional Norte

(SE1 3075175 - Pag. 3)
Contrato 34/2024 de DOU 09/09/2025

c) Contratos anteriores de natureza similar da Unifesp
Para aprofundar a analise, verificamos contratos anteriores da prépria Universidade Federal de S3o Paulo para o objeto proposto, a fim de verificar se a atual Cotagdo da
FapUnifesp sustenta-se como interessante a Administragdo. Foram encontrados contratos de similar natureza, conforme segue:

Comparativo - Contratos Curso de Especializagdo Unifesp x FapUnifesp

Receita Total Cotagao
Curso de Especializagdo Unifesp E d FanUnif Percentual Acordado
stimada apUnifesp



https://www.gov.br/mec/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/estrutura-organizacional/orgaos-especificos-singulares/secretaria-de-educacao-superior/fundacoes-de-apoio
https://www.gov.br/mec/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/estrutura-organizacional/orgaos-especificos-singulares/secretaria-de-educacao-superior/fundacoes-de-apoio

Obesidade e Comorbidades: Abordagem Multidisciplinar para o Emagrecimento e Satde (presente
estudo) R$ 809.200,00 R$ 83.866,62 10,36% do total do projeto

Universidade Federal de Sdo Paulo (Campus Baixada Santista)(SEl 2967088)

A - ) : NPT , RS 11,45% do valor total do
Fisiologia e Fisiopatologia Humana Aplicada as Ciéncias da Saude (SEI 3075267) RS 880.000,00 100.744,94 objeto

. . RS RS 11,60% do valor total do
Biotecnologia (SEI 3075252) 1.088.000,00 126.230,36 objeto

N RS RS 11,87% do valor total do
Neurociéncias (SEI 3075263) 1.681.000,00 197.920,58 objeto

Os aspectos demonstrados no presente item, quais sejam: a experiéncia anterior bem-sucedida da FapUnifesp em contratos similares com a Unifesp; os valores praticados nesses
contratos; e a pesquisa de mercado realizada com outras institui¢cdes/fundagdes, resultaram em andlises técnicas e econdmicas favoraveis a contratacdo da FapUnifesp nos termos
propostos em sua cotagdo de servigos.

9. Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo
A solugdo ndo serd parcelada. Justifica-se uma vez que se pretende realizar a contratagdo com fulcro no artigos 12 e 22 da Lei 8.958 de 20/12/94, a saber:

“Art. 12 As Institui¢des Federais de Ensino Superior - IFES e as demais Instituicdes Cientificas e Tecnoldgicas - ICTs, de que trata a Lei n® 10.973, de 2 de dezembro de 2004, poderdo
celebrar convénios e contratos, nos termos do inciso Xlll do caput do art. 24 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, por prazo determinado, com fundagdes instituidas com a
finalidade de apoiar projetos de ensino, pesquisa, extenséo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovagdo, inclusive na gestdo administrativa e
financeira necessdria a execugdo desses projetos. (Redagdo dada pela Lei n® 12.863, de 2013).

()

Art. 29 As fundagdes a que se refere o art. 12 deverdo estar constituidas na forma de fundagdes de direito privado, sem fins lucrativos, regidas pela Lei no 10.406, de 10 de janeiro
de 2002 - Cédigo Civil, e por estatutos cujas normas expressamente disponham sobre a observdncia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
economicidade e eficiéncia, e sujeitas, em especial: (Redagdo dada pela Lei n® 12.349, de 2010)

()
Ill - ao prévio credenciamento no Ministério da Educagdo e no Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagées e Comunicagdes, renovdvel a cada 5 (cinco) anos. (Redagdo dada pela
Lei n® 13.530, de 2017)"

Conforme consta em Lista de Fundagdes credenciadas por ato conjunto dos Ministérios da Educagdo (MEC) e da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo (MCTI) disponivel

em https://www.gov.br/mec/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/estrutura-organizacional/orgaos-especificos-singulares/secretaria-de-educacao-superior/fundacoes-de-
apoio. A FapUnifesp é atualmente a Unica Fundagdo de Apoio a possuir tal credenciamento junto a Unifesp para a prestagdo de servigos de gestdo administrativa e financeira de
projetos. Desta forma, ndo ha que se falar em parcelamento da solugdo em tela.

10. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes
Esta é a segunda turma do curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu (Especializagdo) Obesidade e Comorbidades: Abordagem Multidisciplinar para o Emagrecimento e Sadde.
Especificamente em modalidade EAD, ha outras contratagGes correlatas de objeto similar com a FapUnifesp, a saber:
e Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu (Especializagdo) em Obesidade e Comorbidades: Abordagem Multidisciplinar para o Emagrecimento e Salde - Contrato 186/2024 -
23089.039485/2023-07

e Curso de Pés-Graduacio Lato Sensu (Especializagdo) em Fisiologia do Exercicio Aplicada a Clinica - EAD - Turma 2023-2024 - Contrato n2 54/2023 - Processo
SEI 23089.003668/2023-86

e Curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu (Especializagdo) em Fisiologia do Exercicio Aplicada a Clinica - EAD - Turma 2022-2023 - Contrato n2 56/2022 - Processo
SEI 23089.027275/2021-04

e Curso de Pdés-Graduacio Lato Sensu (Especializagdo) em Fisiologia do Exercicio Aplicada a Clinica - EAD - Turma 2021-2022 - Contrato n2 31/2021 Processo
SEI23089.127010/2020-16

e Curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu (Especializagdo) em Fisiologia do Exercicio Aplicada a Clinica - EAD - Turma 2020-2021 - Contrato n2 18/2020 - Processo
SEI 23089.120668/2019-63

11. Alinhamento entre a contratagdo e o planejamento

A solugdo pretendida visa possibilitar a oferta de curso de pés-graduagao lato sensu (especializagdo). A abertura de novas vagas dessa natureza contribui com o alinhamento
estratégico com o Plano Nacional de Educagdo PNE 2014-2024, conforme previsto no Plano de Desenvolvimento Institucional Unifesp - PDI 2021-2025, disponivel
em https://www.unifesp.br/reitoria/proplan/sumario-executivo, a saber:

Alinhamento estratégico com o Plano Nacional de Educagao PNE 2014-2024

Meta 12 do PNE - Ensino Superior. Elevar a taxa bruta de matricula na educagdo superior para 50% e a taxa liquida para 33% (trinta e trés por cento) da populagdo de 18 a 24
anos, assegurada a qualidade da oferta e expansdo para, pelo menos, 40% das novas matriculas, no segmento publico.

Estratégias da Meta 12 do PNE
12.2 Ampliar a oferta de vagas;

12.9 Ampliar a participagdo proporcional de grupos historicamente desfavorecidos na educagéo superior

Ademais, a prépria contratagdo da FapUnifesp para gerenciamento administrativo e financeiro do curso em questdo colabora com o alcance de objetivos e metas
institucionais previstos no PDI 2021-2025, como segue:

Grandes Temas da Politica Universitaria

3. Ciéncia, educagdo e inovagao com impacto social e em cooperagdo

Objetivo estratégico associado ao Grande Tema 3

3.10. Fundagdo de Apoio Fap - Sustentavel. Garantir a Sustentabilidade Financeira da Fap e Gestdo por Orgamento Anual, para melhor apoiar a UNIFESP

Metas institucionais 1 e 2

A oferta do curso em formato EAD alinha-se com os objetivos do Projeto Pedagégico Institucional Unifesp - PPI, disponivel em https://www.unifesp.br/reitoria/proplan/pdi-2021-
2025-volume-ii-ppi:



https://www.gov.br/mec/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/estrutura-organizacional/orgaos-especificos-singulares/secretaria-de-educacao-superior/fundacoes-de-apoio
https://www.gov.br/mec/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/estrutura-organizacional/orgaos-especificos-singulares/secretaria-de-educacao-superior/fundacoes-de-apoio
https://www.unifesp.br/reitoria/proplan/sumario-executivo
https://www.unifesp.br/reitoria/proplan/pdi-2021-2025-volume-ii-ppi
https://www.unifesp.br/reitoria/proplan/pdi-2021-2025-volume-ii-ppi

3. Politicas de ensino, pesquisa e extensdo
3.2. Novas politicas e propostas decorrentes da Consulta Comunitaria a serem implementadas
3.2.4. Articulagdo entre educagdo presencial e a distancia

Objetivo do OUSE - PPI 2. Implementar as 15 novas Diretrizes do PPI propostas pela comunidade académica e mais votadas na consulta comunitaria e articula-las com politicas,
programas e agdes ja existentes ou a serem criados.

Metas 2.1 e 2.2

N3o serdo utilizados recursos de dotagdes orgamentarias da Unifesp para o pagamento de despesas relativas a este objeto, sendo que os valores necessarios ao custeio das
atividades relativas ao cumprimento do objeto serdo todos provenientes das taxas de inscrigdes, taxas de matriculas e mensalidades a serem pagas pelos participantes do
curso.

12. Beneficios a serem alcangados com a contratagdo

O sucesso ha contratagdo pretendida proporcionara melhor aproveitamento dos recursos humanos da UNIFESP, em termos de eficiéncia, uma vez que a CONTRATADA deter-se-a
no gerenciamento administrativo e financeiro, enquanto a equipe do curso podera focar-se em suas atividades finalisticas. Com relagdo aos beneficios resultantes da oferta do
Curso, listamos os seguintes:

1. Elevar o padrdo de competéncia técnico-cientifico dos profissionais de satide no atendimento a pessoa com obesidade.

2. Proporcionar condigdes para que o profissional de saude desenvolva a capacidade de observagdo, questionamento, planejamento, andlise e aplicagdo cientifica nas
atividades relacionadas a prevengéo, tratamento e controle da obesidade.

3. Aprofundar conhecimentos profissionais que proporcionem a inter-relagdo de conteldos programaticos para a atuagdo especifica de cada area da saude no que se refere
aos diagndsticos e tratamentos: nutricional, fisico, psicolégico, comportamental, metabdlico, funcional, fisioldgico e clinico.

4. Favorecer a integracdo e a comunicagdo entre os profissionais da satide, promovendo o trabalho em equipe, o respeito mutuo, a troca de experiéncias e a construgdo de
conhecimento coletivo.

5. Instrumentalizar o profissional de saude para elaboragdo de pesquisa na drea de obesidade.

6. Contribuir com a formagdo de profissionais de diversas partes do pais, por meio da modalidade EAD.

13. Providéncias a serem adotadas
No que tange a infraestrutura, ndo existem adequagdes a serem executadas para a contratagdo, por tratar-se de servigos realizados nas préprias instalages da Contratada.

Em relagdo a capacitagdo de servidores, a equipe de gestdo e fiscalizagdo ja possui experiéncia em contratos similares anteriores, de forma que estdo aptos a assumirem as
atribuigdes envolvidas.

14. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento

Nao foram identificados impactos ambientais de relevancia na execugdo dos servigos da presente contratagao.

15. Declaragdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara vidvel a contratagdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.

NOTA EXPLICATIVA: ANEXOS RETIRADOS, CONSTANTES NA MINUTA DA AGU , EM VIRTUDE DA NAO UTILIZAGAO, UMA VEZ QUE, A PRESENTE CONTRATAGAO POSSUI TERMO DE
CONTRATO
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