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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

DIVISAO DE COMPRAS - SAO PAULO
Compras: Termo Referéncia- Compra Direta-SERVICO n2 3631328/2026/DIVISAO DE COMPRAS - SAO PAULO
Sdo Paulo, 21 de setembro de 2026.
DISPENSA ELETRONICA N. 102/2026

TERMO DE REFERENCIA
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS COM E SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA, EXCETO TIC
TAMBEM APLICAVEL PARA CONTRATACAO INTEGRADA E SEMI-INTEGRADA
LICITACAO E CONTRATAGAO DIRETA

Processo Administrativo n. 23089.025758/2026-71
Responsavel: Divisdo de Compras - Campus Sdo Paulo- podendo ser contato pelo email vanessa.iorio@unifesp.br

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unidao
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n? 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdao

Atualizagdo: MAIO/2026

ORIENTACGES PARA USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA
1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a definigdo do objeto e condi¢des da
contratagdo. Este é o documento que mais terd variagdo de contetdo, de acordo com as peculiaridades da demanda da Administragdo e
do objeto a ser contratado. Assim, ndo se deve prender ao texto apresentado, mas sim trabalha-lo a luz dos pontos fundamentais da
contratagdo, sempre de forma clara e objetiva.
2) A redagdo em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode sofrer modificagdes a depender do caso concreto, mas ndo
sdo disposicOes feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer modificagdes nas partes em preto, sem marcagdo de italico, devem
necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuizo de eventual consulta ao 6rgado de assessoramento juridico respectivo, a
depender da matéria.
3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itdlico devem ser preenchidos ou adotados pelo 6rgdo ou entidade publica
contratante segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-se para que
sejam reproduzidas as mesmas definigdes nos demais instrumentos da contratagdo (minuta de Edital e de Contrato), para que ndo
conflitem. Sdo previsGes feitas para variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do caso.
4) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreensdo do agente ou setor responsavel pela elaboragdo do Termo
de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas ao se finalizar o documento na versdo original.
5) Recomenda-se indicar no processo a versdo (més e ano) utilizada para elaboragdo da minuta, em especial ao encaminhar o feito para
andlise juridica. Tal informagdo consta no rodapé do documento. Essa indicagdo pode ocorrer expressamente no despacho de
encaminhamento ou mantendo-se o rodapé na minuta encaminhada, conforme o caso. E um dado importante ja que indica qual o
parametro a ser utilizado em eventual checagem.
6) O Termo de Referéncia deve ser elaborado também no Sistema TR Digital ou em ferramenta informatizada prépria (art. 42 da IN
Seges/ME n2 81, de 25 de novembro de 2022).
7) A elaboragdo do TR deve levar em conta o art. 39, inciso |, da IN Seges/ME n2 81, de 2022, que traz a seguinte definigdo de TR:
“documento necessario para a contratacdo de bens e servigos, que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no
art. 92, sendo documento constitutivo da fase preparatdria da instrugdo do processo de licitagdo”.
8) A ndo utilizagdo dos modelos de TR instituidos pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo, do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em
Servigos Publicos deve ser justificada por escrito, com anexagdo ao respectivo processo de contratagdo, conforme art. 19, §29, da Lei n®
14.133, de 2021 e art. 99, §32 da IN Seges/ME n2 81, de 2022.
9) A fim de aprimorar as atividades da Administracdo, a elaboragdo dos estudos preliminares e do TR deve levar em conta o relatério
final com informagdes de contratagdo anterior, nos termos da alinea “d” do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n? 14.133, de 2021 e
inciso VI do art. 21 do Decreto n? 11.246, de 27 de outubro de 2022. Caso referido relatério ndo tenha sido elaborado, o processo deve
ser enriquecido com essa informagdo, devendo o gestor do contrato cuidar de elabora-lo ao fim da contratagdo que sera efetivada.
10). Este modelo podera ser adotado por todos os entes federados, conforme estabelece o inciso IV do art. 19 da Lei n? 14.133, de 1¢
de abril de 2021, com a realizagdo das adequagdes eventualmente necessarias, sobretudo em virtude da possivel existéncia de normas
locais especificas, que poderdo ser consideradas no caso concreto.
11) Quaisquer sugestdes de alteragdo poderdo ser encaminhadas ao e-mail: cgu.modeloscontratacao@agu.gov.br.

Nota Explicativa: Considerando que este Termo de Referéncia contempla tanto as hipdteses de contratagdes diretas quanto de
contratagdes decorrentes de licitagdo, a expressdo "fornecedor" ou "interessado", utilizada ao longo do texto, abrange contratados e
licitantes, conforme o caso.

Nota Explicativa 2: Os trechos destacados em verde devem ser utilizados para a contratagdo de obras ou servigos de engenharia.

Nota Explicativa 3: Os trechos destacados em cinza devem ser utilizados em caso de contratacdo de servigos executados com dedicagdo
exclusiva de mdo de obra.

CODIGO DE FORMATAGAO VISUAL
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CODIGO DE FORMATAGAO VISUAL

Agdo Formatagao Exemplo

O objeto da presente licitagdo é a Calibracdo de Equipamentos do Departamento de
Preenchimento Fonte vermelha Fonoaudiologia do Campus S&o Paulo, conforme condigBes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

No caso de licitagao dividida por grupos, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, faculta-se ao licitante a participagdo em quantos grupos forem de seu
interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compéem.

Negrito (destaque

Inclusdo/ Alteracdo .
na cor cinza)

Supressdo (decorrente do preenchimento, por ndo se
aplicar ao objeto)- Tais itens ndo se aplicardo ao presente Frecho-tachado
Edital

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de Calibracdo de Equipamentos do Departamento de Fonoaudiologia do Campus Sdo Paulo, conforme condigGes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

~ UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
1 Calibragdo e Manutengdo Preventiva - Audidmetro AC33 UND 1 RS RS
350,00 350,00
2 Calibragdo e Manutengdo Preventiva - Audidmetros AC40 | UND 2 RS RS
350,00 700,00
3 Calibragdo e Manutengdo Preventiva - Audidmetro AD629 | UND 1 RS RS
350,00 350,00
4 Calibragdo e Manutengao Preventiva - Imitanciometros UND 4 RS RS
AT235 350,00 1.400,00
5 Calibragdo e Manutengdo Preventiva - Servigo de UND 1 RS RS
Calibragdo - Titan 350,00 350,00
6 Calibragdo e Manutengdo Preventiva - Servigo de UND 3 RS RS
Calibragdo - Audiémetros AD229B 350,00 1.050,00
I x ) " R$ R$
7 Calibragdo e Manutengdo Preventiva - Audiometro ITERA Il |UND 1 350,00 350,00
8 Calibragdo e Manutengdo Preventiva - Audidometro AD27 UND 1 RS RS
350,00 350,00
9 Calibragdo e Manutengdo Preventiva - Audidmetro AD50 UND 1 RS RS
350,00 350,00
10 Calibragdo e Manutengdo Preventiva - Campo Livre UND 2 RS RS
350,00 700,00
11 Calibragdo e Manutengao Preventiva - GSI UND 1 RS RS
350,00 300,00
12 Calibragdo e Manutengao Preventiva - PAS UND 1 RS RS
200,00 200,00
Calibragdo e Manutengdo Preventiva - ESPECTRO
COLORIMETRICO/COLORIMETRO (MEDIGAO DE CORES EM
SOLIDOS)
Espectrofotdmetro Portatil
Fabricante: Konica Minolta
Modelo: CM-700d
13 Acessorio incluso para calibracdo: Pastilha/Alvo de UND 1 RS RS
calibragdo branca original Método 350,00 3.719,21
Calibragdo Padrdo
Coordenadas de Cor CIELAB - CIE 1976 (L*a*b*) /
lluminante D65 / Geometria 82:di (SCI) / Observador : 10°
Método de calibragdo por comparagdo com padrdes de cor
ceramicos utilizando método de calibragdo PCO-001 por
laboratdrio acreditado CAL 0677.
R$
TOTAL 10.169,21
Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugdo
1.3. O servigo é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia
1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 90 (noventa) dias contados da data de envio da Ordem de Servico, na forma do artigo 105 da Lei n°

14.133, de 2021.
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1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia - Documento SEI Estudo Técnico Preliminar n. 201/2026 (SEI n2 3582195).

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de ContratagSes Anual de 2026, conforme consta das informagdes basicas desse termo de
referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(,‘AO

Nota Explicativa 1: Os requisitos da contratagdo deverdo ser registrados nos Sistemas TR DIGITAL e ETP DIGITAL, nos termos do art. 92,
inciso IV da IN Seges/ME n2 81, de 2022 e art. 99, II, da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Alguns requisitos de contratagdo tratados na lei foram abordados neste tépico do Termo de Referéncia. Isso ndo
impede que outros requisitos de contratagdo, de cardter técnico, sejam inseridos pela drea competente. Registre-se, apenas, que a
documentacéo de habilitacdo técnica é objeto de tépico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que
sua inclusdo aqui seria redundante.

Sustentabilidade

Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia e os Estudos Técnicos Preliminares deverdo estar alinhados com o Plano Diretor de Logistica
Sustentavel, Plano de Contratagdes Anual, além de outros instrumentos de planejamento da Administragdo, de acordo com o art. 72 da
IN Seges/ME n. 81, de 2022, e art. 72 da Instrucdo Normativa Seges/ME n. 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME n. 8.678, de 19 de julho de 2021, o Plano Diretor de Logistica Sustentavel é
instrumento de governanga, vinculado ao planejamento estratégico do 6rgdo ou entidade, ou instrumento equivalente, e as leis
orgcamentarias, que estabelece a estratégia das contratagdes e da logistica no ambito do érgado ou entidade, considerando objetivos e
acOes referentes a critérios e a praticas de sustentabilidade, nas dimens&es econémica, social, ambiental e cultural.

Destaque-se ainda que, de acordo com o artigo 82, §19, Ill, da Portaria SEGES/ME n. 8.678, de 2021, o Plano Diretor de Logistica
Sustentavel deverd nortear a elaboragdo dos anteprojetos, dos projetos basicos ou dos termos de referéncia de cada contratagdo.

Nota Explicativa 3: Os preceitos do desenvolvimento sustentavel devem ser observados na fase preparatdria da contratagdo, em suas
dimensdes econdmica, social, ambiental e cultural, no minimo, com base nos planos de gestdo de logistica sustentavel dos érgdos e das
entidades, conforme prevé o paragrafo Gnico do artigo 11 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n. 73, de 2022.

Nota Explicativa 4: Os critérios e praticas de sustentabilidade deverdo ser registrados no sistema de ETP Digital, conforme previsdo do
art. 99, II, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n. 58, de 2022.

Soma-se a essa previsdo, o Parecer n.. 00001/2021/CNS/CGU/AGU, da Consultoria —Geral da Unido aprovado nos termos do DESPACHO
n. 00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP: 00688.000723/2019-45) que consolidou o entendimento de que a “administragdo publica é
obrigada a adotar critérios e praticas de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas contratagGes publicas, nas fases de
planejamento, selegdo de fornecedor, execugdo contratual, fiscalizagdo e na gestdo dos residuos sélidos.”

Dessa forma, a sustentabilidade deve ser considerada pelo gestor publico: a) na fase de planejamento da contratagdo, b) na elaboragdo
das minutas, com consulta ao Guia, c) na fase de execugdo contratual e d) na adequada destinagdo ambiental dos residuos decorrentes
dos servigos prestados, levando em conta as diretrizes estabelecidas pela Lei n. 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos.
Ainda que ndo constante do termo de referéncia, destaque-se que as contratagdes mediante pregdo eletronico deverdo estar alinhadas
com o Plano de Gestdo e Logistica Sustentavel do érgdo.

Nota Explicativa 5: A impossibilidade de adogdo de critérios e praticas de sustentabilidade nas contratagGes publicas deverd ser
justificada pelo gestor competente nos Estudos Técnicos Preliminares ou nos autos do processo administrativo, com a indicagdo das
pertinentes razdes de fato e/ou direito, conforme o Parecer n. 0001/2021/CNS/CGU/AGU e previsdo do §112 do art. 92 da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n. 58, de 2022, que dispde sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP.

Se houver justificativa nos autos para a ndo-adogdo de critérios de sustentabilidade (e apenas nesse caso), deverd haver a supressao
dos dispositivos especificos acima.

Nota Explicativa 6: Aos agentes da administragdo publica federal encarregados de realizar contratagdes publicas, recomenda-se que, no
exercicio de suas atribuigdes funcionais, consultem o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido,
disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido no sitio eletrénico da AGU.

Nota Explicativa 7: De acordo com o Guia Nacional de ContratagGes Sustentdveis da AGU, a inclusdo de critérios de sustentabilidade
deve ser feita de modo claro e objetivo. Deve-se evitar a transcrigdo literal e automatica das previsées legais ou normativas, sem efetuar
o exame da incidéncia real e efetiva delas na contratagdo em aprego.

Assim, uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagdo do objeto e/ou edital, e/ou contrato, deve ser prevista a forma
objetiva de comprovac3o. E preciso saber quais critérios de sustentabilidade devem ser incluidos nos artefatos da contratagdo, como
fazer essas exigéncias e de que forma as pretendidas contratadas devem comprovar o cumprimento desses critérios de sustentabilidade
exigidos pela Administragdo. (artigo 9, inciso XlI, da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n. 58/2022, que disp&e sobre a elaboragio dos
Estudos Técnicos Preliminares - ETP)

Nota Explicativa 8: Nas aquisi¢des e contratagdes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e
para bens, servigos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo sustentaveis (artigo 72, Xl, da Lei n. 12.305,
de 2010- Politica Nacional de Residuos Sélidos). Deve-se observar, também, a regulamentacdo a ser editada a luz da nova legislag3o.
Nota Explicativa 9: Recomenda-se, igualmente, consulta ao Catalogo de Materiais Sustentdveis (CATMAT Sustentével), bem como
consulta prévia ao site governamental https://doacoes.gov.br/, solugdo desenvolvida pelo Ministério da Gestdo e da Inovagdo em
Servigos Publicos, que oferta bens moveis e servigos para a administragdo publica, disponibilizados pelos proprios érgaos de governo ou
oferecidos por particulares de forma ndo onerosa, otimizando a gestdo do recurso publico com consumo consciente e sustentavel.

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se
baseiam no Guia Nacional de ContratagGes Sustentaveis:

4.1.1. Beneficios para ME/EPP: licitagdo exclusiva quando dentro dos limites, beneficios de desempate, prazo para regularidade fiscal etc;

4.1.2. Observancia dos direitos trabalhistas e previdencidrios;

4.1.3. Caso a Contratada se enquadre nas hipdteses do artigo 20 da Lei n2 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sdlidos, a Contratada

devera elaborar plano de gerenciamento de residuos sélidos, sujeito a aprovagdo da autoridade competente.
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4.1.4. Para a elaboragdo, implementagdo, operacionalizagdo e monitoramento de todas as etapas do plano de gerenciamento de residuos sélidos,
nelas incluido o controle da disposigdo final ambientalmente adequada dos rejeitos, sera designado responsavel técnico devidamente habilitado.

4.1.5. Sdo proibidas, a contratada, as seguintes formas de destinagdo ou disposigdo final de residuos sélidos ou rejeitos:
a) langamento em praias, no mar ou em quaisquer corpos hidricos;
b) langamento in natura a céu aberto, excetuados os residuos de mineragao;

c) queima a céu aberto ou em recipientes, instalagdes e equipamentos nao licenciados para
essa finalidade;

d) outras formas vedadas pelo poder publico.
4.1.6. A contratada devera fornecer aos empregados os equipamentos de segurancga que se fizerem necessarios, para a execu¢do de servigos.

4.1.7. No que se refere a Seguranga e Medicina do Trabalho, a Contratada deverd se submeter as normas de seguranga recomendadas pela
UNIFESP e legislacdo especifica, quando do acesso as suas dependéncias.

4.1.8. Em referéncia ao disposto no Decreto n. 9450 de 2018, o qual dispdes que sobre a contratagdo de egressos do sistema prisional,
esclarecemos que ndo sera aplicado ao presente contrato em virtude do disposto no Parecer n. 00002/2018/CPLCA/CGU/AGU, ratificado pelo Parecer n.
00001/2019/CPLC/PGF/AGU, aprovado pelo Procurador-Geral Federal, que assim dispde:

VI - Para permitir a concretizagdo da Politica Nacional de Trabalho no ambito do Sistema Prisional pela reserva de vagas nas contratagdes publicas federais, é
necessaria ampla complementagdo por convénios e acordos de cooperagdo, além da edigdo de instrugdo normativa por parte da Secretaria de Gestdo do
Ministério do Planejamento Desenvolvimento e Gestdo.

VIl - Ndo ha condigdes normativas, por ora, particularmente pela falta de parametros objetivos, para a efetivagdo da Politica Nacional de Trabalho no &mbito do
Sistema Prisional - Pnat pela reserva de vagas nas contratagdes publicas federais, motivo pelo qual os gestores poderdo invocar o disposto no § 42 do art. 52 do
Decreto 9.450, de 2018, para justificar a inviabilidade da contratagdo de pessoa presa ou egressa do sistema prisional.

Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia e os Estudos Técnicos Preliminares deverdo estar alinhados com o Plano Diretor de Logistica
Sustentavel, Plano de Contratagdes Anual, além de outros instrumentos de planejamento da Administragdo, de acordo com o art. 72 da
IN Seges/ME n2 81, de 2022, e art. 72 da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME n2 8.678, de 19 de julho de 2021, o Plano Diretor de Logistica Sustentavel é
instrumento de governanga, vinculado ao planejamento estratégico do 6rgdo ou entidade, ou instrumento equivalente, e as leis
orgamentarias, que estabelece a estratégia das contrata¢des e da logistica no ambito do érgdo ou entidade, considerando objetivos e
acOes referentes a critérios e a praticas de sustentabilidade, nas dimens&es econémica, social, ambiental e cultural.

Destaque-se ainda que, de acordo com o artigo 82, §19, Ill, da Portaria SEGES/ME n2 8.678, de 2021, o Plano Diretor de Logistica
Sustentavel deverd nortear a elaboragdo dos anteprojetos, dos projetos basicos ou dos termos de referéncia de cada contratagdo.

Nota Explicativa 3: Os preceitos do desenvolvimento sustentdvel devem ser observados na fase preparatéria da licitagdo, em suas
dimensdes econdmica, social, ambiental e cultural, no minimo, com base nos planos de gestdo de logistica sustentavel dos érgdos e das
entidades, conforme prevé o paragrafo tnico do artigo 11 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 73, de 2022.

Nota Explicativa 4: Os critérios e praticas de sustentabilidade deverao ser registrados no sistema de ETP Digital, conforme previsao

do Art. 99, Il, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 58, de 2022.

Soma-se a essa previsdo, o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU, da Consultoria —Geral da Unido aprovado nos termos do DESPACHO
n. 00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP: 00688.000723/2019-45) que consolidou o entendimento de que a “administragdo publica é
obrigada a adotar critérios e praticas de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas contratagGes publicas, nas fases de
planejamento, selegdo de fornecedor, execugdo contratual, fiscalizagdo e na gestdo dos residuos sélidos.”

Dessa forma, a sustentabilidade deve ser considerada pelo gestor publico: a) na fase de planejamento da contratagdo, b) na elaboragdo
das minutas, com consulta ao Guia, c) na fase de execugdo contratual e d) na adequada destinagdo ambiental dos residuos decorrentes
dos servigos prestados, levando em conta as diretrizes estabelecidas pela Lei 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos. Ainda
que ndo constante do termo de referéncia, destaque-se que as contratagdes mediante pregdo eletronico deverdo estar alinhadas com o
Plano de Gestdo e Logistica Sustentavel do 6rgdo.

Nota Explicativa 5: A impossibilidade de adogdo de critérios e praticas de sustentabilidade nas contratagdes publicas devera ser

justificada pelo gestor competente nos Estudos Técnicos Preliminares ou nos autos do processo administrativo, com a indicagdo das
pertinentes razdes de fato e/ou direito, conforme o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU e previsdo do §12 do art. 92 da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n2 58, de 2022, que dispde sobre a elaborag¢do dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP.

Se houver justificativa nos autos para a ndo-adogdo de critérios de sustentabilidade (e apenas nesse caso), deverd haver a supressao
dos dispositivos especificos acima.

Nota Explicativa 6: Aos agentes da administragdo publica federal encarregados de realizar contratagdes publicas, recomenda-se que, no
exercicio de suas atribuiges funcionais, consultem o Guia Nacional de ContratagSes Sustentdveis da Advocacia-Geral da Unido,
disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido e no site da AGU.

Nota Explicativa 7: De acordo com o Guia Nacional de Contratages Sustentaveis da AGU, a inclusdo de critérios de sustentabilidade
deve ser feita de modo claro e objetivo. Deve-se evitar a transcrigdo literal e automatica das previsées legais ou normativas, sem efetuar
o exame da incidéncia real e efetiva delas na contratagdo em aprego.

Assim, uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagdo do objeto e/ou edital, e/ou contrato, deve ser prevista a forma
objetiva de comprovac3o. E preciso saber quais critérios de sustentabilidade devem ser incluidos nas pecas editalicias, como fazer essas
exigéncias e de que forma as pretendidas contratadas devem comprovar o cumprimento desses critérios de sustentabilidade exigidos
pela Administracdo. (artigo 9, inciso Xll, da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 58, de 2022, que dispde sobre a elabora¢do dos Estudos

Técnicos Preliminares - ETP)

Nota Explicativa 8: Nas aquisi¢cbes e contratagbes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e
para bens, servigos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo sustentéveis (artigo 72, X, da Lei n® 12.305,
de 2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos). Deve-se observar, também, a regulamentagdo a ser editada a luz da nova legislagdo.
Nota Explicativa 9: Recomenda-se, igualmente, consulta ao Catdlogo de Materiais Sustentaveis (CATMAT Sustentavel), bem como
consulta prévia ao site governamental

https://doacoes.gov.br/, solugdo desenvolvida pelo Ministério da Economia, que oferta bens mdveis e servicos para a administragdo
publica, disponibilizados pelos préprios érgdos de governo ou oferecidos por particulares de forma ndo onerosa, otimizando a gestdo do
recurso publico com consumo consciente e sustentavel.

Indicagdao de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratagdo ndo havera indicagdo de marca.

Da vedagdo de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servigo
4.3, Na presente contratagdo, ndo havera vedagdo de utilizagcdo de marca ou produto na execugdo do servigo.
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Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4, Na presente contratagdo, ndo serd exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

Subcontratagao
Nota Explicativa 1: A subcontratagdo deve ser avaliada a luz do artigo 122 da Lei n? 14.133, de 2021.
“Art. 122. Na execugdo do contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o contratado poderd subcontratar partes
da obra, do servigo ou do fornecimento até o limite autorizado, em cada caso, pela Administragdo.
§ 12 O contratado apresentara a Administragdo documentagdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado, que serd avaliada
e juntada aos autos do processo correspondente.
§ 22 Regulamento ou edital de licitagdo poderdo vedar, restringir ou estabelecer condigdes para a subcontratagdo.
§ 32 Serd vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibigdo constar expressamente do edital de
licitagdo.”
Nota Explicativa 2: E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigagdo. Ademais, é vedada qualquer
subcontratagdo ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade de licitagdo para contratagdo
direta dos servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, nos casos previstos no art. 74, Ill, da Lei n.
14.133/21.
Nota Explicativa 3: Nas contrata¢des de servigos e obras, é possivel a Administragdo exigir do futuro contratado a subcontratacdo de
microempresas ou empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48, inciso Il, da Lei Complementar n. 123, de 2006, e do art. 72, do
Decreto n.2 8.538, de 2015. Nesse caso, recomenda-se a inclusdo, neste item do Termo de Referéncia, das disposi¢des a seguir:
4.13.  Devera haver subcontratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte (art. 48, I, da Lei Complementar n. 123, de
2006, e art. 72, do Decreto n.2 8.538, de 2015), com observancia das seguintes disposi¢des especificas:
4.14.  Asubcontratacdo devera observar o percentual minimo de XX% (xxxxx por cento) e o0 maximo de XX% (xxxxx por cento) do
valor da contratagdo, abrangendo as seguintes parcelas do objeto:
4141 [.];e
4142 [.].
4.15. O Contratado deverd apresentar, ao longo da vigéncia contratual, sempre que solicitada, a documentacdo de regularidade
fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena de rescisdo, aplicando-se o prazo para regularizagdo
previsto no § 12 do art. 42 do Decreto n? 8.538, de 2015;
4.16. O Contratado deverd a substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipdtese de extingdo da subcontratagdo,
mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugdo total, notificando o Contratante, sob pena de rescisdo, sem
prejuizo das sang¢des cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substitui¢do, hipdtese em que ficara responsdvel pela execugdo da
parcela originalmente subcontratada; e
4.17. O Contratado sera responsavel pela padronizagdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da
subcontratacgdo.
4.18.  Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas serdo destinados diretamente as microempresas e
empresas de pequeno porte subcontratadas.

4.5. Nédo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.6.
Preliminar.

Vistoria
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N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico

Nota Explicativa: E assegurado ao interessado o direito de realizar vistoria prévia no local de execucdo do servico sempre que o érgdo
ou entidade contratante considerar essa avaliagdo imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto
a ser contratado (art. 63, §22, da Lei n. 14.133, de 2021). Ainda assim, segundo o texto legal, o contratado podera optar por n3o realizar
a vistoria, caso em que tera de atestar o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagdo, mediante declaragdo
formal do seu responsavel técnico (art. 63, §39).

Nesse contexto, uma vez facultada a realizagdo da vistoria prévia no Termo de Referéncia, os interessados terdo trés opgdes para
cumprir o requisito de habilitagdo correspondente, conforme §§22 e 32 do art. 63, da Lei n2 14.133, de 2021, a saber:

a) realizar a vistoria e atestar que conhece o local e as condi¢Bes da realizacdo da obra ou servigo;

b) atestar que conhece o local e as condi¢des da realizagdo da obra ou servigo;

c) declarar formalmente, por meio do respectivo responsavel técnico, que possui conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades
da contratagdo.

A hipotese “a” dispensa maiores comentarios, a ndo ser o de que é o proprio interessado que atesta conhecer o local e as condigdes, e
ndo a Administragdo que tem o 6nus de emitir o atestado de vistoria, como se passava no ambito da Lei n. 8.666, de 1993.

Ja na hipétese “b”, o interessado ndo necessariamente realiza a vistoria facultada na licitagdo ou contratacdo direta mas, da mesma
forma, atesta que conhece o local da obra ou servigo, além das respectivas condigGes de execugdo, pressupondo-se que ja tenha
comparecido anteriormente ao local para poder emitir a declaragdo sem incorrer em falsidade ideoldgica. Isso pode ocorrer sobretudo
quando se trata de empresa que ja prestou servigos no mesmo local ou ja realizou vistoria em outra oportunidade.

Por fim, na hipdtese “c”, ndo se declara que conhece o local, e sim as condigdes e peculiaridades da contratagdo em sua plenitude. Por
isso que, em contrapartida, a declaragdo deve ser firmada pelo responsavel técnico, que podera chegar a esse conhecimento com base
nas disposi¢des dos documentos da licitagdo ou da contratagdo direta, somada a sua experiéncia profissional, que Ihe permite emitir a
declaragdo sem conhecer o local e sem incorrer em falsidade.

Contudo, caso ndo se verifique a exigéncia legal de que a empresa a ser contratada possua um responsavel técnico - assim considerado
o profissional habilitado, na forma da lei, para conduzir, orientar e se responsabilizar por todas as atividades e servigos a serem
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exercidos pela empresa -, a declaragdo formal de que trata o § 32 do art. 63, da Lei n.2 14.133, de 2021, devera ser firmada pelo
responsavel legal da empresa ou por pessoa por ele indicada, que possua condigdes técnicas de se responsabilizar pela execugdo dos
servigos a serem contratados.

Recomenda-se que a previsdo de vistoria seja adotada de forma motivada, ja que aumenta os custos transacionais dos interessados,
devendo, sempre que possivel, ser substituida pela apresentacdo de fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres relativos ao
local de execugdo do servigo.

Finalmente, caso se considere a avaliagdo prévia do local de execugdo como imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, devera ser exigida declaragdo nesse sentido no tépico da qualificagdo técnica.

4.7. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a
ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda
a sexta-feira, das 08:00 horas as 16:00 horas.

4.8. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.9. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento
de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

49.1. A vistoria poderd ser agendada pelo e-mail claudia.michelle@unifesp.br e cmartinelli@unifesp.br.

49.2. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo responsével técnico do licitante acerca do

conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

4.10. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagGes, duvidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

Nota Explicativa: O Decreto n? 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a Lei n? 7.116,de 29 de agosto de 1983, para
estabelecer os procedimentos e os requisitos para a expedigdo da Carteira de Identidade por 6rgdos de identificacdo dos Estados e do
Distrito Federal, e a Lei n2 9.454,de 7 de abril de 1997, para estabelecer o Servigo de Identificagdo do Cidaddao como o Sistema Nacional
de Registro de Identificagdo Civil. Em seu art. 32, o Decreto estabelece que a Carteira de Identidade adota o niumero de inscri¢do no
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF como registro geral nacional previsto no inciso IV do caput do art. 11.

Instalagdo de escritorio
4.11. Nesta contratagdo ndo sera exigida a instalagdo de escritdrio.
Margem de Preferéncia

4.12. O objeto da contratagdo ndo se enquadra-se na margem de preferéncia por ndo constar do rol da Resolugdo da Comissdo Interministerial de
Contratagdes Publicas para o Desenvolvimento Sustentavel — CICS editada até o momento .

Nota Explicativa: A Administragdo devera verificar se o objeto da contratagdo esta contemplado com margem de preferéncia normal ou
adicional estabelecida em resolugdes da Comissdo Interministerial de Contratagdes Publicas para o Desenvolvimento Sustentavel — CICS,
nos termos do Decreto n.2 11.890, de 22 de janeiro de 2024. Em caso positivo, devera inserir neste item do Termo de Referéncia as
justificativas do enquadramento do objeto na norma correspondente sobre margem de preferéncia.

No momento de edigdo desta minuta, ndo foram localizados atos normativos que viessem a estabelecer margens de preferéncia para
servigos nacionais que atendam a normas técnicas brasileiras.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Nota explicativa: Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades especificas do 6rgdo ou entidade, apresentando-se, este
modelo, de forma meramente exemplificativa.

Nota Explicativa 2: A descri¢do das tarefas basicas depende das caracteristicas especificas do servigo contratado e da realidade de cada
orgdo. Esse item é importante para a eficacia da contratacdo, ainda mais em se tratando da contratagdo de servigos executados com
regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra. Deverdo ser detalhadas de forma minuciosa as tarefas a serem desenvolvidas pelos
empregados alocados e o respectivo método ou rotina de execugdo, inclusive com a indicagdo de frequéncia e periodicidade dos
servigos, quando couber, vez que, quando da fiscalizagdo contratual, a Administragdo s6 podera exigir do contratado o cumprimento
das atividades que tenham sido expressamente arroladas no Termo de Referéncia.

Nota Explicativa 3: A Administragdo devera atentar, quando for o caso, para a existéncia de regulamentagdes especificas relativas a
determinados servigos, no que tange a respectiva metodologia de execugdo, como se passa, por exemplo, em relagdo aos servicos de
limpeza e vigilancia, que possuem cadernos de logistica préprios.

Condigbes de execugdo

Nota Explicativa: Segundo a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n.2 190, de 5 de dezembro de 2024, fica estabelecida a reducdo de
jornada de trabalho de 44 (quarenta e quatro) horas para 40 (quarenta) horas semanais, para os contratos de prestacdo de servigos
continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra indicados no seu Anexo I, conforme disposto no art. 42 do Decreto n?
12.174, de 11 de setembro de 2024 (apoio administrativo, técnico em secretariado, secretariado, técnico em arquivo, lavador de
automoveis e jardinagem). As excegdes a redugdo de jornada estdo dispostas no art. 32 da Instrugdo Normativa, ainda que o servigo
esteja indicado no Anexo | da mesma norma.

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: até 10 (dez) dias dias contados do recebimento da Ordem de Servico, devendo ser concluido em até 30
(trinta) dias.

5.1.2. Descri¢do detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho:

5.1.2.1. Conforme descrito no Item 01 deste Termo;

5.1.3. Cronograma de realizagdo dos servigos

5.1.4. Etapa: Conforme descrito no Item 01 deste Termo.
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Nota Explicativa 1: Recomenda-se que seja inserida data de inicio e data de fim de cada etapa para que fique clara a ocorréncia de
eventuais atrasos.

Nota Explicativa 2: Estas previsdes sdo meramente ilustrativas. Havendo a necessidade de alteragdo ou inclusdo de dados para cada
etapa, os subitens devem ser alterados.

Nota Explicativa 3: Havendo a necessidade de especificar as rotinas de trabalho, recomenda-se trazé-las em item especifico, sem
prejuizo da possibilidade de incluir um anexo com caderno de encargos, especificagdes técnicas ou documento andlogo em que a forma
de trabalho esperada do contratado (para além do ja previsto neste instrumento) conste de forma mais detalhada.

Local e horario da prestacdo dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco:

5.3. Departamento de Fonoaudiologia - Rua Borges Lagoa n. 783, Vila Clementino, na Cidade de S&o Paulo, SP;
5.4. Ambulatério de Motricidade Orofacial: Rua Botucatu n. 796, Vila Clementino, na Cidade de S3o Paulo, SP;
5.5. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: das 08:00 as 17:00 hs, de segunda a sexta-feira.

Nota Explicativa: Caso haja mais de um enderego, deve-se especificar. Do mesmo modo, se os enderegos se modificarem conforme
cada etapa/fase do servigo. Ademais, se houver a necessidade de previamente se acordar a data ou hora de prestagdo do servigo com o
competente, deve-se especificar essa obrigagao.

Rotinas a serem cumpridas / Descrigdo dos Servigos:
5.6. A execugdo contratual observard as rotinas abaixo:

5.6.1. Conforme descrito no Item 01 deste Termo.

Materiais a serem disponibilizados

5.7. Para a perfeita execu¢do dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.7.1. Conforme descrito no Itme 01 deste Termo.
Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.8. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.8.1. Os consertos foram estimados considerando o estado atual de conservagdo dos equipamentos.

Especificagdo da garantia do servigo

Nota Explicativa 1: Fica a critério da Administragcdo exigir - ou ndo - a garantia contratual do servigo ou bens empregados em sua
execugdo, de forma complementar a garantia legal, o que pode ser feito mediante a devida fundamentagdo, a ser exposta neste item do
Termo de Referéncia. Ndo a exigindo, deverd suprimir o item.

Nota Explicativa 2: O bookmark do artigo 99, inciso alinea "d" da IN Seges/ME n. 81 de 2022 exige a inser¢do no TR Digital da
especificagdo da garantia exigida e das condigSes de manutengdo e assisténcia técnica, quando for o caso.

Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados nos autos.

5.9. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do
Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato

Nota Explicativa: Caso exigido, o Contratado devera realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova
empresa que continuara a execugdo dos servigos. Deve a Administracdo especificar essas exigéncias.

5.10. N&o serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Nota Explicativa: Embora a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 98/2022 tenha autorizado a aplicagdo da IN05/2017, no que couber,
é certo que a edigdo do Decreto n2 11.246/2022 regulamentou o tema sem distingdo quanto ao tipo de contratagdo, devendo a regra
do TR se compatibilizar aos limites do referido Decreto.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada
parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o d6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada

para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

Nota Explicativa: A opgdo do érgdo ou entidade pela exigéncia de manutencgdo do preposto da empresa no local da execugdo do objeto
devera ser previamente justificada, considerando a natureza dos servigos prestados.
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Nota Explicativa 2: Em carater excepcional, devidamente justificado e mediante autorizagdo da autoridade competente do setor de
licitagBes, o prazo inicial da prestagdo de servigos ou das suas etapas poderdo sofrer alteragdes, desde que requerido pela Contratada
antes da data prevista para o inicio dos servigos ou das respectivas etapas, cumpridas as formalidades exigidas pela legislagdo.

Nota Explicativa 3: Na analise do pedido de que trata o item anterior, a Administragdo devera observar se o seu acolhimento ndo viola
as regras do ato convocatdrio, a isonomia, o interesse publico ou qualidade da execugdo do objeto, devendo ficar registrado que os
pagamentos serdo realizados em conformidade com a efetiva prestagdo dos servigos

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagdo a execu¢do do objeto contratado.

6.7. A Contratada NAO NECESSITARA manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo de execucdo contratual .
6.8. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipdtese em que a

Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagdo

Nota Explicativa: Os gestores e fiscais do contrato serdo designados pela autoridade maxima do érgdo ou da entidade, ou a quem as
normas de organizagdo administrativa indicarem, na forma do art. 72 da Lei n? 14.133, de 2021, e art. 82 do Decreto n? 11.246, de 2022,
devendo a Administragdo instruir os autos com as publicagdes dos atos de designacdo dos agentes publicos para o exercicio dessas
fungdes.

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condiges estabelecidas no contrato,
de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicBes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢gdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Nota explicativa: As disposigBes a seguir decorrem das regras e procedimentos para a possibilidade de compensagdo de jornada nos
contratos de prestacdo de servigos continuos, com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, no ambito da administracdo publica
federal direta, autarquica e fundacional, dispostos no Decreto n2 12.174, de 2024, e na Instrugdo Normativa Seges/MGI n2 81, de 12 de
setembro de 2024

Fiscalizagdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigages contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutenc¢do das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées
assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informagGes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.20.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, com a indicagdo
expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do
servigo.
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6.20.8. receber e dar encaminhamento imediato:
6.20.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 29, inciso I, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacGes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato,
Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idoneo.

Nota explicativa: A disposi¢do decorre da tese fixada pelo Supremo Tribunal Federal, no ambito do Tema 1118, de repercussdo geral, no
sentido de que “Havera comportamento negligente quando a Administragdo Publica permanecer inerte apds o recebimento de
notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagées trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato,
Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou outro meio idoneo”.

Do recebimento

6.21. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e administrativo.

Nota Explicativa 1: Ao contrario da Lei n® 8.666/93, a Lei n? 14.133/21 n3o trouxe prazo maximo de recebimento provisdrio ou
definitivo, e o paragrafo Unico do art. 25 Decreto n? 11.246, de 2022 expressamente remete a regulamento (ainda ndo editado) ou ao
contrato. Assim, necessario estabelecer o prazo julgado adequado. Dito isso, o tempo discorrido para todas as providéncias burocraticas
até o efetivo pagamento é disposicdo de grande importancia para o futuro contratado e um periodo muito alargado pode tornar a
contratagdo desinteressante por ser muito onerosa financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o prazo seja dimensionado para
que corresponda ao periodo razodvel a checagem necessaria, sem que traga um Onus excessivo que venha a afastar potenciais
interessados.

Nota Explicativa 2: O art. 72 da Instrugdo Normativa n2 77/2022-Seges/ME dispde que o prazo de liquidagdo € limitado a dez dias Uteis,
“a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo”.

No caso das aquisi¢des, a Nota Fiscal acompanha o fornecimento do produto, razdo pela qual os prazos de recebimento provisério e
definitivo devem estar abrangidos no prazo de liquidagdo.

J& nos servigos adota-se sistematica distinta, em que primeiro o contratado comunica a finalizagdo do servigo ou de etapa deste, para
que entdo a Administragdo efetue o recebimento provisério e definitivo e autorize a emissdo da Nota Fiscal, nos valores ja liquidos e
certos. Isso evita os constantes cancelamentos de Notas Fiscais por diferengas de valores e o desatendimento de obrigagGes tributdrias,
notadamente quanto ao prazo de recolhimento.

Deste modo, nos servigcos o prazo de dez dias para a liquidagdo é contado apds os prazos de recebimento provisério e definitivo, e ndo
juntamente com esses.

Em vista disso, reitera-se a importancia de se prever prazos menores para essa etapa, com vistas a manter o negdcio atrativo aos
potenciais fornecedores. Prazos muito longos acabariam frustrando o objetivo preconizado no art. 72 da Instrugdo Normativa n2
77/2022-Seges/ME.

6.21.1. Ndo se tratando de obra ou servigo de engenharia, para fins de recebimento provisério serd considerado a conclusdo dos servigos
contratados conforme comunicado enviado pelo Contratante ao fiscal.

Nota Explicativa: Nesse campo deve haver algum fato objetivo para caracterizar a entrega do Contratado. No caso de um servigo por
escopo, deve ser descrito o fato que caracteriza a conclusdo do servigo. Por exemplo, pode-se exigir que, apds o Contratado concluir o
objeto segundo descrito no TR (especificando os itens do TR), o Contratado devera enviar aviso para a Administragdo, caracterizando,
assim, a conclusdo. No caso de servigos continuados, pode ser estabelecida a data em que ocorrerdo as verificagdes periddicas para fins
de pagamento. Por exemplo, pode-se estabelecer que todo més, em determinada data, a Administragdo ird verificar a execugdo relativa
ao més anterior para fins de recebimento e autorizagdo do pagamento.

6.22. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo
da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

6.23. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.24. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.25. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

6.26. Para efeito de recebimento provisdrio, sera considerado para fins de faturamento o periodo da execugdo dos servigos.

Nota Explicativa: Nos contratos de obras e servigos de engenharia, sempre que compativel com o regime de execugdo, a medigdo sera
mensal (art. 92, §592, da Lei n? 14.133/21).

6.27. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

6.27.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

6.28. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

6.29. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica
medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.30. A fiscalizagdo n3o efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

6.31. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 140, §42, da Lei 14.133/21, salvo disposigdo em contrério constante do edital ou de ato normativo,
0s ensaios, os testes e as demais provas para aferi¢do da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais
correrdo por conta do contratado.
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6.32. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.33. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.34. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

Nota Explicativa: Assim como ocorre com o prazo de recebimento provisdrio, a Lei n2 14.133/21 ndo trouxe prazo maximo de
recebimento definitivo, de modo que possivel a previsdo de qualquer prazo julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-se: recomenda-se
que o prazo seja dimensionado para que corresponda ao periodo razodvel a checagem necessaria, sem que traga um 6nus excessivo
que venha a afastar potenciais interessados

6.34.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigagOes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

6.34.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

6.34.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

6.34.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

6.34.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

6.35. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

6.36. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do
objeto ou no instrumento de cobranga.

6.37. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguran¢a do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

6.38. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta

sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, 322 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

6.39. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratacbes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

6.40. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

l- o prazo de validade;
- a data da emissdo;

Il - os dados do contrato e do érgdo contratante;

V- o periodo respectivo de execugdo do contrato;
V- o valor a pagar; e
VI - eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
6.41. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o

contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

6.42. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

6.43. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
6.43.1. verificar a manutengdo das condig¢Ges de habilitagdo exigidas no edital;
6.43.2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder

Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.44. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notifica¢do, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

6.45. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.46. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.47. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.48. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo
anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.
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6.49.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do IPCA/IBGE, em analogia ao disposto na IN n. 05/2017.

Nota Explicativa: Deverd a Administragdo indicar o indice de precos a ser utilizado para a atualizagdo monetaria do valor devido ao
contratado.

Forma de pagamento

6.50.
6.51.
6.52.
6.52.1.

6.53.

O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

Nota Explicativa: A natureza do contrato e o objeto da contratagdo irdo determinar a retengdo tributaria eventualmente cabivel, bem
como a possibilidade de a empresa se beneficiar da condigdo de optante do Simples Nacional, dentre outras questdes de carater
tributario.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo
tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipag¢do de pagamento

6.54.

Nota Explicativa: Incluir esse item caso a contratagdo adote o pagamento antecipado previsto no art. 145 da Lei n? 14.133/2021.

Nota Explicativa 2: A adogdo do pagamento antecipado é medida absolutamente excepcional, tendo o art. 145 da Lei n. 14.133, de
2021, admitido sua adogdo somente nas situagdes em que houver sensivel economia de recursos, ou se representar condigdo
indispensdvel para a prestagdo do servigo. Nesse caso, além da previsdo expressa no edital, termo de referéncia ou contrato, o processo
deve ser instruido com a devida justificativa. O art. 145, §22, prevé que a Administragdo poderd exigir garantia adicional como condi¢do
para o pagamento antecipado, devendo o administrador considerar essa possibilidade.

Na presente contratagdo ndo haverd antecipagdo de pagamento.

Reoneragio gradual da folha de pagamento

6.55.

Reajuste

6.56.
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Na presente contratagdo, ndo se aplica a reoneragdo gradual da folha de pagamento.

Nota Explicativa 1: Quando os servigos contratados ndo forem executados com méao de obra em regime de dedicagdo exclusiva ou
predominancia de mao de obra, a manutengdo do equilibrio econémico-financeiro sera garantida por meio de reajuste com aplicacdo
de indices (art. 62, LVIII, art. 25, § 892, inc. |, da Lei 14133/21).

Nota Explicativa 2: A Lei n.2 14.133, de 2021 em seu artigo 25, §79, fixou a necessidade da estipulagdo no contrato,
independentemente do prazo de sua duragdo, de indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada a data do orgamento
estimado.

Vale destacar que o aludido entendimento ja vinha sendo adotado nos modelos da Advocacia-Geral da Unido, com base no
entendimento do Tribunal de Contas da Unido (Acérd3do n2 7184/2018 - Segunda Camara, no Acérddo n2 2205/2016-TCU-Plendrio) e no
Parecer n2 79/2019/DECOR/CGU/AGU, aprovado nos termos do Despacho n? 480/2020/DECOR/CGU/AGU, pelo Despacho n.
00496/2020/DECOR/CGU/AGU e Despacho n. 00643/2020/GAB/CGU/AGU (NUP 08008.000351/2017-17).

A Lein.2 14.133, de 2021 inova quanto a possibilidade do estabelecimento de mais de um indice especifico ou setorial, desde que
consentaneo com a realidade de mercado dos respectivos insumos. Assim, caso a contratagdo envolva varios insumos, resta a
possibilidade da fixagdo de mais de um indice de reajuste com o intuito de melhor refletir a variagdo de custo sofrida.

Importa enfatizar que o marco inicial para a contagem da anualidade é a data do orgamento estimado, o que representa um
aperfeicoamento em relagdo a sistematica anterior. Isso torna indispensavel que o orgamento contenha a data especifica a que se
refere.

Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado, em 19/086/2026,
conforme Mapa Comparativo de Pregos.

Nota explicativa: O PARECER n. 00003/2023/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo Advogado-Geral da Unido, ratificou o entendimento da
Consultoria-Geral da Unido de que o reajuste em sentido estrito dos pregos contratados, por meio da aplicagdo de indice que reflita
efetivamente as variagGes dos custos do mercado, ndo representa uma modificagdo contratual e sua concessdo ex officio pela
Administragdo deve ser a regra, independentemente da natureza do objeto, incluindo servigos continuados e contratos de escopo.
Todavia, restou assentado, excepcionalmente, que, "Por caracterizar-se o reajuste em sentido estrito como direito de ordem patrimonial
e disponivel, ndo ha dbice juridico para que, em tese, seja consumada a renuncia tacita ou a preclusdo logica do seu exercicio nos
contratos continuados e nos contratos de escopo, desde que cumulativamente: (a) o edital ou contrato preveja expressamente que a
concessdo do reajuste resta condicionada a solicitagdo do contratado; (b) que ndo haja solicitagdo do reajuste antes da celebragdo de
aditamento de vigéncia; (c) seja celebrado aditamento para a prorrogagdo do prazo de vigéncia do contrato sem qualquer ressalva
quanto a ulterior analise pela Administragdo do reajuste e (d) o edital expressamente preveja que a formalizagdo do aditamento sem a
concessdo do reajuste, ou ressalva de sua superveniente andlise, sera considerada como rendncia ou preclusdo légica do direito".
Observe-se que, para condicionar o reajuste a solicitagdo do contratado, a Administragdo deverd apresentar motivagdo idénea nos
autos do processo administrativo, promovendo as respectivas adequagdes na cldusula sétima da minuta de termo de contrato.

Nota Explicativa: A Lei n.2 14.133, de 2021 (art. 25, § 7, e art. 92, inciso V e § 39), exige que a Administragdo indique, no edital ou em
seus anexos, a data-base do orgamento estimado, a fim de que os licitantes possam aferir, de antemdo, a partir de quando os custos
contratuais poderdo ser atualizados. Como destacado na NOTA n. 00019/2023/CNMLC/CGU/AGU (NUP: 00688.008091/2023-44),
compete ao gestor, em cada caso concreto, diante das circunstancias apresentadas, fixar a data-base do orgamento estimado a ser
considerado para fins de reajustamento em sentido estrito dos precos contratuais.
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6.57. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo,
pelo Contratante, do IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

Nota Explicativa 1: A Administragdo deverd atentar para que o indice utilizado seja o indicador mais proximo da efetiva variagdo dos
pregos dos bens a serem fornecidos, “...o qual deverd ser preferencialmente um indice setorial ou especifico, e, apenas na auséncia de
tal indice, um indice geral, o qual deverd ser o mais conservador possivel de forma a ndo onerar injustificadamente a administragdo...” —
TCU, Ac. n2 114/2013-Plenério.

Nota Explicativa 2: A Administragdo podera, ainda, utilizar indices diferenciados, inclusive mais de um, de forma justificada, de acordo
com as peculiaridades envolvidas no objeto contratual (art. 25, § 72, da Lei n.2 14.133, de 2021). Caso haja a utilizagdo de mais de um
indice, devera a Administragdo ajustar a redagdo da cldusula de modo a especificar o insumo respectivo sobre o qual incidird cada indice
de corregdo.

6.58. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.59. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela
ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.60. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.61. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s),
serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

6.62. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

6.63. O reajuste serd realizado por apostilamento.

Cessao de crédito

Nota Explicativa: A previsdo da admissibilidade da cessdo de credito em editais e contratos administrativos, embora ndo obrigatéria,
continua admitida por forga do Parecer JL-01, do Advogado-Geral da Unido (disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm), aprovado pelo Sr. Presidente da Republica em
26/05/2020, e, portanto, vinculante para toda a administragdo publica (arts. 40, §12 e 41 da Lei Complementar n2 73, de 1993).

Quanto a estas Ultimas, importa destacar a seguinte condicionante que foi erigida pelo referido Parecer n2 JL — 01/2020 como requisito
para a sua admissibilidade em contratos administrativos: inexisténcia de vedagdo no instrumento convocatério. Assim, relativamente as
cessGes de crédito em geral, ter-se-a por admitida desde que ndo haja vedagdo em cldusula contratual ou no instrumento convocatoério.

Por essa razdo, tendo ou ndo a clausula, a cessdo é admitida. Recomenda-se manter a disposi¢do em razdo das regras previstas no
Parecer JL-01/2020, salvo se a cldusula for modificada para que conste uma vedag&o a cessdo de crédito.

6.64. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

Nota Explicativa: No caso desse subitem, o 6rgdo contratante pode optar por mudar a redagdo para ja vedar de plano as cessées de

crédito
6.64.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.
6.64.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por parte do Contratado

(cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.64.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugdo do objeto contratual,
restando absolutamente incdlumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacgdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

6.64.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.

Nota Explicativa: Os condicionamentos desses subitens decorrem das conclusdes do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.65. O disposto nesta seg¢do ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025,
as quais ficam por esta regidas.

Nota Explicativa: A Instrugdo Normativa SEGES/MGI n2 82/2025 enquadrou o AntecipaGov como uma operagdo de crédito comum. Ndo
mais como uma cessdo de crédito.

Uma mudanga de entendimento correta, ja que, pelo funcionamento do sistema, o pagamento a contratada é perfectibilizado, ja que
feito em conta de sua titularidade, sem qualquer cessdo de crédito.

Mesmo se houver a necessidade de "resgate" pela instituigdo financeira dos valores depositados nessa conta, como esta é do
contratado, ndo é uma cessao de crédito, de haveres futuros, mas sim uma simples transferéncia pelo contratado a instituigdo
financeira. O Antecipagov possibilita que se coloque como garantia, em operagdes de credito, o valor recebido a titulo de pagamentos
contratuais, mas ndo haveres futuros, ja que o pagamento ainda é feito a contratada e ndo a institui¢do financeira.

N&o sendo, portanto, uma cessdo de crédito, nem mesmo fiduciaria, a operagdo ndo é regulada pelo Parecer JL-01, de 2020 ou por esta
secdo. Nesse sentido, a prépria Instrugdo Normativa dispde que "A auséncia de previsdo expressa no contrato ou no termo de
referéncia ndo impede a realizagdo

de operagdo de crédito no Portal AntecipaGov".

7/ INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
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7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangGes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela

inadimplida, até o limite de 25 (vinte e cinco) dias.

Nota Explicativa 1: Os prazos e percentuais para a aplicagdo da multa moratéria em caso de atraso na apresentagdo da garantia sdo
aqueles indicados nas alineas "e" e "f" do item 3.1 do Anexo VII-F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n.2 05/2017, cuja aplicagdo aos
processos regidos pela Lei n.2 14.133, de 2021, foi autorizada pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Nota Explicativa : A Lei n? 14.133, de 2021 (art. 162, paragrafo Unico), apregoa que “a aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a
Administragdo a converta em compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras
sang¢Bes”. Dessa forma, a Administragdo deve decidir, caso a caso, de acordo com o objeto, qual o prazo limite para a mora do
contratado, a partir do qual a execugdo da prestacdo deixa de ser Util e enseja a substituigdo da multa moratéria pela multa
compensatdria, além da rescisdo do contrato. Lembre-se que esse modelo é apenas uma sugestdo; é possivel escalonar as multas
conforme os dias de atraso, por exemplo.

7.2.4.2. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

Nota Explicativa: O art. 156, §39, da Lei n2 14.133, de 2021, esclarece que “a multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e serd aplicada ao
responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei”.

Referidos limites sdo aplicaveis a multa compensatéria, prevista no art. 156, inciso |l, da Lei n.2 14.133/2021, e ndo a multa moratdria,
disciplinada no art. 162, da Lei n.2 14.133/2021, em relag3o a qual a Lei n.2 14.133/2021 n3o estabeleceu os respectivos parametros.
Entende-se que o limite maximo para a multa moratéria consiste no valor da obrigag¢do contratual principal, com base no art. 412 do
Cddigo Civil, aplicavel aos contratos administrativos por forga do caput do art. 89 da Lei n.2 14.133/2021, excluindo-se, com isso, a
aplicacdo subsididria da Lei de Usura e da Lei 9.430/1996 ("Dispde sobre a legislacdo tributaria federal, as contribuicdes para a
seguridade social, o processo administrativo de consulta").

Esse é o entendimento sustentado no PARECER n. 00008/2020/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU (NUP 21181.000350/2020-17) e que,
inclusive, foi expressamente adotado pelo TCU no Acérddo 1685/2021 — Plenario, por meio do qual o Tribunal considerou oportuno
reavaliar a adogdo da Lei de Usura como critério apto a nortear o percentual maximo da multa moratdria aplicavel aos contratos
administrativos.

7.2.4.3. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da
contratacao.

7.2.4.4. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento)- do valor da contratagdo.
7.2.4.5. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por

cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.6. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagdo.

7.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano
causado ao Contratante.

7.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplica¢do da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag3o.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao

Contratado, além da perda desse valor, a diferencga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo
enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-
se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.
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7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo
cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicag¢Ges a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagdo das sangGes serdo considerados:

7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo

Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os
dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na
forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em
divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril
de 2022.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

Nota Explicatival : Para o caso de contratagdo direta, adequar o titulo da subsegdo e registrar a justificativa para a dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo.

Nota Explicativa 2: A Lei n.2 14.133, de 2021, ao contrario da Lei n.2 8.666, de 1993, ndo define as modalidades de licitagdo em razdo do
valor do objeto, mas, sim, em razdo de sua natureza ou complexidade. Assim, enquanto o pregdo é a modalidade de licitagdo
obrigatdria para aquisigdo de bens e servigos comuns (art. 62, inciso XLI, c/c art. 29), exclusivamente pelos critérios de julgamento de
menor preco ou maior desconto, a concorréncia é a modalidade cabivel para a contratagdo de bens e servicos especiais e de obras e
servigos comuns e especiais de engenharia (art. 62, inciso XXXVIII, c¢/c o art. 29), pelos critérios de menor prego, melhor técnica ou
conteudo artistico, técnica e prego, maior retorno econdmico e maior desconto. A Administragdo deverd atentar para o regramento
legal e definir a modalidade de licitagdo e o critério de julgamento a serem adotados, conforme a natureza do objeto e suas
especificidades.

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso 1V, alinea C, da Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021, com base no seguinte fundamento: conforme descrito em Compras- Modelagem da Contratagdo DIVISAO DE COMPRAS - CSP (SEI n®
3567133).

Regime de Execugdo

Nota Explicativa: O regime de execugdo deve ser sopesado e explicitado pela Administragdo, em particular em termos de eficiéncia na
gestdo contratual. Como regra, exige-se que as caracteristicas qualitativas e quantitativas do objeto sejam previamente definidas no
edital, termo de referéncia ou aviso de contratagdo, permitindo-se aos interessados a elaboragdo de proposta fundada em dados
objetivos e seguros. Quando isso ndo é possivel, ou seja, quando ndo se sabe ao certo a estimativa precisa dos itens e quantitativos que
compdem o objeto a ser contratado, o gestor deve avaliar a melhor forma de execugdo contratual. Na empreitada por prego global,
cada parte assume, em tese, o risco de eventuais distor¢des nos quantitativos a serem executados, que podem ser superiores ou
inferiores aqueles originalmente previstos na planilha orgamentdria da contratagdo. Justamente por isso, a adogdo de tal regime
pressupde um Termo de Referéncia de boa qualidade, que estime com adequado nivel de precisdo as especificagdes e quantitativos da
obra ou servigo, fornecendo aos interessados todos os elementos e informagdes necessarios para o total e completo conhecimento do
objeto e a elaboragdo de proposta fidedigna, para evitar distorgdes relevantes no decorrer da execugdo contratual (TCU. Acérddo
1978/2013-Plenario, TC 007.109/2013-0, relator Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013). J4 na empreitada por preco unitario, em que o
preco é fixado por unidade determinada, os pagamentos correspondem a medigdo dos servigos efetivamente executados, de modo que
os riscos dos contratantes em relagdo a diferencas de quantitativos sdo menores. Tal regime é mais apropriado para os casos em que
nao se conhecem de antemao, com adequado nivel de precisdo, os quantitativos totais da obra ou servigo: a execu¢do das “unidades”
se dard de acordo com a necessidade observada, com a realizagdo de medigGes periddicas a fim de quantificar os servigos efetivamente
executados e os correspondentes valores devidos (TCU. Acérddo 1978/2013-Plendrio, TC 007.109/2013-0, relator Ministro Valmir
Campelo, 31.7.2013). Assim, na empreitada por prego unitdrio havera a execugdo do contrato conforme a demanda, e esse regime de
execugdo foi criado para resolver o problema da necessidade de fixar uma remuneragdo sem que se tivesse, desde logo, a quantidade
exata do encargo a ser executado. A opgdo da Administragdo por um ou outro regime ndo decorre de mera conveniéncia, mas sim da
possibilidade, no caso concreto, de predefinir uma estimativa precisa dos itens e respectivos quantitativos que compdem o objeto a
ser contratado. Se tal possibilidade existir, a regra é a ado¢dao da empreitada por prego global, normalmente atrelada as obras e
servicos de menor complexidade. Do contrario, deve ser adotada a empreitada por prego unitario.

8.2. O regime de execug¢do do objeto serd de empreitada por fornecimento e prestacdo de servigo associado.
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Nota Explicativa: Caso o objeto envolva parte sujeita ao regime de empreitada por prego global e parte sujeita ao regime de
empreitada por prego unitario, em que os servigos sdo prestados e pagos sob demanda, ajustar a clausula conforme a necessidade.

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Nota Explicativa: E fundamental que a Administracdo observe que exigéncias demasiadas podero prejudicar a competitividade da
licitagdo e ofender a o disposto no art. 37, inciso XXI da Constituicdo Federal, o qual preceitua que “o processo de licitagdo publica...
somente permitird as exigéncias de qualificagdo técnica e econémica indispensdveis a garantia do cumprimento das obrigacGes”.

O art. 70, lll, da Lei n. 14.133/2021, por sua vez, dispde que as exigéncias de habilitacdo poderdo ser dispensadas, “total ou
parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata, nas contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa
de licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e

desenvolvimento até o valor de RS 300.000,00 (trezentos mil reais).” (Referidos valores sdo atualizados anualmente por Decreto,
conforme art. 182 da mesma Lei).

A combinagdo da disposi¢do constitucional com a disposigdo legal resulta que as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica nas
situagBes retratadas no art. 70, I, deve ser excepcional e justificada. Nas demais situagBes, em razdo da diretriz constitucional, a
Administracdo deve observar, diante do caso concreto, se o objeto da contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de
habilitagdo apresentados neste modelo, levando-se em consideragdo o vulto e/ou a complexidade do objeto, a essencialidade do
servigo e os riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungdo da eventual incapacidade econ6mica da contratada em suportar
vicissitudes contratuais, excluindo-se o que entender excessivo.

Em contratacGes divididas em itens, as exigéncias de habilitacdo podem adequar-se a essa divisibilidade, sendo possivel, em um mesmo
instrumento, a exigéncia de requisitos de habilitagdo mais amplos somente para alguns itens. Para se fazer isso, basta acrescentar uma
ressalva ao final na exigéncia pertinente, tal como “(exigéncia relativa somente aos itens X, Y, Z)”.

E vedada a inclusdo de requisitos que ndo tenham suporte nos arts. 66 a 69 da Lei n. 14.133, de 2021.

Habilitagdo juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional;

Nota Explicativa: A Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 116, de 21 de dezembro de 2021, estabelece procedimentos para a participagdo
de pessoa fisica nas contratagBes publicas regidas pela Lei n. 14.133, de 2021, no ambito da Administragcdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional. Em seu art. 22, a norma considera pessoa fisica “ todo o trabalhador auténomo, sem qualquer vinculo de
subordinagdo para fins de execugdo do objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como
sociedade empresdria ou empresdrio individual, nos termos das legislagdes especificas, que participa ou manifesta a intengdo de
participar de processo de contratagdo publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servigo que, em atendimento a
solicitagdo da Administragdo, oferece proposta”.

A IN SEGES/ME n2 116, de 2021, determina, em seu art. 42, caput, que os editais ou os avisos de contratagdo direta possibilitem a
contratacdo das pessoas fisicas, em observancia aos objetivos da isonomia e da justa competigdo. Ainda de acordo com o paragrafo
Unico desse mesmo dispositivo, sera ressalvada a participa¢do de pessoas fisicas nas licitagdes ou contratagdes diretas, “quando a
contratacdo exigir capital social minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalagdes e equipe de profissionais ou corpo técnico
para a execugdo do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo técnico
preliminar”.

Portanto, a possibilidade, ou ndo, de contratacdo de pessoas fisicas devera ser objeto de prévia analise e manifestagdo técnica por parte
do érgdo contratante, na fase de planejamento da contratagdo.

O Decreto n. 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a Lei n. 7.116, de 29 de agosto de 1983, e a Lei n. 9.454, de 7 de abril
de 1997, estabelece, em seu art. 32, que a Carteira de Identidade passa a adotar o nimero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas -
CPF como o numero do registro geral nacional previsto no inciso IV do caput do seu art. 11.

8.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n. 14.195, de 26 de agosto de 2021, transformou todas as empresas individuais de responsabilidade
limitada (EIRELI) existentes na data da entrada em vigor da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU), independentemente de
qualquer alteragdo em seus respectivos atos constitutivos.

Posteriormente, o inciso VI, alineas "a" e "b", art. 20, da Lei n. 14.382, de 27 de junho de 2022, revogou as disposi¢des sobre EIRELI
constantes do inciso VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do Livro Il da Parte Especial do Cédigo Civil (Lei n. 10.406, de 10 de janeiro de
2002).

Diante dessa situagdo, orientamos os agentes de contratagdo da seguinte forma: se a empresa for identificada como EIRELI em seus
atos constitutivos, ela deverd ser considerada como convertida em SLU, automaticamente, durante o processo de contratagdo. Os atos
constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados regulares como EIRELI, mas a empresa deverd se comportar na contratagdo como
uma SLU.

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo
no Registro onde tem sede a matriz;
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8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro
1971.

8.12. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constitui¢do, subscrito pelos
consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsédvel por sua representacdo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n? 14.133, de
2021).

JUSTIFICATIVA: O presente edital ndo prevé as condigdes de participagdo de empresas reunidas em consoércio, vez que a experiéncia
pratica demonstra que as licitagdes que permitem essa participagdo sdo aquelas que envolvem servigos de grande vulto e/ou de alta
complexidade técnica. Como o presente modelo de minuta foi elaborado com foco no dia a dia da Administragdo, consignou-se a
vedagdo acima. Note-se que “...a aceitacdo de consorcios na disputa licitatdria situa-se no ambito do poder discricionario da
administragdo contratante, conforme art. 33, caput, da Lei n. 8.666/1993, requerendo-se, porém, que sua opgao seja sempre
previamente justificada no respectivo processo administrativo, conforme entendimento dos Acérddos de ns. 1.636/2006-P e 566/2006-
P” - TCU Ac n. 2869/2012-Plendrio (Item 1.7.1). Em todo caso, a Administragdo devera fundamentar qualquer opgdo adotada, vez que
“...a vedagdo de empresas em consoércio, sem que haja justificativa razodvel...” pode ser considerada restrigdo a competitividade do
certame (TCU, Ac n. 963/2011-22 Camara, Item 9.2.1). Caso haja a opgdo pela participagdo de empresas em consorcio, além da
justificativa, a Administracdo devera adaptar o presente edital nos termos do art. 33 da Lei n. 8.666/93 e do art. 42 do Decreto n.2
10.024/2019.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

Nota Explicativa: O artigo 193 do Cddigo Tributario Nacional (Lei n2 5.172, de 25 de outubro de 1966) preceitua que a prova da
quitagdo de todos os tributos devidos dar-se-a no ambito da Fazenda Publica interessada, “relativos a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre”. Nessa mesma linha, o art. 68, inciso Il, da Lei n.2 14.133, de 2021, estabelece a exigéncia de “inscri¢gdo no
cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual”. Dessa forma, a prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal
e a prova de regularidade fiscal correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto da contratagdo e o ambito da
tributagdo sobre ele incidente: tratando-se de servigos em geral, incide o ISS, tributo de competéncia municipal, ao passo que, para
aquisi¢des incide o ICMS, tributo de competéncia estadual. Como o presente modelo envolve a prestagdo de servigos com
disponibilizagdo de mdo de obra, a possivel incidéncia do ICMS serd bastante remota. Por isso optou-se por manter na disposi¢do
apenas a previsdo da Fazenda Municipal. Caso entretanto seja exigivel também o ICMS, entdo deve-se exigir a regularidade fiscal em
todas as esferas da Federagdo, alterando-se a redagdo das disposi¢cdes acima para inser¢do da Fazenda Estadual.

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Nota Explicativa: A apresentacdo do Certificado de Condigdo de Microempreendedor Individual — CCMEI supre as exigéncias de
inscrigdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas informagdes constam no préprio Certificado.

Qualificagdo Técnica

Nota Explicativa 1: Além de avaliar a pertinéncia de exigir qualificagdo técnica, o rigor das exigéncias também deve ser avaliado,
promovendo-se adaptagBes pela area demandante em face do tipo de contratagdo que se pretende fazer. A redagdo ora apresentada
visa a dispor sobre as possibilidades gerais trazidas pela lei, mas a drea competente do 6rgdo contratante devera, NECESSARIAMENTE,
ajustar TODAS as clausulas aqui presentes a realidade de sua demanda especifica, com base em justificativa do ETP.

Nota Explicativa 2: Conforme exposto na Nota Explicativa sobre os requisitos da contratagdo — vistoria —, essa declaragdo so6 deve ser
exigida caso tenha sido considerada imprescindivel a avaliagdo prévia do local de execugdo para o conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado.

8.22. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigacGes
objeto da contratagdo.

8.22.1. Essa declaragdo poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsével técnico do interessado acerca do conhecimento

pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

Qualificagdo Técnico-Operacional
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8.23. Comprovagédo de aptiddo para execugdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto
desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.23.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes
caracteristicas minimas:

8.23.1.3.
8.23.1.4. Prestagdo de servigos de conserto em equipamentos de laboratério (no minimo 01 unidade).
8.23.2. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentagdo e o somatério de diferentes atestados de

servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratagdo.

Nota Explicativa: A previsdo decorre do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicével por for¢a da IN SEGES/ME n2
98/2022, e devera ser contemplada no TR caso tenha sido formulada a exigéncia de comprovagdo de quantitativos minimos pelos

atestados.
8.23.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
8.23.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando

solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos,
entre outros documentos.

Nota Explicativa: Conforme Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.23.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente.

8.24.

8.25. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o
portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.26. A apresentacgdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consdrcio do qual tenha feito
parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n? 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

8.27. Os Atestados deverdo ter sido emitidos em nome da licitante, exceto nos casos de possibilidade de transferéncia de capacidade técnico-
operacional entre pessoas juridicas objeto de reestruturagdo empresarial, quando ocorrida a transferéncia total ou parcial de patrimonio e profissionais,
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devidamente demonstrada por meio dos documentos de constituigdo juridica, nos termos do Acérddo 2.444/2012-TCU-Plendrio.

Nota Explicativa: item incluido para defini¢do de critério objeto para os licitantes e Pregoeiro, adotando-se o entendimento exarado
no Acérddo citado.

Disposi¢oes gerais sobre habilitagdo

8.32. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo
serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo livre.

8.33. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos
ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

8.34. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.35. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.36. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

Nota Explicativa: Em relagdo a pessoa fisica ou juridica que se caracterize como “potencial subcontratado”, é possivel a previsdo de
exigéncia de atestados especificos, situagdo na qual mais de um interessado podera apresentar atestado relativo ao mesmo potencial
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subcontratado. Nesse sentido € o teor do §92 do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021.

“O edital podera prever, para aspectos técnicos especificos, que a qualificagdo técnica seja demonstrada por meio de atestados relativos
a potencial subcontratado, limitado a 25% (vinte e cinco por cento) do objeto a ser licitado, hipdtese em que mais de um interessado
poderd apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado.

Documentagdo complementar para cooperativas

8.38.
8.38.1.

8.38.2.
8.38.3.
8.38.4.
8.38.5.
8.38.6.

8.38.6.1.
8.38.6.2.
8.38.6.3.
8.38.6.4.
8.38.6.5.
8.38.6.6.
8.38.6.7.

9.
9.1.

10.
10.1.
10.2.

11.
11.1.

12.
12.1.
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Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas
atas de inscrigdo e a comprovacgdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso |
e 42,8822 a 62 da Lein. 5.764, de 1971;

A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
A comprovagado do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do servico;

O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovagado de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa:

ata de fundagdo;

estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

editais de convocacgdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunies seccionais;

ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagdo; e

ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da
lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitdvel, é de RS 10.169,21 (dez mil cento e sessenta e nove reais e vinte e um
centavos), conforme custos unitarios apostos neste Termo de Referéncia.

I Nota Explicativa: Art. 59, inciso Ill, da Lei 14133, de 2021.

Nota Explicativa 1: A estimativa de precos deve ser precedida de regular pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei n. 14.133, de 2021, da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n. 65, de 7 de julho de 2021, e da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 91, de 16 de dezembro de 2022.,
que autorizou a aplicagdo do Decreto n? 7.983, de 8 de abril de 2013, para a elaboragdo do orgamento de referéncia de obras e servigos
de engenharia.

ATENCAO: Para servicos comuns de engenharia, a Instrugio Normativa SEGES/ME n2 65/2021 n3o é aplicavel.

Nota Explicativa 2: Os pregos unitarios referenciais, as memorias de célculo e os documentos que Ihe ddo suporte, com os pardmetros
utilizados para a obtengdo dos precos e para os respectivos cdlculos, devem constar de anexo ao termo de referéncia, nos termos do
art. 99, IX, da Instrugdo Normativa Seges/ME n. 81, de 2022. Caso a Administragdo opte por preservar o sigilo da estimativa do valor da
contratagdo, também devera ser preservado o sigilo desse anexo.

Nota Explicativa 3: No caso de dispensa de pequeno valor feita por intermédio da dispensa eletronica, é admitido que se faga a
pesquisa de precos junto com a sele¢do da proposta mais vantajosa, conforme art. 72, §§42 e 52, da IN 65/2021.

Nota Explicativa 4: Utilizar esta redagdo na hipdtese em que for adotado o critério de julgamento por menor prego, sem carater
sigiloso.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
|- Gestdo/Unidade: 153031 /15250.
- Fonte de Recursos: ...........
I - Programa de Trabalho: ..............
V- Elemento de Despesa: 339039.
V- Plano Interno:......cccceeeeveneenen.
DISPOSIGOES FINAIS

As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Nota Explicativa: Atentar para a necessidade de avaliagdo quanto a pertinéncia de classificar o TR nos termos da Lei n. 12.527, de
2011 (Lei de Acesso a Informagado), conforme previsdo do artigo 10 da Instrugdo Normativa n. 81, de 2022.

CONDICOES GERAIS

Para fins de pagamento, devera ser emitida a respectiva nota fiscal de SERVICOS. Caso a prestagdo de servigos envolva o fornecimento de
materiais, devera ser emitida a respectiva nota fiscal conjugada.
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12.2. . . " , " . .

12.3. Deverd ser emitida a Nota Fiscal eletrénica, nos termos da legislagdo vigente, devendo ser observado o Decreto Municipal n2 53.151/12 e
suas atualizagdes.

12.4. No caso de prestagdo de servigos na cidade de Sdo Paulo, Caso a Contratada seja estabelecida fora do municipio de Sdo Paulo, devera
proceder o cadastro junto a Secretaria Municipal de Financas da Prefeitura de S3o Paulo, nos termos do artigo 68 do Decreto Municipal n2 50.896/2009.

12.5. Em virtude dos prazos internos para processamento do pagamento e Declaragdo de Recebimento da Nota Fiscal junto a Receita Federal do
Brasil, as notas fiscais referentes aos servigos executados deverdo ser emitidas até o dia 25 de cada més.

12.6. Constando-se vicio ou defeito ao item adquirido, aplicar-se- a o Capitulo IV, Titulo I, da Lei n2 8.078 de 11 de setembro de 1990.

12.7. Em caso de divergéncia entre o item cadastrado no sistema Compras.gov, prevalece a especificacdo do Termo de Referéncia.

12.8. A Contratada devera atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental previstos na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n2 01
de 19/01/2010.

12.9. A Contratada devera vedar a utilizagdo, na execu¢do dos contrato, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em

comissdo ou fungdo de confianga no érgdo contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010, que dispde sobre a vedagdo do nepotismo
no ambito da administragdo publica federal .

12.10. Aplicar-se-a o disposto na Orientacdo Normativa AGU n. 66/2020, no caso de execucdo do contrato administrativo por filial de pessoa
juridica cuja matriz participou da licitagdo, desde que observadas as seguintes premissas: a) seja certificada a regularidade fiscal e trabalhista da empresa
matriz e da filial da pessoa juridica; b) haja motivada avaliagdo técnica a respeito da repercussdo tributaria da medida no dmbito do contrato
administrativo, de maneira que: b.1) ndo seja admitido que a administragdo publica suporte prejuizo nem qualquer 6nus financeiro adicional; b.2) seja
assegurada a redugdo equitativa do valor do contrato administrativo caso certificado que a alteragdo importa diminuigdo dos custos dispostos na proposta
da empresa contratada; e c) a alteragdo no contrato se formalize mediante termo aditivo, cujo extrato deve ser publicado no Diario Oficial da Unido.

12.11. Os servigos a serem contratados se enquadram como as atividades materiais acessdrias, instrumentais ou complementares aos assuntos que
constituam area de competéncia legal do 6rgdo ou da entidad.

12.12. Fica vedada a intervengdo indevida da Administracdo na gestdo interna do contratado.

O presente documento segue aprovado pela autoridade competente, responsavel pela Aprovacdo da conveniéncia e oportunidade, cujos fundamentos
passam a integrar a presente decisdo por forga do art. 50, § 12, da Lei n2 9.784/1999.

ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratagdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orienta¢do Normativa n2 84, de 17 de maio de 2024)

Exceto mdo de obra com dedicagdo exclusiva

Nota Explicativa 1: Segundo o art. 95, da Lei n.2 14.133, de 2021, o instrumento de contrato podera ser substituido por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de servigo, nos
casos de dispensa de licitagdo em razdo de valor, ou de compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo
resultem obrigagGes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor. A Orientagdo Normativa AGU n.2
84, de 17 de maio de 2024, veio a estabelecer, acerca do art. 95, inciso |, da Lei n.2 14.133, de 2021, que:

ORIENTACAO NORMATIVA AGU N2 84, DE 17 DE MAIO DE 2024

| - E possivel a substitui¢do do instrumento de contrato a que alude o art. 92 da Lei n? 14.133, de 2021, por outro instrumento mais
simples, com base no art. 95, inciso |, do mesmo diploma legal, sempre que:

a) o valor de contratos relativos a obras, servigos de engenharia e de manutencdo de veiculos automotores se encaixe no valor
atualizado autorizativo da dispensa de licitagdo prevista no inciso | do art. 75, da Lei n2 14.133, de 2021; ou

b) o valor de contratos relativos a compras e servicos em geral se encaixe no valor atualizado que autoriza a dispensa de licitagdo
prevista no inciso Il do art. 75, da Lei n? 14.133, de 2021.

Il - Ndo importa para a aplicagdo do inciso | do art. 95, da Lei n? 14.133, de 2021, se a contratagdo resultou de licitagao, inexigibilidade
ou dispensa.

Segundo o PARECER n. 00016/2023/CNLCA/CGU/AGU, que fundamenta a ON AGU n.2 84, “No caso do inciso | do art. 95, o elemento
contratual em questdo é de ordem pecuniaria (valor da contratacdo), e ndo o procedimento que deu origem ao contrato. [...]". Assim,
caso o valor da contratagcdo se enquadre nos limites dos incisos | ou Il do art. 75, da Lei n.2 14.133, de 2021, o termo de contrato podera
ser substituido por instrumento equivalente, independentemente da natureza do procedimento do qual resultou o contrato, quais
sejam, dispensa, inexigibilidade ou licitacdo.

Nota Explicativa 2: O art. 95, § 12, da Lei n.2 14.133, de 2021, prevé que "As hipéteses de substituigdo do instrumento de contrato,
aplica-se, no que couber, o disposto no art. 92 desta Lei." (clausulas necessarias do contrato administrativo). Segundo o PARECER n.
00016/2023/CNLCA/CGU/AGU, que fundamenta a ON AGU n.2 84, “[...] é licito dizer que para as situagdes do caput do art. 95 é exigida
a forma escrita, mas com flexibilizagdo dos requisitos do art. 92 (contetido do instrumento). E necessario, entdo, que haja um
documento (carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de servigo) no qual constem
as clausulas indispenséveis para o caso concreto. E possivel, também, que tais clausulas estejam escritas no termo de referéncia ou no
projeto basico da contratagdo, devendo a Administragdo, em tal caso, colher a assinatura do contratado em um documento no qual ele
dé ciéncia do quanto consta no termo de referéncia ou no projeto basico e manifeste sua aquiescéncia com as obrigagdes ali contidas".
Sendo assim, no caso do art. 95, inciso |, da Lei 14.133/2021 (com a interpretagdo conferida pela ON AGU n.2 84), recomenda-se a
inclusdo do presente Anexo no Termo de Referéncia, a fim de instituir o regramento considerado essencial para reger a relagdo juridica
a ser mantida entre a Administragdo e o particular. O Anexo podera figurar como o préprio instrumento substitutivo do termo de
contrato, ou, ainda, ser considerado um acessério de outro instrumento (tal como a nota de empenho, carta-contrato etc.). Porém, em
qualquer caso, serad necessario colher a assinatura do adjudicatario no Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo Il).

Nota Explicativa: O presente Anexo ndo contempla disposi¢des relativas as contratagdes de servigos executados com dedicagdo
exclusiva de mdo de obra, tendo em vista que, nesses casos, ainda que se trate de contratagdo de pequeno valor, é recomendavel a
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celebragdo de termo de contrato, tendo em vista as peculiaridades inerentes a execugdo desse tipo de servigo, em especial no que toca
aos empregados alocados a prestagdo do servigo.

13. FORMALIZACAO DA CONTRATAGAO
13.1. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias, contado a partir da data de sua convocagdo, para aceitar o instrumento equivalente ao
contrato [Nota de Empenho e Ordem de Servico, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas.
13.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.
13.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatdrio implica no reconhecimento de que:
13.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021;
13.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital ou na Autorizagdo de Contratagdo Direta e/ou Aviso de Dispensa
Eletronica, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo ).
14. VIGENCIA E PRORROGAGAO
EM CASO DE SEVICOS POR ESCOPO
14.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
14.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo

firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas neste instrumento.

Nota Explicativa: Utilizar a redagdo destes itens para contratagdes de servigos ndo continuos ou por escopo - conforme a definigdo do
art. 62, XVII, da Lei n.2 14.133, de 2021 -, cuja vigéncia se fundamenta no art. 105 desse mesmo normativo.

15. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Nota Explicativa: Este modelo contém obrigacGes gerais, que podem ser aplicadas aos mais diversos tipos de contratacdes de servigos.
Entretanto, compete ao drgao definir quais obrigagdes serdo aplicdveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das
especificidades do objeto.

15.3. Sdo obrigagdes do Contratante:

15.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;

15.5. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

15.6. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregdes, imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas na execugdo do

objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solugBes por ele propostas sejam as mais adequadas;

15.7. Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

15.8. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021;

15.9. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no Termo de
Referéncia;

15.10. Aplicar ao Contratado as sangGes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

15.11. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de

obrigagGes pelo Contratado;

15.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo contratual, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

15.12.1. A Administragdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo
motivada, por igual periodo.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 123 da Lei n. 14.133/21, a Administragdo tem o dever de decidir questdes contratuais que lhe sdo
apresentadas. O prazo previsto nesta disposi¢do pode ser especificado pela Administragdo, conforme a complexidade do objeto
contratual e os tramites internos das dreas envolvidas na execugdo contratual. Caso ndo haja especificagdo, o art. 123, paragrafo Unico,
da Lein. 14.133, de 2021, e o art. 28, do Decreto n. 11.246, de 2022, estabelecem que o prazo serd de um més

15.12.2. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 30
(trinta) dias.

Nota Explicativa: O art. 92, inciso XI, a Lei n. 14.133, de 2021, prevé que é cldusula necessaria do contrato administrativo aquela que
versa sobre “o prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, quando for o caso”. Como a lei
ndo indicou o prazo a ser adotado nesse caso especifico, a Administragdo podera se utilizar do mesmo prazo previsto para as situagdes
abrangidas, em geral, pelo art. 123 do texto legal, o que devera ser analisado conforme as especificidades de cada 6rgdo.

‘ Nota Explicativa: Esta disposi¢do decorre do §42, do art. 137, da Lei n. 14.133, de 2021.

15.13. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.
15.14. Fornecer por escrito as informagGes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.
15.15. Realizar avaliagBes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3940359&infra_sist... 21/28



9/22/26, 11:33 AM SEl/Unifesp - 3631328 - Compras: Termo Referéncia- Compra Direta-SERVICO

15.18. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pelo
Contratado, das normas de seguranga e satde no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

15.19. Previamente a expedigdo da ordem de servigo, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a regularidade do
inicio da sua execugdo.

15.20. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo
do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

16. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

Nota Explicativa 1: Este modelo contém obrigagdes gerais, que podem ser aplicadas aos mais diversos tipos de contratagdes de
servigos. Entretanto, compete ao érgdo definir quais obrigagdes serdo aplicaveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a depender
das especificidades do objeto.

Nota Explicativa 2: No caso de érgdos ou entidades publicas vinculados ao Ministério da Economia, considerada a edi¢do da Portaria
ME n. 1.144, de 3 de fevereiro de 2021, que disciplina os procedimentos e as rotinas para prevengdo do nepotismo e responsabilizagdo
das suas ocorréncias no ambito daquele Ministério, necessario incluir, nesse item, subitem com o seguinte teor: “x. Apresentar as
declarag@es firmadas pelos terceirizados indicados aos postos de servigos contratados, em conformidade com o artigo 59, inciso |, da
Portaria ME n. 1.144, de 3 de fevereiro de 2021, atestando auséncia de relagdo familiar ou de parentesco que importe a pratica de
nepotismo, nos termos do disposto no inciso Il do artigo 22 daquele normativo.

16.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagGes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagGes a seguir dispostas:

16.1.1. Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na execugdo contratual.

16.1.2. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,

devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

16.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagdo por
eles solicitados;

16.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposicdes do Termo de Referéncia e deste Anexo, com habilitagdo e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

16.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal, os servigos nos quais
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

Nota Explicativa. Cada vicio, defeito ou incorregdo verificada pela fiscalizagdo contratual reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso
que, diante da natureza do objeto contratado, é improprio determinar prazo Unico para as corre¢des devidas, devendo o fiscal do
contrato, avaliar o caso concreto, para o fim de fixar prazo para as corregées.

16.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078,
de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no
edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

16.6. Efetuar comunica¢do ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizagdo ou finalizagdo do servigo no prazo
estabelecido, para adogdo de agGes de contingéncia cabiveis.

16.7. N3o contratar, durante a vigéncia da contratagdo, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n2 14.133, de 2021

16.8. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizagdo contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos:

16.8.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

16.8.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

16.8.3. certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado;

16.8.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

16.8.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Nota explicativa 1: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitacdo de todos os tributos devidos dar-se-a no ambito da Fazenda
Publica interessada. Portanto, a comprovagdo de inscrigdo no cadastro de contribuinte e regularidade fiscal correspondente considerara
a natureza da atividade objeto da contratagdo.

Via de regra, a prestagdo de servigos de modo geral é hipdtese de incidéncia de tributagdo municipal (Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza - ISSQN), conforme lista anexa a Lei Complementar n. 116/2003.

Existem, contudo, situagdes em que a prestagdo de um servigo pode dar ensejo a incidéncia de tributagdo estadual pelo ICMS. Como
exemplos, citem-se os servigos de transporte interestadual e intermunicipal e os servigos de comunicagdo (art. 155, I, da CF 88), bem
como as exce¢des expressamente previstas na lista da referida LC 116/2003.

16.8.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pela contratacdo, por todas as obriga¢es trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

16.8.7. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
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16.8.8. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo,
ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

16.8.9. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha
em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

16.8.10. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia
contratual.

16.8.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagces dos Poderes Publicos,

mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢cdes de seguranga, higiene e disciplina.

16.8.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

16.8.13. Cumprir as normas de protegdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a saude no trabalho;

Nota Explicativa: As disposi¢Oes a seguir decorrem do disposto no art. 22 do Decreto n.2 12.174, de 11 de setembro de 2024.

16.8.14. N&o submeter os trabalhadores a condi¢Ges degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddo por divida ou trabalhos forgados;
16.8.15. N3o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de
guatorze anos de idade, observada a legislagdo;

16.8.16. Ndo submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condigdes perigosas e insalubres e a realizacdo de
atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n2 6.481, de 12 de junho de 2008;

16.8.17. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho;

16.8.18. Manter durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigBes exigidas para
habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratagdo direta;

16.8.19. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legisla¢do;

16.8.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pela fiscalizagdo contratual, com a indicagdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas;

16.8.21. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugdo do objeto;

16.8.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos

variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

16.8.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranc¢a do Contratante
16.8.24. Realizar os servicos de manutengdo e assisténcia técnica no(s) seguinte(s) local(is): conforme indicado no item préprio do Termo de
Referéncia.

16.8.24.1.

Nota Explicativa: No caso de contratagGes de servigos de manutengdo e assisténcia técnica, recomenda-se a inclusdo desses itens, a luz
do art. 47, §22, da Lei n. 14.133, de 2021.

16.9. Manter os empregados nos hordrios predeterminados pelo Contratante.

16.10. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

16.11. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo no 6rgdo para a execu¢do do servigo.
16.12. Observar os preceitos da legislagdo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria profissional.

16.13. Atender as solicitagdes do Contratante quanto a substituigdo dos empregados alocados, no prazo fixado pela fiscalizagdo contratual, nos
casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes relativas a execugdo do servigo, conforme descrito nas especificagdes do objeto.

16.14. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante.

16.15. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executarem atividades ndo abrangidas na

contratagdo, devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fung¢do.

16.16. Instruir os seus empregados, quanto a prevencgdo de incéndios nas areas do Contratante.
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16.17. Adotar as providéncias e precaugdes necessarias, inclusive consulta nos respectivos 6rgaos, se necessario for, a fim de que ndo venham a ser
danificadas as redes hidrossanitarias, elétricas e de comunicagdo.

16.18. Estar registrado ou inscrito no Conselho Profissional competente, conforme as dreas de atuagdo previstas no Termo de Referéncia, em plena
validade.

Nota Explicativa: O Termo de Referéncia deverd definir os profissionais que serdo necessarios a execugdo do objeto licitado para, entdo,
permitir delimitar a necessidade de inscrigdo do Contratado nos conselhos profissionais competentes, podendo haver mais de um no
caso equipe multidisciplinar ou de as competéncias exigidas serem comuns aos profissionais necessarios a execugdo do objeto
contratual. Para servigos de engenharia, os conselhos profissionais que normalmente fiscalizam os profissionais necessarios sdo o CREA,

o CAU e o CFT.
16.19. Obter junto aos 6rgdaos competentes, conforme o caso, as licengas necessdrias e demais documentos e autorizagdes exigiveis, na forma da
legislagdo aplicavel.

16.20.

16.21. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas especificagbes, bem como substituir aqueles
realizados com materiais defeituosos ou com vicio de construgdo, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emissdo do Termo de Recebimento
Definitivo.

16.22.

16.22.1.
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16.26. Nos termos do artigo 4°, § 3°, da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010, deverdo ser utilizados, na execugdo contratual,
agregados reciclados, sempre que existir a oferta de tais materiais, capacidade de suprimento e custo inferior em relagdo aos agregados naturais, inserindo-
se na planilha de formagdo de pregos os custos correspondentes.

16.27. Responder por qualquer acidente de trabalho na execugdo dos servigos, por uso indevido de patentes registradas em nome de terceiros, por
danos resultantes de defeitos ou incorre¢des dos servigos ou dos bens do Contratante, de seus funcionarios ou de terceiros, ainda que ocorridos em via
publica junto ao servigo de engenharia.

16.28. Realizar, conforme o caso, por meio de laboratdrios previamente aprovados pela fiscalizagdo e sob suas custas, os testes, ensaios, exames e
provas que lhe caibam necessarias ao controle de qualidade dos materiais, servigos e equipamentos a serem aplicados nos trabalhos, conforme
procedimento previsto nas especificagdes.
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18. DA EXTINCAO CONTRATUAL

Nota Explicativa: Use a redagdo abaixo para contratagdes de servigos ndo continuos ou por escopo, conforme a definigdo do art. 69,
XVII, da Lei n.2 14.133, de 2021.

18.1. A contratagdo serd extinta quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
18.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que deverd a
Administra¢do providenciar a readequagdo do cronograma fixado para a contratagdo.

18.3. Quando a ndo conclusdo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:

18.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e

18.3.2. poderd a Administragdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execug¢do
contratual

Nota Explicativa: A sistematica desses itens decorre do que dispde o art. 106, Ill e §12, da Lei n2 14.133/21, com a interpretagdo
conferida pela Orientagdo Normativa AGU n2 98, de 8 de agosto de 2025, segundo a qual:

“Enunciado: | - A extingdo antecipada do contrato de execugdo continua com fundamento na auséncia de créditos orgamentarios ou na
perda de vantagem contratual podera se dar com 6nus ou sem 6nus para a Administragdo Publica.

Il - A extingdo antecipada do contrato de execugdo continua nestas hipdteses, deverd ser justificada formalmente pela Administragdo
Publica, observada as seguintes balizas:

a) a justificativa deve ser fundamentada na auséncia de créditos orgamentérios ou na perda de vantagem contratual, conforme art. 106,
11l da Lei n2 14.133/2021;

b) a justificativa deve apresentar elementos objetivos e documentados que comprovem a auséncia de recursos ou a perda da vantagem
contratual.

Il - A extingdo antecipada do contrato de execugdo continua sem 6nus, prevista no art. 106, Ill c/c art. 106, §12, ambos da Lei n?
14.133/2021, ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, garantido um prazo minimo de dois meses para ciéncia do
contratado, devendo ser observada a regra do art. 183 da Lei n? 14.133/2021 para a contagem destes prazos.

IV - A regra do artigo 106, § 12 da Lei 14.133/2021 n&o é inconstitucional e ndo obriga a Administragdo a manter contratos sem crédito
orgamentario, pois ndo impede a Administragdo Publica de rescindir o contrato, apenas imp&e um limite temporal para que a extingdo
ocorra sem onus.”.

V - A Administragdo Publica pode renunciar a prerrogativa de extingdo antecipada do contrato de execugdo continua sem Onus prevista
no art. 106, Il da Lei n2 14.133/2021, desde que expressamente prevista no edital e no contrato e que conste no processo
administrativo justificativa fundamentada no interesse publico e na vantajosidade econémica.

VI - A Administragdo Publica pode extinguir o contrato de execugdo continua com fundamento na auséncia de créditos orgamentarios
ou na perda de vantagem contratual antes da data de aniversario do contrato, desde que ocorra com 6nus para Administragdo,
conforme previsto no art. 138, §22 da Lei n2 14.133/2021.”

Para a compreensdo do entendimento adotado, vale trazer um exemplo:

Um contrato firmado em 20 de maio de 2025 fara aniversario no dia 20 de maio dos anos subsequentes. Supondo-se que se chegue a
conclusao pela descontinuidade do contrato, seja por razGes orgamentdrias, seja por auséncia de vantagem na permanéncia,
constatam-se as seguintes possibilidades:

1) Se a comunicagdo ao contratado noticiando a extingdo ocorrer até 20 de margo de 2026 (dois meses antes da data de aniversario), a
extingdo podera ocorrer na data de aniversario, ou seja, 20 de maio de 2026, sem 6nus para a Administragao;

2) Se a comunicagdo se der entre 20 de margo e 20 de maio de 2026 (menos de dois meses), ainda serd possivel a extingdo antecipada
do contrato, porém com Onus para a Administragdo contratante, ja que ndo foi respeitada a condi¢do temporal a extingdo do contrato
sem dnus, estabelecida no § 1 2 do art. 106 da Lei n.2 14.133/2021;
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) Uma vez ultrapassada a data de aniversario (20 de maio de 2026), caso se constate, posteriormente (ex: em janeiro de 2027), a
auséncia de créditos orcamentarios ou a perda de vantagem contratual, a Administragdo podera extinguir o contrato de imediato, sem
ter que aguardar a préxima data de aniversario (20 de maio de 2027), porém devera indenizar o contratado, arcando com prejuizos
regulamente comprovados, custo de desmobilizagdo, devolugdo de garantia etc

18.9. A contratagdo podera ser extinta antes de cumpridas as obriga¢Ges nela estipuladas, ou antes do prazo fixado, por algum dos motivos
previstos no artigo 137 da Lei n2 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

18.9.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

18.9.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a extingdo se ndo restringir sua capacidade de
concluir o objeto.

18.9.3. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

18.10. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

18.10.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

18.10.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

18.10.3. Indenizagbes e multas.

18.11. A extingdo contratual ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida

indenizagdo por meio de termo indenizatdrio.

18.12. A contratagdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou na contratagdo
direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

19. DOS CASOS OMISSOS

19.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposigdes contidas na Lei n2 14.133, de 2021, e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n. 8.078, de 1990- Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

Nota explicativa: No Acérddo n.2 2569/2018 — Plendrio, o TCU concluiu que “A Administragdo Publica pode invocar a Lei n. 8.078/1990
(CDC), na condicdo de destinataria final de bens e servigos, quando suas prerrogativas estabelecidas na legislagdo de licitagbes e
contratos forem insuficientes para garantir a prote¢do minima dos interesses da sociedade [...]". (cf. Boletim de Jurisprudéncia n.2 244,
sessdes 6 e 7 de novembro de 2018). Consta do referido Acdrddo, nesse sentido, que:

“307. Como é exposto no exame técnico transcrito no relatério do TC-016.501/2003-0, acolhido integralmente pelo Relator do Acérdao
1.670/2003-Plendrio, Ministro-Substituto Lincoln Magalhdes da Rocha, a Lei n. 8.078/1990 é aplicavel a Administragdo Publica enquanto
consumidora de bens e servigos. Isso porque ao definir, em seu art. 22, ‘consumidor’ como toda pessoa fisica ou juridica que adquire ou
utiliza produto ou servigo como destinatério final, a Lei ndo fez nenhuma excegdo, podendo, portanto, a Administragdo Publica se
utilizar de todos os direitos ali estabelecidos na condi¢do de consumidora. Ainda de acordo com o citado relatério, esse é o
entendimento dos doutrinadores Leon Fredja, Celso Bastos e Toshio Mukai. Diversas outras deliberagdes do TCU também vao nesse
sentido, como o Acérd&o 1.729/2008-TCU-Plendrio, de relatoria do Ministro Valmir Campelo, o Acérddo 5.736/2011-TCU-Primeira
Camara, de relatoria do Ministro-Substituto Weder de Oliveira, e as Decisdes 634/1996 e 1.045/2000, ambas do Plenario, de relatoria
dos ministros Homero Santos e Adylson Motta, respectivamente.”

20. ALTERAGOES
20.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-3o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.
20.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite

de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagdo e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os
acréscimos serd de 50% (cinquenta por cento).

20.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

Nota Explicativa: A Consultoria-Geral da Unido, por meio do PARECER n. 00061/2024/DECOR/CGU/AGU (NUP: 00688.001623/2024-01),
uniformizou o entendimento de que é possivel a supressdo do objeto do contrato administrativo em percentual superior a 25% (art. 125
da Lei 14.133/2021), mediante acordo entre as partes, nos seguintes termos:

"36. Diante de tudo quanto exposto, conclui-se ser possivel a supressado parcial consensual de contrato administrativo em percentual
superior aqueles estabelecidos pelo art. 125 da Lei 14.133/2021.

37. Tal supressdo parcial consensual do contrato administrativo deve respeitar os principios enunciados no art. 52 da Lei 14.133/2021;
deve ser adequadamente fundamentada; e pode ensejar a responsabilizagdo de servidor por falha do projeto.

38. Sugere-se, ainda, veicular, no edital da licitagdo, a possibilidade de supressdo do contrato administrativo de maneira consensual em
percentual superior ao estabelecido no art. 125 da Lei 14.133/2021."

20.4. As alteragOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria
juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

20.5. Registros que ndo caracterizam alteragdes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo,
na forma do art. 136 da Lei n2 14.133, de 2021.
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21. FORO
21.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em S3o Paulo- Capital, 12 Subsec¢do Judiciaria do Estado de Sdo Paulo, para dirimir os litigios que
decorrerem da execugdo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §19, da Lei n? 14.133, de 2021.

ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Nota explicativa: O presente anexo devera ser adotado para colher a concordancia do contratado com as regras e obriga¢des da
contratagdo previstas no Termo de Referéncia e em seu anexo, em caso de substituicao do termo de contrato por instrumento
equivalente, na forma do art. 95, incisos | e Il, da Lei n.2 14.133, de 2021, com a interpretagdo conferida pela Orientagdo Normativa

AGU n.2 84, de 2024.

Por meio deste instrumento, .....................
OU Aviso de Contratagdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica ne...........

bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informagGes e documentos apresentados durante o processo de
contratacao.

Local-UF, ........ de.... ....de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

Obs: o envio da proposta implica na concordancia dos termos acima, independente do envio do Anexo em apartado.

Documento assinado eletronicamente por Vania Simoes Lopes Fioravanti, Chefe de Divisdo, em 22/09/2026, as 11:31, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 42, § 12, do Decreto n? 14.063, de 23 de setembro de 2020.

il
Sel o
assinatura L
eletrénica
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