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1. Curso de Especializacao - Neurociéncias

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS COM E SEM DEDICAC}AO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRASE SERVICOSDE
ENGENHARIA,EXCETOTIC

[TAMBEM APLICAVEL PARA CONTRATACAO INTEGRADA E SEMI-INTEGRADA]

LICITACAO E CONTRATACAO DIRETA

ORIENTACOES PARA USO DO MODELO — LEITURA OBRIGATORIA

1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a definicdo
do objeto e condicbes da contratacdo. Este € o documento que mais tera variacéo de conteido, de
acordo com as peculiaridades da demanda da Administracdo e do objeto a ser contratado. Assim, a
adaptacao do texto devera ser feita a luz dos pontos fundamentais da contratacéo, sempre de forma
clara e objetiva.

2) A redacdo em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode sofrer modificagdes a
depender do caso concreto, mas ndo sao disposicdes feitas para variar. Por essa razao, quaisquer
modificagBes nas partes em preto, sem marcacao de italico, devem necessariamente ser justificadas
Nos autos, sem prejuizo de eventual consulta ao érgdo de assessoramento juridico respectivo, a
depender da matéria.
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3) Os itens deste modelo destacados em vermelho italico devem ser preenchidos ou adotados pelo
6rgao ou entidade publica contratante segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo
com as peculiaridades do objeto e cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas defini¢des nos
demais instrumentos da contratacéo (minuta de Edital e de Contrato), para que ndo conflitem. Sdo
previsdes feitas para variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do caso.

4) Algunsitens receberam notas explicativas, destacadas para compreensio do agente ou setor
responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas ao se
finalizar o documento na versio original.

5) Recomenda-se indicar no processo a versdo (més e ano) utilizada para elaboracéo da minuta, em
especial ao encaminhar o feito para analise juridica. Tal informacéo consta no rodapé do documento.
Essa indicacéo pode ocorrer expressamente no despacho de encaminhamento ou mantendo-se o rodapé
na minuta encaminhada, conforme o caso. E um dado importante j& que indica qual o parametro a ser
utilizado em eventual checagem.

6) O Termo de Referéncia deve ser elaborado também no Sistema TR Digital ou em ferramenta
informatizada prépria (art. 4° da IN Seges’ME n° 81, de 25 de novembro de 2022).

7) A elaboracdo do TR deve levar em conta o art. 3% inciso |, da IN Seges/ME n° 81, de 2022, que traz
a seguinte definicdo de TR: “ documento necessario para a contratacéo de bens e servigos, que deve
conter 0s parametros e elementos descritivos estabel ecidos no art. 9°, sendo documento constitutivo da
fase preparatoria da instrugdo do processo de licitacdo” .

8) A ndo utilizacdo dos modelos de TR instituidos pela Secretaria de Gestéo e Inovacéo, do Ministério
da Gestéo e da Inovagdo em Servicos Publicos deve ser justificada por escrito, com anexagéo ao
respectivo processo de contratagdo, conforme art. 19, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021 e art. 9°, 83°da IN
Seges/ME n° 81, de 2022.

9) Afimde aprimorar as atividades da Administracéo, a elaboracdo dos estudos preliminarese do TR
deve levar em conta o relatério final com informacfes de contratacéo anterior, nos termos da alinea
“d” doinciso VI do § 3°do art. 174 da Lei n° 14.133, de 2021 einciso VI do art. 21 do Decreto n°
11.246, de 27 de outubro de 2022. Caso referido relatério ndo tenha sido elaborado, 0 processo deve
ser enriquecido com essa informacao, devendo o gestor do contrato cuidar de elabora-lo ao fimda
contratacdo que seré efetivada.

10). Este modelo podera ser adotado por todos os entes federados, conforme estabelece o inciso |V do
art. 19 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com a realizacdo das adequacfes eventual mente
necessarias, sobretudo em virtude da possivel existéncia de normas locais especificas, que poderéo ser
consideradas no caso concreto.

11) Quaisquer sugestdes de alteracéo poderdo ser encaminhadas ao e-mail: cgu.
model oscontratacao@agu.gov.br.

Nota Explicativa: Considerando que este Termo de Referéncia contempla tanto as hipoteses de
contratacfes diretas quanto de contratacdes decorrentes de licitacdo, a expressao "fornecedor"” ou
"interessado", utilizada ao longo do texto, abrange contratados e licitantes, conforme o caso.
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Nota Explicativa 2: Os trechos destacados em verde devem ser utilizados para a contratacéo de obras
OU servigos de engenharia.

Nota Explicativa 3: Os trechos destacados em cinza devem ser utilizados em caso de contratacéo de
servicos executados com dedicacdo exclusiva de mao de obra.

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos, exceto TIC — Licitacdo e Contratagcéo Direta - Lei n°
14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovacéo
|dentidade visual pela Secretaria de Gest&o e Inovagéo

Atualizacdo: DEZ/2025

CODIGO DE FORMATACAO VISUAL
Acao Formatacao Exemplo

O objeto da presente licitagdo é a XxXxxxx

Preenchimento Fonte vermelha condic¢des, quantidades e exigéncias estal
Negrito No caso delicitacdo dividida por grupc
Inclusdo/ Alteracéo (destaque na Referéncia, faculta-se ao licitante a par
cor cinza) interesse, devendo oferecer proposta p.
od : .
Supressdo (decorrente do preenchimento, por ndo se aplicar ao exclusiva-ctiaprodutividade-sela-ensur
objeto)- Taisitens ndo se aplicaréo ao presente Edital Heitante-deveratndicaraprodutividadea
alocade-Ra-execHcan-contratdak

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO (UNIFESP)
(Processo Administrativo n° 23089.000595/2026-13)

TERMO DE REFERENCIA
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CONDICOES GERAISDA CONTRATACAO

Contratacao defebras} OU servicos fde-engenharial-feentirues] de Fundacdo de Apoio para prestar servico de
gerenciamento financeiro e administrativo do Curso de Pos-Graduacdo Lato Sensu (Especializagdo) em

Neurociéncias- Turma 2026- 2027 da Unlvers dade Federal de S&o Paulo - Unifesp/Campus Baixada Santista, {
mae—de obral, nos termos da tabela abaixo,

conforme condi¢des e exigéncias estabel ecidas neste instrumento.

Nota Explicativa: Adeguar a redagdo do item conforme a natureza do objeto (obra, servigo continuo,
servico de engenharia, servico com dedicacéo exclusiva de méo de obra etc.).

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE
MEDIDA

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Servico de
gerenciamento
administrativo e
financeiro do
Curso de Pos- . R$ R$
1 GraduagZo Lato 5380 unidede ! 1.674.400,00 1.674.400,00
Sensu
(Especializacéo)
em Neurociéncias-
Turma 2026-2027

Nota Explicativa 1: A tabela acima é meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada conforme o
caso concreto.
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Nota Explicativa 2: A justificativa para o parcelamento ou ndo do objeto deve constar do Estudo
Técnico Preliminar (art. 18, 81°, inciso VIII, daLei n° 14.133, de 2021, e art. 9, inciso VI, da Instrugdo
Normativa SEGES n° 58, de 8 de agosto de 2022). Os servigos, como regra, devem atender ao
parcelamento quando for tecnicamente viavel e economicamente vantgjoso (art. 47, inciso I, daLei n.
14.133, de 2021). Devem também ser observadas asregras do artigo 47, § 1°, daLei n. 14.133, de 2021,
gue trata de aspectos a serem considerados na aplicacao do principio do parcelamento.

Nota Explicativa 3: O parcelamento ndo é ponto verificado usualmente em contratacdes diretas, ja que
estas ndo sdo feitas em regime competitivo. No entanto, no caso de se tratar de dispensa de pegueno
valor feita pelo sistema de dispensa eletrbnica ou qualquer outro caso de dispensa submetidaa algum
regime competitivo, a andlise sobre o parcelamento deverd ocorrer nos moldes acima.

Nota Explicativa 4: Em contratacéo de itens de valor correspondente a até R$ 80.000,00 deve ser
garantida a participagdo exclusiva de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP),
conforme artigo 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e artigo 6° do
Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015).

Nota Explicativa 5: Building Information Modelling — BIM: O Decreto n° 10.306/2020 trata da
utilizacao do Building Information Modelling (BIM) na execucgdo direta ou indireta de obras e servicos
de engenharia realizados pel os 6rgaos e pelas entidades da administracdo publica federal, conforme
Estratégia BIM BR, instituida pelo Decreto n° 11.888, de 22 de janeiro de 2024. Building Information
Modelling - BIM ou Modelagem da Informacéo da Construcdo corresponde ao “ conjunto de tecnologias
e processos integrados que permite a criagdo, a utilizagdo e a atualizagdo de modelos digitais de uma
construcao, de modo colaborativo, que sirva atodos os participantes do empreendimento, em qual quer
etapa do ciclo de vida da construcdo” (art. 3°, inciso I, do Decreto n° 10.306/2020).

De acordo com o artigo 2° do referido Decreto, alguns Ministérios, Secretarias e Autarquias foram desde
logo vinculados a acéo de disseminacdo do BIM. Desse modo, se for o caso, deverd a Administracéo
efetuar o plangjamento da contratagdo com base nas diretrizes estabel ecidas no Decreto n° 10.306/2020,
em especial por conta da previsao do artigo 19, 8§3°, daLei n® 14.133/2021, que estabel ece que, nas
licitagBes de obras e servicos de engenharia e arquitetura, sempre que adequada ao objeto contratual ,
serd preferencialmente adotada a M odelagem da Informagdo da Construcéo (Building Information
Modelling - BIM) ou tecnologias e processos integrados similares ou mais avancados que venham a
substitui-la.

Nota Explicativa: N&o preencher as colunas indicativas de valores quando se tratar de orgamento
sigiloso.

1.1.1 Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgao gerenciador e 6rgéo(s) e entidade(s) participantets):

OBS: EM CASO DE REGISTRO DE PRECOS
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Orgao Gerenciador:

UNIDADE ) )
_ REQUISICAO REQUISICAO Quantidade
DESCRICAQ/ ESPECIF. DE
MINIMA Maxima total
MEDIDA

Orgéo Participante:

UNIDADE i i
i REQUISCAO REQUISICAO  Quantidade
ltem  DESCRICAO/ ESPECIF. DE )
MINIMA Méaxima total
MEDIDA

Classificagdo do objeto quanto a heter ogeneidade ou complexidade

O(s) servico(s) objeto desta contratacéo € caracterizado(s) como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar (SEI 3270373 ).

Nota Explicativa 1: Sobre a natureza do objeto, deve-se ter em mente o disposto na Orientacéo
Normativa AGU n. 54/2014: Compete ao agente ou setor técnico da administragdo declarar que o objeto
licitat6rio é de natureza comum para efeito de utilizagdo da modalidade pregéo e definir se 0 objeto
corresponde a obra ou servico de engenharia, sendo atribuicdo do 6rgdo juridico analisar o devido
enquadramento da modalidade licitatéria aplicavel.

Nota Explicativa 2: Deve a Administrac8o atentar para as defini¢des de obras, servigos comuns e
servigos especiais, inclusive de engenharia, constantes do art. 6°, incisos XII, XI11I, XIV e XXI, "a"' e"b"

Lei n.°14.133, de 2021, respectivamente

aspeciais de
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Classificacéo do objeto quanto ao modelo de execucéo

O servico é enquadrado como néo continuo ou contratado por escopo.

Prazo devigéncia

O prazo de vigéncia da contratacéo € de 18 meses contados do(a) da assinatura do contrato pela autoridade
competente ou data indicada no instrumento, naformado artigo 105 daLe n° 14.133, de 2021.

Ou

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacao.

Autorizacéo da autoridade competente
O projeto e o curso foram aprovados pelas instancias competentes:

Céamara de Extensdo e Cultura do Instituto de Saude e Sociedade do Campus Baixada
Santista (CAEC ISS) (3206912)

Instituto de Saude e Sociedade do Campus Baixada Santista da Unifesp (3165882)
Direcdo Académica do Campus Baixada Santista da Unifesp (3165882)

Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura da Unifesp (ProEC) ( )

Nota Explicativa 1: Enquadramento da Contratacéo para fins de vigéncia - H& tréstipos de
contratacéo para fornecimento/execucdo de servigos, no que tange a vigéncia:

a) Ha servigos ndo continuos quando se trata de um servigo sem que haja uma demanda de carater
permanente. Uma vez finalizado, resolve-se a necessidade que deu azo ao contrato. Estes usam o art.
105 da Lei n° 14.133, de 2021, como fundamento e partem apenas de créditos do exercicio corrente,
salvo seinscritos no Plano Plurianual.
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b) Ha servicos continuos quando o servico é uma necessidade permanente. E o caso, por exemplo, de
servicos de limpeza e seguranca essenciais para o funcionamento do 6rgao publico. Nessas situacoes,
findado o contrato, haveréa sua substitui¢ao por um novo e assim, sucessivamente, pois a necessidade
ems é permanente. Contratagdes dessa natureza sdo atendidas pelo art. 106 daLei n° 14.133, de 2021.

¢) Em caso de contratacdo emergencial, a vigéncia é regida pelo art. 75, VIII, estando limitada a um
ano da emergéncia e ndo sendo passivel de prorrogacao.

Incumbe a area que elabora o0 Termo de Referéncia enquadrar a contratacdo como nao-continua ou
continua (ou emergencial, se for o caso). Reputando-a continua, deve apor a justificativa para tal
enguadramento, conforme orientaces no item especifico abaixo.

Nota Explicativa 2: Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 daLei n° 14.133, de 2021 — Servigo Nao-
Continuo: Em caso de servigo ndo continuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente para a finalizagao
do objeto e adogao das providéncias previstas no contrato, sendo a contratacdo limitada pelos
respectivos créditos orcamentérios.

Uma contratacdo que ndo tenha previsdo no Plano Plurianual deve ter a sua integralidade empenhada
antes ou de modo concomitante a celebracgéo, conforme Lei n° 4.320, de 17 de margo 1964, e Decreto n°
93.872, de 23 de dezembro de 1986, e a partir de tal empenho ter a vigéncia necessaria prevista,
utilizando-se de restos a pagar, se for o caso (art. 30, §2° do Decreto n° 93.872, de 1986). Ja a
contratacdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em anos distintos, considerando a despesa
de cada exercicio, apenas quanto ao periodo abrangido pelo PPA.

Nota Explicativa 3: Prazo de Vigéncia — arts. 106 e 107 — Servico Continuo: A definicéo de servico
continuo consta no art. 6°, XV dalLei n° 14.133, de 2021, sendo 0s “ servicos contratados para a
manutencao da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas’ .

A utilizacéo do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento continuo é condicionada ao
ateste de maior vantagem econdmica, a ser feita pela autoridade competente no processo respectivo,
conforme art. 106, | daLe n°14.133, de 2021.

De acordo com o artigo 107 daLei n° 14.133, de 2021, sera possivel que contratos de servigo continuo
sejam prorrogados por até 10 anos, desde que haja previsao no edital/aviso e/ou contrato e que a
autoridade competente ateste que as condi¢des e 0s precos permanecem vantajosos para a
Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado ou a extin¢do contratual sem énus para
gualguer das partes.

Nota Explicativa 4: Prazo de Vigéncia — art. 75, VIII — Dispensa Emergencial: Independentemente de
ter como objeto servico de natureza continua ou por escopo, a dispensa emergencial ou por calamidade
baseada no art. 75, inciso VIII, da Lei n.° 14.133, de 2021, é limitada a um ano, sem a possibilidade de
prorrogacdo. |nobstante se possa arguir a possibilidade de celebrar o contrato em prazo menor e
prorrogar sua vigéncia até o limite de um ano, recomenda-se, por cautela, face a redacao literal, ja
firmar o contrato por um prazo estimado, considerando a inviabilidade de prorrogacéo.

Deve-se atentar, por fim, para a vedacéo de recontratacéo de empresa ja contratada com base no
disposto neste inciso e para a necessidade de se adotarem as providéncias necessarias para a
conclusao do processo licitatorio, sem prejuizo de apuracdo de responsabilidade dos agentes publicos
gue deram causa a situacdo emergencial, conforme previsao legal.

8 de 169



Nota Explicativa 5: Vigéncia X Valores para fins de Dispensa de pequeno valor: Atentar para o

disposto no art. 75, §81° segundo o qual seréo observados para os fins de afericdo dos valores para a
dispensa do art. 75, | ell 0 “ somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva
unidade gestora” . Desse modo, o referencial temporal passa a ser 0 gasto efetivo no periodo anual.

Deve-se observar o quanto foi efetivamente despendido no exercicio financeiro com objetos na mesma
natureza (75, §1°, I1) pela Unidade Gestora e entdo somar com o0 que se espera gastar, efetivamente,
com o contrato. Tal somatério ndo pode ultrapassar o limite de dispensa para que seja possivel 0 seu
uso. Tal calculo permite, por exemplo, contratos de cinco anos com valor total muito maior do que o
limite para dispensa, desde que o dispéndio anual ndo o sgja.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares (3270373), apéndice deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: De acordo com o artigo 6°, inciso XXII1, alinea‘c’, daLe n°14.133, de 2021, a
fundamentagdo da contratagdo é realizada mediante “referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando néo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao
contiverem informagdes sigilosas’. A Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 8 de agosto de 2022,
dispde sobre a“ elaboracéo do ETP, para a aguisicdo de bens e a contratacdo de servicos e obras, no
ambito da administracdo publica federal direta, autédrquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP
digital”. No mesmo sentido é a previsdo do art. 9°, inciso |1, daInstrugdo Normativa SegessME n° 81, de
2022.

Nota Explicativa: De acordo com o artigo 6°, inciso XXI11, alinea‘c’, daLei n°® 14.133, de 2021, a
fundamentacdo da contratacdo € realizada mediante “ referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo
contiverem informagdes sigilosas’. A Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 8 de agosto de 2022,
dispde sobre a“ elaboracdo do ETP, para a aguisi¢cdo de bens e a contratagdo de servigos e obras, no
ambito da administracdo publicafedera direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP
digital”. No mesmo sentido é a previsdo do art. 9°, inciso |1, daInstrugdo Normativa SegessME n° 81, de
2022.

conforme
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O objeto nao esta previsto no Plano de Contrataces Anual, pois é pago com recur sos proprios, conforme
indicado nas informacdes basicas deste Termo de Referéncia. Todavia, faz-se necessaria a presente
contratacdo em razdo da natureza especifica do curso de especializacdo, cuja execucdo envolve
arrecadacao de receitas proéprias decorrentes de taxas de inscricdo, matricula e mensalidades pagas pelos
participantes, ndo havendo ingresso de recur sos pela Conta Unica do Tesour o Nacional.

Importa ressaltar que ndo havera utilizacdo de dotagbes orcamentarias da CONTRATANTE para o
pagamento das despesas relativas ao objeto ora contratado. Todo o custeio da CONTRATADA, bem
como das atividades essenciais a execugdo do curso, seré integralmente suportado pelas receitas proprias
geradas no ambito do projeto.

A contratacdo de Fundacdo de Apoio mostra-se, portanto, necessaria para garantir suporte
administrativo e financeir o especializado, assegurando o cumprimento do Plano de Trabalho, a adequada
movimentacao dos recursos arrecadados e a conformidade com a legislacdo aplicavel as parcerias entre
instituicdes feder ais de ensino e fundagdes de apoio.

Nota explicativa: Inclusdo dositens para justificar a falta de previsao no Plano de Contratactes
Anual.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares (3270373), apéndice deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa 1. O artigo 18, 81°, daLei n° 14.133, de 2021, dispbe:

§ 1° O estudo técnico preliminar a que serefere o inciso | do caput deste artigo devera evidenciar o
problema a ser resolvido e a suamelhor solugdo, de modo a permitir aavaliagdo da viabilidade técnicae
econdmica da contratacdo, e contera 0s seguintes elementos:

(.)

VI - descricdo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencéo e a
assisténciatécnica, quando for o caso.

Ver também Instrucéo Normativa SEGES/ME n° 58, de 08 de agosto de 2022 (ETP), art. 3%, inciso | e
art. 6°.

Caso haja a necessidade de modificacdo da descricéo em relacdo a origina mente feita nos estudos
técnicos preliminares, recomenda-se gjustar a redacdo deste dispositivo, para que passe a contemplar
essa alteracéo.
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A Instrucdo Normativa SegessME n° 81, de 2022, também trata da necessidade de descri¢éo da solucéo
como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com preferéncia a arranjos inovadores em
sede de economia circular, conforme seu artigo 9°, inciso I11. Tal orientagdo deve ser adotada naquilo
em que compativel com a contratagdo de servicos.

Nota Explicativa 2: A Instrucéo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, em seu art.
9, 81°, estabel ece que os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencao, utilizacao,
reposicdo, depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida,
poder&o ser considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis,
conforme parémetros definidos em regulamento, de acordo com o § 1°do art. 34 daLei n°® 14.133, de
2021. Logo, a definicdo do menor dispéndio para Administracdo deve levar em consideracdo esse

aspecto.

Nota Explicativa 3: O objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as especificagtes
necessarias e suficientes para garantir a qualidade da contratago, cuidando-se para que ndo sejam
admitidas, previstas ou incluidas condi¢des impertinentes ou irrel evantes para o especifico objeto do
contrato. Deve-se levar em considerag&o as normas técnicas eventual mente existentes, elaboradas pela
Associacdo Brasileirade Normas Técnicas— ABNT, quanto a requisitos minimos de qualidade,
utilidade, resisténcia e seguranca, nostermos daLei n° 4.150, de 21 de novembro de 1962.

Nota Explicativa4: O art. 6°, XXIII, “c”, daLe n°14.133, de 2021, eo art. 9, 1111, daInstrucéo
Normativa SegessME n° 81, de 2022, dispdem gue a descricéo da solugdo como um todo deve
considerar todo o ciclo de vida do objeto. “ Ciclo de Vida® é definido no art. 3° daLei n° 12.305, de 02
de agosto de 2010, como sendo “ série de etapas que envolvem o desenvolvimento do produto, a
obten¢do de matérias-primas e insumos, 0 processo produtivo, o consumo e adisposicdo final”. Desse
modo, a descricdo da solugdo deve considerar ndo sO suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas
também eventual sustentabilidade de sua produgdo, duragdo de seu consumo (se é menos ou mais
durével) até adestinagdo final. Reitere-se: se a descricdo contida no ETP n&o contiver esse ponto, deve
ser complementada neste TR. A preocupacdo com o ciclo de vida é mais comum para bens, porém, ndo
se afasta, em principio, analisar eventual cabimento desse aspecto no plangjamento do servigo que
envolver o emprego de bens, como ocorre em manutencéo de veiculos ou elevadores, por exemplo.

Nota Explicativa5: O art. 47,1, daLei n®14.133, de 2021, e 0 art. 9°, inciso |, alinea b, da Instrugéo
Normativa SegessME n° 81, de 2022, estabelecem que deve ser feita a especificagdo do produto/bem
/servico, preferencialmente conforme catélogo el etrénico de padronizagéo, observados os requisitos de
qualidade, rendimento, durabilidade e seguranca considerada a compatibilidade de especificagbes
estéticas, técnicas ou de desempenho. A Portaria SEGES/ME n° 938, de 02 de fevereiro de 2022,
instituiu o catalogo eletrdnico de padronizacdo, o qual dever ser consultado para verificar se a
contratagcdo almejada esta contemplada em seus termos, em caso de licitago cujo critério de julgamento
seja 0 de menor preco ou o de maior desconto, bem como nas contratacdes diretas de que tratam
osincisos| do art. 74 e osincisos | ell do art. 75 daLei n° 14.133, de 2021. Em existindo padronizacéo
aprovada, ela deve ser considerada e eventual ndo-uso justificado nos autos.

Nota Explicativa 6: O art. 6%, XXIII, “c”, daLe n°14.133, de 2021, eo art. 9, 1111, daInstrucéo
Normativa SegessME n° 81, de 2022, dispdem gue a descricéo da solugdo como um todo deve
considerar todo o ciclo de vida do objeto. “Ciclo de Vida” é definido no art. 3° daLei n° 12.305, de
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2010 como sendo “ série de etapas que envolvem o desenvolvimento do produto, a obtencdo de matérias-
primas e insumos, 0 processo produtivo, o consumo e a disposicao final” . Desse modo, a descricdo da
solucéo deve considerar ndo so suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também eventual
sustentabilidade de sua produc&o, duracéo de seu consumo (se € menos ou mais duravel) até a
destinacéo final. Reitere-se: se a descricéo contida no ETP ndo contiver esse ponto, deve ser
complementada neste documento. A preocupacdo com o ciclo de vida é mais comum para bens, porém,
ndo se afasta, em principio, analisar eventual cabimento desse aspecto no planejamento do servico,
principalmente em servicos que envolvam fornecimento de bens e materiais.

Nota Explicativa 7: Em havendo elementos de sustentabilidade inerentes ao objeto contratual, estes
devem constar na solugdo como um todo de modo especifico e concreto, evitando-se descricoes
genéricas, de dificil afericdo e controle. Recomenda-se destacar em topicos especificos da descri¢do do
objeto seus elementos atinentes a aspectos de sustentabilidade. Sugere-se consultar o Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis da AGU paratal fim. Caso o Estudo Técnico Preliminar seja silente ou
insuficiente a esse respeito, recomenda-se abrir topico especifico nesta se¢cdo sobre a matéria.

Vaeregistrar que a sustentabilidade pode incidir a partir de caracteristicas do proprio objeto a ser

contratado como também de outros modos, compilados no tépico “requisitos da contratacdo” deste TR.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Nota Explicativa 1: Os requisitos da contratagdo deverdo ser registrados nos Sistemas TR DIGITAL e
ETPDIGITAL, nostermos do art. 9°, inciso 1V dalN SegesME n° 81, de 2022 e art. 9°, 11, da Instrucéo
Normativa Seges’yM E n° 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Alguns requisitos de contratagcdo tratados nalei foram abordados neste tépico do
Termo de Referéncia. 1sso ndo impede que outros requisitos de contratacdo, de caréter técnico, sgjam
inseridos pela area competente. Registre-se, apenas, que a documentacdo de habilitacdo técnica é objeto
de topico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que sua
inclusdo aqui seria redundante.

Sustentabilidade
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Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia e os Estudos Técnicos Preliminares dever&o estar alinhados
com o Plano Diretor de Logistica Sustentével, Plano de Contratagdes Anual, além de outros
instrumentos de plangjamento da Administragdo, de acordo com o art. 7° daIN SegeME n° 81, de
2022, e art. 7° da Instrugéo Normativa Seges/ME n° 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME n° 8.678, de 19 de julho de 2021, o Plano
Diretor de Logistica Sustentével é instrumento de governancga, vinculado ao planejamento estratégico
do 6rgédo ou entidade, ou instrumento equivalente, e as leis orcamentérias, que estabel ece a estratégia
das contratacOes e dalogistica no &mbito do 6rgéo ou entidade, considerando objetivos e agdes
referentes a critérios e a praticas de sustentabilidade, nas dimensdes econdmica, social, ambiental e
cultural.

Destague-se ainda que, de acordo com o artigo 8°, §1°, |11, da Portaria SEGES/IME n° 8.678, de 2021, o
Plano Diretor de Logistica Sustentavel devera nortear a elaboracéo dos anteprojetos, dos projetos
basicos ou dos termos de referéncia de cada contratagéo.

Nota Explicativa 3: Os preceitos do desenvolvimento sustentavel devem ser observados na fase
preparatoria da contratacdo, em suas dimensdes econdmica, socia, ambiental e cultural, no minimo,
com base nos planos de gestdo de logistica sustentével dos 6rgéos e das entidades, conforme prevé o
paragrafo unico do artigo 11 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 2022.

Nota Explicativa 4: Os critérios e praticas de sustentabilidade deverdo ser registrados no sistemade ETP
Digital, conforme previsdo do Art. 9°, |1, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 2022.

Soma-se a essa previsio, 0 Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU, da Consultoria—Geral da Uni&o
aprovado nos termos do DESPACHO n. 00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP: 00688.000723/2019-45)
que consolidou o entendimento de que a “ administragdo publica € obrigada a adotar critérios e préticas
de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas contratagtes publicas, nas fases de
planejamento, selecdo de fornecedor, execucao contratual, fiscalizac8o e na gestao dos residuos sélidos.

Dessaforma, a sustentabilidade deve ser considerada pelo gestor publico: a) na fase de plangjamento da
contratacdo, b) na elaboracdo das minutas, com consulta ao Guia, ¢) hafase de execucdo contratual e d)
na adequada destinac&o ambiental dos residuos decorrentes dos servicos prestados, levando em conta as
diretrizes estabelecidas pela Lei 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Solidos. Ainda que ndo
constante do termo de referéncia, destague-se que as contratactes mediante pregdo el etrdnico deverdo
estar alinhadas com o Plano de Gestéo e L ogistica Sustentavel do 6rgéo.

Nota Explicativa 5: A impossibilidade de adogdo de critérios e préaticas de sustentabilidade nas
contratages publicas deverd ser justificada pel o gestor competente nos Estudos Técnicos Preliminares
ou nos autos do processo administrativo, com aindicacdo das pertinentes razdes de fato e/ou direito,
conforme o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU e previsdo do 81° do art. 9° da Instruc&o Normativa
SEGES/ME n° 58, de 2022, que dispbe sobre a elaboracéo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP.

Se houver justificativa nos autos para a ndo-ado¢ao de critérios de sustentabilidade (e apenas nesse
caso), devera haver a supressao dos dispositivos especificos acima.

Nota Explicativa 6: Aos agentes da administracao publicafederal encarregados de realizar contratactes
publicas, recomenda-se que, no exercicio de suas atribui¢des funcionais, consultem o Guia Nacional de
ContratagOes Sustentéveis da Advocacia-Gera da Unido, disponibilizado pela Consultoria-Geral da
Unido no sitio eletrénico da AGU.
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Nota Explicativa 7: De acordo com o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da AGU, ainclusdo
de critérios de sustentabilidade deve ser feitade modo claro e objetivo. Deve-se evitar atranscricéo
literal e automatica das previsdes legais ou normativas, sem efetuar o exame daincidénciareal e efetiva
delas na contratac&o em apreco.

Assim, umavez exigido qualquer requisito ambiental na especificagdo do objeto e/ou edital, e/ou
contrato, deve ser prevista a forma objetiva de comprovacdo. E preciso saber quais critérios de
sustentabilidade devem ser incluidos nos artefatos da contratagdo, como fazer essas exigéncias e de que
forma as pretendidas contratadas devem comprovar o cumprimento desses critérios de sustentabilidade
exigidos pela Administracdo. (artigo 9, inciso Xl1, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 2022,
gue dispbe sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP)

Nota Explicativa 8: Nas aquisi¢Oes e contratacbes governamentais, deve ser dada prioridade para
produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servigos e obras que considerem critérios compativeis com
padrdes de consumo sustentéveis (artigo 7°, X1, daLei n®12.305, de 2010 — Politica Nacional de
Residuos Solidos). Deve-se observar, também, a regulamentacdo a ser editada aluz da nova legislacéo.

Nota Explicativa 9: Recomenda-se, igualmente, consulta ao Catdlogo de Materiais Sustentavels
(CATMAT Sustentavel), bem como consulta prévia ao site governamental https://doacoes.gov.br/,
solucdo desenvolvida pelo Ministério da Gestdo e da Inovagéo em Servicos Publicos, que oferta bens
moveis e servicos para a administracdo publica, disponibilizados pel os préprios 6rgéos de governo ou
oferecidos por particulares de forma ndo onerosa, otimizando a gestao do recurso publico com consumo
consciente e sustentavel.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢éo do objeto, devem ser atendidos os

seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

Ambito geral
| - Produtos com registro nos respectivos 6r gaos fiscalizador es;

Il - Possibilidade de contratacdo de egressos do sistema prisional, de acordo com o
Decreto n°® 9.450, de 24 de julho de 2018;

[11 - Nos termos do Decreto n° 2.783, de 1998, e Resolucdo CONAMA n° 267, de 14/09
/2000, € vedada a utiliza¢&o, na execucao dos servigos, de qualquer das Substancias que
destroem a Camada de Oz6nio — SDO abrangidas pelo Protocolo de Montreal,
notadamente CFCs, Halons, CTC e tricloroetano, ou de qualquer produto ou
equipamento que as contenha ou delas faga uso, a excecéo dos usos essenciais per mitidos
pelo Protocolo de Montreal, conforme artigo 1°, par agrafo tnico, do Decreto n° 2.783, de
1998, e artigo 4° da Resolucdo CONAMA n° 267, de 14/09/2000.

Quanto a seguranca, medicina e meio ambiente do trabalho a CONTRATADA deveré&:

| - Submeter-se as normas de seguranca recomendadas pela Unifesp e legislacéo
especifica, no caso de acesso as suas dependéncias;

Il - Obedecer, na execucao e desenvolvimento do seu trabalho, as determinagdes da L el
n° 6.514, de 22 de dezembro de 1977, regulamentada pela Portaria n° 3.214,de 08 de
junho de 1978, do Ministério do Trabalho e Emprego e suas alteragdes, além de normas
e procedimentos internos da UNIFESP relativos a engenharia de seguranca, medicina e
meio ambiente do trabalho que sejam aplicaveis a execugdo especifica da atividade;
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Il - Apresentar copia, quando solicitada, dos Programas de Controle M édico de Saude
Ocupacional — PCM SO e de Prevencao dos Riscos Ambientais — PPRA, contendo, no
minimo, os itens constantes das Nor mas Regulamentadoras no 07 e 09, respectivamente,
da Portaria n° 3.214, de 08 de junho de 1978, do Ministério do Trabalho e Emprego,
conforme determinaalL e Federal n° 6.514, de 22 de dezembro de 1977;

IV - Quando aplicavel, instalar e manter os Servicos Especializados em Engenharia de
Seguranca e em Medicina do Trabalho (SESMT) e Comissdo Interna de Prevencéo de
Acidentes (CIPA), considerando o nimer o total de trabalhador es nos servicos, para o fiel
cumprimento da legislagdo em vigor;

V - Disponibilizar aos funcionarios, Equipamentos de Protecao Individual (EPISs)

especificos e em quantidade suficiente para a execucao das tarefas.

Nota Explicativa 1. O Termo de Referéncia e os Estudos Técnicos Preliminares deverdo estar
alinhados com o Plano Diretor de Logistica Sustentével, Plano de Contratagdes Anual, além de outros
instrumentos de plangjamento da Administracdo, de acordo com o art. 7° daIN SegessME n° 81, de
2022, e art. 7° da Instrucdo Normativa Seges’ME n° 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME n° 8.678, de 19 de julho de 2021, o Plano
Diretor de Logistica Sustentavel é instrumento de governanca, vinculado ao planejamento estratégico
do 6rgdo ou entidade, ou instrumento equivalente, e as leis orcamentérias, que estabel ece a estratégia
das contratacOes e dalogistica no ambito do 6rgao ou entidade, considerando objetivos e agdes
referentes a critérios e a préticas de sustentabilidade, nas dimensdes econdmica, social, ambiental e
cultural.

Destaque-se ainda que, de acordo com o artigo 8°, 819, |11, da Portaria SEGES/ME n° 8.678, de 2021, o
Plano Diretor de Logistica Sustentavel devera nortear a elaboragdo dos anteprojetos, dos projetos
basicos ou dos termos de referéncia de cada contratacao.

Nota Explicativa 3: Os preceitos do desenvolvimento sustentavel devem ser observados nafase
preparatoria da licitacdo, em suas dimensdes econdmica, social, ambiental e cultural, no minimo, com
base nos planos de gest&o de logistica sustentavel dos érgaos e das entidades, conforme prevé o
parégrafo unico do artigo 11 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 2022.

Nota Explicativa 4: Os critérios e praticas de sustentabilidade deverdo ser registrados no sistemade
ETP Digital, conforme previsdo do Art. 9°, |1, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 2022.

Somarse a essa previsdo, o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU, da Consultoria—Geral da Uni&o
aprovado nos termos do DESPACHO n. 00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP: 00688.000723/2019-

45) que consolidou o entendimento de que a “ administragdo publica € obrigada a adotar critériose
préticas de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas contratagdes publicas, nas fases de
plangjamento, selecdo de fornecedor, execugdo contratual, fiscalizagdo e na gestéo dos residuos solidos.”

Dessaforma, a sustentabilidade deve ser considerada pelo gestor publico: a) na fase de plangjamento da
contratacao, b) na elaboracdo das minutas, com consulta ao Guia, ¢) hafase de execucdo contratual e d)
na adequada destinac&o ambiental dos residuos decorrentes dos servicos prestados, levando em conta as
diretrizes estabelecidas pela Lei 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Solidos. Ainda que ndo
constante do termo de referéncia, destague-se que as contratagdes mediante pregdo el etrdnico deverdo
estar alinhadas com o Plano de Gestéo e L ogistica Sustentavel do 6rgao.

Nota Explicativa 5: A impossibilidade de adog&o de critérios e préticas de sustentabilidade nas
contratages publicas deverd ser justificada pel o gestor competente nos Estudos Técnicos Preliminares
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ou nos autos do processo administrativo, com aindicagdo das pertinentes razdes de fato e/ou direito,
conforme o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU e previsdo do 81° do art. 9° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 58, de 2022, que dispde sobre a elaboragédo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP.

Se houver justificativa nos autos para a ndo-adogéo de critérios de sustentabilidade (e apenas nesse
caso), devera haver a supressdo dos dispositivos especificos acima.

Nota Explicativa 6: Aos agentes da administracdo publicafedera encarregados de redlizar contratacdes
publicas, recomenda-se que, no exercicio de suas atribui¢bes funcionais, consultem o Guia Nacional de
ContratacOes Sustentéveis da Advocacia-Gera da Unido, disponibilizado pela Consultoria-Geral da
Unido e no site daAGU.

Nota Explicativa 7: De acordo com o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da AGU, ainclusdo
de critérios de sustentabilidade deve ser feitade modo claro e objetivo. Deve-se evitar atranscricéo
literal e automética das previsdes legais ou normativas, sem efetuar o exame daincidénciareal e efetiva
delas na contratagdo em aprego.

Assim, umavez exigido qualquer requisito ambiental na especificacdo do objeto e/ou edital, e/ou
contrato, deve ser prevista a forma objetiva de comprovago. E preciso saber quais critérios de
sustentabilidade devem ser incluidos nas pecas editalicias, como fazer essas exigéncias e de que forma
as pretendidas contratadas devem comprovar 0 cumprimento desses critérios de sustentabilidade
exigidos pela Administracdo. (artigo 9, inciso Xl1, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58, de 2022,
gue dispbe sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP)

Nota Explicativa 8: Nas aquisi¢des e contratacdes governamentais, deve ser dada prioridade para
produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com
padrdes de consumo sustentaveis (artigo 7°, X1, daLei n° 12.305, de 2010 — Politica Nacional de
Residuos Solidos). Deve-se observar, também, a regulamentacdo a ser editada aluz da nova legislacéo.

Nota Explicativa 9: Recomenda-se, igualmente, consulta ao Catalogo de Materiais Sustentéveis
(CATMAT Sustentével), bem como consulta prévia ao site governamental

https://doacoes.gov.br/, solugdo desenvolvida pelo Ministério da Economia, que oferta bens moéveis e
servicos para a administragdo publica, disponibilizados pelos préprios érgéos de governo ou oferecidos
por particulares de forma ndo onerosa, otimizando a gest&o do recurso publico com consumo consciente
e sustentével.

Nota Explicativa 1: Embora a contratacdo seja de servicos, é possivel que a Administracdo indique
marcas ou model os de eventuai s bens necessarios a execucao do objeto da contratagao.

Nota Explicativa 2: Marca - Excepciona mente sera permitida aindicagdo de uma ou mais marcas ou
model os, desde que justificada tecnicamente no processo, nas hip6teses descritas no art. 41, inciso |,
aineasa, b, ceddalLei n°14.133, de 2021.
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Nota Explicativa 3: Similaridade - Quando necessaria aindicagdo, no edital ou aviso de contratacéo
direta, de marca como referéncia de qualidade ou facilitagdo da descricdo do objeto, ela devera ser
seguida das expressies “ou equivalente”, “ou similar” e “ou de melhor qualidade”, hipétese em que a
Administragdo podera exigir que o interessado comprove desempenho, qualidade e produtividade
compativeis com o produto similar ou equivalente a marca de referéncia mencionada, por meio dos
procedimentos de prova de qualidade estabelecidos no art. 42 daLe n.° 14.133, de 2021.

Deve a Administracdo, ainda, observar o principio da padronizacdo considerada a compatibilidade de
especificacdes estéticas, técnicas ou de desempenho, nos termos do art. 43 daLei n® 14.133, de 2021, e
doart. 9° inciso |, dineab, dalN SegesME n° 81, de 2022. Também devera ser observada a Portaria
SEGES/ME n. 938, de 2022, que institui o catélogo el etrénico de padronizacdo de compras, servigos e
obras, no &mbito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

Nota Explicativa 1: Emboraa contratacdo seja de servigos, € possivel que a Administragao vede o
emprego de marca ou produto de bens empregados em sua execucdo, com base em experiéncia prévia,
registrada em processo administrativo, conforme art. 41, 111, daLei n° 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 2: O artigo 41, inciso 11, daLe n°14.133, de 2021, prevé apossibilidade de a
Administraco vedar a contratacdo de marca ou produto, quando, mediante processo administrativo,
restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados anteriormente ndo atendem a requisitos
indispenséveis ao pleno adimplemento da obrigacdo contratual. A Administragdo na condicdo de
contratante, espelhando o que foi definido no artigo 10, inciso 111, da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 58, de 2022, que trata do ETP, deve aproveitar sua experiéncia para aperfeicoar seu processo de
contratacdo, por meio da adocdo de providéncias que evitem arepeticao de compras malsucedidas. Para
tanto, deve considerar também o relatério final de que trataaainea“d” doinciso VI do § 3°do art. 174
dalei n°14.133, de 2021. Além do prego, elementos como qualidade do produto e da assisténcia
técnica assim como durabilidade do bem e custos com manutencao sdo essenciais para que se conclua
gue um objeto atende ou ndo a necessidade administrativa. Diferentemente do mercado privado, em que
basta a vontade do particular de ndo efetuar nova contratagéo, no ambito das contratacfes publicas é
necessaria a existéncia de justo motivo, que alei vincula a existéncia de processo administrativo prévio,
cujo resultado tenha culminado com a conclusdo de que determinado produto ou marca ndo atendem aos
requisitos minimos para que sgjam adquiridas pela Administracéo. O caput do artigo 41 deixa claro que
deve ser uma medida excepcional, que terd cabimento quando houver necessidade. Somente sera
possivel vedar a aquisicéo de produto ou marca se houver processo administrativo prévio no qual as
razdes administrativas tenham sido expostas, com possibilidade de participacdo do particular envolvido,
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afim de que a exclusdo de marca ou produto ndo constitua um ato arbitrario. As razfes para a vedagdo
devem ser apresentadas no Estudo Técnico Preliminar, inclusive com citagdo de trechos do processo
administrativo em que se consolidou a vedacdo, se for o caso.

Nota Explicativa: Embora se trate de prestacao de servico, € possivel que o conjunto de obrigactes da
contratagcdo envolva fornecimento de algum bem ou execucéo especifica de servigo autorizado, situacao
na qual a exigéncia de carta de solidariedade pode se revelar possivel.

Em razéo de seu potencial de restringir a competitividade do certame, a exigéncia de cartade
solidariedade somente se justificara em situagdes excepcionais e devidamente motivadas.

Subcontratacéo

Nota Explicativa 1: A subcontratacdo deve ser avaliadaaluz do artigo 122 da Lei n° 14.133, de 2021.

“Art. 122. Na execucdo do contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o
contratado podera subcontratar partes da obra, do servico ou do fornecimento até o limite autorizado, em
cada caso, pela Administragéo.

8§ 1° O contratado apresentard a Administragdo documentac&o que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

§ 2° Regulamento ou edital de licitagdo poder&o vedar, restringir ou estabelecer condicdes paraa
subcontratacéo.

§ 3° Sera vedada a subcontratagéo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na licitacéo
ou atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cOnjuge, companheiro ou parente em
linhareta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar expressamente
do edital delicitacéo.”
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Nota Explicativa 2: E vedada a subcontratagio completa ou da parcela principal da obrigaggo. Ademais,
€ vedada qualquer subcontratacdo ou a atuagéo de profissionais distintos daqueles que tenham
justificado ainexigibilidade de licitagdo para contratagdo direta dos servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intel ectual, nos casos previstos no art. 74, 111, daLei n. 14.133/21.

Nota Explicativa 3: Nas contrataces de servigos e obras, é possivel a Administragdo exigir do futuro
contratado a subcontratagdo de microempresas ou empresas de pegueno porte, nos termos do art. 48,
inciso 11, daLel Complementar n. 123, de 2006, e do art. 7°, do Decreto n.° 8.538, de 2015. Nesse caso,
recomenda-se ainclusdo, neste item do Termo de Referéncia, das disposi¢cdes a seguir:

4.13. Devera haver subcontratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte (art. 48, |1, daLel
Complementar n. 123, de 2006, e art. 7°, do Decreto n.° 8.538, de 2015), com observancia das seguintes
disposicoes especificas:

4.14. A subcontratac@o deverd observar o percentual minimo de X X% (XxXxXx por cento) e 0 maximo de
XX% (xxxxx por cento) do valor da contratacdo, abrangendo as seguintes parcelas do objeto:

414.1[..]; e

414.2]..].

4.15. O Contratado devera apresentar, ao longo da vigéncia contratual, sempre gue solicitada, a
documentacéo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas,
sob pena de rescisdo, aplicando-se o prazo para regularizacdo previsto no § 1° do art. 4° do Decreto n°
8.538, de 2015;

4.16. O Contratado deverd substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipotese de
extincdo da subcontratacdo, mantendo o percentual original mente subcontratado até a sua execucao
total, notificando o Contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sangles cabivels, ou a
demonstrar ainviabilidade da substituic¢éo, hipotese em que ficara responsavel pela execucdo da parcela
originalmente subcontratada; e

4.17. O Contratado seraresponsavel pela padronizacéo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento
centralizado e pela qualidade da subcontratac&o.

4.18. Os empenhos e pagamentos referentes as parcel as subcontratadas serdo destinados diretamente as
microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas.

N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
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Garantia da contratacéo
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N&o havera exigéncia de garantia da contratagcéo da qual tratam os artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133
/21, devido as especificidades da contratacdo de Fundacéo de Apoio para gestdo administrativa e financeira para

viabilizacéo do curso em tela, constantes do Estudo Técnico Preliminar (3270373).

O credenciamento da FapUnifesp para gerenciamento administrativo e financeiro de projetos,
formalizado por ato conjunto dos Ministérios da Educacdo (MEC) e da Ciéncia, Tecnologia e I novacao
(MCTI), bem como o extenso histérico de contratages anteriores nos mesmos moldes do presente

também justificam a ndo exigéncia da referida garantia.

Nota Explicativa 1: Neste momento, a &rea técnica competente deveraindicar se serd, ou ndo, exigidaa
garantia de execucdo do objeto para a contratacéo.

Nota Explicativa 2: Para contratages com m&o de obra de dedicagéo exclusiva, aexigéncia de garantia
é obrigatéria (Anexo VII-F daIN Seges 5/2017).

Nota Explicativa 3: O percentual da garantia sera de:

a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para contratacdes em geral, conforme art. 98 da
Lei n°14.133, de 2021;

b) até 10% (dez por cento) do valor inicia do contrato, nos casos de alta complexidade técnica e riscos
envolvidos, caso em que deverd haver justificativa especifica nos autos, conforme art. 98 daLei n°
14.133, de 2021;

c) devera ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados anteriormente, em casos de
previsdo de antecipacao de pagamento, nos termos do art. 145, § 2°, daLei n° 14.133, de 2021.

d) nos casos de contratos que impliquem a entrega de bens pela Administracdo, dos quais o contratado
ficara depositério, o valor desses bens devera ser acrescido ao valor da garantia calculado de acordo com
os itens anteriores.

€) até 30% (trinta por cento) do valor inicia do contrato, nas contratactes de obras e servigos de
engenharia de grande vulto (cujo valor é atualizado anualmente por Decreto, cf. art. 62, XXII, e 182,
ambosdalei n°14.133, de 2021), caso adotada a modalidade seguro-garantia, com clausulade
retomada, lastreada no art. 102 daLe n°® 14.133, de 2021.

f) devera ser acrescido do valor equivaente a diferenca entre 85% do valor or¢ado pela Administracéo e
o valor da proposta vencedora, no caso de contratagdes de obras e servigos de engenharia, nos termos do
art. 59, 8 5° dalei n°14.133, de 2021,

g) na contratacdo de servicos continuados com dedicacéo exclusiva de mdo de obra, devera
corresponder a5 % (cinco por cento) do valor total do contrato, limitada ao equivalente a 2 (dois) meses
do custo da folha de pagamento dos empregados da contratada que venham a participar da execucéo dos
servigos contratados(conforme IN 05/2017, Anexo VII-F, item 3.1. "a").

O Termo de Referéncia pode, portanto, trazer percentua entre 5% e 10% (ou de até 30% para grande
vulto), mas, paratanto, devera constar dos autos a citada analise de complexidade técnicae deriscose a
justificativa para tal medida.
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Nota explicativa 4: Nos casos de servigos continuos com duragdo até um ano, a garantia seré calculada
com base no valor total do contrato. Se de durag&o superior aum ano, 0 ser4 com base no valor anual.
Nos demais casos (servicos ndo-continuos), o sera com base no valor inicial.

Nota explicativa5: O art. 96, 81°, daLe n° 14.133, de 2021, estabel ece as modalidades de garantia da
execucao contratual, que incluem caucéo, seguro-garantia, fianga bancaria e titulo de capitalizacdo. A
escol ha entre essas quatro modalidades de garantia é uma prerrogativa do contratado.

Para a modalidade de seguro-garantia, 0 83° do art. 96 daLei n° 14.133, de 2021, impde que a prestacdo
da garantia ocorra antes da assinatura do contrato, no prazo minimo de um més, a ser estabelecido em
edital, contado da homologagéo dalicitagdo. A mesmaregra devera ser aplicada, por anaogia, as
contratacOes diretas precedidas de dispensa el etrénica.

Para as demais modalidades, prevalece o disposto no item 3.1, alinea“a’, do Anexo VII-F, dalnstrucéo
Normativa SEGES/IMP n° 05, de 2017, que fixa o prazo de 10 dias, prorrogéveis por igual periodo, a
critério do 6rgdo contratante, contado da assinatura do contrato para prestacéo da garantia.

Nota explicativa: Conforme Comunicado n° 41.321/2024 e Resolugdo CMN n° 5.050/2022, ambas
orientagdes publicadas pelo Banco Central do Brasil, Sociedades de Crédito Direto (SCDs) e Sociedades
de Empréstimo entre Pessoas (SEPS) ndo estéo autorizadas a prestar garantias diretamente. Essa
vedacdo inclui aemisséo de cartas fianga, seguros garantia e instrumentos similares, bem como a
atuacdo como agentes de garantia.

Nota explicativa: Nos casos de contratos que impliquem a entrega de bens pela Administrac&o, dos
quais o contratado ficara depositario (art.101), deverd haver nos autos certificagdo do valor dos bens e
ser incluido o seguinte item:

“Devera ser acrescido ao valor da garantia, previsto no item anterior, o valor dos bens abaixo arrolados,
dos quais o contratado sera depositério:
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[Descricéo do bem n° 1] — R$ [valor do bem n° 1];
[Descricéo do bem n° 1] — R$ [valor do bem n° 1];

[Descricao do bem n° 1] — R$ [valor do bem n° 1];

Total — R$ [valor da soma dos bens];”

Nota Explicativa: Seguro-garantia com cldusula de retomada - O art.102 daLe n.° 14.133, de 2021,
estabel ece que, na contratagdo de obras e servicos de engenharia, a Administracdo podera exigir a
prestacdo da garantia na modalidade seguro-garantia, com a chamada clausula de retomada por parte da
seguradora, isto € com a obrigagdo de a seguradora assumir a execucao e concluir o objeto do contrato
em caso de inadimplemento pelo contratado. A clausula de retomada, por sua propria natureza, implica
0 aumento do risco a ser assumido pela seguradora, ja que, em caso de inadimplemento por parte do
contratado, a institui¢cdo tera que dar continuidade a execucédo contratual e, com isso, lidar com questdes
estranhas a sua area de atuacao. Esses riscos, por suavez, serdo precificados e repassados a
Administracdo, de modo que a adocdo da clausula de retomada tende aincrementar os custos da
contratagdo publica. Sendo assim, previsdo da cldusula de retomada deverd ser justificada pela
Administracdo aluz da necessidade de fazer face a um especia risco de inadimplemento.

Nota Explicativa2: Caso a Administracdo opte, justificadamente, pelo seguro-garantia com clausula de
retomada, deverd excluir do texto as disposi¢oes relativas as demais modalidades de garantia (caucédo
em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga bancéria e titulo de capitalizagéo). Devera, ainda,
preservar as disposi¢ces pertinentes ao seguro-garantiaem geral eincluir as disposi ¢cdes a seguir
apresentadas:

4,19 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintesda Lei n° 14.133, de
2021, na modalidade seguro-garantia, com clausula de retomada, conforme art. 102 daLe n° 14.133, de
2021, em valor correspondente a[X] % ([XXXX] por cento) do valor [total] / [anual] da contratacao.

4.19.1 Em caso de inadimplemento pelo contratado, a seguradora deverd assumir a execucao e
concluir o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 102).

4.19.2 A seguradorafigurard como interveniente anuente do contrato e, nesta qualidade, também
deverafigurar dos termos aditivos que vierem a ser firmados, podendo, ainda:

a) Ter livre acesso as instal agcbes em que for executado o contrato principal.

b) Acompanhar a execucdo do contrato principal.
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C) Ter acesso a auditoria técnica e contébil.
d) Reguerer esclarecimentos ao responsavel técnico pela obra ou pelo fornecimento.

4.19.3 A emissdo de empenho em nome da seguradora, ou a quem elaindicar para a conclusdo do
contrato, sera autorizada desde que demonstrada sua regularidade fiscal.

4,19.4 A seguradora podera subcontratar a conclusdo do contrato, total ou parcia mente.
4.19.5 Nahipétese de inadimplemento do Contratado, seréo observadas as seguintes disposi ¢oes:

a) Caso a seguradora execute e conclua o objeto do contrato, estara isenta da obrigacéo de pagar a
importancia segurada indicada na apdlice.

b) Caso a seguradora ndo assuma a execucdo do contrato, pagara a integralidade daimportancia
segurada indicada na apdlice.
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Nota Explicativa 1: Essa disposi¢do tem como base o disposto no art. 121, § 3°, inciso |, daLei n° 14.133, de 2021, bem comi
12022-06), aprovado pelo Despacho do Advogado-Geral da Uni&o n° 332, de 13 de agosto de 2024, segundo o qual:

“a) ndo se mostra compativel com aLei n° 14.133, de 2021, e a Instru¢cdo Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 2017, a clausula
em julgado de acéo de responsabilizacdo, em contrato de prestacéo de servigo continuado com dedicacdo exclusiva de méo de

b) a apdlice de seguro-garantia que contenha essa previsdo € passivel de rejeicdo, cabendo a Administraco a decisdo a partir ¢

Nota Explicativa 2: Tendo em vista que os fundamentos da tese firmada no Parecer n° 36/2024/DECOR/CGU/AGU sdo adeq
n° 05/2017, entende-se ser viavel aplicar, por analogia, a referida modalidade de garantia contratual, o entendimento firmado r
trabal histas ao trénsito em julgado de ac&o de responsabilizacdo, em contrato de prestacdo de servico continuado com dedicacé
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a vigéncia

ealocacdo dos
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Vistoria

Nota Explicativa: E assegurado ao interessado o direito de realizar vistoria préviano local de execucio
do servico sempre que 0 6rgdo ou entidade contratante considerar essa avaliagdo imprescindivel parao
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado (art. 63, 8 2°, daLei n°
14.133, de 2021). Ainda assim, segundo o texto legal, o contratado podera optar por ndo realizar a
vistoria, caso em que terd de atestar o conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da
contratacdo, mediante declaracdo formal do seu responsavel técnico (art. 63, §39).

Nesse contexto, uma vez facultada a realizacdo da vistoria préviano Termo de Referéncia, os
interessados terdo trés opgcdes para cumprir o requisito de habilitacdo correspondente, conforme 882° e
3°do art. 63, daLei n°14.133, de 2021, a saber:

a) realizar avistoria e atestar que conhece o local e as condic¢des da realizacdo da obra ou servico;
b) atestar que conhece o local e as condi¢des da realizacdo da obra ou servico;

c) declarar formalmente, por meio do respectivo responsavel técnico, que possui conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades da contratacéo.

A hip6tese “a’ dispensa maiores comentarios, a ndo ser o de que é o proprio interessado que atesta
conhecer o local e as condigdes, e ndo a Administragdo que tem o 6nus de emitir o atestado de vistoria,
Ccomo se passava ho ambito da Lei n° 8.666, de 1993.

Janahipétese “b", o interessado ndo necessariamente realiza a vistoria facultada na licitagdo ou
contratacdo direta mas, da mesma forma, atesta que conhece o local da obra ou servico, além das
respectivas condi¢des de execucdo, pressupondo-se gque jatenha comparecido anteriormente ao local
para poder emitir a declaragdo sem incorrer em falsidade ideol 6gica. 1sso pode ocorrer sobretudo
guando se trata de empresa que ja prestou servi¢os no mesmo local ou jarealizou vistoria em outra
oportunidade.

Por fim, na hip6tese “c”, ndo se declara que conhece o local, e sim as condi¢des e peculiaridades da
contratacdo em sua plenitude. Por isso que, em contrapartida, a declaracdo deve ser firmada pelo
responsavel técnico, que podera chegar a esse conhecimento com base nas disposi ¢oes dos documentos
dalicitac8o ou da contratac8o direta, somada a sua experiéncia profissional, que Ilhe permite emitir a
declaragcdo sem conhecer o local e sem incorrer em falsidade.

Contudo, caso ndo se verifique a exigéncia legal de que a empresa a ser contratada possua um
responsavel técnico - assim considerado o profissional habilitado, naformadalei, para conduzir,
orientar e se responsabilizar por todas as atividades e servigos a serem exercidos pelaempresa -, a
declaracdo formal de quetratao 8 3°do art. 63, daLel n.° 14.133, de 2021, devera ser firmada pelo
responsavel legal da empresa ou por pessoa por ele indicada, que possua condicdes técnicas de se
responsabilizar pela execugdo dos servigos a serem contratados.

Recomenda-se que a previsdo de vistoria seja adotada de forma motivada, j& que aumenta os custos
transacionais dos interessados, devendo, sempre que possivel, ser substituida pela apresentacéo de
fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres relativos ao local de execugdo do servigo.
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Finalmente, caso se considere aavaliagdo prévia do local de execugdo como imprescindivel parao
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, devera ser exigida
declaracdo nesse sentido no tépico da qualificagdo técnica.

N&o ha necessidade de realizacdo de avaliacdo préviado local de execucdo dos servicos.

ou

A avaliacdo prévia do local-de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicoes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacéo
de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das ..... horas as
...... horas.

Ser8o disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em redlizar a vistoria prévia.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacéo
paraarealizacdo davistoria.

... [incluir outras instrucdes sobre vistoria).

Nota Explicativa: O Decreto n® 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulamentaalei n°7.116,de
29 de agosto de 1983, para estabelecer os procedimentos e os requisitos para a expedicéo da Carteirade
Identidade por érgéos de identificaco dos Estados e do Distrito Federal, eaLei n° 9.454,de 7 de abril
de 1997, para estabel ecer 0 Servico de Identificacgo do Cidaddo como o Sistema Nacional de Registro
de Identificacdo Civil. Em seu art. 3°, 0 Decreto estabel ece que a Carteira de | dentidade adota 0 niUmero
de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF como registro geral nacional previsto no inciso IV

do caput do art. 11.
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Nota Explicativa: Conforme Acorddo n® 1176/2021- TCU - Plenério, “E irregular a exigéncia de que o
contratado instal e escritério em localidade especifica, sem a devida demonstracéo de que tal medida sgja
imprescindivel a adequada execucdo do objeto licitado, considerando os custos a serem suportados pelo
contratado, sem avaliar a sua pertinéncia frente a materialidade da contratacdo e aos impactos no
orcamento estimativo e na competitividade do certame, devido ao potencial de restringir o caréter
competitivo dalicitagdo, afetar a economicidade do contrato e ferir o principio daisonomia, em ofensa
ao art. 3°, caput e 8 1°,inciso |, daLei 8.666/1993". Segundo o item 10.6, "a", do Anexo VII-A dalN
SEGES/MP n.° 05/2017, aexigéncia € aplicavel a contratacdo de servigos continuados em geral.

Nota Explicativa: A Administracdo devera verificar se o objeto da contratacdo esta contemplado com
margem de preferéncia normal ou adicional estabel ecida em resolugdes da Comissdo Interministerial de
Contratagdes Publicas para o Desenvolvimento Sustentavel — CICS, nos termos do Decreto n.° 11.890,
de 22 de janeiro de 2024. Em caso positivo, deverainserir neste item do Termo de Referéncia as
justificativas do enquadramento do objeto na norma correspondente sobre margem de preferéncia.

No momento de edi¢do desta minuta, ndo foram localizados atos normativos que viessem a estabel ecer
margens de preferéncia para servigos nacionais que atendam a normas técnicas brasileiras.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Nota Explicativa 1: Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades especificas do 6rgéo ou
entidade, apresentando-se, este modelo, de forma meramente exemplificativa

Nota Explicativa 2: A descricdo das tarefas basicas depende das caracteristicas especificas do servico
contratado e da realidade de cada 6rgdo. Esse item é importante para a eficécia da contratagdo, ainda
mais em se tratando da contratac&o de servigos executados com regime de dedicacéo exclusiva de méo
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de obra. Deverdo ser detalhadas de forma minuciosa as tarefas a serem desenvolvidas pel os empregados
alocados e o respectivo método ou rotina de execucdo, inclusive com aindicagéo de frequénciae
periodicidade dos servicos, quando couber, vez que, quando da fiscalizagdo contratual, a Administracéo
s6 podera exigir do contratado o cumprimento das atividades que tenham sido expressamente arroladas
no Termo de Referéncia.

Nota explicativa 3: A Administracgo devera atentar, quando for o caso, para a existénciade
regulamentacdes especificas relativas a determinados servigos, no que tange a respectiva metodologia de
EXecucdn, Como se passa, por exemplo, em relacdo aos servicos de limpeza e vigilancia, que possuem
cadernos de logistica proprios.

Condigdes de execucao

Nota Explicativa: Segundo a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n.° 190, de 5 de dezembro de 2024, fica
estabel ecida a reducéo de jornada de trabal ho de 44 (quarenta e quatro) horas para 40 (quarenta) horas
semanais, para os contratos de prestacdo de servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de
ma&o de obra indicados no seu Anexo |, conforme disposto no art. 4° do Decreto n® 12.174, de 11 de
setembro de 2024 (apoio administrativo, técnico em secretariado, secretariado, técnico em arquivo,
lavador de automoveis e jardinagem). As excegdes a reducdo de jornada estdo dispostas no art. 3° da
Instrucdo Normativa, ainda que o servigo estejaindicado no Anexo | damesma norma.

A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
Inicio da execucdo do objeto: a partir da assinatura do contrato ou data nele indicada.

Descricéo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucdo do trabalho seguira o Plano de Trabalho (SEI 3190591), a Planilha de Previsdo Orcamentéria (
3222986) e o Cronograma de Desembolso (3238697).

Nota Explicativa 1. Recomenda-se que sgjainserida data de inicio e data de fim de cada etapa para que
figue clara a ocorréncia de eventuais atrasos.

Nota Explicativa 2: Estas previsdes sdo meramente ilustrativas. Havendo a necessidade de alteragdo ou
inclusdo de dados para cada etapa, 0s subitens devem ser aterados.

Nota Explicativa 3: Havendo a necessidade de especificar as rotinas de trabal ho, recomenda-se trazé-
las em item especifico, sem prejuizo da possibilidade de incluir um anexo com caderno de encargos,
especificagdes técnicas ou documento analogo em que aforma de trabalho esperada do contratado (para
além do ja previsto neste instrumento) conste de forma mais detal hada.

Local e horério da prestacdo dos servicos
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Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: na sede da FapUnifesp, situada a Rua Dr. Diogo de Faria,
1087, cj 801, 8° Andar, Vila Clementino, Sao Paulo, SP, Brasil.

Os servicos serdo prestados no seguinte horario: no horario comercial de funcionamento da Fundacéo.

Nota Explicativa: Caso hgjamais de um endereco, deve-se especificar. Do mesmo modo, se 0s
enderecos se modificarem conforme cada etapa/fase do servico. Ademais, se houver a necessidade de
previamente se acordar a data ou hora de prestagdo do servigo com o competente, deve-se especificar
essa obrigagéo.

Rotinas a serem cumpridas/ Descricao dos Servicos:

A execucdo contratual observara as rotinas constantes no Plano de Trabalho (SEI 3190591).

Nota Explicativa: Havendo a necessidade de especificar as rotinas de trabaho, recomenda-se trazé-las
em item especifico ou em documento anexo ao TR, com as especificacbes técnicas ou documento
analogo em que aforma de trabalho esperada do contratado (para além do ja previsto neste instrumento)
conste de forma mais detal hada.

Materiais a serem disponibilizados

Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessérios, promovendo sua substitui¢édo quando necessario.

Nota Explicativa: O CATMAT disponibiliza especificagfes técnicas de materiais com menor impacto
ambiental (CATMAT Sustentavel).

Nota explicativa: Vae lembrar que sem o conhecimento preciso das particul aridades e das
necessidades do 6rgéo, o contratado tera dificuldade para dimensionar perfeitamente sua proposta, o que
poderd acarretar sérios problemas futuros na execucao contratual .
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Especificacdo da garantia do servico

Nota Explicativa 1: Ficaacritério da Administragdo exigir - ou ndo - a garantia contratua do servico ou
bens empregados em sua execucdo, de forma complementar a garantialegal, o que pode ser feito
mediante a devida fundamentacao, a ser exposta neste item do Termo de Referéncia. Nao a exigindo,
devera suprimir o item.

Nota Explicativa 2: O bookmark do artigo 9°, inciso alinea“d” daIN SegesME n° 81 de 2022 exige a
insercdo no TR Digital da especificacdo da garantia exigida e das condic¢es de manutencdo e assisténcia
técnica, quando for o caso

O prazo de garantia contratual dos servicos é aguele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).
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Nota explicativa: E imprescindivel que o Termo de Referéncia traga a descric&o detalhada do uniforme
aser utilizado pelos empregados, inclusive quanto aos quantitativos necessérios para a prestacao do
servico, levando-se em consideracdo o padréo mantido pelo 6rgéo e as condigdes climéticas daregido
no decorrer do ano. Caso se exija padréo de tecido ou material especifico, também deve ser descrito em
detalhes.

Sem tal detalhamento, inviabiliza-se a exigéncia de padrdes minimos pelo 6rgao contratante, seja na
fase de aceitac8o da proposta, seja no decorrer da execucéo do contrato.

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

Nota Explicativa: Caso exigido, o Contratado deverarealizar atransi¢do contratual com transferéncia
de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir,
inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execucao dos
servicos. Deve a Administracdo especificar essas exigéncias.
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N&o seréo necessarios procedimentos de transi¢cdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

MODEL O DE GESTAO DO CONTRATO

Nota Explicativa: Emboraa INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 98/2022 tenha autorizado a
aplicacdo da N 05/2017, no que couber, é certo que a edicdo do Decreto n° 11.246/2022 regulamentou
o tema sem distinc&o quanto ao tipo de contratacdo, devendo aregrado TR se compatibilizar aos limites
do referido Decreto.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°14.133, de 2021, e cada parte respondera pel as consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucado sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem el etrénica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizac8o, que contera informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucéo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancgoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

Nota Explicativa 1: A op¢ao do 6rgdo ou entidade pela exigéncia de manutencéo do preposto da
empresa no local da execucdo do objeto devera ser previamente justificada, considerando a natureza dos
servigos prestados e os custos que essa opcao acarreta. Apesar daredacdo do art. 118 daLei 14133/21, a
empresa somente deve manter preposto no local da execucdo do contrato se houver essa opcdo pela
Administracdo. Essa interpretacdo consta do 84° do art. 44 daIN SEGES/MP 5/2017.
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Nota Explicativa 2: Em caréter excepcional, devidamente justificado e mediante autorizacdo da
autoridade competente do setor de licitagdes, o prazo inicial da prestacéo de servigos ou das suas etapas
poderdo sofrer ateragdes, desde que requerido pelo contratado antes da data prevista para o inicio dos
servigos ou das respectivas etapas, cumpridas as formalidades exigidas pela legisacdo.

Nota Explicativa 3: Na andlise do pedido de que trata o item anterior, a Administracdo devera observar
se 0 seu acolhimento ndo viola as regras do ato convocatério, aisonomia, o interesse publico ou
gualidade da execucéo do objeto, devendo ficar registrado que os pagamentos serdo realizados em
conformidade com a efetiva prestacéo dos servicos.

A Contratada devera-ed Nnao necessitara manter preposto da empresa no local da execucéo do objeto durante o
periodo da execucdo contratual.

Rotinas de Fiscalizagéo

Nota Explicativa: Os gestores e fiscais do contrato seréo designados pela autoridade maxima do 6rgao
ou da entidade, ou a quem as hormas de organizacdo administrativa indicarem, naformado art. 7° da
Lei n°14.133, de 2021, e art. 8° do Decreto n° 11.246, de 2022, devendo a Administracdo instruir os
autos com as publicacdes dos atos de designacéo dos agentes publicos para o exercicio dessas fungoes.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pel os respectivos
substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sgjam cumpridas todas as condicdes
estabel ecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.

O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias rel acionadas
a execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos
observados.
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Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcéo.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo
ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se
for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual .

A fiscalizagdo da execucao dos servicos abrange, ainda, a seguinte rotina:

A fiscalizag&o técnica dos contratos deve valer-se do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo deste termo de referéncia, para afericdo da qualidade da prestacéo dos servicos, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabel ecidos.

A fiscalizag@o de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratacdo, por forca da Instrucdo
Normativa Seges’ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Nota explicativa: As disposi¢les a seguir decorrem das regras e procedimentos para a possi bilidade de
compensacdo de jornada nos contratos de prestacdo de servicos continuos, com regime de dedicacéo
exclusiva de méo de obra, no ambito da administracéo publicafederal direta, autarquica e fundacional,
dispostos no Decreto n°® 12.174, de 2024, e na Instrucdo Normativa SegesMGI n° 81, de 12 de setembro
de 2024.

Para a compensacdo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucéo Normativa SEGES/MGI n°
81, de 12 de setembro de 2024, #a hipétese de os trabalhadores prestarem servicos para unidades distintas,
caberd ao fiscal setorial fazer a interlocucdo com o0s responsaveis pelas unidades de execucdo onde o
trabalhador presta os servicos, para o fim da avaliagdo sobre a compensacdo pretendida. Em ndo havendo
designacdo de fiscal setorial, a competéncia recaird no fiscal técnico.

O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislacéo trabal hista.

O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisorio a informacéo
consolidada sobre compensacéo de jornada pel os trabal hadores al ocados no contrato.
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Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o desconto do
pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensacdo recair em
um diano qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

O desconto do valor referente ao vale-alimentacéo s6 devera ser realizado se as horas de auséncia ndo venham a
ser compensadas posteriormente e a convencdo coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o
beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

Caso a auséncia sgja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacdo sera proporciona ao
periodo ndo compensado.

Na hipotese de diminuicdo excepciona e temporéria dos servigos, inclusive em razéo de recesso de fina de
ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabal hadores,
conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutencdo dos servicos de cada unidade, dando
ciéncia ao gestor do contrato.

O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixagdo da escala de revezamento,
com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio, com as seguintes informagoes:
se 0 saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

se 0 recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensacéo ndo tenha
sido concluida;

se 0 recesso foi integralmente compensado, caso a compensacao tenha sido concluida; ou

se ha saldo em aberto, com sugestéo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacéo ndo tenha sido
concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacdo de jornada por necessidade de auséncia eventual,
deverdo ser realizadas as seguintes agoes:

O trabahador devera informar previamente a sua intencéo de compensar a jornada ao responsavel pela unidade
de execucéo onde desempenha suas atividades,

O responsavel pela unidade avaliara a viabilidade da compensacdo e, em caso de concordancia, comunicara o
fiscal do contrato;

O fiscal do contrato informard o preposto da empresa sobre a compensacéo pretendida e a data prevista da
auséncia do trabalhador; e

Apés a formalizacdo da compensacao, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio, informando
o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicagéo de glosa.

Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio, informando o saldo de horas a
compensar para fins de controle, sem indicacéo de glosa.

O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio com as seguintes informagdes:

se 0 saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensagéo tenha
sido concluida; ou

se 0 saldo de horas ndo foi integralmente compensado, com a sugestéo de glosa no pagamento da fatura.
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Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢bes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabivels, quando ultrapassar a sua competéncia.

Nota Explicativa: Incluir as disposi¢des a seguir caso se trate da contratacdo de servicos com dedicagdo
exclusiva de méo de obra

A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e n&o apenas erros e falhas eventuais no pagamento
de alguma vantagem a um determinado empregado.

Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

No caso de empresas regidas pela Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT):

no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacéo:

relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, hor&rio do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscric¢éo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicac8o dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o
Caso;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada
pela contratada;

exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo 0s servicos; e

entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de
Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);

certidées que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal
do domicilio ou sede do contratado;

Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
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extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracéo
contratante;

copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que
conste como tomador a parte contratante;

copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos
ou, ainda, quando necessario, cdpia de recibos de depdsitos bancarios;

comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacéo, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e

comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

Nota Explicativa: A disposic¢éo a seguir decorre da tese fixada pelo Supremo Tribunal Federal, no
ambito do Tema 1118, de repercussdo geral, no sentido de que, nos contratos de terceirizagéo, a
Administracdo Pablica deverd exigir da contratada a comprovacéo de capital social integralizado
compativel com o nimero de empregados, naformado art. 4°-B daLei n®6.019/1974, afim de evitar
eventual responsabilizacdo subsidiaria por encargos trabal histas gerados pel o inadimplemento de
empresa prestadora de servicos.

documentos comprobatérios de que o capital social integralizado da empresa é compativel
com o numero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n° 6.019/1974.

OU- UTILIZAR A REDAGAO ABAIXO, NO CASO DE SERVICOS DE VIGILANCIA

documentos comprobatérios de que o capital social minimo integralizado atende ao disposto
no art. 14 da Lel n°® 14.967/2024.

Nota Explicativa: Caso se trate da contratagdo de servicos de vigilancia e transpor te de valor es,
deverd ser adotada a segunda opc¢ao de redacdo para o item, umavez que a exigéncia de capital socia
minimo integralizado, em hip6teses tais, devera observar o disposto no art. 14 daLel n.° 14.967, de 9 de
setembro de 2024, queinstitui o Estatuto da Seguranca Privada e da Seguranca das | nstituicoes
Financeiras.

entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apds o
ultimo més de prestacao dos servicos, no prazo definido no contrato:

termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homol ogados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as rescisbes
contratuais;

extratos dos depédsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;
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exames medicos demissionais dos empregados dispensados.

Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item
6.36 acima deverdo ser apresentados.

A Administracdo devera analisar a documentacdo solicitada no item-6.36 acima no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de
quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adocdo de
providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicagdo exclusiva, na
prestacéo de servicos contratados.

Nota Explicativa: A administracdo ndo pode obrigar o empregado a fazer a quitacdo do art. 507-B da
CLT, de modo que a obrigacdo em questéo € para que a empresa envide esforcos nesse sentido.

O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecerd ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, daCLT.

Para fins de comprovacéo da adocéo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer meio
de prova, tais como: recibo de convocagdo, declaracdo de negativa de negociacéo, ata de negociagdo, dentre
outros.

N&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razédo do cumprimento das obrigaces
previstas neste item.

No caso de sociedades-diversas, tais como as Organizaces Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’'s) e as
OrganizagOes Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da
legislacdo que rege as respectivas organizagoes.

Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacOes sociais trabalhistas poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor
da Administragéo.
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Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os fiscais ou gestores
de contratos de servicos com regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra deverdo oficiar a Receita Federal
do Brasil (RFB).

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de
contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar ao Ministério do
Trabalho.

O descumprimento das obrigacOes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicdes de habilitacdo pelo
contratado podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigactes
trabal histas ou suas condicdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabal histas,
previdenciarias e para com 0 FGTS, a CONTRATANTE comunicarad o fato a CONTRATADA e reterd o
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

N&o havendo quitacdo das obrigacOes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera
efetuar o pagamento das obrigaces diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da
execucao dos servicos objeto do contrato.

O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para acompanhar o
pagamento das verbas mencionadas.

Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncéo de responsabilidade por
quaisquer obrigacOes dele decorrentes entre a contratante e os empregados do Contratado.

O contrato so sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacdo, pela Contratada, do pagamento de
todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a méo de obra alocada
em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato.

A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracéo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

A fiscalizagdo administrativa observarg, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrucdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instrucdo Normativa
Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a
efetiva realizacéo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabal histas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacéo de jornada de trabalho, que podera ser
adotada nas seguintes hipoteses:

diminuicdo excepcional e temporéria da demanda de trabalho na unidade de execucdo, inclusive na hipétese de
recesso de final de ano, quando houver; e

42 de 169



necessidade eventual de cardter pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou conveniente

convocar trabal hadores substitutos.

Nota explicativa: A compensagao de jornada de trabalho devera ser pautada em critérios de
conveniéncia e oportunidade e ndo sera considerada vidvel, nos termos do artigo 5° da Instrugdo
Normativa SegessMGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, quando:

| - implicar aumento de custos do contrato;

Il - demandar o acionamento de trabal hador substituto para cobrir a auséncia do solicitante;
I11 - o trabalhador tiver direito afalta justificada pelo motivo indicado para a compensacao;
IV - implicar compensagéo acima dos limites permitidos pelalegislacao trabalhista; ou

V - conflitar com alegislacdo trabal hista vigente, convencdes coletivas, acordos coletivos ou dissidios
coletivos da categoria.
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Nota Explicativa: As disposi¢des a seguir decorrem das regras e procedimentos administrativos para a
organizacdo e a previsibilidade das férias dos colaboradores terceirizados nos contratos de prestacdo de
servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, no &mbito da administragéo publica
federal direta, autérquica e fundacional, dispostos no Decreto n® 12.174, de 2024, e na Instrucéo
Normativa SegesMGI n° 213, de 29 de maio de 2025.

Segundo areferida Instrucdo Normativa, o planegjamento das férias serd elaborado considerando a
vigéncia contratual, as especificidades e rotinas do servigo contratado, alegislacdo aplicavel e

a utilizacdo e manutencao dos valores al ocados na planilha de custos, privilegiando a possibilidade de os
colaboradores terceirizados se organizarem para o periodo de fruicgo. Além disso, e respeitado o poder
diretivo e gerencia da contratada e as necessidades do servico, deveréo ser considerados (i) 0 apoio a
parentalidade, conforme disposto no art. 8° daLei n.° 14.457, de 21 de setembro de 2022;

(if) o publico prioritério da Politica Naciona de Cuidados, conforme disposto nosincisos|, Il elll do
art. 8°dalLei 15.069, de 23 de dezembro de 2024; e

(iii) o entendimento mutuo entre a contratada e o colaborador terceirizado, sempre que possivel.

Gestor do Contrato

Cabe a0 gestor do contrato:
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coordenar a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

acompanhar a manutencdo das condic¢es de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

emitir documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacBes assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacéo
de sangBes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lel n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia paratal, conforme o caso.

elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo
e eventuals condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento das atividades da Administracéo.

enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, com a indicac&o expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo no recebimento definitivo do servico.

receber e dar encaminhamento imediato:

as denuincias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 29, inciso 11, do
Decreto n.° 12.174/2024,

a notificagdo formal de que a empresa contratada esté descumprindo suas obrigagdes trabal histas, enviada pelo
trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Piblica ou por qualquer outro
meio idoéneo.

Nota explicativa:

A disposic&o decorre datese fixada pelo Supremo Tribunal Federal, no ambito do Tema 1118, de
repercussdo geral, no sentido de que “Havera comportamento negligente quando a Administracéo
Publica permanecer inerte apds o recebimento de notificacdo formal de que a empresa contratada esté4
descumprindo suas obrigagdes trabal histas, enviada pelo trabal hador, sindicato, Ministério do Trabal ho,
Ministério Publico, Defensoria PUblica ou outro meio idéneo”.

Para os periodos de diminuicéo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razéo de recesso de fim de
ano, 0 gestor avaliard a conveniéncia e oportunidade de elaboragdo de escalas de revezamento dos
trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concesséo (artigo 11
dalnstrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).
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S0 detalhadas, natabela a seguir, as atribuicdes de cadafiscal:

ATRIBUICOESFISCAIS

GESTOR/FISCAL TECNICO ADMINISTRATIVO

1. Ler atentamente o Termo de Contrato e sanar as eventuais
davidas junto a Divisao de Contratos - CBS e ao NAPES
(Atribuicdo Gestor e Fiscal Técnico Administrativo);

2. Acompanhar arealizagdo das atividades previstas no projeto,
registrando, no Processo SEI correspondente, todas as ocorréncias
fiscalizatérias relacionadas a execugdo do contrato (Atribuigdo
Fiscal Técnico Administrativo);

3. Verificar a conformidade dos servicos contratados e dos
materiais adquiridos durante a vigéncia do Contrato, e rejeitar os
gue estejam em desacordo com as especificagdes (Atribuicdo
Fiscal Técnico Administrativo);

4. Ao realizar averificagdo descritano item 3, adotar todas as
acoes necessarias e suficientes para garantir que:

a) 0s pregos, quantitativos, garantia, qualidade e demais
especificacdes estejam corretos;

b) as respectivas despesas estejam em conformidade com as
previsdes do plano de trabalho e da planilha orgamentéria do
projeto;

C) N&o sejam aceitos servigos, materiais e demais despesas
desvinculadas do objeto

5. Solicitar que a CONTRATADA comprove a abertura de conta
bancaria especifica para movimentac&o dos recursos financeiros
do projeto (Atribuicdo Fiscal Técnico Administrativo)

a) Exigir que a CONTRATADA viabilize o acesso do
coordenador e do fiscal a conta bancaria do projetos,
exclusivamente para fins de consulta e acompanhamento dos
recursos.

FISCAL TECNICO ACADEMICO -
COORDENADOR

1. Tomar tempestivamente as medidas cabivels para
a execucao das atividades constantes no projeto,
anotando no processo ou em Relatério que sera
anexado ao processo todos os fatos rel evantes;

2. Efetuar o monitoramento da movimentacdo dos
recursos do projeto, bem como da respectiva conta
bancéria, de formaaavaliar a viabilidade financeira
do Plano de Trabalho e do Cronograma;

3. Exercer a supervisdo e decisdo final sobre os
aspectos pedagogicos, sobre todas as atividades
didéticas e demais a¢bes vinculadas ao projeto;

4. Zelar pela correta aplicagdo dos recursos, afim de
que a previsao orgamentaria sgja cumprida, bem
Ccomo que se cumpram os dispositivos legais
aplicaveis as compras e aos servigos contratados para
execucdo do projeto;

5. Informar a CONTRATADA de eventuais
concessoes de bolsas, acordos, trancamentos e/ou
cancelamentos de matricula e acompanhar as adocéo
das providéncias conseguentes;
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6. Acompanhar a movimentagdo dos recursos do projeto, bem
como da respectiva conta bancaria, possibilitando aidentificacdo
tempestiva de eventuais ocorréncias estranhas ao previsto no
plano de trabalho (Atribuicdo Fiscal Técnico Administrativo);

7. Tomar as providéncias cabiveis caso ocorram debitos na conta
corrente do projeto sem que tenham sido solicitados pelo
coordenador do projeto e aprovados previamente por ele proprio
(Atribuicéo Fiscal Técnico Administrativo);

8. Verificar acompatibilidade dos Custos Operacionais cobrados
pela CONTRATADA e o montante de recursos por ela
gerenciados, principal mente nos casos de reorgcamento para
reducéo do valor dos Projetos (Atribuicdo Gestor);

9. Notificar a CONTRATADA ao identificar quaisquer questbes
gue prejudiquem ou impegam a execucao do contrato (Atribuicéo
Fiscal Técnico Administrativo);

10. Em casos de inércia ou solugdo insuficiente as notificagdes por
parte da CONTRATADA, solicitar ao Departamento
Administrativo - CBS autorizagéo para abertura de Processo de
Sangdes, conforme Instrugcéo Normativa Reitoria Unifesp n° 30
12020 (Atribuicdo Gestor);

11. Solicitar a quem de direito as decisdes e providéncias que
ultrapassarem a sua competéncia e que forem necessérias a
execucdo contratual (Atribuicdo Gestor e Fiscal Técnico
Administrativo);

12. Ao final daexecucdo do projeto tomar ciéncia do teor da
prestacéo de contas apresentada pela CONTRATADA e, antes do
envio ao Departamento de Prestacéo de Contas:

a) verificar se todos os bens permanentes adquiridos com os
recursos do projeto foram doados a Universidade e patrimoniados
pela Divisdo de Patrimonio e, em ndo havendo tais documentos,
solicitar a0 Coordenador e a CONTRATADA as providéncias
cabiveis (Atribuicdo Gestor);

6. Solicitar a CONTRATADA e acompanhar

emi ssdes/cancel amentos/correcbes/ateractes de
boletos de cobranca dos al unos, mediante necessidade
[/acordos/concessBes de bol sas etc;

7. Tomar as medidas cabiveis afim de que da
execucao do projeto ndo resulte prejuizo as
atividades ordinarias de seus docentes ou servidores
técnico-administrativos, conforme o estabelecido
pelo Decreto n° 7.423/2010;

8. Prestar a0 Fical Técnico Administrativo todas as
informagdes por ele solicitadas de formaa
possibilitar a correta tomada de decisdo quanto a
emissdo de autorizacdo de pagamentos,

9. Salicitar, periodicamente, a CONTRATADA,
pagamentos dos participantes do Projeto, conforme
Plano de Trabaho e Planilha de Previsdo
Orcamentéria e acompanhar a execucao;

10. Efetuar a solicitacdo e o recebimento dos
materiais permanentes adquiridos na execugdo do
projeto, e firmar os Termos de Transferéncia e
Responsabilidade, os quais constaréo das prestagdes
de contas futuras do referido projeto, mormente da
prestacéo de contas final;

11. Quando for o caso, solicitar formalmente ao
gestor para que interceda junto a CONTRATADA
para garantir o cumprimento de todas as clausulas
estabel ecidas no contrato;

12. Avadliar apertinénciae, sefor o caso, solicitar a
CONTRATADA gue promova adequacao do limite
previsto para seus custos operacionais quando
ocorrer alteracdo do escopo ou amplitude do projeto;
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13. Comunicar ao Departamento Administrativo - CBSemtempo 13. Analisar e deliberar quanto as solicitacdes

habil todos os atos ou fatos que impegam o gestor/fiscal de exercer  apresentadas pela CONTRATADA para aumentar o
plenamente suas atribuicoes (Atribuicdo Gestor e Fiscal Técnico limite previsto para a remuneracéo;
Administrativo);

14. N&o suspender arealizacdo de suas fungdes, exceto apds 14. Z€elar para que as atividades académicas do
previa nomeacdo de substituto ou apos o aceite da abdicacdo por projeto sejam executadas em conformidade com a
escrito do Departamento Administrativo - CBS (Atribuicdo Gestor  Lel e com as decisdes e resolugdes internas da

e Fiscal Técnico Administrativo); Universidade;

15. Sempre que possivel, observada a disponibilidade do gestor
[fiscal, atender as convocagdes da Administracéo para
participacéo em eventos de qualificagdo e atualizacéo de
conhecimentos referentes a fiscalizacéo de contratos (Atribuicao
Gestor e Fiscal Técnico Administrativo);

15. Apoiar o Gestor/Fiscal Técnico Administrativo
do Contrato narealizac8o de suas atividades;

16. Encaminhar em tempo habil ao Gestor as
necessidades de modificacdo do contrato ou Plano de
Trabalho, tais como:

. _ a) Alterar prazos de vigéncia ou de execucao;
16. Coordenar, no que couber, as atividades relacionadas a

Fiscalizacéo Técnica Académica realizada pel o Coordenador do b) Modificar planilha de orcamento do projeto;

Projeto (Atribuicdo Gestor);
) Alterar limite maximo permitido de ressarcimento

dos custos operacionais da Fundacéo de Apoio;

d) Maodificar aamplitude ou escopo do projeto,
observados os limites legais.

17. Coordenar 0s atos preparatorios a instrugdo processua e ao

encaminhamento da documentac&o pertinente a Divisdo de 17. Solicitar a CONTRATADA a execugao somente
Contratos - CBS para formalizacéo dos procedimentos quanto aos  de despesas concernentes ao projeto e em estrita
aspectos que envolvam a prorrogacado, alteracdo, reequilibrio, observancia dos limites constantes no Plano de

pagamento, eventual aplicacdo de sangdes e extingdo do contrato  Trabalho do projeto;
(Atribuicéo Gestor);

18. Acompanhar e zela pela emissdo e coletade
assinaturas, pela CONTRATADA, dos Contratos de
Prestacéo de Servicos de Educacdo Continuada dos
alunos matriculados, conforme prazo estipulado
neste Termo de Referéncia

18. Aferir, periodicamente, se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestacdo dos servigos estdo compativeis com o
Instrumento de Medicéo de Resultados, tomando as providéncias,
quando necessarias (Atribuico Fiscal Técnico Administrativo)

19. Abster de conceder bolsas nos seguintes casos:

a) a docentes e servidores técnico-administrativos
que ndo estejam nomina mente identificados no
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plano de trabalho aprovado e/ou que ndo constem no
projeto as respectivas cargas horérias de dedicacdo
ao projeto, duragdes e valores das bolsas.

b) a servidores publicos federais concomitantemente
ao pagamento pela prestacao de servicos de pessoas
fisicas e juridicas pela mesma finalidade;
19. Solicitar que a CONTRATADA apresente a prestacéo de
contas no prazo méximo de 60 dias do encerramento da vigéncia
do contrato (Atribuicdo Gestor);

C) para o cumprimento de atividades regulares de
magistério de graduacdo e pos-graduagdo nas
instituicoes apoiadas;

d) atitulo de retribuicao pelo desempenho de
fungGes comissionadas;

€) pela participacdo de servidores nos Conselhos das
fundactes de apoio;

f) cumulatividade do pagamento da Gratificacdo por
Encargo de Curso e Concurso, de que trataa
legislacdo vigente, pela realizagdo de atividades
remuneradas com a concessao de bolsas referentes ao
presente projeto

20. Solicitar a CONTRATADA asuspensao imediata da prestacdo  20. Solicitar a CONTRATADA a suspensao imediata
dos servicos, tdo logo ocorratérmino da vigéncia do contrato da prestacéo dos servicos, t&o logo ocorratérmino da
(Atribuicéo Gestor); vigéncia do contrato

21. Ao final da execucdo do projeto:
21. Ao final da execucdo do projeto:
a) adotar as providéncias previstas relativas a prestacéo de contas
final pdla CONTRATADA; a) adotar as providéncias previstas relativas a

prestacéo de contas final pela CONTRATADA;
b) elaborar o relatdrio técnico final, em conjunto com informagdes

fornecidas pelo Fiscal Técnico Académico (Coordenador), b) elaborar o relatdrio técnico final, em conjunto com
demonstrando o grau de consecugo das metas e do objeto do 0 Gestor/Fiscal Técnico Administrativo,
contrato. demonstrando o grau de consecugdo das metas e do

objeto do contrato.
(Atribuicéo Gestor)

CRITERIOSDE MEDICAO E PAGAMENTO

Nota Explicativa: Foi adotada a modelagem daIN 05/2017 em razéo da possibilidade conferida pelaIN
98/2022.
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Nota Explicatival: A execucéo dos contratos deve ser acompanhada por meio de instrumentos de
controle que permitam a mensuracdo de resultados e adequacdo do objeto prestado. Estes instrumentos
de controle, o Instrumento de Medigéo de Resultado (IMR) ou instrumento equivalente, foram
idealizados, inicialmente, para contratos de prestacdo de servi¢os como mecanismo de monitoramento e
mensuracdo da qualidade e pontualidade na prestacéo dos servigos e, consequentemente, como forma de
adequar os val ores devidos como pagamento aos indices de qualidade verificados.

Contudo, para correta aplicacdo da regrainscul pida acima, € necesséario que 0 6rgdo estabeleca quais sdo
oscritérios de

avaliagdo e os devidos pardmetros, de forma a se obter uma férmula que permita quantificar o grau de
satisfac@o na execugdo do objeto contratado, e, consequentemente, 0 montante devido em pagamento.
Sem o devido estabel ecimento dos critérios e parametros de avaliacdo dos itens previstos no artigo, a
cldusulatorna-se inexequivel, absolutamente destituida de efeitos. Consequentemente, para que sgja
possivel efetuar os descontos ou adegquacdes no montante a ser pago ao contratado, € necessario definir,
objetivamente, quais 0s parametros para mensuracdo do percentual do pagamento devido em razéo dos
niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico.

Nota Explicativa 2: Caso 0 6rgéo ndo tenha elaborado o IMR, devera suprimir os trechos em itélico que
fazem referénciaaele.

Nota Explicativa 3: Muito emboraalN SEGES/MP n.° 05/2017 estabel eca, como regra, a necessidade
de afericdo do servico para pagamento com base em resultados, admite a norma, excepciona mente, a
adocdo de critério de remuneracéo do contratado por postos de trabalho, o que € prética comum quando
se trata de servicos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de méao de obra.

Em situacBes tais, a Administracdo deverdjustificar ainviabilidade de adotar critério de mensuracdo dos
resultados para 0 pagamento do contratado, definindo o método de célculo para quantidades e tipos de
postos necessarios a contratacdo. Além disso, ha adocdo de postos de trabalho, admite-se a
flexibilizagdo da execucdo da atividade ao longo do horério de expediente, vedando-se, por outro lado, a
realizac8o de horas extras ou pagamento de adicionais ndo previstos nem estimados originariamente no
ato convocatério ou termo de referéncia

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicéo de Resultado (M R) conforme previsto

no Anexo IV deste Termo de Referenua

Nos regimes de execucdo de empreitada por prego global, empreitada integral, contratagdo por tarefa,
contratacdo integrada e contratacdo semi-integrada sera adotada sistematica de medic¢éo e pagamento associada
a execucdo de etapas do cronograma fisico-financeiro vinculadas ao cumprimento de metas de resultado,
vedada a adocdo de sistematica de remuneracdo orientada por precos unitérios ou referenciada pela execugdo de

guantidades de itens unitarios.
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Nota Explicativa: Art. 46, 89°, daLe 14.133/2021.

Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

nao produzir os resultados acordados,
deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢co, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagcdo da prestacéo
dos servicos.

Do recebimento

Os servicgos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico e
administrativo.

Nota Explicativa 1l: Ao contrario daLei n° 8.666/93, aLei n° 14.133/21 ndo trouxe prazo méximo de
recebimento provisorio ou definitivo, e o parégrafo Unico do art. 25 Decreto n° 11.246, de

2022 expressamente remete a regulamento (ainda ndo editado) ou ao contrato. Assim, necessario

estabel ecer 0 prazo julgado adeguado. Dito isso, o tempo discorrido paratodas as providéncias
burocraticas até o efetivo pagamento é disposi¢do de grande importancia para o futuro contratado e um
periodo muito alargado pode tornar a contratacdo desinteressante por ser muito onerosa financeiramente.
Desse modo, recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que corresponda ao periodo razoavel a
checagem necesséria, sem que traga um énus excessivo gue venha a afastar potenciais interessados.

Nota Explicativa 2: O art. 7° da Instrucdo Normativa n® 77/2022-Seges/ME dispGe que o prazo de
liquidacao é limitado a dez dias Uteis, “a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente pela Administracao”.

No caso das aquisi¢des, a Nota Fiscal acompanha o fornecimento do produto, razéo pela qual os prazos
de recebimento provisorio e definitivo devem estar abrangidos no prazo de liquidag&o.

Ja nos servicos adota-se sistemética distinta, em que primeiro o contratado comunica a finalizacdo do
servico ou de etapa deste, para que entdo a Administragéo efetue o recebimento provisorio e definitivo e
autorize a emissao da Nota Fiscal, nos valores jaliquidos e certos. |sso evita os constantes
cancelamentos de Notas Fiscais por diferencas de valores e o desatendimento de obrigagdes tributérias,
notadamente quanto ao prazo de recol himento.

Deste modo, nos servicos o prazo de dez dias para aliquidacéo é contado apds os prazos de recebimento
provisorio e definitivo, e ndo juntamente com esses.
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Em vista disso, reitera-se aimportancia de se prever prazos menores para essa etapa, com vistas a
manter 0 negdcio atrativo aos potenciais fornecedores. Prazos muito longos acabariam frustrando o
objetivo preconizado no art. 7° da Instrugdo Normativa n® 77/2022-SegesME.p

O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovagao da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo.

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo da execucéo dos
Servicos.
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Nota Explicativa: Nos contratos de obras e servigos de engenharia, sempre que compativel com o
regime de execucdo, a medicao seramensal (art. 92, 85° daLei n° 14.133/21).

Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

Seré& considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreces resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

A fiscalizagcdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuai s pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

Nota Explicativa: Nostermos do art. 140, 84°, da Lei 14.133/21, salvo disposi¢do em contrario
constante do edital ou de ato normativo, 0s ensaios, 0s testes e as demais provas para aferi¢éo da boa
execucdo do objeto do contrato exigidos por hormas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagOes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Quando afiscalizago for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o registro, a anaise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa
e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do
Servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

Nota Explicativa: Assim como ocorre com o prazo de recebimento provisorio, aLei n® 14.133/21 ndo
trouxe prazo méximo de recebimento definitivo, de modo que possivel a previsdo de qualquer prazo
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julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-se: recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que
corresponda ao periodo razodvel a checagem necesséria, sem que traga um énus excessivo que venha a
afastar potenciais interessados

Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

Realizar a anadlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatorios e
documentacdes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

Enviar a documentac&o pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcelaincontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacéo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igua periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, nos
casos de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |1 do
art. 75 dalLei n°14.133, de 2021.

Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

o valor apagar; e
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eventual destaque do valor de retences tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovacao da regularizacdo da situagéo, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line a0 SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133
12021.

A Administrag@o deverarealizar consultaao SICAF para:
verificar amanutencdo das condicdes de habilitagdo exigidas ;

identificar possivel razéo que impeca a participagcdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgéo ou entidade,
tails como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, N0 Mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igua periodo, a critério do Contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento seré efetuado no prazo méximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da I nstrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado ser&o atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagio, mediante aplicaggo do IPCA (indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), em virtude de ser o indicador oficial da inflagcdo no Brasil, usado
pelo governo federal, para medir a variagéo de precos de produtos e servicos consumidos pela popul agéo.

Nota Explicativa: Deveraa Administracdo indicar o indice de precos a ser utilizado para a atualizacdo
monetaria do valor devido ao contratado.

Forma de pagamento
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O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista nalegislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
darealizacdo do pagamento, os percentuais estabel ecidos na legislacdo vigente.

Nota Explicativa: A natureza do contrato e 0 objeto da contratacéo irdo determinar aretencao tributaria
eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se beneficiar da condicdo de optante do
Simples Nacional, dentre outras questdes de carater tributario.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto,
0 pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto nareferidaLel Complementar.
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Nota Explicativa: Cabe & &rea técnica gjustar estesitens conforme as peculiaridades do contrato. E
possivel, por exemplo: fazer o pagamento anteci pado apenas parcial, com o remanescente sendo pago
com a execucao do servico; estabelecer pagamento anteci pado integralmente no inicio do contrato ou
dividido em etapas; prever prazos antes ou apds o inicio da etapa conforme o cronograma financeiro do
contrato para a antecipacao, ou ainda combinar as possibilidades acima, dentre outras. Saliente-se,
apenas, que aforma de antecipagdo do pagamento (se integralmente no inicio, se por etapas etc.) deve
ser objeto de justificativa especifica, que motive a estratégia utilizada pelo contratante.

O pagamento de que trata este item est& condicionado a tomada das seguintes providéncias pelo Contratado:

Nota Explicativa: A adocdo dessas medidas é facultativa, conforme art. 145, 82°, e deve ser objeto de
justificativa, que demonstre a adequacao das opgdes escol hidas, incluindo valores e percentuais
respectivos, com a contratacdo em questéo e a antecipacao a ser feita, em especial caso se opte por ndo
utilizar quaisquer das medidas abaixo.

O dimensionamento do uso das cautelas facultativas ocorrera conforme a demanda e as caracteristicas
do contrato a ser firmado, sempre mediante apresentacdo de justificativa, que devera abordar o €lo entre:
asituacdo fatica em questéo e as garantias eventualmente eleitas.

comprovagdo da execucdo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo Contratado, para a antecipacéo do
valor remanescente;
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Nota Explicativa: Essa condicdo so seriafactivel se houver antecipagéo de pagamento durante a
execucao contratual e ndo so no inicio do contrato. Se houver utilizaggo dessa cautela, deve haver a:
previsdo dos momentos de comprovacdo de execucéo para os fins deste item:

prestacdo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lel n°® 14.133, de 2021, no percentual
de XX % (xxxxx por cento).

Nota Explicativa:-Cabe & Administracéo prever o percentual que sejamais razodvel para o caso.
Ressalte-se, entretanto, que, no caso de antecipagdo parcial do pagamento, ndo se deve exigir agarantia
de que trata este item em patamar superior ao valor que for antecipado.

58 de 169



A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores pagos a
titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formagdo de Precos do presente Contrato, desde que
comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao sobre 0s precos contratados.

Nota Explicativa: Essa disposicdo deverd ser excluida caso se trate de servicos de vigilancia
patrimonial, umavez que, segundo a Solugdo de Consulta Cosit n® 345, de 26 de junho de 2017, a-
pessoa juridica prestadora de servigos de vigilancia patrimonial e de transporte de valores de que tratao-
artigo 10 daLe n°7.102, de 20 de junho de 1983, esta sujeita ao regime cumulativo para apuracéo e
recol himento da contribuicdo para o PlS/Pasep e da COFINS.
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Reajuste- OBS: aplicavel a servicos ndo executados com méo de obra em regime de dedicacéo exclusiva

ou
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Nota Explicativa 1: Quando os servigos contratados ndo forem executados com méo de obraem regime
de dedicacdo exclusiva ou predominancia de méao de obra, a manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro sera garantida por meio de regjuste com aplicagdo de indices (art. 6°, LVIII, art. 25, § 8°, inc.
|, daLe 14133/21).

Nota Explicativa2: A Lei n.° 14.133, de 2021 em seu artigo 25, §7°, fixou a necessidade da estipulagcéo
no contrato, independentemente do prazo de sua duracdo, de indice de reajustamento de preco, com data-
base vinculada a data do or¢amento estimado.

Vae destacar que o aludido entendimento ja vinha sendo adotado nos model os da Advocacia-Geral da
Unido, com base no entendimento do Tribunal de Contas da Uni&o (Acérdao n° 7184/2018 - Segunda
Camara, no Acdrdao n° 2205/2016-TCU-Plenério) e no Parecer n® 79/2019/DECOR/CGU/AGU,
aprovado nos termos do Despacho n° 480/2020/DECOR/CGU/AGU, pelo Despacho n. 00496/2020
/IDECOR/CGU/AGU e Despacho n. 00643/2020/GAB/CGU/AGU (NUP 08008.000351/2017-17).

A Lel n.°14.133, de 2021 inova quanto a possibilidade do estabel ecimento de mais de um indice
especifico ou setorial, desde que consenténeo com a realidade de mercado dos respectivos insumos.
Assim, caso a contratacdo envolva varios insumos, resta a possibilidade da fixagdo de mais de um indice
de regjuste com o intuito de melhor refletir a variagdo de custo sofrida.

Importa enfatizar que o marco inicial paraa contagem da anualidade € a data do orgamento estimado, o
que representa um aperfei coamento em relacdo a sistematica anterior. 1sso tornaindispensavel que o
orcamento contenha a data especifica a que se refere.

Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irregjustaveis no prazo da execucéo do contrato.

Nota explicativa: O PARECER n. 00003/2023/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo Advogado-Geral da
Unido, ratificou o entendimento da Consultoria-Geral da Uni&o de que o regjuste em sentido estrito dos
pregos contratados, por meio da aplicagdo de indice que reflita efetivamente as variagdes dos custos do
mercado, ndo representa uma modificagcdo contratual e sua concessdo ex officio pela Administragcéo
deve ser aregra, independentemente da natureza do objeto, incluindo servicos continuados e contratos
de escopo. Todavia, restou assentado, excepcionalmente, que, "Por caracterizar-se o regjuste em sentido
estrito como direito de ordem patrimonial e disponivel, ndo ha ébice juridico para que, em tese, sgja
consumada a rentincia técita ou a preclusdo |6gica do seu exercicio nos contratos continuados e nos
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contratos de escopo, desde que cumulativamente: (a) o edital ou contrato preveja expressamente que a
concessdo do regjuste resta condicionada a solicitacéo do contratado; (b) que ndo haja solicitacao do
regjuste antes da celebracéo de aditamento de vigéncia; (c) seja celebrado aditamento para a prorrogacao
do prazo de vigéncia do contrato sem qualquer ressalva quanto a ulterior analise pela Administracéo do
regjuste e (d) o edital expressamente preveja que aformalizacdo do aditamento sem a concessao do
regjuste, ou ressalva de sua superveniente andlise, sera considerada como rentincia ou preclusdo l6gica
do direito". Observe-se que, para condicionar o regjuste a solicitagdo do contratado, a Administracdo
devera apresentar motivagao iddnea nos autos do processo administrativo, promovendo as respectivas
adequacdes na clausula sétima da minuta de termo de contrato.

Nota Explicativa: A Lei n.° 14.133, de 2021 (art. 25, 8 7, eart. 92, inciso V e 8§ 39), exige que a
Administragéo indique, no edital ou em seus anexos, a data-base do orcamento estimado, afim de que
os licitantes possam aferir, de antem&o, a partir de quando os custos contratuais poderdo ser atualizados.
Como destacado naNOTA n. 00019/2023/CNMLC/CGU/AGU (NUP: 00688.008091/2023-44),
compete ao gestor, em cada caso concreto, diante das circunstancias apresentadas, fixar a data-base do
orcamento estimado a ser considerado para fins de regjustamento em sentido estrito dos pregos
contratuais.
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Conta-Deposito Vinculada

Nota Explicativa: O art. 121, 8 3°, incisos |11 eV, daLei n.° 14.133/2021, estabelece que, nas
contratages de servicos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra, para assegurar o
cumprimento de obrigacdes trabal histas pel o contratado, a Administragdo, mediante disposicdo em
edital ou em contrato, poderd, entre outras medidas, “111- efetuar o depdsito de valores em conta:
vinculada;” e “V - estabelecer que os valores destinados a férias, a décimo terceiro sal&rio, a auséncias
legais e a verbas rescisorias dos empregados do contratado que participarem da execucdo dos servigos
contratados serdo pagos pelo contratante ao contratado somente na ocorréncia do fato gerador”.
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Como jamencionado, a Instrucéo Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022 autoriza a
utilizagdo daIN SEGES/MP n° 05/2017, no que couber, quanto a atuacéo da gestdo e fiscalizagdo da:
execucao contratual nos processos de contratacdo direta de que dispde aLei n° 14.133/2021. O art. 39
dalN SEGES/IMP n° 05/ 2017, a seu turno, inclui na gesto contratual as acbes que tém por objetivo
“verificar aregularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas’, bem como a“instrucéo
processual e o encaminhamento da documentacdo pertinente” para“ pagamento”.

Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacfes trabal histas, previdenciarias e com FGTS por parte
do contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo Xl1I daIN SEGES/MP n.
05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabel ecidas neste Termo de
Referéncia

Os custos estimados das tarifas bancérias séo de responsabilidade do contratado e correspondem ao valor
estimado de RS ........ [xxx,xx] por més, podendo ser contemplados na proposta da licitante e devendo ser
debitados dos val ores depositados.

ou
Na presente contratacéo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancérias.

O futuro contratado deve autorizar a Administracéo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer
0 desconto nas faturas e redlizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigactes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das
sangoes cabiveis.

Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela préopria Administracdo (ex.: por falta da
documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabal histas, bem como das contribuicdes sociais
e FGTS decorrentes.

O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e rescisdo
contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de suas repercussdes trabal histas,
fundiérias e previdenciérias, que seréo depositados pelo contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em
nome do prestador dos servicos, blogqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o
pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da
IN SEGES/MP n. 05/2017.

O montante dos depositos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo X1l daIN SEGES/MP n. 5/2017 ser&
igual a0 somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja
movimentacdo dependera de autorizagdo do 6rgédo ou entidade promotora da contratacdo e sera feita
exclusivamente para 0 pagamento das respectivas obrigagoes:

13° (décimo terceiro) salario;

Férias e um terco constitucional de férias,

Multa sobre 0 FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo XII da IN SEGES
IMP n. 5/2017.
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O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corregdo da poupanca pro rata die, conforme definido
em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacéo e instituicdo financeira. Eventual
alteracdo daforma de corregdo implicard arevisdo do Termo de Cooperacdo Técnica.

Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio da
conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0s
Servigos.

O contratado podera solicitar a autorizacéo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-
depdsito para o pagamento dos encargos trabal histas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacGes
trabal histas aos empregados, decorrentes de situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

Na situacdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar os documentos comprobatorios da ocorréncia das
obrigacOes trabal histas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apos a confirmacéo da ocorréncia da
situacéo pela Administracéo, sera expedida a autorizacéo para a movimentag&o dos recursos creditados na conta-
depdsito vinculada, que sera encaminhada & Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Utels, a
contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela empresa.

A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos
encargos trabal histas ou de eventual indenizagéo trabal hista aos trabal hadores favorecidos.

O contratado devera apresentar a0 contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
movimentacdo, 0 comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigagdes
trabal histas.

O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular no momento
do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados,
guando couber, e apds a comprovacdo da quitacdo de todos o0s encargos trabalhistas e previdenciérios relativos
ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo XI1 daIN SEGES/MP n. 05/2017.

ou

Pagamento pelo fato gerador
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INFRACOES E SANCOESADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa, nostermos daLei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
der causa ainexecucdo parcial do contrato;

der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse col etivo;

der causa ainexecucéo total do contrato;

ensgjar o retardamento da execugcdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucéo do contrato;
praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
praticar ato lesivo previsto no art. 5° daLei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
Ser&o aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracfes acima descritas as seguintes sancoes:

Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre gque ndo se justificar aimposi¢ao de penalidade mais grave,

Declaracéo de inidoneidade paralicitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “¢€”, “f”,
“g” e“h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade
mais grave.

Multa:
Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso

injustificado sobre o valor da parcelainadimplida, até o limite de 25 (vinte e cinco) dias.

Nota Explicativa 1. Os prazos e percentuais para a aplicacéo da multa moratdria em caso de atraso na
apresentagdo da garantia sdo aqueles indicados nas alineas "e" e "f" do item 3.1 do Anexo VII-F da
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Instrucdo Normativa SEGES/MP n.° 05/2017, cuja aplicacéo aos processos regidos pelaLei n.° 14.133,
de 2021, foi autorizada pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Nota Explicativa: A Lei n°14.133, de 2021 (art. 162, parégrafo unico), apregoa que “a aplicagdo de
multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em compensatoria e promova a extingdo
unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras san¢fes’. Dessaforma, a Administragdo deve
decidir, caso a caso, de acordo com o objeto, qual o prazo limite paraa mora do contratado, a partir do
gual aexecucdo da prestacdo deixa de ser (til e ensgja a substituicdo da multa moratéria pela multa
compensatoria, além da rescisdo do contrato. Lembre-se que esse modelo € apenas uma sugestéo; é
possivel escalonar as multas conforme os dias de atraso, por exemplo.

Compensatoria, para as mfragoes descritas acima alineas “€’ a “h” de 0,5% (cinco deC| mos por cento) a
1% (um por cento

PERGENIUA—IS-EA#R-EO%%A-%@% do vaI or da contrata(;ao

Nota Explicativa: O art. 156, 8§3°, daLei n® 14.133, de 2021, esclarece que “a multa ndo podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato
licitado ou celebrado com contratacdo direta e seré aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
administrativas previstas no art. 155 destaLei”.

Referidos limites sdo aplicaveis a multa compensatoria, previstano art. 156, inciso |1, daLei n.° 14.133
/2021, e ndo a multa moratdria, disciplinadano art. 162, daLei n.° 14.133/2021, em relagdo aqual aLei
n.° 14.133/2021 ndo estabel eceu os respectivos par@metros. Entende-se que o limite maximo paraa
multa moratéria consiste no valor da obrigacao contratual principal, com base no art. 412 do Cédigo
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Civil, aplicavel aos contratos administrativos por forgado caput do art. 89 daLe n.° 14.133/2021,
excluindo-se, com isso, a aplicacdo subsidiariadaLe de UsuraedalLei 9.430/1996 ("Dispde sobre a
legislagdo tributériafederal, as contribuigdes para a seguridade social, o processo administrativo de
consulta").

Esse é 0 entendimento sustentado no PARECER n. 00008/2020/CPL C/DEPCONSU/PGF/AGU (NUP
21181.000350/2020-17) e que, inclusive, foi expressamente adotado pelo TCU no Acérdao 1685/2021 —
Plenario, por meio do qual o Tribunal considerou oportuno reavaliar a adocéo da Lei de Usuracomo
critério apto a nortear o percentual méximo da multa moratéria aplicavel aos contratos administrativos.

Compensatoria, para ainexecucdo total do contrato prevista acimanaalinea“c”, de 5% (cinco por cento) a 10%
(dez por cento)—-OBSHNFORME-OS-PERCENTUAIS-ENTRED5%-A-30% do valor da contratacéo.

Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento)-

dO val or da contratagao GBS—LN-EXEGU-@A-O—PARGLAED@—G@N@A@F@—QU%EM—'FESBBM—ENOS
O

Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) do val or da contratagao -OBS—RQA—RDAMEM@-PARA—I—NI—GI—A—R—O
ORME

Compensat6ria, para ainfracdo descrita acima naalinea“a”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do
valor da contratacéo, ressalvadas as seguintes infractes também enquadraveis nessa alinea:

Conforme descrito no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), anexo deste Termo
de Referéncia.

A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacéo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

Antes da aplicagdo da multa ser& facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventua mente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judiciamente.

A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

A aplicacéo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e parégrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacbes serdo enviadas eletronicamente para o0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.
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Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.

Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
anatureza e a gravidade dainfracdo cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

0s danos que dela provierem para o Contratante; e

a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagGes dos 6rgdos de
controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lel n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos nareferidaLel.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

O Contratante devera, no prazo méximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagcdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo naformado art. 163 daLei n° 14.133, de 2021.

Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 0rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de
13 de abril de 2022.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério dejulgamento da proposta
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Nota Explicatival : Para o caso de contratagdo direta, adequar o titulo da subsecdo e registrar a
justificativa para a dispensa ou inexigibilidade de licitagéo.

Nota Explicativa 2: A Lel n.° 14.133, de 2021, ao contrario da Lel n.° 8.666, de 1993, ndo define as
modalidades de licitacdo em razdo do valor do objeto, mas, sim, em razao de sua natureza ou
complexidade. Assim, enquanto o pregéo é a modalidade de licitacdo obrigatoria para aquisicdo de
bens e servicos comuns (art. 6°, inciso XLI, c/c art. 29), exclusivamente pelos critérios de julgamento de
menor prego ou maior desconto, a concorréncia € a modalidade cabivel para a contratacdo de bense
Servicos especiais e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia (art. 6°, inciso XXXVIII, c/c o
art. 29), pelos critérios de menor preco, melhor técnica ou contelido artistico, técnica e preco, maior
retorno econdmico e maior desconto. A Administracéo devera atentar para o regramento legal e definir
a modalidade de licitacdo e o critério de julgamento a serem adotados, conforme a natureza do objeto e
suas especificidades.

O fornecedor seré selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75 [F4-0U-5}; inciso
XV , dale n°14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: "XV - para contratacéo de
instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades de ensino,
pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnologico e estimulo a inovacao, inclusive para
gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratacdo de instituicdo dedicada a
recuperacdo social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestionavel reputacdo ética e
profissional e ndo tenha fins lucrativos'. A fundamentacdo completa esta definida no Estudo Técnico

Preliminar.

Regime de Execucéao

Nota Explicativa: O regime de execucdo deve ser sopesado e explicitado pela Administracéo, em
particular em termos de eficiéncia na gestéo contratual. Como regra, exige-se que as caracteristicas
gualitativas e quantitativas do objeto sejam previamente definidas no edital, termo de referéncia ou
aviso de contratacéo, permitindo-se aos interessados a elaboracdo de proposta fundada em dados

obj etivos e seguros. Quando isso ndo é possivel, ou sgja, quando ndo se sabe ao certo a estimativa
precisa dos itens e quantitativos que compdem o objeto a ser contratado, o gestor deve avaliar a melhor
forma de execucgdo contratual. Na empreitada por preco global, cada parte assume, emtese, o risco de
eventuais distor ¢cBes nos quantitativos a serem executados, que podem ser superiores ou inferiores
aqueles originalmente previstos na planilha orgamentéria da contratagdo. Justamente por isso, a
adocdo de tal regime pressupde um Termo de Referéncia de boa qualidade, que estime com adequado
nivel de precisao as especificacfes e quantitativos da obra ou servico, fornecendo aos interessados
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todos os elementos e informagdes necessarios para o total e completo conhecimento do objeto e a
elaboracdo de proposta fidedigna, para evitar distor¢des relevantes no decorrer da execucéo contratual
(TCU. Ac6rdao 1978/2013-Plenario, TC 007.109/2013-0, relator Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013).
J& na empreitada por prego unitario, em que o prego é fixado por unidade determinada, os pagamentos
correspondem a medi¢do dos servicgos efetivamente executados, de modo que os riscos dos contratantes
emrelacdo a diferencas de quantitativos sdo menores. Tal regime é mais apropriado para os casos em
gue néo se conhecem de antemao, com adequado nivel de precisio, os quantitativos totais da obra ou
servigo: a execucdo das” unidades’ se dara de acordo com a necessidade observada, com a realizacdo
de medicdes periodicas a fim de quantificar os servicos efetivamente executados e os correspondentes
valores devidos (TCU. Acérdao 1978/2013-Plenério, TC 007.109/2013-0, relator Ministro Valmir
Campelo, 31.7.2013). Assim, na empreitada por prego unitario havera a execugdo do contrato
conforme a demanda, e esse regime de execucéo foi criado para resolver o problema da necessidade de
fixar uma remuneracéo sem que se tivesse, desde logo, a quantidade exata do encargo a ser executado.
A opcéo da Administragdo por um ou outro regime ndo decorre de mera conveniéncia, mas sim da
possibilidade, no caso concreto, de predefinir uma estimativa precisa dos itens e respectivos
guantitativos que compdem o objeto a ser contratado. Se tal possibilidade existir, a regra é a adogao
da empreitada por preco global, normalmente atrelada as obras e servicos de menor complexidade.
Do contrario, deve ser adotada a empreitada por prego unitario.

O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por prego global SY-fempreiada-perprece-untarel-OU

adla)

Conforme dispde o art. 6°, XXIX, da Le n® 14.133/2021, a empreitada por preco global € o regime em que “a
contratada se obriga a realizar o objeto por preco certo e total”, sendo indicada quando os quantitativos e
especificagdes podem ser previamente definidos, proporcionando seguranca na formulagéo das propostas e
mitigacdo de riscos de alteracdes durante a execucao.

No caso concreto, verificam-se 0os seguintes elementos que justificam, de forma robusta, a adogdo do regime
global:

1. Escopo Previamente Definido
O objeto refere-se a prestacao de servicos administrativos e financeiros vinculados a projeto institucional,
cujas agoes, responsabilidades e entregaveis encontram-se claramente especificados e delimitados no
Termo de Referéncia. Tal caracteristica evidencia contratagdo por escopo, e ndo de natureza continua, em
conformidade com o art. 6°, XXIII, daLe n°14.133/2021.

2. Previsibilidade e Controle Orcamentario
A estimativa de custos foi elaborada considerando o valor necessario para a execugdo integral do objeto,
sendo a despesa integralmente financiada pela receita das mensalidades pagas pelos alunos do curso.
Tal condicdo reforca a adequagao da contratagdo em valor global, na medida em que assegura
previsibilidade or camentéria, conforme orientagdo do art. 18 daLei n° 14.133/2021.

3. Alocagdo Adequada de Riscos
Em consonénciacom o art. 103, § 3°, daLei n° 14.133/2021, a ado¢do do regime global transfere a
contratada os riscos or dinarios referentes a variacdo dos custos dos insumos necessari 0s a execucao.
Assim, mitiga-se a probabilidade de alteragdes contratuais e assegura-se maior estabilidade &
Administragéo.
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4. Suficiente Precisdo das Defini¢bes Técnicas
Foram elaboradas descricdes qualitativas e quantitativas suficientes para caracterizar o objeto, ndo
havendo componentes cuja medicéo dependa de variaveis futuras ou imprevisivels.

Diante de tais elementos, conclui-se que:
* hadefinicdo adequada dos quantitativos e especificacoes;
* 0 objeto caracteriza-se por escopo fechado, e ndo por execucéo conforme demanda;
* existe adequada previsdo or camentéria global;
e adistribuicao de riscos é compativel com a natureza do servico;

* 0regime globa se mostra mais eficiente para a gestao contratual .

Nota explicativa: Texto inserido parajustificar a escolha do regime de execucao.

Nota Explicativa: Caso 0 objeto envolva parte sujeita ao regime de empreitada por preco global e parte
sujeita ao regime de empreitada por preco unitario, em que 0s servicos sdo prestados e pagos sob
demanda, gjustar a clausula conforme a necessidade.
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Critérios de aceitabilidade de precos

Razao da escolha do contratado

De acordo com o0 Art. 1°daLei 8.958 de 20/12/94:

"As InstituicOes Federais de Ensino Superior - IFES e as demais I nstituices Cientificas e Tecnolégicas - ICTS,
de que trata a Lei n° 10.973, de 2 de dezembro de2004, poderao celebrar convénios e contratos, nos termos do
inciso Xl do caput do art. 24 da Lel no 8.666, de 21 de junho de 1993, por prazo determinado, comfundacdes
instituidas com a finalidade de apoiar projetos de ensino, pesguisa, extensdo, desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovacao,inclusive na gestdo administrativa e financeira necessaria a
execucao desses projetos. (Redacdo dada pela Lel n° 12.863, de 2013)”

Passemos agora ao artigo 2° do mesmo normativo:

"Art. 2° As fundacdes a que se refere o art. 1° deverdo estar constituidas na forma de fundacdes de direito
privado, sem fins lucrativos, regidas pela Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002 - Codigo Civil, e por
estatutos cujas normas expressamente disponham sobre a observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade e eficiéncia, e sujeitas, em especial: (Redacéo dada
pela Lei n®12.349, de 2010)

| - afiscalizacédo pelo Ministério Publico, nos termos do Cédigo Civil e do Cédigo de Processo Civil;

Il - alegislacdo trabalhista; (Redacdo dada pela Lei n° 13.530, de 2017)

Il - ao prévio credenciamento no Ministério da Educacao e no Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e
Comunicacdes, renovavel a cada 5 (cinco) anos. (Redacéo dada pela Lei n° 13.530, de 2017)"

Verifiquemos, entdo, o Inciso XI1I do art. 24 daLei n° 8.666, de 21 de junho de 1993:

"Art. 24. E dispensavel a licitacéo:
(.)

Xl - na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do
ensino ou do desenvolvimento institucional, ou de instituicdo dedicada a recuperacéo social do preso, desde
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gue a contratada detenha inquestionavel reputacéo ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos; (Redacao
dada pela Lei n° 8.883, de 1994)"

Citamos o inciso XV do art. 75 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, o qual substituiu o inciso supracitado,
apos arevogacdo da L e 8.666, de 21 de junho de 1993:

"Art. 75. E dispensavel a licitacéo:

(..)

XV - para contratacédo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutéria apoiar, captar e executar
atividades de ensino, pesquisa, extensao, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a
inovacdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratacdo de
instituicdo dedicada a recuperacdo social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestionavel
reputacdo ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos'

Destaforma, podemos enumerar os critérios minimos para a escolha do executante do presente objeto:
Ser constituida na forma de fundagéo de direito privado, nos termos da legislagéo brasileira;
N&o possuir fins lucrativos;

Possuir a finalidade de apoiar projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo ainovagéo;

Deter inquestionavel reputacdo ético-profissional;

Estar atualmente credenciada junto a Unifesp no Ministério da Educagéo e no Ministério da
Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo (previamente a contratacdo).

Nota Explicativa: Itensincluidos para complementar a descric¢éo, em virtude das peculiaridades da
contratagao.

Com base noscritérios elencados, a escolha da FapUnifesp justifica-se com base nos seguintes elementos:

Conforme seu Estatuto (SEI 3168375 ), aprovado em reuni&o de seu conselho conforme ata inclusa no mesmo
documento, a FapUnifesp é constituida na forma de fundacé@o de direito privado, nos termos da legislacéo
brasileira, sem fins lucrativos e possui a finalidade de apoiar projetos de ensino, pesquisa, extensdo,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a inovagdo, atendendo, portanto aos trés
primeiros critérios.

Est4 atualmente, logo, previamente a contratacdo, credenciada no Ministério da Educacéo e no Ministério da
Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo a atuar como Fundacdo de Apoio a Universidade Federal de S&o Paulo -
Unifesp, conforme Portaria Conjunta n® 95, de 4 de julho de 2022 (SEI 3168391), atendendo ao elemento "e".
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Sua reputacdo ético-profissional pode ser verificada pelo préprio credenciamento vigente, bem como pela
experiéncia prévia em gerenciamento de projetos, atendendo, portanto, ao Ultimo dos requisitos para
contratagcdo ora pretendida.

Ademais, acessando a listagem (SEI 3264434) existente na érea do Portal do MEC, que trata das Fundacdes de
Apoio credenciadas e/ou autorizadas a prestar 0s servigos ora pretendidos (https.//www.gov.br/mec/pt-br/acesso-
a-informacao/instituci onal/estrutura-organi zaci onal/orgaos-especificos-singul ares/secretari a-de-educacao-
superior/fundacoes-de-apoio), verificamos que apenas a fundacéo FapUnifesp € atualmente credenciada a
apoiar projetos junto a Unifesp. Também ndo ha autorizacdo vigente para contratacdo de fundagdo
credenciada com outras I nstituigoes.

A solucéo ora proposta (contratagdo de fundagéo de apoio) justifica-se, pois fica evidente o efetivo nexo entre o
normativo legal acima elencado, a natureza e objetivos da Universidade Federal de S&o Paulo e o objeto em
contratacdo, detal hados nos Estudos Preliminares e no presente Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: Itensincluidos para complementar a descri¢do, em virtude das peculiaridades da
contratac&o.

Justificativa do Preco

Com base no Plano de Trabalho, solicitou-se as estimativas dos servicos a serem prestados e dos
correspondentes custos operacionais da FapUnifesp, os quais constam resumidos no documento SEI 3190135 .

Para embasar a anadlise da viabilidade da Cotacédo apresentada pela Fundacdo FapUnifesp para prestacéo dos
servicos de gerenciamento administrativo e financeiro do projeto, foi realizada pesquisa de precos, a qual
encontra-se pormenorizada nos Estudos Preliminares (SEI 3270373) e Analise Critica da Pesquisa de Precos
(SEI 3264524).

Apobs andlise do detalhamento dos custos operacionais apresentados pela Fundacdo, concluiu-se que ha
compatibilidade dos custos apresentados com as atividades a serem efetivamente realizadas no cumprimento de
suas obrigagoes.

Na ocorréncia de eventuais ajustes no Plano de Trabalho, a CONTRATANTE podera solicitar a
CONTRATADA revisdo do escopo dos servicos a serem prestados, e, consequentemente, de seus custos
operacionais.

Nota Explicativa: Itensincluidos para complementar a descricéo, em virtude das peculiaridades da
contratacao.

Exigéncias de habilitacdo

Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
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Nota Explicativa: E fundamental que a Administrac&o observe que exigéncias demasiadas poder&o
prejudicar a competitividade da licitagdo e ofender a o disposto no art. 37, inciso XXI da Constituicéo
Federal, o qual preceitua que “ o processo de licitacdo publica... somente permitird as exigéncias de
qualificacdo técnica e econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigactes’ .

Oart. 70, I11, da Lei N° 14.133/2021, por sua vez, dispde que as exigéncias de habilitacdo poderao ser
dispensadas, “ total ou parcialmente, nas contratactes para entrega imediata, nas contratacdes em
valoresinferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras emgeral e nas
contratacfes de produto para pesquisa e

desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais).” (Referidos valores sdo atualizados
anualmente por Decreto, conforme art. 182 da mesma Lei).

A combinacéo da disposi¢do constitucional com a disposicao legal resulta que as exigéncias de
qualificacdo técnica e econdmica nas situagdes retratadas no art. 70, 111, deve ser excepcional e
justificada. Nas demais situacdes, em razdo da diretriz constitucional, a Administracéo deve observar,
diante do caso concreto, se 0 objeto da contratacdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de
habilitacdo apresentados neste modelo, levando-se em consideracéo o vulto e/ou a complexidade do
objeto, a essencialidade do servico e os riscos decorrentes de sua paralisacdo em fungdo da eventual
incapacidade econdmica da contratada em suportar vicissitudes contratuais, excluindo-se o que
entender excessivo.

Em contratactes divididas emitens, as exigéncias de habilitacdo podem adequar-se a essa
divisibilidade, sendo possivel, em um mesmo instrumento, a exigéncia de requisitos de habilitagdo mais
amplos somente para alguns itens. Para se fazer isso, basta acrescentar uma ressalva ao final na
exigéncia pertinente, tal como “ (exigéncia relativa somente aositens X, Y, 2)".

E vedada a incluso de requisitos que n&o tenham suporte nos arts. 66 a 69 da Lei n° 14.133, de 2021.

Habilitacéo juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Nota Explicativa: A Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 116, de 21 de dezembro de 2021, estabelece
procedimentos para a participacéo de pessoa fisica nas contratagdes publicas regidas pela Lei n°
14.133, de 2021, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional. Em seu
art. 2°, a norma considera pessoa fisica “ todo o trabalhador auténomo, sem qualquer vinculo de
subordinacéo para fins de execucéo do objeto da contratacdo publica, incluindo os profissionais
liberais ndo enquadrados como sociedade empresaria ou empresario individual, nos termos das
legislacBes especificas, que participa ou manifesta a intencdo de participar de processo de contratacio
publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servico que, em atendimento a solicitacéo
da Administraco, oferece proposta” .
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A IN SEGESME n° 116, de 2021, determina, em seu art. 4°, caput, que os editais ou 0s avisos de
contratacdo direta possibilitem a contratacéo das pessoas fisicas, em observancia aos objetivos da
isonomia e da justa competicdo. Ainda de acordo com o paragrafo Unico desse mesmo dispositivo, sera
ressalvada a participacéo de pessoas fisicas nas licitagdes ou contratacdes diretas, “ quando a
contratacdo exigir capital social minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalacdes e equipe
de profissionais ou corpo técnico para a execucao do objeto incompativeis com a natureza profissional
da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar” . Portanto, a possibilidade, ou
nao, de contratacao de pessoas fisicas devera ser objeto de prévia andlise e manifestacéo técnica por
parte do Orgéo contratante, na fase de planejamento da contratacao.

O Decreto n.°10.977, de 23 de fevereiro de 2022, gque regulamenta a Lei n® 7.116, de 29 de agosto de
1983, ea Lei n°9.454, de 7 de abril de 1997, estabelece, em seu art. 3° gque a Carteira de Identidade
passa a adotar 0 nimero de inscricéo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF como o nimero do
registro geral nacional previsto no inciso 1V do caput do seu art. 11.

Empresario individual: inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n® 14.195, de 26 de agosto de 2021, transformou todas as empresas
individuais de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada emvigor da Lei em
sociedades limitadas unipessoais (SLU), independentemente de qualquer alteracdo em seus respectivos
atos constitutivos.

Posteriormente, oinciso VI, alineas“a” e“b", art. 20, da Lei n° 14.382, de 27 de junho de 2022,
revogou as disposi¢des sobre EIRELI constantes do inciso VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do
Livro Il da Parte Especial do Cédigo Civil (Lei n°10.406, de 10 de janeiro de 2002).

Diante dessa situacdo, orientamos os agentes de contratacéo da seguinte forma: se a empresa for
identificada como EIRELI em seus atos constitutivos, ela deverd ser considerada como convertida em
SLU, automaticamente, durante o processo de contratacéo. Os atos constitutivos, inclusive, dever&o ser
considerados regulares como EIRELI, mas a empresa devera se comportar na contratacdo como uma
SU.

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
Nn.° 77, de 18 de marco de 2020.
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Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou ho
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de Fundag3o de Apoio, expedido pelo MINISTERIO DA
EDUCACAO e/ou MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACOES, nos termos da Lei n° 8.958,
de 20 de dezembro de 1994; do Decreto n° 7.423, de 31 de dezembro de 2010; e da Portaria Interministerial n°
191, de 13 de marco de 2012.

Nota Explicativa: O subitem tem como fundamento a parte final do disposto no art. 66 da Lei n°
14.133, de 2021. Cabe ao 6érgéo ou entidade analisar se a atividade relativa ao objeto a ser contratado
exige registro ou autorizacao para funcionamento, em razao de previsio legal ou normativa. Em caso
positivo, deverdo ser especificados o0 documento a ser apresentado, o 6rgao competente para expedi-lo
e 0 respectivo fundamento legal. Cite-se, como exemplo, a necessidade de registro de pessoas fisicas ou
juridicas no Exército, com vistas ao exercicio de qualquer atividade relativa a Produto Controlado pelo
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Exército (PCE), tais como a fabricagao, o comércio, a importacao, a exportacdo, a utilizacdo e a
prestacao de servicos envolvendo arma de fogo, explosivo, muni¢do, dentre outros.

Os documentos apresentados deveréo estar acompanhados de todas as alterages ou da consolidagéo respectiva.

Habilitac&o fiscal, social etrabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTYS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal (Cadin).

Nota Explicativa: O artigo 193 do Cédigo Tributario Nacional (Lei n° 5.172, de 25 de outubro de 1966
) preceitua que a prova da quitagédo de todos os tributos devidos dar-se-& no &mbito da Fazenda
Publica interessada, “ relativos a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre” . Nessa mesma
linha, o art. 68, inciso 1, da Lei n.° 14.133, de 2021, estabelece a exigéncia de “ inscri¢do no cadastro
de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual” . Dessa forma, a prova de
inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal
correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto da contratagdo e o ambito da
tributacéo sobre eleincidente: tratando-se de servicosemgeral, incide o ISS tributo de competéncia
municipal, ao passo que, para aquisi¢desincide o ICMS tributo de competéncia estadual. Como o
presente model o envolve a prestacdo de servigos com disponibilizacdo de méo de obra, a possivel
incidéncia do ICMS ser& bastante remota. Por isso optou-se por manter na disposi¢céo apenas a
previsdo da Fazenda Municipal. Caso entretanto seja exigivel também o ICMS, entdo deve-se exigir a
regularidade fiscal emtodas as esferas da Federacao, alterando-se a redacao das disposi¢es acima
para inser¢do da Fazenda Estadual.
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Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, naformadalel.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Nota Explicativa: A apresentacdo do Certificado de Condic&o de Microempreendedor Individual —
CCMEI supre as exigéncias de inscri¢ao nos cadastros fiscais, na medida em que essas informagdes
constam no proprio Certificado.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

Nota Explicativa 1: A Administragéo deve examinar, diante do caso concreto, se 0 objeto da
contratacdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitacdo apresentados neste
model o, levando-se em consideracao o vulto e/ou a complexidade e a essencialidade do
objeto, bem como os riscos decorrentes de sua paralisacao em funcéo da eventual
incapacidade econdmica da contratada em suportar os deveres contratuais, excluindo-se o
gue entender excessivo. Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a alguns itens, como,
por exemplo, somente aos itens ndo exclusivos a microempresa e empresas de pequeno porte,
Ou mesmo ndo ser exigida para nenhum deles, caso em que deve ser suprimida do edital/TR.
Conforme Nota Explicativa do inicio deste tépico, a exigéncia de qualificacdo técnica e
econdmica nas circunstancias previstas no art. 70, 11 da Lei n.° 14.133, de 2021, deve ser
excepcional e justificada, a luz do art. 37, XXI, da Constituicao Federal.

Nota Explicativa 2: E possivel adotar critérios de habilitacéio econdmico-financeira com
requisitos diferenciados, estabel ecidos conforme as peculiaridades do objeto a ser
contratado, com justificativa do percentual adotado nos autos do processo.

Nota Explicativa 3: Em se tratando de contratacdo direta ndo precedida de dispensa
eletronica, os aspectos da habilitacdo da empresa, sobretudo os ligados a qualificacdo
técnica e econdémica, podem estar discriminados no processo administrativo, ao se motivar a
escolha do fornecedor, caso em que ndo precisam constar do Termo de Referéncia.
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certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracfes contabeis do(s) do ultimo

exercicio socia OU—des2{deistHimos-exercicios-seckais|, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1

(um), obtidos por meio da aplicacéo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel aLongo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Néo Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Néo Circulante

Ativo Circulante
LC=
Passivo Circulante

Nota Explicativa 1: A Lei n.° 14.133 de 2021, em seu art. 69, inciso |, prevé que a prova de
gualificacdo econdmico-financeira do licitante sera restrita a apresentacéo, dentre outros documentos,
do balanco patrimonial, das demonstragdes de resultado e demais demonstracfes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, ampliando, comisso, o limite temporal da exigéncia constante do art. 31,
inciso |, da Lei n.°8.666 de 1993, que limitava a exigéncia a documentacao relativa ao “ Ultimo
exercicio social” .

Ao interpretar a referida disposicdo, o PARECER n. 00017/2024/CNLCA/CGU/AGU (NUP:
08658.083758/2024-38) concluiu pela auséncia de previsdo legal expressa indicando que os indices
previstos no caput do artigo 69 da Lei n.° 14.133, de 2021, devam necessariamente ser atingidos nos
dois Ultimos exercicios, de modo que tal exigéncia “ pode alcangar mais de um ano em hipéteses que
estejam devidamente justificadas pela Administracdo.” , sendo conferida ao gestor, assim, “ a
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possibilidade de modulagédo da exigéncia e limita-la a um periodo menor, como por exemplo apenas o
ultimo exercicio social” . Nesse contexto, cabera ao gestor, em cada caso concreto, avaliar,
fundamentadamente, a pertinéncia de exigir a prova de atendimento dos indices estabel ecidos no edital
emrelacdo ao Ultimo ou aos dois Ultimos exercicios sociais, fixando apenas as exigéncias de
gualificacdo econdmico-financeiras consideradas indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigac@es do futuro contrato, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo. Caso a
Administracdo decida, de forma justificada, por estender a exigéncia aos dois Ultimos exercicios
sociais, a apuracdo dos indicadores a serem atendidos devera ser feita separadamente, em relacdo a
cada um dos exercicios sociais, tal como se mostra usual mente adotado no &mbito da contabilidade
(art. 69, 8§ 5° da Lei n.° 14.133, de 2021).

Nota Explicativa 2: O mesmo PARECER n. 00017/2024/CNLCA/CGU/AGU (NUP: 08658.083758
/2024-38) concluiu que “ Enquanto ndo houver alteracéo na regulamentagdo da IN 5/2017, nas
contratacOes de servigos com dedicacado exclusiva de méo de obra, as exigéncias de (i) indices de
Liquidez Geral (LG),Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superioresa um, (ii) Capital
Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacao e (iii)
patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo devem ter como base o
balanco patrimonial e as demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, caso ndo haja
justificativa especifica do gestor para estipular a abrangéncia a 2 (dois) exercicios sociais’ . Nesse tipo
de servico, portanto, a apuracao dos indices, do capital circulante ou de giro e do patriménio liquido
devera ter por base, em regra, a documentacao relativa ao Ultimo exercicio social, salvo eventuais
justificativas relativas a extensdo da exigéncia para os dois Ultimos exercicios.

Nota Explicativa 1: Nao podem ser cumulativas as exigéncias de capital minimo e de patrimbnio
liquido minimo, razéo pela qual a Administracdo devera escolher motivadamente entre uma das duas
opcdes. Caso, entretanto, se trate da contratacdo de servicos com dedicacdo exclusiva de mao de obra,

deverd ser exigida, cumulativamente, a comprovacao do Capital Circulante Liquido ou Capital de
Giro de, no minimo, 16,66%, e do patriménio liquido de 10% do valor estimado da contratacao,
independentemente do resultado dos indices de Liquidez e Solvéncia, com base no item 11, "b" e"c", do
Anexo VII-A da IN SEGESMP n.° 05/2017, aplicavel por forca da IN SEGESME n.° 98/2022.

Nota Explicativa 2: A fixacdo do percentual se insere na esfera de atuacéo discricionaria da
Administracdo até o limite legal de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo e deve ser
proporcional aos riscos que a inexecucao total ou parcial do contrato poderd acarretar para a
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Administracdo, considerando-se, entre outros fatores, o valor do contrato, a essencialidade do objeto, o
tempo de duracao do contrato.

A sondagem do mercado se afigura importante, a fim de obter dados sobre o porte das empresas que
atuam na area objeto da contratacdo. Ressalte-se que, se o referido percentual for fixado em seu mais
alto patamar e o valor total estimado da contratacéo também for significativo, trard como
consequéncia a necessidade de comprovacao de patrimonio liquido elevado, o que podera resultar na
restricao a participacéo de interessados no certame, em especial, de microempresas ou empresas de
pequeno porte, podendo ferir o principio constitucional de incentivo a essas unidades empresariais. Por
essa razao, € indispensavel avaliacéo técnica sobre 0 assunto.

Caso o valor estimado da contratacdo se refira a mais de um exercicio, sera considerado o valor ANUAL
estimado, parafins de qualificagcdo econémico-financeira, conforme disposto:

Os requisitos de qualificacdo devem se pautar pelo valor estimado para 12 meses, mesmo quando o prazo
do contrato for superior a este periodo (Acorddos TCU n° 2268/2022-Plenario, exposto na fundamentacdo
do Acérdao 1214/2013-TCU-Plenério, relator Ministro Aroldo Cedraz, corroborada pelos Acorddo 2763
/2016-TCU-Plenario, relator Ministro Augusto Nardes, e 1.335/2010-TCU-Plenario, relator Ministro José
Mucio.
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Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federa do Brasil
para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

HArados com a

..... "= \_z. Ior

Caso a Relacdo de Compromissos seja composta por contratos que ultrapassa o periodo de 12 (doze) meses,
sera considerado o VALOR TOTAL ANUAL dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou
iniciativa privada vigentes na data da apresentagéo da proposta, de modo a manter o padréo de comparagdo de
anualidade em relacdo as demonstractes contabeis.

Qualificacdo Técnica

Nota Explicativa 1: Além de avaliar a pertinéncia de exigir qualificagdo técnica, o rigor das exigéncias
também deve ser avaliado, promovendo-se adaptacOes pela area demandante em face do tipo de
contratacdo que se pretende fazer. A redacdo ora apresentada visa a dispor sobre as possibilidades gerais
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trazidas pelalei, mas a &rea competente do 6rgdo contratante deverd, NECESSARIAMENTE, gjustar

TODAS as clausulas aqui presentes a realidade de sua demanda especifica, com base em justificativa do

ETP.

Nota Explicativa 2: Conforme exposto na Nota Explicativa sobre os requisitos da contratagéo — vistoria
—, essa declaracdo sO deve ser exigida caso tenha sido considerada imprescindivel a avaliacdo prévia do

local de execucdo para 0 conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado

Nota explicativa 1: Esta exigéncia so deve ser formulada quando, por determinacao legal, o exercicio
de determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a fiscalizacao da entidade
profissional competente, a ser indicada expressamente no dispositivo.

Quando ndo existir determinacdo legal atrelando o exercicio de determinada atividade ao
correspondente consel ho de fiscalizagdo profissional, a exigéncia de registro ou inscrigéo, para fim de
habilitac8o, torna-se inaplicavel. Nessas situacdes, o referido subitem deve ser excluido.

Nota Explicativa 2: A Administracéo devera definir os profissionais que seréo necessarios a execucao
do objeto para, entdo, delimitar a necessidade de inscricéo da contratada no conselho profissional
competente (ex., CREA, CAU ou CRT), podendo envolver mais de um em caso de objeto que exija
atuacao de equipe multidisciplinar. A exigéncia de inscric&o na entidade profissional competente esta
prevista no art. 67, V, da Lei n° 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 2: Nesse ponto, destaca-se que a Lei n° 13.639, de 26 de mar¢o de 2018, criou 0
Conselho Federal dos Técnicos Industriais— CFT e a Resolucdo CFT n° 101, de 4 de junho de 2020,
prescreve as atribuigdes desses profissionais. Assim, compete ao 6rgéo ou entidade avaliar qual
profissional é 0 necessario e adequado ao objeto contratado e estabelecer a exigéncia pertinente. O
mais importante nessa avaliagdo é cuidar para ndo excluir profissionais que possuam competéncia

para executar o objeto, segundo as normas da respectiva categoria, porgue isso representaria restricéo

indevida & competitividade.
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Prova de atendimento aos requisitos......... , previstosnalei .............

Nota Explicativa: Eventuais requisitos de qualificagéo técnica previstos em lei especifica e que
incidam sobre a atividade objeto da contratagdo deverdo ser indicados aqui, com fundamento no art. 67,
inciso IV, daLei n°14.133, de 2021. Cita-se, exemplificativamente, a exigéncia, dentre os documentos
de habilitagcdo técnica, da chamada Autorizacdo Especial, emitida pela Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria— Anvisa, nas contrataces para aquisi¢ao de medicamentos sujeitos a controle especial, com
base naLei n.° 6.360, de 23 de setembro de 1976, e na Resolucdo da Diretoria Colegiadada RDC
/Anvisan® 16, de 1° de abril de 2014.

Qualificacao T écnico-Operacional

Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de
certiddoes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

Para fins da comprovagédo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado
(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

Nota Explicativa: Somente podem ser exigidos atestados relativos as parcelas de maior relevancia ou
valor significativo do objeto da licitacgo, assim consideradas as que tenham valor individual igual ou
superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da contratacéo (art. 67, 81°, daLel 14133/21).

-contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de [............... (ceereeeneens ) anos-do fornecedor na prestagéo
dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes.
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"Card admitida 2 anracantacan da atactados ralativiae 2 natancial astibhcantratado-am ralacio-a narcala
<Era-aatHt-oa-a-apr-ese: G 8e-at S eratHOSaPoteRc-a—-SHBGORH S-ef-eras SPat-cera:

Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a apresentacdo e 0 somatoério de
diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de
comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma unica contratagao.
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incipal ou

Declaracdo de que-o fornecedor possui ou instalara escritorio no municipio de ................... , 0 que devera ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.

Apresentacdo do(s) profissionais(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho profissional
competente, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execucdo de servigo de caracteristicas
semel hantes, também abaixo indicado(s):
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Para o Item ................. - Profissiona ................. (indicar o profissional): servigos de: (......... ), por meio de
Certiddo de Acervo Técnico- CAT,;

Paraoltem ................. - Profissiond .......... (indicar o profissional): servigos de (........ :), por meio de Certidéo de
Acervo Tecnico- CAT,;.

O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(ao) participar do servico objeto do contrato, e sera admitida a sua
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela-Administracéo(8
6° do art. 67 daLel n°14.133, de 2021).

Indicacéo do pessoal técnico, das instalacbes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a realizagéo do
objeto da contratacdo, bem como da qualificacdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara
pelos trabal hos.

Apresentacdo da relacdo de compromissos assumidos e pendentes de cumprimento pelo fornecedor, que
importem em diminuicdo da disponibilidade dos profissionais indicados no item anterior, conforme modelo
constante N0 Anexo XXXX ....cccceveennn.
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Disposicdes gerais sobre habilitagdo

Quando permitida a participacéo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo sero atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira gue ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da
ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJCPF diferentes, salvo agueles legamente
permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no
caso dagueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niUmeros de documentos
pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuicoes.

Documentacdo complementar para cooper ativas
Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

A relacéo dos cooperados gque atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executaréo o
contrato, com as respectivas atas de inscri¢aéo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede
da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882°a6° daLei n. 5.764, de 1971;
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A declaracdo de regularidade de situacéo do contribuinte individua — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao do servico;

O registro previsto nalLei n. 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

ata de fundacéo;

estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

regimento dos fundos instituidos pel os cooperados, com a ata da assembleia;

editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinérias;

trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais;

ata da sessdo que o0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo; e

ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 daLei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaracdo, sob as penas dalei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgéo fiscalizador.

Nota Explicativa: Emrelacdo a pessoa fisica ou juridica que se caracterize como “ potencial subcontratado” , é possivel a pre
atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado. Nesse sentido € o teor do § 9° do art. 67 da Lei n° 14.133, de 2021

“ O edital poderd prever, para aspectos técnicos especificos, que a qualificacdo técnica seja demonstrada por meio de atestad
hipétese em que mais de uminteressado podera apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado.”

ESTIMATIVASDO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 1.674.400,00 (um milh&o, seiscentos
e setenta e quatro mil e quatrocentos reais), conforme conforme tabela do item 1, deste Termo de Referéncia.

Do valor global, a CONTRATADA farajus ao valor abaixo descrito como despesas dos custos operacionais.

PREVISAO DE
RECEITAS COM
INSCRICOES,
MATRICULASE
MENSALIDADES

R$
1.674.400,00

PREVISAO DE
RESTITUICAO R$ 7.869,78
INSTITUCIONAL (RUN)

100 de 169



PREVISAO DE CUSTO
OPERACIONAL DA R$ 199.160,56
FAPUNIFESP

PREVISAO DE APOIO
PEDAGOGICO R$ 73.368,48
INSTITUCIONAL (API) 5%

PREVISAO A

MANUTENCAO E

INVESTIMENTO DA R$ 146.736,97
INFRAESTRUTURA (AMI)

10%

PREVISAO TOTAL

DISPONIVEL PARA AS R$
DEMAIS DESPESAS DO 1.247.264,21
CURSO

Na ocorréncia de eventuais gustes no plano de trabalho, a CONTRATANTE podera solicitar a
CONTRATADA revisdo do escopo dos servigos a serem prestados, e, consequentemente, de seus custos
operacionais.

Nota explicativa: Item inserido para melhor detalhamento acerca de eventuais ajustes.

Nota Explicativa: Segundo o art. 7°, 88 4° e 5°, da Instruc&o Normativa SEGES/ME n.° 65, de 2021, na
hip6tese de dispensa de licitagdo com base nosincisos| ell do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021
(contratacgdes de pequeno valor), a estimativa de pregos da contratacdo poderd ser realizada
concomitantemente & selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, por meio de solicitagdo
formal de cotacBes a fornecedores.

Nota Explicativa: Art. 59, inciso |11, daLei 14133, de 2021.
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Nota Explicativa 1: Pesguisa de Precos - A estimativa de precos deve ser precedida de regular
pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei n° 14.133, de 2021, da Instrugdo Normativa SEGESME n° 65,
de 7 de julho 2021, e da Instrucdo Normativa SEGESME n° 91, de 16 de dezembro de 2022., que
autorizou a aplicacdo do Decreto n° 7.983, de 8 de abril de 2013, para a elaboracéo do orcamento de
referéncia de obras e servigos de engenharia.

ATENCAO: Para servicos comuns de engenharia, a Instrucéo Normativa SEGESME n° 65/2021 n&o é
aplicavel.

Nota Explicativa 2: Os precos unitarios referenciais, as memdrias de calculo e os documentos que IThe
dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencéo dos precos e para os respectivos célculos,
devem constar de anexo ao termo de referéncia, nos termos do art. 99, I X, da Instrugdo Normativa Seges
/ME n° 81, de 2022. Caso a Administracdo opte por preservar o sigilo da estimativa do valor da
contratacéo, também devera ser preservado o sigilo desse anexo.

Nota Explicativa 3: No caso de dispensa de pequeno valor feita por intermédio da dispensa eletrbnica,
€ admitido que se faga a pesquisa de precos junto com a sele¢do da proposta mais vantajosa, conforme
art. 7°, 884° e 5°, da IN 65/2021.

Nota Explicativa 4: Utilizar esta redacéo na hip6tese em que for adotado o critério de julgamento por
menor prego, sem carater sigiloso.

ou

O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e imediatamente apos o
julgamento das propostas. OBS: APENAS CASO TENHA SIDO ADOTADO ORCAMENTO SIGILOSO.

—Quando as propostas permanecerem com precos acima do orcamento estimado, o custo estimado da
contratacdo seratornado publico apos a fase de lances.

Nota Explicativa: Utilizar essa redacdo na hipétese em que for adotado o critério de julgamento por
menor prego e caso a Administracdo opte por preservar a sua estimativa do valor da contratacdo. Na
hip6tese em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o prego estimado ou 0
maximo aceitavel ndo podera ser sigiloso (art. 24, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021, e
Instrucdo Normativa SegesyME n° 73, de 2022, art. 12, §39)
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A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacéo e sua alocagao entre contratante e
contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato .

Nota Explicativa 1: Em caso de utilizacdo de matriz de alocagao de risco, o custo estimado da
contratacdo deve levar em consideracéo o conjunto de riscos alocados ao contratado, o que
naturalmente implicaréa elevacéo no custo da contratacao (cf. art. 22, caput, e art. 103, 83°, ambos da
Lei n. 14.133, de 2021).

Nota Explicativa 2: Servicos de Grande Vulto. No caso de servigo cujo valor estimado supere R$
239.624.058,14 (duzentos e trinta e nove milhdes sei scentos e vinte e quatro mil cinquenta e oito reais e
guator ze centavos) (conforme art. 6°, caput, inciso XXII, da Lei n® 14.133, de 2021, atualizado pelo
Decreto n® 11.871, de 29 de dezembro de 2023), seré obrigatéria a inclusio de disposi¢do no Termo de
Referéncia indicando os termos da Matriz de Risco a ser aposta no edital ou no contrato, conforme art.
22, 83° da Lei n°14.133, de 2021

Em caso de licitagéo para Registro de Pregos, 0s pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das
obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos
do disposto naainea“d” doinciso Il do caput do art. 124 daLei n° 14.133, de 2021;

em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos registrados;

serdo reagjustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a
contratagcdo; ou

poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacéo.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas serdo custeadas com recursos especificos do proprio projeto, oriundos da arrecadacdo realizada no
ambito do curso de especializacao.

N&o serdo utilizados recursos de dotagOes orcamentérias da CONTRATANTE para o pagamento de despesas
relativas a esta contratacdo, sendo que os valores necessarios ao custeio do pagamento da CONTRATADA e
das atividades relativas ao cumprimento do objeto ser8o provenientes do valor arrecadado com as taxas de
inscri¢do, taxas de matricula e mensalidades.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotac&o:
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Gestao/Unidade: 153031 /15250.
Fonte de Recursos. ...........

Programade Trabalho: .............. :

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes, mediante apostdamente. OBS: NO CASO DE
SERVICOS CONTINUOS- DO CONTRARIO, TACHAR O ITEM.

Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n® 14.133, de 2021, prevé para contrataces de servicos e
fornecimento continuado que a “ a Administracdo devera atestar, no inicio da contratacao e de cada
exercicio, a existéncia de créditos or camentarios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua
manutencdo” . Quanto a rescisio contratual por auséncia de crédito ou vantajosidade (art. 106, 111),
remete-se as regras especificas constantes do contrato, inclusive emrelacao a aplicacéo do art. 106,
81°,

OU- UTILIZAR O ITEM ABAIXO, EM CASO DE REGISTRO DE PRECOS

A indicacdo da dotacdo orcamentaria fica postergada para 0 momento da assinatura do contrato ou instrumento
equivalente.

Nota Explicativa: Utilizar o item acima caso se adote 0 Sistema de Registro de Precos— SRP,
conforme Orientacdo Normativa AGU ne 20, de 2009, segundo aqual: “NA LICITACAO PARA
REGISTRO DE PRECOS, A INDICACAO DA DOTACAO ORCAMENTARIA E EXIGIVEL
APENAS ANTES DA ASSINATURA DO CONTRATQ". (Redagdo mantida pela Portaria AGU n.°
575, de 16 de dezembro de 2024).

obrigacdes do contratante

Nota Explicativa: Este modelo contém obrigacdes gerais, que podem ser aplicadas aos mais diversos
tipos de contratacdes de servicos. Entretanto, compete ao érgao definir quais obrigacdes serdo
aplicaveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das especificidades do objeto

12.1 S&o obrigagdes do Contratante:
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Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos.

Receber 0 objeto no prazo e condic¢des estabel ecidas no Termo de Referéncia;

Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que sgja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parciamente, as suas expensas, certificando-se de
gue as solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

Acompanhar e fiscalizar a execugéo contratual e o cumprimento das obrigages pelo
Contratado;

Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
n° 14.133, de 2021;

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucéo do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabel ecidos no Termo de Referéncia;

Aplicar ao Contratado as sancfes previstas nalei e no Termo de Referéncia;

Cientificar o 6rgéo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocéo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a
execucao contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do gjuste.

A Administracdo tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

Nota Explicativa: Nostermosdo art. 123 da Lei n° 14.133/21, a Administracdo tem o dever de decidir
guestdes contratuais que Ihe so apresentadas. O prazo previsto nesta disposi¢ao pode ser especificado
pela Administracéo, conforme a complexidade do objeto contratual e os tramites internos das areas
envolvidas na execucgao contratual. Caso nao haja especificacéo, o art. 123, parégrafo Unico, da Lei n.°
14.133, de 2021, e 0 art. 28, do Decreto n.° 11.246, de 2022, estabelecem que 0 prazo serd de um més.

Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo Contratado no prazo méaximo de 30 dias.

Nota Explicativa: O art. 92, inciso XI, da Lel n® 14.133, de 2021, prevé que é clausula necessaria do
contrato administrativo aquela que versa sobre“ o prazo para resposta ao pedido de restabel ecimento
do equilibrio econdmico-financeiro, quando for o caso” . Como a lei ndo indicou o prazo a ser adotado
nesse caso especifico, a Administracdo podera se utilizar do mesmo prazo previsto para as situaces
abrangidas, em geral, pelo art. 123 do texto legal, o que devera ser analisado conforme as
especificidades de cada 6rgéo

Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracéo
de descumprimento de clausulas contratuais.
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Nota Explicativa: Esta disposi¢do decorre do 84° do art. 137, da Lei n° 14.133, de 2021.

Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, 82°, daLel n®14.133, de 2021.

Fornecer por escrito as informagfes necessérias para 0 desenvolvimento dos servicos objeto
do contrato.

Realizar avaliacfes periodicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.

Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes, apresentem
condic¢des adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranca e salde no
trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do objeto contratual, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

OBRIGACOESDO CONTRATADO

Nota Explicativa 1: Este modelo contém obrigagées gerais, que podem ser aplicadas aos mais diversos tipos de contratagées de
servicos. Entretanto, compete ao 6rgdo definir quais obrigagdes serdo aplicdveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a
depender das especificidades do objeto.

Nota Explicativa 2: No caso de érgdos ou entidades publicas vinculados ao Ministério da Economia, considerada a edi¢do da
Portaria ME n° 1.144, de 3 de fevereiro de 2021, que disciplina os procedimentos e as rotinas para prevengdo do nepotismo e
responsabilizag¢do das suas ocorréncias no dmbito daquele Ministério, necessdrio incluir, nesse item, subitem com o seguinte
teor: “.x. Apresentar as declaragdes firmadas pelos terceirizados indicados aos postos de servigcos contratados, em
conformidade com o artigo 5°, inciso I, da Portaria ME n° 1.144, de 3 de fevereiro de 2021, atestando auséncia de relagdo
familiar ou de parentesco que importe a prdtica de nepotismo, nos termos do disposto no inciso II do artigo 2° daquele
normativo.”

13.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referénciae seus Anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

13.2 Atender as determinacOes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informagdo por eles solicitados,

13.3 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo de Referéncia e deste
Anexo, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica
e alegislacéo de regéncia;

13.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal, 0s servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos
materiais empregados;
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Nota Explicativa. Cada vicio, defeito ou incorregéo verificada pela fiscalizagéo contratual reveste-se
de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto contratado, € impréprio
determinar prazo Unico para as corregdes devidas, devendo o fiscal do contrato, avaliar o caso
concreto, para o fimdefixar prazo para as corregoes.

13.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cadigo de
Defesado Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracéo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucéo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o
valor correspondente aos danos sofridos;

13.6 Efetuar comunicagdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia daimpossibilidade de realizacéo ou finaizagdo
do servico no prazo estabelecido, para adocéo de acdes de contingéncia cabiveis.

13.7 N&o contratar, durante a vigéncia da contratacéo, conjuge, companheiro ou parente em linhareta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do
artigo 48, parégrafo unico, daLei n°14.133, de 2021,

13.8 Quando ndo for possivel a verificacdo daregularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, 0
Contratado devera entregar ao setor responsavel pelafiscalizagdo contratual, até o diatrinta do més seguinte ao da
prestacéo dos servicos, 0s seguintes documentos:

. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado;
. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Uk WN -

Nota explicativa 1: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitacdo de todos os tributos
devidos dar-se-a no @mbito da Fazenda Publica interessada. Portanto, a comprovagdo de inscrigdo no
cadastro de contribuinte e regularidade fiscal correspondente consideraré a natureza da atividade
objeto da contratacao.

Viaderegra, a prestacao de servicos de modo geral € hipétese de incidéncia de tributagcéo municipal
(Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - 1ISSQN), conforme lista anexa a Lei Complementar n°
116/2003.

Existem, contudo, situagdes em que a prestacdo de um servico pode dar ensgjo a incidéncia de
tributacéo estadual pelo ICMS. Como exemplos, citem-se 0s servicos de transporte interestadual e
intermunicipal e os servicos de comunicacdo (art. 155, |1, da CF/88), bem como as excegbes
expressamente previstas na lista da referida LC 116/2003.

13.9 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratacdo, por todas as obrigacdes trabal histas, sociais,
previdenciarias, tributérias e as demais previstas em legislacdo especifica, cujainadimplénciando transfere a
responsabilidade ao Contratante;

13.10 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local dos servigos, quando couber.
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13.11 Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
Ihes o0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do
empreendimento.

13.12 Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

13.13 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucao do objeto, durante a vigéncia contratual .

13.14 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicgos e nas melhores condigdes de
seguranca, higiene e disciplina.

13.15 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao, quaisquer mudancgas nos
meétodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

Nota Explicativa: As disposi¢des a seguir decorrem do disposto no art. 2° do Decreto n.°
12.174, de 11 de setembro de 2024.

13.16 Cumprir as normas de protecéo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a salide no trabal ho;

13.17 Nao submeter os trabal hadores a condigdes degradantes de trabal ho, jornadas exaustivas, servidao por
divida ou trabalhos for¢ados,

13.18 Nao permitir a utilizac&o de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condicéo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacéo;

13.19 Néo submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condicdes perigosas e
insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo
Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

13.20 Receber e dar o tratamento adequado a denuincias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de
trabal ho;

13.21 Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes exigidas para habilitacdo nalicitacdo, ou para a qualificacéo, na contratacéo direta;

13.22 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugdo do objeto;

13.23 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacéo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, daLei n° 14.133, de 2021;

13.24 Cumprir, além dos postulados legai s vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

13.25 Apresentar ao Contratante, quando for o caso, arelacdo nominal dos empregados que adentrardo no 6rgéo
para a execucdo do servico.

108 de 169



13.26 Apresentar os empregados devidamente identificados, por meio de cracha, que adentrardo no érgéo paraa
execucao do servico.

13.27 Observar os preceitos da legislagdo sobre ajornada de trabalho, conforme a categoria profissional .

DASVEDACOES
14.1 S&o préticas vedadas na presente contratacao:

14.1.1 Participagdo de servidores publicos federais nas atividades realizadas pela CONTRATADA durante a
jornada de trabalho a que estdo sujeitos, excetuada a colaboracdo esporadica, remunerada ou ndo, em assuntos
de sua especiaidade, de acordo com as normas aprovadas pelo 6rgdo de direcéo superior competente e limites e
condic¢des previstos em regulamento;

14.1.2 Cumulatividade do pagamento da Gratificacéo por Encargo de Curso e Concurso, de que trata o art. 76-
A dalLei n°8.112, de 11 de dezembro de 1990, pela realizacdo de atividades remuneradas com a concessdo de
bolsas de que trata 0 art. 7° do Decreto N° 7.423, de 31 de dezembro de 2010;

14.1.3 Utilizagdo do contrato para arrecadacao de receitas ou execucao de despesas desvincul adas de seu objeto;

14.1.4 Utilizac&o de fundos de apoio institucional da fundagdo de apoio ou mecanismos similares para execugao
direta de projetos,

14.1.5 Concesséo de bolsas de ensino para o cumprimento de atividades regulares de magistério de graduacéo e
pos-graduacdo na Unifesp;

14.1.6 Concessao de bolsas a servidores atitulo de retribuicéo pelo desempenho de funcdes comissionadas;
14.1.7 Concessdo de bolsas a servidores pela participagdo nos consel hos da fundacéo de apoio;

14.1.8 Concesséo de bolsas para servidores e pagamento pela prestacédo de servigos de pessoas fisicas e
juridicas com amesma finalidade;

14.1.9 Utilizacdo da CONTRATADA para contratacdo de pessoal administrativo, de manutencdo, docentes ou
pesquisadores para prestar servicos ou atender a necessidades de caréter permanente da CONTRATANTE;

14.1.10 Prestacdo de servicos por familiar de agente publico que exerca cargo em comissdo ou funcéo de
confianga na Unifesp.

DISPOSICOESFINAIS

15. 1 As informagdes cont| das neste Termo de Referenma nao sdo classificadas como sigilosasfexeete-e-custo

Nota Explicativa: Atentar para a necessidade de avalia¢ao quanto a pertinéncia de classificar o TR nos
termosda Le n. 12.527, de 2011 (Lel de Acesso a Informagédo), conforme previsdo do artigo 10 da
Instrucdo Normativa n. 81, de 2022.
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FORO

16.1 Fica definido o Foro da Secéo Judiciaria da Justica Federal de S&o Paulo/SP para dirimir os litigios que
decorrerem da execucéo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da
Lei n°14.133, de 2021.

Santos, 19 de marco de 2026.

Equipe de Plangjamento

Aprovo o presente Termo de Referéncia,

Prof. Dr. Odair Aguiar Junior

Ordenador de Despesas

O presente documento segue aprovado pela autoridade competente, responsavel pela Aprovagéo da
conveniéncia e oportunidade, cujos fundamentos passam aintegrar a presente decisdo por forcado art. 50, 8 1°,
dalLe n°®9.784/1999.

Nota Explicativa: Conforme art. 8° da IN Seges/ME n° 81, de 2022, incumbe, conjuntamente, aos
servidores da area técnica e da requisitante, designados na forma do art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021

pelas respectivas autoridades, a elaboracéo do Termo de Referéncia, podendo a mesma area cumprir
ambos os papéis (art. 3° 8§ 2° da IN). Uma outra possibilidade é o uso de uma Equipe de Planejamento
da Contratacdo, caso haja alguma designada para tal fim.

110 de 169



ANEXO |
DOCUMENTOS DE FASE PREPARATORIA

1. DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (SEI N° 3251711)

2. PORTARIA DE NOMEACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO (SEI N° 3252028)

3. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (SEI N° 3270373 ) - Documento reproduzido integralmente no
Anexo V1 deste Termo de Referéncia

4. MAPEAMENTO DE RISCOS (SEI N° 3264595)

ANEXO Il

PLANO DE TRABALHO, PLANILHA DE RESSARCIMENTO E DEMAISDOCUMENTOS
QUE FUNDAMENTAM A CONTRATACAO

1. PLANO DE TRABALHO (SEI n°3190591)
1.1. Componentes do Projeto, conforme Decreto n° 7.423, de 31 de dezembr o de 2010.
1.1.1. Objeto

1.1.1.1. O objeto do presente projeto é a oferta do curso de Pos-Graduagdo Lato Sensu (Especializacdo) em
Neurociéncias.

1.1.2. Projeto Béasico

1.1.2.1 O projeto basico deste curso foi concebido com o intuito de que o curso ofereca aos participantes amplo
conhecimento das Neurociéncias, partindo de conceitos neurocientificos basicos até aspectos avancados de
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processos coghitivos e mentais, passando por aspectos de metodologia cientifica, neurociéncias aplicadas,
estatistica e redacdo cientifica.

1.1.2.2. Atualmente a Neurociéncia € uma das areas que mais avangou nos ultimos tempos em termos de
indagag&o e investigacdo. As neurociéncias envolvem amplo campo do conhecimento cientifico, com conteido
crescente e grande complexidade. A érea atrai profissionais que lidam com doencas neurolégicas e
neuropsiquiétricas e que pretendem ampliar seus conhecimentos.

1.1.2.3. O curso também é de importante aplicacéo para o profissional que queira continuar 0s seus estudos na
pés-graduacdo na area de Neurociéncias.

1.1.2.4. No Brasil, observa-se um grande crescimento de pesquisas no campo das neurociéncias, demonstrado
pelo aumento no numero e importancia das publicacdes cientificas, centros de exceléncia e formacéo de
recursos humanos. Na regido da Baixada Santista do estado de S&o Paulo ndo ha até este momento um curso de
especializacdo que tenha enfoque nesta &rea do conhecimento, contudo ha vérios cursos de graduacdo que
formam todos os anos profissionais interessados em aprofundar sua formac&o na érea de Neurociéncia.

1.1.3. Plano de execucao limitado no tempo

1.1.3.1. O curso é oferecido de forma semi-presencial. O curso de especializacdo em Neurociéncias sera
organizado em cinco disciplinas: Médulo Basico em Neurociéncias; Psicofarmacologia; Metodologia de
Pesquisa Cientifica em Neurociéncias;, Processos Cognitivos e Toépicos especiais em Neurociéncia e
Envelhecimento. O curso é oferecido de forma semi-presencial. Para tanto serdo utilizadas as seguintes
ferramentas que permitirdo o acompanhamento do conteldo: Aulas tedricas-préticas atraves de video aulas,
Discussdo em grupo; Estudo de casos clinicos e estudos dirigidos. Para o desenvolvimento dessas seréo
utilizadas: plataforma Google Classroom, plataforma Google Meet e Dinamica de grupos virtual. Os recursos
institucionais necessarios envolvem o uso de computador, internet, livro-texto (e-book) e bibliografia
atualizada. As aulas préticas serdo mantidas presenciamente ocorrendo no Laboratério de Anatomia e
Laboratorio de Fisiologia do Departamento de Biociéncias da UNIFESP/Baixada Santista.

1.1.4. Objetivos

1.1.4.1. Oferecer aos participantes amplo conhecimento das Neurociéncias, partindo de conceitos
neurocientificos bésicos até aspectos avangados de processos cognitivos e mentais, passando por aspectos de
metodol ogia cientifica, neurociéncias aplicadas, estatistica e redacéo cientifica.

1.1.5. Metas/A¢Oes e Resultados esperados

1.1.5.1. As metas/acdes estdo apresentadas na tabela abaixo:

METAS DETALHAMENTO RESULTADOS
IACOES DASETAPAS ESPERADOS

Divulgar o curso

Redlizar as
inscricoes
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Selecionar os
inscritos conforme
normas do edital

Matricular os alunos
aprovados

Gravacdo de aulas e
preparo material

Aula Sincrona de
apresentacéo

Liberacéo das aulas
e Material
suplementar
semana mente

Ministrar encontros
sincronos propostos
no programa
pedagdgico do curso

Orientacdo de TCC
dos alunos

Discussdo de artigos
cientificos

Aulasde
metodologia e ética
profissional

Investimento em
material para o curso

Preencher pelo
menos 75% das
vagas
disponiveis

Maior
integracao dos
alunos e corpo
docente

Melhor
aprendizagem
dos alunos.

Conferir o titulo
de especidista
em Fisiologiae
Fisiopatologia
Humanaa pelo
menos 50% dos
cursistas

Maior
responsabilidade
com conduta
comprometida a
principios de
ética

Melhorar a
infraestrutura
gue atendera o
curso EAD
como
plataformas
onling, e
material para ser
utilizado em



Divulgacdo de
programas de
especializacdo
stricto sensu

Formacéo dos
alunos no término

6 do curso com
apresentacdo de
TCC

1.1.6. Indicadores

1.1.6.1. Seréo utilizados os seguintes indicadores fixados pelo INEP para avaliacéo global do curso:

aulas préticas e
nas gravagoes

Tornar viavel e
de
conhecimento
aosaunosa
possibilidade de
seguirem seus
estudos com
Mestrado e/ou
Doutorado na
Instituicao

Espera-se que
os alunos
formados sgjam
capacitados a
melhorar sua
performance no
mercado de
trabalho, além
de ter maior
embasamento
cientifico ede
conteido
atualizado na
sua dreade
atuacéo.

¢ NUmero de alunos formados;

* [ndice médio de evasio (%); e

¢ Média de desempenho dos alunos (nota nos médulos do curso e TCC)

2. TERMO DE RESPONSABILIDADE (SEI N° 3168348)

3. CRONOGRAMA (SE| N°3238697 )

4. PLANILHA DE PREVISAO ORCAMENTARIA (SEI N° 3222986)
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5. PLANILHA DE RESSARCIMENTO RUnN (SEI N° 3194278)

6. COTACAO - PRECIFICACAO FAP (SEI N°3190135)

7.LISTAGEM DE PARTICIPANTES (SEI N° 3223011 e Anexo V)
7.1. A listagem de participantes consta no Anexo V deste Termo de Referéncia.

7.1.1. A listagem de participantes atende ao Decreto n°® 7.423 de 31 de dezembro de 2010, artigo 6°, parégrafo
3%, uma vez que mais de dois tercos (2/3) da equipe sdo vinculados a Unifesp. De 25 (vinte e
cinco) participantes, 17 (dezessete) sdo vinculados a Unifesp, obedecendo a proporgdo minima requerida.

7.2. Com relag8o ao Artigo 6°, Pardgrafo 1°, Inciso IV do Decreto n® 7.423 de 31 de dezembro de 2010,
declaramos que neste momento néo é possivel dispor das informacdes das pessoas fisicas ou juridicas referentes
as demais contratacOes previstas em Plano de Trabalho que serdo eventualmente realizadas no decorrer do
contrato, uma vez que a entidade de apoio realizara, mediante solicitacdo da prestagdo dos servigos, as
pesquisas de mercado devidas para escolha mais vantajosa entre 0s possiveis fornecedores.

7.2.1. A CONTRATADA emitira, periodicamente, relatorios de prestacdo de contas, contemplando, dentre
outros documentos, os comprovantes efetivos das contratacdes e pagamentos efetuados no interesse do projeto,
possibilitando a CONTRATANTE o atendimento ao disposto.

ANEXO I11

ROTINA MiINIMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS, PRESTACAO DE CONTAS
E FISCALIZACAO

1. As despesas do curso foram apresentadas no documento SEI N° 3222986 , em que € apresentada a proposta
orcamentéria e ajustificativa para as contratagdes e foram devidamente aprovadas pela Camara de Extensdo e
Cultura do Instituto de Salde e Sociedade do Campus Baixada Santista (CaeC 1SS) e pela Pro-Reitoria de
Extensdo e Cultura da Unifesp (Proec).

2. A prestacdo de contas sera realizada mensal mente pela Fundag&o de apoio durante a vigéncia do projeto, sob
anuéncia do fiscal de contrato. Ao término serarealizada a prestacéo final de contas.

3. Para a apresentacdo de toda a documentagdo necessaria a comprovagao de despesas que compordo a
prestacéo de contas, conforme defini¢cdo de sua periodicidade estabelecida no presente Termo de Referéncia,
esta devera ocorrer de forma organizadae em ordem cronol6gica.
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4. Por ocasi@o da prestacéo de contas final, devera ser encaminhada conjuntamente a copia da GRU com
demonstrativo que comprove o recolhimento dos saldos remanescentes juntamente com os rendimentos das
aplicacOes financeiras e a devolucéo das tarifas bancarias.

5. Cabe destacar que todas as despesas executadas pel o projeto deveréo estar previstas no Plano de Trabalho
aprovado. Despesas irregulares, invalidas ou estranhas a natureza do projeto seréo glosadas.

6. A execucdo das atividades contratuai s ora pactuadas sera acompanhada e supervisionada por FISCAL
designado pela CONTRATANTE, o qual seincumbira de proceder a anotacfes, em registro préprio, de todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do presente contrato, sendo-lhe assegurada, ainda, a prerrogativa de
supervisionar a execucao do presente contrato, de modo que sgjam cumpridas integralmente as condicbes
constantes de suas clausulas.

7. Nos casos de contratacao de celetistas para execugdo do projeto, o FISCAL designado pela
CONTRATANTE também deverafiscalizar:

7.1. O correto pagamento das verbas trabal histas aos empregados da CONTRATADA vinculados ao projeto,
inclusive no que é pertinente & anotagdo da CTPS, quando for o caso, ao recolhimento do FGTS, e a0
pagamento e fruicao de férias e décimo terceiro saario;

7.2. O correto recolhimento das contribuic¢des previdenciérias aos empregados da CONTRATADA vinculados
a0 projeto, bem como a entrega das declaractes a Receita Federal por meio da GFIP.

8. A supervisdo exercida pelo FISCAL da CONTRATANTE ndo excluird ou reduzird a responsabilidade da
CONTRATADA pela completa e perfeita execucdo do objeto contratual.

9. Ante o principio da segregacéo de funcdes, o Coordenador do projeto ndo podera ser designado para o
encargo de FISCAL do contrato.

10. A fiscalizag8o sera feita embasada na Portaria 6.210/2023, que dispde sobre as regras a serem adotadas na
gestéo e fiscalizagao de contratos no ambito da Unifesp, Capitulo 1V.

11. As obrigacOes resultantes do contrato dever&o ser executadas fielmente pelas partes, de acordo com as
condic¢des avencadas e as normas legai s pertinentes, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua
inexecucao, total ou parcial.

12. Durante a execucgdo do contrato, o FISCAL do contrato devera avaliar a regularidade da prestacéo do
servigo contratado, formulando, quando necessario, as determinagdes para corrigir eventuais inadequacoes.

13. Os relatérios parciais sobre a execucéo do contrato apresentados pela CONTRATADA deverdo ser
submetidos ao FISCAL do contrato.

14. Executado o objeto contratual, seré ele recebido naforma preconizada pelaLei 14.133/2021, devendo a
CONTRATADA, outrossim, apresentar a devida prestacdo de contas, naformadaLe 8.958/94 e do Decreto
7.423/2010.

15. A prestacéo de contas final serd analisada pelo setor de contadoria e finangas da CONTRATANTE ou por
0rgédo equivalente, devendo ser elaborado laudo ou parecer técnico sobre a regul aridade da prestacéo de contas.

16. A vista do parecer ou laudo técnico sobre a prestacio de contas final, 0 FISCAL designado pela
CONTRATANTE recebera, ou ndo, no todo ou em parte, 0s servicos de gestdo administrativa e financeira
executados pela CONTRATADA.
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PRESTACAO DE CONTAS- CONDICOESMINIMAS
ITEM DOCUMENTO OBSERVACAO

Relatorio de execucgao contratual em

consonanciacom o Termo dereferéncia e
1 Plano de Trabalho para comprovacéo de

cumprimento do objeto, devendo

ser detalhado:

O objeto detalhado de forma objetiva, clara
1.1. e precisa, de acordo com o Plano de
Trabalho;

A datadeinicio efinal davigéncia,

1.2. respeitado o prazo previsto para execucao
do objeto; - Instrucéo
Normativan® 01
13. Relacéo de Pagamentos; /1997 STN/MF.
- Decreto 6170
1.4. Relatério de Execucdo Fisico-Financeira; /2007 - Portaria
Interministerial
127/2008 MP
Relacéo de Bens (adquiridos, produzidosou /M FE/MCT.

1.5. construidos com recursos da Uni&o),
guando for o caso;

Demonstrativo da Execucéo da Receitae
Despesa, evidenciando 0s recursos
recebidos em transferéncias, a

16. contrapartida, os rendimentos auferidos da
aplicacdo dos recursos no mercado
financeiro, quando for o caso e os saldos;
Relagdo dos pagamentos discriminando, no

17 caso de pagamentos referentes a servicos

prestados por pessoas fisicas, as respectivas
cargas horarias de seus beneficiarios;

Relacéo de Pagamentos Efetuados em
ordem cronol égica, identificando o nome
do beneficiario e seu CNPJ ou CPF (e
guando aplicavel as respectivas cargas
horarias de seus beneficiarios), nUmero do

PERIODICIDADE STATUS
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1.8.

8.1.

documento fiscal com a data daemissio e
bem adquirido ou servico prestado,
acompanhada de todos os documentos
comprobatorios das despesas e pagamentos
relacionados,

Demonstrativos de receitas e despesas;

Copia dos extratos das contas bancérias,
desde o dia do recebimento dos recur sos
até a data do ultimo pagamento, sem
interrupcdes e emitido pelo préprio
banco, contendo a movimentacédo diaria
detodas as contas especificas do projeto:
Conta Corrente, Conta Poupanca e

I nvestimentos.

Cépias das Atasde licitaces, Termo de
Homologacéo e Termo de Adjudicacéo;

Termo de Compromisso de Guarda dos
Documentos pela Fundacdo de Apoio nos
termos do disposto no Inciso I X, do art.
74 da Portaria Interministerial n° 507
/2011;

Copia dos documentos fiscais da
Fundacéo de Apoio;

Cépias das guias de recolhimentos;

Cépias dos Termos de Dispensa ou
Inexigibilidade de Licitacao que serao
acompanhadas dos elementos que
fundamentam a nao realizacao da
licitacéo e o preco praticado, através da
apresentacao da pesquisa de pregos
realizada com no minimo 03 or camentos,
ou copia de carta de exclusividade,
guando for o caso;

Justificativa do motivo da escol ha/decisdo,
sempre que a aquisicao for por algum
material de consumo ou permanente com
especificagBes ou marca especifica que

Inciso I X, do
art. 74da
Portaria
Interministerial
n° 507/2011

Quando setratar
de Fundacéo de
Apoio
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acarrete custo de aquisicdo superior amédia
do custo praticada no mercado;

Copia da GRU de devolucgdo do saldo
remanescente do projeto, incluindo os

9. rendimentos auferidos com as aplicacbes
financeiras e a devolugdo dastarifas
bancérias;

Coépia dos ter mos de doacdo dos bens
adquiridos com recursos do Projeto,

10. emitidos pela Fundacéo de Apoio etendo
como beneficiario a Universidade
Federal de Sdo Paulo;

Quando solicitado envio da documentagéo
gue comprove atransferénciaformal parao
patrimonio da Unifesp os bens permanentes
adquiridos para execucao do projeto;

10.1.

OBSERVACAOQ: A critério da Fiscalizagio e Administragio poder&o ser solicitados documentos
complementares aos acima com afinalidade de verificar o cumprimento do objeto e aboa e regular aplicacéo
dos recursos.

A - CRITERIOSDE ACEITABILIDADE DOSDOCUMENTOS QUE COMPORAO A PRESTACAO
DE CONTAS.

Os documentos contemplados acima relativos a prestacéo de contas devem obrigatoriamente cumprir 0s
seguintes requisitos par a sua aceitabilidade

1. Comprovacédo de pagamento

SUBITEM DESCRICAO

11 Ter sido emitido em nomeda CONTRATADA;
1.2 Estar sem rasuras e legivel;
13 Ser emitido dentro do prazo de vigéncia do contrato/convénio;
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Estar devidamente identificado com o titulo e nimer o do contr ato/convénio no documento

14 . o
original no momento de sua emisso;

15 Conter especificacdo detalhada (quantitativo e qualitativo) dos materiais adquiridos e/ou
' servicos prestados;

16 Os bens especificados e/ou servigos devem ter correlacdo com os mencionados no plano de
' trabalho aprovado;

17 Conter a comprovacao de recolhimento detributos (por exemplo: IR, CSL, PIS COFINS,
' I SSQN, INSSretidos) quando devidos;

18 Apresentar comprovantes de pagamento identificado em nome do beneficiario/cr edor
' conforme a seguir:

181 Comprovante de transferéncia el etréni ca para conta de titularidade do beneficiario pessoafisica
o ou juridica;

182 Copia do cheque nominal acompanhado do respectivo comprovante de depdsito bancario;

183 Boleto/duplicata/fatura contendo autenticacéo bancaria;

184 Comprovante de depdsito bancario em conta de titularidade do beneficiério pessoafisica ou

juridica.
2. Comprovagéo dos gastos

SUBITEM DESCRICAO

2.1 Par a pagamento efetuado a pessoa juridica:

211 Notas fiscais, faturas ou cupons fiscais;

212 Comprovagéo bancaria de efetivacdo do pagamento identificada em nome do beneficiario
emitente.

2.2 Par a pagamento efetuado a pessoa fisica sem vinculo:

Recibo de pagamento a autbnomo (RPA), explicitando o més, o projeto a que se refere e

221 contendo descri¢do do servicgo prestado;
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222

2.3

231

2.3.2

2.3.3

234

24

24.1

24.2

24.3

244

2.5

251

252

253

254

2.6

26.1

RPA assinado pelo beneficiario ou comprovacdo bancéria de efetivacéo do pagamento
identificada em nome do prestador do servigo.

Para pagamento efetuado a bolsista:

Recibo, explicitando o0 més e o projeto a que se referem;

Comprovagdo bancéria de efetivacdo do pagamento identificada em nome do prestador do
Servico;

Copiado Termo de Concessdo de Bolsa explicitando o projeto a as atividades a serem
desenvolvidas;

Declaracéo de N&o infringéncia do Limite constitucional de remuneracdo previsto no art. 37,
inciso X| da Constitui¢cao Federal, podendo ser efetuado no Termo de Concesséo de Bolsa.

Para pagamento a estagiario:

Recibo, explicitando o0 més e o projeto a que se referem;

Comprovacdo bancéria de efetivacdo do pagamento identificada em nome do estagiério;

Copiado Termo de Compromisso de Estagio;

Copiado Acordo de Cooperacao com a I nstituicéo de Ensino;

Par a pagamento de segur o destinado a cobertura de atividades de estagio:

Nota Fiscal / Fatura;

Copia da apolice de seguro de estagio;

Comprovacdo bancéria de efetivacdo do pagamento;

Relacdo auxiliar mensal do prémio de seguro (contendo o nome dos estagiarios relativo a fatura
mensal);

Par a pagamento de passagens:

O bilhete de passagem emitido por agéncia de turismo;
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2.6.2 Fatura;

Copias dos cartdes de embarque ou de recibo do passageiro quando da realizagdo do Check-in

263 ou de declaracéo da empresa de transporte.

2.7 Para pagamento de despesas de transpor te com taxis:

271 Recibo identificando o CPF do motorista, a placa do veiculo, o usuério do servigo e o itinerario
percorrido, ou Nota Fiscal se o servigo for prestado por empresa.

2.8 Para pagamento de Diarias:

28.1 Relatério de viagem;

2.8.2 Comprovante de comparecimento no evento ou certificado, quando for o caso;

2.8.3 Comprovante de pagamento ao beneficidrio dadiaria.

2.9 Para pagamento de Alimentacéo e Hospedagem:

591 Nota;fiscai s/Cupons fiscais (devem conter adis'crimi nagdo da despesa, e ndo somente termos
genéricos como “despesas’ ou “ despesas com alimentacdo”);

9.2 Comprovacdo bancaria de efetivacdo do pagamento; ) Identificacdo do(s) beneficiario(s) da

despesa, informando a relagéo da pessoa com o projeto.

OBSERVACAOQ: Conforme prerrogativas do Manual de Prestacéio de Contas. Para despesas com diérias
e passagens o pagamento deve ser realizado mediante previsdo em plano de traba ho e apresentacéo de
comprovantes do que foi efetivamente gasto, tais como: hotéis, alimentacdo, transporte e despesas avul sas,
pagos de acordo com limite maximo previsto na legislacéo vigente.

B - SERAO CONSIDERADAS" DESPESAS IRREGULARES'

1. Todas as despesas executadas pel o projeto deveréo estar previstas no Plano de Trabalho aprovado. Despesas
irregulares, invalidas ou estranhas a natureza do projeto serdo glosadas, conforme IMR.

2. E recomendado que a CONTRATADA somente realize pagamentos pelo fornecimento de produtos ou por
servigos prestados por pessoas juridicas, apos a apresentacdo de nota fiscal idonea, atestada pelo responsavel,
gue atenda aos requisitos da legislacéo fiscal e, no caso de pessoa fisica ou entidade dispensada da emissdo de
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nota fiscal, recibo ou RPA, que contenha dados legiveis da proponente e do emitente, 0s servicos a que se
refere, o periodo ou data da prestacéo do servigo, CPF, assinatura, local e data de emissdo, acompanhado do
comprovante do recolhimento dos tributos devidos.

Exemplos de despesasirregulares, invalidas ou estranhas a natur eza do pr ojeto sao:

ITEM DESCRICAO
1 Despesas que ndo apresentam o correspondente documento fiscal comprobat6rio;

Despesas cujo correspondente documento fiscal jafoi comprovadamente apresentado na prestacéo de
contas de outro projeto cadastrado junto a Unifesp;

Pagamento de juros e multas de qualquer natureza; |OC, 10F, taxas de devolucéo de cheques, tarifas
3 bancarias de qualquer natureza e encargos contratuais, mesmo gue decorrentes de atraso no depésito
de parcela do investidor;

Recibo de reembolso na hip6tese de ndo serem apresentados os correspondentes documentos
4 comprobatorios das despesas e a comprovacdo de vinculo contratual entre o projeto e o beneficiario
do reembol so;

N&o é permitida a despesa com material permanente que ndo sgja vinculada e acompanhada de recibo
de doacdo e nota fiscal

Observacdo: Destacamos que os exemplos séo ilustrativos, mas ndo relacionam todos os tipos de situacdes
gue podem ser consideradas irregulares, pois, como mencionado anteriormente, estas irregul aridades seréo
identificadas em consegquéncia da analise do conjunto de circunstancias, de acontecimentos e de situactes
especificas de cada projeto.

C - RELATORIOS- MODELO

1. A CONTRATADA devera manter um arquivo organizado, com todas as documentagdes contratuais,
instrucdes, ordens e recomendacdes expedidas pela CONTRATANTE, de fatos relevantes operacionais e 0s
projetos das areas abrangentes pelo Contrato, mantendo informagdes online atualizadas.

2. Devera ser encaminhado, semestralmente, pela CONTRATADA os Relatérios relativos ao acompanhamento
da execucéo contratual :

123 de 169



Relatério de execucao contratual em consonancia com o Termo dereferéncia e Plano de Trabalho para
comprovacao de cumprimento do objeto, devendo ser detalhado:

O objeto detalhado de forma objetiva, clara e precisa, de acordo com o Plano de Trabal ho;

A datadeinicio efinal davigéncia, respeitado o prazo previsto para execucédo do objeto;

Relac&o de Pagamentos,

Relatério de Execucgdo Fisico-Financeira;

Relacdo de Bens (adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da Unido), quando for o caso;

Demonstrativo da Execucéo da Receita e Despesa, evidenciando os recursos recebidos em transferéncias, a
contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicacéo dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso e
os saldos,

Relac&o dos pagamentos discriminando, no caso de pagamentos referentes a servigos prestados por pessoas
fisicas, as respectivas cargas horarias de seus beneficiarios;

Relac&o de Pagamentos Efetuados em ordem cronol 6gica, identificando o nome do beneficiario e seu CNPJ ou
CPF (e, quando aplicavel, as respectivas cargas horérias de seus beneficiérios), nimero do documento fiscal
com a data da emisséo e bem adquirido ou servico prestado, acompanhada de todos os documentos
comprobatorios das despesas e pagamentos rel acionados,

Relacdo das Receitas recebidas pela CONTRATADA relativo ao contrato;

Relagdo de alunos inscritos e matriculados no curso;

2.1. Paraatendimento do item anterior, abaixo constam model os de relatérios com informagdes minimas a
serem encaminhadas pela CONTRATADA com base no plano de Trabalho e legislagéo vigente.

2.1.1. Pagamento de bolsas aos servidor es abaixo enumer ados, nos ter mos da L egislacéo vigente e
Normativos inter nos:

Atividade Permanencia
Nome : Vinculagdo Matricula Remuneracdo noProjetoem  Total
no Projeto
Horas
(BOLSA DE Docente R$
EXTENSAO) Coordenador Unifesp 000000 R$ 1.000,00 3 3.000,00
(BOLSA DE Docente RS -
PESQUISA) Unifesp
RS -
R$ -
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R$ -

RS -
SUB-TOTAL R$
BOLSAS 3.000,00
2.1.2. Contratacéo de pessoal especializado:
~ o ~ Perma
Nome CNPJ/ CPF Fgrma(;Nao/ Atl\(ldade no Vinculacéo Qte. Remuneragao no Pro
Titulacéo Projeto com encar gos
em Ho
Fulano Graduado em
da 880'000'000- Administragdo  Administrador CLT 2 R$ 1.000,00 12
Silva de Empresas
CLT
CLT
, Graduado em especidista
Sicrano sistemada em AUTONOMO
Santos ~ . -
computacao informética
AUTONOMO
SUB-TOTAL PESSOAL
ESPECIALIZADO
2.1.3. Pagamento de bolsas aos estudantes abaixo enumer ados, confor me L egislacéo pertinente:
Atividade Remuner acio Perm
Nome CPF Observacéo no Vinculacao Qte ¢ oPr
: com encar gos
Projeto H
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Fulano 000.000.000- Cur.sando a

da 00 partir do 3 °

Silva periodo de
Administracéo

SUB-TOTAL ESTAGIARIOS

2.1.4. Aquisicdo de Materiais de Consumo

Item Descricdo Observacéo
Informagbes relativas a

01 Papel 44 compra: Pregéo, dispensa,
Processo e etc.

02

03

04

Sub-total

(material)

Discente

Unifesp (graduando)

Discente

Unifesp (graduando)

Discente

Unifesp (pos-

graduando)

Atividade
Relacionada no
Projeto

Producéo do
relatorio X

2.1.5. Aquisicdo de M ateriais Permanentes/ Equipamentos

Qte.

ol

2 R$ 1.000,00

Valor Nota
Unit. do fiscal
item ne
R$

20,00

Valor
total

R$
100,00

R$ -

R$ -

R$ -

R$
100,00
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Item Descricéo

o1 Microscopio
Xyz

02 Computador
Xyz

03

04

Sub-total (material)

Observacéo Atividade Qte.

Relacionada
no Projeto

Informagdes relativas a
compra: Pregéo, 2
dispensa, processo e etc.

2.1.6. Compra de passagens:

Trecho
Item (idae
volta)
BH-
01 Brasilia-BH
02
03
04
Sub-

total (Passagem)

I nfor magoes / Atividade
Observactes Relacionada no
Complementares Projeto

Nome, CPF, Datade Coleta de informagbes
embarque. para o relatorio x

2.1.7. Pagamento de diérias:

Valor
Unit. do
item

R$
3.000,00

Preco
M édio

R$
500,00

Valor

Nota  ¢51q)
fiscal
nO

R$
6.000,00

R$ -

R$ -

R$ -

R$
6.000,00

Total

Qte. geral

R$
1.500,00

R$ -

R$ -

R$ -

R$
1.500,00
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Motivo Quantidade Valor

Atividade Relacionada no Total
Projeto geral
Trabalho em campo - Visitaem campo 10 RS RS
Campinas 210,00 2.100,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
Sub-total (Diarias) ZRjOO,OO
2.1.8. Contratacgéo de Servigos de Terceir os - Pessoa Juridica:
Servigo Atividade Relacionada no Projeto Quantidade Valor Total geral
Correio R$ 0,00
Xerox R$ 0,00
Consultoria em XXXXXX R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
Sub-total (Pessoa Juridica) R$ 0,00
2.1.9. Quadro resumo dos valores utilizados - DESPESAS
QUADRO RESUMO - DESPESAS VALOR

PESSOA FiSICA - Bolsas R$ 3.000,00
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PESSOA FiSICA - Pessoal Especidizado (CLT e auténomo)

PESSOA FiSICA - Estégio e Bolsa a estudantes de Graduag&o ou Pos-Graduagio

MATERIAL DE CONSUMO

MATERIAL PERMANENTE/EQUIPAMENTO

PASSAGEM

DIARIA

PESSOA JURIDICA

OUTROS

TOTAL

2.1.10. Sintese dos valores do projeto

Valores a serem repassados referentes ao projeto em conformidade com as ordens de

Servigos

Gestdo Administrativo-Financeirada CONTRATADA

TOTAL DO CONTRATO

2.2. Relacao de receitas do contrato e aplicacbes

2.2.1. Relacdo de Alunosinscritos, e matriculados.

*) Mensal. Mensal.
Nome
Iltem do Matricula 1 2
aluno
($) %) ($)
Fulano

da

Mensal.

4
)

Mensal.

5
(%)

R$ 24.000,00

R$ 12.000,00

R$ 100,00

R$ 6.000,00

R$ 1.500,00

R$ 2.100,00

RS -

R$ -

R$ 48.700,00

R$
48.700,00

R$ 3.948,65

R$
52.648,65

Mensal. Mensal. M

6
3

7 8
6 @
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01 Silva R$ 180,00

Souza
Santos
02
03
04
05
06
TOTAL
RECEBIDO
(*) Arrecadacso de Matricula

2.2.2. Relatorio financeir o de aplicacdes

$) Més Més Més Més Més Més Més Més Més Més Més Mi
Detalhamento Inicial
(01) (02 (03) (04 (05 (O6) (07) (OB (099 (1O (11 (12

Banco Caixa - Ag. Conta. Ex. Tipo deinvestimento
Aplicacbes
Resgate

Rentabilidade

Taxas
Administrativas

TOTAL
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ANEXO IV
MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

1. Ficaestabelecido o Instrumento de Medicdo de Servico - IMR, conforme exigéncia da Instrugdo Normativa
n° 05/2017, que tem o objetivo de medir a qualidade dos servicos prestados pela CONTRATADA e respectivas
adequacdes de pagamento/ressarcimento. A medicao da qualidade dos servicos prestados pela CONTRATADA
sera feita por meio de sistema de pontuagdo, cujo resultado definira o valor a ser pago pela CONTRATADA a
CONTRATANTE em situacéo de descumprimento contratual .

1.1. Finalidade: obtencéo da melhor execucéo do objeto, mediante a defini¢do de indicadores de
acompanhamento de qualidade dos servicos prestados durante a vigéncia do contrato.

1.2. Instrumento de medicdo: definicdo de indicadores que caracterizem o ndo atendimento do objetivo e
atribuicéo de “pontuagdo” de correspondénciade 1 a 3, compreendendo glosas que podem ser cumulativas, de
1,0% a 5,0% do valor total do contrato.

1.3. Forma de avaliacéo e periodicidade: Ao final de cada periodo de apuracdo (mésou etapa
estabelecido no plano detrabalho), o Gestor/Fiscal do contrato preenchera a planilha de calculo com o
indice resultante e a encaminhara ao preposto da CONTRATADA para conhecimento do valor da glosa a
ser aplicada ao final do contrato (que seréressarcido a Administracédo por meio de GRU), ajustado ao
cumprimento das metas deste acor do e adogao das medidas recomendadas, quando houver.

1.3.1. Osindicadores serdo medidos, avaliados e cal culados ao fim de cada periodo para pagamento
[ressarcimento.

1.3.2. ApGs o recebimento dos relatorios e ateste da fiscalizacao estes deverdo ser inclusos em processo de
fiscalizagdo (ou no processo principa) de formaacompor o historico da contratacéo.

1.4. SangBes: Quando o percentua de glosas no periodo mensal for superior a 10% (dez por cento) ou o
somatorio das glosas for superior a 30% (trinta por cento) no periodo de um ano, caracterizar-se-a inexecucao
parcial, o que implicara na abertura de procedimento de aplicacéo das penalidades previstas no contrato. A
utilizacdo do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo
dos servicos.

2. DOS PROCEDIMENTOS E ROTINAS: O gestor/fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao dos
servigos prestados, atuando junto ao preposto indicado pela CONTRATADA.

2.1. Ser&o considerados para subsidiar o gestor/fiscal técnico do contrato os eventuais relatos encaminhados por
prestadores de servico, fornecedores, docentes, colaboradores, alunos etc para o e-mail da coordenacdo do
projeto.

2.2. Verificando a existéncia de irregularidades na prestacéo dos servicos, o gestor/fiscal do contrato notificara
a CONTRATADA para gue esta solucione o problema ou preste os devidos esclarecimentos.
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2.3. A notificag@o quanto a existéncia de irregul aridades na execucao do contrato podera ser verbal ou por
escrito, a depender da gravidade da situagdo ou da reincidéncia do fato, devendo ser anotado pelo gestor/fiscal
em relatorio de fiscalizago.

2.4. Constatando airregularidade passivel de notificacdo por escrito, o gestor/fiscal do contrato preenchera
termo de notificacéo, relatando a ocorréncia, seu grau de pontuacéo, o dia e a hora do acontecido.

2.5. O termo de notificagdo seraimediatamente apresentado a CONTRATADA, garantida a ampla defesae o
contraditorio. Havendo divergéncias, deveraa CONTRATADA registrar a sua versao dos fatos.

2.6. No ato da apresentacdo dos Relatorios de execucdo contratual, para andlise e ateste, o gestor/fiscal do
contrato informaraa CONTRATADA o resultado da avaliacéo do servico.

2.7. O gestor/fiscal do contrato juntara ao processo o0s termos de notificacéo produzidos no periodo para cada
Relatorio de execucgéo.

3. DO SISTEMA DE PONTUACAOQ: destina-se a definir os graus de pontuagio para cada tipo de ocorréncia.
As pontuacdes definidas, para os casos de descumprimento e de ressarcimento a Administragéo, ndo isentaréo a
CONTRATADA das san¢es previstas no Termo de Referéncia.

3.1 A pontuagdo serd apurada considerando 3 niveis de graduac&o, atribuindo-se a cada nivel, uma pontuagéo, a
depender da ocorréncia, conforme tabela abaixo:

PONTUACAO CLASSIFICACAO
01 Baixo Impacto

02 Médio Impacto

03 Alto Impacto

3.2 A faixa de gjuste no pagamento seré definida pela soma das pontuagdes atribuidas as ocorréncias produzidas
no periodo de avaliagéo, conforme tabela abaixo:

PONTUACAO DESCONTO NA FATURA
Até 02 pontos N&o havera gjuste
De 03 até 05 pontos 1% (hum por cento) sobre o valor do contrato
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De 06 até 08 pontos 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato

De 09 até 11 pontos 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato

Acimade 11 pontos 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato

4. INDICADORES: considerados para apuragdo da pontuagao, terdo como referéncia o cronograma acordado
na prestacéo dos servicos, sendo atribuido as seguintes categorias:

1) Funcionério sem qualificacao;
2) Prestacdo de contas; e

3) Obrigacdes da Contratada

5. Do Pagamento/ressarcimento: no caso de incidéncia de percentual apos apuracdo do gestor/fiscal do contrato
dos indicadores previstos no item 4 deste IMR, a CONTRATADA deveraressarcir por meio de GRU a
CONTRATANTE.

5.1. Osvalores relativos ao pagamento incidirdo sobre o valor contratado, conforme tabela abaixo:

ITEM INDICADOR OCORRENCIA PONTUACAO
Funcion&rio
01 sem Manter funcionario sem qualificacéo, por empregado 03
qualificagdo
Deixar de apresentar a prestacdo de contas semestral, conforme o1
prazos estabel ecido, nos moldes do Termo de Referéncia.
02 CP(r)iftaigao de Deixar de apresentar a prestagdo de contas Final, conforme 03
prazos estabel ecido, nos moldes do Termo de Referéncia.
N&o comprovar a utilizaco dos recursos. 03
Obricacses Deixar de cumprir qualquer subitem do item "Das obrigacfes da
03 9 contratada’ do Termo de referéncia, podendo ser somados 0s 01
da contratada

pontos caso a Contratada descumpra mais de um item.
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6. As situagdes abrangidas neste IMR se referem a qualidade dos servigos prestados e ao cumprimento das
obrigacOes legais.

ANEXO YV
LISTAGEM DE PARTICIPANTES

1. A listagem de participantes do presente projeto atende ao Decreto n° 7.423 de 31 de dezembro de 2010,
artigo 6°, parégrafo 3°, uma vez que mais de dois tercos (2/3) da equipe sdo vinculados a Unifesp. De 25 (vinte
e cinco) participantes, 17 (dezessete) sdo vinculados a Unifesp, obedecendo a propor¢cao minima requerida,
conforme tabela a seguir.

2. As cargas horarias de trabalho da equipe e os valores correspondentes encontram-se detalhados na Planilha
de Previsdo Orcamentaria (3222986).

3. S&0 os participantes do projeto os seguintes.

E SERVIDOR, DOCENTE =~ edistro
Funcional

UNIFESP, PESQUISADOR DISCIPLINA

ou
OU ALUNO? (SIM OU . MINISTRADA
~ Registro
NAO)
de Aluno

ITEM NOME CPF

M6dulo Bésico;
Processos
Cognitivos,
Topicos
Especiais em
1 Alessandra 264038248 o, 0918447-3 Nse%roci énciae

Mussi Ribeiro 99 )
Envelhecimentog
Metodologia de
pesquisa
cientificaem
neurociéncia

Processos
Camila Cognitivos,
ivel 88 Especiaisem
Oliveira S er
Neurociénciae
Envelhecimento

CarlaMaximo 038455738- , L.
3 Prado 48 SIM 0916256-4  Modulo Basico
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10

11

12

13

14

Claudia Berlim
de Médllo

Cristiano Mendes
daSilva

Debora Estadella

Deborah Suchecki

Glauciade
Castro Champion

Luciana Le Sueur
Maluf

Marcia Regina
Nagaoka

Milena Barros
Viana

Monica Marques
Telles

Nara Rejane
Cruz de Oliveira

Suzete Maria
Cerutti

724247887-
15

830542274-
72

257172618-
88

039199478-
60

125435628-
26

246464008-
55

176602658-
30

109037948-
02

251661498-
58

664736671-
72

493640650-
34

SIM

SIM

SIM

SIM

SIM

SIM

SIM

SIM

SIM

SIM

SIM

0919066-0

0916287-7

0918437-5

915625

0915413-4

0915503-3

0915456-1

0915420-8

0916473-1

0917024-6

0915985-4

Processos
Cognitivos,
Topicos
Especiaisem
Neurociénciae
Envelhecimento

Maodulo Bésico

Médulo Bésico;
Conexao Cérebro-
Intestinog
Metodologia de
pesquisa
cientificaem
neurociéncias

Processos
Cognitivos,
Topicos
Especiaisem
Neurociénciae
Envelhecimento

Modulo Basico

M&dulo Béasico

Maodulo Bésico

Psicofarmacologia

M6dulo Conexao
Cerebro-Intestino

Metodologia de
pesquisa
cientificaem
neurociéncia

Modulo Basico
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15 de Carvalho 40 NAO Moédulo Basico
Cristinados
16 Santos Cardoso 152365858- SIM 6124931 Modulo Basico
, 48
de Sa
17 Daniela Ortolani 227107238_ NAO Médulo Basico
Fernanda Fiel 396981388- ~ . .
18 Peres 38 NAO Psicofarmacologia
Giovana
339417578- ~ Maodulo Conexao
9 Gongal .V% Jamar 90 NAO Cerebro-Intestino
de Queiroz
Patricia Santos
20 Carvahinho i39013898_ SIM 137976 M&dulo Béasico
Lopes
21 Regl na ~Barros 082085928- NAO Modulo Bésico
Guimaraes 11
22 Shadia Fouad 26308310-19 NAO Mddulo Bésico
Raphaela dos ~ . L.
23 Santos Gongalves 43946174089 NAO Modulo Basico
Camila Gomes 297019158- ~ , L.
24 dos Santos o1 NAO Mo6dulo Basico
o5 A.da Priscilada 279383838- SIM 117992 Secretéria
Silva 13

CarolinaLincoln

312598148-

3. Com relagdo ao Artigo 6°, Parégrafo 1°, Inciso IV do Decreto n® 7.423 de 31 de dezembro de 2010,
declaramos que neste momento n&o é possivel dispor das informagdes das pessoas fisicas ou juridicas referentes
as demais contratacOes previstas em Plano de Trabalho gue serdo eventual mente realizadas no decorrer do
contrato, uma vez gque a entidade de apoio realizara, mediante solicitagdo da prestagdo dos servicos, as
pesquisas de mercado devidas para escolha mais vantajosa entre 0s possiveis fornecedores.

3.1. A CONTRATADA emitira, periodicamente, relatorios de prestagdo de contas, contemplando, dentre outros
documentos, os comprovantes efetivos das contratagoes e pagamentos efetuados no interesse do projeto,
possibilitando a CONTRATANTE o atendimento ao disposto.
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ANEXO VI

estudo técnico preliminar (reproducdo do documento sei n° 3270373)
1. Informagbes Basicas
NuUmero do processo: 23089.000595/2026-13

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para prestacéo de servicos de gerenciamento administrativo e
financeiro do Curso de Pos-Graduagdo Lato sensu (Especializacdo) em Neurociéncias- Turma 2026-2027.

2. Descricao da necessidade

A Universidade Federal de S&o Paulo (UNIFESP), criadapelalLe n.° 8.957, de 15 de dezembro de 1994, resulta
datransformagéo da Escola Paulista de Medicina (EPM), fundada em 1° de junho de 1933, federalizada pelaLei n.
02.712, de 21 de janeiro de 1956, e transformada em estabel ecimento isolado de ensino superior de natureza
autarquicapelaLe n.° 4.421 de 29 de setembro de 1964. Vinculada ao Ministério da Educacéo, é uma
universidade publica que tem por objetivo desenvolver, em nivel de exceléncia, atividades inter-relacionadas de
ensino, pesquisa e extensdo, com énfase no campo especifico das ciéncias da salide. O ensino compreende as areas
de Graduagdo, Programas de Residéncia (M édica e de Enfermagem), Programas de Pés-Graduagéo e cursos de
extensdo. Considerando o objetivo da UNIFESP, o Departamento de Biociéncias do Campus Baixada Santista

da UNIFESP pretende oferecer o Curso de Pos-Graduagdo L ato sensu (Especializacdo) em Neurociéncias- Turma
2026-2027.

Atualmente a Neurociéncia € uma das areas que mais avangou nos Ultimos tempos em termos de indagacéo e
investigacdo. As neurociéncias envolvem amplo campo do conhecimento cientifico, com contelido crescente e
grande complexidade. A &reaatrai profissionais que lidam com doencas neurol 6gicas e neuropsiquidtricas e que
pretendem ampliar seus conhecimentos. Além disso, também sdo atraidos profissionais das areas basicas
cientificas, que queiram enveredar por projetos neurocientificos. O curso também € de importante aplicacdo parao
profissional que queira continuar os seus estudos na pos-graduacdo na érea de Neurociéncias. O curso visa
oferecer aos participantes a ampliacéo do conhecimento das Neurociéncias, partindo de conceitos neurocientificos
basi cos até aspectos avangados de processos cognitivos e mentais, passando por aspectos de metodologia
cientifica, neurociéncias aplicadas, estatistica e redacéo cientifica. No Brasil, observa-se um grande crescimento
de pesquisas nho campo das neurociéncias, demonstrado pelo aumento no nimero e importancia das publicacdes
cientificas, centros de exceléncia e formacao de recursos humanos. Na regido da Baixada Santista do estado de
Sé0 Paulo ndo ha até este momento um curso de especializacdo que tenha enfogque nesta &rea do conhecimento,
contudo h& varios cursos de graduagdo que formam todos os anos profissionais interessados em aprofundar sua
formagdo na area de Neurociéncia.

Por conta da impossibilidade de acomodar a gestédo administrativa e financeira do curso supracitado na estrutura
permanente da Universidade, faz-se necesséria a contratacéo de de uma entidade com competéncia e experiéncia
na area para atender esta finalidade, viabilizando, por consequéncia, a agilidade e presteza no atendimento das
necessidades do curso.

Trata-se de servico comum, pois os padroes de desempenho séo definidos por especificagcdes usuais de mercado e
aavaliacao do servico pode ser feita de forma objetiva, sem necessidade de complexas analises técnicas.

A contratagdo permitira que o pesguisador, o professor e o cientista foquem nas suas atribui¢des do curso,
enquanto a contratada realiza agoes administrativas e financeiras a ele inerentes, como compras, pagamento de
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pessoal, contabilidade e prestacéo de contas, disponibilizando, ainda, sistema de gestdo, via Internet, que
permita acessar a qualquer momento os dados relativos ao projeto, proporcionando maior agilidade a execucéo.

3. Area Requisitante
Departamento de Biociéncias/Instituto de Salide e Sociedade/Campus Baixada Santista

Responsavel: Profa. Dra. AlessandraMussi Ribeiro

4. Descricao dosrequisitos da Contratagao

Para definicdo dos requisitos da contratacdo, foi consultado inicialmente o normativo interno que dispde sobre
cursos de Especializacdo (Pos-Graduacdo Lato Sensu) e A perfeicoamento no ambito da UNIFESP, a Resolugédo n°
172/2019 do CONSU da UNIFESP. Em seu artigo 11 verificamos:

"Art. 11 A gestédo administrativa e financeira (operacional) das atividades previstas nos cursos CM [ com
cobranca de mensalidade] podera contar com a Fundagdo de Apoio credenciada junto a Unifesp, observando-se
as condicdes estabelecidas na legislacdo, em especial asda Lei no 8.958/94” .

A Lel 8.958 de 20/12/94, por suavez, traz, em seu artigo 1°

“ Art. 1° As InstituicOes Federais de Ensino Superior - IFES e as demais Institui¢des Cientificas e Tecnol 6gicas -
ICTs, de quetrata a Lei n°®10.973, de 2 de dezembro de 2004, poder&o celebrar convénios e contratos, nos termos
doinciso Xl do caput do art. 24 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, por prazo determinado, com fundagdes
ingtituidas com a finalidade de apoiar projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnol 6gico e estimulo a inovacéo, inclusive na gestdo administrativa e financeira necessaria a
execucao desses projetos. (Redacdo dada pela Lei n° 12.863, de 2013)” .

Verificamos agora, o artigo 2° do mesmo normativo:

"Art. 2° Asfundacfes aque serefere 0 art. 1° dever&o estar constituidas na forma de fundactes de direito privado,

sem fins lucrativos, regidas pela Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002 - Cédigo Civil, e por estatutos cujas
normas expressamente disponham sobre a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, economicidade e eficiéncia, e sujeitas, em especia: (Redacdo dada pelalLei n° 12.349, de 2010)

| - afiscalizagdo pelo Ministério Publico, nos termos do Codigo Civil e do Cadigo de Processo Civil;
Il - dlegidacéo trabalhista; (Redacdo dada pelaLe n° 13.530, de 2017)

[11 - a0 prévio credenciamento no Ministério da Educacéo e no Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e
Comunicacdes, renovavel acada5 (cinco) anos. (Redacdo dada pelalLei n° 13.530, de 2017)

Verifiguemos, entéo, o inciso XV do art. 75 dalLei 14.133, de 1° de abril de 2021
"Art. 75. E dispensavel alicitagio:
(...)
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XV - para contratac8o de instituicéo brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar
atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a
inovagdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratacéo de instituicao
dedicada a recuperacao social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestionavel reputacéo éticae
profissional e ndo tenhafins lucrativos"

Destaforma, e considerando o disposto no artigo 11 da Resolugdo n°® 172/2019 do CONSU da UNIFESP como
base para a escolha da solug&o, sdo requisitos:

ser congtituida na forma de fundacéo de direito privado, nos termos da legislacéo brasileira;
n&o possuir fins lucrativos;

possuir afinalidade de apoiar projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e
tecnol 6gico e estimulo ainovagéo;

deter inquestionavel reputacdo ético-profissional

estar atualmente credenciada junto a Unifesp no Ministério da Educacéo e no Ministério da Ciéncia, Tecnologia
e Inovagdo (previamente a contratacéo);

a) O servico se enquadra nas car acter isticas de servigo continuado?

Para verificar se 0 presente objeto se enquadra nas caracteristicas de servigos continuados, passamos a andlise da
jurisprudéncia de forma a contextualizar e amparar o entendimento da Comissdo. Assim, nos moldesda Lei n®
14.133/2021.:

Art. 6° Para os fins desta L ei, consideram-se;

()

XV - servicos e fornecimentos continuos: servicos contratados e compras realizadas pela Administracéo Publica
para a manutencao da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas

Consideremos, entdo, o0 art. 2° da Resolucéo n° 172, de 12 de junho de 2019 que dispde sobre cursos de
Especializacdo (Pés-Graduagdo Lato Sensu) e Aperfeicoamento no &mbito da Universidade Federal de S&o Paulo
— UNIFESP:

Art. 2° Os cursos de especializacdo (pés-graduacdo lato sensu) e aperfeicoamento objetivam o aprimoramento em
distintas éreas do saber no sentido da habilitacéo profissional. Esses cursos cumprem com a funcéo de preparar o
profissional graduado para as varias possibilidades de inser¢do no mundo do trabalho contribuindo, assim, paraa
expansdo de competéncias profissionais.

Par&grafo Unico. Os cursos de aperfeicoamento terdo carga horéria minima de 180 (cento e oitenta) horas e
maxima de 359 (trezentas e cinquenta e nove) horas; e 0s de especializacdo a carga horaria minima de 360
(trezentas e sessenta) horas e méxima de 1440 (mil quatrocentas e quarenta) horas, ambos com duracéo maxima
de 2 (dois) anos.
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Destarte, por tratar-se de objeto atrelado a projeto pedagdgico com a programacao resumida do curso, duracéo
previamente definida, distribuicéo de aulas tedricas e préticas, forma de avaliagdo e listagem de colaboradores do
corpo docente, secretaria e apoio técnico, informando os respectivos vinculos institucionais, conforme
prerrogativas do Art. 5°, Inc. |1 da Resolucédo n° 172, de 12 de junho de 2019, entendemos que as caracteristicas da
contratacdo se adequam melhor ao disposto no Inciso XV1I do Art. 6° daLei 14.133/2021 quanto a contrato por
€SCopoO.

Art. 6° Para os fins desta L ei, consideram-se;

(..)

XVII - servigos ndo continuos ou contratados por escopo: aqueles que impdem ao contratado o dever deredlizar a
prestacéo de um servico especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessario a conclusao do objeto

Destaforma, considerando suas caracteristicas, a presente contratagdo ndo se enquadra nas car acter isticas de
servico continuado, condizendo, efetivamente, em contratacéo por escopo, com a possibilidade de prorrogagéo
na hipotese previstano art. 111 daLe n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

b) Qual aduracéo inicial do contrato?

Considerando os fatores variaveis impossiveis de serem previstos que podem impactar no equilibrio econémico-
financeiro do contrato e calendério académico, sugere-se a contratacdo por um periodo de 18 (dezoito)

meses (tendo como base 12 (doze) meses de execucao das aulas e 6 (seis) meses para periodo de inscricoes,
processo seletivo, matriculas e finalizacdo do cur so, com a possibilidade de prorrogacéo na hipétese prevista no
art. 111 daLe n°14.133, de 1° de abril de 2021. conforme entendimento citado no item anterior.

5. Levantamento de mer cado
a) Foi avaliado se existerelativa oferta de prestadores do servico pretendido no mer cado?

Acessamos a area do Portal do MEC que trata das Fundagdes de A poio (https:.//www.gov.br/mec/pt-br/acesso-a-
informacao/institucional/estrutura-organi zaci onal/orgaos-especi fi cos-singul ares/secretari a-de-educacao-superior
/fundacoes-de-apoio) credenciadas e/ou autorizadas a prestar os servicos ora pretendidos conforme as ja citadas
Lei 8.958 de 20/12/94 e Resolugédo n° 172/2019 do CONSU da UNIFESP.

Na lista encontrada no Portal do MEC, e anexada ao processo (3264434), verificamos que apenas a fundacao
FapUnifesp € atualmente credenciada a apoiar projetos da UNIFESP. Também ndo ha autorizacdo vigente
para contratacdo de fundagdo credenciada com outras I nstituigoes.

Destaforma, verificou-se na pesguisa para levantamento de mercado que o presente objeto possui restrita oferta de
fornecedores que atendam suas especificidades.

b) Foram avaliados os requisitos que limitam a participacdo, mantendo apenas 0s que sao realmente
indispensaveis?
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Foram observadas as caracteristicas necessarias a contratagdo constantes no normativo interno acerca do objeto,
Resolucéo n° 172, de 12 de junho de 2019, que dispbe sobre cursos de Especializacdo (Pés-Graduacdo Lato Sensu)
e Aperfeicoamento no &mbito da Universidade Federal de Sao Paulo — UNIFESP.

Recomenda-se também a exigéncia dos requisitos técnicos e juridicos de habilitacdo exigidasem Lei parao
objeto, bem como comprovacéo e capacidade técnica com critérios objetivos de avaliaco e indices de habilitacéo
econdmico-financeira robustos.

c) Existem restricfes legais a oferta dos servigos no mer cado?

N&o existem restricdes legais a of erta dos servigos no mercado.

6. Descricéo da solugdo como um todo

Os cursos de lato sensu sdo promovidos para estudantes e profissionais interessados em atualizar seu aprendizado
ou se aprofundar em assuntos especificos. Eles sdo idealizados por iniciativa de docentes da UNIFESP, que
definem suas questdes pedagogicas (a qguem se destina, metodologia a ser utilizada, contelido das aulas, entre
outros) e financeiras, encaminhando-os para aprovacdo pela Camara de Extensdo e Cultura de sua unidade
universitaria (3206912) e, posteriormente, para autorizagao pela Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura da UNIFESP.
Seguido esse tramite, inicia-se a fase de planegjamento de contratacdo de fundagéo de apoio para gerenciamento
administrativo e financeiro do curso pretendido.

O servico de gerenciamento administrativo e financeiro do Curso de Pos-Graduag&o Lato Sensu (Especializacéo)
em em Neurociéncias- Turma 2026-2027 a ser contratado envolve a assuncéo, pela CONTRATADA, do encargo
de realizar agbes no interesse da execucao do curso, concernentes a administracao de recursos, quais sejam:
recebimento de taxas de inscricéo; recebimento de taxas de matricula; emissdo e cancelamento de boletos de
cobranca; recebimento de mensalidades; contratacéo e pagamento de pessoal; compra de material de consumo;
compra de material permanente; cobranca de inadimplentes; repasses a UNIFESP etc., bem como a
disponibilizagdo de plataforma el etronica para acompanhamento, viabilizando, com a tempestividade necessaria, 0
atendimento das demandas estimadas na Planilha de Previsdo Orcamentéria (3222986).

Demais especificagdes e quantitativos do objeto encontram-se no Plano de Trabalho (3190591) e Anexos do
Projeto de Previsdo Orcamentaria (PPO): Cronograma de Desembolso (3238697); Planilha de Previsdo
Orcamentaria (3222986); e Listagem de Participantes (3223011), em conformidade com as exigéncias legais.

Em relacdo a listagem de participantes (3223011), esta atende ao Decreto n° 7.423 de 31 de dezembro de
2010, artigo 6°, paragrafo 3°, uma vez que mais de doister ¢cos (2/3) da equipe sdo vinculados a UNIFESP.
De 25 (vinte e cinco) participantes, 17 (dezessete) sio vinculados a Unifesp, obedecendo a propor ¢do minima
requerida.

Conforme a Resolugéo n.° 172 de 12 de junho de 2019, 20% das vagas preenchidas ter&o isencao integral de
mensalidades. A coordenacdo do curso ofertado informara oportunamente a CONTRATADA os dados dos
beneficiarios.

Os servigos serdo executados pela CONTRATADA durante avigéncia de 04/05/2026 a 03/11/2027,
compreendendo os periodos de inscri¢des, processo seletivo, matriculas, periodo letivo e tramites de finalizagcdo
do objeto. Caso os tramites administrativos alonguem-se para além da data de inicio especificada, novas datas
serdo definidas oportunamente, previamente a cel ebracdo do contrato.
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a) Hacritério de sustentabilidade para ser incluido, nostermos da I nstrucdo Normativa n°® 01, de 19 de
janeiro de 20107?

Conforme disposto no Art. 1° da Instrucéo Normativa n® 01, de 19 de janeiro de 2010: "[...] as especificagdes para
aaquisicao de bens, contratacdo de servigos e obras por parte dos 6rgaos e entidades da administracéo publica
federal direta, autérquica e fundacional dever&o conter critérios de sustentabilidade ambiental, considerando os
processos de extracdo ou fabricacdo, utilizacdo e descarte dos produtos e matérias-primas’.

Assim, conforme Artigo 6° do Normativo:

Art. 6° Os editais para a contratacéo de servigcos deverao prever que as empresas contratadas adotar&o as
seguintes praticas de sustentabilidade na execucéo dos servicos, quando couber :

| — use produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificagdes e
especificagdes determinadas pela ANVISA;

Il —adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8 de
outubro de 2003;

[l — Observe a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que
gerem ruido no seu funcionamento;

|V —forneca aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execugao de
Servicos,

V - realize a separacao dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgédos e entidades da Administracéo Publica
Federal direta, autarguica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destina¢éo as associagdes e cooper ativas
dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
couber, nos termos da IN/MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de
2006;

VI —respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacéo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos solidos; e

VII — preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na
Resolucéo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

Na contratagdo deverdo ser observados seguintes critérios, no que couber:

a.1) Ambito geral
| - Produtos com registro nos respectivos érgaos fiscalizadores,

Il - Possibilidade de contratacéo de egressos do sistema prisional, de acordo com o Decreto n° 9.450, de 24 de
julho de 2018;

I11 - Nos termos do Decreto n° 2.783, de 1998, e Resolucdo CONAMA n° 267, de 14/09/2000, € vedada a
utilizacdo, na execucdo dos servicos, de qualquer das Substancias que destroem a Camada de Ozénio — SDO
abrangidas pelo Protocolo de Montreal, notadamente CFCs, Halons, CTC e tricloroetano, ou de qualquer produto
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ou equipamento que as contenha ou delas faca uso, a excegdo dos usos essenciais permitidos pelo Protocolo de
Montreal, conforme artigo 1°, paragrafo unico, do Decreto n° 2.783, de 1998, e artigo 4° da Resolucdo CONAMA
n° 267, de 14/09/2000.

a.2) Quanto a seguranca, medicina e meio ambiente do trabalho a CONTRATADA dever&:

| - Submeter-se as normas de seguranca recomendadas pela UNIFESP e legislacdo especifica, no caso de acesso as
suas dependéncias;

Il - Obedecer, na execucéo e desenvolvimento do seu trabalho, as determinagOes daLei n® 6.514, de 22 de
dezembro de 1977, regulamentada pela Portaria n® 3.214, de 08 de junho de 1978, do Ministério do Trabalho e
Emprego e suas alteractes, além de normas e procedimentos internos da UNIFESP relativos a engenharia de
seguranca, medicina e meio ambiente do trabalho que sejam aplicaveis a execucdo especifica da atividade;

a) Apresentar copia, quando solicitada, dos Programas de Controle Médico de Satide Ocupacional — PCM SO e de
Prevencdo dos Riscos Ambientais — PPRA, contendo, no minimo, os itens constantes das Normas
Regulamentadoras no 07 e 09, respectivamente, da Portaria n® 3.214, de 08 de junho de 1978, do Ministério do
Trabalho e Emprego, conforme determinaalL e Federal n° 6.514, de 22 de dezembro de 1977;

b) Quando aplicavel, instalar e manter os Servicos Especializados em Engenharia de Seguranca e em Medicinado
Trabalho (SESMT) e Comissdo Interna de Prevencéo de Acidentes (CIPA), considerando o0 nimero total de
trabal hadores nos servicos, para o fiel cumprimento da legislacdo em vigor;

c) Disponibilizar aos funcionérios, Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) especificos e em quantidade
suficiente para a execucao das tarefas.

b) Ha necessidade de transi¢ao contratual com transfer éncia de conhecimento?

N&o se aplica a presente contratacao.

¢) Qual o normativo e legislacdo especificos a serem obser vados na contr atacéo e na execucao do contrato?
® Lein®14.133, de 1° de abril de 2021. Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos;

® Lein® 12.349, de 15 de dezembro de 2010. Altera as Leis n° 8.666, de 21 de junho de 1993, 8.958, de 20 de dezembro de 1994, e 10.973, de 2
de dezembro de 2004; e revoga o § 1° do art. 2° da Lei n® 11.273, de 6 de fevereiro de 2006;

® Lein®8.958, de 20 de dezembro de 1994. Dispde sobre as relagdes entre as institui¢des federais de ensino superior e de pesquisa cientifica e
tecnoldgica e as fundagdes de apoio e dé outras providéncias.

® Lein®12.772, de dezembro de 2012. Disp0e sobre a estruturagdo do Plano de Carreiras e Cargos de Magistério Federal; sobre a Carreira do
Magistério Superior, de que trata a Lei n° 7.596, de 10 de abril de 1987; sobre o Plano de Carreira e Cargos de Magistério do Ensino Baésico,
Técnico e Tecnolégico e sobre o Plano de Carreiras de Magistério do Ensino Basico Federal, de que trata a Lei n® 11.784, de 22 de setembro de
2008; sobre a contratacdo de professores substitutos, visitantes e estrangeiros, de que trata a Lei n° 8.745 de 9 de dezembro de 1993; sobre a
remuneracao das Carreiras e Planos Especiais do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira e do Fundo Nacional
de Desenvolvimento da Educacéo, de que trata a Lei n° 11.357, de 19 de outubro de 2006; altera remuneragdo do Plano de Cargos Técnico-
Administrativos em Educacdo; altera as Leis n°s 8.745, de 9 de dezembro de 1993, 11.784, de 22 de setembro de 2008, 11.091, de 12 de janeiro
de 2005, 11.892, de 29 de dezembro de 2008, 11.357, de 19 de outubro de 2006, 11.344, de 8 de setembro de 2006, 12.702, de 7 de agosto de
2012, e 8.168, de 16 de janeiro de 1991; revoga o art. 4° da Lei n° 12.677, de 25 de junho de 2012; e dé outras providéncias;

® Lein® 12.863, de 24 de setembro de 2013. Altera a Lei n° 12.772, de 28 de dezembro de 2012, que dispde sobre a estruturacdo do Plano de
Carreiras e Cargos de Magistério Federal; altera as Leis n°s 11.526, de 4 de outubro de 2007, 8.958, de 20 de dezembro de 1994, 11.892, de 29
de dezembro de 2008, 12.513, de 26 de outubro de 2011, 9.532, de 10 de dezembro de 1997, 91, de 28 de agosto de 1935, e 12.101, de 27 de
novembro de 2009; revoga dispositivo da Lei n® 12.550, de 15 de dezembro de 2011; e da outras providéncias;

143 de 169



® Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986. Dispde sobre a unificacdo dos recursos de caixa do Tesouro Nacional, atualiza e consolida a
legislacdo pertinente e d4 outras providéncias;

® Decreto n° 7.203, de 04 de junho de 2010. Dispde sobre a vedagdo do nepotismo no dmbito da administragdo publica federal;

® Decreto n° 7.423, de 31 de dezembro de 2010. Regulamenta a Lei n° 8.958, de 20 de dezembro de 1994, que dispde sobre as relagdes entre as
instituicdes federais de ensino superior e de pesquisa cientifica e tecnolégica e as fundacdes de apoio, e revoga o Decreto n° 5.205, de 14 de
setembro de 2004;

® Decreto n° 8.241, de 21 de maio de 2014. Regulamenta o art. 3° da Lei n° 8.958, de 20 de dezembro de 1994, para dispor sobre a aquisi¢do de
bens e a contratagdo de obras e servicos pelas fundacées de apoio;

® Instrucdo Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017. Dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagdo de servicos sob o regime
de execugdo indireta no ambito da Administracdo Ptiblica federal direta, autdrquica e fundacional;

® Instrugdo Normativa n° 49, de 30 de junho de 2020. Altera a Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, que dispde sobre as regras e
diretrizes do procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de execucdo indireta no ambito da Administracdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional;

® Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 07 de julho de 2021. Dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de
precos para aquisicao de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

® Instrucdo Normativa SEGES n° 58, de 08 de agosto de 2022. Dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a
aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos e obras, no ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o
Sistema ETP digital;

® Resolucdo n° 172, de 12 de junho de 2019. Dispde sobre cursos de Especializagdo (Pds-Graduagdo Lato Sensu) e Aperfeicoamento no dmbito da
Universidade Federal de Sdo Paulo — Unifesp.

® Resolugdo n.° 265, de 30/05/2025. Dispde sobre concessdo de bolsas de pesquisa e extensdo na Universidade Federal de Sdo Paulo — Unifesp.

® Orientagdo Normativa PROADM n.° 001/2025. Dispde sobre retribuicdo pecunidaria nas parcerias com a Fundacdo de Apoio a Unifesp.

No presente documento foi observada a legislacdo técnica acerca do objeto. Contudo, considerando o amplo
arcabouco legal, caberaa CONTRATADA atentar-se as legislagdes que porventura ndo foram citadas no presente
documento, bem como suas atualizacdes.

A solucéo ora proposta (contratacéo de fundacéo de apoio) justifica-se pois ha efetivo nexo entre o
normativo legal acima elencado, especialmentea L e n°® 8.958, de 20 de dezembr o de 1994, regulamentada
pelo Decreto n° 7.423, de 31 de dezembro de 2010, a natur eza e objetivos da Univer sidade Federal de Sdo
Paulo descritos no item 2 e 0 objeto em contratacdo, detalhado no item 6.

d) Analise historica de contratacdes anteriores (Identificar asinconsisténcias ocorridas nas licitacdes
anteriores, com a finalidade de prevenir a ocorréncia dessas nos ulteriores Termos de Refer éncia ou
Proj etos Bésicos).

Por meio dos documentos autuados em processos rel ativos ao historico da contratacdo, ndo identificamos
inconsisténcias ocorridas.

e) Os problemas apresentados na licitacdo e na execucao das contratacOes anteriores foram corrigidos na
presente solicitacéo?

N&o aplicavel.

144 de 169



7. Estimativa das quantidades a serem contratadas

Para estimar as quantidades a serem contratadas foram levados em consideracéo: o histérico de contratagOes; o
numero de pessoas que tiveram interesse no presente curso de especiaizacdo; as demonstragdes a Coordenagéo de
preferéncia pelo formato EAD por uma série de interessados; o nimero de inscritos em turmas anteriores de
cursos de especializacdo EAD da UNIFESP; a estrutura minima recomendavel; e o universo dos potenciais
candidatos verificado pela Coordenagdo.

As gquantidades estimadas e 0 nUmero de vagas constam dos documentos:. "Plano de Trabalho / Programacéo
2026" (3190591) e Planilha de Previsdo Orcamentaria (3222986).

8. Estimativa do valor da contratacao

Conforme alinea €) do item 4, afundacéo de apoio deve, entre outros critérios e previamente a contratacdo, estar
credenciada junto a UNIFESP no Ministério da Educacdo e no Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo.

Atualmente, apenas a Fundacdo de Apoio a Universidade Federal de Sao Paulo (FapUnifesp) possui esse
credenciamento, sendo, portanto, a Unica a cumprir todos os requisitos definidos para a contratacéo.

Com base nos documentos citados no item anterior e nos demais anexos do Projeto de Previsdo Orcamentéria
(PPO), solicitou-se as estimativas dos servigos a serem prestados e dos correspondentes custos operacionais da
FapUnifesp, os quais constam detalhados no documento SEI " Precificagdo FAP' (3190135).

Na ocorréncia de eventuais gjustes no PPO, decorrentes do efetivo nimero de inscritos e dos valores
arrecadados, a CONTRATANTE podera solicitar a CONTRATADA revisdo do escopo dos servicos a serem
prestados, e, consequentemente, de seus custos operacionais.

Segue abaixo a previsdo de receita com inscritos, matriculas e mensalidades do Curso de Pés-Graduagéo Lato
Sensu (Especializacéo)em Neurociéncias- Turma 2026-2027, bem como a previsao das restituicdes e custos com o
projeto, calculados e informados com base na Planilha de Previsdo Orcamentéria (3190173), na Planilha de
Ressarcimento (RUnN) (3194278) elaborada pelo Departamento Administrativo - Campus Baixada Santista e na
Precificacéo da Fundagéo FapUnifesp:

PREVISAO DE RECEITAS COM INSCRICOES, MATRICULAS E MENSALIDADES R$ 1.674.400,00
PREVISAO DE RESTITUICAO INSTITUCIONAL (RUn) R$ 7.869,78
PREVISAO DE CUSTO OPERACIONAL DA FAPUNIFESP R$ 199.160,56
PREVISAO DE APOIO PEDAGOGICO INSTITUCIONAL (API) 5% R$ 73.368,48
PREVISAO A MANUTENGAO E INVESTIMENTO DA INFRAESTRUTURA (AMI) 10% R$ 146.736,97
PREVISAO TOTAL DISPONIVEL PARA AS DEMAIS DESPESAS DO CURSO R$ 1.247.264,21
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Para embasar a andlise da viabilidade da Cotagéo apresentada pela Fundacédo FapUnifesp para prestacéo dos
servigos de gerenciamento administrativo e financeiro do curso, foram realizadas as seguintes pesquisas.

a) Contratos de outras I nstituicbes de Ensino

Acessamos a area do Portal do MEC que trata das Fundagdes de A poio credenciadas (https://www.gov.br/mec/pt-
br/acesso-a-informacao/instituci onal/estrutura-organi zaci onal/orgaos-especificos-singul ares/secretaria-de-
educacao-superior/fundacoes-de-apoi0).

Na lista encontrada no sitio, selecionamos algumas Fundages com prazo de credenciamento vigente. A partir dai,
acessamos as areas de transparéncia do sitio dainternet de cada uma delas a fim de verificar a existénciade
projetos de similar natureza por elas apoiados (gerenciamento de curso de especializacéo), em conjunto com
outras institui¢cdes de ensino.

Esta pesquisa resultou em dados relevantes, porém, como os escopos de cada projeto de Curso de Especializacdo
diferem grandemente entre si, comparar em valores absol utos os val ores referentes ao escopo total dos projetos e
/ou ao pagamento pel 0s servigos de gerenciamento prestados pelas Fundactes levaria a andlises incorretas.

Para solucionar essa problematica, realizamos a analise em valor esrelativos, acessando os contratos de
prestacdo de servicos das institui¢gdes com as fundagdes, comparando as porcentagens de cada valor de prestacéo
de servigcos em relacdo ao valor total do respectivo projeto apoiado.

b) Contratos anteriores de natureza similar da UNIFESP

Para aprofundar a andlise, verificamos contratos anteriores da prépria Universidade Federal de Sdo Paulo parao
objeto proposto, afim de verificar se aatual Cotacédo da FapUnifesp sustenta-se como interessante a
Administragdo. Foram encontrados trés contratos de similar natureza.

Da mesma forma como explicado no item anterior , realizamos a analise em valor es r elativos, acessando o0s
contratos de prestacao de servicos das institui¢cdes com as fundagdes, comparando as porcentagens de cada valor
de prestacdo de servigcos em relacdo ao valor total do respectivo projeto apoiado.

Elaboramos 0 mapa abaixo, que também pode ser consultado na da Analise comparativa de precos (SEI n°
3264524):

Contrato Fundacdo e Universidade ~ Valor global Valor gerenciamento  Percentual Link Situagdo
61/20225 Fisiologia e fisiopatologia FAP- Unifesp R$ 880.000,00 R$ 100.744,94 11,45% 3254874 Vigente
87/2025 Biotecnologia FAP- Unifesp R$ 1.088.000,00 R$ 126.230,26 11,60% 3254880 Vigente
16/2026 Obesidade e comorbidades FAP- Unifesp R$ 809.200,00 R$ 83.866,62 10,36% 3261266 Vigente
01/2026 Desenvolvimento Web FUNTEF- UTFPR R$ 756.600,00 R$ 113.490,00 15,00% 3261389 Vigente
23/2024- Inteligéncia Artificial FUNTEF- UTFPR R$ 765.000,00 R$ 114.750,00 15,00% 3264457 Vigente
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02/2025- Contabilidade FGD- UFERSA R$ 144.436,05 R$ 14.443,60 10,00% 3264494 Vigente

Média 12,24%

Neurociéncias FAP- Unifesp R$ 1.674.400,00 R$ 199.160,56 11,89% Atual analise

Os aspectos demonstrados no presente item, quais sejam: a experiéncia anterior bem-sucedida da FapUnifesp em
contratos similares com a UNIFESP; os valores praticados nesses contratos; e a pesquisa de mercado realizada
com outras ingtitui¢cdes/fundagdes, resultaram em andlises técnicas e econdmicas favoraveis a contratacdo da
FapUnifesp nos termos propostos em sua cotacdo de servicos.

9. Judtificativas para o par celamento ou ndo da solucao

A solugdo néo sera parcelada. Justifica-se umavez que se pretende realizar a contratacdo com fulcro no artigos
1°e 2°daLei 8.958 de 20/12/94, a saber:

“ Art. 1° As InstituicOes Federais de Ensino Superior - IFES e as demais Institui¢des Cientificas e Tecnol 6gicas -
ICTs, de quetrata a Lei n°®10.973, de 2 de dezembro de 2004, poder&o celebrar convénios e contratos, nos termos
doinciso Xl do caput do art. 24 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, por prazo determinado, com fundagdes
ingtituidas com a finalidade de apoiar projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnol 6gico e estimulo a inovacéo, inclusive na gestdo administrativa e financeira necessaria a
execucao desses projetos. (Redacdo dada pela Lei n° 12.863, de 2013).

(..)

Art. 2° As fundagdes a que serefere o art. 1° dever&o estar constituidas na forma de fundagdes de direito privado,
sem fins lucrativos, regidas pela Lei no 10.406, de 10 de janeiro de 2002 - Codigo Civil, e por estatutos cujas
normas expressamente disponham sobre a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, economicidade e eficiéncia, e sujeitas, em especial: (Redacdo dada pela Lel n° 12.349, de 2010)

(..)

Il - ao prévio credenciamento no Ministério da Educacéo e no Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e
Comunicacoes, renovavel a cada 5 (cinco) anos. (Redacdo dada pela Lei n° 13.530, de 2017)"

Conforme consta em Lista de Fundagtes credenciadas por ato conjunto dos Ministérios da Educacéo (MEC) e da
Ciéncia, Tecnologiae Inovacéo (MCT]I) disponivel em https.//www.gov.br/mec/pt-br/acesso-a-informacao
/institucional/estrutura-organi zacional/orgaos-especi ficos-si ngul ares/secretari a-de-educacao-superior/fundacoes-
de-apoio. A FapUnifesp é atualmente a Unica Fundagdo de Apoio a possuir tal credenciamento junto

a UNIFESP para a prestacéo de servicos de gestdo administrativa e financeira de projetos. Destaforma, ndo ha
gue se falar em parcelamento da solucéo em tela.

10. Contratacgdes correlatas e/ou inter dependentes
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Essa sera a oitava oferta do curso de Especializagdo Neurociéncias da Unifesp. A Fap-Unifesp foi contratada para
0 gerenciamento de turmas anteriores, a saber:

Turma de 2018- processo 23089.100230/2017-05
Turmade 2019- processo 23089.000412/2019-31
Turma de 2020- processo 23089.119884/2019-66
Turma de 2021- processo 23089.010152/2021-26
Turma de 2023- processo 23089.031968/2022-74
Turma de 2024- processo 23089.036996/2023-69

Turma de 2025- processo 23089.002076/2025-17

Ha outras contratacOes correlatas de objeto similar com a FapUnifesp, a saber:

® Curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu (Especializacdo) em Fisiologia do Exercicio Aplicada a Clinica - EAD - Turma 2025-2026 - Contrato n® 187
/2024 (2526319) - Processo SEI 23089.027467/2024-55;

® Curso de P6s-Graduagdo Lato Sensu (Especializacao) Interdisciplinar em Saide Estética e Cosmética - Turma 2025-2026 - Contrato n° 165/2024
(2483919) - Processo SEI 23089.022823/2024-44;

® Curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu (especializagdo) em Fisiologia do Exercicio Aplicada EAD- Turma 2026- Contrato n.° 35/2026 (3261666)-
Processo SEI 23089.036707/2025-93

® Curso de P6s-Graduacdo Lato Sensu (especializa¢do) em Biotecnologia Turma 2025- Contrato n.® 87/2025 (2805156)- Processo SEI
23089.000914/2025-18

11. Alinhamento entre a contratacao e o plang amento

A solucdo pretendida visa possibilitar a oferta de curso de poés-graduacdo lato sensu (especializacdo). A abertura
de novas vagas dessa natureza contribui com o alinhamento estratégico com o Plano Nacional de Educacdo PNE
2014-2024 (prorrogado até 31/12/2025, por forcada Lei 14.934, de 25 de julho de 2024 - ainda ndo ha novo plano
aprovado), conforme previsto no Plano de Desenvolvimento Institucional UNIFESP - PDI 2026-2030, disponivel
em Consulte o PDI — PDI/Unifesp, a saber:

Alinhamento estratégico com o Plano Nacional de Educacdo PNE 2014-2025

Meta 12 do PNE - Ensino Superior. Elevar ataxa bruta de matricula na educacdo superior para50% e ataxa
liquida para 33% (trinta e trés por cento) da populacéo de 18 a 24 anos, assegurada a qualidade da oferta e
expansao para, pelo menos, 40% das novas matriculas, no segmento publico.

Estratégiasda Meta 12 do PNE

12.2 Ampliar a oferta de vagas;
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12.9 Ampliar a participagao proporcional de grupos historicamente desfavor ecidos na educagdo superior

Foi utilizado como base, no presente estudo, o Plano Nacional de Educacdo PNE 2014-2024 (prorrogado até
31/12/2025), devido ao novo PNE ainda estar em tramitacdo no Congresso Nacional.

N&o ser 8o utilizados r ecur sos de dotacfes or camentérias da Unifesp para o pagamento de despesasrelativas
a este obj eto, sendo que os valor es necessarios ao custeio das atividades relativas ao cumprimento do objeto
ser &o todos provenientes das taxas de inscricdes, taxas de matriculas e mensalidades a serem pagas pelos
participantes do cur so.

12. Beneficios a serem alcangados com a contr atacdo

O sucesso ha contratacéo pretendida proporcionara melhor aproveitamento dos recursos humanos da UNIFESP,
em termos de €eficiéncia, umavez que a CONTRATADA deter-se-a no gerenciamento administrativo e financeiro,
enguanto a equipe do curso podera focar-se em suas atividades finalisticas. Com relagdo aos beneficios resultantes
da ofertado Curso, listamos 0s seguintes:

1. Aprofundar conceitos bésicos do funcionamento dos diversos sistemas do organismo na satide e os avangos da fisiopatologia e de mecanismos
envolvidos nas doencas para profissionais da area de ciéncias biol6gicas e saude;

2. Permitir a capacitacdo de profissionais para superacdo dos enormes desafios que norteiam o funcionamento do organismo dentro de uma
abordagem integrada e atualizada, possibilitando relacionar contelidos propostos com aspectos tedricos e praticos da sua area de atuagdo;

3. Proporcionar, ao profissional que visa a docéncia e a pesquisa, uma visdo aprofundada e ampliada da fisiologia e fisiopatologia, conhecimentos
esses, essenciais na docéncia de vérias disciplinas dos cursos da area de saude;

4. Propiciar educagéo continuada ao corpo docente da regido e também de outros Estados, como aos profissionais atuantes no mercado de trabalho
distantes do meio académico;

5. Contribuir com a formacao de profissionais de diversas partes do pais, por meio da modalidade EAD.

13. Providéncias a serem adotadas

No que tange ainfraestrutura, ndo existem adequacdes a serem executadas para a contratagao, por tratar-se de
servigos realizados nas proprias instalagGes da Contratada.

Em relacdo a capacitacdo de servidores, a equipe de gestéo e fiscalizag8o ja possui experiénciaem contratos
similares anteriores, de forma que estdo aptos a assumirem as atribui¢des envolvidas.

14. Possiveisimpactos ambientais e respectivas medidas de tratamento

N&o foram identificados impactos ambientais de relevancia na execucao dos servicos da presente contratacao.

15. Declaracéo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel a contratagdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.
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NOTA EXPLICATIVA: ANEXOS RETIRADOS, CONSTANTES NA MINUTA DA AGU , EM VIRTUDE
DA NAO UTILIZACAO, UMA VEZ QUE, A PRESENTE CONTRATACAO POSSUI TERMO DE
CONTRATO
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Documento assinado eletronicamente por Ada Priscila da Silva, Secretaria Executiva, em 23/03/2026, as
16:22, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

il
assinatura - L
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Alessandra Mussi Ribeiro, Coordenador (a), em 23/03/2026, as
16:39, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

1

seil o
assinatura . ?
eletrbnica

2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ALESSANDRA MUSSI RIBEIRO
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Responsavel pela contratagdo direta

ODAIR AGUIAR JUNIOR

Autoridade competente
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