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TERMO DE REFERENCIA

N° do Processo: 229.00020246/2024-72
Interessado: Geréncia Administrativa
Assunto: Aquisicdo de elementos de divisoérias - Layouts

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°229.00020246/2024-72

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de materiais para utilizagdo nas necessidades de mudangas de layout, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as
subdivisbes na forma de itens que compdem este instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CADMAT UNID. DE QTDE | Valor unitario | Valor Total
MEDIDA TOTAL

Painel para Divisoria naval; de
Chapa Dura de Fibra de
Eucalipto Prensada; Miolo Mso,
Tipo Colmeia; Medindo (2,10 x
1,20) m (a x L); Com

1 Espessura 35 Mm; Na Cor 456563 unid. 60 R$ 156,58 | R$9.394,80
Cristal; Acabamento Com
Pintura a Base de Agua;
Devendo Ser Entregue Sem
Acessorios; Conforme Normas
NBR/ABNT Vigentes;




Guia inferior de 3mts x 3,5 cm x
2 cm cinza Ocidente

Perfil U inferior; de Aco
Carbono, Tipo Travessa Em
"u", Guia Baixa. Aplicacao
Painéis de Diviséria Padréo
Naval 35mm; Com Espessura
de Chapa Dobrada de 0.35

2 Mm, Espessura de 1mm Na 443741 Barra 80 R$ 18,83 R$ 1.506,40
Dobra; Com Dimensdes de 20
Mm Altura Das Abas, Largura
Da Canaleta Interna35 Mm;
Devendo Ser Entregue Com
Acabamento Em Pintura Epoxi,
Cor Cinza Ocidente; Com
Comprimento de 3 Metros;

Montantes estreito na cor cinza
ocidente nas dimensdes 15mm
X 35mm x 3,0 m
Montante N1 é utilizado para
fechamento de junta entre a
divisdria mais precisamente
deixar vao para passagem de
3 | Macdo. 443741 Barra 20 | R$3583 | R$716,60
Produzidos em aco
galvanizado, os perfis para
DIVISORIA NAVAL 35 MM tém
0 processo produtivo
verticalizado, com tecnologia
de ponta e excelentes controles
de qualidade, garantindo muito
mais economia e agilidade

Bucha Gesso Drywall 4-16mm

4 . 292312 unid. 200 R$ 0,94 R$ 188,00
C/parafuso Phillips bucha 6mm $ $
Bucha Gesso Drywall 15-

5 23mml C/parafuso Phillips 292312 unid. 200 R$ 0,99 R$ 198,00
Bucha 8mm

R$
TOTAL
0o 12.003,80

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catalogo do sistema Compras.gov.br
e as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185, de 11
de dezembro de 2023.
1.2. O objeto desta contrata¢@o ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 da Lei
n®14.133, de 2021 e no Decreto estadual n® 67.985. de 27 de setembro de 2023

1.3. O instrumento de celebragdo da contratac@o (definido pela documentacdo que compde a presente
contratacao) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagdo a vigéncia da contratacao.



2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacéo da contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico
do DFD, elaborado nos termos do Decreto estadual n® 68.017, de 11 de outubro de 2023, apéndice deste
Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico deste Termo de

Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Sustentabilidade:
4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos 0s seguintes requisitos:

4.1.1 Devera ser observada a Lei Estadual n® 13.798, de 2009, que instituiu a Politica Estadual de
Mudancas Climaticas - PEMC, tem por objetivo geral estabelecer o compromisso do Estado frente
ao desafio das mudancgas climaticas globais, dispor sobre as condi¢cbes para as adaptacdes
necessarias aos impactos derivados das mudancas climaticas e contribuir para reduzir ou
estabilizar a concentragcéo dos gases de efeito estufa na atmosfera

4.1.2 Deve ser observado o disposto no Decreto Estadual n° 53.336/2008, que institui o Programa Estadual
de Contrata¢des Publicas Sustentaveis

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 . O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados do(a) partir da nota de empenho, em
remessa Unica.

5.2 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, o fornecedor devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

5.3 Os bens deveréo ser entregues no(s) seguinte(s) endere¢o(s) na Rua Basilio da Gama, 108 — Republica -
CEP: 01046-020 - S&o Paulo — SP, Edificio Sede da FDE

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicag8es entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela documentagédo que
compde a presente contratagcdo), o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reunido
inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugcdo do objeto, do plano complementar de
execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,




dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17).

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art.
17, 11).

6.7.2. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspenséo da execuc¢édo do objeto (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, V).

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
deciséo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso (Lein® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n°® 68.220, de
2023, art. 17, 1I).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengéo das condi¢ges de habilitagdo do Contratado,

acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessério (Decreto estadual n°®

68.220, de 2023, art. 18, Il e lll).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.8.2. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado deverd comprovar o cumprimento da reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados
que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei n® 14.133, de
2021.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacgéo dos atos de fiscalizagdo técnica, administrativa e

setorial e dos atos preparatorios a instrugcdo processual visando, entre outros, a prorrogagao, a alteracao, ao

reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangBes e extingdo do contrato (Decreto estadual n°

68.220. de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condigGes de habilitacdo do Contratado, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e
do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, IX).

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,




administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obriga¢g6es assumidas pelo Contratado,
com mengédo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.12. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158
daLei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecug¢é@o dos objetivos
que tenham justificado a contratag@o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VII e paragrafo Unico).

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, ap0Os a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a
comunicacdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcela incontroversa, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solugédo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia
a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias (teis para
fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secgao, prorrogaveis por
igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais (art. 7°, 1, e 88 2° e 3°, Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de
2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.9. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca




equivalente apresentado expressa 0s elementos necessérios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emisséo;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retenc¢es tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao
Contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢do mencionada
no art. art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condicdes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n°
67.608, de 2023).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias (teis, regularize sua situa¢éo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela extingdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou
documento de cobranga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagcdo da despesa, conforme secdo
anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
na forma da legislagdo aplicavel (artigo 2°, inciso lll, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023, c/c o artigo 1° do
Decreto estadual n® 67.608, de 2023.), bem como incidirdo juros moratérios, a razao de 0,5% (meio por cento)
ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéaria, para depdésito em conta corrente bancéaria em

nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.19.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento



desta condi¢édo podera se dar pela comprovacao, pelo Contratado, de que 0s registros estao suspensos, nos
termos do artigo 8° da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.
7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
7.21. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada por lei,
ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengfes néo
realizadas em meses anteriores.
7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletrdnica, com fundamento na hipotese do art. 75, caput, inciso, Il. da Lei n.° 14.133, de 2021, que culminara
com a selecdo da proposta de [MENOR PRECO OU MAIOR DESCONTO] POR ITEM, observando-se o
disposto no Decreto estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Forma de fornecimento
8.4. O fornecimento do objeto serd com entrega 15 dias
Exigéncias de habilitacdo

8.5. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das

condigbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢éo que a impeca, mediante a consulta

aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniédo
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sancgbes Administrativas - e-Sangles
http://www.esancoes.sp.gov.br);
f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e
g) Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sé&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.6. A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da subdivisdo anterior sera realizada em nome da
pessoa juridica fornecedora e de seu sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancgdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a

proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. Também constitui condicdo para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizagcdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos
Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL". Esta condigdo sera



considerada cumprida se o devedor comprovar que 0S respectivos registros se encontram Suspensos, Nnos
termos do artigo 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.9. A habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.11. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

Sel a Documento assinado eletronicamente por Andrea Cristina Lopes Ribeiro, Gerente
= Administrativa, em 21/10/2024, as 10:37, conforme horario oficial de Brasilia, com
== ®®  f,ndamento no Decreto Estadual n® 67.641. de 10 de abril de 2023.

Lxire A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
._ . https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?

. & acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 , informando o cédigo verificador
a1k 0043532414 e o codigo CRC 51B8B2C2.




