Governo do Estado de Sao Paulo
Fundacdo para o Desenvolvimento da Educacao
Departamento de Compras e Almoxarifado

TERMO DE REFERENCIA

N° do Processo: 229.00024244/2024-52

Interessado: Geréncia Administrativa

Assunto: Servico de Manutencdo Corretiva e Preventiva dos Purificadores de

Agua - FDE

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagdo do servico de manutencdo preventiva e corretiva dos purificadores de 4gua IBBL FR 600

exclusive, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CADMAT

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO
(R$)

VALOR TOTAL (R$)

Servi¢co de manutencao
preventiva / corretiva dos
purificadores de agua IBBL FR
600 Exclusive, existentes na
sede e filial da Fundacao para
o Desenvolvimento da
Educacao.

A manutengéao preventiva
inclui: higienizagdo e troca dos
elemento filtrante (CZ+7), bem
CoOmo mangueiras e torneiras
A manutencé&o corretiva
abrange a substituicdo dos
componentes necessarios
para o bom funcionamento dos
equipamentos, além dos itens
anteriormente descritos, a
saber: higienizac&o dos
equipamentos, troca do
elemento filtrante (CZ+7),
torneiras e mangueiras.

21628

Unidade

26

R$ 679,00

R$ 17.654,00

TOTAL

R$ 17.654,00

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢cdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e

as disposi¢des deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.




1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185, de 11
de dezembro de 2023.
1.2. O objeto desta contratagédo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 da Lei
n°® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023

1.3. O instrumento de celebracdo da contratacdo (definido pela documentacdo que compde a presente
contratacdo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacgéo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico
do DFD, elaborado nos termos do Decreto estadual n® 68.017, de 11 de outubro de 2023, apéndice deste
Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade:
4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1 Deverd ser observada a Lei Estadual n°® 13.798, de 2009, que instituiu a Politica Estadual de
Mudangas Climéticas - PEMC, tem por objetivo geral estabelecer o compromisso do Estado frente
ao desafio das mudancas climéticas globais, dispor sobre as condi¢cdes para as adaptacdes
necessarias aos impactos derivados das mudancas climaticas e contribuir para reduzir ou
estabilizar a concentracé@o dos gases de efeito estufa na atmosfera

4.1.2 Deve ser observado o disposto no Decreto Estadual n° 53.336/2008, que institui o Programa Estadual
de Contratagdes Publicas Sustentaveis

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de execucao.

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: [30] trinta dias a contar da emissao da nota de empenho ;
Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os servicos serao prestados no(s) seguinte(s) endereco(s):

U 24 unidades de Purificadores de 4gua - Avenida Sao Luiz, 99 — Republica - Sdo Paulo
U 02 unidades de Purificadores de agua - Rua Camilo, 147 — Vila Romana — Sao Paulo

5.3. Os servicos serao prestados no seguinte horario segunda a sexta feira das 8:30 as 17:30
5.1 . O prazo de entrega do servigo é de 30 (trinta) dias, contados do(a) partir da nota de empenho.

5.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, o fornecedor devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3 Os servigos serdo realizados no(s) seguinte(s) endereco(s) na Avenida S&o Luis, 99 — Republica - CEP: 01046-
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001 - Sao Paulo — SP, Edificio Sede da FDE e na Unidade da Lapa — Rua Camilo, 147 — Vila Romana — CEP:
05045-020 — Sao Paulo — SP.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucgao

serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocgdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela documentacdo que
compde a presente contratacdo), o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reunido
inicial para apresentacao do plano de fiscalizacéo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao
do Contratado, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17).

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art.
17, 10).

6.7.2. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspenséo da execucao do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, V).

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 17, 11).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagcdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n°®
68.220, de 2023, art. 18, Il e Ill).
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6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, V).

6.8.2. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados
gue preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei n° 14.133, de
2021.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagédo dos atos de fiscalizagao técnica, administrativa e

setorial e dos atos preparatorios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogacao, a alteragdo, ao

reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sang¢des e extingdo do contrato (Decreto estadual n°

68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo do Contratado, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e
do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, IX).

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencédo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
daLei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucédo dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo Unico).

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestdo nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apés a verificagcdo da qualidade do servigco e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
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igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade, se houver parcela
incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a comunica¢do ao
Contratado para emissdo de Nota Fiscal/Fatura no que pertine & parcela incontroversa, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administragédo durante a analise prévia
a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela Administragdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por
igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 39, Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de
2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.9. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessérios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emissao;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao
Contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da

comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacé@o exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a contratacdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administragao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n® 67.608, de
2023).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificac&o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, Nno mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
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7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela extingéo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme secéo
anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
na forma da legislagao aplicavel (artigo 2°, inciso lll, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023, c/c o artigo 1° do
Decreto estadual n® 67.608, de 2023.), bem como incidirdo juros moratérios, a razao de 0,5% (meio por cento)
ao més, calculados pro rata temporis, em relacdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdésito em conta corrente bancaria em

nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.19.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgédos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condicdo podera se dar pela comprovacgéao, pelo Contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos
termos do artigo 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

7.21. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada por lei,

ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes néo

realizadas em meses anteriores.
7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitacédo, na forma
eletrdnica, com fundamento na hipotese do art. 75, caput, inciso, Il. da Lei n.° 14.133, de 2021, que culminara
com a selegcdo da proposta de [MENOR PRECO OU MAIOR DESCONTO] POR ITEM, observando-se o
disposto no Decreto estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Forma de fornecimento
8.4. O prazo para execucao do servico € de até 30 dias da emissao da Nota de Empenho.
Exigéncias de habilitacao

8.5. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta
aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI,
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do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sancfes Administrativas - e-Sancdes
http://www.esancoes.sp.gov.br);
f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e
g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.6. A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da subdivisdo anterior sera realizada em nome da pessoa
juridica fornecedora e de seu sécio majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sang¢fes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situagéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. Também constitui condicdo para a celebragdo da contratacdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos
Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condicdo sera
considerada cumprida se o devedor comprovar que 0S respectivos registros se encontram suspensos, nos
termos do artigo 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

8.9. A habilitacdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacédo atualizada.

8.11. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

5.2 . O prazo de entrega do servico € de 30 (trinta) dias, contados do(a) partir da nota de empenho.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucgao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela documentacdo que
compde a presente contratacdo), o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reunido
inicial para apresentacao do plano de fiscalizagéo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao
do Contratado, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.
Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacao dos servicos, indicando
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no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execucao do objeto contratado.
6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto do

Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacao

6.8. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.9 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucado do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
17, 10).

6.11. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspenséo da execucao do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, V).

6.12. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hbil, a situagdo que demandar

decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).
6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n°® 68.220, de
2023, art. 17, 11).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n°®
68.220, de 2023, art. 18, 1l e 1lI).

6.16 Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, V).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados

gue preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei n° 14.133, de
2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacgéo dos atos de fiscalizagao técnica, administrativa
e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogagéo, a alteragdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancfes e extingdo do contrato (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).
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6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo do Contratado, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e
do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, IX).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,

com mencgéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.21. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de

responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
daLei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.22. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informacgdes sobre a consecucédo dos objetivos

gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VII e paragrafo unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a‘, da Lei n® 14.133, de 2021, e artigos. 17, X e 18, VI, do Decreto estadual
n° 68.220, de 2023).

7.1.1. O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacédo da prestagdo dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.1.2. O fiscal técnico do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto
estadual n° 68.220, de 2023).

7.1.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.1.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonéncia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.6. Ser& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.1.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes da execugéo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigcos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
7.1.8. A fiscalizagao néo efetuard o ateste da uUltima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art. 140
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da Lei n® 14133, de 2021).

7.1.9 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

7.2. Quando a fiscalizac¢éo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a fiscaliza¢éo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.3. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade
do servigco e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.3.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obriga¢gfes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII);

7.3.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcées;

7.3.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas;

7.3.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagéo; e

7.3.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a
comunicacao ao Contratado para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.7 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
fins de liquidacéo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secado, prorrogaveis por
igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 39, Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de
2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.8. Para fins de liquidagéo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:

7.8.1. 0 prazo de validade;

7.8.2. a data da emisséo;

7.8.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.8.4. o periodo respectivo de execugédo do contrato;

7.8.5. o valor a pagar; e

7.8.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
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saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao
Contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais
como a proibicao de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n°® 67.608, de
2023).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
7.14. Nado havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necesséarias a extingdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela extingéo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme secéo
anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
na forma da legislagao aplicavel (artigo 2°, inciso lll, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023, c/c o artigo 1° do
Decreto estadual n® 67.608, de 2023 .), bem como incidirdo juros moratorios, a razdo de 0,5% (meio por cento)
ao més, calculados pro rata temporis, em relacdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdésito em conta corrente bancaria em

nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.19.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgédos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condicdo podera se dar pela comprovacgéao, pelo Contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos
termos do artigo 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

7.21. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada por lei,

ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengbes néo

realizadas em meses anteriores.
7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/ae9f9e0701e533aa032572e6006cf5fd/0cf4bc084e49b505032573d000509b17?OpenDocument&Highlight=0,12.799

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacéo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma
eletrdnica, com fundamento na hipotese do art. 75, caput, inciso, Il. da Lei n.° 14.133, de 2021, que culminara
com a selecdo da proposta de [MENOR PRECO OU MAIOR DESCONTO] POR ITEM, observando-se o
disposto no Decreto estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de execucao
8.4. O prazo para execucdao do servico é de até 30 dias da emissdo da Nota de Empenho.
Exigéncias de habilitacdo

8.5. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das

condi¢8es para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangédo que a impeca, mediante a consulta

aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unidao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI,

do Conselho Nacional de Justi¢a (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de SangBes Administrativas - e-Sancgbes
http://www.esancoes.sp.gov.br);
f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e
g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo

(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).
8.6. A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da subdiviséo anterior sera realizada em nome da pessoa

juridica fornecedora e de seu sécio majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n°8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sang¢fes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizacdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos
Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL". Esta condicdo sera
considerada cumprida se o devedor comprovar que 0S respectivos registros se encontram suspensos, nos
termos do artigo 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.9. A habilitacdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou

encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacédo atualizada.
8.11. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.


https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://www.esancoes.sp.gov.br
http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx
https://www.tce.sp.gov.br/apenados
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/ae9f9e0701e533aa032572e6006cf5fd/0cf4bc084e49b505032573d000509b17?OpenDocument&Highlight=0,12.799

seil a Documento assinado eletronicamente por Andrea Cristina Lopes Ribeiro, Gerente
. Administrativa, em 03/12/2024, as 16:45, conforme horério oficial de Brasilia, com
wEND me fundamento no Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.

xore- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
eah= https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?



https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html
file:///fonte/sei/temp/%0Ahttps://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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