Governo do Estado de Sao Paulo
Fundacao para o Desenvolvimento da Educacéao
Departamento de Servicos e Patrimonio

TERMO DE REFERENCIA

N° do Processo: 229.00001053/2025-01
Interessado: Departamento de Servicos e Patriménio, Geréncia Administrativa

Assunto: Servicos de manutencdo preventiva e corretiva do Sistema de Alarme
de Incéndio do Edificio Sede FDE

TERMO DE REFERENCIA

FUNDAGAO PARA O DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO
(Processo SEI N° 229.00001053/2025-01)

1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagéo de servigos de manutencao preventiva e corretiva do Sistema de Alarme de Incéndio instalado no
Edificio Sede da FDE, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

Unidade de Quantidade Valor Valor Total

It Especificaca CATSER
em spectiicagao Medida Total Unitério (R$) (R$)

Prestacéo de
servicos de
manutencao
preventiva e
corretiva do
01 Sistema de 2763 Unidade 1 4.679,37 4.679,37
Alarme de
Incéndio
instalado no
edificio Sede da
FDE

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricao do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as
disposicfes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185, de 11 de
dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servi¢os de luxo, observando o disposto no Decreto
estadual n°® 67.985, de 27 de setembro de 2023.
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 90 (noventa) dias, contados do(a) data da emissdao da Nota de
Empenho, improrrogavel, na forma do art. 75, caput, VIII, da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O instrumento de celebracéo da contratacéo (definido pela documentacédo que compde a presente contratacao)
estabelece a disciplina que sera aplicada em relacéo a vigéncia da contratacéo.
Subcontratacao

1.4. O Contratado nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, nos termos do Decreto estadual
n° 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informacgdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A contratacdo da prestacdo de servicos de Manutencdo preventiva e corretiva em sistema de alarme de
incéndio do Edificio Sede da FDE ¢é necessaria para prevenir riscos ao patriménio mobiliario, imobiliario e humano
da edificacéo.

3.2. Para a FDE é de suma importancia a preservagéo do patriménio e da integridade das pessoas que trabalham
em suas instalacdes, sendo indispensavel assegurar o pleno funcionamento de todos os dispositivos e
equipamentos do sistema de alarme de incéndio do Edificio Sede, conforme estabelecido em normas técnicas de
seguranca e de acordo com legislacdo vigente, permitindo manter a edificacdo em perfeitas condicbes para a
deteccéo e apoio ao combate a um eventual foco de incéndio.

3.3. A principal funcdo de um sistema de alarme contra incéndio é permitir que qualquer principio de incéndio seja
rapidamente controlado, evitando que atinja grande proporcdo e, assim, preservando vidas e evitando um grande
prejuizo material e financeiro. E fundamental, todavia, que esse sistema opere de forma ininterrupta e adequada,
com o que se pode antecipar e evitar grandes avarias, que sao mais onerosas, garantindo também a tranquilidade
para os ocupantes do edificio.

3.4. Trata-se de servigos auxiliares e necessarios a administragdo no desempenho de suas atribuicBes, que se
interrompidos podem comprometer a continuidade de suas atividades.

3.5. Todavia, a falta desses servicos pode acarretar um agravamento de um incidente ou acidente, proporcionando
varios tipos de perdas relacionadas direta e indiretamente ao desenvolvimento das atividades da institui¢ao.

3.6. Nesse sentido, configura-se a necessidade de manutencao periddica para o sistema de alarme de incéndio da
Edificacao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢c6es Sustentaveis;

4.1.1. A presente contratacdo observa a promocdo do desenvolvimento nacional sustentavel, nos termos do
artigo 5°, “caput”, da Lei 14.133/2021;

4.1.2. Atendimento as normas técnicas da ABNT especificas ao assunto;

4.1.3. Utilizar pecas e componentes de reposi¢ao certificados pelo Inmetro, de acordo com a legislacéo vigente;

Garantia da contratacao

4.2. Nao haveréa exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, tendo em
vista que os servicos do objeto ndo envolvem alta complexidade técnica e riscos financeiros consideraveis a
Administracao.

Vistoria
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4.3. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacao prévia do local de execucéo dos servicos.
5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 02 (dois) dias a contar da emissao da Nota de Empenho
5.1.2. Os servicos seréo prestados de acordo com a descricdo abaixo:

5.1.2.1. Os servicos a serem executados s@80 0s necessdrios ao perfeito funcionamento dos
equipamentos, observadas as recomendacdes e especificagdes técnicas estabelecidas pelos fabricantes
e obedecidas as exigéncias e normas técnicas vigentes, consistindo na realizacdo de manutencgdo
preventiva e na manutencgdo corretiva do Sistema Enderecével de Alarme de Incéndio do edificio Sede da
FDE, incluindo todos os seus componentes (Central Digital Enderecavel ACDE 24/24 — ASCAEL,
botoeiras de alarme, sirenes, modulos de comando, fontes de alimentag&o/baterias, portas corta-fogo e
eletroimas). O sistema compreende 0s seguintes componentes e seus quantitativos:

Item Quantidade Descricdo do Componente
01 01 Painel Central Enderecavel ASCAEL Mod. ACDE 24/24
02 21 Botoeiras de Alarme
03 21 Sirenes Eletrbnicas
04 01 Modulo de Comando
05 02 Fontes de Alimentacdo/Baterias
06 29 Portas corta-fogo e eletroimas

5.1.2.2. A empresa contratada devera seguir os normativos vigentes que disciplinam os servigcos a serem
contratados, de acordo com a sua natureza;

5.1.2.3. Os servigos deverdo ser executados por profissionais devidamente qualificados para esta
finalidade, equipados com itens de seguranca (EPIs) e outros equipamentos necessarios e garantidores
da qualidade na prestagéo dos servicos;

5.1.2.4. A contratada devera fornecer todos 0s materiais e equipamentos necessarios para a execugao
dos servicos.

Manutencdo Preventiva

5.1.2.5. Deveréo ser prestados todos os servigos de assisténcia e suporte técnico em carater preventivo e
corretivo, de acordo com a modernizacdo dos componentes mencionados no Quadro do item 5.1.2.1.
acima, através de um corpo técnico especializado, e com a utilizagdo de ferramentas apropriadas,
conforme as recomendacdes dos fabricantes e das normas vigentes, de modo a garantir a conservacao e
o perfeito funcionamento dos mesmos;

5.1.2.6. A assisténcia técnica preventiva consistird em procedimentos de manutencdo visando prevenir
situacdes que possam gerar falhas ou defeitos, garantindo a conservacao e o perfeito funcionamento do
sistema, além de identificar e recomendar a FDE eventuais providéncias de operacao, sob o seu controle,
gue possam estar e/ou vir a interferir no desempenho do sistema;

5.1.2.7. A assisténcia técnica preventiva devera ser realizada em data acordada com a FDE;

5.1.2.8. Constardo desta preventiva, entre outros procedimentos necessarios a conservacao e ao perfeito
funcionamento do sistema, 0s seguintes servi¢os:



A) Central de Alarme e Alimentacéo Elétrica
- Inspecéo da Central de Alarme;
- Efetuar limpeza interna e externa;
- Verificar e corrigir pontos de corroséo;
- Verificar e corrigir retoque de pintura;
- Efetuar reaperto geral dos componentes;
- Verificar e anotar amperagem e tenséo de alimentagdo corrente alternada;
- Verificar e corrigir operagéo de todos os componentes, especialmente contatos auxiliares / Médulo de comando;
- Realizar simulagéo de defeitos e fogo através dos dispositivos disponiveis na Central.
B) Baterias
- Verificar capacidade;
- Verificar e anotar tenséo;
- Efetuar limpeza e reaperto dos terminais e aplicar pasta antioxidante;
- Verificar e corrigir cabos.
C) Acionadores
- Verificar e corrigir vidros;
- Efetuar reaperto dos bornes;
- Efetuar a limpeza;
- Verificar e corrigir cabos elétricos
- Efetuar ensaio de operacéo
D) Indicadores Sonoros
- Verificar e corrigir cabos elétricos;
- Verificar o funcionamento do dispositivo;
- Efetuar limpeza.
E) Portas corta-fogo
- Verificar, Lubrificar e reapertar as dobradicas;
- Ajustar molas;
- Verificar se as portas estdo corroidas, cortadas ou com pintura esmaltada;
- Regular e lubrificar dobradicas e fechaduras
F) Manutencdao de eletroimas
- Efetuar limpeza e lubrificacdo de componentes;
- Verificar estado do sistema elétrico de alimenta¢éo, com revisao de fiacao;

- Verificar e testar sistema de fechamento automatico;

5.1.2.9. A FDE indicarda um responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos, devendo a
CONTRATADA emitir relatério detalhado, em impresso proprio, no qual constardo a manutencao
preventiva e as ocorréncias verificadas, devendo ser o mesmo assinado pelos representantes das partes,
ficando uma via aos cuidados do servidor designado;



5.1.2.10. Os defeitos que ocorram em qualquer componente do Sistema de Alarme de Incéndio do Edificio
Sede da FDE deverao ser corrigidos pela CONTRATADA, compreendendo, inclusive, a substituicdo de
pecas de reposicao;

5.1.2.10.1. As pecas a serem substituidas pela CONTRATADA serdo cobradas separadamente,
mediante orcamento prévio e apds a devida autorizacéo prévia da FDE;

5.1.2.10.2. As pecas de reposicdo, eventualmente substituidas, deverdo ser novas, dentro das
especificacdes originais do fabricante, devendo ser adquiridas pela FDE, cuja instalacdo devera ser feita
pela CONTRATADA, sem 6nus para a FDE;

5.1.2.11. Todos os servigcos executados no sistema dever&o estar em conformidade com as normas da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

Manutencao Corretiva
5.1.2.12. A manutencao corretiva compreendera reparos, substituicdo de pecas e componentes;

5.1.2.13. A CONTRATADA devera registrar detalhadamente em relatério todos os procedimentos
adotados para a solucdo dos problemas encontrados, as substituicbes realizadas de pecas e/ou
componentes.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Sede FDE - Av. S&o Luis, 99 — Republica, Sdo Paulo — SP
— CEP: 01046-001.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: entre 08:00 e 17:00, com prévio agendamento do dia e
horario com o gestor do Contrato.
Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucgao contratual observara as rotinas conforme descritas no item 5.1.2. deste Termo de Referéncia.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios para execugéo do objeto deste Termo de Referéncia;

5.6. Sempre que houver necessidade de substituicdo de pecas, componentes e acessorios, a CONTRATADA
devera emitir relatorio justificando a necessidade técnica da troca de material, para ciéncia e aprovacdo da
fiscalizagcdo da CONTRATANTE;

5.7. A CONTRATADA deve sempre empregar no servico de manutencdo pecas e componentes tecnologicamente
equivalentes ou superiores, seguindo as especificacdes do fabricante.
Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.8. A demanda do 6rgao tem como base as caracteristicas descritas no 5.1.2. deste instrumento

Especificacdo da garantia do servico

5.9. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cadigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.10. Nao serdo necessérios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢dao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApGs a celebracao da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do
Contratado, quando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagédo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacéo a execucao do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutengdo do preposto do
Contratado, hip6tese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacdo

6.8. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo (Decreto
estadual n° 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgédo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes dos servigos
executados e aprovara a planilha de medi¢do emitida pelo Contratado (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
17, 1I).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade
de suspenséo da execuc¢do do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 1V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras,
se for o caso (Lein® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17,

.

Fiscalizacao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitacdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 18, Il e IlI).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, IV).
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6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado deverd comprovar o cumprimento da reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem as
referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021 .

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacédo dos atos de fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual visando, entre outros, a prorrogacao, a alteracao, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e extingdo do contrato (Decreto estadual n°® 68.220, de
2023, inciso | do art. 2°)

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢fes de habilitagdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, IX).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obriga¢cfes assumidas pelo Contratado, com
menc¢éo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso ( Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacé@o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracédo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VII e paragrafo Unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco [Esp1] ) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo (Art. 140, |, ‘a‘’, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n°® 68.220, de
2023).

7.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird
apurar o resultado das avaliacdes da execuc¢éo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.
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7.6.1. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.6.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art. 140
da Lein® 14133, de 2021).

7.6.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades cabiveis.

7.7. Quando a fiscalizagcdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizagcdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.8. Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco[esp2] ) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho
na execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacBes, conforme regulamento
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII);

7.8.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢cos prestados, com base nos
relatorios e documentacdes apresentadas;

7.8.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagéo; e

7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢éo e gestéao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao
Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa, para efeito de liquidagédo e
pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
fins de liquidacéo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual
periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das

exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022 ,
c/c o Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).
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7.12.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo nele especificada, no caso de contratacdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite
de que trata o inciso |l do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021 [ESP3].

7.13. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. a data da emisséo;

7.13.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.13.4. o periodo respectivo de execucédo do contrato;

7.13.5. o valor a pagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021 .

7.16. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutengdo das condigbes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucéo
Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c¢/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.17. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.18. Nao havendo regularizagado ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execucgdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
extingdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagéo junto ao Sicaf.
Prazo de pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme secao
anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente na
forma da legislacdo aplicivel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto
estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratorios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em rela¢@o ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para deposito em conta corrente bancéria em nome
do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.23.1. Constitui condicao para a realizacéo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado
no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o
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qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo
podera se dar pela comprovacéo, pelo Contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos termos do art. 8°
da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.25. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos determinada por lei, ainda
que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes nao realizadas em
meses anteriores.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional[EsP4], nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigcbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagcdo, na forma
eletrbnica, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso |l da Lei n® 14.133, de 2021, que culminara com a
selecdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM, observando-se o disposto no Decreto estadual n® 68.304, de

9 de janeiro de 2024.

Regime de execucdo

8.2. O regime de execugéo do contrato sera por precgo global.

Exigéncias de habilitacao
8.3. Previamente a celebragdo da contratacdo, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impec¢a, mediante a consulta aos
seguintes cadastros informativos oficiais:
a) Sicaf;
b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI,
do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sancgbes Administrativas — e-Sancgbes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);
f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisédo anterior sera realizada em nome da pessoa
juridica fornecedora e de seu sécio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
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gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebracao da contratacdo, bem como para a realizacdo dos pagamentos
dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos néo
Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condic&o sera considerada cumprida se o
devedor comprovar que o0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2°, da Lei
estadual n°® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitacédo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do Sicaf, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado total da contratacéo é de R$ 4.679,37 (quatro mil, seiscentos e setenta e nove reais e trinta e
sete centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1. deste Termo de Referéncia. O valor
estimado da contratagéo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto
de 2023.

Séo Paulo, 22 de janeiro de 2025.

Documento assinado eletronicamente por Andrea Cristina Lopes Ribeiro, Gerente
Administrativa, em 29/01/2025, as 15:34, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no Decreto Estadual n°® 67.641, de 10 de abril de 2023.

Documento assinado eletronicamente por Claudia Chiaroni Afuso, Diretor
Administrativo e Financeiro, em 29/01/2025, as 17:21, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.
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