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Interessado: Departamento de Servigos e Patrimonio, Geréncia Administrativa

Assunto: Servicos de Analise da Qualidade do Ar Interior em Ambientes Climatizados do Edificio Sede da

TERMO DE REFERENCIA

FUNDAGAO PARA O DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO

(Processo SEI n° 229.00007121/2026-19)

1 CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de andlise da qualidade do ar nos ambientes climatizados do
Edificio Sede da FDE, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de

acordo com as subdivisbes na forma de itens que compdem este instrumento.

externo + 25 internos),
emissdo de relatério/laudo e
certificado, com periodicidade
semestral

ltem Especificagdo CATSER Unidade de Quantidade Valor Valor Total
Medida Total Unitario (R$)
(R$)
Prestacdo de servigos de
analise da qualidade do ar nos
ambientes  climatizados do
Edificio Sede da FDE,
01 compreendendo 26 pontos (1 949 Servigo 02 3.300,00 6.600,00

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as disposigbes deste
Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto estadual n°® 67.985,
de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados do(a) data da emissdo da Nota de Empenho,
improrrogavel, na forma do art. 75, caput, VIII, da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O instrumento de celebragdo da contratacdo (definido pela documentagdo que compde a presente contratagéo) estabelece a
disciplina que sera aplicada em relagdo a vigéncia da contratagao.

Subcontratagao

1.4. A Contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A fundamentagéao da contratagéo e descrigdo da necessidade encontram-se pormenorizadas em topico especifico do Documento
de Formalizacdo de Demanda (DFD), anexo do Processo SEI.

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, nos termos do Decreto estadual n® 67.689, de 3 de
maio de 2023, conforme consta das informacdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo abrange a contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigos de
analise da qualidade do ar nos ambientes climatizados do Edificio Sede da FDE, cujo sistema de climatizacdo é composto por
equipamentos de ar-condicionado Tipo Split System, e equipamentos de ar-condicionado Tipo VRF, marca LG, distribuidos nos 21
(vinte e um) pavimentos da edificagao.

3.2. A contratagéo pretendida & caracterizada como essencial e obrigatdria, uma vez que visa atender a legislagdo vigente, com
periodicidade semestral, tendo em vista a necessidade de manter sob controle as condigbes adequadas do ar interno nos ambientes
climatizados do Edificio Sede da FDE.

3.3. Devera ser contratada empresa especializada para realizar analise biolégica, quimica e fisica do ar interno nos ambientes
climatizados do Edificio Sede (analise da qualidade do ar climatizado).

3.4. A estimativa do quantitativo dos itens a serem contratados esta determinada no plano de manutencao, operagao e controle dos
equipamentos de ar-condicionado (PMOC) do Edificio Sede da FDE, de forma a atender a obrigagdo normativa estabelecida pela
ABNT NBR 17.037/2023, que estabelece parametros de referéncia para execugdo da amostragem, andlise da qualidade do ar e
apresentacao de relatorios.

3.5. Por fim, a solugdo proposta atende de forma satisfatéria a demanda da FDE, de maneira que a execucdo dos servicos seja
realizada de forma mais eficiente e assertiva.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis;

4.2. A contratada devera zelar pela correta destinagédo dos residuos decorrentes dos servigos prestados atendendo as diretrizes da
Lei n® 12.305/2010 (Lei de Residuos Sdlidos) e demais legisla¢des pertinentes ao tema.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, tendo em vista que os
servigcos do objeto ndo envolvem alta complexidade técnica e riscos financeiros consideraveis a Administragéo.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagédo prévia dos locais de execugéo dos servicos.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1. A execugédo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 05 (cinco) dias a contar da emissao da Nota de Empenho
5.1.2. Os servigos serao prestados de acordo com a descrigéo abaixo:

5.1.2.1. O numero de ensaios e amostras a serem coletadas no Edificio Sede, para monitoramento da qualidade do ar nos
ambientes climatizados, sera o seguinte:

, Quantidade de Pontos | Quantidade de Pontos
Imovel/ Local
Externos Internos
Edificio Sede — Av. Sao Luis, 99 — Republica — 01 25
Sao Paulo — SP — CEP: 01046-001
Total por semestre 01 25
Total por 12 meses 02 50

5.1.2.2. A Contratada devera, semestralmente, efetuar os procedimentos de avaliagdo e controle da qualidade do ar
ambiental interior e exterior (ensaios laboratoriais), descritos na Norma Técnica ABNT NBR 17.037/2023, conforme
quantitativo, periodicidade e descrigdo constantes no item 5.1.2.1. deste instrumento.

5.1.2.3. A prestagéo dos servicos devera ser agendada previamente com a Geréncia Administrativa (GAD) e/ou Gestor do
Contrato da FDE.
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5.1.2.4. Em caso de impedimento na execugédo dos servigos, nas datas e horarios agendados, a Contratada devera
proceder a remarcagéo, mediante prévio agendamento com a Contratante.

5.1.2.5. O técnico da Contratada devera realizar a coleta sempre acompanhado de funcionario designado da Contratante.

5.1.2.6. As analises laboratoriais e sua responsabilidade técnica devem obrigatoriamente estar desvinculadas das
atividades de limpeza, manutengéo e comercializagdo de produtos destinados ao sistema de climatizagéo.

5.1.2.7. A Contratada devera recolher amostras de particulas biolégicas do ar e enviar as amostras ao laboratério o qual
emitira laudo comprobatério do resultado encontrado.

5.1.2.8. Os servigos deverdo ser executados por meio de mao de obra especializada, de acordo com as normas técnicas
editadas sobre o assunto pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, bem como pelas Normas
Regulamentadoras (NR) do Ministério do Trabalho e Emprego, aprovadas pela Portaria n°® 3.214, de 08 de junho de 1978 e,
especificamente em obediéncia a Portaria n® 3.523, de 28 de agosto de 1998, da Secretaria de Vigilancia Sanitaria do
Ministério da Salude e a Lei n® 13.589, de 04 de janeiro de 2018.

5.1.2.9. As coletas deverdo ser realizadas em observancia ao disposto na norma ABNT NBR 17.037/2023, sendo
recomendado a analise e coletas conforme os itens 7.0, 7.1, 7.1.1, 7.2, 7.3 e 7.4, e elaboragdo e apresentacdo do(s)
relatorio(s) técnico(s) conforme NBR 10.719.

5.1.2.10. Os Laudos laboratoriais da qualidade do ar deverao conter a identificacdo do laboratério, o nome, a assinatura e a
identificagdo do registro do profissional no Conselho Regional competente, relacionado as areas de quimica e/ou biologia,
conforme disposicédo do item 8.2 da NBR 17.037/2023.

5.1.2.11. As analises devem ser emitidas por laboratério devidamente reconhecido pela CGCRE/INMETRO.

5.1.2.12. A Contratada devera apresentar certificado de calibragdo dos equipamentos que serdo utilizados na medigao,
emitidos por laboratério acreditado pela Coordenagao Geral de Acreditagdo do INMETRO, conforme NBR ISO IEC 17025 E
NBR 17.037/2023.

5.1.2.13. Devera ser emitida planilha e/ou relatério com os resultados e interpretagdes, traduzidas em termos acessiveis, de
modo a indicar com precisdo os niveis de aerobiocontaminacdo do sistema, os riscos sanitarios e apontar o melhor
procedimento para sua eliminagao.

5.1.2.14. A Contratada devera, ao término dos servigos, fornecer a Contratante um Relatério Técnico de Execugdo dos
Servigos, contendo os resultados das medigdes fisico-quimicas, a analise de aerodispersdides e as analises
microbiolégicas efetuadas nas amostras de ar (laudos), assinados por profissionais legalmente habilitados (responsaveis
técnicos), nos termos da NBR 17.037/2023.

5.1.2.15. O Relatério Técnico com os laudos devera conter as seguintes informacgdes:

¢ Descrigao dos padrdes referenciais estabelecidos pela NBR 17.037/2023 da ABNT. Essa informagao, sendo
comum a todos os laudos, podera constar nas primeiras folhas de introdugéo do relatério;

e Descricdo, andar e setor analisado (conforme indicagdo da Contratante), nUmero da amostra, data e hora
da medigdo ou amostragem e os valores encontrados para cada um dos parametros fisico, quimico e
biolégico. Além do nome do setor/area analisado, devera constar, ainda, um ponto de referéncia que
permita identificar com preciséo o local em que foram efetuadas a medigao e a amostragem;

e O tempo da amostragem, o volume de ar captado e a vazdo da bomba, no caso dos aerodispersdides.
Essa ultima informagdo (vazao), sendo comum a varias amostras, podera vir descrita no rodapé da
pagina;

¢ A condig&o do ar externo (fungos, umidade e aerodispersdides);

e A relacdo dos equipamentos utilizados nos processos de amostragem e medigdo e a dos que forem
utilizados nos processos de analise laboratorial de fungos e aerodispersoéide (marca, modelo e nimero
de série). Essa informagdo, sendo comum a varios laudos, podera constar nas primeiras folhas de
introducéo do relatdrio ou antes dos certificados de calibragéo, ao final do relatério;

e Copias dos certificados de calibragdo dos equipamentos indicando que se encontravam calibrados, na data
de execugéo dos servigos de amostragem e medicgao;

e Copias das planilhas de campo preenchidas pelos funcionarios da Contratada, durante os servigos de
amostragem e medicéo;

e Ocorrendo de um ou mais ambientes serem reprovados pelos critérios da NBR 17.037 da ABNT, a
Contratada devera cita-los de forma sintética em um capitulo a parte no final do relatério, e as
ocorréncias apontadas serao avaliadas pela area técnica da Contratante;

e As recomendagbes preventivas deverdo ser apresentadas de forma a permitir que os servigos de
higienizagdo perdurem pelo maior tempo possivel, sendo eliminada toda e qualquer inconformidade de
operacao e/ou manutengao;

¢ O relatorio técnico sobre a qualidade do ar interior e exterior devera estar de acordo com a NBR 10.719 da
ABNT e os resultados deverdo ser apresentados em tabelas, com coluna indicativa do padrédo
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referencial, comparativamente com o resultado, e indicagbes das medidas corretivas.
¢ No relatério deverao ser indicadas possiveis fontes poluentes e tratamento quando da verificagdo de nao
conformidade dos parametros referenciais, nos termos do item 6 da NBR 17.037/2023.
Obrigagoes e Responsabilidades da Contratada

5.2. Executar os servigcos conforme especificagcdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratado, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas, pecas,
utensilios e instrumentos necessarios a realizagao dos servigos demandados;

5.3. Dispor de empregados habilitados e com os conhecimentos necessarios a realizagéo servigcos, em conformidade com as normas
e determinagdes em vigor;

5.4. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além de prové-los com os
Equipamentos de Protecao (Individual - EPI e coletiva EPC) necessarios;

5.5. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo o 6rgéo para a execugdo do
Servigo;

5.6. Responsabilizar-se por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Contratante;

5.7. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
nos casos em que ficar constatado descumprimento das obriga¢des relativas a execugéo do servigo, conforme descrito neste Termo
de Referéncia;

5.8. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragdo da Contratante;
5.9. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao dos servigos;

5.10. Manter durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condigbes de
habilitagao e qualificagéo exigidas na licitagéo;

5.11. Manter padrdes adequados de qualidade dos servigos, efetuando a imediata corregao das deficiéncias;
5.12. Manter limpos os locais onde se realizarem o0s servigos;

5.13. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado por seus empregados, direta ou indiretamente, ao patriménio da FDE ou
a terceiro por dolo ou culpa, decorrentes da execugao dos servicos;

5.14. Substituir, imediatamente, qualquer empregado que seja considerado inconveniente a boa ordem e as normas disciplinares da
FDE, ou cuja capacidade técnica seja considerada insuficiente pela Contratante;

5.15. Responsabilizar-se por quaisquer consequéncias oriundas de acidentes que possam vitimar seus empregados nas
dependéncias do Edificio Sede da FDE, quando do desempenho dos servicos atinentes ao objeto deste Termo de Referéncia, ou em
conexao com estes, devendo adotar todas as providéncias que exigir a legislacdo em vigor;

5.16. Executar os servigos de forma que nao interfiram no bom andamento das rotinas de funcionamento do érgéo, cujo horario a ser
estabelecido devera atender ao interesse e conveniéncia da Administragao;

5.17. Indicar preposto para representa-la perante a Contratante, o qual devera responder rapidamente, dentro do horario comercial,
as indagagdes da fiscalizagéo e gestao da contratagado, via e-mail ou aplicativos de mensagens;

5.18. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todas as pegas, materiais, ferramentas e
instrumentos necessarios a realizacdo dos servicos contratados, em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo vigentes;

5.19. Apresentar relatérios técnicos dos servicos prestados, acordo com a NBR 10.719 da ABNT;
5.20. Emitir as Notas Fiscais/faturas apds aprovagao dos relatérios pela fiscalizagéo da FDE;

5.21. Repor, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, qualquer objeto comprovadamente danificado ou removido por seus empregados
sem autorizagdo prévia da Contratante;

5.22. Em hipotese alguma, se admitira que a Contratada promova desligamento(s) de energia ou de quaisquer equipamentos de
propriedade da FDE sem a divulgagdo e consentimento prévio e formal da fiscalizagdo da Contratante. As eventuais ocorréncias
desta natureza serdo passiveis da aplicagcdo de multa e adogcado das demais sanc¢des administrativas previstas na presente
contratagdo, mesmo que oriunda de acidente, ato involuntario, impericia ou imprudéncia de seus funcionarios;

Obrigacoes e Responsabilidades da Contratante

5.23. Acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servigos, sob 0s aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as
falhas detectadas, comunicando a Contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por
parte daquela;

5.24. Notificar a Contratada por escrito a ocorréncia de irregularidades na prestagéo dos servigos;

5.25. Fornecer a Contratada as informagdes e demais elementos pertinentes a execugao do presente Termo de Referéncia;
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5.26. Proporcionar todas as facilidades necessarias a boa execugao dos servigos contratados, inclusive permitir o livre acesso dos
empregados designados pela Contratada aos locais e instalagdes da Unidade demandante, para execucéo dos servicos;

5.27. Efetuar o pagamento a Contratada, conforme contratagéo e nos termos da legislagéo vigente

Local e horario da prestagao dos servigos

5.28. Os servigos serdo prestados no Edificio Sede da FDE, sito a Avenida Sao Luis, 99 — Republica, Sdo Paulo/SP — CEP: 01046-
001.

5.29. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: entre 08:00 e 17:00, com prévio agendamento do dia e horario com a
Geréncia Administrativa (GAD) e/ou Gestor do Contrato da FDE.

5.30. O prazo para inicio da coleta das amostras é de 05 (cinco) dias, contados da emiss&o da Nota de Empenho.

5.31. Finalizado os testes periédicos, a Contratada devera entregar o Relatério Técnico com os laudos em formato digital (via correio
eletrénico a ser disponibilizado), e de versdo impressa (se solicitado pela contratante), em até 20 (vinte) dias corridos, contados da
finalizagao dos testes.

Rotinas a serem cumpridas

5.32. A execugao contratual observara as rotinas conforme descritas no item 5.1.2. e seus subitens deste Termo de Referéncia.

Materiais a serem disponibilizados

5.33. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas, utensilios e
demais instrumentos necessarios e suficientes, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua substituicao
quando necessario.

Informagoées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.34. A demanda do 6rgao tem como base as caracteristicas descritas no 5.1.2. e seus subitens deste instrumento.

Especificagdo da garantia do servico

5.35. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagdao do contrato

5.36. Nao seréo necessarios procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adog¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Ap6s a celebracdo da contratagdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reunido inicial para
apresentagao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao do Contratado, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto do Contratado, hipotese
em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizagao

6.8. A execugado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s)
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica
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6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragcao (Decreto estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de
2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo
do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 1l).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servigos executados e aprovara
a planilha de medigéo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, llI).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspensdo da
execugao do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de
2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, Il).

Fiscalizagcdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo do Contratado, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e llI).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, 1V).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em
outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do
art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagéo dos atos de fiscalizagao técnica, administrativa e setorial e dos atos
preparatérios a instrucdo processual visando, entre outros, a prorrogagdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacéo de sangdes e extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°)

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo do Contratado, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, IX).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengédo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao para fins de
aplicacédo de sangbes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e administrativo, mediante
termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, 1, ‘a‘, da Lei n°
14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.2. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do Contratado com a
comprovacao da prestacédo dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).
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7.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado
das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo.

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.6.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.6.4. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

7.7. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusédo
acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisoério, por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII);

7.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagcéo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas corregdes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacgdes apresentadas;

7.8.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao; e

7.8.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de liquidagédo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, se houver parcela
incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a comunicag¢do ao Contratado para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacéo, a
contar de seu recebimento pela Administragdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando
houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e §§ 2° e 3°, da Instrugédo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.12.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo nele
especificada, no caso de contratagdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso |l do caput do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. a data da emissao;
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7.13.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.13.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.13.5. o valor a pagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidagao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagéo da regularizagdo
da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagado mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.16. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao das condigbes de habilitagdo exigidas; b)
identificar possivel razado que impeca a contratagdo no dmbito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugcdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto
estadual n® 67.608, de 2023).

7.17. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagédo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.18. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgéos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela extingdo do
contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao junto ao Sicaf.
Prazo de pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagéo da nota fiscal ou documento de cobrancga
equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagéo da despesa, conforme segao anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto
estadual n°® 67.608, de 2023.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na forma da
legislagao aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990),
bem como incidirdo juros moratérios, a razédo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso
verificado.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome do Contratado
no Banco do Brasil S/A.

7.23.1. Constitui condi¢cdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por
ocasiao da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢do podera se dar pela comprovagéao, pelo Contratado, de
que os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.25. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retengdo de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja
indicagdo de retenc¢éo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes nao realizadas em meses anteriores.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com
fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso |l da Lei n°® 14.133, de 2021, que culminara com a sele¢ao da proposta de MENOR
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PRECO POR ITEM, observando-se o disposto no Decreto estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de execugéao

8.2. O regime de execugao do contrato sera por preco global.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebragdo da contratagdo, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impega, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos
oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho
Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicacédo e Registro de San¢des Administrativas — e-Sangdes (http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relacédo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo anterior sera realizada em nome da pessoa juridica fornecedora
e de seu s6cio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condigdo para a celebragdo da contratacdo, bem como para a realizagdo dos pagamentos dela decorrentes, a
inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais — CADIN ESTADUAL". Esta condigdo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do art. 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitagdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do Sicaf, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

8.9. Nado serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado total da contratagdo é de R$ 6.600,00 (seis mil e seiscentos reais), conforme custos unitarios apostos na
tabela do item 1.1. deste Termo de Referéncia. O valor estimado da contratagdo foi definido com observancia do disposto no Decreto
estadual n°® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento do
Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratagao sera atendida pela seguinte dotagéo:
I) Gestao/Unidade: 08046;
Il) Fonte de Recursos: 1.500.1.0001;
IIl) Programa de Trabalho: 12.368.0815.4087;
IV) Elemento de Despesa: 33903999;
V) Plano Interno: 000.000.0100.

10.3. Quando a execucdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s)
subsequente(s) sera indicada apds aprovacéo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
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ANEXO | - PENALIDADES APLICAVEIS

a) Pelas infragdes previstas no Art. 155 na Lei Federal n°® 14.133/21, a CONTRATADA ficara sujeita as seguintes sangoes:

I. Adverténcia aplicada pela FDE registrada no Cadastro de Fornecedores, e inserida no site e-Sangdes e demais canais pertinentes
da Administracao Publica;

1. Multa de 20% (vinte por cento) do valor do contrato, na hipétese de inexecugao total e/ou por sua ndo assinatura;

IIl. Multa de 10% (dez por cento) sobre a parcela ndo cumprida do contrato, por sua inexecugao parcial;

IV. Multa de 1% (um por cento) por dia de atraso na execugdo do objeto do contrato calculada sobre o valor do fornecimento feito
com atraso, até o 10° dia de atraso;

V. Multa de 2% (dois por cento) por dia de atraso na execuc¢ao do objeto do contrato calculada sobre o valor do fornecimento feito
com atraso, a partir do 11° dia de atraso;

VI. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, na hip6tese de descumprimento de qualquer das condi¢des ajustadas
cujas sanc¢des nao estejam previstas nesta clausula;

VII. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica direta e indireta do Estado de Sao Paulo, pelo prazo de até 3
(trés) anos;

VIIl. declaracdo de inidoneidade, quando a CONTRATADA deixar de cumprir as obrigagbes assumidas, praticando as infragbes
previstas que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangéo referida no inciso VII, que impedira a CONTRATADA
de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03
(trés) anos e maximo de 06 (seis) anos;

b) As multas previstas nos incisos lll, IV, V e VI desta clausula sdo cumulativas e serdo aplicadas até o limite de 30% (trinta por
cento) do valor total do contrato, quando esse podera ser rescindido, e aplicado o impedimento de licitar e contratar com a
Administragédo Publica, pelo prazo de até 3 (trés) anos.

c) As sangdes previstas nos incisos |, VIl e VIII poderdo ser aplicadas cumulativamente com as previstas nos incisos I, Ill, IV, V e VI
desta clausula.

d) As multas previstas nesta cldusula ndo tém carater compensatério, mas sim moratério e, consequentemente, o seu pagamento
ndo exime a CONTRATADA da reparacao dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha acarretar a FDE.

e) As multas aplicadas e as indenizagdes cabiveis serdo sempre que possivel descontadas dos créditos da CONTRATADA, e quando
seus valores forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo a CONTRATADA, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

seil a Documento assinado eletronicamente por Andrea Cristina Lopes Ribeiro, Gerente Administrativa, em

. 18/06/2026, as 15:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n2 67.641, de
dendnica ®® 10 e abril de 2023,

seil a Documento assinado eletronicamente por Ana Cristina Vuitik, Diretor Administrativo e Financeiro, em
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A" E 14— A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?
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CRC AOED2C7B.
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