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ANEXO 111
TERMO DE REFERENCIA! - LEI 14.133/2021
SERVICOS SEM MAO DE OBRA EXCLUSIVA
CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 049/2023

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO.

1.1. Contratacdo de Empresa Especializada em Prestacéo de Servicos de Publicacdes de Publicidade Legal
em Jornal (Impresso e Digital) de Grande Circulagéo Diaria Nacional, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas no ANEXO | — APENDICE.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12(doze) meses contados da assinatura do Termo do
Contrato ou recebimento da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 e prorrogaveis na forma do
art. 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratacéo € de R$ 53.544,00 (cinquenta e trés mil e quinhentos
e quarenta e quatro reais), conforme custos unitarios no ANEXO | - APENDICE.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.

2.1. O Core-SP - Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de Sdo Paulo, é
uma autarquia federal fiscalizadora do exercicio profissional, criada pela Lei n° 4.886/65. Trata-
se de um o6rgao consultivo, orientador, disciplinador e fiscalizador do exercicio da profissdo de
representante comercial nesse Estado.

2.2. O Core-SP é uma entidade dotada de personalidade juridica de direito publico, com
autonomia técnica, administrativa e financeira e ndo recebe nenhuma subvencdo do governo
federal, tendo todo seu recurso alicergado nos tributos pagos pelos representantes comerciais.

2.3. Conforme acima exposto, para que nossas atividades finalisticas sejam bem cumpridas, faz-
se necessaria a complementacdo com atividades meio, ou seja, aquelas que possibilitam e criam
condicdes favoraveis para o funcionamento da Entidade.

2.4. Considerando o dever da Administracdo Publica em dar publicidade aos seus atos,
cumprindo, assim, o que determina a Constituicdo no seu artigo 5° inciso XXXIII, quando
estabelece que “todos tém 0 direito a receber dos 6rgdos publicos informacdes de seu interesse
particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de
responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e
do Estado™.

1 Adaptado da Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos — CNMLC/CGU/AGU / Aviso de
Contratacdo Direta — Lei n® 14.133/21 e IN SEGES/ME n° 67/2021 — Versdo: junho/2022.
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2.5. Considerando que a publicidade dos Atos da Administracdo, portanto, tem conddo de
conformizar o zelo pelos principios constitucionais da administragdo publica, dando a necesséaria
transparéncia na conducéo da coisa publica demandada pela sociedade.

2.6. Considerado a necessidade do cumprimento de prazos para publicidade dos atos, no que se
referem aos processos licitatorios;

2.7. Considerando que a publicidade dos atos administrativos em diario oficial ou em veiculos de
comunicacdo de grande circulacdo, como 0s jornais, tem como escopo, além da difuséo dos atos,
garantir um elemento formal essencial & concepcdo do ato administrativo, integrando seus
requisitos de validade e de eficécia.

2.8. Os servicos de publicagdes de publicidade legal em jornal (impresso e digital) de grande
circulacdo diaria nacional € imprescindivel para o prosseguimento dos trabalhos do Setor de
LicitacGes do Core-SP por forca de imperativos legais.

2.9. Para o cumprimento da Lei 14.133/2021:

Art. 54 - A publicidade do edital de licitacdo sera
realizada mediante divulgacao e manutencéo do inteiro
teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

8§ 1° Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatoria a
publicacdo de extrato do edital no Diario Oficial da
Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio,
ou, no caso de consorcio publico, do ente de maior nivel
entre eles, bem como em jornal didrio de grande
circulagéo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO.

3.1. De acordo com o arquivo digital “Risco e Controles nas Aquisi¢des”, publicado pelo TCU,
uma solucdo € o conjunto de todos os elementos (bens, servicos e outros) necessarios para, de
forma integrada, gerar os resultados que atendam a necessidade que gerou a contratacdo. Sendo
assim, ha o risco de a equipe ndo planejar a contratacdo da solugdo como um todo, levando a
aquisicao de somente parte da solucéo, com consequente impossibilidade de atender a necessidade
de negdcio que motivou a contratacéo.

3.2. A proponente devera apresentar sua proposta discriminando o valor para divulgacdo e o nome
do jornal de grande circulagdo em que serdo publicados os avisos de licitagéo.

3.3. Formato padréo das publica¢des: tamanho de 02(duas) colunas x 5¢cm de altura.
3.3.1. Quando houver a necessidade de publicagdo em formato maior ou menor que o
previsto, aplicar-se-4 o célculo baseado no preco do centimetro por coluna, conforme

valor indicado na proposta da Contratada.

3.4. Como é possivel identificar, a solucéo pretendida, propriamente dita, € bem simples e abrange
a prestacdao de servicos de publicacGes de publicidade legal em jornal (impresso e digital) de grande
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circulacéo diaria nacional para os avisos de publicidade legal que o Core-SP vier a solicitar.

3.5. A quantidade a ser publicada mencionada no objeto é estimada. N&o ha previsdo de um
namero minimo ou maximo de publicaces que serdo executadas durante a vigéncia do contrato.
Ao final do periodo de vigéncia, caso ndo tenha sido utilizada em publicacdes toda a quantidade
estimada em “CM X COLUNA”, o saldo sera cancelado, ndo sendo considerado para efeito de
pagamento.

3.6. O modelo de contratagdo adotado tera por critério de pagamento os servicos efetivamente
prestados, ou seja, as publicagdes definitivamente realizadas.

3.7. A quantidade dos servicos previstos sob demanda constitui mera expectativa em favor do
fornecedor vencedor, posto que depende de necessidade iminente, ndo estando o Core-SP obrigado
a realiza-lo em sua totalidade e ndo cabendo ao fornecedor vencedor pleitear qualquer tipo de
reparacéo.

3.8. As publicac@es deverdo ser feitas em caderno de Economia ou similar.

3.9. A formatacdo devera seguir os padrdes ditados pelo Contratante, incluindo-se brasdes e
outros simbolos quando solicitado.

4. REQUISITOS DA CONTRATAC}AO.
4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Contratacdo de empresa especializada e com experiéncia comprovada no ramo de
atividade do presente objeto licitatério.

4.1.2. A empresa contratada deve estar em conformidade com a legislacdo trabalhista, com
quadro de funcionarios capacitados, para manutencdo das condi¢des necessarias ao regular
desenvolvimento das atividades da contratante.

4.1.3.Com regularidade fiscal e financeira.
4.1.4. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia sdo de natureza ndo continuada.

4.1.5. Os servicos serdo realizados, sob demanda, por chamado, de acordo com a necessidade
da contratante.

4.1.6. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢Ges necessarias para a prestacdo do servico como requisito para
celebragéo do contrato.

4.2. O Contratante enviara, via e-mail, o texto a ser publicado em formato padrdo de documento
Microsoft Word até as 15 horas de dia dtil, sendo a contratada responsavel pela a publicagcdo em
dia subsequente ao seu recebimento.
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4.3. A Contratada devera confirmar por meio de resposta formal que recebeu o documento da
Contratante, sob pena de aplicacdo das sanc¢des previstas em contrato.

4.4. A contratada, apds o recebimento do texto enviado pela contratante via e-mail ou por qualquer
outro meio efetivo, tera o prazo de até 02(duas) horas para enviar amostra da publicagdo em
formato PDF.

4.5. Ao receber a amostra da Contratada, o responsavel pela solicitacdo avaliara o referido objeto
e enviara para a Contratada seu parecer, o qual seré pela aprovacgao ou reprovacao.

4.5.1. No caso de reprovacdo, ao Contratante apontara os erros, sendo a Contratada obrigada a
corrigi-los no prazo maximo de 30(trinta) minutos.

4.5.2. Se por equivocos reiterados da Contratada, o Contratante vier a ter prejuizo, este podera
aplicar sanc@es previstas no contrato, ndo obstando nenhuma outra medida cabivel.

4.5.3. No caso de aprovacdo, o Contratante enviara seu parecer e autorizara a publicacéo.

4.6. Até o dia Util posterior ao da publicacdo, a Contratada enviara comprovante de publicacédo
em via digital, formato PDF, sem 6nus para o contratante.

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo nos termos do arts. 96 e seguintes da lei
14.133/2021, pela raz&o abaixo justificada:

4.7.1. A presente contratacdo sera formalizada sem dedicagédo exclusiva de mao-de-obra.
5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL.

5.1. A Contratada compromete-se em caso de publicacdo incorreta, fruto de sua responsabilidade,
a republicar sem 6nus o material retificado, a pedido da CONTRATANTE.

5.2. A Contratada deverd manter atualizadas, durante a vigéncia da contratacdo, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para esta contratacao.

5.3. A Contratada devera manter a disposicdo da CONTRATANTE, nos dias Uteis, a0 menos um
numero de telefone para contato.

5.4. Acompanhar as publicagfes que forem enviadas aos jornais, responsabilizando-se pela
corregdo e exatiddo das informacdes publicadas, bem como utilizar-se de layout padréo aprovado
anteriormente.

5.4.1. Nos casos de inexatiddao de informagdes publicadas, refazer as publicacGes as suas
expensas, sem onus paraa CONTRATANTE.
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5.5. Nao subcontratar ou delegar as obrigacdes previstas no instrumento de contrato, sob pena de
rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades cabiveis.

5.6. Apresentar nota fiscal de servigos / fatura de acordo com a legislagédo vigente, juntamente
com o recorte do jornal, comprovando a prestacdo dos servigos, contendo necessariamente, a
descrigdo, data de publicacdo e veiculo que foi realizado a publicag&o.

6. CONDICOES DE PAGAMENTO.

6.1. Os pagamentos serdo feitos a cada publicacdo, por meio de depdsito em conta corrente da
titularidade da Contratada, em até 10 (dez) dias Uteis, contados da apresentacdo da nota fiscal de
servigos / fatura, acompanhado do de acordo do(a) solicitante, bem como o ateste do fiscal e gestor
do contrato em relagéo aos servicos prestados.

6.2. Os pagamentos efetuados com atraso por culpa exclusiva da CONTRATANTE, terdo o valor
do principal reajustado pelo indice de remuneracdo bésica da caderneta de poupanca e de juros
simples no mesmo percentual de juros incidentes sobre a caderneta de poupanca parafins de
compensac¢ao da mora (TR + 0,5% “pro-rata tempore”), observando-se, para tanto, o periodo
correspondente a data prevista para o pagamento e aquela data em que o pagamento efetivamente
ocorrer (conforme Portaria 05/2012-SF).

6.3. Na hipotese de erro ou divergéncia com as condi¢des contratadas, a notafiscal de servicos /
fatura serd recusada pela CONTRATANTE mediante declaracdo expressa das razdes da
desconformidade, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da data
da apresentacdo da nova fatura devidamente corrigida.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediantes simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, 85°).

7.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §81°).
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7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecgdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).

7.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.7. As comunicacgdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.8. O contratante podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7.9. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o contratante podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacgfes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

7.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa
junto ao SICAF.

7.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no
SICAF.
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7.12. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicoes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes gestores e fiscais, em conformidade com os artigos 119 e 120 da Lei n° 14.133/2021.

7.13. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, sdo designados como pessoas responsaveis
pelo acompanhamento, gestéo e fiscalizagdo da prestacdo dos servigos contratados o colaborador
Sr. Daniel Mitsuru Yasunaka, matricula n® 354 (Gestor); e-mail: contratos.daniel@core-sp.org.br
e 0 colaboradora Sra. Paula Tazinaffo Tavares Vieira, matricula n° 240 (Fiscal); e-mail:
gerencia.paula@core-sp.org.br / colaboradora Sra. Marta Helena Gongalves Bueno, matricula n®
048 (Fiscal Substituta); e-mail: gerencia.marta@core-sp.org.br — telefone (11) 3243-5500.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA.

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrdnica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n°
14.133/2021, que culminard com a selecéo da proposta de menor preco global.

8.2. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administracio CONTRATANTE, vedando-se qualquer relacdo entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

8.3. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo Il do Aviso de Contratacédo Direta.

8.3.1. Além dos documentos de habilitacdo exigidos no ANEXO Il, a contratada devera
entregar declaracdo de que possui plenas condi¢des de atender a todas as condicdes e exigéncias
definidas neste Termo de Referéncia.

8.4. Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no Anexo Il do Aviso de Contratagdo Direta.

8.5. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no
Anexo Il do Aviso de Contratagdo Direta.

8.6. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragéo verificara o eventual descumprimento
das condicBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros oficiais, tais como:

a) SICAF,
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria -Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.7. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.8. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.9. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.10. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.11. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.12. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracédo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.13. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.14. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz e se 0
fornecedor for a filial, todos 0os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.15. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.16. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os requisitos de habilitacdo de
habilitacdo previstos no ANEXO Il do Aviso de Dispensa Eletronica n® 047/2023.
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9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA.

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados em dotacdo orcamentaria propria do Conselho Regional do Representantes
Comerciais no Estado de S&o Paulo, para o exercicio de 2023.

A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacdo: 6.2.2.1.1.01.04.04.018 — Servicos de Divulgacéo
Institucional.

9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacédo do
orcamento da respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. FORO

10.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal — Secdo Judiciaria de Sdo Paulo/SP, para dirimir
questdes oriundas desta contratacao.

Séo Paulo, 13 de julho 2023.

Documento assinado digitalmente

Documento assinado digitalmente
ub SAMUEL DOS SANTOS
Data: 13/07/2023 14:25:52-0300 ub JAILSON AUGUSTO DE OLIVEIRA
Verifique em https://validar.iti.gov.br Data: 13/07/2023 15:03:35-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Samuel dos Santos Jailson Augusto de Oliveira
Agente da Contratagéo Coordenador Geral
Assessor Técnico de Licitacdo

APROVO o Termo de Referéncia e, ato continuo, AUTORIZO o processo de contratacdo direta,
devendo ser divulgado e mantido a disposi¢cdo do publico no compras.gov.br, Portal Nacional de
Contratac6es Publicas (PNCP) e no Portal do Core-SP, de acordo com o art. 72, paragrafo unico da
Lei n® 14.133/2021.

Documento assinado digitalmente
ub SIDNEY FERNANDES GUTIERREZ
g Data: 14/07/2023 07:11:14-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
Sidney Fernandes Gutierrez

Presidente do Core-SP
Autoridade Competente
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