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ANEXO I11
TERMO DE REFERNENCIA1 — LEI 14.133/2021
SERVICOS SEM MAO DE OBRA EXCLUSIVA

CONTRATACAO DIRETA N° 90024/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 046/2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO.

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de montagem e
desmontagem de stands, locacdo de mobiliarios e equipamentos, para atender as demandas
oriundas do Contrato n° 245, de 18 de setembro de 2023 — “CONTRATO DE LOCACAO DE
AREA PRAZO DETERMINADO NO EVENTO FIPAN 20247, conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas no ANEXO | — APENDICE.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de até 03 (trés) meses contados da assinatura do
Termo do Contrato ou recebimento da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 e prorrogaveis
na forma do art. 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 21.288,39 (vinte e um mil duzentos e
oitenta e oito reais e trinta e nove centavos), conforme custos unitarios no ANEXO 1 -
APENDICE.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.

2.1. O Core-SP - Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de Sao Paulo, é
uma autarquia federal fiscalizadora do exercicio profissional, criada pela Lei n° 4.886/65. Trata-
se de um o6rgao consultivo, orientador, disciplinador e fiscalizador do exercicio da profissdo de
representante comercial nesse Estado.

2.2. O Core-SP é uma entidade dotada de direito publico, com autonomia técnica, administrativa
e financeira e ndo recebe nenhuma subvencdo do governo federal, tendo todo seu recurso
alicercado nos tributos pagos pelos representantes comerciais.

2.3. Conforme acima exposto, para que nossas atividades finalisticas sejam bem cumpridas,
faz-se necessaria a complementagdo com atividades meio, ou seja, aquelas que possibilitam e
criam condi¢6es favoraveis para o funcionamento da Entidade.

2.4. Justifica-se a presente requisicdo em razdo da necessidade de:

1 Adaptado da Cémara Nacional de Modelos de Licitagcbes e Contratos — CNMLC/CGU/AGU / Aviso de
Contratacdo Direta — Lei n® 14.133/21 e IN SEGES/ME n° 67/2021 — Versdo: junho/2022.
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2.5. Contratacdo de montagem de estande, personalizacdo, mobiliarios e equipamentos
necessarios a participacdo do Core-SP na feira FIPAN 2024.

2.6. Promover a atividade de representacdo comercial junto aos expositores (representadas e/ou
representantes comerciais) e publico em geral, através da orientacdo e da fiscalizacdo em caréater
preventivo e educativo.

2.7. O Core-SP participou da feira FIPAN realizada no ano de 2023, assim como desde o ano de
2019, de diversas feiras de negdcios, com objetivo de executar as finalidades precipuas de
fiscalizacdo, de forma pedagdgica, preventiva e corretiva, fomentando a atividade de
representacdo comercial nos mais variados segmentos de negdcios.

2.8. Esclareco que as acdes acima sdo fundamentais para a realizacdo da atividade fim desta
instituicao.

2.9. Diante disso, € relevante a participacdo do CORE-SP, através do comparecimento fisico no
evento, tendo em vista que ajudard a promover a instituicdo, a profissdo do representante
comercial, e, consequentemente permitird o regular funcionamento do Conselho Regional.

2.10. Promovida pelo SAMPAPAO, sigla que agrega as Entidades de Panificacdo e
Confeitaria de Sdo Paulo, a FIPAN é a maior feira de Panificacdo e Confeitaria da América
Latina e uma das principais destinada a operadores do food service no pais, tendo como
caracteristica marcante a efetivacdo de negdcios durante a sua realizacdo, sendo lider em
visitacdo de proprietarios, diretores e gerentes.

2.11. Aberta a todos os profissionais e gestores de padarias, confeitarias, restaurantes,
pizzarias, buffets, lanchonetes, entre outros estabelecimentos ligados ao dia a dia da producédo e
comercializacdo de alimentos, a FIPAN oferece uma enorme gama de oportunidades a esses
profissionais com foco na melhoria de eficiéncia e contetdo para aprimorar suas habilidades e
ampliar seus resultados.

2.12. Lancamentos e inovagBes da indUstria de fabricantes e fornecedores lideres se
encontram na FIPAN. Empresas expositoras dos mais diversos setores que atendem a
Panificacdo, Confeitaria e toda a cadeia do food service apresentam especialistas em produtos e
demonstracdes praticas que, além de contribuir para a atualizacdo dos profissionais do setor,
possibilitam uma infinidade de conexdes e parcerias.

2.13. O perfil de “expositor” do CORE-SP, na mencionada feira, promovera a instituigdo
como oOrgao habilitatério, regulamentador e fiscalizador da profissdo do Representante
Comercial, num dos principais segmentos da economia brasileira e de Séo Paulo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO.

3.1. De acordo com o arquivo digital “Risco e Controles nas Aquisi¢des”, publicado pelo
TCU, uma solucdo é o conjunto de todos os elementos (bens, servigos e outros) necessarios para,
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de forma integrada, gerar os resultados que atendam a necessidade que gerou a contratacao.
Sendo assim, ha o risco de a equipe ndo planejar a contratacdo da solu¢gdo como um todo,
levando a aquisicdo de somente parte da solucdo, com consequente impossibilidade de atender a
necessidade de negdcio que motivou a contratagéo.

3.2. Como ¢ possivel identificar, a solu¢do pretendida, propriamente dita, é simples e abrange
a prestacdo de servicos de montagem e desmontagem de stands, locacdo de mobiliarios e
equipamentos para atender a demanda da Coordenadoria de Fiscalizacdo do Core-SP.
3.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterizem
pessoalidade e subordinacéo direta.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO.

4.1. Os servicos e materiais entregues deverdo obedecer a todas as normas atinentes ao objeto,
existentes ou que venham a ser editadas, mais especificamente as seguintes normas:

4.1.1. As normas da Associacio Brasileira de Normas Técnicas.
4.1.2. As normas do Instituto Nacional de Metrologia — INMETRO e suas regulamentacdes.

4.1.3. As prescricbes e recomendaces dos fabricantes relativamente ao emprego, uso,
transporte e armazenagem dos produtos e materiais.

4.1.4. As normas internacionais consagradas, na falta das normas ABNT ou INMETRO.
4.1.5. As legislagBes especificas quanto a acondicionamento, transporte etc.
4.1.6. As seguintes legislaces especificas atinentes ao objeto:

a) Norma Regulamentadora de Seguranca em Altura (NR 35);

b) Norma Regulamentadora de Seguranca em Instalacfes e Servicos em Eletricidade
(NR 10);

c) Norma Regulamentadora de Seguranca no trabalho em Maquinas e Equipamentos
(NR 12);

d) Norma Regulamentadora de Condig¢Ges e Meio Ambiente de Trabalho na Industria
da Construcdo (NR 18).

4.1.7. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das _condi¢Ges necessarias para a prestacdo do servico como requisito para
celebragéo do contrato.

4.1.8. Sustentabilidade:
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4.1.8.1. A execucdo do objeto contratado deverd considerar caracteristicas ou
componentes sustentaveis sempre que possivel, além de pautar-se sempre no uso racional
de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio, bem como a
geracgdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental
adotadas pela Contratante.

4.1.8.2. Em caso de utilizacdo de algum insumo prejudicial ao meio ambiente, que
porventura venha a ser empregado na instalacdo dos equipamentos, serdo adotados 0s
critérios do guia pratico de licitagdes sustentaveis.

4.2. E expressamente vedada a subcontratacio do objeto deste Termo de Referéncia, sob pena
de rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades cabiveis.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo nos termos do arts. 96 e seguintes da lei
14.133/2021, pela razédo abaixo justificada:

4.3.1. A presente contratacdo sera formalizada sem dedicacéo exclusiva de mao-de-obra.
5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL.
5.1. A execucdo dos servicos seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Os servicos de montagem e desmontagem deverao seguir o que consta no ANEXO 1 -
APENDICE.

5.1.2. A empresa CONTRATADA sera responsavel exclusiva e isoladamente pelas atividades
desenvolvidas por seus funcionarios nos locais de execucdo dos servigos, bem como de
viabilizar a seguranca de seus funcionarios nesses locais. Neste sentido, a CONTRATADA
desonera desde ja, a CONTRATANTE, de qualguer obrigacdo trabalhista, sindical, estatutaria
ou qualquer outra que advenha dos servigos a serem prestados.

5.1.3. A empresa CONTRATADA sera a responsavel pelo registro da ART (Anotacdo de
Responsabilidade Técnica) para realizacdo dos servigos que demandarem esta obrigacdo junto
ao CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia). Correndo por sua conta todos os
custos deste registro.

5.2. Dos materiais a serem disponibilizados:

5.2.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios, nas quantidades estimadas e qualidades necessarias ao
cumprimento das condicBes e obrigacOes estipuladas neste termo de referéncias, devendo
promover sua substituicdo quando necessario.

5.2.2. Os funcionarios disponibilizados deverdo apresentar-se uniformizados, ficando a
empresa Contratada responsavel pelo fornecimento dos EPI’s (equipamento de protecdo
individual, cumprindo com as exigéncias da Legislacdo vigente) e uniformes, sendo o0s
mesmos com identificacdo da empresa contratada. Os EPI’s e uniformes deverdo ser de uso
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obrigatdrio. A Contratada ndo sera eximida de qualquer responsabilidade quanto a seguranca
individual e coletiva de seus trabalhadores.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediantes simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, 85°).

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021,
art. 119).

6.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferirda a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar 0 objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.7. As comunicagdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.8. O contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).
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6.9. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o contratante poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacgfes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

6.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no
SICAF.

6.12. As disposigOes previstas no item 6.1 ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

6.13. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicoes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE
ou de seus agentes gestores e fiscais, em conformidade com os artigos 119 e 120 da Lei n°
14.133/2021.

6.14. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, sdo designados como pessoas responsaveis
pelo acompanhamento, gestdo e fiscalizacdo da prestacdo dos servigcos contratados o colaborador
Sr. Daniel Mitsuru Yasunaka, matricula n°® 354 (Gestor); e-mail: contratos.daniel@core-sp.org.br
e 0 colaborador Sr. José Eduardo Rocha Mathias, matricula n° 357 (Fiscal); e-mail:
fiscal02@core-sp.org.br / colaboradora Sra. Maria Ivone Alves dos Santos, matricula n° 424
(Fiscal Substituta); e-mail: fiscal03@core-sp.org.br — telefone (11) 3243-5500.

7. DOS CRITERIOS E PDO PRAZO DE PAGAMENTO.

7.1. O pagamento serd realizado por meio de transferéncia bancéria, para o banco, agéncia e
conta corrente, indicados pela Contratada.

7.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 05
(cinco) dias uteis para fins de verificacdo e ateste do fiscal e do gestor do contrato, prorrogaveis
por igual periodo.

7.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

7.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a Contratada
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizacao
da situacdo, sem Onus ao contratante.

7.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel,
independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.6. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias, ap6s o ateste final do fiscal e
gestor do contrato comprovando a execucao dos servicos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA.

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrdnica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n°
14.133/2021, que culminard com a selecéo da proposta de menor preco global.

8.2. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre 0s empregados da
CONTRATADA e a Administracio CONTRATANTE, vedando-se qualquer relacdo entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

8.3. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo Il do Aviso de Contratacdo Direta.

8.3.1. Além dos documentos de habilitacdo exigidos no ANEXO II, a contratada devera
entregar declaracdo de que possui plenas condi¢Ges de atender a todas as condicOes e
exigéncias definidas neste Termo de Referéncia.

8.4. Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no Anexo Il do Aviso de Contratagdo Direta.

8.5. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

8.5.1. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacao de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.5.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

i) Quantitativo minimo de 30% (trinta por cento) do valor total estimado da presente
contratacao.

ii) Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacéo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
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iii) Devera haver a comprovacéo de experiéncia minima de 02 (dois) anos na prestacdo dos
servicos, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os 02 (dois) anos serem ininterruptos.

8.5.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

8.5.2. O fornecedor disponibilizard todas as informacgdes necessarias & comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.6. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do
gue a impeca, mediante a consulta a cadastros oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria -Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.7. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.8. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.9. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.10. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.11. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.12. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.13. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
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8.14. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.15. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.16. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar 0s requisitos de habilitacdo de
habilitacdo previstos no ANEXO Il do Aviso de Dispensa Eletronica.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA.

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados em dotacdo orcamentaria prépria do Conselho Regional do Representantes
Comerciais no Estado de S&o Paulo, para o exercicio de 2024.

9.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo: 6.2.2.1.1.01.06.13 — Eventos
Institucionais.

9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacédo do
orcamento da respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Séo Paulo, 17 de junho 2024.

Luciana Keli Pereira
Coordenadora de Fiscalizacao

Agente responsavel pelo documento

de formalizacdo de demanda
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APROVO o Termo de Referéncia e, ato continuo, AUTORIZO o processo de contratacdo direta,
devendo ser divulgado e mantido a disposi¢cdo do publico no compras.gov.br, Portal Nacional de

Contratacdes Publicas (PNCP) e no Portal do Core-SP, de acordo com o art. 72, paragrafo unico da
Lei n®14.133/2021.

José Luiz Abrantes Pereira
Presidente do Core-SP
Autoridade Competente
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