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Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
99/2024 926753-CONSELHO REG.DOS REPRESENTANTES MAIKE ANDRE 22/07/2024 14:22
COMERCIAIS-SP MARQUES (v 3.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo

IT - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 057/2024

1. Definicao do objeto

1.1. Contratacdo de empresa especializada na digitalizacdo de livros fiscais para cumprir determinacao judicial de pericial
contabil, nos termos da tabela anexo ao Termo de Referéncia, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de
2021.

1.3. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) dias contados do envio da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da
Lei n® 14.133, de 2021.

2. Fundamentacdo da contratacao

O Core-SP - Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de Sao Paulo, é uma autarquia federal fiscalizadora do
exercicio profissional, criada pela Lei n° 4.886/65. Trata-se de um 6rgdo consultivo, orientador, disciplinador e fiscalizador do
exercicio da profissdo de representante comercial nesse Estado.

O Core-SP é uma entidade dotada de direito ptiblico, com autonomia técnica, administrativa e financeira e ndo recebe nenhuma
subvencao do governo federal, tendo todo seu recurso alicercado nos tributos pagos pelos representantes comerciais.

Conforme acima exposto, para que nossas atividades finalisticas sejam bem cumpridas, faz-se necesséaria a complementagdo com
atividades meio, ou seja, aquelas que possibilitam e criam condi¢Ges favoraveis para o funcionamento da Entidade.

A presente contratacdo se da devido a necessidade de apresentar os livros fiscais digitalizados para o Sr. Perito nomeado Dr.
Neyvaldo Torrente Lopes, na ACAO CIVIL DE IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA N° 0025812-48.2006.4.03.6100 / 9°
Vara Civel Federal de Sdo Paulo, onde litigam as partes: AUTOR: MINISTERIO PUBLICO FEDERAL - PR/SPREU:
WILLIAM LEI, WALTER KLINKERFUS, PASCHOAL GUILHERME DO NASCIMENTO RODRIGUES, SIND DOS
REPRE COMERCI E DAS EMP DE REPRE COMERC ES SP, SECIR PROCESSAMENTO DE DADOS E
MICROFILMAGEM S/S LTDA — ME, para o inicio dos trabalhos da pericia contabil, para apuracdo de responsabilidade dos
réus indicados nesse processo.

Data pretendida para a conclusdo da contratacao.

Nesse sentido, solicito que a conclusdo do processo de contratagcdo seja até 26/07/2024, a referida pretensao justifica-se pelo
seguinte motivo: Apds analise, concluimos que ha risco iminente ao Core-SP caso a contratagdo nado seja executada de forma
imediata, visto que se trata de cumprir o prazo judicial fixado em 15/08/2024 para anexar tais digitalizagdes nos autos.
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Grau de prioridade para a compra ou contratacao.

Com base nas justificativas e dados apresentados, solicito que a demanda para a contratacdo de empresa para digitalizacao de
livros fiscais para cumprir determinacdo judicial de pericial contabil, seja classificada como de ALTA PRIORIDADE.
Esta decisdo é fundamentada em uma avaliacdo criteriosa dos riscos associados e dos recursos disponiveis.

Vincula¢do ou dependéncia com o objeto de outro DFD.

Esta demanda ndo possui vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizacdo de demanda para a sua
execucdo.

3. Descricao da solucdo

CATSER 27278 - Contratagdo de empresa para prestacao de servicos de digitalizacdo de livros financeiros/contébeis avulsos, de
acordo com o estabelecido no DECRETO n° 10.278, de 28 de margo 2020 e especificagdes, conforme segue abaixo:

Descrigdo da prestacdo do servico:

* Retirada dos Livros do CORE SP

» Desmontagem dos Livros

 Preparacdo e higienizacdo dos documentos para digitalizagdo

« Digitalizacdo dos documentos com OCR

* Indexacdo dos documentos

» Agrupamentos das folhas desmontadas em envelopes plasticos.

» Devolucao dos livros

+ Entrega das imagens em PDF e devolucdo dos documentos

O prazo para o inicio da execugéo do servigo sera de no maximo 03 dias corridos apés a homologacédo do processo.

* O prazo para o término da execucdo do servico e entrega do servico serd de no maximo 07 dias corridos ap6s o inicio da
execucao.

QUANTIDADE QUANTIDADE DE
VOLUMES NOME DO LIVRO ANO PAGINAS MEDIDA

1 LIVRO DE DESPESA PREVISTA E 1996 43 Larg. 35 cm / Altura 28,50
EMPENHADA cm

2 LIVRO DE DESPESA PREVISTA E 1997 159 Larg. 35 cm / Altura 28,50
EMPENHADA cm

3 LIVRO DE DESPESA PREVISTA E 1998 13 Larg. 35 cm / Altura 28,50
EMPENHADA cm

4 LIVRO DE DESPESA PREVISTA E 1999 30 Larg. 35 cm / Altura 28,50
EMPENHADA cm

5 LIVRO DE DESPESA PREVISTA E 2000 24 Larg. 35 cm / Altura 28,50
EMPENHADA cm

6 LIVRO DE DESPESA PREVISTA E 2001 41 Larg. 35 cm / Altura 28,50
EMPENHADA cm

7 BALANCETES MENSAIS E 2000 97 Larg. 35 cm / Altura 28,50
BALANCO PATRIMONIAL cm
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8 BALANCETES MENSAIS E 2001 65 Larg. 35 cm / Altura 28,50
BALANCO PATRIMONIAL cm

9 LIVRO DE REQEITA 1996 103 Larg. 35 cm / Altura 28,50
ORCAMENTARIA cm

10 LIVRO DE REQEITA 1998 102 Larg. 35 cm / Altura 28,50
ORCAMENTARIA cm

1 LIVRO DE REQEITA 1999 115 Larg. 35 cm / Altura 28,50
ORCAMENTARIA cm

” LIVRO RAZAO FINANCEIRO E Lo 189 Larg. 35 cm / Altura 28,50
ORCAMENTARIO cm

" LIVRO RAZAO FINANCEIRO E 1995 156 Larg. 35 cm / Altura 28,50
ORCAMENTARIO cm

14 LIVRO RAZAO 1996 92 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50

15 LIVRO RAZAO 1996 66 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50

16 LIVRO RAZAO 1997 178 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50

17 LIVRO RAZAO 1998 94 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50

18 LIVRO RAZAO 1998 76 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50

19 LIVRO RAZAO 1999 56 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50

20 LIVRO RAZAO 1999 92 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50

21 LIVRO RAZAO 2000 59 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50

22 LIVRO RAZAO 2000 73 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50

. . Altura 2
23 LIVRO RAZAO 2001 53 Larg. 35 cm C/m tura 28,50
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24 LIVRO RAZAO 2001 49 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50
25 LIVRO CAIXA 1996 44 Larg. 35 em C/m Altura 28,50
26 LIVRO CAIXA 1997 50 Larg. 35 em C/m Altura 28,50
27 LIVRO CAIXA 1998 47 Larg. 35 em C/m Altura 28,50

LIVRO DE RECEITA Larg. 35 cm / Altura 28,50
28 ORGCAMENTARIA 2000 92 cm
LIVRO DE RECEITA Larg. 35 cm / Altura 28,50
29 ORGCAMENTARIA 2001 52 cm
2 BALANCETES MENSAIS E 1996 108 Larg. 35 cm / Altura 28,50
BALANCO PATRIMONIAL cm
. BALANCETES MENSAIS E 1997 108 Larg. 35 cm / Altura 28,50
BALANCO PATRIMONIAL cm
32 BALANCETES MENSAIS E 1998 108 Larg. 35 cm / Altura 28,50
BALANCO PATRIMONIAL cm
2 BALANCETES MENSAIS E 1999 3 Larg. 35 cm / Altura 28,50
BALANCO PATRIMONIAL cm
LIVRO DE RECEITAS E Larg. 35 cm / Altura 28,50
34 DESPESAS 1994 191 cm
LIVRO DE RECEITAS E Larg. 35 cm / Altura 28,50
35 DESPESAS 1995 177 cm
36 DIARIO 1994 164 Larg. 35 cm / Altura 28,50
cm
37 DIARIO 1995 134 Larg. 35 cm / Altura 28,50
cm
38 DIARIO RECEITA E DESPESA 1996 131 Larg. 35 em C/m Altura 28,50
39 DIARIO RECEITA E DESPESA 1997 139 Larg. 35 em C/m Altura 28,50
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40 DIARIO RECEITA E DESPESA 1998 147 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50
7l DIARIO RECEITA E DESPESA 1999 119 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50
4 DIARIO RECEITA E DESPESA 2000 117 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50
43 DIARIO RECEITA E DESPESA 2001 78 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50
44 LIVRO CAIXA 1994 49 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50
45 LIVRO CAIXA 1995 44 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50
46 LIVRO CAIXA 1999 37 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50
47 LIVRO CAIXA 2000 39 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50
48 LIVRO CAIXA 2001 33 Larg. 35 cm C/m Altura 28,50
49 BALANCETES MENSAIS 1994 213 Larg. 25 cm C/m Altura 28,50
50 BALANCETES MENSAIS 1995 195 Larg. 23,5 cm / Altura
28,50 cm
TOTAL DE FOLHAS (somente frente) 4774
PADROES TECNICOS MINIMOS PARA A DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
Fonte: Anexos I, inciso A, DECRETO n° 10.278, de 28 de marco 2020.
RESOLUCAO TIPO FORMATO DE
DOCUMENT . R
ocu 0 MINIMA co ORIGINAL| ARQUIVO
Textos lmpreSSOS, sem llUStragaO, em preto 300 dpl Monocromatico Texto PDF/A
e branco (preto e branco)
Textos impressos, com ilustragdo, em preto 300 dpi Escala de cinza .Texto PDE/A
e branco /imagem
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Text
Textos impressos, com ilustragdo e cores 300 dpi RGB (colorido) . exto PDF/A
/imagem
Telxtos mzinuscrltos, com ou sem 300 dpi Escala de cinza .Texto PDE/A
ilustracdo, em preto e branco /imagem
Textos.manustirltos, com ou sem 300 dpi RGB (colorido) .Texto PDE/A
ilustracéo, em cores /imagem
Fotografias e cartazes 300 dpi RGB (colorido) Imagem PNG
M iti T
Plantas e mapas 600 dpi onocromatico . exto PNG
(preto e branco) /imagem

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes

requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Néo é o caso.
Da exigéncia de carta de solidariedade:

4.2. Nio é o caso.
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Subcontratacdo:
4.3. Néo sera admitida a subcontratacdo do objeto.
Garantia da contratagdo:

4.4. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
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5. Modelo de execucdo do objeto

Condicées de Entrega

5.1. As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condic¢des:

Termo de Referéncia 22/2024

Parcela

Composicao da
parcela

Prazo de entrega

12

Parcela tnica

O prazo para o inicio da execucéo do servigo serd de no maximo 03 dias corridos apés a

homologacdo do processo

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas com pelo menos 2
(dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito

e forga maior.

5.3. Os bens/servicos deverdo ser entregues/prestados no seguinte enderego:

5.3.1. Toda prestacdo dos servigcos e entregas devem, obrigatoriamente ser agendada com o(a) Sr(a). Meriélen Silva Brito dos
Santos, pelo e-mail: merielen.brito@core-sp.org.br ou no telefone: (11) 3243-5515, sob pena da impossibilidade do recebimento.

5.3.2. A retirada e devolucao (apenas com agendamento) dos documentos se dara no seguinte endereco: Avenida Brigadeiro Luis
Antonio, 613 — 5° Andar — Bela Vista — Sdo Paulo/SP.

5.3.3. Sera exigida da licitante vencedora assinatura de termo de compromisso, pelo qual se compromete a manter o sigilo e a
confidencialidade de todas as informagdes de que venha a ter conhecimento no exercicio de suas atribuicoes.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor); e

5.5. <suprimido>

5.6. <suprimido>

5.7. <suprimido>

5.8. <suprimido>

5.9. O prazo de garantia do produto serd de 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do

recebimento definitivo do objeto.
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5.10. A garantia serd prestada com vistas a manter as instalacdes em perfeitas condi¢oes de uso, sem qualquer 6nus ou custo
adicional para o Contratante.

5.11. A garantia abrange a realizacdo da manutencéo corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de
assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

5.12. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a
substituicdo de pecas, a realizagdo de ajustes, reparos e correcdes necessdrias.

5.13. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de
primeiro uso, e originais, que apresentem padroes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na
fabricacdo do equipamento.

5.14. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo ou substituicdo das pecas que apresentarem vicio ou defeito no
prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo
Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.15. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma tnica vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.16. Na hipétese do subitem acima, o Contratado deverd disponibilizar equipamento equivalente, de especificacdo igual ou
superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade
dos trabalhos administrativos durante a execucdo dos reparos.

5.17. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do Contratante ou a apresentagdo de
justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.18. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade do Contratado.

5.19. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado no contrato,
permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢Ges, mesmo depois de
expirada a vigéncia contratual.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacodes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da
execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.9.3. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cuamprimento de obrigacoes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacdo contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:
6.12.1. Verificar se os servigos atendem aos requisitos da contratagao;
6.12.2. Verificar se os padrdes técnicos atenderam o previsto no Decreto n° 10.278, de 28 de marco de 2020; e

6.12.3. A contratada entregou dentro da prazo estabelecido.
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7. Critérios de medicao e pagamento

Recebimento do Objeto

7.1. Os bens ou servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens ou servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5
(cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias tteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias tteis para fins de

liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contrata¢Oes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstincia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s
a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;
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7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢ido mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagcdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Néo havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias titeis contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. A CONTRATANTE efetuard o pagamento ap6s o ateste da Nota Fiscal, de acordo com as descri¢des contidas na Nota de
Empenho, contrato ou outro instrumento habil, conforme o caso, preferencialmente por boleto bancario e excepcionalmente por
transferéncia Bancaria a ser creditada na conta corrente da CONTRATADA, desde que o material/servi¢o tenha sido entregue
/prestado integralmente, aprovado e atestado pela fiscalizacdo da CONTRATANTE.

7.20.1. O Boleto Bancéario deverd estar regularmente instruido, como CEDENTE a Contratada, como SACADO o Contratante
(Core-SP) e sem nenhum tipo de antecipacdo do recebivel. Sendo que o pagamento sera efetuado unica e exclusivamente para a
Contratada.

7.20.2. A CONTRATANTE seguird a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes
categorias de contratos: I - fornecimento de bens; II - locagdes; III - prestagdo de servigos; e IV - realizagdo de obras.

7.20.3. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o artigo 75, II, da Lei n°
14.133/21 serdo efetuados no ambito do Core- SP, no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, contados da apresentacdo da nota fiscal
com o ateste do recebimento definitivo no setor Financeiro.

7.20.4. O Core-SP reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o material/servico nao estiver de acordo com
as especificacOes apresentadas e aceitas.

7.20.5. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CONTRATANTE.

7.20.6. Na Nota Fiscal emitida para a CONTRATANTE deverdo constar os dados bancérios para crédito/emissdo da ordem
bancaria, contendo: cédigo e nome do banco, nimero da agéncia (sem o digito) e nimero da conta corrente (com o digito).

7.20.7. Na Nota Fiscal deverd obrigatoriamente constar no campo , (1) o numero da nota de empenho, (2) o nimero
“OBSERVACOES” do processo, e ainda se o (3) "Documento foi emitido por ME ou EPP Optante Simples Nacional ou nio”,
acompanhado do comprovante disposto no item 7.20.11.
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Nota de empenho Exercicio

g - 197 2021

60.746.179/0001-52

Ndmero: 197 -muﬂm; 045/2021 - Emissdo:  31/08/2021
Tipo: Global Modalidade Contratada: Dispensa

Figura 1: cabecalho da Nota de empenho com as informacées para a contratada
informar na nota fiscal.

7.20.8. Na efetivacdo do pagamento sera efetuada a retencdo na fonte dos tributos e contribui¢des, de acordo com a IN n° 1234,
de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita Federal do Brasil e suas alteragoes.

7.20.9. O boleto bancério das empresas Nao Optantes do Simples Nacional devera ser emitido no valor liquido, ou seja, excluido
o valor de impostos, considerando que cabe ao Core-SP a retencdo dos tributos federais, conforme legislagdo acima citada.

7.20.10. O setor financeiro do Core-SP encaminhara via e-mail o comprovante dos impostos retidos para a Contratada.

7.20.11. No caso da CONTRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢des das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES), deverd apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida
comprovacao, a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuigoes.

7.20.12. Caso ndo seja apresentada a Declaracdo de optante pelo Simples Nacional, a CONTRATANTE efetuara os
recolhimentos, na forma da legislacdo, como nao sendo optante pelo regime especial de tributac&o.

7.20.13. Caso haja incorrecdo no faturamento, os documentos de cobranga serdo devolvidos para regularizacdo e pagos em até 72
horas, a contar da sua nova aceitacdo, ndo cabendo atualizacdo financeira sob hip6tese alguma.

7.21. E vedado 8 CONTRATADA, sob pena de rescisdo do ajuste, negociar ou caucionar a Nota de Empenho recebida para fins
de operacao financeira, ainda que relacionada com o objeto da avenca.

7.22. Constatada qualquer irregularidade nas condig¢oes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, os pagamentos serdo
sobrestados e a CONTRATADA sera intimada a providenciar sua regularizacdo.

7.23. Caso a situagdo ndo seja regularizada, a CONTRATANTE efetuard os pagamentos devidos, uma vez iniciado o
procedimento de rescisdo unilateral da avenca, em face da configuracao de inexecugdo do ajuste, com fundamento no art. 147 ao
150, combinado com o art. 155 ao 163 da Lei 14.133/21.

Antecipacao de pagamento
7.24. A presente contratagdo ndo permite a antecipagdo de pagamento.
Cessao de crédito

7.25. Nao serd admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de CONTRATACAO DIRETA, DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma SEM DISPUTA ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.1.1. O processo de contratacdo esta fundamentado na Lei 14.133 de 1 de abril de 2021.
Exigéncias de habilitacao
8.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Puiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros documentos definidos
pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880,
de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como produtor rural
pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.13. Ndo é o caso

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. <suprimido>
8.20. <suprimido>

8.21. <suprimido>
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8.22. <suprimido>
Qualificacao Economico-Financeira
8.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa

fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5°, inciso 11, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.24. <suprimido>

8.25. <suprimido>

8.26. <suprimido>

8.27. <suprimido>

8.28. <suprimido>

8.29. <suprimido>

Qualificacdo Técnica

8.30. <suprimido>

8.31. <suprimido>

8.31.1. <suprimido>

8.31.1.1. <suprimido>

8.31.2. <suprimido>

8.31.3.<suprimido>

8.31.4. <suprimido>

8.31.5. <suprimido>

8.32. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:
8.32.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato,

com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.32.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.32.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;

8.32.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.32.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

8.32.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto
social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d)
editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.32.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

Vistoria

8.33. Nao é o caso.
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9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 4.460,16

Conforme pesquisa de mercado, cujas propostas comerciais seguem anexas o valor médio estimado total é de R$ 4.460,16
(quatro mil quatrocentos e sessenta reais e dezesseis centavos).

Foi realizada cotagdo para o servico de “Digitalizacdo de Documentos - CATSER 27278” no entanto, devido as especificidades
do objeto, ndo foi possivel conseguir precos referenciais a serem usados nesta licitacdo com base nesses parametros. Com base na
pesquisa de mercado realizada, alguns valores foram considerados inexequiveis, e inconsistentes, bem como estavam vinculados
a objetos com caracteristicas e quantitativos diversos da presente contratacdo, de modo que a Administracdo ndo pode utilizar tais
valores.

Diante da auséncia de precos, via Compras.gov.br, recorremos ao inciso IV da supramencionada IN, em que foi realizada
pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitagdo de cotacdo. Entretanto, conseguimos receber apenas duas propostas de
preco, conforme justificativa, em anexo.

Nesse sentido, justifica-se a utilizacdo de prego estimado com base em apenas um preco, para a os itens, considerando a
inviabilidade de encontrar precos considerando as especificidades do objeto. Conforme dispde a IN 65/2021 em seu § 3°:

“Excepcionalmente, serd admitido o preco estimado com base em orcamento fora do prazo estipulado no inciso II do caput, desde
que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente."

10. Adequacao orcamentaria

10.1. O Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de Sdo Paulo - Core-SP é uma Autarquia Publica Federal,
fiscalizadora do exercicio profissional da representacdo comercial nesse Estado, criada pela Lei n° 4.886/65, com autonomia
administrativa e patriménio formado com recursos proprios.

10.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados em dotagdo
orcamentdria propria do Conselho Regional do Representantes Comerciais no Estado de Sdo Paulo, para o exercicio de 2023.
10.3. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo:

Item do Objeto Elemento de despesa

1 6.2.2.1.1.01.04.04.045 - Cépias e Microfilmagem de Documentos

10.3.1. A despesa da pretendida contratagao é contemplada pelo seguinte centro de custo:
Item do Objeto CENTRO DE CUSTO

1 02.01.051 - PROJETO - MICROFILMAGEM DE DOCUMENTOS

10.4. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovacdo do orcamento da respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Despachos

11.1. DO REQUISITANTE
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DECLARO que li e compreendi o Termo de Referéncia, sendo responsavel pela informacdo constante no documento. Em
especial, ao objeto (especificacdes, quantidades e requisitos), condi¢oes de entrega, local de entrega, prazo de entrega e
adequac0es necessdrias para a contratacao.

11.2. DO AGENTE DE CONTRATACAO

DECLARO que baseado no 1) Documento de Formalizacdo de Demanda; 2) Estudo Técnico Preliminar, quando presente; e 3)
Estimativa da Contratagdio CONFECCIONEI o presente, com a finalidade de acompanhar o tramite das contratagdes, dar impulso
aos procedimentos e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacdo. Em
especial, a legislacdo e o procedimento adequado para a suprir a demanda, ou seja, a forma de bem instruir a contratagdo.

11.3. DA AUTORIDADE COMPETENTE
Diante das manifestacdes do requisitante e do agente de contratacio, APROVO o Termo de Referéncia e, ato continuo,

AUTORIZO o processo de contratagdo, devendo ser divulgado e mantido a disposi¢do do publico no Portal Nacional de
Contrata¢Ges Publicas (PNCP) e no Portal do Core-SP, observando o art. 72, paragrafo tinico da Lei n® 14.133/2021.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Agente responsavel pela demanda
Documento assinado digitalmente

“b MERIELEN SILVA BRITO DOS SANTOS
g Data: 22/07/2024 17:09:58-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

MERIELEN SILVA BRITO DOS SANTOS

Coordenadora Administrativa
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PA57.2024_mapa_pregos_LIVROS_CONTABEIS

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO
R$ 4.460,16

22/07/2024 a5 14:13

GRUPOS DE VALOR QUAI;L“DA QUANTIDADE| LOCAL DA PRESTAGAO
MARCA DE SERVICOS ou UNIDADE DE VALOR TOTAL ESTIMADA DOS SERVICOS e/ou
GRUPO| ITEM ESPECIFICAGAO REFERENCIA IMAGEM DE REFERENCIA CLASSE DE CATSER ou CATMAT MEDIDA PESQUISA 1 PESQUISA 2 :;!;I;:«:II)% ESTIMADO EST'I";I.!AALDA POR ENTREGA DOS OBSERVAGAO
MATERIAIS (ANUAL) LOCALIDADE PRODUTOS
Digitali: de livros fi i is avulsos, de .
acordo com o estabelecido no DECRETO n° 10.278, de 28 de 0 Campinas
margo
2020 e especificagdes, conforme segue abaixo: 0 Bauru
Descrigéo da prestagéo do servigo: -
+ Retirada dos Livros do CORE SP ° Ribeirdo Preto
« Desmontagem dos Livros
« Preparagéo e higienizagéo dos documentos para 0 Séo José dos Campos
digitalizagao Os orgamento
« Digitalizagao dos documentos com OCR 0 Sao José do Rio Preto ~
«+ Indexagao dos documentos tratam da 50|U<}a°
« Agrupamentos das folhas desmontadas em envelopes .
plasticos. 168 - Servigos Servigos de 0 Presidente Prudente completa,
« Devolugéo dos livros auxiliares de digitalizagéo conforme
1 1 | Entrega das imagens em PDF e devolugao dos documentos| N&o é o caso tecnologia da 27278 | /indexagdo SERVICO R$ 5.728,80 R$ 3.191,52 R$ 4.460,16 R$ 4.460,16 1 0 Araraquara .
« O prazo para o inicio da execugao do servigo sera de no informagéo e de tratativas do setor
maximo 03 dias corridos apés a comunicagdo (tic) documentos 0 Sorocaba
homologagéo do processo. dema ndante com
<0 pra_zo para o término 1_1a execugao do servigo e entrega o Santos as empresas
do servigo sera de no maximo 07 .
dias corridos ap6s o inicio da execugéo. pesqu isadas.
0 Aragatuba
A descrigao pormenorizada dos servigos consta no Termo de
Referéncia. 0 Rio Claro
0 Marilia

Sé&o Paulo
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