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Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
95/2024 926753-CONSELHO REG.DOS REPRESENTANTES MAIKE ANDRE 07/10/2024 14:03
COMERCIAIS-SP MARQUES (v 6.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 064/2024

continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Definicao do objeto

Contratacdo de empresa especializada para AGENCIAMENTO DE VIAGENS na aquisicio de passagens
rodovidrias nacionais, compreendendo a emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens rodoviarias pela agéncia de
viagens, no ambito do territério nacional, destinadas a atender ao Core-SP , conforme condi¢des, quantidades exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

QUANTIDADE | UNIDADE VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO CATSER A
ESTIMDA DE MEDIDA| UNITARIO TOTAL

Contratacdo de empresa especializada para
agenciamento de viagens na aquisi¢do de
passagens rodoviarias nacionais,
01 |compreendendo a emissdo, remarcagdo e 3719 41 Taxa R$ 14,10 R$ 578,10
cancelamento de passagens rodovidrias pela
agéncia de viagens, no ambito do territério

nacional, destinadas a atender o CORE-SP.

Aquisi¢io de passagem rodovidria (NAO
02 |ALTERAR NO CADASTRAMENTO DA| 25763 1 Servigo R$ 4.870,60 | R$ 4.870,60
PROPOSTA e NAO OFERTAR LANCES)

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. O servico de agenciamento de viagens foi é solicitado com o intuito de aquisicdo de passagens terrestres para atender as
demandas do Conselho, tendo em vista que o atual contrato com a empresa Casanova Turismo Ltda vence em 13/10/2024 e néo
poderéa mais ser renovado, pois ja terd completado 60 (sessenta) meses de duracdo, conforme estabelece o art. 57, II, da Lei n°
8.666/93. Os conselheiros e colaboradores do Core-SP, por vezes necessitam locomover-se para outras cidades dentro do Estado
de Sdo Paulo, com o intuito de participar de reunides de servigo, treinamentos de aperfeicoamento, seminarios, e solenidades,
desse modo, faz-se necessaria a contratacdo de empresa que opere no ramo de vendas de passagens rodoviarias e que disponha de
condicdes para pronto atendimento.
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3. Descricao da solucdo

3.1 Passagem rodoviaria compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto
representa toda a contratagao.

3.2. Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem conexdes ou de serem
utilizadas mais de uma companhia rodoviaria.

3.3. CONTRATADA devera, durante o periodo de vigéncia do contrato:

3.3.1. Realizar cotagdes, reservas, emissdes, marcagdes, remarcacdes, cancelamentos e pedidos de reembolso de passagens
rodoviarias, nacionais, nos trechos e horarios indicados pelo Core-SP;

3.3.2. A CONTRATADA devera prestar suporte ou esclarecimentos aos funcionarios do CORE-SP, a respeito da utilizacdo do
sistema informatizado disponibilizado, sempre que solicitado

3.3.3. Assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das empresas rodovidrias, inclusive
tarifas promocionais ou tarifas-acordo.

3.3.4. O prego das passagens rodovidrias a ser cobrado pela CONTRATADA devera ser os mesmos praticados pelas companhias
rodovidrias no momento da compra (valor de venda no balcdo), inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas
estabelecidas pelos 6rgdos governamentais reguladores.

3.3.5. A Contratada devera propiciar atendimento por meio de telefone fixo e celular, central de telefonia (call center), e-mail e
outros recursos a serem disponibilizados pela Contratada, no minimo, de segunda a sexta-feira das 08h as 18h. De segunda a
sexta-feir das 18h01 as 07h59 bem como aos sabados, domingos, e feriados em regime de plantdo, sendo o atendimento, 24h
ininterruptas, sendo permitido aos usudrios responsaveis, que serdo indicados pelo CORE-SP, a efetiva reserva, alteragdo,
emissdo, cancelamento e pedido de reembolso de bilhetes.

3.3.6. Executar de forma continua os servicos contratados, ndo sendo admitida sua interrupcdo sem justa causa e prévia
comunicacao ao CORE-SP.

3.3.7. Adotar as medidas necessérias para o cancelamento de passagens e/ou trechos ndo utilizados, a partir de solicitacdo do
CORE-SP.

3.3.8. Substituir passagens (remarcacdo) quando ocorrer mudangas de itinerdrio de viagem ou de desdobramento de percurso,
mediante solicitagdo da CONTRATANTE, devendo ser observado que:

a) quando houver aumento de custo — emitir ordem de débito pelo valor complementar;

b) quando houver diminuicdo de custo — emitir ordem de crédito a favor do CORE-SP, a ser utilizada como abatimento no valor
da fatura posterior, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da notificacao.

3.3.9. Pagar as companhias rodovidrias, nos prazos pactuados em suas avencgas especificas, os bilhetes emitidos, ficando
estabelecido que o CORE-SP ndo responderd, sob qualquer hipétese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento.

3.3.10. Informar, nos casos em que a passagem rodoviaria ndo for utilizada, qual a op¢do menos onerosa para o0 CORE-SP,
apresentando as alternativas possiveis e, ap6s a devida comunicacdo formalizada, adotar as providéncias cabiveis.

3.3.11. Subsidiar a resolugdo de problemas que venham ocorrer com passageiros ou passagens, quando do embarque ou
desembarque.

3.3.12. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas empresas rodovidrias,
devendo ser repassado ao CORE-SP as menores tarifas que a CONTRATADA obtiver junto as companhias rodovidrias, inclusive
as tarifas promocionais e tarifas- acordo porventura negociadas.

3.3.13. Caso seja constatada alguma divergéncia entre o valor constante da requisicdo e o efetivamente cobrado pela empresa
rodovidria, no momento da reserva, a empresa contratada devera comunicar o fato ao CORE-SP, antes da emissdo do bilhete.

3.3.14. A remarcacdo correspondente a alteracdo de passagens rodovidrias adquiridas, manterd a(s) mesma (s) empresa (s)
rodovidria (s) da emissdo inicial.
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3.3.15. Nos casos de alteracdo de passagens para empresas rodovidrias distintas, o bilhete previamente adquirido sera cancelado,
seguido de emissdo de nova passagem.

3.3.16. O CORE-SP ndo arcard com seguros especiais, despesas, servicos e taxas extras, bem como com eventuais acréscimos
estabelecidos nos documentos fiscais emitidos pela Contratada e que ndo estiverem previstos nos comprovantes fiscais de seus

fornecedores. Os documentos fiscais emitidos pela contratada deverdo corresponder exatamente aos servi¢os autorizados pela
contratante através de seu preposto legalmente designado para tal, ficando a contratada, caso contrério, com o 6nus excedente.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade:

4.1. Os critérios de sustentabilidade devem se baseiar no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.2. Néo é o caso..

Subcontratacao

4.3. Ndo é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
Garantia da contratac¢do

4.4. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. A contratada deverd iniciar a execucdo dos servigos objeto dessa contratagdo imediatamente ap6s a assinatura do contrato, e,
durante a sua execugdo, observar os seguintes prazos:

5.1.1. Informar disponibilidades de empresas e embarque, conforme orientacdes de data e hordrios possiveis, encaminhadas pela
entidade, no prazo maximo de 2 (duas) horas;

5.1.2. Emitir as passagens rodoviarias, no prazo maximo de 1 (uma) hora, a partir da solicitacdo formalizada do CORE-SP,
encaminhando a confirmac&o dos bilhetes por e-mail;

5.1.3. Providenciar a remarcacdo e/ou cancelamento de passagens rodovidrias emitidas, no prazo maximo de 3 (trés) horas, a
partir da solicitagdo formalizada do CORE-SP, encaminhando a confirmacéo por e-mail;

5.1.4. Em situacdes excepcionais, poderd o CORE-SP requisitar a emissdo, remarcacdo e/ou cancelamento de passagens
rodoviarias no prazo méaximo de 1 (uma) hora, desde que comunicada a urgéncia;

5.1.5. Substituir, no prazo maximo de 3 (trés) horas, a partir da solicitacdo formalizada do CORE-SP, os bilhetes que venham a
apresentar qualquer irregularidade.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a entidade podera convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacOes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

AS PARCELAS SERAO ENTREGUES NOS SEGUINTES PRAZOS E CONDIGCOES:

6.6. Parcela tinica 10 (dez) dias tteis a contar do envio da Nota de Empenho

6.7. Caso ndo seja possivel a entrega da execucdo do servigo na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

6.8. Os bens/servicos deverao ser entregues/prestados nos enderecos que constam no item 11 deste Termo de Referéncia.
GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA:

6.9. Ndo se aplica;

PREPOSTO

6.10. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

FISCALIZACAO

6.11. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

FISCALIZACAO TECNICA

6.12. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.13. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do
contrato, com a descricdo do que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.14. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a correcdo da execugdo do
contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.15. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.16. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.17. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

GESTOR DO CONTRATO

6.18 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19 O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).
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6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

Recebimento do Objeto

7.1. Os bens ou servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens ou servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5
(cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até 5 (cinco) dias tteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderad ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de para fins de liquidagdo, na forma desta
secdo, 10 (dez) dias teis prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77
/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contratacOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.
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7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s
a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem dnus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacédo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagcdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Néo havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias titeis contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢cdo monetdria.

Forma de pagamento

7.20. A CONTRATANTE efetuard o pagamento ap6s o ateste da Nota Fiscal, de acordo com as descri¢des contidas na Nota de
Empenho, contrato ou outro instrumento habil, conforme o caso, preferencialmente por boleto bancario e excepcionalmente por
transferéncia Bancaria a ser creditada na conta corrente da CONTRATADA, desde que o material/servi¢o tenha sido entregue
/prestado integralmente, aprovado e atestado pela fiscalizacdo da CONTRATANTE.

7.20.1. O Boleto Bancério deverd estar regularmente instruido, como CEDENTE a Contratada, como SACADO o Contratante
(Core-SP) e sem nenhum tipo de antecipacdo do recebivel. Sendo que o pagamento sera efetuado unica e exclusivamente para a
Contratada.

7.20.2. A CONTRATANTE seguird a ordem cronolégica para cada fonte diferenciada\de recursos, subdividida nas seguintes
categorias de contratos: I - fornecimento de bens; II - locagdes; III - prestacdo de servigos; e IV - realizagdo de obras.
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7.20.3. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o artigo 75, II, da Lei n°
14.133/21 serdo efetuados no ambito do Core- SP, no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, contados da apresentacdo da nota fiscal
com o ateste do recebimento definitivo no setor Financeiro.

7.20.4. O Core-SP reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o material/servi¢o ndo estiver de acordo com
as especificacOes apresentadas e aceitas.

7.20.5. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CONTRATANTE.

7.20.6. Na Nota Fiscal emitida para a CONTRATANTE deverdo constar os dados bancérios para crédito/emissdo da ordem
bancaéria, contendo: c6digo e nome do banco, nimero da agéncia (sem o digito) e nimero da conta corrente (com o digito).

7.20.7. Na Nota Fiscal deverd obrigatoriamente constar no campo , (1) o nimero da nota de empenho, (2) o nimero
“OBSERVACOES” do processo, e ainda se o (3) "Documento foi emitido por ME ou EPP Optante Simples Nacional ou nio”,
acompanhado do comprovante disposto no item 7.20.11.

Nota de empenho Exercicio

— ‘ 197 2021

60.746.179/0001-52

Nimero: 197 -Pmcef-m: 045/2021 - Emissdo:  31/08/2021
Tipo: Global Modalidade Contratada: Dispensa

Figura 1: cabecalho da Nota de empenho com as informacoes para a contratada informar na nota fiscal.

7.20.8. Na efetivacao do pagamento serd efetuada a retencdo na fonte dos tributos e contribuicdes, de acordo com a IN n°® 1234,
de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita Federal do Brasil e suas alteragoes.

7.20.9. O boleto bancério das empresas Nao Optantes do Simples Nacional devera ser emitido no valor liquido, ou seja, excluido
o valor de impostos, considerando que cabe ao Core-SP a retencdo dos tributos federais, conforme legislagdo acima citada.

7.20.10. O setor financeiro do Core-SP encaminhara via e-mail o comprovante dos impostos retidos para a Contratada.

7.20.11. No caso da CONTRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢des das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES), deverad apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida
comprovacao, a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuicoes.

7.20.12. Caso ndo seja apresentada a Declaracdo de optante pelo Simples Nacional, a CONTRATANTE efetuard os
recolhimentos, na forma da legislagdo, como ndo sendo optante pelo regime especial de tributagao.

7.20.13. Caso haja incorrecdo no faturamento, os documentos de cobranga serdo devolvidos para regularizacdo e pagos em até 72
horas, a contar da sua nova aceitacdo, ndo cabendo atualizacdo financeira sob hipétese alguma.

7.21. E vedado 8 CONTRATADA, sob pena de rescisdo do ajuste, negociar ou caucionar a Nota de Empenho recebida para fins
de operacao financeira, ainda que relacionada com o objeto da avenca.

7.22. Constatada qualquer irregularidade nas condigdes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, os pagamentos serdo
sobrestados e a CONTRATADA serda intimada a providenciar sua regularizagdo.

7.23. Caso a situacdo ndo seja regularizada, a CONTRATANTE efetuara os pagamentos devidos, uma vez iniciado o
procedimento de rescisdo unilateral da avenca, em face da configuracdo de inexecucado do ajuste, com fundamento no art. 147 ao
150, combinado com o art. 155 ao 163 da Lei 14.133/21.

Antecipacdo de pagamento
7.24. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.

Cessao de crédito
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7.25. Nao sera admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de CONTRATAGAO DIRETA, na modalidade
DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adog#o do critério de julgamento pelo MENOR PREGCO.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n°5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

8.13. Comprovar o registro ou inscricao da empresa junto a Empresa Brasileira de Turismo — EMBRATUR, em plena
validade.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
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créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital e Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica

8.22. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagoes e das condicOes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacao;

8.23. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responséavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades da contratacao.

8.24. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da assinatura do
contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.25. Comprovacdo de aptiddo para execugao de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com
o objeto desta contrata¢do, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.25.1. Para fins da comprovacado de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.25.1.1. Servigos prestados equivalentes, correlatos e relacionados a Agenciamento de Viagens - Passagens Rodoviarias.

8.25.1.2. Um ou mais atestado(s) e/ou declaracdo(des) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
ptiblico ou privado, em nome da licitante, demonstrando que executa ou executou contratos em atividades pertinentes e
compativeis com o objeto da presente contratacdo correspondentes a, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do quantitativo
estimado de 21 (vinte e um) agenciamentos, para o periodo de 1 (um) ano. '

8.25.1.3. O(s) atestado(s) ou declaragdo(des) de capacidade técnica devera(do) se referir a servigos prestados, no ambito de sua
atividade econémica principal e/ou secundaria da licitante, especificada no contrato social, devidamente registrado na junta
comercial competente.

8.25.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

8.25.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.25.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,

apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.26. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:
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8.26.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.26.2. A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual —- DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.26.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;

8.26.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.26.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

8.26.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto
social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d)
editais de convocacdo das trés dltimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.26.7. A tltima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 5.448,70

9.1.Com amparo da IN 65/2021, art. 5° inciso II, informo que conforme contratagdo similar feita pelo Core-SP (CT 012/2029),
em execucdo o valor global estimado para o periodo de vigéncia é de R$ 5.448,70 (cinco mil quatrocentos e quarenta e oito reais
e setenta centavos).

9.2. As quantidades tiveram por base estudo realizado pela Coordenadoria Administrativa, com os trechos e seguir:

9.2.1. Estimamos a utilizacdo dos seguintes trechos (ida e volta):

IDA VOLTA IDA VOLTA
CAMPINAS CAMPINAS
BAURU BAURU
SOROCABA SOROCABA
SAO JOSE DOS CAMPOS | | SAO JOSE DOS CAMPOS
MARILIA MARILIA
. ARACATUBA ARACATUBA "
SAOQ PAULO SAO PAULO

SAO JOSE DO RIO PRETO | | SAO JOSE DO RIO PRETO
PRESIDENTE PRUDENTE PRESIDENTE PRUDENTE

RIBEIRAQ PRETO RIBEIRAO PRETO
ARARAQUARA ARARAQUARA
RIO CLARO RIO CLARO
SANTOS SANTOS

9.2..2. Eventualmente podera ser utilizado os trechos entre as cidades acima mencionadas.

10. Adequacao orcamentaria

10.1. O Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de Sdo Paulo - Core-SP é uma Autarquia Publica Federal,
fiscalizadora do exercicio profissional da representacdo comercial nesse Estado, criada pela Lei n° 4.886/65, com autonomia
administrativa e patriménio formado com recursos proprios.
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10.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados em dotacdo
orcamentaria prépria do Conselho Regional do Representantes Comerciais no Estado de Sdo Paulo, para o exercicio de 2024.

10.3. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:

10.3.1. D.F.D. n° 062/2024 - AGENCIAMENTO DE VIAGENS NA AQUISICAO DE PASSAGENS RODOVIARIAS
NACIONAIS

Fonte de Recurso para atendimento da demanda.
Elementos de Despesa:
6.2.2.1.1.01.04.04.049 - Passagens Aéreas/Terrestres/Maritimas

Disponibilidade referente ao ano de 2024. A disponibilidade para o ano de 2025 sera observada na elaboragdo do orcamento
relativo ao ano de 2025.

ATIVIDADE - Desenvolver as atividades de assessoramento técnico da Presidéncia

ATIVIDADE - Desenvolver as atividades de atendimento

ATIVIDADE - Desenvolver as atividades de controladoria

ATIVIDADE - Desenvolver as atividades de gestdo administrativa

ATIVIDADE - Desenvolver as atividades de licitagdes e contrataces

ATIVIDADE - Desenvolver as atividades de recursos humanos

ATIVIDADE - Desenvolver as atividades de tecnologia da informac&o

ATIVIDADE - Desenvolver as atividades juridicas

ATIVIDADE - Promover a fiscalizagdo externa

ATIVIDADE - Promover atividade politico-representativa da Diretoria

PROJETO - Dia Estadual do Representante Comercial

11. Versao

Adaptado da Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido | Atualizagdo: Maio/2023 |
Termo de Referéncia contratacao de Servigos — Contratagdo Direta | Aprovado pela Secretaria de Gestdo | Identidade visual pela
Secretaria de Gestdo.
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12. Responsaveis

Termo de Referéncia 25/2024

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,

de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Data conforme assinatura eletronica

Documento assinado digitalmente

“b MERIELEN SILVA BRITO DOS SANTOS
g Data: 09/10/2024 11:41:15-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

MERIELEN SILVA BRITO DOS SANTOS

Coordenadora Administrativa

Despacho: Data conforme assinatura eletronica

MAIKE AN DRE sssinado de forma digital

or MAIKE ANDRE

MARQUES:31 MARQUES:31409658856

Dados: 2024.10.08

409658856 12:11:30-03'00'
MAIKE ANDRE MARQUES

Assessor Técnico de Licitagdes
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