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CONSELHO REG.DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS-SP

Termo de Referéncia 84/2025

Informacées Basicas

NG
umero do UASG Editado por
artefato
84/2025 926753-CONSELHO REG.DOS REPRESENTANTES GRAZIELLA PAULA ATUM
COMERCIAIS-SP DORTA
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

Numero da

Categoria ~
g Contratacao

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo-
continuado

1. Condicoes gerais da contratacao

UASG 926753

Atualizado em

23/09/2025 10:00 (v
0.3)

Processo
Administrativo

058/2025

1.1. Contrataco de profissional ou instituicdo especializada para realizacio de Palestra "SAUDE MENTAL",

destinada a todos os colaboradores do CORE-SP no dia 29 de setembro de 2025.

) Unidade Valor
Item %:;ﬁ;é Descricao Quantidade de Medida| Estimado (}a
Contratacao
Palestra sobre Satide Mental Data: 29
/09/2025 Carga horaria: 2 horas
Informagodes relavantes: para os
01 20656 |funcionarios da Matriz a palestra sera 01 Unidade | R$ 6.540,00
presencial e para as seccionais e 0s
que trabalham em home office
transmissao ao vivo

1.2 Valor total estimado: R$ 6.540,00 (seis mil e quinhentos e quarenta reais).

1.3 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdao

aplicadas em relacdo a contratacao.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdao encontra-se pormenorizada em topico especifico do Documento de

Oficializacdo de Demanda n° 095/2025.
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3. Descricao da solucdao como um todo

3.1 A saide mental tem se consolidado como um dos fatores mais relevantes no desempenho, engajamento e
qualidade de vida dos trabalhadores.

3.2 O crescente nimero de afastamentos motivados por transtornos psicolégicos evidencia a urgéncia da adogao
de agOes preventivas e educativas.

3.3 A contratacdo da palestra contribuira para:

3.3.1 Promover estratégias de autocuidado e regulacdao emocional no ambiente de trabalho;
3,3.2 Estimular a empatia e a construcao de redes de apoio entre colegas e gestores;

3.3.3 Ampliar a conscientizacdo sobre sinais de estresse, ansiedade e esgotamento profissional;

3.3.4 Reforgar a cultura organizacional de valorizacdo da satide mental.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade

4.1. Nao se aplica.

Subcontratacao

4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.
Cadastro no Cadin:

4.4. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente serd exigido o Cadastro Informativo de Créditos nao
Quitados do Setor Publico Federal - Cadin e a comprovacao das condi¢cdes de habilitacdo e contratacdao
consignadas neste artefato, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

4.4.1. A existéncia do registro do Cadin constitui fator impeditivo para a contratacdo, conforme exigéncia trazida
pela Lei n° 10.522 de 19 de julho de 2022, por meio da Lei n° 14.973 de 16.09.2024.

4.4.2. A constatacdo de existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a emissao do empenho e,
neste caso, o fornecedor sera notificado para apresentar manifestacdo, demonstrando a sua regularidade no prazo
de 3 (trés) dias tteis.

4.4.3. Caso o fornecedor ndo apresente as manifestacoes comprovando sua regularidade quanto a divida inscrita no
Cadin, sera realizado o cancelamento da adjudicacdo, sem prejuizo da aplicacdao de procedimento sancionatorio ao
fornecedor.
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5. Modelo de execucado do objeto

5.1 O presente contrato vigera por prazo determinado, iniciando-se com a assinatura do contrato ou outro
instrumento habil até a data da realizacdao da palestra.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.2 Findo o prazo do item 5.1, o contrato restara rescindido de pleno direito, independentemente de qualquer
notificacdo judicial ou extrajudicial. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao, que contera
informacgdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e
das sangoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
6.6. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9. O fiscal designado pela Autarquia acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.11. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacGes para a correcao
da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);
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6.12. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdao ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, VII).

6.15. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar
a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenard a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucdao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.
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6.26. Nos termos do art. 117, da Lei n° 14.133/2021, sdo designados como pessoas responsaveis pelo
acompanhamento da contratacdao os colaboradores:

Sra. Amanda Felix dos Santos Lima, matricula n® 414 (gestor), e-mail: amanda.lima@core-sp.org.br;

Sra. Jéssica Soares Oliveira n° 405 (fiscal), e-mail: contabilidade@core-sp.org.br;

Sra. Maria Elizabeth de Aratjo, matricula n® 156 (fiscal substituto), e-mail: tesouraria@core-sp.org.br.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Liquidacao

7.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢dao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.3. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.4. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.4.1. o prazo de validade;

7.4.2. a data da emissao;

7.4.3.0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.4.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.4.5. o valor a pagar; e

7.4.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.5. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.7. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito da entidade, tais como a proibicdo de contratar
com a Administragdo ou com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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7.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacao da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado ou por outro meio idoneo.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de inexigibilidade de licitacao, com
fundamento na hip6tese do art. 74, inciso III, alinea “f”, da Lei n° 14.133/2021.

Regime de execucao

8.2. A presente contratacdo adotara como regime de execucao a empreitada por pre¢o unitario.
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Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condicoes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como: SICAF, entre outros.

8.3.1. A Administragdo procedera a analise de 3 (trés) documentos idoneos que justifiquem a regularidade dos
precos praticados pelo Contratado, referentes ao mesmo objeto e emitidos no periodo de até 1 (um) ano, os quais
demonstrem que o preco ofertado ao Core-SP é igual e/ou inferior ao cobrado de outras entidades publicas ou
privadas, tais como: notas fiscais, instrumentos de contratos, entre outros.

8.3.2. A inviabilidade de observancia ao item 8.3.1 devera ser justificada pelo Setor demandante e ratificada pela
Alta Gestdo da Autarquia.

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdao previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condig¢Oes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicoes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;
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8.17. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdao de Microempreendedor Individual -
CCME], cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.20. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de margo de 2020.

8.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.24. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteracdoes ou da consolidacao
respectiva.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 6.540,00

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 6.540,00 (seis mil e quinhentos e quarenta reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela dos itens 1.1 e 1.2 deste Termo de Referéncia.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados em
dotacdo orcamentaria prépria do Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado de Sdao Paulo, para
o exercicio de 2025. no Orcamento Geral da Uniao.

9.2.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo: 6.2.2.1.1.01.04.04.011 - Servicos de Selecao,
Treinamento e Orientacdo Profis

9.2.2. Centro de Custos: 02.02.052 - PROJETO - ENCONTRO DE TRABALHO DOS COLABORADORES

9.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

Documento assinado digitalmente

“b GRAZIELLA PAULA ATUM DORTA
g Data: 23/09/2025 10:02:41-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

GRAZIELLA PAULA ATUM DORTA

Assessora Técnica em Licitagdes

Documento assinado digitalmente

ub DANILO FERNANDO GUSMAO DE SOUZA
g Data: 23/09/2025 10:05:51-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

DANILO FERNANDO GUSMAO DE SOUZA

Chefe de Recursos Humanos
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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