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FORMULÁRIO DE REQUISIÇÃO DE MATERIAL 

Processo nº 7610.2026/0001655-7 

Unidade requisitante:  ASSESSORIA DE COMUNICAÇÃO 
Servidor responsável pela requisição: CARLOS EDUARDO RIBEIRO 
Telefone: 3396-8949 
E-mail: CARLOS.RIBEIRO@COHAB.SP.GOV.BR  

1. OBJETO 
 

(x) Material de Consumo (_) Material Permanente 
 

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE 

3. ATA DE REGISTRO DE PREÇO PARA ADESÃO? 
 

(x) Não (_) Sim Qual o Nº? 
 

 
4. ESPECIFICAÇÃO DETALHADA DO MATERIAL 

Item 1 
Tripé profissional 

Item 2 
 

 

 
5. QUANTIDADE REQUISITADA 

 

 
Quantidade Unidade de medida Embalagem Capacidade da 

Embalagem 
Item 1 2 UNIDADE CAIXA 1 ÍTEM POR CAIXA 
Item 2     

A aquisição dos tripés profissionais justifica-se pela necessidade de garantir maior estabilidade e qualidade nas 
captações de imagens e vídeos realizados pela equipe de comunicação da COHAB-SP. Os equipamentos 
permitirão melhor enquadramento, padronização e profissionalização das produções institucionais, incluindo 
gravações, transmissões ao vivo e cobertura de eventos. Além disso, contribuirão para maior eficiência 
operacional nas atividades audiovisuais, possibilitando mobilidade e segurança no uso em diferentes ambientes. 
 
Tripé profissional com altura mínima de 1,80m, estrutura leve e estável, equipado com cabeça 
hidráulica de rotação 360° para movimentos suaves e precisos. Compatível com câmeras e 
smartphones por meio de rosca padrão 1/4”, incluindo suporte adaptador com rotação para uso em 
retrato e paisagem. Indicado para gravações, transmissões ao vivo e produção audiovisual em 
ambientes internos e externos, com capacidade mínima de carga de 3 kg. 
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6. AMOSTRA 
 

 
É necessário 

enviar amostra? 

Prazo para 
entrega da 
amostra 

Prazo para 
unidade 

requisitante 
testar amostra 

 
Agendar entrega pelo 

telefone 

 

Contato 

NÃO  
 

  

7. PROGRAMAÇÃO DE ENTREGA DO MATERIAL 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

8. INFORMAÇÕES SOBRE O CONSUMO 
 Estoque atual: Consumo médio mensal: Previsão de Consumo anual: 

Item 1 0   
Item 2 0   

 

 
9. INFORMAÇÕES DA ÚLTIMA AQUISIÇÃO 

 

 Data da última 
aquisição Preço unitário Quantidade Fornecedor 

Item 1 Primeira aquisição    
Item 2 Primeira aquisição    

 
10. RESPONSÁVEL PELO RECEBIMENTO E/OU FISCAL 

 

Nome: MARCOS APARECIDO BARROS DE LIMA 
Telefone: 3396-8878   

E-mail MARCOS.LIMA@COHAB.SP.GOV.BR   
 
 

Nome Suplente: ANGELA LINS DE SOUZA 
Telefone Suplente: 3396-8882   

E-mail Suplente ANGELA.SOUZA@COHAB.SP.GOV.BR   

11. TITULAR DA UNIDADE REQUISITANTE 
 

Nome: CARLOS EDUARDO RIBEIRO 
E-mail CARLOS.RIBEIRO@COHAB.SP.GOV.BR Telefone: 3396-8949  

Em um mesmo 
endereço ou 

diversos? 

 
 

Endereços 

 
 

Telefones 

 
 

E-mail 
ENDEREÇO ÚNICO RUA LIBERO BADARÓ, 504 – 14º 

ANDAR  - SALA 143 A – EDÍFICIO 
MARTINELLI – CENTRO HISTÓRICO 
DE SÃO PAULO 

3396-8882 OU 
3396-8878 

angela.souza@cohab.sp.gov.br 
ou 
marcos.lima@cohab.sp.gov.br  
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12. OBSERVAÇÕES 
 

 

 
 



COMPANHIA METROPOLITANA DE HABITAÇÃO
ASSESSORIA DE COMUNICAÇÃO

Rua São Bento, 405 - Bairro Sé - São Paulo/SP
Telefone:

PROCESSO 7610.2026/0001655-7
Encaminhamento COHAB-SP/ASCOM Nº 156874119

São Paulo, 06 de maio de 2026.
 
 
À
Chefe de Gabinete
Tatiana Regina Rennó Sutto
 
 
Prezada,
 
Considerando as necessidades de aprimoramento da qualidade técnica das produções audiovisuais institucionais da
COHAB-SP, apresenta-se a presente justificativa para a aquisição de tripés profissionais com cabeça hidráulica,
destinados ao apoio às atividades de comunicação, gravação de vídeos institucionais, entrevistas, registros de
eventos, reuniões, apresentações e demais ações desenvolvidas pela Companhia.
 
A aquisição dos tripés tem por objetivo garantir maior estabilidade nas captações de imagem, possibilitando
enquadramentos mais precisos e padronização técnica dos materiais produzidos, tanto em ambientes internos
quanto externos. O uso de equipamentos adequados contribui diretamente para a qualidade das entregas
audiovisuais, para a eficiência da comunicação institucional e para o suporte às atividades da equipe da COHAB-SP.
 
Os equipamentos a serem adquiridos deverão atender às especificações técnicas definidas no respectivo Termo de
Referência, assegurando compatibilidade com câmeras e dispositivos móveis, estabilidade, facilidade de uso e
adequação às rotinas de produção da Companhia.
 
Sendo o que se apresenta para o momento, solicitamos, se de acordo, o encaminhamento do processo à DIADM,
para as providências cabíveis.
 
Atenciosamente,
 
 
Marcos Aparecido Barros de Lima
Assessor Especial da Presidência I

Marcos Aparecido B de Lima
Assessor(a)
Em 06/05/2026, às 14:22.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o
código verificador 156874119 e o código CRC 12230B86.

 

03/06/2026, 14:46 SEI/PMSP - 156874119 - Encaminhamento

https://sei.prefeitura.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedim… 1/1



COMPANHIA METROPOLITANA DE HABITAÇÃO
PRESIDÊNCIA

Rua São Bento, 405 - Bairro Sé - São Paulo/SP
Telefone:

PROCESSO 7610.2026/0001655-7
Encaminhamento COHAB-SP/PRESI Nº 156884850

 

São Paulo, 06 de maio de 2026.

 

À
Diretoria Administrativa
Dr. Tadeu Sanchez
 

Encaminhamos o presente Processo SEI, para conhecimento e providências pertinentes, nos termos do
Documento SEI nº 156874119, da Assessoria de Comunicação.

 

Atenciosamente,

Tatiana Regina Renno Sutto
Chefe de Gabinete
Em 06/05/2026, às 16:02.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o
código verificador 156884850 e o código CRC D4155800.

 

03/06/2026, 14:46 SEI/PMSP - 156884850 - Encaminhamento

https://sei.prefeitura.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedim… 1/1



COMPANHIA METROPOLITANA DE HABITAÇÃO
DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Rua São Bento, 405 - Bairro Sé - São Paulo/SP
Telefone:

PROCESSO 7610.2026/0001655-7
Encaminhamento COHAB-SP/DIADM Nº 156993361

São Paulo, 07 de maio de 2026.

 

À
Gerência de Serviços Administrativos
Rômulo Freire
 
 
Assunto: Aquisição de tripés profissionais com cabeça hidráulica.
 
 
Sr. Gerente,

 
 

Em atenção ao encaminhamento PRESI 156884850, segue para conhecimento e providências quanto à
solicitação 156874119.

 
 

Atenciosamente,
 
 

Tadeu Sanchez
Diretor(a)
Em 07/05/2026, às 16:55.

Hugo Frederico Costa Coelho
Superintendente
Em 08/05/2026, às 11:08.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o
código verificador 156993361 e o código CRC 5A0A4404.

 

03/06/2026, 14:47 SEI/PMSP - 156993361 - Encaminhamento

https://sei.prefeitura.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedim… 1/1


