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ASSINADO

Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 5/2026 267.00000247/2026-70

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de materiais de escritorio nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que comp&em este
instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDADE [QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL

Papel Sulfite de
Papelaria; Gramatura 759_1
/m2; Formato A4;
Medindo  (210x297)mm;
Alvura Minima de 90%,
Conforme Norma Iso;
Opacidade Minima de

87%; Umidade Entre 3,5% Pacote ¢/

1 - 254199 60 R$29,00 | R$1.740,00
(+/-1,0), Conforme Norma 500fls $29, $ :

Tappi; Corte Rotativo, Ph
Alcalino Cor Branco;
Embalagem Revestida Em
Bopp; Produto Com
Certificagdo Ambiental Fsc
Ou Cerflor/pefc, Com Selo
e Codigo de Licenca
Impressos Na Embalagem.
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Maquina para apontar
lapis, manual, com
alavanca, corpo em
poliestireno rigido,
reservatério em acrilico
transparente, fixagdo em
mesa, medindo
aproximadamente: (95 x
53 x 60)mm (a x | x P);

313096

un.

05

R$49,90

R$249,50

Caderno espiral, arame

revestido, universitario,
10 materias, capa dura,
200fls

441223

Un

10

R$35,00

R$350,00

Clipe de Aco, Paralelo,
Nigquelado, Numero 3/0.

274803

Cx. ¢/ 50
unidades

25

R$2,11

R$52,75

Clipe de Aco, Paralelo,
Niguelado, Numero 8/0.

271779

Cx. ¢/ 25
unidades

25

R$2,90

R$72,50

Fita Adesiva de
Papelaria, Polipropileno,
12mmx30m.

279108

un.

010

R$2,98

R$29,80

Fita Adesiva de
Papelaria; de Acetato;
Medindo (25mmx65m);
Branca, Fica Transparente
Apos Utilizacao; Pode
Receber Escrita de Lapis
e Caneta.

433327

RI.

05

R$93,50

R$467,50

Fita Adesiva de
Papelaria; Polipropileno;
Medindo (48mmx50m);
Transparente.

429795

RI.

10

R$6,99

R$69,90

Fita Adesiva de
Papelaria; Crepado,
Coberto Com Resina a
Base de Agua, Solvente
de Borracha e Resinas;
Medindo (48mm x 50m);

601347

RI.

12

R$54,90

R$658,80
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Na Cor Preta; Sensivel a
Pressao, Com Excelente
Poder de Adesao,
Resistente a Altas
Temperaturas.

10

Registrador AZ; Papeléo,
Revestimento Em PVC

Interno e Externo, Na

Cor Preta; Lombada
Estreita, 45mm; Tamanho
Oficio, (350 x 260)mm
(axl); Alavanca Cromada,
Com Travas Polipropileno
(pp); Visor Transparente.

394565

un.

20

R$27,90

R$558,00

11

Pasta Em L; de

Polietileno, com

Espessura Minima de

0,20 Micras; Tamanho

Oficio; Na Cor Cristal.

405788

Pacote com
10 unid.

30

R$12,67

R$380,10

12

Recado Auto Adesivo;

Em Papel Off-set, com

Adesivo Acrilico

Reposicionavel;

Medindo (38x50)mm,

Sem Pauta, Validade 24
Meses; Na Cor Rosa,
Amarelo, Verde, Laranja,
Em Blocos Individuais
Apresentado Em
Embalagem Unica.

203587

Pacote com
4 unidades
de 100
folhas

10

R$17,49

R$174,90

13

Prancheta Portatil; de

Plastico Poliestireno

(ps); Tamanho 33x23cm:;

Com Prendedor do Papel

Metalico; Na Cor Fume.

343003

un.

12

R$20,00

R$240,00

Regua de Uso Escolar
/escritorio; Reta; de

Acrilico; Medindo 30

Cm; Espessura de 3mm;
Com Escala Em Milimetro
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Em Baixo Relevo e Borda
14 |Chanfrada; Na Cor Cristal 394469 un. 10 R$6,50 R$65,00
Transparente; e Suas
Condicoes Deverao Estar
de Acordo Com As
Normas Nbr-115236; Com
Certificacao Compulsoria
Inmetro e Suas
Atualizacoes Posteriores.

Envelope Plastico; para

Pasta Catalogo;
Tamanho Oficio; 04 Cx. com
15 435872 400 02 R$93,60 | R$187,20
Furos; Com Espessura .
unidades
Minima de (0,15)micra;
Transparente Cristal
Etiqueta para Ink-jet
/laser; Medindo (21,2x38,
: : Cx.cl 25
16 |[mm:_Na Cor Branca; grggig | “*-© 04 R$30,65 | R$122,60
Quantidade Por Folha: 65 folhas

Etiquetas; Apresentacao
No Formato A4.

TOTAL = R$5.418,55

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as
disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto n°® 68.185, de 11 de dezembro
de 2023.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, observando o disposto no artigo
20 da

Lei n® 14.133 de 2021 e no Decreto estadual n°® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.3. O instrumento de celebracdo da contratacdo (definido pela documentacdo que compde a presente
contratagéo) estabelece a disciplina que sera aplicada em rela¢do a vigéncia da contratacao.

1.4. O fornecimento dos materiais ndo é enquadrado como continuado, tendo em vista que a entrega é imediata.
1.5. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 60 dias, contados da data de emissdo da Nota de Empenho.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela documentacdo que
compdem a presente contratacdo) oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacao.
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Subcontratacéo

1.7. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO NECESSIDADE CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de ContratacBes Anual 2026, nos termos do Decreto
estadual n°® 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informacfes basicas desse Termo de
Referéncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATAC,AO
Sustentabilidade:

3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos
0s requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratac6es Sustentaveis:

Indicacdo de marcas ou modelos:

3.2. Na presente contratacdo ndo ha exigéncia de marca ou produto, desde que atenda o Termo de Referéncia.
Da vedacao de contratacdo de marca ou produto:

3.3. Na presente contratacdo ndo ha exclusdo de marca ou produto, desde que atenda o Termo de Referéncia.
Da exigéncia de ficha técnica e laudo:

3.4. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, caso a Administracdo julgue necessério, o interessado
classificado provisoriamente em primeiro lugar deverd apresentar ficha técnica e laudo de certificagdo
(quando o produto for regulamentado) que tera data, local e horério de sua realizagao divulgados por
mensagem no sistema.

3.5. As fichas técnicas e laudo deverao ser anexados em campo préprio do sistema COMPRASGOV, sendo que
a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

3.6. E facultada prorrogacédo do prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada no e-mail pelo
interessado, antes de findo o prazo.

3.7. No caso de ndo haver envio ou ocorrer atraso nessa entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega
da ficha técnica e laudo fora das especificagcfes previstas, a proposta sera recusada.

3.8. Serdo avaliados os aspectos e padrbes minimos de aceitabilidade.
3.9. Os resultados das avaliacfes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

3.10. Se a(s) ficha(s) técnica(s) e laudo(s) apresentado(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a
verificacao da(s) ficha(s) técnica(s) e laudo(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia.

3.11. A(s) ficha(s) técnica(s) e laudo(s) colocados a disposicdo da Administracao serdo entregues para a equipe
técnica responsavel pela analise.
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Da exigéncia de carta de solidariedade

3.12. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execucao do contrato, quando for o caso.

Garantia da contratacao

3.13. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
pela especificidade do objeto.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

4.1. O prazo de entrega dos bens € de 12 (doze) dias a contar da disponibilizacdo da Nota de empenho, em

remessa Unica.

4.2. Local de entrega: Fundacdo Memorial da América Latina / Divisdo de Suprimentos - Avenida Mério de
Andrade, 664 - Portdo 8/9 - Barra Funda - Sdo Paulo/SP - CEP 01156-001

4.3. Prazo de entrega: 12 (doze) dias a contar da disponibilizacdo da Nota de empenho.

4.4. Caso nédo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razfes respectivas
com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢ca maior.

4.5. Os bens deverédo ser entregues no seguinte endereco = Local de entrega: Fundacdo Memorial da América
Latina / Divisdo de Suprimentos - Avenida Mario de Andrade, 664 - Barra Funda - Sdo Paulo/SP - CEP
01156-001

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

4.6. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa
do Consumidor)

4.7. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo ou substituicdo dos materiais que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do material das
dependéncias da Administracéo pelo Contratado.

4.8. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, mediante solicitaco escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

4.9. O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela garantia sera de responsabilidade do Contratado

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, € cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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5.3. As comunicacdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

5.5. Apés a celebragéo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacBes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucédo do objeto, do plano complementar
de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacao

5.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizac&o Técnica

5.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 17).

5.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, € Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso ).

5.7.2. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medicées do objeto
executado e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17,
inciso IlI).

5.7.3. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensdo da execuc¢do do objeto (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, inciso V).

5.7.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso (Lei n°14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

5.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art.
17, inciso II).

Fiscalizacdo Administrativa

5.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cbes de habilitacdo do Contratado,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n° 68.220,
de 2023, art. 18, incisos Il e III).

5.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, inciso V).

5.8.2. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Gnico do art. 116 da Lei n° 14.133, de 2021.
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Gestor do Contrato

5.9. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizacao técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instru¢do processual visando, entre outros, a prorrogacéo, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de san¢des e extingdo do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de
2023, inciso Il do art. 2°).

5.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condi¢cfes de habilitagcdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso 1X).

5.11. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

5.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicacéo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, ouU pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

5.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucéo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracao (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo Gnico).

5.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma suméaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

6.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacédo das
penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

6.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, COM & comunicagao
ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de
liquidagéo e pagamento.
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6.6. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracao durante a analise prévia a
liquidacédo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

6.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

6.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 30 (trinta) dias para fins
de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secédo, prorrogaveis por igual
periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, C/C O
Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

6.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

C) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

6.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documenta¢éo mencionada no
art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.12. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao das condi¢bes de
habilitac@o exigidas; b) identificar possivel raz&o que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (instrugao
Normativa SEGES/IMPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 C/C Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

6.13. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

6.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos Orgaos responséaveis pela fiscalizacado da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.15. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

6.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela extincdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situacdo junto ao Sicaf.
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Prazo de pagamento

6.17. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da nota fiscal ou documento
de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacédo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos do art. 2°, |l, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023.

6.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
na forma da legislacéo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023, c/C 0 art. 1° do Decreto estadual
n° 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro
rata temporis, em relacao ao atraso verificado.

Forma de pagamento

6.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria em
nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

6.19.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado
no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o
qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢do
podera se dar pela comprovagéo, pelo Contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos termos do art. 8°
da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

6.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.21. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos determinada por lei, ainda
gue nao haja indicacdo de retencéo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencées néo realizadas em
meses anteriores.

6.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO FORNECEDOR
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor ser& selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, na
forma ELETRONICA, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei 14.133/21, que culminar4 com a
selecdo da proposta de MENOR PRECO por ITEM, observando-se o disposto no Decreto estadual n° 68.304, de 9 de
janeiro de 2024.

Forma de fornecimento
7.2. O fornecimento do objeto sera integral, por item.
Exigéncias de habilitacdo

7.3. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impec¢a, mediante a consulta
aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
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) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justi¢a (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de San¢des Administrativas — e-Sang¢des (http://www.
esancoes.sp.gov.br); e

f) Relacéo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (https://www.tce.sp.
gov.br/apenados).

7.4. Em relacdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da subdivisdo
anterior sera realizada também quanto a seu socio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

7.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

7.6. Também constitui condicdo para a celebragédo da contratacdo, bem como para a realizagdo dos pagamentos
dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos néo
Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL". Esta condicdo sera considerada cumprida se
0 devedor comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 8§ 1° e 2°, da
Lei estadual n° 12.799, de 2008.

7.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

7.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacgéo constante do Sicaf, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacédo atualizada.

7.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

7.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

7.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas obrigacoes.

-Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das secfes subsequentes
deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica.

Habilitacdo juridica

7.12. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

7.13. Empresaério individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

7.14. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMElI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.brlempresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;
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7.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.
° 77, de 18 de marco de 2020.

7.17. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede
a matriz

7.19. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

7.25. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estar4 dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

7.28. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso
se trate de pessoa fisica (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 C/C Decreto estadual n°
67.608, de 2023), ou de sociedade simples;
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7.29. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de
empresario individual ou sociedade empreséria;

Outras comprovacgdes

7.30. Declaragédo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que n&o possui empregados
executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il
do art. 5° da Constituicdo Federal;

Tratando-se de consoércio:

7.31. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consoércio, subscrito pelos
consorciados, o qual deverd incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacéo do consércio e sua composicao;

b) Finalidade do consorcio;

C) Prazo de duracdo do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia contratual,

d) Endereco do consorcio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os consorciados;

e) Definicdo das obrigacdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacdes especificas;

f) Previsao de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consorcio,

tanto na fase do procedimento de dispensa eletrénica quanto na de execug¢ao do contrato, abrangendo também
0s encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratacéo;

0) Indicacdo da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante legal, que deverd ter poderes
para receber citacdo, interpor e desistir de recursos, firmar a contratacdo e praticar todos os demais atos
necessarios a participacao na dispensa eletrdnica e execuc¢do do objeto contratado, sendo responsavel pela
representacao do consércio perante a Administracao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consércio ndo terd a sua composicao modificada
sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da contratacao,
observado o prazo de duracéo do consorcio, definido na alinea “c” desta subdiviséo.

7.32. O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebragdo da contratacdo, a constituicdo e o
registro do consorcio, nos termos de seu compromisso de constituicao;

7.33. Cada consorciado, individualmente, deverd atender as exigéncias relativas a habilitagdo juridica e
habilitacdo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitagéo
econdmico-financeira e de habilitagdo técnica, quando exigida, sera observado o disposto no inciso Il do caput
do art. 15 da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.34. A inabilitagdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagdo do consorcio;

7.35. Tratando-se de cooperativa, serd exigida a seguinte documentacdo complementar, para evidenciar a
observancia do disposto no art. 16 da Lei n° 14.133, de 2021:

7.36. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricao, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | €
42, 882°a6°da Lei n°5.764, de 1971,

7.37. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

7.38. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
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7.39. Edital de convocacdo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenca dos cooperados presentes
nessa assembleia;

7.40. Ata da reunido em gque 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo direta;

7.41. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde 0 art. 112 da Lei n° 5.764, de 1971, OU Uma
declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador;

7.42. Documentacdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre 0s cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja evidenciada na documentacdo a ser
apresentada para atendimento as subdivisdes anteriores.

8. 8. SANCOES
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execuc¢do do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢ao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa, de acordo com a Portaria de San¢gbes FMAL 27/2024.

8.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao
de reparacéao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangfes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.
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8.6. Se a multa aplicada e as indenizagcfes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacBes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacéo das sang¢fes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes
e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢fes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, & pessoa juridica sucessora
ou & empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagcdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sanc¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar sao
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
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devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de
13 de abril de 2022.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado da contratacdo sera de R$5.418,55 conforme pesquisa de preco mediana no site compras.
gov, descrito no item 1.1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestéo/unidade: 121201/12046;

II) Fonte de recursos: 150010001,

[Il) Programa de trabalho: 13122122154700000;

IV) Elemento de despesa: 33.90.30; e

V) Plano interno: 000.000.0100.

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1 As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

GUILHERME PALMIERI DE ALMEIDA

Autoridade competente

b
tf Assinou eletronicamente em 13/04/2026 as 13:12:19.
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JACQUELINE BARSOTTI OBERHUBER

Responsavel pela contratagdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 10/04/2026 as 15:21:35.

FATIMA DE OLIVEIRA SILVA

Gerente de Logistica Administrativa

1Y
tf Assinou eletronicamente em 10/04/2026 as 15:24:27.

ADRIANO ROGERIO DE SOUZA

Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 10/04/2026 as 15:18:59.
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