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Outras informações

Categoria Número da Contratação Processo Administrativo
III – locação/Locação de bens móveis SC 70120

Documento de Formalização da Demanda

Ao Senhor Diretor Administrativo e Financeiro

 

Assunto :Teleprompter Portátil para Smartphone – Compatível com DSLR e Mirrorless

 

Senhor Diretor,

 

Ao cumprimentá-lo cordialmente, vimos solicitar a autorização para a  Teleprompter Portátil para
Smartphone – Compatível com DSLR e Mirrorless

Em conformidade com as disposições da Lei 14.133/2021 que trata das licitações e contratos nos âmbitos da
Administração Pública federal direta, autárquica e fundamental, segue em anexo Documento de Formalização
de Demanda – DFD contendo as diretrizes iniciais quanto ao pleno atendimento às necessidades que se
apresentam.

 

São Paulo, 02 de Março de 2026.

Dados do Setor Requisitante

DADOS DO SETOR REQUISITANTE

Setor Requisitante  Áudio e Video - ENGENHARIA

UASG 121101
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Servidor Responsável 
pela Demanda

André Maciel Merigui

E-mail andremerigui@tvcultura.com.br

Telefone  (11) 2182-3344

Objeto da futura 
Contratação

Teleprompter Portátil para Smartphone – Compatível 
com DSLR e Mirrorless.

Dados do Objeto a ser Contratado

1. Justificativa da necessidade da aquisição do bem ou da contratação de 
serviço, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso

 

Justifica-se a aquisição de teleprompter portátil para uso nas captações externas 
da Universidade Virtual do Estado de São Paulo (UNIVESP), considerando a 
necessidade de garantir maior qualidade técnica e padronização nas produções 
audiovisuais institucionais. A utilização do equipamento permitirá a leitura precisa 
de roteiros acadêmicos e comunicados oficiais, mantendo contato visual direto com 
a câmera, o que assegura maior naturalidade, credibilidade e clareza na 
comunicação.

Além disso, o teleprompter contribuirá para a redução do tempo de gravação e 
retrabalho em edição, promovendo maior eficiência operacional. Por se tratar de 
equipamento portátil, leve e compatível com as câmeras já utilizadas pela equipe, 
atende plenamente às demandas de mobilidade das gravações externas, 
fortalecendo a qualidade e a imagem institucional da universidade.

 

 
 
 

 

2. Quantidade do bem a ser adquirido ou serviço a ser contratado  

1 UN

 

 

 
 
 
 

 

3. Previsão de data em que deve ser entregue o objeto ou iniciada a 
prestação dos serviços

 

  A entrega deve ser realizada conforme pedido realizado por compras e na 
primeira data possível ao fornecedor
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4. Indicação do(s) integrantes da Equipe de Planejamento  

A Fundação Padre Anchieta não possui equipe de Planejamento instituída. O Planejamento 
orçamentário da Diretoria de técnica foi realizado pelo colaborador Rodrigo Petrucci Galafati 
alinhado no departamento de orçamentos da FPA.

 

 
 
 
 

 

1. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 
.2020

 

 

 

 

ANDRE MACIEL MERIGUI
Coordenador Tecnico

 Assinou eletronicamente em 03/03/2026 às 18:39:58.

 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

	UASG 121101
	ESP-FUND. PE. ANCHI - CTO.PTA.RADIO TV.EDUC.
	DFD - Documento de Formalização da Demanda 93/2026
	Informações Básicas
	Outras informações

	Documento de Formalização da Demanda
	Dados do Setor Requisitante
	Dados do Objeto a ser Contratado
	1. Responsáveis


