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Termo de Referéncia 101/2026

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em
101/2026 121101-ESP-FUND. PE. ANCHI - CTO.PTA.RADIO TV.EDUC. ANDRE MACIEL MERIGUI 02/03/2026 14:58 (v 0.3)
Status

ASSINADO

Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

IT - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo SC 70120

1. Definicao do objeto

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 A aquisicdo de teleprompter portétil para uso nas captagdes externas da Universidade Virtual do Estado de Séo
Paulo (UNIVESP), considerando a necessidade de garantir maior qualidade técnica e padronizagéo nas producdes
audiovisuais institucionais. A utilizacdo do equipamento permitira a leitura precisa de roteiros académicos e
comunicados oficiais, mantendo contato visual direto com a camera, 0 que assegura maior naturalidade, credibilidade
e clareza na comunicacao.

Além disso, o teleprompter contribuira para a reducao do tempo de gravacao e retrabalho em edicao, promovendo
maior eficiéncia operacional. Por se tratar de equipamento portétil, leve e compativel com as cameras ja utilizadas
pela equipe, atende plenamente as demandas de mobilidade das gravacdes externas, fortalecendo a qualidade e a
imagem institucional da universidade.

1.2. O objeto desta contratagcédo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

1.3. O prazo de entrega se dara apds 10 (dias) dias contados do envio da autorizagdo de fornecimento, emitido pelo
Setor de Compras da contratante.

1.4 A indicagdo de marca e/ou modelo de produto na descricdo de cada item serve apenas como referéncia técnica
para especificacdo das caracteristicas minimas exigidas. Serdo admitidas propostas de equipamentos que
apresentem caracteristicas técnicas equivalentes ou superiores as especificadas para o modelo referencial, desde
gue atendam integralmente as funcionalidades e requisitos descritos neste edital.

2. Fundamentacdo da contratacao

2 - FUNDAMENTACAO TECNICA DA CONTRATACAO

A aquisicdo de teleprompter para uso nas captacdes externas da Universidade Virtual do Estado de S&o Paulo
(UNIVESP) fundamenta-se na necessidade de aprimorar a qualidade técnica e a padroniza¢do das producdes
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audiovisuais institucionais. O equipamento possibilita leitura precisa de roteiros académicos e comunicados oficiais,
mantendo contato visual direto com a cAmera, 0 que assegura maior clareza, profissionalismo e credibilidade nas

gravacOes, além de reduzir erros e retrabalho.

Sob os aspectos operacional, econémico e legal, a aquisicdo promove maior eficiéncia nas gravacdes externas, com

reducado de tempo de producao e edi¢do, otimizando recursos publicos. A medida esta alinhada aos principios da
eficiéncia, contribuindo diretamente para o fortalecimento da comunicacéo institucional e para a melhoria da

experiéncia educacional oferecida pela universidade.

2.2. Ressalta-se que a presente contratacdo encontra-se prevista no controle orcamentario da area requisitante.

3. Descricao da solucao

Teleprompter Portétil para Smartphone — Compativel com
DSLR eMirrorless

ITEM

DESCRICAO

Unid.

QUANTIDADE

1. OBJETO

Aquisicdo de Teleprompter portétil para smartphone,
modelo Desview T2 ou equivalente técnico, destinado a
utilizagdo com cameras DSLR e Mirrorless para producédo de
contelidos audiovisuais institucionais.

2. IDENTIFICACAO DO
EQUIPAMENTO

* Marca/Modelo dereferéncia: Desview — Desview T2

e Categoria: Teleprompter portatil com exibicdo via
smartphone

* Aplicacdo: Producéo audiovisual institucional,
entrevistas, pronunciamentos oficiais, transmissoes ao
Vivo e gravactes em estdio ou externas.

3. ESPECIFICACOESTECNICAS
MINIMAS OBRIGATORIAS

O equipamento ofertado devera atender, no minimo, as
seguintes caracteristicas técnicas:

3.1 Estrutura e Construcéao
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* Estruturadobravel e desmontavel, em materia resistente
(ABS, aluminio ou equivaente);

* Peso maximo aproximado: até 1 kg;

¢ Sisterna de montagem répida (tool-less ou com minima
utilizacdo de ferramentas);

* Base compativel com tripés padrdo fotograficos com
rosca 1/4” elou 3/8".

3.2 Sistema Optico

¢ Vidro divisor de feixe (Beam Splitter Glass) com
proporc¢édo aproximada de 70/30 (70% transparéncia/
30% refletividade) ou tecnicamente equivalente;

* Tratamento antirreflexo;

¢ Altatransmissdo de luz para minimizar perda de
exposicao dalente;

* Area(til compativel com enquadramentos em lentes
padréo para DSLR/Mirrorless.

3.3 Compatibilidade

e Compativel com cdmeras DSLR e Mirrorless;

e Compativel com smartphones Android eiOS;

e Suporte gustavel para smartphones com largura
aproximada entre 55 mm e 90 mm (ou compativel com
aparelhos de até aproximadamente 6,5");

e Compativel com lentes de diferentes diametros mediante
uso de anéis adaptadores (inclusos);

e Compativel com lentes grande angulares moderadas,
sem vinhetamento perceptivel dentro dadisténcia
recomendada pelo fabricante.

3.4 Sistema de Fixacgao e Vedacao

* Capuz (hood) em tecido opaco, removivel, com vedacéo
eficiente contra luz externa;

* Sistemade fixagdo firme entre teleprompter e lente da
camera;

¢ Encaixe seguro do smartphone com sistema
antiderrapante.

3.5 Desempenho Operacional

¢ Distanciarecomendada de leitura: até aproximadamente
3 metros;

e Permitir leitura direta alinhada ao eixo éptico dalente;

¢ Suporte a aplicativos de teleprompter com controle de:

Velocidade de rolagem;

Tamanho dafonte;

Ajuste de espelhamento horizontal;

Controle remoto via Bluetooth (quando aplicavel).

o

o

o

o
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4. ACESSORIOSMINIMOS
INCLUSOS

O fornecimento devera contemplar:

¢ Estrutura principa do teleprompter;

* Vidro beam splitter;

e Capuz de vedacdo de luz;

e Suporte para smartphone;

e Conjunto de anéis adaptadores para lentes (minimo 4
unidades);

* Base parafixacdo em tripé;

* Bolsaou case paratransporte;

¢ Manual do fabricante.

5. REQUISITOS DE QUALIDADE

* Produto novo, sem uso anterior;

* |sento de avarias, riscos ou defeitos;

¢ Embalagem original do fabricante;

e Garantiaminimade 12 (doze) meses contra defeitos de
fabricacéo;

* Assisténciatécnicano territorio nacional ou garantiade
substituicao.

6. JUSTIFICATIVA TECNICA
A aquisicdo do Teleprompter portétil atende a necessidade de:

e Garantir padronizacdo e qualidade técnica nas producdes
audiovisuais institucionais;

e Assegurar leitura fluida de textos oficiais com
manutenc&o do contato visual direto com alente;

* Reduzir retrabalho e tempo de gravagéo;

¢ Permitir mobilidade para gravagoes internas e externas;

O modelo portétil de referéncia apresenta adequado equilibrio
entre portabilidade, qualidade Optica e compatibilidade técnica,
atendendo aos principios da eficiéncia.

7. CRITERIO DE EQUIVALENCIA
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Ser&o aceitos equipamentos de outras marcas, desde que
comprovadamente atendam integral mente as especificacoes
técnicas minimas estabel ecidas neste memorial descritivo.

4. Requisitos da contratacao

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A empresa ganhadora devera fornecer o objeto descrito no ITEM 1, com as configuracdes e caracteristicas
descritas nesta TR.

4.2 A empresa deve fornecer equipamento atualizado e com garantia, garantindo a troca imediata em caso de
problemas apresentados. A troca deve ocorrer com no maximo 30 dias apés constatacédo do defeito.

4.3. A empresa contratada deve realizar a entrega do equipamento na sede da TV Cultura localizada no logradouro :
Rua Cenno Sbrighi, 378 - Agua Branca - CEP 05036-900 - S&o Paulo.

5. Modelo de execucao do objeto

5 - IMPLANTAGCAO DO OBJETO

5.1. A empresa devera entregar o objeto em pleno funcionamento com o aceite tecnico do requisitante mediante a
validacao técnica de aptiddo do equipamento e/ou vistoria previa do equipamento apds autorizacao de fornecimento
realizado pelo setor de compras

5.2. A solicitacdo de entrega sera feita pelo Setor de Compras, através da emissdo do Pedido de Compra
/Fornecimento, acompanhado ou nao, por oficio devidamente assinado pela Diretoria da area requisitante. Toda
entrega devera ser feita somente mediante solicitacdo da Contratante, sob pena de devolu¢gdo da mercadoria
entregue.

5.3 Apods aprovada pela corpo tecnico responsavel da area requisitante os equipamentos deverdo ser entregues em
remessa Unica em até 10 dias dias Gteis no Rua: Cenno Sbrighi, 378 - Agua Branca - S0 Paulo/SP. Em casos de
eventuais problemas a entrega parcial podera ser aceita conforme necessidade e alinhamento com o setor requerente

GARANTIA

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do
Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato

6 - GESTAO DO CONTRATO

6.1. Nao se aplica

7. Critérios de medicdo e pagamento

7 - RECEBIMENTO DO OBJETO
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7.1. Os itens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
estipulado pela Contratante, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 7 (sete) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (Cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo pela equipe técnica da area requisitante, mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacéo
de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

- LIQUIDACAO

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) dados bancarios para liquidacao;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacéo, sem dnus ao contratante.

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao CADIN ESTADUAL SP ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, Deverd ser verificado o SICAF, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A area administrativa devera realizar consulta ao CADIN ESTADUAL SP para: a) verificar a manutencédo das
condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
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ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto ao CADIN ESTADUAL SP, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢cdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgédos responsaveis pela fiscalizagcao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situacdo junto ao CADIN ESTADUAL SP.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.17. Produtos recebidos entre os dias 1° e 15° de cada més: vencimento dia 08 do més
subsequente. Produtos recebidos entre os dias 16° e 31° de cada més: vencimento dia 23 do més
subsequente.

FORMA DE PAGAMENTO

7.18. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, com o nimero do banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.19. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacédo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8 - FORMA DE SELEGCAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de Licitacdo, com adogéo
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacdo
8.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;
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8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacado das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.14. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): ,01

9.1 O custo estimado total da contratagdo
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10. Adequacdo or¢amentaria
10 - ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1 O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2024, pois o 6rgdo requisitante
dispensa essa obrigatoriedade para o0 ano base.

Ressalta-se que a presente contratacdo encontra-se prevista apenas no controle orcamentario da area requisitante.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ANDRE MACIEL MERIGUI

Coordenador Tecnico

1Y
tf Assinou eletronicamente em 02/03/2026 as 14:58:10.
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