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Informacées Basicas
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Status

DISPONIBILIZADO

Outras informacoes

Nuamero da Processo

Categoria ~ . .
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem
dedicacdo exclusiva de mdo de obra

Processo interno

1. Definicao do objeto

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Solicitacdo de contratacao de servicos de traducao simples em formato bicolunado de
documentos, contratos e textos de natureza juridica, para acordos firmados entre a
Fundacao Padre Anchieta e seus parceiros internacionais.

1.2 A empresa devera oferecer servigos de tradugdo de, pelo menos, os seguintes idiomas:
Inglés; Francés e Espanhol para o Portugués Brasileiro, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicOes e exigéncias estabelecidas na tabela abaixo:

~ UNIDADE DE
ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA QNTD
Tradugdo de documentos, contratos e textos de natureza juridica 3891 lauda 720

1.3. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo servico de luxo, conforme
Decreto n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacado € de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato (caso assim definido pela documentacdo que compdem a presente
contratacdo) oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratagao.
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Subcontratacao

1.6. A contratada nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente,
0 objeto contratual.

2. Fundamentacao da contratacao

PREVISAO LEGAL

2.1. O Cadigo Civil Brasileiro estabelece que:

Art. 224. Os documentos redigidos em lingua estrangeira serdo traduzidos para o
portugués para ter efeitos legais no Pais.

2.2. A traducdo também esta prevista no § 4, artigo 67 da Lei n° 14.133, de 1° de Abril de
2021 (Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos):

Art. 67. § 4° Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por
entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugueés, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
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NECESSIDADE

2.5. Reitera-se ainda que o Departamento de Aquisicoes de Contetido tem uma alta
demanda de licenciamento de diversos programas internacionais para exibicao nas
grades de programacao dos canais TV Cultura e TV Ra Tim Bum, o que torna
indispensavel ter uma empresa que realize tais servicos para trazer celeridade ao
processo e facilitar a interpretacao dos documentos pelas as areas envolvidas, como

também pelos auditores que futuramente terao acesso a essas negociacoes.

PREVISAO FINANCEIRA

2.6. O objeto desta contratacao esta previsto no orcamento anual interno da
FPA, para o Departamento de Aquisicoes de Contetido, por se tratar de uma despesa
mensal.

3. Descricao da solucao

3.1. Em atendimento ao Cddigo Civil, a Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos, e as
necessidades internas da FPA, faz-se necessaria a contratacdo de servicos de traducao
simples em formato bicolunado de documentos, contratos e textos de natureza juridica, para
acordos firmados entre a Fundacdo Padre Anchieta e seus parceiros internacionais.

3.2. A empresa devera oferecer servicos de traducao de, pelo menos, os seguintes idiomas:
Inglés; Francés e Espanhol para o Portugués Brasileiro. Sera utilizado este servi¢o na
traducao de documentos e certificados de existéncia das empresas internacionais, textos
juridicos como contratos, termos de cooperacao, coparceiras, cartas e demais documentos
presentes em acordos entre a Fundacdao Padre Anchieta e entidades de outros paises que
utilizem outro idioma diferente do Portugués para fins comerciais.
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4. Requisitos da contratacao

4.1. O perfil exigido do(a) Contratado(a) devera conter experiéncia em traducao simples em
formato bicolunado de textos com linguagem juridica, que devera ser comprovada através
de atestado(s) fornecido(s) por clientes anteriores.

4.2. A empresa devera oferecer servicos de traducao de, pelo menos, os seguintes idiomas:
Ingles; Francés e Espanhol para o Portugués Brasileiro. Sera utilizado este servi¢o na
traducdo de documentos e certificados de existéncia das empresas internacionais, textos
juridicos como contratos, termos de cooperacao, coparceiras, cartas e demais documentos
presentes em acordos entre a Fundacdo Padre Anchieta e entidades de outros paises que
utilizem outro idioma diferente do Portugués para fins comerciais.

4.3. O contrato (caso assim definido pela documentacdio que compdem a presente
contratacdo) oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdao a
garantia da contratacao.

5. Modelo de execucao do objeto
5.1. Todas as solicitacOes de servico feitas pela area a(o) Contratada(o) deverao:

« Ser feitas por e-mail pela area solicitante;

O(a) Contratado(a) devera enviar, digitalmente, uma Ordem de Servico com
orcamento e prazo para a realizacao do servico em até, no maximo, 2 (dois) dias tteis
da data de envio do e-mail de solicitacao;

A area solicitante devera confirmar eletronicamente a aprovagao da Ordem de Servico;

O prazo para entrega do servico sO iniciara a partir do dia seguinte a aprovacdo da
Ordem de Servico;

O Prazo de execucao do servico ndao podera ser superior a 5 (cinco) dias uteis, com
excecdo de servicos que possuam numero superior a 80 laudas. Estes casos devem ser
discutidos com a area solicitante, em carater de excecdo, a fim de encontrar um prazo
exequivel para ambas as Partes.

5.2. Toda traducao solicitada devera ser apresentada na seguinte forma:
e Formato A4;

e Arquivo de Word;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 4.de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



» Margens superior, inferior e laterais com 2 cm;
» Espacamento entre linhas 1,5;
 Caracteres Arial 12 (padrdao Microsoft);

5.3. O material produzido devera ser entregue em arquivo digital por e-mail para o
solicitante da traducdo. A finalizacdao do servico s6 se da mediante a confirmacdao de
recebimento da drea solicitante.

5.4. A Fundacdao Padre Anchieta fornecera esclarecimentos sobre ddvidas no texto a ser
traduzido, quando necessario.

5.5. O Contratado(a) devera se comprometer, através de documento proprio a ser assinado,
a manter sigilo sobre o conteddo das pecas traduzidas, tais como dados técnicos,
econdmicos e financeiros, ou ainda, dados relativos a propriedades intelectuais.

6. Modelo de gestao do contrato

Condicoes de execucao

4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

4.2. As comunicacOes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

4.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da contratada para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.4. Apos a assinatura do contrato, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, dentre outros.

Fiscalizacao

4.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Administrativa
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4.6. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicGes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18,
IT e III).

4.7. Caso ocorram descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as provideéncias cabiveis. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, IV).

Gestor do Contrato

4.8. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizacao
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrucdao processual visando,
entre outros, a prorrogacao, a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacao
de sancoes e a extingcdo dos contratos (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso III do
art. 2°).

4.9. O gestor do contrato acompanhara a manutencdao das condi¢cOes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16).

4.10. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de
obrigacoes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, VII).

4.11. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdao de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16,
VIII).

4.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdao. (Decreto estadual
n° 68.220, de 2023, art. 16, VII).
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4.13. O gestor do contrato devera enviar a documentacdao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

VALORES DE REFERENCIA

7.1. O método para a estimativa preliminar de preco da contratacdo foi a Tabela de
Emolumentos prevista no artigo 3°, da Deliberacao JUCESP n° 03, de 28 de setembro de
2022 o valor de referéncia para textos especiais juridicos, técnicos e cientificos, bancarios e
contabeis, certificados e diplomas escolares é de R$ 99,05 por lauda (mil caracteres
computados os espacos do texto traduzido).

7.2. De acordo com a Tabela de Valores de Referéncia do Sindicato Nacional dos
Tradutores (SINTRA), o valor de referéncia é de R$ 99,05 por lauda (mil caracteres
computados os espacos do texto traduzido).

7.3. Em pesquisa informal com a empresa Nexus TraducGes, o valor de lauda apresentado
foi de R$ 38,40.

PAGAMENTO

7.6. Os pagamentos serdo efetuado a(o) Contratada(o) todo dia 25 (vinte e cinco) do més
subsequente a entrega do servico, apos recebimento da Nota Fiscal.

7.7. O valor do servico sera apurado por laudas. Entende-se por lauda a definicdo adotada
pela Junta Comercial do Estado de Sao Paulo (JUCESP), que é o conjunto de até 1000
(mil) caracteres, ndo computados os espacos em branco. A empresa se compromete a
confirmar o valor individual de cada servico no momento da solicitacio do mesmo,
juntamente com a definicdo do prazo para a entrega do documento traduzido.

7.8. Se o servico contratado corresponder a uma lauda com menos de 1000 (mil) caracteres
(ndo computados os espacos em branco), para fins de remuneracao sera considerado como
uma lauda.

7.9. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.9.1. Nao produzir os resultados acordados, ou

7.9.2. Deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas.
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7.10. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizacdao da situagdo, sem
onus a contratante.

7.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.13. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
extincdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.15. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente,
até que se decida pela extincao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao
junto ao SICAF.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdao de procedimento de Pregao, na
forma eletronica, com adocgao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigencias de habilitacao

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar experiéncia em traducao simples
(ndo juramentada) em formato bicolunado de textos com linguagem juridica, que devera ser
comprovada através de atestado(s) fornecido(s) por clientes anteriores.
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Habilitacao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracoes ou
da consolidacao respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal
/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
CONCoITe;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdao
mediante a apresentacdao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021),
ou de sociedade simples;
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8.21. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.22. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

8.22.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura; e

8.22.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.22.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdao da Escrituracdo Contabil
Digital - ECD ao Sped.

8.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacao e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.24. O atendimento dos indices economicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

Qualificacao Técnica

8.25. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.25.1. Para fins da comprovacdao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.25.1.1. Caracteristicas: Prestacao de servicos de traducao

8.25.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

8.25.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da
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legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdao, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 1,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. A estimativa de precos deve ser precedida de regular pesquisa, nos moldes do art. 23
da Lei n° 14.133, de 2021, e da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho 2021.

10. Adequacdo or¢amentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdao estdao de acordo com a Solicitacao de
Compras (SC) aprovada pelos gestores da area responsavel pela Contratacao e pelo Comité
de Gestao do Orcamento interno da FPA.

10.2. As despesas decorrentes da presente contratacao também foram previstas e aprovadas
no orcamento interno para a area responsavel pela Contratacdao para o ano de 2026.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

FABIANA BATAGINI QUINTEIRO

Responsavel pela contratacdo direta

b
&'f Assinou eletronicamente em 05/12/2025 as 13:26:12.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 12 de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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