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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

N° 07/2026
CONTRATANTE
Conselho Federal de Odontologia (CFO) — UASG 926655

OBJETO
Contratacao de assinaturas anuais das ferramentas de criacao grafica Canva (plano Pro Equipes) e
de edicdo audiovisual CapCut Pro, para a Assessoria de Comunicagdo (ASCOM)

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 3.460,26 (por exercicio anual)

DATA DA SESSAO PUBLICA
21/10/2026

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 08:00 até 14:00

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco por item

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM (itens 1 e 2 exclusivos, nos termos do art. 48, I, da LC n°® 123/2006)

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM
NAO
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Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!
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CONSELHO FEDERAL DE ODONTOLOGIA
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 07/2026
(Processo Administrativo n° 0428/2026)

Torna-se publico que o Conselho Federal de Odontologia (CFO), por meio do Setor de Compras e
Contratos, sediado no SHIN CA 7, Lote 2, Bloco B, Lago Norte, Brasilia/DF, CEP 71.503-507,
realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor preco por item, na hipdtese do art.
75, inciso II, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 67, de
8 de julho de 2021, e demais normas aplicaveis.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagao,
por dispensa de licitagdo, de assinaturas anuais das ferramentas de criagao grafica Canva (plano Pro
Equipes) e de edi¢do audiovisual CapCut Pro, na quantidade de 3 (trés) licengas por item, destinadas
a Assessoria de Comunicacdo (ASCOM) do Conselho Federal de Odontologia, conforme condigdes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e em seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu
interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prego por item, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratagdo Direta e em seus anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.3. A adjudicagdo do objeto sera por item, podendo o mesmo fornecedor ser contratado para um ou
ambos os itens, observada a melhor proposta para cada um, na forma do art. 40, § 1°, da Lein® 14.133,
de 2021.

1.4. Nao se aplicam a esta contratacao as regras proprias de Sistema de Registro de Precos, de Ata de
Registro de Pregos, de 6rgdos participantes ou de adesdes posteriores, por se tratar de contratacao
direta singular, destinada exclusivamente ao Conselho Federal de Odontologia.

2. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
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Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletronico

www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas — PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha
de fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
Conselho Federal de Odontologia a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido

da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2. Para os itens 1 (Canva, plano Pro Equipes) e 2 (CapCut Pro), a participagdo é exclusiva a
microempresas ¢ empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso IV, ¢/c o art. 48, inciso I,
da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, por se tratar de item de valor estimado ndo
superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

2.2.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagao do procedimento, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta

maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.3. Nao poderao participar desta dispensa de licitacdo:

2.3.1. aquele que nao atenda as condicdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.3.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da dispensa;

2.3.3. empresas estrangeiras que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos

para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contrata¢do, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.3.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do CFO ou com agente publico que desempenhe fungdo na dispensa de licitagao
ou atue na fiscaliza¢do ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.3.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, concorrendo entre si;
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2.3.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagdo trabalhista;

2.3.8. pessoas juridicas reunidas em consorcio, nos termos do item 1.9 do Termo de Referéncia;

2.3.9. sociedades cooperativas, por incompatibilidade com a natureza do objeto, nos termos do item
1.9 do Termo de Referéncia.

2.4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execucao do contrato
agente publico do CFO, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.5. Em dispensas e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea
nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

2.6. A vedagao de que trata o item 2.4 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagao na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou representante

de empresa que preste assessoria técnica.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E DO CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrera com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apos a divulgagdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminharé,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a identificag@o da plataforma/marca ofertada, quando for o caso, e o preco, até a data e o
horério estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. O fornecedor ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto para a
contratacdo (3 licengas por item).

3.2.2. Nao serd admitida a previsdo de precos diferentes em razao de local de entrega, de forma de
ativagdo, quantidade de licencas ou qualquer outro motivo.
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3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego ofertado, vinculam
a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, tributos, taxas, encargos,
despesas de ativacdo, suporte e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do

objeto, nos termos do item 4.13.2 do Termo de Referéncia.

3.5. A proposta deverd conter declaracio de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta

vigentes na data de entrega das propostas, quando aplicavel.

3.6. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob

alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.7. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotagdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

3.8. Independentemente do percentual do tributo informado, no pagamento serdo retidos na fonte os

percentuais estabelecidos pela legislacao vigente.

3.9. A apresentagdo da proposta implica a obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nela
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de fornecer as licencas nos seus termos, em quantidades e com os recursos adequados

a perfeita execucdo contratual.

3.10. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacdo, nos termos do item 4.12.1 do Termo de Referéncia.

3.11. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar Termo de

Aceitagdo, em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

3.11.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores;

3.11.2. que esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no Aviso de Contratacao Direta e seus

anexos;

3.11.3. que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como

firmes e verdadeiras;
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3.11.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado

da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

3.11.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do art. 7°,
inciso XXXIII, da Constitui¢do Federal; e

3.11.6. que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢do Federal.

3.12. O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte deverad declarar,
em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance

final aceitavel (menor prego).

3.13.1. Feita essa opcdo, os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste Aviso, sem

prejuizo do envio manual de lances.

3.13.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que

ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.13.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
ao Conselho Federal de Odontologia, sendo apenas os lances efetivamente enviados conhecidos dos
fornecedores.

4. DA FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo encerrada no horario de finalizagdo de lances previsto neste

Aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e¢ do valor

consignado no registro.
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4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario anual do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ao tltimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
definidos como "lances intermedidrios" para os fins deste Aviso de Contrata¢ao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacao aos
lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta, é de R$ 0,01 (um centavo).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado

primeiro no sistema.
4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor

lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento automatico, com o ordenamento e a divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem

crescente de classificacdo, sem qualquer possibilidade de prorrogacao.

5. DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco
maximo definido para o item, o gestor podera negociar condi¢des mais vantajosas.

5.1.1. Nesse caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
preco, para que seja obtida a melhor proposta compativel com o estipulado pela Administragao.

5.1.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo
definido para o item.

5.2. Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica, a ser anexada aos autos do processo de contratacao.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagdo, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor
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negociado, se for o caso, no modelo do Anexo I-A do Termo de Referéncia, acompanhada dos

documentos complementares, quando necessarios.

5.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o gestor verificara se o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo previstas no art. 14 da Lei n°
14.133, de 2021, e nos itens 2.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sanc¢ao
que impeca a participacdo no processo de contratagdo direta ou a futura contratagdo, mediante

consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1. Sicaf;

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — Ceis;

5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep; e

5.4.4. Lista de licitantes inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido; e

5.4.5. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e

Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ).

5.5. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa fornecedora e, também,
de seu socio majoritario, por forgca do art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, entre as san¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario,
podendo a consulta relativa a pessoa juridica ser substituida pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU.

5.6. Caso conste na consulta de situacdo do fornecedor a existéncia de ocorréncias impeditivas
indiretas, o CFO diligenciara para verificar se houve fraude por parte da empresa apontada, sendo o

fornecedor convocado para manifestacao previamente a eventual desclassificacao.

5.7. Caso o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado do
tratamento favorecido as ME/EPPs, o gestor verificara se o fornecedor faz jus ao beneficio aplicado.

5.8. Verificadas as condigdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o gestor
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para a contratagdo neste Aviso de

Contratacao Direta e em seus anexos.
5.9. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.9.1. contiver vicios insanaveis;

5.9.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em seus anexos;
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5.9.3. apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo definido para o

item;
5.9.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.9.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou de seus anexos,

desde que insanavel.

5.10. Sera considerada inexequivel a proposta de precos ou o menor lance que for insuficiente para a
cobertura dos custos da contratagdo, apresentar preco simbolico, irrisorio ou de valor zero,
incompativel com os precos de mercado, ainda que este Aviso ndo tenha estabelecido limites

minimos.

5.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias para que o fornecedor comprove a exequibilidade
da proposta.

5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita da Assessoria de Comunicacdo (ASCOM) ou da Geréncia de
Tecnologia da Informacao (GERTI).

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance

subsequente, ¢ assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

5.14. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no chat a nova data e horario para

a sua continuidade.

5.15. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitagdo, observado
o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. DA FASE DE HABILITACAO

6.1. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133,
de 2021, constam dos itens 10.4 ¢ 10.5 do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor

mais bem classificado na fase de lances.

6.2. A habilitagdo dos fornecedores serd verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

6.2.1. E dever do fornecedor manter atualizadas as comprovacdes constantes do Sicaf para que
estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva

documentacgao atualizada.
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6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr €xito em encontrar a(s)

certidao(des) valida(s).

6.3. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmagdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do Sicaf, o
fornecedor sera convocado a encaminhé-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2

(duas) horas, sob pena de inabilitacao.

6.4. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

6.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade

técnica e documentos que, pela propria natureza, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.6. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera

suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.7. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso

de Contratagao Direta.

6.7.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigé€ncias para a habilitagdo, o CFO examinara a
proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracao de uma

proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitacdo.

6.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7. DA CONTRATACAO

7.1. Apos a adjudicagdo e a homologacao, serd firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento
equivalente (Nota de Empenho), nos termos do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021, e do item 1.8 do
Termo de Referéncia.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

7.2.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.
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7.3. O aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente implica o reconhecimento de que a
Contratada se vincula a sua proposta e as previsdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos, aplicando-se as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados da efetiva disponibilizagao
dos acessos a Assessoria de Comunicagcdo — ASCOM, com as licencgas ativadas e os respectivos logins
em pleno funcionamento, conforme atestado pela unidade requisitante, prorrogéavel por até¢ 10 (dez)
anos, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lein® 14.133, de 2021, e do item 1.4 do Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das
condig¢oes de habilitacdo consignadas neste Aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante

toda a vigéncia do contrato.

7.6. Nao sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, conforme fundamentado no item 4.10 do Termo de Referéncia.

8. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas no
art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao direta sem motivo
justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa eletronica ou a execugdo do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
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8.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame; e
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas no item anterior ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes, observados os arts. 156 a 163
da Lein® 14.133, de 2021:

8.2.1. adverténcia, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.2. multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o valor da parcela inadimplida, em
caso de atraso injustificado na disponibiliza¢do ou na ativagao das licengas, até o limite de 20 (vinte)

dias;

8.2.3. multa de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de

inexecugao parcial;
8.2.4. multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de inexecugao total;

8.2.5. multa de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato, em caso de
conduta fraudulenta, documentacdo falsa ou ato lesivo, nos termos do item 9.4 do Termo de
Referéncia;

8.2.6. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.7. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) e maximo de 6 (seis) anos, nos casos que justifiquem a imposi¢cdo da

penalidade mais grave.

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta nao exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Conselho Federal de Odontologia.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo de qualquer sanc¢do, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. A aplicacdo das sang¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no art. 158 da Lei n°® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade.
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8.7. Na aplicagdo das sangdes, serdo consideradas a natureza e a gravidade da infragdo, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos que dela
provierem e a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.8. O CFO devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) € no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep).

8.9. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou

contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), o CFO podera republicar o presente Aviso com nova data, valer-se, para a contratacao,
de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, privilegiando-se os
menores precos, sempre que possivel e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas, ou

fixar prazo para adequagao das propostas ou da documentagao de habilitagao.

9.2. As providéncias do item anterior também poderao ser utilizadas se ndo houver o comparecimento

de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo necessidade de realizacao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente do CFO na respectiva notificagado.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou

de sua desconexao.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagcao do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndao haja comunica¢do em

contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances

observarao o horario de Brasilia-DF.
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9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o CFO podera sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de

habilitacao e classificagao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratagdo.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas propostas, nao
sendo o CFO responsavel, em nenhum caso, por esses custos, independentemente da condugao ou do

resultado do processo de contratagao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos
ou demais pegas que compoem o processo, prevalecerdo as deste Aviso.

9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
9.12. Integram este Aviso de Contrata¢ao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia (contendo os Anexos I-A — Modelo de Proposta Comercial;
I-B — Modelo de Ordem de Fornecimento; I-C — Termo de Recebimento Provisorio; e I-D — Termo
de Recebimento Definitivo);

Brasilia/DF, XX de XXXXXXXX de 2026.

Autoridade Competente

Jairo Santos Oliveira — CD

Presidente em Exercicio
Conselho Federal de Odontologia — CFO
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Anexo I — Termo de Referéncia

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 0428/2026

Contratacdo de assinaturas anuais de ferramentas de criagao grafica (Canva, plano Pro Equipes) e
de edi¢ao audiovisual (CapCut Pro) para a Assessoria de Comunicacao (ASCOM), por dispensa de

licitagdo em razdo do valor.

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servigo continuado, sem dedicagao exclusiva de mao de obra, para fornecimento
de assinaturas anuais das ferramentas de criacdo grafica Canva (plano Pro Equipes) e de edi¢dao
audiovisual CapCut Pro, disponibilizadas como Software como Servico (SaaS - Software as a
Service), destinadas a Assessoria de Comunicagdo (ASCOM) do Conselho Federal de

Odontologia, nos termos da tabela abaixo e conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento:
Valor Valor
Unit. Total
Item Descricao / Especificacao CATSER | Qtd. | Unid.
Anual Anual
(R$) (R$)
Licenca/assinatura anual da
ferramenta de criagdo grafica RS
1 Canva, plano Pro Equipes 26077 3 unid. | R$ 618,86
' 1.856,58
(SaaS), sem dedicagao
exclusiva de mao de obra
Licenca/assinatura anual da
ferramenta de edicao RS
2 audiovisual CapCut Pro 26077 3 unid. | R$ 534,56
‘ 1.603,68
(SaaS), sem dedicagao
exclusiva de mao de obra
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R$
3.460,26

VALOR TOTAL ESTIMADO ANUAL

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que, conforme
definido no inciso XIII do art. 6° da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, seus padrdes de desempenho

e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.2.1. O objeto a ser contratado ¢ definido com clareza no Estudo Técnico Preliminar (ETP), o que

permite que o julgamento da proposta seja objetivo.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execuc¢io

1.3. O servico ¢ enquadrado como continuado, tendo em vista que as ferramentas apoiardo a equipe
da ASCOM na producdo de pecgas graficas e audiovisuais, constituindo insumo de trabalho de uso
continuo ao longo de todo o periodo contratual, cuja interrupcdo comprometeria a regularidade da

comunicacao institucional.

1.3.1. Considerando que a contratagao de solugdes por subscri¢do tende a ser mais vantajosa quando
mantida por periodo superior a doze meses, optou-se pela vigéncia inicial de 12 (doze) meses,
contados na forma do item 1.4, com possibilidade de prorrogagdes sucessivas até o limite de 10 (dez)
anos, na forma dos arts. 106 ¢ 107 da Lei n® 14.133, de 2021, conforme detalhado no item 1.4,

condicionadas as prorrogacdes a manuten¢ao da vantajosidade e a disponibilidade or¢gamentaria.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses, contados da efetiva disponibilizagao
dos acessos a Assessoria de Comunicacdo — ASCOM, assim considerada a data em que as licengas
contratadas estiverem ativadas e os respectivos logins em pleno funcionamento, prorrogéavel por até
10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021, desde que mantida a
vantajosidade da contratacdo, comprovada a compatibilidade dos precos com os praticados no

mercado e haja disponibilidade orcamentaria.

1.4.1. A data de inicio da vigéncia sera formalizada mediante atesto da unidade requisitante, que

confirmard a disponibilizagdo dos acessos nos termos do item 1.4, registrando-a no termo de
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recebimento definitivo, de modo a assegurar 2 Administragdo o periodo integral de 12 (doze) meses

de utilizacao das ferramentas.

1.4.2. A ativagao das licengas e a disponibilizagdo dos acessos deverao ocorrer no prazo previsto no
item 6.4.1, contado da emissao da Ordem de Fornecimento, ndo podendo o retardamento imputéavel

a Contratada prorrogar o termo final da vigéncia nem gerar acréscimo de valor.

1.4.3. O instrumento contratual produz efeitos a partir de sua assinatura ou do recebimento da Nota
de Empenho, conforme o caso, no que se refere as obrigagdes de entrega, ativacdo e suporte,

observado, quanto ao prazo de fruigdo das licengas, o termo inicial fixado no item 1.4.

1.4.4. O contrato oferecera maior detalhamento das regras aplicaveis a vigéncia, observado que a
fruicdo das licengas se da por periodo anual de subscrigdo, renovavel a cada exercicio no caso de

prorrogacao.
Dos bens de luxo

1.5. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme o Decreto n® 10.818,
de 27 de setembro de 2021, por consistir em insumo de trabalho necessario e proporcional as

atribui¢des da ASCOM.

Do catalogo eletronico de padronizacio e da forma de contratagao

1.6. O objeto pretendido ndo consta no catalogo eletronico de padronizacdo de compras nem nos
catdlogos de Solucdes de TIC com Condi¢des Padronizadas publicados pela Secretaria de Governo

Digital.

1.7. A contratagdo sera realizada por dispensa de licitagdo, em razdo do valor, com fundamento no
art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133, de 2021, observado o procedimento da dispensa eletronica
regulamentado em ato do Poder Executivo federal, tendo em vista que o valor total maximo estimado
da contratacdo, de R$ 3.460,26 (trés mil, quatrocentos e sessenta reais e vinte ¢ seis centavos) por
exercicio anual, ndo ultrapassa o limite legal estabelecido para a contratacdo direta de servigos,

atualizado por ato do Poder Executivo federal.

1.7.1. Nao se aplicam a esta contratacdo as regras proprias do pregdo eletronico, do Sistema de
Registro de Precos, de ata de registro de pregos, de 6rgdos participantes ou de adesdes posteriores,
por se tratar de contratacdo direta singular, destinada exclusivamente ao Conselho Federal de

Odontologia.
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1.8. A contratacdo sera formalizada por contrato, nos termos do art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021,
observadas as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo de eventual

substitui¢do por instrumento habil equivalente, quando admitido em lei.

Da vedacio a participacdo em consorcio e de cooperativas

1.9. E vedada a participagdo de pessoas juridicas reunidas em consoércio, tendo em vista que o objeto
¢ de baixa complexidade, de valor reduzido e plenamente atendido por fornecedores individuais do
ramo, ndo havendo beneficio técnico ou econdmico que justifique a reunido de empresas. Nao se
admitird, igualmente, a participac¢ao de sociedade cooperativa, por incompatibilidade com a natureza

do objeto, que nao comporta a prestacao por intermédio de cooperados.

Da forma de adjudicacao

1.10. A adjudicagdo do objeto serd por item, podendo o mesmo fornecedor ser contratado para um ou
ambos 0s itens, observada a melhor proposta para cada um, na forma do art. 40, § 1°,da Lein® 14.133,

de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Assessoria de Comunicagdo (ASCOM) do Conselho Federal de Odontologia ¢ a unidade
responsavel pela produgdo e pela divulgagcdo dos conteudos institucionais nos canais oficiais do
orgao, abrangendo o sitio eletronico, as redes sociais, os comunicados internos e externos, as pecas
de campanha e os elementos de identidade visual. O perfil oficial do Conselho na rede social
Instagram, @cfo_conselhodeodontologia, constitui um dos principais vetores de relacionamento do

CFO com o seu publico, concentrando parcela expressiva das artes digitais produzidas pela ASCOM.

2.2. A comunicagdo publica contemporanea ¢ majoritariamente digital, visual e audiovisual, ¢ o
alcance das mensagens institucionais depende, em medida crescente, da qualidade grafica das pecas,
da padronizacdo da identidade visual e da capacidade de produ¢do de conteido em video para os
formatos consagrados nas redes sociais. A natureza da atividade dos Conselhos de fiscalizagdao
profissional impde, ainda, a realizagdo periddica de campanhas de carater institucional e
arrecadatorio, tais como as de pagamento da anuidade, de recadastramento, de parcelamento e de
refinanciamento de débitos, que dependem da produgdo tempestiva de elevado volume de pecas

graficas e audiovisuais.
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2.3. Atualmente, a ASCOM nao dispde de licengas regulares de software que oferecam os recursos
necessarios ao pleno desempenho de suas atribuigdes, o que a obriga a recorrer a solucdes gratuitas,
com limitagdes de uso comercial e institucional e risco quanto a regularidade do licenciamento dos
elementos visuais empregados. A presente contratacdo visa suprir essa lacuna, internalizando a

capacidade de producdo com licenciamento regular.

2.4. A contratagdo estd fundamentada no Estudo Técnico Preliminar (ETP) que instrui o processo, o
qual concluiu pela viabilidade da contratagdao e pela escolha das ferramentas Canva (plano Pro
Equipes) e CapCut Pro como a solugdo mais adequada, apos analise comparativa das alternativas,
inclusive de softwares livres e publicos, considerados insuficientes para o atendimento integral da

necessidade.

2.4.1. O ETP, em sua analise de alternativas, registrou a viabilidade juridica da contratagdo do objeto.
A presente contratagdo adota a via da dispensa de licitagdo em razdo do valor, com fundamento no
art. 75, inciso II, da Lei n°® 14.133, de 2021, em razdo de o valor total estimado situar-se abaixo do
limite legal para a contratacdo direta de servicos, providéncia compativel com a economicidade e a

celeridade pretendidas, conforme detalhado no item 1.7 deste Termo de Referéncia.

2.5. O objeto da contratagdo encontra-se alinhado ao Planejamento Estratégico e ao Plano Diretor de
Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo (PDTIC) do Conselho Federal de Odontologia, em
consonancia com o0s objetivos institucionais de modernizagdo da infraestrutura tecnologica,
fortalecimento da seguranca da informagdo, continuidade dos servicos digitais e ampliagdo da
capacidade de atendimento ao cirurgido-dentista e a sociedade. Os referidos instrumentos de
planejamento encontram-se em fase de elaboragdo e revisdo pelos setores competentes, providéncia
que sera oportunamente formalizada nos autos do processo administrativo, sem prejuizo da imediata

pertinéncia da contratagdo as finalidades institucionais.

2.6. Havendo divergéncias entre 0o CATSER e o Termo de Referéncia, prevalecera o estabelecido no

Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo consiste no fornecimento de assinaturas anuais de duas ferramentas complementares,

disponibilizadas em nuvem no modelo Software como Servico (SaaS):
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a) Canva, plano Pro Equipes, destinada a criagdo grafica; e
b) CapCut Pro, destinada a edi¢do audiovisual.

3.1.1. As ferramentas sao acessadas por navegador web e por aplicativos para desktop e dispositivos
moveis, conforme a disponibilidade de cada plataforma, sem necessidade de infraestrutura local de

servidores.

3.2. Considerado o ciclo de vida do objeto, a solugdo abrange a disponibilizagdo das licengas e das
credenciais de acesso ou a respectiva ativagdo, a atualizacdo continua e automatica das
funcionalidades durante a vigéncia, o suporte do fornecedor por meio de canais regulares ou oficiais
e a administragdo centralizada das licengas pela ASCOM, encerrando-se com o término da assinatura,

sem geracao de passivos de hardware ou de bens materiais.

3.2.1. O ciclo de vida do objeto observara as seguintes caracteristicas: a) ndo ha transferéncia de
titularidade ou de propriedade do software ao Contratante; b) ndo ha fornecimento de equipamentos
(hardware) nem necessidade de infraestrutura local; c) ndo ha licenga perpétua, restringindo-se o
direito de uso ao periodo de assinatura contratado; e d) ao término da vigéncia, cessa o direito de uso

das licencas, ressalvada eventual prorrogagao.

3.3. Resultados esperados: produgdo interna, tempestiva e regular de pecas graficas e audiovisuais;
padronizac¢do da identidade visual institucional; incremento do alcance e do engajamento nas redes
sociais oficiais; mitigacdo do risco juridico associado ao uso irregular de elementos de terceiros;

eficiéncia, economicidade e continuidade da comunicagao publica.

3.4. Especificacdoes minimas dos itens

Item Especificacio minima

Plataforma de cria¢do grafica em nuvem (SaaS), com biblioteca de

modelos e elementos licenciados para uso institucional, kit de marca
Canva - plano Pro
para padronizac¢do da identidade visual, edi¢do colaborativa
Equipes (3
simultanea, pastas e espagos de trabalho compartilhados,
licencas) ) ) )
redimensionamento automatico de pegas, remogao de fundo,

exportacdo em alta resolucdo e administracao centralizada de equipe.
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Ferramenta de edi¢ao de video (SaaS) com recursos profissionais

(cortes, transi¢des, legendas automaticas, efeitos), biblioteca de
CapCut Pro (3 . . . L
midias e trilhas licenciadas para uso comercial e institucional,
licencas)
exportacdo em alta resolugdo sem marca-dagua, nos formatos

vertical, quadrado e horizontal.

3.5. A indicacdo das ferramentas Canva (plano Pro Equipes) e CapCut Pro decorre de definicao
técnica registrada no Estudo Técnico Preliminar e tem por finalidade a melhor compreensao e a
delimitagdo precisa do objeto, servindo as marcas indicadas como referéncia, nos termos do art. 41,
inciso I, alinea "d", da Lei n® 14.133, de 2021. Admite-se a oferta de solu¢ao equivalente, desde que
o fornecedor comprove, de forma objetiva e documentada, o atendimento integral as especificagdes
minimas do item 3.4 e aos requisitos estabelecidos na Se¢do 4 deste Termo de Referéncia, cabendo-

lhe o 6nus da demonstracao da equivaléncia, sujeita a analise e aceitagdo pela area técnica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos de Negocio
4.1.1. A presente contratagdo orienta-se pelos seguintes requisitos de negdcio:
a) prover ferramentas profissionais de criacdo grafica e de edicao audiovisual a ASCOM, em
quantidade compativel com o efetivo do setor;
b) suportar a producao tempestiva de pegas para campanhas institucionais e arrecadatorias;
c) assegurar a padronizagdo e a governanga da identidade visual institucional,

d) viabilizar a integracdo com as redes sociais oficiais e a exportagdo em alta resolugao.

4.2. Requisitos Tecnoldogicos

a) disponibilizagdo em nuvem (SaaS), acessivel por navegador e por aplicativos para desktop e

dispositivos moéveis, conforme a disponibilidade de cada plataforma;

b) compatibilidade com os sistemas operacionais e navegadores em uso no parque tecnoldgico do

CFO, sem exigéncia de adequagao de hardware;

c) biblioteca de modelos, elementos, imagens, fontes e midias licenciados para uso institucional;
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d) edicdo colaborativa, gestdo centralizada de marca e administragdo das licengas pela

Administragao;

e) atualizacdo continua e automatica das funcionalidades durante a vigéncia, sem custo adicional.

4.3. Requisitos de Capacitaciao

4.3.1. Nao integra o escopo da contratacdo a realiza¢ao de capacitagao técnica formal, dada a natureza
intuitiva das ferramentas e a sua ampla ado¢ao, sem prejuizo da orientacdo inicial de acesso prevista

no Modelo de Execugdo do Contrato.
4.4. Requisitos Legais e Normativos

4.4.1. A contratacao observara, no que couber:

a) Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

b) Instrugdo Normativa SGD/MGI n°® 94, de 23 de dezembro de 2022;

c) Lein® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD);
d) Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacao);

e) demais normas aplicaveis a contratacdo de solucdes de TIC.

4.5. Requisitos de Manutencio e de Disponibilidade das Licencas

4.5.1. A Contratada obriga-se a manter as licengas ativas, validas e plenamente utilizaveis durante
todo o periodo contratual de 12 (doze) meses, assegurando o acesso ininterrupto as funcionalidades

das plataformas, ressalvadas as janelas de manutencao proprias dos provedores.

4.5.2. A Contratada obriga-se a viabilizar, durante a vigéncia, as atualizagcdes de funcionalidades
disponibilizadas pelos provedores das plataformas, inerentes ao modelo de assinatura, sem custo

adicional ao Contratante.

4.5.3. As obrigacdes da Contratada quanto a manuten¢@o limitam-se a sua condi¢ao de fornecedora
das licengas, ndo lhe sendo exigivel o controle da disponibilidade global, de defeitos ou de
funcionalidades das plataformas Canva e CapCut além do que lhe couber contratualmente como

fornecedora do direito de uso.

4.6. Requisitos de Seguranca da Informacao e de Protecio de Dados
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4.6.1. A Contratada observara a Lei n° 13.709, de 2018 (LGPD), no tratamento de eventuais dados
pessoais a que tenha acesso em razao da contratagcdo, adotando medidas técnicas e administrativas de

seguranca ¢ mantendo sigilo sobre as informagdes do Contratante.

4.6.2. Considerada a natureza do objeto, restrito ao fornecimento de licencas de uso, nao ha
transferéncia de bases de dados do Contratante a Contratada, limitando-se o tratamento de dados
pessoais, quando ocorrer, aos dados de identificacio e de contato necessdrios a ativacdo e a

administracao das licencas.

4.7. Requisitos de Sustentabilidade

4.7.1. Requisitos ambientais: por tratar-se de solugdo em nuvem, a contratacao dispensa aquisicgao,
instalacdo e manutencdo de equipamentos fisicos, eliminando consumo energético adicional e
geracdo de residuos de hardware, em consonancia com o Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012, e
a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 65, de 7 de julho de 2021. Por ndo haver fornecimento de bens
materiais, ndo se aplica a obrigacao de logistica reversa de que trata a Lei n® 12.305, de 2 de agosto

de 2010, quanto a este objeto.

4.7.2. Requisitos sociais: a Contratada observara a legislagdo trabalhista e previdenciaria e nao
empregara menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de
dezesseis anos, salvo na condi¢ao de aprendiz a partir de quatorze anos, nos termos do art. 7°, inciso

XXXIII, da Constitui¢ao Federal.

4.8. Da indicacio de marca

4.8.1. A indicacdo das ferramentas Canva (plano Pro Equipes) e CapCut Pro tem carater de referéncia
técnica, com fundamento no art. 41, inciso I, alinea "d", da Lei n® 14.133, de 2021, destinando-se a
melhor compreensdo das especificagdes do objeto pelos interessados, conforme definigcdo registrada

no Estudo Técnico Preliminar.

4.8.2. Sera admitida a oferta de solucdo equivalente as ferramentas de referéncia, condicionada a
comprovagdo objetiva, pelo fornecedor, do atendimento integral as especificacdes minimas e aos
requisitos de negocio e tecnoldgicos deste Termo de Referéncia, mediante documentagdo técnica

oficial da solucao ofertada (catalogo, ficha técnica ou documentagao do fabricante).
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4.8.3. A proposta de solucdo equivalente que ndo comprove o atendimento integral aos requisitos sera
desclassificada, por descaracterizacdo do objeto. A aceitagdo da equivaléncia ¢ ato da area técnica

(GERTI), ouvida a area requisitante (ASCOM), e sera registrada nos autos.

4.9. Da subcontrataciao

4.9.1. Nao sera admitida a subcontratacao total do objeto. Eventual fornecimento por revenda ou
distribuidor autorizado ndo configura subcontratacdo, permanecendo a Contratada integralmente

responsavel pela execucao do objeto perante o Contratante.

4.10. Da garantia da contratacio

4.10.1. Nao sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, em razao do baixo valor, da baixa complexidade, da natureza de Software como
Servico (SaaS), da auséncia de dedicacdo exclusiva de mao de obra e da limitacdo do objeto a

assinaturas anuais, conforme registrado no Estudo Técnico Preliminar.

4.11. Da carta de solidariedade

4.11.1. Tratando-se de fornecedor, revendedor ou distribuidor, podera ser exigida do interessado
provisoriamente classificado em primeiro lugar a comprovag¢ao de credenciamento ou de autorizagao
de revenda, ou documento equivalente, que assegure a regularidade do fornecimento das licengas,

dispensada exigéncia que, por excessiva, restrinja indevidamente a contratacao.

4.12. Da proposta

4.12.1. A proposta conterd a descri¢do do objeto ofertado, os valores unitérios e total, com a indicagao
da plataforma ofertada e a confirmagdo do atendimento as especificagdes deste Termo de Referéncia,

e tera validade minima de 90 (noventa) dias, observado o modelo constante do Anexo I-A.

4.13. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

4.13.1. A demanda corresponde a até 3 (trés) profissionais da ASCOM por item, com uso continuo

ao longo de todo o periodo contratual.
4.13.2. Para a adequada formulagdo da proposta, o interessado observara que:

a) todas as licencas deverdo permanecer ativas, validas e utilizaveis durante todo o periodo

contratual de 12 (doze) meses;
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b) o preco ofertado devera cobrir, integralmente, o periodo de 12 (doze) meses de assinatura;

¢) o preco deverd incluir todos os custos, tributos, taxas, encargos, despesas de ativagdo, suporte

€ quaisquer outras despesas necessarias ao cumprimento do objeto;

d) a Contratada devera entregar a totalidade da quantidade de licencas contratada para cada item.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

5.1. Sao obrigac¢oes do Contratante:

5.1.1. designar o gestor e os fiscais do contrato para acompanhar e fiscalizar a sua execugdo, anotando

em registro proprio as ocorréncias e adotando as providéncias cabiveis;

5.1.2. encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Fornecimento, conforme o modelo

constante do Anexo I-B;

5.1.3. fornecer a Contratada as informagdes necessarias a disponibilizagdo das licengas e dos acessos,

inclusive a indicag¢ao dos usuarios e dos enderegos de correio eletronico institucionais;

5.1.4. receber o objeto fornecido pela Contratada que esteja em conformidade com a proposta aceita,

mediante as verificagdes e os recebimentos provisorio e definitivo;
5.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor e nas condic¢des estabelecidas, ap6s o atesto;

5.1.6. aplicar a Contratada as sangdes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,

assegurados o contraditorio e a ampla defesa;

5.1.7. comunicar a Contratada quaisquer irregularidades observadas na execu¢ao do objeto.

5.2. Sao obrigacoes da Contratada:

5.2.1. indicar formalmente preposto apto a representd-la junto ao Contratante, quando aplicavel,

responsavel pela fiel execucdo do contrato;

5.2.2. disponibilizar as licengas e as credenciais de acesso as plataformas, ou promover a respectiva

ativacao, na quantidade contratada, nos prazos acordados, mantendo-as ativas durante toda a vigéncia;

5.2.3. assegurar o pleno funcionamento e a disponibilidade das ferramentas, com a qualidade, a

quantidade e os recursos exigidos neste Termo de Referéncia;

5.2.4. sanar, no prazo definido pela fiscalizacdo, as inconsisténcias relativas a entrega, a ativagdo ou

a validade das licencas, inclusive a substituicdo de credenciais quando necessario;
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5.2.5. prestar suporte relativo as licengas, diretamente ou por meio dos canais regulares ou oficiais

das plataformas, e atender as solicitacdes do Contratante nos prazos definidos;

5.2.6. comunicar ao Contratante, em tempo habil, qualquer anormalidade que possa comprometer a

execug¢ao do objeto;

5.2.7. manter, durante toda a execu¢do do contrato, as condigdes de habilitacdo e qualificagdo

exigidas;
5.2.8. observar a legislacdo de protecdo de dados e manter sigilo sobre as informagdes do Contratante;
5.2.9. responsabilizar-se pelos tributos, encargos e despesas decorrentes da execugdo do objeto;

5.2.10. reparar quaisquer danos diretamente causados ao Contratante ou a terceiros por culpa ou dolo

de seus representantes, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual;
5.2.11. emitir a nota fiscal ou fatura em conformidade com o objeto e com as condi¢des de pagamento.

5.2.12. comprovar, quando solicitado pela fiscalizagdo, a regularidade das licencas disponibilizadas,

inclusive o plano contratado e o respectivo prazo de validade.

5.3. Considerada a natureza do objeto, ndo se aplicam a Contratada obrigagdes relativas a
trabalhadores residentes, postos de trabalho com dedicagao exclusiva, uniformes, materiais fisicos,

infraestrutura local ou desenvolvimento de software.

6. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

6.1. A execucao do objeto observara a dinamica estabelecida nesta se¢ao.

6.1.1. A execucao tera inicio com a emissao da Ordem de Fornecimento pelo Contratante, ou com a
assinatura do contrato, conforme definido no instrumento, observado o cronograma fisico-financeiro

constante da Se¢ao 12.

6.2. Os servicos serdo prestados de forma remota (em nuvem), com acesso pelos usuarios da ASCOM,
na sede do Conselho Federal de Odontologia, em Brasilia/DF, e por meio dos dispositivos

institucionais.

6.3. A execucdo ndao envolve dedicacdo exclusiva de mao de obra, alocagdo de pessoal nas
dependéncias do Contratante, nem transferéncia de conhecimento ou de tecnologia ao término do

contrato.
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6.4. Da disponibilizacao e ativacido das licencas

6.4.1. A Contratada disponibilizara as licengas e as credenciais de acesso, ou promovera a respectiva
ativacao, na quantidade contratada, no prazo de até 5 (cinco) dias tteis contados da emissao da Ordem

de Fornecimento.

6.4.2. O Contratante, por meio da ASCOM, indicara os usuarios e os enderecos de correio eletronico

institucionais aos quais as licencgas serdo vinculadas, cabendo-lhe a gestdo dos acessos.

6.4.3. Quando necessaria, sera realizada reunido inicial de orientagdo, preferencialmente remota e
simplificada, destinada a transmitir as instru¢cdes basicas de acesso e a esclarecer duvidas

operacionais, dispensada formalidade incompativel com a natureza do objeto.

6.4.4. A Contratada confirmara que as licengas disponibilizadas correspondem ao plano contratado e

possuem validade de 12 (doze) meses.

6.4.5. O Contratante verificard o pleno funcionamento e a adequacdo das licengas disponibilizadas,

na forma da Secdo 8 e do cronograma da Seg¢do 12.

6.4.6. Constatada inconsisténcia na entrega, na ativa¢do, no plano ou na validade das licengas, a
Contratada sera notificada para sana-la no prazo fixado pela fiscalizacdo, sem prejuizo das san¢des
cabiveis.

6.5. Rotinas de execucio

6.5.1. as licencgas serdo vinculadas aos usuarios indicados pela ASCOM, cabendo ao Contratante a

gestdo dos acessos;

6.5.2. eventual substitui¢do de usudrio sera comunicada a Contratada, que promovera a reatribui¢ao

da licenca sem custo adicional;

6.5.3. as atualizacdes das plataformas serdo disponibilizadas automaticamente durante a vigéncia.

6.6. Niveis de servico e atendimento de suporte

6.6.1. O atendimento de suporte observara os prazos abaixo, compativeis com a natureza de

plataformas SaaS de terceiros, considerados realistas e proporcionais ao objeto:

Nivel de severidade Prazo de atendimento e soluciao
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Alta (indisponibilidade total de Atendimento em até 4 (quatro) horas tteis e
acesso) solugdo em até 1 (um) dia util.

. ‘ . Atendimento em até 1 (um) dia ttil e solugdo em
Média (funcionamento parcial) ' .
até 3 (trés) dias uteis.

Baixa (duvidas e ajustes) Atendimento em até 2 (dois) dias tuteis.

6.6.2. Os prazos acima referem-se as providéncias a cargo da Contratada na qualidade de fornecedora
das licengas, ndo abrangendo indisponibilidades decorrentes exclusivamente da operacao global das

plataformas pelos respectivos provedores.

6.7. Mecanismos de comunicacao

6.7.1. Sao definidos como mecanismos formais de comunica¢ao entre o Contratante e a Contratada o
correio eletronico institucional, os canais de suporte da Contratada, a Ordem de Fornecimento e os
oficios e demais documentos do processo, devendo as comunicacdes relevantes ser registradas por

escrito.

6.8. O pagamento somente serd efetuado apds a disponibilizagdo, a ativa¢do e a validacdo das
licengas, em parcela Unica, na forma da Secao 8, sendo a presente dindmica de execugdo integralmente

compativel com o pagamento Unico.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A gestdo e a fiscalizagdo do contrato observardo o disposto nos arts. 117 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, e na Instru¢cdo Normativa SGD/MGI n°® 94, de 2022, e serdo exercidas por gestor e

fiscais designados pela autoridade competente.

7.1.1. ao gestor do contrato compete coordenar a sua execu¢do, acompanhar os prazos, consolidar os
registros da fiscaliza¢do, promover a interlocu¢ao com a Contratada e encaminhar a documentagao

para liquidacdo e pagamento;

7.1.2. ao fiscal técnico compete acompanhar a execugado, verificar a entrega, a ativagao, o plano e a
validade das licencas, atestar o recebimento sob o aspecto técnico e registrar as ocorréncias, propondo

as providéncias cabiveis;

7.1.3. ao fiscal administrativo, quando designado, compete verificar a manutencao das condi¢des de

habilitacdo da Contratada e acompanhar o empenho, o pagamento e a regularidade fiscal;
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7.1.4. ao fiscal requisitante, representado pela ASCOM, compete verificar a adequacao das licencas

as necessidades do setor e a sua efetiva utilizacao.

7.2. A ASCOM, na qualidade de unidade requisitante, cabe indicar os usuarios, administrar os acessos
e atestar a utilidade das licengas; a GERTI, na qualidade de area técnica de apoio, cabe o suporte

técnico ao planejamento e a fiscalizagdo da contratagao.

7.3. A Contratada, quando aplicavel, designara formalmente preposto apto a representa-la, incumbido
de receber, diligenciar e responder as questdes técnicas e administrativas referentes a execugao do

contrato.

7.4. A fiscalizacdo registrard as ocorréncias relativas a execu¢do, monitorard a manutencao da
validade e da disponibilidade das licencas durante toda a vigéncia e verificara a disponibilidade do

acesso, adotando as providéncias cabiveis em caso de falha, indisponibilidade ou ndo ativacao.

7.5. As comunicag¢des que exijam formalidade serdo realizadas por escrito, admitido o uso de
mensagem eletronica. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por

irregularidades na execugdo do objeto.

7.6. Nao se aplicam a gestdo deste contrato rotinas proprias de contratos com dedicacdo exclusiva de

mao de obra, ante a natureza do objeto.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Considerada a natureza do objeto e o modelo de pagamento em parcela Unica, a aferi¢do da
execugdo observard os Indicadores de Acompanhamento da Prestacdo (IAP), que constituem o
Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) compativel com o fornecimento de licengas SaaS,

conforme o quadro a seguir.

8.2. Indicadores de Acompanhamento da Prestacio (IAP / IMR)

N° Indicador Meta / Critério de aceitaciao

Disponibilizacdo da totalidade das
1 Entrega integral das licencas licencas contratadas para cada item, no

prazo do item 6.4.1.
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Licencas ativadas e correspondentes ao

. plano constante da proposta aceita, com
Ativacdo correta e plano o
2 todos os recursos exigidos nas
contratado ‘ _
especificagdes minimas deste Termo de

Referéncia.

) Cada licenga com validade integral de 12
3 | Validade de 12 meses .
(doze) meses a contar da ativagao.

Acesso as plataformas em pleno
4 Acesso em funcionamento funcionamento, sem restri¢ao indevida

incompativel com o plano contratado.

Saneamento das inconsisténcias de entrega
5 Correcao de falhas de ativagao ou ativagado no prazo fixado pela

fiscalizacgdo.

Manuten¢ao das licencas ativas, validas e
Manuteng¢ao da validade na
6 ‘ ‘ utilizdveis durante todo o periodo
vigéncia
contratual.

8.3. Serd indicada a retencdo ou a glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso a Contratada ndo atenda aos critérios de aceitagdo dos indicadores,
notadamente nas hipdteses de licenca invalida, incompleta, indisponivel, de plano diverso do

contratado, em quantidade insuficiente ou com validade inferior a 12 (doze) meses.

8.4. Procedimentos de teste e inspecao
8.4.1. Para fins de elaboragdo dos termos de recebimento, serdo adotados os seguintes procedimentos
de teste e inspegao:

a) teste de acesso as licengas disponibilizadas;

b) verificagdo da quantidade de licengas entregues por item;

c) verificagdo da correspondéncia entre as licencas disponibilizadas e o plano constante da

proposta aceita, bem como do atendimento as especificagdes minimas deste Termo de Referéncia;

d) verificacdo da validade de 12 (doze) meses;
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e) verificagdo da auséncia de marca-dadgua ou de restri¢gdo incompativel com o plano contratado,

quando aplicavel;

f) verificacdo da disponibilidade das funcionalidades minimas previstas neste Termo de

Referéncia e no ETP;

g) registro do resultado dos testes em termo proprio.

8.5. Recebimento provisdrio e definitivo

8.5.1. O recebimento provisorio dar-se-a no ato da disponibilizagao das licencas e dos acessos,

mediante termo, conforme o modelo do Anexo, atestando a entrega para posterior verificagao.

8.5.2. O recebimento definitivo dar-se-a no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da comunicagao,
pela Contratada, da disponibilizacdo integral dos acessos, ap6s a conclusao dos testes e a verificagao
da quantidade, do plano, da validade e do funcionamento das licengas, mediante termo, conforme o

modelo do Anexo

8.5.3. As licengas poderdo ser rejeitadas, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes deste Termo de Referéncia e da proposta, hipotese em que a Contratada devera sané-

las no prazo fixado, sem prejuizo das penalidades.

8.5.4. Nenhum prazo de recebimento correrd enquanto pendente a solucdo, pela Contratada, de

inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.6. Pagamento

8.6.1. O pagamento sera efetuado em parcela Uinica, ap6s a disponibilizacao, a ativacao e a validacao
das licencas e o respectivo recebimento definitivo, mediante apresentacdo da nota fiscal ou fatura e o
respectivo atesto. Nao se admite antecipagdo de pagamento, nem pagamento mensal, dada a natureza

anual da assinatura.
8.6.2. E vedado o pagamento antes da entrega e da validagio das licengas.

8.6.3. Recebida a nota fiscal ou fatura, correrd o prazo para liquidagcdo, na forma da legislacao
aplicavel, reduzido a metade em razao de a contrata¢ao decorrer do art. 75, inciso 11, da Lei n°® 14.133,
de 2021. A nota fiscal serd obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,

constatada por consulta ao SICAF ou meio equivalente.
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8.6.4. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias tteis, contados da finaliza¢ao
da liquidag¢ao, por ordem bancaria, observadas as retengdes tributarias cabiveis. A Contratada optante
pelo Simples Nacional nao sofrerd as retengdes abrangidas por aquele regime, mediante

comprovacgao.

8.6.5. A nota fiscal que apresentar incorrec¢ao serd devolvida para retificacdo, reiniciando-se o prazo

de pagamento a partir da reapresentagdo, sem o6nus ao Contratante.

8.6.6. Constatado, na verificacdo, que a licenca ¢ invalida, incompleta, indisponivel, de plano diverso
do contratado, em quantidade insuficiente ou com validade inferior a 12 (doze) meses, o pagamento

serd sobrestado até o saneamento, admitida a correcdo, a rejei¢do ou o ajuste proporcional do valor.

8.7. Reajuste

8.7.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze) meses contado da data do orgamento
estimado. Apds o interregno minimo de 12 (doze) meses, em caso de prorrogacdo, os valores serdo
reajustados por apostilamento, pela variagio do Indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo
(IPCA), ou de outro indice oficial que vier a substitui-lo, na forma do art. 92 da Lei n°® 14.133, de

2021, e do contrato.

9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a Contratada que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecug¢do parcial que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento dos

servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao ou declaracao falsa;

f) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Para os fins deste Termo de Referéncia, enquadram-se nas hipoteses acima, conforme a

gravidade, entre outras condutas: a ndo disponibilizagdo das licengas; a disponibilizacao de
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quantidade inferior a contratada; a disponibilizacdo de plano ou de solucdo diversos dos constantes
da proposta aceita; a disponibiliza¢ao de licengas com validade inferior a 12 (doze) meses; o atraso
injustificado na ativacdo; a nao correcdo de falhas de ativagdo; e a interrup¢do indevida do acesso

durante a vigéncia.

9.3. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, a Administracdo poderd aplicar a Contratada,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes sanc¢des, observados os arts. 156 a 163 da

Lein® 14.133, de 2021:
a) adverténcia,
b) multa;
c¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.4. As multas observario os seguintes percentuais:

Id Ocorréncia Multa
Atraso injustificado na disponibiliza¢do ou na 0,5% por dia sobre o valor
1 | ativagdo das licengas, ou no atendimento de da parcela inadimplida, até
suporte o limite de 20 (vinte) dias

' 5% a 10% do valor do
2 | Inexecugdo parcial do contrato

contrato
3 | Inexecugao total do contrato 10% do valor do contrato
A Conduta fraudulenta, documentagao falsa ou ato 10% a 15% do valor do
lesivo (alineas "e" a "h" do item 9.1) contrato

9.5. O atraso superior a 20 (vinte) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢gao do contrato,

nos termos do art. 137 da Lein® 14.133, de 2021.

9.6. A aplicacdo das sancdes nao exclui a obriga¢do de reparacdo integral do dano e podera ser
cumulada com a multa, assegurada a defesa prévia no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
intimagdo. Os atos tipificados também como lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e

julgados conjuntamente, na forma da referida Lei.
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9.7. As glosas decorrentes dos indicadores serdo aplicadas na forma da Se¢do 8, sem prejuizo das
sancoes deste capitulo. As penalidades serao registradas no SICAF e, quando cabivel, no CEIS e no

CNEP.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta, na forma de dispensa de licitagao
em razdo do valor, com fundamento no art. 75, inciso 1II, da Lei n° 14.133, de 2021, observado o

procedimento da dispensa eletronica, adotado o critério de menor prego por item.

10.2. O regime de execugdo ¢ o de prestacdo de servigo continuado, sem dedicacdo exclusiva de mao

de obra, mediante fornecimento de assinaturas no modelo SaaS.

10.3. Da proposta

10.3.1. A proposta, conforme o modelo do Anexo, contera, no minimo: descri¢ao do item; quantidade;
valor unitario; valor total; identificacdo da licenca e do plano ofertado; prazo de validade da proposta;
confirmacao de que o preco cobre o periodo de 12 (doze) meses; confirmagao de que a totalidade das
licencgas sera fornecida; e declaracao de pleno atendimento a este Termo de Referéncia. Em caso de
oferta de solucdo equivalente, a proposta sera acompanhada da documentagdo comprobatéria do

atendimento integral aos requisitos, na forma do item 4.8.2.

10.3.2. Sera exigida do fornecedor declaracao ou comprovacao de aptidao para fornecer a totalidade
das licengas contratadas, bem como, quando solicitado, a comprovacao da regularidade das licengas

disponibilizadas.

10.4. Da habilitacao

10.4.1. Para a contratacdo, o fornecedor comprovard a regularidade juridica, fiscal, social e

trabalhista, mediante:

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e prova de inscri¢do no Cadastro Nacional

de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede

do fornecedor;
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c¢) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante Certidao

Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
e) certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

f) declara¢do de que ndo emprega menor, nos termos do art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicao

Federal;
g) declaragdo de cumprimento dos requisitos de habilita¢do e de inexisténcia de fatos impeditivos.

10.4.2. A qualificagao economico-financeira limitar-se-a ao estritamente necessario, compativel com
a contratagdo direta de baixo valor, sendo dispensada exigéncia que, por excessiva, restrinja

indevidamente a participacao.

10.5. Da qualificacio técnica

10.5.1. A qualificagdo técnica sera comprovada mediante a apresentacdo de um ou mais atestados de
capacidade técnica, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem que
o fornecedor interessado forneceu, ou fornece, servigo de licenciamento de software por subscri¢ao
(Software como Servigo - SaaS) compativel, em caracteristicas e quantidades, com o objeto deste
Termo de Referéncia, admitida, ainda, a comprovagao por credenciamento ou por revenda autorizada

do fabricante, quando aplicavel.

10.5.2. O(s) atestado(s) devera(ao) contemplar a integralidade do quantitativo previsto neste Termo
de Referéncia, comprovando o fornecimento das licencgas/assinaturas das ferramentas objeto da
contratacdo, ou de solugdo similar de Software como Servigo, em quantitativo igual ou superior a 3

(trés) licencas do item de criacao grafica e 3 (trés) licencas do item de edicao audiovisual.

10.5.3. Sera admitido o somatorio de atestados para a comprovagdo do quantitativo exigido, desde
que se refiram a servicos compativeis com o objeto € a periodos de execugdo ndo concomitantes,

quando a concomitancia for relevante para a afericao da capacidade.

10.5.4. O atestado de capacidade técnica devera conter, no minimo: a identificagdo do emitente (razao
social, CNPJ e dados de contato), a identificacdo do fornecedor atestado, a descri¢do do objeto

fornecido, os respectivos quantitativos e o periodo de execugao.

10.5.5. Admite-se a apresentacdo de atestados em nome da matriz ou de filial do fornecedor.
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10.5.6. A Administragdo reserva-se o direito de promover diligéncia destinada a confirmar a
veracidade das informagdes constantes dos atestados apresentados, podendo exigir, a qualquer tempo,

a apresentacao de documentos que lhes deem suporte, nos termos do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.5.7. As exigéncias de qualificagdo técnica restringem-se ao minimo indispensavel a garantia do
cumprimento das obrigacdes, sendo vedada a exigéncia desproporcional ou restritiva da

competitividade.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O valor total estimado da contratagdo, que constitui o preco maximo admitido, é de R$ 3.460,26
(trés mil, quatrocentos e sessenta reais e vinte e seis centavos) por exercicio anual, conforme a
pesquisa de precos documentada na Nota Técnica de Pesquisa de Precos que instrui o processo,
realizada nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 65, de 7 de julho de 2021, com

tratamento estatistico das referéncias coletadas, em consonancia com o Estudo Técnico Preliminar.

Valor Valor

Descri¢ao / Unit. Total
Item CATSER | Qtd. | Unid.
Especificacao Anual Anual
(RS) (RS)
Licenca anual Canva,
RS RS
1 plano Pro Equipes 26077 3 unid.
618,86 1.856,58
(SaaS)
Licenga anual CapCut RS R$
2 26077 3 unid.
Pro (SaaS) 534,56 1.603,68
RS
VALOR TOTAL ESTIMADO ANUAL
3.460,26

11.2. O preco maximo aceito para cada item € o valor unitario anual constante da tabela acima.

Propostas com valores superiores serdo recusadas.

11.3. Em caso de prorrogacao, o valor sera reajustado na forma do item 8.7, observado o limite de
vigéncia de até 10 (dez) anos. A projecao plurianual do custo total de propriedade consta do ETP,

estimado em R$ 14.803,65 para o ciclo de 4 (quatro) anos, com reajuste.
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12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA E CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

12.1. A despesa decorrente desta contratacdo correrd a conta de dotacdo orcamentaria propria do
Conselho Federal de Odontologia, em rubrica compativel com a aquisi¢ao de licengas de software e
servigos de tecnologia da informacao, a ser indicada pela area de Planejamento e Or¢amento por

ocasidao da emissdo da reserva.

12.2. A indicagdo da classificagdo or¢gamentaria, do programa de trabalho, do elemento de despesa e
da fonte de recursos fica postergada para o momento da emissdo da reserva ou da assinatura do
contrato, devendo ser completada nos autos o seguinte campo: 6.2.2.1.1.01.04.04.004.013-Despesas

com Solugdes de informatica.

12.3. A contratagdo observard a previsdo no Plano de Contratacdes Anual (PCA) do CFO para o
exercicio de 2026 e a disponibilidade orcamentaria e financeira, inclusive para os exercicios

subsequentes, em caso de prorrogagao.

12.4. Cronograma fisico-financeiro

12.4.1. A execucgdo observara o cronograma a seguir, compativel com o pagamento em parcela tnica,

apos a disponibilizagao e o pleno funcionamento das licengas:

Etapa Descricao Prazo

Emissdo da Ordem de Fornecimento e,
1 quando necessdria, reunido inicial de Ap0s a assinatura do contrato.

orientagdo (remota e simplificada).

Disponibilizagado e ativacao das licengas, | Até 5 (cinco) dias Uteis da emissao

2
na quantidade contratada. da Ordem de Fornecimento.
' o No ato da disponibilizagao das
3 Recebimento provisorio dos acessos. '
licengas.
A Testes e verificacao de quantidade, Até 10 (dez) dias corridos da
plano, validade e funcionamento. disponibiliza¢ao.
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Até 10 (dez) dias uteis da
5 Validagao e recebimento definitivo. comunicag¢do de disponibilizacao

integral dos acessos.

Autorizacao de emissao da nota fiscal e | Ap0s o recebimento definitivo e a

6
pagamento em parcela Unica. liquidacgao.
. Vigéncia das licengas (12 meses) e Durante todo o periodo contratual
suporte. de 12 (doze) meses.
13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas, nos

termos da Lein® 12.527, de 2011.
13.2. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n°® 14.133, de 2021, e da legislacdo aplicavel.

13.3. Integram este Termo de Referéncia o Estudo Técnico Preliminar, a Nota Técnica de Pesquisa

de Precos e os demais documentos que instruem o processo, bem como os seguintes anexos:

Anexo I-A - Modelo de Proposta Comercial;
Anexo I-B - Modelo de Ordem de Fornecimento;
Anexo I-C - Termo de Recebimento Provisorio;

Anexo I-D - Termo de Recebimento Definitivo.

Brasilia-DF, XX de XXXXXXXX de 2026

Aprovo,

Autoridade Competente

SHIN CA 7 Lote 2 — Lago Norte
71.503-507-Brasilia - DF
Tel.: (61) 3033-4499
E-mail: licitacoes@cfo.org.br / Site: www.cfo.org.br
Pagina 38 de 44



CONSELHO
FEDERAL DE
ODONTOLOGIA

Dr. Jairo Santos Oliveira
Presidente em exercicio
Conselho Federal de Odontologia — CFO
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ANEXO I-A
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

A Comissdo de Contratagdo / Agente de Contratagio do Conselho Federal de Odontologia (CFO).

Processo Administrativo n® 0428/2026 - Dispensa de Licitacdo em Razao do Valor.

Razao social: CNPIJ:
Endereco:

E-mail: Telefone:
Representante legal: CPF:
Dados bancérios: Banco Ageéncia Conta
Validade da proposta: dias (minimo de 90 dias).

Valor Unit. | Valor Total

Item Descricao CATSER | Qtd. 12 meses 12 meses
(RS) (R9)
Licenca anual Canva,
RS R$
1 plano Pro Equipes 26077 3
(SaaS)
Licenga anual CapCut RS R$
2 26077 3
Pro (SaaS)
RS
VALOR TOTAL

Solucdo ofertada: ( ) Ferramentas de referéncia (Canva Pro Equipes / CapCut Pro) ( ) Solugdo

equivalente - identificagdo:

Declaramos que:

a) os precos ofertados incluem todos os custos, tributos, taxas, encargos e despesas necessarios

ao cumprimento do objeto;

b) as licencas terdo validade de 12 (doze) meses;
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c) as licencas serdo integralmente fornecidas apos a autoriza¢do ou a Ordem de Fornecimento;
d) ha pleno conhecimento e total atendimento ao Termo de Referéncia e seus anexos.

Local e data: Assinatura:
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ANEXO I-B
MODELO DE ORDEM DE FORNECIMENTO

Ordem de Fornecimento n° /2026  Processo Administrativo n® 0428/2026.

Contrato n° /2026  Contratada: CNPJ:

Objeto: fornecimento de assinaturas anuais das ferramentas Canva (plano Pro Equipes) e CapCut Pro

(SaaS), na quantidade abaixo.
Item 1 - Canva, plano Pro Equipes - Qtd.: 3 Item 2 - CapCut Pro - Qtd.: 3.

Prazo para disponibilizagdo e ativacdo: até 5 (cinco) dias Uteis da emissdo desta Ordem.

Usuarios e e-mails institucionais indicados pela ASCOM:

Emitida por: (Gestor do Contrato)  Data: / /

Ciéncia da Contratada: (preposto/representante) Data:
/ /
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ANEXO I-C
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Processo Administrativo n® 0428/2026  Contrato n° /2026.
Aos dias do més de de , atesta-se o recebimento provisoério das licencas
disponibilizadas pela Contratada (CNPJ ), referentes aos

itens 1 (Canva Pro Equipes) e 2 (CapCut Pro), na quantidade de 3 (trés) licencas por item, para
posterior verificagdo de quantidade, plano, validade e funcionamento, nos termos do item 8.5 do

Termo de Referéncia.

Fiscal Técnico: Assinatura:
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ANEXO I-D
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Processo Administrativo n°® 0428/2026  Contrato n° /2026.

Aos dias do més de de , apos a realizagdo dos testes e a verificacdo da

quantidade, do plano contratado, da validade de 12 (doze) meses e do pleno funcionamento das
licencas, atesta-se o recebimento definitivo do objeto fornecido pela Contratada

(CNPJ ), referente aos itens 1 (Canva Pro Equipes) e 2

(CapCut Pro), para fins de liquidagdo e pagamento em parcela unica, nos termos dos itens 8.5 ¢ 8.6

do Termo de Referéncia.

Constatou-se: () conformidade integral; ( ) pendéncias sanadas; observagdes:

Fiscal Técnico: Gestor do Contrato:
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