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Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 47648.001552/2024-
ndo-continuado 79

1. Definicao do objeto
1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratac&o de ferramenta antiplagio especializada na deteccéo de similaridade com
contetidos acad@micos e cientificos, doravante designada FERRAMENTA ANTIPLAGIO, nos
termos da tabela abaixo, conforme condic¢des e exigéncias estabel ecidas neste instrumento.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE
MEDIDA
Ferramenta antiplagio
especializada na medicéo de Créditos -
1
1 similaridade com conte(idos 389 utilizados* 120 creditos
académicos e cientificos

*Cada crédito refere-se a uma pesguisa/consulta realizada na ferramenta de antipl &gio.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 09 de junho até 31 de dezembro de 2025, na
formado artigo 105 daLel n°14.133, de 2021.

2. Fundamentacdo da contratacao

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.2 A Fundamentacéo da aquisi¢ao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no
presente Termo de Referéncia.

2.3 O objeto da aquisicao esté previsto no Plano de Contratacfes Anual 2025, sob nimero de
contratagdo 264001-28/2025, conforme consta das informagdes basi cas deste termo de referéncia.

2.4 A utilizagdo de ferramenta antipl &gio € uma exigéncia das bases de indexacdo cientifica, que
recomendam a utilizacao de sistemas el etronicos de controle de plégio e duplicidade com
objetivo de impedir a ocorréncia de manuscritos publicados gue contenham plégios, assim como,
sefor o caso, de retratagdes, ou sgja, erratas e despublicacdes de artigos, prezando pela
reputacéo das revistas e dos autores.

3. Descricao da solucdo

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A FERRAMENTA ANTIPLAGIO devera atender aos critérios listados a seguir:

3.1.1 A operacionalidade em conjunto com a plataforma de gestdo do fluxo editorial utilizado
pelarevista cientifica de propriedade da Fundacentro (Revista Brasileira de Salide Ocupaciona —
RBSO) (ScholarOne), garantindo a confidencialidade e a seguranca das informagdes e dos
conhecimentos confiados a editoria

3.1.2 Abrangéncia e eficéacia na busca a contetidos académicos e cientificos, especialmente em
bases indexadas de acesso livre e restrito.

3.1.3 Ser especializada na identificagdo de similaridades em relagdo a textos académicos e
cientificos.

3.4 As consultas deverdo alcancar contetidos académicos e cientificos publicados por bases de
indexacdo de acesso livre e restrito, incluindo manuscritos cientificos, paginas daweb, livros,
artigos de conferéncias, dissertacdes, teses, entre outros contetidos.

3.5 E necessario que a ferramenta disponibilize a emissio de relatdrio (escore geral de
similaridade) destacando similaridades e indicando se e como o0 artigo coincide com outros
trabalhos. Este relatério permitira que o usuario daferramenta avalie a originalidade do trabalho
antes de seguir o fluxo editorial, proporcionando confiancga para editores, autores e leitores. A
emissao do relatorio de similaridade devera ser disponivel em formato que viabilize aimpressao
em PDF.

3.6 A FERRAMENTA ANTIPLAGIO devera ser compativel com o sistema de gest&o editorial
utilizado pela RBSO (ScholarOne). Essa compatibilidade evita que informacdes contidas nos
manuscritos submetidos transitem fora da plataforma, respeitando assim, a confidencialidade
exigida nas diretrizes éticas dos periodicos cientificos.
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3.7 Além da confidencialidade, aferramenta devera favorecer a agilidade, permitir acesso
imediato ao relatorio de similaridade por pessoas devidamente cadastradas para esse fim,
reduzindo o tempo entre a submissdo dos manuscritos e as decisdes finais, exigéncia importante
das bases de indexacéo.

4. Requisitos da contratacao
4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A Ferramenta de medicdo de similaridade (plagio) deve ser especializada em contetidos
académicos e cientificos.

4.2 A Ferramenta de medicdo de similaridade (plagio) deve avaliar contetidos de bases de
indexacdo de acesso livre e restrito. Este dltimo tipo de acesso é importante para a qualidade do
relatorio a ser emitido e depende de acordos entre as bases de indexacao de acesso fechado e as
empresas responsaveis pelo desenvolvimento das ferramentas de medicdo de similaridade. A
ferramenta devera ser capaz de indicar se ha contetido similar em bases de acesso restrito.

4.3 A ferramenta devera ser compativel com o sistema eletronico de gestdao do fluxo editorial da
RBSO (ScholarOne), garantindo a seguranca e a integridade do processo, além de permitir o
acesso aos relatorios por pessoas devidamente autorizadas e cadastradas para esse fim.

4.4 A Ferramenta deve ser capaz de gerar relatérios com justaposi¢cdo dos trechos similares,
informando os enderecos eletronicos em que foram encontrados os contetidos similares.

4.5 A Ferramenta deve permitir regulagens de acordo com as especificacdes do periédico. Por
exemplo: quais topicos dos manuscritos devem ser verificados, qual o nimero de palavras
repetidas deve ser considerado na indicagdo de trechos similares.

4.6 A Ferramenta deve estar disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por
semana.

4.7 A Ferramenta deve estar disponivel em qualquer equipamento (desktop, notebook ou
dispositivo mdvel) com conexdo a internet, dentro ou fora das dependéncias fisicas da
Fundacentro (em suas diversas localidades) ndo sendo aceitas limitagoes de acesso por
enderecamento IP ou qualquer outra forma.

Indicacao de marcas ou modelos

4.8 Na presente contratacao sera admitida a seguinte indicacdo, sendo admitida equivalente, ou
similar, ou de melhor qualidade:

4.8.1 O SciELO disponibiliza na plataforma SholarOne a ferramenta antiplagio Crossref
Similarity Check Ithenticate para todos os periddicos indexados (revistas cientificas). Por esse
motivo, esta ferramenta é ideal para o fluxo editorial da RBSO, pois, além de testada e aprovada
pelo SciELO, se destaca em trés pontos fundamentalmente: 1) A operacionalidade em conjunto
com a plataforma de gestdo do fluxo editorial ScholarOne garante a confidencialidade e
seguranca das informagdes e dos conhecimentos confiados aos periddicos cientificos. 2) Pela
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abrangéncia e eficicia na busca a documentos, especialmente em bases indexadas. 3) Por
contratar para todas as revistas da cole¢ao conjuntamente, o SCIELO consegue reduzir os precos
periodicos individualmente.

4.8.2 O Crossref Similarity Check Ithenticate se destaca das demais ferramentas antiplagio
disponibilizadas no mercado por sua exceléncia na prestacdo de servicos no meio cientifico,
principalmente por ter extenso alcance na verificacdo de similaridade. As consultas abrangem
milhdes de manuscritos cientificos, livros, artigos de conferéncias, dissertacdes, outros
conteudos académicos publicados e bilhdes de paginas da web, o que garante a originalidade do
material. Apos verificacdo do manuscrito, instantaneamente a ferramenta gera um relatério que
destaca possiveis correspondéncias e indica se e como o artigo coincide com outros trabalhos.
Este relatorio permite que os periddicos avaliem a originalidade do trabalho antes de seguir o
fluxo editorial, proporcionando confianca para editores, autores e leitores.

4.8.3 A ferramenta antiplagio dentro do sistema ScholarOne evita que informagoes contidas nos
manuscritos submetidos a revista transitem fora da plataforma e sejam reveladas, respeitando,
assim, a confidencialidade exigida nas diretrizes éticas para periédicos cientificos.

4.8.4 A ferramenta antiplagio dentro do sistema ScholarOne também favorece a agilidade
temporal no processo de andlise do fluxo editorial, pois permite acesso imediato ao relatério do
sistema por qualquer dos revisores e editores, minimizando o tempo entre a submissao e o
parecer final, exigéncia esta também importantissima para permanéncia da RBSO na plataforma
SciELO (indexacao).

4.8.5 O uso da ferramenta disponibilizada pelo SciELO traz credibilidade e confiabilidade para o
fluxo editorial da RBSO, visto que a definicdo para disponibilizar a ferramenta aos periédicos
passou previamente por critérios de analise, teste e aprovacdo, tornando o SciELO
corresponsavel do processo editorial das revistas indexadas.

Subcontratacao

4.9 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.10 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.
Vistoria

4.11 Nao ha necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execucao dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto
5MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicgoes de execugao

5.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
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5.1.1 Inicio da execucdo do objeto serd realizada logo apds o aceite do termo de contrato ou
documento equivalente.

5.1.2 Uso da FERRAMENTA ANTIPLAGIO devera ocorrer em conjunto com a plataforma de
gestéo do fluxo editoria utilizada pela RBSO (ScholarOne).

5.1.3 Uso da FERRAMENTA ANTIPLAGIO para verificacdo de similaridade textual, de acordo com a demanda da RBSO,
ndo ultrapassara o total de 120 créditos entre 09 de junho de 2025 e 31 de dezembro de 2025.

5.1.4 A Gestdo Editorial da RBSO sera responsavel por realizar consultas, acompanhar o
guantitativo de consultas realizadas, pelafiscalizacéo do contrato e por atestar a nota fiscal.

5.1.5 A ferramenta devera permitir a verificacdo de similaridade durante o fluxo editorial de
artigos incluindo-se medic¢bes de similaridade durante a etapa editoracéo, nos casos em que
forem aprovadas versdes diferentes das iniciais (manuscritos aprovados na segunda, terceira,
guarta ou outras rodadas de avaliacéo).

5.1.6 Para garantir a confidencialidade e o sigilo dos contelidos analisados, a ferramenta de
medicdo de similaridade ndo deve nem arquivar nem divulgar os trabalhados analisados. As
informacdes analisadas pela FERRAMENTA ANTIPLAGIO devem ficar disponiveis apenas
para os usuarios habilitados pela Fundacentro.

5.2 Na contratacdo de outro servico que nédo seja o disponibilizado pela base de indexacéo
SciELO dentro da plataforma ScholarOne, devera ser estabelecida como obrigacdo da nova
contratada realizar a transicéo técnica com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informacoes.

I nfor magdes r elevantes para o dimensionamento da proposta
5.3 A demanda do 6rg&o tem como base as seguintes caracteristicas:

5.3.1 A ferramenta antiplagio deve impedir a ocorréncia de manuscritos cientificos publicados
gue contenham plagios, verificar similaridade dos trechos textuais com alcance a um extenso
banco de dados de contetidos cientificos, como livros, artigos de conferéncias, dissertacoes,
outros contetidos académicos publicados e bilhGes de paginas da web, garantindo a originalidade
do material.

5.3.2 Apos verificagdo do manuscrito, instantaneamente a ferramenta gera um relatorio que
destaca possiveis correspondéncias e indica se e como 0 artigo coincide com outros trabal hos.

5.3.3 O relatério emitido pela ferramenta possibilitara avaliacdo editorial da revista quanto a
originalidade do trabalho antes de seguir o fluxo de aprovacgéo, proporcionando confianca para
editores, autores e leitores.

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

5.4 N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 5de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 264001 Termo de Referéncia 3/2025

6. Modelo de gestao do contrato
6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de suainexecucdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4 O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apéds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar 0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano
de fiscalizac8o, que contera informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizac8o, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacdo

6.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pel os respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacéo Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sgjam cumpridas
todas as condicdes estabel ecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracgo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V1);

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1);

6.9 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.10 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacéo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V);
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6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacéo
contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V1I).

Gestor do Contrato

6.13 O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.14 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, ).

6.15 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal daliquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.16 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacBes assumidas pelo
contratado, com mencgéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.17 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata
0 art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.18 O gestor do contrato devera elaborar relatério fina com informagdes sobre a consecucéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.19 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gest&o nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1 A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.2 Seraindicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional airregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1 ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4 A Gestdo Editorial da RBSO sera responsavel pelo uso e acompanhamento das submissdes
dos manuscritos cientificos na ferramenta profissional antiplégio.

7.5 A Gestdo Editorial da RBSO da Fundacentro exercera o papel de usuério daferramenta
profissional antiplagio, especificamente no momento que antecede o envio dos manuscritos
cientificos a avaliacéo dos editores darevista.

7.6 O uso da ferramenta profissional antiplagio se dara durante o ano de 2025, ap0s assinatura do
contrato ou documento equivalente.

7.7 O computo do quantitativo de manuscritos cientificos verificados na ferramenta antiplagio
no ano de 2025, assim como o computo do valor total e, posteriormente, o pagamento pela
Fundacentro se dar&o no inicio do ano de 2026.

7.8 A emissdo da Nota Fiscal ou Fatura pelo fornecedor sera autorizada somente ap0s
conferéncia e atesto das informagdes pela Gestdo Editorial da RBSO.

7.9 O pagamento sera efetuado 10 (dez) dias Utels, contados a partir do recebimento da Nota
Fiscal ou Fatura, devidamente atestada pelo servidor responsavel da Gestdo Editorial da RBSO.

7.10 A afericdo da execucdo contratual parafins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.10.1 A ferramenta antiplagio adquirida devera operar em conjunto com a plataforma de gestéo
do fluxo editorial da RBSO (ScholarOne), garantindo a confidencialidade e a seguranca das
informagdes e dos conhecimentos

7.10.2 Acessar contelidos académicos e cientificos em bases indexadas de acesso aberto e
fechado;

7.10.3 Ser especializada na deteccdo de similaridades em relagdo a textos académicos e
cientificos;

7.10.4 Disponibilizada el etronicamente, sem a necessidade de entrega do produto em midias
digitais, sem a utilizagdo de recursos ndo renovaveis.
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Do recebimento

7.11 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, pelosfiscais
técnico e administrativo, mediante termos detal hados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, daLe n° 14.133, de 2021 e Arts.
22, X €23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.12 O prazo da disposi¢ao acima seré contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacao dos servigos a que se referem aparcelaa

SEr paga.

7.13 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.14 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob 0 ponto
de vista técnico e administrativo.

7.15 Para efeito de recebimento provisorio, ao final do periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucéo do objeto e, se for o caso, aandlise
do desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.15.1 Ser& considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.15.2 O Contratado fica obrigado areparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e
/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.15.3 A fiscalizag@o ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuai s pendéncias que possam Vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 daLel n° 14133, de 2021)

7.15.4 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos 0s
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.15.5 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

7.16 Quando afiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo afiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminh&-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
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verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedi mentos:

7.17.1 Emitir documento comprobatério da avaliag&o realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.17.2 Realizar aanalise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso hagjairregularidades que impecam aliquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuai s pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pelafiscalizagéo.

7.17.4 Enviar adocumentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pelafiscalizag&o e gestéo.

7.18 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 daLei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcelaincontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento.

7.19 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
Inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pelasolidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacéo

7.21 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igua periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22 O prazo de que trata o item anterior seré reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de quetrataoinciso Il do art. 75 daLei n®14.133, de 2021

7.23 Parafins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se aNota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s el ementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23 0 prazo de validade;

7.23 adata da emissao;
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7.23 osdados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.23 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.23 ovalor apagar; e

7.23 eventual destaque do valor de retences tributérias cabiveis.

7.24 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a
contratante;

7.25 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, naimpossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios el etrdnicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 daLel n° 14.133/2021.

7.26 A Administracdo deverarealizar consultaao SICAF para: @) verificar a manutencéo das
condic¢des de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razéo que impeca a contratacdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA Ne° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.27 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado umavez,
por igual periodo, acritério do contratante.

7.28 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpl éncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sgjam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29 Persistindo airregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.30 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normal mente, até
gue se decida pela rescisdo da contratacéo, caso o contratado néo regularize sua situagédo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.31 O pagamento seré efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacgo
daliquidacéo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugcéo Normativa SEGES
IME n° 77, de 2022.

7.32 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado ser&o atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
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mediante aplicacio do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) do IBGE de
correcéo monetéria.

Forma de pagamento

7.33 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agénciae
conta corrente indicados pelo contratado.

7.34 Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.35 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista nalegislagdo aplicavel.

7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

7.36 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termosda L el
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributéria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto nareferida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1 O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitac8o, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso |1, daLel n° 14.133/2021.

Regime de execucéo
8.2 O regime de execucao do contrato sera empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitagdo

8.3 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracéo verificard o eventua
descumprimento das condicdes para contratacéo, especialmente quanto a existéncia de sancéo
gue aimpeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas |niddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Gera da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo
(https://www.portal transparencia.gov.br/sancoes/cnep)
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8.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forcado artigo 12 daLei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibicéo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoajuridica da qual sgja socio
majoritario.

8.5 Caso conste na Consulta de Situag&o do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vincul os societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7 O interessado ser& convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.8 Caso atendidas as condicdes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacgo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.10 Né&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJYCPF diferentes, salvo
aguel es legalmente permitidos.

8.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome dafilial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recol himento dessas contribuicdes.

8.13 Parafins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que seréo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica
8.14 Pessoafisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forcadelel,

tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.15 Empresario individua : inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercia darespectiva sede;

8.16 Microempreendedor Individua - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https.//www.gov.br/empresas-e-negoci os/pt-br/empreendedor;

8.17 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresaindividual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢&o do ato constitutivo,
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estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.18 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
selocalizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19 Sociedade ssimples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.20 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo
dafilia, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.21 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 daLei n°5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.22 Os documentos apresentados dever&o estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidéo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Gera da Fazenda Nacional (PGFN), referente atodos os créditos tributérios federais e a Divida
AtivadaUni&o (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjuntan® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XX X111, da Constitui¢éo;

8.27 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo V1I-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°5.452, de 1° de maio de
1943;

8.28 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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8.29 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30 Caso o fornecedor sgja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaracéo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, naformadalei.

8.31 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigéo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 840,00

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 A estimativafinal de precos sera determinada concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantgjosa, de acordo com o Art. 7°, paragrafo |V dalnstrugdo Normativa
n° 65/2021.

9.2 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 840,00 (oitocentos e quarentareais).

10. Adequacdo orcamentaria
10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 A dotacéo orcamentaria serd observada na declaracéo de disponibilidade orcamentéria a
compor ainstru¢éo do processo.

10.2 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uni&o.

10.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacéo da
Lei Orcamentéria respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

TARSILA BAPTISTA PONCE

Membro da comissdo de contratagdo
&
Assinou eletronicamente em 14/02/2025 as 15:19:24.
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JULIO CESAR LOPARDO ALVES

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/02/2025 as 15:21:20.

HIGOR THALES ROCHA LOPES

Autoridade competente

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 17/02/2025 as 15:56:03.

JOSE CLOVES DA SILVA

Autoridade competente

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 20/02/2025 as 14:25:13.
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