@ Compras.gov.or

ESP-CTO. EST. EDUC. TECNOL. P. SOUZA - CEETEP

Termo de Referéncia 6/2026

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG Editado por
6/2026 102401-ESP-CTO. EST. EDUC. TECNOL. P. SOUZA - CEETEP

Status

ASSINADO

Outras informacdes

UASG 102401

Atualizado em

DIEGO FREITAS RIBEIRO  23/02/2026 16:33 (v 0.6)

. Numero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com 2472026 136.00006759/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 26

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.

Contratacdo da prestacdo de servigos de limpeza de prédios, mobiliarios e equipamentos escolares, a serem

executados com regime de dedicacao exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e seu apéndice | — Enderecos das Unidades de Ensino, de

acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

GRUPO 01
ITEM ESPECIFICACAO CATSER ||CONTABILIZA UNIDADE | QUANTIDADE VALOR TOTAL
DE MEDIDA TOTAL
SERVICOS DE LIMPEZA DE PREDIOS,
MOBILIARIOS E EQUIPAMENTOS METRO R$ 3.997.694,88
1 ESCOLARES PARA 3 TURNOS PARA REGIAO 24023 169200 QUADRADO 70.884,49
ADMINISTRATIVA SANTOS.
GRUPO 02
- UNIDADE |QUANTIDADE | VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER ||CONTABILIZA Q
DE MEDIDA | TOTAL TOTAL
SERVICOS DE LIMPEZA DE
PREDIOS, MOBILIARIOS E
EQUIPAMENTOS METRO RS
1| EscoLaREs PARA3TURNOS || 24923 169200 Jlouaprabo | 243892 |3 908.824,60
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PARA REGIAO ADMINISTRATIVA
SOROCABA.

GRUPO 03

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE
TOTAL

VALOR

ITEM
TOTAL

ESPECIFICAGAO CATSER ||CONTABILIZA

SERVICOS DE LIMPEZA
DE PREDIOS,
MOBILIARIOS E
EQUIPAMENTOS
ESCOLARES PARA 3
TURNOS PARA REGIAO
ADMINISTRATIVA SAO

METRO
QUADRADO

R$

24023 2.372.018,88

169200 41.069,94

JOSE DO RIO PRETO.

GRUPO 04

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

CONTABILIZA

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE
TOTAL

VALOR TOTAL

SERVICOS DE
LIMPEZA DE
PREDIOS,
MOBILIARIOS E
EQUIPAMENTOS
ESCOLARES PARA
3 TURNOS PARA
REGIAO
ADMINISTRATIVA
BAURU.

24023

169200

METRO
QUADRADO

23.551,20

R$ 1.406.396,88

GRUPO 05

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

CONTABILIZA

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE
TOTAL

VALOR
TOTAL

SERVICOS DE LIMPEZA DE
PREDIOS, MOBILIARIOS E
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1 EQUIPAMENTOS 24023 169200 METRO 5.980,57 R$
ESCOLARES PARA 3 TURNOS QUADRADO 352.704,00
PARA REGIAO ADMINISTRATIVA
REGISTRO.
GRUPO 06
. NIDADE ANTIDADE || VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER ||CONTABILIZA U QU o
DE MEDIDA TOTAL TOTAL
SERVICOS DE LIMPEZA DE
PREDIOS, MOBILIARIOS E RS
EQUIPAMENTOS METRO
1 ESCOLARES PARA 3 TURNOS 24023 169200 QUADRADO 12.682,24 |(492.102,24
PARA REGIAO ADMINISTRATIVA
SAO PAULO.
GRUPO 07
. UNIDADE UANTIDADE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER ||CONTABILIZA Q
DE MEDIDA TOTAL TOTAL
SERVICOS DE LIMPEZA DE
PREDIOS, MOBILIARIOS E
EQUIPAMENTOS METRO R$ 353.228,04
1 ESCOLARES PARA 2 TURNOS 24023 169200 QUADRADO 7.155,85
PARA REGIAO
ADMINISTRATIVA BAURU.
GRUPO 08
- UNIDADE DE |[QUANTIDADE || VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER |[[CONTABILIZA
¢ MEDIDA TOTAL TOTAL
SERVICOS DE LIMPEZA DE
PREDIOS, MOBILIARIOS E
EQUIPAMENTOS METRO R$
1 ESCOLARES PARA 24023 169200 QUADRADO 7.230,46 303.624,72
2 TURNOS PARA REGIAO
ADMINISTRATIVA SOROCABA.
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1.1.1 Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br /
Contabiliza e as disposicBes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo de
Referéncia.

1.1.2 O Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n.° 68.185, de 11
de dezembro de 2023.

1.1.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servi¢os de luxo, observando o disposto no Decreto
estadual n.° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados a partir da assinatura do contrato,
improrrogavel, na forma do art. 75, caput, VIII, da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1. Nao obstante o prazo estipulado na subdivisdo acima, o contrato sera rescindido antes do término do
prazo de vigéncia, sem 6nus para o Contratante, caso sobrevenha contratacdo definitiva, apds regular licitacao.
Ocorrendo a resolucao do contrato, com base na condicéo estipulada nesta subdivisdo, o Contratado néo tera
direito a qualquer espécie de indenizacao.

1.3. O instrumento de celebracdo da contratacéo (definido pela documentagdo que compde a presente contratagéo)
estabelece a disciplina que ser& aplicada em relagéo a vigéncia da contratacao.

Subcontratacdo

1.4. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. O presente Termo de Referéncia visa instruir os atos preparatorios para a contratacdo emergencial de servigcos
de limpeza de prédios, mobilidrios e equipamentos escolares para as Unidades de Ensino. O objetivo é garantir que
ambas estejam em plenas condi¢des operacionais para o inicio de suas atividades académicas.

2.2. Ajustificativa para o regime de urgéncia reside na impossibilidade de aguardar o tramite de um procedimento
licitatério ordinério, cujo cronograma € incompativel com a data de inauguracdo e inicio das aulas nas referidas
unidades. A auséncia destes servicos essenciais inviabilizaria o funcionamento das escolas, causando grave prejuizo
ao interesse publico.

2.3. A ndo realizagdo imediata dos servigcos de limpeza e conservagdo comprometeria diretamente as condi¢des de
higiene e seguranca indispensaveis ao ambiente escolar, afetando a saude de alunos, professores e servidores, além
de impedir o andamento das atividades educacionais.

2.4. Desta forma, a contratacdo emergencial é a medida que se imp0e para assegurar a continuidade do servico
publico, atuando como uma solucao transitéria até que se conclua o processo licitatério definitivo. Para tanto, o
contrato a ser firmado contera clausula resolutiva, extinguindo-se assim que a empresa vencedora do certame regular
inicie a prestacdo dos servicos.

2.5. A fundamentagdo detalhada da necessidade, bem como a justificativa para os quantitativos de servicos,
encontra-se pormenorizadas em apéndice especifico deste Termo de Referéncia.

2.6. Engquadramento legal: Lei n.° 14.133/2021:

2.6.1. Art. 75. E dispensavel a licitago:
VIl - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de atendimento de
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situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servicos publicos ou a seguranca
de pessoas, obras, servi¢cos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para aquisicdo
dos bens necessarios ao atendimento da situacdo emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e
servicos que possam ser concluidas no prazo maximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da
emergéncia ou calamidade, vedadas a prorrogacéo dos respectivos contratos e a recontratacdo de empresa ja
contratada com base no disposto neste inciso;

2.7. Diante dessa medida emergencial, justifica-se a desnecessidade do Estudo Técnico Preliminar, que, nesses
casos, nao é obrigatdrio por for¢a do inciso | do artigo 72 da Lei 14.133/2021.

2.8. Além disso, o Decreto 68.017/2023, para o caso em questdo, dispensou a elaboracdo do ETP, conforme se
verifica nas disposicdes de seu artigo 8°, eis que essa contratacdo serd realizada de forma emergencial, nos termos
do artigo 75, inciso VIII.

2.9. Diante da emergéncia justificada neste Termo, cuja contratacao é proposta na conformidade do artigo 75, inciso
VIl da Lei 14.133/2021, tal demanda ndo se encontra no Plano de Contratacées Anual (PCA) do CEETEPS para
execucdo em 2025.

2.10. Nesse sentido, o artigo 6° do Decreto n® 67.689/2023, que regulamentou o PCA no ambito do Estado de Séo
Paulo, sobre esse caso determinou que “Ficam dispensadas de registro no plano de contratacdes anual: (...) lll - as
hipoteses previstas nos incisos VI a VIl do artigo 75 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021".

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no CADTERC volume 15 - Limpeza em
ambiente escolar, cujas especificacbes devem ser atendidas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1 O item 5.3.6 deste instrumento estabelece critérios de sustentabilidade ao tratar de obrigacbes e
responsabilidades especificas da contratada relativas a boas préaticas ambientais, os quais deverdo ser observados
na execuc¢ao do contrato.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
Validade da Proposta

4.3. A validade da proposta devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias.

Condicbes para a assinatura do contrato:

4.4 Deverao ser apresentados, antes da assinatura do contrato:

a) Para o caso de adjudicataria em situacdo de recuperacao judicial: apresentacao, antes da assinatura do
contrato, de copia do ato de nomeacgdo do administrador judicial da adjudicataria, ou se o administrador for
pessoa juridica, o nome do profissional responsavel pela conducdo do processo e, ainda, declaracao recente,
ultimo relatério ou documento equivalente do juizo ou do administrador, de que o plano de recuperagéo judicial
esta sendo cumprido;

b) Para o caso de adjudicataria em recuperagéo extrajudicial: apresentacéo, antes da assinatura do contrato,
de comprovacdo documental de que as obrigacdes do plano de recuperacdo extrajudicial estdo sendo
cumpridas.
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¢) Indicagdo do (s) representante (s) legal (ais) da adjudicataria para assinatura do contrato, informando os
dados pessoais (nome completo, C.P.F) e o cargo/func¢éo, com a Ultima alteragédo contratual e, se for o caso,
com procuracao publica ou particular com firma reconhecida que lhe dé os poderes para a assinatura do
contrato.

4.5. Obrigacdes da Contratada

4.5.1. Apresentar, a cada pagamento e sempre que exigido pela Contratante, se estiver na condicdo de
recuperacao judicial ou extrajudicial, as documentacfes que comprovem o devido cumprimento ao
correspondente plano (judicial ou extrajudicial), conforme o caso, observando as normas legais e infralegais
aplicaveis;

4.5.2. Fazer constar nas notas fiscais o(s) cédigo(s) da Classificacdo Nacional de Atividades Econémica —
CNAE relacionados especificamente ao objeto da contratacdo, de acordo com as indicagfes do Contratante,
observando as normas legais e infralegais aplicaveis;

4.5.3. Cumprir todas as normas previstas no Programa Radar Anticorrupcao instituidas pelo Estado de Sé&o
Paulo, bem como pelas normas de integridade do contratante, em especial, Portaria 4.317, de 04 de fevereiro
de 2025.

4.5.4. A Contratada, além da disponibilizacdo de méo de obra, saneantes domissanitarios, materiais, utensilios,
e equipamentos necessarios a perfeita execug¢do dos servicos de limpeza das areas envolvidas, bem como
cumprir as demais obrigages constantes do item 5.4. deste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. PRINCIPIOS BASICOS DE LIMPEZA

Os procedimentos de limpeza a serem adotados deverdo observar a pratica da boa técnica e as normas

estabelecidas pela legislagéo vigente, tais como:

= Habilitar os profissionais de limpeza para o uso de equipamentos especificos destinados a limpeza das areas;

= Identificar e sinalizar corredores e areas de grande circulagéo durante o processo de limpeza, dividindo a area

em local de livre transito e local impedido;
= Observar os procedimentos que devem ser realizados com a utilizagdo de luvas;

= Realizar a coleta do lixo nas frequéncias indicadas ou quando o contetido ocupar 2/3 do volume total;

= Usar técnica de dois baldes, sendo um com 4gua e solucao detergente/desinfetante, e outro com agua para o
enxague;

= Lavar os utensilios utilizados na prestacdo de servicos (mops, esfregdes, panos de limpeza, escovas, baldes,
entre outros) nas areas de utilidades indicadas pela Unidade Contratante, diariamente ou sempre que
necessario;

= Utilizar, na prestacdo dos servi¢cos, somente produtos que possuam garantia de qualidade, conforme Norma
ABNT NBR ISO 9001, ou produto substitutivo, atendendo aos requisitos basicos estabelecidos pela legislacéo
vigente e submetidos a prévia apreciacéo e aprovacédo do Contratante.

5.2. DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servicos deverdo ser executados em horarios que nao interfiram nas atividades programadas pela escola
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5.2.1 Areas Internas — Salas de Aula

Ambientes destinados ao desenvolvimento de atividades de ensino e aprendizagem, dotados de conjuntos de
mesas e cadeiras para alunos, mobiliario para professor, lousas, quadros e murais.

5.2.1.1 Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e 0s procedimentos para execucao dos servicos de limpeza e sua frequéncia sao definidos no quadro

apresentado a seguir:

Quadro 5 - Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas internas — salas de

Frequéncias

Diaria

A limpeza diéria sera
realizada em horario que
precede o inicio de cada
periodo de aulas e outras
vezes, se necessario.

aula

Etapas e Atividades

Remover o pé e passar pano Umido
embebido em agua e sab&o ou em
detergente neutro, eliminando papéis,
migalhas e outros:
* Nas superficies e nos porta-
livros das mesas;
* Nos assentos e encostos das
cadeiras;
* Nas superficies e prateleiras de
armarios e estantes;
® Nos peitoris e caixilhos; e
®* Em lousas e quadros.
Varrer o piso do ambiente;
Passar pano Gimido no piso, exceto no
caso de pisos de madeira;
Manter os cestos isentos de residuos,
acondicionando o lixo em local indicado
pelo Contratante; e
Executar demais servi¢os considerados
necessarios a frequéncia diaria

Semanal

A limpeza devera ser
realizada de forma a ndo
atrapalhar no andamento
das aulas.

Eliminar marcas de lapis e caneta,
adesivos, gomas de mascar e outros:
® Das superficies e nos porta-
livros das mesas;
® Dos assentos e encostos das
cadeiras;
® Das superficies e prateleiras de
armarios e estantes;
® Dos peitoris e caixilhos;
® De portas, batentes e visores;
® Das lousas e quadros; e
* Dos murais.

® Remover as mesas e cadeiras para

limpeza do piso;
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= Aplicar produto para conservagao de
pisos em madeira, cimentado, granilite
ou vinilicos, com excecédo de pisos
ceramicos;

® Reposicionar as mesas e cadeiras
conforme orienta¢Bes do Contratante;

® Higienizar os cestos; e

= Executar demais servicos considerados
necessérios a frequéncia semanal.

® Remover manchas do piso;
Mensal = Passar pano Umido embebido em agua

A limpeza devera ser ~
. N e sabdo ou em detergente neutro para
realizada de forma a nédo

atrapalhar no andamento limpeza de paredes e rodapés,
das aulas removendo manchas, rabiscos de lapis

e caneta ou outras sujidades; e
® Executar demais servi¢os considerados
necessarios a frequéncia mensal.

® Limpar as luminarias e eliminar o po
das lampadas;

® Eliminar objetos aderidos a laje ou ao

Trimestral forro;

A limpeza deverd ser realizada = Remover 0 p6 e passar pano Umido

Zﬁ(jg:&i;l@i?&?ﬁ:'har no embebido em agua e sabf'?lo ou em

detergente neutro para limpeza de

persianas, exceto quando estas forem
confeccionadas em tecido. Nesses
casos, adotar procedimentos
especificos conforme orientagfes do
fabricante; e

= Executar demais servigos considerados
necessarios a frequéncia trimestral.

Fonte: Prestacao de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar — Vol. 15 — Jan./2024.
5.2.1.2 Orientacdes Gerais
Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

* Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis, além de eliminar o uso de
lustra-moveis; e

* Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuéarios com produtos potencialmente
alergénicos.

* Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapdélios, esponjas de limpeza com
face aspera ou palha de aco; e

¢ Para limpeza e elimina¢do de manchas, utilizar técnicas e produtos aprovados para cada tipo de material.

5.2.1.3 Inspecdes a serem realizadas
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Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:

* Vidros quebrados ou trincados;
* Lampadas queimadas; e
* Fechaduras danificadas.

* Verificar, separar e informar ao Contratante a ocorréncia dos seguintes problemas no mobiliario:

* Falta de ponteiras ou sapatas em mesas e cadeiras;

* Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos ou lascados;
* Tampos, assentos ou encostos soltos; e

* Partes metalicas pontiagudas ou cortantes.

5.2.2 Areas Internas: Salas de Atividades Complementares (Informatica, Laboratérios, Oficinas, Salas de

Video e Grémios)

Ambientes destinados ao desenvolvimento de atividades complementares, dotados de mobiliario e
equipamentos especificos em funcao da proposta pedagogica adotada por cada escola.

5.2.2.1 Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execuc¢do dos servicos de limpeza e sua frequéncia sdo definidos no quadro

apresentado a seguir:

Quadro 6 - Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas internas — salas de

Frequéncias

Diaria

A limpeza diaria serd realizada
em horério que precede o
inicio de cada periodo de aulas
e outras vezes, se hecessario.

atividades complementares

Etapas e Atividades

Remover o po e passar pano Umido
embebido em agua e sabao ou em
detergente neutro, eliminando papéis,
migalhas e outros:

* Nas superficies das mesas;

* Nos assentos e encostos das
cadeiras (exceto em cadeiras
estofadas);

* Nas superficies e prateleiras de
armarios, estantes e racks;

* Nos peitoris e caixilhos; e

* Em lousas e quadros brancos.

Varrer o piso do ambiente;

Passar pano umido no piso, exceto no
caso de pisos de madeira;

Manter os cestos isentos de residuos,
acondicionando o lixo em local indicado
pelo Contratante; e

Executar demais servi¢cos considerados
necessarios a frequéncia diaria.

Eliminar marcas de lapis e caneta,
adesivos, gomas de mascar e outros:
* Das superficies das mesas;

* Dos assentos e encostos das
cadeiras (exceto em cadeiras
estofadas);
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Semanal

A limpeza deverda ser
realizada de forma a néo
atrapalhar no andamento das
aulas.

* Das superficies e prateleiras de
armarios, estantes e racks;

® De peitoris e caixilhos;

* De portas, batentes e visores;

® Das lousas e quadros brancos; e

* Dos murais.
Remover o mobiliario para limpeza do
piso;
Remover o p6 dos estofados das cadeiras
e, para limpeza das estruturas, passar
pano umido;
Aplicar produto para conservacao de
pisos em madeira, cimentado, granilite ou
vinilicos, exceto em pisos ceramicos;
Reposicionar o mobiliario conforme
orientagcfes do Contratante;
Higienizar os cestos; e
Executar demais servi¢cos considerados
necessarios a frequéncia semanal.

Mensal

A limpeza deverd ser
realizada de forma a néo
atrapalhar no andamento das
aulas.

Remover manchas do piso;

Passar pano umido embebido em agua e
sabdo ou em detergente neutro para
limpeza de paredes e rodapés,
removendo manchas, rabiscos de lapis e
caneta ou outras sujidades;

Limpar os equipamentos eletroeletrénicos,
como microcomputadores, impressoras,
TVs, DVDs etc. com produto especifico; e
Executar demais servicos considerados
necessarios a frequéncia mensal.

Trimestral

A limpeza deverd ser
realizada de forma a néo
atrapalhar no andamento das
aulas.

Limpar as luminarias e eliminar o p6 das
lampadas;

Eliminar objetos aderidos a laje ou ao
forro;

Remover o pé e passar pano umido
embebido em agua e sabdo ou em
detergente neutro para limpeza de
persianas, exceto quando essas forem
confeccionadas em tecido. Nesses casos,
adotar procedimentos especificos
conforme orientacdes do fabricante; e
Executar 0s demais servigos
considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

Fonte: Prestacao de Servigos de Limpeza em Ambiente Escolar — Vol. 15 — Jan./2024.

5.2.2.2. Orientagdes Gerais

* Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:
* Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis, além de eliminar o

uso de lustra-moveis; e
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¢ Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuarios com produtos
potencialmente alergénicos.
* Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapolios, esponjas de limpeza com
face aspera ou palha de aco; e
* Paralimpeza e eliminacdo de manchas, utilizar técnica e produtos aprovados para cada tipo de material.

5.2.2.3. Inspec¢des a serem realizadas

* Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
* Vidros quebrados ou trincados;
* Lampadas queimadas; e
* Fechaduras danificadas.
* Verificar, separar e informar ao Contratante a ocorréncia dos seguintes problemas no mobiliario:
* Falta de ponteiras ou sapatas nas mesas e cadeiras;
¢ Falta ou quebra de rodizios nas cadeiras;
* Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos e lascados;
* Tampos, assentos ou encostos soltos; e
* Partes metalicas pontiagudas ou cortantes.

5.2.3. Areas Internas: Sanitarios e Vestiarios Administrativos

Ambientes destinados a higiene de professores e funcionarios, constituidos de pisos impermeaveis e dotados de
aparelhos sanitarios.

5.2.3.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sdo definidos no quadro
apresentado a seguir:

Quadro 7 - Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas internas —
sanitarios e vestiarios administrativos

Frequéncias Etapas e Atividades

® Limpar espelhos e pisos dos
sanitarios com pano Umido e
saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remocao
de sujidades e outros contaminantes,
mantendo-o0s em adequadas
condicdes de higienizacdo durante
todo o horéario previsto de uso, em
especial apos os intervalos das aulas;

® [avar pisos, bacias, assentos,
mictérios e pias com saneante
domissanitéario desinfetante,
mantendo-os em adequadas

Diaria - L
condicbes de higienizacdo durante
todo o horéario previsto de uso, em
especial apos os intervalos das aulas;

® Manter os cestos isentos de detritos,
acondicionando-os em local indicado
pelo Contratante;
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Recolher os sacos de lixo do local,
fecha-los adequadamente e deposita-
los em local indicado pelo
Contratante;

Proceder a higienizacé@o do recipiente
de lixo;

Repor os sacos de lixo;

Repor os produtos de higiene
pessoal (sabéo, papel-toalha e papel
higiénico), a serem fornecidos pelo
Contratante; e

Executar demais servigos
considerados necessarios a
frequéncia diaria.

Semanal

Limpar os azulejos dos sanitarios
com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em
adequadas condicdes de
higienizagéo;

Limpar e polir todos os metais, tais
como: torneiras, valvulas, registros,
sifdes, fechaduras etc. com produto
adequado, procurando fazer uso de
polidores de baixa toxidade ou
atoxicos;

Proceder a limpeza de portas, visores
e ferragens com solucdo detergente
e enxagua-los;

Executar a limpeza de lajes ou forros,
luminarias, janelas, paredes e
divisorias, portas e visores,
magcanetas, interruptores e outras
superficies; e

Executar demais servigos
considerados necessarios a
frequéncia semanal.

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar — Vol. 15 — Jan./2024

5.2.3.2 Orientacdes Gerais

a) Sequéncia das atividades

* Realizar a limpeza do banheiro observando a seguinte sequéncia:

- 1° teto (inicio);
- 2° paredes;

- 3° espelhos;
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- 4° pias;
- 5° torneiras;
- 6° boxes;
- 7° vasos sanitarios e mictérios; e
- 8° piso (término).
* Esvaziar o conteudo dos baldes no local indicado pelo Contratante, procedendo & higienizacao deles.
5.2.3.3. Inspecdes a serem realizadas
Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
- Vidros quebrados ou trincados;
- Lampadas queimadas; e
- Portas e ferragens danificadas.

® Verificar e comunicar ao Contratante a ocorréncia de vazamentos ou mau funcionamento de valvulas, torneiras e
registros.

5.2.4. Areas Internas: Sanitarios e Vestiarios de Alunos ou de Uso Publico, ou Coletivo de Grande
Circulacéao

Atividades de limpeza e higienizacao de forma permanente e efetiva em instalacfes sanitarias de alunos ou de
uso publico ou coletivo de grande circulacdo em locais de a&mbito interno.

5.2.4.1 Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sdo definidos no quadro
apresentado a seguir:

Quadro 8 - Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas internas —
sanitarios e vestiarios de alunos ou de uso publico ou coletivo de grande circulacéao.

Frequéncias Etapas e Atividades

® Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano
Umido e saneante domissanitario desinfetante,
realizando a remocdo de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas
condi¢bes de higienizacado durante todo o horério
previsto de uso, em especial apdés os intervalos das
aulas;

® |avar pisos, bacias, assentos, mictorios e pias com
saneante domissanitario desinfetante, mantendo-
0os em adequadas condi¢cdes de higienizacdo
durante todo o horario previsto de uso, em especial
apos os intervalos das aulas;

® Manter o0s cestos isentos de detritos,
acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante,

Diaria
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Recolher os sacos de lixo do local, fecha-los
adequadamente e deposita-los em local indicado
pelo Contratante;

Proceder a higienizacao do recipiente de lixo;

Repor os sacos de lixo;

Repor os produtos de higiene pessoal (sabao,
papel-toalha e papel higiénico), a serem fornecidos
pelo Contratante; e

Executar demais  servicos considerados
necessarios a frequéncia diaria.

Semanal

Limpar os azulejos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em
adequadas condi¢8es de higienizacao;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras,
vélvulas, registros, sifdes, fechaduras etc. com
produto adequado, procurando fazer uso de
polidores de baixa toxidade ou atoxicos;

Proceder a limpeza de portas, visores e ferragens
com solucao detergente e enxagua-los;

Executar a limpeza de lajes ou forros, luminarias,
janelas, paredes e divisérias, portas e visores,
macanetas, interruptores e outras superficies; e
Executar demais  servicos considerados
necessérios a frequéncia semanal.

5.2.4.2 Orientacdes Gerais

a) Sequéncia das atividades

Fonte: Prestacéo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar — Vol. 15 — Jan./2024.

Realizar a limpeza do banheiro observando a seguinte sequéncia:

* 1°teto (inicio);

e 22 paredes;

* 3°espelhos;

* 42 pias;

* 52 torneiras;

* 6° boxes;

® 7°vyasos sanitarios e mictoérios; e
® 8° piso (término).

Esvaziar o contetudo dos baldes no local indicado pelo Contratante, procedendo & higienizagéo deles.

5.24.3

Inspecbes a Serem Realizadas

Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:

* Vidros quebrados ou trincados;
* |Ampadas queimadas; e
* Portas e ferragens danificadas.

Verificar e comunicar ao Contratante a ocorréncia de vazamentos ou mau funcionamento de valvulas, torneiras e

registros.
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5.2.5 Areas Internas — Bibliotecas e Salas de Leitura

Ambiente destinado ao atendimento de atividades curriculares como consulta e empréstimo de livros, leitura,

pesquisa e trabalhos em grupo, dotado de estantes para a guarda do acervo de livros, revistas, jornais e outros
meios de informacdo e comunicacéo, tais como jogos, mapas, etc.

5.2.5.1 Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e o0s procedimentos para execucdo dos servi¢cos de limpeza e sua frequéncia sdo definidos no quadro

apresentado a seguir:

Quadro 9 - Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas internas —

Frequéncias

Diaria

bibliotecas e salas de leitura

Etapas e atividades

* Remover o0 p6 e passar pano Umido

embebido em agua e sabdo ou em
detergente neutro, eliminando papéis,
migalhas e outros:

- Nas superficies das mesas; e
- Em lousas e quadros brancos.

Varrer o piso do ambiente;

Passar pano umido no piso, exceto no
caso de pisos de madeira;

Manter os cestos isentos de residuos,
acondicionando o lixo em local indicado
pelo Contratante; e

Executar demais servicos considerados
necessarios a frequéncia diaria.

Semanal

Eliminar marcas de lapis e caneta,
adesivos, gomas de mascar e outros:

- Das superficies das mesas; Dos
assentos e encostos das cadeiras
(exceto em cadeiras estofadas);

- Das superficies e prateleiras de
armarios, estantes e racks;

- De peitoris e caixilhos;

- De portas, batentes e visores; Das
lousas e quadros brancos; e Dos murais.

Remover o mobiliario para limpeza do
piso;

Remover o p6 dos estofados das
cadeiras e, para limpeza das estruturas,
passar pano Umido;
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Aplicar produto para conservagdo de
pisos em madeira, cimentado, granilite
ou vinilicos, exceto em pisos ceramicos;
Reposicionar o mobiliario na posigéo
original,

Higienizar os cestos; e

Executar demais servicos considerados
necessarios a frequéncia semanal.

Mensal

Remover manchas do piso;

Passar pano timido embebido em agua e
sabdo ou em detergente neutro para
limpeza de paredes e rodapés,
removendo manchas, rabiscos de lapis e
caneta ou outras sujidades;

Limpar os equipamentos
eletroeletronicos, como
microcomputadores, impressoras, TVs,
DVDs, etc. com produto especifico; e
Executar demais servicos considerados
necessarios a frequéncia mensal.

Trimestral

Retirar os livros ordenadamente;
Remover o p6 dos livros;

Remover o po6 e passar pano umido
(bem torcido) embebido em agua e
sabao ou em detergente neutro para
limpeza das estantes. Em seguida,
passar pano seco;

Deslocar as estantes para limpeza do
piso;

Recolocar as estantes e os livros nas
posic¢des originais;

Limpar as luminarias e eliminar o p6 das
lampadas;

Eliminar objetos aderidos a laje ou forro;
Remover o po6 e passar pano umido
embebido em agua e sabdo ou em
detergente neutro para limpeza de
persianas, exceto quando essas forem
confeccionadas em tecido. Nesses
casos, adotar procedimentos especificos
conforme orientacdes do fabricante;

e Executar os demais servicos
considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

Fonte: Prestacéo de Servigos de Limpeza em Ambiente Escolar — Vol. 15.

5.2.5.2 Orientagbes Gerais
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alergénicos.

5.2.5.3. Inspegbes a serem realizadas

Verificar, separar e informar ao Contratante a ocorréncia dos seguintes problemas no mobiliario:

Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:
Evitar o uso desnecessério de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis, além de eliminar o uso
de lustra-moéveis; e

Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuarios com produtos potencialmente

Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapélios, esponjas de limpeza com
face 4spera ou palha de aco; e
Para limpeza e eliminacado de manchas, utilizar técnica e produtos aprovados para cada tipo de material.

Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
Vidros quebrados ou trincados

Lampadas queimadas; e

Fechaduras danificadas.

* Falta de ponteiras ou sapatas em mesas e cadeiras;

* Falta ou quebra de rodizios nas cadeiras;

* Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos e lascados;
Tampos, assentos ou encostos soltos; e

* Partes metalicas pontiagudas ou cortantes

5.2.6. Areas Internas: Areas de Circulac&o (Corredores, Escadas, Rampas e Elevadores)

S&o consideradas como areas internas de circulacéo todos os espacos livres, sagudes, halls, corredores,

rampas, escadas, elevadores, etc. que sirvam como elemento de acesso ou interligacdo entre pavimentos, ou

blocos do prédio escolar.

5.2.6.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sdo definidos no quadro

apresentado a seguir:

Quadro 10 - Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas internas — areas

Frequéncias

Diéaria

de circulacéo

Etapas e atividades

Remover o p6 e passar pano umido
embebido em agua e sabéo ou em
detergente neutro, eliminando residuos
tais como papéis, sacos plasticos,
migalhas, etc.:

Nos peitoris e caixilhos; Nos bancos (ou
mobiliario, quando existente);

Nos telefones; e

Nos extintores de incéndio.

Varrer o piso do ambiente;

Passar pano imido no piso, exceto no
caso de pisos de madeira;
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Remover o po6 de capachos e tapetes;
Manter os cestos isentos de residuos,
acondicionando o lixo em local indicado
pelo Contratante

Remover os residuos, acondicionando o
lixo em local indicado pelo Contratante;
Executar demais servicos considerados
necessarios a frequéncia diaria; e

Para elevadores, limpar com produto
adequado, seguindo as instrucdes

dos manuais dos fabricantes dos
eguipamentos.

Semanal

Remover o p6 e passar pano umido
embebido em agua e sabao ou em
detergente neutro, eliminando manchas:
Das paredes e pilares;

Das portas (inclusive de abrigos de
hidrantes), batentes e visores; De
corrimaos e guarda-corpos; e Dos murais
e quadros em geral.

Remover o mobiliario (quando houver)
para limpeza do piso;

Aplicar produto para conservagéao de
pisos em madeira, cimentado, granilite
ou vinilicos, com excecao de pisos
ceramicos;

Reposicionar o mobilidrio conforme
orientacBes do Contratante; Higienizar os
cestos;

Executar demais servicos considerados
necessarios a frequéncia semanal.

Mensal

Remover manchas do piso; Passar pano
Umido embebido em 4gua e sabdo ou em
detergente neutro para limpeza de
paredes, pilares e rodapés, removendo
manchas, rabiscos de |apis e caneta ou
outras sujidades; e

Executar demais servicos considerados
necessarios a frequéncia mensal.
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* Limpar as luminarias e eliminar o p6 das
lampadas;

¢ Eliminar objetos aderidos a laje ou ao
forro;

* Remover o p6 e passar pano umido
embebido em 4gua e sabao ou em

Trimestral detergente neutro para limpeza de
persianas, exceto quando estas forem
confeccionadas em tecido. Nesses

* casos, adotar procedimentos especificos
conforme orientagBes do fabricante; e

¢ Executar os demais servigos
considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar — Vol. 15.

5.2.6.2 Orientacdes Gerais

Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis, além de eliminar o uso de
lustra-moéveis; e

Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato de usuarios com produtos potencialmente
alergénicos.

Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapolios, esponjas de limpeza com
face 4spera ou palha de aco;

Para limpeza e eliminacdo de manchas, utilizar técnica e produtos aprovados para cada tipo de material.

5.2.6.3. Inspegdes a serem realizadas

Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:

Vidros quebrados ou trincados;

Lampadas queimadas;

Fechaduras danificadas; e

Corrimaos e guarda-corpos danificados.

Verificar e relatar ao Contratante a existéncia de problemas nos elevadores, conforme orientacfes
constantes no manual de uso e conservacao de elevadores em escolas.

5.2.7 Areas Internas — Patios Cobertos, Quadras Cobertas e Refeitdrio

Ambientes destinados ao desenvolvimento de atividades esportivas, jogos, exercicios fisicos,
festas, reunides recreativas, eventos comunitérios, entre outros.

5.2.7.1 Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execuc¢do dos servicos de limpeza e sua frequéncia sdo definidos no quadro
apresentado a seguir:

Quadro 4 - Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas internas — patios

cobertos, quadras cobertas e refeitério

Frequéncias  Etapas e atividades

* Remover o0 pé e passar pano umido
embebido em agua e sabdo ou em
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Diaria

detergente neutro, eliminando residuos
tais como papéis, sacos plasticos e
migalhas:

Nos peitoris e caixilhos (quando houver);
Nos bancos (ou mobiliario, quando
existente);

Nos telefones; e

Nos extintores de incéndio.

Varrer 0 piso dos ambientes (quadras,
patios e refeitdrio), eliminando residuos
tais como papéis, sacos plasticos,
migalhas, etc.;

Passar pano umido nos pisos do refeitorio
e do patio coberto;

Manter os cestos isentos de residuos,
acondicionando o lixo no local indicado
pelo Contratante;

Lavar e higienizar lavatérios e bebedouros;
Limpar o mobilidrio (mesa e bancos) do
refeitdrio apds cada periodo de utilizacao;
e

Executar demais servicos considerados
necessarios a frequéncia diaria.

Semanal

Lavar e remover manchas do piso do
patio coberto e do refeitério;

Remover o mobiliario do refeitério para
limpeza do piso;

Aplicar produto para conservagao de
pisos cimentados, de granilite, vinilicos ou
em madeira, com excec¢do de pisos
ceramicos;

Reposicionar o mobiliario do refeitério
para a posi¢ao original;

Higienizar os cestos; e

Executar demais servicos considerados
necessarios a frequéncia semanal.

Mensal

Passar pano imido embebido em 4gua e
sabdo ou em detergente neutro,
eliminando manchas, rabiscos de lapis e
caneta ou outras sujidades:

De paredes e pilares;

Das portas, batentes e visores (quando
houver); e

Dos murais e quadros em geral.

Limpar e polir todos os metais, tais como
torneiras, valvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc. de bebedouros,
lavatorios e filtros; e
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* Executar demais servigcos considerados
necessarios a frequéncia mensal.

® Limpar as luminarias e eliminar o p6 das
lampadas;

¢ Eliminar objetos aderidos a laje ou ao
forro;

* |avar e remover manchas do piso da
quadra; e

* Executar os demais servicos
considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

Trimestral

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar — Vol. 15.

5.2.7.2. Orientacdes Gerais

Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

Evitar o uso desnecessério de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis, além de eliminar o uso
de lustra-moéveis; e

Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato de usuarios com produtos potencialmente
alergénicos.

Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapélios, esponjas de limpeza com
face 4spera ou palha de aco; e

Para limpeza e eliminacado de manchas, utilizar técnica e produtos aprovados para cada tipo de material.

5.2.7.3. Inspegbes a serem realizadas

5.2.8.

Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:

Vidros quebrados ou trincados;

Lampadas queimadas; e

Fechaduras danificadas.

Verificar, separar e informar ao Contratante a ocorréncia dos seguintes problemas no mobiliario do
refeitorio:

Falta de ponteiras ou sapatas nas mesas e cadeiras;

Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos e lascados;

Tampos, assentos ou encostos soltos; e

Partes metélicas pontiagudas ou cortantes.

Areas Internas: Areas Administrativas (Diretoria, Vice - diretoria, Secretaria, Sala de Coordenador e

Orientadores Pedagdgicos, e Sala dos Professores)

Ambientes destinados ao desenvolvimento de atividades administrativas da escola, envolvendo a guarda e o
manuseio de documentos, dotados de mobiliario, equipamentos ou aparelhos eletroeletrénicos.

5.2.8.1 Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execuc¢do dos servicos de limpeza e sua frequéncia sdo definidos no quadro
apresentado a seguir:

Quadro 5 - Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas internas — areas

administrativas

Frequéncias Etapas e atividades
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Diaria

Remover o po:

Das superficies das mesas; Dos
assentos e encostos das cadeiras ou
poltronas;

Das superficies e prateleiras de armarios,
estantes, arquivos e racks;

Dos telefones; e

Dos aparelhos eletroeletronicos.

Varrer o piso do ambiente;

Passar pano Umido no piso, exceto no
caso de pisos de madeira;

Limpar e remover o p6 de capachos e
tapetes;

Remover os residuos e manter os cestos
limpos, acondicionando o lixo no local
indicado pelo Contratante; e

Executar demais servi¢os considerados
necessarios a frequéncia diaria.

Semanal

Remover o p6 e limpar com produto
adequado cada tipo de acabamento:
Das paredes e divisérias; De peitoris e
caixilhos;

De portas, batentes e visores; e Dos
murais e quadros em geral.

Aplicar produto adequado a cada tipo de
acabamento para conservacao do
mobiliario;

Limpar os telefones com produto
adequado;

Remover o p6 dos estofados das
cadeiras e, para limpeza das estruturas,
passar pano Umido;

Remover o mobilidrio (mesas, cadeiras,
armarios, arquivos, etc.) para limpeza
do piso;

Aplicar produto para conservagéo de
pisos em madeira, cimentado, de
granilite ou vinilicos, com excec¢éo de
pisos ceramicos;

Recolocar o mobiliario nas posicdes
originais;

Higienizar os cestos; e

Executar demais servicos considerados
necessarios a frequéncia semanal.
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* Remover manchas dos pisos;

* Passar pano umido embebido em agua
e sabdo ou em detergente neutro para
limpeza de paredes e rodapés,
removendo manchas e sujidades;

* Limpar os equipamentos

Mensal eletroeletrdnicos, como
microcomputadores, impressoras, TVs,
DVDs, etc, com produto especifico;

* e Executar demais servicos
considerados necessarios a frequéncia
mensal.

* Limpar as luminarias e eliminar o po das
lampadas;

* Eliminar objetos aderidos a laje ou ao
forro;

* Remover 0 po e passar pano umido
embebido em agua e sabao ou em

Trimestral detergente neutro para limpeza de
persianas, exceto quando essas forem
confeccionadas em tecido. Nesses
casos, adotar procedimentos
especificos conforme orientacées do
fabricante.

¢ Executar os demais servicos
considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

Fonte: Prestacédo de Servigos de Limpeza em Ambiente Escolar — Vol. 15.
5.2.8.2.0rientacdes Gerais

* Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

* Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis, além de eliminar o uso
de lustra-moveis; e

* Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuéarios com produtos potencialmente
alergénicos.

* Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapdélios, esponjas de limpeza com
face aspera ou palha de aco; e

* Para limpeza e elimina¢do de manchas, utilizar técnica e produto aprovados para cada tipo de material.

5.2.8.3. Inspec¢des a serem realizadas

* Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:

¢ Vidros quebrados ou trincados;

* | Aampadas queimadas; e

* Fechaduras danificadas.

* Verificar, separar e informar ao Contratante a ocorréncia dos seguintes problemas no mobiliario:
* Falta de ponteiras ou sapatas nas mesas e cadeiras;

* Falta ou quebra de rodizios nas cadeiras;

* Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos e lascados;

* Tampos, assentos ou encostos soltos; e

¢ Partes metélicas pontiagudas ou cortantes.

23 de 50



5.2.9. Areas Internas — Almoxarifados, Depositos e Arquivos

Ambientes destinados a guarda e estocagem de materiais diversos.

5.2.9.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execuc¢do dos servi¢cos de limpeza e sua frequéncia sdo definidos no quadro

apresentado a seguir:

Quadro 6 - Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas internas —
almoxarifados, depésitos e arquivos

Frequéncias

Diaria

Etapas e atividades

Remover o p6 das superficies das
mesas;

Varrer o piso do ambiente;

Passar pano Gmido no piso, exceto em
casos de pisos de madeira;

Limpar e remover o p6 de capachos e
tapetes;

Lavar e higienizar lavatorios e
bebedouros;

Remover os residuos e manter os
cestos limpos, acondicionando o lixo
no local indicado pelo Contratante; e
Executar demais servicos
considerados necessarios a frequéncia
diaria.

Semanal

Remover o pd de prateleiras,
bancadas, armarios, estantes e
arquivos;

Remover o p6 e limpar com produto
adequado cada tipo de acabamento;
Dos assentos e encostos das cadeiras
ou poltronas;

Dos telefones;

Dos aparelhos eletroeletrdnicos;

Das paredes e divisoérias;

Dos peitoris e caixilhos;

Das portas, batentes e visores; e
Dos quadros em geral.

Aplicar produto adequado a cada tipo
de acabamento para conservacao do
mobiliario;
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Remover o mobiliario (mesas,
cadeiras, armarios, arquivos, etc) para
limpeza do piso;

Aplicar produto para conservagao de
pisos em madeira, cimentados, de
granilite, vinilicos, com excec¢éao de
pisos ceramicos;

Reposicionar os mobiliarios nas
posi¢des originais; Higienizar os
cestos; e

Executar demais servicos
considerados necessarios a frequéncia
semanal.

Mensal

Remover manchas do piso;

Passar pano umido embebido em agua
e sab&o ou em detergente neutro para
limpeza de paredes e rodapés,
removendo manchas e sujidades;
Limpar os equipamentos
eletroeletrénicos como
microcomputadores, impressoras, etc.
com produto especifico; e

Executar demais servicos
considerados necessarios a frequéncia
mensal.

Trimestral

Limpar as luminarias e eliminar o p6
das lampadas;

Eliminar objetos aderidos a laje ou ao
forro;

Remover o p6 e passar pano umido
embebido em agua e sab&o ou em
detergente neutro para limpeza de
persianas, exceto quando essas forem
confeccionadas em tecido. Nesses
casos, adotar procedimentos
especificos conforme orientagcfes do
fabricante; e

Executar os demais servicos
considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

Fonte: Prestacéo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar — Vol. 15.

5.2.9.2. Orientagdes Gerais

* Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:
* Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis, além de eliminar o uso

de lustra-moéveis; e
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Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuarios com produtos potencialmente
alergénicos.

Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapélios, esponjas de limpeza com
face aspera ou palha de aco; e

Para limpeza e eliminacao de manchas, utilizar técnica e produtos aprovados para cada tipo de material.

5.2.9.3. Inspecdes a serem realizadas

Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:

Vidros quebrados ou trincados;

Lampadas queimadas; e

Fechaduras danificadas.

Verificar, separar e informar ao Contratante a ocorréncia dos seguintes problemas no mobiliario:
Falta de ponteiras ou sapatas nas mesas e cadeiras; Falta ou quebra de rodizios nas cadeiras;
Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos e lascados;

Tampos, assentos ou encostos soltos; e

Partes metalicas pontiagudas ou cortantes.

5.2.10. Areas Externas — Péatios Descobertos, Quadras, Circulacbes Externas e Calcadas

S&o consideradas areas externas todas as areas das Unidades Escolares situadas externamente as edificacoes,
tais como: patios, quadras, estacionamentos, passeios, calcadas, pisos pavimentados adjacentes ou contiguos

as edificacdes, entre outras.

5.2.10.1 Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sdo definidos no quadro

apresentado a seguir:

Quadro 7 - Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas externas — patios

descobertos, quadras, circulacdes externas e calgcadas

Frequéncias Etapas e atividades

* Varrer o piso das areas
externas;

* Retirar papéis, residuos e
folhagens, acondicionando- os
apropriadamente e colocando-
os no local indicado pelo

Diaria Contratante, observada a
legislacdo ambiental vigente e
(Duas vezes de medicina e seguranca do
ao dia — antes trabalho, sendo
do terminantemente vedada a
inicio do queima dessas matérias em
periodo diurno local n&o autorizado, situado
e do periodo na area circunscrita de
noturno) propriedade da escola;
* Remover o p6 de capachos e
tapetes;

* Manter os cestos isentos de
residuos, acondicionando o lixo
no local indicado pelo
Contratante; e
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* Executar demais servicos
considerados necessarios a
frequéncia diaria.

Semanal

* Lavar os pisos e desobstruir
ralos e canaletas entupidas;
* Remover o p6 e passar pano
umido embebido em 4gua
e sabao ou em detergente
neutro, eliminando manchas:

* Das paredes e pilares; Das
portas (inclusive de abrigos de
hidrantes), grades e portdes;

* De corrimaos e guarda-corpos;
e De bancos e mesas fixos.

* Higienizar os cestos; e

* Executar demais servicos
considerados necessarios a
frequéncia semanal.

Mensal

* Remover manchas do piso;

* Passar pano umido embebido
em 4gua e sabao ou em
detergente neutro para limpeza
de paredes, pilares e rodapés,
removendo manchas, rabiscos
de lapis e caneta ou outras
sujidades; e

* Executar demais servicos
considerados necessarios a
frequéncia mensal.

Trimestral

® Limpar as luminarias e eliminar
0 p6 das lampadas; e

* Executar os demais servicos
considerados necessarios a
frequéncia trimestral.

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar — Vol. 15.

5.2.10.2. Orienta¢les Gerais

* Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a finalidade de:

¢ Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis, além de eliminar o uso de

lustra-moéveis; e
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¢ Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuarios com produtos potencialmente

alergénicos.

5.2.10.3. Inspec¢des a Serem Realizadas

Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
* | Aampadas queimadas;
Fechaduras danificadas; e

* Corrimaos e guarda-corpos danificados

5.2.11. Areas Externas: Coleta de Detritos em Patios e Areas Verdes

S&o consideradas areas externas aquelas com ou sem pavimentacdo, gramadas, ajardinadas ou cobertas com

pedregulhos.

5.2.11.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execuc¢do dos servicos de limpeza e sua frequéncia sdo definidos no quadro

apresentado a seguir:

Quadro 8 - Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas externas — coleta

de detritos em pétios e areas verdes

Frequéncias Etapas e atividades

Diaria

¢ Retirar os residuos e detritos 2

(duas) vezes por dia, mantendo
0s cestos limpos;

Acondicionar e remover o lixo
para o local indicado pelo
Contratante; e

Coletar papéis, detritos e
folhagens, acondicionando-os
apropriadamente e removendo
o lixo para o local indicado pelo
Contratante, observada a
legislagcdo ambiental vigente e
de medicina e seguranca do
trabalho, sendo
terminantemente vedada a
queima dessas matérias em
local ndo autorizado, situado na
area circunscrita de
propriedade do Contratante.

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar — Vol. 15.

5.2.12. Vidros externos

Caracteristicas:

* Vidros externos sdo aqueles localizados nas fachadas das edificacoes;

* Os vidros externos sdo compostos por face externa e face interna. Dessa maneira, ha quantificacdo da

area dos vidros deverd ser considerada somente a metragem de uma de suas faces;
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* Afrequéncia de limpeza deve ser definida para atender as especificidades e necessidades caracteristicas
da Unidade Contratante;

¢ Vidros externos com exposi¢ao a situacao de risco sdo aqueles que necessitam, para a execugdo dos
servicos de limpeza, da utilizacdo de balancins manuais ou mecénicos, ou, ainda, de andaimes.

5.2.12.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e o0s procedimentos para execucdo dos servi¢cos de limpeza e sua frequéncia sdo definidos no quadro
apresentado a seguir:

Quadro 9 - Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para vidros externos

Frequéncia Etapas e atividades

Semanal * Limpar todos os vidros externos — face interna,
aplicando produto antiembacgantes

Mensal * Limpar todos os vidros externos — face externa,
aplicando produto antiembagantes

Semanal * Limpar todos os vidros externos — face interna,
aplicando produto antiembagantes

Trimestral ¢ Limpar todos os vidros externos — face externa,
aplicando produto antiembacantes

Fonte: Prestacéo de Servigos de Limpeza em Ambiente Escolar — Vol. 15.
5.3. OBRIGAC()ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A Contratada devera dispor mao de obra e fornecer produtos, materiais, utensilios e equipamentos em quantidades
suficientes e necessarias para a perfeita execucao dos servicos de limpeza das areas envolvidas. Além disso, obriga-
se a cumprir as determinagdes constantes na minuta do Termo de Contrato, bem como 0s seguintes deveres:

5.3.1. Mao de Obra Alocada Para a Prestacdo de Servigcos

5.3.1.1. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que prestardo 0s servi¢gos, encaminhando aqueles com
nivel de instrugdo compativel e funcdes profissionais registradas devidamente em suas carteiras de trabalho;

5.3.1.2. Alocar os funcionarios que desenvolverdo os servigcos contratados somente apds efetivo treinamento quanto a
limpeza em ambiente escolar, com avaliagdo do conteltdo programatico. Entre as orientagdes a serem dadas,
destacam-se: o uso correto de Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), o conhecimento dos principios de
limpeza, comportamento e disciplina compativeis com o estabelecimento de ensino, de modo que o funcionario nao
demonstre posturas incorretas e vicios que possam comprometer a educacao dos alunos, seguindo as normas, 0s
deveres, as rotinas de trabalho a serem executadas etc.;
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5.3.1.3. Indicar o responsavel devidamente habilitado e capacitado para supervisionar e garantir a execucao dos
servigos dentro das normas de boas praticas e qualidade requeridas, ministrar treinamentos, selecionar, escolher,
adquirir e prover o uso adequado de EPIs e produtos saneantes;

5.3.1.4. Nomear encarregados responsaveis pelos servigos com a missdo de garantir o bom andamento dos
trabalhos, fiscalizando e ministrando as orientagdes necessarias aos executantes dos servicos. Esses encarregados
terdo a obrigacado de se reportarem, quando houver necessidade, ao fiscal do Contratante e tomar as providéncias
pertinentes;

5.3.1.5. Manter os profissionais uniformizados, identificando-os mediante crachas com fotografia recente e provendo-
os com Equipamentos de Protecao Individual (EPIs);

5.3.1.6. Fornecer os equipamentos de higiene e seguranca do trabalho necessarios aos seus empregados no
exercicio de suas fungoes;

5.3.1.7. Realizar, por meio de responsavel técnico especialmente designado, treinamentos e reciclagens periédicas
aos empregados que estejam executando a limpeza;

5.3.1.8. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orienta¢cdes do Contratante, inclusive quanto ao
cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, tal como prevencédo de incéndio nas
areas do Contratante;

5.3.1.9. Manter a disciplina entre os seus funcionarios e exercer o controle no que se refere a assiduidade e a
pontualidade de seus empregados;

5.3.1.10. Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo sera mantido nas dependéncias da
execucao dos servicos ou em quaisquer outras instalacdes do Contratante;

5.3.1.11. Atender as solicitagdes do Contratante quanto a substituicdo de empregados nao qualificados ou entendidos
como inadequados para a prestacao dos servicos, no prazo fixado pelo fiscal do contrato;

5.3.1.12. Manter o controle de vacinagdo dos funcionérios diretamente envolvidos na execugdo dos servigcos, nos
termos da legislacéo vigente;

5.3.1.13. Observar a legislacao trabalhista, inclusive quanto a jornada de trabalho e outras disposicGes previstas em
normas coletivas da categoria profissional;

5.3.1.14. Observar as condi¢des de uso de sistema de escrituracao digital de obrigacdes previdenciarias, trabalhistas
e fiscais que sejam estabelecidas por legislacdo federal, atendendo ao disposto no art. 16 da Lei n o 13.874, de 2019;

5.3.1.15. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus funcionarios
acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;

5.3.1.16. Fornecer cesta basica e vale-refeicdo que estejam previstos na convencgédo, acordo coletivo de trabalho ou
sentenc¢a normativa, e na legislacao aplicavel aos empregados envolvidos na prestacao dos servicos;

5.3.1.17. Apresentar, quando solicitados, os comprovantes de fornecimento de beneficios e encargos;

5.3.1.18. Preservar e manter o Contratante a margem de todas as reivindicacfes, queixas e representacdes de
qualquer natureza referentes aos servigos, responsabilizando-se expressamente pelos encargos trabalhistas e
previdenciarios.

5.3.2. Execucdo dos Servicos

5.3.2.1. Implantar de forma adequada a planificacdo, execucdo e supervisdo permanente dos servi¢cos, garantindo
suporte para atender a eventuais necessidades para manutenc¢do de limpeza das areas requeridas;
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5.3.2.2. Prestar os servicos dentro de parametros e rotinas estabelecidas, fornecendo todos os produtos, materiais,
utensilios e equipamentos em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas a boa execugdo dos servi¢os, incluindo
sacos plasticos para acondicionamento de residuos, em observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica,
normas e legislagéo vigente;

5.3.2.3. Dar ciéncia imediata e por escrito ao Contratante quanto a qualquer anormalidade verificada na execucédo dos
Servicos;

5.3.2.4. Prestar esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente as reclamacgdes de seus servicos,
resolvendo-as no menor tempo possivel;

5.3.2.5. Executar os servi¢os respeitando os horarios de aula, de recreio e de atividades extraclasse, de modo que
nao interfiram no bom andamento da rotina de funcionamento da escola, conforme estipulado pelo Contratante;

5.3.2.6. Responsabilizar-se por eventuais paralisagées dos servigos, por parte de seus empregados, sem repasse de
gualquer dnus ao Contratante, para que nao haja interrupcéo dos servicos prestados;

5.3.2.7. Manter os ambientes limpos e asseados, distribuindo nos sanitarios papel higiénico, sabonetes e papel-
toalha, de forma a garantir a manutencédo de seu funcionamento, cabendo ao Contratante a responsabilidade pelo
fornecimento do papel higiehico, sabonetes e papel-toalha;

5.3.2.8. Permitir e colaborar com a fiscalizacdo dos servicos por técnico(s) especialmente designado(s) do
Contratante que mensalmente emitird(do) relatorio sobre a qualidade dos servigos prestados, indicando os célculos
para obtencédo dos valores a serem faturados;

5.3.2.9. A Contratada devera realizar visitas periédicas de supervisdo na(s) Unidade(s) Escolar(es) a fim de
acompanhar a execucao dos servicos de limpeza em ambiente escolar, mantendo a frequéncia minima de 2 (duas)
visitas mensais por Unidade Escolar, devidamente registradas por meio de relatérios, atestados pelo fiscal do
contrato, em duas vias (Contratada e fiscal).

5.3.3. Produtos Utilizados

5.3.3.1. No inicio de cada més, fornecer ao Contratante todo o material de limpeza (saneantes domissanitarios e
produtos quimicos) a ser utilizado na execucao do servico de limpeza no periodo, em quantidade e qualidade
adequadas, para a aprovacao pela fiscalizacdo do contrato;

5.3.3.2. Completar ou substituir o material considerado inadequado pelo Contratante no prazo de 24 horas;

5.3.3.3. Respeitar a legislagdo vigente para o transporte, manuseio e armazenagem dos saneantes domissanitarios e
dos produtos quimicos;

5.3.3.4. Manter em seguranga e afastado do alcance (contato) dos alunos os produtos que oferecerem riscos a eles,
guardando-os em local disponibilizado pelo Contratante;

5.3.3.5. Apresentar ao Contratante, sempre que solicitada, a composi¢cao quimica dos produtos, para analise e
precaucbes com possiveis intercorréncias que possam surgir com alunos, funcionéarios, docentes, empregados da
Contratada ou com terceiros;

5.3.3.6. Utilizar produtos somente depois da devida aprovacédo e autorizagdo do gestor do Contratante;

5.3.3.7. Observar conduta adequada na utilizacdo dos produtos e materiais destinados a prestacdo dos servicos,
objetivando a correta higienizacéo dos utensilios e das instalagbes, objeto da prestacéo de servigos, tais como:

= Estabelecer quais produtos podem ser utilizados;
= Adquirir somente produtos com notificacdo/registro deferido na entidade competente;
= Realizar a diluicdo em local adequado e por pessoal treinado;

= Observar as condi¢cdes de armazenamento (local e embalagem);
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= Orientar para que nao sejam realizadas misturas de produtos.
5.3.4. Equipamentos e Utensilios Utilizados

5.3.4.1. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais como aspiradores de po,
mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo, escadas e outros, de forma a ndo serem confundidos com
similares de propriedade do Contratante;

5.3.4.2. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugao dos servicos em perfeitas condi¢des de
uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem
ser dotados de sistema de protecdo, de modo a evitar danos na rede elétrica;

5.3.4.3. Observar conduta adequada na utilizacdo dos utensilios e dos equipamentos disponibilizados para a
prestacdo dos servicos, objetivando a correta higienizacdo dos utensilios e das instalac6es objeto da prestacao de
Servigos.

5.3.5. Residuos

5.3.5.1. Dar destinacdo correta aos residuos resultantes da limpeza dos ambientes, de acordo com os itens
constantes destas Especificacfes Técnicas;

5.3.5.2. Observar que residuos liquidos com produtos utilizados devem ser escoados junto a rede de esgoto;
5.3.5.3. Os residuos de 6leo de cozinha devem ser lancados na caixa de gordura;

5.3.5.4. Proceder a lavagem e desinfec¢ao dos contéineres ou similares e da area reservada aos expurgos.
5.3.6. ObrigacOes e Responsabilidades Especificas — Boas Praticas Ambientais

a) Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados para reducdo de consumo de energia
elétrica, consumo de agua e reducédo de producao de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

b) Receber do Contratante informacdes a respeito dos programas de uso racional dos recursos que impactem o meio
ambiente;

¢) Responsabilizar-se pelo preenchimento do Formulario de Ocorréncias para Manutengdo por seu encarregado,
disponivel em Anexo do Edital, que podera ser fornecido pelo Contratante;

d) Quando houver ocorréncias, o encarregado devera entregar ao Contratante o Formulario de Ocorréncias para
Manutenc¢do devidamente preenchido e assinado;

e) Exemplos de ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas:
= Vazamentos na torneira ou no sifao de lavatorios e chuveiros;
= Saboneteiras e toalheiros quebrados;
= Lampadas queimadas ou piscando;
= Tomadas e espelhos soltos;
= Fios desencapados;
= Janelas, fechaduras ou vidros quebrados;
= Carpete solto etc.

5.3.6.1. Uso Racional da Agua

a) A Contratada devera capacitar parte do seu pessoal quanto ao uso da agua. Essa capacitacdo podera ser feita por
meio do material “O uso racional da agua”, oferecido pela SABESP em seu site na internet. Os conceitos deverdo ser
repassados para a equipe por meio de multiplicadores;
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b) A Contratada devera adotar medidas para se evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto
estadual n°® 48.138, de 07 de outubro de 2003;

c¢) Colaborar com as medidas de reducdo de consumo e uso racional da 4dgua. Os encarregados devem atuar como
facilitadores das mudancas de comportamento de empregados da Contratada. Como exemplo: sempre que possivel,
usar a vassoura, e nao a mangueira, para limpar areas externas. Se houver uma sujeira localizada, usar a técnica do
pano umedecido;

d) Sempre que adequado e necessario, a Contratada deverd utilizar equipamento de limpeza com jatos de vapor de
agua saturada sob pressdo. Trata-se de alternativa de inovacdo tecnoldgica cuja utilizacdo sera precedida de
avaliacdo pelo Contratante quanto as vantagens e desvantagens. Em caso de utiliza¢éo de lavadoras, sempre adotar
as de pressdo com vazao maxima de 360 litros/hora;

€) Manter critérios especiais e privilegiados para a aquisi¢cdo e uso de equipamentos e complementos que promovam
a reducao do consumo de agua.

5.3.6.2. Uso Racional de Energia Elétrica

a) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo de produtos e equipamentos que apresentem eficiéncia
energética e reducao de consumo;

b) Durante a limpeza noturna, quando permitida, acender apenas as luzes das areas que estiverem sendo ocupadas;

¢) Comunicar ao Contratante sobre equipamentos com mau funcionamento ou danificados, como lampadas
gueimadas ou piscando, zumbido excessivo em reatores de lumindrias e mau funcionamento de instalagdes
energizadas;

d) Sugerir ao Contratante ou diretamente & Comisséo Interna de Racionalizagdo do Uso de Energia (CIRE) locais e
medidas que tenham a possibilidade de reducdo do consumo de energia, tais como desligamento de sistemas de
iluminacao, instalacéo de interruptores, instalacdo de sensores de presenca, rebaixamento de luminarias etc.;

e) Ao remover o p6 de cortinas ou persianas, verificar se elas ndo se encontram impedindo a saida do ar-
condicionado ou de aparelho equivalente;

f) Verificar se existem vazamentos de vapor ou de ar nos equipamentos de limpeza e no sistema de protecéo elétrica,
bem como as condi¢des de seguranca de extensdes elétricas utilizadas em aspiradores de po, enceradeiras etc.;

g) Realizar verificacdes e, se for o caso, manutengfes periddicas em seus aparelhos elétricos, extensdes, filtros,
recipientes dos aspiradores de pé e nas escovas das enceradeiras. Evitar ao maximo o uso de extensdes elétricas;

h) Repassar a seus empregados todas as orientacdes referentes a reducdo do consumo de energia fornecidas pelo
Contratante.

5.3.6.3. Reducdo de Producado de Residuos Sélidos:

a) Separar e entregar ao Contratante pilhas e baterias para descarte que contenham em suas composi¢ées chumbo,
cadmio, mercurio e seus compostos. Alternativamente, elas poderdo ser entregues aos estabelecimentos que as
comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes
ou importadores. Assim, estes adotardo, diretamente ou por meio de terceiros, os procedimentos de reutilizacéo,
reciclagem, tratamento ou disposi¢éo final ambientalmente adequados, em face dos impactos negativos causados ao
meio ambiente pelo descarte inadequado desses materiais. Essa obrigacdo atende a Resolugcdo CONAMA n° 401, de
05 de novembro de 2008;

b) Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral;

¢) Encaminhar os pneumaticos inserviveis abandonados ou dispostos inadequadamente aos fabricantes para
destinacdo final e ambientalmente adequada, tendo em vista que esses constituem passivo ambiental, que resulta
sério risco ao meio ambiente e a salde publica. Essa obrigacdo atende a Resolucdo CONAMA n° 416, de 30 de
setembro de 2009, bem como a Instrucdo Normativa do IBAMA n° 09, de 20 de julho de 2021,
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d) Quando implantado pelo Contratante o Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sdlidos, colaborar de forma
efetiva no desenvolvimento das atividades do programa interno de separacéo de residuos sélidos em recipientes para
coleta seletiva nas cores internacionalmente identificadas, disponibilizados pelo Contratante. No Programa de Coleta
Seletiva de Residuos Sdlidos, a Contratada devera observar as seguintes regras:

» MATERIAIS NAO RECICLAVEIS

Materiais denominados REJEITOS, para os quais ainda nao sao aplicadas técnicas de reaproveitamento, entre eles:
lixo de banheiro, papel higiénico, lenco de papel e outros, como ceramicas, pratos, vidros pirex e similares, trapos e
roupas sujas, toco de cigarro, cinza e ciscos (que deverdo ser segregados e acondicionados separadamente para
destinacdo adequada), acrilico, lampadas fluorescentes (acondicionadas em separado), papéis plastificados,
metalizados ou parafinados, papel carbono e fotografias, fitas e etiquetas adesivas, copos descartaveis de papel,
espelhos, vidros planos, cristais e pilhas (acondicionadas em separado e enviadas ao fabricante).

= MATERIAIS RECICLAVEIS

Para os materiais secos reciclaveis, devera ser seguida a padronizacdo internacional para a identificacao por cores
nos recipientes coletores (VERDE para vidro, AMARELO para metal, VERMELHO para plastico, AZUL para papel e
BRANCO para lixo néo reciclavel).

e) Quando implantadas pelo Contratante operacdes de compostagem/fabricacdo de adubo orgénico, a Contratada
devera separar os residuos organicos da varricdo de parques (folhas, gravetos etc.) e encaminha-los posteriormente
para as referidas operacdes, de modo a evitar sua disposi¢cdo em aterro sanitario;

f) Fornecer sacos de lixo nos tamanhos adequados a sua utilizacdo, com vistas a otimizagdo em seu uso, bem como
a reducdo da destinacao de residuos sélidos;

g) Otimizar a utilizacdo dos sacos de lixo, cujo fornecimento é de sua responsabilidade, adequando sua
disponibilizacdo quanto a capacidade e a necessidade, e esgotando dentro do bom senso e da razoabilidade o
volume (til de acondicionamento, objetivando a reducéo da destinacao de residuos sélidos;

h) Observar, quando pertinente, as disposi¢cdes da Lei municipal de S&o Paulo n° 14.973, de 2009, e do Decreto
municipal n® 58.701, de 2019, quanto & organizacdo de sistemas de coleta seletiva nos Grandes Geradores de
Residuos Soélidos, bem como o recolhimento periddico dos residuos coletados e o envio destes para locais
adequados, que garantam o seu bom aproveitamento, ou seja, a reciclagem.

5.3.6.4. Saneantes Domissanitarios
a) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢céo e uso de produtos biodegradaveis;

b) Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios, cuja aplicacdo nos servicos devera observar regra basilar de
menor toxicidade, ser livre de corantes e ter reducao drastica de hipoclorito de sédio;

c) Manter critérios de qualificacdo de fornecedores, levando em consideracdo as acfes ambientais por eles
realizadas;

d) Observar, rigorosamente, quando da aplicacdo e/ou manipulacdo de detergentes e seus congéneres, as
prescrigdes do art. 44 da Lei n° 6.360, de 23 de setembro de 1976, do Decreto n°® 8.077, de 14 de agosto de 2013, e
da Resolucdo RDC n° 694, de 13 de maio de 2022, da ANVISA, sujeitando-se a fiscaliza¢do por parte das autoridades
sanitarias e do Contratante;

e) Fornecer saneantes domissanitarios devidamente registrados na entidade de vigilancia sanitaria competente, em
conformidade com o Decreto n® 8.077, de 14 de agosto de 2013, que regulamenta a Lei n® 6.360, de 23 de setembro
de 1976;

f) Observar a rotulagem quanto aos produtos desinfetantes domissanitarios, conforme a Resolu¢cdo RDC n° 682, de
02 de maio de 2022, da ANVISA, e o artigo 60-A da Lei n° 6.360, de 23 de setembro de 1976, incluido pela Lei n°
13.236, de 29 de dezembro de 2015;
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g) Em face da necessidade de ser preservada a qualidade dos recursos hidricos naturais, de importancia fundamental
para a saude, somente aplicar saneantes domissanitarios cujas substancias tensoativas anibnicas utilizadas em sua
composicao sejam biodegradaveis, conforme disposi¢cdes da Resolugcdo RDC n° 694, de 13 de maio de 2022, da
ANVISA, que dispde sobre a biodegradabilidade de tensoativos anibnicos empregados em produtos saneantes
domissanitarios. Quanto a isso, ressalta-se:

= A determinacéo da biodegradabilidade de tensoativos aniohicos deve observar o disposto na Resolugdo RDC
no 694, de 13 de maio de 2022, da ANVISA,;

= O Contratante podera coletar uma vez por més, e sempre que entender necessario, amostras de saneantes
domissanitérios, que deverdo ser devidamente acondicionadas em recipientes esterilizados e lacrados, para
andlises laboratoriais; e

= Os laudos laboratoriais deverao ser elaborados por laboratérios habilitados nos termos da legislagéo aplicavel.
Deverdo constar obrigatoriamente do laudo laboratorial, além do resultado dos ensaios de biodegradabilidade,
os resultados da andlise quimica da amostra analisada.

h) Quando da aplicacado de alcool, devera ser observada a Resolugdo RDC n° 691, de 13 de maio de 2022, da
ANVISA, que dispog sobre condicogés para a industrializaco, exposicdo a venda ou entrega ao consumo do &lcool
etilico hidratado em todas as graduacdes e do alcool etilico anidro;

i) Ficam terminantemente proibidos na Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar o fornecimento, a
utilizacéo ou a aplicacao de saneantes domissanitarios ou produtos quimicos que contenham ou apresentem, em sua
composicao:

= Corantes — relacionados no Anexo | da Portaria n® 09 MS/SNVS, de 10 de abril de 1987;

= Componente ndo permitido, componente que exceda limite estabelecido constante em regulamento
especifico, ou componente que apresente efeitos comprovadamente mutagehicos, teratog€hicos ou
carcinog€nicos em mamiferos, observando-se o disposto no artigo 9 o da Resolu¢do RDC no 59, de 17 de
dezembro de 2010, da ANVISA;

= Saneantes Domissanitarios fortemente alcalinos — apresentados sob a forma de liquido premido (aerossol) ou
liguido para pulverizagdo, tais como produtos desengordurantes, conforme a Resolugdo RDC n° 697, de 13 de
maio de 2022, da ANVISA;

= Benzeno — conforme a Resolucdo RDC n° 648, de 24 de marco de 2022, da ANVISA, e recomendacdes
dispostas na Lei n° 6.360, de 23 de setembro de 1976, no Decreto n® 8.077, de 14 de agosto de 2013, e na Lei
n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, uma vez que, de acordo com estudos da International Agency Research
on Cancer (IARC), agéncia de pesquisa referenciada pela Organizagdo Mundial de Saude (OMS), a substancia
benzeno foi categorizada como cancerigena para humanos;

= [nseticidas e raticidas — nos termos da Lei n°® 6.360, de 23 de setembro de 1976;

j) Os produtos quimicos relacionados pela Contratada, de acordo com sua classificacdo de risco, composicao,
fabricante e utilizacdo, dever&o ter notificacdo ou registro deferido pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria
(ANVISA), vinculada ao Ministério da Salde, conforme Resolugcdo RDC n° 59, de 22 de dezembro de 2010;

k) Recomenda-se que a Contratada utilize produtos detergentes de baixa concentracéo e baixo teor de fosfato;

I) Apresentar ao Contratante, sempre que solicitada, a composi¢do quimica dos produtos, para analise e precaucdes
com possiveis intercorréncias que possam surgir com empregados da Contratada ou com terceiros.

5.3.6.5. Poluigéo Sonora

a) Para os equipamentos de limpeza que gerem ruido em seu funcionamento, observar a necessidade de Selo Ruido
como forma de indicacdo do nivel de poténcia sonora, medido em decibel — dB (A) —, conforme Resolugéo
CONAMA n° 20, de 07 de dezembro de 1994, em face de o ruido excessivo causar prejuizo a saude fisica e mental,
afetando particularmente a audicdo. A utilizacdo de tecnologias adequadas e conhecidas permite atender as
necessidades de reducéo de niveis de ruido.
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5.4. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
Além das obriga¢Bes contratualmente assumidas, o Contratante responsabiliza-se por:

5.4.1. Exercer a fiscalizagdo dos servigos por técnico(s) especialmente designado(s), emitindo, mensalmente, relatério
sobre a qualidade dos servicos prestados;

5.4.2. Expedir autorizagdo de servicos com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis da data de inicio da sua
execucao;

5.4.3. Indicar e disponibilizar as instalagdes necessérias a execu¢éo dos servigos;

5.4.4. Relacionar as dependéncias das instalacfes fisicas, bem como os bens de sua propriedade que serdo
disponibilizados para a execucao dos servi¢os, quando for o caso, com a indicacdo do estado de conservacao;

5.4.5. Fornecer papel higiénico, sabonete liquido e papel-toalha para abastecimento, pela Contratada, nos locais de
prestacao de servicos;

5.4.6. Efetuar o controle de qualidade dos servigos prestados mediante formularios de avaliacdo destinados para esse
fim;

5.4.7. Fornecer a Contratada, se solicitado, o Formulério de Ocorréncias para Manutencao;

5.4.8. Receber da Contratada as comunicacdes registradas no Formulario de Ocorréncias, devidamente preenchido e
assinado, encaminhando-o aos setores competentes para as providéncias cabiveis;

5.4.9. Disponibilizar os Programas de Reduc&o de Energia Elétrica, Uso Racional de Agua e, caso ja implantado, o
Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sdlidos, incluindo recipientes coletores adequados para a coleta seletiva de
materiais secos reciclaveis, seguindo a padronizagdo internacional para a identificacdo por cores (VERDE para vidro,
AZUL para papel, AMARELO para metal, VERMELHO para plastico e BRANCO para lixo néo reciclavel);

5.4.10. Facilitar, por todos seus meios, o exercicio das funcées da Contratada, dando-lhe acesso as suas instalacoes;

5.4.11. Elaborar e distribuir manuais de procedimentos para ocorréncias relativas ao descarte de materiais
potencialmente poluidores, a serem observados tanto pelo gestor do contrato como pela Contratada:

5.4.11.1. Receber os descartes, encontrados pela Contratada durante a execugéo dos servigos, de pilhas e baterias
gue contenham em suas composi¢des chumbo, cadmio, mercirio e seus compostos, responsabilizando-se pela
entrega aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas
industrias, para o tratamento ou destinacao final,

5.4.11.2. Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de aerossoéis em geral.
5.4.12. Cumprir as obriga¢des estabelecidas no contrato;

5.4.13. Prestar informacdes e esclarecimentos que, eventualmente, venham a ser solicitados pela Contratada e que
digam respeito a natureza dos servigos que tenha de executar;

5.4.14. Encaminhar a liberacdo de pagamento das faturas da prestacdo de servicos aprovadas, aplicando-se os
devidos fatores de desconto, caso ocorram hipéteses de incidéncia, conforme relatério de avaliacdo da qualidade dos
servigos prestados.

5.5. DISPOSICOES GERAIS
5.5.1. Fica proibida a utilizacdo de cordas para a execucao de servigos de limpeza externa de vidros.

5.5.2. Os produtos quimicos relacionados pela Contratada, de acordo com sua classificagdo de risco, composicéo,
fabricante e utilizacdo, deverdo ter notificacdo ou registro deferido pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
(ANVISA), vinculada ao Ministério da Saude, conforme Resolucdo RDC n° 59, de 22 de dezembro de 2010. A
consulta aos saneantes notificados e registrados esta disponivel na se¢cao de Consulta ao Banco de Dados, no site da
ANVISA.
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5.5.3. A Contratada deve fornecer aos empregados envolvidos na prestacdo dos servicos equipamentos e materiais
de protecao individual e coletiva (EPIs e EPCs), tais como bota de borracha, capa de chuva, balancim, cinto de
seguranca, luvas, avental, mascara, gorro e outros.

5.5.4. Todos os materiais, equipamentos e produtos quimicos a serem utilizados na prestacéo dos servicos deverao
ser fornecidos e distribuidos em quantidades necessérias e suficientes para a execugao dos servicos, exceto os itens
de higiene pessoal.

5.6. HORARIOS DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

5.6.1. Para a execucdo dos servicos de limpeza em ambiente escolar, deverdo ser observados a localizacdo, a
classificacdo, a frequéncia e os horarios de limpeza.

5.6.2. Os horéarios de execucdo dos servicos para cada area devem ser definidos de forma a atender as
necessidades, em funcdo das especificidades requeridas por cada ambiente. Vale ressaltar que o horario de
funcionamento do setor ndo é determinante para a fixacdo do horario de execucéo dos servicos de limpeza, pois a
necessidade de limpeza ndo necessariamente deve ocorrer durante todo o horario de funcionamento do ambiente.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato, o Contratante podera convocar o representante da Contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
Contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
Contratada, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.8. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo
(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica
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6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, § 1°, e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢cées dos servigos
executados e aprovara a planilha de medicao emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17,

I)y.

6.12.0 fiscal técnico adotar4 medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de
suspensédo da execucao do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.13.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso (Lei n° 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 1I).

6.15. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente a execucao dos servigos através da avaliagao,
conforme previsto no CADTERC VOL 15, para afericdo da qualidade da prestacao dos servigos, que podera acarretar
o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.16.Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a
contratada a correcéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.17. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execuc¢éo do objeto ou,
se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

6.18. O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.

6.19. O Contratado podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor nivel de conformidade, que
podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.20. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacado do servico em relagdo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar o0s niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores que sejam previstos na documentacdo que compde a contratacdo, devem ser aplicadas sancdes a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.21. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos por ela
realizada.

6.22. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

6.23. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda
da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos na Lei n® 14.133, de 2021 (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, artigo 17, paragrafo Unico, 6).

6.24. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento do Contratado que contenha a relacéo detalhada destes, de acordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacfes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso (art. 47, 8 29 Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 05, de 2017, c/c a
Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, e o artigo 1°, VII, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023).
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6.25. A fiscalizacdo de que trata este item 6 ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego
de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante.

6.26. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizacdo técnica ndo excluem a incidéncia de
outras regras da legislacdo que disciplina a fiscalizacdo contratual.

6.27. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera
apurar o resultado das avaliagfes da execu¢éo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.28. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicBes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023,
art. 18, Il e llI).

6.29. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.30. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

6.31 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovacdes em relagdo aos empregados diretamente envolvidos na execucdo da contratacdo (os documentos
poderdo ser originais ou cépias autenticadas por cartério competente ou por servidor da Administracéo), no caso de
Contratada que mantém vinculos regidos pela Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT):

6.31.1 No 1° (primeiro) més da prestacdo dos servicos, o Contratado devera apresentar a seguinte
documentacao:

6.31.1.1. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, horario do posto de
trabalho, nimero da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis
técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso;

6.31.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pelo
Contratado;

6.31.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados do Contratado que prestardo 0s servicos;

6.31.1.4. Copia de Acordo Coletivo, Convengéo Coletiva de Trabalho ou Sentenga Normativa vigentes,
e, ao longo da vigéncia da contratacdo, do(s) instrumento(s) que o suceda(m); e

6.31.1.5. comprovacao de capital social integralizado compativel com o nimero de empregados, na
forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019, de 1974

6.31.2 Até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestacdo dos servigos (ou Ultimo dia do més seguinte ao
da prestacgdo dos servi¢os, se ndo houver equivalente), o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato os seguintes documentos, quando néo for possivel a verificagdo da regularidade destes
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) ou em outros meios eletrénicos habeis de
informacdes:
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6.31.2.1. Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;

6.31.2.2.  Certidbes que comprovem regularidade fiscal perante as Fazendas Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital do domicilio ou sede do Contratado que tenham sido exigidas para fins de habilitacéo
neste instrumento;

6.31.2.3. Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (CRF - FGTS); e
6.31.2.4. Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos Trabalhistas;

6.31.3 Quando solicitado pelo Contratante e no prazo fixado, o Contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo da contratagdo os documentos comprobatérios do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) em relacdo a qualquer dos empregados
diretamente envolvidos na execucéo da contrata¢do, em especial quanto aos seguintes documentos, relativos a
gualquer més da prestacao dos servicos (art. 50 da Lei n°® 14.133, de 2021):

6.31.3.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado;
6.31.3.2. Copia da folha de pagamento analitica, em que conste como tomador o Contratante;

6.31.3.3. Codpia dos contracheques dos empregados ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de
depdsitos bancérios;

6.31.3.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,
entre outros) e de cumprimento de outras exigéncias a que estiver obrigado por forca de lei, acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho; e

6.31.3.5. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato;

6.31.4 O Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo da contratacdo coOpia da
documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo do contrato, até 10 (dez) dias apds o Ultimo més de
prestacao dos servicos:

6.31.4.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados que realizaram o servi¢co, nos
termos da legislagdo em vigor, ou documentacdo que comprove que 0s empregados seréo realocados
em outra atividade do Contratado sem extin¢cao de seus contratos de trabalho;

6.31.4.2. Documentagéo relativa & concess@o de Aviso Prévio Trabalhado ou Indenizado, e ao
pagamento de verbas rescisorias que forem devidas, referentes as rescisdes contratuais, de forma a
comprovar a quitagcdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados;

6.31.4.3.  Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

6.31.4.4. Extratos dos depdésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e

6.31.4.5. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.32. Nas hipdteses de exigéncia de comprovacdes de que tratam as subdivisbes anteriores, a ndo apresentacao
dos documentos solicitados pela fiscalizagdo contratual no prazo por ela fixado acarretara a aplicacdo de multa ao
Contratado, conforme previsto no instrumento da contratacao (art. 50 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.33. Sempre que houver admissédo de novo empregado pelo Contratado, os documentos correspondentes aos
exigidos no 1° (primeiro) més da prestacao dos servigcos conforme esta secéo deverdo ser apresentados em relacdo a
cada novo empregado. O desligamento de empregados no curso do contrato administrativo deve ser devidamente
comunicado ao Contratante, com a apresentacdo pelo Contratado de toda a documentacao pertinente ao empregado
dispensado, a semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.
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6.34. O Contratante devera analisar a documentacao exigida por ocasido da extincdo da contratacdo conforme esta
secdo no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.35. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, o Contratado devera encaminhar
termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a tentativa de sua
obtencdo, relativamente aos empregados alocados em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de servicos contratados,
observando-se as seguintes disposi¢coes:

6.35.1 O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados
e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Gnico, da CLT;

6.35.2 Para fins de comprovacao da tentativa a que se refere a subdivisao anterior, sera aceito qualquer meio
de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracdo de negativa de negociagéo, ata de negociacao, dentre
outros;

6.35.3 N&o havera pagamento adicional pelo Contratante ao Contratado em razdo do cumprimento das
obrigacGes previstas na subdivisdo anterior.

6.36. No caso de entidades diversas, serd exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais obrigacdes
decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacoes.

6.37. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cOpia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administragéo.

6.38. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, o Contratante oficiara
a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.39. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, o Contratante oficiara ao
Ministério do Trabalho e Emprego.

6.40. O descumprimento total ou parcial das obrigagfes e responsabilidades assumidas pelo Contratado, incluindo
o descumprimento das obrigacdes trabalhistas, ndo recolhimento das contribuicbes sociais, previdenciarias ou para
com o FGTS, ou a ndo manutencao das condi¢es de habilitacdo pelo Contratado, ensejara a aplicacdo de sancdes
administrativas, previstas no instrumento da contratacdo e na legislacdo vigente, podendo culminar em extingdo
contratual, por ato unilateral e escrito do Contratante, com base nos arts. 50 e 121 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.40.1 O Contratante adotara as medidas cabiveis para assegurar o cumprimento das obriga¢c@es trabalhistas e
demais obrigacdes contratuais pelo Contratado sempre que identificar descumprimento, inclusive quando for
cientificado dessa circunstancia por meio do recebimento de notificacdo formal enviada por trabalhador, sindicato,
Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou outro meio idéneo.

6.41. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e reter4 o pagamento da fatura
mensal, até que a situacao seja regularizada (art. 121, § 39, inciso Il, da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.41.1 Na&o havendo quitacdo das verbas trabalhistas por parte do Contratado no prazo de 15 (quinze) dias, o
Contratante podera efetuar o pagamento das verbas trabalhistas diretamente aos empregados do Contratado
gue tenham participado da execugdo dos servicos objeto do contrato, que serdo deduzidas do pagamento
devido ao Contratado.

6.41.1.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas na subdivisdo acima.

6.41.1.2. Os pagamentos das verbas trabalhistas diretamente aos empregados do Contratado ndo
configuram vinculo empregaticio, tampouco implicam a assuncédo de responsabilidade pelo Contratante
em relacdo aos empregados do Contratado por quaisquer obrigacdes dele decorrentes.
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6.42. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovacao, pelo Contratado, do pagamento
de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e para com o FGTS referentes a méo de obra alocada
em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.43. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato.

6.44. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.45. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem as
referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.46.  As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizacdo administrativa ndo excluem a
incidéncia de outras regras da legislacao que disciplina a fiscalizacdo contratual.

6.47. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar
a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obriga¢des trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.48. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacédo dos atos de fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual visando, entre outros, a prorrogacao, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de

2023, inciso lll do art. 2°).

6.49. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso 1X).

6.50. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
menc¢éo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.51. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.52. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informac6es sobre a consecucao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracédo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo Unico).

6.53. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

42 de 50



7.1 A avaliacao da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme previsto
em (Avaliacdo da qualidade dos servigos de limpeza em ambiente escolar) e (Relatério de avaliagdo de qualidade),
para afericdo da qualidade da prestagéo dos servi¢os, conforme previso no Apéndice V - Avaliacédo e Relatério.

7.2 Serd indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo tenha produzido os resultados acordados;
7.2.2. a avaliacdo devera ser realizada por meio do sistema SIAF, disponibilizado por esta Autarquia.

7.2.3. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a qualidade
minima exigida; ou

7.2.4. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou 0s tenha
utilizado com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2.5 A utilizacdo do Medicdo de Resultado (IMR), ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacado dos servigos.

7.2.6 A avaliagdo da Contratada na Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar se faz por meio
de pontuacdo em conceitos de Otimo, Bom, Regular e Ruim em cada um dos itens vistoriados:

Conceitos da Pontuacéo a ser Utilizada em Todos os Itens

a) OTIMO - Refere-se a conformidade total dos critérios, como listado a seguir:

Inexisténcia de poeira;

Inexisténcia de sujidade;

Vidros limpos;

Todos os dispensadores limpos e abastecidos corretamente;

Recipientes para o acondicionamento dos residuos limpos, com embalagens adequadas e volume até 2/3;
Funcionarios devidamente treinados, uniformizados e utilizando EPIs adequados;

Materiais e produtos padronizados e em quantidade suficiente;

Carrinho de limpeza limpo (quando houver) e bom estado de limpeza de utensilios, tais como: cabeleiras de
mops, panos de limpeza etc.;

e Cumprimento das especificacfes técnicas e das instru¢des socioambientais.

b) BOM - Refere-se a conformidade parcial dos critérios, como:

Ocorréncia de poeira em local isolado;

Ocorréncia isolada de lixeira fora do padrao;

Ocorréncia isolada no reabastecimento;

Cumprimento parcial das especificagcdes técnicas ou das instrucfes socioambientais a serem seguidas.

(¢
~

REGULAR - Refere-se a desconformidade parcial dos critérios, como:
Ocorréncia de poeira em varios locais;

Ocorréncia de varias lixeiras fora do padrao;

Ocorréncias por falta de reabastecimento;

Piso sujo e molhado.

d) RUIM - Refere-se a desconformidade total dos critérios, como:

e Poeira e sujidades em salas e demais dependéncias;

e Ocorréncia de poeira em superficies fixas e visiveis;

e Nao reabastecimento de descartaveis e uso incorreto dos sacos de lixo nos recipientes;

e Lixeiras sujas e transbordando;

e Piso molhado ou sujo, oferecendo risco de acidentes;

e N&o cumprimento do plano de atividades e do cronograma de limpeza sem motivo ou sem comunicacao
com o contato do Contratante;

e Funcionario com uniforme e EPIs incompletos;
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e Execucdo de limpeza sem técnica adequada,;

e Materiais, produtos ou equipamentos incompletos ou em quantidade insuficiente;

e Sanitarios e vestiarios sujos;

e Descumprimento das especificacdes técnicas ou das instrugdes socioambientais a serem seguidas.

Do recebimento

7.3  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias uteis, pelo (s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, I, ‘a’, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de
2023).

7.4 O prazo da disposi¢éo acima serd contado do recebimento de comunicac¢é@o de cobranca oriunda do contratado
com a comprovacgao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o0 cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 17, X, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.6 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 18, VI, Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.7 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.8 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.8.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucéo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.8.2 o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.9 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.10 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.11 A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021).

7.12 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.13 Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.14 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.14.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho
na execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

7.14.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacgéo apresentada pela fiscalizacao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

7.14.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas;

7.14.4 Comunicar a contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo; e

7.14.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.15 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicagao ao
contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.16 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.17 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢édo do contrato.

Liquidacao

7.18 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidacéo, a contar de seu recebimento pela Administracédo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais art. 7, |, e 88 2° e 3°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto
estadual n® 67.608, de 2023).

7.18.1 O prazo de que trata a subdivisdo acima serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao nele especificada, no caso de contratacdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite
de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.19. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.19.1 o prazo de validade;

7.19.2 adata da emissao;

7.19.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.19.4 o periodo respectivo de execugéo do contrato;

7.19.5 o valor apagar; e

7.19.6 eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.20. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacao da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.21. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
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7.22. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo, no ambito do 6rgdo
ou entidade, tais como proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.23. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.24. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.25. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.26. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
extingdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.27. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagéo da nota fiscal ou documento
de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos
termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.28. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente na
forma da legislacao aplicavel (artigo 2°, inciso lll, do Decreto estadual n° 67.608, 2023, c/c o artigo 1° do Decreto
estadual n° 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razao de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.29. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéaria, para depésito em conta corrente bancaria em nome
do contratado no Banco do Brasil S/A.

7.29.1 Constitui condicdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL”", o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condicdo poderd se dar pela comprovacao, pelo contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos
termos do artigo 8° da Lei estadual n° 12.799, 2008.

7.30 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.31. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos determinada por lei, ainda que
ndo haja indicagdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes néo realizadas em meses
anteriores.

7.31.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.32. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nado sofrerd a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aqguele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipotese do art. 75, caput, inciso VI, da Lei n® 14.133, de 2021, observando-se o disposto no Decreto
estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de Execucédo
8.2 O regime de execuc¢do do contrato sera de empreitada por prec¢o unitério.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragéo da contratacdo, a Administracéo verificara o eventual descumprimento das condi¢des
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeg¢a, mediante a consulta aos seguintes
cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da Uniédo
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de San¢cfes Administrativas — e-Sanc¢des (http://www.esancoes.
sp.gov.br); e

f) Relagao de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br
/apenados).

8.4. Em relacdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo
anterior sera realizada também quanto a seu sécio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancfes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.6. Também constitui condi¢cdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizacdo dos pagamentos
dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos néo
Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condicdo sera considerada cumprida se o
devedor comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2°, da Lei
estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do Sicaf, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
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8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas obrigacdes.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos das secdes subsequentes
deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.13. Empresério individual: inscricAo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

814. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.15 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.16 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz;

8.18 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagcéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
8.19. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, conforme o caso;

8.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.21. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

8.22. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal;

8.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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8.25. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital nos termos da Lei Complementar n® 214, de 2025,
guanto ao Imposto sobre Bens e Servigos — IBS, e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao
Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
Cujo exercicio contrata ou concorre;

8.26. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relacéo aos
guais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.18. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de sociedade simples;

8.19. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresario
individual ou sociedade empresaria

Qualificagao Técnica

8.20. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢cbes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo, assegurado a ele o direito de realizacao de vistoria prévia.

8.20.1 A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

8.21. Registro ou inscri¢do do licitante na entidade profissional, quando a atividade assim o exigir.

8.21.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia prevista neste subitem por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

8.22. Prova de atendimento aos requisitos previstos no art. 67, inciso 1V, da Lei n°14.133, de 2021.
Outras comprovacdes
8.23. Declaracao subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos lli
e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

b) cumpre as normas relativas a saude e seguranca no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo Unico, da
Constituicdo Estadual;

C) atenderd, na data da contratacdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar
empregado que incorra na vedacao prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n° 6.019, de 1974, com redacdo dada
pela Lei n° 13.467, de 2017, quando o caso;

d) tem o devido o conhecimento das regras voltadas a prevencdao de fraude e corrupcdao nas
contratacdes publicas do CEETEPS, conforme disposto no Portaria CEETEPS - GDS n. 4317/2025.

e) atendera, na data da contratacdo, todas as condicGes para assinatura contrato, conforme exigéncias
indicadas neste Termo.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado total da contratagdo € de R$ 12.186.594,24 (doze milhdes, cento e oitenta e seis mil, quinhentos
€ noventa e quatro reais e vinte e quatro centavos). O valor estimado da contratacdo foi definido com observancia do
disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

10.2.1. Gestao/Unidade: 482801/48062;

10.2.2. Fonte de Recursos: 150010001;

10.2.3. Programa de Trabalho: 12362480964240000;
10.2.4. Elemento de Despesa: 339037;

10.2.5. Plano Interno: 000.000.0100;

10.3. Quando a execucdo do contrato ultrapassar 0 presente exercicio, a dotacdo relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada ap6s aprovacdo da Lei Or¢camentéaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CARLA REGINA GUERREIRO DA SILVA
Chefe de Divisdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/02/2026 as 16:33:39.
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