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Termo de Referéncia 179/2025

Informacées Basicas

Numero do UASG
artefato
102401-ESP-CTO. EST. EDUC. TECNOL. P. SOUZA -
179/2025 CEETEP
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo-

continuado

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Editado por

LUANA CARVALHO

RODRIGUES

Numero da
Contratacao

UASG 102401

Atualizado em

05/03/2026 08:57 (v
0.3)

Processo
Administrativo

136.00160695/2025-27

1. 1. Contratacao de servigcos ndo continuos, de producao e impresséo de certificado e diploma para as Unidades de
Ensino (Etecs) do Centro Estadual de Educacao Tecnoldgica Paula Souza (CEETEPS), nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisbes na forma

de itens que compdem este instrumento e seu Apéndice | - Especificacfes Técnicas.
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ITEM ESPECIFICACAO CATSER |CONTABILIZA|UNDIDADE | QTDE
a) Holografia Corrida Genuine Ouro — holograma.
b) Fundo Numisméatico Personalizado - tramas de alta
complexidade que geram o efeito relevo ou tridimensional na
composicéo das linhas.
c) Papel Filigranado 120g - papel de seguranga com filigranas
reagentes a luz negra e Sistema de marca d'agua propria
incorporado em sua fabricagéo.
d) Tinta UV Invisivel Reagente a Luz Negra - imagem
impressa em tinta especial, visivel apenas quando o material
€ exposto a luz ultravioleta.
e) Borda Geométrica - borda composta de elementos gréaficos
impedem sua reproducéo de forma fidedigna.

1 f) Guilnoche - tramas de alta complexidade que formam| 18724 64599 Certificado 110.000

padrdes visuais de dificil reproducao.
g) Numeracado Sequenciada - numeragéo especifica destinada|
a controle de fabricacgéo.
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h) Hot Stamping Localizado Ouro Liso - dispositivo éptico com
efeito metalizado aplicado sobre o material.

i) Micro letra Positiva com Falha Técnica - letras em tamanho
reduzido que dificulta a sua plena leitura a olho nu com falha
técnica proposital, em pontos especificos:
“CPSCDSCPSCPSCPSCPS”

j) Formato: 297X210mm.

k) Cores: Croma, vermelho bordé, UV sensivel.

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e
do Contabaliza as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicbes deste Termo de
Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n° 68.185, de 11 de
dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto
estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n® 68.017, de 11 de outubro de 2023.

1.3. A vigéncia da contratacao devera ser de 1(um) ano, contados da data da assinatura do contrato, improrrogavel,
na forma do art. 75, caput, VIII, da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato estabelece a disciplina que ser& aplicada em relacéo a vigéncia da contrataco.

2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, nos termos do Decreto estadual n°
67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 62823257000109-0-000001/2026

II) Data da publicacdo no PNCP: 28/01/2026

1) Id do Item no PCA: 161

IV) Classe/Grupo: 859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE
V) ldentificador da Futura Contratacdo: 102401-214/2026

2.3. O CEETEPS néo possui Plano de Logistica Sustentavel, todavia para a contratacao pretendida, os eventuais
critérios de sustentabilidade serdo indicados no topico especifico deste termo.

3. Descricao da solucao

3. DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
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3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Condi¢8es para a Formalizagdo Contratual
4.1. Apresentar antes da assinatura do contrato:

4.1.1. Para o caso de adjudicataria em situacdo de recuperacéo judicial: apresentacéo, antes da assinatura do
contrato, de copia do ato de nomeacédo do administrador judicial da adjudicataria, ou se o administrador for
pessoa juridica, 0 nome do profissional responsavel pela conducédo do processo e, ainda, declaragéo recente,
ultimo relatério ou documento equivalente do juizo ou do administrador, de que o plano de recuperagéo
judicial estad sendo cumprido;

4.1.2. Para o caso de adjudicataria em recuperacao extrajudicial: apresentacdo, antes da assinatura do
contrato, de comprovagdo documental de que as obrigacdes do plano de recuperacdo extrajudicial estdo
sendo cumpridas.

4.1.3. Indicacdo do (s) representante (s) legal (ais) da adjudicatéria para assinatura do contrato, informando os
dados pessoais (home completo, C.P.F) e o cargo/funcdo, com a Ultima alteragéo contratual e, se for o caso,
com procuragdo publica ou particular com firma reconhecida que lhe dé os poderes para a assinatura do
contrato.”

4.1.4. Declaracdo que tem o devido conhecimento e observancia as normas internas do CEETEPS - GDS n°
4317, de 04 de fevereiro de 2025.

4.1.5. A validade da proposta devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias.

4.2. A Contratada, além das obrigacdes legais e infralegais cabiveis, bem como das disposta no Termo de Referéncia
e minuta de contrato devera:

a. Zelar pela fiel execucéo do contrato, utilizando-se todos os recursos materiais € humanos necessarios;

b. Cumprir as disposicdes legais e regulamentares municipais, estaduais e federais que interfiram na execucgéo
dos servicos;

c. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as
condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

d. Cumprir 0s prazos para a execuc¢éo do objeto, principalmente, para a entrega dos diplomas;

e. Obedecer aos critérios de sustentabilidade e as especificacdes técnicas exigidas para a confec¢do, impressao
e entrega dos diplomas;

f. Disponibilizar, previamente, no prazo determinado, para andlise do contratante, as provas impressas dos
diplomas, conforme especificagdes técnicas predeterminadas;

g. Apresentar, no ato do pagamento e sempre que solicitado, se estiver na condi¢do de recuperacgao judicial ou
extrajudicial, as documentacbes que comprovem o devido cumprimento ao plano de recuperacgao judicial ou
extrajudicial, conforme o caso, observando as normas legais e infralegais aplicaveis;

h. Fazer constar na(s) nota(s) fiscal(ais) o(s) cddigo(s) da Classificacdo Nacional de Atividades Econfmica
(CNAE) relacionado(s) especificamente ao objeto da contratacdo, observando as normas legais e infralegais
aplicaveis;

i. Confeccionar e imprimir os diplomas observando os padrbes apresentados pelo CEETEPS, conforme
especificagdes técnicas predeterminadas;

j. Dar ciéncia imediata e por escrito ao contratante de qualquer anormalidade que verificar na execug¢do dos
servicos;

k. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas relacionadas a execugéo dos servigos, inclusive, aquelas
relacionadas a embalagem, entrega e transporte.
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1. Entregar os diplomas em boas condi¢cdes, em caixas de papeldo resistentes, conforme as especificacdes
técnicas e os critérios de sustentabilidade;

m. Refazer as suas expensas os servicos quando nao estiverem na conformidade das exigéncias estabelecidas,
ou quando forem entregues danificados ou com defeitos;

n. Prestar ao contratante, por escrito, 0os esclarecimentos solicitados e atender prontamente as reclamacdes sobre
Seus Sservicos;

o. Responder por quaisquer danos, perdas, ou prejuizos causados diretamente ao contratante ou a terceiros
decorrentes da execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo do
contratante em seu acompanhamento;

p. Fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma
outra empresa ou instituicdo de qualquer natureza;

g. Incluir nos valores propostos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos servigos;

r. Realizar o faturamento do objeto conforme as remessas de nota de empenho;

s. Utilizar como meio de comunicacgéo entre as partes, correio eletrénico (e-mail), telefone ou oficio;

t. Guardar sigilo em relacdo as informacdes ou documentos de qualquer natureza de que venha a tomar
conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgag&o e incorreta ou
inadequada utilizagéo;

u. Submeter a contratante relatdrio mensal sobre a prestacdo dos servigcos, relatando todos os servigos
realizados, eventuais problemas verificados e qualquer fato relevante sobre a execucao do objeto contratual.

v. Cumprir todas as normas previstas no Programa Radar Anticorrupg¢do instituidas pelo Estado de S&o Paulo,
bem como pelas normas de integridade do contratante, em especial, Portaria 4.317, de 04 de fevereiro de 2025.

Sustentabilidade

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos:

4.2.1. Adotar embalagens sustentaveis, tais como reutilizaveis ou reciclaveis, visando a preservagdo do meio
ambiente;

4.2.2. Possuir equipamentos de impressdo com indices minimos de falhas desenvolvidos para evitar o
desperdicio de papel;

4.2.3. Nao descartar produtos quimicos em local inapropriado;

4.2.4. Assegurar a sustentabilidade socioambiental na confecgdo e impressdo dos diplomas, de forma evitar
desperdicios no uso de recursos naturais;

4.2.5. Utilizar, para a execug¢do dos servigcos, materiais que atendam as normas ambientais.

4.3. Perante as medidas mitigadoras acima elencadas, a CONTRATADA devera complementar, quando for
necessario, outras a¢des que tenham a mesma finalidade, observando, ainda, as legislacbes legais e infralegais
aplicaveis.

Subcontratacéo
4.4, Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.6. Nao ha necessidade de realizacéo de avaliacédo prévia do local de execucdo dos servigos.
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5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condi¢8es de execucédo
5.1. A execucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucéo do objeto sera imediata a contar da assinatura do contrato;

5.1.2. Prazo de envio da prova teste da contratada para a contratante: até 10 (dez) dias corridos apds
assinatura do contrato.

5.1.3. Prazo de analise da contratante: 5 (cinco) dias corridos apds a entrega da prova teste.

5.1.4. Prazo de recebimento definitivo do objeto: O prazo de entrega do objeto contratado devera ser realizado
em duas partes pela contratada:

a) 12 entrega (70.000): devera ser realizada em até 30 (trinta) dias ap0s a assinatura do contrato;
b) 22 entrega (40.000): devera ser entregue em até 90 (noventa) dias apés a assinatura do contrato.
Local e horéario da prestacao dos servicos

5.2. O material devera ser entregue devidamente acondicionado em caixas de papeldo, lacradas e identificadas de
acordo com a numeracgdo sequenciada (numeracéo especifica destinada a controle de fabricacdo) e encaminhada
com quantidade maxima de 500 unidades por caixa.

5.3. A entrega do material devera ser realizada em dias Uteis, das 8h00 as 16h00 no seguinte endereco: Centro
Estadual de Educacgédo Tecnoldgica Paula Souza, Rua dos Andradas, 140 - Santa Ifigénia — S&o Paulo / SP - CEP:
01208-000.

5.3.3. O departamento da Coordenadoria de Supervisdo Educacional — Divisdo de Gestdo de Servico Técnico
Académico, sera a unidade responsavel pelo recebimento dos diplomas.

Especificacdo da garantia do servigo

5.4. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transic¢éo e finalizagdo do contrato

5.5. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.4. O Contratante poderd convocar representante do Contratado para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apés a celebracdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reunido
inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizacdo, que contera informac¢es acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao do
Contratado, quando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacao dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execuc¢ao do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencado do preposto do
Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo
(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracédo (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medic6es dos servigos
executados e aprovara a planilha de medicao emitida pelo Contratado (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17,

).

6.12. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade
de suspensao da execuc¢do do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso (Lei federal n°® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, II).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo do Contratado,
acompanharad o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 18, 1l e 1lI).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, 1V).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem as
referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei n® 14.133, de 2021.
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Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercerd a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogacdo, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e extincdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de

2023, inciso | do art. 2°).

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutengédo das condicdes de habilitagdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, 1X).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.21. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizagédo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracédo (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo Unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacao da execuc¢éo do objeto observara o disposto nesta sec¢ao.

7.1.1. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a,dalein® 14.133 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.3. O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do Contratado
com a comprovacgao da prestacado dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de caréater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).
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7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, que observara a periodicidade
mensal o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nado atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.7.4. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugées exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.8. Quando a fiscalizacéo for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e
a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigco e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado, com menc¢édo ao seu desempenho
na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagcfes, conforme
regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas;

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo; e

7.9.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao
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Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢éo do contrato.

Liguidacéo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liguidacao, a contar de seu recebimento pela Administracéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o
Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.14. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo
nele especificada, no caso de contratagdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o
inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como, caso apliciveis:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emisséo;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacgao da regularizacéo da situagcdo, sem 6nus ao Contratante.

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou
entidade, tais como proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.20. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a extingdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
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7.22. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
extingdo do contrato, caso o Contratado nédo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacao da nota fiscal ou documento
de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos
termos do art. 2°, inciso Il, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na
forma da legislacdo aplicavel (art. 2°, inciso lll, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto
estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome
do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.25.1. Constitui condicdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgédos e Entidades Estaduais — CADIN
ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condicdo podera se dar pela comprovagédo, pelo Contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos
termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.26. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.27. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada por lei, ainda que
ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencbes néo realizadas em meses
anteriores.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realiza¢éo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.28. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO
, sob a forma ELETRONICA, com adoc¢&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucgédo
8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera por preco global.
Exigéncias de habilitacédo

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos das se¢bes subsequentes deste
item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica
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8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.5.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
mar¢o de 2020;

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado & Lei n° 12.690, de 2012,
documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizacao das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacédo fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigcos de qualquer
Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relagcdo aos
quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagcdo Econbmico-Financeira

8.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de
sociedade simples;

8.21. certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresario
individual ou sociedade empresaria;

8.21.1. Caso o fornecedor esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial, dever4 ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperacao judicial ou a homologacdo do plano de recuperacdo extrajudicial,
conforme o caso;

Qualificacédo Técnica

8.22. Comprovacao de capacidade operacional para execugdo de servico similar de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratacdo, ou ao item pertinente, por meio da apresentacdo de
certiddo(des) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido
(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso;

8.22.1. Para fins da comprovacao de que trata a subdivisédo acima, o(s) atestado(s) ou certiddo(des) devera(ao)
dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte(s) caracteristica(s) minima(s):

8.22.2. Comprovacéo de 55.000 (cinquenta e cinco mil) impressos de diplomas ou
servigos similares, que corresponde a 50% do objeto.

8.22.3. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servigo similar, a apresentacéo e o
somatoério de diferentes certiddes ou atestados de servigos executados de forma concomitante;

8.22.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do licitante;

8.22.5. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacéo da legitimidade do(s) atestado
(s), apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacéo,
endereco atual do contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos;

Outras comprovacgdes
8.23. Declaragéo subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a. cumpre as normas relativas a saude e seguranga no trabalho, nos termos do artigo 117, paragrafo Unico, da
Constituicao estadual;

b. atenderd, na data da contratagéo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nado disponibilizar empregado
gue incorra na vedagdo prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n® 6.019, de 1974, com redacdo dada pela Lei n®
13.467, de 2017, quando o caso;

c. tem o devido conhecimento de regras voltadas a prevencdo de fraude e corrupcdo nas contratacdes
publicas do CEETEPS, conforme disposto na Portaria CEETEPS-GDS n. 4317/2025, anexa ao edital;

d. atenderd, caso seja a adjudicataria do certame, todas as condicdes para assinatura contrato, conforme
exigéncias indicadas nesse Termo;

e. que nao se enquadra nas vedacdes previstas no item 3.6 do edital.

8.24. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar, para
evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021

8.24.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢cdo, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21,
inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n® 5.764, de 1971,

8.24.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.24.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
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8.24.4. Edital de convocacao e ata da Ultima assembleia geral, e registro de presenca dos cooperados
presentes nessa assembleia;

8.24.5. Ata da reunido em que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;

8.24.6.A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n® 5.764, de
1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

8.24.7. Documentacgdo que seja demonstrativa de atuagdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja evidenciada na documentacdo a ser
apresentada para atendimento as subdivisdes anteriores.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

[Contetido Sigiloso | Justificativa: O valor estimado da contratagdo tem cardter sigiloso e ndo serd tornado publico antes de definido o resultado do julgamento das propostas. O valor
estimado da contratagdo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023]

10. Adequacao orcamentaria
10. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do Estado.

10.2 No presente exercicio, a contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo:
UO: 48062

UGE: 482801

PTRES: 486213

PROGRAMA DE TRABALHO: 12363480952920000

NATUREZA DE DESPESA: 339039

FONTE DE RECURSOS: 150010001

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

LUANA CARVALHO RODRIGUES

Area Técnica

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/03/2026 as 08:57:57.
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MARCIO DA VEIGA CABRAL

Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/03/2026 as 08:51:15.
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APENDICE | - ESPECIFICACAO TECNICA

Descricao sucinta do objeto: Contratacdo de prestacdo de servigos, nao

continuos, de producao e impressao de certificado e diploma para as Unidades

de Ensino (Etecs) do Centro Estadual de Educagao Tecnoldgica Paula Souza

(CEETEPS).

1. ESPECIFICACOES

1.1 A especificacédo da arte e itens de seguranga do objeto devera seguir os

critérios abaixo:

ITEM

ESPECIFICACAO

QUANT.

. Holografia Corrida Genuine Ouro - holograma

. Fundo Numismatico Personalizado - tramas de alta

complexidade que geram o efeito relevo ou

tridimensional na composigao das linhas.

. Papel Filigranado 120g - papel de seguranga com

filigranas reagentes a luz negra e Sistema de marca

d’agua propria incorporado em sua fabricagao.

. Tinta UV Invisivel Reagente a Luz Negra - imagem

impressa em tinta especial, visivel apenas quando o

material € exposto a luz ultravioleta.

. Borda Geométrica - borda composta de elementos

graficos impedem sua reproducao de forma fidedigna.

. Guilhoche - tramas de alta complexidade que formam

padrdes visuais de dificil reproducao.

. Numeragdo Sequenciada - numeragao especifica

destinada a controle de fabricacgao.

. Hot Stamping Localizado Ouro Liso - dispositivo éptico

com efeito metalizado aplicado sobre o material.

110.000




9. Micro letra Positiva com Falha Técnica - letras em
tamanho reduzido que dificulta a sua plena leitura a olho
nu com falha técnica proposital, em pontos especificos:
“CPSCDSCPSCPSCPS”.

10. Formato: 297X210mm.

11. Cores: 6X0 Croma, vermelho bordd, UV sensivel.

2. OBSERVACOES GERAIS

2.1 A Contratada devera encaminhar no minimo 10 impressos para teste de
impressao para liberagédo antes da producgao dos quantitativos. Caso contrario, a

contratada estara sujeita a reprovagao de todo material gerado.

2.2 Caso ocorrer do produto recebido nao esteja de acordo com as
especificagées técnicas apresentadas neste documento, todo o material sera
devolvido a empresa grafica tipo de papel ndo correspondente a descricao ou
ambas as situacdes, a empresa contratada sera responsabilizada e arcara com

as despesas de reposic¢ao.

2.3 A contratada devera entregar o produto com todos os itens descritos nas
especificagcdes técnicas, priorizando a protecao e transporte do material, dessa

forma, evitando danos ao produto desde a confecgao até a entrega final.

2.4 O material devera ser entregue devidamente acondicionado em caixas de
papelao, lacradas e identificadas de acordo com a numeracdo sequenciada
(numeracao especifica destinada a controle de fabricagao) e encaminhada com

quantidade maxima de 500 unidades por caixa.

2.5 Todas as despesas com transporte, remessa e entrega serao de inteira

responsabilidade da contratada.

3. LOCAL DE ENTREGA



3.1 A entrega do objeto devidamente embalado devera ocorrer nas

dependéncias do CEETEPS conforme local abaixo estabelecido:
- Rua dos Andradas, 140, Santa Ifigénia 01208-000, Sao Paulo - SP

3.2 O departamento da Coordenadoria de Supervisao Educacional — Divisao de
Gestdo de Servico Técnico Académico, sera a unidade responsavel pelo

recebimento dos diplomas.

4. CRONOGRAMA

4.1 A contratada devera respeitar o cronograma estabelecido:

e Prazo de envio da arte e da numeragao sequenciada da contratante para
contratada: até 3 (trés) dias uteis ap0ds a assinatura do contrato.

e Prazo de envio da prova teste da contratada para a contratante: até 10
(dez) dias corridos ap0s assinatura do contrato.

e Prazo de andlise da contratante: 5 (cinco) dias corridos apds a entrega da
prova teste.

e Prazo de recebimento definitivo do objeto: O prazo de entrega do objeto

contratado devera ser realizado em duas partes pela contratada:

a) 12 entrega 70.000 (setenta mil): devera ser realizada em até 30 (trinta) dias

apos a assinatura do contrato;

b) 22 entrega 40.000 (quarenta mil): devera ser entregue em até 90 (noventa)

dias ap6s a assinatura do contrato.
5. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

5.1 Além dos critérios de sustentabilidade estabelecidos nas normas legais e

infralegais relacionadas ao objeto, devem ser observados os seguintes critérios:

a) Adotar embalagens sustentaveis, tais como reutilizaveis ou reciclaveis, visando

a preservagao do meio ambiente;



b) Possuir equipamentos de impressdao com indices minimos de falhas

desenvolvidos para evitar o desperdicio de papel;
c) Nao descartar produtos quimicos em local inapropriado;

d) Assegurar a sustentabilidade socioambiental na confecgao e impressao dos

diplomas, de forma evitar desperdicios no uso de recursos naturais;

e) Utilizar, para a execugao dos servigos, materiais que atendam as normas

ambientais.
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