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V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados
/Servigo continuado sem dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. Condicoes gerais da contratacao

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

(v6.0)

Processo Administrativo

9079616110000550.000091
/2024-1

1.1. Contratacdo de empresa para sele¢éo e capitagdo de estudantes, junto a instituicdo de ensino, para

atuacao como estagiario no CRCSP:

» UNIDADE VALOR ol
ITEM| ESPECIFICACAO CATSER QUANTIDADE .
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL ANUAL
Contratacao de
empresa para L
1 ~ 15156 Unitario 34 R$ 50,00 R$ 20.400,00
selecao de
estagiarios

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°14.133, de 2021.

1.3. A contratacdo de empresa para 0 agenciamento de estagiarios junto as instituices de ensino
se faz necesséaria tendo em vista que o CRCSP nao possui especialistas nessa area, e a
contratacdo trara maior economia e celeridade nos procedimentos para a contratacdo de

estagiarios.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
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2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no
Processo SEI 9079616110000550.000091/2024-18.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratacées Anual 2024, item 183, apenas
como renovacao, porém, a necessidade de novas contratacfes surgiu apenas no exercicio de
2024, perfazendo a instauracao de um novo processo.

2.2.1. Dessa forma, o CRCSP possui a necessidade de captagdo de estudantes junto as
instituicbes de ensino, buscando economicidade e celeridade nos procedimentos para a
contratacdo dos estagiarios, conforme descritivo de planejamento estratégico abaixo:

2.2.2. Projeto 5001 (Servicos Administrativos)

2.2.3. Objetivo Estratégico: Atrair e reter talentos

3. Descri¢do da solu¢dao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugéo € a Contratagdo de empresa para selecdo e captacdo de estudantes,
para atuar como estagiarios no CRCSP.

3.2. A contratacdo de empresa para 0 agenciamento de estagiarios junto as instituicdes de ensino
se faz necessaria tendo em vista que o CRCSP ndo possui especialistas nessa area, e a
contratacdo trar4d maior economia e celeridade nos procedimentos para a contratacdo de
estagiarios.

3.4. O servigo é considerado de natureza continuada e por essa razdo o prazo de vigéncia da
contratagdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos,
na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°14.133, de 2021.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 A Contratada devera gerenciar o processo seletivo dos estagiarios, realizando o planejamento,
recrutamento, selecdo, administragcdo e acompanhamento das atividades de estagio, visando
atender as necessidades do CRC SP.

4.2 A empresa contratada sera responsavel pela execucéo das atividades relativas ao objeto deste
termo de referéncia e arcard, integralmente, com todas as despesas e encargos que incidirem
sobre o0s custos dos servigcos aqui especificados.

4.3 Para a contratagdo dos estudantes, a contratada elaborara a Acordo de Cooperacdo e Termo
de Compromisso de Estagio, conforme a seguinte documentacao:

a) Acordo de Cooperacgéo e Termo de Compromisso de Estagio — TCE;

b) O TCE sera impresso em 4 (quatro) vias e devera conter as seguintes assinaturas:
Contratada, CRCSP, Instituicdo de ensino, estagiario ou responsavel legal, quando menor
de idade.
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4.4 Apdlice de Seguros, sob responsabilidade da contratada, com no minimo os seguintes valores:
a) Morte acidental R$ 15.000,00 (quinze mil reais);
b) Invalidez Permanente ou parcial por acidente R$ 15.000,00 (quinze mil reais);
c) D.M.H. (Despesas Médicas e Hospitalares) R$ 600,00 (seiscentos reais).

4.5 A contratada far4d, no decorrer de toda vigéncia do estdgio, controles e
acompanhamentos, sinalizando ao CRCSP qualquer condi¢cdo impeditiva para continuidade do
estagio.

4.6 Ao emitir o TCE, manter4 em seus arquivos a declaracéo de escolaridade, apresentada pelo
estudante.

4.7 A contratada disponibilizara as Instituicbes de Ensino, via portal, a possibilidade de informar
eventuais situacfes irregulares (abandono de curso, concluséo, trancamento de matricula, bem
como transferéncia para outra Instituicdo de Ensino). Assim facilitara a tomada de providéncias
legais, uma vez que as situagbes acima sdo motivos para a interrup¢do imediata do estagio e a
rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio por irregularidade escolar.

4.8 A contratada devera disponibilizar ao CRCSP, através do portal, os relatorios determinados pela
Lei 11.788/08 a serem preenchidos pelos supervisores de estagio.

4.9 Sempre que houver necessidade de substituir algum estagiario, a contratada providenciara a
convocagdo de candidatos, sendo esta reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis da
solicitacdo do CRCSP.

4.10 Das condi¢Bes do Estagio:

a) O estagio deve ter carater de complementacéo educacional e aprendizagem profissional e
serd planejado, acompanhado e avaliado em conformidade com os curriculos, programas,
calendarios e horarios escolares. Constitui um instrumento da integracdo Escola-Empresa,
capaz de proporcionar a aplicacdo de conhecimentos teoricos, aperfeicoamento técnico-
cultural, cientifico e de relacionamento humano, ndo acarretando qualquer vinculo de carater
empregaticio com o CRCSP, conforme estabelece a Lei n.° 11.788/2008.

b) A jornada a ser cumprida pelo estagiario serd de trinta horas semanais e seis horas
diarias, distribuidas nos horéarios de funcionamento do CRC SP e compativel com o horario
escolar. A definicdo do periodo de estagio leva em conta o curriculo do curso, o calendario
escolar e a programacédo do departamento que recebe o estagiario, observado o periodo de 1
(um) semestre podendo ser prorrogado por mais 3 (trés) semestres.

¢) O estagiério tera direito & concessao de vale-transporte e ao auxilio-refei¢éo.
4.12 Da transferéncia de Recursos:

a) A CONTRATADA perceberad pelo servico prestado, mensalmente, valor fixo e por
estagiario efetivamente ativo, a titulo de taxa de administragédo.

Sustentabilidade

4.13 Os objetos a serem licitados deverdo estar de acordo com os critérios de sustentabilidade
ambiental contidos na Instru¢do Normativa n.° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo — SLTI
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/IMPOG e no Decreto n.° 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica, no que couber e
ainda a Instrugdo Normativa IBAMA n° 06, de 15/03/2013 alterada pela Instrugdo Normativa IBAMA
n° 01 de 31/01/2014.4.2.

4.14 Em cumprimento aos requisitos dispostos no “Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis—AGU”,
a CONTRATADA devera observar no que couber, as diretrizes de sustentabilidade ambiental
expressas. (disponivel emhttps://www.gov.br/agu/pt-br /composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf

).

4.15. Nos termos do art. 7°, inc. XI da Lei n.° 12.305/2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos,
a CONTRATADA deve priorizar, no que couber, a adog¢édo de produtos reciclados e reciclaveis e
para bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social
e ambientalmente sustentaveis.

Subcontratacao
4.16. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.17. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, pelas razbes abaixo:

a) Valor baixo do contrato.
b) Os servicos somente serdo pagos apos a sua realizacao.
Vistoria

4.18. Nao h& necessidade de realizacdo de avaliagé@o prévia do local de execugéo dos servigos.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de execucdo dos servicos sera de 12 (doze) meses a contar da data da assinatura do
contrato e seu término ficara condicionado a prestacao total do servico, na forma que se segue:

a) Os servicos deverdo ser prestados, exclusivamente, no Edificio Sede do Conselho
Regional de Contabilidade do Estado de Sao Paulo (CRCSP) com endereco a Rua Rosa e
Silva, n° 60, Higienodpolis, Sdo Paulo/SP, CEP 01230-909.

b) O CRCSP fornecerda a contratada todas as informacdes necessarias para o
desenvolvimento dos trabalhos, devendo 0 mesmo manter sigilo, inclusive ap6s o término do
contrato, sob quaisquer informacdes, documentos ou materiais recebidos do CRCSP.

5.2 INFORMAC}@ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
A proposta deve ser elaborada considerando as informacdes a seguir:

* Realizacdo de todo o processo seletivo para envio dos estagiarios:
* 22 Estagiarios de Nivel Superior
* 12 Estagiarios de Nivel Médio
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6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que conterd informagfes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.9. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

6.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);
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6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagcBes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11I).

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato deveréa elaborar relatorio final com informacgfes sobre a consecuc¢éo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o disposto neste item e nas previsdes em contrato, devendo haver a retencdo ou
glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, sempre que o contratado:

7.1.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas.
7.1.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utilizad-los com qualidade ou

quantidade inferior a demandada.

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

INDICADOR
FINALIDADE Garar?tlr 0 curr}prlm‘ento das obrigac0es contratuais e a prestacdo dos servigos com qualidade e
atendimento célere as demandas do CRCSP.
META A CUMPRIR Atendimento as demandas do CRCSP na forma especificada no Contrato e no Termo de Referéncia.
INSTRUMENTO DE Tabela de pontuagdo de ocorréncias
MEDICAO ponttiag '
FORMA DE Verificar rréncias efetuando o devido registro das mesm, I, racdo total ao fim do mé
ACOMPANHAMENTO erificar as ocorréncias efetuando o devido registro das mesmas, para apuragdo total ao 0 més.
PERIODICIDADE Mensal.
MECANISMO DE Somatério da pontuagdo obtida em cada ocorréncia apontada dentro do periodo de um més,
CALCULO conforme tabela de pontuagdo.
INICIO DE VIGENCIA Somatorio da pontuagao obt~1da em cada ocorréncia apontada dentro do periodo de um més,
conforme tabela de pontuagéo.
1. ponto = 100% da fatura, ndo ha ajuste, apenas notificacdo de adverténcia, em eventuais
faltas leves ndo identificadas neste instrumento;
2. pontos = 98% da fatura, ou seja, glosa de 2% sobre o valor da nota fiscal;
FAIXAS DE AJUSTE NO
PAGAMENTO 3 a 5 pontos = 95% da fatura, ou seja, glosa de 5% sobre o valor da nota fiscal,
Acima de 5 pontos = 93% da fatura, ou seja, glosa de 7% sobre o valor da nota fiscal, acrescido de
1% para cada ponto extra, limitada a 20%.
=109 iccal:
SANG OES De 20 a 30 pontos = 10 % de multa sobre o valor da nota fiscal;

Acima de 30 pontos = 10% de multa sobre o valor da nota fiscal+ rescisdo contratual

Todas as ocorréncias serdo registradas pelo Fiscal do contrato, que notificara a Contratada, de acordo com o quadro seguinte:

ITEM TIPO DE SERVICO PRAZO
Assegurar que os Termos de Compromisso e prorrogacoes Imediato, no decorrer
1 & q p P gas do processo de colhimer

estejam assinados por todos no prazo. .
da assinatura

Nao interromper a prestacdo do servico por qualquer outro

. . A . Retomada
2 motivo, salvo que seja dada ciéncia imediata ao CRCSP, com o . .
- ) imediata
devido aceite.
3 Atender as solicitagdes de esclarecimentos do CRCSP. 5 Dias
Manter escritério e representante disponivel na cidade de Sdo o
4 Diario

Paulo

A tabela de pontuacdo de ocorréncias se refere ao percentual a ser debitado do faturamento mensal total dos servigos prestados
pela CONTRATADA em fungdo do ndo cumprimento das obrigacdes contratuais, conforme tabela acima, sem prejuizo
das demais penalidades constantes do Contrato:

P(
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 7 de 14

Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 925173 Termo de Referéncia 35/2024

ITEM DESCRICAO PONTUAGAO OCORRENCIAS T(
Encaminhar os candidatos para preenchimento das

1 oportunidades do estdgio em prazo superior a 10 1
(dez) dias uteis, contados da solicitacdo do CRCSP.
Efetivar as prorrogacoes dos

9 Termos de Compromisso de Estigio em prazo 1
superior a 10 (dez) dias tteis a partir da informacao
da CRCSP.

3 N3o manter escritorio com telefone, acesso a correio 3
eletronico e representante no CRCSP.

4 Encaminhar nota fiscal/boleto com vencimento para 1

pagamento inferior a 10 (dez)

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.7.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado deverad conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022). 7.11.2. Realizar a anélise dos
relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacédo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.
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7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deveréa ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3.0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.20. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administragio ou com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Néo havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
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condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.40. £ admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.40.1. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.41. A eficacia da cessédo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebracédo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.42. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionério nao se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.43. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administragdo. (INSTRUGAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos) 7.44. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.2. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execucao
8.4. O regime de execuc¢ao do contrato sera por empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

8.5. Previamente & celebracdo do contrato, a Administrag&o verificara o eventual descumprimento
das condicGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢fes impostas
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ao responséavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla seréa verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.9. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.10. Caso atendidas as condi¢bes para contratacdo, a habilitagdo do interessado serd verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.12. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.15. Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que seréo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

8.17. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
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8.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.28. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.30. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal
/Distrital] relacionados ao objeto contratual, dever4 comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira
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8.34. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacao (art. 5°, inciso |l,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.35. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificagdo Técnica

8.36. Nao sera exigida para este processo de contratacao.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 20.400,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 20.400,00 (vinte mil e quatrocentos reais), conforme custos unitarios apostos
na na tabela constante no item 1.1.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no CRCSP.
9.2.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Gestao/Unidade: Departamento de Recursos Humanos do CRCSP

Plano de Trabalhe: Projeto 5001 — Servigos de Intermediagdo de Estagios

Elemento de Despesa: 6.3.1.3.02.01.012 — Servigos de Administracdo de Estagiarios

9.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada apds aprovacdo do Or¢amento do CRCSP
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

GILMAR PIRES SIMOES

Gerente de Recursos Humanos

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/09/2024 as 15:36:15.

CARLOS HENRIQUE DA SILVA CASTRO

Supervisor de Recursos Humanos

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 13de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

UASG 925173

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/09/2024 as 10:44:21.

RENATA ALVES PEREIRA GALINDO

Assistente Administrativa de Recursos Humanos

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/09/2024 as 10:46:04.

MARCOS ANTONIO VILELA DE MELO

Supervisor de Compras e Licitagdes

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/09/2024 as 10:05:52.

WILLIAN CANDIDO DOS REIS

Chefe - Departamento de Compras e Licita¢des

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 06/09/2024 as 10:42:12.
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