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Status

DISPONIBILIZADO

Outras informacoes

Categoria Niumero da Contratacio Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 39/2026 CPR 33/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 9079616110000556.000004/2025-53)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de materiais ergondmicos de escritério nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT| UNIDADE |QTD| VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL

MOUSE PAD
Aplicacao: Manuseio do Mouse;
Caracteristicas:

® Com Apoio de Punhos

1 Ergonémico;

® Material: Espuma de
Poliuretano Macia (Tipo
Integral Skin) na cor Preta;

* Medidas Aproximadas
(Variagdo Max.:10%)
Comprimento: 23 CM,
Largura: 18,5 CM, Tamanho
Almofada: 6 x 22 x 2 CM;
Area de Deslizamento: 17 x
17 x 0.7 CM;

428018 Unidade 300 | R$1537 | R$4.611,00
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Base de Parte Inferior
Antiderrapante;

Tecido Lavavel;

Compativel com a NR 17;
Garantia minima de 3 Meses.

APOIO DE PUNHO ERGONOMICO
PARA TECLADO

* Material: Espuma de
Poliuretano Macia (Tipo

2 Integral Skin) Cor: Preto

* Base Antiderrapante;

* Medidas Aproximadas
(Variacao Max.:10%)
485CM X7 CMX2CM
(compativel com teclados
padrdo de layout ABNT2
fteclado numérico integrado);

* Tecido Lavavel,

* Compativel com a NR 17;

® Garantia minima de 3 Meses.

628898 Unidade 300 | R$29,27 | R$8.781,00

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da
Lei 14.133/2021, tendo em vista que seus padrées de desempenho e qualidade podem ser definidos com base
em especificacdes usuais de mercado, amplamente adotadas por fornecedores especializados.

1.3. Os objetos desta contratagdo ndo se enquadram como bens de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27
de setembro de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento equivalente que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratagéo.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) més contado da data de assinatura da Autorizacao de
Fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. Eventuais divergéncias existentes de especificagcdes entre o CATMAT e as especificacdes técnicas
contidas no Aviso de Contratacdo, prevalecerdo aquelas contidas no Aviso de Contratacao.

1.7. Os bens deveréo ser entregues em dias Uteis, das 9h as 12h e das 14h as 17h no seguinte endereco, sede
do CRCSP, localizada na Rua Rosa e Silva, 60 - Santa Cecilia, Sdo Paulo/SP, CEP: 01230-020, aos cuidados
do Departamento de Logistica.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2. FUNDAMENTAC/T\O E DESCRIQAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAQAO:
2.1. Descricao da Necessidade

2.1.1. A Norma Regulamentadora n® 17 (NR-17) do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE) determina
explicitamente que as condi¢cfes de trabalho devem ser adaptadas as caracteristicas psicofisiologicas
dos trabalhadores, visando proporcionar o maximo de conforto, seguranca e desempenho eficiente. Para
postos de trabalho que envolvem atividades com computadores e digitacdo, preconiza a disponibilizacéo
de equipamentos e acessorios que evitem a extensdo, flexdo ou tor¢cdo excessiva dos membros
superiores. A auséncia de suportes adequados contraria as diretrizes preventivas da norma.
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2.1.2. O uso prolongado de computadores sem o devido alinhamento postural dos bracos e mdos é um
dos principais fatores de risco para o desenvolvimento de Disturbios Osteomusculares Relacionados ao
Trabalho (DORT) e Lesfes por Esforcos Repetitivos (LER), tais como a Sindrome do Tunel do Carpo,
tendinites e tenossinovites. A introducdo do mouse pad com apoio abaulado e do suporte para teclado
garante que o punho do operador permanega em posi¢do neutra (paralelo a superficie de trabalho). Isso
reduz drasticamente a pressdo interna no canal do carpo e a estatica muscular continua sobre os
tenddes flexores.

2.1.3. Sob a ética do principio da eficiéncia que rege a Administracdo Publica (Art. 37, caput, da CF/88),
o investimento em ergonomia reflete diretamente na reducdo do absenteismo. Postos de trabalho
inadequados geram afastamentos médicos, licencas de salde e queda na produtividade institucional
devido a fadiga precoce dos servidores. Portanto, o fornecimento desses insumos configura uma agéo
estritamente preventiva e de economia de recursos publicos a médio e longo prazo, uma vez que o custo

de aquisicdo dos materiais ergonémicos € significativamente inferior aos custos gerados por
readaptagOes funcionais e substituicdes de pessoal afastado por adoecimento ocupacional.

2.1.4. Desse modo a solugdo consiste no fornecimento de 300 unidades de Mouse Pad; para
Manuseio do Mouse; Com Apoio de Punhos Ergondmico — CATMAT 428018 e 300 unidades
de Apoio De Punho Para Teclado Ergonémico — CATMAT 628898; para disponibilizagdo aos
funcionarios do CRCSP, promovendo melhorias nas condicbes ergondmicas do ambiente de trabalho,
reducdo de afastamentos por problemas de saulde relacionados ao uso continuo de computador, visando
assim proporcionar aos colaboradores, melhores condicbes ergondmicas na execuc¢do de suas funcodes.

2.2. Nos termos do Decreto n° 8.538/2015, o processo licitatorio serd destinado exclusivamente a participagéo
de microempresas e empresas de pequeno porte conforme dispde os artigos 6° e 9°, inciso |.

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacées Anual 2026, conforme detalhamento a
seqguir:

I) Sequéncia 035;

II) Projeto 5013;

[lI) Elemento da Despesa 6.3.1.3.01.09.001 - Outros Materiais de Consumo;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. O Conselho Regional de Contabilidade do Estado de Sao Paulo (CRCSP), no exercicio de suas
prerrogativas e alinhado com o plano estratégico institucional, dedica-se a valorizagdo e bem estar dos seus
colaboradores. Para tanto, direciona e monitora estratégias e acées que assegurem a efetividade desses
objetivos. A presente contratagdo tem como finalidade o fornecimento de produtos ergondmicos, 0s quais seréo
distribuidos para os funcionarios do Conselho.

3.2. Essa iniciativa nasce da necessidade de promover melhores condigbes ergondmicas aos colaboradores
durante a execuc¢do de atividades de digitacdo nas estagfes de trabalho, priorizando a prote¢do dos punhos e a
manutencao de uma postura corporal adequada.

3.3. O problema a ser resolvido consiste no fato de que o0 uso continuo de computadores em atividades de
digitacdo pode ocasionar desconforto fisico, fadiga e, a longo prazo, lesdes por esforcos repetitivos (LER) e
distrbios osteomusculares relacionados ao trabalho (DORT), podendo gerar afastamentos, perda de
produtividade e custos institucionais.

3.4. Dessa forma, a contratagao justifica-se pelo interesse em assegurar conformidade com a norma reguladora
n® 17, e promover a salde e a seguranca ocupacional dos colaboradores, buscando assim, evitar afastamentos
decorrentes de doencas ocupacionais.
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3.5. Considera-se o ciclo completo: a entrega integral em 30 dias corridos, contados do recebimento da
Autorizacdo de Fornecimento e nota de empenho.

3.5.1. Havendo nd&o-conformidades técnicas nos produtos entregues, avaliadas no recebimento
provisorio, sem margem de toleréncia, a contratada se encarregara de realizar sua substituicdo no prazo
de até 72 (setenta e duas) horas;

3.5.2. Armazenados em condi¢des adequadas, no prazo de vigéncia da contratacdo e da garantia do
produto, o CRCSP se reserva ao direito de realizar inspec¢des periddicas, por amostra, com o objetivo de
constatar a manutencao da conformidade técnica;

3.5.3. Quando em utilizagdo espera-se dos produtos um desempenho e resisténcia adequada a uso
prolongado.

3.6. Especificagdo do Produto:
3.6.1. Mouse Pad:

® Com Apoio de Punhos Ergondémico;

* Material: Espuma de Poliuretano Macia (Tipo Integral Skin) na cor Preta;

* Medidas Aproximadas (Variacdo Max.:10%) Comprimento: 23 CM, Largura: 18,5 CM,;
® Tamanho Almofada: 6 x 22 x 2 CM;

* Area de Deslizamento: 17 x 17 x 0.7 CM;

* Base de Parte Inferior Antiderrapante;

® Tecido Lavavel;

® Compativel com a NR 17,

® Garantia minima de 3 Meses.

3.6.2. Apoio para teclado:

* Material: Espuma de Poliuretano Macia (Tipo Integral Skin) Cor: Preto

* Base Antiderrapante;

* Medidas Aproximadas (Variagdo Max.:10%) 48,5 CM X 7 CM X 2 CM (compativel com teclados padréo
de layout ABNT2/teclado numérico integrado);

* Tecido Lavavel;

® Compativel com a NR 17,

® Garantia minima de 3 Meses.

3.7. Caso nao se confirme a adequacao dos produtos, as propostas selecionadas seréo desclassificadas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4. REQUISITOS DA CONTRATA(;Z\O

4.1. Especificacdes Técnicas: Para a aquisicao de Mouse Pad e Apoio de Teclado, as especificagdes técnicas
podem incluir:

4.1.1. Mouse Pad para Manuseio do Mouse; Com Apoio de Punhos Ergonémico:

® Com Apoio de Punhos Ergondémico;

* Material: Espuma de Poliuretano Macia (Tipo Integral Skin) na cor Preta;

* Medidas Aproximadas (Variagdo Max.:10%) Comprimento: 23 CM, Largura: 18,5 CM,;
®* Tamanho Almofada: 6 x 22 x 2 CM,;

* Area de Deslizamento: 17 x 17 x 0.7 CM;

* Base de Parte Inferior Antiderrapante;

* Tecido Lavavel;

* Compativel com a NR 17;

® Garantia minima de 3 Meses.
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4.1.2. Apoio de Teclado:

* Material: Espuma de Poliuretano Macia (Tipo Integral Skin) Cor: Preto

* Base Antiderrapante;

* Medidas Aproximadas (Variagdo Méx.:10%) 48,5 CM X 7 CM X 2 CM (compativel com teclados padréo
de layout ABNT2/teclado numérico integrado);

® Tecido Lavavel;

® Compativel com a NR 17,

® Garantia minima de 3 Meses.

Sustentabilidade:

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.2.1. Materiais: Utilizacdo de poliuretano injetado com baixo impacto ambiental, preferencialmente
derivado de fontes renovaveis ou recicladas.

4.2.2. Modo de Producédo: Adocdo de processos de produgcdo que minimizem o consumo de energia e
agua, e que reduzam a geracdo de residuos e emissbes de gases de efeito estufa e utilizacdo de
tecnologias limpas e processos que reduzam o impacto ambiental durante a fabricacéo.

4.2.3. Embalagens: Utilizacdo de embalagens feitas de materiais reciclaveis ou biodegradaveis, e que
minimizem o uso de plasticos ndo reciclaveis e reducdo do volume de embalagem para diminuir o
impacto ambiental durante o transporte e armazenamento.

Da vedacao de contratacao de marca ou produto:

4.3. Na presente contratacdo ndo ha exclusdo de marca ou produto, desde que atenda o Termo de Referéncia.
Subcontratacdo

4.4. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pela
especificidade do objeto.

Participacao de microempresas e empresas de pequeno porte:

4.6. A presente licitacdo, serd destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, devido ao valor dos itens da contratacao.

Margem de Preferéncia:

4.7. Verificou-se a inexisténcia de enquadramento dos objetos nas hipoteses de aplicacdo de margem de
preferéncia, uma vez que o artigo 26 da Lei n® 14.133/2021, regulamentado pelo Decreto n° 11.890/2024, s6
previu a compra com margem de preferéncia para licitagcdes, ndo se estendendo a contratacdes diretas, razao
pela qual ndo havera aplicacdo do beneficio no presente certame.

Descarte dos Produtos:

4.8. Os mouse pads devem ser descartados em lixeiras especificas para residuos ndo perigosos. O descarte
sera feito como residuos sélidos urbanos (RSU), ou havendo a possibilidade, sera destinado a ONGs que
aceitam dedicadas ao descarte de lixo eletronico.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5. Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias corridos a contar da disponibilizacdo da Autorizacdo de
Fornecimento e respectiva nota de empenho, em remessa Unica.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja
analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Uma vez notificado, o contratado realizard a reparacéo ou substituicdo dos bens que apresentem vicio ou
defeito no prazo de até 72 (setenta e duas) horas, salvo volume superior que justifigue a ampliagdo do prazo
inicial, que ndo exceda a 15 dias corridos, ja incluido nesse prazo o tempo necessario para eventual retirada e
devolucédo/reposi¢éo do bem, a cargo do contratado.

5.4. Os bens deverédo ser entregues em dias Uteis, das 9h as 12h e das 14h as 17h no seguinte endereco, sede
do CRCSP, localizada na Rua Rosa e Silva, 60 - Santa Cecilia, Sdo Paulo/SP, CEP: 01230-020, aos cuidados
do Departamento de Logistica.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica
5.5. O prazo de garantia minima é de 3 meses

5.6. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de responsabilidade do
Contratado.

5.7. A garantia legal do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado no contrato,
permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condicdes,
mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

5.8. Obrigac6es da Contratante

5.8.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo
de Referéncia e seus anexos;

5.8.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.8.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivo;

5.8.4. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas, vicios, incorrecées ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido, no total
ou em parte, as suas expensas;

5.8.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, através de comisséo
/servidor especialmente designado;

5.8.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.8.7. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugéo total ou parcial do Contrato;

5.8.8. Cientificar o departamento de representaco judicial do Orgdo para adocdo das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

5.8.9. Explicitamente emitir decisédo sobre todas as solicitagBes e reclamagdes relacionadas a execucgéo
do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucgédo do ajuste;
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5.8.9.1. Concluida a instrucéo do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 10 (dez) dias para
decidir, admitida a prorrogagcao motivada por igual periodo;

5.8.10. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.9. Obrigacoes da Contratada

5.9.1. Cabera ao licitante vencedor, a partir da assinatura do Termo de Contrato ou instrumento
equivalente, o cumprimento das seguintes obrigacoes;

5.9.1.1. Responder, em relacdo aos seus funcionarios, por todas as despesas decorrentes para a
prestacdo dos servicos /fornecimento dos produtos/bens e por outras correlatas, tais como
salarios, seguros de acidentes, tributos, indenizacdes, vales refeicdo, vales transporte e outras que
porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Publico;

5.9.1.2. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias do CONTRATANTE;

5.9.1.3. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aos bens do
CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execuc¢éo do
Termo de Contrato ou instrumento equivalente, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE.

5.9.1.4. Efetuar a troca dos produtos/bens e/ou refazer os servicos que nao atenderem as
especificagcdes do objeto, no prazo assinado pela Administracdo do CONTRATANTE;

5.9.1.5. Comunicar a Administracdo do CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada e
prestar os esclarecimentos solicitados;

5.9.1.6. Manter, durante o periodo de vigéncia do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, o
atendimento das condic6es de habilitagdo exigidas nesta licitacao.

5.9.1.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

5.9.1.8. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

5.9.1.9. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art.137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

5.9.1.10. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucédo ou dos materiais empregados;

5.9.1.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado & Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante,
gue ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

5.9.1.12. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, 0s seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa
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aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5)Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

5.9.1.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagcéao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

5.9.1.14. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucéo do objeto contratual.

5.9.1.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢bes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificagdo, na
contratacao direta;

5.9.1.16. Guardar sigilo sobre todas as informac¢fes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

5.9.1.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.9.1.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do Contratante;

5.9.2. Ao licitante vencedor cabera assumir a responsabilidade por:

5.9.2.1. Todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na legislacao social e
trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que os seus empregados néo
manterdo nenhum vinculo empregaticio com 0 CONTRATANTE;

5.9.2.2. Todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes
de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados durante a
execucdo do servico, ainda que acontecido em dependéncia do CONTRATANTE ou do local
indicado para entrega dos produtos/bens;

5.9.2.3. Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a
execucao do servico, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexao ou continéncia;

5.9.2.4. Encargos fiscais e comerciais resultantes da contratacao.

5.9.3. Sdo expressamente vedadas ao licitante vencedor:

5.9.3.1. A contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE para
execucao do servico de corrente desta licitacao;

5.9.3.2. A veiculacdo de publicidade acerca do Termo de Contrato ou instrumento equivalente,
salvo se houver prévia autorizacdo da Administracdo do CONTRATANTE;

5.9.3.3. A subcontratacdo de outra empresa para a execucdo do objeto desta licitacao.

5.9.4. A inadimpléncia do licitante vencedor, com referéncia aos encargos sociais, comerciais e fiscais
ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento ao CONTRATANTE, nem podera onerar o objeto
desta contratacdo, razdo pela qual o licitante vencedor renuncia expressamente a qualquer vinculo de
solidariedade, ativa ou passiva, com o CONTRATANTE.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacdo

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.5.1. Acompanhar a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.5.2. Anotar todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.5.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, emitir notificacfes para a correcédo da execucao
do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.5.4. Verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.5.5. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacao para fins
de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.5.6. Elaborar relatério final com informagfes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado
a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragéo.

6.5.7. Enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

6.5.8. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.6. Cabe ao gestor do contrato:

6.6.1. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servigco, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.
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6.6.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.6.3. Acompanhar a manutencdo das condi¢fes de habilitagcdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.6.4. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com menc¢édo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.6.5. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacao para fins
de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.6.6. Elaborar relatério final com informagfes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado
a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragéo.

6.6.7. Enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

7.1.1. Der causa a inexecugao parcial do contrato;

7.1.2. Der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. Der causa a inexecucdo total do contrato;

7.1.4. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

7.1.5. Apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucéao do contrato;
7.1.6. Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
7.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancgodes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “7.1.2",
“7.1.3" e “7.1.4” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;
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7.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “7.1.5", “7.1.6", “7.1.7" e “7.1.8" do subitem acima, bem como nas alineas “7.1.2", “7.1.3" e
“7.1.4”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas na alinea “7.1.4”, de 0,5% (meio por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

7.2.4.2. Compensatoria, para as infragc@es descritas acima alineas “7.1.5" a “7.1.8” de 15% (quinze
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.3. Compensatéria, para a inexecucédo total do contrato prevista acima na alinea “7.1.3", de
15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.4. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “7.1.2", de 10% (dez por cento) a
25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.5. Compensatéria, em substituicAo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na
alinea “7.1.4", de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.6. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “7.1.1", de 0,5% (meio por cento)
a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo;

7.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°®
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa
no SICAF.

7.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
7.9.1. A natureza e a gravidade da infragcdo cometida;
7.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
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7.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

7.9.5. A implantac&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes
dos o6rgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14,133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sanc¢éo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢fes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderéo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26,
de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacédo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da notificacdo da contratada, salvo volume
superior que justifigue a ampliacdo do prazo inicial, que ndo exceda a 15 dias corridos, ja incluido nesse prazo
0 tempo necessario para eventual retirada e devolucao/reposicdo do bem, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagéo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 dias, a contar do recebimento da nota fiscal, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias.
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8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucédo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia
a liquidagéo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

8.9. Em havendo atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou
uso do bem correrdo por conta do Contratado e sédo condicdo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias para fins de
liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Y

8.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art.75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. O prazo de validade;

8.12.2. A data da emisséao;

8.12.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.12.4. O periodo respectivo de execucado do contrato;

8.12.5. O valor a pagar;

8.12.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apdés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacédo
mencionada no art.68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas;

8.15.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratagdo no ambito do 6rgéo
ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.
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8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0Orgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizagdo da liquidacdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice
IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO,
sob a forma ELETRONICA, com adoc¢&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
9.2. O fornecimento do objeto sera integral e em remessa Unica.
Exigéncias de habilitacao
9.3. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional,

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,

cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/fempresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marco de 2020;

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n.° 5.764. de 16 de dezembro de 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou consolidacdes na
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014,do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.21. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade
simples;

9.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Disposicdes gerais sobre habilitacdo

9.23. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagdo serédo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.24. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para
a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n° 8.660, de 29de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.25. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.26. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.27. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuicoes.

9.28. Para as contrata¢gfes de valor inferior a 1/4 (um quarto) do limite previsto no art. 75, inciso Il, da Lei n®
14.133/2021, a documentacdo de habilitacdo podera ser dispensada, no todo ou em parte, conforme disposto
no art. 70, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021.

9.28.1. Nessas hipOteses, sera exigida das pessoas juridicas, no minimo, a comprovacao da
regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a comprovacao de regularidade
perante a Fazenda Federal.”

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacao, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 13.392,00
(treze mil, trezentos e noventa e dois reais), conforme custos unitarios apostos na tabela a seguir:

ITEM QTD. VALOR |VALOR TOTAL FONTES
UNITARIO (R$) CONSULTADAS
(R$)
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Mouse Pad ; para

2 - Inc.l Art. 5° da

Manuseio do Mouse; 300 RS 4.611.00 IN 65/21
Com Apoio de R$ 15,37 $4. '
Punhos Ergondmico 5 - Inc.lll Art. 5° da
IN 65/21
Apoio De Punho Para 300 R$ 29,27 R$8.781,00 |3-Inc.Il Art. 5° da
Teclado Ergondémico IN 65/21
R$ 13.392,00

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados

no Orcamento do CRCSP:

11.1.1. Elemento de Despesa: Conta 6.3.1.3.01.09.001 - Outros Materiais de Consumo;

11.1.2. Plano de Contratagdo Anual 2026: Sequéncia n°® 035

11.1.3. Projeto: 5013

11.1.4. Notas de Reserva Orcamentaria n°s Nota de Reserva 010899-A - (doc sei n® 1395866) e Nota de
Reserva 010899-B - (doc sei n°® 1395881)

12. DISPOSICOES FINAIS

12. DISPOSIGCOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I
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Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (AF)

Processo n° 9079616110000556.000004/2025-53

AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO N° 0XX/202X

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagéio
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Atualizagdo: DEZ/2025.

PROCESSO COMPRAS N.° 33/2026

17 de 22



Fornecedor: [Nome da empresa]

Endereco: [Endereco completo da empresa]

1. Objeto:

CNPJ: [n° CNPJ da empresa]

Produto

Unidade de Medida

Quantid

Valor Unitario R$

Valor Total R$

MOUSE PAD
Aplicacdo: Manuseio do Mouse;
Caracteristicas:

®* Com Apoio de Punhos
Ergonbmico;

* Material: Espuma de
Poliuretano Macia (Tipo Integral
Skin) na cor Preta;

* Medidas Aproximadas
(Variacao Max.:10%)
Comprimento: 23 CM, Largura:
18,5 CM;

* Tamanho Almofada: 6 x 22 x 2
CM;

* Area de Deslizamento: 17 x 17
x 0.7 CM,;

* Base de Parte Inferior
Antiderrapante;

* Tecido Lavavel;

® Compativel coma NR 17;

® Garantia minima de 3 Meses.

Unidades

300

R$ X, XX

R$ X, XX

APOIO DE PUNHO ERGONOMICO
PARA TECLADO

* Material: Espuma de
Poliuretano Macia (Tipo Integral
Skin) Cor: Preto

* Base Antiderrapante;

* Medidas Aproximadas
(Variacdo Max.:10%) 48,5 CM X
7 CM X 2 CM (compativel com
teclados padrdao de layout
ABNT2/teclado numeérico
integrado);

* Tecido Lavavel;

* Compativel com a NR 17;

® Garantia minima de 3 Meses.

Unidades

300

R$ X, XX

R$ X, XX

Valor Total da Despesa R$ X, XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
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2. Do local e prazo de entrega

2.1. O objeto da contratacao devera ser entregue aos cuidados do Departamento de logistica na Rua Rosa e
Silva, 60 - Higiendpolis, Sdo Paulo SP, CEP.: 01230-020, em dia util, das 9h as 12h e das 14h as 17h, no prazo
méximo de 1 (um) més, contado a partir da disponibilizacdo da Autoriza¢éo de Fornecimento.

3. Do pagamento

3.1. A despesa com a contratacdo de que trata o objeto desta Autorizagdo de Fornecimento, correra a conta do
Elemento Or¢camentéario 6.3.1.3.01.09.001 — [Outros Materiais de Consumo], conforme Nota de Empenho n®
XXXXXXXXXXXX de 00/00/0000, tipo de empenho ordinério, Processo Compras n° 33/2026, Exercicio de 2026.

3.2. O pagamento no valor de R$ 0,00 (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX) sera efetuado através de documento de
cobranca (Nota Fiscal, Fatura, etc.) que devera ser encaminhado ao CONSELHO, aos cuidados do
Departamento de Gestor, que tera o prazo de 10 (dez) DDL, para dar a liguidacdo da despesa, contados a
partir da entrega dos produtos e aceite pelo solicitante interno.

4. Das Penalidades

4.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no art. 155 da
Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam: dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

4.2. dar causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcéo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

4.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
4.4, deixar de entregar a documentacéao exigida para o certame;
4.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

4.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

4.7. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

4.8. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante
a dispensa eletrénica ou a execugéo do contrato;

4.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
4.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

4.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracéo falsa quanto as condi¢des de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de lances.

4.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
4.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

4.13. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 4.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infragcdes dos subitens 4.1 a 4.12;
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c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 4.2 a
4.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 4.8 a 4.12, bem como nos demais casos
gue justifiqguem a imposicéo da penalidade mais grave;

4.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°)

4.15. Todas as sancOes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
879).

4.16. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao (art. 157)

4.17. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera cobrada judicialmente (art.
156, 8§8°).

4.18. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

4.19. A aplicacéo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

4.20. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §81°):
4.21. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

4.22. as peculiaridades do caso concreto;

4.23. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

4.24. os danos que dela provierem para o Contratante;

4.25. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

4.26. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14,133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

4.27. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relacao de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

4.28. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)
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4.29. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.30. As sancgdes por atos praticados no decorrer da contratacao estdo previstas nos anexos a este Aviso.
5. Da vinculacdo da autorizacdo de fornecimento

5.1. A presente autorizacdo de fornecimento sujeita-se integralmente ao disposto no aviso de contratacdo da
Dispensa n° 06/2026 e respectivos anexos, e na Proposta n® xxxxxx da CONTRATADA.

Sao Paulo, xx de xxxxxxxxxxx de 202x.
RESPONSAVEL

Cargo

14. ANEXO II

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
Sera considerada a Declaracao de Ciéncia (Termo de Aceite) contida no Relatorio de Declarac6es do Portal Compras.
gov.br, especialmente ao destaque "i. Condi¢Bes de participacdo. Manifesto ciéncia em relagdo ao inteiro teor do ato

convocatoério e dos seus anexos, concordo com suas condi¢des, respondendo pela veracidade das informacdes
prestadas, na forma da lei.".

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

JOSE ROCHA DE OLIVEIRA

Analista Administrativo

b
&'f Assinou eletronicamente em 16/06/2026 as 17:11:22.

JOAO VICTOR PAULINO PALADINO

Analista Administrativo

tf Assinou eletronicamente em 16/06/2026 as 16:19:40.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

GUILHERME ANDREAS CAMPOS DEL GUERRA

Supervisor

1Y
&f Assinou eletronicamente em 16/06/2026 as 16:22:42.

Despacho: De acordo com o presente Termo de Referéncia,

JEFFERSON DI LORENZO GASCON
Chefe Substituto do CPR

&"F Assinou eletronicamente em 18/06/2026 as 10:56:02.
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