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TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGCAO DIRETA

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO - ESCOLA DE ENGENHARIA DE LORENA

Processo SEI n° 154.00008515/2024-06

1.
1.1.

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacdo de SERVICO EVENTUAL DE BUFFET, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICAGAO CATSER | UN. MED. | QTD.

Servico de fornecimento de alimentagdo preparada para 200
pessoas, do tipo coffee break, para os convidados da
Cerimbnia de Posse da Diretoria da Escola de Engenharia de | 12807 | Servigo 1
Lorena, no dia 17 de dezembro de 2024, no Anfiteatro da Area |
do Campus USP de Lorena.

1.2.

1.3.

1.4.

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catalogo do sistema
Compras.gov.br e as disposicbes deste Termo de Referéncia, prevalecem as
disposicdes deste Termo de Referéncia.

O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto
no artigo 20 da Lei n® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n® 67.985, de 2023.

O prazo de vigéncia da contratagdo € de 30 (trinta) dias contados do termo de inicio dos
servigos, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela
documentacao que compde a presente contratagdo) oferece maior detalhamento das regras
que serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

Subcontratagao

1.5.

3.1.

O CONTRATADO néao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta
das informacdes basicas deste Termo de Referéncia.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4.

Escola de Engenharia de Lorena - EEL

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Garantia da contratacao

4.1.

Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.2.

4.3.
4.4.

4.5.

4.6.

5.

A avaliagao prévia do local de execugao dos servigos € imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 17:00 horas.

Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagao para a realizagéo da vistoria:

441. O interessado devera solicitar, junto a Administragdo, o agendamento de sua
vistoria - contato com a Sr.2 Rita de Cassia Correa e com a Sr.?2 Nellye Rego
Machado, pelos telefones (12) 3159-5131, (12) 3159-5102 ou pelos e-mails
ritta@usp.br e nellyemachado@usp.br.

Caso o interessado opte por nio realizar a vistoria, devera prestar declaragcao formal de seu
representante legal de que conhece o local e as condi¢cdes da realizacdo do objeto, ou
declaracdo formal assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades da contratagao.

O interessado ndo podera pleitear modificagdes nos precos, nos prazos ou nas condigdes
contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a
invocagao de insuficiéncia de dados ou de informagdes sobre o local em que sera realizado o
objeto da contratagdo.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de Execugao

5.1.

A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
51.1. Inicio da execugdo do objeto: a partir da emissdo do termo de inicio do servigo;

51.2. O CONTRATADO devera obedecer as seguintes condigdes para a execugédo do
SERVICO EVENTUAL DE BUFFET:

5.1.21. O servico de fornecimento de alimentacdo preparada, do tipo coffee
break, devera ser fornecido por pessoa, para 200 pessoas, para o0s
convidados da Cerimbnia de Posse da Diretoria da Escola de
Engenharia de Lorena, que corresponde ao fornecimento de itens
alimenticios envolvendo comidas e bebidas, frias e quentes, conforme
discriminado nos itens 5.1.2.3. ao 5.1.2.6. deste termo de referéncia.

5.1.2.2. O servico de fornecimento de alimentagao preparada, do tipo coffee
break, devera ser montado/disponibilizado nas proximidades do
Anfiteatro da Area | do Campus USP de Lorena, no dia 17/12/2024, a
partir das 09h30, com duragéo de 1h30.

5.1.2.3. Relagao de produtos a serem servidos/utilizados:
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Composigado do Objeto Quantidades Minimas Totais por Pessoa
A |4 tipos de salgado 2509 (aproximadamente 10 unidades, com 25g cada)
B |3 tipos de doce (bolo) 120g (aproximadamente 02 pedagos, com 60g cada)
c Refrigerante de cola e guarana, com e sem 200mL
agucar
D Suco de uva e laranja, com e sem agucar 150mL
E [Agua mineral, com e sem gas 200mL
Café amargo acondicionado em garrafas térmicas
F ! . 50mL
e mantido fresco e quente durante todo o servigo
G |Acgucar em saché 02 unidades de 5¢g
H |Adocante em saché 02 unidades de 5¢g
| Guardanapo de papel em folha dupla 03 unidades
J Bandejas descartaveis em papeldo laminado 01 para cada 50 unidades de bolo ou salgado
K | Copo descartavel de 200mL 02 unidades
L Copo descartavel de 50mL 02 unidades
M | Mexedor de café descartavel 02 unidades
5.1.2.4. Os sabores/recheios dos tipos de salgados, doces e bebidas, serdo os
seguintes:
- Mini esfirra assada (carne);
Salgados - Mini coxinha de frango;
9 - Mini croissant recheado (queijo/espinafre);
- Mini empadinhas (frango/palmito).
Bolo (trés tipos):
- Cenoura com cobertura de chocolate;
Doces - Milho;
- Limao com cobertura.
O tamanho do bolo devera ser compativel com a fatia de 60g.
- Café amargo;
Bebidas - Refrigerante de cola e guarana (com e sem agucar);
- Sucos de laranja e uva (com e sem agucar).

5.1.2.5. Detalhamento das etapas de execugéo do objeto:

a. Etapa 01: Montagem de mesal/toalha (fornecidos pelo
CONTRATADO) com todos os produtos a serem servidos, incluindo
adocgante, agucar, guardanapos de papel na quantidade de 3 (trés)
por pessoa e copos descartaveis no quantidade de 02 (dois) por
pessoa.

b. Etapa 02: Entrega dos produtos bem acondicionados em
embalagens térmicas e higiénicas que proporcionem sua perfeita
conservagao até o momento de serem consumidos.

5.1.2.6. Local de prestagdo do servico: proximidades do Anfiteatro da Area | do
Campus USP de Lorena, na Estrada Municipal do Campinho, 100 -
Ponte Nova - Lorena/SP - CEP 12602-810, a partir das 09h30, com

duracao de uma hora e trinta minutos.

Informacgoées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.2. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.2.1.

O CONTRATADO devera arcar com todas as despesas e custos diretos e indiretos
aqui incluidos, além de quaisquer outras despesas que se apresentarem e que a
qualquer titulo se fagam necessarias a boa execugao dos servigos, de forma que,
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5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.
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5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.

5.2.12.

5.2.13.
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assim que os alimentos forem entregues e organizados no local determinado,
possam ser oferecidos sem qualquer intervencgao por parte da CONTRATANTE.

O CONTRATADO devera zelar pela fiel execucao do servigo, utilizando-se de todos
0s recursos materiais e humanos necessarios, em estrita obediéncia a legislagédo
vigente, as normas técnicas aplicaveis e as determinagcbes da CONTRATANTE.

Todos os itens comestiveis fornecidos, com excecdo dos industrializados e,
resguardadas as excegbes, deverdo respeitar as normas técnicas de preparo e
distribuicdo de alimentos contidas no Cdédigo Sanitario do Estado de S&ao Paulo,
observando a Portaria CVS-6 de 10/03/1999, bem como a Resolugdo RDC 2016 de
15/11/2004 da ANVISA e Cédex Alimentarius.

O CONTRATADO obrigar-se-a a entregar os alimentos do coffee break no local
indicados pela CONTRATANTE no item 5.1.2.6., rigorosamente no dia e horarios
definidos, com antecedéncia minima de 30 minutos do horario previsto para o inicio
do coffee break, garantindo que tudo esteja pronto para consumo conforme
programado pela CONTRATANTE, e, havendo necessidade de pessoas para servir,
sua disponibilizagéo sera de inteira responsabilidade do CONTRATADO.

O CONTRATADO devera transportar e acondicionar os alimentos em embalagens
térmicas e higiénicas que proporcionem sua perfeita conservacao até o momento de
serem consumidos, devendo ser rigorosamente observadas as normas higiénicas
que regem a matéria.

O funcionario do CONTRATADO devera conferir, na presenga de um funcionario da
CONTRATANTE, os alimentos que serdo consumidos no coffee break, de forma a
corrigir eventuais falhas no fornecimento.

O CONTRATADO devera designar pessoal qualificado e idéneo para realizagédo dos
trabalhos e indicar responsavel pelo acompanhamento da execugdo e pelos
contatos com a CONTRATANTE.

O CONTRATADO devera responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais e tributarios resultantes da execugao destes servigos.

O CONTRATADO devera dar ciéncia imediata e por escrito a CONTRATANTE de
qualquer anormalidade que verificar na execugao dos servigos.

O CONTRATADO devera responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos
causados direta ou indiretamente 8 CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes da
execugao dos servigos.

O CONTRATADO devera manter, durante toda execucdo do servico, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigdes de habilitagédo e
execucao exigidas.

O CONTRATADO nao podera ceder ou transferir quaisquer das obrigacdes
assumidas, nem subcontratar a execugao total ou parcial do objeto sem a prévia e
expressa autorizagdo da CONTRATANTE.

O CONTRATADO nao podera alterar o cardapio, salvo motivo de forca maior
(ocorréncia de fato inevitavel, imprevisto e alheio a vontade do fornecedor) e
mediante solicitagao e justificativa prévia a CONTRATANTE.

5.2.13.1. Na&o havendo prejuizos ao fornecimento, alteragcao de valores, qualidade
e pontualidade do servico, a CONTRATANTE podera, a seu critério,
autorizar a alteracao solicitada.
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Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.3. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

54. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o CONTRATADO devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica
para esse fim.

6.4. A Universidade de Sao Paulo podera convocar representante do CONTRATADO para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou outro instrumento equivalente (caso assim definido pela
documentacdo que compdem a presente contratagdo), o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante do CONTRATADO para reuniao inicial para apresentagcdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugéo
do CONTRATADO, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O CONTRATADO designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto
contratado.

6.7. O CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao
do preposto do CONTRATADO, hipétese em que o CONTRATADO designara outro para o
exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.8. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao. (Decr | n° 68.22 202 7).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°e

[ n° 68.22 202 7. 10).
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6.13.

6.14.
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O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medigées do

objeto executado e aprovara a planilha de medigdo emitida pelo CONTRATADO (Decreto
o )

O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se

quanto a necessidade de suspensdo da execugao do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 17, V).

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagcédo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei federal n® 14.133, de 2021, artigo
117, § 2°).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, 1l).

Fiscalizagdao Administrativa

6.15.

6.16.

6.17.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitacdo do
CONTRATADO, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, 1l

e ).

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto estadual n°®
68.220, de 2023, art. 18, IV).

Sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, o CONTRATADO devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que preencherem
as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do artigo 116 da Lei n° 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18.

6.19.

6.20.

6.21.

O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagéo dos atos de fiscalizagédo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugéo processual visando, entre outros,
a prorrogagao, a alteragao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e
a extingdo dos contratos (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso 11l do art. 2°).

O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo do
CONTRATADO, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, IX).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais

técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes

assumidas pelo CONTRATADO, com mencgdo ao seu desempenho na execugao contratual,

baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades

aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes. (Decreto
| n° 68.22 2023, art. 18, VII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagado de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).
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6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
16, VII e paragrafo unico).
6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
71. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara os critérios indicados neste item para afericdo da
qualidade da prestagao de servigos, sempre levando-se em conta o quantitativo contratado e
seus respectivos precos unitarios, nos termos do item 1, para fins de glosa.
7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que o
CONTRATADO:
7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,
7.1.1.2.  deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.1.2. A afericdo da execugéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

Quadro de Situagdes
Item Tipo de Ocorréncia Valor da Multa Sobre o
Servigo Contratado

Fornecimento de itens em quantidades inferiores as minimas especificadas o

01 . 10%
neste Termo de Referéncia
Fornecimento de itens comprovadamente de baixa qualidade, que

02 [|apresentarem sinais de falta de higiene, ou que estejam com sabor de coisa 10%
deteriorada

Atraso no cumprimento dos prazos e horarios para organizagéo e

03 |fornecimento dos servigos, bem como interrupgéo dos servigos ou demora na 10%
reposigao de itens contratados

04 Fornecimento de itens em desacordo com o cardapio solicitado, caso nao 79
tenha sido autorizado pela CONTRATANTE 0

Do recebimento

7.2.

7.3.

7.4.

Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, na data da prestagdo do servigo, pelo(s)
fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, ‘a‘’, da Lei n°

14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobrancga
oriunda do CONTRATADO com a comprovacgao da prestagdo dos servigos a que se refere a
parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 17, X,
Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).
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O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

administrativo. (Art. 18, VI, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execug¢ao do objeto e, se for o
caso, a anadlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos ao CONTRATADO, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

7.71. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo
a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio;

7.7.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021);

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis;

7.7.5. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagédo das penalidades cabiveis.

Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo
a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo CONTRATADO, com mencdo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18,
VII);

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagédo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagédo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao
CONTRATADO, por escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
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7.9.4. Comunicar o CONTRATADO para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao;

7.9.5. Enviar a documentagado pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei
n® 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao CONTRATADO para emissédo de Nota Fiscal no
que pertinente a parcela incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo CONTRATADO,
de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do
contrato.

Liquidagao

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de cinco dias
Uteis para fins de liquidagao, a contar de seu recebimento pela Administragido, na forma desta
segdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apods a
comprovagao da regularizagdo da situagao, sem 6nus ao CONTRATANTE.

A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do CONTRATADO, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

Prazo de pagamento

717.

O pagamento sera efetuado no prazo nao inferior a 28 (vinte e oito) dias, contados do dia
seguinte ao recebimento provisério do servigo, desde que tenha sido finalizada a liquidagao
da despesa, conforme segéo anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n° 67.608,
de 2023 e da Portaria GR. n° 8249/2023.

7.17.1. Sao condigbes para a liberagao do pagamento:

a) O recebimento definitivo do objeto;
b) A entrega da documentagao fiscal completa;

c) A nao existéncia de registro do CONTRATADO no Cadin Estadual, cuja
consulta devera ser feita pelo CONTRATANTE, nos termos do artigo 6°, inciso
Il e paragrafo 1° da Lei Estadual n° 12.799/2008 c.c. artigo 7°, inciso Il e
paragrafo 1° do Decreto Estadual n° 53.455/2008.
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Havendo atraso no pagamento por razdes ndo imputaveis ao CONTRATADO, o valor devido
sera atualizado pelo IPC-FIPE na forma da legislagao aplicavel, calculado pro rata temporis
em relagao ao atraso verificado.

7.18.1. Na&o sera considerado atraso o periodo de suspensao dos pagamentos em razao do
descumprimento das condi¢gdes fixadas em contrato, nem as retengdes para
compensagdo com eventuais multas e prejuizos causados a Universidade ou a
terceiros.

7.18.2. O pagamento da atualizagédo financeira estabelecida neste artigo dependera de
requerimento a ser formalizado pela empresa contratada.

Eventuais irregularidades nas condigées de pagamento ou nos documentos exigidos (Nota
Fiscal, Fatura e demais documentos exigiveis) para sua liberagcdo deverao ser regularizadas
até o sétimo dia anterior ao término do prazo de pagamento.

Caso nao ocorra a regularizagdo no prazo definido no item anterior, o pagamento ficara
suspenso e sera efetuado em até 07 (sete) dias, contados a partir do dia seguinte a
regularizacao.

Caso o término da contagem acontega em dias sem expediente bancario, o pagamento
ocorrera no primeiro dia util imediatamente subsequente.

Caso sejam constatadas irregularidades na execugéo do objeto contratado, sera descontada
do pagamento a importancia correspondente ao descumprimento, sem prejuizo da eventual
rescisdo do contrato e aplicagdo das demais penalidades cabiveis.

Forma de pagamento

7.23.

7.24.

7.25.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente
bancaria em nome do CONTRATADO no Banco do Brasil S/A, ficando terminantemente
vedada a negociagao da duplicata mercantil na rede bancaria ou com terceiros.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.241. O CONTRATANTE podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de
tributos determinada por lei, ainda que n&o haja indicagao de retengéo na nota fiscal
apresentada ou que se refira a retengdes nao realizadas em meses anteriores.

7.24.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipoétese do art. 75, caput, inciso Il, da Lei
n.° 14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento

8.2.

A execugdo do objeto sera integral.
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Exigéncias de habilitagao

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

Previamente a celebragcdo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento
das condi¢des para contratagido, especialmente quanto a existéncia de sangéo que a impecga,
mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a. SICAF;

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

C. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e. Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-Sangdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);

f. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g. Relagcao de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” do item anterior sera realizada em nome da
pessoa juridica fornecedora e de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

Também constitui condicao para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizagéo
dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no
“Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN
ESTADUAL”. Esta condicdo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s
respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, §§ 1° e 2° da Lei
estadual n° 12.799, de 2008.

Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacao constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagao atualizada.

Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.
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Observadas as disposi¢cdes do art. 18 do Decreto Estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de
2024, e considerando que o objeto desta contratagdo se encontra enquadrado no Inciso I,

devera
8.12.1.

8.12.2.

8.12.3.

8.12.4.

ser apresentada a seguinte documentacgao:

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certidao de Débitos tributarios
Inscritos na Divida Ativa), do domicilio ou sede do fornecedor;

8.12.1.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condigdo mediante a apresentagéo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa (CNDT) ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS)

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado total da contratagdo observa o disposto na legislagéo vigente, realizando-se
a estimativa de pregos concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais
vantajosa, nos termos do art. 10, § 4°, do Decreto estadual n® 67.888. de 17 de agosto de

2023.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.

No presente exercicio, a contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I. Gestado/Unidade: 88 — Escola de Engenharia de Lorena;

Il.  Fonte de Recursos: 1 — Tesouro;

lll.  Programa de Trabalho: 12 - 122 - 4807 - 6351;
IV.  Elemento de Despesa: 3.3.90.39.99;

V. Plano Interno: \ADM.

Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagao relativa ao(s)
exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovagéo da Lei Orgamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Lorena, na data da assinatura eletronica.

Joao Luis Lemos de Paula Santos
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Equipe de Planejamento

Julio Alberto Bernardes de Sales

Equipe de Planejamento
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