UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA - FORNECIMENTO
CONTRATACAO DIRETA

CENA/USP

Processo SEI n° 154.00003524/2024-01

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de IMPRESSAO DE ENVELOPES TIMBRADOS nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT UNIDADE DE | QUANTIDADE
MEDIDA TOTAL
CONTRATACAO ) DE 1587 UNIDADES 3.000
SERVICOS GRAFICOS E
REPROGRAFICOS EM

PRODUCAO E IMPRESSAO
DE ENVELOPES

Envelope Branco: matéria
1 prima em papel offset;
gramatura de 90 grs; modelo
saco; com  impressao;
medindo 24 x 33; na cor
branca; com aba, sem cola;
acondicionado em caixa.

CONTRATACAO DE 1587 UNIDADES 3.000
SERVICOS GRAFICOS E
REPROGRAFICOS EM

PRODUCAO E IMPRESSAO
DE ENVELOPES

Envelope Kraft: matéria
prima em papel kraft natural;
gramatura de 80 grs; modelo
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saco; com  impressao;
medindo 24 x 33, na cor
parda, sem cola;
acondicionado em caixa.

1.1.1.Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do
sistema Compras.gov.br e as disposicoes deste Termo de Referéncia,
prevalecem as disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o
disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 2023.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela
documentacédo que compde a presente contratacdo) oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagéao.

Subcontratacao

1.4. O CONTRATADO nédo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o objeto contratual.

1. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
SUSTENTABILIDADE
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do
objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos:

4.1.1. Que os bens sejam acondicionados preferencialmente em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao durante o transporte e o
armazenamento

4.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO-PRAZO DE ENTREGA

4.1 O prazo de entrega dos bens é de 30 dias, contados da data de assinatura do
contrato/termo de inicio dos fornecimentos, em remessa Unica.

4.2 so nao seja possivel a entrega na data assinalada, o fornecedor devera comunicar
as razoes respectivas com pelo menos 10 dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogagéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso
fortuito e forga maior.

4.3 bens deverdo ser entregues no seguinte enderegco Avenida Centenario, 303, Bairro
Sao Dimas, Piracicaba, SP, CEP 13416-903 , Almoxarifado no horario das 09:00 as
11:00 e das 14:00 as 17:00 horas

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Do recebimento

6.1. Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagfes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.
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Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacfes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30
dias (trinta) dias corridos, a contar da notificagdo do CONTRATADO, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

Para as contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo
maximo para o recebimento definitivo sera de até 30 (trinta) dias Uteis.

O prazo para recebimento definitivo poderé ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao CONTRATADO
para emissao de Nota Fiscal/Fatura no que pertinente a parcela incontroversa,
para efeito de liquidagédo e pagamento.

O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracéo durante a andlise prévia a liquidacéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

Liguidacéo

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 05 (cinco) dias Uteis para fins de liquidag&o, a contar de seu recebimento pela
Administracdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap0s a comprovagdo da regularizacdo da situagédo, sem
6nus ao CONTRATANTE;

A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do CONTRATADO,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
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prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE.

Prazo de pagamento

6.12. O pagamento sera efetuado no prazo nao inferior a 28 (vinte e oito) dias, contados
da apresentacao da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que
tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos
termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023 e da Portaria GR n°
8249/2023.

6.12.1. S&o condi¢cdes para a liberacdo do pagamento:
a) O recebimento definitivo do objeto;
b) A entrega da documentacéo fiscal completa;

c) A néao existéncia de registro do CONTRATADO no Cadin Estadual,
cuja consulta devera ser feita pelo CONTRATANTE, nos termos do
artigo 6°, inciso Il e paragrafo 1° da Lei Estadual n® 12.799/2008 c.c.
artigo 7°, inciso Il e paragrafo 1° do Decreto Estadual n° 53.455/2008.

6.13. Havendo atraso no pagamento dos contratos celebrados pela Universidade de
S&do Paulo, por raz6es ndo imputaveis ao CONTRATADO, o valor devido sera
atualizado monetariamente pelo IPC-FIPE na forma da legislagdo aplicavel,
calculado pro rata temporis em relagéo ao atraso verificado, tornando-se passivel
de responsabilizacéo aquele que der causa ao atraso imotivado.

6.13.1. Nao sera considerado atraso o periodo de suspenséo dos pagamentos em
raz8o do descumprimento das condi¢des fixadas em contrato, nem as
retengdes para compensacgdo com eventuais multas e prejuizos causados
a Universidade ou a terceiros.

6.13.2. O pagamento da atualizagdo financeira estabelecida neste artigo
dependera de requerimento a ser formalizado pela empresa contratada.

6.14. Eventuais irregularidades nas condi¢cdes de pagamento ou nos documentos
exigidos (Nota Fiscal, Fatura e demais documentos exigiveis) para sua liberacéo
deverdo ser regularizadas até o sétimo dia anterior ao término do prazo de
pagamento.

6.15. Caso nao ocorra a regularizagéo no prazo definido no item anterior, o0 pagamento
ficard suspenso e sera efetuado em até 07 (sete) dias, contados a partir do dia
seguinte a regularizacao.

6.16. Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancario, o
pagamento ocorrera no primeiro dia Gtil imediatamente subsequente.

6.17. Caso sejam constatadas irregularidades na execucdo do objeto contratado, sera
descontada do pagamento a importancia correspondente ao descumprimento,
sem prejuizo da eventual rescisdo do contrato e aplicacdo das demais
penalidades cabiveis.
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orma de pagamento

6.18. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta
corrente bancéria em nome do CONTRATADO no Banco do Brasil S/A, ficando
terminantemente vedada a negocia¢ao da duplicata mercantil na rede bancéria ou
com terceiros.

6.19. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.19.1. O CONTRATANTE poder4, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao
de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja indicacéo de retencdo
na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencdes nédo realizadas em
meses anteriores.

6.19.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.20. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuigcbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitacéo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75,
caput, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta
de MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento
7.2. O fornecimento do objeto sera integral.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.3. O custo estimado total da contratagdo é de R$... (por extenso), conforme custos
unitarios apostos em anexo.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do CENA/USP.

9.2. No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I.  Gestdo/Unidade: Centro de Energia Nuclear na Agricultura
II.  Fonte de Recursos: Receita
[ll.  Programa de Trabalho: Or¢camento 2024
IV. Elemento de Despesa: 44905235

V. Plano Interno: Planejamento da Unidade

9.3. Quando a execucdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacdo
relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) serd indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

[Local], [dia] de [més] de [anq].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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