UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICACAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATACAO DIRETA

FACULDADE DE ODONTOLOGIA DA USP

Processo SEI n° 154.00007922/2025-79

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de SERVICO DE MANUTENQAO EM VEICULO OFICIAL S-10 nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM ESPECIFICAQ/:\O CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL
SERVICOS DE MANUTENCOES EM
VEICULO OFICIAL S 10:
1 Manutencdo em veiculo  Oficial
Patrimdnio 023.009779 15253 SERVICO 01 5.392,00 5.392,00

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do
sistema Compras.gov.br e as disposicoes deste Termo de Referéncia,
prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servi¢os de luxo, observando

0 disposto no artigo 20 da Lei n° 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n°

67.985, de 2023.
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela
documentacéo que compde a presente contratacdo) oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratagao.

Subcontratacédo

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
SUSTENTABILIDADE

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:
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4.1.1.[Servico de Manutencdo em veiculo Oficial]

4.1.2.Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do
Estudos Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicbes de Entrega

5.2. Oprazo de garantia (trinta) dias ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990(Coédigo de Defes do consumidor).

5.  MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e o0 CONTRATADO devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A Universidade de Sao Paulo podera convocar representante do CONTRATADO
para adocado de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou outro instrumento equivalente (caso assim
definido pela documentagcdo que compdem a presente contratagdo), o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante do CONTRATADO para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do
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CONTRATADO, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢0Oes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n° 14.133, de 2021, art.

117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigfes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17).

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo do
que for necessério para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n°14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
17.1).

6.9. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medicdes do objeto executado e aprovarad a planilha de medigdo emitida pelo
CONTRATADO (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, III).

6.10. O fiscal técnico adotard& medidas preventivas de controle de contratos,
manifestando-se quanto a necessidade de suspensdo da execucdo do objeto
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, 1V).

6.11. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Lei federal n° 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente
ao gestor do contrato. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, II);

Fiscalizacdo Administrativa
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6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicées de
habilitacgdo do CONTRATADO, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, Il e III).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia; (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, V).

6.15. Sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, o CONTRATADO devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagéo
dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo
Unico do artigo 116 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.16. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

6.16.1. N&ao se aplica;

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de
fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrugéo
processual visando, entre outros, a prorrogagéo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacdo de sancfes e a extingdo dos contratos
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condi¢cdes de habilitacao
do CONTRATADO, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 16, IX).

6.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao
cumprimento de obrigagBes assumidas pelo CONTRATADO, com mencao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores

Pagina’5| 14
Aprovado pelo Parecer PG.P. n®5012/2024, com adapta¢des conf. Pareceres 96018/2024 e 197/2024 (vers&o 13/03/2024)

Termo de Referéncia Prestacdo de Servicos SEM dedicagédo exclusiva de méo de obra - Contratacdo Direta - Lei n°
14.133, de 2021

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na pagina 15 desse documento.



UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacbes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento das atividades da
Administracéo. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucado do objeto utilizara os critérios indicados neste item para
afericdo da qualidade da prestacédo de servigos, sempre levando-se em conta o
guantitativo contratado e seus respectivos precos unitarios, nos termos do item
1, para fins de glosa.
7.1.1.Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se
constate que o CONTRATADO:
7.1.1.1. néo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucgdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.
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Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 07 (sete) dias, pelo(s)
fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando
verificado o cumprimento das exigéncias de caréater técnico e administrativo. (Art.
140, |, ‘a‘, da Lei n° 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual
n° 68.220, de 2023).

7.2.1.0 CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.2.2.A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.2.3.0 recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

7.2.4.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagfes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades cabiveis.

7.3. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

7.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissado designada pela autoridade
competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:
7.4.1.Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatérios e documentagcdes apresentadas; e
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7.4.2.Comunicar o CONTRATADO para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.5. CONTRATADO para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
CONTRATADO, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato.

Liguidacéo

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de cinco dias uteis para fins de liquidagéo, a contar de seu recebimento pela
Administracdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap0s a comprovagdo da regularizacdo da situagédo, sem
6nus ao CONTRATANTE;

7.10. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentag¢@o mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do
CONTRATADO, ser& providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do CONTRATANTE.

Prazo de pagamento
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7.12. O pagamento sera efetuado no prazo ndo inferior a 28 (vinte e oito) dias,
contados do dia seguinte ao recebimento provisoério do servico, desde que tenha
sido finalizada a liquidagédo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos do
art. 2°, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023 e da Portaria GR. n°
8249/2023.

7.12.1. Sao condi¢cdes para a liberacdo do pagamento:

a) O recebimento definitivo do objeto;

b) A entrega da documentacao fiscal completa;

c) A néo existéncia de registro do CONTRATADO no Cadin Estadual,
cuja consulta devera ser feita pelo CONTRATANTE, nos termos do
artigo 6°, inciso Il e paragrafo 1° da Lei Estadual n°. 12.799/2008 c.c.
artigo 7°, inciso Il e paradgrafo 1° do Decreto Estadual n°.
53.455/2008.

7.13. Havendo atraso no pagamento por razdes nao imputaveis ao CONTRATADO, o
valor devido sera atualizado pelo IPC-FIPE na forma da legislacdo aplicavel,
calculado pro rata temporis em relagédo ao atraso verificado.

7.13.1. Nao sera considerado atraso o periodo de suspensdo dos pagamentos
em razdo do descumprimento das condi¢des fixadas em contrato, nem as

retencbes para compensacgdo com eventuais multas e prejuizos causados
a Universidade ou a terceiros.

7.13.2.0 pagamento da atualizagdo financeira estabelecida neste artigo
dependera de requerimento a ser formalizado pela empresa contratada.

7.14. Eventuais irregularidades nas condi¢cbes de pagamento ou nos documentos
exigidos (Nota Fiscal, Fatura e demais documentos exigiveis) para sua liberacéo
deverdo ser regularizadas até o sétimo dia anterior ao término do prazo de
pagamento.

7.15. Caso ndo ocorra a regularizacdo no prazo definido no item anterior, o
pagamento ficara suspenso e sera efetuado em até 07 (sete) dias, contados a
partir do dia seguinte a regularizacao.

7.16. Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancério, o
pagamento ocorrera no primeiro dia Gtil imediatamente subsequente.

7.17. Caso sejam constatadas irregularidades na execucdo do objeto contratado, sera
descontada do pagamento a importancia correspondente ao descumprimento,
sem prejuizo da eventual rescisdo do contrato e aplicacdo das demais
penalidades cabiveis.
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Forma de pagamento

7.18. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para deposito em
conta corrente bancaria em nome do CONTRATADO no Banco do Brasil S/A,
ficando terminantemente vedada a negociacdo da duplicata mercantil na rede
bancéria ou com terceiros.

7.19. Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.
7.19.1.0 CONTRATANTE poder4, por ocasido do pagamento, efetuar a

retencao de tributos determinada por lei, ainda que n&o haja indicacdo de
retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengbes néo
realizadas em meses anteriores.

7.19.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.20. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofreré a retengéo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficarda condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7.21. Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera
ser consultado por ocasido da realizacdo do pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art.
75, caput, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da
proposta de. MENOR VALOR.

Forma de fornecimento
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8.2. O fornecimento do objeto ser&integral.

Exigéncias de habilitagdo
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

o
N

9.3. No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte
dotacéo:
I.  Gestdo/Unidade: 2025/FOUSP;
II.  Fonte de Recursos: 150010001,
. Programa de Trabalho: 12-364-4807-5305;
IV.  Elemento de Despesa: 339039.

9.4. Quando a execucdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacado
relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) serd indicada apoés
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

S&o Paulo, 12 de Agosto de 2025.
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Genivaldo Alves de Souza
Agente de contratacéo
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