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DEMANDA DE COMPRA N° 189897/2025

Contemplar os requisitos do inciso XXIII, art. 6°, Lei n°® 14.133/2021.

Observacoe -
Anexo: Vide anexo para "Termo de Referéncia Preliminar".
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ANEXO PARA "TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR"

Universidade de Sao Paulo
Instituto de Quimica

TERMO DE REFERENCIA - Preliminar

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Todo servigco a ser executado devera ser seguido conforme o ETP Estudo
Técnico Preliminar da Demanda de Compra N° 122/2024, conforme DFD em
andamento.

O processo prevé a contratagdo de empresa especializada na prestacao de servigos
de encadernagdo e reencadernagdo de livros de maneira preventiva, corretiva, com
pequenos reparos, incluindo o fornecimento de todo o material como papeldo, guardas,
lombada, gravagao, costura, cola papel japonés para pequenos reparos e ferramentas e
equipamentos necessarios, em conformidade com as normas regulamentares vigentes onde
sera executado o servigo de encadernacao.

Tem-se a estimativa de precos que foi obtida com base em cotagdes junto a trés
fornecedores. Prevé-se que a empresa contratada devera contar com uma equipe minima
para atendimento das demandas solicitadas pela Contratante nos prazos descritos em
Termo de Referéncia (TR), sendo composta por profissionais especializados nesse tipo de
servico oferecido.

» Local de retirada e entrega do material: Biblioteca do Conjunto das Quimicas, 2 °
andar, Av. Prof. Lineu Prestes, 950- Cidade Universitaria — CEP: 05508-000.
Telefone (11) 3091-3859; funcionamento de 2 ° a 6° feira das 8 as 17h;

» A retirada e a entrega do material deverdo ocorrer nas dependéncias internas da
Biblioteca, sob a responsabilidade da empresa contratada;

» Havendo ma execugao dos servigos, 0s volumes serdo devolvidos para
refazimento;

> A perda e qualquer dano fisico irreversivel ao material deverado ser ressarcidos pela
contratada, com a reposig¢ao de outro volume correspondente.

1.1. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como bem de luxo, observando o
disposto no artigo 20 da Lei n® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n°® 67.985,
de 2023.
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Universidade de Sao Paulo
Instituto de Quimica

ITEM ESPECIFICAGAO | CATSER UN QTDE VALOR UNITARIO VALOR
MEDIDA | TOTAL TOTAL[A1]
Encadernacéo e
1 | reencadernacao | 12866 Servigo 1 RS 13.603.66 RS 13.603.66
de livros

1.2. O prazo de vigéncia da contratagao para a entrega total dos bens ou do servigo
contratado sera de 30 dias.

2. Subcontratacao

O contratado ndo podera subcontratar, pois a empresa contratada atende esta
demanda

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratagéo devera abranger o servigo de encadernagao plena de 151 volumes
de preservagdo bibliografica e conforme as seguintes especificagbes técnicas:
enxerto nas folhas rasgadas, soltas ou com bordas danificadas; na capa utilizar papelao
revestido com a pelicula em percalux; a gravagéo na lombada deve ser em letras
visiveis, conforme modelo enviado; nao refilar o miolo nos cortes superiores, laterais
e inferiores; utilizar lixa fina para a limpeza; a costura deve ser comercial com cadargo ou
fio de rami alternada ou técnica similar adequada; o volume devera apresentar
flexibilidade para boa abertura. Além disso, a contratada devera adotar critérios
impressos, contemplando diferentes tipos de acabamento, de acordo com as normas
padronizados de acabamento, tipo de colagem, lombadas, gramatura das capas, e,
sempre que possivel, utilizar insumos com certificacdo ambiental ou reciclaveis.
Entre os requisitos, destaca-se a necessidade de que os servigos sejam executados
por empresa especializada, com experiéncia comprovada na encadernagao de acervos
institucionais. Os trabalhos deverdo ser realizados em prazo compativel com as
rotinas da biblioteca, sem comprometer a disponibilidade dos volumes em questao. Sera

exigido controle rigoroso de identificagao e rastreabilidade dos materiais a serem
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Universidade de Sao Paulo
Instituto de Quimica

encadernados.

3.1 O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025,

DFD em andamento, conforme Processo 122/2024.

4, DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO.

Descri¢cao dos servigos de encadernagao de material bibliografico.
Para a realizacao dos servigos de encadernacdo, deverdo ser atendidas a seguintes
especificagdes:

» Capa: encadernacéo plena, utilizar papeldo de 2.2mm, revestida de pelicula percalux
de boa qualidade 90g/m2 de acordo com a amostra escolhida pelo responsavel da
encadernacgao;

» Cor do percalux:

v' A empresa contratada devera enviar para a Biblioteca a paleta de cores do
percalux para definicho da cor desejada para os volumes que devera
adotada de acordo com o0 modelo enviado pela biblioteca;

» Guardas: utilizar no inicioe final do livro, poderdo ser em papel sulfite branco
gramatura 120g/m2;

» Lombada: utilizar bolsa de papel Tyvek reforcado com tecido morim 100% algodéo,
utilizar papel cartdo triplex 250g/m2;

» Cola: utilizar cola branca PVA;
» Gravacgao: deve ser em letras visiveis e uniformes, douradas conforme modelo;

> Miolo: NAO REFILAR, utilizar lixa para limpeza nos cortes superior, lateral e inferior
do livro;

» Reparos: utilizar papel japonés e cola metilcelulose para reparos nas folhas rasgadas,
soltas ou com bordas danificadas;

» Costura: tipo comercial, com cadargo ou fio de rami alternada, utilizar o método
costurado, nao utilizar o método perfurado;

» Abertura: o volume devera apresentar flexibilidade para boa abertura.
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Universidade de Sao Paulo
Instituto de Quimica

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO SUSTENTABILIDADE

5.1 A contratacido incorpora critérios de responsabilidade ambiental e técnica,
utilizando os insumos de baixo impacto ambiental tendo fiscalizagdo continua pela
equipe da biblioteca, com controle rigoroso de amostras de papel para os volumes
a serem encadernados.

Sao requisitos esséncias para a devida execugao da demanda, que o prestador de
servico devera atender as especificagdes técnicas sendo: a encadernagao deve
ser plena; enxerto nas folhas rasgadas, soltas ou com bordas danificadas; na capa
utilizar papeldo revestido com a pelicula em percalux; a gravagdo na lombada
devera conter Autor, Titulo com letras visiveis, conforme modelo enviado; néo
refilar o miolo, nos cortes superior, lateral e inferior do livro utilizar lixa fina para a
limpeza; a costura deve ser comercial com cadargo ou fio de rami alternada ou
técnica similar adequada; o volume devera apresentar flexibilidade para boa

abertura.

5.2 Considerando que a contratagdo do servigo de encadernagédo € algo muito
especifico, solicitamos que seja providenciado a confecgdo de uma amostra do

material a ser produzido.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega

6.1. O prazo de entrega desta contratagdo sera em remessa Unica.

Item Composicao do Item Prazo de entrega

1 Servico de encadernagdao ou | 30 dias da Assinatura /da
reencadernacdo de 151 livros | Ordem de Fornecimento
didaticos utilizados por discentes,

docentes e pesquisadores.
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Universidade de Sao Paulo
Instituto de Quimica

Fiscalizagao
A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela equipe da

biblioteca do servico realizado no momento da entrega do material bibliografico.

Forma de fornecimento

O fornecimento desta contratagao do projeto executivo sera integral.

7. QUALIFICAGAO TECNICA

7.1 Comprovacao de experiéncia anterior
A empresa devera apresentar no minimo um (1) atestado de capacidade técnica
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a execugao
de servicos de encadernagao de caracteristicas e complexidade semelhantes as
descritas neste processo, na quantidade de 75 exemplares. O atestado devera
conter:

Nome da contratante;

Descricdo dos servicos realizados;

Periodo de execucao;

Avaliacao positiva da execugao contratual.

7.2 Apresentacao de amostra do servigo
A empresa devera apresentar uma amostra do servigo de encadernagao, conforme
especificagbes técnicas fornecidas previamente, para fins de avaliagcdo da

qualidade dos materiais, acabamento e aderéncia ao padrao visual solicitado.

7.3 Declaragao de infraestrutura e capacidade técnica instalada
A empresa devera declarar possuir equipamentos, insumos e equipe técnica

capacitada para a execucgao dos servicos dentro dos prazos estabelecidos.
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Universidade de Sao Paulo
Instituto de Quimica

7.4 Compromisso com prazos e padroes de qualidade
A empresa devera apresentar declaracdo formal de compromisso com os prazos
de entrega e com os padrbes de qualidade estabelecidos no termo de referéncia,

sujeitando-se a penalidades em caso de descumprimento contratual.

Identificacao e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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