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Estudo Técnico Preliminar 37/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo:

2. Descricao da necessidade

A encadernacdo de materiais bibliograficos se faz necesséaria aos materiais que sofreram desgaste e/ou degradacdo devido ao
tempo e ao manuseio frequente pelos usuarios. Esse servico é especifico e necessario para que se mantenha um acervo limpo
e de bom aspecto, mas essencialmente para que seja prolongada a durabilidade do material e a manutencao e integridade das
obras consultadas com frequéncia.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Servico de Biblioteca e Informacgdo Célia Maria Diegues
Servico de Biblioteca e Informacdo Maria Neusa de Aguiar Azevedo
Servico de Biblioteca e Informacgdo Natalina Ordiva Ribeiro Ziemath

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

A empresa contratada deverd atender aos seguintes requisitos:

Experiéncia comprovada em servigos de encadernagdo de livros, periédicos e outros materiais bibliogréficos;
Utilizacdo de materiais de alta qualidade, resistentes e adequados a preservacdo documental;

Encadernacgdes nos formatos: brochura, capa dura e lombada quadrada, conforme especificacdes técnicas fornecidas;
Prazos de execugdo compativeis com as necessidades da instituicdo;

As obrigacgdes da contratada estardo previstas no Termo de Referéncia.

5. Levantamento de Mercado

Sera realizado um levantamento de mercado com a pesquisa de empresas especializadas em servicos de encadernacdo de
materiais bibliograficos, avaliando:

* A experiéncia das empresas com servicos semelhantes.

® A variedade e qualidade dos materiais e equipamentos fornecidos.

* Referéncias de servicos prestados a outras instituicdes de similar porte e natureza.
® Os custos envolvidos, que serdo analisados junto com a qualidade do servigo.
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¢ Observou-se que o mercado dispoe de prestadores capacitados, com precos competitivos e experiéncia no atendimento
a 6rgaos publicos, bibliotecas e instituicdes de ensino

6. Descricao da solucao como um todo

A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de encadernacdo de livros, e outros
materiais bibliograficos, com foco na preservacdo do acervo fisico da instituicdo. de forma continua ou sob demanda,
garantindo a manutengdo preventiva e corretiva do acervo bibliografico. O servigo serd executado fora das dependéncias da
instituicdo, com logistica de coleta e entrega incluida no contrato.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A estimativa média para a Biblioteca é da execugdo de 239 encadernagdes, reencadernagdes e reparos. E um trabalho executado a cada ano, a medida do
surgimento de necessidades e também considerando a renovagdo de livros com aspecto desgastado pelo tempo.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 11.787,00

O valor da contratacdo é de R$ 11.787,00 (verba ABCD-USP). A estimativa é feita pelo valor unitario da encadernagdo. Os tltimos levantamentos
apresentaram precos com média de R$ 50,00.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

A contratagdo sera realizada de forma tnica e integral, com execugdo sob demanda, conforme cronograma e necessidade da
instituicdo. Ndo se justifica o parcelamento, pois os servicos sdo da mesma natureza e podem ser contratados de forma
global, otimizando recursos.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao ha contratacdes diretamente interdependentes, mas a encadernagdo esta associada as atividades de organizacao,
catalogacdo e conservagdo do acervo fisico da biblioteca e de outros setores que utilizam documentagdo impressa.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratagdo serd realizada dentro do planejamento estratégico da institui¢do, visando garantir a preservacao e manutengao
do acervo conforme as necessidades e exigéncias estabelecidas, além de atender aos requisitos de qualidade e seguranga.

ID da contratagao prevista no Plano de Contratagao Anual: 102160-077/2025.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

® Preservacdo e conservacgao do acervo;

Melhoria na apresentacdo e organizacdo dos materiais;
Aumento da vida util dos documentos;

Melhoria nas condigdes de uso e manuseio pelos usuarios.
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13. Providéncias a serem Adotadas
Elaboracdo de termo de referéncia;
Abertura de processo licitatorio ou contratacdo direta, conforme legislacdo vigente;

Acompanhamento técnico da execucdo dos servicos.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Os impactos ambientais sdo minimos, sendo responsabilidade da empresa contratada o descarte adequado de residuos
gerados no processo (papel, cola, plastico, etc.), conforme normas ambientais e de sustentabilidade.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.
15.1. Justificativa da Viabilidade

A contratagdo é viavel, pois se trata de manter e cuidar do acervo da Biblioteca e existem boas empresas atuando no mercado.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CELIA MARIA DIEGUES

Equipe técnica

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/06/2025 as 10:16:03.

MARIA NEUSA DE AGUIAR AZEVEDO

Equipe técnica
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

NATALINA ORDIVA RIBEIRO ZIEMATH

Equipe técnica
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