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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
INSTITUTO DE PSICOLOGIA

Processo SEI n°154.00010366/2025-18

Torna-se publico que a Universidade de Sao Paulo, por meio do Instituto de Psicologia da

USP, realizara licitagdo, para registro de precos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos
termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n° 11.462, de 31 de margo de 2023, e demais
legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢Oes estabelecidas neste Edital.

1.

1.1.

1.2

2.1.

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

DO OBJETO

O objeto da presente licitacdo é prestagcdo de servigos de editoragcdo de artigos cientificos
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

A licitagdo sera realizada em GRUPO/LOTE UNICO, formados por todos os itens do objeto,
conforme tabela constante no Termo de Referéncia e os licitantes deverado oferecer proposta
para todos os itens que o compdem.

DO REGISTRO DE PRECOS

As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes
sao as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrucdo Normativa n® 03/2018,
mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condi¢des exigidas no cadastramento
no Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou
do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido
das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacgao, devendo proceder, imediatamente, a corregcéo ou a alteragdo dos registros tdo logo
identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.
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3.5. Nao poderao disputar esta licitagao:

3.5.1.
3.5.2.

3.5.3.

3.5.4.

3.5.5.

3.5.6.

3.5.7.

3.5.8.
3.5.9.

3.5.10.

aquele que nao atenda as condig¢des deste Edital e seu(s) anexo(s).

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados,
observado o disposto no § 2° do artigo 14 da Lei federal n°® 14.133/2021.

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito
a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre servigos
ou fornecimento de bens a ela necessérios, observado o disposto no § 2° do artigo 14
da Lei federal n° 14.133/2021.

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta.

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau.

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si.

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho
infantil, por submissédo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por
contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

agente publico do 6rgéo ou entidade licitante.

Organizacgées da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢cao
(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario).

Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execug¢ao do contrato
agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°
da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.6. Sera permitida a participagéo de:

3.6.1.

3.6.2.

cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuagdo em regime cooperado,
com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

3.6.1.1. Em sendo permitida a participagéo de cooperativas, serdo estendidas a elas
os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte
quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15 de
junho de 2007.

pessoas juridicas em consorcio, nos termos do art. 15 da Lei n° 14.133, de 2021.
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3.7.
3.8.

3.9.
3.10.

3.11.

41.

4.2.

4.3.

4.4.
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3.6.2.1. Fica vedada a participagao de empresa consorciada, na presente licitagcao,
de mais de um consorcio ou de forma isolada, nos termos do artigo 15, inciso
IV, da Lei federal n° 14.133/2021.

O impedimento de que trata o subitem 3.5.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagédo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

A critério da Administracédo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os subitens 3.5.2 e 3.5.3 poderado participar no apoio das atividades de
planejamento da contratagéo, de execugao da licitagcdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgao ou entidade.

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

Em licitagbes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada inidonea.

A vedacao de que trata o item 3.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugao da contratagao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Na presente licitagao, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagao de propostas e
lances e de julgamento.

Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até
a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente
os documentos de habilitagao e a proposta com o prec¢o ou o percentual de desconto, observado
o disposto nos itens 8.1.1 e 8.13.1 deste Edital.

No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

4.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatoério.

4.42. nado emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo.

4.4.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos Ill e 1V do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal.
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444. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.6. O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
§§ 1° a0 3° do art. 4°, da Lei n.® 14.133, de 2021.

4.6.1. no item exclusivo para participagao de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item.

4.6.2. nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante
nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.7. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.4 ou 4.6 sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.9. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagao da proposta e dos documentos de
habilitagao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

4.10. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

4.11.1. a aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagao ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

4.11.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo licitante durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo licitante no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor preco; e

4.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo licitante no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
4.11 possuira carater sigiloso para os demais licitantes e para o 6rgao ou entidade promotora da
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5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.
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licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo
e interno.

Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1. Valor unitario do item.
Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagao.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execugao do objeto.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob
alegagédo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver determinagao
legal de retengao de tributo, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional,
ante as vedagOes previstas na Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo poderéo aplicar os
beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-
la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas.

5.7.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situagao descrita no subitem
anterior devera requerer ao 6rgao fazendario competente a sua exclusdao do Simples
Nacional até o ultimo dia util do més subsequente aquele em que ocorrida a situagao
de vedacéo, nos termos do art. 30, caput, inc. Il, e § 1°, inc. Il, da Lei Complementar n°®
123, de 2006, apresentando a Administragdo a comprovagédo da exclusao ou o seu
respectivo protocolo.

5.7.2. Se o Contratado nao realizar espontaneamente o requerimento de que trata o subitem
anterior, cabera ao ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgdo fazendario
competente, solicitando que o Contratado seja excluido de oficio do Simples Nacional,
nos termos do art. 29, inc. |, da Lei Complementar n°® 123, de 2006.
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A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente
o0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢cao.

5.8.1. O prazo de validade da proposta néao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacgédo.

5.8.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

5.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prec¢o ja decorrente da aplicagéo
do desconto ofertado devera respeitar os pregcos maximos previstos no item anterior.

O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragéo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizagado pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso |IX, da
Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execugao do contrato.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

A abertura da presente licitagcdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessé&o publica.

O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de R$ 0,01 centavo.

O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
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6.12.

6.13.
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Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrdnico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

6.11.1.

6.11.2.

6.11.3.

6.11.4.

6.11.5.

A etapa de lances da sessao publica tera duragao de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duragéo da sessao publica.

A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificagao.

Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacgdes.

ApoOs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.12.1.

6.12.2.

6.12.3.

6.12.4.

6.12.5.

A etapa de lances da sessao publica tera duragao inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.

Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que
o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste subitem, poderéo
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagao, até o maximo
de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até
0 encerramento deste prazo.

Apés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgaréa os lances segundo a ordem crescente de valores.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “fechado e

aberto”

, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta

de menor prego/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, até
0 encerramento da sessao e eventuais prorrogagdes.

6.13.1.

Nao havendo pelo menos 3 (irés) propostas nas condigbes definidas no item 6.13,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.
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6.13.2. A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duragéo da sessao publica.

6.13.3. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificagao.

6.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacgdes.

6.13.6. Apos o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar no sistema.

Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

No caso de desconex&do com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacgao.

Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Em relagéo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123,
de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

6.20.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicacao automatica para tanto.
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6.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

6.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

6.21. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.21.1.1.disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagéo.

6.21.1.2.avaliagao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigagées previstos nesta Lei.

6.21.1.3.desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento.

6.21.1.4.desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos 6rgaos de controle.

6.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

6.21.2.1.empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo
ou entidade da Administragao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso
de licitagao realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado
em que este se localize.

6.21.2.2.empresas brasileiras.

6.21.2.3.empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais.

6.21.2.4.empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

6.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro podera negociar condi¢cdes
mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

6.22.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratacéo posterior de item especifico do grupo
exigira prévia pesquisa de mercado e demonstracao de sua vantagem para o 6rgéo ou
a entidade e serdo observados os seguintes pregos unitarios maximos como critério de
aceitabilidade:

6.22.1.1. Item 1 —lauda — R$ 13,00
6.22.1.2. Item 2 — palavra — R$ 0,26
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6.22.1.3. Item 3 — pagina — R$ 16,67
6.22.1.4. Item 4 — artigo— R$ 120,00
6.22.1.5. Item 5 - palavra-R$ 0,18

6.22.2. Nao sera admitida a previsao de precos diferentes, para um mesmo item, em razéo de
local de entrega ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

6.22.3. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apods a
negociacgao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo ou abaixo do desconto definido pela Administracao.

6.22.4. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.22.5. O resultado da negociagao, se houver, sera divulgado a todos os licitantes e anexado
aos autos do processo licitatorio.

6.22.6. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, observando, inclusive, as
disposicdes do item 8.12. do edital.

6.22.7. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.23. ApOds a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagédo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢ées de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 3.5 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sangido que impega a participagdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF.

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.1.4. Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

7.1.5. Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de San¢bées Administrativas — e-Sancdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br).

7.1.6. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e
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7.1.7. Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

A consulta ao cadastro especificado no subitem 7.1.4. sera realizada em nome da empresa
licitante e também de seu s6cio majoritario, por forga da vedagéo de que trata o artigo 12 da Lei
n°® 8.429, de 1992.

Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancgao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condigéo de participagao.

Na hipétese de inversio das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condigbes de
participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 4.6 deste edital.

Verificadas as condi¢gbes de participacao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacédo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.

Seré desclassificada a melhor proposta que:
7.7.1. contiver vicios insanaveis.
7.7.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia.

7.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para
a contratagao.

7.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao.

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragéo.

7.8.1. Ainexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, s6 sera considerada apés diligéncia
do pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta de pregos; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.
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7.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos elaborada pela
Administragao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob
pena de nao aceitagéo da proposta.

7.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja
majoragéo do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos
da contratagao.

7.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas.

7.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagéo de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

7.12. Para fins de anadlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do objeto, podera
ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no
objeto.

7.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacao de amostra, o licitante classificado em primeiro
lugar devera apresentéa-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao
aceitacao da proposta.

7.14. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenga sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

7.15. Os resultados das avaliagdes serado divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.16. No caso de n&o haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas neste Edital,
a proposta do licitante sera recusada.

7.17. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que
atenda as especificagbes constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, seréo exigidos para fins de habilitagao,
nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentagao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
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habilitagdo serédo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

Quando permitida a participagao de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitagdo econémico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de
cada consorciado.

8.4.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-
financeira, havera um acréscimo de 10% para o consércio em relagdo ao valor exigido
para os licitantes individuais.

Os documentos exigidos para fins de habilitagdo devem ser apresentados exclusivamente em
meio digital, aceitando-se tanto formatos nativamente digitais quanto documentos digitalizados.
Essa exigéncia abrange ndo apenas os documentos especificamente mencionados neste Edital
e no termo de Referéncia, mas se estende a toda a documentagdo pertinente. No caso de
documentos nato-digitais, a apresentagdo seguira as normas e regulamentagcdes vigentes,
garantindo a conformidade legal e a eficiéncia na gestdo documental.

8.5.1. Os documentos digitalizados serdo considerados coépias simples, sendo que a
apresentacao de seus originais s6 sera necessaria quando a lei expressamente exigir,
em conformidade com o processo administrativo em meio eletrénico (§ 3°, art. 6° da
Instrucdo Normativa n° 3, de 2018).

8.5.2. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relagdo a integridade do documento digital (§ 1°, art. 4° da Instrucdo Normativa n° 3, de

2018).
Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n® 14.133/2021.

Sera verificado se o licitante apresentou declaragao de que atende aos requisitos de habilitagao,
e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63,
I, da Lei n® 14.133/2021).

Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragdo de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragao de que suas propostas
econdbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

Considerando que na presente contratagdo a avaliagdo prévia do local de execucgédo é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢gbes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitacdo, que conhece o local e as condi¢des
de realizagao do servigo, assegurado a ele o direito de realizagao de vistoria prévia.

A habilitagéo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.
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8.11.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN
n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.11.2. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11.3. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, no caso de centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigcdes.

8.11.4. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

8.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagao, devendo proceder,
imediatamente, a corregéo ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorregdo ou aqueles
se tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

8.12.1. A nado observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagcdo no
momento da habilitagao. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

8.13. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.13.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas (2) horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.13.2. Na hipétese de a fase de habilitagcdo anteceder a fase de apresentagao de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitacdo e a proposta com o pre¢co ou o percentual de desconto,
observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Insfrucdo Normativa
SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.14. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacéo ao licitante vencedor.

8.14.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.14.2. Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitagdo anteceder as fases de apresentagcdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagédo a todos
os licitantes.

8.15. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituigdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e
IN 73/2022, art. 39, §4°):
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8.15.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

8.15.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento
das propostas.

Na analise dos documentos de habilitagdo, a comisséo de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, que n&o alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagéo e classificagéo.

Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagcdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacido, até a apuragao de
uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.13.1.

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apos concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

A comprovacgdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢do para
participacéo na licitagéo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Homologado o resultado da licitagéo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de dez (10)
dias, contados a partir da data de sua convocagéao, para assinar a Ata de Registro de Precos,
cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagéo,
sem prejuizo das sangbes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo
do licitante mais bem classificado, desde que:

a) a solicitagcao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragéao.

A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
sistema de registro de precos.

Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o registro
de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagéo do licitante vencedor, a
descrigao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precgos registrados e demais condigdes.

O preco registrado, com a indicagdo dos licitantes, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigbes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragcéo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo
especifica para a aquisigéo pretendida, desde que devidamente justificada.
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9.7. Na hipétese de o convocado nao assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas condigdes
estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro
de reserva, na ordem de classificagédo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢gdes propostas
pelo primeiro classificado.

10. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. Apds a homologacgéao da licitagao, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

10.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario,
observada a classificagao na licitagao; e

10.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original
10.2. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata.

10.2.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste subitem nao prejudicara o resultado
do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

10.2.2. Para fins da ordem de classificagao, os licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco
igual ao do adjudicatéario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

10.3. A habilitagao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratagéo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

10.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condigbes estabelecidos no edital; ou

10.3.2. quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos, nas
hip6teses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n® 11.462/23.

10.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas
pelo primeiro classificado, a Administragdo, observados o valor estimado e a sua eventual
atualizacdo na forma prevista no edital, podera:

10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagao, na ordem
de classificagdo, com vistas a obtengéo de prego melhor, mesmo que acima do prego do
adjudicatario; ou

10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negocia¢ao de melhor condicao.

11. DOS RECURSOS

11.1. Alinterposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagao ou inabilitagdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacgio da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacao do licitante:

11.3.1. aintengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao.
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11.3.2. o prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

11.3.3. o prazo para apresentacédo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou
de lavratura da ata de habilitagao ou inabilitagao;

11.3.4. na hipoétese de adogao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimac&o da ata de julgamento.

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de
10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentagio de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacédo da interposigao do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10.0s autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
www.usp.br/licitacoes ou mediante solicitagdo formal via e-mail: svmatpsico.47@usp.br

12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

12.1. Observadas as disposi¢cdes da Resolucdo USP n°® 8548/2023, que integra este Edital, e cuja
integra encontra-se disponivel no seguinte endereco: http://www.leginf.usp.br, comete infracdo
administrativa o licitante que, com dolo ou culpa, praticar quaisquer das hipéteses previstas no
art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, em especial:

1.2.1.deixar de entregar a
documentacdo exigida para o
certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo/a pregoeiro/a
durante o certame.

12.1.1. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.1.1. néo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao.

12.1.1.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel.
12.1.1.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

12.1.1.4. deixar de apresentar amostra.
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12.1.1.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do
edital.

12.1.2. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

12.1.2.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administragéo.

12.1.3. apresentar declaracdo ou documentagédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato.

12.1.4. fraudar a licitagcao ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato.

12.1.5. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

12.1.5.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei.
12.1.5.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento.
12.1.5.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

12.1.5.4. apresentar declaragéo falsa quanto as condi¢des de participagéo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP, em qualquer momento do certame, mesmo
apo6s o encerramento da fase de lances.

12.1.6. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.
12.1.7. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Com fulcro na Lein® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal e da eventual anulagao da nota de empenho de despesa ou da extingdo do instrumento
contratual:

12.2.1. Adverténcia, quando nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave.

12.2.2. Multa calculada em percentual de 2% a 30% sobre o valor respectivo indicado nos artigos
4° 8° e 9° da Resolugdo USP n° 8548/2023, conforme o caso, observadas as demais
disposigdes da mencionada normativa.

12.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, e

12.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos
que justifiquem a imposi¢édo da penalidade mais grave.

12.3. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §1°):
12.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
12.3.2. as peculiaridades do caso concreto
12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica
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12.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicagao
oficial, observadas as disposi¢des do art. 26, alinea “b” — Resolucdo USP n°® 8548/2023.

12.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa (art.

156, §7°).

12.6. Na aplicacao da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157).

12.7. A sangéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 1.2.1, 12.1.1 e 12.1.2, quando n&o se justificar
a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito
da Administracao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5,
12.1.6 e 12.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 1.2.1, 12.1.1 e
12.1.2 que justifiquem a imposi¢édo de penalidade mais grave que a sangédo de impedimento de
licitar e contratar, cuja duracdo observard o prazo previsto no art. 156, §5° da Lei n.°
14.133/2021.

12.9. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragédo, descrita
no subitem 12.1.2, caracterizard o descumprimento total da obrigagao assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora
da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.10.A apuracgédo de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento de licitar e contratar
e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de processo
de responsabilizagao a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario
para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11.Caberé recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sangdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagéo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12.Cabera a apresentacao de pedido de reconsideragéo da aplicagao da sang¢ao de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

12.13.0 recurso e o pedido de reconsideragéo terado efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.14 A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de
reparacao integral dos danos causados (art. 156, §9°).
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13. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa ¢é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagédo da
Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da
abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

13.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma eletrénica, pelo
seguinte meio: svmatpsico.47@usp.br.

13.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos n&o suspendem os prazos previstos no certame.

13.4.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnagao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

13.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
14. DAS DISPOSIQ()ES GERAIS

14.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessado sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagéo
em contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o
horario de Brasilia - DF.

14.4. A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

14.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serao sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o
principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratagao.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéao ou do resultado do processo licitatorio.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracéo.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.10.0 Edital e seus anexos estado disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas (PNCP) e endereco eletronico www.usp.br/licitacoes.
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14.11.Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do certame, ndo resolvidas na esfera administrativa,
sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

14.12.Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

14.12.1.
14.12.2.
14.12.3.
14.12.4.
14.12.5.
14.12.6.

ANEXO | - Termo de Referéncia

ANEXO II = Proposta Comercial

ANEXO IIl = Minuta de Termo de Contrato

ANEXO IV — Minuta de Ata de Registro de Precos

ANEXO V - Orientagbes sobre a retengao de imposto de renda

ANEXO VI — Termo de Ciéncia e Notificagao

Sao Paulo, data da assinatura eletrénica

Profa. Dra. lanni Regia Scarcelli

Diretora do Instituto de Psicologia da USP
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA - SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA
DE MAO DE OBRA - LICITAGAO

UNIDADE OU ORGAO

Processo SEIn° 154.00010366/2025-18

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacao de revisdao com normalizagao, traduc¢ao, diagramagao e marcagao
XML compativel OJS/SciELO-JATS de artigos, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER UNIDADE QUANTID. VALOR VALOR
DE MEDIDA TOTAL UNITARI | TOTAL (R$)
O (R$)
Revisao + Normalizagao Lauda (1.250
de textos cientificos 12645 caracteres
1 9.400 13,00 122.200,00
(APA) com espacgo)
Tradugédo do portugués
2 o 3891 Palavra 256.000 0,26 66.560,00
para o inglés
3 Diagramacao 25330 Pagina 5.700 16,67 95.019,00

Conversao e marcacgao

4 XML compativel OJS / 10138 Artigo 300 120,00 36.000,00
SciELO-JATS

Revisao +
Normalizagdo de
5 ) . 12645 Palavra 124.200 0,18 22.356,00

textos cientificos

(APA) - Inglés

1.1.1.Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema
Compras.gov.br e as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as
disposicoes deste Termo de Referéncia.
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1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como natureza comum,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o
disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data de
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela
documentacao que compdem a presente contratagdo) oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacgéo.

Subcontratagao

1.6. O CONTRATADO nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente,
0 objeto contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A Fundamentacado da Contratacido e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo nado esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025
conforme consta das informagdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
3.1. Adescrigcao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos:
4.1.1. A execucgao dos servicos devera ocorrer integralmente por meio eletrénico e
remoto, sem necessidade de deslocamentos, impressdes ou utilizacdo de
materiais fisicos, contribuindo para a redu¢ao do consumo de papel, energia e
combustiveis, bem como para a diminuicdo das emissdes de gases de efeito
estufa associadas ao transporte e a logistica.
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4.1.2.A contratada devera utilizar softwares devidamente licenciados, plataformas
digitais seguras e boas praticas de armazenamento eletrénico, assegurando o uso
eficiente de recursos tecnoldgicos, a durabilidade dos arquivos digitais e a
eliminagdo de residuos fisicos, em consonancia com os principios da
sustentabilidade ambiental e da governanca digital previstos na legislagéo vigente.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicgdes de execugao

5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1.Inicio da execugéao do objeto: cinco (5) dias uteis da assinatura do contrato.

Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia
e periodicidade de execugao do trabalho:

5.2. A empresa contratada devera realizar a revisao linguistica, normalizacao, traducao,
diagramacado e conversao XML dos artigos cientificos das revistas: Revista de
Psicologia USP e Cadernos de Psicologia Social do Trabalho (CPST), e para as
Revistas apontadas pela unidades que aderiram ao Registro de Pregos, observando as
diretrizes técnicas, editoriais e graficas fornecidas pelos editores e pela equipe técnica
do IPUSP.
5.2.1.0Os servigos deverao seguir as seguintes etapas:

e Recebimento dos arquivos digitais (.doc, .docx) enviados pela contratante;
Revisado e normalizacao linguistica conforme as normas da APA e o manual de
normalizagao fornecido pela revista;

o Traducéo e revisdo técnica de abstracts, titles e keywords, garantindo corregéo
idiomatica e equivaléncia cientifica;

e Diagramacao e editoracao conforme projeto grafico vigente de cada periédico;

e Conversao XML compativel com o padrao SciELO/PePSIC (JATS-0JS),
incluindo o envio dos arquivos validados e entrega de backup digital;

¢ Retorno das provas em PDF para conferéncia pelos editores e autores, e
ajustes finais até a aprovacao definitiva para publicacao.

Cronograma de realizagao dos servicos:
5.3. A execugdo sera sob demanda, conforme os artigos forem aprovados pelos comités

editoriais das revistas, durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, com entregas
parciais conforme os lotes enviados.
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Local e horario da prestagao dos servigos

5.4. Os servicos serdao executados de forma remota, por meio de troca de arquivos
eletrénicos entre a empresa contratada e o IPUSP, IEA e MAE. A comunicagao ocorrera
preferencialmente por e-mail institucional e plataformas de compartilhamento seguras.

5.5. Reunides técnicas ou revisdes presenciais, se necessarias, poderdo ocorrer nos
seguintes enderecos:

5.5.1. Instituto de Psicologia (IP) — Av. Professor Mello Moraes, 1721, Cidade
Universitaria, Sdo Paulo.

5.5.2. Instituto de Estudos Avangados (IEA) - Rua Praga do Relégio, 109, térreo, na
Cidade Universitaria, em Sao Paulo.

5.5.3. Museu de Arqueologia e Etnologia (MAE) - Av. Prof. Almeida Prado, 141, no
campus da Cidade Universitaria, em Sao Paulo.

5.6. O horario de atendimento técnico devera ser de segunda a sexta-feira, das 9h as 17h.

Rotinas a serem cumpridas

5.7. A execucgao contratual observara as seguintes rotinas:

e Cumprimento rigoroso dos prazos editoriais definidos por cada revista;

¢ Entregas parciais conforme os blocos de artigos enviados pelo IPUSP, IEA e
MAE;

Revisao de textos e provas até aprovacao final dos editores e autores;

e Submissao dos arquivos XML validados ao portal SCIELO/PePSIC, conforme
padrao técnico vigente;

e Entrega de backup digital dos arquivos finais revisados, diagramados e
marcados em XML;

e Atendimento agil as comunicag¢des da contratante, dos editores e autores,
devendo a contratada responder a mensagens, solicitagdes e ajustes no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis, assegurando fluidez no processo
editorial.

Materiais a serem disponibilizados

5.8. A CONTRATADA sera integralmente responsavel por todos os recursos técnicos,
materiais, equipamentos, softwares, licengas e infraestrutura necessarios a perfeita
execucao dos servigos, ndo cabendo ao IPUSP fornecer qualquer meio, ferramenta ou
suporte técnico.

5.9. Devera dispor, no minimo, de:

e Ferramentas profissionais de editoracao e diagramacao (Adobe InDesign,
lllustrator, Photoshop ou equivalentes);
e Softwares de edicdo e revisao textual compativeis com o formato dos arquivos
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(.doc, .docx, .pdf);

e Ferramentas de marcagcao XML compativeis com o padrao SciELO/PePSIC
(JATS — OJS);

e Sistema préprio de armazenamento e backup seguro dos arquivos;

e Equipe qualificada e multidisciplinar, com experiéncia comprovada em revisao
técnica e gramatical, tradugdo académica, normalizagdo segundo as normas da
APA e formatacao de artigos cientificos;

¢ Procedimentos internos de controle de qualidade e conferéncia final antes da
entrega de cada arquivo ao IPUSP.

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.10. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de

11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagcao do contrato

5.11. Nao serao necessarios procedimentos de transig¢éo e finalizagao do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e 0 CONTRATADO devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

A Universidade de Sao Paulo podera convocar representante do CONTRATADO para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim
definido pela documentagao que compdem a presente contratagéo), o 6rgéo ou entidade
podera convocar o representante do CONTRATADO para reunido inicial para
apresentagao do plano de fiscalizagéo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcéo, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execugdo do CONTRATADO, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
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Preposto

6.6. O CONTRATADO designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao
do objeto contratado.

6.7. O CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutencdo do preposto do CONTRATADO, hipétese em que o CONTRATADO
designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133,
de 2021, art. 117, §1° e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medi¢des dos servigos executados e aprovara a planilha de medicao emitida pelo
CONTRATADO (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, IIl).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensao da execugao do objeto (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei federal n® 14.133,
de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, 1l).
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Fiscalizagao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagdo
do CONTRATADO, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art.
18, 1l e ).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do

contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, 1V).

6.17. Sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, o CONTRATADO devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para

reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos

previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que

preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do artigo 116 da Lei n°®

14.133, de 2021.

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.18.1. O fiscal administrativo devera conferir a conformidade dos servigos prestados
com as especificacdes do Termo de Referéncia, verificando a entrega das
revisoes, traducdes, marcacbes XML e demais atividades contratadas, quanto a
qualidade técnica, formatacéo, fidelidade do conteido e cumprimento dos prazos
estabelecidos.

6.18.2. O fiscal administrativo devera atestar o recebimento dos servigos prestados nas
respectivas Notas Fiscais, as quais somente serdo encaminhadas para
pagamento apos a devida conferéncia e assinatura do fiscal, observando-se o
cumprimento integral das obrigagdes contratuais e demais requisitos legais.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagéo dos atos de fiscalizagéo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual
visando, entre outros, a prorrogagéo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicacdo de sancdes e a extingao dos contratos (Decreto estadual n°® 68.220,
de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigbes de habilitagdo do
CONTRATADO, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os

problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, 1X).
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6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, com mengao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023,
art. 16, VIII).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacbdes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo Unico).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara os critérios indicados neste item para
afericdo da qualidade da prestacdo de servicos, sempre levando-se em conta o
quantitativo contratado e seus respectivos pre¢os unitarios, nos termos do item 1, para
fins de glosa.
7.1.1.Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o
CONTRATADO:
7.1.1.1. n&o produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
7.2. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:
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7.2.1. Conformidade do servigo entregue com as especificagdes técnicas constantes
do Termo de Referéncia, quanto a corregao linguistica, fidelidade ao contelido
original e observancia das normas editoriais e de formatacao indicadas.

7.2.2. Cumprimento dos prazos estabelecidos para cada demanda, conforme
cronograma ou solicitagdo encaminhada pela Administragéo.

7.2.3. Aceite formal pelo fiscal administrativo, mediante conferéncia e atesto do
recebimento dos servigos prestados nas respectivas Notas Fiscais, condicado
indispensavel para o processamento do pagamento.

Do recebimento

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de cinco (5) dias, pelo(s)
fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, ‘a’, da Lei
n°® 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca

oriunda do CONTRATADO com a comprovacgao da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 17, X, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 18, VI, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o

ponto de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execucao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacio dos servigos realizados
em consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao CONTRATADO, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
7.8.2.0 CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagao nao atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até
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que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

7.8.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de
2021)

7.8.4.0 recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5.0s servigos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem

prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis.

7.9. Quando a fiscalizag&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢ao do
contrato, em relacao a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de dez (10) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo CONTRATADO, com mengao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagbes, conforme regulamento (Decreto estadual n°® 68.220,
de 2023, art. 18, VII).

7.10.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacédo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
ao CONTRATADO, por escrito, as respectivas corregoes.

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar o CONTRATADO para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

Pagina 10|20
Aprovado pelo Parecer PG.P. n° 197/2024, com adaptagdes conf. Parecer PG.P. 231/2024 (versao 26/03/2024)
Termo de Referéncia Prestagao de Servigos SEM dedicagao exclusiva de mao de obra — Pregao - Lei n® 14.133, de 2021

[DmeumesTito sssireatin dgittd et - Rorftanarweiiiogues o HXNSHH die aarteTitas itz mea ppig ivea 216 dbssse dimumento.



7.11.

7.12.

7.13.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

7.10.5. Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e

quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143

da Lei n® 14.133, de 2021, com a comunicacdo ao CONTRATADO para emissao de

Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa, para efeito de liquidagao e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugido, pelo

CONTRATADO, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucgao do contrato.

Liquidagao

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagdo, a contar de seu recebimento pela Administragdo, na
forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.
Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizacao da situagao, sem 6nus ao CONTRATANTE.

A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagcao mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do CONTRATADO, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

Prazo de pagamento

7.18.

O pagamento sera efetuado no prazo nao inferior a 28 (vinte e oito) dias, contados
da apresentacao da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, desde que tenha
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sido finalizada a liquidagédo da despesa, conforme segao anterior, nos termos do art. 2°,

I, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023 e da Portaria GR. n® 8249/2023.

7.18.1. Séo condigdes para a liberagéo do pagamento:

a) O recebimento definitivo do objeto.

b) A entrega da documentagéo fiscal completa.

¢) A nao existéncia de registro do contratado no Cadin Estadual, cuja consulta
devera ser feita pelo CONTRATANTE, nos termos do artigo 6°, inciso Il e
paragrafo 1° da Lei Estadual n° 12.799/2008 c.c. artigo 7°, inciso Il e
paragrafo 1° do Decreto Estadual n°. 53.455/2008.

7.19. Havendo atraso no pagamento dos contratos celebrados pela Universidade de Sao
Paulo, por razdes nao imputaveis ao CONTRATADO, o valor devido sera atualizado
monetariamente pelo IPC-FIPE na forma da legislagdo aplicavel, calculado pro rata
temporis em relagdo ao atraso verificado, tornando-se passivel de responsabilizacido
aquele que der causa ao atraso imotivado.

7.19.1. Nao sera considerado atraso o periodo de suspensao dos pagamentos em razao
do descumprimento das condi¢des fixadas em contrato, nem as retencdes para
compensagao com eventuais multas e prejuizos causados a Universidade ou a
terceiros.

7.19.2. O pagamento da atualizagao financeira estabelecida neste artigo dependera de
requerimento a ser formalizado pelo CONTRATADO.

7.20. Eventuais irregularidades nas condi¢cdes de pagamento ou nos documentos exigidos
(Nota Fiscal, Fatura e demais documentos exigiveis) para sua liberagdo deverao ser
regularizadas até o sétimo dia anterior ao término do prazo de pagamento.

7.21. Caso nao ocorra a regularizagéo no prazo definido no item anterior, o pagamento ficara
suspenso e sera efetuado em até 07 (sete) dias, contados a partir do dia seguinte a
regularizagao.

7.22. Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancario, o pagamento
ocorrera no primeiro dia util imediatamente subsequente.

7.23. Caso sejam constatadas irregularidades na execucdo do objeto contratado, sera
descontada do pagamento a importancia correspondente ao descumprimento, sem
prejuizo da eventual rescisdo do contrato e aplicagao das demais penalidades cabiveis.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta
corrente bancaria em nome do CONTRATADO no Banco do Brasil S/A, ficando
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terminantemente vedada a negociacao da duplicata mercantil na rede bancaria ou com

terceiros.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.26. O CONTRATANTE podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retengao de tributos
determinada por lei, ainda que nao haja indicacdo de retengcdo na nota fiscal
apresentada ou que se refira a retengdes nao realizadas em meses anteriores.

7.26.1. Independentemente do percentual de ftributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.27. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO LICITANTE E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O prestador de servigo(s) sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
licitagdo, na modalidade Pregao, sob a forma eletrénica, com adogédo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucgao

8.2. O regime de execugao do contrato sera parcelada.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Parafins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.
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8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores.

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar
adequado a Lei federal n°® 12.690/2012; documentos de eleicdo ou designagdo dos
atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizagao das
Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

8.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive
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aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certidao negativa (CNDT) ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.17. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certidao de Débitos tributarios
inscritos na Divida Ativa), em se tratando de compras e servigos com fornecimento de
bens e/ou Municipal (Certidao de Tributos Mobiliarios) no caso de servigcos, do
domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.19. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.20. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.21. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitacdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021
c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples.

8.22. Certidao negativa de faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede do licitante).

8.22.1. Caso o licitante esteja em recuperagéo judicial ou extrajudicial, devera ser

comprovado o acolhimento do plano de recuperagéo judicial ou a homologacao
do plano de recuperagao extrajudicial, conforme o caso.

8.23. Balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
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8.25.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um).

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura.

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.23.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital
- ECD ao Sped, quando for o caso, ou outro limite estabelecido pela legislagao

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deveréao atender a todas as

exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango

de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado

mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada

pelo licitante.

Qualificagado Técnica

8.26.

8.27.

8.28.

Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgbes e das
condicdes locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitagdo, assegurado a
ele o direito de realizagao de vistoria prévia.
A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e
peculiaridades da contratacao.
Comprovacado de capacidade operacional para execugdo de servigco similar de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta
contratacdo, ou ao item pertinente, por meio da apresentacao de certidao(des) ou
atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
8.28.1. Para fins da comprovagédo de que trata este subitem, o(s) atestado(s) ou
certidao(bes) devera(ao) dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s)
seguinte(s) caracteristica(s) minima(s):
8.28.1.1. Execucdo de servicos de revisdo de texto, traducdo, diagramacéo,
normalizacdo ou marcagao XML em publicagbes cientificas, periddicos
ou livros académicos.
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

8.28.1.2. Comprovagao de que os servicos foram realizados para o6rgaos
publicos, universidades, editoras cientificas ou periédicos indexados em
bases de dados reconhecidas (como SciELO, PePSIC ou equivalentes).

8.28.1.3. O atestado devera indicar o nome do contratante, o periodo de
execugao, o tipo de servico prestado e o resultado obtido,
demonstrando a capacidade técnica e operacional da empresa.

8.28.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigo
similar, a apresentacdo e o somatoério de diferentes certiddes ou atestados de
servigcos executados de forma concomitante.

8.28.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante.

8.28.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela
Administracao, cépia do contrato que deu suporte a contratagao, enderecgo atual
do CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

Outras comprovagoes

8.29. Declaracao subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a saude e seguranga no trabalho, nos termos do artigo
117, paragrafo unico, da Constituicdo estadual.

b) atendera, na data da contratagédo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a
nao disponibilizar empregado que incorra na vedagao prevista no artigo 5°-D,
ambos da Lei federal n°® 6.019/1974, com redagdo dada pela Lei federal n°
13.467/2017, quando for o caso.

8.30. Tratando-se de consorcio, caso admitida a sua participacgéo:

8.30.1. Apresentacao do compromisso publico ou particular de constituicdo do
consorcio, subscrito pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os
seguintes elementos:

a) Designagao do consoércio e sua composigao.

b) Finalidade do consorcio.

c) Prazo de duragao do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo
de vigéncia contratual.

d) Endereco do consércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas
entre os consorciados.
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

e) Definicdo das obrigagbes e responsabilidades de cada consorciado e das
prestacoes especificas.

f) Previsao de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos
praticados pelo consércio, tanto na fase de licitagdo quanto na de execugao
do contrato, abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e
administrativos referentes ao objeto da contratagao.

g) Indicagdo da empresa lider do consoércio e seu respectivo representante
legal, que devera ter poderes para receber citagao, interpor e desistir de
recursos, firmar a contratagio e praticar todos os demais atos necessarios
a participacado na licitacdo e execucao do objeto CONTRATADO, sendo
responsavel pela representacdo do consoércio perante a Administracao.

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consércio nao tera a
sua composicdo modificada sem a prévia e expressa anuéncia do
CONTRATANTE até o integral cumprimento do objeto da contratacgéo,
observado o prazo de duragdo do consércio, definido na alinea “c” deste
subitem.

8.30.2. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebragdo da contratagao,
a constituicdo e o registro do consorcio, nos termos de seu compromisso de
constituicao.

8.30.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a
habilitacao juridica e habilitagao fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa
de faléncial/insolvéncia. Para efeito de habilitagdo econdmico-financeira e de
habilitacdo técnica, quando exigida, sera observado o disposto no inciso Il do
caput do artigo 15 da Lei federal n® 14.133/2021.

8.30.4. A inabilitacdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagdo do
consorcio.

8.31. Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar, para evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei federal n°
14.133/2021:

8.31.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagido e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigcéo,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971.

8.31.2. A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados.

8.31.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia.
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8.31.4. Edital de convocacéo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenca
dos cooperados presentes nessa assembleia.

8.31.5. Ata da reunidao em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitagdo.

8.31.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador

8.31.7. Documentacao que seja demonstrativa de atuacao em regime cooperado, com
reparticao de receitas e despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia
nao esteja evidenciada na documentacao a ser apresentada para atendimento
aos subitens anteriores.

8.32. Todos o0s documentos necessarios para habilitacdo devem ser apresentados
exclusivamente em meio digital, aceitando-se tanto formatos nativamente digitais
quanto documentos digitalizados. Essa exigéncia abrange ndo apenas os documentos
especificamente mencionados neste TR/contrato, mas se estende a toda a
documentacdo pertinente. No caso de documentos nato-digitais, a apresentagéo
seguira as normas e regulamentagdes vigentes, garantindo a conformidade legal e a
eficiéncia na gestao documental.

8.32.1. Os documentos digitalizados serao considerados cépias simples, sendo que a
apresentagao de seus originais so sera necessaria quando a lei expressamente
exigir, em conformidade com o processo administrativo em meio eletrénico (§ 3°,
art. 6° da Instrucdo Normativa n° 3, de 2018).

8.32.2. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver
duvida em relagcao a integridade do documento digital (§ 1°, art. 4° da Instrucéo
Normativa n® 3, de 2018).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratagcdo é de R$ 342.135,00 (Trezentos e quarenta e
dois mil, cento e trinta e cinco reais) conforme custos unitarios apostos na tabela
acima do item 1.1.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Estado.
10.2. No presente exercicio, a contratagcao sera atendida pela seguinte dotacao:
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I.  Gestao/Unidade: 47 Instituto de Psicologia;

1. Fonte de Recursos: Tesouro do Estado;
[ll.  Programa de Trabalho: PCA de 2025;
IV.  Elemento de Despesa: 339039 - Outros Servigos de Terceiros;
V. Plano Interno: Planejamento da Unidade.

11. APENDICES
11.1. Apéndice | - Estudo Técnico Preliminar (ETP)
11.2. Apéndice Il — Justificativa de Precos;
11.3. Apéndice Il — Pesquisas de Precos.

Sao Paulo, na data da assinatura digital.

Audrey Rose dos Reis Doiche
Pregoeira
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USPAssina - Autenticacao digital de documentos da USP

Registro de assinatura(s) eletronica(s)

Este documento foi assinado de forma eletrénica pelos seguintes participantes e sua autenticidade pode ser verificada
através do codigo RX8J-8CV2-5IHC-8IK3 no seguinte link: https://portalservicos.usp.br/iddigital/RX8J-8 CV2-5IHC-81K3

Audrey Rose dos Reis Doiche
N° USP: 5451382
Data: 17/10/2025 14:10 Perfil assinante:: Pregoeira

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na pagina 116 desse documento.



| | (: | I UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
DEMANDA DE COMPRA N° 296316/2025

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 1° - 0 estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e
a sua melhor solugao, de modo a permitir a avaliagao da viabilidade técnica e econémica da contratagao, e contera os
seguintes elementos:

| - Descrigdao da necessidade da contratagao/aquisi¢cdo, GLOBAL ou por ITEM, conforme o caso, considerado o
problema (ou necessidade) a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico.

O Instituto de Psicologia da Universidade de Sao Paulo mantém periédicos cientificos voltados a divulgagdo da producgéo
académica da Unidade, entre eles as revistas Psicologia USP e Cadernos de Psicologia Social do Trabalho (CPST).

Esses periddicos possuem periodicidade regular e exigem o cumprimento de padrées de qualidade editorial e de indexacao
em bases nacionais e internacionais, como SciELO e PePSIC, os quais requerem textos revisados, normalizados,
diagramados e disponibilizados em formato XML compativel com sistemas de submissao e publicagcdo cientifica.

Atualmente, o Instituto ndo dispde de equipe técnica prépria com qualificagdo especifica para realizar, de forma continua e
padronizada, as atividades editoriais necessarias a publicagdo dos artigos cientificos. Essa lacuna tem gerado dificuldades
no cumprimento dos cronogramas de publicagéo, riscos de perda de indexacdo e descompasso entre as edigdes,
impactando diretamente a visibilidade e a reputagao cientifica das revistas.

A auséncia de suporte técnico especializado também compromete a consisténcia visual e terminolégica das publicacées e
pode ocasionar retrabalho entre autores, editores e revisores, resultando em atrasos e custos administrativos adicionais.

Diante desse cenario, torna-se necessario planejar a contratagcdo de servigos especializados que assegurem a
padronizagdo, a regularidade e a qualidade técnica das publica¢gdes cientificas do Instituto.

Il - Demonstragao da previsao da contratagcao no plano de contratagées anual, sempre que elaborado, de modo a
indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragao.

A presente demanda nao consta do Plano de Contratagdes Anual (PCA) vigente, uma vez que as necessidades editoriais
das revistas Psicologia USP e Cadernos de Psicologia Social do Trabalho (CPST) foram identificadas posteriormente, a
partir da analise dos processos de publicagdo em andamento e da verificacdo da necessidade de unificagao e padronizagéo
dos servigos de editoragao.

lll - Requisitos da contratacao.
Revisao linguistica (gramatical, ortografica e de coeréncia textual);

Revisao cientifica dos resumos e abstracts;

Normalizagao de referéncias segundo APA e padrées internos;

Diagramacé&o conforme layout editorial vigente;

Marcagédo XML e envio validado no padrao SciELO/OJS-PePSIC;

Comunicacéo direta da contratada com autores e editores para ajustes e aprovacéo final;

Entrega de arquivos diagramados e XML validados, com cépia de seguranca e provas em PDF.

IV - Estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memoérias de calculo e dos documentos

que lhes diao suporte, que considerem interdependéncias com outras contratagdoes, de modo a possibilitar
economia de escala.

As estimativas de quantidades e valores foram obtidas a partir da consolidagao das demandas apresentadas pelas revistas
Psicologia USP e Cadernos de Psicologia Social do Trabalho (CPST), considerando o histérico de publicagcbes e a
necessidade de ampliar a previsao para atender futuras edigcdes por meio de Registro de Pregos.

A revista Psicologia USP publica em média 16 artigos por volume, enquanto os Cadernos de Psicologia Social do Trabalho
(CPST) apresentam cerca de 55 artigos por volume, sendo que aproximadamente 5 desses artigos necessitam de tradugéo
integral para o inglés.
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Para o presente processo, estimou-se o total de 100 artigos, abrangendo os servigos de revisdo, normalizagao, diagramacao
e marcacao XML, sendo 20 desses artigos com tradugao para o inglés, de forma a garantir a continuidade das publicagbes e
o atendimento a eventuais demandas adicionais dentro da vigéncia do Registro de Pregos.

As unidades de medida foram padronizadas conforme a pratica do mercado editorial:
Lauda = 1.250 caracteres com espaco ( 180 palavras), para revisdo e normalizagao;
Palavra, para tradugéo;

Pagina diagramada, para diagramacao;

Artigo completo, para marcagao XML.

V - Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar.

O mercado dispde de diferentes modelos de solugao para suprir as necessidades editoriais dos periédicos cientificos
(revisdo, normalizagdo, tradugéo, diagramacgédo e marcagao XML compativel OJS/SciELO-JATS). Abaixo, as principais
alternativas identificadas, com suas caracteristicas, pontos fortes e limitagcdes:

a) Internalizacao da atividade (estrutura prépria)

Constituicdo de equipe interna (servidores/contratados) para todas as etapas editoriais, com capacitacdo em normas APA,
projeto grafico, uso do OJS e marcagcao XML/JATS.

* Fortes: controle direto do processo; preservagao de conhecimento institucional.

* Limitagbes: tempo e custo de formagao de equipe; risco de descontinuidade por rotatividade; curva de aprendizagem em
XML/JATS; baixa flexibilidade para picos de demanda.

b) Centralizagdo em nucleo institucional/consoércio

Atendimento por nucleo editorial de outra unidade/6rgéo publico, fundagéo de apoio ou consércio interinstitucional.

* Fortes: padronizagao processual; eventual compartiihamento de infraestrutura.

* Limitagbes: capacidade limitada, fila de atendimento, priorizagédo por critérios ndo aderentes ao cronograma das revistas;
dependéncia externa; customizagao restrita ao projeto grafico e aos fluxos de cada periédico.

c) Contratagao integrada (“full service” editorial)

Empresa unica executando ponta a ponta (revisdo/normalizacao, traducao, diagramagéo e XML, além de apoio ao OJS).

* Fortes: ponto unico de contato; SLA consolidado; menor esforgo de coordenagéo.

* Limitagbes: risco de dependéncia/lock-in; menor transparéncia de custo por etapa; menor competigdo caso o pacote seja
muito fechado; dificuldade de substituir parte do escopo sem rescindir todo o contrato.

d) Contratagdo modular por etapas/itens

Divisao por servigos (revisdo/normalizagéo, revisdo em inglés, tradugao, diagramacéo, XML), com unidades de medida
padronizadas (lauda, palavra, pagina, artigo).

* Fortes: maior competicao por especialidade; possibilidade de multicampedes por item (quando aplicavel); ajuste fino de
qualidade; facilidade para redistribuicdo de demanda.

* Limitagdes: exige coordenagdo entre fornecedores; necessidade de padronizar insumos (templates, guias, checklists) e
critérios de aceite (prova em PDF e validagdo XML).

e) Plataformas e redes de freelancers

Uso de marketplaces para revisdo/traducao e de prestadores avulsos para diagramagao/XML.

* Fortes: capilaridade e flexibilidade; prazos curtos.

» Limitacbes: heterogeneidade de qualidade; riscos de conformidade (LGPD/ética editorial); dificuldade de comprovar
experiéncia em XML/JATS e de manter padrédo estavel ao longo do tempo.

f) Solugbes tecnoldgicas especializadas (“XML-first’, MT + pos-edigdo)

Ferramentas que convertem/produzem diretamente em JATS, e apoio de tradugdo automatica com pés-edicdo humana
qualificada.

* Fortes: ganhos de produtividade; reducao de retrabalho; integracdo com OJS e validadores SciELO.

* Limitagbes: ndo eliminam a necessidade de revisdo especializada e de pds-edicdo qualificada; dependem de
parametrizacdo e governancga editorial; risco de inconsisténcias sem fiscalizagdo técnica.

Sintese do mercado:
Ha oferta suficiente de empresas e profissionais capazes de executar as etapas de revisdo, tradugao,
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diagramacéo e XML/JATS com compatibilidade OJS e validagdo SciELO. Os fornecedores atuam tanto no modelo integrado
quanto no modular, com praticas consolidadas de medicéo por lauda, palavra, pagina e artigo, o que facilita a padronizagéo
dos itens para fins de disputa.

Justificativa técnica da solugéo a adotar:

Considerando (i) a necessidade de regularidade e previsibilidade da produgéo editorial, (ii) a variagao do volume de artigos
ao longo do periodo, (iii) a exigéncia de especializagdo em revisao académica, inglés técnico e XML/JATS compativel OJS,
e (iv) a conveniéncia de estimular a competicdo por especialidade, conclui-se que a alternativa mais adequada ¢é a
contratacédo por pregdo para Registro de Pregos, com itens modulares (revisdo/normalizagdo PT-ES por lauda;
revisdo/normalizagdo em inglés por lauda; tradugéo por palavra; diagramagao por pagina; XML por artigo), observados
prazos, critérios de qualidade e aceite técnico (provas em PDF, validacdo em ferramentas de XML/JATS) e a possibilidade
de distribuicdo de demanda entre fornecedores conforme necessidade.

Essa configuragdo mitiga riscos (substituibilidade por item, padronizagao de entregaveis, auditoria de qualidade), aproveita a

capacidade instalada do mercado e garante eficiéncia e economicidade compativeis com os objetivos institucionais das
revistas do IP.

VI - Estimativa do valor da contratagdao, acompanhada dos pre¢os unitarios referenciais, das memorias de calculo e
dos documentos que lhe dado suporte, que poderdao constar de anexo classificado, se a Administracdao optar por
preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao.

Com base na pesquisa de precgos junto a cinco fornecedores especializados (Tikinet, Zeppelini, Elegantia, Cubo e Cabo
Verde) e na aplicagcdo do método da mediana, conforme o artigo 4° do Decreto Estadual n°® 67.888/2023, foram obtidos os
seguintes valores de referéncia:

Revisdo e normalizagdo em portugués/espanhol: R$ 13,00 por lauda;

Revisdo e normalizagdo em inglés: R$ 15,00 por lauda;

Tradugao portugués—inglés: R$ 0,26 por palavra;

Diagramacao: R$ 16,67 por pagina;

Marcagdo XML compativel com OJS/SciELO-JATS: R$ 120,00 por artigo.

Considerando as quantidades estimadas a seguir:

4.000 laudas em portugués/espanhol (revisdo geral de 80 artigos),

1.000 laudas em inglés (revisao dos 20 artigos traduzidos),

136.000 palavras para tradugao,

2.500 paginas diagramadas,

100 artigos para conversdo XML,

tem-se a seguinte memoaria de calculo:

Revisdo e normalizagdo (PT/ES): R$ 13,00 x 4.000 laudas = R$ 52.000,00;

Revisdo e normalizagdo (EN): R$ 15,00 x 1.000 laudas = R$ 15.000,00;

Tradugao portugués—inglés: R$ 0,26 x 136.000 palavras = R$ 35.360,00;

Diagramacao: R$ 16,67 x 2.500 paginas = R$ 41.675,00;

Marcagédo XML: R$ 120,00 x 100 artigos = R$ 12.000,00.

O valor estimado total da contratacdo é de R$ 156.035,00 (cento e cinquenta e seis mil e trinta e cinco reais), resultante da
soma das medianas de mercado e das quantidades consolidadas para ambas as revistas, adequado ao formato de Registro

de Precgos e em conformidade com o Decreto Estadual n® 67.888/2023.
Vide anexo para o elemento VI.

VIl - Descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencgao e a assisténcia
técnica, quando for o caso.
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A solucgao consiste na contratacdo de empresa especializada em produgao editorial cientifica, com atuagao comprovada em
editoragado de revistas indexadas. O servigo sera executado de forma parcelada, conforme o fluxo de recebimento dos
artigos ao longo do biénio 2025/2026

VIII - Justificativas para o parcelamento (divisdo do objeto em lotes) ou ndao da contratagao/aquisicao.

Optou-se por néo parcelar o objeto da contratacao, tendo em vista que a execugédo integrada dos servigos de reviséao,
normalizagéo, traducéo, diagramacao e marcagdao XML requer coordenagao continua e padronizagéo técnica ao longo de
todas as etapas do processo editorial.

A fragmentacdo em multiplos contratos ou fornecedores distintos poderia gerar dificuldades na compatibilizagdo de versoes,
atrasos na troca de arquivos, revisdes duplicadas e retrabalho, além de comprometer a uniformidade da diagramacéo, da
formatacdo XML e da comunicacao entre revisores, diagramadores e editores.

A opc¢ao por um unico fornecedor responsavel por todo o fluxo editorial assegura coeréncia técnica, padronizagao de estilo e
formatacao, controle de qualidade unificado, reducdo de tempo de tramitagcio entre etapas e maior eficiéncia administrativa,
evitando a necessidade de multiplos contratos, fiscalizagbes paralelas e interfaces de comunicagao.

Assim, a ndo divisdo do objeto é a medida mais adequada para garantir agilidade, qualidade e economicidade global,
observando o disposto no artigo 40, §3° da Lei Federal n°® 14.133/2021, que permite a contratacio integral quando o
parcelamento se mostrar inviavel técnica ou economicamente.

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

Com a contratagéo proposta por Registro de Pregos para servigos editoriais — abrangendo revisdo, normalizagao, tradugao,
diagramacdo e marcagdo XML compativel com o padrdo SciELO-JATS — o Instituto de Psicologia da USP pretende
alcancar maior eficiéncia operacional, padronizacao técnica e racionalizagdo dos gastos publicos.

A adocdo do modelo de contratagao centralizada permitira redugao de custos administrativos decorrentes da repeticao de
processos licitatérios, eliminagcdo de retrabalhos e diminuicdo de prazos de publicagdo, garantindo continuidade e
regularidade das edi¢gbes das revistas Psicologia USP e Cadernos de Psicologia Social do Trabalho (CPST).

A execugao unificada por um Unico fornecedor assegura melhor integragao entre as etapas editoriais, reduzindo trocas e
inconsisténcias entre versdes, além de facilitar o controle técnico e a fiscalizagado contratual. Isso se traduz em menor tempo
de tramitacéo interna e melhor aproveitamento das equipes académicas e administrativas, que poderédo concentrar-se nas
atividades de curadoria cientifica e revisdo de mérito, em vez de tarefas operacionais.

Financeiramente, a metodologia de estimativa de pregos pela mediana de mercado, conforme o Decreto Estadual n°
67.888/2023, garante valores compativeis com a realidade de mercado e adequagao orgamentaria, evitando sobrepreco e
assegurando vantajosidade a Administracéo.

Em termos materiais, a contratagdo também promove uso racional de recursos fisicos, uma vez que todo o fluxo de trabalho
ocorrera em meio digital, eliminando impressdes, deslocamentos e consumo de materiais, contribuindo para as metas
institucionais de sustentabilidade e eficiéncia.

Dessa forma, o resultado esperado é uma gestao editorial mais agil, integrada, econdmica e sustentavel, com melhoria
mensuravel na produtividade e na qualidade das publicagbes cientificas do IPUSP.

X - Providéncias a serem adotadas pela Administragao previamente a celebragao do contrato, inclusive quanto a
capacitacao de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestao contratual.

Comunicacao interna com os gestores e fiscais de contrato.

XI - Contratagdes correlatas e/ou interdependentes.
Nao ha contratagdes em andamento.

XIl - Descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel.

A presente contratagdo, por tratar de servigos técnicos de editoragéo e producgao digital de conteudo, ndo gera impactos
ambientais significativos diretos, uma vez que toda a execugdo sera realizada em meio
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eletrénico, sem utilizagdo de insumos fisicos, materiais ou processos produtivos que envolvam poluentes ou geragao de
residuos solidos.

XIll - Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo/aquisicdo para o atendimento da necessidade a
que se destina.

A presente contratacdo mostra-se adequada, necessaria e suficiente para o atendimento das demandas editoriais das
revistas Psicologia USP e Cadernos de Psicologia Social do Trabalho (CPST), considerando a natureza continua das
publicacdes e a exigéncia de padrbes técnicos compativeis com indexadores cientificos nacionais e internacionais, como
SciELO e PePSIC.

A consolidacédo dos servigcos em um Registro de Pregos, com contratagéo por pregéao eletrénico, permite planejamento
eficiente, contratagées sob demanda e melhor aproveitamento dos recursos publicos, garantindo regularidade das edigdes,
uniformidade de estilo e conformidade técnica dos arquivos publicados.

O formato adotado — sem parcelamento do objeto — favorece a integragdo das etapas editoriais (revisdo, normalizagao,
traducdo, diagramacgao e marcagcdo XML), reduzindo riscos de incompatibilidade entre entregas e assegurando maior
controle de qualidade e agilidade operacional.

Com base nas informagdes constantes deste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se que a contratagao é tecnicamente viavel,
economicamente vantajosa e alinhada ao interesse publico, atendendo plenamente a necessidade identificada e observando

os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e planejamento, previstos na Lei Federal n° 14.133/2021 e no Decreto
Estadual n° 67.888/2023.
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Registro de assinatura(s) eletronica(s)
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JUSTIFICATIVA DE PRECOS

(Processo de Registro de Precos - Servicos de Editoracao de Revistas Cientificas do IPUSP)

1. Descrig¢ao do objeto a ser contratado

A presente pesquisa de pregos tem como objetivo a contratacio de servigos de revisao,
normalizacdo, traducdo, diagramagdo e marcagdo XML de artigos cientificos destinados as
revistas Psicologia USP e Cadernos de Psicologia Social do Trabalho (CPST), publicadas pelo
Instituto de Psicologia da Universidade de Sdo Paulo - IPUSP.

O objeto abrange a revisdo linguistica e técnica de textos em portugués, espanhol e inglés; a
normalizacdo segundo o estilo APA e as normas internas das revistas; a tradugdo de artigos
para o inglés; a diagramacdo conforme o projeto grafico dos periddicos; e a conversao XML
compativel com o padrao OJS/SciELO-JATS.

A contratagdo visa garantir a continuidade, qualidade e padronizacio editorial dos
perioddicos cientificos da unidade, assegurando a conformidade com as exigéncias das bases
indexadoras e o cumprimento das metas institucionais de divulgacgao cientifica.

2. Caracterizacao das fontes consultadas

A pesquisa de pregos foi realizada com base no inciso 1V do artigo 32 do Decreto Estadual n®
67.888/2023, que prevé a obtenc¢do do valor estimado a partir de pesquisa direta com
fornecedores ou prestadores de servigos.

Foram coletadas propostas comerciais diretamente de fornecedores especializados no ramo
de editoracao cientifica, com experiéncia em revistas académicas indexadas nas bases
SciELO e PePSIC.

3. Série de pregos coletados e unidade padronizada

Os valores foram convertidos para unidades de medida uniformes, adotando-se como
referéncia:

- Lauda = 1.250 caracteres com espaco (para revisido em portugués/espanhol);

- Palavra (para revisao e traducao em inglés);

- Pagina diagramada (para diagramacao);

- Artigo completo (para marcacdo XML).

Servico Unidade Tikinet Zeppelini Elegantia Cubo / Cabo

Verde
Revisdo + lauda 8,50-11,67 21,25 11,00 14,40 /
normalizacdo 10,80
(PT/ES)
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Revisdo + palavra 0,16 0,20 0,18 0,21/0,19
normalizacao

(EN)

Tradugao palavra 0,18 0,30 0,18 0,42 /0,33

PT-EN

Diagramag¢do pagina 16,67 20,00 15,00 14,30 /
17,50

Marcacao artigo 120,00 204,00 300,00 108,00 /

XML 89,00

0JS/SciELO-

JATS

4. Método matematico aplicado para defini¢ao do valor estimado

Em observancia ao artigo 42 do Decreto Estadual n® 67.888/2023, 0 método matematico
adotado foi o da mediana das cota¢des validas obtidas, a fim de eliminar distor¢des
decorrentes de valores extremos e refletir o comportamento real do mercado.

Servico Unidade Mediana (R$)
Revisdo + normalizacao lauda 13,00
(PT/ES)

Revisdo + normalizacao palavra 0,18

(EN)

Tradug¢ao PT-EN palavra 0,26
Diagramacgao pagina 16,67
Marcag¢do XML OJS/SciELO-  artigo 120,00

JATS

5. Memobdria de calculo e estimativas consolidadas

Item Unidade Quantidade Valor unitario Subtotal (R$)
estimada (R$)

Revisdo + lauda 4.000 13,00 52.000,00

normalizacao

(PT/ES)

Revisao + palavra 120.000 0,18 21.600,00

normalizacao
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(EN)

Tradugao palavra 136.000 0,26 35.360,00
PT—EN

Diagramagdo pagina 2.500 16,67 41.675,00
Marcacao XML  artigo 100 120,00 12.000,00
(OJS/SciELO-

JATS)

Valor Estimado 162.635,00

da Contratacao

As quantidades consideram o total aproximado de 80 artigos em portugués/espanhol e 20
artigos em inglés, contemplando revisao, normaliza¢do e tradugdo dos artigos que
demandam versao bilingue, além da diagramacgio e marcagdo XML de todos os 100 artigos
previstos.

6. Valor estimado da contratacao

Com base na aplicacdo da mediana das cotagdes obtidas junto a fornecedores especializados
e na memoria de calculo acima apresentada, o valor estimado da contratagao foi fixado em
R$ 162.635,00 (cento e sessenta e dois mil, seiscentos e trinta e cinco reais).

Os valores apurados demonstram compatibilidade com o mercado editorial cientifico e
observam o principio da economicidade, assegurando a adequacdo técnica e financeira da

futura contratacao por Registro de Precos.

0 método aplicado atende integralmente ao Decreto Estadual n® 67.888/2023, garantindo
transparéncia, rastreabilidade e rigor técnico na apuragio do valor estimado.

S3o Paulo, 02 outubro de 2025

Audrey Rose dos Reis Doiche
Agente de Contratagao
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USPAssina - Autenticacao digital de documentos da USP

Registro de assinatura(s) eletronica(s)
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Sao Paulo,16 de setembro de 2023.
Instituto de Psicologia da USP

At. Audrey Rose
svmatpsico.47@usp.br

Ref.: Pesquisa de precos para Revista de Psicologia da USP e Cadernos de Psicologia Social
do Trabalho (CPST)

Conforme nosso ultimo contato, segue a nossa proposta. Ficamos desde ja a disposicdo para esclarecimento de
eventuais duvidas e negociacdo de prazos e valores.

Ao final, inclui uma breve apresentacdo de nossa empresa.
Na expectativa de podermos trabalhar juntos, agradecgo antecipadamente.

Cordialmente.

Hilton R. da Justa

Coordenador Comercial

011-2978-6686

Razao Social: Zeppelini Solugoes em Texto — ME

Rua Pereira da Nobrega 236-Mezanino Vila Monumento-S&o Paulo-SP-01549-020
CNPJ: 08.335.436/0001-43

IE: 140.970.535.119

CCM: 3.569.583-8

Zeppelini Editorial — Publica¢bes que desenvolvem a humanidade
Rua Pereira da Nobrega 236-Mezanino, 236-Mezanino | Ipiranga | CEP 01549-020| Fone +55 11 2978-6686
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ESPECIFICACAO

Formato fechado: 210x280

Paginagdo: 100+CAPA

Quantidade de artigos: 71 para as duas revistas
Idioma: portugués

Periodicidade: Trimestral

TRADUGAO

Leitura analitica

Leitura geral

Versdo/tradugdo para os idiomas inglés e espanhol
Gerenciamiento dos artigos

REVISAO

Revisdo gramatical e ortografica de artigos inglés/portugués e resumos em inglés e espanhol

Sintaxe e adequacdo das normas editoriais atentando a verificagdo e uniformidade e constancia temporal e pessoal
Vicios de eufonia

Observacdo de parametros e coesdo e coeréncia textual

Conferéncia da padronizagdo e normatizagdo de acordo com as normas do periodico.(ABNT,Vancouver,APA)
Conferéncia das referéncias

Contato com autor para dirimir duvidas

DIAGRAMACAO

Paginacgdo e diagramacdo/editoragdo no idioma portugués/inglés com software Indesign
Digitalizagdo e tratamento de imagens

Vetorizacdo de graficos e tabelas e criacdo de recursos visuais graficos

XML padrao Scielo

Impressédo e corregdes de provas, ementas em PDF

Preparacgao de arquivo em CTP e envio d elink do arquivo para abse de dados

ASSESSORIA

Auxilio em todo o proceso de indexacao

Anélise do corpo editorial e definigdo de porcentagem idiomatica

Analise de quantitativo de artigos por secGes (artigos originais, resumos e relatos de casos)
Verificacdo de endogenia

Preenchimento de formularios necessarios para avaliagdo junto ao indexador.

CONDIGOES DE PAGAMENTO E CRONOGRAMA

Prazo de entrega: média de 52 dias corridos para lotes de 12 artigos

Forma de pagamento:NF+boleto

Prazo de pagamento: 15 dias apds envio dos lotes

Prazo Zeppelini: 42 dias corridos

Prazo autor/editor 10 dias corridos

Prazo total: 52 dias corridos

De acordé com o tamafio dos artigos este prazo podera ser alterado para mais ou para menos dias.

AV N N N NN

COMPOSIGCAO DE VALORES

VALOR(*) UNIDADE
Diagramagao+XML R$ 20,00 Pagina
Revisdo (port/ing/esp) R$ 15,00 Lauda
Paronziagdo e normalizagao R$ 6,25 Lauda
Tradugao R$ 37,50 Lauda
TOTAL GERAL

(*) Os valores serdo corrigidos anualmente pelo indice IPCA ou qualquer outro indice oficial do Governo
Proposta valida por 30 dias
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INSTRUGCOE SPARA ENVIO DE GRAFICOS, TABELAS, FIGURAS E IMAGENS

Abaixo, seguem algumas recomendagdes de qualidade, caso estes elementos ndo estejam de acordo com as recomendagdes
e apos tentativas juntos aos autores por elementos dentro dos padrdes de qualidade, iremos devolver para a editoria da

revista para a decisdo de publicagdo ou nao.
Instrucoes para elementos (imagens, quadros, graficos etc):

Todos os elementos devem ser citadas no texto, conter legendas e titulos que descrevam com precisdo seu contetdo e
contexto. O leitor deve ser capaz de entender o contetdo das figuras e tabelas simplesmente lendo os titulos (sem a

necessidade de consultar o texto), ou seja, os titulos devem estar completos.

Acrénimos ou abreviagdes nos titulos de figuras e tabelas ndo sdo aceitos. Se for necessario usar acrénimos ou abreviagées
dentro de uma tabela ou figura (para melhor formatacdo), eles devem ser explicitados em uma legenda abaixo da tabela ou
figura.

1. Imagens e Figuras.

Podem estar incorporadas no Word, mas obrigatoriamente devem vir em arquivos separados em formato JPEG, TIFF ou EPS
Obedecer largura minima de 22cm e resolugdo minima de 300 dpi.

As legendas devem estar incorporadas no texto Word e ndo na imagem.

Para figuras relacionadas a achados microscopicos (resultados histopatoldgicos), deve ser incorporada uma escala na imagem

para indicar a ampliagdo usada. Os agentes de coloracdo devem ser especificados na legenda da figura.
2. Tabelas, Graficos e Fluxogramas.

Devem estar incorporados ao Word, mas devem ser entregues os arquivos originarios (Excel, Powerpoint ou em software
compativel). Utilizar fonte Arial, tamanho 9.

PROCEDIMENTOS DE TRADUGAO DA ZEPPELINI EDITORIAL

Em um primeiro momento, solicitamos que nos enviem seu glossario técnico, caso haja. Se ndo houver,
propomo-nos a montar um glossario especifico abrangendo a area da revista concomitantemente aos processos

continuos de tradugéao.

Etapa 1

LEITURA GERAL, para compreensdo do texto a ser traduzido, realizada pelo tradutor. O ideal é que o texto a ser traduzido
seja antes revisado gramaticalmente, para que ndo haja casos de ambiguidade, por exemplo, que posteriormente poderdao
acarretar problemas na tradugdo.

Etapa 2

LEITURA ANALITICA do original em busca de possiveis problemas de terminologia da futura tradugdo, com eventuais

consultas a textos paralelos (textos ja traduzidos que tratam do mesmo tdpico e que se encontram no acervo de vocés ou,

Zeppelini Editorial — Publica¢bes que desenvolvem a humanidade
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ainda, pesquisa de artigos sobre o tema publicados on-line para serem usados como base de consulta; para isso, é possivel

consultar inUmeras revistas cientificas disponibilizadas on-line;
Etapa 3

TRADUCAO. Uma ferramenta CAT (Wordfast ou Trados) permite o uso de memdria de traducdes anteriores e termos de
glossarios de traducBes anteriores. Nesta fase, o tradutor usard um recurso de correcdo ortografica paralelo a digitacdo (a
ferramenta de corregdo ortografica do proprio Word, uma vez habilitada a lingua pertinente no documento, pois isso evita
eventuais erros de digitacao que por vezes podem passar); Durante esse processo, principalmente tratando-se de uma traducgao
cientifica e com termos especificos de uma determinada area do saber, o tradutor realiza PESQUISA em fontes seguras até
encontrar os termos correntes da area, e devera QUESTIONAR o autor (ou editor/revisor técnico da revista) se o termo escolhido
é o termo usado no jargdo médico (pelo método tradicional: baldes do Word). Sugere-se, ainda, a elaboragdo de um
GLOSSARIO BILINGUE com os termos especificos da &rea; esse recurso nos é disponibilizado pelo Wordfast, ferramenta CAT
usada pelos nossos tradutores. Posteriormente, esse glossario sera adicionado ao glossario ja fornecido por vocés (se houver);
aos poucos, entdo, é criado um vasto glossario, que sempre sera consultado, tornando as tradugdes cada vez mais homogéneas

e com menos questionamentos quanto aos termos da area.
Etapa 4

COMPARACAO da traducdo com o original. Esta fase serd realizada por um revisor GRAMATICAL, e ndo pelo tradutor, que

pode viciar no texto e ndo enxergar erros minimos de gramatica, por exemplo. A chamada revisdo de traducéo;
Etapa 5

REVISAO do texto traduzido, esquecendo-se completamente o original. Esta etapa é realizada pelo préprio tradutor; isso
permite conferir se o texto possui fluéncia no idioma escrito, para que se tenha certeza de que ndo foram empregadas
expressoes aportuguesadas, por exemplo, ou seja, que ndo estd contaminado pelo idioma do original. Em suma: verificagdo e

edicdo de estilo, terminologia, gramatica, ortografia, coesdo, coeréncia etc.

Etapa 6

CONTATO COM O CLIENTE. O texto é enviado ao Editor ou responsavel com as duvidas do tradutor quanto aos novos termos

encontrados no texto. Depois disso, € DE SUMA IMPORTANCIA que o texto volte as mdos do tradutor com essas DUVIDAS
SANADAS. Com a aprovacéo do autor/editor/revisor técnico da terminologia empregada, esses termos serdo, entéo, adicionados
ao glossério da revista, enriquecendo-o e impedindo erros em futuras tradugdes; O ideal é que a Zeppelini mantenha este

contato com o autor ou revisor técnico (se houver).
Formacao dos nossos tradutores

Tradutora formada pela Universidade Presbiteriana Mackenzie (curso de Letras Hab. Tradutor), com pratica de tradugdo literaria

e técnica (inglés juridico, business e médico) em forma de estagio supervisionado.

Bacharel e licenciada em letras pela USP com habilitagcdo em inglés, francés e portugués.

DESCRIGAO DOS TRABALHOS DE SECRETARIA
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Obrigacoes da Zeppelini

Execugdo do check-list para verificar se o artigo estd nas normas da publicagdo;
Fazer os convites aos pareceristas, editores de secdo e autores;

Emitir alertas aos pareceristas e autores que estdo fora do prazo, sempre com copia ao editor da publicagdo;

YV V V V

Caso haja necessidade ou editor autorize, apds feitas as correcbes solicitadas pelos pareceristas, enviamos o artigo
para a segunda rodada;

Baixar artigo aceito para edigdo

Prestar suporte em geral aos usudrios do sistema.

» Cadastro de novos usuarios

Obrigacoes do editor da publicacao

Indicar os editores de segdo e pareceristas;
Indicar novos pareceristas quando ndo respondem o convite;
Havendo necessidade, o editor devera analisar o artigo para verificar se 0 mesmo esta no escopo da publicagdo;

Emissdo de cartas ou declaragdes aos autores/avaliadores

vV V V V VY

Registar no sistema a decisao editorial
Obrigagcées de ambos

» Toda controle e acompanhamento devera ser feito dentro sistema (0JS, SchorlarOne), ndo serdo aceitos controles

paralelos

Nossa missao

Atuando no segmento editorial desde 2000, a Zeppelini Editorial tem o objetivo de atender as necessidades das organizagdes,
desenvolvendo estratégias para a producdo de publicacdes editoriais. Para isso, conta com profissionais e parceiros que

produzem seu material grafico ou digital com qualidade, tecnologia e bom preco.

Ao longo de sua historia, a Zeppelini vem adquirindo experiéncia na publicacdo de periddicos técnicos, cientificos e ndo-
cientificos. Nossas publicagdes concentram as melhores técnicas editoriais do mercado, cuidando desde a formatacgdo
textual, em acordo com os mais diversos padrbes (Vancouver, ABNT, APA, etc.), dos processos de revisdao gramatical,
copidescagem, criagdo e diagramacao de revistas, livros e informativos, até a entrega da publicagdo diretamente ao seu

leitor.

A empresa conta com uma equipe de profissionais gabaritados, que s3o constantemente submetidos a cursos de reciclagem. E

importante destacar que todos possuem formacgdo superior nas areas de Comunicagao Social, Jornalismo ou Produgdo Editorial.

A Zeppelini também mantém parcerias com graficas de ponta, detentoras dos melhores procedimentos de pré-impressao,
impressao e acabamento. Por ter relagdo estreita e fidelizagdo com um numero restrito de fornecedores, garantimos

qualidade, custo e prazo de atendimento.
Diferenciais
Historico na Associacao Paulista de Medicina

O editor e diretor executivo da Zeppelini Editorial, Marcio Zeppelini, com mais de 20 anos de experiéncia no mercado
editorial, trabalhou na Associacdao Paulista de Medicina (APM) entre 1996 e 2001 como editor-assistente nas

revistas cientificas produzidas pela instituicdo.
Zeppelini Editorial — Publica¢bes que desenvolvem a humanidade
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Naquela época, foi responsavel pela reformulacdo do projeto visual das revistas Diagnéstico & Tratamento (revista
que ajudou a lancar) e Sdo Paulo Medical Journal (publicada desde 1932). Apds sua saida da APM, ambas as
publicagbes passaram a ser produzidas pela Zeppelini Editorial, o que acontece até hoje, somando mais de 17 anos atendendo

uma mesma associagao.
Padroes técnico-cientificos

A Zeppelini Editorial possui ampla experiéncia nas regras de Vancouver, APA e ABNT, entre outras. Por conta disso, ndo encontra
dificuldades em adotd-las em seus periddicos cientificos. Por trabalharmos com mais de 40 titulos, cada um com seu préprio
estilo e suas regras, nossa equipe tem sempre a mdo uma paleta de estilos para que determinada regra ou estilo ndo se

confunda com o de outra publicacao.
Além disso, estamos aptos a sugerir solugdes para problemas cotidianos enfrentados e resolvidos em publicagdes.
Indexacoes e registros

A Zeppelini ocupa-se também de todos os tréamites de indexagdes no SciELO, Lilacs ou Medline (Bireme), bem como, faz
avaliagdo para futura indexacdo de sua publicagdo. Presta, ainda, assessoria necessaria nos drgaos burocraticos para registro

de uma publicagdo - ISSN, ISBN, CBL, entre outros.
Abec

A Zeppelini Editorial é associada e patrocinadora a Associacdo Brasileira de Editores Cientificos (Abec). Com isso, nossa
equipe técnica estd sempre se reciclando em cursos e palestras, além de contar com profissionais qualificados pela Abec em

sua equipe de diagramacao cientifica.
Formacao de profissionais

Preocupada com a atualizagdo periddica de seus profissionais, a Zeppelini investe em treinamentos, seminarios e cursos para
que sua equipe mantenha a qualidade de sua producdo e traga sempre inovacdo aos trabalhos desenvolvidos. Todos os
profissionais envolvidos na equipe de arte e redacdo sdo graduandos, graduados ou pds-graduados em Comunicacdo Social,

Letras, Jornalismo e Produgdo Editorial.

A empresa conta também com profissionais portadores de MTB (registro de jornalista profissional), emitido pelo Ministério do

Trabalho, em conformidade com o Sindicato dos Jornalistas.

Nossos clientes

ABES - Associagdo Brasileira de Engenharia Sanitaria e Ambiental
ABRASCO - Associagdo Brasileira de Saude Coletiva - (inclui traducdo)
Academia Brasileira de Neurologia

Academia Brasileira de Mastologia

Associagcdo de Ginecologia e Obstetricia do estado do Rio de Janeiro (JBG)
Associagdo Médica Brasileira

Anped - Associagdo Nacional de Pés-Graduagdo e Pesquisa em Educacgdo
APM - Associagao Paulista de Medicina

APAE de S&o Paulo

Associagao Brasileira de Mastologia - (inclui traducdo)

Associagdo de Pediatria de Sao Paulo- (inclui traducdo)

VV V V VYV V VY YV VY YV VY

Colégio Brasileiro de Cirurgia Digestiva
Zeppelini Editorial — Publica¢bes que desenvolvem a humanidade
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Escola Superior de Propaganda e Marketing(ESPM)

Faculdade de Medicina do ABC

Faculdade de Ciéncias Médicas de Sorocaba

Federagdo das APAES do Estado de Sdo Paulo

Fundagdo Getulio Vargas - Escola de Direito de Sdo Paulo

Fundacdo de Apoio a Pesquisa Agricola

Fundagdo Arnaldo Vieira de Carvalho

PUC/SP

PUC/RS

Sociedade Brasileira de Cardiologia/DH- (inclui traducao)

Sociedade Brasileira de Geologia

Sociedade Brasileira de Medicina de Familia e Comunidade- (inclui tradugdo)
SBGG - Sociedade Brasileira de Geriatria e Gerontologia

SOBECC associagdo Brasileira de Enfermeiros de Centro Cirurgico, Recuperagdo Anestésica e Entro de Material e Esterilizagdo.| (Inclui tradugdo)
Sociedade Brasileira de Doengas Sexualmente Transmissiveis

Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo da Marinha

YV VYV VV VYV V VYV VYV VY VYV VY

Universidade Federal Rural Semi Arido (UFERSA) - Revista Acta Veterinaria Brasilica

Zeppelini Editorial — Publica¢bes que desenvolvem a humanidade
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CABPBOAN BRI NE

26.09.2025
2025_278

Para

Instituto de Psicologia - USP

A/c: Audrey Rose Reis

Ref: Orcamento producdo editorial | Revistas do Instituto de Psicologia USP

Audrey,

Apresentamos nossa proposta para execucgao do(s) servigco(s): Produgdo editorial de artigos
cientificos para a Revista Psicologia USP com aproximadamente 55 artigos e Cadernos de
Psicologia Social do Trabalho com aproximadamente 16 artigos no biénio 2025/2026, do Instituto
de Psicologia da USP. Conforme abaixo.

preco
unitario

Preco

Qtde. Total

Ne Servico Descricao

- Revisdo portugués, espanhol,
inglés;

- Revisao do Estilo;

Revisdo de portugués, por |- Revisdo da Linguagem: gramética,
palavra pontuacao, ortografia, escolha das
palavras, oracdes e paragrafos;

- Revisdo da terminologia.

- Valor calculado por palavra.

Serd realizada profissional
especialista na area de estudo do R$ 0,33 1250 R$ 412,50
manuscrito.

R$ 0,06 1250 R$ 75,00

Traducdo académica e
cientifica pt-in

Diagramacao realizada em InDesign:
*versdo em portugués: R$ 20,00
*versdo em inglés ou espanhol: R$
15,00

Normalizacao de citacdes e

referéncias, conforme normas
adotadas pelo periddico (ABNT, R$ 3,00 1 R$ 3,00
Vancouver, padrao APA etc.)
Valor unitério por referéncia

Conversdo e marcacao XML SciELO
de artigos em um idioma, ja
Conversao e marcacao diagramados e em um fasciculo
XML_um idioma consolidado.

Arquivos finais: Pacote padrao
SCIiELO/XML.

Conversdo e marcacao XML SciELO,
do segundo idioma de artigo, j&
diagramados em InDesign.
Conversdo e marcacao XML | Executado simultaneamente com a
SciELO - segundo idioma conversao e marcacao em XML do
artigo no idioma original.

Arquivos finais: Pacote padrao
SCiELO/XML .

3 | Diagramacgao convencional R$ 35,00 1 R$ 35,00

Normalizacao de citacdes e
referéncias

R$ 89,00 1 R$ 89,00

R$ 60,00 1 R$ 60,00

caboverde tecnologia e servicos
r cabo verde 272 ¢ vila olimpia
sao paulo ¢ sp * 04550-081
fone fax (55 11) 3044 2393
www.caboverde.com.br
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CABPBOAN BRI NE

Prazos de execucio:

Condic6es de pagamento:

Consideracoes gerais:

Atenciosamente,

Alvaro Bussab
Sécio-gerente / CNPJ 00.778.294/0001-87

26.09.2025
2025_278

Por artigo:

# Revisdo: até 03 dias uteis;

# Tradugdo: até 3 dias Uteis;

# Conversao XML:

*|otes com até 10 artigos, até 08 dias uteis;

*|otes com + de 10 artigos, até 10 dias, Uteis;

# Diagramacdo:

-Primeira prova: até 03 dias Uteis, apds a entrega de todos
arquivos necessarios.

-Segunda prova: até 02 dias Uteis, apds a entrega e analise
das observagdes.

- Se necessario novas provas, o prazo maximo é de 2 dias
teis.

- Na prova do book: até 2 dias Uteis, apds a entrega de todos
arquivos necessarios e aprovacdo de todos os artigos.

10 dias da data de entrega

-A revista deve fornecer os arquivos aprovados em formato
aberto (InDesign, Word ou outro formato editavel), com os
artigos em separado.

CONDICOES COMERCIAIS:

-0 Prego Total corresponde ao valor final, incluindo todos os
tributos, encargos e demais despesas diretas ou indiretas que
interfiram no prego proposto.

-Esta proposta é confidencial e valida por 60 dias corridos.
-Os produtos finais tém garantia de 3 meses.

caboverde tecnologia e servigos
r cabo verde 272 ¢ vila olimpia
sao paulo ¢ sp * 04550-081
fone fax (55 11) 3044 2393
www.caboverde.com.br
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Rua Conde do Pinhal 1762, centro
i - CEP 13560-648 S3o Carlos - SP
i Fone: (16) 3509-7800

edltora www.editoracubo.com.br
comercial@editoracubo.com.br

solugbes para o universo academico Raz&o social: Cubo Multimidia Ltda Me
CNPJ: 05.140.236/0001-47

Sao Carlos, 17 de setembro de 2025
Proposta Comercial

Instituto de Psicologia da Universidade de Sao Paulo (IP-USP)
A/c: Universidade Federal de Ouro Preto CNPJ: 23.070.659/0001-10 Departamento de Filosofia (DEFIL)
Responsavel: Imaculada Maria Guimaraes Kangussu

Apresento or¢gamento de servi¢os editoriais para editoracdo a Revista Psicologia USP e Caderno de Psicologia
Social do Trabalho (CPST). Os valores foram definidos com base nas informagdes fornecidas pelo cliente e
depois da analise do ultimo nimero publicado.

Producao Editorial

O servico de Producgéo Editorial oferecido pela Editora Cubo abrange todas as etapas necessarias para a
padronizacao e publicagdo profissional dos artigos. Inicia-se com a padronizagao do front e dos metadados,
que inclui a validagdo das se¢des do artigo com base em um checklist alinhado as instrugdes aos autores,
além da verificagd@o de informagdes essenciais como datas, licenga, ORCID e DOI.

Na sequéncia, é realizada a normalizacdo das referéncias bibliogréficas, com a padronizacdo conforme
normas editoriais e a consulta a bases como PubMed e Crossref, incluindo a inser¢do de identificadores
como PMID e DOI. Também séao verificadas as citagdes de figuras, tabelas e referéncias ao longo do texto,
sendo quaisquer divergéncias apontadas e corrigidas junto aos autores durante a prova de contetdo. A etapa
de troca de provas com os autores ou editores é conduzida por meio do sistema de gerenciamento editorial,
garantindo rastreabilidade e organizagdo. Apos a aprovagao da prova, o artigo segue para a diagramagao, que
é feita com base em um projeto grafico previamente definido, podendo incluir pequenos aprimoramentos no
layout, conforme a necessidade da revista. Uma nova rodada de troca de provas é realizada apos a
diagramacao, com revisao final do autor ou editor responsavel. Apos essa aprovagao, o artigo é encaminhado
a revista e/ou autor para a validacao final.

Por fim, é feita a marcagdo XML no padrédo SciELO, incluindo empacotamento, valida¢do e envio do material a
base SciELO, com cépia completa dos arquivos enviada ao cliente, assegurando conformidade técnica e
preservacao dos dados.

Investimento

Valor para normalizagéo por artigo: R$358.00
Valor para diagramacéo por artigo: R$358

Valor total para produgao editorial (normalizagao + padronizagao): R$716,00 por artigo

Termos e condigoes comerciais

Pagamento: 30 dias apds entrega (com emissdo de nota fiscal);

Prazo de producgao: até 40 dias por artigo;

Pagamento para: Banco do Brasil (001), Agéncia 3062-7, Conta 205679-8, CNPJ 05.140.236/0001-47, Chave
Pix (opgao e-mail) financeiro@editoracubo.com.br
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Rua Conde do Pinhal 1762, centro
& CEP 13560-648 S3o Carlos - SP
Fone: (16) 3509-7800

edltora www.editoracubo.com.br
== comercial@editoracubo.com.br

solugbes para o universo academico Raz&o social: Cubo Multimidia Ltda Me
CNPJ: 05.140.236/0001-47

Marcagao XML

Marcagao no padrao JATS de artigos, com empacotamento, validagdo e envio ao cliente.

Investimento:

Valor por artigo com 1 idioma: R$108,00
Valor por artigo com 2 idiomas: R$144,00
Valor por artigo com 3 idiomas: R$180,00

Responsabilidades
O cliente é responsavel por:
e Fornecer arquivos individuais em versao final, nos formatos .indd ou .doc/.docx, juntamente com os
PDFs;
e Disponibilizar todas as imagens no formato JPG ou TIF.
A Editora Cubo é responsavel por:
e Receber e cadastrar os artigos em sistema de acompanhamento de producéo interno;
e Fazer a marcagao e gerar os arquivos XML no padrdo JATS;
e Validagdo, empacotamento e envio a base indexadora ou ao cliente.

Termos e Condigoes

Pagamento: 15 dias apds a entrega, via depdsito ou boleto bancdrio;

Prazo de entrega: 20 dias para lotes de até 20 artigos;

Pagamento para Cubo Multimidia LTDA: Banco do Brasil (001), Agéncia: 3062-7, Conta: 205679-8, CNPJ:
05.140.236/0001-47, Chave Pix (opgao e-mail): financeiro@editoracubo.com.br.
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Rua Conde do Pinhal 1762, centro
i CEP 13560-648 S3o Carlos - SP
Fone: (16) 3509-7800

edltora www.editoracubo.com.br
== comercial@editoracubo.com.br

solugdbes para o universo académico Razao social: Cubo Multimidia Ltda Me
CNPJ: 05.140.236/0001-47

Servicos de linguagem
Servicos de revisao e traducao de artigos completos com troca de prova com os autores.

Revisao de textos

Revisdo de texto em Portugués: RS0,08 por palavra
Revisdo de texto em Inglés: RS0,23 por palavra
Revis&o de texto em Espanhol: RS0,18 por palavra

Tradugao de textos

Tradugéo de texto de Portugués para Inglés: RS0,42 por palavra

Termos e condig6es comerciais

Pagamento: 30 dias ap6s a entrega (com emissao de nota fiscal);

Prazo de producgao: até 20 dias por artigo;

Pagamento para: Banco do Brasil (001), Agéncia 3062-7, Conta 205679-8, CNPJ 05.140.236/0001-47, Chave
Pix (opgdo e-mail) financeiro@editoracubo.com.br

Fico no aguardo de suas consideragdes e a disposigao para maiores informagdes.

David Machado Pereira —7"

t,
Consultor Comercial [05.140.236/ 0001-47 |
+55 (_I 6) 99770_7472 CUEC’MULﬂMiDIR[?U?\.-f\"l'_'-

' ) RUA CONDE DO PINHAL 1782
david.machado@editoracubo.com.br L SENIRD; CER TGS _l

SAD CARLODS.-SP
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TIKINET

CNPJ: 15.267.097/0001-70

R. Santanesia, 528 - 1° andar, Vila Pirajussara
CEP: 05580-050 | Sao Paulo - 5P

(11) 2361-1808

www.tikinet.com.br

PROPOSTA COMERCIAL IP USP —2025/02 - CPST

INSTITUTO DE PSICOLOGIA - USP

Av. Prof. Mello de Morais, 1721 — Secao Licitagdes e Contratos
Cidade Universitaria — Sdo Paulo / SP — CEP: 05508-030

Fone: 2648-0153

Proposta que faz a empresa TIKINET EDIGAO LTDA - EPP.

Item

Qtde.

ESPECIFICAGOES DO MATERIAL/SERVIGO Unid. 1)

Preco
Unitario (2)

Preco total (3)
=(1)x(2)

Revisdo de textos em portugués (16 artigos):

Revisdo gramatical, ortografica e de coeréncia textual de
cada artigo. Incluindo resumos, titulos e descritores. O
didlogo direto com autores devera ser feito pela propria
empresa, quando forem necessdrias informacdes sobre
corregoes e ajustes;

Servico 1

R$ 8.000,00

R$ 8.000,00

Revisdo cientifica dos resumos dos titulos e das
palavras-chave em inglés (16 artigos):

As partes em inglés correspondem a 1.100 caracteres ou
160 palavras em média para cada artigo. Os abstracts,
titles e keywords enviados pelos autores devem ser
rigorosamente

revisados e modificados para corresponderem de modo
correto ao inglés nativo em uso;

Servigo 1

R$ 3.200,00

R$ 3.200,00

Normalizagao de textos e referéncias (16 artigos):
Normalizacdo de referéncias segundo as normas da
versdo mais atualizada da APA (American Psychological
Association) e normalizagdo geral seguindo os padrdes da | Servigo 1
propria revista em suas publicacdes mais recentes. A
normalizagao inclui as referéncias no corpo e ao final de
cada texto;

R$ 3.200,00

R$ 3.200,00

Diagramacgdo (16 artigos):

Devera ser feita de acordo com os padrdes graficos ja
definidos pelo periédico em suas publicagdes mais
recentes. A diagramacao inclui a revisao final da versao
para envio aos responsaveis pela publicagdo online (isto .
é, o texto diagramado deve retornar para aprovagao pelo Servigo !
revisor). Os editores e os autores devem receber uma
prova em PDF de cada artigo para conferéncia e correcbes

antes do envio definitivo para publicagdo no site;

R$ 8.000,00

R$ 8.000,00

Assisténcia e consultoria editorial; traducao; copidesque; preparacao e revisac de textos;

capa e projeto grafico, diagramacao e ePub.
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TIKINET

CNPJ: 15.267.097/0001-70

R. Santanésia, 528 - 1° andar, Vila Pirajussara
CEP: 05580-050 | Sao Paulo - 5P

(11) 2361-1808

www.tikinet.com.br

Conversdo XML e marcagdo padrdo SciElo/PePSIC (16
artigos):

Devera ser feita a conversdo dos arquivos diagramados
5 para o formato XML e a marcacdao de cada um para| Servico 1 R$ 2.000,00 | R$ 2.000,00
utilizacdo no portal PePSIC. Solicita-se a entrega de
backup de seguranca do trabalho finalizado aos editores
e o envio dos arquivos gerados para o portal PePSIC.

R$ 24.400,00 (Vinte e quatro mil, e

Valor Total da Proposta .
quatrocentos reais)

Assim sendo, o valor total da proposta é de R$ 24.400,00 (Vinte e quatro mil, e
quatrocentos reais).

Prazo de validade da proposta: 90 (noventa) dias

Prazo de inicio dos servigos: Imediato apds o inicio da execugdo contratual.
Prazo de execucgao do servico: 30 (trinta) dias.

Condicdo de pagamento: 28 (vinte e oito) dias.

Declaramos que no preco cotado estdo incluidos todos os custos e
despesas inerentes ao objeto cotado, tais como: taxas, fretes, embalagens,
impostos, encargos sociais e trabalhistas, seguros e tudo mais que possa influir
direta ou indiretamente no custo da execugdo do objeto licitado.

Dados da empresa:

Razdo Social Tikinet Edi¢do Ltda — EPP

CNPJ (MF) ne: 15.267.097/0001-70

Inscrigdo Estadual n2: 142.278.105.115

Inscrigdo Municipal n2: 4.491.288-9

Endereco: Rua Santanésia, 528, 12. And, Cj. 11, 05580-050, Brasil

Telefone: (11)2361-1808 Fax: (11)2361-1809

Cidade: Sdo Paulo UF: Sdo Paulo

Banco: Banco do Brasil (001) Agéncia: 2801-0 Conta Corrente: 111716-5

S3o Paulo, 25 de setembro de 2025.

Carlos Eduardo Chiba
Sdcio — Tikinet Edigdo Ltda. — EPP.
R.G.: 25.588.076-5
C.P.F.: 251.706.448-25

Assisténcia e consultoria editorial; traducao; copidesque; preparacao e revisac de textos;
Capa e pr OJF[O ‘--‘I'E.‘aflf."f), diagramacao ePub. Pag 2/2
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TIKINET

CNPJ: 15.267.097/0001-70

R. Santanesia, 528 - 1° andar, Vila Pirajussara
CEP: 05580-050 | Sao Paulo - 5P

(11) 2361-1808
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PROPOSTA COMERCIAL IP USP - 2025/01

INSTITUTO DE PSICOLOGIA — USP

Av. Prof. Mello de Morais, 1721 - Segdo Licitag6es e Contratos

Cidade Universitaria — Sdo Paulo / SP — CEP: 05508-030
Fone: 2648-0153

Proposta que faz a empresa TIKINET EDIGAO LTDA - EPP.

Item

ESPECIFICAGOES DO MATERIAL/SERVIGO

Unid.

Qtde.
(1)

Preco
Unitario (2)

Preco total (3)
=(1)x(2)

Revisao de textos simples (copidesque) e normalizacio
bibliografica de artigos em portugués ou espanhol, em
arquivos .doc ou .docx, para publicacio na revista
Psicologia USP.

Especificagdes: revisdo gramatical, ortografica e de
coeréncia textual de 1 lote de 55 (quarenta e seis) artigos -
(cada um com aproximadamente 51.000 caracteres com
espaco) com resumos, titulos e descritores em portugués,
inglés e espanhol a serem publicados na revista Psicologia
USP, dos quais até 5 pode estar escritos em lingua espanhola
ou inglesa, e um (1) editorial (texto sem resumos); Devera
ser observada a normalizacdo das referéncias no corpo do
texto (citagdes) e ao final (referéncias bibliograficas)
segundo as normas APA.

Obs.: O Instituto de Psicologia fornecera os manuais de
normalizacdo de referéncias e citacdes no texto que deverao
ser seguidas pela prestadora do servico.

Quando forem necessarias informagdes sobre corregdes e
ajustes com figuras, tabelas e/ou referéncias, o dialogo
devera ser efetuado direto com os autores. Os autores
deverdo aprovar a revisdo, bem como os editores
responsaveis.

Servigo

R$ 18.700,00

R$ 18.700,00

Editoracdo e diagramacdo: ajustes de texto e
diagramacao de acordo com o projeto grafico da revista
Psicologia USP.

Especificagdes: Diagramacao de 1 lote de 55 artigos em
portugués, inglés ou espanhol (cada um com
aproximadamente 51.000 caracteres) e um (1) editorial
(texto sem resumos). Totalizando 55 artigos e 1 editorial.

Obs.: A empresa contratada devera fornecer backup de
seguranca do trabalho finalizado aos editores.

Servigo

R$ 18.700,00

R$ 18.700,00

Assisténcia e consultoria editorial; traducao; copidesque; preparacao e revisac de textos;
capa e projeto grafico, diagramacao e ePub.
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Marcac¢ao XML, conforme padrao SciELO (realizado por
empresa credenciada pelo portal SciELO).

Especificagdes: Marcacdo XML de 1 lote de 55 artigos em
portugués, inglés ou espanhol (cada um com .
3 | aproximadamente 51.000 caracteres com espaco) e um (1) [ Servico | 1 R$ 6.600,00 | R$ 6.600,00
editorial.

Obs.: A empresa contratada devera fornecer backup de
seguranc¢a do trabalho finalizado aos editores, bem como
enviar o material eletronico para a plataforma SciELO, nos
prazos definidos.

Tradugao para o inglés

Especificagoes: Tradugao de 1 lote de 20 artigos, dos quais
um (5) pode estar escritos em lingua espanhola ou inglés, e
4 o restante, em lingua portuguesa (cada artigo contém Servico 1 R$ 24.480,00 | R$ 24.480,00
aproximadamente 6.800 palavras, incluindo legendas,
figuras, tabelas e notas de rodapé, e excluindo as referéncias
bibliograficas listadas, os titulos, resumos e palavras-chave)
e um (1) editorial.

Editoracdo e Diagramacdo dos artigos traduzidos:
ajustes de texto e diagramacio de acordo com o projeto
grafico da revista Psicologia USP.

Especificagdoes: Diagramacdo de 1 lote de 20 artigos
traduzidos (com aproximadamente 51.000 caracteres cada
artigo) e um (1) editorial.

Servigo 1 R$ 6.800,00 [ R$ 6.800,00

Obs.: A empresa contratada deverd fornecer backup de
seguranca do trabalho finalizado aos editores.

Marcacao XML dos artigos traduzidos para o idioma
inglés ou portugués, conforme padrao SciELO (realizado
por empresa credenciada pelo portal SciELO).

Especificagdes: Marcacgao de 1 lote de 20 artigos traduzidos

(com aproximadamente 51.000 caracteres cada artigo) e 1
6 (um) editorial. Servico 1 R$ 2.400,00 | R$ 2.400,00

Obs.: A empresa contratada devera fornecer backup de
seguranc¢a do trabalho finalizado aos editores, bem como
enviar o material eletronico para a plataforma SciELO, nos
prazos definidos.

R$ 77.680,00 (Setenta e sete mil, seiscentos

Valor Total da Proposta - .
e oitenta reais)

Assisténcia e consultoria editorial; traducao; copidesque; preparacao e revisac de textos;
capa e projeto grafico, diagramacao e ePub. Pag. 2/3
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Assim sendo, o valor total da proposta é de R$ 77.680,00 (Setenta e sete mil,
seiscentos e oitenta reais)

Prazo de validade da proposta: 90 (noventa) dias

Prazo de inicio dos servicos: Imediato apds o inicio da execugdo contratual.
Prazo de execugdo do servigo: 30 (trinta) dias.

Condicdo de pagamento: 28 (vinte e oito) dias.

Declaramos que no preco cotado estdo incluidos todos os custos e
despesas inerentes ao objeto cotado, tais como: taxas, fretes, embalagens,
impostos, encargos sociais e trabalhistas, seguros e tudo mais que possa influir
direta ou indiretamente no custo da execugao do objeto licitado.

Dados da empresa:

Razdo Social Tikinet Edigdo Ltda — EPP

CNPJ (MF) n2: 15.267.097/0001-70

Inscrigao Estadual n2: 142.278.105.115

Inscrigdo Municipal n2: 4.491.288-9

Enderego: Rua Santanésia, 528, 12. And, Cj. 11, 05580-050, Brasil

Telefone: (11)2361-1808 Fax: (11)2361-1809

Cidade: Sdo Paulo UF: Sdo Paulo

Banco: Banco do Brasil (001) Agéncia: 2801-0 Conta Corrente: 111716-5

S3do Paulo, 25 de setembro de 2025.

Carlos Eduardo Chiba
Sécio — Tikinet Edigdo Ltda. — EPP.
R.G.: 25.588.076-5
C.P.F.: 251.706.448-25

Assisténcia e consultoria editorial; traducao; copidesque; preparacao e revisac de textos;
capa e projeto grafico, diagramacgdo e ePub. Pag. 3/3
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

ANEXO Il
PROPOSTA COMERCIAL

Ao Instituto de Psicologia da Universidade de Sao Paulo

Prezados Senhores,

Pela presente, apresentamos e submetemos a apreciagdo de V.Sas., nossa Proposta Comercial,
observada a descrigdo do objeto constante do Anexo I:

1 — IDENTIFICAGAO DA EMPRESA:

NOME DA EMPRESA:
CNPJ:

ENDERECO:

NOME DO REPRESENTANTE:
CPF DO REPRESENTANTE
EMAIL:

FONE:

Observacdo: Nos valores apresentados deverdo estar incluidos, além do lucro, todas e quaisquer
despesas de responsabilidade do Proponente que, direta ou indiretamente, decorram do fornecimento
do objeto licitado. Ndo sera admitida a proposta parcial, isto &, a oferta devera abranger a integralidade
do item de interesse da Proponente.

2 - PROPOSTA:

Item Descrigao do item | Unidade de | Quantidade | Marca | Modelo| Prego Preco
medida total Unitario Total

1

2

3

VALOR TOTAL RS
Pagina1]2
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

OBS.: O TERMO “CONFORME CONSTA NO EDITAL”, “CONFORME ANEXO” OU “CONFORME
TR” NAO SERAO ACEITOS COMO ESPECIFICAGAO DA PROPOSTA.

3 — DAS DEMAIS CONDIGOES:
- Prazo de garantia: minima de 03 (trés) meses.
- Prazo de entrega: ndo superior a 30 (trinta) dias corridos.
- Prazo de pagamento: 28 dias corridos.
- Validade da proposta: ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos.
- Dados da conta bancaria no Banco do Brasil:
- Devera encaminhar catalogo técnico correspondente aos modelos ofertados, a fim de
comprovar as especificacoes técnicas descritas na proposta.

4 — INFORMAGOES QUE DEVEM CONSTAR NA PROPOSTA (OBRIGATORIO):

“Estamos de acordo com os termos da Resolugdo USP n° 8548, de 13 de dezembro de 2023, e com a
portaria GR N° 8249, de 12 de dezembro de 2023, cujo teor encontra-se disponivel no seguinte
endereco: http://www.leginf.usp.br.”

“Declaramos para os devidos fins que, durante o periodo de garantia/validade do(s) bem(ns), tanto
destes quanto das embalagens que o(s) compdem, e que apresentarem defeitos, serdo substituidos, e
todas as despesas inerentes a reposigao e transporte destes correrdao por conta desta licitante, ndo
cabendo a Universidade quaisquer 6nus. Declaro ainda que, durante a vigéncia do contrato, os itens
serao fornecidos respeitando-se todos os requisitos do termo de referéncia, mantendo-se o0 mesmo
padréo de qualidade.”

“Declaramos total concordancia com os termos do Edital, seus anexos e demais condigbes da presente
licitagdo.”

, de de 2025.

(Local e Data)

(Nome e assinatura do representante legal da Empresa/Cargo)

Pagina2|2
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

ANEXO IlI

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

Prestacao de Servigos SEM dedicagao exclusiva de mao de obra

Licitacao (Pregao)

Processo SEI n° 154.00010366/2025-18
Contrato n° 13/2025-IPUSP

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIVERSIDADE
DE SAO PAULO, POR INTERMEDIO DO INSTITUTO DE
PSICOLOGIA E A EMPRESA [NOME DA EMPRESA]
OBJETIVANDO A PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
EDITORAGAO DE ARTIGOS CIENTIFICOS

Ao(s) DD dia(s) do més de MMM do ano de AAAA, a UNIVERSIDADE DE SAO PAULO,
por intermédio do Instituto de Psicologia, inscrita no C.N.P.J. sob n°® 63.025.530/0010-03,
localizado na Avenida Professor Mello de Morais, 1721 — CEP 05508-030, neste ato
representada por sua Dirigente, Prof® Dr® lanni Regia Scarcelli, por delegacdo de
competéncia, nos termos da Portaria GR n°® 8321/2024 e alteragcbes posteriores, na
Universidade de S&o Paulo, doravante denominado CONTRATANTE e, de outro lado, a
empresa [NOME DA EMPRESA], CNPJ n° [CNPJ n°], sediada a [endereco completo],
representada na forma de seu estatuto social, doravante denominada simplesmente
CONTRATADA, e em observancia as disposi¢cdes da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,
demais normas aplicaveis e normativas referidas no presente contrato, vigentes no ambito
da Universidade de Sao Paulo, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante
as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

Pagina 1|18
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e Il)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de PRESTAGAO DE SERVIGOS DE

EDITORAGAO DE ARTIGOS CIENTIFICOS, nas condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.2. Objeto da contratacgéo:

ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER UNIDADE QUANTID. VALOR VALOR
DE MEDIDA TOTAL UNITARIO | TOTAL (R$)
(R$)

Revisao + Normalizagao Lauda (1.250

1 de textos cientificos 12645 caracteres
(APA) com espacgo)

Traduga rtugué

2 radugao do portugués | 0, Palavra
para o inglés

3 Diagramacao 25330 Pagina

Conversao e marcacgao
5 XML compativel OJS / 10138 Artigo
SciELO-JATS

Revisao +
Normalizagdo de
5 o 12645 Palavra
textos cientificos

(APA) - Inglés

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricéo:
1.3.1. Edital da Licitagdo - Pregao n° 91015/2025 - IPUSP
1.3.2. Termo de Referéncia.

1.3.3. Proposta Comercial datada de [NN/NN/NNNN].

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacéo € de NN (............ ) dias/ (outros) contados
(o [o] - ) I data de assinatura do contrato/termo de inicio dos
servicos/ (outros), na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente
de termo aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO,
previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS
(art. 92, IV, Vil e XVIII)

3.1. O regime de execugédo contratual, os modelos de gestéo e de execugéo, assim como
os prazos e condi¢gdes de inicio, conclusdo, entrega, observagédo e recebimento do
objeto, e critérios de medigédo, constam no Termo de Referéncia, que constitui parte
integrante deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor total da contratacdo, apurado de acordo com as quantidades e precos
indicados na CLAUSULA PRIMEIRA é de R§.......... (--...), perfazendo o valor total de
RS.......... (-nnee)-

5.2. No valor acima estao incluidos, além do lucro, todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
da contratacao.

5.3. Os pagamentos devidos ao CONTRATADO dependerdao dos quantitativos
efetivamente fornecidos.
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

54. Caso o CONTRATADO seja optante pelo Simples Nacional e, por causa
superveniente a contratacdo, perca as condicbes de enquadramento como
microempresa ou empresa de pequeno porte ou, ainda, torne-se impedido de
beneficiar-se desse regime tributario diferenciado por incorrer em alguma das
vedagbes previstas na Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo podera deixar de
cumprir as obrigagcdes avengadas perante a Administragdo, tampouco requerer o
reequilibrio econdmico-financeiro, com base na alegag¢ao de que a sua proposta levou
em consideragao as vantagens daquele regime tributario diferenciado.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢cdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato, observadas
as disposi¢des da Portaria GR n° 8249/2023.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, em DD/MM/AAAA.

7.2. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do CONTRATADO, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo CONTRATANTE, do
indice IPC FIPE - indice de Pregco ao Consumidor exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.2.1. Ocorrendo o disposto acima, o(s) valor(es) pertinentes, serdo reajustados de
acordo com a formula a seguir:

R=Po.[(IPC/IPCo)-1]
Onde:
R = parcela de reajuste.

Po = preco inicial do contrato no més de referéncia dos precgos, ou prego do
contrato no més de aplicagao do ultimo reajuste.
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

IPC / IPCo = variacéo do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida
entre 0 més de referéncia de pregos, ou o més do ultimo reajuste aplicado, e
0 més de aplicagao do reajuste.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou n&o divulgacgao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara ao CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenga correspondente t&o logo seja divulgado o indice definitivo.

7.5. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

7.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Sao obrigagdes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo
CONTRATADO, de acordo com o contrato e seus anexos.

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregcdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das
obrigagbes pelo CONTRATADO, designando o(s) responsavel(is) pelo
acompanhamento da execucdo contratual e, ainda, pelos contatos com o
CONTRATADO.
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8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento,
guando houver controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugéo
do objeto, no prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente Contrato e
no Termo de Referéncia.

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sancoes previstas na lei e neste Contrato.

8.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacodes
relacionadas a execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugao do ajuste.

8.1.8.1. A Administracao tera o prazo de NN (............ ) dias [a Administragao
deve definir de acordo com a complexidade do objeto], a contar
da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a
prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de NN (............ ) dias
[a Administragcao deve definir de acordo com a complexidade do objeto],
a contar da conclusao da instrugao do requerimento, admitida a prorrogagao
motivada, por igual periodo.

8.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracédo de descumprimento de clausulas contratuais, se
for o caso.

8.2. A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagbes
a seguir dispostas:

9.1.1. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para
representa-lo na execugao do contrato.

9.1.1.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto do CONTRATADO
podera ser recusada pelo CONTRATANTE, desde que devidamente
justificada, devendo ser designado outro para o exercicio da
atividade.

9.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informagao
por eles solicitados.

9.1.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de
boa técnica e a legislacao de regéncia.

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes da execugao ou dos
materiais empregados.

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto,
de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990),
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros,
nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou 0 acompanhamento da
execucao contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar
dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos.

9.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,

Convencgao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
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abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagéo especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE.

9.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos
servicgos.

9.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo CONTRATANTE
ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local
dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do
empreendimento.

9.1.9. Paralisar, por determinagdao do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco
a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.10. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do
contrato.

9.1.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao
pertinente, cumprindo as determinagcées dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢gdes de segurancga,
higiene e disciplina, quando aplicavel.

9.1.12. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e
aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere, quando
aplicavel.

9.1.13. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, quando aplicavel.

9.1.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na
licitacao.
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9.1.15. Cumprir, durante todo o periodo de execucédo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislagao (art. 116).

9.1.16. Comprovar areserva de cargos a que se refere o item acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram
as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico).

9.1.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

9.1.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.1.19. Cumoprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do CONTRATANTE.

9.1.20. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do CONTRATANTE, de agente publico que desempenhe(ou)
funcdo na contratagdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato,
nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da
proposta no procedimento de contratacio, independentemente de declaragao ou de
aceitacao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderé&o ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.
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10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.4. A CONTRATANTE devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos
os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
CONTRATADO elimina-los, com excecado das hipoteses do art. 16 da LGPD,
incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagéao para fins
de comprovacgdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente
enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacao formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informag¢des acerca dos dados pessoais
para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,
para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela
CONTRATANTE nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a
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ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da
LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser
comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)

11.1.Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, XIV)

12.1. Observadas as disposi¢cbes da Resolucdo USP n° 8548/2023, que integra este
Contrato, e cuja integra encontra-se disponivel no seguinte endereco:
http://www.leginf.usp.br, comete infragdo administrativa o CONTRATADO que
praticar quaisquer das hipoteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, em
especial:

a) dar causa a inexecugao parcial do contrato.

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo.

Cc) dar causa a inexecugao total do contrato.

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdao sem
motivo justificado.

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéao
do contrato.

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato.
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. O CONTRATADO que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos subitens
anteriores, ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal e da
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extingdo do instrumento contratual, resguardado o direito a ampla defesa, as
seguintes sancgoes:

i. Adverténcia, quando der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposigcéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133,
de 2021).

i. Multas, aplicadas e calculadas nos termos da Resolucdo USP n° 8548/2023.

iii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar
a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

iv. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.2.1. A aplicagao das multas sera de acordo com o estabelecido na Resolucao
USP n° 8548/2023:

a) A multa cominatoria, que tem por finalidade compeliro CONTRATADO
ao cumprimento de obrigagdo acessoéria descumprida, € aplicavel
quando a infragdo contratual prejudicar a execugcdo da obrigacao
principal.

a.1)A multa cominatéria correspondera a 2% (dois por cento) acrescida
na seguinte proporc¢ao, conforme perdure o descumprimento:

I. até o 30° (trigésimo) dia — 0,1% (um décimo por cento) ao dia.

II. apartirdo 31 (trigésimo primeiro) dia — 0,2% (dois décimos por
cento) ao dia.

a.2) A multa cominatdria sera calculada com base no valor contratado
dos bens fornecidos ou servigcos prestados/realizados no periodo
de medi¢cdo em que se verificou a infragcdo, e ndo podera exceder
a 30% desse valor.

b) A multa moratéria é aplicavel quando o CONTRATADO, sem motivo
justificado previamente, der causa ao descumprimento do prazo de
entrega ou execucgao.
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b.1) A multa moratdria, calculada sobre o valor da obrigagdo cumprida
em atraso, sera de 2,0% (dois por cento) acrescida na seguinte
proporcao, conforme perdure a mora:

l.  Até o 30° (trigésimo) dia — 0,2% (dois décimos por cento) ao
dia.

[I. A partir do 31° (trigésimo primeiro) dia — 0,4% (quatro décimos
por cento) ao dia.

b.2) A multa moratdéria ndo excedera a 30% (trinta por cento) da
obrigagdo cumprida em atraso e a sua aplicagado ndo impedira que
a Administragao a converta em multa por inexecucao e promova a
extingao unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras
sancgdes previstas na Resolucao USP n° 8548/2023.

c) A multa por inexecugao total ou parcial do contrato, no importe de 30%
(trinta por cento) do valor da obrigagdo ndo cumprida, sera aplicada
quando for imputavel ao CONTRATADO a responsabilidade pela
inexecugdo do contrato nas condi¢gbes pactuadas e ndo houver
interesse no recebimento da obrigagdo em mora.

12.3. A aplicagéo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigagao de reparagéo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156
§9° da Lein® 14.133, de 2021).

12.4. Todas as sancodes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157, da Lei
n°® 14.133, de 2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento  eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao
CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lei n°
14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis
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(art. 26, alinea “b” — Resolucdo USP n° 8548/2023), a contar da data do
recebimento da comunicag¢ao enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicagao das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicacdo das sanc¢des serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n° 14.133, de
2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto.

O

o

)

)

) as circunstancias agravantes ou atenuantes.

) 0s danos que dela provierem para o CONTRATANTE.
)

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos érgaos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serédo estendidos aos
seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle, de
fato ou de direito, com o CONTRATADO, observados, em todos os casos, O
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160,
da Lein® 14.133, de 2021).
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12.9. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragc&o de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

12.10. As multas devidas pelo CONTRATADO poderdo ser compensadas com pagamentos
eventualmente devidos pela Administracao, ainda quando resultantes da execugao
de outro contrato, e/ou descontadas da garantia do respectivo contrato ou, quando
for o caso, a Administracao efetuara a cobrancga judicialmente (art. 11 — Resolucéo
USP n° 8548/2023).

12.11.As multas e demais débitos ndo pagos pelo CONTRATADO s&o passiveis de
registro no CADIN Estadual, mediante prévio procedimento administrativo,
observado o contraditério e a ampla defesa, em consonancia com o disposto na
Portaria GR n°® 6723/2016.

12.12. 0 CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados a
partir da data de aplicacdao da sancgao, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangbes por ele aplicadas, para fins de publicidade nos seguintes
sistemas:

12.12.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidébneas e Suspensas — CEIS
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta).

12.12.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta).

12.12.3. Sistema Eletrénico de Aplicagcado e Registro de San¢des Administrativas —
e-Sancgoes - (http://www.esancoes.sp.gov.br).

12.12.4. Sistema Apenados do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo -
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagcbes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a CONTRATANTE
providenciar a readequagao do cronograma fixado para o contrato.
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13.2.1. Quando a nao conclusdao do contrato referida no item anterior decorrer de
culpa do CONTRATADO:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes
administrativas; e

b) podera a CONTRATANTE optar pela extingdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao
contratual.

13.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°®
14.133/21, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.3.2. A alteracao social ou a modificacido da finalidade ou da estrutura da empresa
nao ensejara a extingdo se nado restringir sua capacidade de concluir o
contrato.

13.3.2.1. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada,
devera ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

13.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.4.1. Relatério dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos.
13.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.

13.4.3. Indenizacbes e multas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Geral do Estado de Sao Paulo deste
exercicio, na dotacao abaixo discriminada:

I.  Gestdo/Unidade:

II. Fonte de Recursos:
lll.  Programa de Trabalho:
V. Elemento de Despesa:
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V. Plano Interno:
VI. Nota de Empenho:

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, lll)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do
Consumidor — e normas € principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERAGOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovagao do 6érgéao juridico do CONTRATANTE, salvo
nos casos de justificada necessidade de antecipacéo de seus efeitos, hipdtese em
que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art.
132 da Lei n° 14.133, de 2021).

16.4. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de

Pagina 17|18

Aprovado pelo Parecer PG.P. n° 197/2024, com adaptagdes conf. Parecer PG.P. 231/2024 (versao 26/03/2024)
Contrato Prestagao de Servicos SEM dedicagao exclusiva de mao de obra - Pregdo - Lei n° 14.133, de 2021

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na pagina 116 desse documento.



UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

2021, bem como no respectivo sitio oficial do 6rgdo na Internet, em atencado ao art.
91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2° da Lei n. 12.527, de 2011,
c/c art. 22 do Decreto estadual n® 68.155, de 2023.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo em uma das varas
da Fazenda Publica, com expressa renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja, para dirimir quaisquer questdes que decorrerem da execugao deste Termo
de Contrato que ndo puderem resolvidas na esfera administrativa, conforme art. 92,
§1° da Lein® 14.133/21.

E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente contrato.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2.
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ANEXO IV — MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 03/2025 — IPUSP

Processo SEI n° 154.00010366/2025-18

A UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, por intermédio do INSTITUTO DE
PSICOLOGIA, inscrito no C.N.P.J. sob n°® 63.025.530/0010-03, localizado na Av. Prof.
Mello de Morais, 1721 - Cidade Universitaria — Sao Paulo — SP — CEP: 05508-030,
neste ato representada por sua diretora Profa. Dra. lanni Regia Scarcelli, por
delegacéo de competéncia, nos termos da Portaria GR n® 8.321/2024, e considerando
o0 julgamento da licitagdo na modalidade de pregdo, na forma eletrbnica, para
REGISTRO DE PRECOS, sob n°® 91015/2025-IPUSP, RESOLVE registrar os precos
da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a
classificagao por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as
condigbes previstas no Edital de licitagdo, sujeitando-se as partes as normas
constantes na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto Federal n.° 11.462, de
31 de margo de 2023, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual contratagao
de PRESTAGAO DE SERVIGOS DE EDITORAGAO DE ARTIGOS
CIENTIFICOS, especificado nos itens de 1 a 5 do Termo de Referéncia, anexo |
do edital de Pregédo supracitado, que é parte integrante desta Ata, assim como
as propostas cujos pregos tenham sido registrados, independentemente de
transcricao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O precgo registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e
maximas de cada item, fornecedor(es) e as demais condi¢cdes ofertadas na(s)
proposta(s) s&o as que seguem:
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Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
Unidade Valor
Item do TR Especificagdo CATSER Quantidade
de Medida Total
Lauda
1.250
Revisao + Normalizagao (
o 12645 caracteres
1 de textos cientificos (APA)
com
espago)
Tradugéo do portugués
2 3891 Palavra
para o inglés
3 Diagramacao 25330 Pagina
Conversao e marcacgao
4 XML compativel OJS / 2498 Artigo
SciELO-JATS
Revisdo + Normalizagdo
5 de textos cientificos 12645 Palavra
(APA) - Inglés

2.1.1. Alistagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos
consta como anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O érgao gerenciador sera o Instituto de Psicologia — IPUSP

3.1.1. Além do gerenciador, sdo érgaos e entidades publicas participantes do
registro de precgos:

Item Unidades/Orgaos Participantes Unidade | Quantidade
1 37 - IEA - IEA\REA 2.400
1 47 — IP - \DIR\ATAF- 47\SVMAT Lauda 4.000
1 71 — MAE - \SVCOMADM-71 3.000
2
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2 37 — IEA - IEA\REA -

2 47 — IP - \DIR\ATAF- 47\SVMAT Palavra 136.000
2 71— MAE -\SVCOMADM-71 120.000
3 37 — IEA - IEA\REA 1.200
3 47 — IP - \DIR\ATAF- 47\SVMAT Pagina 2.500
3 71 — MAE - \SVCOMADM-71 2.000
4 37 — IEA - IEA\REA -

4 47 - IP - \DIR\ATAF- 47\SVMAT Artigo 100

4 71— MAE -\SVCOMADM-71 200

5 37 — IEA - IEA\REA 1.200
5 47 — IP - \DIR\ATAF- 47\SVMAT Palavra 120.000
5 71— MAE -\SVCOMADM-71 3.000

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1. Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de pregos decorrente desta
licitagdo, conforme justificativa apresentada nos estudos técnicos preliminares.

Vedacao a acréscimo de quantitativos

4.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de
precos.

5. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E
CADASTRO RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precgos sera de 1 (um) ano, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser
prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que
comprovado o prego vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia
estabelecida no préprio instrumento contratual e observara no momento
da contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos
orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.
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5.1.2. Na formalizag&o do contrato ou do instrumento substituto devera haver a
indicacio da disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

5.2. A contratagcdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo
orgao ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual,
emissado de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no
prazo de validade da ata de registro de precgos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser
alterados, observado o art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.4. Apos a homologagdo da licitagdo, deverdo ser observadas as seguintes
condigbes para formalizagao da ata de registro de precgos:

5.4.1. Seréo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario,
devendo ser observada a possibilidade, caso aplicavel, de o licitante
oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos
fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servicos com pregos
iguais aos do adjudicatario, observada a classificagdo da
licitacéo; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagao dos licitantes
ou dos fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagao de cadastro
de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificagao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
reduzir suas propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que
mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere
o item 5.4.2.2 somente sera efetuada quando houver necessidade de
contratagao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:
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5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no
prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de
precos nas hipoteses previstas no item 9.

5.8. O preco registrado com indicagao dos licitantes e fornecedores sera divulgado
no PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.9. Apos a homologagédo da licitacdo, o licitante mais bem classificado, sera
convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo
das sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocagéo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitacdo do licitante, desde que apresentada dentro
do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela
Administracao.

5.10.A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no Sistema de Registro de Pregos.
5.11.Quando o convocado nao assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas

condicoes estabelecidos no edital, e observado o disposto no item 5.7. e

subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes

do cadastro de reserva, na ordem de classificagcao, para fazé-lo em igual prazo

e nas condicdes propostas pelo primeiro classificado.

5.12.Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a
contratagdo nos termos do item anterior, a Administragcdo, observados o valor
estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital, podera:

5.12.1. Convocar para negociagdao os demais licitantes remanescentes cujos
precos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de
classificagao, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima
do precgo do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a
negociagao de melhor condigé&o.

5.13. A existéncia de precgos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condigbes estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdo a contratar,
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facultada a realizacao de licitagao especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde
que devidamente justificada.

6. ALTERAGAO OU ATUALIZAGCAO DOS PREGOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducao dos precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo
dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

6.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execug¢ao da ata tal como pactuada, nos
termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n° 14.133,
de 2021;

6.1.2. Em caso de criagao, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢cdes legais, com
comprovada repercussao sobre o0s precgos registrados;

6.1.3. Na hipotese de previsdao no edital de clausula de reajustamento ou
repactuagao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n® 14.133,
de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem
da anualidade e o indice previstos para a contratacao;

6.1.3.2. No caso da repactuacao, podera ser a pedido do interessado,
conforme critérios definidos para a contratagédo.

7. NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

7.1. Na hipdtese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, a Unidade ou Orgdo gerenciador convocara
o fornecedor para negociar a redugao do preco registrado.

7.1.1. Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado,
o fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item
registrado, sem aplicagao de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipdtese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado.
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Se nao obtiver éxito nas negociacdes, a Unidade ou Orgao gerenciador
procedera ao cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as
medidas cabiveis para obteng¢ao de contratagdo mais vantajosa.

Na hipétese de reducéo do prego registrado, o gerenciador comunicara
aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da
ata de registro de pregcos para que avaliem a conveniéncia e a
oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteragao
contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o
fornecedor ndo poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sera facultado
ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragao do precgo registrado, mediante
comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir
O COMpPromisso.

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.24.

7.2.5.

Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de
alteracdo, a documentacido comprobatodria ou a planilha de custos que
demonstre a inviabilidade do prego registrado em relagéo as condigbes
inicialmente pactuadas.

Na hipotese de ndo comprovacgao da existéncia de fato superveniente
que inviabilize o prego registrado, o pedido sera indeferido pela Unidade
ou Orgdo gerenciador e o fornecedor devera cumprir as obrigagdes
estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos
termos do item 9.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133,
de 2021, na Resolugao n° 8.548/2023 e na legislacao aplicavel.

Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do
item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam manter
seus pregos registrados, observado o disposto no item 5.7.

Se nao obtiver éxito nas negociacdes, a Unidade ou Orgdo gerenciador
procedera ao cancelamento da ata de registro de pregos, nos termos do
item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para a obtengao da contratagao
mais vantajosa.

Na hipotese de comprovagao da majoragao do prego de mercado que
inviabilize o prego registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item
7.2.1, a Unidade ou Orgao gerenciador atualizara o preco registrado, de
acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.
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7.2.6. A Unidade ou Orgao gerenciador comunicara aos 6rgéos e as entidades
que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos
sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para que avaliem a
necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124
da Lei n°® 14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de
registro de precos poderdo ser remanejadas pela Unidade ou Org&o gerenciador
entre os 6rgaos ou as entidades participantes e néo participantes do registro de
pregos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:

8.2.1. De Unidade ou Orgéo participante para Unidade ou Orgéo participante;
ou

8.2.2. De Unidade ou Orgdo participante para Unidade ou Orgdo nZo
participante.

8.3. A Unidade ou Orgdo gerenciador que tiver estimado as quantidades que
pretende contratar sera considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipétese de remanejamento de Unidade ou Orgdo participante para Unidade
ou Orgdo ndo participante, seréo observados os limites previstos no art. 32 do
Decreto n® 11.462, de 2023.

8.5. Competird a Unidade ou Orgdo gerenciador autorizar o remanejamento
solicitado, com a redugéo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgéo ou
pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgéo ou da
entidade que sofrer redugao dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgaos ou entidades dos Estados, do
Distrito Federal ou de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da
ata de registro de precos, observadas as condi¢cées nela estabelecidas, optar
pela aceitagao ou néo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

8.7. Na hipdtese da compra centralizada, nao havendo indicagao pela Unidade ou
Orgao gerenciador, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada,
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nos termos do item 8.3, a distribuicdo das quantidades para a execucao
descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS
PRECOS REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

9.1.1. Descumprir as condicbes da ata de registro de pregos, sem motivo
justificado;

9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administragcao sem justificativa razoavel;

9.1.3. Na&o aceitar manter seu prego registrado, na hipotese prevista no artigo
27, § 2°, do Decreto n° 11.462, de 2023; ou

9.1.4. Sofrer sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

9.1.4.1. Na hipétese de aplicagcao de sancgao prevista nos incisos Ill ou
IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, caso a
penalidade aplicada ao fornecedor n&o ultrapasse o prazo de
vigéncia da ata de registro de precos, podera a Unidade ou
Orgéo gerenciador, mediante decisdo fundamentada, decidir
pela manutengao do registro de precos, vedadas contratagdes
derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 9.1 sera
formalizado por despacho da Unidade ou Orgdo gerenciador, garantidos os
principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, a Unidade ou Orgdo
gerenciador podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva,
observada a ordem de classificagao.

9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador,
em determinada ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes
hipéteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1. Porrazao de interesse publico;

9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
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9.4.3. Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipoteses em que o prego de
mercado tornar-se superior ou inferior ao preco registrado, nos termos
do artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto n° 11.462, de 2023.

10.DAS PENALIDADES

10.1.0 descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicacdo das
penalidades estabelecidas na Lei n 14.133 de 2021 e na Resolucdo n°
8.548/2023, conforme previsto no Edital.

10.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva
no registro de precos que, uma vez convocados, injustificadamente n&o
cumprirem o compromisso assumido apos a assinatura da ata

10.2.E da competéncia do gerenciador a aplicacédo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do
Decreto n® 11.462, de 2023), exceto nas hipéteses em que o descumprimento
disser respeito as contratagdes dos 6rgaos ou entidade participante, caso no
qual cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicagao da penalidade (art. 8°,
inc. IX, do Decreto n® 11.462, de 2023).

10.3.A Unidade ou Orgdo participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador
qualquer das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de
instauracao de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

11.CONDIGOES GERAIS

11.1. As condigdes gerais de execugao do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigagbes da Administragdo e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condigdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, anexo ao edital.

11.2.No caso de adjudicagao por prego global de grupo de itens, sé sera admitida a
contratacao de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e
demonstragao de sua vantagem para o 6rgéao ou a entidade.

11.3. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada e, depois de lida
e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cépia aos demais
orgéos participantes (se houver).
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Sdo Paulo, data da ultima assinatura eletrénica das partes.

Assinaturas

Representante legal do 6rgao gerenciador

Representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)
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CADASTRO RESERVA

ANEXO

Seguindo a ordem de classificagao, segue relagdo de fornecedores que aceitaram

cotar os itens com pregos iguais ao adjudicatario:

Item do TR Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
Especificagdo| Marca Modelo Unidade | Qtde. Qtde. Valor Prazo
X (se exigida (se exigido Maxima | Minima |Unitario| garantia
no edital) | no edital) ou
validade

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagdo de fornecedores que mantiveram

sua proposta original:

Item do TR Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
Especificagdo| Marca Modelo Unidade | Qtde. Qtde. Valor Prazo
X (se exigida (se exigido Méaxima | Minima | Unitario| garantia
no edital) | no edital) ou
validade
12
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ANEXO V
ORIENTAGOES SOBRE A RETENGAO DE IMPOSTO DE RENDA

Em razao da publicacdo da IN RFB n°® 2.145/2023, que alterou a IN RFB n°® 1.234/2012, a Universidade
de Sao Paulo, na condi¢ao de Autarquia Especial do Governo do Estado de Sao Paulo, devera realizar
a retengao na fonte do valor correspondente ao Imposto sobre a Renda e Proventos de Qualquer
Natureza incidente sobre rendimentos pagos as pessoas juridicas contratadas para fornecimento de
bens e prestacéo de servigos em geral, inclusive obras de construgao civil, observadas as disposi¢oes
da Lei n°® 9.430/1996, do Decreto n° 9.580/2018 (Regulamento do Imposto de Renda) e da Portaria
Conjunta CGE/CAF n° 01/2023.

INSTRUGAO NORMATIVA RFB N° 1234, DE 11 DE JANEIRO DE 2012
INSTRUGAO NORMATIVA RFB N° 2145, DE 26 DE JUNHO DE 2023

Por decorréncia, sera de exclusiva responsabilidade da pessoa juridica fornecedora do bem ou
prestadora do servigo destacar no documento fiscal a aliquota a ser descontada, observadas as regras
de retencao dispostas na Instru¢do Normativa RFB n° 1.234, de 2012 e a coluna “IR (02)” do Anexo |
da mesma Instrugédo ou, quando amparados por isengao, n&o incidéncia ou aliquota zero, destacar o
enquadramento legal do beneficio no respectivo documento fiscal, sob pena de a retengéo do Imposto
sobre a Renda (IR) ser efetuada sobre o valor total do documento fiscal, no percentual correspondente
a natureza do bem ou do servigo.
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ANEXO VI - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO
(redacédo dada pela Resolugéo n° 11/2021)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugéo
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Séao
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico.

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagdes de interesse,
Despachos e Decis6es, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, em
consonancia com o estabelecido na Resolugao n° 01/2011 do TCESP.

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-
se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo
Civil.

d) as informacbes pessoais dos responsaveis pela CONTRATANTE e interessados estdo
cadastradas no médulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaragdo(des) de Atualizagdo
Cadastral” anexa (s).

e) é de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagao.
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito
de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAGAO DO
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

CERTAME OU

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pela CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela CONTRATADA:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS:
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RATIFICACAO DA
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Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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