UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS TECNICOS COM NOTORIA ESPECIALIZACAO -
CONTRATACAO DIRETA POR INEXIGIBILIDADE — ART. 74, INCISO
I, ALINEA F, LEI 14.133/201

FACULDADE DE ARQUITETURA E URBANISMO E DE DESIGN

Processo SEI n° 154.00012166/2025-08

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagdo de Treinamento Presencial sobre Gestdo e Fiscalizagdo do
Contratos — Lei 14.133/2025, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢bes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QUANT. VALOR VALOR
DE TOTAL UNITARIO TOTAL
MEDIDA

ITEM

Treinamento presencial sobre | 21172 Servico 1 R$ 57.838,92 | R$ 57.838,92
Gestéo e Fiscalizacdo de
Contratos — Lei 14133/2021.

O curso deve ter as seguintes
diretrizes para ser ministrado:
abordagem pratica, aplicacdo
no dia-a-dia; estudo de casos
concretos, dindmicas para
fixacdo do conteldo e espaco
para interagdo com perguntas
dos participantes

Carga Horaria: 24 horas
Disponibilizagdo de material
didatico.

Emisséo de certificado para os
participantes
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

1.1.1.Em caso de eventual divergéncia entre a descricao do item do catélogo do
sistema Compras.gov.br e as disposicoes deste Termo de Referéncia,
prevalecem as disposicdes deste Termo de Referéncia.
1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servi¢os de luxo, observando
o disposto no artigo 20 da Lei n® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n°® 67.985,
de 2023.
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 90 (noventa) dias contados da data de
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela
documentacdo que compde a presente contratacdo) oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagéao.

Subcontratagéo
1.5. O CONTRATADO nao poderd subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025,
conforme consta das informacgdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descri¢cdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Justificativa técnica e atendimento aos requisitos legais (art. 74, inciso lll, alinea F, da
Lei 14.133/2021):
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4.2. A presente contratacdo tem como objeto a prestacdo de servicos técnicos
especializados de natureza predominante intelectual, com profissionais ou empresas de
notdria especializacdo, com base nas peculiaridades da atividade que justifiguem o
interesse publico envolvido no caso concreto e has razdes faticas e técnicas da escolha
do servicgo eleito, com a descricdo das caracteristicas especificas e técnicas necessarias
a atender o interesse publico, de acordo com as justificativas técnicas que
fundamentam a pretensa contratacdo direta, nos termos do art. 74, inciso lll, alinea F,

da Lei 14.133/2021, além da comprovacao dos seguintes aspectos:
4.2.1. Singularidade do objeto:

A Constituicdo Federal preconizou que a Administragdo Publica devera respeitar 0s
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, assim como
gue os agentes publicos terdo um plano de carreira e lhes é assegurado uma politica de
gestdo de pessoas a fim de exercerem 0s seus cargos e fungbes publicas com exceléncia.
Tanto é assim que a fixagcdo de vencimentos deverd balizar-se pela natureza, grau de

responsabilidade, complexidade, requisitos e peculiaridades do cargo.

Nessa conjectura, a nova Lei de Licitagdes e os Tribunais de Contas ecoam o dever
de capacitar e preparar os agentes publicos que laborardo na area de contratagédo publica,
desde aquele que participa da fase interna (fase preparatéria) quanto aqueles que atuam na

fase externa (fase de selegéo de fornecedores) da licitacdo e na fase contratual.

S&o reiterados 0s acorddos do TCU que determinam a obrigagdo da Administracédo
de instituir plano continuo para capacitacéo e atualizagdo dos servidores que atuam na area

de licitagcbes e contratos.

Nesse sentido, o TCU determinou a “adogéo de programa continuado de treinamentos
dos profissionais que atuam na area e em outras unidades correlatas, inclusive quanto ao
correto uso dos sistemas operacionais aplicaveis” (Acérdéo n° 1.007/2018 — Plenario). No

mesmo sentido compreendem os Tribunais de Contas Estaduais.

Com as profundas alteracbes trazidas pela Lei 14.133/21 aos instrumentos e

processos licitatérios e contratos administrativos, a atualizacdo dos agentes publicos atuantes

Pagina 3| 23

Termo de Referéncia para Servigos Técnicos de Notéria Especializagdo — Contratagdo Direta por inexigibilidade, art.
74, inciso lll, alineas, Lei n® 14.133, de 2021 (versédo 01.2024)

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na pagina 24 desse documento.



UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

neste ramo tornou-se ainda mais imprescindivel, sendo necessaria uma abordagem

transversal e multidisciplinar.

Por esta razdo, o Tribunal de Contas da Unido vem fortemente ressaltando aos
Gestores Publicos 0 DEVER da administracdo pubica em promover a capacitacao de seus

agentes como instrumento de governanca publica.

A atualizacdo ofertada por empresas e profissionais altamente qualificados,
reconhecidos por sua expertise e por um contelido programatico eficaz, alinhando de maneira
eficiente a teoria com a prética, configura-se como um investimento na melhoria da gestéo
publica. I1sso se deve ao fato de que uma contratagdo, seja para obras ou servi¢os, quando
elaborada de forma adequada, ndo apenas resulta em uma execucdo contratual bem-
sucedida, mas também respeita e protege 0s recursos publicos, possibilitando, por
conseguinte, a entrega a sociedade de um servigo publico de elevada qualidade.

A recomendacdo do TCU neste sentido pode ser observada em seus pareceres e
Acordaos os quais refletem a importancia da educacéo continuada, capacitacéo treinamento

e desenvolvimento dos agentes publicos, especialmente na area de licitagdes e contratacdes.

Importa advertir que agentes publicos que ndo se encontrem capacitados estao
sujeitos ndo apenas a adverténcias e recomendacdes, mas também a responsabilizacdo
administrativa e civil, a exemplo de aplicacao de multas, conforme entendimento do préprio
TCU.

O presente curso possui contetdo direcionado para o regramento normativo do Estado
de Sao Paulo e da Universidade de Sdo Paulo como podermos observar no item 5.6 deste

Termo de Referéncia.

4.2.2. Servico técnico especializado, enquadrado no art. 6°, inciso XVIII, alinea F,
da Lei 14.133/2021:

No presente caso, trata-se de servigo técnico especializado — ensino, treinamento e
desenvolvimento institucional — de natureza predominantemente intelectual, voltado ao
aperfeicoamento de servidores publicos na aplicagdo pratica da Lei n® 14.133/2021. A
competicdo é inviavel por se tratar de conteddo personalissimo, com metodologia prépria,

desenvolvido e ministrado por profissional de notoria especializagéo.
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4.2.3. Notoria Especializagédo

A escolha do Professor Luciano Reis justifica-se por sua reconhecida atuacéo nacional
na area de licitacbes e contratos administrativos, sendo advogado, palestrante, consultor e
autor de obras e artigos sobre a Nova Lei de Licitac6es. Seu histérico inclui a realizacao de
cursos e treinamentos para diversos Orgdos publicos, além de participacbes como

conferencista em eventos de referéncia sobre o tema, evidenciando experiéncia singular.
Breve resumo de seu Curriculum Vitae:
Advogado, Arbitro e Consultor de Parecer.
Doutor em Direito Administrativo pela Univertat Rovira i Virgili
Doutor e Mestre em Direito Econdmico pela Pontificia Universidade Catodlica do
Parana.
Especialista em Direito Processual Civil com énfase em litigios publicos pelo Instituto
de Direito Romeu Felipe Bacellar.
Especialista em Direito Administrativo pelo Instituto de Direito Romeu Felipe Bacellar.
Presidente do Instituto Nacional da Contratacédo Publica
Professor de Direito Administrativo do Centro Universitario Curitiba (UNICURITIBA) —
2011-2023.

Coordenador do MBA em Licitacbes e Contratos do Grupo Educacional Polis Civitas

em parceria com o Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Coordenador da Especializagcdo em Direito Administrativo na Escola Paranaense de

Direito

Presidente da Comissdo de Gestdo Publica, Transparéncia e Controle da

Administracdo da Ordem dos Advogados do Brasil — Seccional Parana (2013-2018);
Coordenador de Grupo de Trabalho das Jornadas do Instituto Brasileiro de Direito
Administrativo

Diretor-Adjunto Académico do Instituto Paranaense de Direito Administrativo.
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Autor do livro “Compras Publicas Inovadoras” (Ed. Férum, 2022).
Autor da obra “Licitagdes e Contratos: um guia da jurisprudéncia” (3.ed. Editora
CONLICITACAOQ, 2021).

Autor da Coletanea de Legislacdo em LicitacBes (CON, 2021)

Garantia da contratacao
4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condi¢des de Execucéo
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Periodo de execugéo do objeto: 10/11/2025 a 12/11/2025.
Local e horario da prestacédo dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endere¢co: Rua do Lago, 876
Butantd — Sdo Paulo CEP 05508-080

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: Dentro do horario
comercial a combinar.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o CONTRATADO devera
disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.4.1. Material didatico do curso

5.4.2. Certificado de participacéo

Informacg®es relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
Conteudo Programatico
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Parte | — Balizamento Tedrico, Responsabilidade e Fundamentos Juridicos

1. O Contrato Administrativo e a Interpretacdo Contratual na Pratica da USP

1.1. Clausulas obrigatdrias e clausulas importantes e nao obrigatdrias.

1.2. O termo de referéncia e a fiscalizacao contratual.

1.3. Contratos Padrao e Interpretacdo de Clausulas Contratuais.

1.4. Atos normativos: Decreto 68.220/2023, Portaria GR 8368/2024.

2. O Dever de Fiscalizar o Contrato e a Responsabilizacdo do Servidor

2.1. A responsabilizacdo por falhas na gestao e fiscalizacdo de contratos.

2.2. Responsabilidade administrativa (disciplinar e Corte de Contas), penal e civil.
2.3. Inseguranca e Limites da Responsabilidade Pessoal do Fiscal: Como atuar com seguranca juridica.
3. Apresentacdo de Casos Concretos

Parte Il — Aplicacdo Prética da Gestao, Fiscalizacdo e Padronizacdo em

Contratos em Geral

1. Os Atores e o Fluxo de Fiscalizagdo: Delimitagdo de Papéis e Fungdes

1.1. Delimitacdo da Atuacdo: Disting¢do clara entre o papel do Fiscal, Fiscal Técnico, Gestor e Ordenador
de Despesas.

1.2. Distingdo entre atos de gestao e fiscalizagdo do contrato.
1.3. AtribuicGes do fiscal e atribui¢cdes do gestor do contrato.
1.4. Responsabilidade da autoridade que nomeia o fiscal/gestor.

1.5. Organizagdo da Fiscalizagdo: Definicdo de fluxos e procedimentos formais e padronizados
disponibilizados pela Administracdo.

1.6. Gestdo de Contratos: Discussdo sobre gestao centralizada versus gestao por secretaria.
2. Provimentos Iniciais, Comunicacao e Padronizacao Documental

2.1. Registros da fiscalizacdo: autuacdo de processo especifico e documentos a juntar.

2.2. Que ocorréncias registrar e como elaborar uma ata.

2.3. Padronizagdo das Informagdes: Maneira clara de registrar notificagdes.

2.4. Reuniao inicial com o preposto da contratada.
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2.5. Meios de Comunicac¢do Validos: Definicdo das formas de comunicacdo aceitas (e-mail, WhatsApp,
AR, publicagdo), quantas notificacdes devem ser realizadas e qual o limite entre elas.

3. Gestao de Alteracdes Contratuais, Reajuste e Revisdo
3.1. Alteracdo unilateral qualitativa ou quantitativa do contrato: limites, acréscimos e supressoes.
3.2. Reequilibrio econémico-financeiro.

3.3. Pedidos de Reajuste e Revisdo: Que tipos de documentos deverdo subsidiar o pedido de reajuste
ou de revisdo.

3.4. Papel do gestor e do fiscal de contrato nas reunides e pedidos de alteragdes.
4. Aplicagdo de Sang¢des Administrativas e Garantia do Contraditério

4.1. Necessidade de um processo administrativo sancionador.

4.2. Prazos para a comunicacdo dos atos pelo fiscal e gestor.

4.3, Atuacdo do fiscal: procedimentos sugeridos e acdo preventiva, elaboragdo do relatdrio/termo de
constatacdo da irregularidade.

5. Fiscalizacdo de ObrigacGes Trabalhistas e Previdencidrias e Retencdo de Pagamentos
5.1. Fiscalizacdo do cumprimento das obriga¢des trabalhistas e previdenciarias.

5.2. Responsabilidade do Fiscal Técnico: Duvidas sobre o cabimento da verificagdo dos aspectos
trabalhistas. 5.3. Contratos DEMO (Dedicag¢do Exclusiva de Mao de Obra) e Obras: Detalhamento da
comprovagdo (comprovantes de pagamento, férias, contribuicdo previdencidria) e periodicidade de
solicitacdo dos documentos.

5.4. Retencdo dos pagamentos devidos a contratada: possibilidades de retencao.

5.5. Suspensdo de Pagamentos: Determinar se é possivel suspender pagamentos futuros devido a falha
na apresentacdo de documentacdo trabalhista ou previdenciaria.

6. Liquidagdo, Pagamento e Ateste
6.1. Liquidagao e pagamento da despesa

O curso deve ter as seguintes diretrizes para ser ministrado: abordagem pratica, aplicacdo no dia-a-
dia; estudo de casos concretos, dinamicas para fixagdo do conteldo e espago para interagdo com
perguntas dos participantes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderda pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o0 6rgdo ou entidade e 0 CONTRATADO devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A Universidade de S&o Paulo podera convocar representante do CONTRATADO
para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou outro instrumento equivalente (caso assim
definido pela documentagdo que compdem a presente contratagdo), o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante do CONTRATADO para reuniao inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcao, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do CONTRATADO,
guando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

6.6. O CONTRATADO designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relagdo a execucdo do objeto contratado.

Fiscalizacéo

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023,
art. 17).
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6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do
que for necessério para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
17, 1).

6.10. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medi¢cdes do objeto executado e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo
CONTRATADO (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, III).

6.11. O fiscal técnico adotarA medidas preventivas de controle de contratos,
manifestando-se quanto a necessidade de suspensdo da execucdo do objeto
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, 1V).

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Lei federal n°® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucgéo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, 1l);

Fiscalizacdo Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencado das condicbes de
habilitagdo do CONTRATADO, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, 1l e III).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia; (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, V).

6.16. Sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, o CONTRATADO devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos
empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico
do artigo 116 da Lei n® 14.133, de 2021.
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Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacao dos atos de fiscalizacéo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instru¢cao processual
visando, entre outros, a prorrogacgao, a alteragéo, ao reequilibrio, ao pagamento,
a eventual aplicacdo de sancdes e a extincdo dos contratos (Decreto estadual n°®
68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condi¢cdes de habilitacao
do CONTRATADO, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, 1X).

6.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagédo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo CONTRATADO, com mengéo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto estadual n° 68.220,
de 2023, art. 18, VII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancgbes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacbes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo
Unico).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara os critérios indicados neste item para
afericdo da qualidade da prestacdo de servicos, sempre levando-se em conta o
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guantitativo contratado e seus respectivos pre¢os unitérios, nos termos do item 1,
para fins de glosa.
7.1.1.Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se
constate que o CONTRATADO:
7.1.1.1. n&o produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 1 (um) dia, pelo(s)
fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140, I, ‘a‘, da Lei n°® 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.3. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicacgéo de
cobranca oriunda do CONTRATADO com a comprovacdo da prestacdo dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico. (Art. 17, X, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo. (Art. 18, VI, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisorio
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagcbes da execucgédo do
objeto e, se for 0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigcos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao CONTRATADO,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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7.7.1.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo;

7.7.2.0 CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3.A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei
n°® 14133, de 2021)

7.7.4.0 recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

7.7.5.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades cabiveis.

7.8. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na
execuc¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias uteis,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:
7.9.1.Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais

técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, com mengdo ao Seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII).
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7.9.2.Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao CONTRATADO, por escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.9.4.Comunicar o CONTRATADO para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.9.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagado
dos procedimentos de liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestéao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n®14.133, de 2021, com a comunicagdo ao CONTRATADO
para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa, para efeito
de liquidagéo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
CONTRATADO, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobrancga.

7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liguidacéo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de cinco dias uteis para fins de liquidagéo, a contar de seu recebimento pela
Administracdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacédo, sem
o6nus ao CONTRATANTE;
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7.15. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situac¢éo de irregularidade do CONTRATADO,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento serd efetuado no prazo nao inferior a 28 (vinte e oito) dias,
contados do dia seguinte ao recebimento provisério do servi¢o, desde que tenha
sido finalizada a liquidagdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos do
art. 2°, 11, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023 e da Portaria GR. n°® 8249/2023.
7.17.1. S&o condicdes para a liberacdo do pagamento:

a) O recebimento definitivo do objeto;

b) A entrega da documentacéo fiscal completa;

c) A néo existéncia de registro do CONTRATADO no Cadin Estadual,
cuja consulta devera ser feita pelo CONTRATANTE, nos termos do
artigo 6°, inciso Il e paragrafo 1° da Lei Estadual n°. 12.799/2008 c.c.
artigo 79, inciso Il e paragrafo 1° do Decreto Estadual n°. 53.455/2008.

7.18. Havendo atraso no pagamento por razdes nao imputaveis ao CONTRATADO, o
valor devido serd atualizado pelo IPC-FIPE na forma da legislacdo aplicavel,
calculado pro rata temporis em relagéo ao atraso verificado.

7.18.1. Nao sera considerado atraso o periodo de suspensao dos pagamentos em
razdo do descumprimento das condi¢bes fixadas em contrato, nem as
retencdes para compensacdo com eventuais multas e prejuizos causados
a Universidade ou a terceiros.

7.18.2.0 pagamento da atualizagdo financeira estabelecida neste artigo
dependera de requerimento a ser formalizado pela empresa contratada.

7.19. Eventuais irregularidades nas condicbes de pagamento ou nos documentos
exigidos (Nota Fiscal, Fatura e demais documentos exigiveis) para sua liberacéo
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deverdo ser regularizadas até o sétimo dia anterior ao término do prazo de
pagamento.

7.20. Caso néo ocorra a regularizacéo no prazo definido no item anterior, o pagamento
ficard suspenso e serd efetuado em até 07 (sete) dias, contados a partir do dia
seguinte a regularizagéo.

7.21. Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancario, o
pagamento ocorrera no primeiro dia util imediatamente subsequente.

7.22. Caso sejam constatadas irregularidades na execucdo do objeto contratado, sera
descontada do pagamento a importancia correspondente ao descumprimento,
sem prejuizo da eventual rescisdo do contrato e aplicacdo das demais
penalidades cabiveis.

Forma de pagamento

7.23. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.23.1. O CONTRATANTE poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo
de tributos determinada por lei, ainda que nao haja indicacéo de retencdo
na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencdes nao realizadas em
meses anteriores.

7.23.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.24. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencédo tributaria quanto aos
impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE ESCOLHA DO FORNECEDOR E FORMA DE EXECUCAO
DO OBJETO
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8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hip6tese do art. 74, inciso lll,
alinea F, da Lei n.° 14.133/2021, conforme justificativas técnicas constantes do
procedimento.

Forma de fornecimento

8.2. A execucdo do objeto seraintegral.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros
informativos oficiais:

a. SICAF;
b. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d. Cadastro Nacional de Condenagfes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e. Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de Sancdes Administrativas — e-
Sancdes (http://www.esancoes.sp.gov.br);

f. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g. Relagcédo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o
Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” do item anterior sera realizada
em nome da pessoa juridica fornecedora e de seu sécio majoritario, por for¢a do
artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
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contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja sOcio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condi¢cdo para a celebracdo da contratagdo, bem como para a
realizacao dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome
do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e
Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL". Esta condigcdo sera considerada
cumprida se o devedor comprovar que 0S respectivos registros se encontram
suspensos, nos termos do artigo 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

8.7. Caso atendidas as condi¢fes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacéo atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverado estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos,
gue serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitac&o juridica
8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.14. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.16. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbag&do no Registro onde tem sede a
matriz;

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo
0 estatuto estar adequado a Lei federal n® 12.690/2012; documentos de elei¢cdo
ou designacédo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual
da Organizagdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n®
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracbes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;
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8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.25. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicéo;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa (CNDT) ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo de Débitos
Tributarios Inscritos na Divida Ativa), em se tratando de compras e servicos
com fornecimento de bens e/ou Municipal (Certidao de Tributos Mobiliarios) no
caso de servicos, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Outras comprovagdes

8.31. Declaragdo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:
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a) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do artigo 1° e no inciso Il do artigo
5° da Constituicao federal;

b) Cumpre as normas relativas a saude e seguranca no trabalho, nos termos do
artigo 117, paragrafo unico, da Constituicdo estadual,

c) atendera, na data da contratacao, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete
a nao disponibilizar empregado que incorra na vedacgao prevista no artigo 5°-
D, ambos da Lei federal n® 6.019/1974, com redagao dada pela Lei federal n°
13.467/2017, quando o caso;

8.32. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacdo complementar, para evidenciar a observancia do disposto no artigo
16 da Lei federal n°® 14.133/2021:

8.32.1. A relagéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas
de inscricao, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42,
882° a 6°da Lei n. 5.764, de 1971;

8.32.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.32.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

8.32.4. Edital de convocacdo e ata da ultima assembleia geral, e registro de
presencga dos cooperados presentes nessa assembleia;

8.32.5. Ata da reuni@do em que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratagdo direta;

8.32.6. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de
que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador

8.32.7. Documentacado que seja demonstrativa de atuagcdo em regime cooperado,
com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados, caso essa
circunstancia ndo esteja evidenciada na documentacéo a ser apresentada
para atendimento aos subitens anteriores.

8.33. Todos os documentos necessérios para habilitacdo devem ser apresentados
exclusivamente em meio digital, aceitando-se tanto formatos nativamente digitais
guanto documentos digitalizados. Essa exigéncia abrange ndo apenas o0s
documentos especificamente mencionados neste TR/contrato, mas se estende a
toda a documentacdo pertinente. No caso de documentos nato-digitais, a
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apresentacdo seguirda as normas e regulamentacfes vigentes, garantindo a

conformidade legal e a eficiéncia na gestdo documental.

8.33.1. Os documentos digitalizados serdo considerados cépias simples, sendo
gue a apresentacdo de seus originais sO serd necessaria quando a lei
expressamente exigir, em conformidade com o processo administrativo
em meio eletrénico (8 3°, art. 6° da Instrucdo Normativa n° 3, de 2018).

8.33.2. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais
guando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital (8
1°, art. 4° da Instrucdo Normativa n° 3, de 2018).

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 57.838,92 (cinquenta e sete mil,
oitocentos e trinta e oito reais e noventa e dois centavos) conforme custos
unitarios apostos na tabela do item 1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

l. Gestdo/Unidade: 16 - FAU

. Fonte de Recursos: 1 - Tesouro
M. Programa de Trabalho: 12 - 122 - 4807 - 6351
V. Elemento de Despesa: 339039

Sao Paulo, na data da assinatura eletrbnica
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Guilherme Petronilho de Souza
Analista Administrativo
Agente de Contratagéo
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