UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA - SERVIGOS SEM DEDICAGAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

INSTITUTO DE ARQUITETURA E URBANISMO
Processo SEI n° 154.00001087/2026-44

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de SERVIGOS GRAFICOS, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO 1
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA TOTAL UNITARIO | TOTAL
Cadernos 15857 Servigo 1 servigco, com | 1.537,45 1.537,45
. a impresséao de
1 personalizados,
100 cadernos
conforme Anexo
Calendarios adesivos 18902 Servigo 1 servigo, com | 709,33 709,33
. a impresséao de
personalizados,
2 400
conforme Anexo
calendarios
adesivos
VALOR TOTAL | 2.246,78

1.1.1.Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do
sistema Compras.gov.br e as disposicoes deste Termo de Referéncia,

prevalecem as disposi¢oes deste Termo de Referéncia.
O objeto desta contratagdo nao se enquadra como servigos de luxo, observando

1.2.

o disposto no artigo 20 da Lei n°® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n® 67.985,

de 2023.
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

1.3. O prazo de vigéncia da contratagao € de 30 (trinta) dias contados do recebimento
da notificagéo de fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela
documentacao que compode a presente contratacdo) oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

Subcontratagao

1.5. O CONTRATADO nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026,
conforme detalhamento a seguir:
I. ID PCA no PNCP: 63025530000104-0-000020/2026;
II.  Data de publicagdo no PNCP: 16/06/2025;
. Id do item no PCA: 21;
IV. Classe/Grupo: 891;
V. Identificador da Futura Contratacao: 102174-78/2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO
3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
SUSTENTABILIDADE

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:
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Os prestadores de servico devem, preferencialmente, ter origem local e
prestar os servigos no Instituto de Arquitetura e Urbanismo, para evitar
emissdo de poluentes atmosféricos com o transporte;

Os equipamentos e materiais utilizados na execucgao do servigo devem ser
compostos, preferencialmente, por materiais de origem sustentavel e com
possibilidade de reciclagem;

Os prestadores de servicos devem, preferencialmente, destinar os
residuos da prestacdao de servicos para destinos sustentaveis e, se
possivel, para a reciclagem;

Os equipamentos utilizados na prestagdo do servico devem,
preferencialmente, atender aos requisitos ambientais para obtencio de
certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia
(INMETRO), qualificados como produtos sustentaveis ou de menor
impacto ambiental em relacdo aos seus similares.

O fornecedor e os eventuais fabricantes dos materiais utilizados na
prestacao do servigco devem, preferencialmente, promover a compensagao
dos gases de efeito estufa emitidos na cadeia de produgao (“pegada de
carbono”).

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da

Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local de execucdo dos

Servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Execucao

5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1.Inicio da execugao do objeto: 02 dias da emissao da ordem de servigo;

5.1.2.Prazo para entrega do objeto: 10 dias corridos.
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Local e horario da prestag¢ao dos servigcos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco Divisdao Académica do
Instituto de Arquitetura e Urbanismo de Sao Carlos, Telefone:(16)3373 -9314,
Avenida Trabalhador Saocarlense, n® 400 - Parque Arnold Schmidt - CEP:
13566-590 - Sao Carlos/SP.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 08h as 17h.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucao contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1.A CONTRATANTE fornecera a arte final completa em formato digital
(PDF/X-1a ou similar) apés o termo de inicio dos servigos;

5.4.2.Se forem necessarios os envios dos arquivos em outro formato, o
licitante devera solicita-los em até 2 (dois) dias uteis apoés o termo de
inicio dos servigos.

5.4.3. A Contratada devera fornecer prova digital para aprovagao antes de
iniciar a producao do material;

5.4.4.Producao das pecas com layout aprovado pela Contratante e entrega
no enderego indicado.

Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as caracteristicas constantes no Anexo |
deste Termo de Referéncia.

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢ao e finalizagao do contrato

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensido do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e o CONTRATADO devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A Universidade de Sao Paulo podera convocar representante do CONTRATADO
para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou outro instrumento equivalente (caso assim
definido pela documentagéo que compdem a presente contratagdo), o 6rgéo ou
entidade podera convocar o representante do CONTRATADO para reunido inicial
para apresentacgao do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das
obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execu¢do do CONTRATADO,
quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

6.6. O CONTRATADO designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relagdo a execugao do objeto contratado.

6.7. O CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutengao do preposto o CONTRATADO, hipétese em que o CONTRATADO
designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

caput).

Fiscalizagao Técnica
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6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢gbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragcao. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023,
art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descrigdo do

que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
17.1).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medi¢des do objeto executado e aprovara a planilha de medigdo emitida pelo
CONTRATADO (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos,

manifestando-se quanto a necessidade de suspensao da execugao do objeto
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, IV).
6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a

situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Lei federal n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucio do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 1I);

Fiscalizagcao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cbes de
habilitaggo do CONTRATADO, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, Il e lII).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo

do contrato atuara tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia; (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, V).
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6.17. Sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, o CONTRATADO devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagao dos
empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico
do artigo 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagao dos atos de fiscalizagao
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugcao processual
visando, entre outros, a prorrogacao, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento,
a eventual aplicacao de sancdes e a extingdo dos contratos (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢gdes de habilitagao

do CONTRATADO, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, 1X).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, com mengéo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, art. 18, VII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangobes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo
unico).
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6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagéo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara os critérios indicados neste item para
afericdo da qualidade da prestacao de servigos, sempre levando-se em conta o
quantitativo contratado e seus respectivos precos unitarios, nos termos do item 1,
para fins de glosa.
7.1.1.Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que o CONTRATADO:
7.1.1.1. n&o produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo(s)
fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140, |, ‘a‘, da Lei n° 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n°®
68.220, de 2023).

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do CONTRATADO com a comprovacao da prestacao dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico. (Art. 17, X, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo. (Art. 18, VI, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).
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7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério
sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacbes da execugado do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagéo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao CONTRATADO,
registrando em relatoério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
7.7.1.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo;

7.7.2.0 CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugado ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3.A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei
n°® 14133, de 2021)

7.7.4.0 recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

7.7.5.0s servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis.

7.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relagao a fiscalizagéo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificagao da qualidade e quantidade do servigo
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e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes

procedimentos:

7.9.1.Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

7.9.2.Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagédo apresentada
pela fiscalizagado e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao CONTRATADO, por escrito, as respectivas corregoes;

7.9.3.Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar o CONTRATADO para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.9.5. Enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, com a comunicagcao ao CONTRATADO
para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa, para efeito
de liquidagao e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
CONTRATADO, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

Liquidagao
7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de cinco dias uteis para fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela
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Administracdo, na forma desta secado, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem
O6nus ao CONTRATANTE;

7.15. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhada da comprovacdao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do CONTRATADO,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo nao inferior a 28 (vinte e oito) dias,
contados do dia seguinte ao recebimento provisorio do servigo, desde que tenha
sido finalizada a liquidagdo da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos do
art. 2°, Il, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023 e da Portaria GR. n°® 8249/2023.
7.17.1. Sao condigdes para a liberagdo do pagamento:

a) O recebimento definitivo do objeto;

b) A entrega da documentacao fiscal completa;

c) A ndo existéncia de registro do CONTRATADO no Cadin Estadual,
cuja consulta devera ser feita pelo CONTRATANTE, nos termos do
artigo 6°, inciso Il e paragrafo 1° da Lei Estadual n°. 12.799/2008 c.c.
artigo 7°, inciso Il e paragrafo 1° do Decreto Estadual n°. 53.455/2008.

7.18. Havendo atraso no pagamento por razdes nao imputaveis ao CONTRATADO, o
valor devido sera atualizado pelo IPC-FIPE na forma da legislacdo aplicavel,
calculado pro rata temporis em relagao ao atraso verificado.
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7.18.1. Nao sera considerado atraso o periodo de suspensao dos pagamentos em
razao do descumprimento das condi¢des fixadas em contrato, nem as
reten¢des para compensag¢ao com eventuais multas e prejuizos causados
a Universidade ou a terceiros.

7.18.2.0 pagamento da atualizagdo financeira estabelecida neste artigo
dependera de requerimento a ser formalizado pela empresa contratada.

7.19. Eventuais irregularidades nas condigbes de pagamento ou nos documentos
exigidos (Nota Fiscal, Fatura e demais documentos exigiveis) para sua liberacao
deverdo ser regularizadas até o sétimo dia anterior ao término do prazo de
pagamento.

7.20. Caso nao ocorra a regularizagao no prazo definido no item anterior, o pagamento
ficara suspenso e sera efetuado em até 07 (sete) dias, contados a partir do dia
seguinte a regularizagao.

7.21. Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancario, o
pagamento ocorrera no primeiro dia util imediatamente subsequente.

7.22. Caso sejam constatadas irregularidades na execugao do objeto contratado, sera
descontada do pagamento a importancia correspondente ao descumprimento,
sem prejuizo da eventual rescisdo do contrato e aplicagdo das demais
penalidades cabiveis.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta
corrente bancaria em nome do CONTRATADO no Banco do Brasil S/A, ficando
terminantemente vedada a negociagao da duplicata mercantil na rede bancaria ou
com terceiros.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.24.1. O CONTRATANTE podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retencao
de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja indicagao de retencgéo
na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes nao realizadas em
meses anteriores.

7.24.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
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7.25. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagao, na forma eletrénica, com fundamento na hipoétese do art. 75,
caput, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selegéo da proposta
de MENOR PRECO POR GRUPO.

Forma de fornecimento

8.2. A execugao do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢gdes para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de sang¢ao que a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros
informativos oficiais:

a. SICAF;

b.  Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniado
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

C. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justi¢a
(http://www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php);
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e. Sistema Eletrénico de Aplicacao e Registro de Sanc¢des Administrativas — e-
Sancgoes (http://www.esancoes.sp.gov.br);

f. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g. Relagéo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” do item anterior sera realizada
em nome da pessoa juridica fornecedora e de seu sécio maijoritario, por for¢ca do
artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicido de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebracédo da contratacdo, bem como para a
realizacao dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome
do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e
Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condigdo sera considerada
cumprida se o devedor comprovar que o0s respectivos registros se encontram
suspensos, nos termos do artigo 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. Caso atendidas as condigbes para contratacao, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva
documentacéo atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverido estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverado estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nuameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

8.12. Observadas as disposicdes do art. 18 do Decreto Estadual n° 68.304, de 9 de
janeiro de 2024, e considerando que o objeto desta contratagdo se encontra
enquadrado no Inciso ll, devera ser apresentada a seguinte documentacéo:
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8.12.1. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certidao de Débitos
tributarios Inscritos na Divida Ativa), do domicilio ou sede do
fornecedor;

8.12.1.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual
e/ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.12.2. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagcao de certiddo negativa (CNDT) ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

8.12.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.12.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$2.246,78 (dois mil e duzentos e
quarenta e seis reais e setenta e oito centavos), conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacado sera atendida pela seguinte dotacéo:
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. Gestao/Unidade: 102174;

Il. Fonte de Recursos: Tesouro;
lll.  Programa de Trabalho: 12 364 4807 5304;
IV. Elemento de Despesa: 339039;

V. Plano Interno: 530.000- CG.

10.3. Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagao
relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apods
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

S3o0 Carlos, na data da assinatura eletrénica.

Valeria Ferreira Camargo Neves
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ANEXO |

ESPECIFICAGOES E DESCRITIVOS

iTEM 1

Objeto: caderno.

Tiragem: 100 copias.

Formato fechado: 10 cm (largura) X 15 cm (altura)

Formato aberto: 20 cm (largura) X 15 cm (altura)

Numero de paginas: 24 paginas (5 folhas frente e verso) + capa da frente + capa do fundo
Tipo de papel (miolo): Papel Offset, com gramatura de 90 g/m?2, fosco, 4X4 cores.
Impressao do papel (miolo): Impressao Off-set/Digital.

Tipo de papel (capa): Papel Supremo, gramatura de 200 g/m?, 4X4 cores.

Impressao do papel (capa): Impressao Off-set/Digital.

Lombada: grampo

iTEM 2

Objeto: calendario adesivo.

Tiragem: 400 copias

Formato fechado: 11 cm (largura) X 15 cm (altura)

Numero de paginas: 1 pagina

Tipo de papel: Papel Autoadesivo, com gramatura de 120 g/m?, fosco, acabamento semi-
corte.

Impressao do papel: Off-set/Digital Adesivo.
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