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TERMO DE REFERENCIA
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1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Contratacdo de empresa especializada em Servigos de Manutengcao Corretiva de
Plotter com fornecimento de pec¢as nos termos da tabela abaixo, conforme condi-
cOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
I Unidade de Codigo Quantidade
Item Especificagao - Compras
Medida Total
Gov
SERVICO DE MANUTENCAO EM IMPRESSORA
DE GRAFICA
DESCRIGAO: PLOTTER
A manutencéo corretiva com fornecimento de pecas,
da plotter HP DesignJet T730 devera contemplar, a
execugao dos seguintes servicos:
01 v' troca da correia; Servigo 27138 01

substituicdo de cabo flat;
substituicao do cabecgote de impressao;

manutencgao do station service,

AN

limpeza, lubrificagcdo e alinhamento com-

pleto do equipamento.

Patriménio: 045.019195

1.1.1.  Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do

sistema Compras.gov.br e as disposicbes deste Termo de Referéncia,

prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

disposto no Decreto estadual n°® 67.985, de 2023.
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1.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como bem de luxo, observando o



2.  FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacio da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

2.2. A contratacdo em questdo nao foi incluida no Plano de Contratagdes Anual (PCA) por
se fratar de uma necessidade superveniente a elaboracdao do plano, cuja
ocorréncia nao era previsivel a época de sua consolidagdo. A demanda surgiu em
carater emergencial, exigindo agcao imediata da Administragcao Publica para evitar
prejuizos a continuidade dos servigcos e garantir a seguranga e o atendimento ao

interesse publico.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
SUSTENTABILIDADE

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente

inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1. Eficiéncia no uso de recursos naturais: A contratada devera adotar praticas
que promovam o uso racional de energia e insumos durante a execucgéo da
manutencéo, utilizando equipamentos adequados e evitando desperdicios.

4.1.2. Gestdo de residuos: A contratada sera responsavel pela destinagédo
ambientalmente adequada das pecgas, componentes e materiais substituidos,
devendo priorizar a reciclagem e, quando aplicavel, a logistica reversa, em

conformidade com a legislacao vigente.
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4.1.3. Minimizagdo de impactos ambientais: A contratada devera adotar medidas

para reduzir impactos ambientais decorrentes da manutengdo, como o correto
manuseio de residuos eletrbnicos e a prevengao de danos ao ambiente
durante a execucao dos servicos.

4.1.4. Uso de materiais e tecnologias sustentaveis: Sempre que possivel, a
contratada devera utilizar pecas e componentes com maior durabilidade e
eficiéncia, priorizando solugdes que reduzam a necessidade de substituicoes
frequentes.

4.1.5. Responsabilidade social: A contratada devera assegurar que a execugéo dos
servicos ocorra em conformidade com as normas frabalhistas e de
seguranga, garantindo condigdes adequadas de trabalho para seus

colaboradores.

Garantia da contratagao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3.A avaliagdo prévia do equipamento é recomendavel para o conhecimento das
condi¢gdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, mediante agendamento,
acompanhado por servidor designado.

3.2. Para a vistoria, o representante da empresa devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade e comprovagao de vinculo com a empresa.

3.3. A vistoria tera como objetivo a verificagdo das condi¢des gerais da plotter e a obtencao
de informagdes necessarias a elaborag¢ao da proposta.

3.4. Eventuais duvidas técnicas poderao ser esclarecidas no momento da vistoria.

3.5. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera apresentar declaracao
formal de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes do equipamento e dos servigos

a serem executados.
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3.6. O interessado nao podera alegar desconhecimento das condicbes do equipamento

para pleitear alteragdes nos pregos, prazos ou condi¢gdes contratuais.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

1.1.1. Inicio da execug&o do objeto: 05 dias do recebimento da Notificagdo de For-
necimento;
1.1.2. Descrigao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimen-

tos, frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho:

a) A execugdo dos servicos de manutengdo corretiva da plotter
compreendera: diagndstico técnico, identificacdo da falha, desmontagem
das partes necessarias e realizagdo dos reparos, incluindo, troca da correia,
substituicdo de cabo flat, substituicho do cabecote de impresséo e
manuteng¢éo do station service.

b) Apods a conclusdo dos reparos, deverao ser realizados os procedimentos de
limpeza, lubrificacdo e alinhamento completo do equipamento, bem como
testes de funcionamento, a fim de garantir sua plena operacionalidade.

1.1.3. Cronograma de realizagao dos servigos: 0s servicos deverao ser iniciados
em até 05 (cinco) dias Uteis apds a autorizagao para execugao e concluidos

no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados do inicio dos servigos.
Local e horario da prestagao dos servigos

1.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: Rua do Matédo, 1010 — Bloco
B/Térreo, sala 24B.

1.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: segunda a sexta-feira das 08h00 as
16h00

Rotinas a serem cumpridas
1.4. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:
v' Execucgdo dos reparos necessarios, incluindo substituicdo de pecas defeituosas,
tais como correia, cabo flat, cabecote de impressdo e componentes do station;
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Realizacao de limpeza interna e externa do equipamento;
Execucao de lubrificacdo das partes moveis;
Alinhamento e ajustes gerais para adequado funcionamento;

Realizacao de testes operacionais e validagao final do equipamento.

Materiais a serem disponibilizados

1.5.Para a perfeita execugdo dos servicos, o CONTRATADO devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario:
v" Pegas de reposig¢ao originais ou compativeis, como correia, cabo flat e cabegote
de impressao;
v' Materiais de limpeza e lubrificagdo adequados ao equipamento;
v" Ferramentas e instrumentos técnicos necessarios a execugdo dos servigos e

testes.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

1.6.A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:
v' Servigo de manutencao corretiva em plotter;
v' Execugdo em intervengao Unica;

v" Fornecimento de pecas pela contratada.

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

1.7.0 prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
1.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

Condigoes de Entrega
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GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990

(Codigo de Defesa do Consumidor).

Os materiais que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas

utilizadas na fabricagdo do equipamento.

CONTRATADO, fica 0 CONTRATANTE autorizado a contratar empresa diversa para
executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem
como a exigir do CONTRATADO o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal

fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do CONTRATADO.

A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia

contratual.

5. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Do recebimento

5.1.

5.2.

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagcbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a
contar da notificagdo do CONTRATADO, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo

das penalidades.
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5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.
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Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite

de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo

para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143
da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao CONTRATADO para emissao de
Nota Fiscal/Fatura no que pertinente a parcela incontroversa, para efeito de liquidacao

e pagamento.

O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera

computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucgao do contrato.

Liquidagao

5.8.

5.9.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 05
(cinco) dias uteis para fins de liquidagdo, a contar de seu recebimento pela
Administracdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das

exigéncias contratuais.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem Onus
ao CONTRATANTE;
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5.10. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

5.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do CONTRATADO, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera

ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

Prazo de pagamento

5.12. O pagamento sera efetuado no prazo nao inferior a 28 (vinte e oito) dias, contados da
apresentacao da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, desde que tenha
sido finalizada a liquidagao da despesa, conforme secao anterior, nos termos do art.
2°, 1l, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023 e da Portaria GR n°® 8249/2023.

5.12.1. Sao condi¢des para a liberagdo do pagamento:
a) O recebimento definitivo do objeto;
b) A entrega da documentagéo fiscal completa;

c) A nao existéncia de registro do CONTRATADO no Cadin Estadual, cuja
consulta devera ser feita pelo CONTRATANTE, nos termos do artigo 6°,
inciso Il e paragrafo 1° da Lei Estadual n°® 12.799/2008 c.c. artigo 7°, inciso Il
e paragrafo 1° do Decreto Estadual n° 53.455/2008.

5.13. Havendo atraso no pagamento dos contratos celebrados pela Universidade de Sao
Paulo, por razées nao imputaveis ao CONTRATADO, o valor devido sera atualizado
monetariamente pelo IPC-FIPE na forma da legislacdo aplicavel, calculado pro rata
temporis em relagdo ao atraso verificado, tornando-se passivel de responsabilizagédo

aquele que der causa ao atraso imotivado.

5.13.1. Nao sera considerado atraso o periodo de suspensao dos pagamentos em

razdo do descumprimento das condigbes fixadas em contrato, nem as
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retengcdes para compensacdo com eventuais multas e prejuizos causados a

Universidade ou a terceiros.

5.13.2. O pagamento da atualizacao financeira estabelecida neste artigo dependera

de requerimento a ser formalizado pela empresa contratada.

5.14. Eventuais irregularidades nas condi¢gdes de pagamento ou nos documentos exigidos
(Nota Fiscal, Fatura e demais documentos exigiveis) para sua liberagao deverao ser

regularizadas até o sétimo dia anterior ao término do prazo de pagamento.

5.15. Caso n&o ocorra a regularizagdo no prazo definido no item anterior, o pagamento
ficara suspenso e sera efetuado em até 07 (sete) dias, contados a partir do dia

seguinte a regularizagao.

5.16. Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancario, o

pagamento ocorrera no primeiro dia util imediatamente subsequente.

5.17. Caso sejam constatadas irregularidades na execucdo do objeto contratado, sera
descontada do pagamento a importancia correspondente ao descumprimento, sem
prejuizo da eventual rescisdo do contrato e aplicagdo das demais penalidades

cabiveis.
Forma de pagamento

5.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta
corrente bancaria em nome do CONTRATADO no Banco do Brasil S/A, ficando
terminantemente vedada a negociagao da duplicata mercantil na rede bancaria ou com

terceiros.

5.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

5.19.1. O CONTRATANTE podera, por ocasidao do pagamento, efetuar a retengao
de tributos determinada por lei, ainda que nao haja indicagéo de retengao na
nota fiscal apresentada ou que se refira a retengbes ndo realizadas em

meses anteriores.

5.19.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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5.20. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nido sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso
I, da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

6.2. O fornecimento do objeto sera INTEGRAL.

Exigéncias de habilitagao

6.3. Previamente a celebragcdo do contrato, a Administracido verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia
de sancao que a impecga, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos
oficiais:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade  — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica

(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicagdao e Registro de Sangbées Administrativas — e-

Sancoes (http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e
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g) Relacao de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

(https://lwww.tce.sp.gov.br/apenados).

6.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” do item anterior sera realizada em
nome da pessoa juridica fornecedora e de seu s6cio majoritario, por for¢ca do artigo 12
da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder

Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.6. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratagcdo, bem como para a
realizacdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do
fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e
Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL". Esta condi¢ao sera considerada cumprida
se o devedor comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos
termos do artigo 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

6.7. Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva

documentacao atualizada.

6.9. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.

6.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente

em nome da matriz.

6.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nuameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for

comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.
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Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

6.12. Observadas as disposi¢des do art. 18 do Decreto Estadual n® 68.304, de 9 de janeiro
de 2024, e considerando que o objeto desta contratagcdo se encontra enquadrado no

Inciso I, devera ser apresentada a seguinte documentacgao:

6.12.1. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo de Débitos

tributarios Inscritos na Divida Ativa), do domicilio ou sede do fornecedor;

7.12.1.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da

lei.

6.12.2. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa (CNDT) ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

6.12.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

6.12.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS).

7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e ndo sera tornado publico

antes de definido o resultado do julgamento das propostas.
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9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

8. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

especificos consignados no Orgamento do Estado.
9.2. No presente exercicio, a contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I.  Gestao/Unidade: 102136 — IME-USP
II.  Fonte de Recursos: Tesouro e/ou Recursos Préprios
lll.  Programa de Trabalho: 364 — Ensino Superior.

IV. Elemento de despesa: 3.3.90.39.79

S30 Paulo 15 de maio de 2.206

Artlindo Ferreira de Lira

Chefe de Servico |

Elineide Portela de Oliveira

Assistente de Gestéao Il
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