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COTA – DvFIN 178/2026 

Caro Senhor Diretor, 

A presente solicitação, referente à Demanda nº 126838/2026, tem por finalidade 
justificar, de forma pormenorizada, a necessidade administrativa e o interesse público 
relacionados à aquisição de porta-documentos e displays de acrílico para utilização na 
Biblioteca do Instituto de Matemática, Estatística e Ciência da Computação (IME-USP). 

A aquisição pretendida mostra-se necessária para garantir melhores condições de 
organização, conservação, identificação e disponibilização de informações 
institucionais, acadêmicas e administrativas aos usuários da Biblioteca, composta por 
estudantes de graduação e pós-graduação, docentes, pesquisadores, servidores técnico-
administrativos e público externo autorizado. 

Os porta-documentos e displays de acrílico possuem função essencial na padronização e 
exposição adequada de comunicados, normas de utilização dos espaços, orientações aos 
usuários, identificação de setores, sinalizações internas, avisos institucionais, 
divulgação de eventos acadêmicos e demais informações de interesse coletivo. 
Atualmente, a ausência ou insuficiência desses materiais compromete a apresentação 
visual, a preservação dos documentos expostos e a eficiência na comunicação 
institucional, ocasionando desgaste prematuro dos materiais impressos, dificuldade de 
acesso às informações e prejuízo à organização do ambiente. 

Além do aspecto organizacional, a aquisição atende ao princípio da eficiência 
administrativa, previsto no artigo 37 da Constituição Federal, uma vez que contribui 
diretamente para a melhoria dos serviços prestados pela Biblioteca, proporcionando 
ambiente mais funcional, acessível e adequado às atividades acadêmicas e 
administrativas desenvolvidas no âmbito do IME-USP. 

Os displays e porta-documentos em acrílico apresentam elevada durabilidade, fácil 
higienização e boa resistência ao uso contínuo, características compatíveis com 
ambientes de circulação intensa de pessoas, como bibliotecas universitárias. Sua 
utilização também favorece a preservação física dos documentos informativos, 
reduzindo a necessidade de reimpressões frequentes e contribuindo para a 
economicidade e racionalização dos recursos públicos. 

Sob a ótica do interesse público, a contratação visa aprimorar a comunicação visual 
institucional e assegurar que informações relevantes sejam disponibilizadas de maneira 
clara, organizada e acessível à comunidade universitária. Tal medida contribui para a 
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melhoria da experiência dos usuários, para a orientação adequada do público e para o 
fortalecimento das atividades de ensino, pesquisa e extensão desenvolvidas pelo 
Instituto. 

Diante do exposto a solicitação encontra-se devidamente justificada sob o aspecto da 
necessidade administrativa e do interesse público institucional, portanto, entende-se 
plenamente justificada a instauração do processo no Sistema Eletrônico de Informações 
– SEI, bem como a autorização para aquisição em epígrafe, conforme a demanda nº 
126838 de 2026. Solicita-se, portanto de Vossa Senhoria: 

I. A autorização para abertura do processo administrativo correspondente; e 

II. A autorização para o início da fase preparatória para a Dispensa de 
Licitação, com fundamento no artigo 75, inciso II, da Lei Federal nº 
14.133/2021, tendo em vista o valor estimado da contratação e a natureza 
essencial do objeto. 

Flavio Teixeira da Silva 
Chefe da Divisão Financeira 

Diante do exposto, com base no artigo 1°, Inciso I, alínea “a” da Portaria GR 
8.321/2024 (Delegação de Competência), autorizo a abertura de processo para a 
aquisição do objeto constante da demanda e o INÍCIO da FASE PREPARATÓRIA 
para a DISPENSA de LICITAÇÃO, com base no Artigo 75, Inciso II (Serviços e 
Compra Direta) da Lei Federal n° 14.133/2021 e suas alterações posteriores. 

Prof. Dr. Roberto Marcondes Cesar Junior 
Diretor 
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