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DEMANDA DE COMPRA N° 76229/2026

Contemplar os requisitos do inciso XXIII, art. 6°, Lei nº 14.133/2021.

TERMO DE REFERÊNCIA PRELIMINAR

Observaçõe Contemplar os requisitos do inciso XXIII, art. 6°, Lei nº 14.133/2021.
Vide anexo para "Termo de Referência Preliminar".Anexo:
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TERMO DE REFERÊNCIA PRELIMINAR - FORNECIMENTO (TR)  
Todas as seções abaixo são de preenchimento obrigatório 

SEÇÃO 1 - DADOS DO RESPONSÁVEL PELO RECEBIMENTO, LOCAL E PRAZO DE ENTREGA 

Preencha os campos abaixo com os dados do responsável pelo recebimento para auxiliar a equipe 
do Serviço de Materiais. 

Nome Adriana Hypólito Nogueira 

Telefone (011) 3091-7474 

E-mail ahypolito@usp.br 

Local de entrega Rua do Matão, 303 – Prédio do Centro Didático - Biblioteca 

Prazo de entrega (dias): 30 dias 

SEÇÃO 2 - CRITÉRIOS DE SUSTENTABILIDADE 

Os critérios de sustentabilidade devem estar alinhados ao preenchimento do ELEMENTO XII DO 
ETP. 

Existem critérios aplicáveis? Não 

Nada a acrescentar. 

SEÇÃO 3 – AMOSTRA (EM CASO EXCEPCIONAL) 

Há necessidade de amostra? Não 

 
Nada a acrescentar. 

SEÇÃO 4 – GARANTIA DA CONTRATAÇÃO (GARANTIA CONTRATUAL - CAUÇÃO) 

Indique se a contratação utilizará garantia de execução ou não. Verificar Elemento VII do ETP. 

Há necessidade de caução? Não 

Não haverá exigência de garantia pelas razões constantes no Elemento VII do ETP. 

SEÇÃO 5 – GARANTIA DOS MATERIAIS/BENS 

Indicar o qual será o prazo de garantia. Considerar a assistência técnica oferecida na aquisição de 
materiais permanentes e equipamentos. 

[LF1] Comentário: O Termo de 
Referência é o documento que detalha 
os elementos necessários para a 
contratação em si — é a base do edital 
e do contrato administrativo. Objetivo 
principal: Definir claramente o objeto da 
contratação, os critérios de seleção da 
proposta mais vantajosa e as 
condições de execução contratual. 

[LF2] Comentário: Considerar o 
prazo após efetivação da contratação, 
ou seja, o prazo que o fornecedor terá 
para entregar o material após a 
notificação/assinatura do contrato). 
IMPORTANTE: Prazo de entrega 
superior a 30 dias corridos implica 
obrigação futura, exigindo a 
formalização de contrato 

 

[LF3] Comentário: Alguns exemplos 
que podem ser considerados nas compras de 

equipamentos: 

Eficiência energética: A exigência de 
que o equipamento tenha a Etiqueta 

Nacional de Conservação de Energia 

(ENCE) com o selo de maior eficiência 
(classe "A" ou similar). Isso se aplica a 

produtos como computadores, ar-
condicionado e geladeiras, por exemplo. 

Baixo consumo de recursos: A 

preferência por equipamentos que 
consumam menos água, eletricidade ou 

outros recursos durante o uso. 

Conteúdo de materiais recicláveis: 
Especificação de que o equipamento 

deve ser fabricado, parcial ou totalmente, 
com materiais reciclados ou recicláveis. 

Alguns exemplos que podem ser 
considerados nas compras de 
equipamentos: ...

[LF4] Comentário: No caso de 
exigência de amostras, a 
avaliação NÃO poderá ser subjetiva ou 
baseada em impressões pessoais, 
devendo estar previamente estruturada 
em critérios objetivos, mensuráveis e 
verificáveis, de modo a garantir a 
transparência, a isonomia entre os 
licitantes e o julgamento conforme 
critérios técnicos previamente 
definidos.   ...

[LF5] Comentário: Para justificar a não 
exigência da garantia em contratações de 

valor baixo e de natureza corriqueira e ou 

de baixa complexidade sugere-se que o 
demandante aborde os seguintes pontos no 

Elemento VII do ETP: 

1. Natureza do Objeto e Baixo Risco 
Descreva a natureza do objeto e explique 

por que ele não representa um risco 

significativo para o Instituto. 

Exemplo: "A contratação de [descreva 

o objeto, ex: 'material de escritório', ...

[LF6] Comentário: A garantia será 
prestada com vistas a manter os 
equipamentos fornecidos em perfeitas 
condições de uso, sem qualquer ônus 
ou custo adicional para o 
CONTRATANTE.  
A garantia abrange a realização da 
manutenção corretiva dos bens pelo 
próprio CONTRATADO, ou, se for o 
caso, por meio de assistência técnica 
autorizada, de acordo com as normas 
técnicas específicas 

ANEXO PARA "TERMO DE REFERÊNCIA PRELIMINAR"
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Qual prazo de garantia? CDC 

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Código de 
Defesa do Consumidor): (a) 30 dias, tratando-se de fornecimento de produtos não duráveis. (b) 90 
dias, tratando-se de fornecimento de serviço e de produtos duráveis. 

SEÇÃO 6 – PRODUTOS PERECÍVEIS OU INSUMOS COM VALIDADE 

Produto perecível? Não 

Não se trata de produtos perecíveis ou insumos com validade. 

SEÇÃO 7 – DEMAIS INFORMAÇÕES, SE JULGAR NECESSÁRIAS. 

Clique ou toque aqui para inserir o texto. 

SEÇÃO 8 – LISTAGEM DOS ITENS 

Aquisição do(s) objeto(s) nos termos da(s) tabela(s) abaixo, conforme condições e exigências 
estabelecidas neste instrumento: 

Informação Especificação completa 

[LF7] Comentário: A especificação do 
objeto no Termo de Referência é o 
elemento mais crítico da contratação. Uma 
descrição clara, precisa e completa é a 
chave para o sucesso do processo 
licitatório, pois dela dependem todas as 
etapas seguintes. 
1. Evita Propostas Inadequadas e 

Retrabalho 
Quando a especificação é incompleta ou 

ambígua, as empresas podem apresentar 
propostas que não atendem às necessidades 

da Administração. Isso leva a 

desclassificações, impugnações e, em 
muitos casos, à necessidade de refazer a 

licitação. Uma especificação detalhada 

reduz as chances de propostas inadequadas, 
economizando tempo e recursos públicos. 

2. Assegura a Qualidade e a 

Conformidade 
Uma especificação completa permite que o 

fiscal do contrato (gestor ou fiscal) 

verifique se o produto ou serviço entregue 
está em total conformidade com o que foi 

contratado. A falta de detalhes pode resultar 

na aceitação de produtos de baixa qualidade 
ou que não atendem às necessidades reais, 

prejudicando o serviço público. 

3. Promove a Ampla Competitividade 
Apesar de ser detalhada, a especificação 

deve ser neutra e impessoal. Ela deve focar 

nas características essenciais do produto ou 
serviço (o "o quê") e não em marcas ou 

modelos específicos (o "quem"). Uma 

especificação completa, mas sem 
direcionamento, permite que um maior 

número de empresas participe da licitação, 
estimulando a concorrência e a busca pela 

proposta mais vantajosa. 

 
Exemplos: 
 

Características Essenciais: Quais são 

as características mínimas obrigatórias 
do objeto? (ex: dimensões, material, 

capacidade, potência). 

Compatibilidade: O objeto precisa ser 
compatível com algum equipamento ou 

sistema existente? (ex: "compatível com 
o sistema operacional X"). 

Certificações e Normas Técnicas: O 

objeto deve atender a alguma norma da 
ABNT ou de outro órgão regulador? 

Etc... 
     . 
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Descrição pormenorizada do item Estrutura em aço, alumínio ou material metálico de alta 
resistência, com pintura eletrostática ou cromada;, 
Altura mínima do assento entre 45 e 50 cm; 
Altura máxima do assento entre 60 e 70 cm; 
Assento em formato anatômico, com espuma de alta 
densidade; 
Revestimento do assento em courvin ou material sintético 
lavável; 
Assento medindo entre 35 e 45 cm de diâmetro; 
Tipo mocho, de base com 5 rodízios e sistema de 
regulagem de altura pneumática a gás acionada por 
alavanca 
 
Os materiais empregados deverão apresentar resistência 
compatível com uso contínuo em ambiente de 
atendimento ao público, com estrutura reforçada e 
revestimento de fácil higienização, assegurando 
durabilidade e adequação às normas de ergonomia 
aplicáveis. 
A solução contempla o fornecimento integral dos 
equipamentos, devidamente montados ou com instruções 
claras para montagem, quando necessário, bem como 
garantia mínima contra defeitos de fabricação. A 
contratada deverá assegurar assistência técnica durante o 
período de garantia, responsabilizando-se por eventuais 
reparos ou substituição de peças que apresentem falhas 
decorrentes de fabricação ou desgaste prematuro. 

Código BEM 10254153 

CATMAT 417080 

Unidade de medida Unidade 

Quantidade total 10 

 

Atenção! Novas tabelas podem ser incluídas clicando no sinal de “+” localizado no canto inferior 
direito da tabela. Caso seja incluída uma tabela por engano, pressione as teclas “Ctrl+Z” ou acione 
o botão “desfazer” no menu superior do editor de texto. 
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