ANEXO PARA "TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR"

P P L Prefeitura do Campus USP “Luiz de Queiroz”
— Av. Padua Dias, 11 * CEP 13418-900 * Piracicaba, SP * Brasil

Fone (19) 3429-4380 * Fax (19) 3422-0611

pusp.lq@usp.br * www.pusplq.usp.br

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.Contratagdo de servigos de treinamento e desenvolvimento educacional para compor projeto de capacitagado
continuada das equipes — Unidades Campus “Luiz de Queiroz”, em Piracicaba.

. L,{,':‘E'gf[?: DE QUANTIDADE VALOR VALOR
ITEM| ESPECIFICACAO CATSER TOTAL UNITARIO ToTAL
1 21172 | Unidade/Servico 01 R$ 93.500,00 R$ 93.500,00

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catdlogo do sistema Compras.gov.br e as
disposi¢cGes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢ées deste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no artigo 20 da Lei
n?2 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n2 67.985, de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 02 (dois) dias contados do (a) termo de inicio dos servigos, na forma
do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela documentagdo que compde
a presente contratagdo) oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

Subcontratagao

1.5.0 CONTRATADO ndo poderd subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2.0 objeto da contratagdo ndo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta das
informacgdes basicas deste termo de referéncia.

3.DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos:
4.1.1. Por se tratar de prestacdo de servigo de capacitacdo e desenvolvimento de pessoas, ndo ha geracdo
significativa de impactos ambientais diretos, bem como nao requer aquisicdo de bens fisicos que exijam
logistica reversa.
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Justificativa técnica e atendimento aos requisitos legais (art. 74, inciso Ill, alinea f, da Lei 14.133/2021):

A presente contratagdo tem como objeto a prestacdo de servigos técnicos especializados de natureza predominante
intelectual, com profissionais ou empresas de notdria especializagdo, com base nas peculiaridades da atividade que
justifiquem o interesse publico envolvido no caso concreto e nas razdes faticas e técnicas da escolha do servigo eleito, com
a descricdo das caracteristicas especificas e técnicas necessarias a atender o interesse publico, de acordo com as
justificativas técnicas que fundamentam a pretensa contratagdo direta, nos termos do art. 74, inciso Ill, alinea f, da Lei
14.133/2021, além da comprovagdo dos seguintes aspectos:

Singularidade do objeto: trata-se de conteldo Unico e exclusivo desenvolvido pela Escola SENAC que possui corpo docente
especializado nas diversas areas do conhecimento.

Servigo técnico especializado, enquadrado no art. 62, inciso XVIII, alinea f, da Lei 14.133/2021: trata-se de treinamento
destinado ao aperfeicoamento das equipes técnicas das seguintes areas:

4.1.1.1. Area de Seguranca do Trabalho:

a) NR-—10 seguranga em instalagdes e servigos com eletricidade (reciclagem);
b) NR-—35 seguranca do trabalho em altura (reciclagem);

c) Espagos confinados — trabalhadores autorizados (reciclagem);

d) Manutengdo preditiva, preventiva e corretiva.

4.1.1.2. Areas administrativa, seguranga e atendimento a comunidade:
a) Workshop diversidade e incluséo;

b) Letramento racial para educadores;

c) Inteligéncia Artificial IA — conceitos e praticas.

4.1.2. Notdria especializagdo: a empresa que prestard o servigo bem como os especialistas que ministrardo os
cursos e as oficinas possuem comprovada, expertise e conhecimento, garantindo alta qualidade do
treinamento oferecido.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas
razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5.MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO
Condigdes de Execugao
5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 02 dias da emissao da ordem de servigo;

5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugdo do trabalho: o treinamento serd aplicado nos meses de outubro, novembro e
dezembro de 2025:

5.1.2.1. Area de Seguranca do Trabalho:

a) NR-10-Seguranga em instalagdes e servigos com eletricidade (Reciclagem): outubro de 2025;
b) NR-35 —Seguranga - trabalho em altura (Reciclagem): outubro de 2025;

c) Espagos confinados funcionarios CeTIl-LQ e PUSP-LQ: novembro de 2025

d) Manutengdo preventiva, corretiva e preditiva: novembro de 2025.

5.1.2.2. Areas administrativa, Seguranca e Atendimento a Comunidade:
a) Workshop diversidade e inclusdo: outubro de 2025;

Termo de Referéncia para Servigos Técnicos de Notéria Especializagiio — Contratagdo Direta por inexigibilidade, art. 74, inciso I1l, alineas, Lei n2 14.133, de 2021 (vers3o 01.20R%gina 3 de 15

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na pagina 16 desse documento.



P P L Prefeitura do Campus USP “Luiz de Queiroz”
— Av. Padua Dias, 11 * CEP 13418-900 * Piracicaba, SP * Brasil

Fone (19) 3429-4380 * Fax (19) 3422-0611

pusp.lq@usp.br * www.pusplq.usp.br

b) Letramento racial para educadores: novembro de 2025;
c) Inteligéncia Artificial IA — conceitos e praticas: outubro e novembro de 2025.

5.1.3. Cronograma de realizagdo dos servigos: o treinamento sera aplicado nos meses de outubro, novembro e
dezembro, com as respectivas cargas horarias distribuidas de acordo com as especificidades de cada area de
conhecimento.

5.1.4. Etapa: realizagdo dos cursos
a) Seguranca do Trabalho: NR 10, NR 35: aulas tedricas no SENAC e aulas praticas no Campus Luiz de
Queiroz — serdo realizados entre o primeiro e segundo més apds assinatura do contrato;

b) Espagos confinados- funcionarios CeTI-LQ e PUSP-LQ: treinamento no SENAC, sera realizado no 12 més
apos assinatura do contrato;

c¢) Manutengdo preventiva, corretiva e preditiva: treinamento no SENAC, sera realizado entre o primeiro e
terceiro més apos assinatura do contrato;

d) Inteligéncia Artificial: no SENAC — sera realizado sera realizado entre o primeiro e segundo més apds
assinatura do contrato;

e) Workshop Diversidade e Inclusdo: no Campus Luiz de Queiroz — serd realizado entre o primeiro e segundo
més apds assinatura do contrato;

f) Workshop Letramento Racial para Educadores: no Campus Luiz de Queiroz — sera realizado entre o
primeiro e segundo més apds assinatura do contrato.

Local e horario da prestagao dos servicos
5.2. Os servigos possuem formatos presenciais e serdo prestados no seguinte endereco:
a) Prefeitura do Campus “Luiz de Queiroz”, Av. Padua Dias, 235, Piracicaba/SP.
b) Escola Senac Piracicaba, Rua Santa Cruz, 1148, em Piracicaba
5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: das 08:30 as 12:00 e das 13:30 as 18:00 horas.
Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execugdo contratual observara as rotinas constantes da proposta comercial.
Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servigos, o CONTRATADO deverd disponibilizar os materiais,
e quipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.5.1. Disponibilizagdao de material didatico exclusivo em formato de apostila fisica;
5.5.2. Fornecimento de uma caneta, lapiseira e marca-texto personalizados;
5.5.3. Emissdo de certificado de capacitagdo e aperfeicoamento.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Capacitacdo para conformidade legal e seguranga

a) Visar garantir conformidade com a legislagdo vigente, especialmente normas de segurancga
e saude no trabalho.

b) Cursos previstos: NR-10 (seguranga em instalagGes e servigos com eletricidade), NR-35
(seguranga do trabalho em altura), Espagos Confinados — trabalhadores autorizados, além
de treinamentos em manutenc¢do preditiva, preventiva e corretiva.

c) Objetivo: capacitar os funciondrios para atuarem de forma segura, eficiente e responsavel,
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alinhados as normas vigentes.
d) Beneficios: prevencdo de acidentes, ambiente de trabalho mais seguro, conformidade legal, evitar
penalidades, e treinamento Unico padronizado para todos.

5.6.2. Desenvolvimento institucional e inclusdo

a) Cursos previstos: Workshop de Diversidade e Inclusdo, Letramento Racial para Educadores.

b) Objetivo: promover o desenvolvimento integral dos funciondrios de diferentes areas, criando ambientes mais
inclusivos, respeitosos e inovadores;

¢) Impacto: atender necessidades nas areas administrativa, de seguranca e atendimento a comunidade;
fomentar conhecimento e habilidades para cultura de respeito, equidade e compreensdo entre a comunidade
interna e a sociedade; alinhamento com a missdo da instituigdo.

5.6.3. Inteligéncia Artificial e uso ético

a) Curso: Inteligéncia Artificial (IA) — conceitos e praticas;

b) Objetivo: propiciar compreensdo atualizada sobre tecnologias emergentes e capacitar uso ético e eficiente,
especialmente relevante para areas administrativas e de atendimento que lidam com dados, processos e
inovacao;

c) Beneficios: preparagdo para desafios presentes e futuros, uso responsavel de tecnologias avangadas.

5.6.4. Impacto estratégico da capacitagdo continua:

a) Investimento nesses cursos de crescimento profissional propicia sensibilizagdo para questdes sociais
relevantes;

b) Preparagdo para uso de tecnologias avangadas para melhorar atendimento a comunidade, ambientes mais
inclusivos e inovadores;

c) Estratégia: fortalecer equipes, melhorar atendimento a comunidade e promover ambiente de trabalho
alinhado as melhores praticas dos diversos setores da PUSP-LQ.

6.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei
n?214.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o CONTRATADO devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4.A Universidade de S3o Paulo podera convocar representante do CONTRATADO para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou outro instrumento equivalente (caso assim definido pela documentagdo que
compdem a presente contratagdo), o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante do CONTRATADO para
reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo do
CONTRATADO, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O CONTRATADO designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando
no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugdo do objeto contratado.

Fiscalizacao

6.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
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respectivo(s) substituto(s) (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto estadual n2
68.220, de 2023, art. 17).

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

(Lein214.133,de 2021, art. 117, §12 e Decreto estadual n268.220, de 2023, art. 17, l1).
6.10. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as

medigGes do objeto executado e aprovara a planilha de medigdo emitida pelo CONTRATADO (Decreto estadual n2
68.220, de 2023, art. 17, 1Il).

6.11. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de
suspensdo da execugdo do objeto (Decreto estadual n2 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
o caso. (Lei federal n2 14.133, de 2021, artigo 117, § 29);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto estadual n? 68.220, de 2023, art. 17, 11);

Fiscalizagdo Administrativa

6.14.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condi¢cdes de habilitagio do CONTRATADO,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n? 68.220, de 2023,
art. 18, ll e lll).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto estadual n2 68.220, de 2023, art. 18, V).

6.16. Sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, o CONTRATADO devera comprovar o cumprimento da reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que preencherem as
referidas vagas, nos termos do pardgrafo Unico do artigo 116 da Lei n2 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.17.0 gestor do contrato exercera a atividade de coordenagdo dos atos de

6.18. atesto de cumprimento de obrigagBes. (Decreto estadual n2 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.19.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e
dos atos preparatorios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogagao, a alteragdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicagdo de sang¢ées e a extingdo dos contratos (Decreto estadual n? 68.220, de 2023, inciso Ill
do art. 29).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢Oes de habilitagdo do CONTRATADO, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
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da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto estadual n? 68.220, de 2023, art. 16, IX).

6.21.0 gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, com meng¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto estadual n? 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto estadual n? 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo Unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7.CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado de forma parcelada, vinculado a conclusdo de cada curso, mediante a comprovagdo
da execugdo do curso e aceitagdo formal pelo responsavel técnico designado. Dessa maneira, o valor total
correspondente a cada curso sera pago em uma Unica parcela, totalizando 07 (sete) parcelas, conforme o nimero de
cursos contratados, a ser pago apds a verificagdo da execugdo e do aceite do responsdvel técnico, conforme previsto
nas condigOes estabelecidas no presente Termo.

CURSOS SENAC Pagamento parcelado vinculado a finalizagdo de cada curso - total de 07 cursos

Valor QTDD PESSOAS QTDD HORA| PARCELAS
SEGURANCA DO TRABALHO NR10 R$ 12.000,00 36 — 02 turmas 16 01 parcela
SEGURANCA DO TRABALHO NR 35 RS 30.000,00 72 — 04 turmas 32 01 parcela
ESPACOS CONFINADOS NR 33 RS 7.500,00 18 — 01 turma 8 01 parcela
MANUTENGAO PREVENTIVA, CORRETIVA E PREDITIVA | RS 12.600,00 30-01turma 30 01 parcela
INTELIGENCIA ARTIFICIAL RS 11.000,00 24 -01turma 20 01 parcela
\WORKSHOP DIVERSIDADE E INCLUSAO RS 12.200,00 100 — 02 turmas 16 01 parcela
WORKSHOP LETRAMENTO RACIAL PARA EDUCADORES | R$ 12.200,00 100 — 02 turmas 16 01 parcela

7.2. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara os critérios indicados neste item para afericdo da qualidade da
prestagdo de servigos, sempre levando-se em conta o quantitativo contratado e seus respectivos pregos unitarios,
nos termos do item 1, para fins de glosa.

7.2.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangOes cabiveis, caso se constate que o CONTRATADO:

7.2.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

7.2.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo. (Art.140, |, ‘a‘, da Lei n2 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n2 68.220, de
2023).

7.4. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
CONTRATADO com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 17, X, Decreto estadual n?
68.220, de 2023).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 18, VI, Decreto
estadual n2 68.220, de 2023).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade
da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao CONTRATADO, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

7.8.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n3o atestar a uUltima e/ou Unica medigdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizagdo n3o efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n2 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagGes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades cabiveis.

7.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitagdio mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.10.1. EEmitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
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setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagGes assumidas pelo CONTRATADO, com mengdo ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (Decreto estadual n? 68.220, de 2023, art. 18, VII).

7.10.2.  Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagdo e, caso

haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando ao CONTRATADO, por escrito, as respectivas corregoes;

7.10.3. E
mitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentagGes apresentadas; e 7.9.4. Comunicar o CONTRATADO para que emita a Nota Fiscal

ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.9.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gest3o.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, com a comunicagao ao
CONTRATADO para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa, para efeito de liquidagéo
e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo CONTRATADO, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao
7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de cinco dias Uteis para
fins de liquidagdo, a contar de seu recebimento pela Administragdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual

periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.15.Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o CONTRATADO providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao
CONTRATANTE;

7.16. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo ndo inferior a 28 (vinte e oito) dias, contados do dia seguinte ao
recebimento provisério do servigo, desde que tenha sido finalizada a liquidagdo da despesa, conforme segdo
anterior, nos termos do art. 29, I, do Decreto estadual n? 67.608, de 2023 e da Portaria GR. n? 8249/2023.

7.18.1. Sdo condigGes para a liberagao do pagamento:

a) O recebimento definitivo do objeto;
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b) A entrega da documentagado fiscal completa;
7.19. A ndo existéncia de registro do CONTRATADO no Cadin Estadual, cuja consulta devera ser feita pelo
CONTRATANTE, nos termos do artigo 62, inciso |l e paragrafo 12 da Lei Estadual n®. 12.799/2008 c.c. artigo 72,
inciso Il e pardgrafo 12 do Decreto Estadual n2. 53.455/2008. Havendo atraso no pagamento por razdes ndo
imputdveis ao CONTRATADO, o valor devido serd atualizado pelo IPC-FIPE na forma da legislagdo aplicavel,
calculado pro rata temporis em relagdo ao atraso verificado.

7.19.1. Ndo serd considerado atraso o periodo de suspensdo dos pagamentos em razdo do descumprimento
das condigOes fixadas em contrato, nem as retengGes para compensagdao com eventuais multas e prejuizos
causados a Universidade ou a terceiros.

7.19.2. O pagamento da atualizagdo financeira estabelecida neste artigo dependera de requerimento a ser
formalizado pela empresa contratada.

7.20. Eventuais irregularidades nas condi¢des de pagamento ou nos documentos exigidos (Nota Fiscal, Fatura e
demais documentos exigiveis) para sua liberagdo deverdo ser regularizadas até o sétimo dia anterior ao término
do prazo de pagamento.

7.21. Caso ndo ocorra a regularizagao no prazo definido no item anterior, o pagamento ficard suspenso e serd
efetuado em até 07 (sete) dias, contados a partir do dia seguinte a regularizagdo.

7.22. Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancario, o pagamento ocorrerd no
primeiro dia util imediatamente subsequente.

7.23. Caso sejam constatadas irregularidades na execugdo do objeto contratado, sera descontada do pagamento
a importancia correspondente ao descumprimento, sem prejuizo da eventual rescisdo do contrato e aplicagdo
das demais penalidades cabiveis.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria em
nome do CONTRATADO no Banco do Brasil S/A, ficando terminantemente vedada a negociagdo da duplicata
mercantil na rede bancaria ou com terceiros.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.25.1. O CONTRATANTE poder3, por ocasidao do pagamento, efetuar a retengdo de tributos determinada
por lei, ainda que ndo haja indicacdo de reteng¢do na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes
ndo realizadas em meses anteriores.

7.25.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.26. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE ESCOLHA DO FORNECEDOR E FORMA DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipdtese do art. 74, inciso lll, alinea f, da Lei n.2 14.133/2021, conforme justificativas técnicas
constantes do procedimento.

Forma de fornecimento
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8.2. Aexecugdo do objeto sera INTEGRAL.

Exigéncias de habilitagcao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢ado que a impeca, mediante a consulta aos
seguintes cad?stros informativos oficiais:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria- Geral da

Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenag&es Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade

- CNCIALI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
e) Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de SangBes Administrativas — e-SangGes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);
f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e
g) Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” do item anterior sera realizada em nome da pessoa
juridica fornecedora e de seu sécio majoritario, por forgca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sangOes impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdao de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos
Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condigdo serd considerada
cumprida se o devedor comprovar que os respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do artigo
89, §§ 12 e 29, da Lei estadual n? 12.799, de 2008.

8.7. Caso atendidas as condi¢Ges para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuigGes.
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8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridical

8.13. |Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;|

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei federal n2 12.690/2012;
documentos de eleigdo ou designagdo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizagdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n25.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de Aprendizagem Comercial expedida pela Presidéncia da
Republica nos termos do art 2° do Decreto Lei N° 8621 de 10 de Janeiro de 1946.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.26. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituicao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de
certiddo negativa (CNDT) ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.28. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo de Débitos tributarios Inscritos na Divida Ativa),
em se tratando de compras e servicos com fornecimento de bens e/ou Municipal (Certiddo de Tributos
Mobiliarios) no caso de servigos, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. |0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Outras comprovages
8.32. Declaragdo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos lll e IV do artigo 12 e no inciso Ill do artigo 52 da Constituicdo federal;

b) Cumpre as normas relativas a salde e seguranga no trabalho, nos termos do artigo 117, paragrafo
unico, da Constituicdo estadual;

c) atendera, na data da contratagdo, ao disposto no artigo 52-C e se compromete a ndo disponibilizar
empregado que incorra na vedacgdo prevista no artigo 52-D, ambos da Lei federal n2 6.019/1974, com
redacdo dada pela Lei federal n? 13.467/2017, quando o caso;

8.33. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar, para
evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei federal n2 14.133/2021:

8.33.1. Arelagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do, respeitado o disposto nos arts. 49,
inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.33.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.33.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.33.4. Edital de convocagdo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenca dos cooperados
presentes nessa assembleia;

8.335. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagdo direta;

8.33.6. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizadorl.

Termo de Referéncia para Servigos Técnicos de Notéria Especializagiio — Contratagdo Direta por inexigibilidade, art. 74, inciso I1l, alineas, Lei n2 14.133, de 2021 (versdo 01.2P24jina 13 de 15

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na pagina 16 desse documento.



Prefeitura do Campus USP “Luiz de Queiroz”
Av. Padua Dias, 11 * CEP 13418-900 * Piracicaba, SP * Brasil
Fone (19) 3429-4380 * Fax (19) 3422-0611
pusp.lq@usp.br * www.pusplq.usp.br

PUSP-L®

8.33.7. Documentagdo que seja demonstrativa de atuagao em regime cooperado, com reparticao de
receitas e despesas entre os cooperados, caso essa circunstdncia ndo esteja evidenciada na
documentacgdo a ser apresentada para atendimento aos subitens anteriores.

8.33.8. Todos os documentos necessarios para habilitacgdo devem ser apresentados exclusivamente
em meio digital, aceitando-se tanto formatos nativamente digitais quanto documentos digitalizados.
Essa exigéncia abrange ndo apenas os documentos especificamente mencionados neste TR/contrato,
mas se estende a toda a documentagdo pertinente. No caso de documentos nato-digitais, a
apresentagdo seguird as normas e regulamentagles vigentes, garantindo a conformidade legal e a
eficiéncia na gestdo documental.

8.339. Os documentos digitalizados serdo considerados cépias simples, sendo que a apresentagdo de
seus originais so serd necessaria quando a lei expressamente exigir, em conformidade com o processo
administrativo em meio eletrdnico (§ 32, art. 62 da Instrucdo Normativa n? 3, de 2018).

8.34.2. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade
do documento digital (§ 12, art. 42 da Instrucdo Normativa n? 3, de 2018).

9.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1.0 custo estimado total da contratacdo é de RS 97.500,00 (noventa e sete mil e quinhentos
reais), conforme custos unitdrios apostos na proposta comercial, como segue:

o Cargahoraria N2 de Valor por | Investimento
Seguranga no Trabalho Participantes turmas Turma por Curso
NR — 10 — seguranga em instalagdes e
servigcos com eletricidade(reciclagem) 18 8 02 RS 6.000 RS 12.000,00
NR-35 — seguranga o trabalho em 18 3 04 RS 6.500,00 RS 26.000,00
altura (reciclagem)
Espacos confinados funciondrios CeTl- 18 8 o1 RS 7.500,00 RS 7.500,00
LQ e PUSP-LQ
Manutengdo preventiva, corretiva e
e 30 30 01 R$ 12.600,00 | RS 12.600,00
preditiva
. _ Carga horaria N2 de Investimento
Desenvolvimento Participantes turmas por turmas
Workskop Diversidade e Inclusdo 50 3 02 RS 6.100,00 RS 12.200,00
Workshop Letramento Racial 50 8 02 R$ 6.100,00 | RS 12.200,00
para Educadores
Inteligéncia Artificial 24 20 01 R$ 11.000,00 | RS 11.000,00
TOTAL RS 93.500,00
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
I. Gestdo/Unidade:
II. Fonte de Recursos:
Il. Programa de Trabalho:
Iv. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:

10.3. Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) serd indicada apds aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento. Piracicaba, na data da assinatura eletrdnica.
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