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Unidade Despesa: 91 - Editora da Universidade de S&o Paulo
Centro Gerencial: \EDUSP\COML\FEIRAS ((Nacionais e | nternacionais))

Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de Controladores de Acesso para a 282 Festa do Livro da USP 2026, prevista no PCA
2025.

Justificativa fora PCA:

Valor Total Estimado: 35.750,00
Requisitante: 3544698 - Marcio dos Santos Pelozio (mpel ozio@usp.br)
Telefone: (0xx11)3091-4614, (0xx11)3091-1602 - ramal USP: 911602

Enderego de Entrega: TravessaC - Area e arredores destinada e utilizada para a Festa do Livro da USP - Butant& - Sio Paulo/SP - CEP: 05508135 - Divisio Comercial

Finalidade: Contratag8o de empresa especializada para prestag&o de servigos através de auxiliares de limpeza, durante o periodo da 28? Festa do Livro da USP.
Data de Cadastro: 23/09/2026 17:02

Ultima Alter agéo: 24/09/2026 11:49

N° Item Classe Contabiliza Co6d.Mat. Cdéd.Bem Cdéd.Contabiliza Qtd. Unid.Compra Situacao

1 399 490776 8129355 174696 130 POSTO DIA 1.00 POSTO Paracompras

Preco Unitéario  Item PCA (gov.br) Item Despesa Processo Compra
275,0000 33903796 -

Descricao - Grupo/ltem/Subitem

SERVICOS TERCEIRIZADOS - CADTERC / SERVICOS TERCEIRIZADOS DE USO ESPECIFICOS E EVENTUAIS/ PRESTACAO DE SERVICO DE LIMPEZA,
ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL - EVENTUAL

Caracteristicas
- UNIDADE DE COMPRA: POSTO DIA 1.00 POSTO
- DESCRICAO: SANITARIOS PUBLICOS - SEGUNDA A DOMINGO - 12HORAS

Complemento:

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servicos através de auxiliares de limpeza, durante o periodo da 28a Festa do Livro da USP. Periodo de contratagéo
de: 23 a30/11/2026, conforme programagao definida pela organizago do evento. A prest
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| | (: | l UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
DEMANDA DE COMPRA N° 297462/2026

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 1° - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e
a sua melhor solugéo, de modo a permitir a avaliagcdo da viabilidade técnica e econdmica da contratagdo, e conterd os
seguintes elementos:

| - Descri¢cdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
publico.

A contratacao decorre da necessidade de assegurar condi¢cdes adequadas e continuas de limpeza, higiene, conservacao e
organizacao das &reas destinadas a realizacdo da 282 Festa do Livro da USP, compreendendo os espacos de exposi¢édo e
comercializagao de livros, circulagdo do publico, alimentagéo, apoio operacional e respectivos arredores. Considerando o
porte do evento, a elevada circulacdo de pessoas e a consequente geracdo de residuos, torna-se necesséria a
disponibilizacdo de equipe especializada durante as etapas de preparacéo, realizacdo e encerramento.

Sob a perspectiva do interesse publico, a contratacdo visa preservar condicées adequadas de higiene, salubridade,
seguranca e conforto aos visitantes, trabalhadores, expositores e demais participantes, contribuindo para o funcionamento
regular do evento e para a adequada prestagdo de uma atividade institucional de carater cultural e de extensao universitaria.
Vide anexo para o elemento |.

Il - Descricdo dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha da solucao, prevendo critérios e
préticas de sustentabilidade, em todas as suas dimens®fes, observadas as leis ou regulamentac¢des especificas,
bem como padrées minimos de qualidade e desempenho.

A empresa contratada devera possuir capacidade técnica e operacional compativel com servigos de limpeza e conservacao
em eventos de porte semelhante, disponibilizando profissionais devidamente uniformizados, identificados, orientados e
equipados com os Equipamentos de Protecdo Individual — EPIs necessarios. Os servicos deverdao compreender varricdo e
limpeza periédica das areas; recolhimento, separagéo, acondicionamento e transporte interno de residuos reciclaveis,
organicos e rejeitos; substituicdo de sacos de lixo; conservacao permanente dos espac¢os; e demais atividades correlatas
compativeis com o objeto. Deverdo ser observadas praticas de sustentabilidade, especialmente a segregacao entre residuos
reciclaveis e ndo reciclaveis, uso racional de dgua e materiais, reducéo de desperdicios e utilizacdo preferencial de produtos
e procedimentos de menor impacto ambiental. A execucdo devera observar a legislagdo trabalhista, ambiental e de
seguranca do trabalho aplicavel, bem como as orientacdes da organizacdo do evento e os padrBes minimos de qualidade
definidos no Termo de Referéncia.

Vide anexo para o elemento |l.

Il - Levantamento de mercado, consistente na analise das alternativas possiveis, e justificativas técnica e
econdmica da escolha da solugdo a contratar.

O levantamento de mercado demonstra que a prestagéo terceirizada de servigos temporéarios de limpeza constitui solu¢éo
amplamente disponivel, inclusive para eventos publicos, culturais e institucionais. Foram identificadas contratagdes publicas
recentes estruturadas por diaria de profissional, normalmente considerando jornada de 8 horas e incluindo obriga¢des
relacionadas a limpeza, recolhimento de residuos, utilizacdo de EPIs e manutencdo das condi¢cfes de higiene durante o
evento.

Vide anexo para o elemento |Il.

IV - Descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencdo e a assisténcia
técnica, quando for o caso.

A solucado consiste na contratacdo temporéaria de empresa especializada para disponibilizacao de auxiliares de limpeza
durante o periodo de 23 a 30/11/2026, em dois turnos, conforme programagéo estabelecida pela organizagéo da 28?2 Festa
do Livro da USP. A equipe deverd realizar limpeza e conservagéo continuas das areas de exposi¢éo e comercializagdo de
livros, circulacéo, alimentacéo, apoio e arredores, bem como recolhimento, segregacéo, acondicionamento e transporte
interno dos residuos aos pontos indicados pela Administracdo. A contratada deverd manter quantitativo suficiente de
profissionais durante os periodos estabelecidos, responsabilizando-se pela supervisao operacional, pontualidade,
uniformizacao, identificagcdo, EPIs e substituicdo de eventuais auséncias, de forma a ndo comprometer a continuidade dos
servigos. Por se tratar de servigo temporario, ndo se aplicam exigéncias de manutencao ou assisténcia técnica de bens,
devendo a contratada, entretanto, garantir suporte operacional durante toda a execucdo.

V - Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memoérias de célculo e dos documentos que
Ihe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de
escala.

Considerando o periodo de 23 a 30/11/2026, correspondente a 8 dias de operacgéo, e a necessidade de
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cobertura em dois turnos, adota-se, para fins de planejamento preliminar, a estimativa de 10 auxiliares de limpeza por turno,
resultando em até 20 diarias profissionais por dia e 130 diarias de auxiliar de limpeza durante todo o periodo. A meméria de
calculo corresponde a: 10 profissionais x 2 turnos x 5 dias = 100 diarias, somado a outros 10 profissionais x 1 turno x 3 dias
= 30 diarias, considerando jornada de referéncia de até 8 horas por profissional/turno. O quantitativo devera ser validado no
Termo de Referéncia em fungéo dos horarios definitivos, distribuicdo espacial das areas e programacao operacional do
evento.

Por se tratar de contratacéo de servico com disponibilizacdo temporaria de méo de obra, ndo ha tecnicamente alternativa de
compra ou locagédo de bem a ser comparada. A comparagdo economicamente pertinente ocorre entre a manutencdo de
estrutura prépria permanente e a contratacdo temporaria do servico. A contratacdo especializada mostra-se mais vantajosa,
pois atende a uma demanda excepcional e concentrada em apenas oito dias, evitando ampliacdo permanente do quadro,
custos continuados e ociosidade posterior. Recomenda-se, portanto, a contratacdo de empresa especializada em servicos
de limpeza e conservacao para eventos, remunerada por diaria de profissional/turno efetivamente executada,
preferencialmente com possibilidade de adequacdo quantitativa dentro dos limites legais e contratuais.

VI - Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pre¢os unitarios referenciais, das memarias de célculo e
dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por
preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagéo.

Para fins preliminares do ETP, foram considerados referenciais através de tomada de pregos recentes e relativos a
prestacdo de servicos de auxiliares de limpeza destinados a atuar em eventos. Considerando que uma das referéncias
corresponde a diaria de doze horas, portanto seu valor € proporcionalmente, exclusivamente para fins comparativos,
permitindo maior homogeneidade entre os referenciais.

VII - Justificativas para o parcelamento ou ndo da solucéo.

N&o se recomenda o parcelamento da solucdo entre diferentes fornecedores, uma vez que 0s servicos constituem conjunto
operacional integrado, executado no mesmo evento, periodo e espaco fisico. A contratacdo de uma Unica empresa favorece
a padronizacéo das rotinas, a coordenacdo dos profissionais, a substituicdo imediata em casos de auséncia e a definicdo
clara das responsabilidades pela execucgédo. A contratacédo unificada também reduz riscos de sobreposicdo ou lacunas na
prestacdo dos servicos, facilita a fiscalizacdo e racionaliza os procedimentos administrativos, sem prejuizo da

competitividade, considerando a existéncia de diversas empresas no mercado aptas a prestacdo do objeto.

VIII - ContratacBes correlatas e/ou interdependentes.

A contratagdo relaciona-se as demais solu¢des necessdrias a infraestrutura e ao funcionamento da 282 Festa do Livro da
USP, incluindo montagem das estruturas temporarias, controle de acesso, bombeiros civis, atendimento médico por
ambulancia, sanitarios, gerenciamento de residuos e demais servicos de apoio operacional. Embora essas contratacfes
possuam objetos préprios e possam ser executadas independentemente, sua articulagdo operacional é necessaria para
assegurar o funcionamento adequado do evento. A organizacao devera compatibilizar cronogramas, areas de atuacéo e
responsabilidades dos diferentes fornecedores, especialmente quanto aos locais destinados ao acondicionamento e retirada
de residuos.

IX - Demonstrativo da previsdo da contratacdao no Plano de Contratacdes Anual, de modo a indicar o seu
alinhamento com o planejamento da Administrac&o, observadas as disposi¢cdes do artigo 16 do Decreto n° 67.689,
de 3 de maio de 2023.

A contratacdo encontra-se prevista no Plano de Contratacfes Anual — PCA, estando alinhada ao planejamento
administrativo e as necessidades previamente identificadas para a realizacdo da 282 Festa do Livro da USP. A previséo
atende ao disposto no artigo 16 do Decreto Estadual n°® 67.689/2023, segundo o qual o setor de contratacdes devera
verificar, anteriormente a execucdo das demandas, sua inclusdo no Plano de Contratagdes Anual, contribuindo para a
adequada programac¢do administrativa, orcamentéria e financeira da contratagao.

X - Demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

Pretende-se assegurar a manutencdo permanente das condi¢des de limpeza, higiene, organizacédo e salubridade dos
espacos utilizados pela 282 Festa do Livro da USP, proporcionando ambiente adequado ao publico, expositores,
trabalhadores e demais participantes, bem como promovendo o correto recolhimento e segregacao dos residuos gerados.

A contratag8o especializada possibilitard melhor aproveitamento dos recursos humanos da Administracéo, evitando o
deslocamento de servidores para atividades operacionais alheias as suas atribui¢cdes ordinarias. Sob o aspecto econémico,
busca-se dimensionar os servicos de acordo com a demanda efetiva e pelo periodo estritamente necessério, garantindo
eficiéncia na utilizacdo dos recursos publicos.

Xl - Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracéo do contrato,
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inclusive adaptac8es no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de obtencao de licencas, outorgas ou
autorizacdes, capacitacédo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual.

Previamente ao inicio dos servigos, a Administracao devera definir os horarios e quantitativos definitivos de cada turno,
areas prioritarias, pontos de acondicionamento dos residuos, locais de apoio a equipe contratada e procedimentos para
retirada dos residuos. Também deverao ser designados formalmente os agentes responsaveis pela gestao e fiscalizagdo da
contratacdo. A equipe de fiscalizagdo devera conhecer as obriga¢des previstas no Termo de Referéncia e no contrato,
especialmente os critérios de medigédo, niveis minimos de qualidade, quantitativos de profissionais, horarios, procedimentos
de substituicdo e praticas ambientais estabelecidas. N&o se identificam, preliminarmente, adaptacdes estruturais
significativas ou licengas especificas exclusivamente relacionadas a esta contratagéo.

XIl - Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicéavel.

Os principais impactos ambientais associados a contratacdo decorrem da geracédo de residuos sélidos, consumo de sacos
plasticos, agua e produtos de limpeza. Como medidas mitigadoras, devera ser exigida a segregacado adequada entre
materiais reciclaveis, residuos organicos e rejeitos; acondicionamento apropriado; encaminhamento aos pontos definidos
pela Administracdo; uso racional de dgua e insumos; e adoc¢ao preferencial de produtos de menor impacto ambiental,
guando tecnicamente disponiveis.

A contratada deverd orientar seus profissionais quanto as préticas de reducao de desperdicios e preservacao ambiental,
sendo vedada a mistura intencional de residuos previamente segregados. Sempre que existente estrutura institucional ou
municipal para coleta seletiva, os materiais reciclaveis deverdo ser mantidos separados para destinacdo ambientalmente
adequada.

XIIl - Manifestacdo conclusiva sobre a adequacéo da contratacdo para o atendimento da necessidade a que se
destina.

Com base nas necessidades identificadas, no levantamento das alternativas disponiveis e nas caracteristicas temporarias e
operacionais da 282 Festa do Livro da USP, conclui-se que a contratacdo de empresa especializada para prestacao de
servicos de limpeza e conservagcdo mostra-se adequada, necessaria e tecnicamente compativel com o interesse publico. A
solucéo permite assegurar condi¢fes apropriadas de higiene, conservacao, salubridade e organizacao durante o evento, ao
mesmo tempo em que possibilita dimensionamento temporéario dos recursos de acordo com a demanda efetiva. Dessa
forma, considera-se viavel o prosseguimento da contratacdo, mediante elaboracdo do Termo de Referéncia e demais
providéncias necessarias a instrugdo do processo.
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ANEXO PARA O ELEMENTO |

28%‘esta

do Livro
daUSP

MANUAL DO EXPOSITOR

1. APRESENTACAO INSTITUCIONAL

A Festa do Livro da USP é um evento tradicional promovido pela Editora da Universidade de S&o
Paulo (Edusp), que reune editoras universitarias, independentes e comerciais, oferecendo ao publico
uma ampla bibliodiversidade de publicacdes, incluindo obras académicas, técnicas, cientificas,
classicos da literatura, literatura geral, historias em quadrinhos, titulos infantojuvenis e diversos

outros segmentos editoriais.

Voltada & promocéo da cultura, da leitura e da difusdo do conhecimento, a Festa constitui uma
importante acdo de extensdo universitaria, fortalecendo o didlogo entre a USP e a sociedade. Seu
principal objetivo € ampliar o acesso da comunidade universitaria, com especial atencdo aos
discentes, bem como do publico em geral ao livro e a producdo editorial de qualidade. O evento
contribui para a democratizacdo do acesso ao conhecimento, fortalece a circulacdo da producéo

editorial e amplia a visibilidade das editoras participantes.
O evento conta com o apoio institucional de 6rgdos fundamentais da universidade:

e PUSP-C: Prefeitura do Campus da Capital.
o PPUSP: Superintendéncia de Prevencéo e Protecdo Universitaria.
o CEPEUSP: Centro de Préaticas Esportivas da Universidade de Sdo Paulo.

2. REGULAMENTO GERAL
2.1 Requisitos para participacao

Com o objetivo de preservar a identidade académica, cultural e institucional da Festa do Livro da

USP, todos os expositores deverdo atender integralmente aos seguintes requisitos:

o Perfil do catalogo: possuir catdlogo compativel com a proposta do evento, contemplando
obras adotadas ou utilizadas como referéncia em cursos da USP e/ou publicacGes de autores

ou tradutores ou pesquisadores vinculados a Universidade.

1
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« Desconto obrigatdrio: conceder desconto de 50% (cinquenta por cento) sobre o preco de
capa de todos os livros comercializados durante o evento.

e Doacdo institucional: realizar doacdo de livros a Biblioteca Florestan Fernandes da
Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas da USP (FFLCH-USP), nos termos
estabelecidos pela organizagéo.

o Consignacdo de publicacdes: a Comissdo Organizadora poderd, a seu exclusivo critério,
celebrar contrato de consignacdo com a Rede de Livrarias Edusp para a comercializacdo de
publicacGes por periodo indeterminado, observadas as condicGes e a viabilidade operacional.
Consulte as lojas que compdem a Rede de Livraria Edusp através do link

www.edusp.com.br/livrarias/

o Comercializagdo de produtos: comercializar exclusivamente livros pertencentes ao proprio
catalogo editorial. E vedada a venda de produtos néo editoriais, tais como brinquedos, artigos
de papelaria, vestuario, brindes e similares. A comercializacdo de CDs ou DVDs somente sera
permitida quando integrarem a obra editorial, acondicionados na mesma embalagem do livro.

« Documentagéo fiscal: emitir cupom fiscal, nota fiscal ou documento fiscal equivalente para

todas as vendas realizadas, em conformidade com a legislacéo vigente.
2.2 Regras de Conduta no Espaco

e Conduta no estande: é vedado utilizar gritos, megafones, equipamentos de amplificagdo sonora
ou qualguer outra forma de abordagem que perturbe o ambiente da feira, bem como distribuir
material promocional fora dos limites do estande.

e Funcionamento do estande: o estande devera permanecer em funcionamento durante todo o
horario oficial da feira, contando, obrigatoriamente, com pelo menos um atendente capacitado. O
encerramento das atividades antes do horario regulamentar n&o sera permitido.

e Infraestrutura: € vedada a instalacéo de prateleiras, displays, mesas, expositores ou quaisquer
outros equipamentos e mobiliarios que alterem a configuracao original do estande disponibilizado

pela organizacao, salvo autorizacdo expressa da Comissédo Organizadora.

2
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3. MANUAL OPERACIONAL E ESTRUTURA FISICA

Cada expositor receberd uma estrutura bésica padronizada e gerenciada pela Comisséo

Organizadora.

3.1 Especificacdo do Estande Padréo

e Bancada: estrutura de madeira com dimens@es de 2,00 m (comprimento) x 0,80 m (largura)
x 1,00 m (altura).

e Revestimento: cobertura em tecido TNT, na cor definida pela Comissao Organizadora.

e Mobiliario: serd disponibilizada 1 (uma) cadeira por bancada, limitada ao maximo de 3 (trés)
cadeiras por editora, independentemente da quantidade de bancadas contratadas.

¢ Pontos de energia: disponibilizacdo de pontos de energia elétrica destinados exclusivamente a
utilizacdo de computadores, equipamentos de automacdo comercial e maquinas de pagamento
eletronico.

e Seguranca: cada editora devera disponibilizar e manter, em seu espaco, extintor(es) de incéndio
em conformidade com as especificacGes técnicas e quantitativos definidos pela Comissédo

Organizadora, que serdo informados oportunamente.

3.2 Comunicacao Visual Permitida

e Banner institucional: sera permitida a utilizacdo de 1 (um) banner por editora, com
dimensGes maximas de 0,80 m x 1,20 m, instalado exclusivamente em porta-banner préprio e
posicionado integralmente dentro dos limites do estande.

e Toalha de bancada: sera permitida a utilizagdo de toalha personalizada da editora, com largura
méaxima de 1,00 m, de forma a ndo encobrir mais de 50% (cinquenta por cento) do revestimento

padrdo (TNT) fornecido pela organizacdo e assim garantir o layout do evento.

3

Péagina 6 de 18

Documento assinado digitalmente - Por favor, verifique o HASH de autenticidade na pagina 19 deste documento.



28%‘esta

do Livro
daUSP

4. CRONOGRAMA OFICIAL

As datas exatas da realizacdo e montagem/desmontagem ocorrem na 22 quinzena de novembro

(a serem oficializadas pela Edusp).

Atividade / Etapa Periodo / Horario Observacoes
Inscricdo e Prazo final
: - para o
Credenciamento 13 a 31 de julho credenciamento
Entrada das Editoras e Terca-feira, das 10h as Organizacdo e arrumacao dos
Organizacao 21h livros e equipamentos
Abertura ao Publico Quiarta, Quinta e Sexta, Funcionamento pleno do
(Dias de semana) das 9h as 21h evento
Abertura ao Publico (Fim Séabado das 9h as 20h e Funcionamento pleno do
de semana) Domingo, das 9h as 19h evento
Desmontagem e Retirada Domlngzc;h%aos 19h as Desmobilizacéo geral

5. ORIENTACOES LOGISTICAS E REPOSICAO DE ESTOQUE

Com o objetivo de garantir a seguranc¢a dos visitantes e o adequado funcionamento da feira, a

movimentacado de cargas e a reposicao de estoque deverao observar as seguintes normas:

e Carga e Descarga: a entrada para descarga dos livros e adicionais serdo na segunda-feira
e terca-feira, datas a confirmar, no horério das 08h as 14h. Ja retirada dos livros e

equipamentos de apoio esta agendada para o domingo a partir das 20h30.

4
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e Reposicdo de estoque: a entrada de mercadorias para reposicdao sera permitida
exclusivamente nos periodos das 7h30 as 8h30 e das 21h as 22h, ou em outros horarios

previamente autorizados pela Comissdo Organizadora.

e Circulacdo de carrinhos de carga: é vedada a utilizagdo de carrinhos de carga nos

corredores da festa durante o horario de funcionamento e atendimento ao publico.

e Veiculos de carga (VUC): sera permitida a permanéncia de Veiculos Urbanos de Carga
(VUC) exclusivamente nos locais definidos pela Comissdo Organizadora, para apoio logistico
e armazenamento complementar. Os dados do veiculo e do respectivo condutor deverdo ser

encaminhados previamente a organizacao, dentro dos prazos estabelecidos.

6. PLANTA DO EVENTO (ESQUEMA GERAL)

A distribuicdo da infraestrutura da drea do evento observara a configuracao definida pela Comissdo

Organizadora, compreendendo, entre outros, os seguintes elementos:

e Tenda principal: estrutura coberta com area aproximada de 4.500 m2, equipada com piso
elevado e sistema de climatizagéo.

e Area de exposicdo: composta por fileiras de bancadas padronizadas, com dimensdes de
2,00 m x 0,80 m, organizadas em corredores destinados a circulacdo de visitantes e
expositores. Os pontos de energia elétrica e a iluminacao serdo distribuidos conforme o projeto
de infraestrutura do evento.

e Area de apoio: destinada aos servicos operacionais e de seguranca, compreendendo
banheiros quimicos, geradores de energia, cagcambas para coleta seletiva de residuos, posto de

atendimento médico com ambulancia e equipe de prevencao e combate a incéndios.

Paragrafo Unico. A Comissao Organizadora reserva-se o direito de alterar, a qualquer tempo,
a distribuicéo e o posicionamento das bancadas e demais estruturas do evento, sempre que necessario
para atender a razdes de seguranca, acessibilidade, fluxo de circulacdo, necessidades operacionais ou

interesse institucional.

5
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1. INFORI\/IAC@ES FINANCEIRAS
7.1 Taxa de Participacao (Rateio de Infraestrutura)
A taxa de participacéo é de R$ 3.620,00 (trés mil seiscentos e vinte reais) por bancada. O valor
total devido sera calculado de acordo com a quantidade de bancadas contratadas. Assim, a titulo de

exemplo:

e Y (meia) bancada: R$ 1.810,00 (mil oitocentos e dez reais);
e 1 (uma)bancada: R$ 3.620,00 (trés mil seiscentos e vinte reais);

e 2 (duas) bancadas: R$ 7.240,00 (sete mil duzentos e quarenta reais).

Para quantidades superiores, o valor sera calculado proporcionalmente ao nimero de bancadas

contratadas.
7.2. Opgoes de Pagamento
Conforme apresentado abaixo:

e Parcela Unica: vencimento em 20 de outubro.

e 2 (duas) parcelas: vencimentos em 15 de outubro e 15 de novembro.
7.3. Infraestrutura e Servicos Disponibilizados atra20és da Taxa de Participacéo

A Comissdo Organizadora disponibilizaré a infraestrutura fisica, os equipamentos e os
servicos necessarios a realizacdo da Festa do Livro da USP, compreendendo, entre outros:

Infraestrutura e Equipamentos

» tenda de cobertura com area aproximada de 4.500 mz;
e piso elevado;

e bancadas para exposicao de livros;

e sistema de climatizacéo;

e cadeiras;

6
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e pontos de energia elétrica;

e gerador de energia;
e banheiros quimicos;

e cagambas e coletores para residuos reciclaveis e nao reciclaveis.

Comunicacao e Identificacao

site oficial do evento;

credenciais de identificacdo para expositores;

pecas de divulgacdo institucional;

comunicagéo visual interna e externa;

revestimento das bancadas com tecido tipo TNT.

Materiais e Apoio Operacional

e materiais de limpeza e higienizacao;

« grades de protecdo e controle de acesso.
Equipes de Apoio e Servigos Terceirizados
A organizacdo contara com equipes especializadas para execu¢do dos seguintes servicos:

« controladores de acesso e vigilancia das areas de uso em comum;
« limpeza e conservacdo das areas comuns e sanitarios;

e bombeiros para prevencdo e combate a incéndios;

« atendimento pré-hospitalar por meio de ambulancia;

o montagem e desmontagem das estruturas;

e recepcdo e atendimento aos expositores e visitantes;

e apoio técnico de arquitetura;

o desenvolvimento de identidade visual e design gréafico;

e suporte em tecnologia da informacéo (T1).

7
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8. DISPOSICOES FINAIS

Quaisquer solicitagdes, reclamagdes, recursos ou manifestacdes dos expositores deverdo ser
formalizados por escrito e encaminhados a Comissdo Organizadora, a qual competird sua
analise e deliberacéo.

As duavidas, divergéncias ou situagdes decorrentes da interpretacdo ou da aplicacdo deste
Regulamento seréo apreciadas e decididas pela Comissdo Organizadora.

O contato oficial com a Comissdo Organizadora devera ser realizado, preferencialmente, pelo

endereco eletrénico festadolivro@usp.br.

A Comissdo Organizadora podera divulgar orientacdes complementares, comunicados,
cronogramas e normas operacionais sempre que necessario, 0s quais passardo a integrar as
regras de organizacdo da Festa do Livro da USP.
O descumprimento das disposi¢Ges deste Regulamento ou das orientacdes expedidas pela
Comissdo Organizadora podera acarretar, conforme a gravidade da infracdo e assegurada a
ampla defesa e o contraditorio, a aplicacdo das seguintes medidas:

o adverténcia;

o suspensdo da participacdo no evento;

o impedimento de participacdo em edicOes futuras da Festa do Livro da USP.
Os casos omissos e as situacdes excepcionais serdo analisados e decididos pela Comissdo

Organizadora, cujas decisdes terdo carater definitivo no &mbito da organizacéo do evento.

Maércio Pelozio

Organizacdo da 28?2 Festa do Livro da USP

Sé&o Paulo, 13 de julho de 2026.

8
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Escopo para Contratacao de Auxiliares de Limpeza

1. EVENTO:

¢ 282 Festa do Livro da USP

2. LOCAL PARA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

e Local: Av. Prof. Mello Moraes, Travessa C, Cidade Universitaria, Sdo Paulo / SP - Cep.: 05508-050.
3. CONDICOES DA CONTRATACAO:

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos através de auxiliares de limpeza, durante o
periodo da 282 Festa do Livro da USP.

3.1. DAS QUANTIDADES DE POSTOS:

Serdo disponibilizados os postos de auxiliar de limpeza, distribuidos da seguinte forma na tabela
abaixo:

Auxliares de Limpeza - Distribuicdo diaria por horarios e quantidade de prestadores
24.nov.

23.nov. 25.nov.  26.nov. 27.nov. 28.nov. 29.nov. 30.nov.

Horario
09:00 as 21:00 10 10
08:00 as 20:00 10 10 10 10 10
10:00 as 22:00 10 10 10 10 10
08:00 as 15:00 10

3.2. DO PERIODO DE CONTRATACAO:

Periodo de contratagdo de: 23 a 30/11/2026, conforme programacdo definida pela organizagdo do
evento. A prestacdo dos servicos sera realizada em dois turnos, de acordo com a necessidade da organizagdo,
podendo haver ajustes na programagao, previamente comunicados a contratada.

4. DAS ATIVIDADES A SEREM DESEMPENHADAS:

A equipe contratada deverd executar os servigos de limpeza e conservagdo das dreas destinadas a realizagdo
do evento, compreendendo, entre outras, as seguintes atividades:

4.1. Realizar a varricdo e a limpeza periddica das areas destinadas a exposicdo e comercializacdo de livros,
circulagdo de publico, refeitorio, areas de apoio e respectivos arredores;
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4.2, Realizar o recolhimento e a separagao de materiais reciclaveis, tais como papel, papeldo, plastico e outros
residuos passiveis de reciclagem, acondicionando-os adequadamente;

4.3. Realizar o recolhimento e o acondicionamento adequado de residuos organicos e demais residuos ndo
reciclaveis, incluindo restos de alimentos;

4.4, Efetuar o recolhimento dos sacos de lixo sempre que necessario, promovendo sua substituicdo e evitando
o0 acumulo de residuos nas areas do evento;

4.5. Transportar e destinar os residuos recolhidos aos locais apropriados e previamente indicados pela
organizagdo do evento, observando a separagdo entre residuos reciclaveis e ndo reciclaveis;

4.6. Manter permanentemente limpas e organizadas as areas de circula¢do, exposi¢cdo, alimentagdo e apoio
durante todo o periodo de funcionamento do evento;

4.7. Atender as orientagdes da equipe responsavel pela organizagdo do evento quanto as rotinas e prioridades
dos servigos de limpeza;

4.8. Executar outras atividades correlatas de limpeza e conservagdo que se fagam necessarias durante a
realizacdo do evento, desde que compativeis com o objeto da contrata¢do e com as atribui¢cdes da funcao.

5. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

A contratada deverd considerar em sua proposta comercial o fornecimento dos materiais, utensilios e
equipamentos abaixo relacionados, em quantidades suficientes para a execugdo dos servigos durante todo o
periodo do evento:

e 1.000 unidades de sacos para lixo, capacidade de 200 litros, na cor preta, destinados aos residuos
organicos e ndo reciclaveis;

e 1.000 unidades de sacos para lixo, capacidade de 200 litros, na cor azul, destinados aos residuos
reciclaveis;

e 10 unidades de vassoura de piagava;

e 10 unidades de vassourdo com cepa de polipropileno, ou material de resisténcia equivalente,
adequado a limpeza de adreas externas e de grande circulagao;

e 5 unidades de rodo de borracha, tamanho grande;
e 50 pares de luvas de prote¢do apropriadas as atividades de limpeza e ao manuseio de residuos;
e 10 unidades de pa coletora de lixo, em formato retangular, com cabo longo;
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e 20 unidades de pano de chdo tipo saco alvejado.

Todos os materiais e utensilios fornecidos deverdo estar em condi¢des adequadas de uso e
ser compativeis com as atividades previstas nesta contratagao.

Quando aplicavel, cabera a contratada fornecer aos seus profissionais os Equipamentos de
Protecao Individual (EPIs) necessarios a execu¢do segura das atividades, em conformidade com a
legislagdo e as normas de segurancga do trabalho vigentes.

6. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:
Compete a Contratante:

6.1. Informar previamente a Contratada os procedimentos, orientagdes e demais informagdes
necessarias a adequada execucdo dos servigos de limpeza durante o evento;

6.2. Indicar as areas abrangidas pela prestacdo dos servigos, incluindo os espagos destinados a
exposicdo e comercializagdo de livros, circulagdo de publico, alimentagdo, apoio e respectivos
arredores;

6.3. Informar os locais destinados ao acondicionamento e descarte dos residuos recolhidos,
observando, quando aplicavel, a separagdo entre residuos reciclaveis, organicos e demais residuos;

6.4. Comunicar a Contratada eventual alteragdo na programacao, nos horarios de funcionamento ou
nas condi¢cdes operacionais do evento que possam interferir na execugdo dos servicos;

6.5. Indicar formalmente o(s) representante(s) da Contratante responsavel(is) pelo acompanhamento
e pela fiscalizacdo da execucgdo dos servigos, bem como pela interlocu¢do com o responsavel
designado pela Contratada, visando assegurar o cumprimento das condi¢cOes estabelecidas neste
instrumento.

6.6. Disponibilizar as informagdes necessarias para que a Contratada possa organizar adequadamente
a distribuicdo de sua equipe e a execugao das atividades previstas neste escopo;

\

6.7. Comunicar a Contratada eventual ocorréncia, inadequag¢des ou necessidades de ajustes
identificadas durante a execugdo dos servigos, solicitando as providéncias cabiveis;

6.8. Assegurar a equipe contratada o acesso as areas necessarias a execug¢ao dos servigos, observadas
as normas e condi¢Ges de funcionamento estabelecidas para o evento. Compete a organizagdo do
evento:
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9. CONTATOS EDUSP

Contato Telefone E-mail
Elisangela Sales (11) 3091-1534 elysales@usp.br
Marcio Pelozio (11) 3091-4916 mpelozio@usp.br

Marcio Pelozio
Coordenador Geral da 282 Festa do Livro da USP

Sao Paulo, 13 de setembro de 2026.
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CJ

SOLUCOES EM SERVICOS

PROPOSTA
COMERCIAL

por:
RCJ Solugdes em Servigos

para:
Marcio Pelozio Coordenador Geral da 28¢°

Festa do Livro da USP
@ (]2) 99121-3121 e rcjsolucoesemservico@gmail.com ® (]2) 3341-7870




Proposta

DADOS DO CLIENTE:

Interessado: EDUSP - EDITORA DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Endereco: Av. Prof. Luciano Gualberto, 158 - Butantd, Sdo Paulo - SP, 05508-900
Responsavel: Marcio Pelozio Coordenador Geral da 28 Festa do Livro da USP

OBJETIVO DA PROPOSTA:
Contratagdo de empresa especializada para prestagédo de servigos através
de auxiliares de limpeza, durante o periodo da 28a Festa do Livro da USP.

Serdo disponibilizados os postos de auxiliar de limpeza, distribuidos da
seguinte forma na tabela abaixo:

Auxliares de Limpeza - Distribuigdo diaria por horarios e quantidade de prestadores

Horario SEE. ter. qua. ui. SEX, sab. dom. seg.
09:00 4s 21:00 10 10
08:00 &s 20:00 10 10 10 10 10
10:00 as 22:00 10 10 10 10 10
0&:00 a= 15:00 10

Periodo de contratacdo de: 23 a 30/11/2026, conforme programacéo definida
pela organizagdo do evento. A prestagdo dos servigos serd realizada em dois
turnos, de acordo com a necessidade da organizagdo, podendo haver ajustes
na programacgdo, previomente comunicados a contratada.
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Proposta

DADOS DO CLIENTE:

Interessado: EDUSP - EDITORA DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Endereco: Av. Prof. Luciano Gualberto, 158 - Butantd, Sdo Paulo - SP, 05508-900
Responsdavel: Marcio Pelozio Coordenador Geral da 28° Festa do Livro da USP

VALOR TOTAL DE 23/11 A 30/11 - R$ 35.166,19

FORMA DE PAGAMENTO:

. A combinar

SINDICATO VINCULADO: SIEMACO DO VALE
VALIDADE DA PROPOSTA: 30 (trinta) dias corridos

Serao fornecidos pela contratada transporte, alimentacdo e EPI adequados as atividades que executam, bem
como a substituicdo imediata dos mesmos, sempre que evidenciado a necessidade. Todos EPIs sdo
reconhecidos pelo Ministério do Trabalho.

SAO JOSE DOS CAMPOS, 18 DE SETEMBRO 2026
ROMEU CERQUE'RA Assinado de forma digital por

ROMEU CERQUEIRA
JUNIOR:432249278 JUNIOR:43224927895
Dados: 2026.09.18 10:48:43
95 -03'00'
RCJ SOLUC}OES EM SERVICOS LTDA
ROMEU CERQUEIRA JUNIOR CPF/MF N°

432.249.278-95
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USPAssina - Autenticacao digital de documentos da USP

Registro de assinatura(s) eletrénica(s)

Este documento foi assinado de forma eletrbnica pelos seguintes participantes e sua autenticidade pode ser verificada

através do cédigo BX8F-SGSS-KVVY-PX1P no seguinte link: https://portalservicos.usp.br/iddigital/BX8F-SGSS-KVVY-
PX1P

Marcio dos Santos Pelozio
N° USP: 3544698
Data: 23/09/2026 17:52


https://portalservicos.usp.br/iddigital/BX8F-SGSS-KVVY-PX1P
https://portalservicos.usp.br/iddigital/BX8F-SGSS-KVVY-PX1P

| | (: | I UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
ANALISE DE RISCO PRELIMINAR
DEMANDA DE COMPRA N° 297462/2026

Com base nos aspectos abordados para elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia e para
atendimento do Inciso X artigo 18 da Lei 14.133/2021, que disp8e sobre a analise dos riscos que possam comprometer o
sucesso da licitacdo e a boa execucédo contratual, descrever os riscos avaliados:

Risco: Atraso na entrega/execuc¢ao
Probabilidade de ocorréncia: 1 - baixa
Impacto estimado: 3 - alto
Possibilidade de mitigagédo: 3 - média
indice do risco: 3 - alto
Solugdes: Definir cronograma de execugéo
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ANEXO GRAFICO DE ANALISE DE RISCO PRELIMINAR

Valores

© Soma de Probabilidade » Soma de Impacto ® Soma de Mitigag3o  Soma de indice

Documento assinado digitalmente - Por favor, verifique o HASH de autenticidade na pagina 3 deste documento.
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Registro de assinatura(s) eletrénica(s)

Este documento foi assinado de forma eletrbnica pelos seguintes participantes e sua autenticidade pode ser verificada

através do codigo VUS2-JDYB-1HRG-Z46K no seguinte link: https://portalservicos.usp.br/iddigital/VUS2-JDYB-1HRG-
Z46K

Marcio dos Santos Pelozio
N° USP: 3544698
Data: 23/09/2026 17:51


https://portalservicos.usp.br/iddigital/VUS2-JDYB-1HRG-Z46K
https://portalservicos.usp.br/iddigital/VUS2-JDYB-1HRG-Z46K

| | (: | I UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR
DEMANDA DE COMPRA N° 297462/2026

Contemplar os requisitos do inciso XXIII, art. 6°, Lei n°® 14.133/2021.

Observacde O Termo de Referéncia Preliminar destinado a contratagdo de empresa especializada para prestagéo de
Anexo: Servicos de Auxiliares de Limpeza no decorrer da 282 Festa do Livro da USP, conforme documento
detalhado em anexo.
Vide anexo para "Termo de Referéncia Preliminar".

Projetos
Contemplar os requisitos do inciso XXIV, XXV e XXVI, art. 6°, Lei n® 14.133/2021, conforme o caso.

Projeto: Anteprojeto
Observacgoes: -
Anexo: Vide anexo para "Anteprojeto”.
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ANEXO PARA "TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR"

edYSpP

I EDITORA DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Sédo Paulo, 23 de setembro de 2026.

TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR

O Termo de Referéncia Preliminar destinado a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de Auxiliares de Limpeza decorrer da 282 Festa do Livro da USP, totalizando
130 diérias para o periodo de 23 a 30/11/2026; dois turnos; locais e postos definidos pela Edusp;
possibilidade de ajustes previamente comunicados; atribuicdes dos auxiliares; uniformizacdo e
identificacdo; supervisdo; substituicdo de faltosos; responsabilidades da contratada e da contratante;
fiscalizacdo; forma de medicdo das diarias; critérios de pagamento; qualificacdo do fornecedor;

obrigacdes trabalhistas; e condi¢des de recebimento dos servicos.

Maércio dos Santos Pelozio

Chefe Técnico Divisdo Comercial

rua da praga do relégio, 109A cidade universitaria sao paulo sp
05508-050  tel. (11) 3091 4154  www.edusp.com.br edusp@usp.br
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Escopo para Contratacao de Auxiliares de Limpeza

1. EVENTO:

¢ 282 Festa do Livro da USP

2. LOCAL PARA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

e Local: Av. Prof. Mello Moraes, Travessa C, Cidade Universitaria, Sdo Paulo / SP - Cep.: 05508-050.
3. CONDICOES DA CONTRATACAO:

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos através de auxiliares de limpeza, durante o
periodo da 282 Festa do Livro da USP.

3.1. DAS QUANTIDADES DE POSTOS:

Serdo disponibilizados os postos de auxiliar de limpeza, distribuidos da seguinte forma na tabela
abaixo:

Auxliares de Limpeza - Distribuicdo diaria por horarios e quantidade de prestadores
24.nov.

23.nov. 25.nov.  26.nov. 27.nov. 28.nov. 29.nov. 30.nov.

Horario
09:00 as 21:00 10 10
08:00 as 20:00 10 10 10 10 10
10:00 as 22:00 10 10 10 10 10
08:00 as 15:00 10

3.2. DO PERIODO DE CONTRATACAO:

Periodo de contratagdo de: 23 a 30/11/2026, conforme programacdo definida pela organizagdo do
evento. A prestacdo dos servicos sera realizada em dois turnos, de acordo com a necessidade da organizagdo,
podendo haver ajustes na programagao, previamente comunicados a contratada.

4. DAS ATIVIDADES A SEREM DESEMPENHADAS:

A equipe contratada deverd executar os servigos de limpeza e conservagdo das dreas destinadas a realizagdo
do evento, compreendendo, entre outras, as seguintes atividades:

4.1. Realizar a varricdo e a limpeza periddica das areas destinadas a exposicdo e comercializacdo de livros,
circulagdo de publico, refeitorio, areas de apoio e respectivos arredores;
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4.2, Realizar o recolhimento e a separagao de materiais reciclaveis, tais como papel, papeldo, plastico e outros
residuos passiveis de reciclagem, acondicionando-os adequadamente;

4.3. Realizar o recolhimento e o acondicionamento adequado de residuos organicos e demais residuos ndo
reciclaveis, incluindo restos de alimentos;

4.4, Efetuar o recolhimento dos sacos de lixo sempre que necessario, promovendo sua substituicdo e evitando
o0 acumulo de residuos nas areas do evento;

4.5. Transportar e destinar os residuos recolhidos aos locais apropriados e previamente indicados pela
organizagdo do evento, observando a separagdo entre residuos reciclaveis e ndo reciclaveis;

4.6. Manter permanentemente limpas e organizadas as areas de circula¢do, exposi¢cdo, alimentagdo e apoio
durante todo o periodo de funcionamento do evento;

4.7. Atender as orientagdes da equipe responsavel pela organizagdo do evento quanto as rotinas e prioridades
dos servigos de limpeza;

4.8. Executar outras atividades correlatas de limpeza e conservagdo que se fagam necessarias durante a
realizacdo do evento, desde que compativeis com o objeto da contrata¢do e com as atribui¢cdes da funcao.

5. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

A contratada deverd considerar em sua proposta comercial o fornecimento dos materiais, utensilios e
equipamentos abaixo relacionados, em quantidades suficientes para a execugdo dos servigos durante todo o
periodo do evento:

e 1.000 unidades de sacos para lixo, capacidade de 200 litros, na cor preta, destinados aos residuos
organicos e ndo reciclaveis;

e 1.000 unidades de sacos para lixo, capacidade de 200 litros, na cor azul, destinados aos residuos
reciclaveis;

e 10 unidades de vassoura de piagava;

e 10 unidades de vassourdo com cepa de polipropileno, ou material de resisténcia equivalente,
adequado a limpeza de adreas externas e de grande circulagao;

e 5 unidades de rodo de borracha, tamanho grande;
e 50 pares de luvas de prote¢do apropriadas as atividades de limpeza e ao manuseio de residuos;
e 10 unidades de pa coletora de lixo, em formato retangular, com cabo longo;
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e 20 unidades de pano de chdo tipo saco alvejado.

Todos os materiais e utensilios fornecidos deverdo estar em condi¢des adequadas de uso e
ser compativeis com as atividades previstas nesta contratagao.

Quando aplicavel, cabera a contratada fornecer aos seus profissionais os Equipamentos de
Protecao Individual (EPIs) necessarios a execu¢do segura das atividades, em conformidade com a
legislagdo e as normas de segurancga do trabalho vigentes.

6. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:
Compete a Contratante:

6.1. Informar previamente a Contratada os procedimentos, orientagdes e demais informagdes
necessarias a adequada execucdo dos servigos de limpeza durante o evento;

6.2. Indicar as areas abrangidas pela prestacdo dos servigos, incluindo os espagos destinados a
exposicdo e comercializagdo de livros, circulagdo de publico, alimentagdo, apoio e respectivos
arredores;

6.3. Informar os locais destinados ao acondicionamento e descarte dos residuos recolhidos,
observando, quando aplicavel, a separagdo entre residuos reciclaveis, organicos e demais residuos;

6.4. Comunicar a Contratada eventual alteragdo na programacao, nos horarios de funcionamento ou
nas condi¢cdes operacionais do evento que possam interferir na execugdo dos servicos;

6.5. Indicar formalmente o(s) representante(s) da Contratante responsavel(is) pelo acompanhamento
e pela fiscalizacdo da execucgdo dos servigos, bem como pela interlocu¢do com o responsavel
designado pela Contratada, visando assegurar o cumprimento das condi¢cOes estabelecidas neste
instrumento.

6.6. Disponibilizar as informagdes necessarias para que a Contratada possa organizar adequadamente
a distribuicdo de sua equipe e a execugao das atividades previstas neste escopo;

\

6.7. Comunicar a Contratada eventual ocorréncia, inadequag¢des ou necessidades de ajustes
identificadas durante a execugdo dos servigos, solicitando as providéncias cabiveis;

6.8. Assegurar a equipe contratada o acesso as areas necessarias a execug¢ao dos servigos, observadas
as normas e condi¢Ges de funcionamento estabelecidas para o evento. Compete a organizagdo do
evento:
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9. CONTATOS EDUSP

Contato Telefone E-mail
Elisangela Sales (11) 3091-1534 elysales@usp.br
Marcio Pelozio (11) 3091-4916 mpelozio@usp.br

Marcio Pelozio
Coordenador Geral da 282 Festa do Livro da USP

Sao Paulo, 13 de setembro de 2026.
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