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ANEXO |

° TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICACAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITACAO

FFLCH/USP
Processo SEI n° 154.00014093/2026-61
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de LOCAC,‘AO DE VEICULOS, nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢cOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
~ QUANT. | VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE . VALOR TOTAL
TOTAL UNITARIO
MEDIDA
Locacao de 6nibus
o 25089 Km 37.800 R$ 16,50 R$ 623.700,00
MUNICIPAL, por quildmetro
Locacé&o de 6nibus o
. 25089 Diaria 401 R$ 3.600,00 R$ 1.443.600,00
MUNICIPAL, por diaria
Locagdo de dnibus
INTERMUNICIPAL, por 25089 Km 282.068 | R$ 17,833 R$ 5.030.118,64
quildmetro
1 Locacao de 6nibus
INTERMUNICIPAL, por 25089 Diaria 1.433 R$ 3.866,667 R$ 5.540.933,81
diaria
Locacao de 6nibus
INTERESTADUAL, por 25089 Km 155.840 | R$ 17,167 R$ 2.675.305,28
quildmetro
Locacao de 6nibus
INTERESTADUAL, por 25089 Diaria 556 R$ 4.200,00 R$ 2.335.200,00
diaria
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Locacao de micro-6nibus

- 25089 Km 27.310 R$ 15,50 R$ 423.305,00
MUNICIPAL, por quilémetro

Locacg&o de micro-6nibus

25089 425 R$3.216,667 | R$ 1.367.083,47
MUNICIPAL, por diaria Diaria $ $

Locacg&o de micro-6nibus
INTERMUNICIPAL, por 25089 Km 132.040 | R$ 16,333 R$ 2.156.609,32
quildmetro

Locacg&o de micro-6nibus
INTERMUNICIPAL, por 25089 Diaria 640 R$ 3.366,667 R$ 2.154.666,88
diaria

Locacao de micro 6nibus
INTERESTADUAL, por 25089 Km 86.340 R$ 16,167 R$ 1.395.858,78
quildmetro

Locacé&o de micro-6nibus
INTERESTADUAL, por 25089 Diaria 359 R$ 3.666,667 R$ 1.316.333,45
diaria

Locacao de van

- 25089 Km 35.300 R$ 12,333 R$ 435.354,90
MUNICIPAL, por quildmetro

Locacao de van

25089 415 R$ 2.966,667 | R$ 1.231.166,80
MUNICIPAL, por diaria Diaria $ $

Locacao de van
INTERMUNICIPAL, por 25089 Km 109.199 | R$ 13,167 R$ 1.437.823,23
quilémetro

Locacao de van
INTERMUNICIPAL, por 25089 Diéaria 2.121 R$ 3.116,667 R$ 6.610.450,71
diaria

Locacao de van
INTERESTADUAL, por 25089 Km 45.807 R$ 12,667 R$ 580.237,27
quildmetro

Locacao de van
INTERESTADUAL, por 25089 Diaria 235 R$ 3.193,333 R$ 750.433,26
diaria

Exigéncias complementares:
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e Trata-se de item Unico, cuja contratacdo do objeto deve obrigatoriamente atender as caracteristicas
abaixo.

e A contratacdo tem por objeto a prestacao de servicos de locacao de veiculos do tipo énibus e vans,
destinados ao atendimento das demandas de transporte da Instituicdo, devendo a contratada
disponibilizar obrigatoriamente um canal de atendimento com contato telefénico e responsavel
técnico/operacional disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, para
imediata resolug¢éo de eventuais intercorréncias, substituicdo de veiculos ou sancao de problemas
operacionais durante a execu¢ao dos servicos.

e Verificar as demais exigéncias do objeto constantes no item 5.5 deste Termo de Referéncia.

Valor Total: R$ 37.508.180,81

1.1.1.Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catalogo do sistema
Compras.gov.br e as disposicbes deste Termo de Referéncia, prevalecem as
disposicdes deste Termo de Referéncia.
1.2. O(s) servi¢o(s) objeto desta contratagdo sao caracterizados como natureza comum,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servicos de luxo, observando o
disposto no Decreto estadual n°® 67.985, de 2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados do(a) data da
assinatura da Ata de Registro de Preco e sua publicagdo), na forma do artigo 105
da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela
documentacdo que compdem a presente contratacdo) oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

Subcontratacéo
1.6. O CONTRATADO nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente,
0 objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.
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2.2. O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme
consta das informacgdes béasicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos:
4.1.1.0s veiculos devem estar com 0s motores regulados para reduzir as
emissdes de gases prejudiciais ao meio ambiente

Garantia da contratagcédo

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicbes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1.Inicio da execucao do objeto: 01 (um) dia apés a publicacédo da Ata de RP.
5.1.2.Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho: (conforme solicitado a cada
viagem)
5.1.3.Cronograma de realizac&o dos servicos:
5.1.4.Etapa Ida e volta de acordo com os enderecgos informados e suas devidas
paradas, quando houver.
Local e horario da prestacédo dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco conforme solicitacdo formal e a
cada pedido de locacéo
5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horério: conforme solicitacdo formal e a
casa pedido de locacéao
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Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execuc¢do contratual observara as rotinas [abaixo] / em anexo
5.4.1.Conforme solicitacdo formal e a pedido de locacé&o

Materiais a serem disponibilizados
5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, 0 CONTRATADO devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario:
5.5.1.ONIBUS EXECUTIVO com capacidade de no minimo 46 (quarenta e seis)
lugares, para viagens urbanas. Caracteristicas do veiculo: Equipado com ar
condicionado, GPS, som, toalete, TV, DVD, frigobar, poltronas de tecido,
individuais e reclinaveis, capacidade para 46 passageiros, cinto de
segurancga e com motorista.

5.5.2. Diarias de 24 horas de permanéncia do veiculo.

5.5.3. OBSERVACAO: quando a permanéncia n#do atingir até 12 horas, sera
considerada 0,5 diaria (meia diéaria).

5.5.4. MICRO ONIBUS EXECUTIVO com capacidade de no minimo 26 (vinte e seis)
lugares. Caracteristicas do veiculo: Equipado com ar condicionado, GPS,
som, toalete, TV, DVD, frigobar, poltronas de tecido, individuais e
reclinaveis, capacidade para 26 passageiros, cinto de segurangca e com
motorista.

5.5.5. Diarias de 24 horas de permanéncia do veiculo.

5.5.6. OBSERVACAO: quando a permanéncia n&o atingir até 12 horas, sera
considerada 0,5 diaria (meia diaria).

5.5.7. VAN EXECUTIVA com capacidade de no minimo 15 (quinze) lugares.
Caracteristicas do veiculo: Equipado com ar condicionado, GPS, som,
poltronas de tecido, individuais e reclinaveis, capacidade para 15
passageiros, cinto de seguranca e com motorista.

5.5.8. Diarias de 24 horas de permanéncia do veiculo.

5.5.9. OBSERVACAO: quando a permanéncia n#do atingir até 12 horas, sera
considerada 0,5 diaria (meia diéaria).

5.5.10. OBSERVACOES DE ORDEM GERAL

5.5.11. A cada viagem sera solicitada a empresa o envio de uma proposta referente
a mesma, para compor o processo, mantendo a ordem de cada solicitacdo
(pedido, proposta e empenho).
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5.5.12. Devido ao grande numero de unidades da USP que aderiram a esta licitacao,
existe uma expectativa de que ocorram até 10 viagens no mesmo dia;
5.5.13. Para prestacdo do servi¢o, o(s) motorista(s) se apresentara(do) devidamente
uniformizados, providos de recursos para cobertura de seus gastos com
pedagios, estacionamento, refeicdes, hospedagem, taxas, abastecimento de

combustivel, lubrificantes, pecas e outras que fizerem necessérias;

5.5.14. A prestacdo de servi¢co de transporte de docentes, alunos e funcionarios,
nos locais e horarios determinados pela FFLCH/USP, devera ser
desenvolvida de forma segura e confortavel, envolvendo veiculo adequado,
em perfeito estado de funcionamento, conservacdo e higiene, bem como
mao-de-obra capacitada para sua perfeita execugdao;

5.5.15. Durante a vigéncia da prestacao de servigcos, os veiculos deverdo ter no
maximo, a idade de 10 (dez) anos, contada da data de seu primeiro
licenciamento;

5.5.16. Horério de apresentacéo do veiculo no local de partida deveré anteceder, no
minimo, 15(quinze) minutos ao horério programado;

5.5.17. O(s) motorista(s) e veiculo(s) deverdo estar devidamente habilitados pelos
orgdos competentes, segundo as normas e leis de transito, regulamentadas
pelo DENATRAN e DETRAN;

5.5.18. O itinerario e horéarios determinados poderdo ser alterados de comum
acordo com a Contratante, sempre que forem necessarios e principalmente,
em decorréncia de obras, impedimentos temporarios e/ou mudancas no
sentido do trafego;

5.5.19. A CONTRATADA deveréa ter reserva de 6nibus, micro-6nibus e van no caso
de quaisquer imprevistos, informando telefones para contato em caso de
emergéncia/urgéncia e que atendam inclusive em fins de semana;

5.5.20. O(s) veiculo(s) podera(ao) transitar eventualmente em ruas nao asfaltadas e
a higienizacao do veiculo é de responsabilidade da CONTRATADA,;

5.5.21. A higienizagdo deve ser feita ao menos 01 vez ao dia em especial nos
banheiros;

5.5.22. A CONTRATADA deveré fornecer os materiais de higiene, tais como: papel
higiénico, sabonete liquido, papel toalha e outros, em quantidade necessaria
para os trajetos definidos;

5.5.23. A desisténcia de um veiculo reservado deve ser informada a CONTRATADA
no minimo com 24 horas de antecedéncia.

5.5.24. A autorizagdo para transitar em municipio que exige tal documento, € de
responsabilidade da CONTRATADA.
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5.5.25. A CONTRATADA devera informar o nome e telefone dos motoristas ou

responsaveis pela viagem com antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas.

5.5.26. A CONTRATADA devera disponibilizar obrigatoriamente um canal de

atendimento com contato telefénico e responsavel técnico/operacional
disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, para
imediataresolucdo de eventuais intercorréncias, substituicdo de veiculos ou
sancao de problemas operacionais durante a execugdo dos servigos.

Informacg®8es relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6.

A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.6.1. Transporte de alunos e professores.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

V.7. O prazo de garantia contratual dos servi¢os € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de

11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato

V.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugcdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre 0 6rgédo ou entidade e 0 CONTRATADO devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

A Universidade de Sao Paulo poderé convocar representante do CONTRATADO para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim
definido pela documentacao que compdem a presente contrata¢ao), o 6rgéo ou entidade
podera convocar o representante do CONTRATADO para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacfes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizag&o, das estratégias para execuc¢éo do objeto,
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do plano complementar de execucdo do CONTRATADO, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O CONTRATADO designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao
do objeto contratado.

6.7. O CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto do CONTRATADO, hipotese em que o CONTRATADO
designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao
6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
17).

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, 81° e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, 1I).

O fiscal técnico realizar4, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medicdes dos servicos executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo
CONTRATADO (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, 1lI).

O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
guanto a necessidade de suspensdo da execucdo do objeto (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, V).

O fiscal técnico do contrato informar& ao gestor do contrato, em tempo hbil, a situacéo
gue demandar decisdo ou adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei federal n°® 14.133,
de 2021, artigo 117, § 2°).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, ).
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Fiscalizacdo Administrativa

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condicdes de habilitacao
do CONTRATADO, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
18, 1l e llI).

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢cdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, IV).

Sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, o CONTRATADO devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei n®
14.133, de 2021.

Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.18.1. Aprovacéo do servico pelo professor responsavel pela viagem.

Gestor do Contrato

6.19.

6.20.

6.21.

6.22.

O gestor do contrato exercerd a atividade de coordenacgdo dos atos de fiscalizagdo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual
visando, entre outros, a prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicacéo de san¢des e a extingao dos contratos (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, inciso 11l do art. 2°).

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo do
CONTRATADO, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liqguidacdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, IX).

O gestor do contrato emitirdh documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo CONTRATADO, com mencdo ao seu desempenho na

execucédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigaces. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo

administrativo de responsabilizacédo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
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setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023,
art. 16, VIII).

O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacfes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo Unico).

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizac&o e gestdo nos termos do contrato.

7.  CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1.

A avaliagdo da execucdo do objeto utilizar4 os critérios indicados neste item para
afericdo da qualidade da prestacdo de servicos, sempre levando-se em conta o
guantitativo contratado e seus respectivos precos unitarios, nos termos do item 1, para
fins de glosa.
7.1.1.Sera indicada a reteng¢éo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o
CONTRATADO:
7.1.1.1. n&o produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento

7.2.

7.3.

7.4.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 01 (um) dias, pelo(s) fiscal(is)
técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, ‘a’, da Lei
n® 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

O prazo da disposigéo acima seré contado do recebimento de comunicacgéo de cobranca
oriunda do CONTRATADO com a comprovagdo da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 17, X, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).
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7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 18, VI, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execucao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestag&o dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que poderda resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao CONTRATADO, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
7.7.2.0 CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou

substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigcéo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizag@o néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servigos até
gque sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de
2021)

7.7.4.0 recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de

todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.7.5.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do
contrato, em relacdo a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 01 (um) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.9.1. Emitir documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo CONTRATADO, com mencéo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢fes, conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, art. 18, VII).

7.9.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
ao CONTRATADO, por escrito, as respectivas correcoes.

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagcdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar o CONTRATADO para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.9.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestéo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143
da Lei n® 14.133, de 2021, com a comunicacdo ao CONTRATADO para emisséo de
Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
CONTRATADO, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucéo do contrato.

Liguidacéo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacéo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizacdo da situacao, sem énus ao CONTRATANTE.
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A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do CONTRATADO, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, Nno mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderéa ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

Prazo de pagamento

7.17.

7.18.

7.19.

O pagamento sera efetuado no prazo nao inferior a 28 (vinte e oito) dias, contados
da apresentacao da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha
sido finalizada a liquidag&o da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos do art. 2°,
I, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023 e da Portaria GR. n° 8249/2023.
7.17.1. S&o condicdes para a liberagdo do pagamento:
a) O recebimento definitivo do objeto.
b) A entrega da documentacao fiscal completa.
c) A ndo existéncia de registro do contratado no Cadin Estadual, cuja consulta
devera ser feita pelo CONTRATANTE, nos termos do artigo 6°, inciso Il e
paragrafo 1° da Lei Estadual n°. 12.799/2008 c.c. artigo 7°, inciso Il e
paragrafo 1° do Decreto Estadual n°. 53.455/2008.
Havendo atraso no pagamento dos contratos celebrados pela Universidade de Séo
Paulo, por razdes nao imputaveis ao CONTRATADO, o valor devido sera atualizado
monetariamente pelo IPC-FIPE na forma da legislacédo aplicavel, calculado pro rata

temporis em relacdo ao atraso verificado, tornando-se passivel de responsabilizacdo

aquele que der causa ao atraso imotivado.

7.18.1. N&ao sera considerado atraso o periodo de suspensdo dos pagamentos em razao
do descumprimento das condic¢oes fixadas em contrato, nem as retencdes para
compensagao com eventuais multas e prejuizos causados a Universidade ou a
terceiros.

7.18.2. O pagamento da atualizacao financeira estabelecida neste artigo dependera de
requerimento a ser formalizado pelo CONTRATADO.

Eventuais irregularidades nas condi¢cdes de pagamento ou nos documentos exigidos

(Nota Fiscal, Fatura e demais documentos exigiveis) para sua liberagdo deverdo ser

regularizadas até o sétimo dia anterior ao término do prazo de pagamento.
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Caso ndo ocorra a regularizagcao no prazo definido no item anterior, 0 pagamento ficara
suspenso e serd efetuado em até 07 (sete) dias, contados a partir do dia seguinte a
regularizagéo.

Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancario, 0 pagamento
ocorrera no primeiro dia Util imediatamente subsequente.

Caso sejam constatadas irregularidades na execucdo do objeto contratado, sera
descontada do pagamento a importancia correspondente ao descumprimento, sem
prejuizo da eventual rescisdo do contrato e aplicagdo das demais penalidades cabiveis.

Forma de pagamento

7.23.

7.24.

7.25.

7.26.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta

corrente bancaria em nome do CONTRATADO no Banco do Brasil S/A, ficando

terminantemente vedada a negociagdo da duplicata mercantil na rede bancéria ou com
terceiros.

Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

O CONTRATANTE poder4, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos

determinada por lei, ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal

apresentada ou que se refira a reten¢des néo realizadas em meses anteriores.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos

e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara

condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO LICITANTE E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1.

O prestador de servigo(s) sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de
licitacdo, na modalidade Pregdo, sob a forma eletrénica, com adocao do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucéo

8.2.

O regime de execucédo do contrato sera [conforme solicitacdo formal e a cada pedido
de locacéo].
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Exigéncias de habilitacéo

8.3.

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitac&o juridica

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig&o de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

Sociedade empresdéria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores.

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz
Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar
adequado a Lei federal n® 12.690/2012; documentos de eleicdo ou designacdo dos
atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizacdo das
Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de (Locacdo de veiculo terrestre),
expedido por (ANTT — Agencia Nacional de Transportes Terrestre) nos termos do
art. 30 da (Resolugéo) n° 4.777/2015.
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ARTESP — Agéncia Reguladora de Servicos Publicos Delegados de Transporte do
Estado de Sdo Paulo — Certificado de Registro de Fretamento e Relacdo de Veiculos
Registrados;

EMBRATUR - Instituto Brasileiro de Turismo — Certificado de Cadastro;

EMTU — Empresa Metropolitana de Transportes Urbanos;

TA/SPTRANS — Termo de Autorizacdo — Secretaria Municipal de Transportes.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.18.

8.19.

8.20.
8.21.

8.22.

8.23.

8.24.

8.25.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS).

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa (CNDT) ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943.

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo de Débitos tributarios
Inscritos na Divida Ativa), em se tratando de compras e servigcos com fornecimento de
bens e/ou Municipal (Certiddo de Tributos Mobiliarios) no caso de servicos, do
domicilio ou sede do licitante, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.
Caso o licitante seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, dever4d comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
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estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira
8.26. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagcdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021
c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples.
8.27. Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede do licitante).
8.27.1. Caso o licitante esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperacéo judicial ou a homologacéo
do plano de recuperagéo extrajudicial, conforme o caso.

Qualificagcdo Técnica
8.28. Registro ou inscrigdo do licitante na entidade profissional ANTT (Agencia Nacional de

Transportes Terrestre), em plena validade.

8.28.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia prevista neste
subitem por meio da apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da
solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.29. Comprovagdo de capacidade operacional para execucdo de servico similar de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta
contratagdo, ou ao item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddo(des) ou
atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.29.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, o(s) atestado(s) ou
certiddo(b6es) devera(&do) dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s)
seguinte(s) caracteristica(s) minima(s):
8.29.1.1. Os atestados devem ser emitidos por usuéario final do servico,

pessoa publica ou privada, ndo sendo aceita atuagcfes em possiveis
subcontratacdes ou similares.

8.29.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico
similar, a apresentacdo e o somatdrio de diferentes certiddes ou atestados de
servigos executados de forma concomitante.

8.29.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante.

8.29.4. O licitante disponibilizara todas as informacfes necessdarias a comprovacgéo da
legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela

Pagina 17|20

Aprovado pelo Parecer PG.P. n®5018/2024 (versao 13/03/2024)
Edital de Pregédo — Bens e Servigos - Lei n°® 14.133, de 2021

Documento assinado digitalmente - Por favor, verifique o HASH de autenticidade na pagina 21 deste documento.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67608-27.03.2023.html

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 15/2026 — FFLCH - USP

Administracao, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual
do CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

Outras comprovacgbes
8.30. Declaracdo subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a saude e seguranca no trabalho, nos termos do artigo
117, paragrafo unico, da Constituicdo estadual.

b) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a
ndo disponibilizar empregado que incorra na vedagdo prevista no artigo 5°-D,
ambos da Lei federal n°® 6.019/1974, com redagdo dada pela Lei federal n°
13.467/2017, quando for o caso.

8.31. Tratando-se de consoércio, caso admitida a sua participacgao:
8.31.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do
consorcio, subscrito pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, 0s
seguintes elementos:

a)
b)
c)

d)

f)

9)

h)

Designacao do consorcio e sua composicao.

Finalidade do consoércio.

Prazo de duracao do consoércio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo
de vigéncia contratual.

Endereco do consércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas
entre os consorciados.

Definicdo das obrigacbes e responsabilidades de cada consorciado e das
prestagdes especificas.

Previsao de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos
praticados pelo consércio, tanto na fase de licitacdo quanto na de execugéo
do contrato, abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e
administrativos referentes ao objeto da contratacgéo.

Indicagdo da empresa lider do consércio e seu respectivo representante
legal, que devera ter poderes para receber citacdo, interpor e desistir de
recursos, firmar a contratacdo e praticar todos os demais atos necessarios
a participacdo na licitacdo e execucao do objeto CONTRATADO, sendo
responsavel pela representacdo do consorcio perante a Administracao.
Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consércio nao tera a
sua composicdo modificada sem a prévia e expressa anuéncia do
CONTRATANTE até o integral cumprimento do objeto da contratagéo,
observado o prazo de duragao do consoércio, definido na alinea “c” deste
subitem.
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8.31.2. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebrac¢do da contratacao,
a constituicdo e o registro do consorcio, nos termos de seu compromisso de
constituicdo.

8.31.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a
habilitac&o juridica e habilitagdo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa
de faléncial/insolvéncia. Para efeito de habilitacdo econdmico-financeira e de
habilitagdo técnica, quando exigida, sera observado o disposto no inciso Il do
caput do artigo 15 da Lei federal n°® 14.133/2021.

8.31.4. A inabilitacdo de qualquer consorciado acarretara a automéatica inabilitacdo do
consorcio.

8.32. Caso admitida a participacdo de cooperativas, seré exigida a seguinte documentacdo
complementar, para evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei federal n®
14.133/2021:

8.32.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢ao,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971.

8.32.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados.

8.32.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia.

8.32.4. Edital de convocacao e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenca
dos cooperados presentes nessa assembleia.

8.32.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitacao.

8.32.6. A ltima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo érgéo fiscalizador

8.32.7. Documentacdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com
reparticao de receitas e despesas entre 0s cooperados, caso essa circunstancia
nao esteja evidenciada na documentacdo a ser apresentada para atendimento
aos subitens anteriores.

8.33. Todos os documentos necessarios para habilitacdo devem ser apresentados
exclusivamente em meio digital, aceitando-se tanto formatos nativamente digitais
guanto documentos digitalizados. Essa exigéncia abrange ndo apenas os documentos
especificamente mencionados neste TR/contrato, mas se estende a toda a
documentacdo pertinente. No caso de documentos nhato-digitais, a apresentacdo
seguird as normas e regulamentacdes vigentes, garantindo a conformidade legal e a
eficiéncia na gestdo documental.
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8.33.1. Os documentos digitalizados serao considerados cépias simples, sendo que a

apresentacao de seus originais sO sera necessaria quando a lei expressamente
exigir, em conformidade com o processo administrativo em meio eletrénico (8§ 3°,
art. 6° da Instrucdo Normativa n° 3, de 2018).

8.33.2. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos

mediante apresentacdo dos documentos originais nado-digitais quando houver
davida em relacdo a integridade do documento digital (8 1°, art. 4° da Instrucao
Normativa n® 3, de 2018).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.

O custo estimado total da contratacéo é de R$ 37.508.180,81 (trinta e sete milhdes,

guinhentos e oito mil, cento e oitenta reais e oitenta e um centavos), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Estado.
10.2. No presente exercicio, a contratacao sera atendida pela seguinte dotacgéo:

l.
I
1.
V.
V.

Gestao/Unidade: 102108 — FFLCH/USP.
Fonte de Recursos: .......

Programa de Trabalho: [...].

Elemento de Despesa. .......

Plano Interno: 2026.

Sao Paulo, 15 de outubro de 2026.

Luis Henrique Costa
Agente de Contratagéo

Luciana Fernanda Silva
Agente de Contratacdo
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