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Faculdade de Educacao da Universidade de S&ao Paulo - FEUSP

Processo SEI n°154.00016005/2026-66

Torna-se publico que a Universidade de S&o Paulo, por meio da Faculdade de Educagéo,
realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021 e demais legislagdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢cbes estabelecidas neste
Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a PRESTACAO de SERVICO EVENTUAL DE BUFFET
(COFFEE BREAK) conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
seus anexos.

1.2. Alicitagdo sera realizada em UNICO ITEM.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderéao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrucdo Normativa n°
03/2018, mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condigBes exigidas no
cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento
das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis
pela informacgé&o, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros téo
logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitacéo.
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2.5. Para o item 01 (Unico item), a participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de

2006.
2.5.1.

A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacao,
ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enguadramento
como empresa de pequeno porte.

2.6. Ser& concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.7. Na&o poderao disputar esta licitacao:

2.7.1.
2.7.2.

2.7.3.

2.7.4.

2.7.5.

2.7.6.

2.7.7.

2.7.8.
2.7.9.

2.7.10.

aquele que ndo atenda as condi¢Bes deste Edital e seu(s) anexo(s).

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados, observado o disposto no § 2° do artigo 14 da Lei federal n°® 14.133/2021.

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responséavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar
sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios, observado o disposto no §
2° do artigo 14 da Lei federal n°® 14.133/2021.

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta.

aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fung¢éo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau.

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si.

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista.

agente publico do 6rgdo ou entidade licitante.

Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicéo (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario).

N&o poderd participar, direta ou indiretamente, da licitagcdo ou da execuc¢ao do contrato
agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes
gue possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo

Pagina 4|23

Documento assinado digitalmente - Por favor, verifique o HASH de autenticidade na pagina 50 deste documento.



2.8.

2.9.

2.10.

2.11.
2.12.

2.13.

3.1.

3.2.

3.3.
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ou emprego, nos termos da legislagédo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°
da Lei n° 14.133, de 2021.

Seréa permitida a participacéo de:

2.8.1. cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuacdo em regime cooperado,
com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da
Lei n® 14.133, de 2021.

2.8.1.1. Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas
os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno
porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15
de junho de 2007.

2.8.2. pessoas juridicas em consorcio, nos termos do art. 15 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.8.2.1. Fica vedada a participacdo de empresa consorciada, na presente licitacéo,
de mais de um consércio ou de forma isolada, nos termos do artigo 15,
inciso 1V, da Lei federal n® 14.133/2021.

O impedimento de que trata o subitem 2.7.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituic@o a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

A critério da Administragcéo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a empresa a
gue se referem os subitens 2.7.2 e 2.7.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que
sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

Em licitagcbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidénea.

A vedacdo de que trata o item 2.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionério ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de propostas e
lances e de julgamento.

Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até
a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente
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os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto,
observado o disposto nos itens 7.1.1 e 7.12.1 deste Edital.

No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:

3.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencfes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilita¢cdo definidos no instrumento convocatério.

3.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo.

3.4.3. néo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal.

3.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
88 1°a0 3°do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.6.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagcédo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item.

3.6.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante
nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara o licitante as sanc¢des
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentacéo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos
de habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da
sessdo publica e da fase de envio de lances.

Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apés a fase de envio de lances.

Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:
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3.11.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relacdo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

3.11.2. os lances serédo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo licitante durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo licitante no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor preco; e

3.12.2. percentual de desconto inferior a lance j& registrado pelo licitante no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
3.11 possuira carater sigiloso para os demais licitantes e para o 6rgao ou entidade promotora
da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle
externo e interno.

Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as opera¢des no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexao.

O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

4.1.1. Valor unitéario e total do item.

4.1.2. Marca.

4.1.3. Fabricante, quando aplicavel.

Todas as especificagBes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execug¢do do objeto.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob
alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.
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Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver determinacao
legal de retencao de tributo, no pagamento seréo retidos na fonte os percentuais estabelecidos
na legislacao vigente.

As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional,
ante as vedacdes previstas na Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo poderdo aplicar os
beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-
la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas.

4.7.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situacdo descrita no
subitem anterior devera requerer ao 6rgao fazendario competente a sua exclusao do
Simples Nacional até o ultimo dia util do més subsequente aquele em que ocorrida a
situacdo de vedacgdo, nos termos do art. 30, caput, inc. Il, e § 1° inc. Il, da Lei
Complementar n® 123, de 2006, apresentando a Administragdo a comprovacdo da
exclusao ou o seu respectivo protocolo.

4.7.2. Se o Contratado ndo realizar espontaneamente 0 requerimento de que trata o
subitem anterior, cabera ao ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgéo
fazendario competente, solicitando que o Contratado seja excluido de oficio do
Simples Nacional, nos termos do art. 29, inc. |, da Lei Complementar n® 123, de 2006.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente
0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugéo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.8.1. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 90 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacgao.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratag@es publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

4.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, 0 preco ja decorrente da
aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar 0s precos maximos previstos no item
anterior.

O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
e, apods o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX,
da Constituicdo; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada
ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execucao do contrato.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horério e local indicados neste Edital.

Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
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O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

Os licitantes poder&o oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

O licitante somente poderé oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de R$ 0,20 (vinte centavos).

O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

5.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duracdo da sessédo publica.

5.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificacao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo & proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocacdes.

5.11.5. Apbés o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrdnico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.12.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duracgéo inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que
transcorrerd o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

5.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que
0 autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por
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cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste subitem, poderéo
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.5. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o0 modo de disputa “fechado e
aberto”, poderao participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta
de menor preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
até o encerramento da sessao e eventuais prorrogagoes.

5.13.1. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 5.13,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.13.2. A etapa de lances da sessédo publica tera duracdo de dez minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duracdo da sessédo publica.

5.13.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificacao.

5.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocacdes.

5.13.6. Apés o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

ApOs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar no sistema.

Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcédo dos lances.

Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
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quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico
utilizado para divulgacao.

5.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.20. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

5.20.1. Nessas condi¢8es, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior ter4 o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a
comunicacao automatica para tanto.

5.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no
prazo estabelecido no subitem anterior.

5.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

5.21. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.21.1.1.disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdao apresentar
nova proposta em ato continuo a classificacéo.

5.21.1.2.avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei.

5.21.1.3.desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento.

5.21.1.4.desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orienta¢des dos 6rgaos de controle.

5.21.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

5.21.2.1.empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo
ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso
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de licitacdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do
Estado em que este se localize.

5.21.2.2.empresas brasileiras.

5.21.2.3.empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais.

5.21.2.4.empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

5.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro podera negociar
condi¢cdes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

5.23.

6.

6.1.

5.22.1.

5.22.2.

5.22.3.

5.22.4,

5.22.5.

5.22.6.

N&o serd admitida a previsdo de precos diferentes, para um mesmo item, em razao de
local de entrega ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociacéo, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo ou abaixo do desconto definido pela Administragao.

A negociagéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

O resultado da negociagdo, se houver, sera divulgado a todos os licitantes e anexado
aos autos do processo licitatorio.

O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (DUAS)
HORAS, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apdés a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados,
observando, inclusive, as disposi¢des do item 7.12. do edital.

E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

Apéds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

DA FASE DE JULGAMENTO

Encerrada a etapa de negociacdo, o0 pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigfes de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.7 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sanc¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1.
6.1.2.

6.1.3.

SICAF.

Cadastro Nacional de Empresas Iniddbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
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6.1.4. Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAL, do Conselho Nacional de Justica
(http://lwww.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

6.1.5. Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de Sancdes Administrativas — e-Sancdes
(http://lwww.esancoes.sp.gov.br).

6.1.6. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://lwww.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

6.1.7. Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

A consulta ao cadastro especificado no subitem 7.1.4. serd realizada em nome da empresa
licitante e também de seu sdcio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da
Lei n° 8.429, de 1992.

Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, 819).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagdo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §29°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sanc¢éo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacéo.

Na hipotese de inversdo das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condi¢des
de participacao, serd iniciado o procedimento de habilitacao.

Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 2.5.1 e 3.6 deste edital.

Verificadas as condic8es de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinarq a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro
de 2022.

Sera desclassificada a melhor proposta que:
6.7.1. contiver vicios insanaveis.
6.7.2. ndao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia.

6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido
para a contratago.

6.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao.

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracéo.
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6.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 serd considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta de precos; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos elaborada pela
Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua
proposta, sob pena de néo aceitacdo da proposta.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue ndo haja majoracdo do pre¢co e que se comprove que este é o bastante para arcar com
todos os custos da contratacéo.

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem
a substéncia das propostas.

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando n&o
cabivel esse regime.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no
objeto.

Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena
de ndo aceitacao da proposta.

Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagcdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

No caso de nédo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas neste Edital,
a proposta do licitante sera recusada.

Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que
atenda as especificacfes constantes no Termo de Referéncia.
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DA FASE DE HABILITACAO

Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar
a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, ser@o exigidos para fins de
habilitac@o, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.

Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo,
ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito
de habilitagdo econémico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores
de cada consorciado.

7.4.1. Se o consoércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econémico-
financeira, haverd um acréscimo de 10% para o consorcio em relagdo ao valor exigido
para os licitantes individuais.

Os documentos exigidos para fins de habilitacdo devem ser apresentados exclusivamente em
meio digital, aceitando-se tanto formatos nativamente digitais quanto documentos digitalizados.
Essa exigéncia abrange néo apenas 0s documentos especificamente mencionados neste Edital
e no termo de Referéncia, mas se estende a toda a documentacdo pertinente. No caso de
documentos nato-digitais, a apresentacdo seguird as normas e regulamentagbes vigentes,
garantindo a conformidade legal e a eficiéncia na gestdo documental.

7.5.1. Os documentos digitalizados serdo considerados coépias simples, sendo que a
apresentacéo de seus originais s6 sera necessaria quando a lei expressamente exigir,
em conformidade com o processo administrativo em meio eletronico (8 3°, art. 6° da
Instrucdo Normativa n° 3, de 2018).

7.5.2. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida
em relacdo a integridade do documento digital (8 1°, art. 4° da Instrucdo Normativa n°®

3, de 2018).
Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser substituidos por registro cadastral

emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n® 14.133/2021.

Serd verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma
dalei (art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021).
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Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragao de
gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacao, declaracao de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas.

A habilitagéo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida
em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.
(IN n® 3/2018, art. 4°, 81° e art. 6°, §4°).

7.10.2. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.10.3. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, no caso de
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicfes.

7.10.4. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,

imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifigue incorrecdo ou
aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

7.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitac@o. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgédos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

7.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (DUAS)
HORAS, prorrogéavel por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

7.12.2. Na hip6tese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitagcdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto,
observado o disposto no § 1° do art. 36 e no 8§ 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa
SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

A verificac@o no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacéo ao licitante vencedor.

7.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.
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7.13.2. Respeitada a excegao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relacdo a
todos os licitantes.

Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacédo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64,
e IN 73/2022, art. 39, 84°):

7.14.1. complementagdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

7.14.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento
das propostas.

Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo poderd sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitacéo e classificacao.

Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinard a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuracdo de
uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.12.1.

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

A comprovacgdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condigdo para
participacdo na licitacéo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado & habilitagdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou sé conhecidos apos o julgamento.

DOS RECURSOS

A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagédo
de licitantes, a anulag&o ou revogacao da licitagéo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacao
ou inabilitacao do licitante:

8.3.1. aintencgdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo.

8.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.
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8.3.3. 0 prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagao ou
de lavratura da ata de habilitacédo ou inabilitacdo;

8.3.4. na hipotese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data
de intimacdo da ata de julgamento.

Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de
10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias Gteis, contados da data da intimacéo pessoal ou da divulgacéo da interposi¢éo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
https://sei.sp.gov.br/sei/ ou mediante solicitacdo formal via e-mail: comprasfe@usp.br.

DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

Observadas as disposicfes da Resolucdo USP n° 8548/2023, que integra este Edital, e cuja
integra encontra-se disponivel no seguinte endereco: http://www.leginf.usp.br, comete infragdo
administrativa o licitante que, com dolo ou culpa, praticar quaisquer das hipéteses previstas no
art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, em especial:

9.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame.

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apos a
negociagao.

9.1.2.2.  recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel.
9.1.2.3.  pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4.  deixar de apresentar amostra.

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do
edital.

9.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.
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9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracéo.

9.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato.

9.1.5. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato.

9.1.6. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

9.1.6.1.  agir em conluio ou em desconformidade com a lei.
9.1.6.2.  induzir deliberadamente a erro no julgamento.
9.1.6.3.  apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

9.1.6.4. apresentar declaragéo falsa quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP, em qualquer momento do certame, mesmo
apos o encerramento da fase de lances.

9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.
9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancbes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal e da eventual anulagdo da nota de empenho de despesa ou
da extin¢do do instrumento contratual:

9.2.1. Adverténcia, quando nédo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

9.2.2. Multa calculada em percentual de 2% a 30% sobre o valor respectivo indicado nos
artigos 4°, 8° e 9°, da Resolucdo USP n° 8548/2023, conforme o caso, observadas as
demais disposi¢des da mencionada normativa.

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, e

9.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave.

Na aplicacdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°):
9.3.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida.

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica

9.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

A multa sera recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicagéo
oficial, observadas as disposi¢des do art. 26, alinea “b” — Resolucdo USP n° 8548/2023.
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As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa

(art. 156, 87°).

Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157).

A sancado de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragbes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando n&o se
justificar a imposicéao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o
6rgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Podera ser aplicada ao responsével a sancéo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7
e 12.1.8, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracédo,
descrita no subitem 9.1.3, caracterizar4d o descumprimento total da obrigacdo assumida e o
sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou
entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

A apuracgdo de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de licitar e contratar
e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de processo
de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario
para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

Caberéa recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual sera dirigido &
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

Cabera a apresentacéo de pedido de reconsideracao da aplicacdo da sancéo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Gteis, contado do seu recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

A aplicacdo das sanc¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacao integral dos danos causados (art. 156, 89°).
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. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da
Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao dltimo dia Util anterior a data da abertura
do certame.

A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma eletrénica, pelo
e-mail comprasfe@usp.br.

As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

10.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacéo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacdo.

Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.
DAS DISPOSICOES GERAIS

Seré divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagédo do
certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacéo
em contrario, pelo Pregoeiro.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo o
horario de Brasilia - DF.

A homologac¢éo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na
Administracao.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10.0 Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagfes

Publicas (PNCP) e endereco eletrénico https://portalservicos.usp.br/contratacoes.
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11.11.Para dirimir quaisquer questbes decorrentes do certame, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo.

11.12.Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
11.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
11.12.2. ANEXO Il — Proposta Comercial

11.12.3. ANEXO lll - Orientacdes sobre a retencado de imposto de renda

S&o Paulo, na data da assinatura digital.

José Sérgio Fonseca de Carvalho

Diretor da FEUSP
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ANEXOS
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Pregéo - Lei n°®14.133 de 2021

Modelo Aprovado pelo Parecer PG.P. n° 197/2024
Adaptacdes conf. Parecer PG.P. 231/2024
Versé&o 26/03/2024

FACULDADE DE EDUCACAO
DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Processo SEI n° 154.00016005/2026-66

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICO
EVENTUAL DE BUFFET (COFFEE BREAK), nos termos da tabela abaixo, conforme
condicBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

TEM| ESPECIFICAGAO | caTscr UNIDADE DE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
MEDIDA TOTAL UNITARIO | TOTAL
SERVICO
EVENTUAL DE
BUFFET
(COFFEE BREAK) UNIDADE DE R$
1 12807 | REFEICAO POR 800 R$40,16 | 3519800
PESSOA
Conforme
estabelecido no
Termo de Referéncia
Preliminar

Pagina 1|17

Documento assinado digitalmente - Por favor, verifique o HASH de autenticidade na pagina 50 deste documento.
Documento assinado digitalmente - Por favor, verifique o HASH de autenticidade na pagina 26 deste documento.



UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

1.1.1.Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢cao do item do catalogo do sistema
Compras.gov.br e as disposicbes deste Termo de Referéncia, prevalecem as
disposicdes deste Termo de Referéncia.
1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo séo caracterizados como natureza comum,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o
disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 2023.
1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo tera duracao adstrita a entrega total do servico.
na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela
documentacdo que compdem a presente contratacdo) oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

Subcontratacédo

1.6. O CONTRATADO néao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente,
0 objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, disponiveis nos autos para
consulta.
2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2026, conforme
detalhamento a seguir:
I.  IDPCA no PNCP: 63025530000104-0-000032/2026;
Il Data de publicacdo no PNCP: 23/06/2025;
1. Id do item no PCA: 590;
IV.  Classe/Grupo: 632 - SERVICOS DE FORNECIMENTO DE COMIDA;
V. Identificador da Futura Contratagc&o: 102139-199/2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descri¢édo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, disponiveis nos autos para consulta.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos:
4.1.1. Conforme estabelecido no Termo de Referéncia Preliminar, apéndice deste Termo
de Referéncia.
4.1.2. Conforme os Estudos Técnicos Preliminares, disponiveis nos autos para consulta.

Garantia da contratacado

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, pelas raz6es constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3. Nao h& necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos
servicos.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condi¢Bes de execucao

5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1.Inicio da execucédo do objeto: o evento tera inicio em 16/11/2026.
5.1.2.Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho: conforme estabelecido no
Termo de Referéncia Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servi¢cos: conforme estabelecido no Termo de
Referéncia Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

Local e horario da prestacéo dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte enderego: Conforme estabelecido no Termo
de Referéncia Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.3. Os servigos serdo prestados nos seguintes horérios: Conforme estabelecido no
Termo de Referéncia Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:
5.4.1. Conforme estabelecido no Termo de Referéncia Preliminar, apéndice deste
Termo de Referéncia.
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Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucao dos servicos, 0 CONTRATADO devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas
e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:
5.5.1. Conforme estabelecido no Termo de Referéncia Preliminar, apéndice deste
Termo de Referéncia.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.6.1. Conforme estabelecido no Termo de Referéncia Preliminar, apéndice deste
Termo de Referéncia.

Especificagdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéao e finalizacdo do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizacédo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o CONTRATADO devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. A Universidade de Sao Paulo podera convocar representante do CONTRATADO
para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim
definido pela documentagdo que compdem a presente contratacdo), o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante do CONTRATADO para reunido inicial
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para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacfes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do CONTRATADO,
guando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.
Preposto

6.6. O CONTRATADO designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da
prestacéo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo
a execucao do objeto contratado.

6.7. O CONTRATADO devera manter seu preposto no local da execucao do objeto
durante todo periodo de execucao do objeto.

6.8. O CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto do CONTRATADO, hip6tese em que o CONTRATADO
designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17).

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, 81° e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.12. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medicdes dos servicos executados e aprovard a planilha de medicdo emitida pelo
CONTRATADO (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, IlI).

6.13. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-
se quanto a necessidade de suspensao da execucao do objeto (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, art. 17, IV).

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacéo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Lei federal n® 14.133,
de 2021, artigo 117, § 2°).
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6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, II).

Fiscalizagdo Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicfes de
habilitacdo do CONTRATADO, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 18, 1l e IlI).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigagcfes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, V).

6.16. Sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, o CONTRATADO devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos

previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem
as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizacéo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instru¢do processual visando,
entre outros, a prorrogacao, a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagéo
de sancdes e a extingdo dos contratos (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso Il do
art. 2°).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo do
CONTRATADO, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas

gue obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, 1X).
6.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos

fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, com mengédo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacbes. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, VII).
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6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16,
Viil).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacfes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracédo. (Decreto estadual
n°® 68.220, de 2023, art. 16, VII e paragrafo Unico).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos

para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestédo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard os critérios indicados neste item para
afericdo da qualidade da prestacao de servicos, sempre levando-se em conta o quantitativo
contratado e seus respectivos precos unitarios, nos termos do item 1, para fins de glosa.
7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o
CONTRATADO:
7.1.1.1 n&o produzir os resultados acordados,
7.1.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
7.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 01 (um) dia, pelo(s)
fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, ‘a’, da Lei n°
14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranca oriunda do CONTRATADO com a comprovagao da prestagdo dos servi¢os a que

se referem a parcela a ser paga.
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7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
17, X, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 18, VI, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.7 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacées da execucédo do objeto e, se for o caso,
a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos ao CONTRATADO, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.7.2. O CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

7.7.3. Afiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de
2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.8 Quando a fiscalizacéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugdo do
contrato, em relacéo a fiscalizagéo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.9 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
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7.11

7.12
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competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente

aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1 Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacGes
assumidas pelo CONTRATADO, com mencao ao seu desempenho ha execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagfes, conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, art. 18, VII).

7.9.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
ao CONTRATADO, por escrito, as respectivas correcoes.

7.9.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.9.4 Comunicar o CONTRATADO para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.9.5 Enviar a documentacéao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestéo.

No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143
da Lein® 14.133, de 2021, com a comunicacdo ao CONTRATADO para emissao de
Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa, para efeito de liquidacéo e pagamento.
Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
CONTRATADO, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no
instrumento de cobranca.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidacao

7.13

7.14

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacéo, a contar de seu recebimento pela Administragéo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
Havendo erro na apresentacéao da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que
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0 CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem dnus ao CONTRATANTE.

A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da
Lein®14.133/2021.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do CONTRATADO, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

Prazo de pagamento

7.17

7.18

7.19

O pagamento sera efetuado no prazo nédo inferior a 28 (vinte e oito) dias, contados
da apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que
tenha sido finalizada a liquidacédo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos do
art. 2°, 1l, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023 e da Portaria GR. n® 8249/2023.
7.17.1 S&o condi¢Bes para a liberacdo do pagamento:
a) O recebimento definitivo do objeto.

b) A entrega da documentacao fiscal completa.

c) A nao existéncia de registro do contratado no Cadin Estadual, cuja consulta
devera ser feita pelo CONTRATANTE, nos termos do artigo 6°, inciso Il e
paragrafo 1° da Lei Estadual n°. 12.799/2008 c.c. artigo 7°, inciso Il e paragrafo
1° do Decreto Estadual n°. 53.455/2008.

Havendo atraso no pagamento dos contratos celebrados pela Universidade de Sé&o

Paulo, por razbes ndo imputaveis ao CONTRATADO, o valor devido sera atualizado
monetariamente pelo IPC-FIPE na forma da legislagéo aplicavel, calculado pro rata
temporis em relacéo ao atraso verificado, tornando-se passivel de responsabilizacéo
aquele que der causa ao atraso imotivado.Nao sera considerado atraso o periodo de
suspensdo dos pagamentos em razdo do descumprimento das condic¢des fixadas em
contrato, nem as retengdes para compensagdo com eventuais multas e prejuizos

causados a Universidade ou a terceiros.
7.18.2 O pagamento da atualizagdo financeira estabelecida neste artigo dependera de
requerimento a ser formalizado pelo CONTRATADO.
Eventuais irregularidades nas condi¢Bes de pagamento ou nos documentos exigidos
(Nota Fiscal, Fatura e demais documentos exigiveis) para sua liberagdo deverdo ser
regularizadas até o sétimo dia anterior ao término do prazo de pagamento.
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Caso nao ocorra a regulariza¢ado no prazo definido no item anterior, o pagamento ficara
suspenso e sera efetuado em até 07 (sete) dias, contados a partir do dia seguinte a
regularizacao.

Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancario, 0 pagamento
ocorrera no primeiro dia Util imediatamente subsequente.

Caso sejam constatadas irregularidades na execucdo do objeto contratado, sera
descontada do pagamento a importancia correspondente ao descumprimento, sem
prejuizo da eventual resciséo do contrato e aplicacdo das demais penalidades cabiveis.

Forma de pagamento

7.23

7.24

7.25

7.26

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depésito em conta

corrente bancaria em nome do CONTRATADO no Banco do Brasil S/A, ficando

terminantemente vedada a negociacao da duplicata mercantil na rede bancéaria ou com
terceiros.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

O CONTRATANTE poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos

determinada por lei, ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal

apresentada ou que se refira a retencdes ndo realizadas em meses anteriores.

7.25.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, o0s
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos

e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara

condicionado a apresentagédo de comprovagédo, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO LICITANTE E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1

O prestador de servico(s) sera selecionado por meio da realizagédo de procedimento de
licitagcdo, na modalidade Pregéo, sob a forma eletrbnica, com adog¢do do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucéo

8.2

O regime de execuc¢ao do contrato sera integral.
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Exigéncias de habilitagdo

8.3

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitac&o juridica

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

8.11

8.12

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor.

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores.

Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores.

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede a matriz
Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar
adequado a Lei federal n® 12.690/2012; documentos de eleicdo ou designacédo dos
atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizacdo das
Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro
1971.

Os documentos apresentados deverado estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacéo respectiva.
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8.13

8.14

8.15

8.16

8.17

8.18

8.19

8.20

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa (CNDT) ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943.

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo de Débitos tributarios
Inscritos na Divida Ativa), em se tratando de compras e servicos com fornecimento
de bens e/ou Municipal (Certiddo de Tributos Mobilidrios) no caso de servicos, do
domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre.

Caso o licitante seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.21

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢éo na

licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021
c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples.
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8.22 Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede do licitante).
8.22.1 Caso o licitante esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperacao judicial ou a homologacéao
do plano de recuperacgéo extrajudicial, conforme o caso.

Qualificacéo Técnica

8.23 Comprovacdo de capacidade operacional para execucdo de servico similar de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta
contratacdo, ou ao item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddo(6es) ou
atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.23.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, o(s) atestado(s) ou
certidao(6es) devera(ao) dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s)
seguinte(s) caracteristica(s) minimag(s):

8.23.1.1 Prestacédo de servi¢co de buffet com, no minimo, 50% (cinquenta
por cento) do quantitativo estabelecido neste Termo de Referéncia,

8.23.1.2 Identificacdo da entidade emitente, com razdo social, CNPJ,
endereco completo e dados para contato;

8.23.1.3 Descricdo dos bens e/ou servi¢cos fornecidos;

8.23.1.4 Assinatura e identificacdo da pessoa fisica responsavel pela
emissdo (nome completo e cargo exercido na entidade);

8.23.1.5 Data e local de emisséo.

8.23.2 Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico
similar, a apresentagdo e o somatorio de diferentes certiddes ou atestados de
servigos executados de forma concomitante.

8.23.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante.

8.23.4 O licitante disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovagao da
legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela
Administrag&o, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual
do CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

Outras comprovagdes
8.24 Declaracao subscrita por representante legal do licitante, atestando que:
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8.24.1 cumpre as normas relativas a salde e seguranca no trabalho, nos termos do
artigo 117, paragrafo Unico, da Constituicdo estadual.

8.24.2 atenderd, na data da contrata¢cdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete
a nao disponibilizar empregado que incorra na vedacao prevista no artigo 5°-D,
ambos da Lei federal n° 6.019/1974, com redacdo dada pela Lei federal n°
13.467/2017, quando for o caso.

8.25 Tratando-se de consorcio, caso admitida a sua participacéao:

8.25.1 Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do
consorcio, subscrito pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os
seguintes elementos:

a) Designacéo do consdrcio e sua composicao.

b) Finalidade do consorcio.

c) Prazo de duracdo do consércio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia
contratual.

d) Endereco do consorcio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os
consorciados.

e) Definicdo das obrigacbes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacdes
especificas.

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo
consorcio, tanto na fase de licitacdo quanto na de execucdo do contrato, abrangendo
também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da
contratacao.

g) Indicacdo da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante legal, que devera
ter poderes para receber citacdo, interpor e desistir de recursos, firmar a contratacdo e
praticar todos os demais atos necessarios a participacao na licitacdo e execucao do objeto
CONTRATADO, sendo responsavel pela representacdo do consorcio perante a
Administracao.

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consorcio ndo tera a sua composi¢ao
modificada sem a prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE até o integral
cumprimento do objeto da contratag&o, observado o prazo de durac¢éo do consorcio, definido
na alinea “c” deste subitem.

8.25.2 O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebracdo da contratacéo,
a constituicdo e o registro do consorcio, nos termos de seu compromisso de
constituigao.

8.25.3 Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a
habilitac&o juridica e habilitacéo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa
de faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitagdo econdmico-financeira e de
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8.27
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habilitacéo técnica, quando exigida, sera observado o disposto no inciso Il do
caput do artigo 15 da Lei federal n® 14.133/2021.

8.25.4 A inabilitacdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitacdo do
consorcio.

Caso admitida a participacéo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagéo
complementar, para evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei federal
n°® 14.133/2021:

8.26.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢céo,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971.

8.26.2 A declaracédo de regularidade de situacédo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados.

8.26.3 Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia.

8.26.4 Edital de convocacdo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenca
dos cooperados presentes nessa assembleia.

8.26.5 Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitacéo.

8.26.6 A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador

8.26.7 Documentacdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com
reparticdo de receitas e despesas entre 0s cooperados, caso essa circunstancia
nao esteja evidenciada na documentacdo a ser apresentada para atendimento
aos subitens anteriores.

Todos o0s documentos necessarios para habilitacdo devem ser apresentados
exclusivamente em meio digital, aceitando-se tanto formatos nativamente digitais
guanto documentos digitalizados. Essa exigéncia abrange nao apenas os documentos
especificamente mencionados neste TR/contrato, mas se estende a toda a
documentacdo pertinente. No caso de documentos nato-digitais, a apresentagéo
seguird as normas e regulamentagdes vigentes, garantindo a conformidade legal e a
eficiéncia na gestdo documental.

8.27.1 Os documentos digitalizados serdo considerados coOpias simples, sendo que a
apresentacéo de seus originais s sera necessaria quando a lei expressamente
exigir, em conformidade com o processo administrativo em meio eletrénico (8 3°,
art. 6° da Instrucdo Normativa n° 3, de 2018).

8.27.2 Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos

mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver
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duvida em relacdo a integridade do documento digital (8 1°, art. 4° da Instrucao
Normativa n° 3, de 2018).

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo € de R$ 32.128,00 (trinta e dois mil cento e
vinte e oito reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Estado.

10.2 No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgéo:

I.  Gestdo/Unidade: Faculdade de Educacdo da Universidade de Séo Paulo;

I.  Fonte de Recursos: Tesouro do Estado;
lll.  Programa de Trabalho: Orcamento 2026;
IV. Elemento de Despesa: 33903956.

S&ao Paulo, na data da assinatura digital.

Gisele Andreatta Frazao
Chefe da Secdo de Compras Feusp
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| | (: | I UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR
DEMANDA DE COMPRA N° 289494/2026

Contemplar os requisitos do inciso XXIII, art. 6°, Lei n°® 14.133/2021.

Observagde O termo de referéncia preliminar encontra-se em anexo.
Anexo: Vide anexo para "Termo de Referéncia Preliminar".
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ANEXO PARA "TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR"

MEMORIAL DESCRITIVO

Contratagdo de Servigo de Buffet — coffee break para Evento V Congresso Internacional da Rede
de Decanas e Decanos de Educacdo de Universidades Latinoamericanas da Rede de Decanas e
Decanos de Educacdo de Universidades Latino-Americanas.

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos de buffet para fornecimento
de coffee break durante evento a ser realizado ao longo de 4 (quatro) dias consecutivos,
contemplando servigo de café no intervalo da manha e café da tarde, conforme especificagdes

deste memorial descritivo.

O evento sera no periodo de 16 a 19/11/2026. Prestacdo de servico na Faculdade de Educacdo
da USP, Avenida da Universidade, n2 308 — CEP 05508-040. Bloco B — Auditdrio Professora Lisete

Regina Gomes Arelaro.

coffee break - 16/11 - manh3
coffee break - 16/11 - tarde
coffee break - 17/11 - manh3
coffee break - 17/11 - tarde
coffee break - 18/11 - manh3
coffee break - 18/11 - tarde
coffee break - 19/11 - manh3
coffee break - 19/11 - tarde

12807
12807
12807
12807
12807
12807
12807
12807

Onde estd Unidade, entende-se participante/dia

2. DESCRICAO DOS SERVICOS

8869278
8869278
8869278
8869278
8869278
8869278
8869278
8869278

Unidade
Unidade
Unidade
Unidade
Unidade
Unidade
Unidade
Unidade

100
100
100
100
100
100
100
100

A empresa contratada deverd fornecer, preparar, organizar, servir e realizar a reposi¢dao dos
itens alimenticios e bebidas para 100 pessoas, durante os intervalos programados do evento a
ocorrer em 4 dias seguidos da semana para dois turnos: manha e tarde, incluindo todos os

materiais necessarios a execucao do servico, tais como:

e mesas de apoio;

e toalhas;
e copos de material reutilizavel,
e Xxicaras;

e guardanapos;
e bandejas;
e utensilios para servico;

e utensilios e equipamentos para o preparo dos géneros alimenticios;
e recipientes térmicos adequados para conservacdo das bebidas.
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OBS.: Ndo utilizar materiais descartaveis. Utilizar material reutilizavel (vidro, ceramica, base de
bambu, inox, metal)

3. DA INFRAESTRUTURA DA FACULDADE DE EDUCAGCAO

A Faculdade de Educagdo da USP possui uma copa no bloco B, ao lado do auditério Professora
Lisete Regina Gomes Arelaro que podera ser utilizado como apoio durante os dias do evento. O
espaco possui 1 (um) fogdo industrial, (1) um micro-ondas, 1 (um) refrigerador de
aproximadamente 240 litros, 1(uma) tomada 220V, 3(trés) tomadas 110V, 1(uma) pia com duas
cubas.

4. HORARIOS DE ATENDIMENTO
Os servicos deverdo ser disponibilizados nos seguintes hordarios:

e Coffee break da manha: das 10h00 as 10h20;
e Coffee break da tarde: das 15h30 as 16h00.

A contratada devera garantir que todos os itens estejam devidamente organizados e disponiveis
antes do inicio de cada intervalo.

4. CARDAPIO MINIMO OBRIGATORIO
Deverao ser ofertados diariamente os seguintes itens minimos:
Bebidas
e café amargo;
e 02 (dois) tipos de suco de frutas da época, de preferéncia, sucos de polpas/naturais
(abacaxi, acerola, amora, laranja, maracuja) em temperatura fria/gelada.
OBS.: Disponibilizar agucar e adogante junto as bebidas em formato de saché.
Diversificar os sabores dos sucos durante os dias de evento.
Alimentos
e Mini pdo de queijo;
e Bolo simples: cenoura, fubd, formigueiro, milho, chocolate.

e Mini lanches com frios (mini pao francés, mini brioche, pdo de forma integral);
e Mini salgado assado (mini esfiha, mini empada, mini croissant, mini bauruzinho).
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Oferecer 2 sabores de bolos simples por dia. Diversificar os sabores durante os dias de
evento.
Oferecer 1 (uma) opgao de mini lanche e mini salgado vegetariano.

5. VARIAGAO DO CARDAPIO

Os alimentos e sabores ofertados ndao poderao ser repetidos diariamente, devendo haver
variedade durante os 04 (quatro) dias de evento.
A substituicdo de itens somente podera ocorrer mediante aprovac¢ao prévia da contratante e
devera manter padrao equivalente de qualidade.

6. CONDICOES DE EXECUCAO
A empresa contratada devera:

e utilizar produtos frescos e de boa qualidade;

e observar as normas sanitarias vigentes;

e manter adequada higiene no preparo, transporte e manipulacdo dos alimentos;

e realizar limpeza do espaco utilizado apds cada atendimento;

e disponibilizar equipe suficiente para reposicao e organizacdo durante os intervalos;
o depositar o residuo/lixo em local apropriado, indicado pela contratante.

7. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
Sera de responsabilidade da contratada:

e fornecimento integral dos géneros alimenticios;

e transporte dos materiais e alimentos;

e montagem e desmontagem da estrutura de apoio;

e reposicao dos itens durante o periodo de atendimento;

o fornecimento de mao de obra necessaria a execugao dos servicos;

e informar a poténcia/voltagem dos equipamentos préprios a serem utilizados nas
tomadas da copa do bloco B;

e coleta e separacao de residuos com correto descarte.

8. OBSERVAGOES IMPORTANTES

Todos os itens deverdo estar identificados em placas ou etiquetas, de forma legivel, em idioma
portugués. Os itens de alimentacdo devem ser variados a cada refeicdo. Os alimentos
vegetarianos deverdo ser etiquetados da forma acima descrita. Os produtos devem ser
entregues bem acondicionados em embalagens térmicas, higiénicas e separadas,
proporcionando sua perfeita conservacao até o momento de serem consumidos.

O café devera ser servido quente, em temperatura adequada, em garrafa térmica.
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As bebidas deverao ser servidas em recipiente apropriados, de vidro ou inox, em temperatura
apropriada. Deverdo ser utilizados utensilios durdveis, como copos, xicaras, pratos, talheres e
recipientes confeccionados em vidro, louga ou inox.

Acucar e adogante deverdo ser oferecidos em forma de sachés.

Guardanapos de papel devem ser oferecidos na quantidade de 05 (cinco) por participante, por
periodo.

A contratada fica responsavel por providenciar as superficies onde serao dispostos os alimentos
e bebidas, como mesas e pranchdes, devidamente forradas por toalhas de mesa e cobre-
manchas de pano, em perfeitas condi¢gdes de uso, higienizadas, sem manchas e em tamanho
apropriado.

A contratada fica responsavel por providenciar micro-ondas e/ou outros equipamentos
necessarios ao aquecimento e/ou resfriamento dos produtos a serem servidos adicionais. A
execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica: A contratada deverd descarregar os insumos
até as 7:00h, montar a mesa de apoio na copa utilizando suas toalhas de tecido limpas até as
8:15h, realizar o servico e a devida reposicao entre 10h00 e 10h20. Efetuar a limpeza do local
até as 11h00, repetindo a dindmica operacional no periodo vespertino. Todos os alimentos
deverdo ser preparados com produtos de primeira qualidade, observados os procedimentos
higiene, sendo que os itens comestiveis deverao ser preparados conforme a legislacdo vigente
e servidos na temperatura adequada.

Todos os itens comestiveis fornecidos, com excecdo dos industrializados e resguardadas as
excecdes, deverao respeitar as normas técnicas de preparo e distribui¢cao de alimentos contidas
no cédigo sanitario do Estado de Sdo Paulo observando a Portaria CVS-6 de 10/03/1999, bem
como a Resolugdo RDC 216 de 15/11/2004 da Anvisa e Codex Alimentarius.

Os servicos serdo prestados nas instalagdes da Faculdade de Educacdo da USP e acontecerao
nos dias e periodos previstos e a serem confirmados com a contratada. Cada evento devera
contar com pessoal especializado, uniformizado e portando Equipamentos Individuais de
Seguranca, incluindo mascaras, luvas e alcool gel, sempre que for necessario, considerando os
protocolos de seguranca e higiene.

Para o servico de buffet — coffee break, contando com 100 participantes, deverdao ser
disponibilizados, pelo menos, 01(uma) copeira e 02(dois) garcons, acrescentando profissionais,
de acordo com a necessidade, e tera duracdao maxima de 30 (trinta) minutos de evento, sem
contar com a montagem e desmontagem do local.

A contratada deverd se responsabilizar pela montagem de mesas, identificacdo, disposicdo e
reposicao dos alimentos dentro do limite contratado, bem como pela retirada dos materiais,
recolhimento dos residuos, limpeza e organizacdo do espaco utilizado, ao término do evento.

Serdo de inteira responsabilidade da contratada todos os problemas ou ocorréncias detectadas
apos o consumo de alimentos servidos no evento, que assumira também as despesas
decorrentes, inclusive laudos técnicos ou outros que possam ser utilizados para a devida
comprovagdo. A contratada devera cumprir prazos e hordrios previamente estabelecidos com
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a Faculdade de Educacao da USP e providenciar a organizagao com antecedéncia minima de 30
(trinta) minutos antes do horario agendado. Devera também adequar-se a eventuais alteragdes
de hordrio do evento, podendo ter que adiantar em até 15 (quinze) minutos ou adiar em até 45
(quarenta e cinco) minutos, o inicio anteriormente previsto pela Faculdade de Educagao da USP.
Ultrapassado o mencionado prazo, a concordancia para a realizacao do respectivo evento ficard
a critério da CONTRATADA, desde que ndo acarrete o comprometimento na qualidade dos
produtos a serem oferecidos e qualquer 6nus a CONTRATANTE. Nao serd aceita alteracdo do
cardapio, salvo por ocorréncia inevitdvel ou imprevista alheia a vontade do fornecedor,
mediante solicitacdo com antecedéncia minima de 08 (oito) horas, desde que ndo haja
alteragdo no prego, nas caracteristicas, na qualidade e na pontualidade do fornecimento, sendo
facultado a Faculdade de Educac¢do da USP acatar ou nao a solicitagao.

A fiscalizacdo dos servicos serd realizada, in loco, por servidor de designado pela Faculdade de
Educacdo da USP, que anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo dos servicos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados. O responsavel pela fiscalizacdo se resguarda ao direito de verificar o cumprimento
do contrato junto aos coordenadores e participantes dos eventos, bem como de coletar
amostras aleatédrias dos itens para eventuais analises laboratoriais. S3o consideradas situacoes
caracterizadoras de descumprimento total ou parcial das obrigacGes contratuais, sendo passivel
de aplicacao das respectivas multas:

Fornecimento de itens em quantidades inferiores as minimas especificadas. 10%
Fornecimento de itens comprovadamente de baixa qualidade, fora do prazo de
validade, que apresentem sinais de falta de higienizacdo ou que estejam com 10%
sabor, aparéncia e odores anormais.

Atraso no cumprimento dos prazos e horarios para organizacao e no fornecimento

dos servicos, bem como interrupcdo dos servicos ou demora na reposicao de itens  10%
durante o evento.

Fornecimento de itens em desacordo com o cardapio solicitado. 7%
Utilizacao de mobilidrio, toalhas, cobre-manchas, recipientes e utensilios
(bandejas, copos, xicaras, pratos, talheres, recipientes, guardanapos, mexedores,

etc.) sem a devida higienizagdo, com manchas ou residuos de gordura, alimentos 7%
e liquidos, ou em quantidade insuficiente para atendimento ao publico do evento
informado na solicitacao dos servicos.

Prestacdo dos servicos com contingente inferior ao especificado no Edital. 7%
Falta de uso de uniformes e Equipamentos Individuais de Seguranca por parte do

pessoal da contratada. Zh:

Fornecimento de alimentos e bebidas fora da temperatura adequada para 7%

consumo.

Falta de limpeza e organizacdo do espaco ao final do evento. 5%

Falta de identificagdo ou identificagao ilegivel dos alimentos e bebidas. 5%
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9. DO RECEBIMENTO DO SERVICO

O recebimento definitivo do servico se dara apds a prestacao do servigo contratado, mediante atesto na
nota fiscal pelo fiscal do contrato.

10. DISPOSIGCOES FINAIS

Os servicos deverdo ser executados com pontualidade, qualidade e eficiéncia, garantindo
atendimento adequado aos participantes do evento durante todos os dias de realizacao.

Endereco de prestacdao dos Servigcos: Avenida da Universidade, 308 — Bloco B — cidade
Universitaria — CEP: 05508-040

Contatos:

Paula Freire Mendonca — F: (11) 2648-0159 — Divisdo Financeira

Maria Auxiliadora Riul de Freitas — Divisao Financeira F:(11) 3091-3552
Sandra Godoi dos Santos — Servicos Gerais F: (11) 3091-3526

Email: atffe@usp.br / comprasfe@usp.br
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