(CSSP- Universidade de S4o Paulo
Documento da Demanda de Compra N° 277062 - Ano 2026

Unidade Despesa: 7 - Escola de Enfermagem

Centro Gerencial: \DIR\ATAD ((Divisdo Administrativa))

Contratagdo PNCP:  102107-8/2026

DFD PNCP: 102107-34/2024

Valor Total Estimado: 4.750,00

Requisitante: 7841940 - Reginaldo dos Santos de Almeida (reginal dosa@usp.br)
Telefone: (Oxx11)3061-8808 - ramal USP: 618808

Endereco deEntrega: Av. Dr.Eneas de Carvalho Aguiar, 419 - S&o Paulo/SP - CEP: 05403-000 - Servigo de Patriménio e Almoxarifado
Finalidade: Caixas para guarda de processos no arquivo da Unidade.

Data de Cadastro: 03/09/2026 16:00

Ultima Alter agdo: 13/10/2026 12:14

N° Item Classe Contabiliza Céd.Mat. Céd.Bem Cdd.Contabiliza Co6d.ComprasGov  Qtd. Unid.Compra Situagdo

1 7505 219843 9000798 5361214 485170 500 UNIDADE Para compras
Preco Unitario  Item PCA (gov.br) Item Despesa Processo Compra
9,5000 102107-2026/49-721 33903041 -

Descricéo - Grupo/ltem/Subitem

ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIOS, DIDATICOS E PSICOLOGICOS/ ARTIGOS PARA ESCRITORIOS/ CAIXA DE ARQUIVO MORTO
Caracteristicas

- UNIDADE DE COMPRA: UNIDADE

- MATERIA PRIMA: EM POLIPROPILENO CORRUGADO, SOLDADO E MONTADO

- DIMENSAO: MEDINDO NO MINIMO (260 X 110 X 360)MM (LXAXP)

- COR: NA COR CINZA

Complemento:

Os codigos do Compras Gov e do Bem selecionados estdo com as especificagdes aproximadas, devido afalta de codigos com as especificacdes exatas. Seguir as
especificacBes abaixo: Composi¢éo: polipropileno corrugado. Gramatura da Caixa: 500 gramas/m2 Cord

Utilizado o catélogo eletr dnico de padronizagdo de compr as, servigos e obras? Sim
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| | (: | I UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
DEMANDA DE COMPRA N° 277062/2026

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 1° - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e
a sua melhor solugéo, de modo a permitir a avaliagcdo da viabilidade técnica e econdmica da contratagdo, e conterd os
seguintes elementos:

| - Descri¢cdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
publico.

A aquisicdo de caixas para arquivo morto destina-se ao acondicionamento, organiza¢édo, conservagdo e armazenamento de
documentos produzidos e recebidos pela Escola de Enfermagem da Universidade de Sdo Paulo — EEUSP, especialmente
aqueles que, em razdo de sua natureza e dos prazos de guarda estabelecidos, necessitam permanecer arquivados.

Il - Descricdo dos requisitos da contratagdo necessérios e suficientes a escolha da solucgao, prevendo critérios e
praticas de sustentabilidade, em todas as suas dimensfes, observadas as leis ou regulamenta¢des especificas,
bem como padrées minimos de qualidade e desempenho.

As caixas para arquivo morto deverdo atender, no minimo, as seguintes especificagdes:

Composicgéo: polipropileno corrugado.

Gramatura da Caixa: 500 gramas/m2

Cor da pasta: cinza.

Medidas externas da caixa: 250 x 130 x 350 mm

Apresentacéo: Soldada, com abertura frontal/superior, puxador arredondado de 40x20mm (LXA), aba de fechamento de 40
mm

Utilizacdo: para acondicionamento de documentos

Unidade de Compra: unidade

Peso Liquido: 186gr (tolerancias de 5% para mais ou menos).

Os produtos deveréo apresentar padrédo adequado de qualidade e desempenho para a finalidade a que se destinam.

Quanto a sustentabilidade, deverdo ser observadas, quando aplicaveis, as leis e regulamentacdes pertinentes, sem prejuizo
dos critérios ambientais estabelecidos no procedimento de contratacéo.

Il - Levantamento de mercado, consistente na analise das alternativas possiveis, e justificativas técnica e
econbmica da escolha da solucdo a contratar.

Para atendimento da necessidade foram consideradas, de forma preliminar, as seguintes alternativas:

Caixas de papelédo para arquivo morto: possuem menor resisténcia & umidade, podendo sofrer deformac¢des e deterioragéo;
Caixas plasticas rigidas: possuem um custo maior;

Caixas confeccionadas em polipropileno corrugado: apresentam boa relagéo entre resisténcia, durabilidade, peso e custo,
além de serem adequadas ao armazenamento de documentos e apresentarem maior resisténcia a umidade que as caixas
de papeldo.

A escolha pela caixa em polipropileno mostra-se tecnicamente adequada e economicamente vantajosa em raz&o da
durabilidade, resisténcia ao manuseio, facilidade de higienizacao e adequacéo ao armazenamento documental. A solugéo
apresentada baseia-se em orientacdes sobre conservacdo de documentos fornecidas pelo Arquivo Geral da USP.

IV - Descri¢do da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas & manutencéo e a assisténcia
técnica, quando for o caso.

A solucédo contempla a aquisi¢cdo de 500 caixas para arquivo morto, confeccionadas em polipropileno corrugado, na cor
cinza, com dimensdes externas de 250 x 130 x 350 mm e demais caracteristicas estabelecidas neste Estudo Técnico
Preliminar e posteriormente detalhadas no Termo de Referéncia.

Os produtos deveréo ser entregues novos, em perfeitas condigdes de uso e devidamente acondicionados para evitar danos
durante o transporte.

Por se tratar de material de acondicionamento documental, ndo h& necessidade de manutencdo ou assisténcia técnica
especializada.

V - Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memoérias de célculo e dos documentos que
Ihe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de
escala.
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A quantidade estimada para a contratacdo é de 500 (quinhentas) caixas para arquivo morto, destinadas ao
acondicionamento e organizacdo de documentos da Escola de Enfermagem da Universidade de S&o Paulo — EEUSP.
N&o foram identificadas, para esta contratacdo, interdependéncias com outras contratacfes que possam alterar a
guantidade estimada.

Vide anexo para o elemento V.

VI - Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memérias de célculo e
dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por
preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagédo.

Em pesquisa preliminar de mercado, foram identificados valores na faixa aproximada de R$ 8,99 a R$ 9,50 por unidade para
caixas de arquivo morto em polipropileno, com dimensdes proximas de 250 x 130 x 350 mm. Para a aquisicdo de 500
caixas, estima-se, preliminarmente, o valor total entre R$ 4.495,00 e R$ 4.750,00.

Vide anexo para o elemento VI.

VII - Justificativas para o parcelamento ou ndo da solucéo.

A contratacdo serd realizada em item Unico, uma vez que o0 objeto consiste em um Unico tipo de material, com
caracteristicas técnicas padronizadas e quantitativo definido.

N&o se mostra tecnicamente ou economicamente vantajosa a divisdo do objeto em lotes, pois a aquisicdo de 500 unidades
do mesmo produto permite maior padronizagdo das caixas utilizadas no armazenamento documental e simplifica os
procedimentos de recebimento, conferéncia e controle do material.

VIII - ContratacBes correlatas e/ou interdependentes.
Nao foram identificadas contratacdes correlatas ou interdependentes para a execu¢do da solu¢éo proposta.

IX - Demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de Contrata¢cdes Anual, de modo a indicar o seu
alinhamento com o planejamento da Administrac&o, observadas as disposi¢des do artigo 16 do Decreto n° 67.689,
de 3 de maio de 2023.

A contratacao esta prevista no Plano de Contratag6es Anual — PCA da EEUSP.

X - Demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

Com a contratacao, pretende-se atender a necessidade da EEUSP de dispor de caixas para o acondicionamento e
organizacdo de documentos.

Xl - Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebrac¢do do contrato, inclusive adaptacdes
no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de obtencéo de licencas, outorgas ou autoriza¢cdes, capacitacao
de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestéo contratual.

Nao foram identificadas, neste momento, providéncias adicionais necessarias para a contratacao além dos procedimentos
administrativos pertinentes a aquisi¢ao.

Xll - Descrigcdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel.

A contratacdo ndo apresenta impactos ambientais significativos relacionados ao consumo de energia ou de outros recursos
durante sua utilizacdo, uma vez que as caixas possuem utilizacdo predominantemente passiva, destinada ao
acondicionamento de documentos.

XIIl - Manifestacdo conclusiva sobre a adequacéo da contratacdo para o atendimento da necessidade a que se
destina.

A contratacdo mostra-se adequada para o atendimento da necessidade identificada, considerando a aquisicdo de 500
(quinhentas) caixas para arquivo morto, conforme as especificacGes estabelecidas neste Estudo Técnico Preliminar, para
utilizacé@o pela Escola de Enfermagem da Universidade de S&do Paulo — EEUSP.
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ANEXO PARA O ELEMENTO V
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Inicio + Escritério £ Papelaria + Arquivo Morto + Arquivo Morto Polionda Cinza Facil Polibras
Arquivo Morto Polionda Cinza Facil Polibras
R$ 9,50 @ Emestoque
5% de desconto a vista no PIX ou Boleto
Leve + Por - %
25 un. ou+ RS 7,20 cada - 24%
S
Calcular Frete
Detalhes
Caracteristicas:
- Medida: 250x130x350mm.
- Ideal para doe de seu arquivo de papéis.
- Possui espaco nas laterais e tampa para escrever identificando os documentos que estéo arquivados.
- Facil de montar possui travamento na tampa, ajudando a reforgar o produto.
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ANEXO PARA O ELEMENTO VI
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- Medida: 250x130x350mm.
- Ideal para doe de seu arquivo de papéis.
- Possui espaco nas laterais e tampa para escrever identificando os documentos que estéo arquivados.
- Facil de montar possui travamento na tampa, ajudando a reforgar o produto.
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USPAssina - Autenticacao digital de documentos da USP

Registro de assinatura(s) eletrénica(s)

Este documento foi assinado de forma eletrbnica pelos seguintes participantes e sua autenticidade pode ser verificada

através do codigo YW8W-RWVM-7KDT-YC4B no seguinte link: https://portalservicos.usp.br/iddigital/YW8W-RWVM-7KDT-
YC4B

l[vana Xavier Rodrigues
N° USP: 8471585
Data: 10/09/2026 12:48

Reginaldo dos Santos de Almeida
N° USP: 7841940
Data; 10/09/2026 15:02



https://portalservicos.usp.br/iddigital/YW8W-RWVM-7KDT-YC4B
https://portalservicos.usp.br/iddigital/YW8W-RWVM-7KDT-YC4B

| | (: | I UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
ANALISE DE RISCO PRELIMINAR
DEMANDA DE COMPRA N° 277062/2026

Com base nos aspectos abordados para elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia e para
atendimento do Inciso X artigo 18 da Lei 14.133/2021, que disp8e sobre a analise dos riscos que possam comprometer o
sucesso da licitacdo e a boa execucédo contratual, descrever os riscos avaliados:

Risco: Baixa qualidade de material/servigo
Probabilidade de ocorréncia: 2 - moderada
Impacto estimado: 3 - alto
Possibilidade de mitigagédo: 3 - média
indice do risco: 3 - alto
Solugdes: Trocar ou devolver o produto
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ANEXO GRAFICO DE ANALISE DE RISCO PRELIMINAR

Valores

© Soma de Probabilidade » Soma de Impacto ® Soma de Mitigag3o  Soma de indice

Documento assinado digitalmente - Por favor, verifique o HASH de autenticidade na pagina 3 deste documento.
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USPAssina - Autenticacao digital de documentos da USP

Registro de assinatura(s) eletrénica(s)

Este documento foi assinado de forma eletrbnica pelos seguintes participantes e sua autenticidade pode ser verificada

através do codigo NZAD-BMRA-C217-IYAA no seguinte link: https://portalservicos.usp.br/iddigital/NZAD-BMRA-C217-
[YAA

l[vana Xavier Rodrigues
N° USP: 8471585
Data: 10/09/2026 12:49

Reginaldo dos Santos de Almeida
N° USP: 7841940
Data; 10/09/2026 15:02



https://portalservicos.usp.br/iddigital/NZAD-BMRA-C217-IYAA
https://portalservicos.usp.br/iddigital/NZAD-BMRA-C217-IYAA

| | (: | I UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR
DEMANDA DE COMPRA N° 277062/2026

Contemplar os requisitos do inciso XXIII, art. 6°, Lei n°® 14.133/2021.

Observacde Termo de referéncia em anexo.
Anexo: Vide anexo para "Termo de Referéncia Preliminar".
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ANEXO PARA "TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR"

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

ESCOLA DE ENFERMAGEM DA USP

TERMO DE REFERENCIA - FORNECIMENTO
CONTRATAGAO DIRETA

Processo SEI n° 154.NNNNNNN/AAAA-NN

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisi¢édo de 500 (quinhentas) caixas para arquivo morto, destinadas ao acondicionamento e
organizagdo de documentos da Escola de Enfermagem da Universidade de Sdo Paulo —
EEUSP, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

B UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT DE
MEDIDA

QDE. VALOR VALOR
TOTAL | UNITARIO TOTAL

Caixa para arquivo morto,
confeccionada em polipropileno
corrugado, tipo Polionda, cor
cinza, com medidas externas
de 250 x 130 x 350 mm de
profundidade, apresentagdo sol-
dada, abertura frontal/superior,
puxador arredondado de 40 x 20
mm (L x A) e aba de fechamento
de 40 mm, peso liquido: 186
gramas (tolerancias de 5% para
mais ou menos).

219843 Unid. 500 R$ 9,50 R$ 4.750,00

Os produtos deverao atender integralmente as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catdlogo do sistema
compras.gov.br e as disposi¢oes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des
deste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no
Decreto estadual n°® 67.985, de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratag&o sera de 30 (trinta) dias corridos, contados do envio da Nota
de Empenho ou Ordem de Fornecimento.

Subcontratagao
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

1.4. O CONTRATADO n3o podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A aquisicdo de caixas para arquivo morto destina-se ao acondicionamento, organizagéo,
conservagao e armazenamento de documentos produzidos e recebidos pela Escola de
Enfermagem da Universidade de Sao Paulo — EEUSP.

2.2. A contratagédo contempla a aquisigdo de 500 (quinhentas) caixas para arquivo morto, conforme
as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
2.3. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2026, conforme
detalhamento a seguir:
l. ID PCA no PNCP: 63025530000104-0-000049/2026;
1. Data de publicagao no PNCP: 26/06/2025;
Il. Id do item no PCA: 721 — 49/2026
V. Classe/Grupo: 750 — Artigos para escritorio
V. Identificador da Futura Contratacao: 102107-8/2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
3.1. A solugédo consiste na aquisicdo de 500 caixas para arquivo morto, confeccionadas em
polipropileno corrugado, tipo Polionda, na cor cinza, com as seguintes caracteristicas:
medidas externas: 250 x 130 x 350 mm;
apresentagao soldada;
abertura frontal/superior;
puxador arredondado de 40 x 20 mm (L x A);
aba de fechamento de 40 mm

peso Liquido: 186gr (tolerancias de 5% para mais ou menos).
As especificagdes acima correspondem as definidas no Estudo Técnico Preliminar.

3.2. Os produtos deverdo ser entregues novos e em perfeitas condigdes de uso, devidamente
acondicionados para evitar danos durante o transporte.

3.3. Por se tratar de material para acondicionamento documental, ndo ha& necessidade de
manutenc¢do ou assisténcia técnica especializada.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
SUSTENTABILIDADE

4.1. Os materiais fornecidos deverdo apresentar elevada durabilidade e resisténcia ao uso continuo,
contribuindo para a redugéo da necessidade de substituicdes frequentes e para o uso racional
dos recursos publicos.

4.2. A CONTRATADA devera observar a legislagido ambiental vigente durante o processo de
fabricagdo, comercializagao, transporte e fornecimento dos produtos, adotando, sempre que
possivel, embalagens reciclaveis ou passiveis de reciclagem.

4.3. Os materiais deverdo ser entregues em embalagem original do fabricante, devidamente
identificados e protegidos contra danos durante o transporte.
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Os produtos deverdo possuir garantia contra defeitos de fabricagéo, prevista no Cédigo de
Defesa do Consumidor.

4.5. Nao sera exigida garantia contratual prevista no art. 96 da Lei n® 14.133/2021, em razao da
natureza do objeto e do baixo risco de inadimplemento.:

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento da Nota
de Empenho ou Ordem de Fornecimento, em remessa Unica.

5.2. Os materiais deverao ser entregues na Escola de Enfermagem da Universidade de S&o Paulo
— EEUSP, situada na Avenida Dr. Enéas de Carvalho Aguiar, n°® 419, Cerqueira César, Sao
Paulo/SP, em horario comercial.

5.3. A CONTRATADA devera:

e fornecer todos os materiais nas quantidades contratadas;

e entregar os produtos em perfeitas condi¢cdes de uso;

e garantir que os materiais estejam em conformidade com as especificagbes deste Termo de
Referéncia;

5.4. Caso seja constatada qualquer desconformidade quantitativa ou qualitativa no recebimento dos
materiais, a Administracdo podera recusa-los total ou parcialmente, cabendo a CONTRATADA
realizar a substituicdo no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia, sem qualquer é6nus
adicional.

GARANTIA

5.5. 0O prazo de garantia contratual dos produtos sera aquele estabelecido pela Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), acrescido da garantia eventualmente
ofertada pelo fabricante ou pela CONTRATADA, observado o minimo de 03 (trés) meses
previsto neste Termo de Referéncia.

5.6. Durante o periodo de garantia, a CONTRATADA devera substituir, sem 06nus para a
Administracao, os produtos que apresentarem defeitos de fabricagao, vicios de qualidade ou
desconformidade com as especificagdes técnicas.

5.7. A substituicdo devera ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da notificagdo
formal da CONTRATANTE.

5.8. Todas as despesas decorrentes da retirada, transporte, entrega e substituicdo dos produtos
correrao exclusivamente por conta da CONTRATADA.

5.9. O recebimento definitivo do objeto ndo excluird a responsabilidade da CONTRATADA pela
qualidade dos materiais fornecidos, nem a obrigagao de reparar ou substituir produtos que
apresentem defeitos durante o periodo de garantia

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e o CONTRATADO devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. A Universidade de S&o Paulo podera convocar representante do CONTRATADO para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou outro instrumento equivalente (caso assim definido pela
documentacao que compdem a presente contratagéo), o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante do CONTRATADO para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagéo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagéo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao do
CONTRATADO, quando houver, do método de afericido dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17).

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°e
Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 1l).

6.9. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medigbes do
objeto executado e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo CONTRATADO (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, III).

6.10. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto
a necessidade de suspensao da execugao do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
17, 1V).

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei federal n°® 14.133, de 2021, artigo
117, § 2°).

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, 11).

Fiscalizagao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigbes de habilitagdo do
CONTRATADO, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
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formalizacdao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, Il
e lll).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 18, 1V).

6.15. Sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, o CONTRATADO devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado
da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas, com a indicagdo dos empregados que preencherem as referidas vagas,
nos termos do paragrafo unico do artigo 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.16. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.16.1. [een];
6.16.2. [ene]s
Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagao dos atos de fiscalizagao técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugao processual visando, entre outros,
a prorrogacao, a alteragao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e
a extingao dos contratos (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso |ll do art. 2°).

6.18. O gestor do contrato acompanharda a manutengdo das condigbes de habilitagdo do
CONTRATADO, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, IX).

6.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo CONTRATADO, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16,
VIl e paragrafo unico).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.
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CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens podero ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 7 (sete) dias, a contar da notificagdo do
CONTRATADO, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 7 (sete) dias Uteis.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°®
14.133, de 2021, com a comunicagdo ao CONTRATADO para emissado de Nota Fiscal/Fatura
no que pertinente a parcela incontroversa, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 05 (cinco)
dias uteis para fins de liquidagao, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma
desta segao, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de
diligéncias para a aferigao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.9. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a
comprovagao da regularizagédo da situagao, sem 6nus ao CONTRATANTE;

7.10. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagido mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
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7.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do CONTRATADO, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagcéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento sera efetuado no prazo nao inferior a 28 (vinte e oito) dias, contados da
apresentagao da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido
finalizada a liquidagdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos do art. 2° Il, do
Decreto estadual n° 67.608, de 2023 e da Portaria GR n° 8249/2023.

7.12.1. Sao condig¢des para a liberagdo do pagamento:
a) O recebimento definitivo do objeto;
b) A entrega da documentagao fiscal completa;

¢) A ndo existéncia de registro do CONTRATADO no Cadin Estadual, cuja consulta
devera ser feita pelo CONTRATANTE, nos termos do artigo 6°, inciso Il e
paragrafo 1° da Lei Estadual n® 12.799/2008 c.c. artigo 7°, inciso Il e paragrafo 1°
do Decreto Estadual n° 53.455/2008.

7.13. Havendo atraso no pagamento dos contratos celebrados pela Universidade de S&o Paulo, por
razdes nao imputaveis ao CONTRATADO, o valor devido sera atualizado monetariamente pelo
IPC-FIPE na forma da legislagéo aplicavel, calculado pro rata temporis em relagdo ao atraso
verificado, tornando-se passivel de responsabilizagcdo aquele que der causa ao atraso
imotivado.

7.13.1. Nao sera considerado atraso o periodo de suspensao dos pagamentos em razao do
descumprimento das condicées fixadas em contrato, nem as retengdes para
compensagdo com eventuais multas e prejuizos causados a Universidade ou a
terceiros.

7.13.2. O pagamento da atualizagdo financeira estabelecida neste artigo dependera de
requerimento a ser formalizado pela empresa contratada.

7.14. Eventuais irregularidades nas condigdes de pagamento ou nos documentos exigidos (Nota
Fiscal, Fatura e demais documentos exigiveis) para sua liberagdo deverao ser regularizadas
até o sétimo dia anterior ao término do prazo de pagamento.

7.15. Caso ndo ocorra a regularizagdo no prazo definido no item anterior, o pagamento ficara
suspenso e sera efetuado em até 07 (sete) dias, contados a partir do dia seguinte a
regularizagao.

7.16. Caso o término da contagem acontega em dias sem expediente bancario, o pagamento
ocorrera no primeiro dia util imediatamente subsequente.

7.17. Caso sejam constatadas irregularidades na execugdo do objeto contratado, sera descontada
do pagamento a importancia correspondente ao descumprimento, sem prejuizo da eventual
rescisdo do contrato e aplicagao das demais penalidades cabiveis.

Forma de pagamento
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7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente
bancaria em nome do CONTRATADO no Banco do Brasil S/A, ficando terminantemente
vedada a negociagdo da duplicata mercantil na rede bancaria ou com terceiros.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.19.1. O CONTRATANTE podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retengéo de tributos
determinada por lei, ainda que n&o haja indicacdo de retencdo na nota fiscal
apresentada ou que se refira a retengdes ndo realizadas em meses anteriores.

7.19.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.20. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigcbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagao, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il, da Lei
n.° 14.133/2021, que culminara com a sele¢cdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera ...........ccccceevvvrcneenee. [integral/parcelado/continuado].

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebragéo do contrato, a Administragéo verificara o eventual descumprimento
das condigbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impega,
mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a. SICAF;

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

C. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d. Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAl, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e. Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de San¢des Administrativas — e-Sangodes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);

f. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g. Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).
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A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” do item anterior sera realizada em nome da
pessoa juridica fornecedora e de seu s6cio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sancgdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situag&o do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condigéo para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizagéo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Org&os e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”.
Esta condigao sera considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos registros
se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n° 12.799, de
2008.

8.7. Caso atendidas as condigdes para contratacio, a habilitagcdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac&o constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribui¢des.

Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

8.12. Observadas as disposigoes do art. 18 do Decreto Estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024,
e considerando que o objeto desta contratagao se encontra enquadrado no Inciso |,
devera ser apresentada a seguinte documentacéo:

8.12.1. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certidao de Débitos tributarios
Inscritos na Divida Ativa), do domicilio ou sede do fornecedor;

8.12.1.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.12.2. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacgao de certiddo negativa (CNDT) ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.12.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional;

8.12.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS).

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

8.3. O custo estimado total da contratagdo é de RS$... (por extenso), conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.

9. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

9.3. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.

9.4. No presente exercicio, a contratagdo sera atendida pela seguinte dotago:
l. Gestao/Unidade: [...];
Il. Fonte de Recursos: [...];
Il. Programa de Trabalho: [...];
V. Elemento de Despesa: [...];
V. Plano Interno: [...].

9.5. Quando a execugéo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagéo relativa ao(s)
exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovacao da Lei Orgamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sao Paulo, na data da assinatura digital.

Nome do servidor
Funcao
N° USP
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Registro de assinatura(s) eletrénica(s)

Este documento foi assinado de forma eletrbnica pelos seguintes participantes e sua autenticidade pode ser verificada

através do codigo 5CYG-8P3S-ACJH-DEVC no seguinte link: https://portalservicos.usp.br/iddigital/5CYG-8P3S-ACJH-
DEVC

l[vana Xavier Rodrigues
N° USP: 8471585
Data: 10/09/2026 14:58

Reginaldo dos Santos de Almeida
N° USP: 7841940
Data; 10/09/2026 15:02
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