UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA - SERVIGOS SEM DEDICAGAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

INSTITUTO DE GEOCIENCIAS DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Processo SEI n° 154.00003695/2026-93

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de Assessoria Técnica para Fiscalizagao de Obras, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

- UNIDADE | PERIODO | VALOR MENSAL | VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER
DE MEDIDA | (MESES) (R$) (R$)
1 | AssessoriaTécnicapara | ,q,4, Servico 10 13.000,00 130.000,00
Fiscalizagao de Obras

Detalhamento do Objeto:
Fiscalizagao de até 5 obras, em simultaneo, que poderao ser alteradas durante a duragéo do contrato, conforme a
finalizag&o e inicio de novas obras no Instituto de Geociéncias (IGc) e Superintendéncia de Espago Fisico (SEF) da
USP.
A fiscalizagéo se iniciara com as seguintes obras:

- Faculdade de Direito (FD): Execug¢ao da reforma para acessibilidade, combate a incéndio e instalagdes elétricas
no Edificio Principal, da Faculdade de Direito da USP;

- Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas (FCF): Execucao da Cobertura da Passarela da FCF;

- Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas (FCF): Execucao da Reforma do Centro de Pesquisas;

- Instituto de Geociéncias (IGc): Reforma dos Sanitarios dos Blocos do I1Gc;

- Instituto de Geociéncias (IGc): Reforma dos Revestimentos dos Pisos do IGc.

A contratagao do servigo seguira documento de Diretrizes para Contratagdo de Assessoria para Fiscalizagao de
Obras do IGC e da SEF e documento de Procedimentos nas Atividades de Fiscalizagao de Obras e Servigos da
SEF, que sdo documentos integrantes e anexos a este Termo de Referéncia.

1.1.1.Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catalogo do
sistema Compras.gov.br e as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia,
prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.
1.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como servigos de luxo, observando
o disposto no artigo 20 da Lei n® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n°® 67.985,
de 2023.
1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo é de: 20 (vinte) dias para procedimentos
iniciais + 300 (trezentos) dias do servico de assessoria técnica para fiscalizagao
de obras + 45 (quarenta e cinco) dias para observagao dos servigos realizados,
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perfazendo um total de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias corridos,
contados do termo de inicio dos servicos, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133,
de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela
documentacao que compde a presente contratagdo) oferece maior detalhamento
das regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratacao.

Subcontratagao

1.5. O CONTRATADO nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, presente
no processo desta contratacao.

2.2. O objeto da contratagdo nao esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2026,
conforme consta das informagdes basicas deste termo de referéncia. Trata-se de
uma contratagdo emergencial, considerando que o Instituto de Geociéncias e a
Superintendéncia de Espaco Fisico possuem sob sua responsabilidade um alto
numero de obras em andamento e novas licitacbes previstas, sendo necessario

solucao para dar vazao ao fluxo de execugao contratual.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, presente no processo desta
contratagao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
SUSTENTABILIDADE

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigao do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:
4.1.1. Aproveitamento maximo de materiais sustentaveis, com o emprego de
materiais reciclados sempre que for possivel, em fungao das definicdes
ja previstas no projeto original;
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4.1.2. Implementacao de solucdes de eficiéncia energética, que reduzam o
consumo de energia elétrica;

4.1.3. Implementacdo de estrutura de descarte de materiais de modo
ambientalmente adequado, com separacao de material reciclavel.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3 A avaliagado prévia do local de execugdo dos servigos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado,
sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda e terga-feira, das
14:00 horas as 16:00 horas.

4.3.1 Para o agendamento de vistorias, contatar:
Thiago Silva — thiago.sef@usp.br - Telefone: (11) 3091-0501.

4.4 Serao disponibilizadas datas e horarios diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

4.5 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a
realizagao da vistoria.

451 Os representantes deverdo estar com EPIs proprios (minimo capacete e
bota).

4.6 Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragéo
formal de seu representante legal de que conhece o local e as condicbes da
realizagao do objeto, ou declaragdo formal assinada por seu responsavel técnico
acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

4.7 O interessado nao podera pleitear modificagcbes nos precos, nos prazos ou nas
condigbes contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar
quaisquer beneficios sob a invocagao de insuficiéncia de dados ou de informagoes
sobre o local em que sera realizado o objeto da contratacao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
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Inicio da execugao do objeto: em até 20 (vinte) dias corridos da emissao
da ordem de servigo.
Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias,
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execuc¢ao do trabalho:
As obras, deverdo ser executadas, obedecendo rigorosamente os
Projetos de Arquitetura (Hidraulica) e os Projetos de Elétrica, os
Memoriais Descritivos e a Planilha de Estimativa Orgamentaria, bem
como as indicagbes, recomendacdes e/ou exigéncias constantes:

- Das Normas Técnicas da ABNT;
- Das Normas ou Catalogos dos Fabricantes;
- Das Concessionarias Locais.

Todos os projetos executivos fazem parte do conjunto de desenhos e
memoriais descritivos.

Em caso de duvidas, estas deverao ser esclarecidas, ja na fase de
elaboracdo das propostas, através de consulta por escrito a
CONTRATANTE, dentro do prazo previsto no Edital.

Cronograma de realizagdo dos servigos: entregue conforme
acompanhamento de cada obra.
Etapa: entregue conforme acompanhamento de cada obra.

Local e horario da prestagao dos servigos
Os servigos serao prestados no seguinte endereco:
- Faculdade de Direito (FD) - Largo Sao Francisco, 95 - Centro, Sdo Paulo - SP,
01005-010;
- Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas (FCF) - Av. Prof. Lineu Prestes, 580 -
Butanta, Sao Paulo - SP, 05508-000;
- Instituto de Geociéncias (IGc) — Rua do Lago, 562 — Butanta, Sao Paulo, Sao
Paulo - SP, CEP 05508-080.
Os servigcos serao prestados da seguinte maneira: 30 (trinta) horas semanais de
acordo com a demanda das obras - segunda a sexta-feira.
Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucgéo contratual observara as rotinas abaixo:
5.4.1. DIARIO DE OBRAS: O Diario de obras devera ter formato digital,

5.2.

5.3.

cabendo ao CONTRATADO a disponibilizagdao das ferramentas
necessarias a disponibilizacdo do diario nesse formato, com controle de
acesso e edicdo por usuario. Devera conter as informagdes essenciais
da obra, mas néo limitadas a:
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i. Histograma de m&o de obra e equipamentos, separados por
equipes, funcdes e se sao proprios ou terceirizados;
ii. Principais atividades executadas no dia, com indicac¢do clara dos
elementos executados;
iii. Campo livre para comentarios do CONTRATADO e da
CONTRATANTE;
iv. Campo de assinaturas.

5.4.2. A REUNIOES - QSMS, PROJETO, AVANCO: A coordenagdo do
CONTRATADO se reunira semanalmente com a fiscalizagao para tratar
de assuntos pertinentes a obra tais como (mas nao se limitando a):

i. Avanco fisico previsto e realizado

ii. Programacao de tarefas

ii. Interferéncias e incompatibilidades de projeto

iv. Seguranca

v. Qualidade

5421 Sera lavrada Ata de reunido, de forma digital, assinada

eletronicamente, a qual servira de base para acompanhamento nas
reunides seguintes.

5.4.3. REPOSITORIO DE DOCUMENTACAO — CORRESPONDENCIAS
ENVIADAS E RECEBIDAS: Correspondéncias enviadas e recebidas,
assim como as Atas de reuniao e Diario de Obra deverao ser arquivadas
em repositério digital de acesso a CONTRATANTE e CONTRATADO.

5.4.4. Fica impedida o CONTRATADO de realizar qualquer alteracdo de
escopo sem anuéncia formal da fiscalizagdo. O CONTRATADO também
se obriga a notificar IMEDIATAMENTE, por meios formais (diario de obra
e/ou oficio) quaisquer alteragdes de escopo detectadas durante a
execugao das obras, independentemente do fato gerador (i.e.: falha de
compatibilizacdo de projeto, obsolescéncia de solugdes técnicas ou
materiais, etc.).

5.4.5. PLANO DE TRABALHO: O CONTRATADO devera apresentar programa
de trabalho em até 15 dias apdés a ordem de inicio, contemplando
metodologia construtiva dos principais servigos, modelo de cronograma
da obra compativel com o atendimento aos prazos e datas marcos.

O programa devera também contemplar o apoio técnico e logistico, a
estimativa de permanéncia dos recursos de Mao de Obra (equipe,
quantidade e fung¢ao), equipamentos e o0 organograma da obra.

O plano devera apresentar layout do canteiro e logistica prevista para
equipamentos, de forma a nao interferir no andamento das demais
atividades.
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O plano devera também atender a requisitos referentes as Gestdes de:
Garantia da Qualidade, Riscos, Meio Ambiente, Seguranca e Medicina
do Trabalho, Atendimentos as Emergéncias e as Nao Conformidades.

5.4.6. CRONOGRAMA INICIAL E ACOMPANHAMENTO: Em conjunto com o

plano de trabalho o CONTRATADO devera apresentar seu cronograma
inicial, preferencialmente em MS-Project, através da metodologia PERT-
CPM.
O cronograma devera ser atualizado semanalmente e enviado a
fiscalizacdo, juntamente com uma justificativa da variagéo de avango dos
principais servigos e proposi¢coes de acdes a serem tomadas para mitigar
eventuais atrasos.

5.4.7. ANALISE CRITICA DOS PROJETOS: O CONTRATADO devera
proceder a analise critica dos projetos executivos antes da mobilizagao
para inicio de cada etapa de servico, a fim de identificar eventuais
incompatibilidades e/ou falhas de projetos, as quais devem ser
comunicadas imediatamente a fiscalizacdo para que as providéncias
sejam tomadas de forma a n&o interferir com o ritmo planejado das obras.

5.4.8. FLUXO DE INFORMACAO — PROJETOS: As remessas dos projetos,
lista mestra, ID e revisdes deverao ser controladas através de plataforma
digital que contenham o registro de cadastramento com data (cadastro e
alteragdes), disciplina técnica, usuario, revisdo e quaisquer outras
informacoes relevantes.

5.4.9. AS BUILT e projetos executivos detalhados: deverdo ser entregues
conforme o andamento das obras, em conjunto com a medigdo mensal
em que o escopo foi executado e devem ser revisados ao final da
execugdo do contrato. Caso o escopo tenha sido rigorosamente
executado conforme projeto, essa informagdo deve constar
explicitamente do As Built.

Materiais a serem disponibilizados
5.5. Para a perfeita execugao dos servigcos, 0o CONTRATADO devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades previstas na planilha orgamentaria e memoriais
descritivos, promovendo sua substituicdo quando necessario:

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
Faculdade de Direito (FD) - Execugao da reforma para acessibilidade, combate a
incéndio e instalagdes elétricas no Edificio Principal, da Faculdade de Direito da USP.
Area aproximada: 11.900 m2. Escopo simplificado: adequacdes dos sanitarios para
acessibilidade; rampas e corrimaos; plataformas elevatérias.
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Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas (FCF) - Execucao da Cobertura da Passarela
da FCF — Construcao de Passarela Metalica que fara a interligacao do 1° Pavimento
dos Blocos 13B a 18, permitindo a acessibilidade em todos os ambientes da Unidade.

Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas (FCF) - Execug¢ao da Reforma do Centro de
Pesquisas. Area aproximada: 1.350 m2. Escopo simplificado: Reforma com énfase nas
instalacdes elétricas, hidrossanitarias, de incéndio e revestimentos de piso e paredes,
além de passarela metalica que dara acesso ao 2° pavimento.

Instituto de Geociéncias (IGc) - Execucdo da Reforma dos Sanitarios. Area
aproximada: 450 m?. Escopo simplificado: Reforma com énfase nas adequacdes das
instalacdes elétricas e hidrossanitarias, e revestimentos de piso, paredes e forro.

Instituto de Geociéncias (IGc) - Execucao da Reforma dos Revestimentos de Piso.
Area aproximada: 2.345,00 m2. Escopo simplificado: Reforma com énfase na troca dos
revestimentos de piso.

Especificagdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.7. O CONTRATADO fornecera ao IGC e a SEF um “Certificado De Garantia” de que
todos os materiais e méo de obra empregados nas obras sdo de primeira
qualidade.

O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagcao do contrato
5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o CONTRATADO devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A Universidade de Sao Paulo podera convocar representante do CONTRATADO
para ado¢ao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apo6s a assinatura do contrato ou outro instrumento equivalente (caso assim
definido pela documentagéo que compdéem a presente contratagéo), o 6rgéao ou
entidade podera convocar o representante do CONTRATADO para reunido inicial
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para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das
obrigagcbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execucdo do CONTRATADO,
quando houver, do método de afericido dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

6.6. O CONTRATADO designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. O CONTRATADO devera manter seu preposto no local da execucéo das obras
sempre que necessario ou solicitado pelo CONTRATANTE.

6.8. O CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagéo ou a
manutencao do preposto do CONTRATADO, hipétese em que o CONTRATADO
designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.9. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

caput).

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023,
art. 17).

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato, com a descricdo do
que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
17, 10).

6.12. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medigdes do objeto executado e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo
CONTRATADO (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, lII).

6.13. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos,
manifestando-se quanto a necessidade de suspensdo da execucgido do objeto
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 1V).
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. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Lei federal n°® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°);

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor

do contrato. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, 1I);

Fiscalizagao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigbes de
habilitacdo do CONTRATADO, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, 1l e l1l).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao

gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia; (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.18. Sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, o CONTRATADO devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com

deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagao dos
empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico
do artigo 116 da Lei n® 14.133, de 2021.
6.19. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.19.1. VERIFICACAO DO DIARIO DE OBRAS:
O Diario de obras devera ter formato digital, cabendo ao CONTRATADO
a disponibilizagdo das ferramentas necessarias a disponibilizacdo do
diario nesse formato, com controle de acesso e edicdo por usuario.
Devera conter as informagdes essenciais da obra, mas nao limitadas a:
» Histograma de mé&o de obra e equipamentos, separados por equipes,
funcdes e se sao proprios ou terceirizados;
* Principais atividades executadas no dia, com indicacdo clara dos
elementos executados;
« Campo livre para comentarios do CONTRATADO e da
CONTRATANTE;

» Campo de assinaturas.

6.19.2. REUNIOES COM O CONTRATADO:
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A coordenagcdo do CONTRATADO se reunira semanalmente com a
fiscalizacdo para tratar de assuntos pertinentes a obra tais como (mas
néo se limitando a):

*» Avanco fisico previsto e realizado

* Programacao de tarefas

* Interferéncias e incompatibilidades de projeto
» Seguranca

* Qualidade

Sera lavrada Ata de reunido, de forma digital, assinada eletronicamente,
a qual servira de base para acompanhamento nas reunides seguintes.

6.19.3. VERIFICACAO DO REPOSITORIO DE DOCUMENTACAO E
CORRESPONDENCIAS:
Correspondéncias enviadas e recebidas, assim como as Atas de reuniao
e Diario de Obra deverao ser arquivadas em repositorio digital de acesso
a CONTRATANTE e CONTRATADO.

Gestor do Contrato

6.20. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacao dos atos de fiscalizagao
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual
visando, entre outros, a prorrogagao, a alteragao, ao reequilibrio, ao pagamento,
a eventual aplicacao de sangoes e a extingdo dos contratos (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, inciso |ll do art. 2°).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢gdes de habilitagdo

do CONTRATADO, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa
no relatoério de riscos eventuais. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, IX).
6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada

pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao
cumprimento de obrigagées assumidas pelo CONTRATADO, com mengéo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, art. 18, VII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangodes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
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pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais

condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VII e paragrafo
Unico).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacido pertinente ao setor de

contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execucgao do objeto utilizara os critérios indicados neste item para

afericdo da qualidade da prestacao de servigos, sempre levando-se em conta o

quantitativo contratado e seus respectivos precos unitarios, nos termos do item 1,

para fins de glosa.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que o CONTRATADO:
7.1.1.1. n&o produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima

exigida as atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.
7.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:

7.2.1. A medicao dos servigos sera feita por etapas previstas no cronograma
fisico-financeiro;

7.2.2. As planilhas de medigcbes serdao emitidas pelo CONTRATADO, e
submetidas a CONTRATANTE, considerando o primeiro ao ultimo dia de
cada més, com boletim resumo, memoéria de calculo e mapa iluminado
demonstrando os eventos que foram entregues;

7.2.3. A CONTRATANTE avaliara as planilhas de medicbes em até cinco dias
Uteis apds seu recebimento. Caso haja discordancia entre o boletim
apresentado e o avango constatado em campo, a CONTRATANTE
submetera a parte controversa para correcdo pelo CONTRATADO, que tera
mais dois dias uteis para correcao.
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Do recebimento

7.3. Ao final de cada etapa da execucéao contratual, conforme previsto no Cronograma
Fisico-Financeiro, o CONTRATADO apresentara a medi¢ao prévia dos servigos
executados no periodo, por meio de planilha e memaria de célculo detalhada.
7.3.1.Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servicos

previstos para aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem
executados em sua totalidade.

7.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 07 (sete) dias, pelo(s)
fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140, |, ‘a‘, da Lei n°® 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.5. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranca oriunda do CONTRATADO com a comprovacdo da prestacao dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico. (Art. 17, X, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo. (Art. 18, VI, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugao do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao CONTRATADO,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
7.9.1.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo;

7.9.2.0 CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢ao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.
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7.9.3.A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei
n°® 14.133, de 2021)

7.9.4.0 recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

7.9.5.0s servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

7.10. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relacao a fiscalizagao técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 45 (quarenta e cinco)
dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.11.1.  Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo CONTRATADO, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

7.11.2. Realizar a analise dos relatoérios e de toda a documentagao apresentada
pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacao e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao CONTRATADO, por escrito, as respectivas corregdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

7.11.4. Comunicar o CONTRATADO para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagédo e gestao.
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7.12. No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, com a comunica¢cdo ao CONTRATADO
para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa, para efeito
de liquidagao e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
CONTRATADO, de inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidagao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacao, a contar de seu recebimento pela
Administracdao, na forma desta secgdo, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.16. Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagéo, sem
onus ao CONTRATANTE;

717. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do CONTRATADO,
sera providenciada sua notificagcao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo nao inferior a 28 (vinte e oito) dias,
contados do dia seguinte ao recebimento provisorio do servi¢co, desde que tenha
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sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos do

art. 2°, I, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023 e da Portaria GR. n°® 8249/2023.

7.19.1. Séo condigdes para a liberagdo do pagamento:

a) O recebimento definitivo do objeto;
b) A entrega da documentacéo fiscal completa;
c) A nao existéncia de registro do CONTRATADO no Cadin Estadual,
cuja consulta devera ser feita pelo CONTRATANTE, nos termos do
artigo 6°, inciso Il e paragrafo 1° da Lei Estadual n°. 12.799/2008 c.c.
artigo 7°, inciso Il e paragrafo 1° do Decreto Estadual n°. 53.455/2008.
7.20. Havendo atraso no pagamento por razdoes nao imputaveis ao CONTRATADO, o
valor devido sera atualizado pelo IPC-FIPE na forma da legislacado aplicavel,
calculado pro rata temporis em relagao ao atraso verificado.

7.20.1. Nao sera considerado atraso o periodo de suspensao dos pagamentos em
razao do descumprimento das condicbes fixadas em contrato, nem as
reten¢des para compensagao com eventuais multas e prejuizos causados
a Universidade ou a terceiros.

7.20.2. 0 pagamento da atualizagdo financeira estabelecida neste artigo
dependera de requerimento a ser formalizado pela empresa contratada.

7.21. Eventuais irregularidades nas condi¢des de pagamento ou nos documentos
exigidos (Nota Fiscal, Fatura e demais documentos exigiveis) para sua liberagao
deverado ser regularizadas até o sétimo dia anterior ao término do prazo de
pagamento.

7.22. Caso nao ocorra a regularizagado no prazo definido no item anterior, o pagamento
ficara suspenso e sera efetuado em até 07 (sete) dias, contados a partir do dia
seguinte a regularizagao.

7.23. Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancario, o
pagamento ocorrera no primeiro dia util imediatamente subsequente.

7.24. Caso sejam constatadas irregularidades na execucao do objeto contratado, sera
descontada do pagamento a importancia correspondente ao descumprimento,
sem prejuizo da eventual rescisdo do contrato e aplicagdo das demais
penalidades cabiveis.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta
corrente bancaria em nome do CONTRATADO no Banco do Brasil S/A, ficando
terminantemente vedada a negociagao da duplicata mercantil na rede bancaria ou
com terceiros.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
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7.26.1. O CONTRATANTE podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retencao
de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja indicagéo de retengao
na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes nao realizadas em
meses anteriores.

7.26.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.27. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagcao de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO
8.1. O CONTRATADO sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
dispensa de licitagcdo, na forma eletrbnica, com fundamento na hipétese do art. 75,
caput, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selec¢do da proposta
de MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de fornecimento

8.2. A execugao do objeto sera PARCELADO.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros
informativos oficiais:

a. SICAF;

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

C. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d. Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
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e.  Sistema Eletronico de Aplicagao e Registro de Sancées Administrativas — e-
Sangdes (http://www.esancoes.sp.gov.br);

f. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g. Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” do item anterior sera realizada
em nome da pessoa juridica fornecedora e de seu sécio majoritario, por for¢ca do
artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condi¢cdo para a celebracédo da contratagcdo, bem como para a
realizagdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome
do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e
Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condicdo sera considerada
cumprida se o devedor comprovar que o0s respectivos registros se encontram
suspensos, nos termos do artigo 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. Caso atendidas as condigbes para contratagao, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva
documentacao atualizada.

8.9. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverido estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

8.12. Observadas as disposi¢coes do art. 18 do Decreto Estadual n° 68.304, de 9 de
janeiro de 2024, e considerando que o objeto desta contratagdo se encontra
enquadrado no Inciso |, devera ser apresentada a seguinte documentacéo:

8.12.1. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddao de Débitos
Tributarios Inscritos na Divida Ativa), do domicilio ou sede do
fornecedor;

8.12.1.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual
e/ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera
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comprovar tal condicdo mediante a apresentac&o de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.12.2. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certidao negativa (CNDT) ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943;

8.12.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.12.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$130.000,00 (cento e trinta mil
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Estado.
10.2. No presente exercicio, a contratagdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
I. Gestao/Unidade: 2026/1Gc;
1. Fonte de Recursos: Tesouro do Estado;
lll.  Programa de Trabalho: Orgamento 2026;
IV. Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00;
V. Plano Interno: Planejamento da Unidade.

10.3. Quando a execugado do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagao
relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds
aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:
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11.1.1.ANEXO | - Diretrizes para Contratacdo de Assessoria para
Fiscalizacao de Obras do IGC e da SEF.

11.1.2. ANEXO Il - Procedimentos nas Atividades de Fiscalizagao de Obras e
Servigos da SEF.

Séao Paulo, 13 de margo de 2026.

Brenno Machado
Técnico para Assuntos Administrativos
IGc/USP

Thiago Silva
Chefe de Divisao de Engenharia e Obras
Superintendéncia do Espaco Fisico da USP
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ANEXO1

Superintendéncia do Espaco Fisico
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Nome do documento: Coordenador: Data:
Diretrizes para Assessoria Fisc. De Obras Thiago Silva 25.02.2026
Solicitagdo: Cad. Solicitagdo Campus:
Servicos de manutenc¢do e conservacao nos prédios da USP na SP

cidade de Sdo Paulo — 2024

Intervengdo: Cod. Intervengdo: Unidade:
Assessoria Técnica para Fiscalizagdao de Obras Do IGC e da SEF SEF

Diretrizes para Contratacao de Assessoria para

Fiscalizacdo de Obras do IGC e da SEF

CUASO

Figura 1 — Praga do Reldgio — CUASO.
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Superintendéncia do Espaco Fisico
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Intervencgdo: Céd. Intervengdo: Unidade:
Assessoria Técnica para Fiscalizacdo de Obras da SEF 20150121.33 SEF
1. Objetivos e Escopo

1.1. Objetivos:

O presente documento tem como finalidade descrever os servicos para a elaboracdo das
propostas para Assessoria na Fiscalizacdo de Obras em andamento no IGC localizado na Rua do
Lago, 562 — Cidade Universidade e SEF — USP, localizada na Rua Praga do Relégio, 109, Bloco

K — 29 andar — Cidade Universitaria — Sdo Paulo — SP.
Seguem os objetivos propostos:

e Suprir o quadro reduzido de Fiscais de Obra;
e Realizacdo de duas a trés vistorias semanais com durac¢do de 4 a 6 horas nas obras de-

terminadas pela chefia da SVFISCO dentro e fora do Campus (Cidade de Sdo Paulo);

1.2. Escopo:

A seguir apresenta-se uma listagem minima dos servicos a serem desenvolvidos pela
CONTRATADA, assim como os relatérios mensais minimos a serem fornecidos a SEF e as prerro-

gativas para o recebimento da obra e servigos.

e Fiscalizar a construtora contratada, assegurando a qualidade e conformidade das obras
com os Contratos, Desenhos e especificagGes Técnicas;

e Zelar pelo cumprimento das normas técnicas e das boas praticas da construcdo;

e Solicitar e fazer com que a construtora elabore e fornega todos os documentos técnicos
de sua responsabilidade, necessarios para execucdo e controle da obra, tais como pro-
jeto executivo do canteiro de obras, planos e programacdes elencados neste termo de
referéncia, entre outros;

e Fazer com que sejam atendidas permanentemente e adequadamente todas as necessi-
dades de projeto, especificactes e definicdes de solugdes técnicas;

e Zelar pelo cumprimento dos prazos previstos;
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Assessoria Técnica para Fiscalizacdo de Obras da SEF 20150121.33 SEF

e Fazer com que 0s recursos previstos (materiais, equipamentos e mao de obra) sejam
permanentemente previstos, dimensionados e disponibilizados nas quantidades e mo-
mentos necessarios;

e Fazer com que a obra seja conduzida com economia, qualidade e produtividade, e com
gastos de recursos dentro do previsto;

e Identificar e antecipar de possiveis problemas e pronta proposi¢do de solucdes;

e Acompanhar e prover solucdo de pendéncias;

e Fornecer apoio técnico permanente as decisdes das equipes técnicas da SEF;

e Implantar sistema e coordenar as comunicagdes entre construtora, projetistas, fornece-
dores, Unidade e SEF;

e Coordenar, analisar criticamente e aprovar as versées do “as built” dos projetos execu-
tivos fornecidos pela construtora em via fisica e digital;

e Receber e analisar solicitacGes e pleitos da construtora e fornecer apoio a contratante
no julgamento das mesmas;

e Fornecer apoio técnico a contratante, nas acGes administrativas e juridicas que se fize-
rem necessarias durante a obra, tais como penalidades, rescisdes, aditivos contratuais,
entre outros;

e Zelar pela organizagdo, manutengdo limpeza e sustentabilidade do canteiro de obras,
conforme os planos previstos;

e Zelar pelo cumprimento das Normas de Seguranga e Medicina do Trabalho no Canteiro
de Obras e da legislagdo trabalhista;

e Zelar pelo cumprimento das normas legais pertinentes e assessorar a contratante na
fiscalizagdo do seu cumprimento;

e Realizar o controle fisico e fisico-financeiro da obra;

e Realizar os controles de qualidade, seguranga e sustentabilidade conforme os planos
previstos e contratados;

e Acompanhar e analisar permanentemente os controles tecnoldgicos;

e Apoiar a contratante no cumprimento dos recolhimentos de taxas, tributos e contribui-

¢Oes obrigatdrios durante a obra;
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Elaborar medicOes para pagamento da construtora e apoio ao processamento das mes-
mas de acordo com os modelos entregues pela SEF;

Aprovar materiais, produtos, amostras de servigos e fornecedores;

Liberar e aceitar servicos executados;

Elaborar o Diario de Obras, com registro didrio de servicos em andamento, ocorréncias,
efetivo e quadro de equipamentos;

Controlar dias de chuva e de condicGes de trabalho em decorréncia das condicbes cli-
maticas;

Acompanhar as aprovacgoes e ligacdes de concessionarias e drgaos publicos, visando a
entrega da obra dentro do prazo e das condig¢des legais de funcionamento, incluindo o
acompanhamento dos respectivos tramites administrativos, obtencdo de documentos
de liberacdo e aprovacdo dos servicos;

Diligenciar contratagdes e produ¢dao de componentes e equipamentos fora do canteiro
de obras (equipamentos de ar-condicionado, plataforma e elevadores, por exemplo),
visando a garantir seu fornecimento e instalacdo dentro do prazo e das especificacdes
previstas;

Intervir na execugdo de servigos, se necessario na sua paralisagdo, para fazer cumprir o
contrato, o projeto as normas técnicas e de seguranga, entre outras;

Exigir a exclusdo de pessoas e fornecedores do canteiro, em casos de flagrante ou con-
tinuado descumprimento de normas técnicas, legais e de conduta, incompativeis com o
bom andamento dos trabalhos;

Coordenar e realizar reunides periddicas e extraordinarias com a construtora, projetis-
tas, fornecedores, Unidade, SEF e demais partes interessadas, para planejamento, ava-
liacao dos trabalhos, tomada de decisdes e solugao de problemas;

Fornecer informagdes, relatérios pareceres e documentos técnicos, sempre que neces-
sario e solicitado pelo contratante ou érgaos publicos;

Gerenciar toda documentacao fisica e digital gerada na obra de acordo com as orienta-
¢Oes da chefia da SVFISCO;

Elaborar relatérios gerenciais mensais, conforme modelos fornecidos pela SEF;
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e Por fim, atencdo especial deverd ser dada em relagcdo as recomendacdes SEF as contra-

tadas quanto as acGes preventivas a COVID-19 (Ver arquivo em anexo);

1.2.1 - RELATORIOS GERENCIAIS MENSAIS

A contratada devera elaborar relatérios gerenciais mensais, contendo ao menos,

mas ndo exclusivamente:
e Planilha de Medicdo em Excel;
e Relatério de Medicdo de Obra;
e Relatério Fotografico;
e Relagdo de Funcionarios;
e Relatérios SCT;

As medicdes, relatérios e demais documentos deverdo ser elaborados de acordo

com modelos fornecidos pela SEF.

1.2.2 - RECEBIMENTO DA OBRA E SERVICOS

Recebimento Provisério: apds a conclusdo da obra, a gerenciadora encaminhara o
recebimento provisério das obras e servicos atestados/medidos, precedido de vistoria acompa-
nhada por representantes da empresa construtora, bem como do fiscal e gestor designados pela
contratante. Na ocasido serd emitida o Termo de Recebimento Provisério que serd assinada pe-
las partes. A Ata de Vistoria apontara eventuais pendéncias, seguida de declara¢do de que a
gerenciadora adotou durante a execugdo das obras e servigos, todas as providéncias cabiveis
para o seu recebimento em perfeitas condi¢des de uso e funcionamento. A ata de vistoria devera
ser complementada por um Check List das pendéncias com o prazo para sua conclusdo. Este

documento é condicdo necessdria para liberagao da ultima medigao.
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Intervencgdo: Céd. Intervengdo: Unidade:

Assessoria Técnica para Fiscalizacdo de Obras da SEF 20150121.33 SEF

Recebimento Definitivo: a gerenciadora acompanhara o andamento da execucado
de eventuais pendéncias contadas apontadas no recebimento provisério das obras e servigos e,
decorrido o prazo de observacdo de 90 (noventa) dias verificara se essas foram sanadas, e en-
caminhara o recebimento definitivo, precedido de vistoria acompanhada por representantes da
empresa executora, bem como do fiscal e gestor designados pela contratante. Na ocasido sera
emitido Relatdrio para Recebimento Definitivo que serd assinado pelas partes, seguida de de-
claracdo de que a gerenciadora adotou durante a execucdo das obras e servicos, todas as provi-
déncias cabiveis para solucdo das pendéncias, eventualmente detectadas durante o periodo de

exames e verificagGes das obras e servigos.

Concluidas as etapas de execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera efetuar a
entrega dos “As Built” fornecidos pela construtora, apds a competente andlise critica e aprova-

¢ao.
1.2.3 — EQUIPE MINIMA
Para a Fiscalizagcdo das Obras, a contratada deverd apresentar:
e 01 Coordenador geral, engenheiro ou arquiteto nivel pleno, com experiéncia compro-
vada em obras de porte e complexidade similares;
1.2.3 - MATERIAL FORNECIDO PELA CONTRATANTE

Serd fornecido pela contratante:
e (Copia digital ou impressa das documentacdes das obras que serdo vistoriadas;
e Informagdes sobre especifica¢cdes, projetos, contratos, memoriais, cronograma, ART,
entre outros que julgar necessario;

e Manual de Procedimentos nas Atividades de Fiscalizagdo de Obras da SEF e ANEXOS;
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2. CondicOes gerais para a contratacao

Conforme legislagdo vigente e normas da SEF/USP, a contratada estd expressamente ciente e de

acordo com:

e Prazo de execugdo do contrato e entrega do servigo: 10 meses;

e CondicOes de pagamento: 28 dias corridos apds a data de recebimento do servigo;

e Os termos da Resolugdo USP n2 8548/2023 e da Portaria GR 8249/2023, cujos teores
encontram-se disponiveis no seguinte endereco: http://www.leginf.usp.br;

e Com o documento Procedimentos nas Atividades de Fiscalizagao de Obras e Servigos
da SEF;

e Com o documento Diretrizes para Contratacdo de Assessoria para Fiscalizacao de
Obras da SEF;

e A contratada devera considerar os procedimentos padrdes da SEF, disponiveis através
do endereco: http://www.sef.usp.br/documentos/procedimentos/normas-e-diretrizes-

de-projeto/
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ANEXO II

Superintendéncia do Espaco Fisico
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

PROCEDIMENTOS NAS ATIVIDADES DE FISCALIZAGAO DE
OBRAS/SERVICOS DA SEF

Em principio, as Fiscalizagbes de Obras/Servigos de Engenharia serdo de responsa-
bilidades da SEF, Superintendéncia do Espaco Fisico da USP, utilizando-se de profissionais
habilitados, a fim de fazer cumprir a execugao do objeto licitado, atendendo a um padrao de

qualidade e de seguranga das obras/servigos.

Obras/servigos deverao ser fiscalizadas atendendo aos principios vigentes em nor-
mas ditadas pelas legislagdes, produzidas de forma continuas nos acompanhamentos dos
servigos que estdo sendo executados, levando-se em consideragao definigdes de projetos,

documentagdes correlatas e disposi¢des contratuais.

Todas as atividades desenvolvidas pela Fiscalizacdo deverao estar respaldadas nas
disposi¢cdes do Edital e respectivos Anexos: Contrato, Projetos, Memoriais Descritivos e Pla-

nilha Orcamentaria.

Sao competéncias das Fiscalizagbes de Obras/Servigos de Engenharia no ambito da
Universidade de S&o Paulo, os procedimentos que se seguem em face de execugao de con-

tratos administrativos firmados com particulares:

1. Procedimentos Preliminares:

1  Apropriar-se dos documentos relativos as Obras/Servigos de Engenharia, tais
como, projetos, memoriais descritivos, planilhas orgamentarias, contratos e ou-
tros correlatos;

2 Situar-se no contexto da execugao de acordo com o objeto licitado;

3  Providenciar pastas individuais para arquivos das documentagdes das
Obras/Servigos;

4  Estabelecer, definir e participar aos interessados, data, horario e local para
Ordem de Inicio das Obras/Servigos, considerando-se prazo néo superior a 10

(dez) corridos, contados da data de assinatura do contrato.
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2. Procedimentos da Ordem de Inicio:

1

2

Abrir a reunido com as apresentagdes, estabelecendo-se critérios de desen-
volvimento do evento;

Discutir assuntos relativos ao objeto licitado, priorizando condi¢gdes para inicio
das Obras/Servigos, tais como, definicdo da data, prazo de execugao, aditivo,
infraestrutura, qualidade, recursos humanos e de apoio, seguranga e saude
para o trabalhador, meios de contatos com a fiscalizacao e representantes da
empresa contratada, relatando e transcrevendo as ocorréncias e dados, res-
pectivamente, em Ata propria assinada por todos os participantes;

Visita ao local da Obra/Servigo em conjunto com os envolvidos, documentan-
do possiveis incompatibilidades em Ata;

Contribuir para viabilizar o fornecimento de pontos de energia elétrica, de
agua fria e de agua servida;

Cuidar permanentemente do meio ambiente, fomentando nas contratadas a
consciéncia para a protegao ecoldgica e ambiental de conformidade com a le-
gislacao, normas e regulamentos vigentes, contribuindo para definicbes de
areas para o canteiro de Obras/Servigos e destinacgao final de residuos;

Exigir a fixagao de placa com as caracteristicas da Obra/Servigo, contratada e
responsavel técnico;

Estabelecer que a Obra/Servigo de Engenharia obedecera ao critério da em-
preitada por preco global — Clausula Primeira — Objeto do Contrato, item 1.1 -,
nao cabendo aditivos, salvaguardando, situagdes néo previstas ou conflitantes
com os projetos, desde que, devidamente fundamentadas, analisadas e auto-

rizadas pelas areas de competéncia.

3. Procedimentos de Saude e Segurancga do Trabalhador:

1

Fazer cumprir como procedimento de rotina normas de seguranca, higiene e
medicina do trabalho ditadas pelas Normas Regulamentadoras constantes da
Portaria n° 3.214/78 do Ministério do Trabalho, atendendo as disposi¢cdes da
Portaria GR n° 3.925 de 21/02/2008 a qual faz referéncia as normas de condu-

ta para empresas prestadoras de servigos de engenharia e obras constantes
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do Anexo |, obrigando-as a adotarem praticas prevencionistas de prote¢cao dos
trabalhadores, em especial, obediéncia a NR 18 (Condi¢cdes e Meio Ambiente
de Trabalho na Industria da Construgao). Ver Anexo 1 — GR 3.925/08 e NR 18
no item Anexos;

Analisar e emitir consideragdes acerca de processo/protocolado de
Obras/Servigos inclusive, aqueles que envolvem subcontratagcdo e questdes
de seguranga e medicina do trabalho.

4. Procedimentos no Desenvolvimento do Objeto:

1

Providenciar o planejamento para a implantagéo, o controle fisico e financeiro
na execucao da Obra/Servico;

Elaborar Termo de Abertura de Caderneta de Obras, seguindo modelo e ori-
entacbes do CREA-SP, anotando dados e informacdes correspondentes as
Obras/Servigos, tais como, datas de abertura do Termo e de Inicio da
obra/servico, empresa, contrato, processo, prazo, previsdo de conclusao, res-
ponsabilidades contratuais e normativas, desenvolvimento das atividades do
objeto licitado frente ao cronograma fisico-financeiro.

Atuar de forma integrada e continua com os envolvidos, assessorando-os nas
orientacbes técnicas e procedimentos administrativos relativos as
Obras/Servigos em execugao ou em tramitagao;

Colaborar na execugéao da Obra/Servigo, programando de forma a fixar priori-
dades e interferindo quando necessario, para que sejam garantidas, a quali-
dade e a conclusdo no prazo convencionado. Anotacdes deverao ser langadas
na Caderneta de Obras;

Acompanhar ativamente os servigos desenvolvidos pelos particulares poden-
do solicitar no caso do inadimplemento contratual, san¢gdes que poderao cul-
minar inclusive, com a rescisao contratual, em conformidade com critérios dos
atos administrativos da auto-executoriedade, estabelecidos na Lei de Licita-
¢des n° 8.666/93, artigos 78 a 80 e no Contrato Clausula Décima Primeira —

Da Resciséo, itens 11.1 a 11.3. A solicitacdo devera ser feita pelo Fiscal por
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meio de Oficio enderegado a Administracdo, devidamente justificativas e con-
jugadas com as disposi¢des da Lei de Licitacdes n° 8.666/93.

6 Mensurar rotineiramente a produtividade, exigindo do contratado a disponibili-
dade de recursos, humanos e de materiais, necessarios para a execucao da
Obra/Servigo avengado, gerando anotagbes em Caderneta de Obras, dando-
se destaques aos itens criticos, e ainda, definicbes das acdes preventivas e
corretivas para recuperacoes e corregoes de desvios, oferecendo-se prazo pa-
ra sua implantacao;

7 Programar reunido técnica-administrativa com relagéo as Obras/Servigos, soli-
citando comparecimentos de representantes, da contratada e do contratante,
para tomadas de decisdes até o limite de competéncia da fiscalizagdo que nao
venham implicar em comprometimento do objeto licitado, sejam elas, de proje-
to ou financeiro, registrando-se as ocorréncias em caderneta de obras ou em
Ata de Reunido, autenticadas pelos participantes.

8 Encaminhar documentos que possam questionar projetos acompanhados das
respectivas propostas ao responsavel projetista, desde que seja necessario in-
troduzir alteragcdes durante o andamento das Obras/Servicos e que comparti-
Ihem solugdes técnicas, ou, que possam produzir beneficios a qualidade, se-
gurancga e estabilidade dos servigos. Posteriormente, de posse dos pareceres,
encaminhar a Administracdo para providéncias de aditivo ao contrato;

9 Providenciar a cada inicio de més e em conjunto com o preposto da contrata-
da, medicdes dos servigos executados no periodo anterior para faturamento e
pagamento, cuidando dos prazos decorrentes dos servigos executados, pro-
movendo, se necessario, alerta para com os desvios constatados.

10 Exigir nas possiveis subcontratagdes e na medida em que o contratante oficial
autorize, que a contratada oficial providencie documentagdes necessarias para
efetivar o evento, de forma que possam assumir, solidariamente, os servicos
por elas avengados. Compete exigir, subcontrato para analise - encaminhado
com antecedéncia minima de 15 dias -, estabelecendo-se nas suas clausulas,
todas as informagdes necessarias para a responsabilizacdo dos servigos, da

saude e segurancga dos trabalhadores, dos encargos sociais, trabalhistas, pre-
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videnciarias, tributarios e de outros constantes das esferas municipais, esta-
duais e federais. Desde que autorizado, a contratada devera oficializar o sub-
contrato de conformidade com as determinacdes cartorarias, encaminhando-o
ao contratante com coépias das demais documentacdes do subcontratado —
contrato social recente com as devidas alteragdes, inscricdo estadual e muni-
cipal, guia recolhimento Imposto sobre servigos qualquer natureza, listagem de
trabalhadores destacados, anotacéo de responsabilidade técnica (ART-CREA)
e outros documentos que comprovem a sua regularidade para com Fazenda
Federal, Estadual e Municipal,;

Cobrar das contratadas, sob pena de nao liberar medi¢des, a entrega dos re-
sultados dos ensaios durante o andamento da Obra/Servigo, que atestem a
qualidade e as caracteristicas dos materiais utilizados ou dos servigos execu-
tados;

Promover periodicamente a uniformizagdo dos procedimentos para a Fiscali-
zacao de Obras/Servigos de Engenharia;

Resolver as interferéncias na propria obra e controlar possiveis alteragdes, até
o limite de competéncia da Fiscalizagao;

Exigir do contratado rigor na qualidade das atividades em Obras/Servigos;
Aplicar multa contratual por inexecugao da Obra/Servigco, parcial ou total de
conformidade com as disposi¢des da Lei de Licitagdes n°® 8.666/93, artigos 86
e 87, do Contrato na Clausula Oitava — Das Penalidades, itens 8.1 ao 8.10.

Compartilhar com autor projeto o trabalho de fiscalizagao.

5. Procedimentos Documentais:

1

Orientar tecnicamente o contratado, exigindo o cumprimento integral do objeto
licitado, em conformidade com que estabelecem as disposi¢cdes da Clausula
Quinta — Obrigagdes e Responsabilidades da Contratada e do Contratante,
anotando na Caderneta de Obras em Termo de Abertura;

Estabelecer critérios para elaboracdo de Termos Aditivos, de prazo, ou servi-
¢o, ou de prazo e servigo, devidamente analisado e fundamentado, exigindo-
se que o pedido a ser encaminhado a Unidade de origem da licitacédo, seja
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acompanhado pela planilha de custos e pelo cronograma fisico financeiro re-
programado para estudos e pareceres.

Registrar em Caderneta de Obras, todos os procedimentos que assegurem a
qualidade e conformidade das Obras/Servigos, frente ao contrato e especifica-
¢Oes técnicas contidas em projetos, memoriais e planilhas orgamentarias;
Analisar projetos e documentos agregados, objetivando identificar problemas
construtivos e busca de solugbes mediante entendimentos, obrigando-se ano-
tacdes em Caderneta de Obras ou Ata de Reuniao;

Preparar relatérios mensais das Obras/Servicos em face das medi¢des dos
servigos executados para faturamento, fornecendo dados gerais do objeto lici-
tado, comprovagao da conclusdo na qualidade requerida conforme projetos e
especificagcoes técnicas, exatidao dos valores a serem pagos, resumo dos as-
pectos técnicos e de saude e seguranca dos trabalhadores.

Exigir que a contratada e a subcontratada encaminhem copias das documen-
tacdes que comprovem os vinculos empregaticios de seus trabalhadores des-
tacados para as Obras/Servicos, tais como, indicados no modelo Documentos
Obrigatdrios para Inicio de Obras.

Exigir para que seja possibilitada a substituicdo do preposto responsavel pela
obra, comunicado oficial da contratada justificando o pedido acompanhado do
curriculo com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias para analise e parecer
da Fiscalizacao;

Auditar Obras/Servigcos em execugao sob responsabilidades das Prefeituras e
demais Unidades, desde que autorizada pelo Superintendente da SEF;

6. Procedimentos de Conclusao do Objeto:

1

Exigir da contratada o “as built” referente aos servigos executados nas
Obras/Servigos, antecedendo o Termo de Recebimento Definitivo, para inser-
cao no Cadastro da SEF;

Aplicar procedimentos contratuais para recebimento de Obras/Servigos, em
conformidade com o Termo de Recebimento Provisorio - Clausula Segunda —
Condi¢des de Recebimento, item 2.2 -, documentando conjuntamente com re-
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presentantes da contratada e das Unidades envolvidas, informagdes referen-
tes a conclusao, as pendéncias por servigos nao aceitos ou incompletos que
comprometem a sua qualidade.

3 Aplicar Termo de Recebimento Definitivo — Clausula Segunda — Condic¢des de
Recebimento, item 2.4 -, circunstanciado e assinado pelos envolvidos na visto-
ria, desde que, comprove a adequacgao do objeto aos termos contratuais. Ne-
cessitando prorrogar o prazo para vistoria ou observagao, devera ser elabora-
do em termo préprio cuja celebragdo devera se dar com antecedéncia de 10

(dez) dias do término do prazo original de 90 dias da aceitagdo provisoria.

7. Anexos:

[EY

Ata de Reuni&o de Inicio de Obras;

Termo de Abertura de Caderneta de Obras;

Procedimentos e Documentos Obrigatorios para Inicio de Obras;
Placa de Obra;

Planilha de Medigao;

Relatério Mensal de Obra;

Justificativa de Aditivo de Prazo;

Justificativa de Aditivo de Servigo;

Planilha de Aditivos SEF;

Termo de Recebimento Provisoério;

O 00 N O U b~ W N

[
= O

Relatério de Recebimento Definitivo;

=
N

Termo de Notificacdo por inexecugao de obras-servigos;

=
w

Multa por Inexecucéao Parcial;

=
IS

Multa por Inexecucgao Total;
Alto de Embargo de Obra;

Pedido de Rescisao Contratual;

[ = S =
N oo»,

Interrupgéo de Contagem de Tempo
GR 3.925-08;

GR 4710-10;

NR-18;

N R
o W o
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Planilha de Controle de Funcionarios;

Recomendacbdes as Contratadas de Obras SEF COVID-19.

Modelo Diario de Obras SEF

Modelo Livro de Ordem CREA SP

SESMT Procedimentos de Segurancga para Trabalho de Manutengao
Modelo de Diretrizes para Contratacdo Assessoria de Fiscalizagao

Modelo de Solicitagdo Poda de Arvores
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