Camara Municipal de Formosa do Rio Preto - BA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1.  Constitui objeto do presente processo administrativo a Contratagdo curso In Company de
capacitagdo com o tema: Humanizagdo e eficiéncia na assessoria parlamentar, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Formosa do Rio Preto-BA, a ser realizado nos dias 06/11/2025
e 07/11/2025 no plenario desta Casa.

1.2.Descri¢ao do objeto

ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QUANT | VL UNIT VL TOTAL
Contratacdo de curso in company — tema:
01 humanizacdo e eficiéncia na assessoria | Serv. 01 R$ 32.000,00 | R$ 32.000,00

parlamentar, até 40 (quarenta) servidores
para participacdo, a ser realizado nos dias
06/11/2025 ¢ 07/11/2025 no plenario desta
casa, contemplando 16 horas.

No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios a0 cumprimento

integral do objeto da contratacdo, exceto coffee break que sera por conta da Instituicao.

2 - JUSTIFICATIVA:
A presente contratacdo tem por finalidade promover a capacitagdo dos servidores da Camara

Municipal de Formosa do Rio Preto — BA em temas essenciais para o aprimoramento das atividades
administrativas, legislativas e de atendimento ao publico, contribuindo diretamente para a melhoria da

qualidade dos servigos prestados a populagao.
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A proposta estd alinhada a Lei n° 13.460/2017, que estabelece normas bésicas para a
participagdo, protecao e defesa dos direitos dos usudrios dos servigos publicos, enfatizando a necessidade
de atendimento adequado, eficiente, humanizado e pautado nos principios da Administracao Publica.

A capacitagdo também atende aos principios constitucionais da legalidade, eficiéncia,
publicidade, moralidade e transparéncia, fundamentos indispensaveis para o exercicio da fungao publica.

O curso esta estruturado em trés modulos complementares, abordando:

. Atendimento ao publico, humanizaciao e comunicacio efetiva;
. Inteligéncia emocional e bem-estar no exercicio da funcio publica;
. Relacionamento com o publico e atuacio da assessoria parlamentar, com énfase no suporte

técnico e institucional aos vereadores e na mediagdo entre a populagdo e o Poder Legislativo.

A atualizagdo continua dos servidores ¢ medida indispensavel para garantir que o atendimento
ao cidadao seja realizado de forma eficiente, empatica e alinhada as boas praticas da gestdo legislativa.
A formacao contribuird, ainda, para a valorizagdo da equipe, o fortalecimento da imagem institucional
da Camara e a modernizagao das rotinas de trabalho, especialmente no relacionamento entre gabinetes,
assessorias e populagao.

Considerando que os servidores publicos representam o principal elo entre o cidaddo e o Poder
Legislativo, a capacitagdo se mostra necessaria para aperfeicoar as competéncias profissionais, elevar o
padrao de atendimento e ampliar os mecanismos de participagdo social, reforcando a missao institucional
da Camara Municipal.

Dessa forma, resta plenamente justificada a contratacio do curso de capacitaciao, conforme
conteudo programatico apresentado, por se tratar de medida indispensavel a melhoria continua dos
servicos legislativos, ao desenvolvimento das equipes e ao fortalecimento da relacdo entre o Poder

Legislativo e a sociedade de Formosa do Rio Preto — BA.

3-DO ENQUADRAMENTO LEGAL:

O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei Federal 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitagdes, O amparo legal encontra-se no Art. 74, Inciso 111, alinea “f”, da lei 14.133/21.
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Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988:

que ¢ cabivel a Inexigibilidade de licitagdo:

(..)

“XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servigos,
compras e alienagdes serdo contratados mediante processo de licitagdo
publica que assegure igualdade de condic¢des a todos os concorrentes, com
clausulas que estabelegam obrigacdes de pagamento, mantidas as
condigdes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira
as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica indispensaveis a garantia
do cumprimento das obrigagdes.”

“Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competi¢cdo, em especial
nos casos de”:

()

III - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgacao;

()

f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

No caso em questdo se verifica a andlise do art.72, da Lei 14.1133/2021. Inobstante o fato da

presente contratagdo estar dentro do estabelecidos no rito processual, o que justifica a contratagao direta.

4 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO

A solugdo técnica selecionada, apos analise das alternativas e da viabilidade econdmica e

operacional, ¢ a Contratagdo de Curso de Capacitagdo /n Company, sob o regime de preco global,

ministrado por profissional de notdria especializagdo em seu respectivo campo.

4.1. Detalhamento Técnico e Financeiro

A soluc¢do consiste na contratacdo da empresa Polis Consultoria para ministrar o curso com o tema:

"Humanizacao e eficiéncia na assessoria parlamentar", nas seguintes condigoes:

FATOR DESCRICAO
SOLUCAO

DA FUNDAMENTO/VANTAGEM
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Modalidade | Curso /n Company Presencial | Elimina os custos de diarias, passagens e hospedagem para
(a ser realizado no plenarioda | os servidores, centralizando o treinamento ¢ maximizando o
Céamara) aproveitamento logistico e pedagogico.

Regime de Preco Global Fixo: R$ O valor ¢ fixo e fechado, independente da frequéncia. Isso

Preco 32.000,00 protege a Administragdo contra a necessidade de glosar por
auséncia individual e garante um custo previsivel para treinar
até 40 servidores.

Escopo A prestagdo engloba a | Garante que o objeto seja entregue em sua totalidade,

entrega completa dos | conforme a demanda singular identificada.
Modulos I, I e III

(Humanizagdo, Inteligéncia

Emocional e  Assessoria

Parlamentar), incluindo o

fornecimento do material

didatico (em formato digital)

e a emissao dos certificados.

Capacidade | O preco global confere a | Permite a Administragdo Publica otimizar o investimento,
Cémara a prerrogativa de | aproveitando o maximo de capacidade da turma pelo preco
indicar até 40 (quarenta) | fixo contratado.
servidores para 0
treinamento.

Carga 16horas 08:00-12:00/ 14:00-18:00

Horaria

4.2. Vinculacao ao Resultado e Conformidade Legal

Para assegurar a efetividade do investimento e a conformidade com a Lei n°® 14.133/2021, a solucdo

técnica escolhida esta indissociavelmente vinculada a entrega de resultados.

Em atendimento ao Art. 144 da Lei 14.133/2021, o Termo de Referéncia (TR) exigira o

cumprimento de Indicadores de Medi¢ao de Resultado (IMR), incluindo, mas nao se limitando a:

indice de Satisfacdo Minima dos participantes (80%);
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4.3. Conclusao sobre a Adequacio da Solucio
A contratacgdo por Inexigibilidade da Polis Consultoria, na modalidade Pacote Fechado, ¢ a tnica
solucao capaz de:
1. Garantir a singularidade metodologica e a notdria especializagdo demandada.
2. Oferecer a solucdo no formato in company, com a melhor relagdo custo-beneficio para a
totalidade dos servidores.

3. Permitir a mensuracao objetiva do resultado através da aplicagcdo de IMRs.

A proposta contempla um conjunto de acdes formativas distribuidas em trés modulos
complementares, conduzidos por especialistas experientes nas areas de gestdo publica, comportamento
organizacional e atividade parlamentar. Essa estrutura permite uma formagdo integrada de habilidades
sociais e aprimoramento das praticas administrativas e legislativas.

A solu¢ao formativa proporciona:

a) Elevacido do padrio de atendimento ao publico, com enfoque na humanizacdo, no
acolhimento e na comunicacdo eficaz, alinhados aos principios da Lei n® 13.460/2017, garantindo um
relacionamento mais respeitoso, transparente e eficiente com o usuario dos servigos publicos;

b) Desenvolvimento emocional e comportamental dos servidores, com técnicas de inteligéncia
emocional, manejo de estresse, compreensao de perfis comportamentais e praticas de Comunicacao Nao
Violenta (CNV), promovendo ambientes de trabalho mais saudaveis, colaborativos e produtivos;

¢) Aprimoramento da atuaciio da assessoria parlamentar, fortalecendo a capacidade técnica
dos servidores em suas atividades de apoio aos vereadores, organizagdo de gabinetes, rotinas legislativas,
mediacdo com a populacdo e uso estratégico de ferramentas, incluindo tecnologias emergentes como a
inteligéncia artificial.

A solugao inclui:

» material didatico completo para os participantes;

o certificados de participacio, garantindo registro formal da capacitagao;
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o metodologia moderna e participativa, estimulando reflexdo, integragdo da equipe e aplicacao
préatica no cotidiano do Poder Legislativo.

A capacitagdo proposta representa uma solugao estratégica para modernizar as praticas internas da
Camara, fortalecer o compromisso institucional com a cidadania e ampliar a capacidade de resposta as
demandas sociais.

Ao investir no aperfeicoamento dos servidores, a Camara reafirma seu papel como instituicao
publica que valoriza pessoas, promove eficiéncia administrativa ¢ busca continuamente melhorar sua
relacdo com a sociedade.

Assim, a solug¢do apresentada se mostra ndo apenas adequada, mas essencial, contribuindo de
forma direta para a profissionalizagdo das equipes, o fortalecimento da imagem institucional e o

aprimoramento dos servigos prestados a populagao de Formosa do Rio Preto.

5 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1. A empresa Polis Consultoria, inscrita no CNPJ n° 50.852.451/0001-25, apresenta experiéncia
comprovada na realizagdo de capacitagdes voltadas ao servigo publico, notadamente nas areas de
atendimento ao cidaddo, desenvolvimento profissional e suporte as atividades legislativas. Conforme
demonstrado em sua proposta formal, a empresa possui trajetéria consolidada em treinamentos
direcionados ao fortalecimento das competéncias dos servidores publicos, com metodologias atualizadas
e abordagem pratica voltada a realidade administrativa.

A equipe responsavel pela condugdo da capacitagdo ¢ composta por profissionais qualificados e com
atuacdo destacada em suas respectivas areas:

o Profa. Maria Rodrigues: atua com formagdo e experiéncia em atendimento ao publico e
comunicagdo institucional, trazendo dominio técnico e abordagem pratica voltada a melhoria do
relacionamento entre servidores e cidadaos.

o Psicéloga Shalana Oliveira: profissional experiente em desenvolvimento humano, inteligéncia
emocional e praticas de comunicagdo assertiva, contribuindo para o aperfeicoamento

comportamental e emocional dos participantes.
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o Maglon Ribeiro, Especialista em Gestdo Publica: profissional com experiéncia na rotina
legislativa, assessoramento parlamentar e gestao institucional, agregando conhecimento técnico
essencial a capacitagao.

A escolha da Polis Consultoria e de sua equipe técnica assegura que o treinamento sera conduzido por
profissionais experientes, atualizados e alinhados as necessidades da Camara Municipal, proporcionando
formagdo qualificada, consistente e diretamente aplicavel as atividades desempenhadas pelos servidores.
5.2. Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta:

A CONTRATADA sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, 111, f da Lei n® 14.133/2021.

5.2.1. A empresa contratada devera ter notoriedade em sua area de especializagdo e cumprir todos os
requisitos de habilitacdo exigidos, especialmente a habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista,

e qualificagdo técnica.

5.3. CRITERIOS DE SELECAO:

5.3.1 Qualificagdo prevista no artigo 72 da Lei n® 14.133/2021, que regulamenta os servigos técnicos

especializados de natureza intelectual, a serem realizados por profissionais ou empresas de notoria

especializagao.

5.3.2 Conforme o § 4° do artigo 72 da Lei n°® 14.133/2021, € proibida a subcontratagdo de empresas ou a

atuacdo de profissionais diferentes daqueles que justificaram a inexigibilidade. Esses requisitos garantem

que os servicos sejam executados em total conformidade com as normas legais e técnicas vigentes.

5.3.3 Atestado de capacidade técnica, emitido por 6rgao publico ou privado, comprovando a prestacao
de servigos compativeis ou semelhantes.

5.3.4. Habilitacao Juridica:

a) No caso de empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da
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autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatodrio de seus administradores;

d) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

e)  No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizacao;

f)  Documento de Identificagdo do dono da empresa/ou do socio responsavel;

5.3.5. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal se houver
c) Regularidade perante a Fazenda Municipal,

d) Regularidade perante a Fazenda Estadual;
e) Regularidade perante a Fazenda Federal;

f) Regularidade perante FGTS;

g) Regularidade perante a Justica do Trabalho;

6 - DO REGIME DE EXECUCAO, LOCAL E DA FORMA DE PRESTACAO DE SERVICOS

6.1. Regime de execucao:
O regime de execucao do contrato sera Empreitada Por Pre¢o Global.
6.2. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
O Curso, conforme programagado anexa, serd realizado no dia 06/11/2025 e 07/11/2025 no plenario desta
Casa, com carga horaria de 16 horas.

6.3. Contetido Programatico:
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a) MODULO I - ATENDIMENTO AO PUBLICO: HUMANIZACAO E EFICIENCIA
Facilitadora: Profa. Maria Rodrigues
Objetivo: Compreender o papel do servidor publico como agente de cidadania, bem como os
principios da Lei de Defesa do Usuario de Servigos Publicos.
v O papel do servidor publico e os principios constitucionais
v Fundamentos do Atendimento Publico e a Lei n° 13.460/2017
v Técnicas de Atendimento Humanizado e Comunicag¢ido Efetiva

v" Boas Praticas de Atendimento ao Publico no Servico Legislativo

b) MODULO II — INTELIGENCIA EMOCIONAL E BEM-ESTAR NO EXERCICIO DA
FUNCAO PUBLICA
Facilitadora: Psicologa Shalana Oliveira
v Empatia ¢ Inteligéncia Emocional
v" Manejo do Estresse e da Pressdo
v" Compreensio de Perfis Comportamentais dos Usudrios
v" Comunicagdo Nio Violenta (CNV)
v

Motivacao e Propdsito no Servigo Publico

¢) MODULO 1III - RELACIONAMENTO COM O PUBLICO, ASSESSORIA
PARLAMENTAR E APOIO LEGISLATIVO
Facilitador: Especialista em Gestdo Publica, Maglon Ribeiro
Objetivo: Compreender o papel da assessoria parlamentar no apoio técnico, politico e administrativo
aos vereadores, com foco no atendimento ao publico e na mediagdo entre a populacdo e o Poder
Legislativo.
v" Estrutura, Organizagdo e Funcionamento das Atividades Legislativas
v’ Atribuigdes e Responsabilidades da Assessoria Parlamentar

v Relagdo entre o Assessor, o Vereador e a Populagdo
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v Rotinas de Gabinete e Suporte Legislativo

v A Assessoria como Agente Facilitador do Acesso a Camara

v Uso da Inteligéncia Artificial nos Servigos Legislativos

7 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU/NOTA DE EMPENHO

7.1.0 acompanhamento e fiscalizagdo do objeto do contrato serdo realizados pela Servidora Melissa

Camilo Dias, matricula n°. 18, conforme Portaria n.® 22/2025, designada fiscal do referido contrato, aos

quais compete acompanhar, fiscalizar, conferir, e avaliar o fornecimento dos servicos, objeto deste

contrato, bem como dirimir e desembaracar quaisquer dividas e pendéncias que surgirem, determinando

o que for necessario a regularizagdo das faltas, problemas ou defeitos observados, e os quais de tudo

dardo ciéncia 8 CONTRATADA, bem como a gestora de contratos nomeada pela portaria n°. 23/2025,

a servidora Roméria de Oliveira Nunes.

7.2. Dentre outras, sdo obrigacdes da fiscalizacdo o gerenciamento da lista de frequéncia e presenca

minima e a aplicagdo das pesquisas de avaliacao (IMR);

8 - CRITERIOS DE MEDICAO E ACEITACAO DO SERVICO (IMR)

A inclusdo deste IMRs confere seguranga juridica ao processo.

8.1. Indicador 1: Satisfacido e Relevancia do Conteudo

Indicador Meta Minima de Aceitacdo | Instrumento de Medicao Impacto no
Pagamento
indice de | Média de 80% (ou superior) | Questiondrio de avaliacdo de | Atingida: Sem
Satisfacao de avaliacdes "Otimo" ou | reacdo fornecido pela | restricao de
Global (ISG) | "Bom" pelos participantes no | Contratada e aplicado pela | pagamento.
questionario final. Fiscalizagdo ao final do curso.

9 - DETALHAMENTO DO PAGAMENTO
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9.1. O pagamento serd efetuado em uma unica parcela, mediante o recebimento da Nota Fiscal/Fatura,
compreendendo nesse periodo a fase de ateste e liquidagdo com a nota de empenho. A Nota Fiscal/Fatura
devera conter o endereco, o CNPJ, o nimero da Nota de Empenho, os nimeros do Banco, da Agéncia e
da Conta Corrente da empresa, a descri¢do clara do objeto da contratacdo em moeda corrente nacional,
valor unitario e total, e o valor em destaque do imposto de renda incorrido na operacdo. Em caso de
isen¢do, imunidade, ndo incidéncia ou aliquota zero, a indicagdo deve constar no documento fiscal,
mencionando o enquadramento legal, de acordo com as condi¢des constantes na proposta da empresa e
aceitas pela CONTRATANTE.

9.1.1. Para a execugdo do pagamento, a CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal/Fatura
correspondente, sem rasuras, em nome da Camara Municipal de Formosa do Rio Preto-BA, com todos os
dados cadastral da contratante.

9.1.2. A Nota Fiscal/Fatura sera examinada diretamente pelo Fiscal designado pela CONTRATANTE,
que atestara a prestacdo dos servicos e liberara a Nota Fiscal/Fatura para pagamento, desde que todas as
condig¢des pactuadas e legais tenham sido cumpridas pela CONTRATADA.

9.1.3. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, a Nota
serd devolvida pelo Fiscal a CONTRATADA, e o pagamento ficara pendente até que as medidas
saneadoras sejam providenciadas. Nessa hipotese, o prazo para pagamento serd reiniciado apds a
regularizag¢do da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, sem acarretar qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

9.1.4. No caso de incorre¢ao dos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura, estes serdo
restituidos 8 CONTRATADA para as corregdes solicitadas, ndo respondendo a CONTRATANTE por
quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

9.1.5. O pagamento somente sera efetuado mediante a apresentacao de provas de regularidade fiscal, por
meio de Certiddes expedidas pelos 6rgaos competentes, dentro do prazo de validade, compostas de:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal;

b) Prova de situacdo regular perante a Secretaria da Fazenda do Estado;
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c) Prova de situagdo regular perante a Fazenda Municipal;

d) Prova de situacdo regular perante a Justi¢a do Trabalho;

e) Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, através da
apresentacdo do CRF — Certificado de Regularidade do FGTS, nos termos do art. 68 da Lei n°
14.133/2021, inciso IV.

9.2. No momento do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
9.2.1. A Contratada que for optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006,
ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial,

de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DOS CRITERIOS PARA MEDICAO E
PAGAMENTO

10.1. O prazo de entrega dos certificados sdo 15 (quinze dias) dias, contados do término do congresso.
10.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos trés (03) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

10.3. O recebimento provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

10.4. O recebimento definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

10.5.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de até 05 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

10.6.0 recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da
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incorreta execugao do contrato.

10.7.0 pagamento sera realizado no momento da inscri¢do dos servidores, mediante a emissao da Nota
de empenho.

10.8. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestar a execu¢ao do objeto do contrato.

10.9. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da

regularidade fiscal, conforme mencionada no art. 68 da Lei Federal 14.133/2021.

11 - ESTIMATIVA DE VALOR E JUSTIFICATIVA:

Os precos propostos estdo em conformidade com os valores praticados no mercado, conforme verificado

por meio da comparagao entre a proposta apresentada e os pregos cobrados pela contratada em servigos

similares para outros entes publicos, conforme anexo a este Termo de Referéncia. As avaliagdes foram

realizadas em estrita observancia as exigéncias estabelecidas no § 4°, incisos Il e III, e § 1° do art. 23 da

Lei n° 14.133/2021, bem como no art. 41 da Resolugdo n° 01/2023 deste Legislativo.

O valor global da contratacdo é de R$ 32.000,00 (trinta e dois mil reais).

Numero de Participantes:

Quantidade Estimada: participagdo de até 40 servidores, cujas atividades demandam capacitagao.

O valor total de R$ 32.000,00 (trinta e dois mil reais) corresponde ao preco global fixo pela prestacao do

servico de capacitagdo, configurado como um pacote fechado (in company), a ser realizado nos dias 06

e 07 de novembro de 2025.

11.10 valor ¢ devido integralmente mediante a execugdo do curso e o cumprimento dos Indicadores de
Medi¢ao de Resultado (IMR) estabelecidos neste Termo de Referéncia, desde que este ndo exceda
40 (quarenta) servidores.

11.2.A inclusdao da quantidade de "até 40 servidores" serve apenas para delimitar a capacidade maxima

da turma, e ndo para fins de medicao ou glosa por auséncia individual.
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12 - RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1. Os custos com a presente contratacdo correrdo por conta da seguinte dotagdo orcamentaria:

UNIDADE ORCAMENTARIA:

01.01.— Camara Municipal de Vereador

ATIVIDADE:

1.31.001.2.001- Gestao Das A¢des Do Poder Legislativo

ELEMENTO/SUBELEMENTO: y
3.3.9.0.39.00.00 - Outros Servigos Terceiros Pessoa Juridica/ 33903948 - SERVICOS DE SELECAO E
TREINAMENTO

FONTE DE RECURSO: Duodécimo

13-DO PRAZO

O prazo de execugdo compreende o periodo de realizacdo do curso, programado para os dias 06/11/2025
e 07/11/2025, incluindo todas as atividades formativas previstas.
Apos a conclusdo do curso, a contratada terd o prazo de até 30 (trinta) dias para realizar a entrega dos

certificados de participacao aos servidores contemplados.

14 —- OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1 Executar os servigos conforme especificagdes do TR, e de sua proposta, com os recursos necessarios
ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

14.2 Fornecer o curso por meio do profissional conforme conta na carta proposta;

14.3 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais causados pela
acao ou omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente,
ao Legislativo ou a terceiros;

14.4 Utilizar os instrutores indicados no programa do evento habilitados para ministrar o treinamento, de

conformidade com as normas e determinagdes em vigor;
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14.5 Relatar 2 Administragdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer dos servigos;
14.6 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢des assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada;

14.7 Apresentar a documentagao de habilitacdo solicitada para aquisi¢ao de vaga.

15 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

15.1.1 Proporcionar todas as condigdes propostas no escopo do evento paraa CONTRATADA de acordo
com as determinacdes do contrato ¢ do Termo de Referéncia;

15.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

15.1.3. Exercer o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis;

15.1.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execugao dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

15.1.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagao do servico, na forma do contrato;

15.1.6. Fornecer o coffee break.

16 —- DISPOSICOES GERAIS

16.1. A contratante reserva-se no direito de impugnar os servigos prestados, se esses ndo estiverem de
acordo com as especificagdes contidas neste Termo de referéncia.

16.2. Os casos omissos serao resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei Federal 14.133/2021.
16.3. Fica eleito o foro da Comarca de Formosa do Rio Preto - BA como tnico e competente para dirimir

quaisquer demandas do presente processo, por mais privilegiado que outro possa ser.
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Formosa do Rio Preto - Ba, 30 de outubro de 2025.

DANILLO QUF]ZA CARVALHO ROCHA
Gerente Administrativo
Portaria 03/2025
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APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N°
13/2025, A presente aprovacao fundamenta-se na constatacdo de que o documento atende a todos os requisitos
legais exigidos, apresentando de forma clara, objetiva e concisa as informagdes necessarias para a perfeita
identificacdo do objeto contratado e os critérios indispensaveis a sua execug¢do. O Termo de Referéncia também
observa integralmente as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021, assegurando o cumprimento dos principios da
eficiéncia, economicidade e transparéncia.

Determino, assim, o prosseguimento das etapas administrativas subsequentes para formalizacdo da contratacdo,
em estrita observancia a legislacdo vigente.

Formosa do Rio Preto, 30 de outubro de 2025

HERMINIO CORDEIRO DOS REIS
Presidente da Camara
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ANEXO I-DO TR

PROPOSTA DE PRECOS.

XXXXXXXXXXX...
XXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXX

Valor total da proposta:
No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas, inclusive tributos e/ou

impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

Carimbo do CNPJ da empresa
Local e data e assinatura do responséavel

Assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO II DO TERMO DE REFERENCIA - DECLARACOES CONJUNTAS
EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

Eu, [Nome do Declarante], representante legal da empresa [Nome da Empresa], inscrita no CNPJ n° [Nimero do CNPJ],
para os devidos fins de direito, declaro que:

1. Declaracées sobre Impedimentos
e O proprietario, diretor e/ou provedor do estabelecimento (profissional) a ser contratado ndo pertence ao quadro de

servidores publicos do municipio de Formosa do Rio Preto, ndo ocupa cargo de chefia ou fung¢do de confianga e ndo
exerce mandato eletivo no Municipio de Formosa do Rio Preto.

2. Declaracoes sobre Habilitacio e Prestacdo dos Servicos

e  Cumpro todos os requisitos de habilitacao

e Atendo a qualidade necessaria para a manutengdo e prestacdo dos servigos, em conformidade com sua
especificidade, considerando seu processo de finalizacdo e/ou adaptagdo técnica.

e Minha proposta esta em conformidade pela veracidade das informagdes prestadas, nos termos do art. 63, I, da Lei
n°® 14.133/2021.

e Cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e reabilitados da Previdéncia Social,
conforme previsto em lei e normas especificas.

e  Minhas propostas econdmicas contemplam a integralidade dos custos trabalhistas, assegurados na Constituigdo
Federal, leis trabalhistas, normas infralegais, convengdes coletivas de trabalho e termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3. Declaracio de Idoneidade

e Sob as penas da lei, declaro que a empresa nio foi declarada INIDONEA para contratar com a Administragdo
Publica, nos termos do inciso 1V, do artigo 156 da Lei n® 14.133/2021 e suas alteragdes posteriores.

e Comprometo-me a comunicar qualquer fato ou evento superveniente a entrega dos documentos de habilitacdo que
possa alterar a situa¢do da empresa quanto a capacidade juridica, técnica, regularidade fiscal e idoneidade
econdmico-financeira.

4. Tratamento Diferenciado — Lei Complementar n° 123/2006
Para fins de tratamento diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/06, declaro:

() Nao possuimos a condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte.

() Estamos enquadrados como microempresa e ndo estamos incursos nas vedagodes do § 4° do art. 3° da Lei Complementar
n® 123/06.

() Estamos enquadrados como empresa de pequeno porte € ndo estamos incursos nas vedagdes do § 4° do art. 3° da Lei
Complementar n® 123/06.
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e Para os efeitos do § 1° do art. 43 da Lei Complementar n° 123/06, caso haja restricdo na comprovagao da
regularidade fiscal, comprometo-me a regulariz-la no prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados a partir da
declaragdo do vencedor do certame, prorrogéaveis por igual periodo a critério da Administragdo Publica.

e Estou ciente de que a ndo regularizagdo da documentacao no prazo previsto implicara decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021, especialmente as definidas no art. 155 e
seguintes.

5. Declaragiao de Independéncia e Conformidade
e Declaro, sob as penas da lei, que a proposta foi elaborada de forma independente e que nao ha fatos impeditivos

relacionados aos documentos de habilitacdo apresentados.
e Declaro pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo deste certame.

6. Declaragdo Nos Termos Do Inciso Xxxiii Do Artigo 7° Da Constituicio Federal De 1988
e declara, para fins do disposto no inc. VI do art. N° 68 da lei n® 14.133/2021, que ndo emprega menor de dezoito anos

em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.
e Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz ().

Local e Data:

[Nome da Cidade/UF],  de de20 .
Assinatura:

[Nome do Representante Legal]

[Cargo/Fungao]

[Nome da Empresa

Praga Dr. Altino Lemos Santiago, n° 121 — Centro — Formosa do Rio Preto-Bahia — CEP 47.990-000
CNPJ: 63.079.453/0001-75 — Tel.: (77) 3616-2430 -Site Oficial: www.camaraformosadoriopreto.ba.gov.br



