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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA
(art. 8º do Decreto nº 10.947/2022)

	Órgão: Conselho Regional de Medicina do Estado de São Paulo - CREMESP

	Setor Requisitante: Seção de Recursos Humanos

	Responsável pela Demanda: Elmo Menezes de Couto

	E-mail: elmomenezes@cremesp.org.br
	Telefone: (11) 4349-9990, ramal 5205


1. Justificativa da necessidade da contratação, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso.

Curso para desenvolvimento e capacitação dos funcionários das seções de Contas a Pagar e Contas a Receber, além da exigência de treinamento pela ISO 9001.
2. Descrição sucinta do objeto
Curso de Excel (Básico e Avançado) para os funcionários da Seção de Contas a Pagar e Contas a Receber.
3. Quantidade de material ou serviço a ser contratada, considerando a expectativa de consumo anual. 
Dois cursos de Excel Básico e três cursos de Excel Avançado para 01 funcionário da Seção de Contas a Receber e 04 funcionários da Seção de Contas a Pagar.
4. Estimativa preliminar do valor da contratação, por meio de procedimento simplificado.
A estimativa do valor total da contratação é de R$7.000,00 (sete mil reais).
5. Indicação da data pretendida para a conclusão da contratação, a fim de não gerar prejuízos ou descontinuidade das atividades do órgão ou da entidade;.
Segunda metade de julho de 2024.
6. Grau de prioridade da compra ou da contratação.

Baixo (   )          Médio ( x )          Alto (   )

7. Indicação de vinculação ou dependência com o objeto de outro documento de formalização de demanda para a sua execução, com vistas a determinar a sequência em que as contratações serão realizadas.

Não há vinculação dessa contratação com outro DFD.
8. Indicação dos membros da equipe de planejamento da contratação, juntamente com a indicação do gestor e fiscal do contrato.
O gestor da contratação será o Sr. Elmo Menezes de Couto, chefe da Seção de Recursos Humanos. A fiscal será a Sra. Fernanda Kato Marini de Almeida Junqueiroz.
São Paulo, 06 de junho de 2024
	__________________________

Elmo Menezes de Couto
Chefe da Seção de Recursos Humanos
Gestor da Contratação
	__________________________

Fernanda Kato Marini de Almeida Junqueiroz
Seção de Recursos Humanos
Fiscal da Contratação
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