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TERMO DE REFERENCIA

SECAO RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA: SECAO DE CONTABILIDADE
TIPO: SERVICO DE TREINAMENTO DE FUNCIONARIOS

1. OBJETO

1.1.Inscricdo de 03 (trés) colaboradores do Conselho Regional de Medicina do Estado de Sao Paulo -
Cremesp no treinamento de “Procedimentos Contabeis Patrimoniais no Setor Publico — Enfase
nos Procedimentos Contabeis do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico da STN.” de
forma presencial.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Conselho Regional de Medicina do Estado de Sdo Paulo (CREMESP), autarquia federal, sem fins
lucrativos, trabalha em beneficio da sociedade, na supervisao da ética profissional médica por meio
de acbes: regulamentadoras, fiscalizadoras, judicantes, cartoriais e acdes educacionais, com o
estimulo a educacgdo continuada, além de atua¢do em politicas para a promogdo da saude.

2.2. Com as recentes alteracGes na legislagdo e as novas técnicas no que diz respeito as praticas
contdabeis aplicadas ao setor publico é de suma importédncia a constante capacitagdo dos
colaboradores, com o intuito de melhorar a execugdo de suas atividades e preservar o erario, bem
como os interesses da coletividade.

3. DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1. Contratacdo de treinamento em formato presencial com a abordagem do assunto:
Procedimentos Contébeis Patrimoniais no Setor Publico — Enfase nos Procedimentos Contabeis
do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico da STN para 03 (trés) colaboradores do
Cremesp da Secdo de Contabilidade.

3.2. Por se tratar de um tema atual e de extrema relevancia no que se refere a atualiza¢do da
legislacdo e das novas técnicas contdbeis, optou-se pela contratagdo do curso por inexigibilidade
de licitacdo da: One Cursos Treinamento, Desenvolvimento e Capacitacdo LTDA, CNPJ:
06.012.731/0001-33 situada na SCS Qd. 02, Bl. B, Lote 20, Edificio Palacio do Comércio — Sls
208/408 — Brasilia/DF — CEP: 70.318-900.

3.3. Dados do Treinamento:
3.3.1. Curso: Procedimentos Contabeis Patrimoniais no Setor Publico — Enfase nos
Procedimentos Contdbeis do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico da STN.
3.3.2. Carga hordria: 24 horas, que serda realizado de forma presencial, valor total do
treinamento: RS 10.950,00.
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Sobre o instrutor do curso: Francisco Glauber Lima Mota - Contador da Camara dos
Deputados, Membro da Academia de Ciéncias Contdbeis do Distrito Federal —
ACICONDF, Mestre em Contabilidade pela Fundagdao Universidade de Brasilia - FUB-UNB,
Graduado em Ciéncias Contdbeis pela Universidade Federal do Ceara. Atua em
atividades relacionadas a Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e Execucdo
Orgamentdria, como consultor, professor, responsavel pelo desenvolvimento e
atualizagdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, Ex-
Conselheiro do CRC-DF, autores de diversos livros e artigos cientificos aprovados em
congressos nacionais e internacionais, e agraciado com a medalha “Mérito Contabil
Académico”, em 2013, iniciativa do Conselho Regional de Contabilidade do DF.

3.4.Conteudo programatico:

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

3.4.6.

3.4.7.
3.4.8.

3.4.9.

3.4.10.

3.4.11.
3.4.12,
3.4.13.
3.4.14.

Aspectos gerais da contabilidade publica implementadas pela Secretaria do Tesouro
Nacional - STN, por meio do manual de contabilidade aplicada ao setor publico — MCASP
e pelo Conselho Federal de Contabilidade por meio das NBC TSP;

Procedimentos para identificagao, reconhecimento, mensuragdo e evidenciagdo de itens
patrimoniais;

Procedimentos para reavaliacdo positiva e negativa e para redugao ao valor recuperavel
de ativos;

Procedimentos para depreciacdo, amortizacdo, exaustdo, passivos por competéncia,
provisdes, ativos contingentes e passivos contingentes;

Nocbes basicas dos relatorios contabeis de propdsito geral (RCPG), caracteristicas
qualitativas da informacgdo contabil restri¢des a informagdo incluidas nos RCPG;
Introducdo, conceitos e procedimentos gerais de avaliagdo patrimonial critérios de
identificacdo, reconhecimento, mensuracdo e evidenciagdo de ativos e passivos
disponibilidades, créditos e dividas, estoques, imobilizado, intangivel, etc);

Introdugdo, mensuragdo procedimentos preliminares (ajustes de exercicios anteriores);
Procedimentos gerais para reavaliacdo positiva e negativa da reavaliacdo de ativo
imobilizado e intangivel: procedimentos e registro contabil da reserva de reavaliagdo e
boas praticas de reavaliagdo patrimonial;

Introducdo e definicdes das diferengas entre reducdo ao valor recuperavel e a
reavaliacdo negativa dos fatores internos e externos da reversdao da RVR Registros
contabeis;

Introducdo e definicdes dos procedimentos e registros contabeis: métodos de
depreciacdo, amortizagdo e exaustdo; depreciacdo e amortizagdo apos a reavaliacdo e
reducdo a valor recuperavel,

Introducéo e defini¢des das contas a pagar x passivos por competéncia;

Provisdes: reconhecimento, mensuragdo e registro contabil dos passivos contingentes;
Provisdes: reconhecimento, mensuragdo e registro contabil ativos contingentes;

PARTE PRATICA: Resoluc¢dio de exercicios praticos em sala de aula e discussdo de casos
concretos.

4. DA JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

4.1.Para os casos de inviabilidade de competigdo, a lei geral de licitagbes permite a contratagdo
mediante o instituto da inexigibilidade de licitagdo, previsto no art. 74 caput, da Lei de Licitagdes:
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Contrata-se por inexigibilidade de licitagGo com fundamento no Art. 74, caput ou inciso lll, alinea
f, da lei n® 14.133, de 1 de abril de 2021, pessoas naturais e juridicas para ministrar cursos
fechados para treinamento e aperfeicoamento de pessoal ou a inscricdo em cursos abertos.
(Advogada-Geral da Unido - Portaria n®. 382, de 21 de dezembro de 2018).

5. DA GARANTIA DO OBJETO

5.1. Para o cumprimento da garantia, a responsabilidade por todas as despesas diretas ou indiretas
gue venham a surgir na falha da execugdo do servigo por culpa da Contratada, o Cremesp fica
isento de qualquer responsabilidade sobre o custeio da reparacao do servico.

6. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

6.1. No caso de fornecimento do objeto, as despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta
dos recursos consignados no Orcamento do Conselho Regional de Medicina do Estado de Sédo
Paulo para o exercicio de 2024, na seguinte classificagdo: Servicos de Selegdo, Treinamento e
Aperfeicoamento referente a Conta Contabil n? 6.2.2.1.1.33.90.39.025. Pertencente ao projeto
1.5.030 - CURSOS, SEMINARIOS E TREINAMENTOS DE FUNCIONARIOS.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Notificara a contratada sobre a autorizagdo da contratacdo, por e-mail, informando o nimero
da Nota de Empenho;

7.2. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do dos servigos;

7.3. Responsabilizar-se pela comunicagdo, em tempo habil, dos servigos a serem executados;

7.4. Encaminhar a relacdo dos participantes para o treinamento com antecedéncia de 05 (cinco) dias
uteis da data do curso;

7.5. Fornecer as informagBes necessarias e dirimir quaisquer duvidas sobre a contratagdo,
proporcionando a contratada a realizagdo do treinamento;

7.6. Efetuar o pagamento a contratada, nos precos e nas condigdes pactuadas no presente
instrumento, mediante apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pelo Fiscal do
Contrato.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servicos objeto do presente Termo, Estudo
Preliminar e seus anexos, utilizando empregados treinados, devidamente habilitados e
qualificados a prestarem servicos.

8.2. Prestar esclarecimentos ao Cremesp, sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a envolvam,
bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em fungdo da prestacdo dos servicos
contratados.

8.3. Responsabilizar-se pelos danos causados ao Cremesp, decorrentes de dolo ou culpa, na
execugdo do contrato, cujo ressarcimento deverd ser imediato, observada a ampla defesa e o
contraditdrio.
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8.4. Ministrar o treinamento, no prazo estipulado, conforme especificacdes e conteddos descritos no
item 03 (trés) deste termo;

8.5. Apresentar profissionais habilitados para ministrar o treinamento pratico e teorico sobre os
temas.

8.6. Fornecer todo material didatico para cada participante, necessario para a aula tedrica e prética;

8.7. Comunicar, por escrito e em tempo habil, qualquer ocorréncia de obstaculos e imprevistos, bem
como alteragdo da programagao.

8.8. Fornecer certificado para cada participante que comparega ao treinamento; Recolher, por sua
conta e inteira responsabilidade, todos os impostos, taxas e contribui¢es que incidam sobre os
servicos decorrentes, inclusive os de natureza social, trabalhista e previdencidria.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Nas hipdteses de retardamento ou de inexecugdo total ou parcial do objeto, garantida a ampla

defesa a contratada, poderdo ser aplicadas as seguintes penalidades:

9.1.1. Adverténcia;

9.1.2. Multa;

9.1.3. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo maximo de 03 (trés) anos;

9.1.4. Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacdo.

9.2. A sangdo de adverténcia pode ser aplicada nos casos de infragdes mais leves, por ter carater
meramente pedagdgico, podendo ser aplicada cumulativamente com a sangdo de multa.

9.3. As multas previstas nos subitens seguintes poderdo ser aplicadas, isoladas ou cumulativamente
com as sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar ou declaragdo de
inidoneidade. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

9.3.1. 1% (um por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos
servicos, limitada a incidéncia a 20 (vinte) dias. Apds o vigésimo dia e a critério do
Cremesp, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo aceitacdo do objeto, de
forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem
prejuizo da rescisao unilateral da avenca;

9.3.2. 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugao
do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inexecucao
parcial da obrigagao assumida;

9.3.3. 30% (trinta por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da
obrigacdo assumida.

9.4. O recolhimento das multas serd feito da seguinte forma:

9.4.1. Dedugdo nos pagamentos devidos pelo Cremesp;

9.4.2. Pagamento direto na conta do Cremesp, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos
contados a partir do recebimento da notificagdo, por intermédio de boleto ou mediante
depésito;

9.4.3 Cobranca judicial.
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As multas cobradas ndo indenizam eventuais perdas e danos, os quais podem ser objeto de
cobranga administrativa ou judicial, desde que apurados em processo administrativo.

Sem prejuizo das multas previstas no edital e na Minuta do Contrato/ATA, nos termos do §7°

do art. 156 da Lei n? 14.133/2021, a licitante pode ser advertida ou impedida de licitar ou

contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver

aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, se incorrer em quaisquer das seguintes

condutas:

a. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

b. Dar causa a inexecugao total do contrato;

c. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

d. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

e. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado.

9.6.1. O impedimento de licitar e contratar com a Unido produz descredenciamento no
SICAF ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores por igual periodo;

9.6.2. Na aplicacdo das sangbes de que trata esse subitem, o Cremesp deve levar em
consideragao a gravidade da infragdo e as circunstancias atenuantes e agravantes.

A declarac¢do de inidoneidade pode ser aplicada caso a CONTRATADA:

a. Cause prejuizo ao Cremesp por ma-fé, acdo maliciosa e premeditada;

b. Atue com interesses escusos;

¢. Reincida em falhas punidas com outras sangdes;

d. Sofra condenagdo definitiva por fraude fiscal, por meios dolosos, no recolhimento de
quaisquer tributos referentes aos servigos de que trata o contrato;

e. Pratique ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratagdo;

f. Demonstre ndo possuir idoneidade para licitar ou contratar com o Cremesp, em virtude de
ilicitos praticados;

g. Reproduza, divulgue ou utilize, sem consentimento prévio do Cremesp, qualquer informacdo
a que tenha acesso em decorréncia da execug¢do do contrato/ata.

9.7.1. A declaracdo de inidoneidade implica proibicdo de licitar ou contratar com a
Administracao Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punic¢do ou
até que seja promovida sua reabilitagdo perante a autoridade competente.

Nenhuma sang¢do pode ser aplicada sem o devido processo administrativo, garantindo o direito

de defesa prévia ao licitante ou adjudicatario/contratado.

9.8.1. O prazo para apresentagdo de defesa prévia e de eventual indicagdo de provas a serem
produzidas é de 15 (quinze) dias iteis a contar da data da intimag&o pelo Cremesp;

9.8.2. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao,
o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo
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a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte)
dias uteis, contado do recebimento dos autos;

9.8.3. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sangdo de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento;

9.8.4. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.9. As sancdes serdo processadas pela Comissdo de Apuracdo de Aplicagdo de Penalidades —
CAAP, e propostas aos seguintes responsaveis:
9.9.1. De adverténcia, multa (inclusive moratdria) e impedimento de licitar e contratar com a
Unido, pelo Diretor 12 Secretario do Cremesp;
9.9.2. A declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, pela
presidéncia do Cremesp.

9.10. A aplicagdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo
de reparagdo integral dos danos causados.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento do servico contratado serd realizado até o 21° dia, via depdsito bancdrio, ap6s
a apresentacdo do documento de cobranga (nota fiscal, nota fiscal simplificada, documento
auxiliar da nota fiscal eletrénica — DANFE, fatura, fatura comercial e outros) pela CONTRATADA.

10.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer impreterivelmente até a o 202 dia do més,
devendo ser precedida pelo recebimento provisério ou definitivo do servigo, conforme o caso.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrOnicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

10.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n®
3, de 26 de abril de 2018.

10.4. O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
10.4.1. O prazo de validade;

10.4.2. A data da emissdo;

10.4.3. Os dados do contrato e do érgdo contratante;

10.4.4. O periodo de prestacdo dos servigos;

10.4.5. O valor a pagar;

10.4.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

10.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao
da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
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10.7. Antes de cada pagamento a Contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas neste Termo.

10.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da Contratada, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

10.9. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em
licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo
Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

10.10. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

10.11. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a
ampla defesa.

10.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

10.12.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a Contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade
da Contratante.

10.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacido aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006,
nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

10.14. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que
tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do Orgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

10.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n3o tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM=I1xNxVP

sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (TX) K (6/100) | = 0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

11.1. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
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12.1. Para dirimir quaisquer duavidas ou questdes relacionadas com a presente licitagdo, €
competente, na forma da lei, o foro da Justica Federal de Sdo Paulo/SP, com exclusdo de
qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja.

Sdo Paulo, 21 de agosto de 2024.

Qa&

Marize dos Santos Si Iv
Chefe da Secdo de Contabl

Rua Luis Coelho, n° 26
CEP: 01309-900 - S&o Paulo — SP
Telefone: (11) 4349-9952 / licitacao@Cremesp.org.br
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