ESTADO DA BAHIA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MORRO DO CHAPEU
CNPJ/MF: 63.111.215/0001-08

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM VEICULACAO E
DIVUGACAO DE VIDEOS COM CONTEUDOS AUDIOVISUAIS, LOCACAO DE
ESTUDIO E EQUIPAMENTO DE GRAVACAO, CRIACAO E EDICAO DE VIDEOS,
CRIACAO DE CONTEUDO EM DESINGNER ARTISTICO PARA PUBLICIDADE
INSTITUCIONAL DA CAMARA E CRIACAO E EDICAO DE IMAGENS E VIDEOS
EM 3D OU 2D, PARA ASSIM ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE MORRO DO CHAPEU - BA.
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1. DO OBJETO

Constitui objeto deste Termo de Referéncia a apresentacdo de parametros e elementos descritivos
para a contratacdo de empresa especializada em veiculagdo e divulgacdo de videos com
contelidos audiovisuais, locacdo de estudio e equipamento de gravagédo, criacdo e edigcdo de
videos, criacdo de conteddo em designer artistico para publicidade institucional da camara e
criacdo e edicdo de imagens e videos em 3d ou 2d, para assim atender as necessidades da
camara municipal de Morro do Chapéu — Ba.

1.1. , conforme especificacbes, condi¢Bes, quantitativo e exigéncias constantes abaixo, conforme
guantitativos constantes no item 3 deste Termo de Referéncia.

1.2. Natureza da contratacdo: Servicos
1.3. Regime de execuc¢do: indireto.

1.4. Prazo de vigéncia da contratacdo: até o dia 31 de dezembro de 2025, a contar a assinatura do
respectivo instrumento contratual.

2. DA FUNDAMENTAGAO, DA DESCRICAO DA SOLUGCAO E DO FUNDAMENTO LEGAL

Contratacdo de pessoa juridica especializada na producdo de videos tematicos com contelidos
audiovisuais jornalisticos, documentais, acfes e atividades institucionais para veiculacdo em midias
designadas pela contratante, no portal e canal do YouTube, Facebook, Instagram, da Camara municipal
de Morro do Chapéu -Ba, em outros canais da internet, redes sociais existentes e que ainda venham a
ser criadas e em eventos internos e externos da instituicdo, atendendo a necessidade do poder
legislativo de Morro do Chapéu/Ba.

A contratacdo de uma empresa especializada garantira a qualidade técnica e estética dos videos
produzidos em estudio com equipamentos de gravacdo, assegura que o contetdo divulgado remitira a
seriedade e o profissionalismo da entidade.

A contratacdo da empresa para realizagdo do servigo visando divulgar as atividades realizadas pela
camara municipal de Morro do Chapéu, no cumprimento de suas competéncias legais, tendo em vista
a garantia da qualidade dos servicos profissionais prestados a populagdo usuaria.

A realizacéo desta presente dispensa tem como objetivo a contratagdo de empresa para a divulgagao
de videos em 3d ou em 2d com também a criagcdo de designer artistico para publicidade para as a¢des
desenvolvidas pelo poder legislativo tendo como finalidade a divulgac&o publica, garantindo-se néo so
a publicidade dos atos desta casa legislativa, mas, também, o direito ao acesso a informacdo aos
municipes.

Para tanto, a Administracéo preocupou-se em realizar um procedimento com a melhor relagéo custo-
beneficio mediante a estipulacéo de critérios de afericdo da qualidade.

Assim, sugere-se a formalizacé@o de processo de dispensa de licitacdo para a execucado do objeto acima
especificado, sob o critério de julgamento de menor valor global, visando ao atendimento dos principios
da economicidade e preservando a competitividade, lembrando que a economia de escala esta sendo
levada em consideragéo, consoante assevera o art. 18, VIl c/c o art. 23, da Lei Federal n° 14.133/2021,
prevalecendo, portanto, no presente caso, a economicidade como interesse da Administracao.

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados de forma indireta.
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Os servigos deverdo ser executados no prazo de vigéncia do contrato, com a efetiva prestacao
dos servicos nos locais a serem definidos pela Administracdo, de forma parcelada, a partir das
ordens de servigos.

O fornecimento sera feito de forma parcelada de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE nas quantidades desejadas, ao longo do prazo de vigéncia de 90 (noventa)
dias, ou até a concluséo do procedimento licitatorio, 0 que ocorrer primeiro, ocorrendo por conta
da contratada as despesas de tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da
execucado do objeto do contrato

A vencedora devera pessoal suficiente para atender as demandas que se fizerem necessarias
da CONTRATANTE.

A empresa vencedora obrigar-se-a a fornecer o objeto deste edital em conformidade com as
especificacdes descritas, sendo de sua inteira responsabilidade substituicbes parciais ou totais
tanto no quantitativo, quanto na qualidade, caso ndo estejam em conformidade com as referidas
especificacdes.

Caso 0 objeto nédo esteja de acordo com as especificacdes exigidas, a Secretaria Solicitante ndo
0 aceitara e lavrara termo circunstanciado do fato, que devera ser encaminhado a autoridade
superior, sob pena de responsabilidade.

Para fins dos presentes autos, com base no Art. 20 da portaria n°® 75 de 25 de abril de 2023, que
regulamenta a lei 14.133 no ambito desta camara municipal, informamos que a baixa
complexidade do objeto, enseja a prescindibilidade o estudo técnico preliminar e e riscos, sendo
andlise de riscos, sendo suficiente os elementos ja trazidos nos autos, pois provem a seguranga
transacional suficiente para o atingimento do interesse publico.

DA EXECUCAO DO OBJETO

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Oferecer todas as condi¢Bes e informacfes necessarias para que a CONTRATADA possa

executar os servicos dentro das especificacbes exigidas neste Termo de Referéncia;

Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao material
solicitado;

Encaminhar a nota de empenho para a contratada;

Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,
proporcionando todas as condi¢cdes para que a mesma possa cumprir suas obrigacdes dentro
dos prazos estabelecidos;

Acompanhar e fiscalizar o objeto do contrato por meio de um representante da Administracéo
especialmente designado para tanto;

Notificar, por escrito, a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais falhas no curso de execucéo
do contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas neste Termo de Referéncia;
Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo e forma previstos neste Termo de
Referéncia.

A Administragdo tera a op¢ao de extinguir o contrato, sem énus, quando néo dispuser de créditos
or¢camentéarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece
vantagem.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar os servicos conforme especificacbes da proposta, com 0S recursos necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

Aceitar os acréscimos e supressfes de até 25% (vinte e cinco por cento) propostos pela

Administracdo da Camara Municipal de Vereadores de Morro do Chapéu - Ba, conforme previsto
no art. 125, da Lei 14.133/21,;

Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos aos seus
empregados no cumprimento das obrigagfes contraidas nesta licitacao;

Ressarcir 0s eventuais prejuizos causados & Camara de Vereadores de Morro do Chapéu e/ou
a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucdo das
obrigagbes assumidas.
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Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigactes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacéo exigidas na contratagao.

Responder por todos os danos e prejuizos decorrentes de paralisacdes dos servigos, salvo na
ocorréncia de motivo de for¢ca maior, apurados na forma da legislacdo vigente, e desde que
comunicados a CONTRATANTE no prazo de 48 (quarenta e oito) horas do fato, ou da ordem
expressa e escrita da CONTRATANTE.

N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas
condig@es autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir na execuc¢ao do contrato;

Submeter-se-a a todas as normas e condicdes do Termo de Referéncia e seus anexos, que
integram este contrato, independente da transcricao.

4.2.10. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,

os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados, a critério da Administracao;

4.2.11. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos dos servicos a serem

5.4.

5.5.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

DA GESTAO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizacdo do presente contrato serdo exercidas por servidores vinculados a
Camara Municipal de Vereadores de Morro do Chapéu - BA, o(a) Sr.(a), Erick de Jesus Bispo,
CPF sob o n° 081.834.485-87, respectivamente, aos quais competira dirimir as davidas que
surgirem no curso da execucao do contrato e de tudo dara ciéncia a Administracéo.

A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus agentes e prepostos, em conformidade com a Lei 14.133/2021.

O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugcdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, determinando o que for necesséario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias ap6s a entrega da Nota Fiscal devidamente
atestada pelo setor competente.

Para pagamento, a empresa devera apresentar a Camara Municipal de Vereadores de Morro do
Chapéu, a nota fiscal e/ou fatura do(s) produto(s) entregue(s) de acordo com o respectivo
empenho, devendo ser emitida em nome do Cémara Municipal de Vereadores de Morro do
Chapéu, e conter o numero do empenho correspondente.

O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

O “atesto” fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
pela Contratada e do regular cumprimento das obrigagBes assumidas.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situagéo, ndo acarretando
gualquer 6nus para a Contratante.
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O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, mediante depdsito em
conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancério indicado pela Contratada, ou por outro
meio previsto na legislagdo vigente.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente com
parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacédo da penalidade.

O CNPJ da Contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da documentagéo
apresentada no procedimento licitatério.

Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacao de quaisquer
obrigacdes financeiras que Ihe foram impostas, em virtude de penalidades ou inadimpléncia, sem
gue isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou correcdo monetaria.

DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Sera selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, assim considerada a menor proposta por
valor global, desde que apresente a seguinte documentacéo e na seguinte forma:

7.3.

HABILITACAO JURIDICA:

A Habilitacdo Juridica sera comprovada mediante a apresentacédo dos seguintes documentos:

7.4,

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual,

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, com suas alteragdes supervenientes em vigor ou
Gltima alteracdo consolidada e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de
documentos comprobatérios de eleicdo de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento, expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

A Regularidade Fiscal e Trabalhista sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive INSS (Certiddo conjunta
negativa de débitos relativos a tributos federais e da Divida Ativa da Uni&o fornecida pela
Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda e pela Procuradoria da Fazenda
Nacional);

C) Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativo ao domicilio ou sede do licitante;
e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal relativo ao domicilio ou sede do licitante;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
através do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;
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o)) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacéo de Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas;

7.5. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

A Qualificagdo Econémico-Financeira sera comprovada mediante a apresentacao dos seguintes
documentos:

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede do licitante
valida na data da entrega das propostas e de inicio da abertura dos envelopes. Caso 0
documento ndo consigne prazo de validade, sera considerada valida a certiddo com data
de expedicao ou revalidacdo dos ultimos 60 (sessenta) dias anteriores a data da realizagao
da licitac&o.

7.6. MODO DE PATICIPACAO:

Essa documentagéo podera ser enviada via e-mail:
mailto:camaramunicipaldemorrodochapeu@gmail.com ou podera ser apresentada no setor de
contrato e licitagBes da Camara Municipal de Morro do Chapéu, até o horario definido no aviso e
na publicacdo no PNCP.

7.7. QUALIFICACAO TECNICA:

A Qualificacdo Técnica sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Comprovacdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, através da apresentacao
de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

7.8. DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR

Além dos documentos referidos anteriormente, deverdo ser apresentados 0s seguintes
documentos:

a) Declaracéo que entre seus dirigentes, gerentes, socios, responsaveis técnicos, e demais
profissionais nado figuram empregados na gestdo do Camara Municipal de Vereadores de
Morro do Chapéu, conforme Anexo Il.

b) Declaracdo assinada pelo licitante ou representante legal da empresa, devidamente
identificado, indicando que o licitante ndo se encontra suspenso de licitar ou impedido de
contratar com qualquer entidade integrante da Administragdo Publica Municipal, estadual
ou Federal, direta ou indireta, conforme Anexo Il

7. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da execuc¢édo do objeto contratado correrdo a
conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

01 - CAMARA MUNICIPAL

1.31.010.2.002 - MANUTENC}AO DAS ATIVIDADES DO LEGISLATIVO

3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - Pessoa Juridica

15000000 — Recursos Ordinarios

8. DA LEGISLACAO
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ESTADO DA BAHIA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MORRO DO CHAPEU
CNPJ/MF: 63.111.215/0001-08

A contratacdo serd realizada com fundamento na Lei Federal n°® 14.133/2021, devendo observar as
leis, decretos, regulamentacéo, portarias e normas federais, estaduais e municipais diretamente e
indiretamente aplicaveis ao objeto da contratacéo, inclusive por suas subcontratadas.

Na elaborac&o do objeto contratado deverdo ser observados os documentos abaixo, assim como toda
a legislagdo municipal, estadual, federal pertinente, independente de citagéo:

e Cobdigos, leis, Decretos, Portarias e Normas Federais, Estaduais e Municipais;

¢ Normas brasileiras elaboradas pela Associagéo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT,
¢ Normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego — MTE

e Outras normas aplicaveis ao objeto do Contrato.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Para efeito desta contratagdo, o orcamento estimado, correspondente ao critério maximo de

aceitabilidade do preco global é de: R$ 56.762,00 (cinquenta e seis mil e setecentos e sessenta e
dois reais).

Morro do Chapéu - BA, 08 de Abril de 2025.

Angelo Gabriel Jesus Oliveira Rocha
Diretor Administrativo
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ANEXO |

PLANILHA DE ESPECIFICACOES

ITEM DESCRIGAO UNID QTD |VALOR UNIT (m')‘::_
VEICULACAO E DIVUGAGAO DE VIDEOS COM R$ 28,00 R$
CONTEUDOS AUDIOVISUAIS SOCIAIS (FACEBOOK, 8.400.00
INSTAGRAM) DESIGNADAS PELA CONTRATANTE E NO ) ’

1 | PORTAL OFICIAL DA CAMARA DE VERADORES, E EM | HORA | 300
OUTROS CANAIS DA INTERNET E QUE AINDA VENHAM
A SER CRIADAS E EM EVENTOS INTERNOS E
EXTERNOS DA INSTITUICAO.

5 | SERVICODE LOCACAO DE ESTUDIO E EQUIPAMENTO HORA | 500 R$ 29,00 R$
DE GRAVAGAO E EDIGCAO DE VIDEOS. 14.500,00
CRIACAO E EDICAO DE VIDEOS COM CONTEUDOS R$ 30,66 R$
AUDIOVISUAI RNALISTI D MENTAIS E

3 UDIOVISUAIS JO STICOS, DOCU S HORA | 300 9.198.00
PARA PUBLICIDADE DA CAMARA MUNICIPAL DE
MORRO DO CHAPEU - BA.
CRIACAO DE CONTEUDO EM DESINGNER ARTISTICO R$ 60,66 R$

4 | PARA PUBLICIDADE INSTITUCIONAL DA CAMARA |HORA| 200 12.132.00
MUNICIPAL DE MORRO DO CHAPEU — BA. ) '
CRIACAO E EDICAO DE IMAGENS E VIDEOS EM 3D OU R$ 62,66 R$

5 | 2D PARA PUBLICIDADE DA CAMARA MUNICIPAL DE | HORA | 200 12.532.00
MORRO DO CHAPEU - BA. ) '

R$

TOTAL

56.762,00




ESTADO DA BAHIA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MORRO DO CHAPEU
CNPJ/MF: 63.111.215/0001-08

ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO DE PROTECAO AO TRABALHO DO MENOR

Processo Administrativo N° /

Dispensa de Licitacdo N° __/

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.© , (ENDERECO
COMPLETO) , heste ato representada
pelo seu (Socio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , endereco

, por meio do seu representante legal devidamente credenciado

para este ato, declara que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIlII, do art. 7°, da Constituicdo Federal
de 1998.

Local e data

Assinatura e carimbo

(representante legal)



ESTADO DA BAHIA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MORRO DO CHAPEU
CNPJ/MF: 63.111.215/0001-08

ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

Processo Administrativo N° /

Dispensa de Licitagcdo N° __ /

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.° , (ENDERECO
COMPLETO) , heste ato representada pelo seu
(Sécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , endereco )

por meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, declara, sob as penas
da lei, que até esta data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo neste processo licitatorio,

ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data

Assinatura e carimbo

(representante legal)



