ESTADO DA BAHIA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MORRO DO CHAPEU
CNPJ/MF: 63.111.215/0001-08

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS GRAFICOS
OBJETIVANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE
MORRO DO CHAPEU/BA.
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1. DO OBJETO

Constitui objeto deste Termo de Referéncia a apresentacdo de pardmetros e elementos descritivos
para a contratacdo de empresa especializada em servicos graficos objetivando atender as
necessidades da Camara Municipal de Morro do Chapéu — Ba. Conforme especificacdes, condicoes,
guantitativo e exigéncias constantes abaixo, conforme quantitativos constantes no item 3 deste Termo
de Referéncia.

1.1. Natureza da contratacdo: Aquisicdo de Bens
1.2. Regime de execuc¢do: indireto.

1.3. Prazo de vigéncia da contratacdo: até o dia 31 de dezembro de 2025, a contar a assinatura do
respectivo instrumento contratual.

2, DA FUNDAMENTAGAO, DA DESCRIGAO DA SOLUGAO E DO FUNDAMENTO LEGAL

A contratacdo de empresa especializada em servicos graficos, para assim atender as necessidades do
legislativo municipal, servigo necesséario para o bom atendimento ao publico, bem como, contribuira
para a adequacdo do ambiente para o desenvolvimento das atividades exercidas que demandam
servi¢os desta casa.

Para tanto, a Administracdo preocupou-se em realizar um procedimento com a melhor relacdo custo-
beneficio mediante a estipulacao de critérios de afericdo da qualidade.

Assim, sugere-se a formalizac&o de processo de dispensa de licitacdo para a execucédo do objeto acima
especificado, sob o critério de julgamento de menor valor global, visando ao atendimento dos principios
da economicidade e preservando a competitividade, lembrando que a economia de escala est4 sendo
levada em consideracéo, consoante assevera o art. 18, VIl ¢/c o art. 23, da Lei Federal n® 14.133/2021,
prevalecendo, portanto, no presente caso, a economicidade como interesse da Administracao.

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

3.1. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados de forma indireta.

3.2.  Os servicos deverdo ser executados no prazo de vigéncia do contrato, que sera até o dia 31 de
dezembro de 2025, contados a partir da assinatura do contrato com a efetiva prestacdo dos
servicos nos locais a serem definidos pela Administracdo, de forma parcelada, a partir das ordens
de servicos.

3.3. O servico seré prestado de forma continua de acordo com as necessidades da CONTRATANTE
nas quantidades desejadas, ocorrendo por conta da contratada as despesas de tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execucédo do objeto do contrato

3.4. O Servico prestado deve ser analisado e avalizado pelo poder legislativo, emitida autorizagéo e
devidamente assinada pela Autoridade Competente da CONTRATANTE.

3.5. A empresa vencedora obrigar-se-a4 a fornecer o objeto deste edital em conformidade com as
especificacdes descritas, sendo de sua inteira responsabilidade substituicdes parciais ou totais.

3.6. Caso o objeto ndo esteja de acordo com as especificacdes exigidas, a Camara ndo o aceitara e
lavrara termo circunstanciado do fato, que devera ser encaminhado a autoridade superior, sob
pena de responsabilidade.

3.7. Parafins dos presentes autos, com base no Art. 20 da portaria n°® 75 de 25 de abril de 2023, que
regulamenta a lei 14.133 no ambito desta camara municipal, informamos que a baixa
complexidade do objeto, enseja a prescindibilidade o estudo técnico preliminar e e riscos, sendo
andlise de riscos, sendo suficiente os elementos ja trazidos nos autos, pois provem a seguranca
transacional suficiente para o atingimento do interesse publico.

4, DA EXECUCAO DO OBJETO
4.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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Oferecer todas as condicdes e informacdes necessarias para que a CONTRATADA possa
executar os servigos dentro das especificagdes exigidas neste Termo de Referéncia;

Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao material
solicitado;

Encaminhar a nota de empenho para a contratada;

Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,
proporcionando todas as condi¢cdes para que a mesma possa cumprir suas obrigacdes dentro
dos prazos estabelecidos;

Acompanhar e fiscalizar o objeto do contrato por meio de um representante da Administracao
especialmente designado para tanto;

Notificar, por escrito, a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais falhas no curso de execugéo
do contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas neste Termo de Referéncia;
Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo e forma previstos neste Termo de
Referéncia.

A Administracao terd a opcao de extinguir o contrato, sem énus, quando nao dispuser de créditos
orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece
vantagem.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar os servicos conforme especificacdes da proposta, com 0S recursos necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais;
Aceitar os acréscimos e supressfes de até 25% (vinte e cinco por cento) propostos pela

Administracdo da Camara Municipal de Vereadores de Morro do Chapéu - Ba, conforme previsto
no art. 125, da Lei 14.133/21,;

Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos aos seus
empregados no cumprimento das obrigacdes contraidas nesta licitacao;

Ressarcir os eventuais prejuizos causados a Camara de Vereadores de Morro do Chapéu e/ou
a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucdo das
obriga¢bes assumidas.

Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacéo exigidas na contratacéo.

Responder por todos os danos e prejuizos decorrentes de paralisa¢des dos servigos, salvo na
ocorréncia de motivo de for¢ca maior, apurados na forma da legislacdo vigente, e desde que
comunicados a CONTRATANTE no prazo de 48 (quarenta e oito) horas do fato, ou da ordem
expressa e escrita da CONTRATANTE.

Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas
condig¢bes autorizadas no Termo de Referéncia ou ha minuta de contrato;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacéo de garantia e quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir na execucéo do contrato;

Submeter-se-a a todas as normas e condi¢cdes do Termo de Referéncia e seus anexos, que
integram este contrato, independente da transcrigéo.

4.2.10. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,

os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢bes resultantes da
execuc¢do ou dos materiais empregados, a critério da Administracao;

4.2.11. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos dos servicos a serem

5.
5.3.

executados, de conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do presente contrato serdo exercidas por servidores vinculados a
Céamara Municipal de Vereadores de Morro do Chapéu - BA, o(a) Sr.(a), Erick de Jesus Bispo,
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CPF sob o n° 081.834.485-87, respectivamente, aos quais competira dirimir as davidas que
surgirem no curso da execugao do contrato e de tudo dara ciéncia a Administracao.

A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus agentes e prepostos, em conformidade com a Lei 14.133/2021.

O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias apds a entrega da Nota Fiscal devidamente
atestada pelo setor competente.

Para pagamento, a empresa devera apresentar a Camara Municipal de Vereadores de Morro do
Chapéu, a nota fiscal e/ou fatura do(s) produto(s) entregue(s) de acordo com o respectivo
empenho, devendo ser emitida em nome do Cémara Municipal de Vereadores de Morro do
Chapéu, e conter o nimero do empenho correspondente.

O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
pela Contratada e do regular cumprimento das obrigacdes assumidas.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacao da regularizacéo da situacéo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante depdsito em
conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancério indicado pela Contratada, ou por outro
meio previsto na legislagdo vigente.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deveréo ser liquidadas simultaneamente com
parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacdo da penalidade.

O CNPJ da Contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da documentagéo
apresentada no procedimento licitatorio.

Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo de quaisquer
obrigac¢®es financeiras que Ihe foram impostas, em virtude de penalidades ou inadimpléncia, sem
gue isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetaria.

DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Sera selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, assim considerada a menor proposta por
valor global, desde que apresente a seguinte documentacéo e na seguinte forma:

7.1.

HABILITACAO JURIDICA:

A Habilitagcédo Juridica sera comprovada mediante a apresentacao dos seguintes documentos:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;



c)

d)
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Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, com suas altera¢cdes supervenientes em vigor ou
Ultima alteracdo consolidada e, no caso de sociedade por ag¢des, acompanhado de
documentos comprobatorios de elei¢cdo de seus administradores;

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento, expedido
pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

7.2, REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

A Regularidade Fiscal e Trabalhista sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes

documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive INSS (Certiddo conjunta
negativa de débitos relativos a tributos federais e da Divida Ativa da Unido fornecida pela
Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda e pela Procuradoria da Fazenda
Nacional);

c) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativo ao domicilio ou sede do licitante;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal relativo ao domicilio ou sede do licitante;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
através do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

o)) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante

apresentacéo de Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas;

7.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

A Qualificacdo Econémico-Financeira serd comprovada mediante a apresentacéo dos seguintes
documentos:

a)

Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede do licitante
valida na data da entrega das propostas e de inicio da abertura dos envelopes. Caso o
documento ndo consigne prazo de validade, sera considerada valida a certiddo com data
de expedicado ou revalidagéo dos ultimos 60 (sessenta) dias anteriores a data da realizacao
da licitacéo.

7.4. MODO DE PATICIPACAO:

Essa documentacao poderd ser enviada via e-mail: camaramunicipaldemorrodochapeu@gmail.com ou
podera ser apresentada no setor de contrato e licitacdes da Camara Municipal de Morro do Chapéu,
até o horario definido no aviso e na publicacdo no PNCP.

7.5. QUALIFICACAO TECNICA:

A Qualificagdo Técnica sera comprovada mediante a apresentacao dos seguintes documentos:
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a) Comprovacdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, através da apresentacéo
de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

7.6. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR
Além dos documentos referidos anteriormente, deverdo ser apresentados 0s seguintes
documentos:

a) Declaracao que entre seus dirigentes, gerentes, socios, responsaveis técnicos, e demais
profissionais ndo figuram menores de idade, conforme Anexo Il.

b) Declaracdo assinada pelo licitante ou representante legal da empresa, devidamente
identificado, indicando que o licitante ndo se encontra suspenso de licitar ou impedido de
contratar com qualquer entidade integrante da Administracdo Publica Municipal, Estadual
ou Federal, direta ou indireta, conforme Anexo lll.

8. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da execucao do objeto contratado correrdo a
conta da seguinte dotacdo orcamentaria:
01 - CAMARA MUNICIPAL

1.31.010.2.002 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DO LEGISLATIVO
3.3.90.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

15000000 — Recursos Ordinarios

9. DA LEGISLACAO

A contratacdo sera realizada com fundamento na Lei Federal n°® 14.133/2021, devendo observar as
leis, decretos, regulamentacdo, portarias e normas federais, estaduais e municipais diretamente e
indiretamente aplicaveis ao objeto da contratacdo, inclusive por suas subcontratadas.

Na elaboracéo do objeto contratado deverdo ser observados os documentos abaixo, assim como toda
a legislacdo municipal, estadual, federal pertinente, independente de citacéo:

e Cadigos, leis, Decretos, Portarias e Normas Federais, Estaduais e Municipais;

o Normas brasileiras elaboradas pela Associag&o Brasileira de Normas Técnicas - ABNT,
e Normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego — MTE

e Outras normas aplicaveis ao objeto do Contrato.

10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Para efeito desta contratacdo, o orcamento estimado, correspondente ao critério maximo de
aceitabilidade do preco global é de: R$ 61.734,24 (sessenta e um mil setecentos e trinta e quatro
reais e vinte e quatro centavos).

Morro do Chapéu — BA 26 de maio de 2025.

Angelo Gabriel Jesus Oliveira Rocha
Diretor Administrativo
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ANEXO |
PLANILHA DE ESPECIFICACOES

ITEM DESCRIGCAO UNID QTD VS:\_“(_DI_R VALOR GLOBAL

1 |BLOCO DE ANOTAGOES — A CAPA e a|UND| 600 R$ 6,61 R$ 3.966,00
CONTRACAPA 100/1 — 10X15

2 CARIMBO 38X14 UND 80 R$ 59,03 R$ 4.722,40

3 |PASTA PARA EVENTOS - Papel supremo, | UND | 1.000 R$ 5,23 R$ 5.230,00

250 g/m2
4 |CARTAO DE VISITA — Papel couché fosco, |[UND| 5.000 | R$ 0,59 R$ 2.950,00
300 g/m2
5 |CARTAO CONVITE — Papel opaline, 180| oI 1 009
g/m2, cor branca, timbrado, impressdo 4x0 : R$ 2,65 R$ 2.650,00
cor, formato 150mm x 210mm.
6 CAPAS DE PROCESSOS UND| 5.000 R$ 3,53 R$ 17.650,00
7 IMPRESSOES UND| 5.000 R$ 0,73 R$ 3.650,00
8 XEROX UND| 10.000 | R$0,51 R$ 5.100,00
9 UND 300 R$ 4,86 R$ 1.458,00

BLOCO DE REQUISICAO DE MATERIAIS

10 | bAPEL TIMBRADO UND| 1.500 | R$0,85 R$ 1.275,00

11 |ENVELOPES A4 — Personalizados — Caixa| CX 12 R$ 346,66 R$ 4.159,92
250 unidades

12 |ENVELOPES 21X15 — Personalizados -250| CX 12 R$ 236,66 R$ 2.839,92
unidades

13 BANNERS — 1,20X0,80 UND 50 R$ 121,66 R$ 6.083,00

TOTAL R$ 61.734,24




ESTADO DA BAHIA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MORRO DO CHAPEU
CNPJ/MF: 63.111.215/0001-08

ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO DE PROTECAO AO TRABALHO DO MENOR

Processo Administrativo N° /

Dispensa de Licitacdo N° __ /

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.° , (ENDERECO
COMPLETO) , heste ato representada
pelo seu (Socio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , endereco

, por meio do seu representante legal devidamente credenciado

para este ato, declara que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIlII, do art. 7°, da Constituicdo Federal
de 1998.

Local e data

Assinatura e carimbo

(representante legal)
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

Processo Administrativo N° /

Dispensa de Licitagcdo N° __ /

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.° , (ENDERECO
COMPLETO) , heste ato representada pelo seu
(Sécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , endereco )

por meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, declara, sob as penas
da lei, que até esta data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo neste processo licitatorio,

ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data

Assinatura e carimbo

(representante legal)



