CAMARA DE VEREADORES
Itagiba
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

ANEXO I
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 018/2025
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagdo de empresa para realizar coberturas fotograficas nas fiscalizacbes de obras e
eventos, criacdo de designs graficos de artes para card digitais, impressos (banners, cartazes,
convites) e paginas de internet e a elaboragdo de texto das atividades referentes a pauta legislativa
ou relacionados a atividade parlamentar das sessoes legislativas que sdo postadas nas redes sociais,
servicos de editoragao, diagramagao de documentos diversos e web design, a ser executado sob
demanda para o atendimento da Camara Municipal de Vereadores de Itagiba-BA, nos termos da
tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRIGAO UNIDADE | QUATIDADE U;;fffgm
Contratacdo de empresa para realizar coberturas
fotogréficas nas fiscalizagbes de obras e eventos,
criagdo de designs graficos de artes para card
digitais, impressos (banners, cartazes, convites) e
paginas de intemmet e a elaboracdo de texto das
atividades referentes a pauta legislativa ou .
relacionados a atividade parlamentar das sessdes o 12 400,00 R$ 53.800,00
legislativas que sdo postadas nas redes sociais,
servicos de editoracdo, diagramagdo de documentos
diversos e web design, a ser executado sob
demanda para o atendimento da Camara Municipal
de Vereadores de Itagibd-BA.

VALOR TOTAL

TOTAL DOS SERVICOS R$ 55.800,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, com limite de (madximo de 5 anos)
contados a partir da assinatura do contrato, prorrogavel na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de
2021.

1.3. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 55.800,00 (cinqglienta cinco mil e oitocentos reais),
conforme custo unitario e total apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratacGes Sustentaveis.

4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.4. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes de
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da dispensa de licitagdo.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de execugdo dos servigos sera de 12 (doze) meses, com inicio na data da assinatura do
contrato.

5.2. A execugao do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.2.1. O inicio da execugdo do objeto: até 05 dias da assinatura do contrato.

5.2. Local e horario da prestagdo dos servigos
5.2.1. Os servigos serao prestados no seguinte endereco:
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5.2.1.1. Sede da Camara Municipal de Itagiba, na sede da empresa da Contratada, no municipio
(Bairros, Zona Rural, Distritos) e na regido quando necessario.

5.3. Materiais a serem disponibilizados

5.3.1. Todos os materiais e equipamentos necessarios para a execugao dos servigos serdo fornecidos
e mantidos exclusivamente pela CONTRATADA, os materiais e equipamentos deverdo ser de alta
qualidade.

Rotinas a serem cumpridas:

5.3.2. A execugao dos servigos sera realizada sob demanda e atenderd as necessidades da Camara
Municipal de Itagiba-BA, conforme as diretrizes abaixo:

5.3.3. Os servigos deverdo ser prestados no acompanhamento de todos os vereadores nas funcbes
legislativas, na sede da Camara Municipal, fora da Cémara Municipal (nos Bairros, Zona Rural,
Distritos e na Regido) ou em qualquer evento de segunda a sexta feiras e aos sabados, domingos e
feriados para garantir o cumprimento das obrigacdes contratuais;

5.3.4. A empresa contratada devera ser responsavel pelas coberturas fotograficas nas fiscalizaces de
obras e eventos, criagao de designs graficos de artes para card digitais, impressos (banners, cartazes,
convites) e paginas de internet e a elaboragdo de texto das atividades referentes a pauta legislativa
ou relacionados a atividade parlamentar das sessoes legislativas que sdo postadas nas redes sociais,
servigos de editoragao, diagramagdo de documentos diversos e web design;

5.3.5. Registro fotografico das fiscalizagdes de obras, eventos institucionais e demais atividades da
Camara;

5.3.6. Organizagao e edigdo das imagens para posterior publicacdo e arquivamento;

5.3.7. Envio dos registros em alta resolugdo para utilizagdo em materiais institucionais e redes sociais.
5.3.8. Criagdo de pegas digitais e impressas, incluindo banners, cartazes, convites e cards para redes
sociais;

5.3.9. Desenvolvimento de identidade visual padronizada para publicagbes da Camara;

5.3.10. Ajustes e adaptagdes conforme necessidade de veiculagdo dos materiais;

5.3.11. Produgdo de conteldos institucionais sobre a pauta legislativa e atividades parlamentares;
5.3.12. Redagdo de matérias para divulgacdo em redes sociais e no site oficial da Camara;

5.3.13. Revisdo e adaptagdo de textos para diferentes canais de comunicagdo;

5.3.14. Editoracdo de documentos oficiais e institucionais da Camara Municipal;

5.3.15. Diagramagao de relatdrios, informativos e materiais graficos diversos;

5.3.16. Padronizagao da identidade visual de documentos conforme diretrizes da instituicdo;

5.3.17. Criagdo e manutencgdo de péginas institucionais na internet;

5.3.18. Atualizagao periddica do site da Camara com novas informagdes e contelidos relevantes;
5.3.19. Suporte técnico na estruturacado de paginas e interfaces digitais;

5.3.20. A empresa contratada devera manter um preposto disponivel presencialmente na Camara
Municipal, de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h;

5.3.21. O preposto devera atender as demandas imediatas dos vereadores, auxiliando na producdo e
revisdo de materiais institucionais;

5.3.22. O preposto podera ser requisitado para acompanhar os vereadores em eventos, fiscalizagdes
e atividades externas aos sabados, domingos e feriados, conforme necessidade.

5.3.23. Os servigos deverdo ser prestados na sede e fora da Camara Municipal, como também na
regido, abrangendo visitas a obras, bairros, distritos, zona rural e em eventos regionais qualquer dia
da semana incluindo sabados, domingo e feriados;

5.3.24. O preposto da empresa poderd ser convocado para cobrir eventos e reunides externas,
incluindo inauguragoes e visitas de autoridades;

5.3.25. Todas as despesas relacionadas ao deslocamento, alimentacdo e demais custos operacionais
serdo de responsabilidade EXCLUSIVA da empresa CONTRATADA.
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5.3.26. A execugao dos servigos devera ser realizada conforme as solicitagdes da Camara Municipal,
respeitando prazos e diretrizes previamente estabelecidas. O acompanhamento da prestacdo dos
servigos sera feito por servidores designados para garantir o cumprimento das obrigacdes contratuais
5.3.27. Suporte telefonico, em loco, conexdo remota e e-mail.

5.4. Das Visitas Técnicas Operacional:

5.4.1. A empresa contratada devera disponibilizar um preposto técnico, especializado e qualificado,
com experiéncia nas areas relacionadas a execugdo dos servigos contratados de segunda a sexta das
8h as 18h e aos sabados, domingos e feriados quando da necessidades dos vereadores;

5.4.2. Além de a empresa contratada disponibilizar um preposto técnico de segunda a sexta feira das
8h as 18h e aos sabados, domingos e feriados, deverd ainda realizar 02 (duas) visitas técnicas
operacionais periddicas, pelo responsavel da contratada para garantir a qualidade dos servigos
prestados;

5.4.3. As visitas deverao ser previamente agendadas e documentadas, com a participacdo de
representantes da Camara Municipal;

5.4.4. Durante as visitas, serdo avaliadas a conformidade dos servicos, a qualidade dos materiais
desenvolvidos e o cumprimento dos prazos estabelecidos;

5.4.5. Relatdrios técnicos deverdo ser elaborados pela empresa contratada e apresentados a Camara
Municipal, contendo registros fotograficos, avaliagbes qualitativas e sugestdes de melhorias;

5.4.6. Caso sejam identificadas inconformidades, a empresa devera adotar as medidas corretivas
necessarias no prazo estabelecido pela fiscalizacdo contratual;

5.4.7. A execugao dos servigos devera ser realizada conforme as solicitagdes da Camara Municipal,
respeitando prazos e diretrizes previamente estabelecidos. O acompanhamento da prestacdo dos
servigos sera feito por servidores designados para garantir o cumprimento das obrigagoes contratuais.
5.4.8. Caso surjam questdes urgentes ou de maior complexidade, a Secretaria da Camara Municipal
de Itagiba-BA podera solicitar visitas adicionais, com o intuito de solucionar problemas pontuais ou
atender solicitagdes especiais, as despesas dessas visitas extra serda por conta EXCLUSIVA da
CONTRATADA.

5.4.9. Serd rejeitado pela Camara Municipal de Itagibd o servico que ndo corresponder as
especificagdes exigidas no Termo de Referéncia, cabendo a CONTRATADA promover a sua
substituicdo no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
legais cabiveis.

5.4.10. As despesas decorrentes da retirada dos equipamentos da CMI por esta rejeitado e da
prestagdo do servigo ou entrega do material substituto no mesmo local também correrdo por conto
EXCLUSIVA da CONTRATADA.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consegiiéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, capul).

6.4. As comunicagdes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.
6.5. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

Pga. Padre Emmanuel R. Passionista, 201 - Centro, Itagiba-BA CEP: 45585-000
CNPJ: 63.180.541/0001-69 - E-mail: poderlegislativo@hotmail.com
R e P e R B B R N B B B A o T B S T N B S S A B e A 7 P N A Vs S S e e



CAMARA DE VEREADORES

Itagiba

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
6.8. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao

6.9. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a reqularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §19).

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.11. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hdbil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.12. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.13. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogagoes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagao da necessidade de adequagoes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.14. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugado do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencgdo das condicdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes

6.17. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.

6.18. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 Caso.

6.19. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.20. gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo
e gestdo nos termos do contrato.

6.21. O gestor do contrato coordenaré a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
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prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagoes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da Camara Municipal de Itagiba-BA.

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo
e gestdo nos termos do contrato.

6.23. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregBes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art.
119).

6.24. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razao da execugao do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.12. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.25. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.26. Serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, a Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), CND Estadual, CND Municipal.

6.27. Fica designada como Fiscal deste Contrato a Sr2. Maricéia Mauricio da Silva, Portaria n°
093/2025.

6.28. Fica designada como Gestora deste Contrato a Sr2. Giclese de Jesus Silva, Portaria n® 092/2025.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara instrumento para afericdo da qualidade da prestacdo
dos servigos.

7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A aferigao da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

7.2.1. Cumprimento dos deveres da contratada;

7.2.2. Atendimento dentro dos prazos estabelecidos;

7.2.3. Entrega dos documentos;

7.2.4. Garantir o fornecimento dos materiais utilizados e contratados;

7.2.5. Cumprimento das garantias dos servigos prestados.

7.3. Do recebimento

7.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133).

7.3.2. O prazo da disposigdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.3.3. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Pga. Padre Emmanuel R. Passionista, 201 - Centro, itagiba-BA CEP: 45585-000
CNPJ: 63.180.541/0001-69 - E-mail: poderlegislativo@hotmail.com
A R R S R e B S B e D T R S B R R S L S P PR SE SO i



CAMARA DE VEREADORES
[ ] ) 4
Itagiba

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

7.3.4. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.3.5. O fiscal do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.3.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

7.3.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.3.8. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
7.3.9. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.3.10. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagao
a fiscalizagdo e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.3.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.3.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.3.13. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.4. Liquidacao

7.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correré o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.4.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.4.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.4.3.1. o prazo de validade;

7.4.3.2. a data da emissdo;

7.2.3.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.4.3.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.4.3.5. o valor a pagar;

7.4.3.6. eventual destaque do valor de retencbes tributarias cabiveis; e

7.4.3.7. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficarda sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, sem Onus ao contratante.

74.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
4acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, que podera também ser constatada por meio
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de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.4.5. A Administracdo caso necessario, devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagao em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade,
proibicdio de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.4.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.4.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.4.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.4.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nado regularize sua situacdo junto ao SICAF.
7.5. Prazo de pagamento

7.5.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.6. Forma de pagamento

7.6.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
7.6.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO E REGIME DE EXECUCAO
8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
8.2. A selegdo do fornecedor devera ser realizada pela selecdo da proposta mais vantajosa e que
cumpra todos os requisitos previstos neste termo de referéncia e o julgamento da proposta devera

ser do tipo MENOR PRECO GLOBAL;
8.3. O regime de execugdo do contrato sera de forma indireta.

8.4. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo prestador de servico sdo aquelas
discriminadas nos itens a seguir:

8.4.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento
das condigbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
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8.4.1.1. SICAF;

8.4.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.4.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sangdes/cnep).

8.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Pablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.7. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.8. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.9. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitagdo do interessado serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagao constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.11. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.13. Habilitacdo Juridica:

8.13.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territrio nacional;

8.13.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.13.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

8.13.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.13.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.13.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.13.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;
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8.13.8. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagdo respectiva.

8.14. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

8.14.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.14.4. Declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

8.14.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.14.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal, Estadua/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

8.14.7. Prova de regularidade fiscal com a Fazenda Municipal, Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.14.8. Caso o prestador de servicos seja considerado isento dos tributos Estadual, Municipal ou
Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
8.14.9. O fornecedor/prestador de servico seja enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.15. Qualificagao econdomico-financeira:

8.15.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso II,
alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.15.2. certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n©
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.16. Qualificacdo Técnica

8.16.1. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagbes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacdo.

8.17. Qualificagdo Técnico-operacional

8.17.1. Apresentar atestado (s) ou certiddo (Ges) de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica
de direito pablico ou privado, onde comprove que a Licitante prestou, ou esteja prestando servicos
pertinentes e compativeis com o objeto do presente Objeto.

8.17.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa interessada.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 55.800,00 (cinglenta cinco mil e oitocentos reais),
conforme item 1 da tabela acima.
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10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Municipio de Itagiba-BA.

10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

Unidade Orgamentaria [01.01 — Camara Municipal

Projeto / Atividade 2.001 — Gestdo das AgOes da Camara Municipal

Elemento de Despesa  [3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica - P]
Fonte de Recursos 500 - Recursos ndo Vinculados de Impostos

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subseqiientes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Itagiba-BA, 26 de margo de 2025
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Assessora Parlamentar Especial
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