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ESTADO DO MARANHAO

Camara Municipal de Luis Domingues

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 006/2025

OBJETO: Contratacao de empresa especializada para prestagdao dos servicos de digitalizagao
de documentos com utilizagdo de mao de obra, equipamento e software in loco, para atender as
demandas da camara municipal de Luis Domingues/MA.

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:

DATA: 19/09/2025

HORA: Até as 18:00hs (dezoito) horario local.

LOCAL: Prédio da Camara Municipal de Luis Domingues, na Rua Magalhdes de Almeida,
s/n®, Centro.

E-MAIL: camaraluisdominguesma@gmail.com

SILVANA DO SOCORRO ALMEIDA TROMPS
Presidente da Camara Municipal

CAMARA MUNICIPAL DE LUIS DOMINGUES - MA
Rua: Magalhdes de Almeida, s/n, Centro
CNPJ 63.401.780/0001-00
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ESTADO DO MARANHAO

Camara Municipal de Luis Domingues

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO
DISPENSA N° 006/2025

“ART. 75, INCISO II DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021”

1. PREAMBULO

1.1. A Camara Municipal de Luis Domingues, Estado Do Maranhao, inscrito no CNPJ/MF sob
o n° 63.401.780/0001-00, nos termos do art. 75, inciso II, da Lei Federal n°® 14.133, de 01 de
abril de 2021, torna publico que tem interesse em realizar a Contratacdo de empresa
especializada para prestacao dos servigos de digitalizagdo de documentos com utilizagao de
mao de obra, equipamento e software in loco, para atender as demandas da camara municipal
de Luis Domingues/MA, na forma descritiva e requisitos constantes no AVISO e anexos.

1.2. Considerando o exposto e a inten¢cdo de realizacdo de Dispensa de Licitagdo para a
contratagdo direta do objeto acima especificado, a Camara Municipal TORNA PUBLICO o
interesse desta casa legislativa em obter propostas adicionais de eventuais interessados.

1.3. DO LOCAL, DATA E HORARIO LIMITE PARA APRESENTACAO DA(S)
PROPOSTA(S) E DOCUMENTACAO:

DISPENSA N° 006/2025
PROCESSO ADM: N°. 010/2025

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:

DATA: 19/09/2025
HORA: At¢é as 18:00 hs (dezoito horas) horario local.

ENDERECO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTCAO:

A proposta de Precos e documentacao devera ser entregue até as 18:00 hs (dezoito horas) do
dia 19/09/2025, no Setor de Licitacdo da Camara Municipal de Luis Domingues - MA, sito
no Prédio da Camara Municipal de Luis Domingues, situada na Rua Magalhaes de Almeida,
s/n°, centro — CEP 65.195-000 — Luis Domingues — MA, ou pelo E-mail:
camaraluisdominguesma@gmail.com

2. OBJETO E VALOR ESTIMADO

CAMARA MUNICIPAL DE LUIS DOMINGUES - MA
Rua: Magalhdes de Almeida, s/n, Centro
CNPJ 63.401.780/0001-00
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2.1. A presente dispensa de licitacdo tem por objeto a Contratagdo de empresa especializada
para prestacdo dos servigos de digitalizagdo de documentos com utilizagdo de mao de obra,
equipamento e software in loco, para atender as demandas da cdmara municipal de Luis
Domingues/MA, na forma descritiva e requisitos constantes neste AVISO e anexos.

2.2. O valor global estimado para contratacao ¢ de R$ 24.250,00 (vinte e quatro mil, duzentos
e cinquenta reais).

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO NO PROCEDIMENTO

3.1. Poderao participar do deste processo de Dispensa de Licitagdo, observado o subitem 12.1.1
deste AVISO, pessoas juridicas cujo objeto social compreenda a atividade objeto deste
procedimento de contratagcdo direta, desde que comprovem possuir 0s requisitos necessarios a
qualificacdo nos documentos especificados no item 6 deste AVISO, vedados os que estiverem
cumprindo sangdes previstas legislagao vigente, aplicavel a matéria.

3.2. Nao poderdo participar da presente dispensa de licitagdo ou participar da execucdo do
contrato, direta ou indiretamente:

3.2.1. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da dispensa de licitagdo,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

3.2.2. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6érgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau;

3.2.3. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si

3.2.4. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do AVISO, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condicdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

3.3. O impedimento de que trata o subitem 3.2.3, sera também aplicado ao proponente que atue
em substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢ao
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utiliza¢do fraudulenta da personalidade juridica do proponente.

3.4. Pessoas juridicas que explorem ramo de atividade incompativel com o objeto desta
Dispensa de Licitagao;

3.5. Servidor de qualquer 6rgao ou entidade vinculada a Camara Municipal de Luis Domingues
- MA, bem assim a empresa da qual tal servidor seja empresario, socio, dirigente ou responsavel
técnico.
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3.6. Quaisquer interessados enquadrados nas vedagoes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.
4. DO JULGAMENTO

4.1. Recebidos os envelopes de proposta e documentos, o Agente de Contratacdo fara a
apreciagdo dos documentos neles contidos.

4.2. O agente de contratacao decidira sobre a regularidade da proposta e habilitacdo da(s)
empresa(s), considerando-se automaticamente inabilitado aquele que deixar de apresentar
qualquer dos documentos exigidos, que podera recorrer administrativamente num prazo de até
3 (trés) dias uteis apos tomar ciéncia da decisdo.

4.3. As empresas que apresentarem a documentacdo em conformidade com o exigido neste
AVISO, poderdo ser vistoriadas por representantes da Camara Municipal de Luis Domingues,
para verificar se as condi¢des técnicas estdo de acordo com o exigido neste AVISO.

4.4. E facultado ao agente de contratagdo solicitar esclarecimentos e dados técnicos subsidiarios
da documentacdo ao proponente, se assim julgar conveniente, e aceitd-los a seu exclusivo
critério.

4.5. Serao consideradas habilitadas as empresas que atenderem todos os itens exigidos neste
AVISO.

4.6. Apos a analise da proposta de cotacao e habilitagdo, a empresa ofertante do menor prego
serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, celebrar o Termo de Contrato.

5. FORMA DE APRESENTACAO DA(S) PROPOSTA(S) E DOS DOCUMENTOS

5.1. Os interessados deverdo apresentar a proposta comercial e os documentos de habilitagao,
a Agente de Contratagcdo, nos dias e hora estabelecidos no preambulo deste instrumento, das
seguintes formas:

5.1.1. POR MEIO ELETRONICO:

5.1.1.1. A empresa interessada em participar da presente dispensa de licitacdo, devera enviar a
proposta de precos (cotacdo), acompanhada dos documentos de habilitacao relacionados no
subitem 6 deste AVISO, através do enderego de e-mail: camaraluisdominguesma@gmail.com,
o qual devera conter a indicacao de que se trata de proposta de precos/cotacdo e documentagao
necessaria para participagdo no procedimento de Dispensa de Licitacdo n°® 006/2025; ou

5.1.2. POR MEIO FiSICO:

5.1.2.1. As empresas interessadas deverdo apresentar a proposta de precos (cotagdo) e toda a
documentagao de habilitagdo no prazo e local previstos no preambulo deste AVISO, em 02
(dois) envelopes lacrados, em cuja parte externa, além da razao social, esteja escrito:

Razdo social:
CNPJ n®:

Razdo social:
CNPJ n®:

Enderego:

Enderego:
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A

Camara Municipal de Luis Domingues, Setor de

A

o

Centro. Centro.
DISPENSA DE LICITACAO N° 006/2025 DISPENSA DE LICITACAO N° 006/2025
Envelope 1 - “Proposta de precos” Envelope 2 - “Documentacdo para habilitagdo”

5.1.2.2. O Envelope n°. 1 (PROPOSTA/COTACAO) devera conter as informagdes/documentos
exigidos no item 5 deste AVISO, e o Envelope n°. 2 (DOCUMENTACAO PARA
HABILITACAOQO) devera conter os documentos exigidos no item 6 deste AVISO.

5.2. No ato da entrega da proposta e documentagdo o interessado recebera protocolo atestando
o recebimento dos envelopes devidamente lacrados.

5.3. O documento de protocolo de entrega da proposta e documentagao nao certificara que os
preceitos estabelecidos neste AVISO estdo completos, ficando condicionada a efetiva analise
pelo Agente de Contratagao.

5.4. A proposta do interessado devera conter a devida indicagdo dos quantitativos ofertados,
elaborado em conformidade com o modelo de proposta contido no Anexo II.

5.6. A proposta deverd ser apresentada em 01 (uma) via, datilografada ou impressa por qualquer
meio usual em papel timbrado do proponente, sem cotagdes alternativas, emendas, rasuras,
entrelinhas ou omissoes, encadernada ou grampeada e numerada sequencialmente (nimero de
folhas e nimero total), devidamente datada, devendo estar rubricadas e a tltima folha assinada
por representante legal da empresa, e consignar:

5.6.1. Numero da Dispensa de Licitacdo, nome ou Razdo Social do proponente, nimero do
CNPJ, enderego completo, telefone e enderego eletronico (e-mail), este tltimo se houver, para
contato, bem como dados bancarios (nome e niimero do banco, agéncia e conta corrente para
fins de pagamento), conforme modelo constante do Anexo II;

5.6.2. Devem ser incluidas todas as informagdes necessarias ao perfeito detalhamento do objeto
na proposta de precos e, ainda, as seguintes informacdes:

5.6.2.1. Valor unitario e valor total de cada item em algarismo, e o valor total da proposta em
algarismo e, preferencialmente, por extenso, expresso em reais, com duas casas decimais,
incluindo todos os impostos, taxas, fretes e demais encargos e despesas decorrentes da execugao
do objeto;

5.6.2.2. A quantidade a ser contratada, a qual ndo poderd ser inferior ao total previsto para
contratagdo disposta no Termo de Referéncia/Requisi¢ao, sob pena de nao aceitacao da
proposta.

5.6.2.3 Prazo de fornecimento do objeto de acordo com o estabelecido no Termo de
Referéncia/Requisi¢do, Anexo I do presente AVISO.
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5.6.2.4. Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua abertura. A
Administragdo podera solicitar a prorrogagdo da validade da proposta, sendo facultada ao
proponente a aceitagao.

5.6.2.5. Descrigao clara e completa das caracteristicas do objeto da presente Dispensa de
Licitagdo, em conformidade com o Termo de Referéncia/Requisi¢do, constante do ANEXO I,
mencionando as informagdes técnicas necessarias.

5.7. A classificag@o das Propostas sera efetuada pelo critério de “MENOR PRECO GLOBAL”.

5.8. Caso os prazos definidos neste AVISO nao estejam expressamente indicados na proposta,
estes serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento desta Dispensa.

5.9. Apo6s apresentacao da proposta nao caberd desisténcia, salvo por motivo justo, decorrente
de fato superveniente e aceito pela administragao.

5.10. Considerar-se-a que os pregos fixados pela proponente sdo completos e suficientes para
assegurar a justa remuneracdo pela execucdo do objeto desta licitagdo, incluindo todos os
tributos e demais despesas, seja qual for o seu titulo ou natureza, tais como fretes, encargos
sociais, trabalhistas e fiscais, despesas de transporte, locomog¢do, alimentacdo e quaisquer
outras, segundo a legislacao em vigor, devendo o preco ofertado corresponder, rigorosamente,
as especificagdes do objeto desta Dispensa de Licitacao.

5.11. O Agente de Contratacdo examinara a proposta de pregos/cotacdo, que devera atender aos
requisitos deste AVISO, bem como a documentagdao necessaria para habilitagdo da empresa
neste procedimento de contratacdo direta.

5.12. A empresa interessada, por ocasido da participacdo nesta dispensa de licitacdo, podera
apresentar, no prazo previsto no preambulo deste AVISO, somente a proposta de precos
(cotagdo), no entanto, caso a proposta apresentada seja classificada em primeiro lugar
(vencedora), a empresa proponente deverd apresentar toda a documentagao prevista no item 6
deste AVISO, no prazo a ser fixado pelo Agente de Contratagdo da Camara Municipal.

6. DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

6.1. HABILITACAO JURIDICA:

6.1.1. Cédula de identidade do empresario (no caso de empresario, ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI), ou de todos os socios (no caso de sociedade civil ou
empresa Itda), ou do presidente (no caso de cooperativa, fundagdo ou sociedade anonima); e

6.1.2. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas (CPF) do empresario (no
caso de micro empreendedor individual, ou empresario, ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI), ou de todos os socios (no caso de sociedade civil ou
empresa Itda), ou do presidente (no caso de cooperativa, fundagdo ou sociedade andnima),
comprovando a inscri¢do para com a Fazenda Federal.

6.1.2.1. E facultada a apresentagio da prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas
Fisicas (CPF), se a numeragdo do mesmo estiver explicita na cédula de identidade.
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6.1.3. Inscricdo de Micro Empreendedor Individual-MEI; ou
6.1.4. Requerimento de Empresario, no caso de empresa individual; ou
6.1.5. Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI; ou

6.1.6. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de elei¢ao de seus administradores.

6.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

6.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscricdo e de Situacao Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita Federal
do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacdo cadastral ativa para com a Fazenda
Federal.

6.2.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

6.2.3. Certidao Conjunta Negativa, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de
Tributos e Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido e “Previdenciaria”, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando a regularidade para com
a Fazenda Federal e INSS, conforme Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014 (Ministério
da Fazenda).

6.2.4. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, expedida
pelo Estado do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a regularidade para
com a Fazenda Estadual.

6.2.5. Certidao Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa
do Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Estadual.

6.2.6. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, relativa a
atividade economica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa proponente,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.

6.2.7. Certidao Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa
do Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa proponente,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.

6.2.8. Certificado de Regularidade de Situagao do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Economica
Federal — CEF, comprovando a regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo.

6.2.9. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva com efeitos de
Negativa, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho ou Conselho Superior da Justica do

CAMARA MUNICIPAL DE LUIS DOMINGUES - MA
Rua: Magalhaes de Almeida, s/n, Centro
CNPJ 63.401.780/0001-00



ESTADO DO MARANHAO

Camara Municipal de Luis Domingues

Trabalho ou Tribunais Regionais do Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

6.3. QUALIFICACAO TECNICA:

6.3.1 Pelo menos 01 Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprove ter realizado objeto compativel com esta dispensa.

6.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.4.1. Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, acompanhado de termos de abertura e
encerramento, todos devidamente registrados.

6.4.2. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

6.4.2.1. Caso seja positiva a certidao de recuperacao judicial ou extrajudicial, a comissdo exigira
que a proponente apresente a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperagdo foi
acolhido judicialmente, na forma do art. 58 da Lei n°® 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob
pena de inabilitagao;

6.4.2.2. A proponente em recuperagdo judicial ou extrajudicial, com plano de recuperagao
judicialmente acolhido, devera, ainda assim, comprovar todos os demais requisitos de
qualificacdo econdmico-financeira previstos neste AVISO;

6.5. DEMAIS EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

6.5.1. Declarag@o que o(s) empresario / socio(s) / dirigente(s) / responsavel(éis) técnico(s) nao
¢€(sdo) servidor(es) publico(s) da Camara Municipal de Luis Domingues/MA. (Modelo sugerido
no anexo III deste AVISO).

6.5.2. Declaragdo de Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao
Federal (Modelo sugerido no anexo III deste AVISO).

6.5.3. Declaragdo de nao Utilizagdo de Trabalho Degradante ou For¢cado (Modelo sugerido no
anexo III deste AVISO).

6.5.4. Declaragao de Inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos de habilitagdo (Modelo
sugerido no anexo III deste AVISO).

6.5.5. Declaragdo de Pleno Conhecimento do Objeto (Modelo sugerido no anexo III deste
AVISO).

6.5.6. Declaragdao de Enquadramento na Condi¢ao de ME ou EPP (Modelo sugerido no anexo
III deste AVISO).

6.5.7. Declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas. (ART.
63,1V DA LEI 14.133);
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6.5.8. Declaracdao de que suas propostas econdomicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas (ART. 63, §1° DA LEI
14.133)

6.6. DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

6.6.1. Os documentos necessarios a habilitagdo poderao ser apresentados através de copia, por
meio eletronico, via e-mail, ou em via original.

6.6.1.1. A prova de autenticidade de copia de documento publico ou particular poderd ser feita
perante agente da Administracdo, mediante apresentacdo de original ou de declaracao de
autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

6.6.1.2. O reconhecimento de firma somente serd exigido quando houver duvida de
autenticidade, salvo imposicao legal;

6.6.2. O Agente de Contratacdo reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer
documento, sempre que tiver divida e julgar necessario.

6.6.3. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdes de documentos em substituicdao
aos documentos requeridos no presente AVISO e seus anexos.

6.6.4. Caso a documentacao de habilitacao ndo esteja completa e correta ou contraria a qualquer
dispositivo deste AVISO e seus anexos, o agente de contratagdo considerard o proponente
inabilitado.

6.6.5. Todos os documentos que contenham prazo de validade deverdo estar em plena vigéncia.
Para aqueles documentos sem data de vencimento, sua validade sera de 60 (sessenta) dias,
contados da sua expedicao.

6.6.6. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substitui¢ao ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

6.6.6.1. Complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

6.6.6.2. Atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento
das propostas.

6.6.7. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de licitagdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e
classificagao.
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6.7. Os documentos referidos no item 6.2 poderao ser substituidos ou supridos, no todo ou em
parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio
eletronico.

7. CRITERIOS DE ESCOLHA DO CONTRATADO:

7.1. Seré escolhida para celebragdao do contrato para execucao do objeto da presente Dispensa
de Licitacdo, a empresa proponente detentora da proposta d¢ MENOR PRECO GLOBAL,
cuja documentac¢do de habilitagdo atenda as exigéncias deste AVISO e seus anexos.

8. DO REAJUSTE

8.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

9. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

9.1. O prazo e demais condi¢des de entrega, recebimento e aceitacdo do objeto da presente
dispensa de licitagdo, estao previstos no Termo de Referéncia/Requisicao, Anexo I do Presente
AVISO.

10. CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. 8.1. Os pagamentos serdo realizados mensalmente, até¢ o 5° (quinto) dia util do més
subsequente ao da efetiva execucdo dos servicos, na forma da lei 14.133/21, mediante
apresentacao da nota fiscal / recibo e fatura correspondente, calculados com base nos pregos do
contrato.

10.2. Deverao ser emitidas faturas de encerramento ao findar os vinculos deste contrato por
esgotamento do objeto, por final do prazo ou rescisao contratual.

10.3. O pagamento de cada fatura dependera da comprovacdo pela contratada da efetiva
execugdo dos servigos projetados e da apresentacdo das certiddes de regularidade fiscal e
trabalhista, observados os prazos estabelecidos pela legisla¢ao aplicavel.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes do fornecimento do objeto correrdo por conta dos recursos
especificos consignados no or¢amento da Céamara Municipal de Luis Domingues/MA,
classificada conforme abaixo especificado:

ORGAO: 01.00 - PODER LEGISLATIVO

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01.01.00 CAMARA MUNICIPAL DE LUIS DOMINGUES
PROJETO/ATIVIDADE:01.031.0001.2001.0000 MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO
DA CAMARA MUNICIPAL

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos De Terceiros - Pessoa
Juridica
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11. DO CONTRATO

11.1. A Camara Municipal convocara o proponente detentor da proposta/cotacdo de menor
preco, para, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, assinar o instrumento contratual que obedecera
ao disposto neste AVISO e as condi¢des da Lei Federal n°. 14.133/2021.

11.2. Para celebrar o contrato a empresa devera manter as mesmas condi¢des de habilitagao.

11.3. Os termos do instrumento de contratagdo vincular-se-ao estritamente as disposi¢des deste
instrumento.

11.4. O contrato devera ser assinado por representante da empresa ofertante do menor prego,
devidamente habilitado.

11.5. A vigéncia dos contratos decorrentes desta dispensa de licitagdo sera contado da data de
sua assinatura até 31 de dezembro do ano corrente, obedecendo aos termos do Art. 105 da Lei
n° 14.133/2021.

11.6. Os contratos decorrentes desta Dispensa de Licitacdo poderao ser alterados, observado o
disposto no art. 124, da Lei n°® 14.133/2021.

11.6.1. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso I do caput do art. 124 da Lei n°.
14.133/2021, o contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais,
acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato que se fizerem nos servigos ou nas compras.

12. REQUISITOS DA CONTRATACAO

12.1. Conforme requisitos constantes no Termo de Referéncia/Requisi¢cdo, os requisitos da
contratagdo abrangem o seguinte:

12.1.2. A execugao dos servigos do objeto ¢ de responsabilidade da contratada;

12.1.3. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(a)o apresentar toda a documentagao necessaria a
habilitacao, inclusive as declaragdes conforme modelos em anexo.

13. RECURSOS E IMPUGNACOES

13.1. Aos participantes deste procedimento ¢ assegurado o direito de Recurso, nos termos do
art. 165 da Lei n® 14.133/2021.

13.1. As impugnagdes ou duvidas quanto ao AVISO e seus anexos, deverado ser solicitadas por
escrito e dirigidos a Agente de Contratagdo e entregue mediante protocolo, durante o expediente
normal de atendimento, na forma da Lei.

13.1.1. Apresentadas as impugnagdes ou duvidas, as mesmas serdo respondidas ao interessado,
no prazo de trés dias uteis depois de protocoladas.
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13.1.2. A empresa proponente, depois de informada das decisdes do Agente de Contratacao, no
tocante a habilitacdo ou julgamento de Proposta de Preco e se dela discordar, tera o prazo de
trés dias uteis para interposi¢ao de recurso, contados da intimagao do ato ou da lavratura da ata,
se presente no momento da abertura.

13.1.3. Interposto o recurso, dele se dara ciéncia aos demais proponentes que poderao impugna-
lo no prazo previsto na Lei Federal n°. 14.133/2021.

14. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar o fornecimento do objeto, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizagao
de falhas ou defeitos observados.

14.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execu¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

15. DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

15.1. Cabera ao CONTRATANTE além das obrigacGes previstas no contrato € no Termo de
Referéncia/Requisicio:

15.1.1 Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execucdo do(s) Contrato(s);

15.1.2. Vetar o emprego de qualquer material que considerar incompativel com as
especificagdes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado, nocivo
ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a satide dos usuarios;

15.1.3. A Contratante devera ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servigos da
Contratada caso a mesma ndo cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao infrator as
penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021;

15.1.4. Intervir ou interromper o fornecimento do objeto nos casos e condigdes previstos na Lei
n°® 14.133/2021;

15.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposi¢des do Contrato;
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15.1.6. Denunciar as infragdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades cabiveis
nos termos da Lei n°® 14.133/2021;

15.1.7. Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei n°
14.133/2021;

15.1.8. Preencher ¢ enviar a Ordem de servicos de acordo com os critérios estabelecidos neste
Termo de Referéncia/Requisicao;

15.1.9. Receber os servigos executados pela CONTRATADA, que estejam em conformidade
com a proposta aceita, conforme inspegdes a serem realizadas, devendo assinar ao final o
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

15.1.10. Solicitar a substitui¢do imediata de fornecimento do objeto que julgar insuficientes,
inadequados ou prejudiciais;

15.1.11. Recusar com a devida justificativa qualquer produto executado fora das especificagdes
constantes na proposta da CONTRATADA;

15.1.12. Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados a
CONTRATADA, decorrentes do mau uso ou operagao impropria, a partir do ato da recepcao
do servigo executado para teste até a sua aceitacao final, desde que, na sua apresentacao, objeto
ndo tenha apresentado defeitos;

15.1.13. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

15.1.14. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
execucao dos servigos.

15.1.15. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto contratado, sob os aspectos
quantitativos e qualificativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando
por escrito a CONTRATADA, as ocorréncias de imperfeicoes, falhas ou irregularidades,
fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades constatadas na execucdo dos
Servicos.

15.2. Cabera a CONTRATADA, além das obrigacoes previstas no contrato e no Termo
de Referéncia/Requisicio:

15.2.1. Executar os servigos conforme especificacdes definidas no presente Termo de
Referéncia/Requisi¢ao, ndo podendo nunca ser inferior a esta;

15.2.2. Manter capacidade minima de entrega dos servigos para atender as demandas
contratadas;

15.2.3. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante,
relacionados com as caracteristicas dos servigos;

15.2.4. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na(s) Ordem(ns) de servigos,
0 objeto da presente contratacdo, as suas expensas, dentro do prazo de entrega estabelecido;
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15.2.5. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente
em relacdo aos servicos que forem objetos do Contrato e prestar os esclarecimentos
necessarios;

15.2.6. Indicar, formalmente, preposto apto a representd-la junto a CONTRATANTE, que
devera responder pela fiel execucdo do Contrato;

15.2.7. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos e/ou
dos Gestores dos Contratos inerentes a execucao do objeto contratual;

15.2.8. Reparar quaisquer danos diretamente causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
presente relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizagdo
ou 0 acompanhamento da execugao do objeto pela CONTRATANTE.

15.2.8.1 Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da
CONTRATADA, esta pagarda a CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o
pagamento de Documento de Arrecadagao Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor do
Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades constantes do
instrumento convocatorio e do contrato.

15.2.9. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo da execucdo do objeto
pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento do objeto,
total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e recusar
os materiais empregados que julgar inadequados;

15.2.10. Manter, durante toda a execugao do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

15.2.11. Emitir fatura no valor pactuado e nas condi¢des do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

15.2.12. Substituir os servigos reprovados na aceitacdo, dentro do prazo estabelecido, sem 6nus
paraa CONTRATANTE;

15.2.13. Substituir os servigos que apresentarem defeitos, sem 6nus para a CONTRATANTE,
no prazo de demais condigdes previstas neste Termo de Referéncia/Requisicao.

15.2.14. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, quando for o
caso;

15.2.15. Entregar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de servigos,
objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo de entrega estabelecido;

15.2.16. Arcar com todas as despesas relacionadas a entrega do objeto, tais como frete, seguro,
impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.
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15.2.19. Tomar todas as providéncias necessarias para o fiel cumprimento das disposi¢des
contidas no Termo de Referéncia/Requisi¢cdo e no(s) respectivo(s) contrato(s), inclusive quanto
ao compromisso de execugdo dos servigos contratados;

16. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021, a
Contratada que:

16.1.1. Dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

16.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;
16.1.4. Deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

16.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

16.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

16.1.8. Apresentar declaracdo ou documentagdao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execu¢do do contrato;

16.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

16.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
16.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

16.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

I - adverténcia;

II - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

a) A san¢do prevista no inciso I serd aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa
prevista no inciso I do caput do art. 155 desta Lei, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave.

b) A sancdo prevista no inciso II do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
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por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacao direta e serd aplicada ao
responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155

c) A sanc¢do prevista no inciso III do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 desta
Lei, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sancao, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

d) A san¢do prevista no inciso IV do caput deste artigo serd aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 desta
Lei, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, III, IV, V, VI e VII do
caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sangao
referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

e) Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

f) Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Camara municipal de Luis Domingues — MA, podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

g) A autoridade competente, na aplicacao das sangdes, levara em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

16.3. As sangdes previstas nos subitens 16.2, poderdao ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem efetuados.

16.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administra¢do ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

16.5. O atraso injustificado na execug¢do do contrato sujeitara o contratado a multa de mora no
importe de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor do contrato.

16.6. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administra¢cdo a converta em
compensatoria € promova a extingao unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras
sangoes previstas neste AVISO.

16.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Il e IV da Lei n® 14.133, de 2021, as
empresas ou profissionais que:

16.7.1. Tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
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16.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

16.7.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao em virtude de
atos ilicitos praticados.

16.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

16.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Camara Municipal, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serao inscritos na Divida Ativa Municipal e cobrados judicialmente.

16.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

16.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do proponente, a Camara ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Codigo Civil.

16.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

16.10. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias
a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizac¢ao - PAR.

16.11. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como
ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

16.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacao de agente publico.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. No caso de eventual divergéncia entre o AVISO e seus anexos, prevalecerdo as
disposi¢des do primeiro.

17.2. A proponente deverd examinar detidamente as disposi¢des contidas neste AVISO e seus
anexos, pois a simples apresentacdo da Documentacdo, subentende a aceitagdo incondicional
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de seus termos, independentemente de transcri¢do, bem como o conhecimento integral do
objeto, ndo sendo aceitas alega¢des de desconhecimento de qualquer por menor.

17.3. O Agente de Contratagdo poderd relevar erros formais em quaisquer documentos
apresentados, desde que tais erros ndo alterem o contetido dos mesmos.

17.4. Esclarecimentos relativos ao presente AVISO e as condigdes para atendimento das
obrigagdes necessarias ao cumprimento de seu objeto, serdo prestados pelo Agente de
Contratacdo, de segunda a sexta-feira, em horario de expediente.

17.5. O foro da cidade de Carutapera/MA, serd o Unico competente para dirimir questoes
decorrentes do presente procedimento.

17.6. Este AVISO e seus anexos estdo a disposi¢ao dos interessados das seguintes formas:

17.6.1. Através de documento impresso e assinado pela Camara Municipal de Luis Domingues,
na sala do agente de contratacdo, situada a Rua Magalhdes de Almeida, s/n°, Centro, de 2* a 6*
feira, dias tteis, no horario das 08:00hs (oito horas) as 12:00hs (doze horas) onde poderao ser
consultados ou obtidos gratuitamente. O AVISO também estara disponivel no sitio oficial deste
Poder Legislativo https://cmluisdomingues.ma.gov.br/ e no PNCP — Portal Nacional de
compras publicas, onde poderdo ser consultados ou obtidos gratuitamente. Esclarecimentos
adicionais, no mesmo enderego e/ou pelo e-mail: camaraluisdominguesma@gmail.com

18. ANEXOS
18.1. Fazem parte do presente AVISO, os seguintes anexos:

18.1.1. Anexo I — Requisi¢do/Termo de Referéncia
18.1.2. Anexo II - Modelo de Proposta.

18.1.3. Anexo III - Modelo de declaragoes

18.1.4. Anexo IV - Minuta do Contrato.

18.1.5. Anexo V - Minuta da Ordem de Servigos.

Luis Domingues — MA, 05 de agosto de 2025.

SILVANA DO SOCORRO ALMEIDA TROMPS
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO I - TERMO DE REFEERENCIA
TERMO DE REFERENCIA/REQUISICAO

1. DO OBJETO

Constitui objeto desta requisi¢ao para Contratagdo de empresa especializada para prestacao dos
servicos de digitalizagdo de documentos com utilizagdo de mao de obra, equipamento e
software in loco, para atender as demandas da camara municipal de Luis Domingues/MA.

2. DA JUSTIFICATIVA

A Céamara Municipal de Luis Domingues/MA, no exercicio de suas fun¢des administrativas e
legislativas, acumula um volume expressivo de documentos em suporte fisico, cuja preservagao
e acesso demandam solug¢des modernas de gestdo.

A guarda em meio exclusivamente fisico tem se mostrado onerosa, tanto pela necessidade de
espaco para armazenamento, quanto pelas dificuldades de localizagao, manuseio e conservacao
do acervo.

Diante disso, justifica-se a contratacio de empresa especializada para prestacdo dos
servicos de digitalizacdo de documentos, com utilizacio de mao de obra, equipamento e
software in loco, visando atender as demandas desta Casa Legislativa, pelos seguintes motivos:
1. Modernizacdo da gestao documental — assegurando maior agilidade no acesso as
informagdes e na tramitagcdo de processos internos.
2. Conservacdo e preservacao do acervo — reduzindo o manuseio de documentos
originais e, consequentemente, minimizando riscos de danos ou extravios.
3. Cumprimento de dispositivos legais — especialmente no que se refere a transparéncia,
publicidade dos atos administrativos e atendimento a Lei de Acesso a Informagao (Lei
n® 12.527/2011).
4. Seguranca da informacio — garantindo copias digitais organizadas, com possibilidade
de indexagao e recuperacao eficiente de dados.
5. Eficiéncia administrativa e economicidade — otimizando tempo e recursos, além de
liberar espago fisico atualmente ocupado pelo acervo em papel.

Assim, a presente contratacdo ¢ medida necessaria para a modernizacao da gestdo documental
da Camara Municipal de Luis Domingues/MA, promovendo eficiéncia, transparéncia e
seguranca institucional, em consonancia com as boas praticas de administra¢ao publica.

3. DO OBJETIVO GERAL:

Contratar empresa especializada para a prestacao de servicos de digitalizacdo de documentos
in loco, com fornecimento de mao de obra qualificada, equipamentos e software adequados,
visando modernizar a gestdo documental da Cdmara Municipal de Luis Domingues/MA,
assegurando maior eficiéncia administrativa, preservagao do acervo fisico, agilidade no acesso
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as informagdes e cumprimento das normas legais de transparéncia e publicidade dos atos
publicos.

4. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

O produto que integra o objeto da presente contratacdo deve atender as seguintes especificagoes,
que seguem abaixo:

ITEM

01

Servigcos de digitalizagdo de documentos com
utilizacao de mao de obra, equipamento e software in
loco, para atender as demandas da cdmara municipal
de Luis Domingues/MA.

Total R$ 24.250,00

5. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

A empresa contratada devera executar, in loco, os servicos de digitalizacdo do acervo
documental da Camara Municipal de Luis Domingues/MA, utilizando mao de obra qualificada,
equipamentos e software adequados, observando as seguintes diretrizes:
Preparacio dos documentos
o Realizar a limpeza, higieniza¢do e pequenos reparos necessarios em documentos
que apresentem condi¢des inadequadas para digitalizagdo, garantindo sua
integridade e legibilidade.
o Organizar previamente os documentos de acordo com critérios de classificacao
estabelecidos pela Camara Municipal.
Digitalizacao
o Executar a digitalizacdo de todos os documentos em conformidade com os
padrdes de qualidade previamente acordados, garantindo imagens legiveis,
completas e em formato digital adequado.
o Indexar os arquivos digitais de forma a possibilitar rapida pesquisa e
recuperacdo das informagoes.
Tratamento de documentos irrecuperaveis
o Nos casos em que os documentos ndo apresentem condi¢cdes de serem
preservados, a empresa devera realizar o descarte adequado, observando as
normas técnicas e legais aplicaveis, mediante autorizagdo e acompanhamento da
Céamara Municipal.
o O descarte devera ser registrado em relatorio especifico, contendo a relagdo dos
documentos eliminados e o respectivo termo de descarte.
Entrega e disponibilizacio
o Entregar os arquivos digitais organizados em meio eletronico (HD externo,
servidor ou sistema indicado pela Camara Municipal), acompanhados de
relatorios de controle.
o Garantir a compatibilidade do software utilizado com os sistemas de gestdo
documental da Camara Municipal, quando aplicavel.
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Confidencialidade e seguranca
o Manter sigilo absoluto sobre todas as informagdes acessadas durante a execugdo
dos servigos.
o Adotar medidas de seguranca da informacao que impegam vazamento, extravio
ou uso indevido de documentos fisicos ou digitais.

6. DO VALOR E PRAZOS DE EXECUCAO:

6.1 VALOR

6.1.1 A Camara Municipal de Luis Domingues pagara ao contratado o valor global de R$
24.250,00 (vinte e quatro mil, duzentos e cinquenta reais), conforme proposta comercial. No
valor estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administragdo, seguro € outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratagdo.

6.2 PRAZOS

6.2.1 A Prestacao de servigos deverao ser realizados, conforme prazo estipulado pela Camara
Municipal, a contar da data da Ordem de Servicos até 31 de dezembro do ano corrente,
podendo ser prorrogado na forma da lei 14.133/2021 e suas alteragdes posteriores, em
conformidade com Art. 107 da lei 14.133/2021. Devera ser respeitado o prazo legal que sera
contado a partir da data do recebimento da nota de empenho.

6.2.2 O objeto sera recebido na forma dos artigos 140 da Lei 14.133/2021.
7. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes para a presente contratagdo, correrdo por conta dos recursos oriundos
do Tesouro Municipal, conforme dota¢do orcamentdria a seguir:

ORGAO: 01.00 - PODER LEGISLATIVO

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01.01.00 CAMARA MUNICIPAL DE LU{S DOMINGUES
PROJETO/ATIVIDADE:01.031.0001.2001.0000 MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO
DA CAMARA MUNICIPAL

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos De Terceiros - Pessoa
Juridica

8. OBRIGACOES
8.1. DA CONTRATADA:

a) Apresentar toda documentagao exigida pelos 6rgaos de fiscalizagdo, necessaria para a plena
realizag¢ao da apresentagao;
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b) Manter preposto, aceito pela Camara Municipal de Luis Domingues/MA, durante todo
periodo de vigéncia do contrato, para representd-lo sempre que for necessario, conforme ja
disposto acima,;

c¢) Informar ao Fiscal de Contratos de Luis Domingues/MA, ou ao seu substituto eventual,
quando for o caso, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos
julgados necessarios;

d) Efetuar o fornecimento do objeto nas condigdes e prazos estipulados;

e) Atender a solicitagdo de servico enviada, realizando todos os procedimentos necessarios a

sua perfeita execucao;
f) Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados, atendendo, prontamente, a
qualquer reclamagdo da Camara Municipal de Luis Domingues de Luis Domingues;

g) Manter, durante toda a execuc¢dao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratagio;

h) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa, ou dolo na execu¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento do contratante;

1) Permitir e facilitar a fiscalizacdo efetuada pela Camara Municipal de Luis Domingues/MA,
atendendo, prontamente, suas observacoes e exigéncias;

J) Nao transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto a ser contratado, sem a devida
anuéncia de Camara Municipal de Luis Domingues de Luis Domingues/MA;

k) Aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos e supressoes até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

1) Assinar o Contrato, quando houver, e retirar a respectiva nota de empenho, no prazo maximo
de 5 (cinco) dias tuteis, contado da convocacao;

8.2. DA CONTRATANTE:

a) Exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente designados;

b) Pagar o valor dos servigos, objeto deste Termo;

c) Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente através de pessoa por ela
credenciada;

d) Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo das obrigacdes contratuais,
inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da CONTRATADA,
devidamente identificados, quando necessario, as dependéncias da Camara Municipal de Luis
Domingues/MA;

e) Fiscalizar e acompanhar a execugdo do objeto, anotando e registrando as ocorréncias;

f) Nao consentir que outrem execute o objeto sob responsabilidade da CONTRATADA;

g) Comunicar 3 CONTRATADA, por escrito, quaisquer instrugdes ou procedimentos sobre
assuntos relacionados com o Contrato;

h) Comunicar a CONTRATADA, por escrito, a abertura de procedimento administrativo para
a apuracao de condutas irregulares, concedendo-lhe prazo para defesa;

1) Comunicar a CONTRATADA, por escrito, a aplicacao de eventual penalidade, nos termos
do Contrato;
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j) Efetuar a analise da nota fiscal enviada pela contratada, atestar em tempo habil, e encaminhar
para a realizacao do pagamento;

k) O contrato sera acompanhado e fiscalizado por um representante da Camara Municipal de
Luis Domingues, especialmente designado, conforme o art.117 da Lei 14.133/21;

1) Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos em desacordo com as especificacdes e obrigagdes
assumidas pelo fornecedor, além daqueles que ndo apresentarem condi¢des de serem utilizados.
m)Exigir da empresa, a qualquer tempo, a comprovacao das condigdes requeridas no Contrato

9. DO PAGAMENTO

9.1 Os pagamentos serdo realizados mensalmente, at¢ o 5° (quinto) dia util do més
subsequente ao da efetiva execucdo dos servicos, na forma da lei 14.133/21, mediante
apresentacdo da nota fiscal / recibo e fatura correspondente, calculados com base nos pregos do
contrato.

9.2 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.2.1 O prazo de validade;

9.2.2 A data da emissdo;

9.2.3 Os dados do contrato e do 6rgado contratante;

9.2.4 O periodo de fornecimento do objeto;

9.2.5 O valor a pagar; e

9.2.6 Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apos a comprovagao
da regularizacao da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

9.4 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.5 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacao
financeira, e sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplica¢do das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e¢ a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
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I = Indice de compensagcao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I (6/100) [=0,00016438
I=(TX) TX = Percentual da taxa anual = 6%

10 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1Comete infragao administrativa nos termos da art. 155 Lein® 14.133/21,a CONTRATADA
que:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecugao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdao ou a execu¢ao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragao pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

I - adverténcia;

II - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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a) A sancgdo prevista no inciso I sera aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa
prevista no inciso I do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave.

b) A sancdo prevista no inciso II do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do
contrato, nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacao direta e serd aplicada ao
responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155

c) A san¢do prevista no inciso III do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 desta
Lei, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sancao, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

d) A san¢do prevista no inciso IV do caput deste artigo serd aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 desta
Lei, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, III, IV, V, VI e VII do
caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sangao
referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

e) Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

f) Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a cdmara municipal de Luis Domingues — MA, podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

g) A autoridade competente, na aplicacao das sangdes, levara em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracgao,
observado o principio da proporcionalidade.

11 CRITERIOS DE HABILITACAO DO EXECUTOR DOS SERVICOS
11.1 Habilitacao Juridica:

11.1.1. Cédula de identidade do empresario (no caso de empresario, ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI), ou de todos os socios (no caso de sociedade civil ou
empresa Itda), ou do presidente (no caso de cooperativa, fundagdo ou sociedade anénima); e

11.1.2. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas (CPF) do empresario (no
caso de micro empreendedor individual, ou empresario, ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI), ou de todos os socios (no caso de sociedade civil ou
empresa Itda), ou do presidente (no caso de cooperativa, fundagdo ou sociedade andnima),
comprovando a inscri¢do para com a Fazenda Federal.
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11.1.2.1. E facultada a apresentacdo da prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas
Fisicas (CPF), se a numera¢do do mesmo estiver explicita na cédula de identidade.

11.1.3. Inscricao de Micro Empreendedor Individual-MEI; ou
11.1.4. Requerimento de Empresario, no caso de empresa individual; ou
11.1.5. Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI; ou

11.1.6. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de elei¢ao de seus administradores.

11.2 Regularidades Fiscal e Trabalhista:

11.2.1.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscri¢do e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita Federal
do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situagdo cadastral ativa para com a Fazenda
Federal.

11.2.2.Inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

11.2.3.Certidao Conjunta Negativa, ou Certidao Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de
Tributos e Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido e “Previdencidria”, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando a regularidade para com
a Fazenda Federal e INSS, conforme Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014 (Ministério
da Fazenda).

11.2.4.Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, expedida
pelo Estado do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a regularidade para
com a Fazenda Estadual.

11.2.5.Certidao Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa
do Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Estadual.

11.2.6.Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, relativa a
atividade econdmica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa proponente,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.

11.2.7.Certidao Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa
do Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa proponente,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.

11.2.8. Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS — CRF, emitido pela Caixa
Econdmica Federal — CEF, comprovando a regularidade perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo.
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11.2.9.Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva com efeitos de
Negativa, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho ou Conselho Superior da Justica do
Trabalho ou Tribunais Regionais do Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

11.3. Qualificacao Técnica:

11.3.1 Pelo menos 1 Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprove ter realizado objeto compativel com esta dispensa.

11.4. Qualificaciao Economico-Financeira

11.4.1. Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, acompanhados de termos de abertura e
encerramentos dos livros diarios, todos devidamente registrados.

11.4.2. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

11.4.2.1. Caso seja positiva a certiddo de recuperagdo judicial ou extrajudicial, a comissao
exigira que a proponente apresente a comprovagao de que o respectivo plano de recuperacao
foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58 da Lei n°® 11.101, de 09 de fevereiro de 2005,
sob pena de inabilitagao;

11.4.2.2. A proponente em recuperacgdo judicial ou extrajudicial, com plano de recuperagdo
judicialmente acolhido, devera, ainda assim, comprovar todos os demais requisitos de
qualificagdo economico-financeira previstos neste AVISO;

11.5. Demais exigéncias de habilitacao:

11.5.1. Declarag@o que o(s) empresario / socio(s) / dirigente(s) / responsavel(éis) técnico(s) nao
€(sdo) servidor(es) publico(s) do Municipio de Luis Domingues/MA. (Modelo sugerido no
anexo III deste AVISO).

11.5.2. Declaragdo de Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo
Federal (Modelo sugerido no anexo III deste AVISO).

11.5.3. Declaragao de ndo Utilizagdo de Trabalho Degradante ou For¢cado (Modelo sugerido no
anexo III deste AVISO).

11.5.4.Declaragao de Inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos de habilitagdo (Modelo
sugerido no anexo III deste AVISO).

11.5.5. Declaracao de Pleno Conhecimento do Objeto (Modelo sugerido no anexo III deste
AVISO).

11.5.6. Declaracao de Enquadramento na Condi¢do de ME ou EPP (Modelo sugerido no anexo
III deste AVISO).
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11.5.7. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas. (ART. 63, IV DA LEI 14.133);

11.5.8. Declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas (ART. 63, §1° DA LEI

14.133)

WELLKEN RODRIGUES DA SILVA
Tesoureiro
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DISPENSA DE LICITAGAO N° 006/2025
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

A
Camara Municipal de Luis Domingues/MA

PROPOSTA DE PRECOS

Ref.: DISPENSA DE LICITAGAO N° 006/2025.

Prezado senhor,

Pela presente, submetemos a vossa apreciacdo a nossa proposta
relativa a licitagdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer
erros ou omissdes que venham a ser verificados na preparacao da mesma e
declaramos ainda que, temos pleno conhecimento das condicbes em que se
desenvolverao os trabalhos e concordamos com a totalidade das instrugdes e critérios
de qualificagao definidos no AVISO.

1. Proponente:
Razao Social: .................
CNPJ: .

Enderecgo: .....c...cooonnnn
E-mail: ..o

(DDD) Telefone: (...) cccceeeennn...

2. Representante legal que assinara o contrato:
Nome: .......ceeevvvnnnnnnn.

Cédula de identidade/érgao emissor.: ................
CPF: e

Cargo/Fungéao: .........
E-mail: ...
(DDD) Telefone: (....) ocovvveccinnees

3. Proposta de Precos: RS .......cccceeee...
Valor global: RS .......... (oo ).

PLANILHA COM QUANTITATIVOS E PRECOS
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4. Prazo de validade da proposta: .............
5. Prazo de execucgéo: ..............
6. Condi¢bes de pagamento: .............

7. Dados Bancarios:
Banco: Banco do Brasil, Agéncia: ...........ccccevevviiiiiinnnnnnn.

Declaramos que os pregos unitarios e total dos itens foram cotados
em moeda nacional (Real — R$), ja incluidos todos os tributos (impostos e taxas),
encargos fiscais, trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas incidentes
sobre o objeto da licitagao.
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DISPENSA DE LICITAGAO N° 006/2025
ANEXO Il - “MODELO DE DECLARAGOES”

A
Céamara Municipal de Luis Domingues/MA

REF.: DISPENSA DE LICITACAO N°. 006/2025

A Empresa (RAZAO SOCIAL), inscrita no CNPJ n° (---), DECLARA:

Declaraciao que o(s) empresario / socio(s) / dirigente(s) / responsavel(éis) técnico(s) nao
é(sao) servidor(es) publico(s) da Camara Municipal de Luis Domingues/MA
Declara, sob as penas da lei, que até a presente data ndo possui, como socio, servidor

ou dirigente , ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

Declaracio de Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao
Federal

Declara, para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lein® 14.133, de 01 de abril
de 2021, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constitui¢ao Federal.

Declaracao de nao Utilizacao de Trabalho Degradante ou Forc¢ado

Declara que ndo possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, nos termos do inciso III e IV do art.1° e no inciso IlIdo art.5° da
Constitui¢ao Federal.

Declaracao de Inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos de habilitacio

Declara sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para
sua habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.
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Declaracao de Pleno Conhecimento do Objeto

Declara que possui pleno conhecimento do objeto da Dispensa de Licitagao n°
006/2025 e concorda com todas as exigéncias contidas no Termo de Referéncia/Requisicao.

Declaracio de Enquadramento na Condicdo de ME ou EPP

Declara sob as penas da lei, que estd enquadrada na condi¢do de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, nos termos da lei complementar n°. 123/2006 e suas alteragdes, e
que no ano-calendério de realiza¢do da presente dispensa de licitacdao, ndo celebrou contratos
com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do art. 4°,
§2°, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

(__cidade_ ), de de 2025.

Assinatura do Representante Legal
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DISPENSA DE LICITAGAO N° 006/2025
ANEXO IV - “MINUTA DO CONTRATO”

CONTRATON°___
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° .........

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, QUE
ENTRE SI FAZEM A CAMARA DO MUNICIPIO DE
LUIS DOMINGUES IMA e A
EMPRESA

Por este instrumento particular, a Camara Municipal de Luis Domingues, situada na
Rua Magalhdes de Almeida, s/n°, Centro — Luis Domingues/MA, CEP: 65.290-000,
inscrita no CNPJ sob o N° 63.401.780/0001-00, neste ato representada pelo Sr.
SILVANA DO SOCORRO ALMEIDA TROMPS, brasileiro, inscrito no CPF/MF sob o
N.° 786.362.213-15, a seguir denominada CONTRATANTE, e a empresa
................................. , situada na ..........................., inscrita no CNPJ sob o n°
....................................... , neste ato representada pelo(a) .............cccceeeeennn,, Sr(a)
................................. , portador(a) da cédula de identidade n° ....................... do CPF
N e , @ seguir denominada CONTRATADA, acordam e justam firmar
o presente Termo, nos termos da Lei 14.133/2021, assim como pelas clausulas a
seguir expressas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 - O presente Termo de Contratacdo de empresa especializada para prestacio dos
servigos de digitalizagdo de documentos com utilizagdo de mé&o de obra, equipamento
e software in loco, para atender as demandas da camara municipal de Luis
Domingues/MA.

1.2 — Integram e completam o presente TERMO DE CONTRATO, para todos os fins
de direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as condigdes expressas na
DISPENSA DE LICITACAO N° 006/2025, e na Proposta da Contratada.

CLAUSULA SEGUNDA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

2.1 Para recebimento do objeto serdo obedecidas as regras dos artigos 140 da lei
14.133/21

2.2 Os servicos serao realizados conforme indicado pela Camara Municipal de Luis
Domingues/MA na respectiva Ordem de Servigos a critério da CONTRATANTE.

2.3 A execucgao sera feita no endereco que sera informado pela Camara Municipal na
respectiva ordem de servigos, tudo por conta do CONTRATADO.

CAMARA MUNICIPAL DE LUIS DOMINGUES - MA
Rua: Magalhaes de Almeida, s/n, Centro
CNPJ 63.401.780/0001-00



ESTADO DO MARANHAO

Camara Municipal de Luis Domingues

2.4 O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato

2.5 Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel
por seu acompanhamento e fiscalizagao, e, definitivamente, apds a verificacdo da
qualidade e do quantitativo dos servicos executados.

2.6 Os servigos reprovados no recebimento provisério deverdo ser substituidos,
devendo a Contratada substitui-los, arcando com todos os custos decorrentes. A
substituicdo dos servicos ndo exime a Contratada da aplicagcao de penalidades por
atraso no servico.

2.7 A Camara Municipal designara uma comissdo ou um servidor para efetuar o
recebimento dos servigos, na forma prevista neste Termo de referéncia, obedecidas
as disposicoes constantes na alinea b, do inciso Il, do Art. 140 da Lei 14.133/2021.

2.8 Os prazos de execugao dos servigos poderdao ser prorrogados, a critério da
Camara Municipal, desde que a Contratada formalize o pedido por escrito e
fundamentado em motivos de caso fortuito, sujei¢gdes imprevistas e/ou de for¢ga maior,
observado o art. 107, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

2.9 A aceitacdo dos servicos sera nos moldes do inciso Il, do Art. 140 da Lei
14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

3.1. Os pagamentos serao realizados mensalmente, até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente ao da efetiva execugdo dos servicos, na forma da lei 14.133/21,
mediante apresentagao da nota fiscal / recibo e fatura correspondente, calculados com
base nos pregos do contrato.

3.2. O pagamento sera realizado a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura,
através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

3.3 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

6.1.1. O prazo de validade;

6.1.2. A data da emisséo;

6.1.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
6.1.4. O periodo de prestacado dos servigos;

6.1.5. O valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes
tributarias cabiveis
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3.4. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que
0 O0rgao contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

3.6. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, como, por
exemplo, obrigagcédo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer énus para a
Contratante.

3.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

3.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta aos sitios
eletrbnicos oficiais, para comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista para
verificar a manutengdo das condicbes de habilitacdo exigidas no Termo de
Referéncia/Requisicao

3.9. Havendo a efetiva execugédo dos servigos, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagao quanto a regularidade fiscal e trabalhista.

3.10. Sera rescindido o contrato em execugao com a contratada que nao esteja em
situagao regular, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da contratante.

3.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéao
aplicavel.

3.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagcado de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

3.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacgao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
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efetivo adimplemento da parcela, € calculada mediante a aplicagédo da seguinte
féormula:

EM=1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para

o pagamento e a do efetivo pagamento; VP =

Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

|=(TX) [ 1=(6/100)/365 N gg%% ?3513151
taxa anua o

4.13. O pagamento sera creditado diretamente na conta bancaria da contratada,
abaixo especificada, mediante a apresentacdo das certiddes enumeradas nesta
clausula.

3.13.1. Banco: .............
3.13.2. Agéncia: ..............
3.13.3. Conta corrente: ............

CLAUSULA QUARTA- RECURSOS FINANCEIROS

4.1 - As despesas decorrentes do fornecimento do objeto correrdo por conta dos
recursos especificos consignados no or¢camento da Camara Municipal de Luis
Domingues/MA, classificada conforme abaixo especificado:

ORGAO: 01.00 - PODER LEGISLATIVO

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01.01.00 CAMARA MUNICIPAL DE LU{S DOMINGUES
PROJETO/ATIVIDADE:01.031.0001.2001.0000 MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO
DA CAMARA MUNICIPAL

CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos De Terceiros - Pessoa
Juridica

4.2. — Em caso de prorrogacao contratual ou alteragao/inclusdo dos respectivos
créditos orcamentarios e/ou financeiros, as despesas decorrentes da execug¢ao do
objeto correrdo por conta dos recursos especificos consignados no orgamento
vigente, devidamente classificadas em termo de aditamento de contrato.

CLAUSULA QUINTA - REAJUSTE

5.1 - Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacao das propostas.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA
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6.1 - O presente contrato iniciar-se-a na data de sua assinatura até 31 de dezembro
do ano corrente.

CLAUSULA SETIMA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES
7.1. Cabera ao CONTRATANTE:

a) Exercer a fiscalizacao dos servigos prestados por servidores especialmente designados;
b) Pagar o valor dos servigos, objeto deste Termo de contrato;

c) Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente através de pessoa por ela
credenciada;

d) Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo das obrigacbes
contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
CONTRATADA, devidamente identificados, quando necessario, as dependéncias da Camara
Municipal de Luis Domingues/MA;

e) Fiscalizar e acompanhar a execugao do objeto, anotando e registrando as ocorréncias;

f) N&o consentir que outrem execute o objeto sob responsabilidade da CONTRATADA,;

g) Comunicar a CONTRATADA, por escrito, quaisquer instrugdes ou procedimentos sobre
assuntos relacionados com o Contrato;

h) Comunicar a CONTRATADA, por escrito, a abertura de procedimento administrativo para
a apuracao de condutas irregulares, concedendo-lhe prazo para defesa;

i) Comunicar a CONTRATADA, por escrito, a aplicagao de eventual penalidade, nos termos
do Contrato;

j) Efetuar a analise da nota fiscal enviada pela contratada, atestar em tempo habil, e
encaminhar para a realizagdo do pagamento;

k) O contrato sera acompanhado e fiscalizado por um representante da Camara Municipal de
Luis Domingues/MA, especialmente designado, conforme o art.117 da Lei 14.133/21

I) Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos em desacordo com as especificacbes e
obrigagdes assumidas pelo fornecedor, além daqueles que néo apresentarem condi¢des de
serem utilizados.

m)Exigir da empresa, a qualquer tempo, a comprovagao das condigbes requeridas no
Contrato

7.2. Cabera a CONTRATADA:

a) Apresentar toda documentacgao exigida pelos érgaos de fiscalizagdo, necessaria para a
plena realizagdo da apresentagao;
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b) Manter preposto, aceito pela Camara Municipal de Luis Domingues/MA, durante todo
periodo de vigéncia do contrato, para representa-lo sempre que for necessario, conforme ja
disposto acima;

c) Informar ao Fiscal de Contratos da Camara Municipal de Luis Domingues/MA, ou ao seu
substituto eventual, quando for o caso, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;

d) Efetuar o fornecimento do objeto nas condi¢des e prazos estipulados;

e) Atender as solicitagdes de servigos enviadas, realizando todos os procedimentos
necessarios a sua perfeita execugao;

f) Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados, atendendo, prontamente, a
qualquer reclamagao da Camara Municipal de Luis Domingues;

g) Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificagao exigidas na contratagao;

h) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa, ou dolo na execugao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento do contratante;

i) Permitir e facilitar a fiscalizacao efetuada pela Camara Municipal de Luis Domingues,
atendendo, prontamente, suas observacdes e exigéncias;

i) Nao transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto a ser contratado, sem a
devida anuéncia da Camara Municipal de Luis Domingues/MA,;

k) Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais os acréscimos e supressdes até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

I) Assinar o Contrato, quando houver, e retirar a respectiva nota de empenho, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis, contado da convocagéo;

m) Substituir os produtos reprovados na aceitagao, dentro do prazo estabelecido, sem 6nus
para a CONTRATANTE

CLAUSULA OITAVA - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1 Comete infragdo administrativa nos termos da art. 155 Lei n® 14.133/21, a CONTRATADA
que:

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;
Il - dar causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Ill - dar causa a inexecucéo total do contrato;
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IV - deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

V - ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacgéo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2 Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

a) A sancao prevista no inciso | sera aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa
prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando nao se justificar a imposi¢cao de
penalidade mais grave.

b) A sangéao prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagéo direta e sera aplicada
ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155

c) A sangao prevista no inciso Il do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos Il, I, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 desta
Lei, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sanc¢éo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

d) A sancéao prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infracbes administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, XI e Xll do caput do art. 155 desta
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Lei, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do
caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave que a sancao
referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

e) Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade
competente.

f)  Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a cAmara do municipio de Luis Domingues podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

g) A autoridade competente, na aplicagao das sangdes, levara em consideracao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZAGAO

9.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da Administragéo especialmente designados para esse fim.

9.2. A fiscalizagao sera exercida no interesse da Administracdo e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao implica
em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

9.2 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracédo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante, conforme Art. 120 da
Lei n® 14.133/2021

9.3 A comiss&o ou servidor designado compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a
execucao do objeto, bem como dirimir e desembaracgar quaisquer duvidas e pendéncias que
surgirem no curso de sua execugao, determinando o que for necessario a regularizagéo das
faltas, ou problemas observados, conforme prevé o art. 117, da Lei n°® 14.133/2021.

9.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados

9.4. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor designado para
0 acompanhamento e a fiscalizagao do objeto deverao ser solicitadas a autoridade superior
desta Camara Municipal, em tempo habil para a ado¢ao das medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA — DA EXTINGAO DO CONTRATO
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10.1. A extingdo do presente instrumento de contrato dar-se-a de acordo com os artigos 137,
138 e 139 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - LEGISLAGAO APLICAVEL

11.1. O presente Instrumento é regido pelas disposi¢cées expressas na Lei n® 14.133, de 1°
de Abril de 2021, e pelos preceitos de direito publico, Ihe aplicando supletivamente os
principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — CASOS OMISSOS

12.1 - Os casos omissos serao resolvidos a luz da Lei n° 14.133/2021, e dos principios gerais
de direito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PUBLICAGAO RESUMIDA DESTE INSTRUMENTO

13.1. A publicagéo resumida deste instrumento de contrato e seus aditamentos (se houver),
sera em conformidade com o art. 94 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - FORO

14.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Carutapera - MA, para dirimir quaisquer duvidas
oriundas da interpretagdo deste contrato com exclus&do de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por estarem de acordo com as disposi¢cdes contidas na preste ata, as partes assinam o
presente instrumento, que foi impresso em 03 (trés) vias de igual teor, na presenca de duas
testemunhas para que surtam seus legais e juridicos efeitos.

XXXXXXX - MA, ... (0 [ de ...........

Camara Municipal de Luis Domingues/MA

Sr e
Contratante
Sr(@). e,
Contratada
Testemunhas:
Nome: , CPF n°
Nome: , CPF n°
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DISPENSA DE LICITAGAO N° 006/2025
ANEXO V - “MODELO DA ORDEM DE SERVICO”

AUTORIZAGAO DE SERVICO N°
(Regulamentada pela Lei n°. 14.133/2021)

DISPENSA DE LICITACAO N° 006/2025

A

Empresa:
CNPJ n°:
Endereco completo:

ATT.
Sr(a).
MD.

Prezado(a) senhor(a),

1. Autorizamos a realizagdo, visando a Contratacdo de empresa especializada
para prestacdo dos servigos de digitalizagado de documentos com utilizagdo de mao
de obra, equipamento e software in loco, para atender as demandas da camara
municipal de Luis Domingues/MA, conforme proposta.

1.1.  A(s) especificagado(des) servigcos devera(ao) atender as exigéncias minimas
contidas no Termo de Referéncia/Requisicdo do AVISO da Dispensa de Licitagao
acima identificada.

2. Prazo de entrega: ..........ooooviviiiiiniiiiii

3. Especificagdes, Precos e Quantidade solicitada:

ltem Descrigao do objeto Unid. | Quant. Uni;rr(iag?R$) Pregc(>R')I'$o)taI
Valor total

Observacao.

4. Local da entrega:

5. A nota fiscal deve ser apresentada discriminadamente, contendo os servicos.

Todas as faturas/notas fiscais deverao vir acompanhadas da respectiva ordem
de servico, bem como atestadas pelo(a) servidor(a) que recebeu o(s)
servigos(s), acompanhada das certiddes previstas no contraton® ..............
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O pagamento sera creditado diretamente na conta bancaria da contratada,
abaixo especificada, no prazo nao superior a 30 (trinta) dias, contados da
emissao do termo de recebimento definitivo e mediante a apresentagao das
certiddes enumeradas no contrato supracitado.

6. 1. Banco: .............

6. 2. Agéncia: ..............

6. 3. Conta corrente: ............

Vinculam-se a presente ordem de servico, independentemente de transcrigao,
todas as clausulas constantes no contrato da Dispensa de Licitacdo n°
006/2025, bem como a requisicao e a proposta da empresa acima mencionada.

Observacao(des):

XXXXXXX - MA, ... (0 [ de ...........

Camara Municipal de Luis Domingues/MA
Sr(@). e,
Contratante

Camara Municipal de Luis Domingues/MA
11 (- ) PR
Responsavel pela fiscalizagao

11 =) PR
Contratada
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ANEXO VI
DISPENSA PEQUENO VALOR 006/2025

MODELO DE DECLARACAO DO FORNECEDOR ATESTANDO QUE CONHECE
TODAS AS INFORMACOES E CONDICOES LOCAIS PARA O CUMPRIMENTO
DAS OBRIGACOES OBJETO DA CONTRATACAO.

....................................................... , inscrito no CNPI n®.....................0, por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) ...
portador (a) da Carteira de Identidade n°..................cooii e do CPF
N% [ucin.. , DECLARA, que tomou conhecimento de todas as

informacdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdao
dispensa de licitagao N° 006/2025.
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