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ESTADO DO ACRE
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

RUA BENJAMIN CONSTANT, 1015, - Bairro CENTRO, Rio Branco/AC, CEP 69900-064

TERMO DE REFERENCIA N° 130/2024/SEJUSP

Processo n° 0044.016484.00014/2024-92

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para ministrar o Curso de Capacitacao "Curso da Nova
Lei de Licitacdes (OFICINA TEORICA e PRATICA DE ATOS PREPARATORIOS DE LICITACOES —

ETP, TR e Analise de Riscos), na modalidade Presencial In company, na cidade de Rio Branco - AC, nos
dias 26, 27 e 28 de junho de 2024, para inscricdo de 01 Turma, com capacidade de até 45 (quarenta e cinco)
servidores da Policia Militar do Estado do Acre - PM/AC, com recursos oriundos do PLANO DE
APLICACAO: REDUACAO DAS MORTES VIOLENTAS INTENCIONAIS - RMVI - 2023. META
GERAL: REDUZIR O INDICE DE MORTES VIOLENTAS INTENCIONAIS NO ESTADO DO ACRE EM
3,21% POR ANO, PARA CADA 100 MIL HABITANTES, ATE O FINAL DE 2025. ACAO
2: CAPACITACAO DE SERVIDORES, por meio da Secretaria de Estado de Justica e Seguranga Publica -
SEJUSP.

< - CARGA

ITEM DESCRICAO METRICA | QUANTIDADE HORARIA VALOR TOTAL
Curso da Nova Lei de LicitagOes
(OFICINA TEORICA ¢ PRATICA

1 DE ATOS PREPARATORIOS DE Turma Até 45 24h RS 68.500,00

LICITACOES — ETP, TR e Anélise
de Riscos)

2. NATUREZA DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo esta fundamentada na Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021, que estabelece

normas gerais de licitacdo e contratacdo para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas ¢ fundacionais da
Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

2.2. Os servicos a serem prestados se enquadram como servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializagdo, nos termos do art. 74,
inciso 111, alinea f, da Lei n° 14.133/2021.

(-

III - contratacio dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacdo, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgagdo:

; .t)reinamento e aperfeigoamento de pessoal;
3. JUSTIFICATIVA
3.1. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1.1. Diante da publicagdo da Lei n® 14.133/21 e Decreto Estadual n® 11.636, que versam sobre as

mudancgas na area de compras publicas, tem-se a necessidade de realizagao de treinamento para os servidores da
PMAC, especificamente os que atuam na conducao de licitagdes, compras ¢ contratos administrativos, ¢ também



os servidores das areas demandantes. A capacitacdo tera abordagem pratica e tedrica de acordo com a nova
legislacdo.

3.1.2. A participacdo no treinamento objetiva a qualificagdo/capacitagdo dos agentes publicos, sendo
necessaria ¢ relevante para a atualizacao legal e sistémica dos procedimentos disponiveis e para a melhoria dos
servigos prestados pela PMAC. Os conhecimentos disponiveis e compartilhados em cursos tedricos e praticos
contribuem significativamente para uma atuagdo mais eficiente e qualificada desses servidores.

3.1.3. Dessa forma, sob a 6tica de capacitar os servidores para desempenhar suas atividades de forma
assertiva e, observando o interesse publico na prestagdo dos servigos, entende-se necessaria a agao ora tratada,
uma vez que a participacdo no treinamento visa qualificar o servidor que atua diretamente no setor de compras
publicas.

3.2. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA EMPRESA

3.2.1. Trata-se de treinamento e aperfeigoamento de pessoal, para a participagdao no " Curso da Nova Lei
de Licitagdes (OFICINA TEORICA e PRATICA DE ATOS PREPARATORIOS DE LICITACOES — ETP, TR ¢
Analise de Riscos)", que sera realizado pela empresa MK CURSOS E GESTAO PUBLICA LTDA na cidade de
Rio Branco, com carga horaria de 24 horas, para 45 (quarenta e cinco) servidores da PMAC, a ser contratado
mediante inexigibilidade de licitacdo, devido a inviabilidade de competicdo, uma vez que a escolha da referida
empresa dar-se-a em virtude de ser a Unica empresa a realizar o treinamento em questdo, nessa cidade, com a
abordagem do tema proposto.

3.3. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

3.3.1. Considerando que o principal requisito para a utilizagao da inexigibilidade ¢ a inviabilidade de
competicao e que de acordo com o art. 23, paragrafo 4° da Lei 14.133/2021 in verbis:

§ 4° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando ndo for possivel estimar o
valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo, o contratado devera comprovar
previamente que os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de
objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes
no periodo de até¢ 1 (um) ano anterior & data da contratacdo pela Administragdo, ou por outro meio
idoneo.

3.3.2. Nesse sentido, a empresa, inscrita no CNPJ sob o n® 22.755.309/0001-24 apresentou notas fiscais,

de outros 6rgdos da Administracdo Publica, comprovando assim que os valores ofertados na proposta de pregos a

Policia Militar do Acre sdo semelhantes aos valores praticados junto a outros entes publicos.

3.3.3. O valor estimado para a contratacdo em questdo ¢ de R$ R$ 68.500,00 (sessenta e oito mil e
quinhentos reais) para a participagdo de 45 (quarenta e cinco) servidores, sendo a Uinica empresa a realizar o
devido treinamento.

4. DO CONTRATO

4.1. PRAZO DO CONTRATO

4.1.1. Findo o processo administrativo, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos regularmente
convocada, o fornecedor e a Policia Militar do Acre deverao celebrar o Termo de Contrato.

4.1.2. O prazo acima descrito podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, mediante solicitagdo do
fornecedor, devidamente justificado, desde que aceito pela PMAC.

4.2. DA VIGENCIA

4.2.1. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 6 (seis) meses contados da data de sua assinatura.

42.2. No periodo de vigéncia do contrato estdo incluidos todos os prazos necessarios a perfeita

execucdo do objeto nos termos pactuados entre as partes, ressalvados os casos referentes as garantias do objeto,
que extrapolam o referido prazo de vigéncia.

4.3. DA EFICACIA

43.1. A eficacia do contrato estara condicionada a publicacdo do seu extrato no Didrio Oficial do
Estado do Acre.

43.2. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ¢ condigdo indispensavel para

a eficacia do contrato ¢ de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua
assinatura:



® 10 (dez) dias uteis, no caso de contratagdo direta.

5. DA HABILITACAO

5.1. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

5.1.1. Habilitacdo juridica;

5.1.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em
se tratando de sociedade empresaria;

b) Documentos de elei¢do ou designagdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades
empresarias;

c) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se
de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais, ¢ ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

e) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor:;

5.1.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista;

a) prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de
negativa de Débitos de Tributos e Contribuigdes Federais, emitida pela Secretaria da Receita
Federal — SRF e Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido emitida pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional — PGFN), e com a Fazenda Estadual e a Municipal, do domicilio ou sede do
licitante, na forma da lei;

b) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com efeitos Negativa da Divida Ativa do Estado,
emitida pela Procuradoria Geral do Estado, comprovando sua regularidade com a Fazenda
Estadual.

c¢) prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS) demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei; e

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou Certiddo Positiva com efeitos de
Negativa, relativos a débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

5.1.4. Qualificacdo Economico-Financeira.

a) Certidao negativa de faléncia, concordata, recuperacdo judicial ou Certiddo Negativa de
Acdo Civel em que ndo conste agdo de faléncia/recuperagdo judicial/concordata/extrajudicial
expedida pelo cartorio distribuidor da sede da pessoa juridica.

b) Balango patrimonial e a demonstracdo de resultado contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigivel e apresentado na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da licitante,
vedada a sua substitui¢ao por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagao,
devidamente assinados pelo proprietario e profissional de contabilidade e/ou Sistema Publico
de Escrituragdo Digital — SPED.

¢) O ultimo exercicio social para o registro dos balangos nos 6rgaos competentes sera aquele
estabelecido no art. 1.078 do Cddigo Civil Brasileiro, qual seja, 30 de abril do ano seguinte.
Tal prazo, nao se aplica as empresas tributadas com base no lucro real que utilizam o Sistema
Publico de Escrituragdo Digital — SPED, que sera até o tltimo dia util do més de maio do ano
seguinte.

d) Serao considerados na forma da lei o balango patrimonial ¢ as demonstragdes contabeis
assim apresentados: publicados em Diario Oficial; ou publicados em jornal de grande


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

circulagdo; ou por copia registrada no o6rgdo de registro publico competente da sede ou
domicilio da licitante; sendo também admitida a autenticagdo pelo Sistema de Escrituragdo
Digital — SPED, mediante apresentacdo do comprovante de autenticacdo digital; ou por copia
extraida do Livro Diario — devidamente autenticado no 6rgao de registro publico competente
da sede ou domicilio da licitante — inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento.

e) Para Sociedades Andnimas, copia autenticada da publicacdo do Balango em Diario Oficial
ou jornal de grande circulagdo da sede do Licitante;

f) Para Sociedades Limitadas, copias autenticadas devendo ser assinadas por técnico em
Ciéncias Contabeis legalmente habilitado e pelo administrador da sociedade.

g) Para as demais empresas, copias legiveis e autenticadas do Livro Diario, onde foram
transcritos o Balango Patrimonial e a demonstragdo do resultado, devendo ser assinado por
técnico em Ciéncias Contabeis legalmente habilitado e pelo administrador da sociedade
empresaria.

h) As empresas com menos de 01 (um) ano de existéncia, que ainda ndo tenham Balanco de
final de exercicio, deverdo apresentar Demonstragdes Contabeis envolvendo seus direitos,
obrigacdes e patrimoénio liquido com data de até 90 (noventa) dias anterior a data de abertura
da licitacao.

1) A empresa devera comprovar através seu balan¢o, que possui Patrimonio Liquido igual ou
superior a 10% do valor de sua proposta.

j) No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a apresentacdo de balango
patrimonial do ultimo exercicio financeiro.

k) O Microempreendedor Individual - MEI, participante do certame devera apresentar a
comprovagao da receita bruta mediante apresentacdo do registro de vendas ou de prestagao de
servigos na forma estabelecida pelo Comité Gestor do Simples Nacional - CGSN, ficando
dispensado da emissdo do documento fiscal previsto no inciso I do caput do art. 26 da LC

123/2006.
6. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
6.1. DA REFERENCIA AO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E NO PLANO DE
CONTRATACAO ANUAL
6.1.1. A Fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, anexo ao processo administrativo.
6.2. LEGISLACAO APLICADA AO OBJETO:
6.2.1. Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021- Regulamento Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos
¢ Decreto Estadual n°® 11.636, de 22 de novembro de 2023.
6.3. DA METODOLOGIA, PERIODO DO CURSO E CONTEUDO PROGRAMATICO
6.3.1. O evento percorrera toda a trilha das licitagdes e contratagdes publicas, desde o planejamento até a

gestao e fiscalizagdo (execugdo contratual).

6.3.2. O seminario acontecera nos dias 26, 27 e 28 de junho de 2024, em Rio Branco - Acre , e devera
seguir toda a trilha das licitacdes e contratacdes publicas, desde o planejamento até a gestdo e fiscalizagdo
(execugdo contratual).

6.4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.4.1. DA SUBCONTRATACAO

6.4.2. Nao sera admitida a subcontratacao total ou parcial para o objeto a ser contratado.
6.5. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

6.5.1. Nao sera exigida a prestagdo de garantia na contratagao.

6.6. DA AMOSTRA

6.6.1. A critério da autoridade competente, ndo sera exigida a apresentagdo de amostras.



6.7. VISTORIA

6.7.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliag@o prévia do local de execugdo dos servigos.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. LOCAL E DATA DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

7.1.1. O semindrio acontecera nos dias 26, 27 e 28 de junho de 2024, em Rio Branco - Acre, com local a
definir.

7.2. CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS:

7.2.1. A empresa contratada devera prestar os servigos em conformidade com as especificagdes contidas

neste Termo de Referéncia e em sua proposta, sem defeitos ou avarias, sendo aplicadas todas as normas e
exigéncias do Coédigo de Defesa do Consumidor (art. 39, VIII, da Lei n® 8.078/90) e demais legislacdo aplicaveis
a espécie.

7.2.2. O descumprimento do prazo estipulado acarretard a empresa contratada as sangdes previstas no
art. 156 da Lei n® 14.133/2021 e no edital e seus anexos.

7.2.3. No caso de empresa contratada prever atraso no inicio ou na conclusido dos servigos, podera
solicitar prorrogacdo de prazo, desde que presentes: justo motivo, prova documental da alegagdo e que o pedido
seja encaminhado ao fiscal do contrato.

7.2.4. Nao sendo apresentado pedido de prorrogacdo, ou caso apresentado, ndo seja aceito, a aplicagdo
das sangOes prevista neste Termo de Referéncia e no contrato realizar-se-4 em procedimento administrativo,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa a empresa contratada.

7.3. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.3.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.3.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante
simples apostila.

7.3.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.3.4. O o6rgao podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.3.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados
e das sangdes aplicdveis, dentre outros.

7.4. PREPOSTO

7.4.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado.

7.4.2. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipdotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

7.5. FISCAL DO CONTRATO

a) Sdo atribuigdes do fiscal de contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de
Gestao e Fiscalizacdo dos Contratos Administrativos:

b) Conhecer do Instrumento Contratual, seus anexos e eventuais aditivos/apostilamentos;
¢) Avaliar a quantidade e a qualidade dos servigos executados ou dos bens entregues;

d) Atestar, em documento habil, o fornecimento ou a entrega de bens permanentes ou de
consumo ¢ a prestacdo do servigo, apos conferéncia prévia do objeto contratado;

e) No caso de servigos, controlar a efetividade e eficacia da sua execucdo em estrita



observancia ao estabelecido no contrato (especificacdes e normas técnicas, por exemplo),
solicitando a corre¢@o de eventuais vicios, imperfeigdes, deficiéncias e/ou omissdes;

f) No caso de compras, acompanhar a entrega dos bens, verificando sua quantidade e
qualidade;

g) Registrar todas as ocorréncias havidas durante o periodo de execucdo do contrato, em livro
proprio;

h) Observar os prazos contratuais para a regularizacdo de eventuais falhas e, no caso da
inexisténcia de sua previsao, estabelecer juntamente com o Gestor de Contrato, prazo razoavel
para medida saneadora.

i) Conhecer suas atribuicdes e responsabilidades para o exercicio das atividades de
fiscalizag@o;

j) Assegurar-se do cumprimento integral das obrigacdes contratuais assumidas pela
contratada;

k) Apresentar, periodicamente ou quando solicitado, relatério circunstanciado de
acompanhamento da execucdo do servigo, da entrega do material ou do bem, que devera ser
instruido com registros fotograficos ¢ demais documentos probatorios, quando for o caso;

1) Acompanhar rotineiramente a execugdo dos servigos contratados, assim como conferir se 0s
materiais ou bens requisitados foram entregues em perfeitos estado e nas mesmas condicdes ¢
caracteristicas pactuadas;

m)Atuar em tempo habil na solugdo dos problemas que — porventura - venham a ocorrer ao
longo da execucao contratual, desde que ndo ultrapassem suas competéncias;

n) Encaminhar as questdes que ultrapassarem suas atribui¢des ao Gestor do Contrato;

0) Providenciar, sempre por escrito, a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico
para aqueles casos em que tiver dividas sobre a providéncia a ser adotada.

p) Indicar, em nota técnica, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados no valor
mensal dos servicos, por meio de glosas que serdo escritas no verso da nota ou documento
equivalente;

q) Cientificar o gestor do contrato ¢ também o Ordenador de Despesas do orgdo/entidade
contratante da possibilidade de ndo conclusdo do objeto na data pactuada, com as devidas
justificativas;

r) Realizar, juntamente com a contratada, as medi¢des dos servigos nas datas estabelecidas,
antes de atestar as respectivas notas fiscais;

s) Reportar-se sempre ao preposto da contratada, ndo devendo, em hipotese alguma, dar ordens
diretamente aos seus empregados;

t) Emitir atestados ou certiddes de avaliagdo dos servigos prestados;
u) Emitir atestado ou certidao de realizagao de servigos, total ou parcial;

v) Controlar a medicdo do servico executado, aprovando somente a medi¢do dos servidos
efetivamente realizados;

w) Informar o Gestor do Contrato sobre irregularidade que deva ser sanada;

x) Glosar as medigdes quando houver ma execucao do contratado ou mesmo a sua ndo
execucdo e, com isso, sugerir a aplicagdo de penalidades ao contratado em face do
inadimplemento de suas obrigagdes; ¢

y) Representar, levando ao conhecimento das autoridades a execug@o de ato ilicito que tenha
tido conhecimento em razdo de seu oficio.

7.6. GESTOR DO CONTRATO

7.6.1. Sédo atribui¢des do Gestor de Contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestdo e
Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:



a) Conhecer o inteiro teor do Instrumento Contratual e seus eventuais aditivos;

b) Gerenciar todo o Processo Administrativo de Despesa Publica — PADP referente a
contratacdo;

c) Assegurar-se do cumprimento integral das obrigacdes contratuais assumidas, com qualidade
e em respeito a legislacdo vigente;

d) Solicitar periodicamente ao fiscal do contrato relatério das ocorréncias para que, sendo o
caso, possa tomar as providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;

e) Atuar em tempo habil na solu¢do dos problemas de sua alcada que venham a ocorrer ao
longo da execugao contratual;

f) Analisar notas/glosas escritas pelo fiscal, a fim de constatar a possivel necessidade de
descontos a serem realizados no valor mensal dos servicos/compras, informando-as ao setor
financeiro;

g) Encaminhar formalmente as demandas ao preposto por meio de ordem de servigo/entrega ou
fornecimento;

h) Repassar ao Fiscal de Contratos todas as informagdes e documentos relativos ao contrato,
para que este ultimo possa bem fiscaliza-lo;

i) Dar publicidade e manter semanalmente atualizados os dados de cada PADP sob sua
geréncia por meio da inser¢do de dados em meios informaticos;

j) Acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, a fim de proceder as diligéncias
administrativas de prorrogacao, se possivel e vantajoso for, ou ao encerramento da contratagao,
de modo a garantir o atendimento do interesse publico.

k) Propor medidas que melhorem a execugéo do contrato.
1) Conhecer suas atribui¢des para o exercicio das atividades de gestio;

m)Encaminhar ao respectivo responsavel, as questdes que ultrapassam o ambito das suas
atribuicdes para que possam ser solucionadas;

n) Providenciar, sempre por escrito, a obten¢do de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico,
para aqueles casos em que tiver dividas sobre a providéncia a ser adotada.

0) Alimentar o Portal da Transparéncia e de Acesso a Informacdo do Governo, os sistemas
informatizados para gestdo dos Contratos Administrativos e outros subsistemas quanto a
informagdes inerentes aos contratos que gerencia, responsabilizando-se por tais informagdes,
inclusive, sempre quando solicitadas;

p) Negociar condi¢des previamente estabelecidas com o contratante sempre que o mercado
assim o exigir e quando da sua prorrogacdo, nos termos da Lei

q) Informar periodicamente ao Ordenador de Despesas do 6rgdo/entidade sobre ocorréncias
relacionadas ao contrato. Por exemplo: execu¢do de ajustes, requerimento de concessdo de
reajuste, prorrogagdes e etc., encaminhando, sempre que solicitado, o relatdrio de
acompanhamento de obras ou servicos prestados comunicando as irregularidades encontradas

r) Juntamente com o fiscal, deve levar ao conhecimento do Ordenador de Despesas do
orgdo/entidade, sempre por escrito, instrugdes relativas a modificagdes de projetos aprovados,
alteragdes de prazos, cronogramas ¢ demais informagdes correlatas ao contrato, emitindo
pareceres e relatorios técnicos como forma de subsidiar a Administragio na tomada de
decisoes

s) Obter a formalizacdo da designacdo do preposto junto a contratada;

t) Elaborar o plano de inser¢ao, instrumento pelo qual devera ocorrer o repasse ao contratado
dos conhecimentos necessarios para a execugdo dos servigos, e disponibilizar infraestrutura
adequada a contratada para execugdo do pactuado, quando for o caso;

u) Notificar a contratada, por ordem do Ordenador de Despesas do 6rgdo/entidade contratante,
sobre irregularidades encontradas; e



v) Controlar a regularidade do adimplemento das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias da
contratada com seus empregados.

7.7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.7.1. O pagamento dos servigos prestados sera efetuado a empresa contratada no prazo maximo de até
30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento do documento fiscal, compreendido nesse periodo a fase de
ateste deste — o qual conterd o endereco, o CNPJ, os nimeros do Banco, da Agéncia ¢ da Conta Corrente da
Empresa contratada, o nimero da Nota de Empenho e a descricdo clara do objeto — em moeda corrente nacional,
de acordo com as condigdes constantes na proposta da Empresa contratada e aceita pela Administracdo
contratante.

7.7.2. A emissdo da ordem bancaria sera efetivada apdés o documento fiscal ser conferido, aceito e
atestado por servidor responsavel, caracterizando o recebimento definitivo, e ter sido verificada a regularidade da
Empresa contratada, mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores (SICAF), ao
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por
Ato de Improbidade Administrativa disponivel no Portal do CNJ e a Certidao Negativa (ou Positiva com efeito de
Negativa) de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovagdo, dentre outras coisas, do devido recolhimento das
contribui¢des sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais, federais e municipais, conforme
cada caso.

7.7.3. O documento fiscal devera ser emitido em nome da:

7.7.4. a ) FUNDO ESTADUAL DE SEGURANCA PUBLICA/FUNDESEG, com sede na Rua
Benjamin Constant, n°® 1015, Centro — Subsolo do Palacio das Secretarias, em Rio Branco — Acre.

7.7.5. b) CNPJ n° 27.531.200/0001-27

7.7.6. A empresa contratada deve apresentar o documento fiscal de prestacdo de servigos, emitido e
entregue ao fiscal do contrato, para fins de liquidacdo e pagamento.

7.7.7. Na ocorréncia de rejeicdo do documento fiscal motivado por erro ou incorre¢des, 0 mesmo sera
devolvido a empresa contratada para retificagdo e reapresentagdo, acrescendo-se, no prazo fixado para
pagamento, os dias que se passarem entre a data da devolugao e a da reapresentagao.

7.7.8. Nos casos de eventuais atrasos injustificados de pagamento, desde que a empresa contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida
pela Administracdo contratante, desde a data limite fixada para pagamento até a data do efetivo pagamento, serd a
seguinte:

EM =N X VP X I/365), onde:
EM = Encargos moratodrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numero de dias de atraso contados entre a data limite prevista para o
pagamento ¢ a data do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso; e

I = IPCA anual acumulado (Indice de Pregos ao Consumidor Ampliado do IBGE) /
100.

7.7.9. Os documentos de cobranca deverdo ser entregues pela empresa contratada, na Rua Placido de
Castro, 70 - Centro, Rio Branco - AC, 69.900-078, no horario de expediente da Contratante, ou por e-mail a ser
informado quando da assinatura do contrato.

7.7.10. Em nenhuma hipotese sera efetuado pagamento de documento fiscal com o nimero do CNPJ/MF
diferente do que foi apresentado na proposta de pregos, mesmo que sejam empresas consideradas matriz e filial ou
vice-versa, ou pertencentes a0 mesmo grupo ou conglomerado.

7.7.11. Nao sera realizado qualquer tipo de pagamento através de boleto bancario ou por outro meio
diferente do previsto no Contrato.

7.7.12. A Administragdo contratante, no momento do pagamento, providenciara as devidas retencdes
tributarias, nos termos da legislagdo vigente, exceto nos casos em que a empresa contratada comprovar, na forma



prevista em lei, ndo lhe serem aplicaveis tais retengdes.

7.7.13.

Caso a empresa contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e

Contribuigdes das ME e EPP — SIMPLES, desde que ndo haja vedagdo legal para tal op¢do em razdo do objeto
executado, devera apresentar, juntamente com o documento fiscal, a devida comprovacao, a fim de evitar a
retengdo na fonte dos tributos e contribuicdes, conforme legislacdo em vigor.

8.

8.1.
Pratica.

8.2.
8.3.
8.4.
8.5.

8.6.

8.7.
8.8.
8.9.

8.10.

8.11.

DA METODOLOGIA, PERIODO DO CURSO E CONTEUDO PROGRAMATICO

A contratagao pretendida devera adotar a seguinte metodologia: Presencial In company Teoria e

O periodo do curso sera de 26, 27 e 28 de junho de 2024.
Carga horario: 24 horas.
O curso devera ter o seguinte conteiido programatico:
VISAO ESTRUTURAL DA NOVA LEI DE LICITACOES:
a) Estrutura organizacional da NLL;
b) Segmentacdo do processo administragdo de contratacdo;
¢) Dilema: “normas gerais” x “normas especificas” ¢ o espaco de normatiza¢ao proprio.
REGIME TRANSITORIO DA LEI N° 14.133/2021.
a) A ultratividade do regime contratual a ser revogado;
b) Como ficam os procedimentos regidos pela Lei n® 8.666/1993 apos 1°/04/20237 —

¢) Responsabilidades ¢ Cuidados necessarios para a Alta Administracdo em relagdo ao regime
transitorio.

ESTRUTURACAO DA GOVERNANCA DAS CONTRATACOES:
A Governanga e as Contrata¢des Publicas; —
Diretrizes da Lei n® 14.133/2021;
a) Relacdo entre o Governanga, Controle, Gestdo de riscos e Integridade;
b) Quem ¢ responsavel pela Governanga: Identificando a Alta Administragao;
¢) Instrumentos de Governanga;
d) A énfase no planejamento: os artefatos de planejamento na NLL;
e) ETP: como, onde e para qué?
AGENTES PUBLICOS RESPONSAVEIS PELA APLICACAO DA NLL.
a) Responsabilidades da Alta Administragdo Municipal;
b) Diretriz de governanga, segregacao de funcdes e gestdo por competéncias;
c¢) Edicao do regulamento organico para definicdo da matriz de competéncias;
d) Requisitos gerais de designacao (art. 7°);
e) Defini¢do e atribui¢des do “agente de contratacdo” (art. 8°);
f) Comissoes de Contratagao;
g) Possibilidade de terceirizagdo de servicos de suporte ao agente de contratagao.
FASE PREPARATORIA : ETP e ANALISE DE RISCOS:
a) Identificagdo e justificativa da necessidade;
b) Planejamento da licitacao;
c¢) Escolha entre Aquisi¢cdo ou Locagio;
d) Justificativa da contratagdo;

e) Pesquisa de precos;



f) Valor estimado x Valor maximo;
g) Melhor Preco x Menor Preco;
h) Custo x Beneficio;
1) Sobreprego, precos manifestamente inexequiveis e superfaturamento;
j) Reserva orcamentaria;
k) Aprovagdo do Ordenador de Despesa;
1) Designagao do Agente Publico e/ou Comissao;
m)Publicacao da designacao;
n) Elaboracao das pelas editalicias;
0) Preparagdo de Termo de Referéncia;
p) Estudo Técnico Preliminar;
q) Analise de Riscos;
r) Criagdo de ANS — Acordo de Nivel de Servico;
8.12. TERMO DE REFERENCIA e PLANO ANUAL DE CONTRATACAO:
a) Necessidade do bem ou servigo; -Apresentacdo ¢ desenvolvimento da solugdo;
b) Identificacdo de todos os elementos constitutivos do servico com clareza;

c¢) Solugdes técnicas globais e localizadas de forma detalhada para atender as necessidades da
Administragao;

d) Identificacdo e definigdo dos tipos de servigos a executar;

¢) Estudo dos materiais a serem utilizados na execucdo dos servigos com apropriagdes
qualitativas e quantitativas;

f) Comparativo sobre atendimento as necessidades envolvendo aquisi¢do ou locacgéo.
8.13. PESQUISA E COTACAO DE PRECOS:
a) Regulamentacao do procedimento de cotagdo e a nova lei de licitagao;

b) -técnicas de pesquisa e cotacdo de precos, -estratégias mercadologicas de coleta de pregos e
quadro comparativo;

¢) -doutrina e jurisprudéncia sobre pesquisa de pregos.

8.14. INCLUSO
I- Coffee-break e certificado em PDF, mochila, caneta, caderno, apostila, local por
conta da contratada.

9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1. Proporcionar a Contratada condicdes para o desenvolvimento de suas atividades, durante o

expediente normal e também fora dele, se preciso for, quando solicitado formalmente, inclusive no que tange ao
fornecimento de todos os dados e informag¢des necessarias.

9.2. Comunicar a Contratada, por escrito ou e-mail sujeito a confirmagao de recebimento, a ocorréncia
de qualquer falha ou ma prestacdo dos servigos, especificando o tipo de defeito, fornecendo os dados e
informagdes necessarias ao seu saneamento, sugerindo, quando for o caso,

9.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato € seus anexos;

94. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

9.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado

9.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,



forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.
9.7. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

9.8. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

9.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

9.10. A Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

9.11. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. OBRIGACOES DO CONTRATADO

10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execug¢do do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

10.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo ¢
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.4. Quando nio for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal
para fins de pagamento, os seguintes documentos:

10.4.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

10.4.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

10.4.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado;

10.4.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

10.4.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,

comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

10.6. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

10.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes exigidas para habilitagdo na licitacao;

10.8. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.9. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 2021.

10.10. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do contratante;
11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:



a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sang¢des:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecu¢ao parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n® 14.133, de
2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” ¢ “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);

¢) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c”
e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de
2021).

d) Multa, na forma prevista na legislagdo vigente.

11.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133, de 2021)

11.4. Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de 2021).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das san¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar.

11.9. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagcdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846,
de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e



autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas & pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art.
160, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas (Ceis) ¢ no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n° 14.133, de 2021).

11.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente,
com os créditos devidos pelo referido o6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. FORMA DE CONTRATACAO

12.1.1. Inexigibilidade de Licitagdo, com fundamento no art. 74°, inciso III, da Lei n® 14.133/2021.

12.2. QUALIFICACAO TECNICA

12.2.1. A empresa devera apresentar Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoas juridicas de

direito publico ou privado, que comprovem ter fornecido satisfatoriamente os materiais ou servigos pertinentes e
compativeis com o objeto deste Termo, podendo ser exigido, em diligéncia, da proposta melhor classificada, que
apresente copia autenticada do contrato ou da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is), que deram origem ao Atestado.

12.2.2. O(s) atestados devera(ao) conter o nome, o endereco e o telefone de contato do(s) atestador(es),
ou qualquer outro meio que permita ao 6rgdo manter contato, caso seja necessario, com quem emitiu o referido
documento.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. O valor total da contratagdo pretendida ¢ de RS 68.500,00 (sessenta e oito mil e quinhentos reais).
14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta dos recursos consignados abaixo:

® Programa de Trabalho: 71963706183143321570000
e Elemento de Despesa: 33.90.39.00
® Fonte de Recurso: 17130700

'I _ Documento assinado eletronicamente por KATIA MARIA OLIVEIRA DA COSTA, Chefe de Divisdo,
;{E!& lil! em 20/05/2024, as 13:55, conforme horario oficial do Acre, com fundamento no art. 11, § 32, da
Instrucdo Normativa Conjunta SGA/CGE n2 001, de 22 de fevereiro de 2018

eletrbnica



http://cge.ac.gov.br/cont/index.php/instrucoes-normativas/in-2018?download=212:in-conjunta-sga-cge-n-001-2018-regulamentacao-do-sistema-sei-ac

X! A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://www.sei.ac.gov.br/autenticidade, informando o cédigo verificador 0011013909 e o cddigo
CRC CD7281EF.
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